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INTRODUCCION

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, en
conjunto con los Responsables de los Archivos de Tramite y Concentracion de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado de Oaxaca, respecto a las actividades de mejoramiento continuo vy
actualizacion y de los servicios documentales y archivisticos, contempladas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2020; dicho PADA fue aprobado en la Primera Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos, celebrada el 27 de febrero de 2020 y en él, se establecieron las
actividades sobre las que a continuacion se informa.

MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Capitulo V, de la planeacion de materia archivistica, articulo 26 de la Ley
General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018: “Los
sujetos obligados deberan elaborar un Informe Anual detallando el cumplimiento del
Programa Anual y publicarlo en su portal electréonico a mas tardar el ultimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”; y al articulo 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de febrero de 2020, en ese contexto se emite el
siguiente Informe Anual, en el cual se presenta el resumen de las actividades desarrolladas en los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado de Oaxaca, en materia de organizacién de archivos,
durante el gjercicio 2020.

SESIONES REALIZADAS FECHA
DURANTE EL EJERCICIO 2020
12. Sesidn Ordinaria del Sistema 27/02/2020
Institucional de Archivos.

ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PADA 2020.

ACTIVIDAD

Actualizacion del SIA

Designacion e instalacién del Grupo Interdisciplinario

Capacitaciones Archivisticas

Elaboracién o actualizacién de los instrumentos de Control y Consulta

Transferencias documentales

Bajas documentales

qmcn.nmm—x.z

Administracién de riesgos.
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES
> ACTIVIDAD N. 1.- Actualizacion del SIA.

Derivado de la instalacion del SIA el 19 de noviembre del 2019, se llevé a cabo su actualizacién
en la 1ra. Sesion ordinaria celebrada el dia 27 de febrero de 2020, en el cual se realizé la
integracion de la designacion de personal que por rotacion en las areas sufrieron cambios, dando
por cumplida dicha actividad, tal como se muestra en el anexo | del presente informe con las
siguientes evidencias:

ANEXO I
e Acta de sesion ordinaria SIA de fecha 27/02/2020.
¢ Evidencia fotografica de la sesién.

» ACTIVIDAD N. 2.- Designacién e instalacion del Grupo Interdisciplinario.

Debido a la situacion Sanitaria que se vive en la actualidad a nivel mundial y siendo que con
fecha 11 de marzo del 2020, la Organizacion Mundial de la Salud declaré estado de emergencia
en México, por virus Covid-19, haciéndose extensa al Estado de Oaxaca y decretandose de
forma oficial la cuarentena para los inmuebles dependientes de la Administracién Pablica Estatal,
este organismo operador suspendio las actividades que considero no esenciales, y se vio en la
necesidad de suspender todas las actividades presenciales, por lo que el proceso de
“Designacion e instalacion del Grupo Interdisciplinario” tuvo que ser pospuesto.

ANEXO II.

e Se anexa como evidencia Decreto. - Por el que se Dictan las medidas Urgentes
Necesarias para la conservacion de la Salubridad Publica del Estado de fecha
25 de marzo del afio 2020.

» ACTIVIDAD N. 3.- Capacitaciones Archivisticas.

Para dar cumplimiento a esta actividad, con fecha 20 de mayo de 2020, los integrantes del SIA
de SAPAO, recibieron la Capacitacion sobre “Introduccion a la Gestion Documental y la
Administracion de Archivos”; con fecha 04 de junio de 2020, los integrantes del SIA de
SAPAO, recibieron la Capacitacion sobre “Sistema Institucional de Archivos”; con fecha 24 de
agosto de 2020, los integrantes del SIA de SAPAOQ, recibieron la Capacitacion sobre “Procesos
Técnicos para el Archivo de Tramite y Unidad de Correspondencia”; con fecha 29 de octubre
de 2020, los integrantes del SIA de SAPAO, recibieron la Capacitacién sobre “‘Procesos
Técnicos del Archivo de Concentracion”; con fecha 06 de noviembre de 2020 el Coordinador
de archivo del SIA de SAPAOQ, recibié la Capacitacion sobre “PADA”; con fecha 19 de
noviembre de 2020, los integrantes del SIA de SAPAO, recibieron la Capacitacién sobre “Cuadro
General de Clasificacion Archivistica”, por parte del
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Investigacion y Asesoria Archivistica, tal como se muestra en el anexo Il del presente informe
con la siguientes evidencias:

ANEXO IIl.

e Se anexa como evidencia Decreto. - Por el que se Dictan las medidas Urgentes
Necesarias para la conservacion de la Salubridad Publica del Estado de fecha
25 de marzo del afio 2020.

* Evidencia fotografica.

» ACTIVIDAD N. 4.- Elaboracién o actualizacion de los instrumentos de Control y Consulta

Debido a la situacion Sanitaria que se vive en la actualidad a nivel mundial y siendo que con
fecha 11 de marzo del 2020, la Organizacién Mundial de la Salud declaré estado de emergencia
en Meéxico, por virus Covid-19, haciéndose extensa al Estado de Oaxaca y decretandose de
forma oficial la cuarentena para los inmuebles dependientes de la Administracién Publica Estatal,
nos vimos en la necesidad de suspender todas las actividades presenciales, por lo que el
proceso de “Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de Control y Consulta” tuvo que ser
pospuesto.

Retomandose esta actividad en la capacitacion de “Cuadro General de Clasificacion
Archivistica” el 19 de noviembre de 2020 se inicio a trabajar con las areas para determinar la
clasificacion por areas de acuerdo a las funciones de cada area, segun el Manual de
Organizacion tal como lo muestra la evidencia fotografica, sin embargo, solo se logro trabajar con
dos areas, retomando las actividades para el siguiente ejercicio, esto debido a que por la
pandemia y cierre de afo, solo se esta trabajando via remota.

ANEXO IV.
e Se anexa constancias de curso (solo otorgaron de dos cursos)
¢ Evidencia fotografica.

» ACTIVIDAD N. 5.- Transferencias documentales.

Esta actividad se tenia programada para principios del ejercicio 2020, pero debido a la situaciéon
Sanitaria que se vive en la actualidad a nivel mundial y siendo que con fecha 11 de marzo del
2020, la Organizacién Mundial de la Salud declaré estado de emergencia en México, por virus
Covid-19, haciéndose extensa al Estado de Oaxaca y decretandose de forma oficial la
cuarentena para los inmuebles dependientes de la Administracién Publica Estatal, nos vimos en
la necesidad de suspender todas las actividades presenciales, por lo que el proceso de
“Transferencias documentales” tuvo que ser pospuesto.

ANEXO V.

e Se anexa como evidencia Decreto. - Por el que se chtan las medidas Urgentes
Necesarias para la conservacion de la Salubridad Pu del Estado de fecha
25 de marzo del afio 2020.
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» ACTIVIDAD N. 6.- Bajas documentales

Debido a la situacion Sanitaria que se vive en la actualidad a nivel mundial y siendo que con
fecha 11 de marzo del 2020, la Organizacion Mundial de la Salud declaré estado de emergencia
en México, por virus Covid-19, haciéndose extensa al Estado de Oaxaca y decretandose de
forma oficial la cuarentena para los inmuebles dependientes de la Administracién Publica Estatal,
nos vimos en la necesidad de suspender todas las actividades presenciales, por lo que el
proceso de “Baja Documental” tuvo que ser pospuesto.

Asi mismo al afectar los plazos para la actualizacién de los instrumentos de control y consulta
archivistica, los procesos de Baja Documental no podian llevarse a cabo.

ANEXO V.

e Se anexa como evidencia Decreto. - Por el que se Dictan las medidas Urgentes
Necesarias para la conservacion de la Salubridad Pulblica del Estado de fecha
25 de marzo del ano 2020.

» ACTIVIDAD N. 7.- Administracién de riesgos

El area Coordinadora de Archivos, informa que el principal riesgo que afecto a este organismo
Operador, fue la pandemia declarada por la Organizacion Mundial de la Salud derivado del brote
de Coronavirus o COVID-19, anunciada el 19 de marzo de 2020 por el Consejo de Salubridad del
Gobierno Federal como una “enfermedad grave de atencién prioritaria”, un evento de caso
fortuito o fuerza mayor en México, aunque esta instancia gubernamental tomo las medidas
sanitarias necesarias, y que al ser un organismo Operativo continuo con sus actividades
primordiales, si se retrasaron varias actividades, al no considerarse como actividades prioritarias
tales fueron las diversas acciones establecidas en el PADA 2020. Quedando el anaI|S|s de su
cumplimiento como sigue:

N. ACTIVIDAD PADA 2020 % RIESGO DETECTADO
1 | Actualizacion del SIA 100 % | Ninguno, concluido.
2 | Designacion e instalacién del 0% No se dio cumplimiento, debido a la pandemia.
Grupo Interdisciplinario
3 | Capacitaciones Archivisticas 90% No se cumplié con todas las capacitaciones programadas, el AGEO

cancelo las capacitaciones al final del ejercicio por falta de personal,
derivado de la pandemia.

4 | Elaboracién o actualizacidon de 25% No se cumplié la actividad debido a la pandemia, el personal responsable

los instrumentos de Control y no asistio, su avance fue minimo debido a que se trabajoé en linea.
Consulta
5 | Transferencias documentales 0% No se cumplid la actividad debido a la pandemia, el personal responsable
trabajo desde casa sin asistir a las oficinas.

6 .| Bajas documentales 0% No se cumpli6 la actividad debido a la pandemia, el personai responsable
de'las dreas administrativas trabajo desde casa. \

Este organismo adquiere el compromiso de dar seguimiento y dar cum
las actividades programadas en el PADA. : /
Elaboré

Ing. tauLangnéﬂucarreﬁm AGUAPOTABLE
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C.P. Joaquin Garcia Torres.
Jefe de la Unidad Administrativa y
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