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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y
GESTION DE RIESGOS 2026.

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo ias once horas del dia doce
de junio del afo dos mil veintiséis, previa convocatoria, se encuentran reunidos
en la sala de capacitaciones de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y \
Gestidn de Riesgos, sita en la calle Colén nimero 719, colonia centro, Oaxaca de
Judrez Gaxaca; los CC. Manuel Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de
Proteccién Civil y Gestidn de Riesgos, Jonathan Rojas Magno, Director
Administrativo y Coordinador de Archivos, Luz Nunila Martinez Pérez, Jefa del
Departamento de Recursos Humanos, José Manuel Lara Cruz, Jefe del
Departamento de Recursos Financieros, Abraham Loépez Garcia, Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, Patricia Liliana
Jaimes Morelos, Jefa de la Unidad Juridica, Sheila Viniza Diaz Lépez, Jefa del
Departamento de Comunicacién Social, Luis Javier Valeriano Gonzalez, Director
de Investigacion Diagnostico y Gestién de Riesgos, Juan Miguel Morales Diaz,
Jefe del Departamento de Anadlisis de Amenazas y Vulnerabilidades Naturales,
Ingeniero Cutberto Vulfrano Ruiz Jarquin, Jefe del Departamento de Monit
y Alertamiento Preventivo, Victor Manuel Dominguez Robles, Jefe dé
Departamento de Evaluacion y Dictaminacion de Riesgos, Roberto Jean Paul
Méndez Gonzalez, Jefe del Departamento de Atlas de Riesgos, Juan Carlos Luna
Morales, Director de Vinculacién Social, Claudia Beatriz Cortés Segura, Jefa del
Departamento de Fortalecimiento de Capacidades, Ramiro Ramirez Taboada,
Jefe del Departamento de Asesoria Comunitaria y Enlace Regional y Municipal,
Victor Manuel Méndez Aragén, Jefe de la Unidad del Grupo de Respuesta
inmediata, José Maria Hernandez Juarez, Jefe del Departamento de Tecnologias
e la Informacién, Guillermo Mendoza Aguilar, Encargado del Archivo de ™
oncentracién y Maria Elisa Garza Arce, encargada del Area de
Correspondencia, reunidos los presentes con la finalidad de celebrar la
Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de
Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 10, 20 y 21 de la Ley Gene,

. Bienvenida.-------=-=---crere e e e e e e e D
Il. Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos de la CEPCyGR. - - - - - '
Ill. Lista de asistencia y verificacion del guérum. - - = - - -« - - - - - m e oo
IV. Lecturay en su caso aprobacion deiordendeldia, ----«----=-o-n----
V. Informe respecto del avance del Sistema Institucional de Archivos,
sobre la gufa para la integracién de los expedientes de la
CEPCyGR.
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¥ Vi. AsuntosGenerales.-------=-cc-ccccmocao e
\ VII. Clausuradelasesion. - -«--s-c-cmmo oo m o s e e o mm e m oo e

---------------- DESAHOGO DEL ORDEN DELDIA - - - - ------------ -
_4——  PUNTO NUMERO l. Bienvenida. - En uso de la palabra el Ciudadano Manuel
Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccion Civil y Gestion de
Riesgos, da la bienvenida y agradece la asistencia de los presentes a la Segunda
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos (S.1.A)) de fa Coordinacion
Estatal de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos de 2026, de conformidad con lo
dispuesto en los Articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos y 19,20y 22 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. ----~---~-----~-=------==-----~
PUNTO NUMERO II. Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos de la
CEPCyGR.- Para el desahogo del segundo punto del orden del dia, hace uso de
la voz el Ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director Administrativo y
Coordinador de Archivo de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestidn
de Riesgos, quien informa a todo los presentes que el Ing. Sergio Canseco Clavel
quien fungia como Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacion
presenté su renuncia con fecha treinta de abril del afio en curso al puesto que
venia desempefando, ¥y en su lugar toma el cargo el Ing. José Maria
Hernandez Juarez, a partir del primero de junio de 2026, como Jefe del
= Departamento de Tecnologias de la Informacién de esta Coordinacién Estatal
e Proteccion Civil y Gestién de Riesgos, por lo que procede a tomarle protesta
de Ley como integrante del Sistema Institucional de Archivos de la

Coordinacion Estatal de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos, con fundamento
%&::Larticulo 140 de la Constitucion Politica para Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, en los siguientes términos: ”¢Protestais guardar y hacer guardar la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del

Estado, las leyes de que una y otra emanen y cumplir leal y patrioticamente

con los deberes del cargo de integrante del Sistema Institucional de

Y\\ rchivos de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos,
K NN Que el Estado os ha conferido?” y habiendo contestado el interrogado; “iSi
\ protestol”; a continuacién, el Ciudadano Jonathan Rojas Magno, Direc

nacidn y el Estado os lo demande”, por lo que, una vez realizada la protesta de

Ley queda formalmente integrado el Sistema Institucional de Archivos de la

Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos, debiéndose ﬂ\\Q
A\ acatar a la legislacién aplicable en materia y reiterando a todas y cada una de

»

N
P

Gestion de Riesgos, procede a realizar el pase de lista correspgndiente y una vez
\K realizado, manifiesta
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servidores pUblicos convocados del Sistema Institucional de Archivos de esta™ =1
Coordinacién; en virtud de lo anterior, declara que existe quérum legal para ila
celebracion de la presente sesion. Se adjunta la lista de asistencia como Anexo {
namero 1, para su legal constancia, - -« - - == = - - oo - e oo

PUNTO NUMERO IV. Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia.
Continuando con el uso de la voz, el Ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Coordinacién Estatal de
Proteccion Civil y Gestidn de Riesgos, somete a consideracién de las v los
integrantes presentes la aprobacién del orden del dia de la Segunda Sesién

Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacién Estatal

de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos, y leido que fue el mismo, es

aprobado por unanimidad de votos, por lo que, los acuerdos que se tomen en la

presente sesion tendrén validezlegal. - - - -~ - = - - s - m - e oo e oo

PUNTO NUMERO V. Informe respecto del avance del Sistema Institucional :
de Archivos, sobre la guia para la integracién de los expedientes de ia
CEPCyGR. E| Ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Coordinacién Estatal de Proteccidén Civil

Cestion de Riesgos, informa que con la finalidad de fortalecer la gestién
documental de esta Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestién de \
Riesgos, mediante oficio CEPCyGR/DA/252/2026 de fecha 20 de mayo del afo

actual, dirigido al Lic. Jacobo Babines Lopez, Director General del Archivo \
General del Estado, se solicité la validacién del Cuadro General de Clasificacion /
ArchivisticaCGCA -~ - - =~ - - - oo m e e o
. Asi mismo se informa gue para el seguimiento de la integracién de los
expedientes de las Direcciones, Unidades, Departamentos y Areas, gque a efecto
proceder a la Transferencia Primaria de los ejercicios anteriores, de acuerdo a la
Leyde Archivos. = - - - w o e i e oo a o
Il. Los Archivos de las Direcciones, Unidades, Departamentos y Areas estan
compuestas por documentos ordenados y relacionados por un mismo asunto, ¥
los articulos en los que fundamenta su creacidn y rigen su ciclo de vi
clasificacion y consulta son: Ley General de Archivos: Articulo 4, Fraccién X
Define legalmente qué es un expediente y establece que los sujetos oblig
deben integrar sus documentos de archivo en expedientes ordenadgs 164
cronolégicamente Fraccion XXX Expediente electrénico Al conjuNg
documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento administr
cualquiera que sea el tipo de informacién que contenga; y su similar Ley d
Archivos para el Estado de Oaxaca: Articulo 4, Fraccion XXIV y Fracciéon XXV. Ley
General de Archivos, Articulos 11 y 12 Dictan que los sujetos obligados deben
integrar y organizar los expedientes de cada unidad administrativa desde el
momento en que se genera o recibe la documentacién y su similar Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, Articulos 11 ¥ 12, Ley General de Archivos,

Articulo 13. Obliga a las instituciones a contar con instpymentos de control y %
\i\\ 3de7
w |
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AN consulta archivistica como el Cuadro General de Clasificacién Archivistica que
permiten identificar y organizar los expedientes, y su similar Ley de Archivos
.- para el Estado de Oaxaca, Articulo 13. Ley General de Archivos, Articulos 31, 32y

33 Regulan los archivos de tramite y concentracion, detaliado céomo se debe
realizar la baja documental o la transferencia de expedientes entre los distintos
archivos y su similar Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, Articulos 28, 29,
X 30 y 31, Ley General de Archivos, Articulos 46 y 47. Establecen las bases para la
creacidn y uso de sistemas automatizadas para la gestion documental vy
administracién de archivos asi como de los repositorios electrénicos y su similar
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. Articulos 40y 41, - - -~~~ - === - - - - - -
PUNTO NUMERO VL. Revision y ratificacién del acuerdo tomado en la Sesion.
A continuacion, el Ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director Administrativo y
Coordinador de Archivos, da lectura a los acuerdos emanados de la sesién para
su ratificacion, consistentes en: - - - - - - - - c - - - m s i e
ACUERDO  SIA/CEPCyGR/02/ORD/001/2026. Los Expedientes deben
rganizarse agrupando documentos de un mismo trdmite en orden
cronolégico ascendente del mas antiguo al mas reciente, no deben contener
grapas ni clips, sus hojas y deben ser foliadas {numeradas a lapiz en la parte
superior derecha, y darle el seguimiento a la integracion de los expedientes de
areas, para proceder a la transferencia primaria, que informaran de su
avance en la Tercera Sesion Ordinaria del S.LA. que se realizaréd el veinte de
noviembre del presente af0. - -~ -~ - = = - - e m e o e a e
PUNTO NUMERO Vil Asuntos Generales. Continuando con el desarrolio del
orden del dia, por lo que respecta a los asuntos generales, el Ciudadano
Jonathan Rojas Magno, Director Administrativo y Coordinador de archivos
enciona que con la finalidad de dar certeza sobre los 6rganos en materia de
Archivos, en cuanto se nos notifique el Archivo General del Estado de Oaxaca
A.G.E.O la validacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2026, se
les informard de su publicacidon y estara disponible para consulta en la pagina
electrénica oficial de la CEPCyGR en cumplimiento a los Articulos 23,24y 25 d

= Oaxaca; finalmente, pregunta a las y los asistentes si existe algin tema o4sunto
a tratar, manifestando los presentes de manera individual que no tienen algun
otro tema o punto que manifestar para someter a esta sesidn. - -~ -----~-~- -
Por lo que habiendo quedado enterados de cada uno de los puntos trata :
presente sesion, se procede al siguiente punto del orden deidia. - ---f-----

R puntos del orden del dia, no existiendo otro asunto que tratar, el Ciugladano
Manuel Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccién Civil y

D
N\ de Riesgos, procede a clausurar la Segunda Sesién Ordinarid del Sistema
Institucional de Archivos de la Coordinacién Estatal de Proteccién Civi

Gestion de Riesgos; siengd las 12:45 horas del dia de su inicio, c?/r{éndose la

4dde? \l
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presente acta, previa lectura y firmando al calce y margen por duplicado los que

en ella intervinieron, para los efectos legales correspondientes. CONSTE. - - - - - -

S

C.MA LA SANCHEZ,
| ESTATAL
DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS.

\

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA %{’"
COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS.

\

—
B\
C. JONATHAN RC J AS

DIRECTOR ADMINIST

Ll i

. LUZ NUNILA MARTINEZ PEREZ.
JEFA DEL DEPARTAMENO DE
RECURSOS HUMANOS.

C. JOSE MANUEL KARA CRUZ.
JEFE DEL DEPTQDE RECURSOS JEFE DEL DEPARTA
FINANCIEROS Y RESPONSABLE DEL RECURSOS MATERIALES Y
AREA DE PLANEACION Y/O MEJORA SERVICIOS GENERALES. %
ONTINUA.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION
ORDINARIA DEL SISTEMA INTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS, DE FECHA DOCE DE JUNIO

DEL ANO DOS MIL VEINTISE!S. = - - = - = < v - e s mm oo e e
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. C. PATRICIA LILIANA JAIMES C. SHEILA VINIZA DIAZ LOPEZ.
| MORELOS. JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
| JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA. COMUNICACION SOCIAL.
\ A
A \
T C. LUIS JAVIERVALERIANO C. JUA YMORALES DIAZ
ONZALEZ. JEFE D RFTAMENTO DE
DIRECTOR|DE INVESTIGACION, ANALISIS DE AMENAZAS Y
DIAGNOSTICO Y GESTION DE VULNERABILIDADES NATURALES.
RIESGOS. /—\
C. CUTBERTO VULFRANO RUIZ C. Vi UEL DOMINGUEZ
JARQUIN. R BLES.
’ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MONITOREO Y ALERTAMIENTO EVALUACION Y DICTAMINACION DE
N PREVENTIVO. RIESGOS.

\\\/

C. ROBERTO JEAN PAUL MENDEZ

GONZALEZ.
~ JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
- ATLAS DE RIESGO.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION
ORDINARIA DEL SISTEMA INTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS, DE FECHA DOCE DE JUNIO
DELANO DOS MILVEINTISELS. - - - = s s s s s e et i e e e cememe e oo mm e
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C. CLAUDIA BEATniz CORTES C. RAM

SEGURA. JEF DEPARTAMENTO DE
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ASESORIACOMUNITARIA Y ENLACE

FORTALECIMIENTO DE REGIONAL Y MUNICIPAL.

RAMIREZ TABOADA.

CAPACIDADES.

C. VICTOR MANUEL MENDEZ C. JOSE MARIA HERNANDEZ
. ARAGON. JUAREZ.
JEFE DE LA UNIDAD DEL SRUPO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
RESPUESTA INMEDIATA. TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION.
C. MARIA ELISA GARZA ARCE. C. cuufnﬁg MENDOZA Acuu_,au(
ENCARGADA DEL AREA DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
CORRESPONDENCIA. CONCENTRACION E HISTORICO.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SES|ON
ORDINARIA DEL SISTEMA INTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COORDINACKON
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS, DE FECHA DOCE DE JUNIO
DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS. - = = = = = <= = c = e == mmcmo o mmmmmeenee e
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LISTA DE ASISTENCIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) EN

A

MATERIA DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVILY GESTIéT DE RIESGOS.
FECHA: 12/JUNIO/2026.
NOMBRE. CARGO. TELEFONO CELULAR. CORREQ. \ FIRMA. /
C.Manuel Alberto Maza | Coordinador Estatal de ({PL\-&C\\( @ OS\N\Q*\\
Sanchez. Proteccién Civil y Gestién S AN 1-197 -07- C:)S Gu, :

de Riesgos.

C. Jonathan Rojas
Magno.

Direccién Administrativa
y Coordinador de
Archivos.,

ASA-BL-0-Q,

qS\—' lL‘\L—\ -}_'Q._'ag

@) A LN AV

C. José Manuel Lara
Cruz.

Jefe del Departamento
de Recursos Financieros y
responsable del Area de
Pianeacion y/o Mejora
Continua.

o -\-Qeo,‘\ohd\\l\\ -V\f\p,?
C. Luz Nunila Martinez Jefa del Departamento g 362é ! H i .\ e oA
Pérez, de Recursos Humanos. @%" el
/'—-"--
\ \0 0q A . \
O\S'\ 10q QAoq Jose r\f'l"‘\q(%ﬂ’ﬂlc[-m'ﬂ e
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A

C. Abraham Lépez
Garcia.

Jefe del Departamento
de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

(75/(/93@'//

mu]eﬂuﬂ‘“( Y Uod
@ @W\r\ ( COM

Morelos.

C. Patricia Liliana Jaimes

Jefa de la Unidad Juridica.

UEN3IEBE B

Jow esymovelos@
gma\\ com

C. Luis Javier Valeriano
Conzalez.

Director de Investigacién
Diagnostico y Gestién de
Riesgos.

A\ \a¢ 28 24

\uj aloiauwo &

hetwasl . cows

C. Juan Miguel Morales
Diaz.

Jefe del Departamento

de Anilisis de Amenazas

vy Vuinerabilidades
Naturales.

I\ 4571(7%3

C. Cutberto Vuifrano
Ruiz Jarquin.

Jefe del Departamento
de Monitoreo y

Alertamiento Preventivo.

o) 2184489

CU—IJOB/\%_E@ hotwal
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—
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C. Victor Manuel
Deminguez Robles,

Jefe del Departamento
de Evaluaciony
Dictaminacidén de
Riesgos.

I3 24713166

bigthorre gma\\. com

C. Roberto Jean Paul Jefe del Departamento T‘du?-v\'ad CC-OGIGUM z
Méndez Gonzdlez. de Atlas de Riesgos. 757 3504523 (Dﬂ""'"\-
S1 a4 BBUD D e

C.Juan Carlos Luna
Morales.

Director de Vinculacién
Social.

cs\-mcc\\ - LOwA

C. Claudia Beatriz Cortés
Segura.

Jefa del Departamento
de Fortalecimiento de
Capacidades.

AT HNTIRAL

clavz oo oyvei L

@M

C. Ramiro Ramirez
Taboada.

Jefe del Departamento
de Asesoria Comunitariay
Enlace Regional y
Municipal.

Qs 1S \ L7
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A

C. Victor Manuel
Méndez Aragdn.

Jefe de la Unidad del
Grupo de Respuesta
tnmediata.

asilpiygqiys

féspuasla. mmz[jwflﬁ_f’

oa¥aco . %crl:; v X

C.José Marfa Hernandez

Jefe del Departamento

joﬁe.l\c*“m&k) @

g
Juérez. de Tecnologlas dela 0{ 51 23X \13 OonCor. 4y . MK D ke
Informacién. U ; ,jﬁW
C. Sheila Viniza Diaz Jefa del Departamento q.S«] 9612054 Sheadaaﬂﬁ@amuc | OeA ‘!%
Lépez. de Comunicaciéon

Social.

C. Marfa Elisa Garza
Arce,

Encargada del Area de
Correspondencia.

AS| AR S Bl

0o et e

@C@mﬁxl \

C. Guillermo Mendoza
Aguilar.

Responsable del Archivo
de Concentracién e
Histérico.

9z 21164 ¢f
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