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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVILY
GESTION DE RIESGOS.

En Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las once horas del dia dieciocho de
noviembre del ano dos mil veinticinco, previa convocatoria, se encuentran
reunidos en la sala de juntas de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil y -~
Gestién de Riesgos, sita en la calle Colén niumero 719, colonia centro, los CC.

Manuel Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccién Civil y Gestidn -

de Riesgos, Jonathan Rojas Magno, Director Administrative y Coordinador de

Archivos, Luz Nunila Martinez Pérez, Jefa del Departamento de Recursos
Humanos, José Manuel Lara Cruz, Jefe del Departamento de Recursos
Financieros, Abraham Loépez Garcia, Jefe del Departamento de Recursos :

Materiales y Servicios Generales, Patricia Liliana Jaimes Morelos, Jefa de la
Unidad Juridica, Sheila Viniza Diaz Lépez, Jefa del Departamento de
Comunicacidn Social, Luis Javier Valeriano Gonzalez, Director de Investigacién
Diagnostico y Gestién de Riesgos, Juan Miguel Morales Diaz, Jefe del

Departamento de Andlisis de Amenazas y Vulnerabilidades Naturales, Ingeniero

Cutberto Vulfrano Ruiz Jarquin, Jefe del Departamento de Monitoreo
Alertamiento Preventivo, Victor Manuel Dominguez Robles, Jefe del '
Departamento de Evaluaciéon y Dictaminacién de Riesgos, Roberto Jean Pa

Méndez Gonzélez, Jefe del Departamento de Atlas de Riesgos, Juan Carlos L

Morales, Director de Vinculacién Social, Claudia Beatriz Cortés Segura, Jefé del
Departamento de Fortalecimiento de Capacidades, Ramirc Ramirez Tgboada,
Jefe del Departamento de Asesoria Comunitaria y Enlace Regional y Municipal,
Victor Manuel Méndez Aragén, Jefe de la Unidad del Grupo d¢’ Respuesta
Inmediata, Everardo Hilario Sanchez, Jefe del Departamento de Tecnologias de
la Informacién, Guillermo Mendoza Aguilar, encargado del Archivo de
Concentracién e Histérico, y Maria Elisa Garza Arce, encargada del Area de
Correspondencia, reunidos los presentes con la finalidad de celebrar la
Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archives de la
Coordinacién Estatal de Proteccion Civil y Gestibn de Riesgos, de
conformidad con lo dispuesto en los Articulos 13, 14 v 16 de la Ley General de
Archivos y 13, 14 y 15 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, conforme al
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------------------ DESAHOGO DEL ORDEN DELDIA - -- - -------------
PUNTO NUMERO [. Bienvenida.- En uso de la palabra el ciudadano Manuel
Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccion Civil y Gestién de — 7
Riesgos, da la bienvenida y agradece la asistencia a la sesién; asimismo, expresa

la importancia de continuar realizando el esfuerzo conjunto del funcionamiento

del Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de coadyuvar en el
conjunto de analisis de los procesos, procedimientos, criterios, estructuras
herramientas, funciones de desarrollo de las instituciones y sustenta {a actividad
archivistica de acuerdo con los procesos de gestion documental, los '
documentos de archivo en posesion de la Institucién, forman parte del Sistema |
Institucional, que deberdn agruparse en expedientes de manera ldgica y
cronoldgica, relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la ™
informacién contenida en ellos, los responsables de realizar el cuadro de
clasificacion archivistica son: El Area Coordinadora de archivos, con el apoyo del
Grupo Interdisciplinario {G.1) y con la participacion activa de los responsables de

los archivos de trdmite y concentracion de las unidades administrativas de la
Institucién. Es un esfuerzo conjunto donde el Area Coordinadora liderea el
proceso, el Grupo Interdisciplinario (G.).) asesora en la valoracién documental y

los responsables de cada archivo de tramite, proporcionan la informacion
técnica necesaria. -~ - ==~ - --cm e m e e oo

Responsablesprincipales: - ~----- - -~ - - s?f\
Area Coordinadora de Archivos: Es la entidad encargada de liderar la SO,
elaboracion del cuadro de clasificacion archivistica institucional, estableciendo
el plan de trabajo y coordinando las actividades. - -~ - - - - - - - - - - - - m oo n oo

Grupo Interdisciplinario: Colabora en el anélisis de los procesos institucionales%
fn’

para ayudar a establecer los valores documentales, la vigencia y los plazos de
Lole] o T={=] oV 7-Tol [ 4 T e

Colaboradores para la gestion Documental Archivisticat - - - --------------
Responsable del Archivo de Tramite: Es el enlace directo en cada uni
administrativa, es fundamental su participacién para asegurar que e
refleje la realidad de los documentos que se generanensu drea. ------------
Responsable del Archivo de Concentracién y/o Histérico: Aporta la
informacién y el conocimiento sobre los fondos documentales que resguarda. -

) Proceso colaborativo: La elaboracion del cuadro implica un plan de trabajg\
liderado por el Area Coordinadora de Archivos, se involucra a las unidades
administrativas a través de sus responsables de archivo de trdmite para obtener
informacién sobre sus funciones y actividades. ElI Grupo Interdisciplinario
también colabora analizando procesos y valores docurjentales, en
cumplimiento a los Articulos 13, 14 y 16 de la Ley General de Archivips y/13, 14 y 15
de la Ley de Archivos para el Estadode Oaxaca. - -----~---=--=-JAf---~---
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PUNTO NUMER®O [I. Lista de asistencia y verificacién del quérum.- En uso de———
la voz el ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director Administrative y
Coordinador de Archivos de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil y |
Gestidn de Riesgos, procede a realizar el pase de lista correspondiente y una vez
realizado, manifiesta que se encuentran presentes la totalidad de las y los
servidores publicos convocados del Sistema Institucional de Archivos de esta
Coordinacion; en virtud de lo anterior, declara que existe quérum legal para la
celebracién de la presente sesidn, adjuntando la lista de asistencia como Anexo
nadmero 1, parasulegalconstancia. - - ---------~--- -~ -~
PUNTO NUMERO fii.- Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia. -
Continuando con el uso de la voz, el ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Coordinacidén Estatal de
Proteccidon Civil y Gestidn de Riesgos, somete a consideracion de las y los
integrantes presentes la aprobacion del orden del dia de la Segunda Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacion Estatal de
Proteccién Civil y Gestién de Riesgos, y leido que fue el mismo, es aprobado por
unanimidad de votos, por |lo que, los acuerdos que se tomen en la presente
sesién tendran validezlegal.-- - - - - -~ - - mm i mm e e oo
PUNTO NUMERC IV.- integracién del Cuadro General de Clasificacié
Archivistica de la CEPCyGR.- En uso de la voz el ciudadano Jonathan Rojas
Magno, Director Administrativo y Coordinador de Archivos, informa que la
presente convocatoria es para dar inicio con la integraciéon del Cuadro Gener,

jueves 15 de enero del proximo ejercicio 2026, para ser remitido al
General del Estado de Oaxaca (AGEO) para su validacion, por lo que es grgente
trabajar en este documento; para ello se requiere analizar las fuplciones y
actividades establecidas en el Reglamento Interno de la Coordinacién Estatal
de Proteccién Civil y Gestiéon de Riesgos de las distintas dreas y Departamentos
que integran esta Coordinacién Estatal de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos,
para estructurar jerdrquicamente los documentos en fondo, seccion y serie,
asignando cédigos y nombres a cada nivel. Este proceso permite organizar,
gestionar y recuperar eficientemente la informacién, y es un paso esencial para
proceder con el desarrollo del Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO). -
A continuacion, se precisan los pasos a seguir para la integracién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica (CGCA): - - - - - - - === o e e e oo oo oo
PRIMERO: Analizar la estructura institucional: Identificar\las funciones y
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TERCERO: Establecer las secciones: Dividir el fondo en secciones basadas en
las funciones macro de la institucién. Cada seccién debe tener una clave y
nombre gue refleje su propésito. - - -=---- e moo i m e

CUARTO: Crear las series documentales: Dentro de cada seccién, se deben
agrupar los documentos en series gque representen las actividades o procesos
especificos. Asigne una clave y nombre acadaserie. -« -~ == -« e s e oo c e e oo o
QUINTO: Asignar cédigos: Se crea un sistema de codificacién (por ejemplo,
alfanumeérico) para cada nivel (seccion y serie), lo que facilita la identificaciéon y
@l Control, - - - = v - s mm e e e e

A efecto de facilitar la elaboraciéon del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2026, se proporcionara a todas las areas el formato preestablecido
para su revision y actualizacion, teniendo como fecha limite para entregar al
Coordinador de Archivos el 07 deenerode 2026. - - - - - - - - -~ - - - -« - - - - - - - -~
PUNTO NUMERO V.- Asuntos Generales. - Continuando con el desarrollo del
orden del dia, el ciudadano Jonathan Rojas Magno, Director Administrativo y

Coordinador de archivos, pregunta a las y los asistentes si existe algun tema o

asunto que tratar, manifestando los presentes de manera individual que no
tienen algun otro tema o punto gue manifestar para someter en esta sesién. - -
Por lo que habiendo quedado enterados de cada uno de los puntos tratados en
la presente sesidn, se procede al siguiente punto delordendel dia.----------

PUNTO NUMERO V. Clausura de la Sesién. - Habiendo agotado todos los
puntos del orden del dia y no existiendo otro asunto que tratar, el Ciudadano
Manuel Alberto Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccion Civil y Gestion
de Riesgos, procede a clausurar la Segunda Sesién Ordinaria del Siste
Institucional de Archivos (S1A) de la Coordinacion Estatal de Proteccion
y Gestion de Riesgos, siendo las 12:15 horas del dia de su inicio, cerran
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INTEGCRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS.

C. JONATHAN ROJAS MAGNO. C. EVERARDO HILARIO SANCHEZ.
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

COORDINADQR DE ARCHIVOS. TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

C. LUZ NUNILA MARTINEZ PEREZ. C. José MANUEL LARA CRUZ 4
JEFA DEL DEPARTAMENO DE JEFE DEL DEPTO DE RECURSOS
RECURSOS HUMANOS. FINANCIEROS Y RESPONSABLE DEL
AREA DE PLANEACION %O MEJORA
¥ CONTINUA.
S
C. ABRAHAM LOPEZ GARCIA. C. PATRICIA LILIANA JAIMES MORELOS.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE JEFA DE LA UNIDAD JURIDICA.
RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES.
C. SHEILA VINIZA DIiAZ LOPEZ. C. LUIS JAVIER VALERIANO GONZALEZ. \
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DIRECTOR DE|I CION,
COMUNICACION SOCIAL. DIAGNOSTICO STION DE RIESGOS.
N )
C. JUAN MIGUEL MORALES DIAZ. C. CUTBERTO %JLFRANO RUIZ .’Il
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS JARQUIN. '

DE AMENAZAS Y,VULNERABILIDADES JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
N QALES. VA
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C. VICTORMANUEL DQMINGUEZ C. ROBERTO JEAN PAUL MENDEZ
ROBLES. GONZALEZ,
JEFE DEL DEPARTAMENYO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ATLAS
EVAIJUACION Y DICTAMINACION DE DE RIESGO.
RIESGOS.
C. JUAN CARLOS LUNA MORAILES. C. CLAUDIA BEATRIZ CORTES SEGURA.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

Dmsqon DE VINCULACION SOCIAL.

~ FORTALECIMI DE CAPACIDADES.

/ N

C. RAMIFO RAMIREZ TABOADA.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

ASESORIA COMUNI

REGIONAL YA

C. GUILLERMO MENDOZA AGUILAR. C. MARIA ELISA GARZA ARCE. _ %ﬁ_—
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE ENCARGADA DEL AREA DE ~ GX
CONCENTRACION E HISTORICO. CORRESPONDENCIA. -

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DE
SISTEMA INTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL.

Y GESTION DE RIESGOS, DE FECHA DIECIOCHO DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTICINGO. - < == = = s o m = = = o o e m m e o o @ o o e et e d e e oo
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*FE DE ERRATAS*

“ACTA DE LA PRIMERA S’ESIéN ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS”

Con fundamento en los articulos 19 v 20 de la Ley de Archivos para el Estado de
Qaxaca, relativos a la integracidon y funcionamiento del Sistema Institucional de
Archivos; y en atencidn a los principios de cerfeza y seguridad juridica que deben
observar los actos y documentos administrativos, se emite la presente “Fe de Ematas”,
con la finalidad de corregir un error material de denominacién contenido en el acta de
referencia.

DICE:

“ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS”.

DEBE DECIR:

“ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTION DE RIESGOS”.

La presente comeccidn se realiza Unica y exclusivamente para subsanar el error material
de denominacién antes sefialado, por lo gue no modifica, altera, sustituye ni deja sin
efectos el contenido, desarrollo, acuerdos, determinaciones, parficipantes, fechas,
firmas o demds elementos que integran el acta original, los cuales permanecen vigentes
en sus términos.

En consecuencia, para todos los efectos administrativos y archivisticos conducentes,
deberd entenderse que en toda el acta donde se asentd “Segunda Sesién Ordinaria®,
debe decir: "Primera Sesion Ordinaria”,

Se expide la presente Fe de Erratas para debida constancia y efectos administrativos
correspondientes.

Oaxaca de@z, Oaxaca, a 18 de noviembre de 2025. 4 K%
— | 33= 2
B o “'! TJ
o

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y OORDINADOR DE ARCH]}JOS
DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIV!L Y' GESH&N DE RIESGOS
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LISTA DE ASISTENCIA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL Y GESTIO

!Eggu OAXA_CA PROTECCION CIVIL a‘é’b&

DE RIESGOS.
] FECHA: 18/NOVIEMBRE/2025.
| NOMBRE. CARGO. TELEFONO CELULAR. CORREO. \  FIRMA.
C. Manuel Alberto Maza Coordinador Estatal de
Sénchez. Proteccién Civily Gestion | 451 = 187 - 07 @3 RPUNGr@ogman) )
de Riesgos. Covn,
S
g

C.Jonathan Rojas Direccién Administrativa

<A . S(n\o\\ﬂ\\
Magno. y Coordinador de S 2-8o ~8{ wﬂ']'m%@)(\
Archivos. \\(’\‘W\U\\\ Com

on“mcc{om ovil. vh#7

C. Luz Nunila Martinez Jefa del Departamento qs l 332@ i ‘ @ %W\D\‘\ Nd-Yoal

Pérez. de Recursos Humanos.
g6l 10990 9 ) Joseflara4@gma,l com
3
C.José Manuel Lara Jefe del Departamento /

Cruz. de Recursos Financieros y )
responsable del Area de

Planeacion y/o Mejora 7

Continua.
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C. Abraham Loépez

Jefe del Departamento

miesteher ¢ sosunceot pc@

Carcia. de Recursos Materiales y Q§///? 3{7 // . \
Servicios Generales. ﬂma( SN
C. Patricia Liliana Jaimes | Jefa de la Unidad Juridica. A esrvng ) ebS

Morelos.

QS\WE5886

gmo;\\.com

C. Luis Javier Valerianoc
Gonzalez.

Director de Investigacion
Diagnostico y Gestidn de
Riesgos.

a2l a6 2824

lu' \QX \
el @

C.Juan Miguel Morales
Diaz.

Jefe del Departamento
de Andlisis de Amenazas
y Vulnerabilidades
Naturales.

\)M\angb»‘@ (7 Wi \Mfl

C. Cutberto Vulfrano
Ruiz Jarquin.

Jefe del Departamento
de Monitoreoy
Alertamiento Preventivo.

GBIZBAGET

catbedo- )@
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ior

C.Victor Manuel
Dominguez Robles.

Jefe del Departamento
de Evaluacion y
Dictaminacion de
Riesgos.

A5 34713166

vigthorr @gmail.com

-
="
\

C. Roberto Jean Paul
Méndez Gonzalez.

Jefe del Departamento
de Altas de Riesgos.

7513509523

byl )a\u\,@'@gw.. ( ccn /

C.Juan Carlos LLuna
Morales.

Director de Vinculacidn
Social.

9Ty 543 3393

“Bc\umw\ \Q \2&5"“‘1“\'

Covn.

C. Claudia Beatriz Cortés
Segura.

Jefa del Departamento
de Fortalecimiento de
Capacidades.

9S50

C. Ramiro Ramirez
Taboada.

Jefe del Departamento

de Asesoria Comunitariay

Enlace Regional y
Municipal.

Qa1 (\S T
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C. Victor Manuel
Méndez Aragén.

Jefe de la Unidad del
Grupo de Respuesta
Inmediata.

¢3116077 47

U }O‘}JaV'. W f/!ﬂozw @

rargce, gl py

C. Everardo Hilario
Sanchez.

Jefe del Departamento
de Tecnologias de la
Informacién.

asstes 3113

el 70 -]ﬂflar"a@

Gqfaccf\ﬁglmm;(

C. Sheila Viniza Diaz
Lopez.

Jefa del Departamento
de Comunicacién
Social.

Q51 9612039

%{daaaqggﬁmdmm

C.Maria Eliza Garza
Arce.

Encargada del area de
Correspondencia.

qBleS! N2

PALE
%Q(Lqma»nmcllg,.\
@ch\s \ (o mn

C. Guillermo Mendoza
Aguilar.

Encargado del Archivo de
Concentraciéon e
Histérico.

O3) LY Ly

Quilernio mens @ s
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