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Introduccion,

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (P.A.D.A.) se dirige al Area
Coordinadora de Archivos; a la responsable de correspondencia; a ias y los responsables de
los archivos de tramite; al responsable del archivo de concentracién y al responsable del
archivo histdrico de la Coordinaciéon Estatal de Proteccién Civil y Gestidn de Riesgos,
(CEPCyGR), por normatividad y objetivos para una adecuada organizacién en los procesos

archivisticos que se pretenden realizar en el presente ejercicio 2026 en el Archivo de
Concentracion de la Coordinacion Estatal de Proteccion Civil y Gestion de Riesgos,
(CEPCYGR).

1. Marco de referencia.
En sentido y tomando como base en lo dispuesto en el Capitulo V de la Planeacion en

Materia Archivistica, articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos; el Capitulo V de
la Planeacion en Materia Archivistica, Articulos 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el
Estado de Caxaca el area Coordinadora de Archivos, establece las actividades para llev
cabo los procesos archivisticos de la CEPCyGR.

)

2. lustificacidn.
El presente Programa se enfoca a una gestién de actividades planeadas, organiza
controladas que contribuirdn a mejorar el proceso de organizacién, conservacion, custo
difusion y divuigacion documental en los archivos de las diferentes dreas administrativas de
la CEPCyGR para una adecuada gestién documental y administracién de archivos, por lo que
se pretende realizar una programacion clara para facilitar la consulta a cada uno de los
integrantes del SIA de la CEPCyGR. -

-

3. Objetivos.

3.1. General:
Establecer un programa para una correcta administracion y funcionamiento por mjedio del
Sistema Institucional de Archivos de la CEPCyGR, por medio de| marco juridico, qye permita
alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia seguridad;('

estableciendo orden, control, consulta y optimizacion d¢ recursos, abi como la
concientizacién del personal, derivada de la normatividad archi is\ty:a vigente. 1
de9
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3.2. Especificos: @'—-

Dar cumplimiento cabal al marca juridico en materia de organizacién documental,
conservacidn, difusion, divulgacion, acceso a la informacion, proteccién de datos personales
y transparencia.

Capacitar en materia archivistica a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, asi
como a los miembros del Grupo interdisciplinario.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa, los cuales dan
evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones actividades y/o procesos,

Promover la valoracion documental a fin de analizar el destino final de los expedi
cada 4rea mediante los procedimientos de baja documental y transferencias prima

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de
aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Actualizar, publicar y difundir los instrumentos de control y consuita archivistica. .

cumplir con la Ley General de Archivos y Ia Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

4. Marco legal.
¥ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

> Ley General de Archivos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

""

» Ley de Transparencia y Acceso a la informacién PUblica y Buen Gobierno del Estado
de Oaxaca.

» Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

» Ley de Proteccién civil y Gestion Integral de Riesgos de es\a/s\tres para el Estado de
Oaxaca.




)

3026, ARO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARIRA MAZA PARADA, EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD ¥ SERVICIO A LA NACION".

}x-‘?;—;'ja 2
£® 0OAXACA | PROTECCION CIVIL (O ~

> Ley Orgénica dei Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

% Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban ios \\

Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos. ;%—7’2

» Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

» Reglamento Interno de la Coordinacién Estatal de Proteccion Civil y Gestién de
Riesgos.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Pablica Estatal de Oaxaca.

‘4

5. Planeacion.

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos, (SIA) de la Coordinacidx Estatal de
Proteccién Civil y Gestion de Riesgos, es que funcione de Ja mejor forma en los\yrchivos = ﬁl%

o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos, valoracign
secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria, lleguen a la tltima etapa de s
ciclo de vida, histérico para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes
actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la entrada en
vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cuai el drea Coordinadora de Archivos solicitara
el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega pala los integrantes del SIA.
)

Se considera necesario realizar las siguientes actividades y estrat ias que constituiray las
actividades planificadas para cumplir con los objetivos planeados: "
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1. Comunicaciones. \

Las comunicaciones entre e Area Coordinadora de Archivos y los responsables de los

Archivos de Tramite, Archivo de Concentracién e Historico, e integrantes del S.LA. se

realizara por medic de Oficios, Circulares, Memorandum, Minutas, para ir documentando

e integrando el o los expedientes correspondientes y definir quién ser4 el resguardante de
lo generado o recibido.

,fzn? OAXACA | proTECCIONCIVIL  {OF 7

1.1. Reportes de avances.
El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma trimestral los inventarios de archivo
de tramite serad por medio de Oficio, para integrar el inventario general por parte del drea
Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los instrumentos de consulta

archivistica.

1.2. Control de cambios.
Durante cada sesién ordinaria, se presentara el reporte de avance de cumplimiento a las
actividades presentadas en el presente PADA, y de ser necesario, se analizard la posibilidad
.
‘.\ —

de realizar modificaciones al cronograma de actividades o al mismo prograrfia, em
coordinacion y con la aprobacion de los integrantes del Sistema Institucionai de Archiyos de
la CEPCVyGR.

2. Administracion de riesgos.
Existen riesgos durante ei Programa Anual, tantos internos como externos en fa mayoria de

las actividades, sin embargo, en unas mads recurrente gue otras, COMo a continuach&p se S
detalla: | ]
N Actividad. Identificacién de Efecto. Andlisis Impacto. Control de riesgos.
riesgos. de
riesgos.
1 Uevar a cabo la Sesién | Instalar el 5.LA, y el G.1. | Atraso en el seguimiento de Alta. Alta, Notificar a e! drea
para realizar el S.1.A y | en CEPCYGR. Tas actividades del S.LA y G.. coordinadora de -
delG.1. archivos  scbre @ -
instalacién del 5.LA. y ¢l
G.l.
2 Uevar & cabo las | Administrativas de la [ Atrasc ¢ incumplimiento en Alta, Alta, Apegarse al calendario 1
Sesiones Ordinarias y | CEPCyGR, las Sesiones Ordinarias. ¥ contar con [a mayoria
Extraordinarias del para llevar a cabo.
S.LA.
3 Levar El cabo | Administrativas de la | Atraso en la actualizacién de Alta. Alta. Capacitar a los
Reuniones de Trabajo | CEPCyGR. los instrumentos miembros del G.l. en
del G.l. archivisticos. materia archivistica, asi
coma a adaptarse a las
modificaciones
propuestas.
4 Capacitar a fos | No realizar las | Atrasoen laprogramaciénde Alta. Alta. implementar
integrantes del S.L.A. en | capacitaciones de | [as capacitaciones. capacitaciones de \
materia de archivos. acuerdo a la manera remota
programacian. mediante  plataforma

virtual para llevar a
cabo en tempo ¥

[\ forma.
N Actividad. tdentificacién de Efetto, lisis impacto. Control de riesgos.
rlesgos. de
oS,

Q\ $/
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-
-
’

5 Realizar los | Thulares de las dreas | Atraso en el andlisis de las Alta, Alta. Capacitar a los
Instrumentos de | administrativas Propuestas. miembros del G.I. en
Control y Consulta | integrantes del G.I. que materia archivistica, asl
Archivisticos. desconocen los como a famillarizarlo.

acuerdos.

6 Transferencia Primaria. | Atraso en la | Desfase en ef procedimiento Alta. Alta. Instar a los
calendarizacién de Transferenclas Primarias. involucrados a
programada para Hevar a desarrohar el
tabo este proceso. procedimiento

correspendiente en
tiempo y forma.

7 Basja Documental de la | Atraso en la remision d2l | Retraso en la generacién de Alta. Alta, Capacitar a los
CEPCyGR. Inventario de Bajas, asl | inventarios y en las Bajas Integrantes del S.LA. y

como de [a Declaratoria | Documentales. apoyarlos para ponerse

de inexistencia de al corriente en las

valores. actividades
programadas. —1

3 Realizar los inventarios | Atrasodelpersonaleneldrea | Imposibilidad de realizar el Alta. Alta, Capacitar a los—
de archivo de trimite y | Coordinadora de Amchivos o | jnyentarlo general de s responsables de
concentracién. resporsables de archivos de | cppp g archiva de trémite y

trimite, concentracidn e

histérico. apoyarios para ponerse
al corrdente en las
actividades
programadas.

9 Elaboracién de la Gula | Atraso en la entrega de | Desfase en la presentacién Alta. Alta. Desarrollar el

-

de Archivo Documental
de la CEPCyGR.

las dreas administrativas.

de la Guia simple de archivo
de la CEPCyGR.

~

10

Refrendo al Registro
Nacional de Archivos.

procedimiento
correspondiente. [

Para concluir con el PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO, EL AREA

COMO PLAZO EL ULTIMO DiA DEL MES DE ENERO DEL SIGUIENTE ANO Y PUBLICARLO EN
SU PORTAL ELECTRONICO PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO, LO ANTERIOR CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA, para el ejercicio 2026, por el Lic. Jonathan
Rojas Magno. Director Administrativo y Coordinador de Archivos de la Coordinacién
Estatal de Proteccién Civil y Gestion de Riesgos, con el Visto bueno del Lic. Manuel Alberto

Maza Sanchez, Coordinador Estatal de Proteccién Civil y Gestién de Riesgos.

C. Jonathan Rojas Magno.

Coordinador de Archivo%‘7
n

Coordinacion Estatal de Protecsid
Civil y Gestion de Riesgos.

anuel Alberto Maza Sanchez.

COORDINADORA DE ARCHIVOS, Elaborara INFORME DEL CITADO PROGRAMA TENIENDO 1
v

Coordir

A,
X., @ y/

enero 2026.

e



