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PRESENTACION

Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, una de las principales necesidades

para cumplir con su mandato constitucional, es establecer las bases
para el fortalecimiento del marco normativo que ampara las actuaciones de la
Institucion, orientado al mejoramiento de la gestion administrativa y financiera de
este ente fiscalizador.

D ada la importancia de las funciones encomendadas al Organo Superior de

Este Manual es complemento del marco normativo que rige la actuacion del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, es decir, de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Oaxaca; la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca; el Reglamento Interior del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, y demas normas aplicables; por lo que
constituye un documento técnico e integral, cuyo mecanismo de apoyo permite
ordenar, integrar y armonizar los esfuerzos de las areas que integran el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

En el egjercicio de las funciones que desarrolla el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, es necesario documentar y establecer los
procedimientos adecuados, a fin de sequir una metodologia profesional, que
permita dar cumplimiento a las atribuciones y objetivos de la institucion.

En este sentido, el presente manual tiene como finalidad que el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca cuente con un documento normativo
de referencia, consulta e induccion que oriente al personal en la ejecucion de
las tareas encomendadas, a fin de disminuir improvisaciones, precisar las
responsabilidades y momentos de participacion de cada uno de los miembros de
la institucion, permitiendo establecer la sistematizacion del trabajo desarrollado
para la generacion de los servicios de las unidades administrativas del Organo,
fomentando asf la eficiencia, eficacia y calidad de los mismos, optimizando el
ejercicio de los recursos.

Atendiendo a lo anterior, y en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 82
fraccion VI de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el
Estado de Oaxaca y 8 fraccion IV del Reglamento Interior del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, se expide el presente Manual de
Procedimientos del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

En este contexto, este documento es de observancia obligatoria para los
servidores publicos del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
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CAPITULO 1. GENERALIDADES.

1.1. Objetivo del Manual de Procedimientos.

Proporcionar un instrumento técnico-administrativo que permita conocer de manera clara y sencilla,
la descripcion cronoldgica, secuencial y ordenada de las actividades que desarrollan las unidades
administrativas del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, con el propdsito que sirva

08 como herramienta de induccién, formacion y consulta, para dar cumplimiento a las metas y objetivos de
la Institucion.

1.2. Antecedentes Historicos del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca.

La funcion fiscalizadora en el Estado de Oaxaca, surge en el afio de 1827 cuando se crea la primera
Contaduria Mayor de Hacienda, misma que ejercié sus facultades hasta el mes de julio de 1849, cuando
cambia de nombre por el de Contaduria Mayor de Glosa y Liquidacion; mas tarde, el 4 de noviembre de
1873 el Congreso del Estado expidio el decreto nimero 45 que contenia el Reglamento de la Contaduria
Mayor de Glosa y Liquidacion, cuatro afios después, el 31 de mayo de 1877, el Congreso del Estado le
otorga la independencia para empezar a funcionar como érgano auténomo.

Posteriormente, el 7 de diciembre de 1984, la LIl Legislatura del Estado reforma el articulo 59 de su
Ley Orgénica en sus fracciones XXIV y XXV, con el propdsito de otorgar mayores atribuciones al Organo
Técnico, cambiando de nombre a Contaduria Mayor de Hacienda y aprobando el 27 de junio de 1986 la
Ley Organica de dicho Organismo.

El 23 de abril de 2008, la LX Legislatura del Estado de Oaxaca, aprueba la Ley de Fiscalizacion Superior
del Estado de Oaxaca, y como consecuencia, se crea la Auditoria Superior del Estado; asi mismo, el 20 de
septiembre del mismo afio se aprueba su Reglamento Interior.

La Auditoria Superior del Estado sustituyo a la Contaduria Mayor de Hacienda, contando con autonomia
presupuestal, técnica y de gestion, que le permiti¢ decidir sobre su organizacion interna, funcionamiento
y resoluciones.

El 23 de marzo de 2012, a través de la reforma a los articulos 45, 59 fraccion XXII, 65 BIS en su primer
parrafo y en la fracciéon V, 80, 111 apartado B fracciones | y Il'y 113 fraccion Il de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, se modificé el marco juridico de la Auditoria Superior del Estado,
fortaleciendo su ambito de actuacion en relacion con la cuenta publica.

El 1 de agosto de 2013, la LXI Legislatura en sesién ordinaria, aprob¢ la Ley de Fiscalizacion Superior
para el Estado de Oaxaca, mediante el decreto nimero 2037, la cual se publicé en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado, el 30 de agosto del mismo afio. La reforma a esta Ley otorgdé mas facultades a la
Auditoria Superior del Estado, con el propdsito de fortalecer los trabajos de fiscalizacion de la Cuenta
Publica y la Gestion Financiera de los entes fiscalizables.

Con el objetivo de fomentar la rendiciéon de cuentas, a través del cumplimiento en tiempo y forma de
las obligaciones de las entidades fiscalizables, el 18 de diciembre de 2014, la LXIl Legislatura aprobd
mediante decreto nimero 877, la ultima reforma a la Ley de Fiscalizacién Superior para el Estado de
Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 2 de enero de 2015.
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Con laentrada envigor de las reformas a la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca
y de la expedicion de la Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca,
publicadas el 21 de septiembre de 2017 en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, sustituye a la Auditoria Superior del Estado, con la
finalidad de impulsar nuevos mecanismos y esquemas de rendicion de cuentas e informacion financiera,
destacando la importancia de los sistemas de control interno de los entes publicos vy el fortalecimiento a
los esquemas de fiscalizacion y responsabilidad administrativa.

Aunado a lo anterior, el 3 de mayo de 2017 se expidio la Ley del Sistema Estatal de Combate a la
Corrupcion, publicada el 20 de mayo del mismo afio en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Oaxaca, con el propodsito de establecer las bases para el funcionamiento del Sistema Estatal de Combate a
la Corrupcién, del cual, el Titular del Organo Superior de Fiscalizacion forma parte del Comité Coordinador;
es de destacar que dicho comité tendrd a su cargo el disefio, promocién y evaluacién de las politicas
publicas para el combate a la corrupcion en el Estado.

1.3. Atribuciones del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca en su articulo 65 BIS, asi como la Ley de
Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca en su articulo 19 establecen que
el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca tendra las atribuciones siguientes:

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

“Articulo 65 BIS.- E/ Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca es el érgano técnico
del Congreso que tiene a su cargo la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica y gestion finan-
ciera de los Poderes del Estado y Municipios, entes publicos estatales y municipales, organismos
publicos auténomos que ejerzan recursos publicos y en general, cualquier entidad, persona fisi-
ca 0 moral, publica o privada que haya recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos
publicos estatales o municipales. La revisidn y fiscalizacidn se constrefiird a la Cuenta Publica
del afio inmediato anterior, asi como cuando se advierta la existencia de hechos notorios sobre
irreqularidades que produzcan dafios al erario y a las haciendas de los entes fiscalizables, y las
situaciones excepcionales que ésta Constitucion y la ley prevean.

En el desempefio de sus funciones, el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca,
contarg con plena autonomia técnica, de gestion, presupuestal y financiera para decidir sobre su
organizacion interna, funcionamiento y resoluciones. La funcidn de fiscalizacion se desarrollara
conforme a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad, por lo tanto, po-
dré iniciar el proceso de fiscalizacion a partir del primer dia habil del ejercicio fiscal siquiente, sin
perjuicio de que las observaciones o recomendaciones que, en su caso realice, deberan referirse
a la informacion definitiva presentada en la Cuenta Publica. Asimismo, para los trabajos de pla-
neacidn de las auditorias, podra solicitar informacion del ejercicio en curso o de los concluidos.

La revision de la cuenta publica tendra por objeto evaluar los resultados de la gestion financiera,
comprobar si se ha ajustado a los criterios sefialados en el presupuesto aprobado, asf como veri-
ficar el cumplimiento de los objetivos contenidos en los planes y programas. Los procedimientos
para llevar a cabo su cometido estardn determinados por la ley reglamentaria.
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El Organo Superior de Fiscalizacidn del Estado de Oaxaca tendra las siguientes atribuciones:

I. Revisar y fiscalizar en forma posterior, salvo las excepciones establecidas en este articulo,
los ingresos, egresos, la deuda publica, el manejo, la custodia, la administracion y la aplicacion
de fondos y recursos publicos de los Poderes del Estado y Municipios, entes publicos estata-
les y municipales, que ejerzan recursos publicos, organismos publicos estatales, organismos
publicos autdnomos y particulares que manejen recursos publicos, ademas de los recursos
transferidos a fideicomisos, fondos y mandatos, publicos y privados, o cualquier otra figura
Juridica, de conformidad con los procedimientos establecidos en las leyes y sin perjuicio de la

10 competencia de otras autoridades y de los derechos de los usuarios del sistema financiero,
asi como el cumplimiento de los objetivos contenidos en sus programas en la forma y térmi-
nos que disponga la ley reglamentaria. Quedando facultado el Organo Superior de Fiscaliza-
cion del Estado de Oaxaca para solicitar y revisar, de manera casuistica y concreta, informa-
cion de ejercicios anteriores al de la Cuenta Publica en revision, sin que por este motivo se
entienda, para todos los efectos legales, abierta nuevamente la Cuenta Publica del ejercicio
al que pertenece la informacion solicitada, exclusivamente cuando el programa, proyecto o la
erogacion, contenidos en el presupuesto en revision abarque para su ejecucion y pagos diver-
s0s gjercicios fiscales o se trate de revisiones sobre el cumplimiento de los objetivos de los
programas. Las observaciones y recomendaciones que, respectivamente, el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca emita, solo podran referirse al ejercicio de los recursos
publicos de la Cuenta Publica en revision.

Sin perjuicio de lo previsto en el parrafo anterior, en las situaciones que determine la Ley,
derivado de denuncias el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, previa auto-
rizacion de su Titular, podra revisar durante el ejercicio fiscal en curso a las entidades fiscali-
zables, asi como respecto de ejercicios anteriores. Las entidades fiscalizables proporcionaran
la informacion que se solicite para la revision, en los plazos y términos sefialados por la ley
reglamentaria y, en su caso, de incumplimiento a estos requerimientos, seran aplicables las
sanciones previstas en la misma. El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca
rendirad un informe especifico al Congreso del Estado y, en su caso, promoverd las acciones o
responsabilidades que correspondan ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo y de
Cuentas, la Fiscalia Especializada de Combate a la Corrupcion o las autoridades competentes.

Si estos requerimientos a que refiere el parrafo anterior no fueren atendidos en los plazos y
formas sefialados por la ley reglamentaria, podra dar lugar al proceso de investigacion y en su
caso el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca finque las responsabilidades
que sean de su competencia y promueva ante otras instancias las que correspondan.

Las entidades fiscalizables a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion deberan llevar el
control y registro contable, patrimonial y presupuestario de los recursos que les sean transfe-
ridos y asignados, de acuerdo con los criterios que establezca la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y demas disposiciones aplicables de cardcter estatal, asi como resquardar la
documentacion comprobatoria, expedientes y libros contables.

El hecho de no presentar las cuentas publicas, no impide el ejercicio de las atribuciones de
revision, fiscalizacion y sancion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca
contenidas en esta Constitucion y en la Ley respectiva.

Il Fiscalizar los recursos provenientes de las aportaciones que en términos de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de los Convenios de Coordinacion Fiscal, adminis-
tren y ejerzan los entes publicos fiscalizables mencionados en la fraccion anterior, conforme
a lo establecido en la ley;

Il. Investigar los actos u omisiones que impliquen alguna irreqularidad o conducta ilicita en
el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de fondos y recursos estatales y federales;
asi como efectuar visitas domiciliarias, con el Unico objeto de exigir la exhibicion de libros,
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papeles o archivos indispensables, sujetandose a las leyes y a las formalidades establecidas
para los cateos;

IV. Derivado de sus investigaciones, en caso de que existan elementos de presuncion de viola-
ciones a la ley, promover los procedimientos de responsabilidades que sean procedentes ante
el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Oaxaca.

V. Entregar al Congreso del Estado los informes de resultados de la revision de la Cuenta Pu-
blica de los poderes del Estado, drganos auténomos y municipios, asi como de la revision y
fiscalizacion practicada a los informes periddicos que le presenten los entes fiscalizables del
Estado, en los plazos y con las modalidades que la ley senale;

VI. Iniciar leyes en las materias de su competencia, imponer las sanciones administrativas
que la Ley establezca y, en su caso, ordenar procedimientos ante la autoridad competente; y

VII. Fiscalizar las acciones del Estado y Municipios, en materia de deuda publica.

Las dependencias y entidades de los Poderes del Estado, los Ayuntamientos, los érganos publi-
cos auténomos y los particulares que manejen recursos publicos proporcionaran los informes y
documentacidn que les requiera el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca para
el gjercicio de sus funciones.

El titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca seré electo por el Congreso,
con el voto de las dos terceras partes de sus miembros. Para ser Auditor se requerira contar con
experiencia de cinco afios en materia de control fiscalizacion, auditoria gubernamental y de res-
ponsabilidades. La ley determinara el procedimiento para su eleccion. Durara en su encargo siete
afios, pudiendo ser nombrado nuevamente por una sola vez. Podra ser removido, exclusivamente
por las causas graves que la ley sefiala con la misma votacion requerida para su nombramiento,
o por las causas y conforme a los procedimientos previstos en el Titulo Séptimo de esta Constitu-
cion. En los mismos términos seran electos los Subauditores. La ley determinara el procedimien-
to para su eleccion, requisitos y funciones.”

Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

“Articulo 19.- Para la fiscalizacion de la Cuenta Publica, el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca tendra las atribuciones siguientes:

I. Realizar, conforme al programa anual de auditorias, visitas e inspecciones aprobado, las au-
ditorias e investigaciones. Para la practica de Auditorias, el Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca podra solicitar informacion y documentacion durante el desarrollo de
las mismas.

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, a partir del primer dia habil del
ejercicio fiscal siguiente, podra iniciar el proceso de fiscalizacion, sin perjuicio de que las ob-
servaciones o recomendaciones que, en su caso realice, deberan referirse a la informacion
definitiva presentada en la Cuenta Publica. Una vez que le sea entregada la Cuenta Publica,
podra realizar las modificaciones al programa anual de las auditorias que se requieran y lo
hara del conocimiento de la Comisidn,

1. Establecer los lineamientos técnicos y criterios para las auditorias y su seguimiento, pro-
cedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la fiscalizacion
superior;

I1l. Proponer al Congreso y demas entes publicos, en los términos de la Ley General de Con-
tabilidad Gubernamental y la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, las modificaciones a
los principios, normas, procedimientos, métodos y sistemas de registro y contabilidad, las
disposiciones para el archivo, guarda y custodia de los libros y documentos justificativos y
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comprobatorios del ingreso, gasto y deuda publica, asi como todos aquellos elementos que
posibiliten la adecuada rendicion de cuentas y la practica idonea de las auditorias,

IV. Practicar auditorias sobre el desempefio en el cumplimiento de los objetivos contenidos en
los programas federales, estatales y municipales, conforme a los indicadores establecidos en
el Presupuesto de Egresos y tomando en cuenta el Plan Estatal de Desarrollo, los programas
sectoriales, regionales, operativos anuales, en su caso, los Planes Municipales de Desarrollo
que correspondan y demas programas de las entidades fiscalizadas, entre otros, a efecto de
verificar el desempefio de los mismos y, en su caso, el uso de recursos publicos federales,
estatales o municipales;

V. Verificar que las entidades fiscalizadas que hubieren captado, recaudado, custodiado, ma-
nejado, administrado, aplicado o ejercido recursos publicos, lo hayan realizado conforme a los
programas aprobados y montos autorizados, asi como en el caso de los egresos, con cargo a
las partidas correspondientes; ademas, con apego a las disposiciones legales, reglamentarias
y administrativas aplicables,

VI. Verificar que las operaciones que realicen las entidades fiscalizadas sean acordes con la
Ley de Ingresos y el Presupuesto de Egresos y se efectuen en apego al marco juridico fiscal,
administrativo y contable aplicable;

VII. Verificar obras, bienes adquiridos y servicios contratados por las entidades fiscalizadas
para comprobar si los recursos de las inversiones y los gastos autorizados a las entidades
fiscalizadas se ejercieron en los términos de las disposiciones aplicables,

VIIl. Requerir a los auditores externos copia de todos los informes y dictamenes de las au-
ditorias y revisiones por ellos practicadas a las entidades fiscalizadas y de ser requerido, el
soporte documental,

IX. Requerir a terceros que hubieran contratado con las entidades fiscalizadas obra publica,
bienes o servicios mediante cualquier titulo legal y a cualquier entidad o persona fisica o mo-
ral, publica o privada, o aquellas que hayan sido subcontratados por terceros, la informacion
relacionada con la documentacion justificativa y comprobatoria del ejercicio de recursos pu-
blicos a efecto de realizar las compulsas correspondientes;

X. Solicitar, obtener y tener acceso a toda la informacion y documentacion, que a juicio del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca sea necesaria para llevar a cabo la
auditoria correspondiente, sin importar el caracter de confidencial o reservado de la misma,
que obren en poder de:

a) Las entidades fiscalizadas,

b) Los drganos internos de control;

¢) Los auditores externos de las entidades fiscalizadas;

d) Las Instituciones de crédito, fideicomisos u otras figuras del sector financiero; y
e) La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca tendré acceso a la informacion que las
disposiciones legales consideren como de cardcter reservado o confidencial cuando esté rela-
cionada directamente con la captacion, recaudacion, administracion, manejo, custodia, ejercicio,
aplicacion de los ingresos y egresos estatales, municipales y la deuda publica, estando obligada
a mantener la misma reserva, en términos de las disposiciones aplicables.

Dicha informacion solamente podra ser solicitada en los términos de las disposiciones aplica-
bles, de manera indelegable por el Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca y los Sub Auditores a que se refiere esta Ley.
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Cuando derivado de la préctica de auditorias se entreque al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca informacion de cardcter reservado o confidencial, ésta debera garantizar que
no se incorpore en los resultados, observaciones, recomendaciones y acciones de los informes
de auditoria respectivos, informacion o datos que tengan esta caracteristica en términos de la
legislacion aplicable. Dicha informacion serd conservada por el Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca en sus documentos de trabajo y sdlo podra ser revelada a la autoridad
competente, en términos de las disposiciones aplicables.

El incumplimiento a lo dispuesto en esta fraccion serd motivo de fincamiento de las Responsabi-
lidades administrativas y penales establecidas en las leyes correspondientes;

X|. Fiscalizar los recursos publicos estatales o municipales, fideicomisos, fondos, mandatos
o, cualquier otra figura andloga, personas fisicas o morales, publicas o privadas, cualesquiera
que sean sus fines y destino, asi como verificar su aplicacion al objeto autorizado;

XIl. Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen alguna
irreqularidad o presunta conducta ilicita, o comision de faltas administrativas, en los términos
establecidos en esta Ley y en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Mu-
nicipios de Oaxacay

XIll. Efectuar visitas domiciliarias, unicamente para exigir la exhibicion de los libros, papeles,
contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electronicos de almace-
namiento de informacidn, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus
investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades prescritas para los
cateos, asf como realizar entrevistas y reuniones con particulares o con los servidores publi-
cos de las entidades fiscalizadas, necesarias para conocer directamente el ejercicio de sus
funciones;

XIV. Formular recomendaciones, solicitudes de aclaracion, pliegos de observaciones, promo-
ciones del ejercicio de la facultad de comprobacion fiscal, promociones de responsabilidad
administrativa sancionatoria, informes de presunta responsabilidad administrativa y denun-
clas de hechos;

XV Promover las responsabilidades administrativas, para lo cual la Unidad Administrativa
a cargo de las investigaciones del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca
presentara el informe de presunta responsabilidad administrativa correspondiente, ante la
autoridad substanciadora del mismo Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca,
para que ésta, de considerarlo procedente, turne y presente el expediente a la autoridad com-
petente o, en el caso de las no graves, ante el drgano interno de control.

Cuando detecte posibles responsabilidades no graves dara vista a los 6rganos internos de
control competentes, para que continden la investigacion respectiva y, en su caso, promuevan
la imposicion de las sanciones que procedan;

XVI. Promover y dar sequimiento ante las autoridades competentes para la imposicion que las
sanciones que correspondan a los servidores publicos estatales, municipales y los particula-
res, y presentara denuncias y querellas penales;

XVII. Recurrir, a través de la unidad administrativa a cargo de las investigaciones Del Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, las determinaciones del Tribunal y de la Fis-
calia Especializada, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XVIII. Conocer y resolver sobre el recurso de reconsideracion que se interponga en contra de
las multas que imponga,

XIX. Participar en el Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion, asi como en su Comité
Coordinador, en los términos de lo dispuesto por el articulo 120 fraccion | de la Constitucion
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Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y de la ley estatal en la materia, asi como ce-
lebrar convenios con organismos cuyas funciones sean acordes o guarden relacion con sus
atribuciones y participar en foros estatales, nacionales e internacionales,

XX. Solicitar, en su caso, a las entidades fiscalizadas informacion del ejercicio en curso, res-
pecto de procesos concluidos, para la planeacion de la fiscalizacion de la Cuenta Publica. Lo
anterior sin perjuicio de la revision y fiscalizacién que el Organo Superior de Fiscalizacidn del
Estado de Oaxaca lleve a cabo conforme a lo establecido en ésta Ley.

XXI. Obtener durante el desarrollo de las auditorias e investigaciones copia de los documentos
originales que se tengan a la vista, y certificarlas mediante cotejo con sus originales, asi como
también poder solicitar la documentacion en copias certificadas;
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XXII. Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca;

XXIII. Solicitar la comparecencia de las personas que se considere, en los casos concretos
que asf se determine en esta Ley;

XXIV. Comprobar la existencia, procedencia y registro de los activos y pasivos de las entidades
fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura andloga, para
verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los estados financieros consolidados y
particulares de la Cuenta Publica;

XXV, Fiscalizar el financiamiento publico en los términos establecidos en esta Ley, asi como
en las demas disposiciones aplicables;

XXVI. Solicitar la informacidn financiera, incluyendo los registros contables, presupuestarios,
programaticos y econdmicos, asi como los reportes institucionales y de los sistemas de con-
tabilidad gubernamental que los entes publicos estan obligados a operar con el propdsito de
consultar y verificar la informacion contenida en los mismos;

XXVII. Examinar la documentacion comprobatoria y justificativa de los ingresos, egresos y
otros, asi como sus registros en el sistema de contabilidad gubernamental; y,

XXVIII. Las demas que le sean conferidas por esta Ley o cualquier otro ordenamiento para la
fiscalizacion de las Cuentas Publicas.”

1.4. Definicién de Conceptos.

ACTA CIRCUNSTANCIADA: Documento de tipo administrativo en el cual se plasma(n) la(s) evidencia(s)
o circunstancia(s) de hechos, actos u omisiones que impliquen alguna irregularidad en el manejo de los
ingresos, egresos, manejo, registros, custodia y aplicacion de fondos y recursos publicos. Documento que
sirve de prueba para efectos de procesos administrativos, judiciales y laborales.

ANALISIS: Examen detallado de los hechos para conocer sus elementos constitutivos, caracteristicas
representativas asi como sus interrelaciones y la relacion de cada elemento con el todo.

AUDITORIA: Proceso sistemético de verificacion e inspeccion en el que de manera objetiva se examina,
obtiene y evalUa evidencia para determinar, si las acciones llevadas a cabo por los entes sujetos a revi-
sién, se realizaron de conformidad con la normatividad establecida o con base en principios que aseguren
una gestion publica adecuada.

CAPACITACION: Proceso mediante el cual el hombre desarrolla y perfecciona sus habilidades, destrezas,
aptitudes a través de un conjunto de conocimientos tedrico practicos, relativos a un determinado campo
tecnoldgico, para lograr una formacion integral.
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CLC: Cuenta por Liquidar Certificada.
COMISION: La Comision Permanente de Vigilancia del Organo Superior de Fiscalizacion.

COMPETENCIA: Potestad de un Organo de jurisdiccion para ejercerla en un acto concreto. Idoneidad
reconocida a un Organo de autoridad para dar vida a determinados actos juridicos o administrativos,
constituye la medida de las facultades que corresponden a cada uno de los Organos Administrativos.

CONGRESO: Al Honorable Congreso del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
CONSTITUCION: A |a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

CUENTA PUBLICA: El informe que los Poderes del Estado y los entes publicos estatales rinden al Con-
greso del Estado de Oaxaca de manera consolidada a través del Ejecutivo Estatal, asi como el que rinden
los Ayuntamientos de los Municipios, a efecto de comprobar que la recaudacion, administracién, manejo,
custodia y aplicacién de los ingresos y egresos estatales y municipales durante el ejercicio fiscal com-
prendido del 1 de enero al 31 de diciembre de cada afio, se ejercieron en los términos de las disposiciones
legales y administrativas aplicables, conforme a las normas de informacién financiera y con base en los
programas aprobados.

DECRETO: Resolucion del Congreso Local o Federal que tiene por objeto crear situaciones juridicas con-
cretas.

DEPENDENCIA: Institucion publica subordinada en forma directa al Titular del Poder Ejecutivo federal,
estatal o municipal en el gjercicio de sus atribuciones y para el despacho de los negocios del orden admi-
nistrativo que tiene encomendados.

DICTAMEN TECNICO: Documento de tipo formal que se emite una vez finalizada la auditoria y en el que
se determinan las bases para su conclusion y acciones legales a continuarse.

ENTES PUBLICOS: Los Poderes Legislativo y Judicial, los érganos constitucionales auténomos, los or-
ganos jurisdiccionales que no formen parte del Poder Judicial, las dependencias, entidades de la Admi-
nistracion Publica Estatal, los municipios, la fiscalia estatal, las empresas productivas del Estado y sus
subsidiarias, asf como cualquier otro ente sobre el que tenga control sobre sus decisiones o acciones
cualquiera de los poderes y érganos publicos citados.

ENTIDAD: Organismos descentralizados, empresas de participacion estatal mayoritaria y los fideicomi-
sos publicos en los que el fideicomitente es el Gobierno estatal o municipal, asimismo, los organismos y
empresas sefialados que, de acuerdo a las disposiciones aplicables son considerados entidades paraes-
tatales.

ENTIDADES FISCALIZADAS: Los entes publicos; las entidades de interés publico distintas a los partidos
politicos; los mandantes, mandatarios, fideicomitentes, fiduciarios, fideicomisarios o cualquier otra figura
juridica analoga, asi como los mandatos, fondos o fideicomisos publicos o privados, cuando hayan recibi-
do por cualquier titulo, recursos publicos estatales o municipales, no obstante que sean o no considera-
dos entidades paraestatales por la Ley de la materia, aun cuando pertenezcan al sector privado o social
y, en general, cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada, que haya captado, recaudado,
administrado, manejado, ejercido, cobrado o recibido en pago directo o indirectamente recursos publicos
estatales o municipales, incluidas aquellas personas morales de derecho privado que tengan autoriza-
cion para expedir recibos deducibles de impuestos por donaciones destinadas para el cumplimiento de
sus fines.

ESTRUCTURA ORGANICA: Sistema formal en que se plasma la division del trabajo, precisando la interre-
lacion y coordinacion de las funciones con la mision y objetivos.

FALTAS ADMINISTRATIVAS: Las graves y no graves, sefialadas en la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
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FISCALIA ESPECIALIZADA: Fiscalia Especializada en Materia de Combate a la Corrupcion del Estado de
Oaxaca.

FISCALIZACION: La revision que realiza el Organo Superior de Fiscalizacion, a los recursos estatales y
municipales en los términos constitucionales y de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuen-
tas para el Estado de Oaxaca.

FUNCION: Conjunto de actividades afines y coordinadas, necesarias para alcanzar los objetivos del Orga-
no Superior de Fiscalizacion del Estado.

16 GESTION FINANCIERA: Las acciones, tareas y procesos que, en la ejecucion de los programas, realizan
las entidades fiscalizadas para captar, recaudar u obtener recursos publicos conforme a la Ley de Ingre-
sos Yy el presupuesto de egresos, asi como las demas disposiciones aplicables, para administrar, manejar,
custodiar, ejercer y aplicar los mismos y demas fondos, patrimonio y recursos, en términos del Presu-
puesto de Egresos y las demds disposiciones aplicables.

HACIENDA PUBLICA ESTATAL: Conjunto de bienes y derechos de titularidad del Estado.
HACIENDA PUBLICA MUNICIPAL: Conjunto de bienes y derechos de titularidad de los Municipios.

INDICADORES: Parametros utilizados para medir el logro de los objetivos de los programas gubernamen-
tales o actividades institucionales, a través de las cuales los Organismos Publicos dan cumplimiento a
su mision.

INDICADORES DEL DESEMPENO: Parametros que nos sirven para evaluar el indice de cumplimientos de

las metas y objetivos de las Dependencias, en base a los objetivos estratégicos planteados y aprobados
en su Presupuesto.

INFORME DE AVANCE DE GESTION FINANCIERA: Al informe que, de manera consolidada, rinden los
Poderes del Estado y los entes publicos estatales, a través del Ejecutivo Estatal, asi como el que rinden
los Municipios y sus entes publicos al Organo Superior de Fiscalizacion, sobre los avances fisicos y finan-
cieros y el cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas estatales y municipales aprobados
como parte integrante de las Cuentas Publicas.

INFORME DE RESULTADOS: El Informe de Resultados de la Fiscalizacion Superior de la Cuenta Publica.

INFORME ESPECIFICO: El informe derivado de denuncias a que se refiere el tercer parrafo de la fraccion
| del articulo 65 BIS de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

INFORMES INDIVIDUALES: Los informes de cada una de las auditorias practicadas a las entidades fis-
calizadas.

INSPECCION: Examen fisico de bienes materiales o documentos con el objeto de cerciorarse de la auten-
ticidad de un bien, activo u operacion afectada en el Presupuesto y Contabilidad.

LEY DE INGRESOS: La Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca del ejercicio fiscal en revision, asi como la
de los Ayuntamientos de los Municipios.

LFSRCEO: La Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

LINEAMIENTO: Criterios establecidos que, aun sin rango de ley, deben de tener observacion obligatoria
para el buen desarrollo de las actividades.

MANUAL DE ORGANIZACION: Documento en que se registra y actualiza la informacion detallada de una
Institucion, acerca de sus antecedentes, atribuciones, estructura organica, funciones, niveles jerarquicos,
Iineas de comunicacion, coordinacion y los organigramas que representen en forma esquematica la es-
tructura y otros que se consideren necesarios para el mejor desempefo de las labores.

MARCO JURIDICO: Conjunto de disposiciones juridicas dentro del cual se desarrollan los Organismos
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Administrativos, delimitando el &mbito de actuacién de estos.

META: Cuantificacion de los objetivos a alcanzar en los ambitos temporal y especial. Por lo tanto, debe
responder a la pregunta de “cuanto” se pretende conseguir. Asimismo, para poder registrar las metas y
facilitar su seguimiento y evaluacion, es necesario que en adicién a su cuantificacion conlleven su expre-
sién genérica en unidades de medida, con objeto de hacer posible la identificacion producto o resultado
final. Los componentes de una meta, son: la descripcion, la unidad de medida y el monto o cantidad.

METODOLOGIA: Disposicion l6gica de los pasos tendientes a conocer y resolver problemas administrati-
vos por medio de un analisis ordenado.

MUNICIPIO: Entidad politico-juridica integrada por una poblacion asentada en un espacio geografico de-
terminado administrativamente, que tiene unidad de gobierno y se rige por normas de acuerdo con sus
propios fines. El municipio es la base de la division territorial y de la organizacion politica y administrativa
de los estados de la Republica Mexicana. Esta administrado por un ayuntamiento de eleccion popular
directa, que se forma por un presidente municipal, sindicos y regidores.

OBJETIVO: Propdsito que se pretende cumplir y que especifica con claridad el qué y para qué se proyecta
y debe realizarse una determinada accion.

ORGANIZACION: Consiste en coordinar las actividades de los individuos que forman parte de una Insti-
tucion o Empresa, para lograr el mayor aprovechamiento de los elementos humanos, materiales y finan-
cieros de la misma.

ORGANIGRAMA: Representacion grafica que da una vision general de la Estructura Interna de un Orga-
nismo Social.

ORGANO SUPERIOR: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO: Al Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca.

PLANEACION: Conjunto sistematizado de acciones para fijar prioridades elegir alternativas, asi como
establecer objetivos y metas.

PLIEGO DE OBSERVACIONES: Instrumento en el que se determina en cantidad liquida los dafios o perjui-
cios, 0 ambos a la Hacienda Publica Estatal o Municipal o en su caso, al patrimonio de los entes publicos.

POLITICA: Criterio general que tiene por objeto orientar la accion en las decisiones sirven por ello para
formular, interpretar o suplir las normas concretas sefialan medios genéricos para alcanzar las metas.

PRESUPUESTO DE EGRESOS: Decreto de Presupuesto de Egresos aprobado por el Congreso del Estado;
Decreto de Presupuesto de Egresos aprobado por el Ayuntamiento de los Municipios.

PROCEDIMIENTO: Sucesion cronolégica de operaciones concatenadas entre si, que se constituyen en
una Unidad, en funcioén de la realizacién de una actividad o tarea especifica dentro de un ambito prede-
terminado de aplicacion.

PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA: Al conjunto de técnicas de investigacion aplicables a una partida o
a un grupo de hechos y circunstancias relativas a la informacion financiera estatal, municipal y de las
entidades fiscalizables, sujetos a examen, mediante los cuales el Auditor Superior obtiene las bases para
fundamentar su opinion.

PROCESOS CONCLUIDOS: Cualquier accion que se haya realizado durante el afio fiscal en curso que
deba registrarse como pagado y registrado en la contabilidad.

PROGRAMAS: Los contenidos en el presupuesto aprobado, a los que se sujeta la gestion o actividad de
los Poderes del Estado, Municipios y de los entes publicos estatales y municipales, con base en los cuales
las entidades fiscalizadas realizan sus actividades en cumplimiento de sus atribuciones y se presupuesta
el gasto publico.
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RIOSFE: Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

REVISION: Es un procedimiento cuya finalidad es examinar y analizar la cuenta publica estatal y munici-
pal, con el objetivo de allegarse de elementos que permitan la fiscalizacion de los recursos publicos.

SANCION: Consecuencia o efecto de una conducta que constituye la infraccion de una norma juridica
previamente establecida.

SiIMCA: Sistema Municipal de Contabilidad Armonizada.

18 SUPERVISION: Verificacion y comprobacion de las actividades emprendidas en el desarrollo de un pro-
ceso sistematico de trabajo, acordes con programas y proyectos previamente formulados.

SUB AUDITORES: A los Sub Auditores Superiores del Estado.
TRIBUNAL: El Tribunal de lo Contencioso Administrativo y de Cuentas.
TITULAR DEL ORGANO: Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Es el area que se encuentra establecida en la Estructura Organica del Regla-
mento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

1.5. Marco Juridico.

La funcion fiscalizadora que realiza el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, estd man-
datada por ordenamientos legales de orden federal y local.

1.5.1. Ordenamientos del Ambito Federal.

a) Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

b) Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
c) Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

d) Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e) Ley General de Desarrollo Social.

f)  Ley General de Salud.

g) Ley General de Educacion.

h) Ley de Impuesto Sobre la Renta.

—_

Ley Federal para la Prevencion e Identificacion de Operaciones con Recursos de Procedencia
llicita.
i) Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
k)  Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.
) Ley General de Responsabilidades Administrativas.
m) Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
) Ley de Coordinacion Fiscal.
) Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
p) Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
) Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
N Ley Reglamentaria del Articulo 5°. Constitucional, Relativo al Ejercicio de las Profesiones en la
Ciudad de México.
s)  Leyde Ingresos de la Federacion.
t)  Ley Federal de Archivos.
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Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal: el que corresponda anualmente.
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Social.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

1.5.2. Ordenamientos del Ambito Estatal.
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Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley del Sistema Estatal de Combate a la Corrupcion.

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Ley Estatal de Planeacion.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Estatal de Hacienda.

Ley Estatal de Salud.

Ley de Educacion para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca.

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion
de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Ley de Deuda Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.

Ley Estatal de Derechos de Oaxaca.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca.
Ley de Ingresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio: Anual

Ley de Planeacion, Desarrollo Administrativo y Servicios Publicos Municipales
Ley de Juicio Politico del Estado de Oaxaca.

Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca
Ley de Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca

Presupuesto de Egresos del Estado para el Ejercicio: Anual.

Presupuestos de Egresos de los Municipios para el Ejercicio: Anual.

Codigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.

Cadigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca.

Caodigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Leyes de Ingresos Municipales para el Ejercicio: Anual.

Cadigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca.

Ley General de Ingresos Municipales para el Ejercicio Fiscal: anual.

Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
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kk) Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios
y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.
I)  Reglamento del Codigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.

1.5.3. Ordenamientos del Ambito Interno.

a) Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

b)  Acuerdo por el que se Unifica la Presentacion de Estados Financieros e Informe de Avance de
Gestién Financiera de los Municipios, ante el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca.

c) Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

d) Acuerdo por el que se Expiden los Lineamientos para el Proceso de Entrega-Recepcion
Municipal.

20

1.6. Filosofia Institucional.

1.6.1. Mision.
Ser garante de la transparencia y rendicion de cuentas, en estricto apego al marco juridico aplicable, en
beneficio de la sociedad oaxaquefia.

1.6.2. Vision.
Crear dentro de un ambiente de control, la adecuada aplicacién del gasto publico con eficiencia, eficacia,
economia y honradez, para el logro de metas y objetivos.

1.6.3. Valores Eticos.

* Independencia

* Integridad

« Imparcialidad

* Legalidad

* Objetividad

» Confidencialidad
« Transparencia

+ Compromiso

+ Responsabilidad
* Profesionalismo
* Honradez

+ Respeto
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1.7. Estructura Organica del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca

I. Titular del Organo Superior de Fiscalizacion.

Il. Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

Direccion de Auditoria a la Inversién Fisica Estatal.

Jefatura de Departamento de Verificacion e Inspeccién Fisica (A).
Jefatura de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).
Jefatura de Departamento de Integracion de Informes.

Direccién de Auditoria al Cumplimiento Financiero Estatal.
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).
Jefatura de Departamento de Auditorfa al Desempefio.

lll. Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.
Direccién de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal.
Jefatura de Departamento de Verificacion e Inspeccién Fisica (A).
Jefatura de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).
Jefatura de Departamento de Integracion de Informes.
Direccién de Auditoria al Cumplimiento Financiero a Municipios.
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).
Jefatura de Departamento de Auditorfa al Desempefio.

IV. Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
Direccion de Planeacion.
Jefatura de Departamento de Planeacion.
Jefatura de Departamento de Programacion.
Direccion de Normatividad.
Jefatura de Departamento de Normatividad.
Jefatura de Departamento de Capacitacion y Armonizacion Contable.

V. Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
Direccién de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Estatal.
Jefatura de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.
Direccién de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
Jefatura de Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales.
Jefatura de Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.
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VI. Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
Direccioén de Auditoria al Cumplimiento Municipal.
Jefatura de Departamento de Cumplimiento Municipal.
Jefatura de Departamento de Solventaciéon a Municipios.
Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.
Jefatura de Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales.
Jefatura de Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.

22 VII. Secretaria Técnica.

VIII. Unidad de Asuntos Juridicos.
Jefatura de Departamento de Procedimientos Resarcitorios.
Jefatura de Departamento de Imposiciéon de Multas.
Jefatura de Departamento de lo Contencioso Consultivo.

IX. Unidad de Administracion.
Jefatura de Departamento de Recursos Financieros.
Jefatura de Departamento de Recursos Humanos.
Jefatura de Departamento de Recursos Materiales.

X. Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
Jefatura de Departamento de Andlisis e Implementacion.
Jefatura de Departamento de Programacion.

Jefatura de Departamento de Servicios Informaticos.
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CAPITULO 2. PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION DEL ESTADO.

2.1. PROCEDIMIENTOS DE LA OFICINA DEL TITULAR DEL ORGANO SUPERIOR
DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA.

24

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO

01 Recurso de Reconsideracién. OSFE-MP-OTOSFE-PR-01
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1. Nombre del Procedimiento: Recurso de Reconsideracion.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca.

3. Area de adscripcién: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Instruir, substanciar y resolver el recurso de reconsideracién que interponga el recurrente en contra de las multas impuestas
por el Organo Superior, a efecto de confirmar, modificar o revocar la multa impugnada.

5. Alcance:

Medio de defensa de las personas fisicas o morales y de servidores publicos, a quienes se les hayan impuesto multas por
no atender los requerimientos de informacion del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

+ Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 10, Titulo Tercero, Capitulo Il del Recurso de Reconsideracion.

+ Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 4 fraccién |, 6 dltimo parrafo, 8 fraccion VIII.

+ Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

+ Titular del Organo.

+ Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
1 Tlg:lgirngel Recibe de Oficialia de Partes, el escrito signado por el inconforme Escrito.
) Analiza que el contenido del escrito cumpla con los requisitos establecidos en Escrito
2 Titular del el articulo 66 fraccion | de la LFSRCEQ. '
Organo
¢Cumple con los requisitos? Anexos.
No cumple con los requisitos
o ) ) ) Acuerdo.
Titular del Ordena la notificacién por Unica ocasién para que el inconforme en un plazo
3 IOU ardel | de 5 dias, subsane la irregularidad en que hubiere incurrido en la presentacion Libro de
rgano del recurso de reconsideracion, asigna nimero de expediente y registro en Gobierno de
Libro de Gobierno de Expedientes e instruye al Titular de la Unidad de Asuntos Expedientes.
Juridicos para el cumplimiento del Acuerdo.
Titular de Ofici
4 la Unidad Coordina la notificacién al inconforme, mediante Oficio, recaba las constancias ICI0.
de Asuntos | de acuse e integra el Expediente. Expediente.
Juridicos
Titular de Emite | . | h ¢ ¢ i6 el término otoread
5 la Unidad mite la razén por la que se hace constar que transcurri¢ el término otorgado. Acuse de
de A:sqntos ¢Promovié en el término? Notificacion.
Juridicos
Si promueve en el término
Conecta con actividad No. 1
No promueve en el término
6 Titular del Emite el Acuerdo ordenando el archivo como asunto concluido e instruye al Acuerdo
Organo Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para el cumplimiento. )
Conecta con actividad No. 13
Si cumple con los requisitos
Titular del i .
7 Organo Acuerda sobre la admision o desechamiento del recurso.
¢Admite el Recurso?
No admite el recurso
8 Titular del Emite el Acuerdo ordenando el archivo como asunto concluido e instruye al Acuerdo
Organo Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para el cumplimiento. )
Conecta con actividad No. 13
Si admite el recurso
Titular del Ordena la admision del recurso, asi como calificacion y desahogo de las
9 Organo pruebas si lo requiere, e instruye al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos Acuerdo.

para el cumplimiento.

¢Se ordena desahogo de pruebas?




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si se ordena el desahogo de pruebas
Titular de Ofici
10 la Unidad _Coordina_el desahogo de las pruebas y notifica al inconforme, recaba la ICI0S.
djzuﬁr\isdui?;gs informacion del desahogo y glosa a los autos del expediente. Constancias.
Conecta con actividad No. 12
Titular de No se ordena el desahogo de pruebas Cédulas de
1 la Unidad ) o o Notificacion.
de Asuntos Coordina la notificacién por oficio al inconforme, recaba los acuses y glosa a
Juridicos los autos del expediente. Acuses.
Titular del Examina todos y cada uno de los agravios y emite la resolucion
12 Broano correspondiente, e instruye al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para Resolucién.
g el cumplimiento de la resolucion.
Titular de
13 la Unidad Coordina la notificacién por oficio al inconforme, recaba los acuses y glosa a Acuses de
de Asuntos los autos del expediente. Notificacion.
Juridicos
Titular de Libro de
1% la Unidad Realiza las anotaciones correspondientes en el Libro de Gobierno de Gobierno de
de Asuntos Expedientes y archiva el expediente. E .
e xpedientes.
Juridicos
FIN DE PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DEL ORGANO TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

| INICIO

A

[

Recibe de Oficialia de
Partes el escrito
signago por el
inconforme.
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TITULAR DEL ORGANO TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
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expediente.




30

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

2.2. PROCEDIMIENTOS DE SECRETARIA TECNICA.

No. DE VERSION: 01

NO. PROCEDIMIENTO CODIGO

01 | Registro, Ejecucion y Seguimiento de Acuerdos. OSFE-MP-ST-PR-01
Coordinacion y Supervision en la Elaboracion de Documentacion que debe Publicarse en MP_CT_DP.

02 la Pagina Oficial de Internet del OSFE. OSFE-MP-5T-PR-02

03 | Recepcion y Tramite de Correspondencia. OSFE-MP-ST-PR-03
Coordinacion con la Auditoria Superior de la Federacion y la Asociacion Nacional de MD_CT_DP.

04 Organismos de Fiscalizacién Superior y Control Gubernamental. OSFE-MP-5T-PR-04

05 | Recepcion y Tramite de Quejas y Denuncias. OSFE-MP-ST-PR-05




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Registro, ejecucion y seguimiento de Acuerdos.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Secretaria Técnica

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Grgano Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca

4. Objetivo:

Asistir al Titular del Qrgano mediante el registro, ejecucion y seguimiento de los acuerdos establecidos con las unidades
administrativas del Organo Superior, asi como con Dependencias y Entidades Federales, Estatales y Municipales.

5. Alcance:

Aplica a las Dependencias y Entidades Federales, Estatales y Municipales, asi como a las unidades administrativas del
Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 17 fraccién |.

+ Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Secretaria Técnica.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Asiste al Titular del Organo en las reuniones convocadas con los
1 Secretaria titulares de las unidades administrativas, asi como con Dependencias
Técnica y Entidades Federales, Estatales y Municipales.
2 T'St:(!?gtgﬁala Registra los Acuerdos tomados, procesando la informacion que sea
Técnica competencia del Organo Superior.
Titular de la Elab bre la eiecuci de | d
3 Secretarfa abora un reporte sobre la ejecucion y avances de los acuerdos Reporte
Tecni establecidos en las reuniones a las que asistieron . )
écnica
4 Tlstgclfgtgﬁ;a Remite el reporte al Titular del Organo para su conocimiento y visto
Tecni bueno.
écnica
Titular del Recibe el reporte y da visto bueno e instruye al Titular de la
5 ) PR . S Reporte.
rgano Secretaria Técnica a que dé seguimiento a los acuerdos.
6 T'St:!?gtgfi;a Da seguimiento a los acuerdos tomados e informa al Titular del Tarjeta
Técnica Organo. Informativa.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA TITULAR DEL GRGANO

| INICIO

N
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1. Nombre del Procedimiento: Coordinacion y Supervision en la Elaboracion de Documentacién que debe publicarse en la
Pagina Oficial de Internet del OSFE.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Secretaria Técnica.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

34
4. Objetivo:

Coordinar y supervisar para su cumplimiento, la elaboracion de los informes, planes, programas, publicaciones,
presupuestos, informacion digital que deba publicarse en la pagina de internet del Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 17 fraccion II.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Secretaria Técnica.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Remite Memorandum a los Titulares de las unidades
g administrativas, solicitando los informes, planes, programas, .
1 St%tércitiacga publicaciones, presupuestos o informacion digital que debe Memorandum.
publicarse en la pagina oficial de internet del Organo Superior.
Personal de Acuse de
2 la Secretaria Recaba el acuse de recibido en la copia del Memorandum. Recibid
Técnica ecibido.
Titulares de Reciben Memorandum y remiten a la Secretaria Técnica los
3 las Unidades informes, planes, programas, publicaciones, presupuestos, Documentacién
Administrativas informacion digital que debe publicarse en la pagina oficial de )
internet del Organo Superior.
Titular de la Analiza la informacion.
4 Secretaria
Técnica ¢Hay observaciones?
Si hay observaciones
Titular de la
[ Secretaria Remite mediante Memorandum la informacién al Titular de la Memorandum.
Técnica unidad administrativa correspondiente para las aclaraciones
necesarias.
Titulares de Reciben la informacién y realizan las correcciones
6 las Unidades correspondientes.
Administrativas | conecta con Actividad No. 3
Titular de la Si no hay observaciones
/ Sic/ret'ana Informa al Titular del Organo para la autorizacién
ecnica correspondiente.
Titular de la Remite la informacién a la Unidad de Tecnologias de la
8 Secretaria Informacion y Comunicaciones, para la publicacion en la pagina
Técnica oficial de internet del Organo Superior.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA TITULARES DELAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS
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1. Nombre del Procedimiento: Recepcién y Tramite de Correspondencia.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Secretaria Técnica.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Recibir la documentacién dirigida al Organo Superior, a través de Oficialia de Partes, con el fin de dar atencion y
seguimiento a dicha documentacién.

5. Alcance:

Aplica a las Entidades y Dependencias del gobierno federal, estatal y municipal; asi como a la ciudadania en general.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 17 fraccion Il

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Secretaria Técnica.

Personal adscrito a la Oficialia de Partes.

37



38

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Personal adscrito Verifica que la documentacion este dirigida al Organo Supequr y que los
1 a la Oficialia de | anexos correspondan a los descritos en el documento a recibir.
partes ¢Hay observaciones?
| Si hay observaciones
Personal adscrito
2 a la Oficialia de | No se recibe la documentacion y se orienta al usuario.
partes o
Conecta con actividad No. 1
Personal adscrito | No hay observaciones
3 a la Oficialia de
partes Recibe la correspondencia, firma y sella el acuse de recepcion.
Personal adscrito | Asigna un nimero de folio para el ingreso al SIFSO y registra los
4 a la Oficialia de | documentos recibidos detallando su contenido, a fin de llevar el control
partes de la correspondencia.
Personal adscrito Reporte de
S Entrega la correspondencia recibida con un reporte foliado a la documentos
5 a la Oficialia de S ia Técni bid
artes ecretaria Técnica. recibidos con
P numero de folio.
Personal d,e Recibe y clasifica la documentacion turnada por el personal de la
6 la Secretaria Oficialia de Partes
Técnica )
Personal de
7 la Secretaria Entrega la documentacion clasificada al Titular de la Secretaria Técnica.
Técnica
Titular de la ib liza la d i6n v d . distribucion a |
8 Secretaria Recibe y analiza la documentacion y determina su distribucion a las
Técni areas correspondientes.
écnica
9 Tlst:!?gtgfi;a Instruye al personal a su cargo remita mediante memorandum la
Técnica documentacién segln corresponda.
10 lgegzg:];la?; Registra en el SIFSO el drea a quien se le remitird la documentacion y se Memorandum
Técni entrega al area correspondiente. ’
écnica
Personal de Acuse de
1" la Secretaria Recaba el acuse de recibido en la copia del memorandum. Recibido

Técnica




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Personal de
12 la Secretaria Integra la copia del memorandum en el expediente correspondiente. Expediente.
Técnica
Personal de Da seguimiento mediante el SIFSO de la documentacién entregada a las
13 la Secretaria ireas
Técnica ’
FIN DEL PROCEDIMIENTO

39



40

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

PERSONAL ADSCRITO A LA OFICIALIA DEPARTES

INIGIO

1]
Verifica que la
documentacion |, este
dirigida  al Drganc—
Su erior los
X0S Corresp ndan a
Ios descritos _en el
documento a recibir.

Jﬂm
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o
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E
e
S

]

21

Recibe la
L correspondencia, firmay
sella el acuse de
recepcian.

!
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folio para el in resc- al
SIFS regi los
documertos rec:|b|dos
detallando su contenido
a fin de llevar el control
de la correspondencia.

[E]

Enirega
correEpondencia

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

PERSONAL DE LA SECRETARIA TECNICA

(5]

Recibe C|BSIfICB la
documentacion turnada

recibida con un reporte
foliado a la Secretaria
Técnica.

_:—’/-'_ -

¥

or el personal de la
icialia de Partes.

]

Entrega la
docymentacion
clasificada_al_Titular de
la Secretaria Técnica.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA

[E]

Recibe n?' .analiza la
documentacion y
determina . su
distribucidn a las dreas
correspondientes.

h
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA PERSONAL DE LA SECRETARIA TECNICA
¥
7

Instruye al personal a su
carﬁ% remita mediante
memaorandum la
documentacion  segdn
corresponda.

!

0]

Registra en el SIFSO el
aréa_a quien se e
remitira .. la
documentacion  y _se
entre rea

ga . al
correspondiente.

== |

NAN]

Recaba el acuse de
recibido en la copla del
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[mﬁdg
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Integra_ la copia del
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expediente
=1

[z]
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NEX]
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Coordinacién con la Auditoria Superior de la Federacion y la Asociacion Nacional de
Organismos de Fiscalizacién Superior y Control Gubernamental.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Secretaria Técnica.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Proporcionar de manera oportuna, eficiente y eficaz la informacion que sea solicitada por parte de la Auditoria Superior
de la Federacion y de la Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control Gubernamental.

5. Alcance:

Aplica a la Auditoria Superior de la Federacion, Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion Superior y Control
Gubernamental y Unidades Administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

« Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Articulo 17 fraccion IV.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.

Secretaria Técnica.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

No. DE VERSION: 01

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

8. Descripcion del procedimiento
No. de Y - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Recibe y analiza la solicitud de informacién por parte de la
1 Secretaria Auditoria Superior de la Federacién o de la Asociacién Nacional
Técnica de Organismos de Fiscalizacién y Control Gubernamental.
Titular de la Solicita a los Titulares de las unidades administrativas que
2 Secretaria correspondan, la informacién necesaria para dar atencién a la Memorandum.
Técnica solicitud.
. Informacion
Tltula(es de Reciben la solicitud de informacion, la analizan, elaboran y solicitada.
3 las Unidades
Administrativas envian a la Secretaria Técnica la informacién solicitada.
Memorandum.
Titular de’ la Recibe y analiza la informacién turnada por los Titulares de las Informacion
4 Secretaria : . . -
Téeni unidades administrativas solicitada.
écnica
) Elabora la respuesta para la Auditoria Superior de la Federacion
Titular de la la Asociacion Nacional de O . de Fiscalizacion v C |
5 Secretaria 0 la Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacion y Contro Respuesta
Técnica Gubernamental y la pone a consideracion del Titular del Organo ’
para su autorizacion.
Titular del Recibe y analiza la respuesta.
6 :
Organo ¢Emite observaciones?
Si emite observaciones
7 Titular del
Organo Devuelve al Titular de la Secretaria Técnica la respuesta con las
observaciones correspondientes para su correccion.
Titular de la Recibe y realiza las correcciones correspondientes.
8 Secretaria Memorandum
Técnica Conecta con Actividad No. 3
No emite observaciones
9 Titular del
Organo Autoriza la respuesta y devuelve al Titular de la Secretaria
Técnica para su seguimiento correspondiente.
Titular de la Recibe y envia la respuesta a la Auditoria Superior de la
10 Secretaria Federacion o a la Asociacion Nacional de Organismos de Respuesta
Técnica Fiscalizacién y Control Gubernamental y da seguimiento a la P ’
recepcion de la respuesta.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA TITULARES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS TITULAR DEL ORGANO

[1]

Recibe y analiza la
solicitud de informacion
gc—r parte de Ia Audltorla
F

rior la
eracion o de la
44 Asociacion Macional de
Organismos
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Gubernamental.
v
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correspondan, la

informacion  necesara
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licitud.

—— H
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(4]

Recibe y analiza |la
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Unidades

Administrativas.
l Irfomnacion soilctak
—

A 4

=]

Elabora la_respuesta para 13
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Gubemamental vy la pone H H
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Secretaria Tecnica la
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sU correccion.

NO
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Memacindum
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DEL ORGANO TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA
NO
]

Autoriza la respuesta y
devuelve al Titular de la
Secretaria Técnica para
su _seguimiento
correspondiente.

o] .
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Recepcion y Tramite de Quejas y Denuncias presentadas ante el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Secretaria Técnica.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Recibir y dar seguimiento a las quejas y denuncias presentadas por los servidores publicos o la ciudadania en general, en
contra de los entes fiscalizables o los servidores publicos del Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a los entes fiscalizables, a los servidores publicos del Organo Superior y la ciudadania en general.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fraccion XXVI.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 17 fraccién V.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.

Secretaria Técnica.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Recibe a través de los medios establecidos (oficialia de partes, buzén de
1 Secretaria quejas, correo electrénico o via telefénica), las quejas y denuncias en Quejas y
Técnica contra de los entes fiscalizables o de los servidores pablicos del Organo Denuncias.
Superior.
Titular de la .
2 Secretaria Analiza, clasifica la informacion y la presenta al Titular del Organo.
Técnica
3 Titular del Recibe y analiza la queja o denuncia e instruye al Titular de la Secretaria Quejas y
Organo Técnica que sea turnada al drea que corresponda. Denuncias.
Titular de la Entrega la queja o denuncia al personal a su cargo, a efecto de que
4 Secretaria le asigne un ndmero de folio y registre la queja o denuncia recibida
Técnica detallando el motivo de la misma y los anexos, en su caso, asi como el
area a la que serd turnada, a fin de llevar el control para su seguimiento.
Titular de la Instruye al personal a su cargo remita mediante memorandum la
> S(%gr;]tiaéga documentacién segun corresponda. Memorandum.
6 lzegzgp;tla?; Remite documentacion mediante Memorandum a las dreas Documentacion.
Técnica correspondientes del Organo Superior. Memorandum.
Personal de Acuse de
7 la Secretaria | Recaba el Acuse de Recibido en la copia del memorandum. Recibid
Técnica ecioido.
Personal de
8 la Secretaria | Integra la copia del memorandum en el Expediente correspondiente. Expediente.
Técnica
Titular de la . Tarieta
9 Secretaria Da seguimiento a las quejas y denuncias e informa al Titular del Organo. Inf ) ti
Técnica nformativa.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

INICIO

1]
Recibe a través de los
medjos, establecidos
oficlalia  de  partes,
uzon de quejas, cormeo
electrénico o _ via
telefonica), las quejas y
denuncias_en contra de
los entes fiscalizables o
de los seryidores
ublicos  del  Organo
uperior.

Ouejas
l Denul in
h
[Z]
Analiza, clasifica la
informacian y la

presenta al Titular del
Organo.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DEL ORGAND

Recibe y analiza la queja
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Titular de la Secretaria
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No. DE VERSION: 01

PERSONAL DE LA SECRETARIA TECNICA

[T

Remite documentacién
. m(-:d|ar1t<=T tMemorandum
*la as

memorandum la
documentacidn  segun
corresponda.

] areas
correspondientes  del
Organo Superior.

Documentacion

lemorandum

|

Recaba el Acuse de
Recibido en la copia del
memorandum.

Acusede
Recibi

A 4

&)



MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DE FLUJO

PERSOMAL DE LA SECRETARIA TECNICA TITULAR DE LA SECRETARIA TECNICA
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

2.3. PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS.

NO. PROCEDIMIENTO CODIGO

01 | Responsabilidad Administrativa. OSFE-MP-UAJ-PR-01

50 02 | Imposicion de Multas. OSFE-MP-UAJ-PR-02




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Responsabilidad Administrativa.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Asuntos Juridicos.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Dirigir y conducir el Procedimiento de Responsabilidades Administrativas por faltas administrativas graves, desde la
admision del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, hasta la conclusién de la audiencia inicial, para ser
remitido al Tribunal (Autoridad Resolutora).

5. Alcance:

De la fiscalizacién que realice el Organo Superior, se detecten irregularidades que permitan presumir la existencia de
responsabilidades a cargo de servidores publicos o particulares, promovera ante el Tribunal, en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, la imposicién de sanciones a los servidores publicos
por las faltas administrativas graves que detecte durante sus auditorias e investigaciones, en que incurran los servidores
publicos, asi como sanciones a los particulares vinculados con dichas faltas.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.

Articulos 19 fracciones XII, XIV, XV y XVI, 42 segundo parrafo, 43 fracciones IV y V, 46, 50 ultimo parrafo, 56, 57, 58
fracciones | y Il, 59, 62 Gltimo parrafo, 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 8 fraccion Ill, 9, 10, 12, 57, Titulo Segundo, Capitulo I, Seccion Unica.

* Reglamento Interior del Organo Superior de fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 4 fraccion VIII, 18 fracciones IV, VI, VII, Xl y XVIII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos.

Jefe de Departamento de Procedimientos Resarcitorios.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Titular de Informe de
la Unidad Recibe y analiza de las Auditorias Especiales de Cumplimiento y Presunta
1 de Asuntos Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales o a Municipios, el Responsabilidad.
Juridi Informe de Presunta Responsabilidad y Expediente.
uridicos Expediente.
Titular de
la Unidad Registra en el Libro de Gobierno y turna al Jefe de Departamento de . .
2 de Asuntos Procedimientos Resarcitorios para seguimiento correspondiente. Libro de Gobierno.
Juridicos
Jefe de
Departamento Recibe el Informe de Presunta Responsabilidad y Expediente para Informe de
3 de tramite Presunta
Procedimientos ) Responsabilidad.
Resarcitorios
Departamento Analiza el contenido del Informe de Presunta Responsabilidad y
de Expediente, si adolece de algin requisito, o la narracién fuere obscura,
4 Procedimientos | Para determinar si procede el inicio del procedimiento.
Resarcitorios | ; ge inicia el procedimiento?
No se inicia el procedimiento
Departamento
5 de Formula el proyecto de memorandum para devolucién del Informe de Proyecto de
Procedimientos | Presunta Responsabilidad y Expediente a las Auditorias Especiales de Memorandum.
Resarcitorios | Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales o a
Municipios, para que subsanen las deficiencias en un término de 3 dias.
Departamento
6 de Turna al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para revisién,
Procedimientos | aprobacién y firma correspondiente.
Resarcitorios
Titular de Recibe, valida y firma el memorandum para la devolucién del Informe
7 la Unidad de Presunta Responsabilidad y Expediente a las Auditorias Especiales Memorandum
de Asuntos de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales o a )
Juridicos Municipios, e instruye la notificacion.
Jefe de Notifica el memorandum devolviendo el Informe de Presunta
Departamento Responsabilidad y Expediente a las Auditorias Especiales de
8 de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales o a Acuse de
Procedimientos | Municipios. Notificacion.
Resarcitorios | conecta con actividad No. 1
Jefe de Si se inicia el dimient
Departamento | ' S€ IniCia el procedimiento Registro en Libro
9 de de Gobierno de

Procedimientos
Resarcitorios

Asigna nimero de expediente y registra en el Libro de Gobierno de
Expedientes.

Expedientes.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Proyecto de
Elabora el proyecto de Acuerdo de Admisién del Informe de Presunta Acuerdo de
Departamento R bilidad | d | | . de | Admisia
10 de esponsabilidad en el que se ordene el emplazamiento de los presuntos mision
L responsables, sefialando lugar, fecha y hora para la audiencia inicial; se del Informe
Procedimientos | . f | N licte al Tribunal def de ofici de P ¢
Resarcitorios | mforme a las partes y solicite al Tribunal defensor de oficio. e Presunta
Responsabilidad
e o
Departamento | Turna el proyecto de Acuerdo de Admision del Informe de Presunta Admision
11 de Responsabilidad al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su del Informe
Procedimientos | aprobacion y firma correspondiente. de Presunta
Resarcitorios Responsabilidad
Acuerdo de
Admisién
Titular de . ) - . . del Informe
la Unidad Recibe, aprueba y firma el Acuerdo de Admisién e instruye la notificacion de Presunta
12 al presunto responsable y a las partes, en términos de la Ley de Responsabilidad.
de Asuntos o~ e 1 - p
Juridicos Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Oficios.
Expediente.
Jefe de Coordina la notificacion a los presuntos responsables, mediante Oficio )
Departamento | el Acuerdo de Admisién, haciéndoles saber el lugar, fecha y hora para la Cédulas de
13 de audiencia inicial y garantias que indica la ley. Notificacion y/o
Procedimientos razon.
Resarcitorios | ¢Es localizado en su domicilio?
Jefe de No es localizado en su domicilio Proyecto de
1% Depargamento Formula proyecto de Acuerdo y Oficio de Solicitud de Informes a las Acuerdo
Procedi e ; autoridades correspondientes para que informen domicilio del presunto Oficio de Solicitud
I;OCG ”.T;'er.‘ 05 responsable, para localizacién y notificacion y turna al Titular de la de Informes
esarcitorios | ynidad de Asuntos Juridicos para su aprobacion y firma correspondiente.
Titular de Acuerdo.
15 la Unidad Recibe, aprueba y firma el Acuerdo y Oficio de Solicitud de Informes, e . -
de Asuntos instruye la notificacion. Oficio de Solicitud
Juridicos de Informes.
Jefe de
16 Depargaemento Coordina la notificacién de los oficios a las autoridades, recaba los Acuses de
Procedimientos | 2€Uses Y glosa a los autos del expediente. Notificacion.
Resarcitorios
Jefe de
Departamento . .
17 de Recibe el informe de las autoridades. Registro en Libro
Procedimientos de Gobierno.
Resarcitorios
Jefe de e -
Formula Proyecto de Acuerdo ordenando la notificacion en el domicilio Proyecto de
Departamento | . f d Saland focha. h | la audiencia inicial
18 de informado, sefialando nueva fecha, hora y lugar para la audiencia inicia Acuerdo.
g y turna al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su aprobacion
Procedimientos . ) -
P y firma correspondiente. Oficios
Resarcitorios

53



54

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de Acuerd
19 la Unidad Recibe, aprueba y firma el Acuerdo y los Oficios, ordenando la cuerdo.
de Asuntos notificacion. Oficios
Juridicos ’
Jefe de
20 Deparfjimento Coordina la notificacion de los oficios a las autoridades, recaba los Acuses de
Procedimientos | 26Uses ¥ glosa a los autos del expediente. Notificacién.
Resarcitorios
Jefe de Si es localizado en su domicilio
Departamento Cedulas d
21 de Coordina la notificacion del Acuerdo Inicial a las partes, haciendo de N et'# as ae
Procedimientos | su conocimiento, lugar, fecha y hora para la celebracion de la misma, otificacion.
Resarcitorios | recaba los acuses y glosa a los autos del expediente.
Jefe de
Departamento | Diligencia de desahogo de la Audiencia Inicial, una vez que las partes . .
: : Diligencia de
22 de hayan manifestado lo que a su derecho convenga y ofrecido sus Audiencia Inicial
Procedimientos | respectivas pruebas, se declara cerrada la Audiencia Inicial. :
Resarcitorios
Jefe de
Departamento Formula el Proyecto de Oficio mediante el cual se envia al Tribunal los -
23 de tos del dient Proyecto de Oficio.
Procedimientos | 2U10S €€l expediente.
Resarcitorios
Titular de
la Unidad . ) - e Oficio.
24 de Asuntos Recibe, aprueba y firma el Oficio, ordenando la notificacién. Expediente.
Juridicos
Jefe de ,
Departamento | o, dina la notificacion del oficio al Tribunal y a las partes, informand e o
25 de oordina la noti Lcauon elo ICIIO a Ir|d unal y ta as parl es, mtorman ] Notificacion.
L su envio, se recaban acuses y glosa la documentacion a los autos.
Procedimientos Acuses.

Resarcitorios

FIN DE PROCEDIMIENTO
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| INICIO

AN

‘Fm!nbe de las Auditorias
Especiales de
Cumplimiento
Sltuaclones

C&dlonalas

Ent| a5 Estatales o a
Municipios, el Informe de
Presunta
Resgﬁ_nsabilidad ¥

Expediente.
Infommn e de Prasun s
AaaoorEad

=

=

h

(2]

Ee istra ent el Ublr?je{%e
oblerno y turna a [ F

de  Deparamento  de SRR
Procedimientos Res

bilida
Resarcitorios ara nsa ¥
segquimiento P Exp |ente para tramlte

cofrespondiente. /j
5 Ifomne &t Frasun s
Librad= Gobi=ma Aasponaanilited
L -

h J
N

Analiza el centenido del
Inferme e Presunta
Responsabilidad
Expediente, si adolece
algun requisite, o la
narmcion_ fuere obscura,
para erminar sl
procede el inicio del
procedimiento.

Informe de

h 4

ﬂ"dgﬂﬂ
NO 'é_ll'mula el proyem:o de
memerandum
devolucion del In{orme de
Presunta
Respnnsabllldad ¥
Expediente las
Auditorias Especlales de
Cumplimiento
Situaciones
Excepcicnales a
Entidades Estatales o a
Municipies, ra que
subsanen las deficiencias
enun términe de 3 dias.
Mt
h J
[ET
Turna al Titular de la
Unidad  de  Asuntos
Juridicog para revision,
obacion y  firma sl
correspondiente
'Fh?lmbe valida y firma el
memorandum para la S
gevolucmn del Informe de -Ngjgfm e memeréandum
resunta devolviendo el Infol
Responsabilidad ¥ 1 Presunta Responsal Trdgﬁ
Expediente a las i { Expediente a
Auditorias Especiales de 1 umerlas Especiales de
Cumplimiento Gum imiento Vi
Situaciones s Excepcionales
cionales a Em:l s Estatales o &
Entl-cgdes Estatales o a lunicipios et
Municipios, e instruye la H Nauf.cac
notificacion H
Memaindum | o
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o

31

¥

(2]

Am%d ndmero  de
iente y registra en
el Ubro de Gobierno de
Expedientes.

[T

Elabnm el Ecl de
mlsu::n del
1 orrne de Presunta

Responsabilijad en el
fesponsabiian.en  aig
emplazamiento  de  los
presunt: respopsghles,
Y

inicial; se informe
52%&5 yscéléclte al Tri bunal
y se
tuma al Ttularde Ia Uni
Jyridicos para
su apro |on y firma

comespondiente.
Ejﬂ?m
iz O PreaunAs
FaaTraayl &l

¥
[i]
Turna el
1&& Rﬁy ISIDI'I ﬁ

Inforrne Presul

s%cmsaté‘agaﬁeal 'I'rtular
Juridicos, para
BProbacion ¥ f|rma
comespondiente.

Fae]
Jaderizion dd
ko o PRt
Faaponaasll

!

12

“C?)‘ordlna la notificacién
a los esuntos
responsables, ‘mediante
Oficio_el Acuerdo de
Admisidn, haciéndoles
saber el IuFar fecha

hora para audienci
inicial y garantias que
indica 1a 1&y.
Cédulas de
Nathcacin y/o
Ra:
—

k4

&

¥

2]
Recibe, aprueba y firma
el Acuerdo de Admision
e instruye la notificacion
al presunto responsable
a es, en
érminos de la Ley de
Responsabilidades
Administrativas . del
Estado y Municipios de
Oaxaca.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
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{Eslocaizada zn 5
domicilio?

14
Formula proyecto de
Acuerdo J‘; icio  de

Selicitud Informes a
las _ autor
correspondientes ara

age informen  domicilie
| presunto responsable,
para localizacion *{
notificacion  y turna &l
Titular de la’ Unidad de
Asuntes Juridicos para su
aprcbacién ¥ irma
correspondiente.

Ofco e Sodicitud Oe
Inoemes.
v
Recibe, aprueba y firma
el Acuer& mﬂ:m de

Solicitud de ‘Informes, e
instruye la notificacion.

==

Tdode Solicitudde
ey

[1&]

Coordina la, notificacién
de los oficios a las
autoridades, recaba los
acuses losa a los
autos de ex%

ediente. j
Bouais Oe FOURCACin
Sl L/

Recibe el informe de las
autoridades.

Ragiaie on LB &
L coiaro

L4

TET]
Formula Proyecto de qar . .
Acuerdo {,rd"._fnandn la Coordina la notificacién
notificacion en el a los presuntos
domicilio informado, responsables, mediante
sefialande nueva fecha, Oficio el Acuerdo de
hora y lugar para la ¥ Admisidn, haciéndoles
audiencia inicial y turna al saber el lugar, fecha .
Titular de la Unidad de hora para fa audienci
Asuntos Juridicos para su Inicial’ y garantias que
aprobacion y  firma indica la lgy.
correspondiente. p

Frgecinds s

[T
Oficias
—
¥

[Z0]
Coordina la notificacion
de lps oficios a las

autoridades, recaba los
acuses glosa a los
autos del expediente.

- 4

C
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Y

¥

[z1]
Coordina la notificacion

del Acuerdo Inicial a las
partes, haciendo de su

conocimiento, lugar,
fecha y hora para” la
celebracion e la

misma, recaba los
aclses Pr glosa a los
autos del ex]

¥

[Z2]

Dlllqenma de desahogo
de la Audiencia Inicial,
una vez que_las partes
hayan manifestado lo
que a su_ derecho
convenga y ofrecido sus
respectivas pruebas, se
declara . cerada  la
Audiencia Inicial.

Difigenciade.
Audignzia nizial

¥

[Z=]

Formula el Proyecto de
Oficio mediante el cual
se envia al Tribunal los
autos del expediente.

Foractocectan

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018
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pediente.
o= |

No. DE VERSION: 01
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]

Recibe, aprueba y firma
el Oficio, ordenando la

notificacian.

Coordina la_notificacidn
del oficio al Tribunal y a
las partes, informando
sU envio, se recaban
acuses y glosa Ia
documentacién a  los
autos.

[m%:.

[

Fegieto on Ut &
Soiare

—
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1. Nombre del Procedimiento: Imposicién de Multas.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Asuntos Juridicos.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Instruir, substanciar y resolver el procedimiento de imposiciéon de multas a los servidores publicos y personas fisicas o
morales, a que refiere el articulo 10 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca;
que no atiendan los requerimientos de informacion del Organo Superior.

5. Alcance:

Si de la revision y fiscalizacion de las Cuentas Pdblicas y de la Gestién Financiera, se negaran a proporcionar la
informacion y documentacion o que no atiendan los requerimientos del Organo Superior, se impondra multa a los
servidores publicos, personas fisicas o morales, persistiendo la obligacién de atender el requerimiento respectivo.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 9y 10.

* Reglamento Interior del Organo Superior de fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 4 fraccion VIII, 18 fraccion llI.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.

Jefe de Departamento de Imposicion de Multas.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
I;tﬁﬁ:jgg Recibe del area requirente memorandum y constancias del Memorandum.
1 incumplimiento del requerimiento realizado al infractor y turna al :
de Asuntos Depart to de | icion de Mult Constancias del
Juridicos epartamento de fmposicion de Multas. Incumplimiento.
Jefe de Memorandum.
Departamento Recibe memorandum y constancias del incumplimiento al )
2 deplm osicion requerimiento realizado al infractor, asigna ndmero de expediente lero de
de hﬁultas y registra en el libro de gobierno para el control correspondiente. Gobierno de
Expedientes.
Jefe de Formula Proyecto de Acuerdo de Radicacion, otorgando la garantia
Departamento de audiencia al presunto infractor, ordenando las diligencias para Proyecto de
3 deplm osicion allegarse de los elementos necesarios para la imposicion de la Acuerdo de
de hﬁultas multa y turna al Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para Radicacién
aprobacion y firma correspondiente.
Titular de Recibe, aprueba y firma el Acuerdo de Admisién y requerimientos Acuerdo d
la Unidad a las autoridades competentes de los elementos necesarios Ac[:lje( o de
4 de Asuntos e instruye la notificacion por oficio al presunto infractor, miston.
e otorgando término para que ejerza su garantia de audiencia con -
Juridicos v Oficios.
apercibimiento.
Jefe de
5 Departamento Coordina la notificacion al presunto infractor en su domicilioy a Acuse de
de Imposicion las autoridades competentes. Notificacién.
de Multas
Jefe de Emite razon haciendo constar el transcurso del término otorgado
Departamento para que compareciera por escrito y ejerciera su garantia de
6 de Imposicion | audiencia. Razén.
de Multas ¢Promovié en el término?
No promovié
Jefe de Formula el Proyecto de Acuerdo por el que se tiene por perdido
Departamento . o o Proyecto de
7 o el derecho del presunto infractor y ordena emitir la resolucion
de Imposicion di Acuerdo.
de Multas correspondiente.
Conecta con actividad No. 17
Jefe de Si promovio
Escrito.
8 E‘)eplartamento Recibe el escrito del presunto infractor mediante el cual realiza
ed mhﬁolstmon manifestacién, ofrece pruebas y sefala domicilio para oir y recibir Anexos.
e Multas notificaciones.
Jefe de Formula el Proyecto de Acuerdo por el que se recibe el escrito
9 Departamento del presunto infractor y de los informes rendidos, asi mismo se Proyecto de
de Imposicion califican y admiten las pruebas aportadas y otorga termino de 10 Acuerdo.
de Multas dias al presunto infractor para que formule su alegatos.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de
10 Departamento Turna el Proyecto de Acuerdo al Titular de la Unidad de Asuntos Proyecto de
de Imposicion Juridicos para su aprobacion y firma correspondiente. Acuerdo.
de Multas
Titular de Acuerd
1 la Unidad Recibe, aprueba y firma el acuerdo e instruye la notificacion del cuerdo.
de Asuntos presunto infractor en el domicilio sefialado. Oficios
Juridicos '
Jefe de
12 Departamento Coordina la notificacién al presunto infractor en el domicilio que Cédulas de
De Imposicién sefialé para oir y recibir notificaciones. Notificacién.
de Multas
Jefe de Emite razon haciendo constar el transcurso del termino otorgado
13 Departamento para que formule sus alegatos. Razon.
de Imposicion
de Multas ¢Formula alegatos?
No formula alegatos
De ieril;riznto Formula el Proyecto de Acuerdo por el que se tiene por perdido Provecto de
14 P L el derecho del presunto infractor a formular alegatos, y ordena y
de Imposicion emitir la resolucién correspondiente Acuerdo.
de Multas P )
Conecta con actividad No. 17
Jefe de Si formula alegatos
15 Departamento Escrito
de Imposicion Recibe el escrito del presunto infractor mediante el cual realiza la :
de Multas formulacion de alegatos.
Jefe de Formula el Proyecto de Acuerdo por el que se reciben los alegatos,
16 Departamento ordena agregar a los autos del expediente para la emision de la Proyecto de
de Imposicion resolucién correspondiente y remite al Titular de la Unidad de Acuerdo.
de Multas Asuntos Juridicos para su aprobacién y firma correspondiente.
Titular de Acuerd
17 la Unidad Recibe, aprueba y firma el acuerdo e instruye la notificacion del cuerdo.
de Asuntos presunto infractor en el domicilio sefialado. Oficios
Juridicos '
Jefe de
18 Departamento Coordina la notificacién al presunto infractor en el domicilio que Cédulas de
de Imposicion sefialé para oir y recibir notificaciones. Notificacion
de Multas
Jefe de Examina todas y cada una de las constancias que integran el Proyecto de
19 Departamento expediente, proyecta la resolucion correspondiente y turna al Resolucion de
de Imposicion Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos para su aprobacion y Imposicion de
de Multas firma correspondiente. Multas
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de Resolqcibn de
20 la Unidad Recibe, aprueba y firma la resolucién correspondiente, emite los lmpl\?lsuilon de
de Asuntos oficios de notificacion. ultas.
Juridicos Oficios.
Jefe de
1 Departamento Coordina la notificacién por oficio al infractor, recaba los acuses, Acuses de
de Imposicion glosa a los autos del expediente. Notificacion.
de Multas
Jefe de Emite razén haciendo constar el transcurso del término
Departamento otorgado en el articulo 66 LFSRCEO, para tramitar el Recurso de
22 P ey Reconsideracion Razon.
de Imposicion :
de Multas ¢Interpone Recurso de Reconsideracion?
Si interpone Recurso de Reconsideracion
Véase procedimiento: “Recurso de Reconsideracion”
Codigo: OSFE-MP-OTOSFE-PR-01
No interpone Recurso de Reconsideracion
Jefe de
23 Departamento Proyecta Acuerdo porque se determina firme la multa impuesta y Proyecto de
de Imposicion ordena remitir a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado Acuerdo.
de Multas para hacer efectivo su cobro y turna al Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos para su aprobacion y firma correspondiente.
Titular de Acuerd
2% la Unidad Recibe, aprueba y firma el acuerdo y emite los oficios de cuerdo.
de Asuntos notificacion. -
g Oficios.
Juridicos
Jefe de
25 Departamento Coordina la notificacion por oficio al infractor, recaba los acuses, Acuses de
de Imposicion glosa a los autos del expediente. Notificacién.
de Multas
Jefe de
% Departamento Realiza las anotaciones correspondientes en el libro de gobierno y Libro de
de Imposicion archiva el expediente. Gobierno.
de Multas

FIN DE PROCEDIMIENTO
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( INICIO
N y,
1T . (21 .
Recibe del area Recibe memorandum y
requirente constancias del
memorandum y incumplimiente~ al
constancias dél requerimiento  realizado
incumplimiento  del “lal, Iinfractor, asigna
requerimiento realizado nimero de expediente y 63
al infractor y turna al registra en el libro de
Departamento de gobierno para el control
Imposicion de Multas. correspondiente.
SEhETE Mamasindum
s | [
incumgl = Ukes d & Cob ke 3
_ —|; Bpsdinies
e
EN
Formula Proyecto de
Acuerdo de D&{adicapién,

otorgando la gamntia

audiencia al” presunto
infractor, ordenando las
diligencias para allegarse
de los elementos
NECEsanos Fara la
imposicion _de la multa y
turna al Titular de la
Unidad de  Asuntos
Juridices para aprobacién
y firma correspondiente. _‘

!

[4T .
Recibe, aprueba y firma
el Acuerdo de Admisidn
requenmientos a las
autoridades
competentes de  los
elementos necesarios, e
instruye la notificacion
por dficio al presunto

infractor, otorgando)
término Fgra que gjerza
sU garantia de audiencia

corm apercibimiento.

Acuardn de
Admesran
—_
L[--ﬁml =7
T

Coordina la notificacion
al presunto infractor en
su domicilio y a las

autoridades
$d=
Matfeasdn

competentes.

k.

1
Emite razén haciendo
constar el franscurso
del termino otorgade
para gque comparetiera
0T escrito y ejerciera su
Earanhadea Iencia.
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(]

Formula el Proyecto de
Acuerdo por el que se
tiene por Iperdldo el
derecho de

correspondiente.

[+:]

Recibe el escrito del
presunto infractor
mediante ] cual realiza
manifestacion,  ofrece
gruebas sefiala
omicilio _para oir y
recibir notificaciones.

E=erito

Anmoos

¥

[5]

Formula el Pr de

Acuer r que se

recibe en{ es{:ntnde +|:Iel
i

fformes | rendids, - as

a&smn se callﬁcm y
miten pruebas

otorga terming
aepnn‘ﬁ’]daﬁ%s algapnes nto
infractor para que formule

sualegatos.
=
__/'

[T (1]

Turna el Proyecto de Recibe, aprueba y firma
Acuerdo al TitOlar de la el acuerdo e in ru',re Ia
ni Asuntos notificacian

Juridicos,  para  su resunto infractor en el
aprobacion. y  firma omlcmo senalado.
correspondiente

| =

Coordina la notificacion
al presunto infractor en
el domicilio que sefald
para. oir y recibir
notificaciones.
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¥
KE)

Emite razén haciendo
constar el transcurso
del termino otorgado
para que formule sus

alegatos.
L/ ]
—

tFormula alsgatas?

NO

[a]
Formula el Proyecto de
Acuerdo por el que se
tiene por perdido el
derecho del presunto
infractor @  formular
alegatos, y ordena emifir
la resolucion
correspondiente.

Peuds

P
(17)

M

M —

Recibe el escrito del
presunto infractor
mediante el cugl realiza
la  formulacion de

alegatos.
l L &amd]
—

(167

Formula el Proyecto de
Acuerde por el gue se
reciben los  alegatos,
ordena  agregar a los
autos del expediente para
la emision la
resolucidn .
correspondiente y remite
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JEFE DE DEPARTAMENT O DE IMPOSIC!ON DE MULTAS TITULAR DE LA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
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2.4. PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION.

NO. PROCEDIMIENTO CODIGO

01 Elaboracion del Presupuesto correspondiente al Programa Operativo Anual. OSFE-MP-UA-PR-01

02 Reclutamiento, Seleccién y Contratacion de Personal. OSFE-MP-UA-PR-02

03 Adquisicién de Bienes y Servicios. OSFE-MP-UA-PR-03

04 Levantamiento Fisico de Inventario. OSFE-MP-UA-PR-04

05 Pago a Proveedores de Bienes y Servicios. OSFE-MP-UA-PR-05

06 Integracion de Estados Financieros del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado. OSFE-MP-UA-PR-06
Integracion y Presentacion del Informe de la Cuenta Comprobada del ejercicio

07 presupuestal del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado al Honorable Congreso OSFE-MP-UA-PR-07
del Estado de Oaxaca.
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Presupuesto correspondiente al Programa Operativo Anual.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Programar los recursos presupuestales requeridos para la operatividad del Organo Superior de conformidad con los
programas y actividades establecidas en el Programa Operativo Anual del ejercicio fiscal que corresponda.

5. Alcance:

Aplica para su integracion a la Unidad de Administracion y la Direccion de Planeacion del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulos 5, 23, 24, 28 y 46.

* Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulo 2 fraccion XXXIX, 6, 20, 42 y 52.

* Decreto de Presupuesto de Egresos.
Articulo 1, 2 fracciones XXXVIII, XXXIX y 4.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 3 fraccién XXIX, 8 fraccion Il 'y 19 fraccion lll.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.
Titular de la Unidad de Administracion.

Director de Planeacion.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Recibe oficio por parte de la Secretaria de Finanzas donde se
1 Unidad de comunica la reunion para apertura de modulo del Programa Oficio
Administracion Operativo Anual (POA) y publicacién del Manual de Planeacion, )
Programacién y Presupuestacion.
Titular de la Acude a reunion y recibe contraseiia de acceso al sistema del
2 A dLrL%diil?r:ceibn Programa Operativo Anual (POA). Contrasefa.
Titular de la Comunica mediante memorandum al Director de Planeacion la
3 Unidad de contraseia que corresponda para que realice la captura de la Memorandum.
Administracion Planeacién Institucional correspondiente al Organo Superior.
g
Titular de la Acuse de
4 Unidad de Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Recibido
Administracion ’
Recibe memordndum con la contrasefa correspondiente y Memorandum.
5 Director de captura la Planeacion Institucional (programas, subprogramas '
Planeacion y actividades correspondientes al Organo Superior para el Ficha del
ejercicio fiscal que corresponda). Programa.
Secretaria de
6 Finanzas del Revisa, valida y autoriza los programas, subprogramas y
Gobierno del actividades del Organo Superior.
Estado
Titular de la Realiza el costeo de cada una de las actividades validadas:
7 Unidad de servicios personales, telefonia convencional, vehiculos, Cédulas de
Administracion arrendamiento de inmuebles, vigilancia y demas partidas de Costeo.
gastos de operacion.
Programa
. Operativo
8 TG:;;;(?ZE‘ Turna el Programa Operativo Anual y el costeo correspondiente Anual.
Administracié al Titular del Organo para su validacion.
ministracion Cédulas de
Costeo.
Programa
Recibe y analiza el Programa Operativo Anual y el costeo Operativo
9 Titular del Organo correspondiente. Anual.
¢Emite observaciones? Cédulas de
Costeo.
Si emite observaciones
10 Titular del Organo Remite el Programa Operativo Anual y el costeo al Titular
de la Unidad de Administracion con las observaciones
correspondientes.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de la Recibe el Programa Operativo Anual y el costeo y realiza las
1 Unidad de correcciones.
Administracion Conecta con actividad No. 8
No emite observaciones
12 Titular del Organo Valida y remite el Programa Operativo Anual y el costeo
correspondiente al Titular de la Unidad de Administracién para
su envio a la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado.
Titular de la Recibe el Programa Operativo Anual y el costeo Programa
13 Unidad de correspondiente validado y envia a la Secretaria de Finanzas Operativo
Administracion para su autorizacién. Anual.
Secretaria de . Programa
Finanzas del Recibe y autoriza el Programa Operativo Anual del Organo grar
14 . - Operativo
Gobierno del Superior. Anual
Estado ’
Titular ge la Da seguimiento al Programa Operativo Anual autorizado e
15 Unidad de g g P

Administracién

informa al Titular del Organo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMIMISTRACION DIRECTOR DE PLANEACION SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO
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TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION TITULAR DEL GRGAND SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO DEL ESTADO

[2]

Turna . el Programa
Operativo  Anual el
costeo comrespondiente

al Titular _ del  Organo
72 para su validacian.

[E]
Recibe analiza _ el
Program Operativo

Anual y el  costeo
correspondiente.

0]

Remite el Programa
Operativo _Anual el
costeo al Titular de la
Unidad . de
Administracion con las
observaciones
correspondientes.

i | o

Recibe. el Programa
Ogeratlvo Anual "y el
costeo  y realiza® las
COImecciones.

1]

—

L]
8 Valida y remite el
Programa Operativo

Anual y el costeo
correspondiente al Titular
de la  Unidad

Administracion para su
envic a la Secretaria de
Finanzas del Gebierno del

Estado.
L I
KES)

. el Programa ) .
Operative  Anual el Recibe autoriza el
costeo correspondiente Frogram Operativo
validado y envia a la Anual del Organa
Secretaria’ de Finanzas Superior.
para su autorizacion.

Cpa T Cpi

Da  seguimiento  al
Programa Operativo
Anual  autorizado e
ipforma al Titular del
Organa.

~

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Reclutamiento, Seleccién y Contratacion de Personal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

4. Objetivo:

Reclutar y seleccionar a los candidatos, que rednan los requisitos y el perfil profesional que se requiere en cada puesto
para desempefar las actividades requeridas de manera eficaz y eficiente, en el puesto a ocupar.

5. Alcance:

Aplica a los Titulares de las Unidades Administrativas del Organo Superior que requieran contratacién de personal, todos
aquellos candidatos a ocupar un puesto en la institucién.

6. Marco Juridico:

* Ley Federal del Trabajo.
Articulos 1, 2, 3, 5, 6, 20, 25 y 35.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 8 fraccién VI, 19 fracciones V, VII, X, XI, XIV y XV.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

* Normatividad en Materia de Recursos Humanos de las Dependencias y Entidades Paraestatales de la administracion
Publica en el estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.
Titular de la Unidad de Administracion.
Jefe del Departamento de Recursos Humanos.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Titular de la Recibe de los Titulares de las unidades administrativas del
1 Unidad de Organo Superior la propuesta del personal a ocupar las Propuesta
Administracion vacantes.
Titular de la ) L
X Analiza la propuesta recibida y turna para acuerdo con el
2 Unidad de : :
. ) Titular del Organo.
Administracion
) Recibe y revisa la Propuesta de Contratacién.
3 Titular del Organo Izroptuetsta”de
¢Autoriza la propuesta? ontratacion
No autoriza
4 Titular del Organo | gpireog al Titular de la Unidad de Administracion la
Propuesta de Contratacion para su devolucion.
Titular de la
5 Unidad de Remite la Propuesta a la unidad administrativa que la envié.
Administracién
Si autoriza
6 Titular del Organo | gpireoq al Titular de la Unidad de Administracion la
Propuesta de Contratacion para su seguimiento.
Titular de la Recibe y remite la Propuesta de Contratacion autorizado al
7 Unidad de Jefe de Departamento de Recursos Humanos para el tramite
Administracién correspondiente.
Jefe de Recibe la Propuesta de Contratacién del candidato autorizado [I?rO[tJuetstq ,de
8 Departamento de y la remite junto con documentacion al personal del ontratacion.
Recursos Humanos Departamento de Recursos Humanos. Documentacién
Personal del
9 Departamento Recibe documentacion del candidato a la vacante y programa
de Recursos entrevista e informa a su superior jerarquico.
Humanos.
Titular de la Realiza la entrevista programada y remite al candidato con el
10 Unidad de Jefe de Departamento de Recursos Humanos para continuar
Administracién con la contratacion.
Jefe de Solicita al candidato seleccionado su documentacion
1 Departamento de personal y demas requisitos para integrar su expediente y la
Recursos Humanos elaboracion del contrato.
Jefe de Recibe documentacion del candidato seleccionado, integra el Espedienlte
12 Departamento de expediente anexando el contrato y lo remite al Titular de la ersonal.

Recursos Humanos

Unidad de Administracion para su conocimiento.

Contrato.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de la Recibe el Expediente Personal e instruye al Jefe de
13 Unidad de Departamento de Recursos Humanos a concluir con el Expediente
Administracion registro del nuevo personal (Gafete Institucional, alta en el Personal.
Reloj Checador, registro de la Cuenta Bancaria).
1% De a:tez:?ngr?to de Realiza alta del nuevo personal en el reloj checador, asi como
Recﬂrsos Humanos el tramite de su Gafete Institucional.
Jefe de | | el tramite d b .
15 Departamento de nstruye al nuevo persona e _tramlte e su cuenta bancaria
Recursos HUManos para efecto del pago electronico de su sueldo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION L Dﬂom};oﬂsgrﬂn DEFISCAUZACION e e DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
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1. Nombre del Procedimiento: Adquisicion de Bienes y Servicios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Dar trdmite a las solicitudes de compra que generen las unidades administrativas del Organo Superior, conforme a la
normatividad establecida, a fin de coadyuvar en el cumplimiento a las funciones de la institucion.

5. Alcance:

Aplica a los Titulares de las Unidades Administrativas que realicen las solicitudes de compras, asi como al Personal
encargado de realizarlas.

6. Marco Juridico:

* Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Articulos 2, 4, 11,12y 28.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fraccion Il

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fraccién Il'y 19 fracciones IV, V y VII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del ()rgano Superior.
Titular de la Unidad de Administracion.
Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Encargado del Area de Compras.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
. . Recibe, y remite Solicitud de Bienes y Servicios, de las - ’
1 Titular de la Um@ad unidades administrativas al Jefe de Departamento de Solicitud de Bienes
de Administracién . y Servicios.
Recursos Materiales.
Jefe de Recibe Solicitud de Bienes y Servicios y determina el Solicitud de Bienes
2 Departamento de Procedimiento de Adquisicion, de acuerdo al rango del Servicios
Recursos Materiales monto y turna al Responsable del Area de Compras. y ’
, Recibe la Solicitud de Bienes y Servicios y realiza el
3 Encargado del Area Procedimiento de Adquisicion determinado.
de Compras
¢Cual es el rango del monto de la compra?
Rango de $0.01 a $30,000.00
A Encargado del Area Relallzg la colt|zaC|0ndde porbltq menoi 3.pro.v/eecglores, Cotinaci
de Compras selecciona al proveedor y obtiene autorizacion de su otizacion.
superior jerarquico para realizar la Compra Directa.
Conecta con actividad No. 23
) Rango de $30,000.01 a $60,000.00
Encargado del Area o
5 de Compras Realiza las cotizaciones de por lo menos 3 proveedores, Cotizaciones
remitiéndolas a su jefe inmediato.
Jefe de Cuadro
6 Departamento de Recibe cotizaciones y elabora el Cuadro Comparativo y lo Comparativo.
RecErsos Materiales turna al Titular de la Unidad de Administracion.
Cotizaciones
. . Recibe cotizaciones y elige al Proveedor del Bien o s
7 Titular de la Um@ad Servicio e instruye al Jefe de Departamento de Recursos Cotizacian
de Administracién ; e L autorizada.
Materiales continde con la adquisicién.
Jefe de Encomienda al Responsable del Area de Compras que
8 Departamento de realice la compra al Proveedor seleccionado.
Recursos Materiales | copecta con Actividad No. 23
. Rango de $60,000.01 en adelante
9 Encargado del Area Cotizacié
de Compras Elabora la solicitud de compra y turna al Jefe de Izacion.
Departamento de Recursos Materiales.
Jefe de Recibe la solicitud de compra y turna al Titular de la .
10 Departamento de ; - o A Cotizacion.
; Unidad de Administracion para su tramite.
Recursos Materiales
. . Recibe y remite al Comité de Adquisiciones de Bienes
1 Téteuf[;rgfnliasltyaryi%id y Servicios del Organo Superior, |a solicitud de compra Cotizacion.
para su tramite.
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No. de .y - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
AdC?Jri];iiE(iééiede Recibe y analiza la solicitud de compra y turna al Titular Solicitud de Bienes
12 Adq S de la Unidad de Administracion la Solicitud de Bienes y g
Bienes y Servicios - . L y Servicios
: . Servicios, para continuar con el Proceso de Adquisicion.
del Organo Superior
Recibe Solicitud de Bienes y Servicios e instruye al
13 Titular de la Unidad Jefe de Departamento que elabore la Ficha Técnica, Solicitud de Bienes
de Administracion Bases, Convocatoria y Oficios de Invitacién, segdn el y Servicios
procedimiento de adquisicion.
Ficha Técnica.
Recibe instruccion de su superior jerarquico y elabora Bases.
Jefe de . L ) 1= o
1% Departamento de Flchg Técnica, Bases, Convocatong yIOﬂuos d'e Invitacion, )
! segun el procedimiento de adquisicion para firma del Convocatoria.
Recursos Materiales T o
Secretario Técnico del Comité. -
Oficios de
Invitacion.
Entrega a los Proveedores la Ficha Técnica o los Oficios
de Invitacion con sus anexos correspondientes o se
15 De agfaffngﬁto de publica la convocatoria, con la firma de autorizacion
P ; respectiva, recabando cotizaciones, firmas y sellos de los
Recursos Materiales L p 7
proveedores invitados, segun sea el Procedimiento de
Adquisicion.
Elabora Oficio Circular signado por el Secretario
Jefe de Técnico del Comité a ef d i6n al
16 Departamento de Iecmco € dorlnlcte ae ZCt?Ade convocar ?j seBglon a10s Oficio Circular.
Recursos Materiales ntegrantes del Comité de Adquisiciones de Bienes y
Servicios del Organo Superior.
Jefe de Elabora Cuadro Comparativo Técnico-Econémico de las Cuadro
17 Departamento de ofertas de los proveedores y lo remite al Titular de la Comparativo
Recursos Materiales Unidad de Administracion. P )
Recibe y remite al Comité de Adquisicién de Bienes y
Titular de la Unidad Servicios del Organo Superior el Cuadro Comparativo
18 - - s .
de Administracién Técnico-Econémico de las ofertas de los proveedores
para su andlisis.
Comité de . . .
Adquisicion de Sesiona y analiza el Cuadrq Comparatlvq y da el fallo al
19 Bi S Proveedor que haya cumplido con lo solicitado en las
lenes y servicios bases, segun sea el Procedimiento de Adquisicion
del Organo Superior 1 5€8 a ’
Comité de
Adquisicion de Remite documentacion al Titular de la Unidad de )
20 : . L ” oS Documentacién.
Bienes y Servicios Administracién para su seguimiento.
del Organo Superior
. . Recibe y turna documentacién al Jefe de Departamento
21 Titular de la Unidad d Material . labore los Ofici D i
de Administracion e Recursos Materiales e instruye que elabore los Oficios ocumentacion.
de fallo asi como su notificacion.
Jefe de Recibe documentacion y elabora Oficios de fallo y notifica
22 Departamento de a Proveedores participantes y al Responsable del Area de Oficios.
Recursos Materiales Compras.
23 Encargado del Area Elabora pedidos y/o contratos a los Proveedores Contratos.

de Compras

adjudicados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURS0S MATERIALES ENCARGADO DEL AREA DE COMPRAS
( INICIO )
L J

1] |
Recibe y remite Recibe  Solicitud  de
Solicitud de Blenes ‘f;‘o Bienes Hrfc— Servicios
Servicios, _|determiria el Proceso d
unidades’ ¥ Adquisicion, de acuerdo
admlms’tratlvas al Jefe al rango del monto y

amento  de turna al Responsable dél

Recur s I'\-'Iatenales Area de Compras.
=] s
o ¥

Recibe la Solicitud de
Bienes y Servicios y
realiza el Procedimiento
de Adquisicién
determinado.

Rangod=$0.012$30,000.00

(]
Realiza la cotizacion de
por  lo  mencs
groveedores selecciona
roveedor y obtiene
aulonzac:lc—n de su
SUperior Jerarquico para
realizar ~ la = Compra
Directa.

Cofzacidn
-

Ranga de $30,000 01 2 $60,000 00

[E]

Realiza las cotizaciones
de por lo  menos

Pmltlendolas a su jefe

inmediato.
| l C«:izaciuns]
—

v

Recibe cotizaciones y
elabora el Cuadro
Comparative y lo turna
al Titular de 1a Unidad
de Administracion.

RS 1 | 00005 eR e by

| (2]

] : —
Recibe cotizaciones é’{ LET_] o
ncomien

ellge al Proveedor d al
o Servicio Responsable del Area de

|nstru e al Jefe dn : : » Compras que realice la
Departamento . de t t compra al Proveedor
Recursos IMateriales ; ' seleccionado.

continde con la I |

adquisicion. |
[ sl ]
A:
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DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENT O DE RECUR 505 TITULAR DE LA UNIDAD DE oomrrl'EDEAInJ!S!GéH DE BIENES Y

ENCARGADO DEL AREADE COMPRAS MATERIALES ADMINISTRACION SERVICIOS DEL ORGANO SUPERIOR

A

Pangade $60,000.01 =n adlant

Elabora la_soliciud de
82 compra y turna al Jefe

de 'Departamenio de

Recursos Materiales.

==

o]

Recibe la solicitud de
compray turna al Titular

e Upnidad de
Administracion para su
tramite.
|\C«:|ﬁzacidl| J
" L4 127
i . .
H Relc;|t;ieud E analiza la
; F solici e compra
E‘%Eﬁ y remite daé turpa al Titular gre I";
g : Unidad . de
Adguisiciones de Bienes » Administracién la
L 2Enicios del -0{59"0 Solicitud de Bienes
uperiar, la solicitud de ey parg
compra para su tramite. continuat con. el
_ Proceso de Adquisicign.
l TR Elidusg'dgﬁielﬁ
— Y RS
— R
v
Recibe  Solicitud  de
Bienes y Servicios e
instruye * al Jefe de
Departamento que
elabore la Ficha
Técnica, Bases,
Convocatonia y Oficios
de Invitacion, segun el H
procedimiento de H
adquisicion.
Saliciud de Brenes
e
.____/_ - 1
[Srs) i

Recibe instruccién de su
SUperior _ jerarquico
elabora Ficha Tecnica,
Bases, Convocatoria .
Oficios  de Invitaciol
seqin el procedimiento
?_e ad%mlsmlg ara
irma,  del cretaro
Tejc?mco del Comite.

Hoha Texias
——]
Baes
—
[ty
_—/
Ofdos o Facion
_f,-"_ i
Y
1%
Entrega los

a
Proveedores la_ Ficha
Técnica o los Oficios
Invitacién con Sus anexos
correspondientes o se
publica la convocatoria,
con la, fima de
autorizacion  respectiva,
recabando cotizaciones,
firmas y sellos de los
proveedares iI'WitaEID51
segun sea €l
Procedimiento
Adquisicion.
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DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURS0S TITULAR DE LA UNIDAD DE !  COMITE DE ADQUISICION DE BIENES Y .
MATERIALES ADMINISTRACION i SERVICIOS DEL ORGANO SUPERIOR FUEERIDI LR B EEL L P

[ael

Elaborma Oficio _ Circular
signade por e Secretaric
E-gcnm Comite g 0}
os

Kﬁggra_nt_ﬁi del_ Comité de
uisicicnes de Bignes ¥
cios del Omgano

Superior.
= /j:'“"‘
k. RE3|
Ll Recib fte al Comité
ibe y remite al mite
Elgnt_:"ora . Cuadro de qﬂrisicién Bienes
parativo  Tecnico- y Servicios del Organo
Econgmico de las »|Superior el Cuadro
ofertas de los Comparative  Técnico- ;
proveedores y lo_remite Econdmico de las ofertas i
al Titular de |a Unidad de de los proveedores para 1
Administracion. su andlisis
= |
Comparatva "
L P

Sesiona y analiza el
Cuadro Comparativo y
da el fallo al Prpveedor
ue haya cumphdo con
lo  solicitado en las
bases, seguin sea el
Procedimiento de
Adquisicion.

(207

Remite documentacion
al Titular de la Unidad
de Administracion para
su seguimiento.

=== |

Fill]

Recibe Y turna
documentacidn al Jefe
de Departamenio de
Recursos Materiales e
instruye que elabore los
Oficios de fallo asi como
su notificacion.

==

Recibe dogumentacidn
elabora Oficios de fallo
notifica a Proveedores
articipantes K al
gﬁ{)on sable del Area de
Compras.

—

Elabora pedidos  y/o
contratos a oS
Proveedores
adjudicados.

B
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1. Nombre del Procedimiento: Levantamiento Fisico de Inventario.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Administrar los Bienes Muebles e Inmuebles, a través de un servicio eficaz y eficiente, a fin de asegurar el cumplimiento
de las funciones y objetivos de las unidades administrativas del Organo Superior, de conformidad con las disposiciones

legales, reglamentarias y administrativas correspondientes.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fraccion Ill.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del estado de Oaxaca.
Articulo 19, Fracciones IV y V.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular de la Unidad de Administracion.
Jefe de Departamento de Recursos Materiales.

Encargado del Area de Inventarios.
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8. Descripcion del procedimiento
Dods R bl Descripcion de la Actividad D de Trabaj
Actividad esponsable escripcion de la Activida ocumento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Envia circular a los Titulares de las unidades
1 Unidad de administrativas para la autorizacion del acceso al Circular
Administracion personal que realizara el levantamiento fisico de ’
inventario.
Titulares de Reciben Circular y dan por enterado para el acceso del
2 las Unidades personal que realizard los trabajos de levantamiento
Administrativas fisico de inventario.
Titular de la Recaba Acuse de Recibido e instruye al Jefe de
3 Unidad de Departamento de Recursos Materiales inicie con el Acuse de Recibido.
Administracion levantamiento fisico de inventario.
De i\?‘ft;iinto Instruye al Encargado del Area de Inventarios a que
4 dep Recursos se traslade a las dreas correspondientes a realizar el
Materiales levantamiento fisico de inventario.
5 (EQCEES%% Revisa y registra fisicamente los datos y caracteristicas de Formato de Inventario
. los bienes muebles. Fisico.
Inventarios
Encargado . . . .
0 Valida y en su caso, actualiza en el reporte de inventarios .
6 (Iirs\l/e/?\rt?igs de bienes, el apartado de resguardos. Reporte de Inventarios.
Encargado Concilia el inventario fisico con el reporte de bienes
7 del Area de muebles emitido por el 4rea de contabilidad. Balanza de
Inventarios ) ) ) Comprobacién.
¢Existen diferencias?
Formatos de:
No existen diferencias Resumen de Activo Fijo.
8 clfr}czrgalfjo Imori : Resumen de Resultados
Irfvenrtiiiog mprime reportes. de Conciliacion.
Conecta con el “FIN DEL PROCEDIMIENTO Mecanismo de
Seguimiento y
Verificacion.
Formatos de:
Si existen diferencias Resumen de Activo Fijo.
Encargado
9 del Area de Revisa las altas y bajas de los bienes, para comprobar Resudrzecnorc]lglli?:cs}glntados
Inventarios que se encuentren registradas contablemente, hasta )
encontrar la causa de las diferencias. Mecanismo de
Seguimiento y
Verificacion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE TITULARES DE LAS UNIDADES JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS

ENCARGADO DEL AREA DE INVENTARIOS

ADMINISTRACION ADMINISTRATIVAS MATERIALES
{ INICIO A i
Envia circular a los . ) :
Titulares de las Reciben Circular y dan H
unidades H por enterado para el H
administrativas para la i acceso gel personal que |
autonizacion del acceso H realizara Jos trabajos de H
86 al personal que realizara levantamiento fisico de H
el levantamiento fisico inventario. i
de inventario. —
Recaba Acuse de Instruye al Encargado i

Recibido e instruye al
Jefe de Departamento

del Area de Inventarios a
que se traslade a las

de Recursos Materiales
iniclecon_ el
levantamiento fisico de

Inventario.
\iause de Recindo

areas correspondientes
a realizar . . el
levantamiento fisico de
inventario.

evisa registra
» ﬁsmament_ey los da%os y

caracteristicas de los
bienes muebles.

Farmata de
Lhmtlriu Fisiozl
_/_—

h 4

[ET

Valida, y en su caso,
actualiza en el reporte
de inventarios =~ de
bienes, el apartado de

resguardos.

Concilia el inventario
fisico con el reporie de
bienes muebles emitido
por el area de
contabilidad.

®‘

(5T .
Revisa las altas y bajas
de los Dbienes, para
com ar e ~ se
encuentren re%lstradas
contablemente,” hasta
encontrar la causa de
las diferencias.
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1. Nombre del Procedimiento: Pago a los proveedores de bienes y servicios del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado.

4. Objetivo:

Cubrir las obligaciones de pago del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca con los proveedores por
concepto de adquisicion de bienes y prestacion de servicios.

5. Alcance:

Ejercicio de los recursos financieros asignados al ()rgano Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca para el
cumplimiento de obligaciones con proveedores por la adquisicién de bienes y prestacion de servicios.

6. Marco Juridico:

* Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Articulos 67, 68, 69, 70 fracciones Il 'y IV.

* Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Articulos 3, 51.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fraccion IIl.

* Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulos 2 fraccion XVI, 7inciso b) fracciones Ill, VII, 11, 23,24, 25, 29,37 dltimo parrafo, 57, 59, 62, 63, 64, 65, 67, 68,
83, 85, 86, 212, 213 y 214.

* Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 8 fraccion XVI, 19 fracciones V, VII, VIII, XVI.

+ Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.
Titular de la Unidad de Administracion.

Jefe de Departamento de Recursos Financieros.

87
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
De J:rrtea&ee:nto Recibe del Titular de la Unidad de Administracion las Factura.
1 dg ReCUrsos facturas por la compra de bienes y prestacion de servicios Documentacion
Financieros por las actividades del Organo Superior. justificatoria.
De J:rftilfneelnto Registra en el Sistema Estatal de Finanzas Publicas la
2 dg ReCUrsos afectacion presupuestal por el importe mensual asignado
Financieros para gastos de operacion.
Jefe del Genera de manera mensual, la Cuenta por Liquidar
3 Departamento Certificada de Erogaciones Presupuestales para pago de cLC
de Recursos Gastos de Operacion (CLC), para tramite ante la Secretaria )
Financieros de Finanzas y envia a su superior jerarquico.
4 Tﬁgilg;c?%éa Valida, firma la CLC y presenta mediante memoréndum al CLC.
Administracion Titular del Organo para su autorizacion. Memorandum.
Titular de la
5 Unidad de Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Administracién
. Autoriza, firma y remite mediante memorandum la CLC .
6 T'él:laarngd Autorizada al Titular de la Unidad de Administracién para C&gﬂﬁ;fggﬁ?ﬂa'
& su tramite correspondiente. )
7 T'éﬁ_”gzrngel Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido
Titular de la Recibe la CLC Autorizada y entrega al Jefe de
8 Unidad de Departamento de Recursos Financieros para que se realice CLC Autorizada.
Administracién el trdmite ante la Secretaria de Finanzas.
Jefe del Recibe y entrega la CLC Autorizada de gastos de CLC autorizada.
9 Departamento operacion en la ventanilla de la Direccién de Presupuesto N
de Recursos de la Secretaria de Finanzas, recabando el acuse Acuse de Recibido
Financieros correspondiente. de CLC.
Jefe del Verifica la ministracion de los recursos solicitados en la
Departamento . . Estado de cuenta
10 de Recursos CLC por parte de la Secretaria de Finanzas en la cuenta bancario
Financieros bancaria especifica de gastos de operacion. ’
De J:rfti\fneelnto Informa al Titular de la Unidad de Administracion la Formato de
1 dg ReCUrsos ministracion de la CLC correspondiente para la autorizacion Transferencia
Financieros de los pagos respectivos. Electronica
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de la Verifica y presenta mediante memordndum al Titular del TFormato de
h : - o ransferencia
12 Unidad de Organo, el Formato de Transferencia Electrénica para Electronica
Administracién autorizacion de los pagos correspondientes. Memorandum.
Titular de la
13 Unidad de Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Administracién
Formato de
Autoriza realizar los pagos correspondientes al ejercicio Transferencia
1% Titular del del gasto mensual y entrega mediante memorandum al Electrénica
Organo Titular de la Unidad de Administracion, el Formato de Autorizado.
Transferencia Electronica.
Memordndum
15 T'él:lgzrn?fl Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Titular de la Recibe y turna el Formato de Transferencia Electronica Tlr:g;rsnfiigncﬁa
16 Unidad de autorizado al Jefe del Departamento de Recursos Electronica
Administracion Financieros para proceder con los pagos. .
Autorizado.
Formato de
Transferencia
Jefe de Electronica
17 Departamento Recibe y realiza los pagos de los bienes y servicios que Autorizado.
de Recursos correspondan a través de banca electrénica.
Financieros Comprobante
de transferencia
electronica.
Jefe de E ia del pago al d d Copia d
Departamento ntrega copia del pago al departamento de recursos opia de
18 materiales para que se comunique al proveedor de bienes transferencia
de Recursos servicios electronica
Financieros y ’ ’
Jefe de
19 Departamento Integra el comprobante de pago con la transferencia y Documentacion
de Recursos archiva para el registro contable correspondiente. comprobatoria
Financieros
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINANCIERDS

[T

Recibe del Titular de la Unidad de
Administracion las facturas por la
comPr,a de bienes y ciz,restacmn de
servicios por las ‘actividades del
Organo Superior.

justificatoria.

h 4

2]
Registra en el Sistema Estatal de
Fimanzas  Publicas . la  afectacion
presupuestal por el importe mensual
asignado para gastos de operacion.

h 4

ER
Genera de manera mensual, la Cuenta
or _Liquidar Certificada de
rogaciones  Presupuestales é:ara

Documentacidn

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

ago de Gastos de Operacidn L
p_arga tramite ante IapSecretan(aLg?e

INANzZas y envia a su  superior
Jerarquico.

CLC.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

[4]
Valida, firma la CLC resenta
mediante memorandum gl Titular del
Organo para su autonzacion.

CLC

Memo réndum.
h

[5]
Recaba Acuse de Recibido en copia
del memorandum. ¥

Aruse de il

Recibido,

Autoriza, firma y remite mediante

memorandum Ja CLC autorizada. Al
Titular de Ja Unidad de Administracion
para su tramite correspondiente.

CLC Autorizada.

Memorandum.

r

[7]

Recaba Acuse de Recibido en copia

del memorandum.
|

¥

18]

Recibe la CLC Autorizada y entrega al
Jefe de Departamento de Recursos
Financieros para que se realice el

tramite ante la Secretaria de Finanzas.

¥

E]
ﬁlbe y entrega la CLC Autorizada de
gastos ‘de opéracion en la ventanilla
e la Direccion de Presupuesto de la
Secretaria de Finanzas, recabando el
acuse correspondiente.

CLC Autorizada

h 4

10

Verifica la _ ministracién  de  los
recursos solicitados en la CLC por
arte de la Secretaria de Finanzas en
a cuenta bancaria especifica de

gastos de operacian.

Estado de
cuenta
bancario,

| CLC Autorizada.

Acuse de
Recibido.
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS
FINAMCIEROS

(7]

Informa al Titular de_la Unidad de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

Administracion la ministracion de la
CLC dient: |

. correspondiente ara . la
autorizacion de los pagos respectivos.
rmato de
Transferencia
Electronica.

12

Verifica y  presenta  mediante
memorandim al Titular del Organo, el
Formato de Transferencia Electronica
para autorizacion de los pagos
correspondientes.

Formato de
Transferenciza
Electronica,

y

73]

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

Recaba Acuse de Recibido en copia
del memorandum.

[14]

Autoriza  realizar = los agos
correspondientes al ejercicio del gasto)
mensual y entrega mediante
memporandum al Titular de la Unidad
de  Administracion, el Formato de

Transferencia Electranica.

[15]

Recaba Acuse de Recibido en copia
del memorandum.

v

[T6]

Recibe y tuna el Formato de
Transferencia Electronica autorizado
al Jefe del Departamento de Recursos
Financieros para proceder con los

pagos.

[17]

Recibe y fumna el Formaio de
Transferencia Electrénica autorizado
al| Jefe del Departamento de Recursos
Financieros para proceder con los
pagos.

[1E]

Entrega copia del pago . al
departamento de recursos matenales
para que se comunique al proveedor

de blenes y servicios. M
transferencia
electroni

19

Integra el comprobante de pago con la
trans‘ferenmaey archiva Para el registro
contable correspondiente. M

¥

Documentacion
comp robator;

FIN
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Integracion de Estados Financieros del Organo Superior de Fiscalizacion.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Integrar los Estados Financieros del Organo Superior, que reflejen la administracion de los recursos financieros, humanos y
materiales de acuerdo a las politicas y normas establecidas.

5. Alcance:

Registro contable y presupuestal del ejercicio de los recursos financieros autorizados al Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 73 fraccion XXVIII.

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulo 5 fraccion f).

* Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Articulos 1, 33 y 34.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII tercer parrafo; 65 BIS fraccion | pendltimo parrafo.

* Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulos 5 inciso f), 85.

* Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Articulos 1, 20, 193, 194, 195, 196, 199, 204, 205, 206, 208, 209, 210, 237.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 13 fraccion I, 16 fraccién | inciso b).

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 16 fraccion lll; 19 fracciones V, IX.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.
Titular de la Unidad de Administracion.

Jefe de Departamento de Recursos Financieros.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

No. DE VERSION: 01

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

8. Descripcion del procedimiento
No. de - - Documento de
Responsable Descripcion de la Actividad .
Actividad P P Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Jefe del Turna al personal administrativo a su cargo la documentacion Documentacion
1 Departamento por los ingresos que se reciben en las cuentas bancarias del comprobatoria
de Recursos Organo Superior, asi como la documentacion comprobatoria de ingresos y
Financieros correspondiente al gasto. egresos.
Recibe del Jefe del Departamento de Recursos Financieros, la Documentacion
2 Personal documentacion por los ingresos que se reciben en las cuentas comprobatoria
administrativo bancarias del Organo Superior, asi como la documentacién de ingresos y
comprobatoria correspondiente al gasto. egresos.
Registra en el modulo de contabilidad, del Sistema Estatal de -
Personal g L ; o = 1 Pélizas de
3 P . Finanzas Publicas, el gasto realizado a fin de emitir la pdliza de
administrativo ; Egreso.
egresos correspondiente.
Verifica y, en su caso registra los ingresos y egresos que Polizas de
Personal correspondan de manera manual para que se emitan las pélizas
4 - . : : y - Ingreso, Egreso
administrativo correspondientes, asi como los demas registros contables que Diario
deban realizarse en una poéliza de diario. y )
5 Personal Realiza la conciliacién bancaria para su integracion en los Conciliacion
administrativo estados financieros del mes que corresponda. bancaria.
Emite el estado de ejercicio presupuestal, del mes que
corresponda para la conciliacion de los registros presupuestales S
: 6 s ! Conciliacion
6 Personal con los registros contables. En caso de existir diferencias, contable-
administrativo verifica en el médulo de contabilidad los registros realizados
) - - ; . ) - presupuestal.
a fin de identificar la diferencia y realiza la correccion que
corresponda.
Imprime e integra los estados financieros y formatos contables
7 Personal y presupuestales generados en el Sistema Estatal de Finanzas Estados
administrativo Publicas, para revision del Jefe del Departamento de Recursos Financieros.
Financieros para su validacion.
Departamento Recibe y revisa la informacion proporcionada.
8 de Recursos
Financieros ¢Emite observaciones?
Departamento Si emite observaciones ]
9 de Recursos ; i . ; Estados
Fi X Devuelve la informacién al personal administrativo con las Financieros.
Inancieros observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe la informacion y realiza las modificaciones
10 Personal correspondientes.
administrativo
Conecta con actividad No. 7
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Departamento No emite observaciones Estados
11 ?f Recqrsos Valida y firma las conciliaciones bancarias y turna al Titular de Financieros.
Inancieros la Unidad de Administracion para su aprobacion.
Titular de la ib ba v fi | dos fi . d
12 Unidad de Recibe, aprue ?_y |rr(;1a| 0s TStadOIS' inancieros y turna para _Estados
Administracion autorizacion y firma del Titular del Organo. Financieros.
13 Titular del Firma y autoriza la entrega de los Estados Financieros a la Estados
Organo Secretaria de Finanzas. Financieros.
Oficio.
Tltu!ar de la Realiza el Oficio de presentacién de Estados Financieros ante la .Estac.ios
14 Unidad de Secretaria de Finanzas Financieros.
Administracion )
Acuse de
Recibido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENT O DE RECURS0S FINANCGIEROS PERSOMAL ADMINISTRATIVO
(

{ INICIO 7
\ J

A4 [T
111 Recibe del Jefe del
Turna  al  personal Departamento de
administrativo ~ a  su Recursos Financieros, la
cargo la documentacidn documentacion paor_los
Por_ 105 Ingresos gue se I INgresos que se reciben 95
eciben en las clentas r » ery las cuentas
bancanas del Organo bancarias del Organo
Superior, asi, como la Superior, asi comd la
documentacian documentacion
compraobatoria comprobatoria
correspondiente al correspondiente al
gasto. gasto.
rmTias Dacurmeantac ikn
o= E::MM
Mgresasy sgrEsas. Moz y g
- + — N
[T
Registra en_el modulo
de” contabilidad, del
Sistema  Estatal de
Finanzas _Publicas, el
gasto realizado a fin de
émitir la pdliza de
egresos
correspondiente.
Frilzas o Eyean
"'\-\___F‘/_'_\_

¥

[T
Verifica y, en su caso
registra los ingresos y
egresos ue
correspondan e
manera manual para
que se emitan = las
olizas |
correspondientes,  asi
como los demas
registros contables que
deban realizarse en una

pdliza de diario.
RS IR
_/F_

h 4

[E]

Realiza la conciliacion
bancaria, para ]
integracian ~ en los
estados financieros del

mes que corresponda.
Conciliacidn
Gancara
e
¥
]

Emite el estadc de
ejercicio presupuestal, del
mes que corresponda
para la conciliacion de los
registros  presupuestales
con los registros
contables. En caso_de
existir diferencias, verifica
en el médule
contabilidad los registros
realizades  a_ fin de
identificar la diferencia y
realiza la correccion que
corresponda.

Q—_
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

PERSOMAL ADMINISTRATIVOD

(]

Imprime e integra los
estados financieros y
formatos contables ¥
presupuestales
Eenerados en el Sistema
statal de Finanzas
Pdblicas, para revision
del efe del
Departamento

. de
Recursos  Financieros

para su validacidn.
=]

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE DEPARTAMENT O DE RECURS0S

FINANCIEROS

Recibe y revisa la
informacion
proporcionada.

Devuelve la informacion
al . personal
administrativo con las
observaciones
correspondientes  para
SU correccidn.

10

Recibe la informacion y
realiza las
madificaciones
correspondientes.

®

—

TITULAR DE LA UNIDAD DE
ADMINISTRACION

]

Recibe, aprueba y firma
los estados fihahcieros

h 4

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

. tuma ara
autorizaciap y firma del
Titular del Organo.

Estados Frandarcs

=T

Firma y autoriza la
entreqa de los Estados
Finantieros  a la
Secretaria de Finanzas.

‘

EN]
Realiza el Oficio de
resentacion de

stados Financieros
ante la Secretaria de
Finanzas.

Estados Frenda o



MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Integracion y Presentacion del Informe de la Cuenta Comprobada del ejercicio presupuestal
del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado al Honorable Congreso del Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Administracion.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Dar cuenta comprobada al Congreso del Estado de la aplicacién del presupuesto aprobado al Organo Superior de
Fiscalizacion, a través de la Comision de Vigilancia.

5. Alcance:

Recursos financieros autorizados y ejercidos en las actividades de fiscalizacion realizadas por el Organo Superior de
Fiscalizacion .

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII tercer parrafo; 65 BIS fraccion | pendltimo parrafo.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fraccion XIX.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 8 fraccion XI, 19 fraccién |y IX.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular del Organo.

Titular de la Unidad de Administracion.

Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién.
Jefe de Departamento de Recursos Financieros.
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Instruye al Jefe de Departamento de Recursos Financieros a que
1 Titular de la Unidad | emita del Sistema Estatal de Finanzas Publicas, la informacion
de Administracion referente al ejercicio del presupuesto segun el reporte de Estado
de Ejercicio Presupuestal Enero-Diciembre.
Jefe de Emite del Sistema Estatal de Finanzas Publicas, la informacion Renorte de
2 Departamento de referente al ejercicio del presupuesto segun el reporte de Estado p P
- : S - resupuesto.
Recursos Financieros | de Ejercicio Presupuestal Enero - Diciembre.
Jefe de . . . .
Determina por actividad presupuestaria el correspondiente al
3 Departamento de ejercido durante el ejercicio fiscal
Recursos Financieros | ) ’
Jefe de Analiza la informacion presupuestaria para la integracion del Cédula de
4 Departamento de “Informe de la Cuenta Comprobada” de acuerdo al programa, Analisis de
Recursos Financieros | actividades y aplicacion del presupuesto aprobado. presupuesto.
Jefe de Redacta e integra el “Proyecto de Informe de la Cuenta Fl)r:?gf;tg g:
5 Departamento de Comprobada” y remite a su superior jerarquico para su la Cuenta
Recursos Financieros | validacion. C
omprobada.
Recibe y revisa el “Proyecto de Informe de la Cuenta
. N ; Proyecto de
Titular de la Unidad | Comprobada” para proceder a la validacion del mismo y lo turna Informe de
6 de Administracién al Titular del OSFE para su autorizacion. la Cuenta
¢Emite observaciones? Comprobada.
Si emite observaciones
7 Titular de la Unidad
de Administracion Devuelve el “Informe de la Cuenta Comprobada” al Jefe de
Departamento de Recursos Financieros con las observaciones
correspondientes para su correccion.
Jefe de Recibe el “Informe de la Cuenta Comprobada” con las
8 Departamento de observaciones y realiza las correcciones correspondientes.
Recursos Financieros Conecta con actividad No. 5
No emite observaciones Informe de
5 Titular de la Unidad e g‘r’;g;ga
de Administracion Valida el “Informe de la Cuenta Comprobada” y turna a su '
superior jerarquico para su autorizacion. Memorandum.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
. . Informe de la
. 4 Recibe y autoriza el “Informe de la Cuenta Comprobada”
10 Titular del Organo presentado por el Titular de la Unidad de Administracion. Cuenta.
Comprobada.
. . Turna el archivo digital del “Informe de la Cuenta Comprobada” Informe de
M ;Ltﬂg:n?ﬁil?rgglédnad al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y la Cuenta
Comunicacion para el disefio, impresion y empastado oficial. Comprobada.
Titular de la Unidad
12 de Tecnologias de Disefia, imprime y empasta el informe y remite el “Informe de la lTSOET:ntge
la Informacién y Cuenta Comprobada” al Titular del Organo. Comprobada
Comunicaciones P ’
Oficio de entrega.
- : Recibe y entrega al Congreso el “Informe de la Cuenta Acuse de recibido
13 Titular del Organo Comprobada” de aplicacioén del presupuesto del Organo Superior. del Informe
de la Cuenta
Comprobada.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR: DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION JEFE DE DEPARTAMENT O DE RECURS0S FINANCIEROS
™,
INIGIO
]
Instruye al Jefe de
Departamento .~ de
Recursos Financieros a
ue emita del Sistema
statal de Finanzas
Pdblicas, la informacion
referente al ejercicjo del
presupuesto _seguin el
reporfe de Estado de
Ejercicio . Presupuestal
nero-Diciembre.
¥
2]
Emite del Sistema
Estatal de. Finanzas
Pdblicas, la informacion
referente al ejercicjo del
presupuesto _segun el
rego_e de_Estado de
Ejercicio . Presupuestal
nero - Diciembre
| AR
-
r
3]
Determina por
actividad
presupuestaria el
correspondiente  al
ejercido durante el
ejercicio fiscal.
)
Analiza la informacién
presupuestaria para la
integracion del "Informe
de la Cuenta
Comprobada® de
acuerdo al programa,
actividades y aplicacion
del presupuesto
aprobado.
Cadula d= Andlicic
dePracy
Redacta e integra el
"Proyecto de Infofme de
la Cuenta Comprabada”
remite a su_superior
r;ararqu!t;c— para’  suU
validacion.
[T E
Comprabiada
o~
¥
]
Recibe y revisa el
"Proyecto de Informe de
la Cuenta Comprobada”™
para proceder a la
validacion del mismo y
lo_turna al Titular dél
OSFE  para su
autorizacidn.
Proyectade= Infarms
s




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS
Wm&EMMIQﬁDDE JEFE DE DEPAFTJWODE RECURSOS TITULAR DEL GRGANO DE LA INFORMACION ¥
COMUMNICACIONES

e ;Emite
“.._ Obsefvaciones?

101

si
v

Devuelve el "Informe de
la Cuenta Comprobada”
al Jefe de DeEa rtamento
de Recursos Financieros
con las observaciones
correspondientes  para
SU correccion.

Recibe el "Informe de la
Cuenta  Comprobada”
con las observaciones y

realiza las correcciones
correspondientes.

= 6 o]
; Recibe y autoriza el
Valida el "Informe de la .
|_,|Cuenta Comprobada’. ¥ . LT Gl (3 ETEnE
GLE 5 Sl SIS presentado por el Titular
., Pare st de la Unidad de
Al (b Administracion.

infarme dzia RigmEdis
amta =t
Camgrag, Comgrobada

indum

Turna el _archivo digital
del “Iinforme de” la

Comunicacién para glr
diseno, impresion y
empastado oficial.

Inform=dela
cﬂ&nm
ﬂ-a

Disefia,  imprime
empasta el informe ;
remite el “Informe de 13
Cuenta Comprobada al
Titular del Organo.

I Infgrmz dela
- ==
BEN)

Recibe y entrega al
Congresa el “Informe de
la Cuenta Comprobada®
de  aplicacign , del
Eresu#auestc— del Organo
uperior.

Ofizia de amr=ga

e recbich od
Wit o IS Coars

)
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

2.5. PROCEDIMIENTOS DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

Y COMUNICACIONES.

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO

01 Administracion de la Pagina Oficial de Internet del Organo OSFE-MP-UTIC-PR-01
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

02 Administracion del Sistema Municipal de Contabilidad OSFE-MP-UTIC-PR-02
Armonizada.

03 Evaluacion a los Sistemas distintos al Sistema Municipal de OSFE-MP-UTIC-PR-03
Contabilidad Armonizada.

04 Supervision de la correcta aplicacion de los Lineamientos en OSFE-MP-UTIC-PR-04
materia de Sistemas Informaticos y Tecnologias.
Presentacion de Informes de acuerdo a la Viabilidad Técnica

05 respecto de Contratacién o Adquisicion de Servicios o Bienes en OSFE-MP-UTIC-PR-05
materia de Tecnologias.

06 Disefio e Implementacion de la Identidad Visual del Organo OSFE-MP-UTIC-PR-06
Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

07 Supervision y Administracion de Grabaciones en Audio y Video OSFE-MP-UTIC-PR-07

de Reuniones de Trabajo y Audiencias.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Administracion de la Pagina Oficial de Internet del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4, Objetivo: 103

Gestionar y realizar las acciones necesarias para la adecuada operacion de la pagina oficial de internet del Organo
Superior, a fin de coadyuvar en el cumplimiento de las funciones de la Institucion.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20, fraccién I, II, ILVI'y VIII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

Personal de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
) ‘ Recibe las solicitudes de publicacion o
Titular de la Unidad actualizacion a la pagina de internet por parte de Solicitud
1 de Tecnologias de los Titulares de las unidades administrativas del :
la Informacién y Organo Superior. Memorandum
Comunicaciones ’
¢Se aprueba solicitud?
) ) No aprueba
Titular de la Unidad
2 de Tecnologias de Regresa la solicitud para correcciones o
la Informacién y aclaraciones respectivas
Comunicaciones
Conecta con el "FIN DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Unidad Si aprueba
3 de Tecnologias de
la Informacion y Asigna al personal correspondiente para realizar la
Comunicaciones propuesta grafica de acuerdo a la solicitud.
Personal de
la Unidad de - .
4 Tecnologias de Disefia el formato al documento a publicar de Propuesta Grafica.
la Informacion y acuerdo a la identidad institucional.
Comunicaciones
Personal de
la Unidad de Presenta al Titular de la Unidad de Tecnologias de
5 Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones la propuesta para
la Informacion y su aprobacion.
Comunicaciones
Titular de la Unidad . . -
de Tecnologias de Recibe y revisa las propuestas graficas.
6 s
la Informacion y ¢Emite observaciones?
Comunicaciones
Titular de la Unidad S| emite observaciones
7 dle ITanologlgs de Entrega al Personal a su cargo, la propuesta
(‘? nrormacion y con las observaciones correspondientes para su
omunicaciones correccion.
Personal de . . .
la Unidad de Recibe la propuesta con las observaciones y realiza
8 Tecnologias de las correcciones necesarias.

la Informacién y
Comunicaciones

Conecta con la Actividad No. 4
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de
Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de Trabajo

Titular de la Unidad
de Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

No emite observaciones

Aprueba la propuesta e instruye al personal a su
cargo que realice la publicacion y actualizacién de
la informacion en la pagina oficial de internet.

10

Personal de
la Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Publica y actualiza la informacion en la pagina de
internet.

1

Titular de la Unidad
de Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

Comunica al Titular de la unidad administrativa
solicitante, que la informacion ha sido publicada.

12

Titular de la Unidad
de Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Notifica al Titular del Organo acerca de la
actualizacion o publicacion en la pagina oficial de
internet.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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: = PERSONAL DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNI CACIONES COMUNICACIONES
INICIO
Recibe las solicitudes
de publicacion o
actualizacion  a
pagina de internet por
ar e de los Titulares de
unidades
admmmtratwas del
Organo Superior.
Aprueh,
— B
| -
Regresa la _solicitud
ara  correcciones o
claraciones
respectivas.
Sl
FIN
A 4
3T [4]
Disefian el formato al
Asigna ersonal
cor?espondlentep para gocument?da publlc?r
realizar la propuesta 1 * de tﬁcﬁe voda
grafica de acuerdo a la 1 ldentida
Zolicitud. H institucional.
Fropussta Grafca
¥
[E]
Pre: aI Tml de
Uni gglas che
la Informac:on
Comunicaciones Ia
propuesta para su
- aprebacicn
[&]
Recibe y revisa las
propuestas graficas.
~  ;Emite
. Dbservaciones?
E |
Entrega al Personal a su 1 Recibe la propuesta con
cargc— la pro&iestaotr:]{ér; £ »las observaciones y
correspondlemes para realiza las correcciones
NO SU COMTeccion. UEEEEEIES.

0 |
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DIAGRAMA DE FLUJO
3 = PERSOMAL DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMAGION Y GOMUNI CACIONES COMUNICACIONES
NO
¥
(27

Aprueba la propuesta e
mpstru',re al grs al a su
cargo” que realice la
pubilicacion. ¥
ar.‘fiuallzap,lon | de, la
informacion en la pagina
oficial de |nternet.pag .]

u=sta
b

10

Publica y actualiza. la
informacion en la pagina
de internet.

'
17

Comunica al Titular de
la unidad administrativa
solicitante, que la
informacién  ha sido
publicada.

2]

MWotifica al Titular del
Organp acerca de la

ualizacion .. 0
publicacién en la pagina
oficial de internet.

¥

T
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1. Nombre del Procedimiento: Administracion del Sistema Municipal de Contabilidad Armonizada.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

3. Area de adscripcién: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Asignacion y entrega de bases de datos a los municipios del Estado, para la captura y generacioén de informacion financiera
por ejercicio fiscal, asi como otorgamiento del soporte técnico.

5. Alcance:

Aplica para los 570 municipios del Estado y a los responsables de la administracién del sistema.

6. Marco Juridico:

e Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20 fracciones IX, X y XY.

e Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

o Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

o Jefe de Departamento de Programacion.

o Jefe de Departamento de Analisis e implementacion.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de Y A Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabaja
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Unidad
1 de Tecnologias de | Instruye al Jefe de Departamento de Andlisis e Implementacion a
la Informacion y verificar el tipo de gestion del municipio.
Comunicaciones
Jefe de
2 Departamento Verifica el tipo de gestion del municipio para determinar el inicio
de Andlisis e o la continuidad de la misma.
Implementacion
Jefe de - . - 4
Departamento Identificar si el municipio INICIA GESTION.
3 A
de Andlisis e ¢Inicia gestion?
Implementacién
Sl Inicia gestién
Conecta con la actividad 6.
Jefe de No inicia gestion
4 Depart:’ar'ns'znto Identificar si el municipio continua con la gestion.
de Analisis e
Implementacion | ; continua gestion?
Si continua con la gesti6n
5 Corrobora que el ejercicio inmediato anterior este cerrado.
¢Esta cerrado?
Jefe de L
Departamento Si esta cerrado:
de Andlisis e Conecta con la actividad 13
Implementacién
No esta cerrado:
6 Solicita autorizacion de la direccion de planeacién para creacion
de base en blanco
¢Autorizar crear base en blanco?
Si autoriza
Conecta con la actividad 17.
Jefe de
7 Departamento Recibe del Director de Planeacién copia de oficio de solicitud del Conia de Oficio
de Analisis e municipio y de Carta Responsiva firmada para uso del SiMCA. P '
Implementacién
Titular de la !Jnldad Recibe memorandum del Director de Planeacion donde se le Memorandum.
de Tecnologias de
8 la Informacion y ;n:’gré?]irzlntleubo o no entrega-recepcion de la autoridad saliente
Comunicaciones ’
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No. de N e Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de la Unidad | Comunica al Departamento de Andlisis e Implementacion la
9 de Tecnologias de | respuesta por parte del Director de Planeacion.
la Informacion y
Comunicaciones ¢Hubo entrega - recepcion?
Jefe de No hubo Entrega - Recepcion
10 D;partamentg de | corrobora que el ejercicio inmediato anterior no esta cerrado y
rogramacion no hubo entrega-recepcion.
Jefe de
11 Departamento de | Asigna base en blanco, sin traspaso de informacion.
Programacién
Jefe de .
Departamento Revisa que la base se haya creado de manera correcta.
12 de Andlisi Reporte.
e Analisis e Conecta con la actividad 17.
Implementacion
Jefe de Si hubo Entrega - Recepcién
13 Departamento de Reporte.
Programacion Corrobora si el ejercicio inmediato anterior esta cerrado.
Jefe de Prepara la base de datos por municipio para el nuevo ejercicio
14 Departamento de ﬁscgl P plop )
Programacién )
Jefe de Realiza traspaso de saldos e informacion del ejercicio inmediato
15 Departamento de . Reporte.
= anterior.
Programacion
Jefe de
16 Departamento Revisa que el traspaso y la informacion se generen de manera
de Analisis e correcta.
Implementacién
Jefe de
17 Departamento de | Activa o asigna credenciales de acceso.
Programacién
Jefe de M 4nd
18 Departamento Comunica al Director de Planeacion y al municipio que esta emorandum.
de Andlisis e disponible su acceso a la base.
> Reporte.
Implementacién
Jefe de
19 Departamento Proporciona soporte técnico o asesoria a municipios respecto al
de Analisis e Sistema Municipal de Contabilidad Armonizada.

Implementacién
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No. de —— .. Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo

Jefe de

20 Departamento
de Analisis e

Implementacion

Jefe de

2 Departamento
de Analisis e

Implementacion

Recibe correo electronico de peticion del municipio.

Analiza y en su caso pasa a soporte técnico para atencion.

Jefe de
22 Departamento de | Atiende el requerimiento técnico del municipio.
Programacion

Jefe de

23 Departamento
de Analisis e

Implementacién

Jefe de

2% Departamento
de Andlisis e

Implementacion

Jefe de

25 Departamento Notifica al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion Tarjeta
de Analisis e y Comunicaciones que el procedimiento ha sido concluido. Informativa.

Implementacién

Revisa correcciones.

Comunica respuesta de atencién al municipio. Reporte.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS EIMPLEMENTACION

] 2]
Instruye al  Jefe de H
e

Departamento Verifica el tipo,  de

Andlisis e i »|gestion del municipio

ig ara determinar el inicio

112 ‘Ivn;r?flﬁcn;sntg?lo%po dE E_Ia continuidad de la
gestion del municipio. I

!

ldentifica si el municipio
inicia gestion.

4]
Identificar si el municipio
continua con la gestion.

Comobora que el ejercicio
inmediate  anterior  este
cerrado.

T

sl

MO

¥
[E]
Solicita auterizacion de la
direccion de planeacion para
creacion de base en blanco

Recibe del Director de

Planeacion copia de
oficio _de solicitud del
l municipioc y de_Carta
Responsiva . firmada
(2] i : para uso del SIMCA.
Eef:lbe D_n;&morandt.hm H
[ _Director ] Cagia de Ofcia
Planeacion donde se le [ =
informa si hubo o no

entregarecepcion de |a
autoridad saliente a la

entrante.
L Memasindum
k4 —

&
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TITULAR DE LA UNJDAD DE TECNOLOGIAS DE LA JEFE DE DEPARTAMENT O DE ANALISIS E 5
INFORMACION ¥ COMUNICACIONES IMPLEMENTACION SEEEDELERARLAE N COL RSO RAV SO
[HOT
Corrobora que el
)8 P s gjercicio inmediato
Andlisis .. = e © F;‘mw"}ggs* NO » anterior no esta cerado 113
Implementacion la . ) ¥ no . hubo  entrega-
respuesta por parte del . ecepcion.
Director de Planeacian.
L]
Asigna base en blanco,
sin traspaso de
informacion.
|
L 4

1z

Revisa que la base se
haya creado de manera

cofrecta.
Rapans
X

(2]

Corrobora si el ejercicio
inmediato anterior esta

cerrado.
Rep“ﬂ
—
b

4]

Prepara la base  de
datos  por  municipio
Fara el nuevo ejercicio
Iscal.

5]

Realiza traspaso de
saldos e informacidn
del ejercicio
inmediato anterior.

- [P

Revisa gue el traspaso y|+ +

a informacion se ;

generen de manera

Correcta. Wil

l wlActiva . o asigna
credenciales de acceZo.

HE]
Comunica al Director de

Planeacion y ]
MUNICIpio ue esta
dls&c—nl ble su acceso a
la base.

Memcrandum

Reporte:

A

&




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS EIMPLEMENTACION JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION

K]

Proporciona soporte

técrico o asesorla a

mMunicipios res 0 a

cto al

114 Sistema Municipal de
Contabilidad
Armonizada.

(0]

Recibe cormeo
electrénico de peticion
del municipio.

(2] 2]

Analiza y en su, caso Afiende el requerimiento

pgrsf a?em%ﬂrte técnico técnico del municipio.

k.

(7]

Revisa correcciones.

Eg_

Comunica respyesta d
atencion al municipio.

=
(25T

Notlflca al Titular de_la
nidad de Tecnologias
de la_ Informacian 1,r
Comunjcaciones que.
procedimiento ha sido

concluido.
=
v
FIN

v
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1. Nombre del Procedimiento: Evaluacion a los Sistemas distintos al Sistema Municipal de Contabilidad Armonizada.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Verificar que los sistemas contables utilizados por municipios cumplan con los requisitos y caracteristicas establecidas en la
Ley General de Contabilidad Gubernamental y Acuerdos del Consejo Nacional de Armonizacién Contable CONAC.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios del Estado que utilizan un sistema contable distinto al Sistema Municipal de Contabilidad Armonizada
proporcionado por el Organo Superior.

6. Marco Juridico:

« Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 20 fraccion XI.

 Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

o Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
o Jefe de Departamento de Programacion.

o Jefe de Departamento de Analisis e Implementacion.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de
Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

Instruye al Jefe de Departamento de Analisis e Implementacion
a verificar el tipo de gestion del municipio.

Jefe de
Departamento
de Andlisis e

Implementacion

Identifica municipios que utilizan un sistema de contabilidad
distinto al proporcionado por el Organo Superior.

Reporte.

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

Propone al Titular del Organo a realizar la Visita de evaluacion.

Reporte.

Titular del Organo

Autoriza la Visita de evaluacion.

Jefe de
Departamento
de Andlisis e

Implementacién

Prepara metodologia para el desarrollo de la evaluacion.

Metodologia.

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Notifica visita de evaluacion al municipio seleccionado.

Oficio.

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Recaba acuse de recibido.

Acuse de
Recibido.

Jefe de
Departamento
de Andlisis e

Implementacién
y Jefe de
Departamento de
Programacion

Realizan la evaluacion del sistema siguiendo el disefio de la
metodologia.

Jefe de
Departamento
de Andlisis e

Implementacién
y Jefe de
Departamento de
Programacion

Analizan la informacion recabada respecto a los procesos
revisados.
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No. de
Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

10

Jefe de
Departamento
de Andlisis e

Implementacién
y Jefe de
Departamento de
Programacion

Entregan mediante Tarjeta Informativa los resultados obtenidos
al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones.

Tarjeta
Informativa.

L

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Elabora informe de la evaluacién y turna al Titular del Organo
para su conocimiento.

Informe.

Memorandum.

12

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

Recaba acuse de recibido.

Acuse de
Recibido.

13

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

Notifica resultados del informe al municipio evaluado.

Oficio.

14

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Recaba acuse de recibido.

Acuse de
Recibido.

15

Titular de la
Unidad de
Tecnologias de
la Informacién y
Comunicaciones

Da seguimiento a las recomendaciones emitidas e informa al
Titular del Organo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS =
DE LA INFORMAGION ¥ L2l DEI::HTI BMWA%%MHBB z 552 I:)EF;)IEPRAHTH“A.IH{TH mo L TITULAR DEL ORGAMNO
COMUNICACIONES
INICIO

H
Instruye al Jefe de - S
ldentifica municipios
Eﬁgﬁsigmenm dg _|gue utilizan un sistema
Implementacicn a ¥|de contabilidad distinto
118 velificar el tipo, de i ?)lr F:gg%rﬁ'%’mﬂ‘* por el
gestion del municipio. H g p -

[r—
i

[EN| 4]

Propone al_Titular del

OSFE a realizar la Visita i Autoriza_ la Visita de
de evaluacion. H evaluacion.

¥

I

Prepara  metodologia
para el desarrollo de’la

evaluacion.

=

|

Motifica.,  wvisita . de
evaluacién al municipio

seleccionado.
=

[

Recaba acuse de
recibido.

[E]

Acusede

Recibido . .
L_/ Realizan la evaluacidn
del gjistema sg;mendo el
diseng | de la
metodologia.

}

Analizan la informacin
recabada respecto a los
pracesos revisados.

]

A

W
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DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE ANALISIS E - TITULAR: DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA
IMPLEMENTACION JEFE DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION INFORMACION ¥ COMUMNICACIONES
0]
Entregan mediante

Tarjefa  Informativa los
reslltados obtenidos al
Titular de la Unidad de
Tecnologias de  la
Ftc—rmacm

omunicaciones. y
Tarjeta infarmatica

11

Elabora informe de la
evaluacion y turna al
Titular del Organo para
su conocimierito.

{ Informe

Memoréndum

2]
Recaba acuse de
recibido.
ME':I
Recibido
h 4
KET]

Mctifica resultados del
informe al  municipio

evaluado.
- ¥
F}e%cf ﬁ%% acuse  de

=T

Da seguimiento a las
recomendacignes
emitidas & Informa al
Titular del Organo.
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1. Nombre del Procedimiento: Supervision de la correcta aplicacion de los Lineamientos en materia de Sistemas
Informaticos y Tecnologias.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Vigilar la correcta aplicacion y cumplimiento obligatorio de los sistemas informaticos y las tecnologias, asi como establecer
los procedimientos y restricciones para su uso.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20, fraccion X, XIV, XVl 'y XVII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

* Lineamientos para el uso y control de los equipos de computo y uso de internet del OSFE.

7. Responsables:

* Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
+ Jefe del Departamento de Servicios Informdticos.

* Personal Departamento de Servicios Informaticos.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titulares de Remiten mediante memorandum o documento de solicitud Documento.
1 las Unidades de servicio al Titular de la Unidad de Tecnologias de la )
Administrativas Informacion y Comunicaciones para su atencion. Memorandum.
Titular de . . . - . .
la Unidad Reflbebly 2na;|fja la SOI(IjC(;tUd[Odi'SEFVIC'IOédEtirEmijzl es Documento.
2 Tecnologias de aplicable o no de acuerdo a los lineamientos establecidos.
i . - Memorandum.
la Inforrnac_|on y ¢Aplica atender la solicitud?
Comunicaciones
No aplica
Conecta con el FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Titular de Si apli
la Unidad I aplica .
3 Te olr;“'as de Solicitud de
cnologias Turna la solicitud al Jefe de Departamento de Servicios Servicio.
la Informacion y Informaticos para su atencion.
Comunicaciones
Jefe de
4 Departa.n'mnto Vgrlﬂca l'al tarea. sohutgd@ y asigna al personal a su cargo, Orden de servicio.
Servicios dé atencion a dicha solicitud.
Informaticos
Personal
5 Dgpartan_wgnto Atiende la solicitud requerida por la unidad administrativa.
e Servicios
Informaticos
Jefe de
6 Departamento Informa del servicio proporcionado a la solicitud al Titular de Tarjeta
Servicios la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones. informativa.
Informaticos
Titular de
la Unidad Documento.
7 Tecnologias de Realiza la entrega del documento de respuesta. .
la Informacion y Memorandum.
Comunicaciones
Titular de
la Unidad
8 Tecnologias de Recaba acuse de recibido. Acuse de Recibido.
la Informacion y
Comunicaciones
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

i

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

[2]

Recibe y analiza la

Solicityd "de Servicio ‘g
] e

Informacion y
Comunicaciones para si
atencion.

Memosindum

Documer

e

_|determina
aplicable o no de
acuerdo a los
lineamientos
establecidos.

Turna la solicitud al Jefe
de ,Degartamentq de
Servicio!

Informaticos
para su atencion.

JEFE DE DEPARTAMENT O DE SERVICIOS
INFORMATICOS

F

Verifica la _ tarea
sollcﬂadla y asigna da,l
ersonal a su cargo, dé
tencion a gdlcha
solicitud.

—

No. DE VERSION: 01

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS INFORMATICOS

solicitud

Atiende la ]
requerida por la unidad
administrativa.

Informa de la resolucion
a la solicrtud al Titular

de la Unidad
Tecnologias de  la
Informacion y
Comunicaciones.
=
|nfo?r'|fatfhra

Realiza la entrega del
documento de

respuesta.
L Documento
emorandum
T
Recaba  acuse de
recibido.
l Acusede
Recibigo
Y

=
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Presentacion de Informes de acuerdo a la Viabilidad Técnica respecto de Contratacion o
Adquisicion de Servicios o Bienes en materia de Tecnologias.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
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4. Objetivo:

Analizar las necesidades potenciales de las unidades administrativas del Organo Superior, para poder emitir un criterio
imparcial, que cubra con los aspectos importantes con respecto a las tecnologias, con el propésito que los usuarios cuenten
con las herramientas necesarias que les permitan realizar de manera eficiente las tareas encomendadas.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20, fraccion XlI, XIV, XVI'y XVII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

* Lineamientos para el uso y control de los equipos de computo y uso de internet del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
» Jefe del Departamento de Servicios Informaticos.

* Personal del Departamento de Servicios Informaticos.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Solicitud de
Unidad de . . - g o . Andlisis o
1 Tecnologias de Recibe y analiza Solicitud de Analisis o Diagndstico de Bienes Diagnostico
- Tecnolégicos. :
la Informacion y de Bienes
Comunicaciones Tecnologicos.
Titular de la Solicitud de
Unidad de Se turna la Solicitud de Bienes Tecnoldgicos al Jefe de Analisis o
2 Tecnologias de Departamento de Servicios Informdticos para su atencion y Diagnastico
la Informacion y andlisis. de Bienes
Comunicaciones Tecnoldgicos.
Jefe de Recibe solicitud y verifica el tipo de servicio a prestar
3 Departamento (diagnéstico, accesos a internet, actualizacion de inventarios, Orden de
de Servicios disefo grafico) para asignar al responsable de la atencion a servicio.
Informaticos dicha solicitud.
Jefe de
4 Departamento Instruye al personal a su cargo a evaluar el funcionamiento de
de Servicios los bienes tecnolégicos o de comunicacion.
Informaticos
Personal del Evaltan el funcionamiento de los bienes tecnolégicos o
5 Departamento de comunicacién, o en su caso, se determina el material Orden de
de Servicios necesario para disefio grafico correspondiente e informan a su Servicio.
Informaticos superior jerarquico.
De Jaerrtear(rjwinto Genera el diagnostico correspondiente e informa al Titular de | FTarjettE}
6 ds corvicios la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones nrormativa.
Informaticos mediante Tarjeta Informativa. Diagnéstico.
Jefe de
7 Departamgnto Recaba acuse de recibido en copia de Tarjeta Informativa. Acu;g de
de Servicios Recibido.
Informaticos
Titular de la
Unidad de Recibe y analiza el diagnéstico para determinar la posible
8 Tecnologias de adquisicion o contratacion del bien o servicio.
la Informacion y ¢Es necesaria la adquisicion o contratacion?
Comunicaciones
No es necesaria la adquisicién o contratacion
Conecta con el “FIN DEL PROCEDIMIENTO”
Titular de la Si es necesaria la adquisicion o contratacion
Unidad de
9 Tecnologias de Instruye al Jefe de Departamento de Servicios Informaticos

la Informacion y
Comunicaciones

realice la propuesta correspondiente para la adquisicién o
contratacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Busca los bienes o servicios con las especificaciones que
10 Departamento cubran las necesidades, para posteriormente elaborar la
de Servicios propuesta de contratacion o adquisicion de servicios en
Informaticos materia de tecnologia.
De ierigrgfento Turna al Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion Czwt?:fszﬁégeo
M P Qs y Comunicaciones la propuesta de contratacién o adquisicion R
de Servicios de servicios en materia de tecnologia para su validacion Adguisicion de
Informaticos glap ’ Servicios.
Titular de la Propuesta de
Unidad de Recib lida | d . dauisicion d C o
12 Tecnologias de ecibe y valida la propuesta de contratacion o adquisicion de At()jntr.at_a_ctlondo
la Informacion y servicios. (%UISI'CI'OI’I e
o ervicios
Comunicaciones
Titular de la
Unidad de Remite mediante memorandum, la sugerencia a la Unidad de Sugerencia.
13 Tecnologias de Administracion para la adquisicién o contratacion de bienes y
la Informacién y servicios. Memorandum.
Comunicaciones
Titular de la
Unidad de Acuse de
14 Tecnologias de Recaba Acuse de Recibido en copia de memorandum. Recibido
la Informacion y )
Comunicaciones
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION ¥ COMUMNICACIONES
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Solictudds Analas o
(1] I oe ks
me,j

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO
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INFORMATICOS
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e
ACADCE

v

de__inventarios,  disefio
raflcog; para amgnar al
esponsable  de  la

atencian a dicha

—

[4]

Instruye al personal a su
cargo’ a evaluar el

solicitud. ]
Ordende
L Servicio

No. DE VERSION: 01

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS

INFORMATICOS

desempefio  de  los
bienes’ tecnolggicos o
de comunicacion.

[E] l
Genera el diagndstico
correspondignte e
informa al Triular de_la
Unidad de_ Tecnologias
de la_Informacidn vy
Comunicaciones .

mediante Tarjeta
Informatrva.

Tarj

il

Recaba acuse  de
recibido en copia de
Tarjeta Informativa.

Iwhr;%&m

Aoussde Recledo
——

Evallan el desempefio
de  |os bienes
tecnolagicos o de
comuniCacion, o en su
caso, se determina el
maternal necesario para
disefo ) grafico
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informan a su superior
jerarguico.

| Orden de
EVICID
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS INFORMATICOS
& ]

Recibe y analiza el
Lt%noshco g ra
minar la posible

adquisicion o
{::ﬁtratacmn del bien o 127
servicio.

A0 :
(] Busca los bienes : 0
9erwcm—s con as
I[r)lesFtJrau §me?1lto Jefe 32 cificaciones ue
Seryicios Intc—rmatlcos N Cl;raaﬂ las giegﬁglrﬂ_'e r?tse
realice opuesta *
correspondlenfx para Ia i g!::?nb{%%éa propuesta de
ﬁgﬂﬂ'ﬁgﬁm i adqumlcmn de serwc:lc-s
en materia de
tecnologia.

v

AN

Turna al Titular de la
Unidad de_Tecnologias
de la_Informaciom vy

Comunicaciones la
propuesta de
contratacidn

0
adquisicidn de serwcms
dq mater de
tecnologla para sU

validacion.
-
l msum‘o,sﬂxi:@f

2]

Recibe y valida |la
grc- uests de

ratacion []
adquisicion de servicios.

=
—
RED]

Remite mediante
memorandum, la

sugerencia a la Unidad
de” Administracion para
la adquisicion o
contratacion de bienes y
Servicios.

Memarindum

S

KES

Fecaba Acuse de
Recibido en copia de

memarandum.
===




128

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Disefio e Implementacion de la Identidad Visual del Organo Superior de Fiscalizacion del

Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

3. Area de adscripcion: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

4. Objetivo:

Implementar una identidad visual para el Organo Superior, a través de elementos tangibles (como disefio de logotipo,
senalética, carteles, documentos oficiales, infografias, informes) e intangibles (disefio de banner, iconografia, entre otros
elementos multimedia), a fin de proyectar la identidad de la institucion a la ciudadania en general.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20, fracciones I, II, Il, VI, VIII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
* Jefe de Departamento de Servicios Informdticos.

* Personal del Departamento de Servicios Informaticos.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Unidad . . .
de Tecnologias de Recibe las solicitudes por parte de las unidades
1 la Inf o administrativas del Organo Superior a través de Memordndum
a Informacion y memorandum.
Comunicaciones
Titular de la Unidad . .
de Tecnologias de Evalda la solicitud e instruye al Jefe de Departamento
2 la Inf o de Servicios Informaticos para que realice la solicitud
a Informacion y correspondiente para su atencion.
Comunicaciones
Jefe de
3 Departamento Designa e instruye al personal a su cargo a elaborar las
de Servicios propuestas de acuerdo a la solicitud.
Informéticos
Personal del
4 Departamento Elabora propuestas de disefio de acuerdo a la solicitud Propuestas de
de Servicios presentada por las unidades administrativas. Disefo.
Informdticos
Personal del
5 Departamento Remite las propuestas de disefio al Jefe de Departamento
de Servicios de Servicios Informaticos.
Informdticos
Jefe de . L . Propuestas de
Departamento Recibe y turna las propuestas de disefio al Titular de la Disefio.
6 de Servici Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones _
& Jervicios para su aprobacion. Tarjeta
Informaticos Informativa.
Titular de la Unidad Recibe y evalda las propuestas presentadas para su
7 de Tecnologias de aprobacion.
la Informacién y
Comunicaciones ¢Emite observaciones?
Titular de la Unidad Si emite observaciones
8 dle Tercnologlas de Remite al Jefe de Departamento de Servicios Informaticos
a Informacion y las propuestas de disefio con las observaciones
Comunicaciones correspondientes para su correccion.
Jefe de Recibe las propuestas de disefio con las observaciones
Departamento y turna al personal a su cargo para que realice las
9 de Servicios correcciones correspondientes.
Informaticos Conecta con actividad No. 4
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Titular de la Unidad No emite observaciones Archivos
de Tecnologias de . . » . . digitales o
10 ) Aprueba y remite la informacion (sea digital o impresa), impresos.
la Informacion y de acuerdo a las caracteristicas de la solicitud a la unidad
Comunicaciones administrativa correspondiente. Memorandum.
Personal de
130 la Unidad de Acuse d
11 Tecnologias de Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Rglclistfidoe
la Informacion y ’
Comunicaciones
Titular de la Unidad
12 de Tecnologlia(s de Informa al Titular del Organo.
la Informacion y
Comunicaciones
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA JEFE DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
INFORMACION Y COMUNICACIONES INFORMATICOS INFORMATIGOS
(1]

Recibe las solicitudes
or arte  de las

nidades
administrativas del 131
Organo Superior.
==
A A
2]
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B‘e“';‘ Smeﬁ'to e gg Designa e instruye al Elabora propuestas de
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para. que realice |la H “|elabarar Iasgropuestas i * solicitud presentadaggr
solicitug H de  acuerd a la H as ; unidades
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Fropusstas oo Daefo
¥
£
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de dlsenl% aFIJ ‘Pefe de
Departamento e
Servicios Informaticos.
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ﬁl_f(ﬂaues’tas de disefio al
itdlar de la Unidad de
Tecnologias de la
Informaci6n y
Comunicacipnes  para
su aprobacion.
77 L Tarj=ta lnfarmativa
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ropuestas presentadas
para su aprobacion.

Recibe, lgs propuestas
e

de  diseno las
,|0bservaciones y turna al 1 -
] personal a su_cargo :
: i ara que realice [as i
NO |observaciones P
correspondientes  para CLIEE

SU correccion. correspondientes.
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DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DE LA UNIDAD DE TEGNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN Y COMUNICACIONES PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS INFORMATICOS
HlO
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1 32 |n§ormamé¥ (sea digital
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administrativa
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— ¥
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Supervision y Administracion de Grabaciones en Audio y Video de Reuniones de Trabajo
y Audiencias.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

3. Area de adscripcién: Oficina del Titular del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

133
4. Objetivo:

Contar con una memoria audiovisual de las reuniones de trabajo y audiencias del Titular del Organo, asi como de la unidad
administrativa que lo solicite, a fin de que sirva de consulta y soporte para documentacion posterior.

5. Alcance:

Aplica en las reuniones o audiencias que realice el Titular del Organo o de las unidades administrativas que lo soliciten.

6. Marco Juridico:

e Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 20, fraccion V.

e Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

~

. Responsables:

Titular de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
Jefe del Departamento de Servicios Informaticos.

Personal del Departamento de Servicios Informaticos.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Titular de |
134 Unidad de
. Recibe la solicitud de asistencia al evento e instruye al Jefe de
1 Tecnologias D de Servicios Informti lice | M ‘nd
de Ia epartamento de Servicios Informaticos para que realice las emorandum.
- gestiones correspondientes.
Informacién y
Comunicaciones
De Ja?’iir[rj:znto Levanta la Orden de Servicio para la asistencia al evento
2 dg Servicios y designa al personal a su cargo para que asista al evento Orden de Servicio.
P correspondiente.
Informaticos
Personal del
3 Departamento Asiste al evento con previa autorizacion de su superior
de Servicios jerarquico y realiza la toma de fotos, audio o video.
Informaticos
Personal del
Departamento Realiza la edicion de fotos, audio o video para mejorar la . .
4 L - : . Archivos Digitales.
de Servicios calidad y cambio del formato de los archivos.
Informaticos
Personal del
5 Departamento Entrega al Jefe de Departamento de Servicios Informdticos los
de Servicios Archivos Digitales.
Informaticos
De ierftgr?:ento Recibe los Archivos Digitales y los remite al Titular de Archivos Digitales.
6 dg Servicios la Unidad de Tecnologias de la Informacion para su Tarjeta
Informéticos conocimiento y visto bueno. Informativa.
Titular de la
Unidad de
Tecnologias Realiza la seleccién de archivos e instruye al personal a su . -
/ de la cargo elabore la memoria correspondiente. Archivos Digitales.
Informacién y
Comunicaciones
Personal del
departamento Genera la memoria correspondiente de manera impresa y en .
8 L " Memoria.
de Servicios formato digital.
Informaticos
Personal del
9 departamento Elabora el proyecto de memorandum para realizar la entrega Proyecto de
de Servicios fisica de la memoria. Memorandum.
Informaticos
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Personal del . . ; Proyecto de
Entrega al Titular de la Unidad de Tecnologias de la :
10 dggasr;?\;ri]gg;o Informacion y Comunicaciones el Proyecto de Memorandum Memorandum.
Informaticos junto con la Memoria para su aprobacion. Memoria.
Titular de la
Unidad de M .
1 Tecnologias Aprueba el memorandum y turna la memoria a la unidad emoria.
de la administrativa correspondiente. Memorandum
Informacién y ’
Comunicaciones
Titular de la
Unidad de
12 Tecgglcl?las Recaba acuse de recibido en copia de memorandum. Acuse de recibo
Informacién y
Comunicaciones
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA JEFE DE DEFARTAMENTO DE SERVICIOS PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
INFORMACION ¥ COMUMNICAGIONES INFORMATICOS INFORMATICOS
1]

Recibe |a solicitud de
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Departamento .. de
Servicios  Informéaticos

136 para_ que realice las
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Anchivas Digitales
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE SERVICI0S INFORMATICOS TITULAR: DE LA UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ¥ COMUNIGACIONES
[2]
Genera la  memoria 1 37
correspondiente de

manera impresa y en
formato digital.

(]

Elabora el proyecto de
memorandum para
realizar la entrega fisica
de la memaria.

Pray=ctod=
Mamodindum

¥
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Unidad de Tecnologias
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Pro . de
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v

[T
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memorandum y turna la
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—

v

Q—Fm—\;
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2.6. PROCEDIMIENTOS DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA FISCALIZACION

A LA CUENTA PUBLICA ESTATAL.

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO

o1 | fatorainy Ty te s Orten e s O S RIS e suRCPE R0
02 | Revision y Fiscalizacion al Cumplimiento Financiero de la Cuenta Publica Estatal. OSFE-MP-SAFCPE-PR-02
03 | Revision y Fiscalizacion a la Inversiéon Fisica de la Cuenta Publica Estatal. OSFE-MP-SAFCPE-PR-03
04 Integracion de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares derivados

de la Revision y Fiscalizacion de la Cuenta Pdblica Estatal.

OSFE-MP-SAFCPE-PR-04
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria, Oficio de Requerimiento de
Informacién y Oficio de Comision correspondientes a la Cuenta Publica Estatal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversion Fisica Estatal y Direccion
de Auditoria al Cumplimiento Financiero Estatal.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Pdblica Estatal.

4. Objetivo: 139

Elaborar y notificar los documentos requeridos para iniciar la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

5. Alcance:

Aplica a los Poderes del Estado, Organos Auténomos, Fideicomisos, Entidades de la Administracion Pblica Estatal, las
empresas productivas del Estado y en general, cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada que haya
recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos publicos estatales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto y 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion V.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl y XXXIl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones Xll 'y XVII, 9 fracciones Il 'y XVII, 10, 11 fracciones LI, Ill, IV, IX, XI, XIl, 22, 23, 32 y 33.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.
* Director de Auditoria a la Inversion Fisica Estatal.

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (A).

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).

* Jefe de Departamento de Integracion de Informes.

* Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero Estatal.

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).

* Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Programa Anual
) Remite el Programa Anual de Auditorias, Visitas e de\?ug?tonas,
1 Titular del Organo Inspecciones al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la | Isitas e
Cuenta Pablica Estatal para la ejecucion de las auditorias. nspecciones.
Memorandum.
. Programa Anual
5 S;;bF/?:Ctylti(;;Caié%aageolge Recibe del Titular del Organo el Programa Anual de de Auditorias,
P Auditorias, Visitas e Inspecciones autorizado y aprobado. Visitas e
Cuenta Publica Estatal .
Inspecciones.
Sub Auditor a cargo de | Autoriza el inicio de las auditorias correspondientes e
3 la Fiscalizacion de la instruye a las Direcciones a su cargo la ejecucion del
Cuenta Pdblica Estatal Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones.
. - Reciben la instruccion del Sub Auditor a cargo de la
Director delA‘udltorla ala Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal para iniciar el
Inversion Fisica Estatal - proceso de auditoria al Programa Anual de Auditorias
4 Director de Auditoria al Visitas e Inspecciones e instruyen a los Jefes de
Cumplimiento Financiero Depart : lab las Ord de Auditoria Ofici
Estatal epartamento que elaboren las Ordenes de Auditoria, Oficios
de Requerimiento y Proyectos de Oficios de Comision.
Ordenes de
Auditoria
Elaboran las Ordenes de Auditoria, Oficios de Requerimiento Oficios de
5 Jefes de Departamento | y Proyectos de Oficios de Comisién y ponen a consideracion Requerimiento
de los Directores para su validacién.
Proyectos de
Oficios de
Comision
Dlrectr;[ de'A.udltorla ala Reciben, validan y envian las Ordenes de Auditoria, Oficios
Inversion Fisica Estatal - de R g p de Oficios de Comisién. al
6 Director de Auditoria al Seb quégnmlento y drO)l/ecéps I? |_g|osd el c(J:mlsmniDe}br
Cumplimiento Financiero ub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Piblica
Estatal para aprobacion.
Estatal
Sub Auditor a cargo de Recibe, aprueba las Ordenes de Auditoria, Oficios de
7 |a Fiscalizacion de la Requerimiento y Proyectos de Oficios de Comisién y

Cuenta Publica Estatal

envia al Titular del Organo para su autorizacion y firma
correspondiente.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Ordenes de
, Auditoria.
Recibe, autoriza y firma las Ordenes de Auditoria, Oficios
. 4 de Requerimiento y Oficios de Comisién y los remite al Sub Oficios de
8 Titular del Organo Auditor a cargo de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Requerimiento.
Estatal para su notificacion a las Entidades Fiscalizables. .
Oficios de
Comision.
Ordenes de
Auditoria.
Sub Auditor a cargo de Recibe las Ordenes de Auditoria, Oficios de Requerimiento Oficios de
9 la Fiscalizacion de la y Oficio de Comisién y turna a los Directores para su Reaquerimiento
Cuenta Pablica Estatal | notificacion. a '
Oficios de
Comision.
Director de Auditoria a la
Inversion Fisica Estatal - | Entrega al Personal a su cargo los Oficios de Comision e
10 Director de Auditoria al instruye la notificacion de las Ordenes de Auditoria y Oficios
Cumplimiento Financiero | de Requerimiento a las Entidades Fiscalizables.
Estatal
Notifica en su domicilio fiscal de la Entidad Fiscalizable la
1 Aﬁ.‘stﬂ?g gial\?giuge g_rden dte Aqd[iitoria y Oficio de Requerimiento, mediante Acta Acta
la Fiscalizacion de la Ircunstanciada. Circunstanciada.
Cuenta Publica Estatal | ;5o presents solicitud de Prérroga?
No presento Prorroga Solicitudes de
Conecta con Actividad No. 18 Prorroga.
Si se present6 Prorroga
Sub Auditor a cargo de Solicitudes de
12 la Fiscalizacion de la Recibe de la Oficialia de Partes las Solicitudes de Prorroga P'c' u
Cuenta Publica Estatal de la Entidad Fiscalizable respecto a la presentacion de la rorroga.
informacion requerida para la practica de las Auditorias.
Sub Auditor a cargo de
13 la Fiscalizacion de la Analiza y valora las Solicitudes de Prorroga.
Cuenta Publica Estatal
Sub Auditor a cargo de IAcuer@a con el T|i'tl'”a[rj del Organo sobre las procedencias de
14 la Fiscalizacion de la as prorrogas solicitadas.
Cuenta Publica Estatal ¢Procede la solicitud?
No procede la Solicitud
Conecta con Actividad No. 18
Si procede la Solicitud
Sub Auditor a cargo de
15 la Fiscalizacion de la Turna al Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero
Cuenta Pdblica Estatal Estatal, la respuesta del Titular del Organo las prorrogas
solicitadas para su notificacién.
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No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Recibe la respuesta del Titular del Organo a las prérrogas
Director de Auditoria al solicitadas por las Entidades Fiscalizables para presentar la
16 Cumplimiento Financiero | informacién requerida en las ordenes de auditoria e instruye
Estatal a los Jefes de Departamento de Cumplimiento Financiero (A-
B) que realicen la notificacién correspondiente.
17 Jefzse %ir?]e?ﬁ;tizminto Notifica a las Entidades Fiscalizables, la respuesta a su
Financiepro (A-B) solicitud de prorroga para presentar la informacion.
[I)r::/icrts?gr??:i/:ilégl?srtlgt;l l:a Recepcionan de las Entidades Fiscalizables la documentacion
18 Director de Auditoria al e informacion y queda bajo resguardo del ente en el espacio Acta
Cumplimiento Financiero designado para tales efectos, a fin de iniciar los trabajos de Circunstanciada.
P Estatal revision y fiscalizacion encomendados.
Director de Auditoria a la
Inversién Fisica Estatal - | Remiten copia de la documentacion e informacion
19 Director de Auditoria al | recepcionada al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la

Cumplimiento Financiero
Estatal

Cuenta Pablica Estatal para su conacimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DIRECTOR DE AUDITORIAA LAINVERSION ASICA
TITULAR DEL GORGAND DE LACUENTA ESTATAL - IRECTOR DE AUDITORIAAL JEFES DE DEPARTAMENTO

PUBLICA ESTATAL CUMPLMIENTO FINANCIERD ESTATAL

FBemite el Programa Anual

de Auditorias, Visitas. e H :

Inspecciones al Sub Auditor H i 143
a cargo de la Fiscalizacion

de la Cuenta Publica Estatal
ara la ejecucion de las
auditorias.

h

Programa Anual
de  Auditorias,
isitas [

Inspecciones.

_I‘2 3

Recibe del Titular del Organo
el Programa Anual™ de
Auditorigs, Visitas e
Inspecciones  autorizado y

=

Memoréndum.

aprobado.
Programa Anusl
dern.g Auditorias,
WVisitas g
Inspecciones.
¥
| 5 |

Autoriza el inicio de las
auditorias correspondientes
e instruye a las Direcciones
a su cargo la ejecucidn del
Programa nua de
Auditorias, Visitas ]
Inspecciones.

h

[ 4]
Reciben la instruccién del
Sub Auditor a cargo de la
Figcalizacion de 18 Cuerta
Fublica Estatal para iniciar
el proceso de auditoria al
Programa Anual de
Auditorias, Visitas e
Inspecciones e instruyen a
los Jefes de Departamento
ﬂue_elaboren las Ordenes de
uditorja,. Oficlos  de
Reqguerimiento y Proyectos
de Oficios de Comisian.

R

Elaboran las Ordenes de
Auditoria,. Oficios  de
Requenmiento y Proyectos
de Oficios de Comision y
onen_a consideracion de
os Directores  para  su
validacion.

de;
Regquerimiento

| 0

Beciben, validan y erwvian las
Ordenes  de ~ Auditoria,
Oficios de Requenmpento y
Proyectos de Oficios de
Comision, al Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
la Tuenta Publica Estatal
para aprobacion.

|

L]

Recibe, aprueba las Ordenes
de Audtoria, Oficios de
Requenmiento y Proyectos
de Oficios de Comision y
envia al Titular del Organd
gara su autorizacién y firma
orrespondiente.
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TITULAR DEL OR.GANO

| 8]

Becibe, autoriza y firma las
Ordenes  de = Auditoria,
Oficios de Requenmiento y
Oficios de Comisidn los

remite al Sub Audifor a
cargo de la Fiscalizacion de
la Tuenta Pyblica Estatal
ara su notificacion a las
ntidades Fiscalizables.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

Recibe de la Oficialia de
Partes las Solicitudes. de
Prorroga de la  Entidad
Fiscalizable respecto a la
prfesentaclon d% la
informacién requerida para
la prann;tlca de f;% Auditorias.

Solicitudes  de
Prorroga,

[13]
Angliza y valora  las
Solicitudes de Prorroga.

r

[14]

Acuerda con el Titular del
Organo ~ sobre las
procedencias de las

prorrogas solicitadas.

iProcede la
“solicitud?

3l

DIAGRAMA DE FLUJO
SUB AUDITOR A CARGODE LA FISCALIZACION DIRECTOR DE AUDITORIA A LAINVERSION RSICA
DE LA CUENTA ESTATAL - DIRECTOR DE AUDITORIAAL AUDITORES
PUBLICA ESTATAL CUMPLIMIENTO FINANCIERD ESTATAL
h
EN
Recibe las Ordenes de
Auditoria, Oficigs.  de
Reguerimiento ar Oficio de
Comision y tdrma a los
Directores para su
notificacion.
Ordes d L
Augnors [10]
Fi= de Entrega al Personal a su
Requerimiento cargo | los  Oficios
_ Cornision . e  instruye
T d notificacidn de lag Ordenes
Comisién de Audiona y Oficios de
Bequernmiento = a las
Entidades Fiscalizables. X
[17]
Motifica en su  domicilio
iscal . la _ Entidad
Fiscalizable la Orden de
Auditoria ¥ Oficio . de
Requenmiento, = mediante
Acta Circunstanciada.
Acta )
Circunstanciada
i5Se presemntd
sglicitud de
Prorroga?
51
[12] MO
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SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DELA CUENTA  DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERD
EST

PUBLICA ESTATAL

5]
Financiero Est

solicitadas para
notlflcamon

Turna _ &l Director
Auditoria al  Cumplimiento

al,
respuesta del Titular
Organo  las prorrogas

de

la
del

sU

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

ATAL

16
Recibe la respuesta del
Titular del Organo a las
rorrogas solicitadas por las
ntidades Fiscalijzables para
presentar la informacion
requenda en las ordenes d

No. DE VERSION: 01

JEFES DE DEPARTAMENT O DE CUMPLIMIENT O FINANCIERD

auditoria e Instruye a los
Jefes de Departamento de
Cumplimiento Finganciero (A-
B ue  realicen la
notificacion

correspondiente.

7]
MNetifica a las Entidades
Fiscalizables, |a respuesta a

su solicitud de rorrc-%: para
presentar la informacron.

|

18]

Recepcionan de las
Entidades Fiscalizables Ia
documentacion
informacion y queda ba]c-
resguardo de|l ente en el
esrp%cm designado  para
tales efectos, @ fin de iniciar
los traba]c-s de revision y
fiscalizacion

encomendados.
Acta )
Circunstanciada
18]
Remiten copia de Ia
documentacidn

|nforma~:|on recepcionada aI
Sub Auditgr a cargo_de la
Flscallzacmn de la Cuenta
Pdblica Estatal para su

conocimiento.

FIN

145



146

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Revision y Fiscalizacion al Cumplimiento Financiero de la Cuenta Publica Estatal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Financiero Estatal.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

4. Objetivo:

Verificar que los recursos publicos que manejaron las entidades fiscalizables se hayan ejercido conforme a la normatividad
aplicable, ajustandose a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad.

5. Alcance:

Aplica a los Poderes del Estado, Organos Auténomos, Fideicomisos, Entidades de la Administracion Pablica Estatal, las
empresas productivas del Estado y en general, cualquier entidad, persona fisica o moral, pablica o privada que haya
recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos publicos estatales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto y 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones |, X, XI, XIl y XXXIl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones Xl y XVII, 9 fracciones Ill'y XVII, 10, 11 fracciones LI, lll, IV, IX, XI, XII, 23, 32 y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.
* Director de Auditoria de Cumplimiento Financiero Estatal.

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).

» Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).

* Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
T lad tacion e inf . ionad Documentacién
Director de Auditoria urna la documentacion e informacion proporcionada por e Informacion
S las Entidades Fiscalizables a los Jefes de Departamento a
1 al Cumplimiento . 2 ) de las
. . su cargo e instruye la elaboracion de la muestra a revisar y -
Financiero Estatal fiscalizar Entidades
’ Fiscalizables.
Analizan la documentacién e informacion recibida y
De J;:Easrr?:nto proponen al Director de Auditoria al Cumplimiento Muestra.
2 partame Financiero Estatal la muestra a revisar, tomando en :
de Cumplimiento . - S Tarjeta
. . consideracion los montos mayores ejercidos respecto al .
Financiero (A-B) ; Informativa.
ingreso y egreso de los recursos estatales.
Director de Auditoria Recibe, valida y envia la muestra al Sub Auditor a cargo Muestra.
3 al Cumplimiento de la Fiscalizacion de la Cuenta Puablica Estatal la muestra
Financiero Estatal para su aprobacién. Memorandum.
Director de Auditoria Acuse de
4 al Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memorandum. Recibido
Financiero Estatal )
Sub Auditor a cargo . . .
; de la Fiscalizacion Recibe y analiza la muestra proporcionada. Muestra
P uestra.
de la Cgsp;taalPubhca ¢Emite observaciones?
Sub Auditor a cargo Si emite observaciones
6 ddel laCF'SC?“TDa,Ct')T.n Devuelve al Director de Auditoria al Cumplimiento
efla EQP tal ublica Financiero Estatal con los comentarios y observaciones
stata correspondientes para su correccion.
. o Recibe la muestra y turna a los Jefes de Departamentos de
Director de Auditoria Cumplimiento Financiero (A-B) para las correcciones a que
7 al Cumplimiento haya lugar.
Financiero Estatal
Conecta con actividad No. 2
Sub Auditor a cargo No emite observaciones
8 ddel laCF'Sc?l'éa,ct']T.n Aprueba la muestra y envia al Director de Auditoria
efla Eetn fl ublica al Cumplimiento Financiero Estatal para su revisiéon y
stata fiscalizacion.
Cedulas
Analiticas con
Director de Auditoria Recibe del Director de Auditoria a la Inversion Fisica informacion
9 al Cumolimiento Estatal la muestra de las obras publicas aprobada y remite financiera
Financie&o Estatal mediante memordndum las cédulas analiticas de dichas de las Obras
obras con referencia a la Informacién Financiera. Publicas.
Memorandum
Director de Auditoria Acuse de
10 al Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memordndum. Recibido
Financiero Estatal )
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de
Director de Auditoria la Cuenta Pdblica Estatal y entrega a los Jefes de Muestra
1 al Cumplimiento Departamento a su cargo las muestras de Ingreso, Egreso,
" . P - . : aprobada.
Financiero Estatal Fisicas y de Desempefio autorizadas a efectos que realice los
trabajos de revision y fiscalizacion.
Jefes de
Departamento
de Cumplimiento Entregan al personal a su cargo la documentacién
12 Financiero (A-B) Jefe correspondiente para iniciar, en coordinacion, los trabajos de
del Departamento fiscalizacion.
de Auditoria al
Desempeno.
Personal de la
Direccion de Inician con la revision y fiscalizacion de la muestra aprobada
13 Auditoria al S .
c - conforme a la normatividad aplicable.
umplimiento
Financiero Estatal
Personal de
la Jefatura de - - -
1% Departamento Vs:ﬂrt;a:ni‘lsg;?gﬁ:lgscumpl|m|ent0 de los objetivos de los
de Auditoria al prog )
Desemperio
e e |
15 Auditoria al Elabora las Cédulas de Auditoria segln corresponda, de Trabajo
C o acuerdo a la informacion derivada de la revision. Cédulas de
umplimiento .
. ' Auditoria
Financiero Estatal
Personal de la Elabora el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Proyecto de
S ; o S Resultados
Direccion de Observaciones Preliminares de las auditorias en las que Finales de
16 Auditoria al participen y envia al Jefe de Departamento de Cumplimiento S
o : - c Auditoria y
Cumplimiento Financiero (A-B) y al Jefe del Departamento de Auditoria al Observaciones
Financiero Estatal Desempefio para su revision. e
Preliminares
Jefes de
Departarne.nto Reciben y revisan el Proyecto de Resultados Finales de ?:Syuelct;%g:
de Cumplimiento Auditoria y Observaciones Preliminares realizados por el Finales de
17 Financiero (A-B) Jefe personal a su cargo. itori
del Departamento ObAsu edrlvtgg:s n):e s
de Auditoria al ¢Emite observaciones? e
D - Preliminares
esempeno.
Jefes de Si emite observaciones
Departamento
de Cumplimiento Devuelve al Personal de la Direccion de Auditoria al
18 Financiero (A-B) Jefe Cumplimiento Financiero Estatal correspondiente, el
del Departamento Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
de Auditoria al Preliminares con los comentarios y observaciones para su
Desempenio. correccion.
Personal de la Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y
Direccion de Observaciones Preliminares para las correcciones a que haya
19 Auditoria al lugar.

Cumplimiento
Financiero Estatal

Conecta con actividad No. 16
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No. DE VERSION: 01

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Proyecto de
Jefes de Resultados
Departamento No emite observaciones Finales de
de Cumplimiento Auditoria y
20 Financiero (A-B) Jefe Remiten el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
del Departamento Observaciones Preliminares a su superior jerarquico para su Preliminares.
de Auditoria al visto bueno. .
Desemperio. Tarjeta
Informativa.
Proyecto de
Recibe, da visto bueno al Proyecto de Resultados Finales Il?:gsulltaddos
Director de Auditoria de Auditoria y Observaciones Preliminares de los A”:f'ltes’ €
21 al Cumplimiento Departamentos de Cumplimiento Financiero y Desempefio Obu ltoria y
Financiero Estatal y remite al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la P s?rvguones
Cuenta Pdblica Estatal. reliminares.
Memorandum.
Director de Auditoria Acuse de
22 al Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memordndum. Recibido
Financiero Estatal )
Proyecto de
Sub Auditor a cargo Recibe y analiza el Proyecto de Resultados Finales de Resultados
23 de la Fiscalizacion Auditoria y Observaciones Preliminares. Finales de
de la Cuenta Publica ) ) Auditoria y
Estatal ¢Emite observaciones? Observaciones
Preliminares.
Si emite observaciones
Sub Auditor a cargo
2% de la Fiscalizacion Devuelve al Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero
de la Cuenta Publica Estatal el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Estatal y Observaciones Preliminares con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Director de Auditorfa y Observaciones Preliminares y los turna a los J_efes de
25 al Cumplimiento Eeparltamento que corresponda para las correcciones a que
Financiero Estatal aya fugar.
Conecta con actividad No. 18
No emite observaciones Proyecto de
' Resultados
SéJbIAch!ltorl.a cargo Aprueba y turna al Director de Auditoria a la Inversion Finales de
26 d el aC |sc? 'éa,cglj.n Fisica Estatal el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria Auditoria y
el EEP tal ublicd |y Observaciones Preliminares de cumplimiento financiero y Observaciones
stata de desempefio para ser integrado al resultado final de cada Preliminares.
entidad fiscalizada. Memorandum.
Sub Auditor a cargo
de la Fiscalizacion - . . Acuse de
27 de la Cuenta Pablica Recaba el Acuse de Recibido en la copia del Memordndum. Recibido.
Estatal
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERD

Turna la documentacion e
informacion  proporcionada
or . las Entidades
Izcalizables a los Jefes de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

Departamento a su cargo e
instruye la elaboracién de la
muesfra a revisar y
fizcalizar.

Documentacion
e |nformacion
ge las|
Entidedes

Fiscalizables.

h

[Z]

Analizan la_documentacidn
e informacion _recibida vy
roponen  al Director de
Auditoria  al Cumagllmlento
Financiero Estatal la
muestra a revisar, tomando|
en consideracidn, | los
montos mayores ejercidos
respecto al ingreso %gsreso
de los recursos estatales.

131
Recibe, valida y enyia la
muestra al Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
la Cuenta Publica Estatal la
muestra para su aprobacian.

Memaoréndum.

¥

[4]

Recaba el Acuse de recibido

No. DE VERSION: 01

JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENT O FINANCIERO  SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION A LA CUENTA

PUBLICA ESTATAL

en la copia del
IMemarandum.

Acuse de
Recibido.

5]

Recibe y analiza la muestra

proporcionada.

;Emite
observaciones?

3l
L 4

[ © |

Devuelve al Director de
Auditoria al  Cumplimiento
Financierg Estatal con los
comentarios b
observaciones
correspondientes para su

correccion.
T NO

Il
Recibe la muestra y turna a
los Jefes de Departamentos

de Cumplimiento Financiero
(A-B) para las correcciones a
que haya lugar.

l—
T

Alurueba la muestra,?r envia
al Director de Auditorig al
Cumplimiento  Financiero
Estatal para su revision y

fiscalizacion.
|
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DIAGRAMA DE FLULJO
- PERSONAL DE LA JEFATURA DEL
DIRECTOR DE AUDITORIA AL JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO  PERSONAL DE LA DIRECCION DE AUDITORIA
CUMPLIMIENTO FINANCIERD ESTATAL FINANCIERD {A-E} AL CUMPLIMIENT O FINANCIERD ESTATAL D@“Tmlgguufggmm“m“
ER|

Recibe del Director de
Auditoria & la  Inversidn
Fisica Estatal la muestra de
las obras publicas aprobada
remite diante
memorandum las cédulas
analiticas de dichas obras
con referencia _ a la
Informacion Financiera.

Memao réndum.

¥

10]
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
IMemorandum.

Acuse de
Recibido.

¥

[11]
Fecibe del Sub Audior a
cargo de la Fiscalizacign de
la Cuenta Publica Estatal y
entrega a los Jefes de
Departamento a su cargo las
muestras _ de Ingresao,
[E)%reso, Fisicas =y de
sempeno autonzadas a
efectos  que realice los
traballos . de  revision y

fiscalizacion.
¥
Muest

Entregan al personal a su
cargd la documentacion
corfespondiente para iniciar,
en coordinacion, los trabajos
de fiscalizacion.

h

[13]

Inician con la revision y
fiscalizacion de la muestra
aprobada conforme a la
normatividad aplicable.

2]
Verifica . el grado  de
cumplimiento de los

ob{' vos de los programas
estatales
I

!

[15]
Elabora, las Cédulas de
Auditoria sequn

g
correspongda, de acuerdo ala
informacion derivada de la
revision.
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PERSONAL DE LA DIRECCION DE AUDITORIA AL
CUMP LIMIENTO FINANCIER O ESTATAL

(78]

Elabora el Proyecto de
Resultados  Finales  de
Auditoria y Observaciones
Preliminares de las
auditonias  en_ las _que
Bertlcr{:en y envia al Jefe'de
mento de
Cumpllmlento Financiero SA—
B al  Jefe

Deparfamento_de Auditoria
al  Desempefioc para su
revision.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENT O FINANCIERD
(A-B) ¥ JEFE DE DEPARTAMENTO DEAUDITORIA AL

DESEMPERD

7]
Rec:|ben y revisan el

g' de Resuliados
F|n les  de Audtoria vy
Observaciones Preliminares
realizados por el personal a
su cargo.

iEmite
observaciones?

3l
h J

18

Devuelve al Personal de la
Direccion de Auditoria. al
Cumplimiento  Financiero
Estatal correspondiente, el
Proyecto de Resultados
Finales de Auditoria
Observaciones Preliminare
con los comentarios y
observaciones  para s
correccion.

9]
ecto de

| Pr
Resultados  Firales
Auditoria y Obser\racmnes
Preliminares para laz
cc—rreccmnes a que haya

—

lugar.

1 20]

Remiten el Proyecto de
Resultados Firales
Observaciones Preliminares
& SU SUPErior jerarquico para

su visto buend.

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR: DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERD
ESTATAL

r

[21]

Recibe, da wvisto bueno al
Proyecto de Resultados
Finales de Auditoria
Obser\.racmnes Preliminares
de artamentos de
Cumpllmle Financierg g
Desempeiio y remite aI Su
Auditor  a_ “cargo
Fiscalizacidn de” la Cuenta
Publica Estatal.
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DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DECUMPLIMIENT O FINANCIERD ESTATAL

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

Recibe y analiza el Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones

iEmite
observaciones?

Devuelve al Director de
Auditoria  al Cumagllmlento
Estatal el
Proyecto de Resultados
Finales de Auditoria

Observaciones Preliminares
con los  comentarios ¥

correspondientes  para su

22]
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
IMemorandum.
Aoeiido, " [23]
Preliminares.
Sl
v
[24]
Financiera
observaciones
correccidn.
]
25]

Fecibe el FProyecto de
Resultados  Finales  de
Auditoria y Observaciones
Preliminares y los turna a
los Jefes de Dggartamento
que correspon para las
correcciones a que haya
lugar.

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA ESTATAL

h

| 26]

Aprueba y turna al Director
de Auditoria a la Inversion
Fisica Estatal el Proyecto de
Resultados  Finales = de
Auditoria y Observaciones
Preliminares ) ~ de
cumplimiento _ financiero ej,l[
de ‘desempefio ra s
integrado al resultado final

de cada entidad fiscalizada.

27
Recaba el Acuse de
Recibidp en la copia del
memaorandum.

Acuse
Recibido_

FIN

Memo réndum.

de
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1. Nombre del Procedimiento: Revision y Fiscalizacién a la Inversion Fisica de la Cuenta Publica Estatal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversion Fisica Estatal.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.

154 4. Objetivo:

Verificar que las inversiones fisicas realizadas por las entidades fiscalizadas con recursos publicos se hayan ejecutado
conforme a la normatividad aplicable, ajustandose a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad.

5. Alcance:

Aplica a los Poderes del Estado, Organos Auténomos, Fideicomisos, Entidades de la Administracién Pblica Estatal, las
empresas productivas del Estado y en general, cualquier entidad, persona fisica o moral, publica o privada que haya
recaudado, administrado, manejado o ejercido recursos publicos estatales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto y 134 pdrrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones |, X, XI, XIl y XXXIl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XII 'y XVII, 9 fracciones lll y XVII, 10, 11 fracciones LII, lll, IV, IX, XI, XII, 22, 32 y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal.
* Director de Auditoria a la Inversién Fisica Estatal.

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (A).

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).

* Jefe de Departamento de Integracion de Informes.
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Director de Auditoria Turna la documentacién e informacion proporcionada Documentacion
1 3 la Inversion Fisica por las Entidades Fiscalizables a los Jefes de e Informacién
Estatal Departamento a su cargo e instruye la elaboracion de de las Entidades
la muestra a revisar y fiscalizar. Fiscalizables.
Jefes de Departamento Analizan la documentacion e informacion re;!blda}y Muestra.
2 de Verificacion e proponen al Director de Auditoria a la Inversion Fisica Tarieta
Inspeccion Fisica (A-B) Estatal la muestra a revisar, tomando en consideracion Inforr#ativa
P las obras de mayor impacto social. ’
Director de Auditoria Recibe, valida y envia la muestra al Sub Auditor a Muestra
3 a la Inversion Fisica cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal la Memorandum
Estatal muestra para su aprobacion. ’
Director de Auditoria Acuse de
4 a la Inversion Fisica Recaba Acuse de recibo en la copia del Memorandum. Recibid
Estatal ecibido.
Sub Auditor a cargo de Recibe y analiza la muestra proporcionada.
5 la Fiscalizacion de la ) ) Muestra.
Cuenta Publica Estatal ¢Emite observaciones?
Si emite observaciones
Sub Auditor a cargo de
6 la Fiscalizacién de la Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
Cuenta Publica Estatal Fisica Estatal con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Director de Auditoria Recibe la muestra y los turna a los Jefes de
7 a la Inversion Fisica Departamentos para las correcciones a que haya lugar.
Estatal Conecta con actividad No. 2
Sub Auditor a cargo de No emite observaciones
8 Cla FlscﬂlzglglonEdf ltal Aprueba la muestra y envia al Director de Auditoria a la
uenta Fublica tstata Inversion Fisica Estatal para su revision y fiscalizacion.
. o Recibe la muestra aprobada y solicita mediante Muestra
9 ?rlzcltr?\r/eiiiér??it;z? memorandum al Director de Auditoria al Cumplimiento aprobada.
Estatal Financiero Estatal, la informacion financiera referente a )
las obras de la muestra aprobada. Memorandum.
Director de Auditoria Acuse de
10 a la Inversion Fisica Recaba Acuse de recibo en la copia del Memorandum. Recibid
Estatal ecibido.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Recibe del Director de Auditoria al Cumplimiento Cédulas
. L Financiero Estatal las cédulas analiticas con la oy
1 ?ﬁiﬁg;giiéﬂlgﬁ informacion financiera de las obras de la muestra i??g:'r;?dg?]n
Estatal aprobada y entrega a los Jefes de Departamento financiera de las
junto con la muestra aprobada para su revision y Obras Pabli
fiscalizacion. ras Fublicas.
Cédulas
analiticas con
Jefes de Departamento Reciben las Cedulas analiticas con informacion . |nformac(;or1|
12 de Verificacion e financiera de las Obras Publicas y la muestra aprobada I(]nt?nu?:’rébl'e as
Inspeccion Fisica (A-B) a fin de realizar los trabajos de revision y fiscalizacion. ras rublicas.
Muestra
Aprobada.
Jefes de Departamento Elaboran el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas dceal\;zi';?tgrsme
13 de Verificacion e de las obras a revisar y remite al Director para su Inspecciones
Inspeccion Fisica (A-B) validacion. Fisicas.
Director de Auditoria Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas,
14 a la Inversion Fisica valida y envia al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién
Estatal de la Cuenta Publica Estatal para su aprobacion.
Sub Auditor a cargo de Recibe y analiza el Calendario de Visitas e Inspecciones Calendario
15 la Fiscalizacion de la Fisicas. Iii[}gcsggzees
Cuenta Pablica Estatal ¢Emite observaciones? Fisicas.
Si emite observaciones
Sub Auditor a cargo de
16 la Fiscalizacion de la Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
Cuenta Publica Estatal Fisica Estatal con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas
Director de Auditoria y turna a los Jefes de Departamento de Verificacion e
17 a la Inversion Fisica Inspeccién Fisica (A-B) para las correcciones a que haya
Estatal lugar.
Conecta con actividad No. 14
Sub Auditor a cargo de No emite observaciones
18 Cla FltscaFllzslglonEdtte ltal Aprueba Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas
uenta rublica tstata para su ejecucion.
Director de Auditoria Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas dcealveir;(ijtzrsme
19 3 la Inversion Fisica y remite a los Jefes de Departamento de Verificacion e Inspecciones
Estatal Inspeccién Fisica (A-B) para su coordinacion e inicien Eisicas
los trabajos de fiscalizacion. aprobado.
Jefes de Departamento Reciben el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas y
20 de Veriﬁgacién 0 entregan la documentacion correspondiente para iniciar
Inspeccion Fisica (A-B) en coordinacion los trabajos de fiscalizacion al personal
P a su cargo.
Jefes de Departamento Notifican mediante Oficio, a las Entidades Fiscalizables,
eparta el Calendario de Visitas e Inspecciones a fin de que -
21 de Verificacion e Oficio.

Inspeccion Fisica (A-B)

personal del mismo coadyuve en los trabajos de
inspeccion fisica.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Jefes de Departamento Designan al personal que sera comisionado para -
LS ; - . . Oficio de
22 de Verificacién e realizar las visitas e inspecciones de las obras, Comision
Inspeccion Fisica (A-B) elaborando el Oficio de Comision correspondiente. ’
Personal de los Inici | ision v fiscalizacion de | ¢
Departamentos de n|C|eEn dcon afreV|5|on|)(/: ||scad|ze_1c|(én V_e la muestra
23 Verificacion e Inspeccion Iapro ada conforme al Calendario de Visitas e
P nspecciones Fisicas.
Fisica (A-B)
DPersonal de los Acuden al lugar donde se encuentra la obra a
epartamentos de . . . . Acta
24 L . inspeccionar, elaborando el Acta Circunstanciada de . .
Verificacion e Inspeccion inspeccion fisica Circunstanciada.
Fisica (A-B) P :
Depear;?:r?\legiol:iie Elabora las Cédulas de Auditoria segln corresponda, P?faeé;s. Ode
25 —epart o de acuerdo a los Papeles de Trabajo derivados de la . Jo.
Verificacion e Inspeccion revision Cédulas de
Fisica (A-B) ) Auditoria.
Proyecto de
Personal de los Elabora y envia el Proyecto de Resultados Finales de Resultados
% Departamentos de Auditoria y Observaciones Preliminares a los Jefes de Finales de
Verificacion e Inspeccion Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (A-B), Auditoria y
Fisica (A-B) para la revision técnica. Observaciones
Preliminares.
. . . Proyecto de
Reciben y revisan el Proyecto de Resultados Finales de Resyultados
Jefes de Departamento Auditoria y Qbservaciones Preliminares realizados por Finales de
27 de Verificacion e el personal a su cargo Auditori
Inspeccién Fisica (A-B) ucitoria y
¢Emite observaciones? Obsgrv§C|ones
Preliminares.
Si emite observaciones
Jefes de Departamento Devuelve al Personal de los Departamentos de
28 de Verificacion e Verificacion e Inspeccion Fisica (A-B) el Proyecto
Inspeccion Fisica (A-B) de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
Preliminares con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Personal de los Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y
> Departamentos de Ebserlvamones Preliminares para las correcciones a que
Verificacion e Inspeccion aya lugar.
Fisica (A-B) Conecta con actividad No. 26
Proyecto de
. . Resultados
No emite observaciones Finales de
30 Jefsfjs d\f D.?par.tgmento Remiten el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria Auditoria y
| e verl ||E§1§|on f\—B y Observaciones Preliminares y o remiten al Director Observaciones
nspeccion Fisica (A-B) de Auditoria a la Inversién Fisica Estatal para su visto Preliminares.
bueno. Tari
arjeta
Informativa.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Proyecto de
Resultados
. - Recibe, da visto bueno al proyecto de Resultados Finales de
21 glrl(;cltg\r/ec:iié#?:litsczgg Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares y Auditoria y
Estatal remite al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Observaciones
Cuenta Publica Estatal para su aprobacion. Preliminares.
Memorandum.
Director de Auditoria
32 a la Inversion Fisica Recaba Acuse de recibo en la copia del Memorandum. Acuse de Recibo.
Estatal
Proyecto de
Sub Auditor a cargo de Recibe y analiza el proyecto de Resultados Finales de Rgsultados
23 la Fiscalizacion de la Auditoria y Observaciones Preliminares. Flngles’de
Cuenta Pdblica Estatal . Emni ; Auditoria y
¢Emite observaciones? Observaciones
Preliminares.
Si emite observaciones
34 S:JbFAudiIt.or a}‘cazjgolde Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion Fisica
Ca lt'scaF)lzslglonE f tal Estatal el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
uenta Fublica tstata y Observaciones Preliminares con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe el proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Director de Auditoria y Observaciones Preliminares y los turna a los Jefes de
35 a la Inversion Fisica Departamento correspondiente para las correcciones a
Estatal que haya lugar.
Conecta con actividad No. 28
Proyecto de
No emite observaciones Resultados
: Finales de
Sub Auditor a cargo de Aprueba el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria Auditoria
36 la Fiscalizacion de la : . . y
P y Observaciones Preliminares y turna al Director Observaciones
Cuenta Pdblica Estatal : . P
de Auditoria a la Inversion Fisica Estatal para ser Preliminares.
integrado al Informe Preliminar de cada entidad.
Memorandum.
Sub Auditor a cargo de
37 la Fiscalizacion de la Recaba el Acuse en la copia del Memorandum. Acuse de Recibo.

Cuenta Publica Estatal

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO

e JEFES DE DEPARTAMENTO DE VERIFICACION E INSPECCION SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION A LA CUENTA
DIRECTOR DEAUDITORIA A LAINVERSION FISICIA ESTATAL FISICA (A-B) PUBLICA ESTATAL

[ 11
TL#!I"IE la. ,documentaciénde |
informacion proparcionada
or  las Entidades : 1 59
iscalizables a los Jefes de i
Departamento a su _cargo e
Instruye la elaboracion de la
muesfra a  revisar h
fiscahzar. y 2

Analizan la_gdocumentacion
e informacion _recibida y
proponen al Director de
Auditoria  a la  Inversidn
Fisica Estatal la muestra a
revisar,  fomando en
consideracion las obras de
mayor impacto social.

Documentacidn
&  Informacion
de las
Entidsdes
Fiscalizables.

¥
EN
Recibe, valida y enyia la
muestra al Sub Audior a
cargo de la Fiscalizacion de
la Cuenta Publica Estatal la
muestra para su aprobacian.

Memoréndum.

h 4

[4]
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
IMemarandum. !
Acuse de ; 5
Recibido, ; . .
: ; Recibe y analiza la muestra
proporcionada.
;Emite
observaciones?
sl
[ © |
Devuelve al Director de
Auditoria_ a la  Inversidn
Fisica Estatal con los
comentarios ¥
observaciones
correspondientes para su
COITeccion.
| NO
h J
il
Recibe la muestra y los
turna . a los Jefes de s 2
Departamentos para las
colrecciones a que haya
lugar.

l—
(7]

Alurueba la muestra ¥,en\r|'a
al Director de Audrtotia a la
Inversidn Fisica Estatal para
su revision y fiscalizacion.
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EN|
Recibe la muestra aprobada
',r solicita mediante
1 60 memorandum al Director de
Auditoria al Cumplimiento
Financiero Estatal, la
informacion financiera
referente a las obras de la
muestra aprobada.

Memoréndum.
A 4
0]
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
IMemorandum.
Acuse de
Recibido,
¥
[17]

Recibe del Director  de
Auditoria al Cumplimiento
Financiero  Estatal laz
cédulas _analificas _con la
informacion financiera de
las obras de la muestra
aprobada y entrega a los
Jefes de’ Departamento
|untc- con  la  muestra
aprobada para su revision y

fiscalizacion.
ana#tlcas con .Azl
Prnfgmiaéc;nn . | eciben las Cedulas
oS Obrae i analiticas con informacion

Piblicas. ; financiera de las Obras

; Plblicas y la  muestra

op(obada a fin de realizar

trabajos de rewvision y
fiscalizacion.

13
Elaboran el Calendario de
Visitas e Inspeccmnes
Fisicas de Jas obras

revisar y remite al Dlrector
para su validacion.

[14]

Recibe el Calendario de
Wisitas e  Inspecciones
F|5|cas valida y envia al Sub
Auditor a cargo de la
Fiscalizacidn de” la Cuerta
Plblica . Estatal para su
aprobacién. r

[15]
y _ analiza el

Recibe
Calendano de Visitas e
Inspecciones Fsicas.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLLLIO
SUB AUDITOR A CARGO DE LA : :
DIRECTOR DEAUDITORIAA LAINVERSION  JEFES DEDEPARTAMENTODE VERIFICACIONE  PERSONAL DE LDS DEPARTAMENTOS
F'm'm'm&:,r'-:.rﬂa‘“ PUBLICA FISICIA ESTATAL INSPECCION FISICA (A-E) DE VERIFICACION E INSPECCION FISICA

iEmite

observaciones?
161
Sl i
- AT i
| 19] Recibe e Calendario de| |
Devuelve al Director de Visitas e  Inspecciones|
Auditoria_ a la  Inversion Fisicas y turna a los Jefes|
Fisica Estatal con los| r—de  Departamento  de[— 0
comentarios ¥ Verificacion e Inspeccion
observaciones Fisica (&B) par las H
correspondientes para su correccmnes a que hayal
correccron. ugar
15]
Aprueba  Calendario  de
Vjsitas e  Inspeccjones
F|5|cas para su ejecucion.
r
9]

Becibe e Calendario de
Vjsitas e _Inspecciones
Fisicas y remite a los Jefes
de partamento de
Verificacion e Inspeccmn
Fisica EI

coordinaclon e ihicien Ios
trabajos de fiscalizacion.

Y

20]

Reciben el Calendarip de
Visitas e Inslpeccmnes
Fisicas __ entregan
documentac:lon
correspondiente para iniciar
en coordinacign los trabajos
de fiscalizacidn al personal
asu cargo.

k4

21]

Motifican mediante Oficio, a
las Entidades Fiscalizables,
el Calendaric de V|5|tas e
Inspecmc-nes a fin de que
gersona de

oadyuve en [os traba]os de
inspeccidn fisica.

DOficio.

¥

22]
Designan al personal que
sers.  comisionado.  para
realizar . las wisitas™ e
inspecciones de las obras,
elaborando el Oficio de
Comision correspondiente. ]
Oficio de| i 3
Comisitn. Po23]
¢ |lmician con la rewision y
fiscalizacion de la muestra
aprobada  conforme  al
Calendanc de Visitas e
Inspecciones Fsicas.
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PERSOMNAL DE LOS DEPARTAMENTDS - -
Tt AT IR A eReEa T iR JEFES DE DEPARTAMENTO DE VERIFICACION E INSPECCION FISICA {A-B)

24]

Acuden al lugar donde se
encuentra @ obra a
inspeccignar, elabgrando el
Acta Circunstanciada  de

inspeccion fisica.
e
Circunstancisda
23]

Elabora las Cédulas de
Auditoria seqan
corresg:c—nda, de acuerdd a
los. Papeles de. Trabajo
derivadas de la revision.

) 4

26]
Elabora y envia el Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones
Preliminares a los Jefes de

Departamento de
Verficacion e  Inspeccion
Fisica (A&-B), para la revision
técnica.

[27]
Reciben y revisan el
Proyecto ‘de Resultados
Findles de Audtoria y
Observaciones Preliminares
realizados por el personal a
SU Cargo.

(Emite
observaciones?

28
Devuelve al Personal de los
Departamentos de
Verficacion e Inspeccion
Fisica (&B) el Proyecto de
Resultados  Finales = de
Auditoria Dbser\racmrres
0s

Preliminar con MO
comentar os Y
observaciones
corresgcﬂdlemes para su
COIMeccion.

29

Recibe el Proyecto de

Resultados Fﬁlyales_ de ﬂ_

Auditoria y Observaciones Remiten el Proyecto de

Preliminares para las Resultados  Finales . de

correcciones a que haya Auditoria y Observaciones

lugar. Preliminares y lo_remiten al

Director de Auditoria a la
Inversion Fisica Estatal para
su visto bueno.
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DIRECTOR DEAUDITORIA A LA INVERSION FISICIA ESTATAL

[31]
Recibe, da visto buenoc al
Eroyedo de Resultados
inales de Auditoria
Observaciones Preliminare
remite al _Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
la Tuenta Publica Estatal
para su aprobacion.

Memoréndum.

EH

DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION A LA CUENT A PUBLICA ESTATAL

Recaba Acuse de recibo en

la copia del Memorandum.
Acuse de|
Recibido.

No. DE VERSION: 01

53]
Recibe y analiza e| proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones
Preliminares.

;Emite
observaciones?

[34]

Devuelve al Director de
Auditoria a  la_ Inversion
Fisica Estatal el Proyecto de
Besultados  Finales = de
Auditoria y Observaciones
Preliminares con los
comentarios y
observaciones

correspondientes  para su

correccion.

35]

Recibe el proyecto de
Resultados  Finales = de
Auditoria Observaciones
Preliminares y los turma a
los Jefes de Departamento
correspondiente ~ para  las
correcciones a que haya
lugar.

EQ

Aprueba el Proyecto de
Resultados  Finales = de
Auditoria Observaciones
Preliminar y tuma al
Director de Auditoria a la
Inversion Fisica Estatal para
ser integrado al Informe
PreliminaT de cada entidad.

Preliminarg

[37]
Recaba Acuse de recibo en

la copia del memorandum.
Acuse de

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares derivados de
la Revision y Fiscalizacion de la Cuenta Pdblica Estatal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversién Fisica Estatal

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuenta Pdblica Estatal.

164
4. Objetivo:

Integrar los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares derivados de la revision y fiscalizacion
de la Cuenta Publica Estatal a efecto de que las entidades fiscalizadas presenten las justificaciones y aclaraciones
correspondientes.

5. Alcance:

Aplica al personal de la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Puablica Estatal.

6. Marco Juridico:

* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto y 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl y XXXl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XII 'y XVII, 9 fracciones lll y XVII, 10, 11 fracciones LII, lll, IV, IX, XI, XII, 22, 32 y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Director de Auditoria a la Inversion Fisica Estatal.

Jefe de Departamento de Integracion de Informes.
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8. Descripcion del procedimiento
N?‘ ‘de Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Actividad
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion Proyectos de Resultados Finales
Director de de la Cuenta Pdblica Estatal los Proyectos de de Auditoria y Observaciones
S Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares de la Direccién
Auditoria a la P o o R o
1 Inversion Fisica Preliminares emitidos por la Direccion de de Auditoria a la Inversion
Estatal Auditoria a la Inversién Fisica Estatal y la Fisica Estatal y la Direccién
Direccién de Auditoria al Cumplimiento Financiero de Auditoria al Cumplimiento
Estatal. Financiero Estatal.
Proyectos de Resultados Finales
Envia al Jefe de Departamento de Integracion de Auditoria y Observaciones
Director de de Informes, los Proyectos de Resultados Finales Preliminares de la Direccién
2 Auditoria a la de Auditoria y Observaciones Preliminares de la de Auditoria a la Inversion
Inversion Fisica Direccion de Auditoria a la Inversién Fisica Estatal Fisica Estatal y la Direccion
Estatal y la Direccion de Auditoria al Cumplimiento de Auditoria al Cumplimiento
Financiero Estatal, para su integracion. Financiero Estatal.
Memorandum.
Director de
3 Audlpqua a la Recabalel Acuse de Recibido en la copia del Acuse de Recibido.
Inversion Fisica Memorandum.
Estatal
Recibe los Proyectos de Resultados Finales
Jefe de de Auditoria v Ob . limi
Departamento de Auditoria y Observaciones Preliminares e Resultados Finales de Auditoria
4 o integra los Resultados Finales de Auditoria y . S
de Integracion ob . Prelimi de cada entidad y Observaciones Preliminares
de Informes )bservaciones Preliminares de cada entida
fiscalizada.
Jefe de Entrega al Director de Auditoria a la Inversion Resultados Finales de Auditoria
5 Departamento Fisica Estatal los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares.
de Integracion y Observaciones Preliminares de cada entidad ) .
de Informes fiscalizada para su visto bueno. Tarjeta Informativa.
. Recibe, da visto bueno y remite al Sub Auditor . o
Al[J)(ljriigtr?; gela a cargo de la Fiscalizacion de la Cuenta Puiblica Re%ubltados F'nale; dT. Auditoria
6 Inversion Fisica | Estatal los Resultados Finales de Auditorfa y y Ubservaciones Freliminares.
Observaciones Preliminares de cada entidad .
Estatal o > Memorandum.
fiscalizada para su aprobacion.
Director de
Auditoria a la Recaba el Acuse de Recibido en la copia del s
/ Inversién Fisica Memorandum. Acuse de Recibido.
Estatal
Sub Auditor Recibe y analiza los Resultados Finales de
o Goer | iy Smadones Preimnarsde st peutats fvls d Ao
de la Cuenta y Observaciones Preliminares.
Publica Estatal ¢Emite observaciones?
Si emite observaciones
Sub Auditor
a cargo de la Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
9 Fiscalizacion Fisica Estatal los Resultados Finales de Auditoria
de la Cuenta y Observaciones Preliminares de cada entidad
Publica Estatal fiscalizada con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.

165
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Ayt?\./igz d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
. Recibe los Resultados Finales de Auditoria y
AD|(ectgr de Observaciones Preliminares de cada entidad
uditoria a la SER
10 Inversion Fisica fiscalizada y turna al Jefe de Departamento de
E Integracion de Informes para las correcciones
statal .
correspondientes.
Recibe los Resultados Finales de Auditoria y
Jefe de Observaciones Preliminares de cada entidad
1 Departamepto fiscalizada y turna las observaciones a las areas
de Integracion correspondientes para su correccion.
de Informes
Conecta con actividad No. 3
No emite observaciones
Sub Auditor
a cargo de la Turna al Auditor Especial de Cumplimiento Resultados Finales de Auditoria
12 Fiscalizacion y Situaciones Excepcionales a Entidades y Observaciones Preliminares
de la Cuenta Estatales los Resultados Finales de Auditoria Memorandum.
Publica Estatal y Observaciones Preliminares de cada entidad
fiscalizada para su seguimiento correspondiente
Sub Auditor
a cargo de la
13 Fiscalizacion Recaba el Acuse en la copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
de la Cuenta

Publica Estatal

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECTOR DE AUDITORIA A LA INVERSION FiSICIA ESTATAL

¥

(1]

Recibe de| Sub Auditor a cargo de
la_Fiscalizacion de la Clenta
Publica Estatal los Proyectos de
Resultados Finales de Auditoria
Observaciones Preliminare
emifidos por la Direccion de
Auditoria a la Inversidn Fisica
Estatal y la Direccion de Auditoria
al mplimiento  Financiero
Estatal.

Proyectos: de
Resultzdos  Finales
de  Auditoria ¥
Observaciones

L 4

Z

nvia al Jefe de Departamento de
Integracion  de Informes, los
Proyectos de Resultados Finales
de "Auditoria y Observaciones
Prelimipares de la Direccion de
Auditoria a la Inversion Fisica
Estatal y la Direccion de Auditoria
al  Cumplimiento  Financiero
Estatal, para su integracian.

PTOyEeCtos de
Resultzdos  Finales
de Auditorniz ¥
Observaciones

Memo réndum.

F

N

JEFE DE DEPARTAMENTO DE INTEGRACION DE INFORME §

Recaba el Acuse de Recibido en

Y

| 4]
Recibe los  Proyectos de
Resultados Finales

Dbservaciones Preliminares @

No. DE VERSION: 01

la copia del Memorandum.
Acuse de Recibido

integra los Resultados Finales y
Observaciones Preliminares de
cada entidad fiscalizada.

k.

| 5 |

Entrega al Director de Auditoria a
la Inversion Fsica Estatal los
Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada para su
visto bueno.

Resultsdos  Finales

¥

i

ecibe, da visto bueno y remite al
Sub Auditor a cargo de la
Fiscalizacion  de 1A Cuenta
Plblica Estatal los Resultados
Finales _ de Audiforia ¥
Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada para su

aprobacion.
Resultsdos  Finzles
de  Auditoria ¥
Obsarvaciones

Preliminare

fjemo réndum.

Auditoria ¥
Observaciones

Prefiminares,
Tarjets Informativa.
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DIAGRAMA DEFLUJO
DIRECTOR DE AUDITORIAALA JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION
INVERSION FISICIA ESTATAL INTEGRACIGN DE INFORMES DE LA CUENTA PUBLICA ESTATAL
[ 7 | :
Recaba el Acuse de Recibido en 1

Observaciones Preliminares de
cada entidad fiscalizada.

Resultades  Finales
de  Auditonia  y|
DObservaciones
Preliminzai

la copia del Memorandum. |
168 é Il .
Acuse de Recibido Becibe y analiza los Resultados
Finales ~ de  Auditoria ¥

;Emite
observaciones?

Sl

¥

9

Devuelve al Director de Auditoria
a la Inversion Fisica Estatal los
Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada con los
comentarios y observaciones
correspandientes para su

COrreccion.
| I
[10]' _ ND
Recibe los Resultados Finales de
Auditoria y  Observacignes
Preliminares “de cada entidad
fiscalizada ?' turna al Jefe de
Departamenio de Integracion de
Informes para las correcciones ;
correspondientes. ; 3
; 11

ﬁ!be los Resultados Finales de

Auditoria y  Observaciones

Preliminares “de cada entidad

fiscalizada y tumma | las

observaciones = a las areas

correspondientes para sU

coreccion. '

2

Turna . a] Auditor EsFemaI de
Cumplimierto  y  Sltuaciones
Excepcionales a Entidades
Estatales los Resultados Finales
de Auditoria y Observaciones
Preliminares de cada entidad
fiscalizada para su segumiento
correspondiente

Memo réndum.

y

73]

Recaba el Acuse de Recibido en

la copia del memorandum.
Acuse de Recibido.

FIN
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2.7. PROCEDIMIENTOS DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA FISCALIZACION
DE LAS CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES.

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO

Elaboracién y Notificacién de la Orden de Auditoria, Oficio de
01 Requerimiento de Informacién y Oficio de Comisién correspondientes a OSFE-MP-SAFCPM-PR-01

las Cuentas Publicas Municipales.

- L e .y . . 169

02 Procedimiento de Revision y Fiscalizacion al Cumplimiento Financiero de OSFE-MP-SAFCPM-PR-02

las Cuentas Publicas Municipales.
03 Revision y Fiscalizacion a la Inversion Fisica de las Cuentas Pdblicas OSFE-MP-SAFCPM-PR-03

Municipales.

Integracion de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
04 Preliminares derivados de la Revision y Fiscalizacion de las Cuentas OSFE-MP-SAFCPM-PR-04
Publicas Municipales.
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria, Oficio de Requerimiento de
Informacién y Oficio de Comision correspondientes a las Cuentas Pudblicas Municipales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal y
Direccion de Auditoria al Cumplimiento Financiero a Municipios.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

4. Objetivo:

Elaborar y notificar los documentos requeridos para iniciar la revision y fiscalizacion de las Cuentas Pdblicas Municipales.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion V.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XIl 'y XVII, 9 fracciones Ill y XVII, 10, 12 fracciones I, II, lll, IV, IX, XI, XII, 24, 25, 32 y 33.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de las Cuentas Publicas Municipales.
* Director de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal.

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (A).

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).

* Jefe de Departamento de Integracion de Informes.

* Director de Auditoria de Cumplimiento Financiero a Municipios.

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).

* Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Remite el Programa Anual de Auditorias, Visitas e APrtlegtrama /-:/r}u‘?l de
1 Titular del Inspecciones al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion u II onias, Visitas e
Organo de las Cuentas Publicas Municipales para la ejecucion nspecciones.
de las auditorias. Memorandum.
Sub Auditor
iigi;igigadc?él: Recibe del Titular del Organo el Programa Anual Programa Anual de
2 de las Cuentas de Auditorias, Visitas e Inspecciones autorizado y Auditorias, Visitas e
Plblicas aprobado. Inspecciones.
Municipales
Sub Auditor
?:igi;igigadc(ieél: Autoriza el inicio de las auditorias correspondientes e
3 instruye a las Direcciones a su cargo la ejecucién del
de las Cuentas > < . ;
i Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones.
Publicas
Municipales
Director de
Auditoria a Reciben la instruccion del Sub Auditor a cargo de la
la Inversion Fiscalizacion de las C Piblicas Municival
Fisica Fiscalizacion de las Cuentas Piblicas Municipales para
Munici iniciar el proceso de auditoria al Programa Anual de
unicipal - P S . .
4 . Auditorias, Visitas e Inspecciones e instruyen a los
Director de
Auditoria al Jefes dg Departamento que elaboren las Ordenes de
Ao Auditoria, Oficios de Requerimiento y Proyectos de
Cumplimiento | gficiog de Comision
Financiero a ’
Municipios
Ordenes de Auditoria.
Elaboran las Ordenes de Auditoria, Oficios de Oficios de R imient
5 Jefes de Requerimientoy Proyectos de Oﬁ.cios de Comision ICI0S de kequerimiento.
Departamento zaﬁiodr;ec?bﬁ consideracion de los Directores para su Proyectos de
Oficios de Comisién.
Director de
Auditoria a
la Inversion .
Fisica Reciben, validan y envian las Ordenes de Auditoria,
6 Municipal - Oficios de Requerimiento y Proyectos de Oficios de
Director de Comision, al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de
Auditoria al las Cuentas Publicas Municipales para aprobacién.
Cumplimiento
Financiero a
Municipios
Sub Auditor .
a cargo de la Recibe, aprueba las Ordenes de Auditoria, Oficios de
7 Fiscalizacién Requerimiento y Proyectos de Oficios de Comision
de las Cuentas y envia al Titular del Organo para su autorizacion y
Pablicas firma correspondiente.
Municipales
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No. de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Recibe, autoriza y firma las Ordenes de Auditoria, Ordenes de Auditoria.
Titular del Oficios de Requerimiento y Oficios de Comision y los
8 ) remite al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Oficios de Requerimiento.
rgano o e A
Cuentas Publicas Municipales para su notificacion a o o
los entes municipales. Oficios de Comision
Sub Auditor .
acargo de la . : L - Ordenes de Auditoria.
Fiscalizacion Recibe las Ordenes de Auditoria, Oficios de
9 de las Cuentas Requerimiento y Oficio de Comision y turna a los Oficios de Requerimiento.
Pabli Directores a su cargo para su notificacion. . .
ublicas Oficios de Comision.
Municipales
Director de
Auditoria a
la Inversion
Fisica - .
Munici Entrega al Personal a su cargo los Oficios de Comisién
unicipal - . o O 2 L
10 Director de e instruye la notificacion de las Ordenes de Auditoria
Auditoria al y Oficios de Requerimiento a los entes municipales.
Cumplimiento
Financiero a
Municipios
Notifica al ente municipal la Orden de Auditoria
y Oficio de Requerimiento, mediante Acta
" Auditores Circunstanciada. Acta Circunstanciada.
¢Se presentd solicitud de Prérroga?
No presento Prorroga
Solicitudes de Prorroga.
Conecta con Actividad No. 18
Sub Auditor Si se presenté Prorroga
a cargo de la
Fiscalizacion Recibe de la Oficialia de Partes las Solicitudes de -
12 de las Cuentas | Prorroga de los Municipios respecto a la presentacién Solicitudes de Prorroga.
Publicas de la informacién requerida para la préctica de las
Municipales Auditorias.
Sub Auditor
a cargo de la
13 Fiscalizacion Analiza y valora las Solicitudes de Prorroga.
de las Cuentas
Publicas
Municipales
Sub Auditor .
a cargo de la Acuerda con el Titular del Organo sobre las
1% Fiscalizacion procedencias de las prorrogas solicitadas.
de las Cuentas
Publicas ¢Procede la solicitud?

Municipales
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A?t?\'/i?ii d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
No procede la Solicitud
Conecta con Actividad No. 18
aS Egrgg ?jtolra Si procede la Solicitud
15 dFiTcaIiCzacicin Turna al Director de Auditoria al Cumplimiento
e Pa,sbl.uen a5 | Financiero a Municipios la respuesta del Titular las
Muﬁicilgzlses prérrogas solicitadas para su notificacion
. Recibe la respuesta del Titular a las prorrogas
L[\)LIJ[ieiELFJ?::ad;I solicitadas por los municipios para presentar la
16 Cumolimiento informacion requerida en las ordenes de auditoria e
Finapnciero a instruye a los Jefes de Departamento de Cumplimiento
Municipios Financiero (A-B) que realicen la notificacion
P correspondiente.
Jefes de
Departamento
17 de Notifica a los entes municipales la respuesta a su
Cumplimiento solicitud de prorroga para presentar la informacion.
Financiero
(A-8)
;ggrAscggol; Recepciona de los entes municipales la documentacién
Fisca%izacién e informacion solicitada en el Oficio de Requerimiento
18 de las Cuentas conforme al plazo establecido y turna a los Directores Acta Circunstanciada.
Piblicas a su cargo para que inicien los trabajos de revision y
Municipales fiscalizacién encomendados.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TITULAR DEL ORGAND

Remite el Programa_ Anual
de Auditonias, Visitas. e
Inspecciones al Sub Auditor

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

a cargo de la Fiscalizacidn
de lds Cuentas Plblicas
Municipales para | la
elecucion de las audrtonas.

Programa Anusl
de  Auditorias,
Visitas e
Inspecciones.

Memoréndum.

¥

[2]
Recibe del Titular del Organo
el Programa Anual™ de
Auditorias, Visitas e
Inspecciones autorizado y
aprobado.

=

isitas
Inspecciones.

¥

Programa Anusl
de uditorias,
[

El

Autoriza el iniclo de las
audrtorias correspondientes
e instruye a las Direcciones
a su cargo la ejecucion del
Programa Anual de
Auditorias, Visitas e
Inspecciones.

SUB AUDITOR ACARGODE LAFISCALIzacIoN DIRECTOR DEAUDITORIAALAINVERSION ASICA

DE LAS CUENT AS PUBLICAS MUNICIPALES sl B8l LRI R LI L

CUMPLIMIENTO FINANCIERD A MUNICIPIZS

¥

(4]
Reciben la instruccidn del
Sub Auditor a cargo de la

Fiscalizacion de Jas Cuentas
Publicas Municipales para
iniciar . el grc—ceso E
auditoria al Programa Anual
de Auditorias,” Visitas e
Inspecciones e instruyen a
los Jefes de Departamento
ﬂue_elaboren lag Ordenes de

uditoria, Oficios  de
Requenmiento y Proyectos
de Uficios de Comisidn.

No. DE VERSION: 01

JEFES DE DEPARTAMENTO

|2

Elaboran las Ordenes de
Auditoria, Oficios  de
Requerimiento y Proyectos
de Oficios de Comision y
onen_a consideracion de
os Directores para  su
validacion.

161

Reciben, validan y envian las
Ordenes de ~ Auditoria,
Dficios de Requerimiento y
Proyectos de Oficios de
Comision, al Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacidn de
las™ Cuentas Plblicas
Municipales para

aprobacion.

L7
Recibe, alp(ueba las Ordenes
de Auditoria,  Oficios de

Reguenmiento y Proyectos
de Oficios de Comision y
envia al Tritular del Organd

gara su autorizacion y firma
orrespondiente.

Cficios

Requerimiento

de
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DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DEL GRGANO SUPERICRDE  SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACIGN DIRECTOR DE AUDITORIAA LAINVERSION FISICA

MUNICIPAL - DIRECTOR DE AUDITORIAAL AUDITORES
FISCALIZACION DEL ESTADD DE LAS CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES CUMPLIMIENTO FINANCIERD A MUNICIPIOS

| & |
Recibe, autoriza y firma las
g;denesd F?e Audlt?na ! i i

icios de uerimiento : i i
Oficios de C%qmlsmn Ic-g ! | i 175
remite al Sub Audifor
cargo de la Fiscalizacion de
las Cuentas Plblicas

Municipales para sU
notificacion  a los entes
municipales. ‘
Ordes d
Audfor EN
P 4 Recibe las Ordenes de
RegUErmients Aundrtorfa, Oficios. de
R uerlmlento ar Oficio de
Comision ma a los
Directores a suU cargo para
su notificacion.
Orde de| | Y
sosrore | 1 [0
B del Entrega al Personal a su
Requerimiente |} cargg  los Oficios de
_ H Corisidn, e instruye la
TS de|: notificacién de lag Ordenes
LT i |de Audritaoria ',r Oficios de
I Requerimiento ‘a los entes
municipales. X
[17]
Metifica al ente municipal Ja
Orden de Audit gr}a y Bﬂcm
de Reguerimiento, mediante
Acta Circunstanciada.
Acta
Circunstanciada
iSe presentd
soll |tud de
S
[12] ;
Recibe de la Oficialia de| NO
Partes las Solicitudes de i
Frorroga de los MUr‘II{:IpIOS i
respecto a la presentacion i
de la |nforma{:|c—n re uerlda :
para la practc las ;
Auditorias.
Solicitudes  de
Prorroga
r
LE
Angliza y valora  las
Solicitudes de Prorroga.
v
[14]
Acuerda con el Titular del
Organo ~ sobre las
de las

rocedencias. .
Erorrogas solicitadas.

iProcede la
Solicitud?

Bl
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SUB AUDITOR A CARGD DE LA FISCALIZACION DE LAS
CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

[T5]

176 Turna _ al  Director  de
Auditoria al Cumplimiento
Financiero a Municipios la
respuesta del Titular las
Erorrotﬂas solicitadas para
u notficacian.

DIRECTOR DE CUMPLIMIENTO FINANCIERD A MUNICIPIOS JEFES DE DEPARTAMENT O DE CUMPLIMIENT O FINANCIERD

[16]

Fecibe la respuesta del
Titular a las ?rc—rrog?as
solicitadas pol 0s
municipiog para presentar la
informacion requerida en las
ordenes de ‘audioria e
instruye a los Jefes de
Departamento i de
Cumplimiento Financiero (A-
B) .. que  realicen la
notificacion
correspondiente. 7]

MNotifica a los  entes
municipales la respuesta a
su solicitud degrorro% para
presentar la informacron.

|

T2]
Recepciona de los entes
municipales la
documentacion

e
informacién solicitada en el
Oficio  de  Reguerimiento
conforme al plazo
establecido y turna a los
Directores a su cargo gara
que nicien los trab3jos de
revision y  fiscalizacidn
encomendados.

Acta
Circunstanciada

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Revision y Fiscalizacion al Cumplimiento Financiero de las Cuentas Publicas Municipales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Financiero a
Municipios.

3. Area de adscripcion: Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

4. Objetivo: 177

Verificar la gestion financiera, asi como los recursos publicos que manejaron los Ayuntamientos se hayan ejercido
conforme a la normatividad aplicable, ajustandose a los principios de legalidad, definitividad, imparcialidad y confiabilidad.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto y 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl y XXXIl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XII 'y XVII, 9 fracciones Ill y XVII, 10, 12 fracciones I, II, lll, IV, IX, XI, XII, 25, 32 y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacién de las Cuentas Pdblicas Municipales.
* Director de Auditoria de Cumplimiento Financiero a Municipios

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (A).

* Jefe de Departamento de Cumplimiento Financiero (B).

* Jefe de Departamento de Auditoria al Desempefio.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Director de Auditoria | Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Documentacion e
1 al Cumplimiento Cuentas Pablicas Municipales la documentacion e informacién | Informacién de los
Financiero a Municipios | proporcionada por los entes municipales. entes municipales.
Director de Auditoria | Turna la documentacion e informacion a los Jefes de
2 al Cumplimiento Departamento a su cargo e instruye la elaboracién de la
Financiero a Municipios | muestra a revisar y fiscalizar.
Analizan la documentacién e informacion recibida y proponen Muest
Jefes de Departamento | al Director de Auditoria al Cumnplimiento Financiero a uestra.
3 de Cumplimiento Municipios la muestra a revisar, tomando en consideracion los Tarieta
Financiero (A-B) montos mayores ejercidos respecto al ingreso y egreso de los 8.2
.= Informativa.
recursos municipales.
Director de Auditoria | Recibe, valida y envia la muestra al Sub Auditor a Cargo de la Muestra.
4 al Cumplimiento Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales la muestra
Financiero a Municipios | para su aprobacion. Memorandum
Director de Auditoria
5 al Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Financiero a Municipios
Sub Auditor a cargo Recib liza | t ionad
6 de |a Fiscalizacion de ecibe y analiza la muestra proporcionada. Muest
las Cuentas Publicas : - uestra.
- ¢Emite observaciones?
Municipales
Sub Auditor a cargo Si emite observaciones
7 (lje I‘E F|sctallzs§|tlt)|n de | peyuelve al Director de Auditoria al Cumplimiento
as r\ljen as lu €3S | Financiero a Municipios con los comentarios y observaciones
unicipates correspondientes para su correccion.
) o Recibe la muestra y turna a los Jefes de Departamentos de
Director de Auditoria | Cumplimiento Financiero (A-B) para las correcciones a que
8 al Cumplimiento haya lugar.
Financiero a Municipios
Conecta con actividad No. 3
Sub Auditor a cargo No emite observaciones
9 (lje l% Flsctallzggbolp de Aprueba la muestra y envia al Director de Auditoria al
as I\L/;en as l” ICaS | cumplimiento Financiero a Municipios para su revision y
unicipates fiscalizacion.
Cedular Analiticas
. . Recibe del Director de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal con informacion
10 D';Eic(t:%rmdﬁiﬁﬁsr']tg'a la muestra de las obras publicas aprobada y remite mediante financiera de las
. -ump S memordndum las cédulas analiticas de dichas obras con Obras Publicas.
Financiero a Municipios ) g ;
referencia a la Informacion Financiera.
Memorandum.
Director de Auditoria
11 al Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.

Financiero a Municipios
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las
Director de Auditoria | Cuentas Publicas Municipales y entrega a los Jefes de
12 al Cumplimiento Departamento a su cargo las muestras de Ingreso, Egreso Muestra aprobada.
Financiero a Municipios | y Fisicas autorizadas a efectos que realice los trabajos de
revision y fiscalizacion.
Jefe de Departamento | Elabora Calendario de Visitas para la realizacién de la Calendario de
13 de Auditoria al auditoria al desemperio y remite al Director de Auditoria al Visitas
Desempefio Cumplimiento Financiero a Municipios para su validacion. ’
Director de Auditoria | Recibe el Calendario de Visitas, valida y remite al Sub Auditor Cals/rjq?rio de
14 al Cumplimiento a Cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales ISitas.
Financiero a Municipios | para su aprobacién. Memorandum
Director de Auditoria
15 al Cumplimiento Recaba el Acuse de Recibido en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Financiero a Municipios
dseulbaAFLilScl;?irz:cicf?nrgcloe Recibe y analiza el Calendario de Visitas. Calendario de
16 T f
las Cuentas Publicas ¢Emite observaciones? Visitas.
Municipales
Sub Auditor a cargo Si emite observaciones
17 (lie lac Fisctalizsgiljfjlp de | peyuelve al Director de Auditoria al Cumplimiento
as r\ljen as Iu ICaS | Financiero a Municipios con los comentarios y observaciones
unicipales correspondientes para su correccion.
Director de Auditoria Recibe el_Calendario de Visi;as y turna al Jefe de Auditoria al
18 al Cumplimiento Desempefio para las correcciones a que haya lugar.
Financiero a Municipios Conecta con actividad No. 13
Sub Auditor a cargo No emite observaciones
19 (lie l?: Flsctallzgggp de | Aprueba el Calendario de Visitas autorizado y remite al
as Iden as IU ICaS | Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero para su
unicipates gjecucion.
Recibe el Calendario de Visitas aprobado y remite al Jefe
Director de Auditoria | del Departamento de Auditoria al Desempefio, para que, .
e T Calendario de
20 al Cumplimiento en coordinacion con a los Jefes de Departamento de Visitas aprobado
Financiero a Municipios | Cumplimiento Financiero (A-B), se inicien los trabajos de P ’
fiscalizacion.
Jefe de Departamento | Recibe el Calendario de Visitas aprobado y designa el personal Oficios de
21 de Auditoria al comisionado a realizar la Auditoria al Desempeno, elaborando Comisié
N g L : omisién.
Desempefio los oficios de comision correspondientes.
Jefes de Departamento
.de Cgmpllmlento Entregan al personal a su cargo la documentacion
22 Financiero (A-B) Jefe correspondiente para iniciar, en coordinacion, los trabajos de
del Departamento fiscalizacion ’ ’
de Auditoria al )
Desemperio.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Personal de la
23 Direccion de Auditoria | Inician con la revisién y fiscalizacion de la muestra aprobada
al Cumplimiento conforme a la normatividad aplicable.
Financiero a Municipios
Personal de la Jefatura | Realiza las visitas a los entes municipales para verificar el
24 de Departamento de | grado de cumplimiento de los objetivos de los programas
Auditoria al Desempefio | municipales de acuerdo al Calendario de Visitas aprobado.
Personal de la Papeles de Trabajo.
5 Direccion de Auditoria | Elabora las Cédulas de Auditoria segln corresponda, de
al Cumplimiento acuerdo a la informacion derivada de la revision. Cédulas de
Financiero a Municipios Auditoria .
Personal de la Elabora el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Proyecto de
Direccion de Auditoria Observaciones Preliminares de las auditorias en las que Resultados Finales
26 al Cumplimiento participen y envia al Jefe de Departamento de Cumplimiento de Auditoria y
Financierog Municinios Financiero (A-B) y al Jefe del Departamento de Auditoria al Observaciones
P Desempeiio para su revision. Preliminares.
Jefzsé %igﬁ%ﬁiminto Reciben y revisan el Proyecto de Resultados Finales de Proyecto !19
Financiero (A-B) Jefe Auditoria y Observaciones Preliminares realizados por el Resultadqs F!nales
27 del Departamento personal a su cargo. de Auditorfa y
de Auditoria al : : Observaciones
Desempefio ¢Emite observaciones? Preliminares.
Jefes de Departamento Si emite observaciones
F.de Cqmpli/&lw_iBenﬁof Devuelve al Personal de la Direccién de Auditoria al
28 |Qalnlglero £ ) te € | Cumplimiento Financiero a Municipios correspondiente, el
Z :pgrtamenlo Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
% uditoria a Preliminares con los comentarios y observaciones para su
esempeno. correccion.
Personal de la Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y
Direccién de Auditoria Observaciones Preliminares para las correcciones a que haya
29 iy lugar.
_ al Cumpllmlentp .
Financiero a Municipios | conecta con actividad No. 26
Proyecto de
e 02 DRI i emite aseraciones ey
30 Flgalnlglero EA'B) Jtefe Remiten el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
3 :pg_rtar_nenlo Observaciones Preliminares a su superior jerarquico para su Preliminares.
& Auditoria a visto bueno. )
Desempefio. Tarjeta

Informativa.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Proyecto de
Recibe, da visto bueno al Proyecto de Resultados Finales de Resultados Finales
Director de Auditoria | Auditoria y Observaciones Preliminares de los Departamentos de Auditoria y
31 de Cumplimiento de Cumplimiento Financiero y Desempefio y remite al Sub Observaciones
Financiero a Municipios | Auditor a cargo de la Fiscalizacién de las Cuentas Publicas Preliminares.
Municipales.
Memorandum.
Director de Auditoria
32 de Cumplimiento Recaba el Acuse de recibido en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Financiero a Municipios
Sub Agdito_r acargo | Recibe y analiza el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria ResElr&y(focgoF?:ales
33 de la Fiscalizacion de | y Observaciones Preliminares. de Auditoria
las Cuentas Publicas ob oria y
Municipales ¢Emite observaciones? servaciones
Preliminares.
Si emite observaciones
Sub Auditor a cargo
34 de la Fiscalizacion de | Devuelve al Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero
las Cuentas Publicas | @ Municipios el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Municipales y Observaciones Preliminares con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Director de Auditoria | Y Observaciones Preliminares y los turna a los Jefes de
35 al Cumplimiento Eeparltamento que corresponda para las correcciones a que
Financiero a Municipios aya lugar.
Conecta con actividad No. 28
No emite observaciones Proyecto de
: Resultados Finales
dSulb /-l\:qd|t(|3_r a _Cfarg(jo Aprueba y turna al Director de Auditoria a la Inversion Fisica de Auditoria y
36 Ie ?: |scta 'ch,'bolr.‘ € Municipal el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
as |\L/l|en as IU ICaS | observaciones Preliminares de cumplimiento financiero y Preliminares.
unicipales de desempefio de los Ayuntamientos para ser integrado al
resultado de cada entidad. Memorandum.
Sub Auditor a cargo
de la Fiscalizacion de - . . -
37 las Cuentas Publicas Recaba el Acuse de Recibido en la copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
Municipales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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MUNICIPOS

Recibe del Sub Audior a
cargo de la Fiscalizacion de
las™ Cuentas Plblicas
Municipales la
lacumentacion . e
informacién proporcionada
por los entes municipales.

2
de

¥

[ 2]
Turna la documentacion e
informacidn a los Jefes de

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

Documentacidn
Infiormacion

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERO A JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENT O FINANCIERD

Departamento a su_cargo e
|nsF1]ru e |a elaboracion ge la
muesfra a  revisar

fiscahzar.

¥

R

Analizan la documentacion
e Informacion _recibida
ﬂro&mnen al Director. de
uditoria al Cumplimiento
Financiero a Municipios la
muestra a revisar, tomando
en consideracion.  los
montos mayores ejercidos
respecto al ingreso y egreso

de los recursos municipales.

[ 4]

Recibe, valida y enyia la
muestra al Sub’ Auditor a
Cargo de la Fiscalizacion de
las~  Cuentas Plblicas
Municipales la muestra para

su aprobacion.

¥

Memoréndum.

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LAS

CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

Recibe la muestra y turna a
los Jefes de Deparfamentos

de Cumplimierto Financiero
(A-B) para las correcciones a
que haya lugar.

[ 5]
Recaba el Acuse de recibido
ﬁ.? _Ia‘:j copla del
emorandum.
[ 6]
Ay, O Recibe y analiza la muestra
proporcionada.
(Emite
observaciones?
31
7]
Devuelve al Director de
Auditoria  al CumPHmlento
Financiero a Municlpios con
los comentarios y
observaciones
correspondientes para su
correccian.
]
R
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DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR: A CARGO DE LA FISCALIZACION DELAS ~ DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERD A -
CUENTAS POBLICAS MUNICIPALES A JEFE DEDEPARTAMENTO DE AUDITORIA AL DESEMPERD

[ 9]

Aprueba la muestra nvia
Ilerector de Audlt"c’)rel:a al
Cumplimiento Financiero a l

Municipios_para su revision
y fiscalizacion. 0

Becibe del Director de
Auditoria  a_ la  Inversion
Fisica Municipal la muestra
de las obras iblicas
aprobada y remite lante
memarandum |as cédulas
analiticas de dichas obras
con referencia a la
Informacion Financiera.

Cedylas

Anzliticas  con
informacitn
financiera _ d
las Obras,

Piblicas,
Memordndum.
k.

[17]
Recaba el Acuse de recibido

la copia del
Memorandum.

Apuse de|
Recibido.

17]
Recibe del Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
Cuentas Piblicas
Munlcg)éxles y entrega a los
Departamento a su
i:ar go las muestran de
ngreso, Eqreso isicas
Lﬂoﬂzadasg Jcto que
realice logs  trabajos de i

revision y fiscalizacion. T3
Muest [13]

Iiﬁ’i‘:l Elabora  Calendario _ de

Visitas para la realizacion de

la auditoria al desempenog
remite &l Director

Auditoria  al  Cumplimiento
Financiero . a unicipios

para su validacion.
| Calendario  de
¢ Visitas.
14

Recibe el Calendarng de
Visitas, valida g remite al
Sub Alditor a argo de la
Fiscalizacion de Jas Cuentas
Publicas Municipales para
su aprobacion.

Mema réndum.

L15]

Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
IMemorandum.

] Acuss de
Recibido,

[16]
analiza el

Recibe y

Calendanode Visitas.
Calendario  de|
Visitas.
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Recibe el Calendario de
MO Visitas y turna al Jefe de
Auditoria  al  Desempeno
Rara las cc-rreccmnes a que
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DE LA JEFES DE DEPAR TAMENTO DE CUMPLIMIENTO
: DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO  JEFE DEDEPARTAMENTO DE AUDITORIA AL
FISCALIZACION DE LAS CUENTAS = FINANCIERO [A-B) - JEFEDE DEPARTAMENTO DE
MRS FINANCIERD A MUNICIPOS DESEMPEND e

;Emite
observaciones?

7]
Devuelve al Director de
Auditoria al  Cumplimiento
Financiero a Municipios con

los comentarios Y
observaciones
correspondientes para su
COTeccion.

18]

|19]

Aprueba el Calendario de
Visitas autorizado y remite
al Director de Auditoria al
Cumplimienta _ Financiero
para su ejecucian.

X

[ 20]

Recibe el Calendario de
Vlsnas aprobado y remite al
Jefe del Departamento de
Auditoria  al  Desempefio,
para que en coordinacion

Jefes  de
Departamento de
Cumplimiento Financiero (A-
B), se inicien los trabajos de
fiscalizacian.

de| ! ¥

E-_al_e&nd.ario
aplsmgsado —|21 . .
Recibe el Calendario de
Visitas aprobado.y designa
el personal comigionadd a
realizar Ia Auditoria al
Desempefio, elaborando los
oficios de comision
correspondientes.

(Dficios, de
O SiGn
h
22]
Entregan al personal a su
cargo . documentgcion

[y espc—ndlente ara iniclar,
en coordinacion, los tra ba]os
de fiscalizacion.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
PERSOMAL DE LA DIRECCION DE AUDITORIA AL PERSOMAL DE LA JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO FINANCIERD (A-B)
CUMPLIMIENTD FINANCIERD & MUNICIPOS AUDITORIA AL DESEMPEND — JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA AL DESEMPERD
23
Inician la revision
fIS’CEIIZECI{g;'I de la muestr 18
aprobada conforme a la H 5
normatrvidad aplicable. +
: [ 24]
Realiza las visitas a los
entes  municipales  para
verificar. el  grado = de
cumplimiento de los
objetivos de los programas
municipales de acuerdo al

Calendario de Visitas

aprobado.
|
¥
(5]
Elabora las Cédulas de
Auditoria sequn

corresponda, de acuerdo ala
informacion derivada de la
revision.

A

[20]

Elabora e Proyecto de
Resultados Finales de
Auditoria  y  Observaciones
Preliminares de las auditorias
en las que participen y envia
al Jefe de Depanamento de
Cumplimiente Financiero (A-
B) ¥ al Jefe del Departamente ]

de  Auditoria al Sempefio H 27

SLEE Reciben y revisan el
Proyecto de Resultados
Finales de Audtoria y
Observaciones Preliminares
realizados por el personal a
5U cargo.

A=l
observaciones?

Sl

¥
78]
Devuelve al Personal de la
Direccion Audlto_rl% al

Cumplimiento Financiero a
Municipios correspondiente,
el Proyecto de Resultados
Finales de Auditoria
Observaciones Preliminare
con los comentarios ¥y
observaciones para sU NO
COrreccion.

[2a]
Recibe el Proyecto de
Resultados  Firiales  de
Auditoria y Observaciones
Preliminares para las
correcciones a que haya

lugar.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFES DE DEPARTAMENTO DE CUMPLIMIENTO FINANCIERD (A-By DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO FINANCIERD A SUB AUDITOR: A CARGO DE LA FISCALIZACION DELAS
— JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUNTORIA AL DESEMPEND MUNICIPOS CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

186

30

emiten el Proyecto de
Resultados  Finales = de
Auditoria y Observaciones
Preliminares a su superior
Eararci)mco para su visto

Eill

Recibe, da wvisto bueno al
Proyecto de Resultados
Flnales . de Auditoria
Observaciones Preliminare
de los Departamentos de
Cumpllmle o Flnanmerc-g

o‘}:eno y remite al Sul
A dit ar

Fiscalizacién de as Cuentas
Plblicas Municipales.

[32]

Recaba el Acuse de recibido
la copia del
Memorandum

Memoréndum

53]
Recibe y analiza gl Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones

Preliminares.

:Emite
observaciones?

Sl

347

Rex(rjt.ltelve all Dlrecltor {Ee
uditoria & imiento
Financiero a Murr?l‘glplos el
Froyecto de Resultados
Finales de Auditoria
Observaciones Preliminares
con  log  comentanos  y
observaciones
correspondientes  para su

correccion.
]

[35]

Recibe el Pr ecto de
Resultados  Final . de
Audrtoria y Dbser\racmnes
Preliminares )r los turna a
los Jefes de Departamento
que corresponda para las
correcciones a que haya
lugar.

—

36]
Aprueba y turna al Director
de Auditoria_a la Inversion
Fisica Municipal el Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria Dbservaciones
Preliminar de
cumplimiento _financiero 'y
de desem eno de los
.ﬂrLHunta ara,_ ser
egrado aI res ltado de

cad dentidad.

¥

Resmltadu: Fmales
de Audmra oy
Dbs=rvaciones
Prelimmares.

Memoréndum

El|
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del

IMemorandum.

Acuse
Recibo.

FIN
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Revision y Fiscalizacion a la Inversion Fisica de las Cuentas Pdblicas Municipales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

4, Objetivo: 187

Verificar que las inversiones fisicas municipales realizadas con recursos publicos que manejaron los Ayuntamientos,
se hayan ejecutado conforme a la normatividad aplicable, ajustandose a los principios de legalidad, definitividad,
imparcialidad y confiabilidad.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer pérrafo, 9, 16, 17, 19, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl 'y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XIl 'y XVII, 9 fracciones Ill y XVII, 10, 12 fracciones I, II, lll, IV, IX, XI, XII, 24, 32 y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Pablicas Municipales.
* Director de Auditoria a la Inversion Fisica Municipal.

» Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (A).

* Jefe de Departamento de Verificacion e Inspeccion Fisica (B).

* Jefe de Departamento de Integracion de Informes.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

At':\‘tli)\}iggd Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
AE:;E;:_?; gela Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Documentacion e
1 Inversién Fisica Cuentas Pdblicas Municipales la documentacién e informacion Informacién de los
Municipal proporcionada por los entes municipales. entes municipales.
AE(Ijriigf'?a: gela Turna la documentacion e informacion a los Jefes de
2 Inversion Fisica Departamento a su cargo e instruye la elaboracion de la
Municipal muestra a revisar.
Jefes de Analizan la documentacion e informacion recibida y proponen
3 dge\f’;ﬁgg%"e al Director de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal la Muestra.
Inspeccion Fisica muestra a revisar, tomando en consideracion las obras de Tarjeta Informativa.
(A-B) mayor impacto social.
Director de Revi | Sub Audi de la Fiscalizacié
Auditorfa a la evisa y propone al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion Muestra.
4 Inversion Fisica de las Cuentas Publicas Municipales la muestra para su .
Municipal aprobacion. Memorandum.
Director de
5 Ir?yeils,ti%rr:aF?silga Recaba Acuse de recibo en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Municipal
Sub Auditor
a cargo de la Recibe y analiza la muestra proporcionada.
6 Fiscalizacion de las Muestra.
Cuentas Publicas | ¢Emite observaciones?
Municipales
Sub Auditor Si emite observaciones
a cargo de la
7 Fiscalizacion de las | Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
Cuentas Puablicas | Fisica Municipal con los comentarios y observaciones
Municipales correspondientes para su correccion.
Director de Recibe la muestra y los turna a los Jefes de Departamentos
8 Auditoria a la para las correcciones a que haya lugar.
Inversion Fisica
Municipal Conecta con actividad No. 3
Sub Auditor . .
a cargo de la No emite observaciones
E F|Cscal|tzau|c3)r(1bcil.e las Aprueba la muestra y envia al Director de Auditoria a la
ui/?uﬁiscipl;lelscas Inversion Fisica Municipal para su revision y fiscalizacion.
Director de Recibe la muestra aprobada y solicita mediante memorandum Muest bad
10 Auditoria a la al Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero a uestra aprobada.

Inversién Fisica
Municipal

Municipios, la informacién financiera referente a las obras de
la muestra aprobada.

Memorandum.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018

No. DE VERSION: 01

A?t?\}igg d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Director de
1 Ir?\;ledrlsti?’)rr:aF?silcaa Recaba Acuse de recibo en la copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
Municipal
Director de Recibe del Director de Auditoria al Cumplimiento Financiero
Auditora a la a Municipios las cédulas analiticas con la informacion Cedulas Analiticas con
12 Inversién Fisica financiera de las obras de la muestra aprobada y entrega a informacion financiera
Municioal los Jefes de Departamento junto con la muestra aprobada de las Obras Publicas.
P para su revision y fiscalizacion.
Jefes de Cedulas Analiticas con
Departamento Reciben las Cedulas analiticas con informacién financiera de informacion financiera
13 de Verificacion e | las Obras Publicas y la muestra aprobada a fin de realizar los | de las Obras Publicas.
Inspeccién Fisica | trabajos de revisién y fiscalizacion.
(A-B) Muestra Aprobada.
Jefes de
1% dge\?;rigir:ggaoe Elaboran Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas de las Calendario de Visitas e
Inspeccion Fisica obras a revisar y remite al Director para su validacion. Inspecciones Fisicas.
(A-B)
AE(ijriicc)tr?ar gela Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas, valida Calendario de Visitas e
15 oSS y envia al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las . e
Inversion Fisica C Publicas Municinal bacic Inspecciones Fisicas.
Municipal uentas Pdblicas Municipales para su aprobacion.
Sub Auditor . . . - .
a cargo de la Recibe y analiza el Calendario de Visitas e Inspecciones ) -
16 Fiscalizacion de las Fisicas. Calendario de Visitas e
Cuentas Pablicas Inspecciones Fisicas.
Municipales ¢Emite observaciones?
Sub Auditor Si emite observaciones
acargo de la
17 Fiscalizacion de las | Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
Cuentas Puablicas | Fisica Municipal con los comentarios y observaciones
Municipales correspondientes para su correccion.
Director de Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas y turna
Auditoria a la a los Jefes de Departamento de Verificacion e Inspeccién
18 Inversién Fisica Fisica (A-B) para las correcciones a que haya lugar.
Municipal Conecta con actividad No. 14
Sub Auditor No emite observaciones
a cargo de la
19 Fiscalizacion de las | Aprueba Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas de la
Cuentas Publicas D.irecci_c’/m de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal para su
Municipales ejecucion.
Director de Recibe el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas y remite . .
Auditoria a la a los Jefes de Departamento de Verificacion e Inspeccién Calendario de Visitas
20 e . L : e Inspecciones Fisicas
Inversion Fisica Fisica (A-B) para su coordinacion e inicien los trabajos de aprobado
Municipal fiscalizacion. P )
De J:rffasn?:nto Reciben el Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas y
21 de Vperiﬁcacic’)n 0 entregan la documentacion correspondiente para iniciar en
Inspeccion Fisica coordinacion los trabajos de fiscalizacién al personal a su
(A-B) cargo.
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Jefes de
Departamento Designan al personal que sera comisionado para realizar las
22 de Verificacion e | visitas e inspecciones de las obras, elaborando el Oficio de Oficio de Comisién.
Inspeccion Fisica | Comision correspondiente.
(A-B)
Personal de los
Departamentos Notifican mediante Oficio, a los entes municipales, la fecha en
23 de Verificacion e | la se realizara la visita a fin de que coadyuven en los trabajos Oficio.
Inspeccion Fisica | de inspeccion fisica.
(A-B)
Personal de los
Departamentos Inici l ision v fiscalizacion de | ¢ bad
2 de Verificacion e nician con la revision y fiscalizacion de la muestra aprobada
| o conforme al Calendario de Visitas e Inspecciones Fisicas.
nspeccion Fisica
(A-B)
Personal de los
Departamentos . .
5| deleiacone | ALt g dondeso it s s s KNSty Cransancica
Inspeccién Fisica P ’
(A-B)
Personal de los
Departamentos | g1 |as Cedulas de Auditorfa segin corresponda, de Papeles de Trabajo.
% de Verificacion e acuerdo a los Papeles de Trabajo derivados de la revision
Inspeccion Fisica P J ) Cédulas de Auditoria.
(A-B)
Personal de los
Departamentos Elabora y envia el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria PrFoiﬁclzg Sli_ iifiﬂto?'?;s
27 de Verificacion e | y Observaciones Preliminares a los Jefes de Departamento de Ob .
Inspeccion Fisi Verificacion e | i6n Fisica (A-B l sion técni y Observaciones
peccién Fisica erificacion e Inspeccion Fisica (A-B), para la revision técnica. Prel
(A-B) reliminares.
Jefes de Reciben y revisan el Proyecto de Resultados Finales de
o : = ; Proyecto de Resultados
Departamento Auditoria y Observaciones Preliminares realizados por el Fiﬁales de Auditoria
28 de Verificacion e | personal a su cargo ob i
Inspeccién Fisica y Pre?ﬁ:ﬁ:g;es
(A-B) ¢Emite observaciones? :
Jefes de Si emite observaciones
29 dDe\?a(Engr}to Devuelve al Personal de los Departamentos de Verificacion e
| e er|‘|'cacF|9r.1 € | Inspeccion Fisica (A-B) el Proyecto de Resultados Finales de
nspecilog IS1Ca | Auditoria y Observaciones Preliminares con los comentarios y
(A-B) observaciones correspondientes para su correccion.
Personal de los | Recibe el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y
Departamentos Observaciones Preliminares para las correcciones a que haya
30 de Verificacion e | lugar.
Inspeccion Fisica
(A-B) Conecta con actividad No. 27
. . Proyecto de Resultados
Jefes de No emite observaciones ; itori
Departamento Fma(l)ebs de Auditoria
31 de Verificacion e | Remiten el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y Sbservaciones
Inspeccion Fisica | y Observaciones Preliminares y lo remiten al Director de Preliminares.
(A-B) Auditoria a la Inversion Fisica Municipal para su visto bueno. Tarjeta Informativa.
Proyecto de Resultados
Director de Recibe, da visto bueno al proyecto de Resultados Finales Finales de Auditoria
32 Auditoria a la de Auditoria y Qbservaciones Preliminares y remite al Sub y Observaciones
Inversién Fisica | Auditor a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Preliminares.
Municipal Municipales para su aprobacion.

Memorandum.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Director de
33 lAudlt.qua ?.la Recaba Acuse de recibo en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
nversion Fisica
Municipal
Sub Auditor
a cargo de la Recibe y analiza el proyecto de Resultados Finales de PFF%?Z g‘; iﬁ;?ég??;s
34 Fiscalizacion de las | Auditoria y Observaciones Preliminares. Observaciones
Cuentas Publicas | ;Emite observaciones? y Preliminares
Municipales
Sub Auditor Si emite observaciones
35 Fi a Fargpldedlal Devuelve al Director de Auditoria a la Inversién Fisica
|Csca ltzaCIItDJr)bl‘e 5 | Municipal el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria
ui? as ! ul Icas y Observaciones Preliminares con los comentarios y
unicipates observaciones correspondientes para su correccion.
. Recibe el proyecto de Resultados Finales de Auditoria
Director de y Observaciones Preliminares y los turna a los Jefes de
36 Auditoria a la Departamento correspondiente para las correcciones a que
Inversion Fisica | haya lugar.
Municipal
Conecta con actividad No. 29
Sub Auditor No emite observaciones Proyecto de Resultados
a careo de la ] ] Finales de Auditoria
37 Fiscali g0 de | Aprueba el Proyecto de Resultados Finales de Auditoria y y Observaciones
|Csca ltzaCIItDJr)bl‘e 35 | Observaciones Preliminares y turna al Director de Auditoria Preliminares.
ui? as ! ul ICaS | a la Inversion Fisica Municipal para ser integrado al Informe
unicipales Preliminar de cada entidad. Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la
38 Fiscalizacion de las | Recaba el Acuse en la copia del Memorandum. Acuse de Recibo
Cuentas Publicas
Municipales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR DE AUDITORIA A LA INVERSION FiSICIA MUNICIPAL

1]
Recibe del Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
las™  Cuentas Publicas
Municipales la
documentacion i e
informacion  proporcionada
por los entes municipales.

Entidades
Fiscalizabl

¥

Documentacidn
& Informacion
de las

| 2 |

Turna la, documentacidn e
informacién a los Jefes de
Departamento a su cargo e
instruye la elaboracion de la
muesira arevisar.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFES DE DEPARTAMENT O DE VERIFICACION E INSPECCION

FiSICA (A-B)

[ 3]

Analizan la_documentacién
e informacion _recibida vy
Rro{Pmen al Director de
uditoria a_ la Inversion
Fisica Municipal la muestra
a revisar, tomando en
consideracion las obras de
mayor impacto social.

[ 4]
Revisa y propone al Sub
Auditor “a_ carlgo de la
Fiscalizacion de fas Cuentas
Publicas  Municipales | la
muestra para su aprobacion.

h

Memoréndum.

EX
Recaba el Acuse de recibido
en

la copia del
Memorandum.

No. DE VERSION: 01

SUB AUMITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION
DE LAS CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

Acuse
Recibido

de

(5]
Recibe y analiza la muestra
proporcionada.

;Emite
observaciones?

3l

7]

Devuelve al Director de
Auditoria  a la  Inversion
Fisica Municipal con los
comentarios Y
observaciones
correspondientes  para su

correccion.

:

Recibe la muestra los
turna  a los Jefes de
Departamentos para las
colrecciones a que haya
lugar.

e
(3]

A[prueba la muestra y envia
al Director de Audrtoria a la
Inversian Fisica Municipal

51 revision  y

Para .
Iscalizacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
DIRECTCR DEAUDITORIA A LA INVERSION FiSICIA MUNicipaL JEFES DE DEPWME";%E&E;“'M EEREREDL 5‘;2 ﬂggﬂgﬁmﬁﬂm m{ﬁfg’
10]
Recibe la muestra aprobada ;
¥ solicita mediante |
memaorandum al Director de ! 193

Auditoria al Cumplimiento
Financiero a Municipios, la
informacidn financiera
referente & las obras de la
muestra aprobada.

Memaorindum.
¥
1]
Recaba el Acuse de recibido
en la copia del
Memorandum.
Acuse de
Recibido,
[12]

Recibe del Director de
Auditoria al  Cumplimiento
Financiero a hMunicipios las
cedulas _analiticas con la
informacion  financiera de
laz obras de la muestra
aprobada y entrega a los
Jefes de  Depdrtamento
junto  con la  muestra
aprobada_para su revision y
fiscalizacion.

¥

13

#lb,en las _ Cedulgs
analiticas con informacion
financiera de las Obras
Piblicas y la muestra
aprobada.a fin de reglizar
los trabajos de revision y
fiscalizacion.

¥

141
Elaboran Calendario . de
Visitas e  Inspecciones
Fisicas de Jas obras a
revisar y remite al Director
para su validacion.

[15]

Recibe el Calendario de
Visitas e  Inspecciones
Fisicas, valida y envia al Sub
Auditor a cargo de la
Elsglallzacﬁn de _asl Cuentas
ublicas nicipales para
su aprobaméun. pa P ¥

18]
y  analiza el

Recibe .
Calendarioc” de Visitas e
Inspecciones Fsicas.
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUMTOR A CARGO DE LA
FISCALIZACION DELAS CUENTAS
PUBLICAS MUNICIPALES

7]

Devuelve al Director de
Auditoria. a la  Inversion
Fisica Municipal con los
comentarios ¥
observaciones
correspondientes para su
correccion.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA A LA INVERSION

FISICIA MUNICIPAL

NO

119]
Aprueba
Visitas e
Fisicas para su ejecucion.

Calendaric . de

[18]

Recibe el Calendario  de
Visitas e  Inspecciones
Fisicas y turna a los Jefes
de partamento de

Verificacion _ e Inspeccion
Fisica (A-B) para las
correcciones " a que haya
lugar.

INSPECCION FISICA (A-B)

Inspeccjones

20
Recibe el Calendario de
Visitas e _Inspecciones
Fisicas y remite a'los Jefes
de  Departamento de
Verificacion e Inspeccidn
Fisica EA-BJ jpaia - su
coordinaclon “e inicien los
trabajos de fiscalizacidn.

¥

JEFES DE DEPARTAMENT O DE VERIFICACION E

21]

Reciben el Calendarip de

Visitas e  Inspecciones
Fisicas y  _entregan la
documentacion

correspondiente para iniciar
en coordinacion los trabajos
de fiscalizacion al personal
a sl cargo.

¥

77]

Designan_al personal que
sera” comisionado  para
realizar. las wisitas e
inspecciones de las obras
elabgrande el Oficio de

Comision correspondiente.

No. DE VERSION: 01

PERSOMNAL DE LOS DEPARTAMENTOS

DE VERIFICACION E INSPECCION FISICA

¥

Oficia
Comi 5idin.

de

23]

Motifican mediante Oficio, a
los entes municipales, la
fecha en la ge realizara la
vista a fin de que
coadyuven en los trabajos
de inspeccidn fisica.

h

)

Inician con la revision y
fizscalizacion de la muestra
aprobadg  conforme  al
Calendanio de Visitas e

Inspecciones Fisicas.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DEFLUJO

PERSOMNAL DE LS DEPARTAMENTOS

DE VERIFICACION E INSPECCION FISICA JEFES DE DEPARTAMENT O DE VERIFICACION E INSPECCION FISICA (A-B)

25

Acuden al lugar donde se
encuentra @ obra a
Inspeccignar, elabgrando el
Acta Circunstanciada  de
inspeccidn fisica.

Acta
Circunstancisda
r
76]
Elabora las Cédulas de
Auditoria segun

corresponda, de acuerdd a
los. Papeles de. Trabajo
derivados de la revision.

¥

77]
Elabora y envia el Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones
Preliminares a los Jefes de

Departamento de f

Verficacion e Inspeccion H 55

Fisica (A-B), para la revision t . .

técnica, Beciben y revisan el

Proyecto de Resultados
Finales de Auditoria vy
Observaciones Preliminares
realizados por el personal a
SU Cargo.

(Emite
obsefvaciones?

sl
¥

[79]

Devuelve al Personal de los
Departamentos de
Venficacion e Inspeccion
Fisica (&B) el Proyecto de
Resultado Finales = de
Auditoria  y Observaciones
Preliminares con los

comentarios Y NO
observaciones

correspondientes para su

correccidn.

30
Recibe el Proyecto de
Eeg%lta,dos O'I:)I ales  de Ef]
uditoria y Observaciones ;
preliminares  para r‘Ilas Egg'ulltt%r:iose' Eﬁg&csm gg
«ch-]':-grrachcmnes g EE Auditoria  y Observaciones
. Preliminares y lo_remiten al
Director de Auditoria a la
Inversion Fisica Municipal
para su visto bueno.

195
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR: DEAUDITORIA A LA INVERSION FISICIA MUNICIPAL

[ 32]
Recibe, da visto bueno al
royecto de Resultados
ingles de Auditoria
Observaciones Preliminares
y remite al Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacidon de
las™ Cuentas Plablicas
Municipales para sU
aprobacion.

Memo réndum

F

EE]

DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LAS CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

Recaba Acuse de recibo en

la copia del Memorandum.
Acuse de|
Recibido.

No. DE VERSION: 01

[34]

Recibe y analiza e| proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria Observaciones

Preliminares.

(Emite
observaciones?

35

Devuelve al Director de
Auditoria a la Inversion
Fisica Municipal el Proyecto
de Resultados Finales de
Auditoria y Observaciones
Preliminares con los
comentar ios y
observaciones
correspondierntes para su

correccion.

58]
Recibe el proyecto de
Resultados _Finales = de
Auditoria  y Observaciones
Preliminares y los turma a
los Jefes de Departamento
correspondiente  para  las
i::orreccmnes a que haya
ugar.

1 27]
Aprueba el Proyecto de
Resultados  Finales  de
Auditoria  y Observaciones
Preliminares y tuma  al
Director de Auditoria a la
Inversion Fisica Municipal
ara ser integrado al
nforme Preliminar de cada

entidad.

Memoréndum.

(3]

Recaba Acuse de recibo en

la copia del Memorandum.
Acuse de

h 2

FIN



MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Integracion de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares derivados de la
Revision y Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a la Inversion Fisica Municipal

3. Area de adscripcion: Direccién de Auditoria a la Inversién Fisica Municipal de la Sub Auditoria a cargo de la
Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales.

4. Objetivo:

Integrar los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares derivados de la revision y fiscalizacion de
las Cuentas Publicas Municipales a efecto de que las entidades fiscalizadas presenten las justificaciones y aclaraciones
correspondientes.

5. Alcance:

Aplica al Personal de la Sub Auditoria a cargo de la Fiscalizacion de las Cuentas Puablicas Municipales.

6. Marco Juridico:

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS y 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6 primer parrafo, 9, 16, 17, 19, 22, 25, 27, 28, 29, 30, 82 fracciones I, X, XI, XIl y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones XIl'y XVII, 9 fracciones lll y XVII, 10, 12 fracciones |, II, lll, IV, IX, XI, XIl, 24, 32y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Director de Auditoria a la Inversion Fisica Municipal.

Jefe de Departamento de Integracion de Informes.
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

A?t?\}igg d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Proyectos de Resultados
Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion Finales de Auditoria y
Director de de las Cuentas Publicas Municipales los Proyectos Observaciones Preliminares
1 Auditoria a la de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones de la Direccion de Auditoria
Inversién Fisica Preliminares emitidos por la Direccién de Auditoria a la Inversion Fisica
Municipal a la Inversion Fisica Municipal y la Direccion de Municipal y la Direccion de
Auditoria al Cumplimiento Financiero a Municipios. Auditoria al Cumplimiento
Financiero a Municipios.
Proyectos de Resultados
Envia al Jefe de Departamento de Integracién Finales de Auditoria y
. A Observaciones Preliminares
Director de de Informes, los Proyectos de Resultados Finales de la Direccion de Auditoria
Auditoria a la de Auditoria y Qbservaciones Preliminares de la D
2 o e S S SR - a la Inversion Fisica
Inversion Fisica Direccién de Auditoria a la Inversion Fisica Municipal Municioal v la Direccion de
Municipal y la Direccién de Auditoria al Cumplimiento icipaty I
. ! A ; - Auditoria al Cumplimiento
Financiero a Municipios, para su integracion. ) ) L
Financiero a Municipios.
Memorandum.
Jefe de Recibe los Proyectos de Resultados Finales de .
Departamento Auditoria y Observaciones Preliminares e integra los RgsulFados Flnales.de
3 . . : L Auditoria y Observaciones
de Integracion Resultados Finales y Observaciones Preliminares de Preiiminares
de Informes cada entidad fiscalizada. )
Jefe de Entrega al Director de Auditoria a la Inversion A %gfulltado(sjt::inales.de
4 Departamento Fisica Municipal los Resultados Finales de Auditoria uai Ogaly oservaciones
de Integracion y Observaciones Preliminares de cada entidad reliminares.
de Informes fiscalizada para su visto bueno. Tarjeta Informativa.
Director de Reubea d? v||:§t0 tl).uenqu :jerr;lte gl Sutb qugﬁr a Resultados Finales de
Auditoria a la cargo de 1a Fiscalizacion de 1as Luentas *upiicas Auditoria y Observaciones
5 e Municipales los Resultados Finales de Auditoria L
Inversion Fisica ; e ; Preliminares
Munici y Observaciones Preliminares de cada entidad .
unicipal S 9 Memorandum
fiscalizada para su aprobacion.
Director de
6 Auditoria a la Recaba el Acuse de Recibido en la copia del Acuse de Recibido
Inversion Fisica Memorandum. )
Municipal
aSchgrégiléolra Recibe y analiza los Resultados Finales de Auditoria )
Fiscalizacion y Observaciones Preliminares de cada entidad Resultados Finales de
7 fiscalizada. Auditoria y Observaciones
de las Cuentas e
Plblicas Preliminares.
P ¢Emite observaciones?
Municipales
Sub Auditor Si emite observaciones
?:.car%(] d?,la Devuelve al Director de Auditoria a la Inversion
8 d |?ca |Czacmtn Fisica Municipal los Resultados Finales de Auditoria
€ Pa’sbl'uen as y Observaciones Preliminares de cada entidad
M Ut .'Caf fiscalizada con los comentarios y observaciones
unicipales correspondientes para su correccion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
. Recibe los Resultados Finales de Auditoria y
D|(ect9r de Observaciones Preliminares de cada entidad
Auditoria a la Seae
9 Inversion Fisica fiscalizada y turna al Jefe de Departamento de
Municioal Integracion de Informes para las correcciones
P correspondientes.
Recibe los Resultados Finales de Auditoria y
Jefe de Observaciones Preliminares de cada entidad
10 Departamepto fiscalizada y turna las observaciones a las areas
de Integracion correspondientes para su correccion.
de Informes
Conecta con actividad No. 3
Sub Auditor No emite observaciones
a careo de la ) ) o Resultados Finales de
Fi i’ - Turna al Auditor Especial de Cumplimiento y Auditoria y Observaciones
1 d |Tca |Czacmtn Situaciones Excepcionales a Municipios los Preliminares.
€ F?’sbl.uen as Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
M ut ]cals Preliminares de cada entidad fiscalizada para su Memorandum.
unicipates seguimiento correspondiente.
Sub Auditor
a cargo de la
Fiscalizacién . . -
12 de las Cuentas Recaba el Acuse en la copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Puablicas
Municipales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR DE AUDITORIA A LA
INVERSION FISICIA MUNICIPAL

A

| 1 ]
Recibe del Sub Auditor a cargo de
la_Fiscalizacion de_ las Cuéntas
Publicas Municipales _ los
Proyectos de Resultados Finales
de "Auditoria Observaciones
Preliminares  eémitidos  por la
Direccion de Auditoria a la
Inversign Fisica Municipal y la
Direccion  de _Audiioria = al
Cumplimmento  Financiero  a

Municipios.

h

[ 2 |

Envia al Jefe de Departamento de
Integracion  de  Informe é los
Proyectos de Resultados Finales
de “Auditoria Observaciones

Preliminares de la Direccidn d

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
INTEGRACION DE INFORMES

Auditoria a la Inversion_Fisica
Municipal y la Direccién de
Auditoria al  Cumplimiento
Financiero a Municipios, para su

integracion.

El

Recibe  los

Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones Preliminares @
integra los Resultados Finales y
Observaciones Preliminares de

cada entidad fiscalizada.

Proyectos de

Resultzdos  Finsles

de Auditoriz ¥

Dbservaciones
relimin: -

h

[ 4]

Entrega al Director de Auditoria a
la Inversion_Fisica Municipal los
Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones, Preliminares de
cada entidad fiscalizada para su

visto bueno.

¥

[ 5 |

Recibe, da visto bueno y remite al
Sub Aud_ltpr a carjo _de la
Fiscalizacion de. las Cuentas

ublicas Municipales ~ los
Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada para su

aprobacian.

Auditoniz

¥

Resultzdos  Finales
de 3

6 ]

¥

Ob servaciones
Prelimin ares
lemorandum.

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION ALAS

CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

Recaba el Acuse de Recibido en

la copia del Memorandum.
Acuse de Recibido

7]

Recibe y analiza los Resultados
Finales * . de Auditoria
Observaciones Preliminares d
cada entidad fiscalizada.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR A GARGO DE LA FISCALIZACION ALAS

CUENTAS PUBLICAS MUNICIPALES

iEmite
observaciones?

Sl

|

| 8]

Devuelve a| Director de Auditoria
a la Inversion Fisica Municipal los
Resultados Finales de Auditoria y

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIAALA
INVERSION FISICIA MUNICIPAL

Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada cop los
comentarios y observaciones
correspondientes para sU
COrreccion.

[11]

Turna al Auditor Especial de
Cumplimiento Situaciones
Ext:ﬁ:cmnales a Municipigs Jlos
Resultados Finales de Auditoria y

Observaciones. Preliminares de
cada entidad fiscalizada para su
seguimiento corres pondiente.

Preliminargs-
Memoréndum.

h

[12]
Recaba el Acuse en la copia del
IMemorandum.

FIN

k. J

EX
Becjbe los Resultados Finales de
Auditonia y  Observaciones

Preliminares de cada entidad
fiscalizada ?' turna al Jefe de
Departamentio de Inte&racmn de

Informes para las cdfrecciones

correspondientes.

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
INTEGRAGION DE INFORMES

Acuse de Recibido.

r

10
ﬁ!be los Resultados Finales de
Auditoria ¥ Observaciones
Preliminares “de cada entidad
fiscalizada y tuma | las
observaciones = a las areas
correspondientes para su

correccion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

2.8. PROCEDIMIENTOS DE LA SUB AUDITORIA A CARGO DE LA PLANEACION Y

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

NORMATIVIDAD.
NO. PROCEDIMIENTO cODIGO
DIRECCION DE PLANEACION
Elaboracién del Programa Anual de Actividades del Organo Superior de Fiscalizacién MD bR
01 del Estado de Oaxaca. OSFE-MP-SAPN-PR-01
02 Elaboracién del Plan Estratégico Sectorial del Organo Superior de Fiscalizacién del OSFE-MP-SAPN-PR-02
Estado de Oaxaca.
03 Elaboracion del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI). OSFE-MP-SAPN-PR-03
04 Andlisis de los Informes de Avance de Gestion Financiera. OSFE-MP-SAPN-PR-04
05 Elaboracion de la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo Superior de OSFE-MP-SAPN-PR-05
Fiscalizacion del Estado.
06 Elaboracion del Informe Anual basado en Indicadores en materia de Fiscalizacion. OSFE-MP-SAPN-PR-06
07 Verificacion al cumplimiento de Objetivos y Metas de las Obligaciones de las OSFE-MP-SAPN-PR-07
Entidades Fiscalizadas.
08 Integracion de los Informes Trimestrales y Final de Actividades del Organo Superior OSFE-MP-SAPN-PR-08
de Fiscalizacion del Estado.
09 Recepcion, Registro y Resguardo de las Acreditaciones Municipales. OSFE-MP-SAPN-PR-09
Recepcion y Resguardo de las Actas y Expedientes derivados del cambio de la MD bR
10 administracién municipal entregado por las autoridades municipales. OSFE-MP-5APN-PR-10
Recepcion y resguardo de la documentacion derivada del cambio de administracion MDD PR
" municipal para efectos de depositaria. OSFE-MP-5APN-PR-11
DIRECCION DE NORMATIVIDAD
12 Integracion del Marco Normativo para la Fiscalizacion de la Gestion Gubernamental. OSFE-MP-SAPN-PR-12
13 Elaboracién y actualizacion de Instrumentos Normativos. OSFE-MP-SAPN-PR-13
14 Integracion e Implementacion del Sistema de Control Interno. OSFE-MP-SAPN-PR-14
Implementacién del Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de _MDp_ _pB_
15 Fiscalizacion del Estado de Oaxaca. OSFE-MP-SAPN-PR-15
16 Capacitacion a Autoridades Municipales. OSFE-MP-SAPN-PR-16
17 Sapacitacién a Servidores Publicos del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado OSFE-MP-SAPN-PR-17
e Oaxaca.
18 Imparticion de Asesorias a Entidades Fiscalizables. OSFE-MP-SAPN-PR-18




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Programa Anual de Actividades del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo: 203

Establecer directrices generales para todos los servidores y unidades administrativas y de esta manera se pueda dar
cumplimiento correcto a las atribuciones del Organo Superior, teniendo como propésito integrar de manera ordenada y
cronoldgica, las actividades sustanciales y de apoyo que realizardn las unidades administrativas a fin de cumplir con el
mandato constitucional.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas que conforman el Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 Fraccién IV.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fraccion IX y Articulo 26 Fraccién VI.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

8. Descripcion del procedimiento

No. DE VERSION: 01

A?t?\}iﬂg d Responsable Descripcion de la Actividad Docg:g;jtg ol
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
aSLclgrAg(é';OI; Solicita mediante Memorandum a los Titulares de las Unidades Formatos.
1 Planegacic')n Administrativas el Programa Anual de Actividades del area a su
Normativida)tli cargo, de acuerdo a los lineamientos y formatos establecidos. Memorandum.
Sub Auditor
2 a cargo de la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacion y Recibido.
Normatividad
Programa Anual
Titulares de Remiten mediante Memorandum al Sub Auditor a cargo de ddelActqucelld;s
3 las Unidades la Planeacion y Normatividad la informacién solicitada del AZ as P' ? es
Administrativas Programa Anual de Actividades. ministrativas.
Memorandum.
Titulares de Acuse de
4 las Unidades Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido
Administrativas )
) Programa Anual
Sub Auditor de Actividades
5 a cargo de la Recibe y remite el Programa Anual de Actividades de las de las Unidades
Planeacion y Unidades Administrativas, a la Direccion de Planeacion. Administrativas.
Normatividad
Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la o ) . Acuse de
6 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Normatividad
Programa Anual
Director de Recibe el Programa Anual de Actividades de las Unidades ddelACtl'Jv'q;d;S
7 Planeation Administrativas y remite mediante Memorandum al Jefe de AZ as’ tm t‘? es
Departamento de Planeacion para su revisién y andlisis. ministrativas.
Memorandum.
8 Dlrector.('ie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acu;g de
Planeacion Recibido.
Programa Anual
Jefe de Analiza la informacién, elabora e integra el Programa Anual dedAlcgwdades
de Actividades del Organo Superior y lo remite mediante el Urgano
9 Departamento Tarieta Inf tiva al Director de P o2 . Superior.
de Planeacion arjeta Informativa al Director de Planeacion para su revision y
validacion. Tarjeta

Informativa.
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No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Recibe y revisa el Programa Anual de Actividades del Organo Programa Anual
10 Director de Superior. de Actividades
Planeacion del Organo
¢Emite observaciones? Superior.
Si emite observaciones
1 Director de Remite el Programa Anual de Actividades del Organo Superior al
Planeacion Jefe de Departamento de Planeacion para su correccion.
Conecta con actividad No. 9
No emite observaciones PéggAr?{R/?dﬁgssal
12 E:rector_gle Valida y remite mediante memorandum el Programa Anual de del Organo
aneacion Actividades del Organo Superior, al Sub Auditor a cargo de la Superior.
Planeacion y Normatividad para su aprobacién. .
Memorandum.
13 Dlrector.gie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acu;g de
Planeacion Recibido.
aSlCJgrAg%'éol; Recibe y analiza el Programa Anual de Actividades del Organo PJZEX?{R/%/;HE?I
14 god Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca. :
Planeacion y *Emite observaciones? del Organo
Normatividad ¢ f Superior.
Si emite observaciones
Sub Auditor .
15 acargo de la Remite el Programa Anual de Actividades del Organo Superior al
Planeacion y Director de Planeacion para su correccion.
Normatividad
Conecta con actividad No. 11
Sub Auditor No emite observaciones Pégg;(?m?dﬁgssl
16 %Icargo de la Aprueba y remite mediante memorandum, dos ejemplares del Organo
N aneatt;lqg 5(’1 originales del Programa Anual de Actividades del Organo Superior.
ormativida Superior al Titular del Organo para su autorizacion y publicacion. .
Memorandum.
Sub Auditor
17 a cargo de la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacion y Recibido.
Normatividad
Recibe y analiza el Programa Anual de Actividades del Organo Programa Anual
18 Titular del Superior. de Actividades
Organo del Organo
¢Emite observaciones? Superior.
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No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones
Titular del Remite el Programa Anual de Actividades del Organo Superior,
19 Oreano al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad para su
g correccion.
Conecta con actividad No. 15
No emite observaciones Programa Anual
Titular del Autoriza, aprueba y firma los dos ejemplares originales del de Actividades
20 If)u ar de Programa Anual de Actividades del Organo Superior, instruye su del Organo
rgano publicacién y turna mediante Memorandum un ejemplar original Superior.
al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad para su .
o Memorandum.
seguimiento.
Titular del e . . Acuse de
21 Organo Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Programa Anual
Sub Auditor Recibe ejemplar original autorizado y firmado del Programa de Actividades
22 a cargo de la Anual de Actividades del Organo Superior y remite copia del Organo
Planeacion y mediante Memorandum al Director de Planeacién para su Superior.
Normatividad seguimiento.
Memorandum.
Sub Auditor
23 a cargo .d‘e la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacién y Recibido.
Normatividad
Recibe copia del Programa Anual de Actividades del Organo Pro c:;rﬁadlf;ual
Director de Superior autorizado; solicita y verifica su publicacion en la grama
24 . L . P ) ST de Actividades
Planeacion pagina oficial del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de del Oreano
Oaxaca y da su respectivo seguimiento. Supelgior

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR A CARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

Solicita. mediante Memorandum
a log Titulares de las Unidades
Administrativas el Programa
Anual de Actividades del &rea a
su cargo, de acuerdo a los
lineamieéntos ¥ formatos
establecidos.

Memoréndum.

[Z]1

Recaba Acuse de Recibido en

r

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

(31
Remiten mediante Memorandum
al Sub Auditor a cargo de la

copla del Memorandum.

Acuse de Recibido.

Planeacion y Mormatindad |a
informacion solicitada  del

Programa Anual de Actividades.

Unidsdes
Administrativas.

Memoréndum.

(]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

E1 .

Recibe remite el Programa
Anual de Actividades de las
Unidades Adminmistrativas, a la
Direccion de Planeacian.

Programa Anual de
Actividades de las

Unidades
Administrativas.

Memordndum.

[B]

Recaba Acuse de Recibido en

Programa Anual de
Actividades de las

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE PLANEACION

[T
Recibe el Programa Anual de
Actividades, dé las Unidades

copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

k.

Administrativas remite
mediante Memorédndum al Jefe
de Departamento de Planeacion

para su revisiony analsis.

Administ rativas.

Memaoréndum.

R

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

Programa Anual de
Actividades de las

Acuse de Recibido.
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JEFEDE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

9]

Analiza la informacidn, elabora e
integra el Programa Anual de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

1a]

Actividades del Organo Superior
1( o remite iante Tarjeta
nformativa al  Director ~ de
Planeacion para su revision y
validacion.

Programa Anual de
Actividages  del
Organo Superior.

Tarjeta Inform ativa.

» Becibe y revisa el Programa
Anual de Actividades del Organo
Superior.

Programa Anual de
Actiidades del

‘Organo Superior.

iEmite
pbservaciones?

s
¥

[17]
Remite el Programa Anual de
Actividades del Organo Superior

al Jefe de Departamento de| MO
Planeacion para su correccion.

—

7]

Vahda |y remite medante
memorandum el Programa
Anual de Actividades del Organo
Superior, al Sup Auditor a cargo
de'la Planeacion y Mormatividad
para su aprobacidn.

Programa Anual de
Actividades del

i
Organo Superior.

Memoréndum

 J

73]

Recibe y revisa el Programa

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

[14]

Recibe y analiza el Programa

Anual de Actividades del Organo
Superior de Fiscalizacion™ del

Estado de Daxaca.

k4

Anual dé Actividades del Organo,
Superior de Fiscalizacion™ del
Estado de Oaxaca.

Programa Anusl de
Actividades del

Organo Superior.

iEmite
pbservaciones?

15]

Remite el Programa Anual de

Actividades del"Organo Superior
al Director de Planéacion para su| NO

correccion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01
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SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGANO

16 ]

Aprueba y remite  mediante
memaorandum, dos ejemplares
originales, del Programa . Anual
de” Actividades del Organo
Superior al Triular del Organo
para. suU autorizacion™

publicacion.
Pro-lgvliama An.ualadeel
Organo Superior.
Memao réndum. H
, T2]
17 | . .
Al H Eembled yngtrla_lézadeeldPlr rama
L ; nual dé Actividades del Organo
Recaba Acuse de Recibido en ; superior . e
copia del Memorandum. i
Acuse de Recibido.
Pro?v;ama Anualéﬂ:l
Organo Superior.
;Emite
pbservaciones?
51
¥
[19]
Remite & Programa Anual de
15 = Actividades del Urgano Superior,
al Sub Auditor & cargo de la NO
Planeacidn y Mormatividad para
SU COMmeccion.

20]

Autoriza, aprueba y firma los dos
gemplares orginales | del

rograma Anual de Actividades
del Urgano Superor, instruye su
Rﬂubll{:ag:lon y turna mediante

emorandum  un_ ejemplar
ariginal al Sub Auditor a cargo
de’Ta Planeacion r¥ Mormatividad
para su seguimiento.

Memoréndum.

¥

27]
Recaba Acuse de Recibido en
copla del Memorandum.

Acuse de Recibido.
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DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACIGN ¥ NORMATIVIDAD DIRECTOR DE PLANEACION

22
Recibe ejemplar original
autorizado firmado. ~ del

Programa Andal de Actividades
del "Organo Superior y remite
copia mediante Memorandum al
Director de Planeacion para su

seguimiento.
m‘;ama Anualgﬁ
Organo Superior.
Memeréndum
24|
¥ £ . .
i Recibe copja  del Programa
[23] B g Anual de Actividades del OTgano
Recaba Acuse de Recibido en : Superior autorizado; solicita y
copia del Memorandum. i verifica su_ publicacion en 1a
: agina oficial  del Organo
w ; uge_rlo_r ?r da su respectivo
; seguimiento.

Programa Anual de
Actividades del

Organo Superior.

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracién del Plan Estratégico Sectorial del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado
de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccioén de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo: 211

Establecer los objetivos sectoriales asi como las metas a cumplir por el Organo Superior, mediante la planeacion
estratégica de mediano plazo, a fin de dar cumplimiento a las atribuciones del Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a las unidades administrativas que conforman el Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 Fraccion IV.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fraccién IX y Articulo 26 Fraccion VI.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacién.
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No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Sub Auditor Solicita mediante Memorandum a los Titulares de las Unidades F :

1 a cargo de la Administrativas la Planeacion Estratégica del drea a su cargo, Ormatos.
Planeacion y de acuerdo a los formatos establecidos por la Sub Auditoria a Memorandum
Normatividad su cargo. '
Sub Auditor

2 a cargo de la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacién y Recibido.
Normatividad

Plan Estratégico
Titulares de Remiten mediante Memorandum al Sub Auditor a cargo de la de las Unidades
3 las Unidades Planeacién y Normatividad la informacion solicitada del Plan Administrativas.
Administrativas Estratégico.
Memorandum.
Titulares de Acuse de
4 las Unidades Recaban Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Recibido
Administrativas )
Sub Auditor Plan Estrgtégico

5 a cargo de la Recibe y remite mediante Memorandum el Plan Estratégico de 23 las .Up'dté.‘des
Planeacion y las Unidades Administrativas, a la Direccion de Planeacion. ministrativas.
Normatividad Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la o . . Acuse de

6 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Normatividad

Plan Estratégico

Director de Recibe el Plan Estratégico de las Unidades Administrativas y de las Unidades

7 Planeacion remite mediante Memorandum al Jefe de Departamento de Administrativas.
Planeacién para su revision y andlisis.

Memorandum.

8 Dlrector.('je Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acu;g de

Planeacion Recibido.
Plan Estratégico
Jofe de Analiza la informacion, elabora e integra el Plan Estratégico del Organo
9 Departamento del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca y lo Superior.
depPlaneacién remite mediante Tarjeta Informativa al Director de Planeacion )
para su revision y validacion. Tarjeta
Informativa.
Director de Recibe y revisa el Plan Estratégico del Organo Superior. Plan Estratégico
10 Planeacion del Organo

¢Emite observaciones?

Superior.
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No. DE VERSION: 01

No. de Y - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones
1 Director de Remite el Plan Estratégico del Organo Superior al Jefe de
Planeacion Departamento de Planeacion para su correccion.
Conecta con actividad No. 9
No emite observaciones Plan Estratégico
; del Organo
12 E;rector_{je Valida y remite mediante memorandum el Plan Estratégico SU[JEIgiOI'.
aneacion del Organo Superior al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
Normatividad para su aprobacién. Memorandum.
13 E;;C;g;igs Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. égg?;ddoe
Sub Auditor Recibe y analiza el Plan Estratégico del Organo Superior. Plan Estratégico
14 a cargo de la del ()rgan%
Planeacion y Superio
Normatividad ¢(Emite observaciones? uperior.
) Si emite observaciones
Sub Auditor .
15 a cargo de la Remite el Plan Estratégico del Organo Superior al Director de
Planeacion y Planeacion para su correccion.
Normatividad
Conecta con actividad No. 11
Sub Auditor No emite observaciones Plan Estratégico
a cargo de la ~ , - del Organo
16 Pl god Aprueba y remite mediante memorandum, dos ejemplares Superior.
N aneatc_lqg 3& originales del Plan Estratégico del Organo Superior al Titular
ormativida del Organo para su autorizacion, firma y publicacion. Memorandum.
Sub Auditor
17 %I;ireg:ci%i I; Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. éggistﬁddoe
Normatividad
] Plan Estratégico
. Recibe y analiza el Programa Anual de Actividades del Organo del Organo
18 Titular del Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca. Superior de
Organo Fiscalizacién
¢Emite observaciones? del Estado de
Oaxaca.
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No. de Y - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones
19 Titular del Remite el Plan Estratégico del Organo Superior, al Sub Auditor
Organo a cargo de la Planeacion y Normatividad para su correccién.
Conecta con actividad No. 15
No emite observaciones Plan Estratégico
20 Titular del Autoriza, aprueba y firma el Plan Estratégico del Organo del Organo
Organo Superior, instruye su publicacién y turna mediante Superior.
Memordandum un ejemplar original al Sub Auditor a cargo de .
la Planeacion y Normatividad para su seguimiento. Memorandum.
Titular del s . . Acuse de
21 Organo Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Copia del Plan
, Estratégico del
Sub Auditor Recibe ejemplar autorizado del Plan Estratégico del Organo Organo Superior
2 a cargo de la Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca y remite copia de Fiscalizacion
Planeacién y mediante Memorandum al Director de Planeacién para su del Estado de
Normatividad seguimiento. Oaxaca.
Memorandum.
Sub Auditor
23 ?Dlgzreg;ci%en I; Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. éggf;ddoe
Normatividad
. Copia del Plan
Recibe copia del Plan Estratégico del Organo Superior de Estratégico del
o Director de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca autorizado; solicita y Organo Superior
Planeacion verifica su publicacién en la pagina oficial del Organo Superior de Fiscalizacion

y da su respectivo seguimiento.

del Estado de
Oaxaca.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




SUB AUDITOR A CARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

h

1]
Solicita, mediante Memorandum
a log Titulares de las Unidades
Adrminjstrativas _ la  Planeacion
Estrategica del drea a su car
de aclerdo a los formafos
establecidos  por la  Sub
Auditoria.

=]

Formato.

Memo réndum.

¥

(7]

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULABES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS

(3]

Remiten mediante Memorandum

Recaba Acuse de Recmldc- en
copla del Memorandum

Acuse de Recibido.

al Sub Audltor a cargo de la

" | Planeacig ysoNormatl\rldad la

Recaba Acuse gde Recibido en
copia del Memarandum.

mformac:lon licitada del Plan
Estratégico.
Plan Estratégico de las
Unidades
Administrativas.
Memoréndum.
N
| 4 |

|

¥

| 5 Recibe y remite mediante
IMemorandum el Plan
Estratégico. de las Unidades
Administrativas, a la Direccion
de Planeacian.

Administ rativas.

Memoréndum.

¥

(6]

Plan Estratégico de lzs
Unidad

Acuse de Recibido.

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE PLANEACION

=

Rer;lbe eI Plan Eslrate |cc-de Ias
Unidad dministrativas
remite medlante Memc-randum

h

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

al Jefe de Departamento de
Planeacion para su revision y
analisis.

Unidades
Administrativas.

Memoréndum.

Plan Estratégico de las

Recaba Acuse de Rembldc— en
copia del Memorandum

Acuse de Recibido.

r

N
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

[ 9]
Analiza la informacidn, glabora e

integra el Plan Estratégico el
Organo  Superior ¥ o remite

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

|Recibe vy revisa el Plan

[10]

mediante Tarjeta Informatva al
Director de Planeacidn para su
revision y validacion.

Plan Estr
Ongana Supenior.

Estratégico del Organo Superior.

Sgico  del

Tarjeta Informativa .

Flan Estratégics del
Organo Superior.

5l

¥
[ 11]
Remite el Plan Estratégico del
Organo Superior al Jefe de

Departamento _de  Planeacion
para su correccion.

[12]

Yalida , v remite _ medjan te
memaorandum el Plan Estrate

del Organo Superior  al ub
Auditor a cargo de la Planeacion
¥ Mormatividad para  su

aprobacian.

Flan
Cirgano Supenior.

Memorandum.

k4

13]

I

Estrateégico  del

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGODE LA
PLANEACIONY NORMATIVIDAD

[14]

Recaba Acuse ge Recibido en
copia del Memoarandum.

Acise de R ecibido.

Recibe vy  analza el Plan
Estrategico del Organo Superior.

Elan Estr
Organo Sug&?ol.

[75]

Remite el Plan Estratégico del

[76]

Aprueba y remite mediante
memorandJ dos EJem[)lares
iginales del Plan Estratégico
Organo Superior al Titular del
Organo para su  autorizacion,
firma y publicacian.

Elan
Organo Supenior.

2gice  del

QOrgano Superior al Director de
Planeacion para su correccion.

Estratégico del

NO




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGANO DIRECTOR DE PLANEACION
{ 18]
[17] . Remite el Plan Estratégico del
Recaba Acuse de Recibido en H » Organo Superior, al Sub” Audrtor
copia del Memorandum. f a cagﬁc—_ de la Planeacion H
= H Mormatvidad para g 2'| 7
Acuse de Recibido. COITeccion.

Plan Estratégico del
Organo Superior.

iEmite

observaciones?

B

k. J
iEl

Bemite el Plan Estratégico del
15 |« Organo Superior al Sub Auditor a NO

cargo de la Planeacion vy
MNormatiyidad para su
COITeCCion.
20]

Autoriza, aprueba y firma_el Plan
Estrategico del Organo Superior
instruyé su publicacion y turna
mediante  Memorandum un
ejemplar original al Sub Auditor
a cargo de la Flaneacion y
Mormatividad para su
seguimiento.

Plan Estratégico del
Organo Superior.

Memaoréndum.

A

21]
Recaba Acuse ge Recibido en
copia del Memorandum.

T
v : Acuse de Recibido.

Recibe un ejemplar autgrizado
del Plan Estratégico del Dr%ano
Superior ¥ remite” copia medrante
Memorandum al Director de
Planeacion para su seguimiento.

Copia, del . Plan
Estratégico del Organo
‘Superior.

Memo réndum.

[24]
N

EX]| . Recibe . copla. del Plan
Recaba Acuse de Recibido en + : »| Estratégico del Organo Superior
copia del Memaorandum. H autorizado, solicita y verifica su
— i i publicacion en la pagina oficial

Acuse de Recibido. H i del Organo Suﬂ_{lﬂ,rlor y da su

I I respectivo seguimiento.

FIN
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI).

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo:

Identificar, seleccionar y programar las entidades sujetas a fiscalizar con base en los criterios establecidos para tal fin.

5. Alcance:

Aplica a los Poderes del Estado y Municipios, entes publicos estatales y municipales, organismos publicos autbnomos que
ejerzan recursos publicos y en general, cualquier entidad, persona fisica o moral, piblica o privada que haya recaudado,
administrado, manejado o ejercido recursos publicos estatales o municipales.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca
Articulo 82 Fraccion IV.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 8 Fraccion Il, Articulo 13 Fraccién IX y Articulo 26 Fraccion VI.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Sub Auditor Solicita mediante memorandum a los Titulares de las
a careo de la Unidades Administrativas correspondientes, la Informacion
1 Planegacif)n de las Variables que se analizaran de las entidades Memorandum.
Normativida)(/i fiscalizables, para la integracion del Programa Anual de
Auditorias, Visitas e Inspecciones.
Sub Auditor
2 ?’Icaireg:ci%i 13 Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. églcjis;dd:
Normatividad
Titulares de Remiten al Sub Auditor a cargo de Planeacion y ITfor\r/napiE? de
3 las Unidades Normatividad, la Informacion de las Variables solicitadas as variables.
Administrativas mediante memorandum. Memorandum.
Titulares de Acuse de
4 las Unidades Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. o
L . Recibido.
Administrativas
Sub Auditor Recibe y remite mediante memorandum la Informacién Inf i6n d
a cargo de la de las Variables de la unidades administrativas T or\r/nagctl]rll e
5 Planegacién y correspondientes, a la Direccion de Planeacion para su as variables.
- analisis e integracion del Programa Anual de Auditorias, :
Normatividad Visitas e Inspecciones. Memorandum.
Sub Auditor
6 ?’I;regaoci%i l;‘ Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. égl;is;dd:
Normatividad
Recibe la Informacion de las Variables de las unidades Inf ion d
. administrativas correspondientes y remite mediante nformacion de
7 Director de memorandum al Jefe de Depart to de Pl i6 las Variables.
Planeacién P . partamento de rianeacion, para
su analisis e integracion del Programa Anual de Auditorias, Memorandum.
Visitas e Inspecciones.
Director de _ . . Acuse de
8 Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Jefe de Recibe la Informacion de las Variables de las unidad Informacion d
9 Departamento de ecibe la Informacion de las Variables de las unidades nformacion de
Planeacion administrativas correspondientes para su analisis. las Variables.

219
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Analiza la informacién, concentra en la base de datos las
10 Departamento de variables a considerar para la identificacion y seleccion de
Planeacion las entidades a fiscalizar.
1 De a:feffngr?to de Procesa la informacion de la base de datos a través de la
pPlaneacién técnica estadistica de andlisis de componentes principales.
Jefe de Analiza la informacion del proceso estadistico, el cual
12 Departamento de identifica a las entidades a fiscalizar que aparecen en el
Planeacion analisis general.
13 De a:teaffngrfto de Analiza los factores de riesgos de cada entidad, para
pPlaneacién seleccionar y programar las entidades a fiscalizar.
Programa Anual
Jefe de Elabora y remite mediante Tarjeta Informativa al Director de Auditorias,
14 Departamento de de Planeacion, el Programa Anual de Auditorias, Visitas e Visitas e
pPlaneacic'Jn Inspecciones, del ejercicio fiscal que corresponda, para su Inspecciones.
validacion. Tarjeta
Informativa.
Programa Anual
Recibe, valida y remite al Sub Auditor a cargo de la de Auditorias,
15 Director de Planeacién y Normatividad, a través de memorandum, el Visitas e
Planeacion Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones, para Inspecciones.
su aprobacion.
Memorandum.
16 Dlrectorge Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acu§g de
Planeacion Recibido.
) Programa Anual
aSch:rA;(yéo|; Recibe, aprueba y remite mediante memorandum al Titular de \?uiltorlas,
17 Planegacic')n del Organo, el Programa Anual de Auditorias, Visitas e | Isitas e
Normativida)(/i Inspecciones, para su autorizacion y publicacion. nspecciones.
Memorandum.
Sub Auditor
18 a cargo ge la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acu_sg de
Planeacion y Recibido.

Normatividad
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Recibe y autoriza el Programa Anual de Auditorias, Visitas Programa Anual
. . : . S P S de Auditorias,
19 Titular del Organo e Inspecciones e instruye su publicacién en la pagina oficial Visitas e
de internet del Organo Superior. Inspecciones.
Programa Anual
de Auditorias,
) o ) Visitas e
. Turna mediante oficio el Programa Anual de Auditorias, Inspecciones.
20 Titular del Organo Visitas e Inspecciones autorizado, al Honorable Congreso del
Estado. Oficio.
Acuse de
Recibido.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DEVERSION: 01
DIAGRAMA DE FLUJO
f&i&‘ggﬂiﬁgﬁg}%fn TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DIRECTOR DE PLANEACION
( INICIO ]
Y
| 1]

Solicita. mediante memorandum
3 los Titulares de las Unidades
222 Administrativas

correspondientes, la Informacion
de _las, Variables que se
gnalizaran de las _entidades
fiscalizables, para la integracion
del Programa _Anud

Auditarias, Visitas (]
Inspecciones.
Memorandum
¥ il
[ 2] Remiten al_Sub Auditor_ a carqo
»|de Planeacion y Mormativida

Recaba Acuse de Recibido en Informacién de las Varables

copia del Memorandum. solicitagas med ania
Acusede Recibido. IMemaorandum.
h J
| 4]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

Acusede Recibido.

(5]

Recibe y remite mediante
memorandum la Informacion de
las Variables de la unidades
administrativas
correspondientes, a la Direccidn
de Planeacion para su analisis e
integracion del Programa Anual
de ~ Auditorias, isitas e
Inspecciones.

Memarindum

[ 7]
Recibe la Informacion de las
Varigbles de las unidades
administrativas
correspondientes remite
mediafte memordnddm al Jefe
de Departamento de Planeacion
ara suanalisis e integracion de
rama Anual, de Auditorias,
V|5| as e Inspecciones.

[ 6]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

A

Acusede Recibido.

18]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

ER

Variables
administrativas

Recibe la Informacidn de las

correspondientes  para  su

las  unidades

entidades a fisca

las variables a considerar para la
identificacidn y seleccidn de las

analisis.
Informacién de las
Variables,
¥
10]
Analiza la  informacidn,
concentra en la base de datos

lizar.

¥

[11]
base de datos
de componentes

Procesa la informacién de la

técnica estadistica de analisis

a través de la
principales.

¥

proceso  estadi

analisis general.

12]

naliza la informacidn  del
25 stico, el cual
identifica a las entidades a
fiscalizar que aparecen en el

¥

[13]

de cada
seleccionar
entidades a fisca

Analiza los factores de riesgos
d entidad, ara

rogramar = las
fiza?

¥

147

Elabora y

Pia |
de  Auditorias,

alidacion.

i remite mediante
Tarheta Informativa al Director de
eacion, el Programa Anual

Inspecciones, del ejercicio fiscal
ue  correspond

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

15]

Recibe, valida y remite al Sub
Auditor a cargode la Planeacian
Mormatividad, a traves de

Visitas e

= para s5U

Programa Anual de
Audtorias, Visitas e
Inspeccion

Tarjeta Informativa

memorandum, &l L
Anual de Auditorias, Visilas e
Inspecciones, para sU
aprobacion.

Programa

F'r?ran;la Anual de
Auditorias, Visitas e
Inspeccione

Memorandum.

Y

T6]

Recaba Acuse de Recibido en

copia del Memorandum.

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION ¥ NORMATIVIDAD

[17]

Acusede Recibido.

h

Recipe, aprueba | remite
mediante . memoraridum  al
Titular del Organc; el Programa
Anual de Auditorias, Visitas e
Inspecciones, _para, su
autorizacion y publicacian.

Programa Anual de
Auditorias. Visitas e

Inspeccione

223
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DE FLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLAMEACION Y NORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGANO
78] [19)
y H Recibe y autoriza el Programa
Recaba Acuse de Recibido en H o Anual q!'é Auditorias, Visitas e
copia del Memorandum. Inspecciones e instruye  su

Inspecciones,

H in
i ublicacion en.la pagina oficial
i ge internet del OrgélnogSuperlor.

Acusede Recibido. ; Programa Anual de
Audtorias, Visitas e

¥

20]
Turna mediante  oficio | el
Programa Anual de Auditorias,
Visifas e Inspecciones
autorizado, al narable
Congreso del Estado.

Programa Anual de
Auditarias. Visitas e

Inspeccione




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Andlisis de los Informes de Avance de Gestién Financiera.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4, Objetivo: 225

Verificar los avances fisicos y financieros, asi como el cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas estatales
y municipales aprobados como parte integrante de las cuentas publicas.

5. Alcance:

Aplica a los poderes del Estado, entes publicos estatales y municipales, organismos publicos autbnomos que ejerzan
recursos publicos y en general cualquier entidad, persona fisica o moral, pdblica o privada que haya recaudado,
administrado, manejado o ejercido recursos publicos estatales o municipales.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 12.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fraccion | y Articulo 26 Fraccion VII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.
» Jefe de Departamento de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Programacion.
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de .. .. Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
. Informes de
asggrAgﬂlgolg Recibe los Informes de Avance de Gestién Financiera y Avance de Gestion
1 Planegacién turna mediante Memorandum al Director de Planeacion Financiera.
Normativida)cli para los efectos correspondientes.
Memorandum.
Sub Auditor
2 a cargo de la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memoréndum. Acuse de Recibido.
Planeacién y
Normatividad
Recibe los Informes de Avance de Gestion Financiera Informes de
. mediante memordndum del Sub Auditor a cargo de Avance de Gestion
3 Director de Pl . N ividad . los Jefes d h .
Planeacion aneacion y Normatividad, y remite a los Jefes de Financiera.
Departamento de Planeacion y Programacion para su )
andlisis correspondiente. Memorandum.
Director de - . . -
4 Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Jefes de Reciben los Informes de Avance de Gestién Financiera Informes de”
5 - . - - Avance de Gestion
Departamento mediante memorandum del Director de Planeacion. Fi .
inanciera.
6 Jefes de Analizan la estructura de la informacién financiera de
Departamento ingresos y egresos consolidada.
Analiza la informacion financiera contable, presupuestaria,
7 Jefes de . | ia del poder el .
Departamento programatica y comp ementarla' el poder ejecutivo,
legislativo, judicial, 6rganos auténomos y municipios.
Andlisis de los
Integra los resultados obtenidos del Andlisis de los Informes de
8 Jefes de Informes de Avance de Gestion Financiera y turnan Avance de Gestion
Departamento mediante Tarjeta Informativa al Director de Planeacion Financiera.
para su validacion.
Tarjeta Informativa.
Recibe y revisa los Andlisis del Informe de Avance de Andlisis de los
9 Director de Gestion Financiera. Informes de
Planeacion Avance de Gestion
¢Emite observaciones? Financiera.
Si emite observaciones
Director de Remite el Analisis de los Informes de Avance de Gestion
10 . Financiera, al Jefe de Departamento que corresponda para
Planeacion 1
su correccion.
Conecta con actividad No. 5
No emite observaciones s
Analisis de los
Director d Valida y consolida los Analisis de los Informes de Avance Informes de
11 P;rec or de de Gestion Financiera y remite el Anlisis de los Informes Avance de Gestion
aneacion de Avance de Gestion Financiera, mediante memorandum Financiera.
al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad .
para su aprobacion. Memorandum.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
12 Dlrector.('ie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacion
Sub Auditor Recibe y examina el Andlisis de los Informes de Avance de Analisis de los
13 acargode la Gestion Financiera. Informes de
Planeacién y Avance de Gestion
Normatividad ¢Emite observaciones? Financiera.
) Si emite observaciones
Sub Auditor
1% a cargo de la Remite el Andlisis de los Informes de Avance de Gestion
Planeacion y Financiera, al Director de Planeacién para su correccion.
Normatividad
Conecta con actividad No. 10
. . Analisis de los
Sub Auditor No emite observaciones Informes de
15 ia)lcargo de la Aprueba y remite mediante memorandum el Andlisis de Avance de Gestion
Noarnme:tci\l/?(ri]a)tlj los Informes de Avance de Gestion Financiera, al Titular Financiera.
del Organo para su autorizacion y publicacién. Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la . . . I,
16 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Normatividad
Recibe y revisa el Andlisis de los Informes de Avance de Analisis de los
17 Titular del Organo Gestion Financiera. Informes de”
Avance de Gestion
¢Emite observaciones? Financiera.
Si emite observaciones
. Remite el Analisis de los Informes de Avance de Gestion
18 Titular del Organo Financiera, al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
Normatividad para su correccién.
Conecta con actividad No. 14
No emite observaciones
19 Titular del Organo | pytoriza y aprueba la publicacion del Andlisis de los
Informes de Avance de Gestion Financiera.
Andlisis de los
] o o o Informes de
Turna mediante oficio a la Comision el Analisis de los Avance de Gestion
) - Informes de Avance de Gestion Financiera e instruye su Financiera.
20 Titular del Organo publicacion en la pagina oficial de internet del Organo
Superior . Oficio.
Acuse de Recibo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

1]

Recibe los Informes de Avance
de Gestion Financiera y turna
mediante  Memorandum  al
Director de Planeacidn para los

efectos correspondientes.

(Gestion Financiers.

Memeoréndum.

¥

(2]

Recaba Acuse de Recibido en

Informes de Avance de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

[ 3]

Recibe los Informes de Avance
de Gesfion Financiera mediante
memarandum del Sub Ayditor a

r

copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

cargo  de  Planeacidn
Mormatividad remite a los
Jefes  de artamento  de
Planeacion y Programacidn para
su analisis correspondiente.

Gestion Financiera.

Memaoréndum.

[4]

Informes de Avance de|

No. DE VERSION: 01

JEFES DE DEPARTAMENTO

|5 ]
Reciben los Informes de Avance

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

h

de Gestion Financiera mediante
memaorandum del Director de
Planeacidn.

(5]

Analizan. la estructura de la
informacion financiera, de
ingresos y egresos consolidada.

r

[ 7]
Analiza la informacién financiera
contable presupuestaria,

prc-gramétlca y complementaria
del "poder ejecutivo, legislativo,
judicial, organos autdromos y
municipios.

r

ER

Inteqra los resultados obtenidos
del Andlisis de los Informes de
Avance de Gestion Financiera y
turnan . medjante. Tarjeta
Informativa al  Director, ~ de

Planeacion para su validacidn.

Anglisis de

Informes de Avance de
Gestion Financiers.

Informes de Avance de

Gestion Financiera.
Tarjeta Informativa.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
DIRECTOR DE PLANEACION PLANEACION ¥ NORMATIVIDAD
ER

Recibe y revisa los Andlisis del
Informe de Avance de Gestion

Financiera. 229

Anslisis de los
Informes de Avance de
Gestion Financie

Remite el Andlisis de |los
Informes de Avance de Gestidn
Financiera, al Jefe de
Depariamento gue coresponda

para su correccion.

11
Valida y consolida los Andlisis
de los Informes de Avance de
Eesltlon F{ljnanlcleral remite {ﬁel
o/ Andlisis de los ormes
Avance de Gestion Financiera,
mediante memorandum al Sub
Auditor a cargo de la Planeacion
Mormatividad  para  su

aprobacion.
Andlisis de los
Informes de Avance de
Gestion Financiers.
Memao réndum.
r
2] é ;i_glbe i | Andlisis de
; eci examina el Analisis
Recaba Acuse de Recibido en : los I%rmes de  Avance
copia del Memorandum. i Gestlc—n Financiera.
. Andlisis = de  los
Acuse de Recibide. In‘folrlje_r.deﬁwanoede
Gestion Financiers.
;Emite
gbservaciones?
51
¥
I 14|
Remite el Andlisis de los
10 = £ Informes de Avance de Gestidn NO
: Financiera, al Director | de
Planeacion para su correccion.

¥

15]

Aprueba y remite  mediante
memorandim el Analisis de los
Informes de Avance de Gestion
Financiera, al Titular_del Drgano
para. su  autorizacion - y
publicacion.

Andlisis de los
Informes de Avance de

Gestion Financiers
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SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

78]

Recaba Acuse de Recibido en

DIAGRAMA DEFLUJO

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

7]

Recibe y reviza el Analisis de |os

copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

h

Informes de Avance de Gestion
Financiera.

Analisis de los.
Informes de Avance de
Gestion Fin anch

;Emite
gbservaciones?

51

!

18]

Remite el Andlisis de Jos
Informes de Avance de Gestion
Financiera, al Sub Audifor a MO
cargo de la Planeacion vy
Normatividad para su correccion

'

Autoriza, y  aprueba la

ublicacion del Anglisis de los
nformes de Avance de Gestion
Financiera.

¥

20

Turna  mediante oficio a la
Comision el Analisis de los
Informes de Avance de Gestion
Financiera e |n5t[ge . BU
publicacion en la pagina oficial
de internet del Orgario Superior
de Fiscalizacion dél Estado.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion de la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo Superior de Fiscalizacién
del Estado.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo: 231

Elaborar la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo Superior, con el fin de contar con una herramienta de
planeacion que facilite el disefio, la organizacion y el seguimiento del programa de la institucion, identificando los
objetivos, incorporando indicadores de resultados y de gestion, asimismo especificando los medios para obtener y verificar
la informacion de los indicadores, e incluir los riesgos y contingencias que puedan afectar el desempefio del programa.

5. Alcance:

Aplica a las Unidades Administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

+ Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fraccion XXXI y Articulo 26 Fraccion XVIII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacién.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Solicita mediante memorandum a los titulares de las
Sub Auditor unidades administrativas la proyeccion de sus metas F to de Met
1 Superior a cargo que pretenden alcanzar en el ejercicio fiscal siguiente, ormato de Metas.
de la Planeacion en relacion a las actividades sustantivas que realizan, de Memorandum
y Normatividad acuerdo a los formatos establecidos y proporcionados por '
la Sub Auditoria.
Sub Auditor
Superior a cargo . . . I
2 de la Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
y Normatividad
. Reciben memorandum y remiten formato con las metas
Titulares de en relacion a sus actividades sustantivas al Sub Auditor Formato de metas.
3 la Unidades a cargo de la Planeacion y Normatividad, mediante .
Administrativas memordndum de la informacion solicitada. Memorandum.
Titulares de
4 la Unidades Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Administrativas
SuS:ﬂ[ﬁu;jlgg; o Recibe y remite mediante memorandum el formato de Formato de metas.
5 deﬁa Planeacign las metas de las unidades administrativas, al Director de
=L Planeacion. Memorandum.
y Normatividad
Sub Auditor
Superior a cargo o . . I,
6 de la Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
y Normatividad
. Recibe y remite mediante memorandum el formato de Formato de metas.
Director de . o .
7 Planeacion las metas de las unidades administrativas al Jefe de .
Departamento de Planeacién, para su andlisis. Memorandum.
8 Director de Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acuse de Recibido.

Planeacién
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de . . . . )
Recibe y analiza la informacién presentada por los titulares
9 Departamen'to de las unidades administrativas
de Planeacion ’
Matriz de
) Indicadores de
Jefe de Elabora la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo ‘Resultados del
10 Departamento Superior y remite mediante Tarjeta Informativa al Director Organo Superior.
de Planeacién de Planeacion para su validacion.
Tarjeta
Informativa.
Recibe y revisa la Matriz de Indicadores de Resultados del Matriz de
T Director de Organo Superior. Indicadores de
Planeacion ‘Resultados del
¢Emite observaciones? Organo Superior.
Si emite observaciones
Director de Remite al Jefe de Departamento de Planeacion, la Matriz
12 7 de Indicadores de Resultados del Organo Superior para su
Planeacion s
correccion.
Conecta con actividad No. 9
No emite observaciones. Matriz de
] ) ) ) Indicadores de
13 Director de Valida y remite al Sub Auditor a cargo de la Planeacién Resultados del
Planeacion y Normatividad, mediante memorandum, la Matriz de Organo Superior.
Indicadores de Resultados del Organo Superior, para su
aprobacion y seguimiento. Memorandum.
Director de o . . -
14 Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Sub Auditor Recibe la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo Matriz de
15 Superior a cargo Superior. Indicadores de
de la Planeacion ) ) ‘Resultados del
y Normatividad ¢Emite observaciones? Organo Superior.
) Si emite observaciones
Sub Auditor .
16 Superior a cargo Remite la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo
de la Planeacion Superior al Director de Planeacion para su correccion.
y Normatividad
Conecta con actividad No. 12
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No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
No emite observaciones Matriz de
Sub Auditor ) _ i Indicadores de
17 Superior a cargo Aprueba la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo Resultados del
de la Planeacion Superior y turna mediante memorandum, al Titular del Organo Superior.
y Normatividad Organo para su autorizacion y publicacién en la pagina
oficial del Organo Superior. Memorandum.
Sub Auditor
Superior a cargo . . . .
18 de la Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
y Normatividad
Recibe la Matriz de Indicadores de Resultados del Organo :
Titular del Superior Matriz de
19 Organo perior. Indicadores del
¢(Emite observaciones? Organo Superior.
Si emite observaciones
Titular del Remite la Matriz de Indicadores de Resultados del
20 Breano Organo Superior al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
& Normatividad para su correccion.
Conecta con actividad No. 16
No emite observaciones
21 Tiéular del Notifica al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
rgano Normatividad la autorizacién a la Matriz de Indicadores de
Resultados del Organo Superior y aprueba su publicacion.
Susglt‘)i(ﬁ‘u:ljlctg:" o Instruye al Director de Planeacién dé el seguimiento
22 deﬁa Planeacign correspondiente a la Matriz de Indicadores de Resultados
h del Organo Superior autorizada.
y Normatividad
Solicita y verifica la publicacion de la Matriz de Matriz de
23 Director de Indicadores de Resultados del Organo Superior autorizada Indicadores de
Planeacion en la pagina oficial de internet del Organo Superior y da su ‘Resultados del

seguimiento correspondiente.

Organo Superior.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO
s&i‘;‘;’é’gﬂiﬁgﬁﬁﬁﬁn TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DIRECTOR DE PLANEACION
( INICIO ]
A 4
1]

Solicita, mediante memorandum
a los ftitulares de las unidades
administrativas la groyecmon de
sus  metas pretenden
alcanzar en el EHEFCI{:I{} fiscal
5| uiente en refacién a las

vida sustantivas
reallzan de acuerdp a
formatos establecidos g
proporcionades  por la  Su

235

—ia
7

Auditona.
Formato de Metas.
Memaorandum
i [ 3]
v Reciben memorandum y remiten
(2] H formato con las mefas en
H relacion. &  sug  actividades
Recaba Acuse de Recibido en £ » sustantivas al Sub Audior a
copia del Memorandum. i cargo .de la Flaneacion y
H Mormatjvidad, mediante
Acuse de Recibido. H memorandum de la informacion
H solicitada.
Formato de Metas.
Memorandum
h
[ 4]
Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

l | Acusede Recibido.

| 5]
Recibe y remite mediante
memorandum el fTormato de las
metas.  de  las _ unidades
administrativas, al Director de
Planeacion.
Memoréndum
[7]

L Recibe remite  mediante
| 6| memoréngum el formato de las
Recaba Acuse de Recibido en * metas. de las unidades
copia del Memorandum. administrativas  al _Jefe de

Departamento de Planeacion,
Acuse de Recibido. para su analisis.
Memao réndum
r
[&]
Recaba Acuse de Recmldo en
copia del Memorandum
Acuse de Recibido.
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

(9]

Recibe y analiza la informacidn
resentada por los fitulares de
as unidades administrativas.

[10]

Elabora la Matriz de Indicadores
de Resultados del  Organo
Superior de Fiscalizacion™ del

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

[11]

Recibe revisa_la Matriz de

Estado de Oaxaca P;n remite
mediante Tarjeta Informativa al
Director_de Planeacidn para su
validacion.

Organo Superior.

Tarjetz Inform ativa

Matriz de Indicadores
de Resultados  del

» Indicadores de Resultados del
Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Daxaca.

Matriz de Indicadores,
de Resultzdos  del
Organo Superior.

;Emite
bservaciones?

2]

Remite al Jefe de Departamento

Indicadores de Resultados del
Organo., Superior  para  suU
cofreccion.

JEE—
3]

Valida y remite al Sub Auditor a
cargo ~de la Planeacidn y
MNormatjvidad, medianté
memorandum, la Matriz de
Indicadores de Resultados del
Dr?anc- Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca, para su
aprobacion y seguimiento.

Matriz de Indicadores
de Resultados  del
Organo Superior.

Memoréndum

4

[14]

de Planeacion, la Matriz de NO

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

[15]

Recaba Acuse ge Recibido en
copia del Memorandum.

Acuse de Recibido.

Recibe la Matriz de Indicadores
de FResultados del Organo
Superior.

k.

Matriz de Indicadores
ide  Resultados  del
(Organo Superior.

;Emite
pbservaciones?

[18]

Remite la Matriz de Indicadores

de Resultados del Organo
Superior, al  Director = de
Flaneacion para su correccion.
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SUB AUDITOR A CARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

ied

Aprueba la Matriz de Indicadores
de Resultados  del Or%ano
Superior  y  turna_ medfante
memorandum, al Titular del
Organo  Superior . para  su
aytorizacion ublicacion en la
agina oficial del Organo
uperior.

Matriz de Indicadores
de  Resultados  del
‘Organo Superior.

Memoréndum

A

18]

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DEL ORGANO

19]

Recaba Acuse de Recibido en
copla del Memorandum.

Acuse de Recibide.

Recibe la Matriz de Indicadores
de Resultados del Organo
Superior.

A

Matriz de Indicadores
de  Resuttados  del
‘Organo Superior.

iEmite
pbservaciones?

[70]

Remite la Matriz de Indicadores

de Hesultados del Organo| NO
Superior al Sub Auditor a cargo
de'la Planeacion y Mormatividad
para su correccion.

D —

[21]

Matifica al Sub Auditor a cargo
de la Planeacion y Mormatividad
la autorizacion a la Matriz de
Indicadores de Resultados del
Or%la_no Superior y aprueba su
publicacion.

22]

Instruye al Director | de

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE PLANEACION

(23]

Solicita y verifica la_publicacion

Planeacidn_ de el sequimijento
correspondiente a la Matriz de
Indicadores de Resultados del
Organo Supenor autorizada.

¥

de la_Matriz de. Indicadores de
Resultados del Organo Superior
autorizada en la pagina oficial de
internet del Organo Superior y da

sU seguimientd correspondiente.

Matriz de Indicadores
de  Resultados  del

Organo Superior.

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Informe Anual basado en Indicadores en materia de Fiscalizacion.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccién de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

238 4. Objetivo:

Elaborar el informe anual basado en indicadores en materia de fiscalizacién conforme a la informacion financiera y los
resultados de las auditorias de los entes fiscalizables para contribuir a una efectiva rendicién de cuentas.

5. Alcance:

Aplica a los poderes del estado y municipios, entes publicos estatales y municipales, organismos publicos auténomos,
persona fisica o moral que se encuentren dentro del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 Fraccion XXIX.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 Fraccion X, Articulo 13 Fraccion Xl y Articulo 26 Fraccién X.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacién.
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‘ 8. Descripcion del procedimiento

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Solicita mediante memordndum a los Sub Auditores a cargo
Sub Auditor de la Fiscalizacién de la Cuenta Publica Estatal y Cuentas
1 a cargo de la Publicas Municipales, asi como a los Auditores Especiales Memorandum
Planeacién y de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades
Normatividad Estatales y Municipales el estatus de avance basado en
indicadores en materia de fiscalizacion.
Sub Auditor
2 %l;ireg;cﬁ')?w I? Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. égg?[fiddoe
Normatividad
Sub Auditores Remiten mediante memorandum al Sub Auditor a cargo de Eztatus de
3 y Auditores la Planeacion y Normatividad el estatus de avance basado en vance.
Especiales indicadores en materia de fiscalizacion. Memorandum.
Sub Auditores Acuse de
4 y Auditores Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. o
) Recibido.
Especiales
asggrAg(yéolg Recibe y remite mediante memorandum el estatus de avance E;tatus de
5 Planegacién y basado en indicadores en materia de fiscalizacion al Director vance.
Normatividad de Planeacion. Memorandum.
Sub Auditor
6 %IZ?E:C%?] l;‘ Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. éggis;ddoe
Normatividad
Director de Recibe y remite via memorandum el estatus de avance EsAtatus de
7 Planeacion basado en indicadores en materia de fiscalizacion al Jefe de vance.
Departamento de Planeacion. Memorandum.
8 Dlrector.gie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacion Recibido.
Informe anual
basado en
Jefe de Analiza y elabora el.Info.rme anual basado en indicaqores indicadores
9 Departamento de en materia de flgcallzauén y lo rernlte mediante Tageta en materia de
Planeacion Informativa al Director de Planeacion para su revisién y fiscalizacion.
validacion.
Tarjeta
Informativa.
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No. de .. .. Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
. . - Informe Anual
) Recibe y revisa el Informe anual basado en indicadores en Basado en
10 B;;C:ggigs materia de fiscalizacion. Indicadares
¢Emite Observaciones? en ma'terle.alde
Fiscalizacion.
Si emite observaciones
Director de Remite el Informe anual basado en indicadores en materia de
11 Planeacion ﬂscallza}glon al Jefe de Departamento de Planeacion, para su
correccion.
Conecta con actividad No. 9
No emite observaciones Informe Anual
Valida el Informe anual basado en indicadores en materia legaddo en
12 Director de de fiscalizacién y lo remite mediante memorandum al Sub n 'ci qrez
Planeacion Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad para su en materia de
aprobacion. Fiscalizacion.
Memorandum.
13 DII’ECtOI"llje Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
Planeacion Recibido.
. . . . Informe Anual
Sub Auditor Recibe el Informe anual basado en indicadores en materia de Basado en
1% ?’I;?\reg:ci%i 13 fiscalizacion. Indicadores
Normatividad ¢(Emite observaciones? en materia de
Fiscalizacion.
] Si emite observaciones
Sub Auditor
15 a cargo de la Remite el Informe anual basado en indicadores en materia de
Planeacién y fiscalizacién al Director de Planeacion, para su correccion.
Normatividad .
Conecta con actividad No. 11
Informe anual
Sub Auditor No emite observaciones Basado en
a cargo de la o ] Indicadores
16 Pl go d Aprueba el Informe anual basado en indicadores en materia de en materia de
aneacion y fiscalizacién y lo remite mediante memorandum al Titular del Fiscalizacion.
Normatividad £ A P
Organo para su autorizacion y publicacion.
Memorandum.
Sub Auditor
17 a cargo .d,e la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acuse de
Planeacién y Recibido.
Normatividad
Recibe el Inf [ basad indicad teria d Informe Anual
 Titular del F_eu l_e el Informe anual basado en indicadores en materia de Basado en
18 Organo Superior Iscalizacion. Indicadores

de Fiscalizacién

¢Emite observaciones?

en materia de
Fiscalizacion.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de ., .. Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones
Titular del Remite el Informe anual basado en indicadores en materia
19 ) de fiscalizacién al Sub Auditor a cargo de la Planeacién y
rgano - .
Normatividad, para su correccién.
Conecta con actividad No. 15
No emite observaciones Informe Anual
Titular del . L Basado en
20 ) Autoriza y aprueba la publicacion del Informe Anual Basado Indicadores
rgano en Indicadores en materia de Fiscalizacion, en la pagina oficial en materia de
de internet del Organo Superior. Fiscalizacion.
Informe Anual
Basado en
Indicadores
Titular del Turna mediante oficio a la Comisién del Honorable Congreso en materia de
21 Oreano del Estado el Informe Anual Basado en Indicadores en materia Fiscalizacion.
g de Fiscalizacion. -
Oficio.
Acuse de
recibido.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO
f&igggﬂitgﬁﬁ{mﬁ:n TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DIRECTOR DE PLANEACION
( INICIO ]
A 4
[ 1]

Solicita mediante memorandum
249 E,IoslS,ubA,udltc;jresalcarggudetla
izcalizacign. de la enta

4 F'Eglgca Estatal y Cuentas
Plblicas Municipales, asi como
a los Auditores Especiales de
Cumplimiento y Sifuaciones
Excepcionales “a . Enitidades
Estatales y Municipales el
estatus de "avance basado en
indicadores  en  materna de

fiscalizacion.
¥ il c c =
7] Remiten mediante memorandum
al Sub Auditor a cargo de la
Recaba Acuse de Recibido en » Planeacion y Mormatiidad el
copia del Memorandum. ES{}ﬁiugodE avance b$sa_do %
— indicadores en  materia
HEIEROE RETIAL fiscalizacion.
Estatus de Avance.
Memoréndum.
Ny
[ 4 ]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

J, | |Acuse de Recibido.
| 5]
Recibe | y remite mediante
memorandum el estatus de
avance basado en indicadores
en materia_de fiscalizacion al
Director de Planeacidn.
Estatus de Avance.
Memorandum.
[7]
L2 Recibe remite via
[ 6] . memoréndu;‘l el estatus  de
Recaba Acuse de Recibido en »lavance basado en indicadores
copia del Memaorandum. ﬁr]ef matéana {[1}{; flﬁcallza?mn &::el
— e ] artamento
HEISEIEFET D Planeacion. .
Estatus de Avance.
r
L8]
Recaba Acuse de Recibido en
copla del Memorandum.
Acuse de Recibido.
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

R
Analiza y elabora el Informe
anual basado en indicadores en
materia de fiscalizacion_ y. lo
remite . mediante. Tarjeta
Informativa al  Director ~ de
Flaneacion para su revision y
validacidn.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

10]

Recibe y revisa el Informe anual

en  indicadores

Informe anusl basado

&n
de

materiz
fiscalizacion, - I

Tarjeta Inform ativa.

¥

basado™ en indicadores en
materia de fiscalizacion. —

Informe snual basado
en indicadores  en
materia de|
fiscalizacio

;Emite
pbservaciones?

5l

'

il

Remite el Informe anual basado

en indicadores en materia de| yp
fiscalizacion al Jefe de
Departamento de Planeacian,
para su COITeccion.

——
[12]

Valida el Informe anual basado
en Indicadores en matera de
fiscalizacion y lo  remite
mediante memorandum al Sub
Auditor a cargo de la Planeacion
g Mormatividad  para  suU
probacion.

Informe snual basado
en indicadores  en

Memorsndum.

[13]

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION ¥ NORMATIVIDAD

4]

Recibe y aprueba el Informe

Recaba Acuse de Recibido en

copia del Memorandum.
Acuse de Recibido

v

anual basado en indicadores en
materia de fiscalizacion. .

Informe snual bassdo
en indicadores en

gbservaciones?

3l

v

[15]

Remite el Informe anual basado

en indicadores en matena de
fiscalizacion  al Director, de
Planeacion, para su correccion.
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DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLANEACION Y NORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGANO SUPERIOR

18]

Aprueba el Informe  anual
basado en _ indicadores  en
materia de fiscalizacion, y lo
remite mediante memorandum
al Titular _del OL?ano Jpara su
autorizacion y publicacion.

Informe anusl basado
ndicadol

Memoréndum.

18]
Recibe el Informe Anual basado
en Indicadores en materia de
Fiscalizacidn.

7]
Pecaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

¥

Fcuse de Recibido. Informe Anual basadn
ndicado

&n
.

gbservaciones?

sl
¥

9]

Remite el Informe Anual basado

en Indicadores en matera de
Fiscalizacion al Sub Auditor a NO
cargo de la Planeacion y

Normatividad, para s
Correccion.
¥
[20]
Autoriza aprueba la

Bubllcaclén del Ir]foprrme Anual

en  Indicadores en
materia de Fiscalizacién, en la
Baglna oficial de internet del
rganc Superior.

Informe Anusl bassdo
en |ndicadores sn
8

m na
Fiscalizacion

k.

Hl
Turna __mediante oficio a la
Comision del Honarable

Congreso del Estado el Informe
Anual basado en_Indicadores en
materia de Fiscalizacion.

Informe anual basadn
en  indicadores d
e

materia
ﬂsc.allzaclnn - I
Acuse de Recibido.
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1. Nombre del Procedimiento: Verificacion al cumplimiento de objetivos y metas de las obligaciones de las entidades
fiscalizadas.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo: 245

Verificar el cumplimiento de los objetivos y metas de las Entidades Fiscalizadas en relacion al cumplimiento de sus
obligaciones, a fin de generar estadisticas e informacion en materia de transparencia.

5. Alcance:

Aplica a los poderes del Estado y Municipios, entes puablicos estatales y municipales, organismos publicos auténomos,
personas fisicas o morales que formen parte del Programa Anual de Auditorias, Visitas e Inspecciones (PAAVI).

6. Marco Juridico:

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
Articulo 70 Fracciones V, XXX.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fracciéon XXIX y Articulo 26 Fraccién XIlI.

* Manual de Organizacin del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Planeacion.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Solicita mediante memorandum a los Sub Auditores a cargo de
Sub Auditor la Fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal y Cuentas Publicas
a careo de la Municipales, asi como a los Auditores Especiales de Cumplimiento
1 Planegaci()n y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales y a Municipios, Memorandum.
Normativida)(lj el estatus de cumplimiento de obligaciones de las entidades
fiscalizadas en términos y plazos que marque la normatividad
aplicable.
Sub Auditor
a cargo de la " . . Acuse de
2 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido.
Normatividad
Sub Auditores
a cargo de la Remiten mediante memordndum al Sub Auditor a cargo de la Reporte.
3 Fiscalizacién Planeacién y Normatividad el reporte con la informacion del
y Auditores cumplimiento de las obligaciones de las entidades fiscalizadas. Memorandum.
Especiales
Sub Auditores
a cargo de la Acuse de
4 Fiscalizacién Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido
y Auditores )
Especiales
:ggrggﬂéolg Recibe y remite los reportes con la informacion del cumplimiento Reportes.
5 Planeacion y de las obligaciones de las entidades fiscalizadas mediante .
Normatividad memorandum al Director de Planeacion. Memorandum.
Sub Auditor
6 %lcargo .d,e la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. ACU.SQ. de
aneacion y Recibido.
Normatividad
Director de Recibe y r_emi@e los reportes con la in_Form_acién del CL_JmpIimiento Reportes.
7 Planeacion de las obligaciones de las entidades fiscalizadas mediante
memordndum al Jefe de Departamento de Planeacion. Memorandum.
8 DII’ECtOI'.Eie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acu;g de
Planeacion Recibido.
Jefe de Recibe y genera las Estadisticas de Cumplimiento de las I(E:stadilgti;as tde
9 Departamento obligaciones de las entidades fiscalizadas y las remite mediante umplimiento.
P - Tarjeta Informativa al Director de Planeacién para su revision y :
de Planeacion Tarjeta

validacion.

Informativa.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
) Recibe y revisa las Estadisticas de Cumplimiento de las .
10 Director de obligaciones de las entidades fiscalizadas. Estadisticas de
Planeacion Cumplimiento.
¢Emite observaciones?
Si emite observaciones
Director de Remite las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de
1 Planeacion las entidades fiscalizadas al Jefe de Departamento de Planeacion,
para su solventacién y correccion.
Conecta con actividad No. 9
No emite observaciones
Estadisticas de
1 Director de Valida las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de Cumplimiento
Planeacion las entidades fiscalizadas y remite mediante memorandum al
Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad para su Memorandum.
aprobacion.

13 Dlrector.t,ie Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de

Planeacion Recibido.
Sub Auditor Recibe las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de las _
1% a cargo de la entidades fiscalizadas. Estadisticas de
Planeacién y Cumplimiento.
Normatividad ¢Emite Observaciones?
Si emite observaciones

5ub Auditor Remite las estadisticas de cumplimiento de las obligaciones

a cargo de la . o . 2

15 Planeacion de las entidades fiscalizadas al Director de Planeacion, para su
-1on y solventacién y correccién.

Normatividad
Conecta con actividad No. 11

Sub Auditor No emite observaciones Estadisticas de

16 :;lcargo dela Aprueba la Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de Cumplimiento.
N aneatglq(ri\ 3(’1 las entidades fiscalizadas y las remite mediante Memorandum al Memorandum

ormativiaa Titular del Organo para su autorizacién y publicacion. ’
Sub Auditor

17 ?’lgireg;c%i l;‘ Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. églclisbeidd:

Normatividad

247
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No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
) Recibe las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de las _
18 Titular del entidades fiscalizadas para su autorizacién y publicacion. Estadisticas de
Organo Cumplimiento.
¢Emite observaciones?
Si emite observaciones
Titular del Remite las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones de Estadisticas de
19 Breano las entidades fiscalizadas al Sub Auditor a cargo de la Planeacién Cumolimiento
g y Normatividad, para su solventacién y correccion. P )
Conecta con actividad No. 15
No emite observaciones
) o ) o Estadisticas de
20 Titular del Autoriza la publicacion de las Estadisticas de Cumplimiento Cumplimiento.
Organo de las obligaciones de las entidades fiscalizadas y las remite
mediante Memorandum al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Memorandum.
Normatividad para su seguimiento.
21 Tléular del Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de
rgano Recibido.
Recibe las Estadisticas de Cumplimiento de las obligaciones
Sub Auditor de las entidades fiscalizadas autorizadas y remite mediante Estadisticas de
2 acargode la memorandum al Director de Planeacion para el seguimiento Cumplimiento.
Planeacién y de su publicacion en la pagina oficial de internet del Organo
Normatividad Superior y en el Portal de Transparencia del Instituto Estatal de Memorandum.
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Sub Auditor
23 ?’lca?\reg;c%i l; Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. éggisbeiddj
Normatividad
Recibe y da seguimiento a las Estadisticas de Cumplimiento de
. las obligaciones de las entidades fiscalizadas en la pagina oficial s
24 Dlrector.(lie de internet del Organo Superior y en el Portal de Transparencia Estad|§t|;as de
Planeacion Cumplimiento.

del Instituto Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DELA SUB AUDITORES A CARGO DE LA DIRECTOR DE PLANEACIGN

PLANEACION Y NORMATIVIDAD FISCALIZACION Y AUDITORES ESPECIALES

h

Solicita mediante memorandum
a los Sub Auditores a cargo de | £

la, Fiscalizacion de la Clenta ; £

Piblica Estatal y Cuentas g i 249
Plblicas Municipales, asi como
a los Auditores Especiales de
Cumplimento  y  Situaciones
Excepcionales “a _Eniidades
Estafales y a WMunicipios, el
estatus de cumplimiento
obligaciones de las entidades
fiscalizadas en  términos g
lazos que marque |

normatividad aplicable.

[3]
¥ Remiten mediante memorandum
(2] al Sub Auditor a cargo de la

| Planeacion y Mormatfvidad el
reporte con la informacion del

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorgndum. —

cumplimiento de  las
obligaciones de las entidades
de fiscahzadas.

RS do

A

[ 4]
Recaban Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

[5]

Recibe y remite los reportes con

la informacion del cumplimiento

de las obligaciones de las

entidades fiscalizadas engtedlanle
ar

memaorandum al  Din de
Planeacion.
Reportes.
Memerandum.
il
¥ E :
Recibe y remite los reportes con
5] " |la |nforr¥1acm_n del CU[E’IplIn’IIEHtO
Recaba Acuse de Recibido en ™ de las obsllcga,clones de las
copia del Memaorandum. entidades fiscalizadas medlan(tj:

memarandum  al  Jefe
Departamento de Planeacion.

Repores.

r

[E]
Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum. l

Acuse de|
Recibide
e
-

r

%
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION

(9]
Recibe y genera las Estadisticas

e Cumplimiento  de las
obligaciones de las entidades

r

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

L]

Recibe y revisa las Estadisticas

fiscalizadas las  remite
mediante Tarjeta Informativa al
Director de Planeacion para su
revisiony validacion.

ﬁshcﬁ de|

Cump imiento

de  Cumplimiento de las
obligaciones de las entidades
fiscahzadas.

Estadisticas
Cumplimiento.

;Emite
gbservaciones?

Sl
[11]
Remite  las Estadisticas de
Cumplimiento de las

obligaciones de las entidades

fiscalizadas al  Jefe de| NO
Departamento de Planeacion,
afa _su solventacion  y
0rreccion.

S —
H|

Valida las Estadisticas de
Cumplimiento de las
obligaciones de las entldades
fiscalizadas y remite mediante
memc—randum al Sub Auditor a
o(?r? de la  Planeacion H
idad para 5
aprobacmn

Estadisticas  de|
Cumplimiento.

Memordndum.

k.

[13]

No. DE VERSION: 01

Recaba Acuse de Recmldo en
copia del Memorandum

Reu“ﬁdn_

SUB AUDITOR A CARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD
14
Recibe.  las Estadisticas de

» Cumplimiento de las
obligaciones de las entidades
fiscalizadas.

||suc:as de
Gump imiente.

iEmite
gbservaciones?

3l

'

[15]

Remite _las estadisticas de
cumplimiento

-
-—
F Y

obligaciones de Ias entldades NO
fiscalizadas al ge
Planeacian, para su sol\rentamon

¥ COMTECTION.
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DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACIGN ¥ NORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGANO SUPERIOR

[16]

Aprueba la Estadisticas de
Cumplimiento de las
obligaciones de las entidades
fiscilizadas é’ las  remite
mediante M morandum  al
Titular  del ano para su

autorizacion y p |cac|c-n

Memerandum.

Eiecm(le Ia? Estadés’ticas lde
Recaba Acuse de Recibido en ; » it € a3
copia del Memorandum. ; obligaciones de las entidades

i fiscalizadas para su autorizacion
Acuse de i y publicacion.
Recibido. —

Estadisticas de
Cumplimiento.

iEmite
pbservaciones?

sl
¥
[19]
Remite las Estadisticas de
Cumplimiento de las
15 obligaciones de las entidades
fiscalizadas al Sub Auditor a
cargo de la Planeacion y
Normatividad, para su NO
solventacion ',r COMreccion.

Autoriza la publicacion_de las
Estadisticas. de Cum Ilmlentode
las obligacione las
entidades fiscalizadas :.r las
remite mediante Memorandum
al Sub Auditor a cargo de la
Planeacion H Mormatividad para
su sequimient:

Eztadisticas
Cumplimiento.

Memerandum.

¥

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.
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SUB AUDITOR A CARGODE LA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

2]
Recibe las Estadisticas de
Cumplimiento de las

obligaciones de las entidades
fiscalizadas autorizagas y remite
mediante  memorandum  al
Director de Planeadon para el
seguimiento de su publicacion en
la pagina oficial internet del
Organo Superior v en el Portal
de” Transparencida del Instituto
Estatal de Transparencia ¥
Acceso a la Informacidn Publica.

23]

Estadisticaz  de
Cumplimiento.

Memorandum.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

22]

Recaba Acuse de Recibido en
copia del Memorandum.

Acuse de
Recibido.

¥

DIRECTOR DE PLANEACION

Recibe v da seguimiento a las
Estadisticas de Cumplimiento de
las opligaciones de 135 entidades
fiscalizadas en.la pagina oficial
de internet del Qrgano Superior
en el Portal de Transparencia del
Instituto ~ Estatal de
Transparencia, b}( Acceso a la
Informacion Plblica

E stadisticas
Cumplimignte.

FIN

No. DE VERSION: 01
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion de los Informes Trimestrales y Final de Actividades del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

253

4. Objetivo:

Integrar y elaborar los informes trimestrales y final de actividades del Organo Superior, a fin de presentar los avances y el
cumplimiento de los objetivos y metas establecidas en el Programa Anual de Actividades de la Institucion.

5. Alcance:

Aplica a las Unidades Administrativas que conforman el ()rgano Superior.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca
Articulo 13 Fraccién IX y Articulo 26 Fraccién VI.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Planeacién y Normatividad.

* Jefe de Departamento de Planeacion.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de 'y - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Sub Auditor Solicita mediante memorandum a los Titulares de las F b
254 1 a cargo de la Unidades Administrativas los Informes Trimestrales o ormatos
Planeacion y Final de Actividades del area a su cargo, de acuerdo a los Memorandum.
Normatividad lineamientos y formatos establecidos.
Sub Auditor
2 a cargo .d,e la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacién y
Normatividad
Informes
Trimestrales o Final
Titulares de Remiten mediante memorandum al Sub Auditor a cargo de de Actividades
3 las Unidades la Planeacion y Normatividad, los Informes Trimestrales o de las Unidades
Administrativas Final de Actividades de la unidad a su cargo. Administrativas.
Memorandum.
Titulares de
4 las Unidades Recaban Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Administrativas
Informes
Sub Auditor Recibe los Informes Trimestrales o Final de Actividades TrlzjnesAtrs_lgz odFmaI
5 acargo de la de las Unidades Administrativas y los remite mediante d el ¢ lIJW'; ;'S
Planeacion y memorandum al Director de Planeacion para su analisis y AS as tm ti'i es
Normatividad seguimiento. ministrativas.
Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la . . . .
6 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
Normatividad
Informes
Recibe los Informes Trimestrales o Final de Actividades Trimestrales o Final
7 Director de de las Unidades Administrativas y los remite mediante de Actividades
Planeacion memordndum al Jefe de Departamento de Planeacién para de las Unidades
su revision y andlisis. Administrativas.
Memorandum.
Director de " . . o
8 Planeacion Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
Recibe los Informes Trimestrales o Final de Actividades
> S : . ; o Informes
Jefe de de las Unidades Administrativas, analiza la informacion Trimestrales o Final
9 Departamento y vgrifica el grgdo d.e cumplimiento de las metas de cada de Actividades
de Planeacién Unidad Administrativa. de las Unidades
¢Emite observaciones? Administrativas.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones Observaciones
10 D Jel;e de " Envia mediante Tarjeta Informativa las observaciones T a lost Inlform? |
deplglr amento correspondientes a los Informes Trimestrales o Final de ”(;ne/i rtz} ‘.23 ?1 Ina
& Flaneacion Actividades de las Unidades Administrativas al Director de T 'et CI '\F' a ets_.
Planeacion, para solventacion. arjeta Informativa.
Recibe y turna mediante memorandum al Sub Auditor a Observaciones
. . S . a los Informes
1 Director de cargo de la Planeacion y Normatividad, las observaciones Trimestrales o Final
Planeacion a los Informes Trimestrales o Final de Actividades para la -
o . . . . de Actividades.
solventacion de la Unidad Administrativa correspondiente. .
Memorandum.
12 Dlrector.Qe Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacion
Sub Auditor Recibe y remite mediante Memorandum las observaciones Observaciones
. ; 2>, a los Informes
13 a cargo .d'e la a los Informes Trimestrales o Final de Actividades, Trimestrales o Final
Planeacion y a la Unidad Administrativa que corresponda para la o
- o de Actividades.
Normatividad solventacion. .
Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la o . . .
14 Planeacion y Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Normatividad
Titulares de Reciben observaciones de los Informes Trimestrales o Final Observaciones
H de Actividades y solventan observaciones realizadas. a los Informes
15 las Unidades Trimestral Final
Administrativas ‘s rimestraies o Fina
Conecta con actividad No. 3 de Actividades.
No emite observaciones Informe Trimestral o
Jefe de ) ) o Final de Actividades
16 Departamento Integra los Informes Trimestrales o Final de Actividades del del Organo Superior.
de Planeacién Organo Superior y remite mediante Tarjeta Informativa al
Director de Planeacion para su revision y validacion. Tarjeta Informativa.
Recibe y revisa los Informes Trimestrales o Final de Informes
1 Director de Qctg/ldades del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado Trimestrales o Final
Planeacion e Laxaca. de Actividades del
¢(Emite observaciones? Organo Superior.
Si emite observaciones
Director de Remite los Informes Trimestrales o Final de Actividades
18 i del Organo Superior al Jefe de Departamento de Planeacion
Planeacién o
para su correccion.
Conecta con actividad No. 9

255
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
No emite observaciones .
Informe Trimestral o
19 Director de Da visto bueno y remite mediante memorandum el Informe | Final de Actividades
Planeacion Trimestral o Final de Actividades del Organo Superior al del Organo Superior.
Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad para Memorandum
su aprobacion. )
20 E;;ngigﬁ Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Sub Auditor Recibe el Informe Trimestral o Final de Actividades del Ipifr:J;lrndeeT';ért?\zztgst
21 a cargo de la Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca. del Organo Superior
Planeacion y LB T
Normatividad ¢Emite observaciones? de Fiscalizacion del
Estado de Oaxaca.
) Si emite observaciones
Sub Auditor
2 acargodela Remite al Director de Planeacién para las modificaciones y
Planeacion y adecuaciones necesarias.
Normatividad
Conecta con actividad No. 18
Sub Auditor No emite observaciones Informe Trimestral o
23 a cargo de la Aprueba y remite mediante memorandum el Informe o Ge acuidades
Planeacion y p yrem 1te ( T del Organo Superior.
N bvidad Trimestral o Final de Actividades del Organo Superior al
ormativida Titular del Organo para su autorizacién y publicacion. Memorandum.
Sub Auditor
24 ?DIZ?E;C%?] I; Recaba Acuse de Recibido en copia del Memordndum. Acuse de Recibido.
Normatividad
Recibe el Informe Trimestral o Final de Actividades del :
25 Tiélslgzrngd Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca. Ipif;);{ndeegért?\zztargg
¢Emite observaciones? del Organo Superior.
Si emite observaciones
Titular del Remite el Informe Trimestral o Final de Actividades del
26 ) Organo Superior al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
rgano > o
Normatividad para su correccion.
Conecta con actividad No. 22
No emite observaciones Informes Trimestral
o Final de
Autoriza y aprueba la publicacién del Informe Trimestral Actividades del
27 Titular del o Final de Actividades del Organo Superior y lo turna Organo Superior.
Organo mediante oficio a la Comision del Congreso para su

conocimiento y mediante memorandum al Sub Auditor
a cargo de la Planeacion y Normatividad para su
seguimiento.

Oficio.

Memorandum
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
28 Tléular del Recaba’Acuse de Recibido en copia del oficio y Acuse de Recibido.
rgano memorandum, respectivamente.
Sub Auditor Recibe el Informe Trimestral o Final de Actividades Ip'forlrnde Tgirgjgfjtrﬁl 0
29 a cargo de la del Grgano Superior autorizado y lo remite mediante d”l]% € CS'V' ades
Planeacion y memorandum al Director de Planeacién para su el Urgano superior.
Normatividad seguimiento. Memorandum.
Sub Auditor
30 a cargo .d’e la Recaba Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacion y
Normatividad
Director de Recibe el Informe Trimestral o Final de Actividades Informe Trimestral o
31 i autorizado y verifica su publicacién en la pagina oficial de Final de Actividades
Planeacién : < ; . !
internet del Organo Superior. del Organo Superior
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

1]
Solicita, mediante
memorandum a los Titulares

de la Unidades
258 Ad m|n|5tratsl'.ras los

Informes  Trimestrales o
Final de Actividades del drea
A 53U cargo, de acuerdo a Jos
lineamientos y formatos

TITULARES DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DIRECTOR DE PLANEACION

establecidos.
Formatos.
Memoréndum.
(5]
L J Remitel mediante
2] memorandum al Sub Audior

a cargo de la Planeacion y

v

Recaba Acuse de Recibido Normatividad, los Informes

en copia del Memorandum. Trimestrales o Final de
58 de i Actividades de la unidad a
Aeehion : U Cargo.
formes

lzs  Unis
Administrativas.

Memoréndum.

¥

[ 4]
Recaba Acuse de Recibido
en copia del Memorandum

Rnelbidn

=R
Recibe los Informes
Trimestrales o Final de

Actividades de las Unldades
Administrativas y los remite
mediante  memarandum  al
Director de Planeacion para
suU analisis y sequimiento.

Memoréndum.

[ 7 ]

v Recibe los Informes
5 Trimestrales o Final de
[ 61 Actividades de las Unidades
Recaba Acuse de Recibido Administrativas y los remite

en copia del Memorandum. mediante memadrandum a
. Toe de Jefe de Departamento de
Recibido Planeacion para su revision
y analisis.
nformes

las Unidades
Administrativas.

h

Memorandum.

ER
Recaba Acuse de Recibido

en copia del Memorandum
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION

| 9]
Recibe los Informes
Trnimestrales o Final de
Actividades de las Unidades
Administrativas, analiza la
informacion y verifica el
rado de cum limiento de
s metas de tada Unidad
Administrativa.

Imformes:
Trimestreles o
Final de:
Actividedes  de

lz=  Unidsdes
Administrativas.

Sl

10]
Envia mediante Tarjeta
Informativa las
observaciones

correspondientes  a  los

DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
DIRECTOR DE PLANEACION PLANEACION Y NORMATIVIDAD

[17]

Recibe y turna_  mediante
memorandum al Sub Audrtor
a cargo de la F'Ianeacmn 1,r
MNormatividad,

Informes  Trimestrales o
Final de Actividades de las
Unidades Administrativas al
Director de Planeacion, para
solventacion.

Observaciones &

78]

Integra los Informes
Trinfestrales o Final de
Actividades  del  Organo
Superlor y remite mediante

rjeta Informativa al
DII’ tor de Planeacion para
su revision y validacion.

observaciones a Ios
Informes  Trimestrales o
Final de Actividades para la
sojventacion de la Unidad
Administrativa

correspondiente.

h

Memo réndum

r

17]
Recaba Aclu

Recibido
en copla de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

RE]

Recibe y remite mediante
memarandum las
observaciones a los

»Informes  Trimestrales o

e de
Memorandum.
Recibido i

Final de Actividades, a la
Unidad Administrativa que
corresponda para la
solventacion.

h

[14]

de
dades

No. DE VERSION: 01

TITULARES DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

5]
Reciben ODSENBCIOHES de
los Informes Trimestrales o

Recaba Acuse de Recibido

h

en copia del Memorandum.
Acuse de
Recibido.

Final de Actiidades vy
solventan observaciones
realizadas.
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DIAGRAMA DEFLUJO
DIRECTOR DE PLANEACION SUB AUDITOR A CARGO DELA PLANEACION Y NORMATIVIDAD

17]

Recibe ?’ I'E'\"ISB los lnfclrrmgs

;gimed d d | 0
vidades  de rgano
260 Superior de Flscallzacm% del

Estado de Daxaca.

observaciones?

sl
L

[18]

Remite los Informes Trimestrales
MO c- Flnal de Actividades del Organo
erior de  Fiscalizacidn del

adc— de Oaxaca al Jefe d

Departamento de Planeacion para
su correccion.

73]

Da visto bueno y remite
mediante_ memorandum. el
Informe Tnmestral o, Final
de Actividades del Organo
Superior al Sub Auditor a
cargo de la Planeacidn H
Mormatividad  para s

aprobacion.

Inform

Tr |m&=.tra| o Final

de  Actividsdes

del Organa

Superior.

Memoréndum
y [21]
(207 Ret'_;ibeleldlnf%nge,g%mestéal
»|@ Final de ividades de

Recaba Acuse de Recibido > ;

Organo Superior de
en copia del Memarandum. Fis‘?calizacié—n I Estado de
iﬂ Oaxaca.

Recibido.
51
22
Bemite . al Director de
18 |« Planeacidn para las
modificaciones . ¥
adecuaciones necesarias. NO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLANEACION Y NORMATIVIDAD

(73]

Aprueba y remite mediante
memorandum el Informe
Trimestral o Fingl de

Actividades  de|  Organo
Superior  al  Titular ~ del
Organo ara su

autorizacion y publicacidn.

Informe

Trimestral o Final
de  Actividades
del Organc

Superior.

Memo réndum

24|
Recaba Acuse de Recibido

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL GRGANO SUPERIOR

[25]

en copla del Memorandum.
Acuse de

* Recibe el Informe Trimestral
g Final de Actividades del
Organo Supernior.

Informe

observaciones?

sl
¥

Trimestral o Final

25

Remite el Informe Trimestral
@ Final de Actividades del
O[J%ano Superior  al, Sub
Autitor a cargo de la
Planeacion y Mormatividad
para su corréccian.

[Z7]

Autoriza ., ¥y aprueba  la
ublicacion” del

rimestral o Fina de
Actividades del Organo

h 4

Superior y lo turna mediante
oﬂglc- aYIa Comlggﬂ del
Congresg para  su
conacimiento mediante
memarandum al Sub Auditor
a cargo_ de la Planeacion

Mormatividad para sl
seguimiento.

Informe
Trimestral o

A

Memoréndum

78]

Recaba Acuse de Recibido
en copla del oficio y
memaorandum,

respectivamente.

Finial
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR A CARGO DELA PLANEACION Y NORMATIVIDAD DIRECTOR DE PLANEACION

23]

Recibe el Informe_ Trimestral
g Final de Actividades del
Organo Superior autorizado

lo _ remite  mediante

morandum al Director de
Planeacion para su
seguimiento.

Memoréndum

[31]
Recibe el Informe Trimestral
30 ] o Final de Actividades

Recaba Acuse de Recibido

en copia del Memaorandum.
Acuse de

k.

autornizado y verifica  su
publicacion " en la gina
oficial de internet del Organo
Superior.

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Recepcion, Registro y Resguardo de las Acreditaciones Municipales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

263

4. Objetivo:

Recibir y resguardar la documentacion que acredite a las Autoridades Municipales como tales, a efecto de poder contar
con una base de datos de Autoridades Municipales que puedan firmar documentos oficiales para el Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a los servidores publicos municipales del Estado de Oaxaca.

6. Marco Juridico:

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 13 Fraccién XXI'y 26 Fraccion XIV.

+ Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Programacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Oficio de
. Recibe de la Autoridad Municipal el Oficio de Presentacion y Presentacion.
264 1 B;;cggcrigﬁ la documentacion que los acredita como tales y lo turna al
Jefe de Departamento de Programacion para su revision. Documentos de
acreditacion.
Jefe de Revisa el Oficio de Presentacién y la documentacion que S:Iecs!gndtzcién
Departamento presentan las Autoridades Municipales para su acreditacion )
2 de mediante un Check list. Documentos de
Programacion , ik acreditacion.
¢Cumple con los requisitos? Check list.
No cumple con los requisitos
Jefe de liza las ob . . d ve el oficio v |
Departamento Realiza las observaciones necesarias y devuelve el oficio y la
3 de documentacion presentada por las Autoridades Municipales
Programacion para la solventacion de las mismas
Conecta con Actividad No. 1
Jefe de Si cumple con los requisitos Oficio de
Presentacion.
4 Deparilamento Recepciona y resguarda la documentacién que acredita a las
e Autoridades Municipales y rubrica el Oficio de Presentacién Documentos de
) p
rogramacion que debera ser entregado en Oficialia de Partes. Acreditacion.
Verifica que el Oficio de Presentacion entregado por las
Autoridades Municipales se encuentre rubricado por el Jefe
Personal de Departamento de Programacion y recepciona para el
5 adscrito a seguimiento correspondiente. Oficio de
Oﬁlgglgssde Véase procedimiento: “Recepcién y Tramite de Presentacion.
Correspondencia”.
Cédigo: OSFE-MP-ST-PR-03
ub Auditor | Recibe de Secretaria Técnica el Oficio de Presentacion de la Oficio de _
6 Planegaci()n y agreditacién de las Autoridades Municipales y lo remite_al resentacion.
Normatividad Director de Planeacion para su seguimiento correspondiente. Memorandum.
Sub Auditor
7 ?,IZ?E;C%?] l;‘ Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Normatividad




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Director de Recibe el Oficio de Presentacién de la acreditacién y lo turna gﬁdo dte .,
8 Planeacion al Jefe de Departamento de Programacion para ser integrado resentacion.
al Expediente de Acreditaciones. Memorandum.
9 Dlrector.(’je Recaba Acuse de Recibido en copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacion
Jefe de Oficio de
Departamento Recibe y resguarda el oficio de presentacion de la Presentacion.
10 P de acreditacion, ingresa los datos requeridos al sistema SIFSO e )
p o integran el Expediente de Acreditaciones para su consulta. Expediente de
rogramacion Acreditaciones.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

265



266

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

h

[ 1]
Recibe de la Autoridad Municipal el
Oficio  de . Presentacidn la

documentacion que los acledita

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

como tales y lo turna al Jefe de
Departamento de Programacin
para su revisian

 J

[2]

Revisa el Oficio de Presentacion y
la documentacion que presentan
las Autoridades Municipales para

lsustacreditamén mediante un Check
ist.

de

Oficio
Presentacion

[=]

Realiza las observaciones

necesarias y devuelve el oficio y la
documentacion presentada porlas

Autoridades Munlt:}ﬁales para la
solventacion de las mismas

——

[4]
Eiece ciona ., y resguarda  la

Autoridades Municipales y rubrica
el Oficto de Presentacion gque
debera ser entregado en Oficialia
de Partes.

ocumentacién’ que acTedita a las

No. DE VERSION: 01

JEFEDE DEPARTAMENTO

DE PROGRAMACION

r

Verifica que el Oficio
Presentacion entregado por
Autoridades Muricipales

encuentre rubricada por el Jefe
Departamento de

ogramacion y

de
las
se
de

‘dase pmcsdimisnio: "Recepcidn y Tramite
de dancia”

recepciona_ para el Seguimiento
correspondiente.
Oficio | de
Presentacion
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SUB AUDITOR ACARGOD DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

1 6]

Recibe de Secretaria Teécnica el
Oficip, de Presentacion de la
acreditacion de las Autoridades
Municipales y lo remite al Director

de Planeaci6n para su seguimiento
correspondiente.

Memoréndum

¥

[7]

Recaba Acyse de Recibido en copia

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

del memorandum.

v

E

Recibe el Oficio de Presentacian de
la acreditacion y lo turna al Jefe de
Departamento “de Programacion

para ser integrado al Expediente de
Acreditaciones.

Memoréndum

k.

[9]

Recaba Acuse de Recibido en copia
del memorandurm.

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION

Acuse de Recibido

r

10]

Recibe y resguarda el oficio de
presentacion "de la acreditaciol
ingresa los datos requeridos a
siStema  SIFSO e infegran el
Expediente de Acreditaciories para
su consulta.

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Recepcion y Resguardo de las Actas y Expedientes derivados del cambio de la
Administracién Municipal entregado por las Autoridades Entrantes.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo:

Recepcionar y resguardar las actas y expedientes derivados del cambio de la administracion municipal, validando que el
cambio de la administracién municipal haya cumplido con lo establecido en la normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a las autoridades entrantes de los Municipios del Estado de Oaxaca donde se haya realizado el Proceso de Entrega-
Recepcion y aquellos Municipios donde la autoridad saliente se haya negado a entregar la documentacion correspondiente.

6. Marco Juridico:

* Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.
Articulo 176 fraccién lll, 182 y 184.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 10 Fraccion Ill, 13 Fraccion XXII, XXIV, 16 Fraccion |, 17 Fraccion I, y 26 fracciones Ill, V, X, XV, XVI y XVIII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

- Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
- Director de Planeacion.

- Jefe de Departamento de Programacion.

- Personal del Departamento de Programacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
A 15 R b Descripcion de la Actividad D de Trabaj
Actividad esponsable escripcion de la Activida ocumento de Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
) ] o Oficio de Presentacion.
Personal del Recibe de la autoridad municipal entrante la
1 departamento de documentacion correspondiente al Proceso de Acta Circunstanciada.
I Entrega-Recepcion para su revision previa de
programacion ingreso. Expediente del Proceso de
Entrega -Recepcion.
Revisa de forma preliminar la documentacién
presentada verificando que cumpla con lo
dispuesto en los Lineamientos y Guia del
Proceso de Entrega-Recepcion Municipal
Personal del y la Ley Orgdnica Municipal del Estado de
2 departamento de . Cedula de Ingreso.
rogramacion Oaxaca e informa al Jefe de Departamento
prog de Programacion mediante Cedula de
Ingreso, el contenido y observaciones de la
documentacion presentada para su seguimiento
correspondiente.
Oficio de presentacién.
Jefe de Recibe la documentacion presentada y la Cedula Acta circunstanciada.
de Ingreso.
5 Dslzapartament'c') de 8 Expediente del Proceso de
rogramacion ¢Cumple la documentacién con los requisitos? Entrega-Recepcion.
Cédula de Ingreso.
No cumple con los requisitos
Jefe de Informa a la autoridad municipal entrante de los
4 Departamento de hallazgos detectados en la revision preliminar
Ppro ramacion y regresa la documentacion presentada para su
& correccion.
Conecta con actividad No. 1
Si cumple con los requisitos
Jefe de
5 Departamento de Autoriza, mediante rubrica, la presentacion de
Programacion la documentacion por la autoridad municipal
entrante mediante oficialia de partes.
Recepciona de la autoridad municipal entrante
la documentacion referente al Proceso Oficio de oresentacion
de Er}tr_ega-Recepci()n M_unicipal para el P )
6 Oficialia de seguimiento correspondiente. Acta circunstanciada.
Partes Véase procedimjegto: “Recepcion y Tramite de Expediente del Proceso de
Correspondencia Entrega-Recepcion.
Cédigo: OSFE-MP-ST-PR-03
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de ey - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Oficio de presentacién.

Sub Auditoria Recibe de la Secretaria Técnica la documentacion Acta circunstanciada.

7 a cargo de referente al Proceso de Entrega-Recepcion )

Planeacion y Municipal y la remite al Director de Planeacion Expediente del Proceso de
Normatividad para su revision y resguardo. Entrega-Recepcion.
Memorandum.
Sub Auditoria
a cargo de Recaba Acuse de Recibido en copia del o
8 Planeacién y memorandum. Acuse de Recibido
Normatividad
Recibe la documentacién referente al Proceso Oficio de presentacion.
. de Entrega-Recepcion Municipal e instruye al . .

9 E;;cetg;igr? Personal del Departamento de Programacion Acta circunstanciada.
que inicie con el procedimiento de revision y Expediente del Proceso de
concentrado de la informacion. Entrega-Recepcion.

Personal del Recibe la documentacion referente al Proceso de Cédula de revision.
10 Departamento de Entrega-Recepcion Municipal, valida mediante
PFI]'O ramacion cédula de revision y realiza el concentrado Concentrado del Prqceso de
g correspondiente por cada municipio del Estado. Entrega-Recepcion
Entrega al Jefe de Departamento de
Personal del Programacion la cédula de revisién y el
i departamento de .
rogramacion Concentrado del Proceso de Entrega-Recepcién
prog de cada municipio del Estado.
Recibe la informacién generada y realiza un
concentrado general, conforme a los plazos
Jefe de establecidos en la normatividad aplicable, Concentrado general del
12 Departamento de hqsfzntlflcando los munéupElos que Ezcaen en los Proceso de Entrega-Recepcion.
Programacion iferentes supuestos de Entrega-Recepcion ) )
contemplados en la Ley Orgdnica Municipal Tarjeta Informativa.
del Estado de Oaxaca y lo envia al Director de
Planeacion.
Recibe el Concentrado general del Proceso Informe del Proceso de
13 Director de de Entrega-Recepcion, elabora el Informe del Entrega-Recepcion.
Planeacion Proceso de Entrega-Recepcion y remite al Sub )
Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad. Memorandum
1% Dlrectorge RecabalAcuse de Recibido en copia del Acuse de Recibido
Planeacion memorandum.
Sub Auditoria Recibe el Informe del Proceso de Entrega-
15 a cargo de Recepcion Municipal. Informe del Proceso de
Planeacion y Entrega-Recepcion.

Normatividad

¢Emite observaciones?
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

A?t?\'/il:lg d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Si emite observaciones
Sl;bcéfdétgga Regresa el Informe del Proceso de Entrega-
16 g0 Recepcién Municipal con las observaciones
Planeacién y ) i
Normatividad correspondientes para su correccion.
Conecta con actividad No. 13
Sub Auditoria No emite observaciones Informe del Proceso de
17 P;Ii cargo de Remite el Informe del Proceso de Entrega- Entrega-Recepcion.
N aneatglqg 3& Recepcion al Titular del Organo para su Memorandum
ormativida seguimiento correspondiente. ’
Sub Auditoria
18 a cargo de Recaba Acuse de Recibido en copia del Acuse de Recibido
Planeacién y memorandum. )
Normatividad
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION

(1]

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION

Recibe de la autoridad I"I'IUI"IICIP_BI
entrante la documentaclon
correspondiente al Proceso de Entrega
Recepcidn para su revision previa de
ingreso.

Acta circunstanciada.

Expediente
de?r?tr lece

¥

| 2 |
Revisa de forma  preliminar la
documentacion presentada wverificando

que cumpla con lo dispuesto en los
Lineamientos y Guia del Proceso de

del Proceso

Entrgr%a—Rece cign Municipal {;'é la Leg
Organica Municipal del Estado de Oaxac
e informa al Jefe de rfamento de
Programacion . mediante Cedula de
Ingreso, el contenido y observaciones de
la”documentacion pfesentada para su

seguimiento correspondiente.

Cédulz de Ingreso

¥

El

Cedula de Ingreso.

Recibe la documentacidn presentada y la

Oficio de presentacion.
Acta circunstanciada.

Expediente del Progeso
=

Cédula de Ingreso

x

revision
documentacion
COreccion.

Informa a la autoridad municipal entrante
._|de los hallazgos detectados en la
preliminar  y
presentada “para su

regresa  la

—

ER

Autoriza,

oficialia de partes:

. mediante ICi
presentacion de la documentacion por la
autondad municipal entrante iante

rubrica, la

PERSONAL DE

No. DE VERSION: 01

OFICILIA DE PARTES

.

[6]

Recepciona de la autoridad municipal
entrante la documentacion referente al
Proceso de Entre%a-Recepcmn Municipal

para el seguimiento correspondiente.

Oficioc de presentacion.

Acta circun stanciada.

Expediente del Progeso
depgr?trega—ﬁwe 1.

\idaze pmcadimisnio: "Recapcidn y Trimits

de Correspandencia”™
OSFE-MP-ST-PR-03
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVDAD

7

Recibe de |a Secretaria Técnica la
documentacion referente al Proceso de
Entrega-Recepcion Municipal y 1a remite

a la DPireccion de Planeacion para su
revisiony resguardo.

Oficio de presentacion.

Y

8 ]

Recaba Acuse de Recibido en copia del

Expediente del Propeso
de?:trega—ﬁm ion.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

meamarandum.

k.

]

Acuse de Recibido

Recibe la documentacidn referente al
Proceso de Entrega-Recepcion hMunicipal
e instruye al Personal del Departamento

No. DE VERSION: 01

PERSOMAL DEL DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION

de Programacidn que inicie con el

rocedimiento de revision y concentrado
e la informacion.

Acta circun stanciada.

Expediente del Pro
‘de Entregs-Recepcion.

i

r

[10]

lF:'iecibe Ige Eoi:un‘le%lacim_,reﬁrenle all
rQCeso ntrega-Recepcidn Munigipal,
valida medlantegcedulapde re'\.r|5|(_; y
realiza el concentrado correspondiente

por cada municipio del Estado.

y

[17]

Entrega al Jefe de Departamento de
Programacion la cédula de re'.rlsmng el
Contentrado del Proceso de Entréga-

Recepcion de cada municipio del Estado.

o
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION ¥ NORMATIVDAD DIRECTOR DE PLANEACION

iH

Recibe la informacién generada y realiza
274 un concentrado general, conforme & los
plazos establecidos en la normatividad
aplicable, dentificande los municipios
gue recaen en los diferentes supuestos
e Entreg&ﬁeceﬁflon contemplados en
la Ley Organica hMunicipal del Estado de
Oaxaca_ 7y lo envia al Director de

Planeacidn. 7] X
Concentrado General .
gel P de E Recibe el Concentrado general del
Reception o oree Proceso Ge Entrega Recepcion, elabora el
- . Informe _ del roceso de  Entrega
Tarjeta Informativa. Recepcion remite al Sub Audior a
cargo de la Planeacion y Mormatividad.
Informe del Proceso de
Entrega-Recepcian.
Mema réndum.
¥
[14]
Recaba_Acuse de Recibido en copia del
memarandum.
l | [acuse de Recibido.
3]
Recibe el Informe del Proceso de
Entrega-Recepcion Municipal.
Informe del Proceso de
Entrega-Recepcion.
sl
| 10]
Regresa el Informe del Proceso de
Enfrega-Recepcion  Municipal con las s 13
observaciones correspondientes para su
correccion.
[17]
Bemite el Informe del Proceso de
Entrega-Recepcidn al Titular del Organo
para 5u sequimiento correspondiente.
Informe del Proceso de

Entrega-Recepeion.

Memaoréndum.

18]

Recaba_Acuse de Recibido en copia del

memaorandum.
Acuse de Recibido.

FIN
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Recepcion y Resguardo de la Documentacion derivada del cambio de Administracion
Municipal para efectos de Depositaria.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Planeacion.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

275

4. Objetivo:

Recepcionar y resguardar en calidad de depositaria, la documentacion de la administracion municipal, cuando no sea
posible llevar a cabo el acto de Entrega-Recepcion por las causas y los términos que establece el articulo 183 de la Ley
Organica Municipal para el Estado de Oaxaca.

5. Alcance:

Aplica a las autoridades salientes de los Municipios del Estado de Oaxaca donde se realice un cambio de administracion y
las autoridades entrantes se hayan negado a recibir la documentacion.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 82 fracciones Xl 'y XXII.

* Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.
Articulo 183.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 10 fraccion Ill, 13 fraccion XXII, 17 fraccion Iy 26 fracciones lIl, V, XIlI, XIV y XVIII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Planeacion.

* Jefe de Departamento de Programacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Recibe de la Autoridad Municipal saliente la Oficio de
Personal del documentacién conforme al supuesto contemplado en el presentacion.
1 departamento de articulo 183 de la Ley Organica del Estado de Oaxaca y . .
programacion. los lineamientos y guia del proceso de entrega-recepcion Acta circunstanciada.
municipal. ANexos.
Revisa de forma preliminar la documentacién presentada
verificando que cumpla con lo dispuesto en los
Personal del Lineamientos y Guia del Proceso de Entrega-Recepcion
2 departamento de Municipal en el supuesto de Depositaria e informa al Cédula de Ingreso.
rogramacion Jefe de Departamento de Programacion, mediante
prog ’ Cedula de Ingreso, el contenido y observaciones de
la documentacion presentada para su seguimiento
correspondiente.
Recibe y revisa, con apoyo de la Cédula de Revision, Oﬁu? de
Jefe de la documentacion presentada, identificando quienes presentacion.
3 Departamento cumplen lo considerado en el articulo 183 de la Ley Acta circunstanciada.
de Organica Municipal para el Estado de Oaxaca.
Programacion. . o ANexos.
¢Cumple la documentacién con los requisitos? Cédula de Revision.
No cumple con los requisitos
De J;Ercrlleento Informa a la autoridad municipal saliente de los
4 P de hallazgos detectados en la revision y regresa la
Programacion. documentacion presentada para su correccion.
Conecta con actividad No. 1
Jefe de Si cumple con los requisitos
5 Deparfjamento Autoriza, mediante rubrica, la presentacion de la
p e documentacion por la autoridad municipal saliente
rogramacion. mediante oficialia de partes.
Recepciona de la autoridad municipal saliente la
documentacién que ha de resguardar el Organo Superior Oficio de
. como Depositaria para el seguimiento correspondiente. presentacion.
6 Oficialia de
Partes Véase procedimiento: “Recepcion y Tramite de Acta Circunstanciada.
Correspondencia”.
Anexos.
Codigo: OSFE-MP-ST-PR-03
Oficio de
sub Audi presentacion.
ub Auditor Recibe de la Secretaria Técnica la documentacion que ha . .
a cargo de : 9 Acta C t d
7 Planeagcic')n y de resguardar el Organo Superior como Depositaria y la cta tircunstanciada.
Normatividad remite a la Direccién de Planeacion para su seguimiento Anexos.
Memorandum.
Sub Auditor
8 a cargq‘de Recaba acuse de recibido en copia del memorandum. Acuse de recibido.
Planeacion y

Normatividad
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Oficio de
presentacion.
Direccion de Recibe la documentacion y la remite al Jefe de Acta ci tanciad
9 Planeacion Departamento de P(ogramacién para la elaboracién del tta creunstanciada.
acuerdo correspondiente. Anexos.
Memorandum.
10 Dlrecuor}’de Recaba acuse de recibido en copia del memorandum. Acuse de recibido.
Planeacion
Recibe la informacion y elabora el proyecto de acuerdo
Jefe de por medio del cual se constituye el Organo Superior como p to de Acuerd
1 Departamento Depositaria, dado que cumplen con los requisitos del royecto de Acuerdo.
de 3 articulo 18§ de la Ley Organica Munl‘u'pal del' Estado de Proyecto de oficios.
Programacion. Oaxaca, asi como los proyectos de oficios derivados del
acuerdo.
Jefe de
Departamento Envia el proyecto de acuerdo y los proyectos de oficio, al Proyecto de Acggrdo.
12 ) -, P S Proyecto de oficios.
de Director de Planeacion para su revision y validacion Tarieta Informativa
Programacion. ) ’
Direccion de Recibe, revisa, valida y envia el proyecto de acuerdo y Proyecto de Acuerdo.
13 Planeacion los proyectos de oficio, al Sub Auditor a cargo de la Proyecto de oficios.
Planeacion y Normatividad para su aprobacion. Memorandum.
14 Dlreccmr!lde Recaba acuse de recibido en copia del memorandum. Acuse de recibido.
Planeacion
Sub Auditor a Recibe y analiza el proyecto de acuerdo y los proyectos de
cargo de la oficios. Proyecto de Acuerdo.
15 iy .
Planeacion y Proyecto de oficios.
Normatividad ¢Emite observaciones?
Sub Auditor a Si emite observaciones
16 Pclargo de la Devuelve el proyecto de acuerdo y los proyectos de
N aneatc_lqg 3('1 oficios al Director de Planeacion para la correccion de las
ormativida observaciones realizadas
Recibe el proyecto de acuerdo y los proyectos de oficios y
4 Direccion de :0 envia al Jefe de Departac{pentto de Programacion para
Planeacion as correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 11
: No emite observaciones
Sucl;rAléd&Eolra a Proyecto de Acuerdo.
18 Pl go de Valida y remite el proyecto de acuerdo y los proyectos de Proyecto de oficios.
N aneatc_lq(r; 3('1 oficios al Titular del Organo para su autorizacion y firma Memorandum.
ormativida correspondiente.
Sub Auditor a
19 cargo de la Recaba acuse de recibido en copia del memorandum. Acuse de recibido.
Planeacion y
Normatividad
Autoriza y firma el acuerdo y los oficios derivados
20 Titular del del acuerdo e instruye su notificacién a las partes Proyecto de Acuerdo.
Organo involucradas en los plazos previstos en la normatividad Proyecto de oficios.
aplicable.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
PERSONAL DEL DEPARTAMENTO JEFEDE DEPARTAMENTO

DE PROGRAMACION DE PROGRAMACION PERSONAL DE OFICILIA DE PARTES

!

7
Recibe de la Autpridad Municipal saliente
la documentacion conforme al supuesto
contemplado en el articulo 183 de'la Ley
Qrganica del Estadp de Oaxaca los
278 lingamientos y guia del proceso de
entregarecepcion municipal.

Oficio de presentacion.

Agta circun stanciada.

}

¥

2]

Revisa de forma eliminar la
documentacion presentada verificando
ue cumpla con _lo dispuesto en los
Lineamientos y Guia del Proceso de
Entrega-Recepcion. Municipal en el
supuésto de Depositaria e informa al Jefe| | ¢

de _De{:artamenlo de Prolgramam_é—n,
mediante Cedula de Ingreso, el contenido | il, X A
y observaciones de Ta documentacion| | |Recibe yrevisa, con apoyo de la Cédula
gresentada_ ra  su  seguimiento| | [de evision,  la_ “documentacion
orrespondiente. gresentada, identificando uienes
- i umplen [0 caonsiderado en el articulo
Eeirniz =T i |183 de la Ley Organica Muncipal para &l
i |Estado de Oaxaca.

Oficio de presentacion.
Acta circunstanciada.

Cédulz de Revisidn

[4]

i |Informa a la Autoridad Municipal saliente
1 |« de los hallazgos detectados en Ja
revision y regresa la documentacion

presentada para su correccion.

——
(5]

Autoriza, | mediante rubrica, la
presentacion de la documentacion por la

autoridad municipal saliente lante “
oficialia de partes. (6]

Recepciona de la autoridad municipal
saliente la documentacion que ha ‘de
resquardar el Organo Superior. como
Depositaria  pard el seguimiento
correpondiente.

Oficio de presentacidn.

Acta circun stanciada.

iasz prcsdimiznts: “Recepcin y Tramite
de Comrespondencia”
OSFE-MP-ST-PR-03




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR ACARGOD DELA
PLANEACION Y NORMATIVDAD

7]

Recibe de |a Secretaria Técnica la
gdocumentacion que ha de resguardar el
Organo Supenor como Depositarna y la
remite a la Direccion de Planeacion para
su seguimiento correspondiente.

Oficio de presentacidn.

.

8 ]

Recaba_Acuse de Recibido en copia del

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

meamarandum.

Acuse de Recibido

k.

ER|
Recibe la documentacidn l'la remite al
Jefe de Departamento de Programacion

para la elaboracion del”™ acuerdo
correspondiente.

Oficio de presentacion.
Acta circun stanciada.

Expediente del Proceso
de Entrege-Recepcidn.

k. J

707

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENTO
DE PROGRAMACION

Recaba Acuse de Recibido en copia del

memarandum.
Acuse de Recibido

[171]

Recibe la informacion r?:eelabora el
proyecto de acuerdo por medio del cual
se constituye el Organo Superior como
Depositaria, dado que cumplen con los
requisitos del articulo 183 de la Le
Organica Municipal del Estado d
Oaxaca, asi como los proyectos de

oficios derivados del acuerdo.

Proyecte de acuendo

Proyecto de Oficios.

y

7]

Envia el proyecto de acuerdo y los
Director. , de

Broxectos de oficio, 3l .
laneacion para su revision y validacion

[13]

Recibe, revisa, valida y envia el proyecto
de acuerdo y los protyectos de Encﬁ’q, al
Sub Auditor” a cargo de la Planeacion y

Mormatividad para Su aprobacion.

Proyecto de acuendo

Py

royecto de Oficios

Memaoréndum.

Proyecto de scuendo

Proyecto de Oficios

Tarjeta Inform ativa
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVDAD

14]

Recaba acuse de recibido en copia del

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE PLANEACION

.

memaorandum.
Acuse de Recibido

5]

Recibe y analiza el
los pro',y

rogectc— de acuerdo y
ectos de oficios.

Proyecto de Oficios

3l

+

78]

Devuelve el proyecto de acuerdo y los

Eroxectos de oficos al DQrector de
laneacion para Ja correccion de las

observaciones realizadas

'
1]

Recibe el proyecto de acuerdo y los
B;oyectos de oficios ¥ lo envia al Jéfe de

artamento de F'ro%ramacm para las
cofrecciones correspohidientes.

[ 18]
Valida y remite €l proyecto de_acuerdo
los pro!;edos de p{}ﬁj{’:IQS al Trular, d
Organo ™ para su autonzacion y firma
cofrespondiente.
Proyecto de acuerdo
Proyecto de Oficios.
Memoréndum.
¥
[19]
Recaba_acuse de recibido en copia del
memorandum.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

Acuse de Recibido

y

los p

aplicable.

Autoriza y firma el acuerdo y los oficios
dervad del acuerdo e

nstruye su

notificacion a las partes involucradas en
lazos previsios en la normatividad

Proyecto de acuerdo

Proyecto de Oficios.

FIN
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Marco Normativo para la Fiscalizacion de la Gestion Gubernamental.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Normatividad.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

281

4. Objetivo:

Proporcionar a los servidores publicos del Organo Superior, las leyes y reglamentos federales y estatales que coadyuven
en el proceso de fiscalizacion, para el desempefo de sus funciones.

5. Alcance:

Aplica en el actuar de las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pubica.
Articulo 70 fraccion IIl.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 19 fraccion XXV.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 27 fracciones | y Il dltima parte.

« Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Normatividad.
* Jefe de Departamento de Normatividad.

* Personal del Departamento de Normatividad.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento

No. de R - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Designa el personal a su cargo que sera el
1 Departamento de encargado de realizar la integracion del Marco
Normatividad Normativo
Personal del Analiza y determina las leyes federales y
2 Departamento de estatales que coadyuvaran en el proceso de
Normatividad fiscalizacion.
Personal del C ila la alti " de las |
3 Departamento de on&pla au |n|1a re ormg fg asl. eyes que
Normatividad coadyuvan en el proceso de fiscalizacién.
Guarda en un archivo magnético la compilacion
Personal del de leyes federales y estatales y entrega a su Propuestg del Marco
4 D SR Normativo para la
epartamento de superior jerdrquico la Propuesta del Marco Fiscalizacion de la Gestion
Normatividad Normativo para la Fiscalizacion de la Gestion Gubernamental
Gubernamental para su validacién. )
Recibe y revisa la Propuesta del Marco Normativo Propuesta del Marco
Jefe de e, - N . |
5 Departamento de para la fiscalizacién de la Gestion Gubernamental ~ Normativo para la
Ay Fiscalizacion de la Gestion
Normatividad : - -
¢Emite observaciones y comentarios? Gubernamental.
Si emite observaciones y comentarios
6 D Jtefe det d Devuelve la Propuesta del Marco Normativo
e,\[lJar arrt{er)dod € | al personal a su cargo asignado para la
ormativida actividad, con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Recibe la Propuesta del Marco Normativo
Personal del realiza las modificaciones y correcciones
7 Departamento de correspondientes.
Normatividad
Conecta con actividad No. 4
No emite observaciones y comentarios Proyecto del Marco
Jefe de ) . ) o Normativo para la
8 Depart to d Valida y envia al Director de Normatividad Fiscalizacion de la Gestién
e,\|laar aT.eF‘dOd ® | el Proyecto del Marco Normativo para la Gubernamental.
ormativida Fiscalizacién de la Gestion Gubernamental para
su aprobacion. Tarjeta Informativa.
) Recibe y revisa el Proyecto del Marco Normativo Proyectq del Marco
9 Director de para la Fiscalizacién de la Gestion Gubernamental Normativo para la
Normatividad Fiscalizacion de la Gestion
¢Emite observaciones y comentarios? Gubernamental.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

A?t?\./igz d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de trabajo
Si emite observaciones y comentarios
10 Director de Regresa el Proyecto del Marco Normativo al
Normatividad Jefe de Departamento de Normatividad con los
comentarios y observaciones correspondientes
para su correccion.
Recibe el Proyecto del Marco Normativo y turna
Jefe de al personal asignado a su cargo, para las
11 Departamento de modificaciones y correcciones correspondientes.
Normatividad
Conecta con actividad No. 7
No emite observaciones y comentarios M .
arco Normativo para la
12 Director de Aprueba y remite al Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la Gestion
Normatividad Planeacion y Normatividad, el Marco Normativo Gubernamental.
para la Fiscalizacién de la Gestion Gubernamental Memorandum
para su ratificacion. )
Director de Recaba el acuse de recibido en una copia del s
13 Normatividad memorandum Acuse de Recibido.
it . . . .
:E;Agcgeolg Recibe y analiza el Marco Normativo Marco Normativo para la
14 Pl ng ion Fiscalizacion de la Gestion
No?rrf;tciv(i]daﬂ ¢Emite observaciones y comentarios? Gubernamental.
Si emite observaciones y comentarios.
Sub Auditor
15 a cargo de la Regresa el Marco Normativo al Director
Planeacion y de Normatividad con los comentarios y
Normatividad observaciones correspondientes para su
correccion.
Recibe el Marco Normativo y lo envia al Jefe
Director de de Departamento de Normatividad para las
16 Normatividad modificaciones y correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 11
. . . . Marco Normativo para la
Sub Auditor I -
2 targo d'e i No emite observaciones y comentarios. Fiscalizacion de la Gestion
17 Planeacion y Ratifica y remite al Titular del Organo, el Marco Gubernamental.
Normatividad Normativo para su autorizacion y publicacién. Memorandum.
Sub Auditor
18 a cargo Qe la Recaba’el acuse de recibido en una copia del Acuse de Recibido.
Planeacién y memorandum.
Normatividad
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE

JEFEDEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD NORMATIVIDAD

)
%,

Demgna el gersonal a su

carg serg
er}cargado ded rleallﬁzr Ia
integracion & arco
Normativo. [ Z ]

Determina  las leyes
federales y estatalesexue
coadyuvaran en el proceso
de figcalizacion.

3

'CEranlla la dltima retc-rma
de las  leyes
coadyuvan en el proc 5
de figcalizacion.

| 4 |

Guarda  en un archivo
magnetlco la_compilacion
de ~ leyes federales vy
estatalés y entrega a s
superior  jerarquico  la
Propuesta ~ del Marco
Normativg , ara
Fiscalizacion de la Gestlc-n
Gubernamental para su
validacion.

ropuesta del ManE

v

Recibe y revisa la
Erom;ﬂa del Marco
ormative, arala
fiscalizacion depla Gestl{%n
Gubernamental

Devuelve la Propuesta del
Marco Normatl\ro al

ge rsonal  a aq
signado para Ia actlwd d,
con los comentarios

NO observaciones 1:‘7_J

correspondientes para su ecibe la Propuesta del

COMTecCion. Marco Mormativo y realiza
las  modificaciones  y
COITECCIONes
correspondientes.

(4
ER|

Valida y envia al Director
de ormatividad el
Proyecto del Marco

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DENORMATIVIDAD

Mormativg para la
Fiscalizacion de la Gestion
Gubernamental para su
aprobacion.

¥

Pmyemo del Marco

lsc-a aclnnpadae I:

tion
rnzm ental

Tarjetz Informathva

¥

9]

Recibe y revisa el Proyecto
del Marco Mormativo.

isths” Bar "

iscalzacion
tion
rnam ental
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

No. DE VERSION: 01

INTEGRACION DEL MARCO NORMATIVO PARA LA GESTION GUBERNAMENTAL

SUB AUDITOR A CARGO DELA PLANEACION Y

DIRECTOR DE NORMATIVIDAD JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD NORMATIVIDAD
@ | P to del 11
S E] B [0 Recibe el Proyecto del
NO (hilarcoDeNgarw:tr}'\é%tgl Je;g Marco Normat?\lrfo aroturna
Mormatividad con  los .;ggrpe(;sonal Esalrgaﬂﬁ algg
e Y Ficacionks y
correspondientes para su T P R
correcgién. P correspondientes.
I
prueba y remite al Sub E
Auditor a cargo de la (7))
Planeacian y _/I
—» Mormatividad, el Marco S
Mormatvo . para Ja
Fiscalizacion de la Gestion
Gubernamental para su
ratificacion.
Memeréndum
¥
13]
Recaba el acuse de
recibido en una copia del ¥
memaorandum
Iicfﬁll necibety analiza el Marco
ormativo

Marco  Mormatiyo
Eral Fiscaljzacion

2
ubernam ents

81
X
[15]
Regresa el MMarco

Mofmativo al Director de
Mormatividad con los

Recibe el Iarco
Mormativo y lo envia al
Jefe de Departamento de
MNormatividad para  las
modificaciones b
correcciones
correspondientes.

.

(]1 )

o

comentarnos ¥
observaciones NO
correspondientes para su
correccion.

]

ﬁ
17]

Ratifica y remite al Titular
del Organo, el Marco
MNormativo, para  su
autorizacion y publicacidn.

Memaoréndu

18
Recaba el acuse de
recibidg en una copia del

memaorandum
Acuse de Recibido.
'
L 1)
A’

FIN
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y actualizacion de Instrumentos Normativos.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Normatividad.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

4. Objetivo:

Proponer, elaborar y actualizar los Instrumentos Normativos necesarios que posibiliten el adecuado proceso de
fiscalizacion y la correcta rendicion de cuentas; asi como la debida organizacion, funcionamiento y el cumplimiento de las
atribuciones del Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a todo el personal del Organo Superior, asi como a los servidores publicos estatales y municipales.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 19 fraccién Il 'y 82 fracciones VI'y VIIl primera parte.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulos 13 fracciones IV, V, VI, X'y Xl y 27 fracciones [Il, IV, XIll, XIV, XV y XVI.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion de Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Normatividad.

* Jefe de Departamento de Normatividad.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Jefe de Define el Instrumento Normativo (manuales, criterios,
1 Departamento de reglamento, guias lineamientos) que se debe elaborar o
Normatividad actualizar de acuerdo a las necesidades del Organo Superior.
Jefe de Desi | | <ol do d
2 Departamento de esigna al personal a su cargo que sera el encargado de
Normatividad elaborar o actualizar el instrumento normativo.
3 Degg:fgrlilniglde Elabora o actualiza la Propuesta de Instrumento Normativo de T;gtprﬁz?nﬁf
Normatividad acuerdo a las leyes y/o reglamentos aplicables. Normativo.
4 Depgﬁgrr:mzlntéglde Entrega la Propuesta de Instrumento Normativo a su superior
I\Fl)ormatividad jerdrquico para su validacion.
Jefe de Recibe y revisa la Propuesta de Instrumento Normativo. Propuesta de
5 Departamento de Instrumento
Normatividad ¢Emite observaciones y comentarios? Normativo.
Si emite observaciones y comentarios
Jefe de
6 Departamento de Devuelve la Propuesta de Instrumento Normativo al personal
Normatividad a su cargo asignado para la actividad, con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Personal del Recibe la Propuesta de Instrumento Normativo y realiza las
7 Departamento de modificaciones y correcciones correspondientes.
Normatividad Conecta con actividad No. 4
Proyecto de
Jefe de No emite observaciones y comentarios Instrumento
Normativo.
Ay alida y envia al Director de Normatividad el Proyecto de
8 Dehﬁ’arta"t‘e";odde Valida y envia al Director de Normatividad el Proyecto d
ormativida Instrumento Normativo para su aprobacion. Tarjeta
Informativa.
Director de Recibe y revisa el Proyecto de Instrumento Normativo. Proyecto de
? Normatividad Instrumento
¢Emite observaciones y comentarios? Normativo.
Si emite observaciones y comentarios
10 NDlrecttc.)r.Sed Regresa el Proyecto de Instrumento Normativo al Jefe
ormativida de Departamento de Normatividad con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Recibe el Proyecto de Instrumento Normativo y turna para las
1 Departamento de modificaciones y correcciones correspondientes.
Normatividad Conecta con actividad No. 7
) No emite observaciones y comentarios Instrumento
12 Director de ' ) y Normativo.
Normatividad Aprueba y remite al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
Normatividad, el Instrumento Normativo para su ratificacion. Memorandum.
13 Dlrectqr.de Recaba el acuse de recibido en una copia del memorandum. Acu;g de
Normatividad Recibido.
Sub Auditor . . .
" a cargo de la Recibe y revisa el Instrumento Normativo. Instrumento
I\T(Larrr:;tci:/?gailj ¢Emite observaciones y comentarios? Normativo.
Sub Auditor Si emite observaciones y comentarios
15 ellalcargo .d,e la Regresa el Instrumento Normativo al Director de Normatividad
N aneatglq(rj\ )é con los comentarios y observaciones correspondientes para su
ormativida correccion.
Recibe el Instrumento Normativo y lo envia al Jefe de
Director de Departamento de Normatividad para las modificaciones y
16 Normatividad correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 11
Sub Auditor Si no emite observaciones. Instrumento
17 acargode la N ) ) . Normativo.
Planeacion y Ratifica el Instrumento Normativo y remite al Titular del
Normatividad Organo para su autorizacion y publicacion. Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la " . . Acuse de
18 Planeacion y Recaba el acuse de recibido en una copia del memorandum. Recibido.

Normatividad

FIN DE PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DEFLUJO

PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE

JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD DIRECTOR DENORMATIVIDAD

NORMATIVIDAD
-~ ™,
(\ INICIO )
1]
Define el instrumento normativo
manuales, criterios, reglamento,
guias lineamientos) qué se debe
Elaborar o actualizar de acuerdo
a las necesidades del OSFE.
2T
Designa a el personal a su cargo
que ~sera el encarlgado e
elaborar [+] actualizar el v
instrumento normativo. 3 ]
Elabora o actualiza la Propuesta
del instrumento normative de
acuerdo a las leyes w/o
reglamentos aplicables.
h
4]
Entrega la  Propuesta del

instrumento normative  a su
suPerlo_r, jerarquico  para su
validacion.

|

v
5]

—— Recibe y revisa |la Propuesta del
Instrumento Normativo

D Devuelve la  Propuesta del
Instrumento ~ Normativo  al
personal a su cargo asignado

para la actividad, cor los
comentarios  y observaciones
corresgp,ndlentes para su
COFreccion.

Valida y envia al Director de

h J

-
Recibe el Instrumento Normativo
y realiza las modificaciones y
correcciones correspondientes.

ey

—

MNormatividad el Proyecto de
Instrumento Mormativo para su
aprobacion.

v
9]

Recibe y revisa el Proyecto de
Instrumento Mormativo
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR DENORMATIVIDAD

(107

Regresa el Proyecto  de
Instrumento Mormativo al Jefe
de Departamento de
MNormat ividad con _ los
comentarios y observaciones
corresgo,ndlentes para su
COFreccion .

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFEDE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

¥
RAN
Recibe el Proyecto  de
Instrumento Mormativo y turna

1z

Apruebay remite al Sub Ayditor a

—cargo de la Planeacion y

Mormatividad, el [nstrumento
Mormat vo para su ratificacion.

gara las  modficacighes
orreccliones correspondientes.

h 4

Memoréndum

73]
Recaba el acuse de recibido en
una copia del memorandum

P

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLANEACION Y

NORMATIVIDAD

2t

¥

14
Recibe y reviza el Instrumento
Mormat ivo.

Instrum ento
Hormat

0 comentario:

51
[15]
Regresa el Instrumento
Mormative al  Director de
Mormatividad con _ los

comentarios  y observaciones
correspondientes para sU
COMeccion.

Rembe el Instrumento Normativo

‘f)e envia al Jefe de
partamento de Normatlvldad
para las modificaciones y
correcciones correspondientes.

——

7]
Ratifica el Instrumento
Normatlvc— y remite al Titular del
Or f:,ara su autorizacion y
p |cac

18]

Recaba el acuse de rembldo en

una copia del memorand
I&/J

lemoréndum




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Integracion e Implementacion del Sistema de Control Interno.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Normatividad.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

291

4. Objetivo:

Implementar las acciones, planes, politicas, normas, lineamientos y metodologias, con el propdsito de optimizar y
estandarizar los procesos del Organo Superior, a fin de brindar certeza, legalidad y transparencia en los resultados de
fiscalizacion.

5. Alcance:

Aplica en los procesos de las unidades administrativas del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo. 82 fraccion XXVIIl 'y 106 fraccién Il.¢

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 13 fraccion XXVII y 27 fracciones XIX y XXII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Sub Auditor a Cargo de la Planeacion y Normatividad.
* Director de Normatividad.

* Jefe de Departamento de Normatividad.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
. Determina los abjetivos del control interno con base en la
Director de RO - : .
292 1 Normatividad mision, vision y objetivos del Organo Superlqr.y se los da a
conocer al Jefe de Departamento de Normatividad
Jefe de Desi -
esigna al personal a su cargo para la elaboracién del
2 Departamento :
L Sistema de Control Interno
de Normatividad
Jefe de Define con el personal a su cargo la metodologia a seguir
3 Departamento para la elaboracién de documentos que integraran el Sistema
de Normatividad de Control Interno.
Propuestas de
Personal del Elabora los planes, métodos, programas, politicas, normas y documentos para la
4 Departamento procedimientos de acuerdo a los objetivos establecidos para implementacion del
de Normatividad el control interno y la normatividad aplicable. Sistema de Control
Interno.
Personal del Entrega al Jefe del Departamento de Normatividad las
5 Departamento propuestas de documentos a utilizar para la integracién del
de Normatividad Sistema de Control Interno para su validacion.
Recib isa | tas de d : | Propuestas de
Jefe de . etC| ey lrev(ljsa: qutpropl:jesgs te | :)ctumen 05 para fa documentos para la
6 Departamento Integracion def >istema de Lontrof Interno implementacion del
de Normatividad | grite observaciones y comentarios? Sistema de Control
Interno.
Si emite observaciones y comentarios
; 0 Jel;e de : Devuelve las propuestas de documentos para la integracion
d e'\[ljar arrtl.er)dod del Sistema de Control Interno al personal a su cargo con
e Normativida los comentarios y observaciones correspondientes para su
correccion.
Recibe las propuestas de documentos para la integracion
Personal del del Sistema de Control Interno y realiza las modificaciones y
8 Departamento correcciones correspondientes.
de Normatividad
Conecta con actividad 5
No emite observaciones y comentarios Proyectos de
documentos para la
Jefe de implementacion del
9 dDe'\;lJartaT.eptitod Valida y envia al Director de Normatividad los proyectos Sistema de Control
e Normativida de documentos para la integracion del Sistema de Control Interno.
Interno para su aprobacién. . .
Tarjeta Informativa.
. . Proyectos de
Recibe y revisa los proyectos de documentos para la documentos para la
Director de integracion del Sistema de Control Interno ; 9
10 Normatividad implementacion del
¢Emite observaciones y comentarios? Sistema de Control
Interno.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones y comentarios
1 Director de Regresa los proyectos de documentos para la integracion
Normatividad del Sistema de Control Interno al Jefe de Departamento
de Normatividad con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Recibe los proyectos documentos para la integracion del
Jefe de Sistema de Control Interno y turna para las modificaciones y
12 Departamento correcciones correspondientes.
de Normatividad
Conecta con actividad 8
No emite observaciones y comentarios Ichumentos para
) a implementacion
13 NDlrecttqr.ged Aprueba y remite al Sub Auditor a cargo de la Planeacion del Sistema de
ormativida y Normatividad, los documentos para la integracion del Control Interno.
Sistema de Control Interno para su ratificacion. Memorandum.
Director de . . . L
14 Normatividad Recaba el acuse de recibido en una copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Sub Auditor Recibe y revisa los documentos para la integracion del Documentos para
a cargo de la Sistema de Control Interno la implementacion
15 o )
Planeacion y del Sistema de
Normatividad ¢Emite observaciones y comentarios? Control Interno.
Si emite observaciones y comentarios
Sub Auditor
16 acargo de la Regresa los documentos para la integracion del Sistema
Planeacion y de Control Interno al Director de Normatividad con los
Normatividad comentarios y observaciones correspondientes para su
correccion.
Recibe los documentos para la integracién del Sistema
) de Control Interno y lo envia al Jefe de Departamento
17 Dlrectqr.de de Normatividad para las modificaciones y correcciones
Normatividad correspondientes.
Conecta con actividad 12
Sub Auditor No emite observaciones y comentarios Ig?ﬁ;:;?ﬂi;;gi
18 %Icargo dela Ratifica los documentos para la integracion del Sistema del Sistema de
Noarlrf:tci\ll?(rj‘a)(lj de Control Interno y remite al Titular del Organo para su Control Interno.
autorizacion y publicacion. Memorandum.
Sub Auditor
19 a cargo .d,e la Recaba el acuse de recibido en una copia del memorandum. Acuse de Recibido.
Planeacion y
Normatividad
Recibe y revisa los documentos para la integracion del Documentos para
Titular del Sistema de Control Interno la implementacién
20 : -
Organo del Sistema de
¢Emite observaciones y comentarios? Control Interno.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si emite observaciones y comentarios
21 Titular del Regresa los documentos para la integracion del Sistema
Organo de Control Interno al Sub Auditor a cargo de la Planeacion
y Normatividad con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
294 Sub Auditor Recibe los documentos para la integracién del Sistema de
a cargo de la Control Interno y lo envia al Director de Normatividad para
22 Planeacion y las modificaciones y correcciones correspondientes.
Normatividad Conecta con actividad 17
No emite observaciones y comentarios.
23 Titular del Sistema de Control
Organo Autoriza los documentos para la integracion del Sistema de Interno.
Control Interno
Documentos para
Titular del Instruye a las diferentes Unidades Administrativas del la&rr;;aslgrpentaélon
24 6 Organo Superior, la implementacion del Sistema de Control el oistema de
rgano Interno Control Interno.
Memorandum.
2 Tigular del Recaba el acuse de recibid ia del ind Acuse de Recibid
Organo ecaba el acuse de recibido en una copia del memorandum. cuse de Recibido.
Director de Implementa y supervisa el Sistema de Control Interno en
26 Normatividad coordinacién con las Unidades Administrativas del Organo
Superior.
Evalla periddicamente el control interno de las unidades
Director de administrativas e informa al Titular del Organo los
27 Normatividad resultados obtenidos para su andlisis.
¢Los objetivos del control interno se cumplen?
No se cumplen los objetivos
Instruye al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y
28 Titular del Normatividad se realicen las modificaciones a los
Organo documentos del Sistema de Control Interno, con base en los
resultados obtenidos.
Conecta con actividad 17
Si se cumplen los objetivos
29 Director de
Normatividad Da seguimiento a la implementacion del Sistema de Control
Interno para la mejora continua.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR DE NORMATIVIDAD

Ir/ INICIO
h

Determina. los  objetivos  del
confrol interno con base en |a

misign, vision y objetivos del

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

Organo Superior y sé los da a
conocer al Jefe de Departamento
de Normatividad.

}
7]

Designa al personal a su cargo
para”la elaboracion del Sisterna
de Control Interno.

¥

EN

Define con el personal 3 su cargo
la metodologia a sequir para la
elaboracidn de documentos que

No. DE VERSION: 01

PERSONAL DE DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION

inte?rarén el Sistema de Control
Interno.

] l

Elabora los Op anes, métodos,
programas, politicas, normas y
proCedimientos de acuerdo a los
objetivos establecidos para el
control interno y la normatividad
aplicable.

3]

Entrega al Jefe del Departamento
de MNormatividad las. propuestas
de documentos a utilizar para la
integracion  del Sistema de
Confrol = Interno  para  su
validacion.

6]
Recibe y revisa las E:ropuestas de
ara

documentos a Integracidn
del Sistema de Control Intérno

| 7]
Devuelve las propuestas de

documentos para la integracion
del Sistema de Control Interno al

personal a su cargo con los
comentarios  y observaciones

corresgomiemes para  sU
COITECCION.

v

las  propuestas de
documentos para la integracidn
del Sistema de Control Interno
realiza | las modificaciones

correcciones correspondientes.
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

documentos para_la racion
del Sistema de Control nterno
para su aprobacidn.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DENORMATIVIDAD

k4

0]

Recibe y revisa los proyectos de
documentos para la Iftegracion
del Sistema de Control Intérno

de
t:l..!me}E 5 nﬁ&aélz

Control In

Regresa los prc—',rectc—s de

la” integracion

del Slstema de Contrc—l Interno al

Jefe de Departamento de

Hormatividad con los

comentarios observaciones NO
corresgﬂjﬂlentes para su
COMeccion.

|

los proyectos
documentos para la mte racion
del Sistema de Control Inferno y
ara las modificaciones y
lones correspondientes.

——

Aprueba remlte aI Sub Auditor a
cargo Planeacion  y
Normatl\rldad, los documentos
para la integracion del Sistema

Control = Interno para  su
ratlflcacmn

mns

Memorandum

k 4

Ee |

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR ACARGO DELA
PLANEACION Y NORMATIVIDAD

Recaba el acuse de recibido en
unacopia del memaorandun.
Acuse de Recibido .

r

T5]

Recibe y revisa los documentos
ara la mle racion del Sistema

e Control Interno
umentos
| Im% tI'I;e
ntrl I

r

o

£l
1on
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DELA

PLANEACIGN ¥ NOMATIVIDAD DIRECTOR DE NORMATIVIDAD TITULAE DEL ORGAND

iemite
0bservaciones 5};!
0 comentano

297

sl
¥

16

Regresa_|os documentos para la
inteégracion  del  Sistema de
Confrol _ Interno al Director de
Maormatividad con los 4,

comentarios 'e.r observaciones

correspondientés  para sU 7]

Correccion. Recibe los documentos para la
integracion del Sistema de

NO Confrol Interno y lo envia al Jefe

de . Departamento de
Mormativid para  las
modificaciones y correcciones

18 correspondientes.

Ratifica los documentos para la

integracion  del  Sistema de

Confrol Interno y remite al Titular

del Organo, Hara su autonzacion
1a0.

¥ publicac
Memaoréndum
¥
19
Recaba el acuse de recibido en
una copia del memorandum. l

20

Recibe y revisa los documentos
gara la integracion del Sistema
e Contral Interno

Acuse de Recibido.

Diocumento s lp_aja
mp jementacion
|sl)em o

21

RFglresa_ los documentos para la
integracion del Sistema  de
Confrol Interno al Sub Auditor a
cargo de la Planeacidn y
Normatividad con . los
comentarios  y  observaciones
correspondientes para sU
correccion.

!

Recibe |los documentos para la
integracion  del  Sistema, de
Confrol Interno y lo envia al
Director de MNormatividad para
as _modificaciones y
correcciones correspondientes.

-+
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DIAGRAMA DE FLUJO
TITULAR DEL ORGANO DIRECTOR DE NORMATIVIDAD
23]
Autoriza los documentos para la
integracion  del Sistema de
Control Interno
ﬁ;lgsnrléa de Control
E
Instruye & las  diferentes
Unidades Administrativas  del
Organo _Superior, la
|n;|)ellementacmn del Sistema de
trol Interno.
ey
ey
Memoréndum
Recaba el acuse de recibo en una #
copia del memorandum. 7]
@Fﬁ@ Implementa supervisa el
Sistema de Control Interno en
coordinacion con las Unpdades
Administrativas  del  Organo
Superior.
h A
[27]
Evalla periddicamente el control
interng” de las unidades
administrativas e informa  al
Titular del Organo los resultados
obtenidos para su analisis.
iemite
obser'.ram nes
p comentaro
* -5t NO
23]
Instruye al Sub Auditor a cargo
de la Ianeacmn y Mormatividad
se realicen las modificaciones a
los documentos del Sistema de

Control Interno, con base en los
resultados obtenidos.

29|

seguimiento a la

0Ellemen acion del Sistema de

trol Interno para la mejora
continua.

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Implementacion del Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Normatividad.

3. Area de adscripcion: Sub Auditoria a cargo de la Planeacion y Normatividad.

299

4. Objetivo:

Establecer las disposiciones normativas y operativas que regulen la gestién e implementacion de acciones de mejora y
actualizacion de los servidores publicos del Organo Superior.

5. Alcance:

Aplica a todo el personal del Organo Superior, con la modalidad de contrato confianza y nombramiento de auditor que
estén adscritos a las Sub Auditorias y Auditorias Especiales

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulo 90.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 13 fraccion Xlll 'y 27 fracciones VI, X, XI, XVII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad.

* Director de Normatividad.

* Jefe de Departamento de Normatividad.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de s - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Jefe de Designa el personal a su cargo que sera el encargado
1 Departamento de elaborar o actualizar el Estatuto del Servicio
de Normatividad Fiscalizador de Carrera.
Plantea con el personal a su cargo designado para la
Jefe de S S . -
actividad, las disposiciones normativas y operativas que
2 Departamento regularan el funcionamiento del Servicio Fiscalizador
de Normatividad d g
e Carrera.
Propuesta del Estatuto
Personal del Elabora o actualiza la Propuesta del Estatuto del del Servicio Fiscalizador
3 Departamento Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de de Carrera del Organo
de Normatividad Fiscalizacién del Estado de Oaxaca. Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca.
4 DPe;rasrotg?r!ednetlo Entrega a su superior jerdrquico el Estatuto del Servicio
de Normatividad Fiscalizador de Carrera para su validacion.
. . . Propuesta del Estatuto
Jefe de Egublg ydrewdsa Ea Propuesta del Estatuto del Servicio del Servicio Fiscalizador
5 Departamento IScalizador de Larrera. de Carrera del Organo
de Normatividad . Emi ; P Superior de Fiscalizacion
¢Emite observaciones y comentarios? del Estado de Oaxaca.
Si emite observaciones y comentarios
6 D JeI;e de " Devuelve la Propuesta del Estatuto del Servicio
d e,\'far an:‘er)dod Fiscalizador de Carrera al personal a su cargo, con los
e Normativida comentarios y observaciones correspondientes para su
correccion.
Recibe la Propuesta del Estatuto del Servicio
Personal del Fiscalizador de Carrera y realiza las modificaciones y
7 Departamento correcciones correspondientes.
de Normatividad
Conecta con actividad No. 4
No emite observaciones y comentarios Proyecto del Estatuto
Jefe d del Servicio Fiscalizador
8 D ete e " Valida y envia al Director de Normatividad el Proyecto de Carrera del Organo
d e,\[lJar aT?F‘dOd del Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera del Superior de Fiscalizacién
e Normativida Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca del Estado de Oaxaca.
para su aprobacion. Tarjeta Informativa
) Recibe y revisa el Proyecto del Estatuto del Servicio deplr?(/;\c/itgic??ifcs‘:ﬁ;l;(ti%r
9 Ng:':'s];ttoi\l;igzd Fiscalizador de Carrera. de Carrera del Organo
:Emni ; : Superior de Fiscalizacion
?
¢Emite observaciones y comentarios? dol Estado de Oaxaca.
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A?t?\}igg d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Si emite observaciones y comentarios
10 Director de Regresa el Proyecto del Estatuto del Servicio
Normatividad Fiscalizador de Carrera al Jefe de Departamento de
Normatividad con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Recibe el Proyecto del Estatuto del Servicio Fiscalizador
Jefe de de Carrera y turna para las modificaciones y
11 Departamento correcciones correspondientes.
de Normatividad
Conecta con actividad No. 7
. . . Estatuto del Servicio
No emite observaciones y comentarios Fiscalizador de Carrera
12 Director de Aprueba y remite al Sub Auditor a cargo de la del Organo Superior de
Normatividad Planeacion y Normatividad, el Estatuto del Servicio Fiscalizacion del Estado
Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de de Oaxaca.
Fiscalizacion del Estado de Oaxaca para su ratificacion. .
Memorandum.
13 Dlrectqr.de Recaba'el Acuse de Recibido en una copia del Acuse de Recibido.
Normatividad memorandum
Sub Auditor Recibe y analiza el Estatuto del Servicio Fiscalizador de FiEsSctaalE;;goietljs%rgﬂ?a
a cargo de la Carrera 5 i
14 y del Organo Superior de
Planeacion y Fiscalizacién del Estado
Normatividad ¢Emite observaciones y comentarios? z
de Oaxaca.
Sub Auditor Si emite observaciones y comentarios
15 Tglcargo dela Regresa el Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera
N aneatglqg 3& al Director de Normatividad con los comentarios y
ormativida observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe el Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera y
Director de lo envia al Jefe de Departamento de Normatividad para
16 o las modificaciones y correcciones correspondientes
Normatividad :
Conecta con actividad No. 11
Estatuto del Servicio
Sub Auditor No emite observaciones Fiscalizador de Carrera
a cargo de la N o del Organo Superior de
17 god Ratifica el Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera Fiscalizacion del Estado
Planeacion - : £ o
N tivid 3& y remite al Titular del Organo para su autorizacion y de Oaxaca.
ormativida publicacién.
Memorandum.
Sub Auditor
a cargo de la Recaba el Acuse de Recibido en una copia del I
18 Planeacion y memorandum. Acuse de Recibido.
Normatividad

301
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No. de ., .. .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
) Recibe y revisa el Estatuto del Servicio Fiscalizador de FiESsctaalE;J;gOdreLSecr;/;i?a
19 T'étr'lgzrngd Carrera del Organo Superior de
¢Emite observaciones y comentarios? F'Scal'éicggxgi Estado
Si emite observaciones y comentarios
20 Titular del Regresa el Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera
Organo al Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad
con los comentarios y observaciones correspondientes
para su correccion.
Sub Auditor Recibe gl Estatyto del Servicio F[sgalizador de Carrera
a cargo de la ylo grjwa_al Director de _Normahwdad para las
21 Planeacion y modificaciones y correcciones correspondientes.
Normatividad Conecta con actividad No. 16
No emite observaciones Estatuto del Servicio
) o Fiscalizador de Carrera
Titular del Autoriza el Estatuto del Servicio Fiscalizador de Carrera del Organo Superior de
22 lOU ar de y remite al Titular de la Unidad de Administracion y al Fiscalizacion del Estado
rgano Sub Auditor a cargo de la Planeacion y Normatividad de Oaxaca.
para su implementacion y seguimiento correspondiente
e instruye su publicacién. Memorandum.
Titular del Recaba el acuse de recibido en una copia del -
23 Organo memorandum. Acuse de Recibido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DE NDRMATIVIDAD

INICIO -\I
( 4

¥

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

1]

Designa el personal a su cargo
que” sera el encargado de
elaborar o actualizar el Estatuto
del Servicio Fiscalizador de

Carrera.
[ 2]

Plantea con, el rsonal a su
cargo  designado  para. la
actividad, Ilas disposiciones
normativas ¥ operativas que
‘gseEgrLd_Iaran el funcionamiento del
icio Fiscalizador de carrera.

DIAGRAMA DEFLUJO

PERSDNAL DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

Elabora o actualiza la Propuesta
del  Estatuto del ervicio)
Eiscalizador de Carrera del
Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado de Oaxaca.

h

4

Entrega a su superior jerarquico
la Propuesta del Esfatuto del
Servicio Fizcalizador de Carrera
para su valdacion.

J

v
[5]
Recibe y revisa la Propuesta del
Estatuto del Servicio Fiscalizador
de Carrera.

6]
Devuelve la Propuesta del
Estatuto del Servicio Fiscalizador

de Carrera al personal a su cargo,
con  los  comentarios
observaciones correspondientes
para su correccian.

R
Valida y envia al_Director de
MNormatividad el Proyecto del

A

Estatuto del Servicio Fiscalizador
de Carrera del Drgeam Superior
de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca para su aprobacion.

¥

[ 7]

Recibe la Propuesta del Estatuto
del Servicio  Fiscalizador de
Carrera y realiza _ las
modificaciones y comecciones
correspondientes:

No. DE VERSION: 01
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DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLANEACION Y
DIRECTOR DENORMATIVIDAD JEFEDE DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD NORMATIVIDAD

Recibe y revisa el Proyecto del
Estatuto del Servicio Fiscalizador
de Carrera.

o del =
]

= -

S o Sonea
S e
Emaads 02

304

3l
¥

10]

Relgresa el Proyecto del Estatuto
del Servicio ~ Fiscalizador de
Carrera al Jefe de Departamento

de  Mormatividad con | los v

comentarios X observaciones 11

correspondientes para sU —.

correccion.. Recibe el Proyecto del Estatuto
del Servicio® Fiscalizador de

NO Carrefr_a y turna para las

modificaciones cofrecciones

12 correspondiente s?r

Agruebaa' remite al Sub Auditor a
cargo de la Planeacion y
Lo Mormatividad, el Estatuto de
Servicig, Fiscalizador de Carrera ~,
del  Organo Superior  de '.7

Fiscalizaclon del Estado de \H__)
Daxaca para suratificacidn.

EIisaiche

e
Estadad=Jaxaca_

13
Recaba el acuse de recibido en i f 1
nd | ]

una copia del memorandum ! ] T4
M Recibe ¥:,revisa el Estatuto del
| i Servicio Fiscalizador de Carrera .
1 i Estatuta del Servick
= L

lode

iemite
observaciones
0 COMENTamNos:

kL
h

15]

Regresa el Estatuto del Servicio
Fistalizador de Carrera al
Director de Mormatividad con los
comentarios X observaciones
correspondientes para sU
correccion.

Becibe el Estatuto del Servicio
Fiscalizador de Carrera y lo envia
al Jefe de Departamento de
Mormatividad para  las
modificaciones y correcciones
correspondientes.

1 |
[\11/] B
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DIAGRAMA DEFLUJO

SUB AUDITOR A CARGO DE LA PLAMEACION Y
MNORMATIVIDAD
Ratifica

. el Instrumento
MNormativo y remite al Titular del

OSFE para su autorizacion
publicagién. s : i 305

DIRECTOR DENORMATIVIDAD TITULAR DEL ORGAND

7]

h 4

15
Recaba el acuse de recibo en una

copia del memorandum *
: 18]
et L Recibe y revisa el Estatuto del

Servicio Fiscalizador de Carrera

Emmunn 4= Servion

St
T3cHn del
o d= daxaza.

0 comentario:

3l

Regresa el Estatuto del Servicio
Fistalizador de Carrera al Syb.
Auditor a cargo de la Planeacion

Mormatividad  con | los
comentarios y observaciones
correspondientes para sU

cormeccion.
|

- NO
Recibe el Estatuto del Servicio
Fiscalizador de Carrera y lo envia
al Director de Normatividad para 53
las ~ modificaciones y [22] . .
cormrecciones cormrespondientes.. Autoriza el Estatuto del Servigio

Fiscalizador de Carrera y remite
al  Tiular, de la ~Unidad
Administrativa y al Sub Auditor a
( . cargo de la Planeacion y

Mormatividad | para sU
implementacion..

dai Zarvicia

e

B
Memadndum

F

23
Recaba el acuse de recibo en una
copia del memorandum

Mousz deRecludo.
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1. Nombre del Procedimiento: Capacitacion a Entidades Fiscalizables.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Capacitacién y Armonizacion Contable

3. Area de adscripcion: Direccion de Normatividad

306 4. Objetivo:

Programar, coordinar, supervisar y desarrollar las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacién de

los servidores publicos de los entes fiscalizables, aportando los conocimientos que les permitan solucionar de manera
eficaz y eficiente, los problemas que se les presentan durante el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
obligaciones

5. Alcance:

Aplica a las entidades fiscalizables del Estado de Oaxaca.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Art. 106 fraccion |y Il.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Art. 13 fracciones XVIIl y XIX y 27 fraccion XXII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

- Director de Normatividad.
- Jefe de Departamento de Capacitacion y Armonizacion Contable.
- Personal del Departamento de Capacitacion.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad de Trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Recibe del Director de Normatividad, la instruccion de
] Jefe del Departamento de iniciar con el Programa de Capacitacion.
Capacitacion ¢Se requiere colaboracidn con otras areas para
desarrollar el curso?
Si se requiere colaboracién
2 Jefe del Departamento de Coordina con el drea correspondiente la integracion de
Capacitacion. las presentaciones y el material de apoyo.
Conecta con actividad N° 25
No se requiere colaboracion
3 Jefe decl Depirtqrpento de Designa el personal a su cargo que elabore las
apacitacion. diapositivas y material de apoyo del curso de
capacitacién, convocatoria y solicitud de recursos.
Elabora o actualiza las diapositivas y material de Diapositivas
Personal del Departamento .
4 de Capacitacion apoyo del curso programado, conforme al Programa Material de
P Anual de Capacitaciones. Apoyo.
5 Personal del Departamento Entregél la pres.ent{i/uonl)j rpatderl[a)l de apoyo deld
de Capacitacion curso de capacitacion al Jefe de Departamento de
Capacitacién para su revision.
Recibe y revisa la presentacion y material de apoyo
6 Jefe del Departamento de del curso de capacitacion.
Capacitacion
¢Emite observaciones y comentarios?
Si emite observaciones y comentarios
7 Jefe decl DEPE.‘{ ta.f!“f”“‘ de Devuelve la presentacion y material de apoyo
apacitacion al personal a su cargo con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe la presentacion y material de apoyo realiza las
8 Personal del Departamento correcciones correspondientes.
de Capacitacion
Conecta con actividad N° 4
No emite observaciones y comentarios
9 Jefe deé Dep"?‘t“a.“ﬂe”t" de Remite al Director de Normatividad la presentacion y | FTarjetta}
apacitacion el material de apoyo del curso de capacitacion para su nrormativa.
conocimiento.
Personal del Departamento Elabora la lista de municipios que seran convocados Lista de
10 2part para el curso de capacitacién programado, de acuerdo S
de Capacitacion . S . municipios.
al calendario de capacitaciones autorizado.
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No. de L - Documento
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad de Trabajo
1 Personal del Departamento Elabora la base de datos (correo electronico y namero Base de
de Capacitacion telefonico) de la lista de municipios. datos.
Convoca via telefénica y mediante correo institucional
12 Personal del Departamento a las autoridades municipales citadas al curso de
de Capacitacion capacitacién programado. Reitera la convocatoria y
confirma asistencia via telefénica y correo.
13 Jefe del Departamento de Supervisa y da seguimiento a la convocatoria de los
Capacitacién municipios convocados.
Elabora e integra el material a utilizar en el evento de
14 Personal del Departamento capacitacion (listas de asistencia, hojas de registro,
de Capacitacion proyector, equipo de computo, apuntador extensiones,
articulos de coffe break, etc.).
15 Personal del Departamento Traslada a la sede de capacitacion el material del
de Capacitacion evento.
Jefe del Departamento de Recibe el area designada para la capacitacion e
16 Capacitacion instruye al personal a su cargo acondicione el area
P para llevar a cabo la capacitacion.
Instala y supervisa el funcionamiento del equipo
de computo y sonido en el salén de la capacitacién
Personal del Departamento ; -
17 de Capacitacion (laptop, proyector, apuntador, equipo de sonido) e
P instala la mesa de registro y organiza el material de
capacitacion.
18 Jefe del Departamento de Supervisa y coordina el acondicionamiento del area
Capacitacién para que se efectue la capacitacion.
) ) ) - Material de
Personal del Departamento Recnbe y registra a cada autoridad munltlpal en la Apoyo
19 de Capacitacion lista de asistencia y entrega el material de apoyo y
P solicita firma de recibido. Acuse de
Recibido.
20 Personal del Departamento Solicita y recibe los oficios de comision de las Oficios de
de Capacitacion autoridades municipales para su debido tramite. Comision.
2 Personal del Departamento Guia y ubica a las autoridades municipales dentro del
de Capacitacion salon de capacitacion.
Titular del Organo, o Sub
Auditor a cargo de la
Planeacion y Normatividad, S
22 o Director de Normatividad, Inaugura el evento de capacitacion.
o Jefe de Departamento de
Capacitacion.
Jefe o personal del Imparte o en su caso en colaboracién con otras areas
23 Departamento de del Organo Superior, los temas de capacitacion a las
Capacitacion autoridades municipales.
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No. de L - Documento
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad de Trabajo
Registra memoria fotografica de las actividades
Personal del Departamento . o :
24 de Capacitacion realizadas, auxilia a los ponentes y a las autoridades
P municipales que lo soliciten.
Personal del Departamento Instruye al personal a su cargo la instalacion del Coffe
25 de Capacitacion Break y designa un tiempo de receso a las autoridades
P municipales.
Jefe del Departamento de Elnallza el Eema de capacitacion y "establecg un
26 Capacitacion tiempo de “preguntas y respuestas” con el fin de
P aclarar dudas de las autoridades municipales.
Titular del Organo, o Sub
Auditor a cargo de la
Planeacién y Normatividad, L
27 o Director de Normatividad, Clausura el evento de capacitacion.
0 Jefe de Departamento de
Capacitacion.
Jefe del Departamento de Concluye la capacitacion, reitera a los participantes la
28 P o
Capacitacién disposicion del Departamento de atenderlos.
Entrega los Oficios de Comisién, debidamente Oficios de
Personal del Departamento ) . S
29 de Capacitacion sellados y firmados por la autoridad competente a las Comision
P autoridades municipales. sellados.
Desinstala el equipo de computo y mesa de registro,
30 Personal del Departamento resguardando las evidencias del evento (listas de
de Capacitacion asistencia, hojas de registro, listas de entrega de
material, memoria fotografica, etc.).
P Elabora la tarjeta informativa del reporte de .
31 ersonal del Departamento asistencia por cada una de las sesiones del evento de Tarjeta
de Capacitacion. LS Informativa.
capacitacion.
Entrega la tarjeta informativa del reporte de
Personal del Departamento asistencia por cada una de las sesiones del evento de
32 N Lo L
de Capacitacion. capacitacion al Jefe del Departamento de Capacitacion
para su revision.
Recibe y revisa la tarjeta informativa del reporte de
- Jefe del Departamento de aS|5te.ntC|e!‘por cada una de las sesiones del evento de
Capacitacién. capacitacion.
¢Emite observaciones o comentarios?
Si emite observaciones o comentarios
Regresa la tarjeta informativa del reporte de
34 Jefe decl Depqtrtaypento de asistencia por cada una de las sesiones del evento
apacitacion de capacitacion al personal a su cargo con los
comentarios y observaciones correspondientes para su
correccion.
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No. de L - Documento
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad de Trabajo
Recibe la tarjeta informativa del reporte de
asistencia por cada una de las sesiones del evento de
35 Personal del Departamento capacitacion realiza las modificaciones y correcciones
de Capacitacion correspondientes.
Conecta con actividad N°31
No emite observaciones o comentarios
36 Jefe d% Depq[tarr]ento de Remite al Director de Normatividad la tarjeta | fTarJEt?
apacitacion informativa del reporte de asistencia por cada una de nrormativa.
las sesiones del evento de capacitacion.
Jefe de Departamento de Recaba el Acuse de Recibido en copia de la tarjeta Acuse de
37 capacitacion informativa e instruye al personal del Departamento a Recibido
P realizar el Informe del Curso de Capacitacion. )
Personal del Departamento R Informe del
38 de Capacitacion Elabora el Informe del Curso de Capacitacion. Curso de
P Capacitacion.
39 Personal del Departamento Entrega el Informe del Curso de Capacitacion al Jefe
de Capacitacion de Departamento de Capacitacion para su revision.
40 Jefe del Depgrtaynento de Recibe y revisa el Informe del Curso de Capacitacion.
Capacitacion ¢Emite observaciones o comentarios?
Si emite observaciones o comentarios
41 . decl Depqtrtamento de Regresa el Informe del Curso de Capacitacién
apacitacion al personal a su cargo con los comentarios y
observaciones correspondientes para su correccion.
Recibe el Informe del Curso de Capacitacion realiza las
42 Personal del Departamento modificaciones y correcciones correspondientes.
de Capacitacion
Conecta con actividad N°38
No emite observaciones o comentarios Incforme del
urso de
43 Jefe decl Dep?{ta.f!“?”m de Remite al Director de Normatividad el Informe del Capacitacion.
apacitacion Curso de Capacitacion mediante tarjeta informativa Tarjeta
para su conocimiento y trdmite. Informativa.
4 Jefe del Departamento de Recaba el Acuse de Recibido en copia de la tarjeta Acuse de
Capacitacion informativa. Recibido.
Integra expediente del curso de capacitacion con la
45 Personal del Departamento documentacion recabada durante su proceso y archiva Expediente.

de Capacitacion

en el recopilador correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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=]
Remite al Diredor de
Momatividad la
3" 2 presentacion v el material
de apoyvo dél cuso de
capacitacion para  su
conocimiento.

=

[10]

Elabora la Lista de
Municipics  que se2man
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1. Nombre del Procedimiento: Capacitacién a Servidores Publicos del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
Oaxaca.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Capacitacion y Armonizacion Contable

3. Area de adscripcion: Direccion de Normatividad

318 4. Objetivo:

Instrumentar las politicas, normas y procedimientos relativos a la capacitacion del personal de este Organo Fiscalizador,
aportando los conocimientos que les permitan solucionar de manera eficaz y eficiente, los problemas que se les presentan

durante el desarrollo de sus actividades.

5. Alcance:

Aplica para los servidores pblicos del Organo Superior.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Art. 106 fraccion |.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Art. 13 fraccion XIX y 27 fracciones VI, VIl 'y VIII.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Director de Normatividad.
» Jefe de Departamento de Capacitacion y Armonizacion Contable.

* Personal del Departamento de Capacitacion.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Recibe del Director de Normatividad, la instruccion de iniciar
Jefe del con el Programa de Capacitacion.
1 Departamento de
Capacitacion ¢Se requiere colaboracién con otras areas para
desarrollar el curso o de ponentes externos?
Si se requiere colaboracién
Jefe del ) . . . »
Coordina con el drea correspondiente la integracion de las
2 Departamento de resentaciones y el material de apoyo
Capacitacién P y poyo.
Conecta con actividad N° 27
No se requiere colaboracién
Jefe del
3 Departamento de Designa el personal a su cargo que elabore las diapositivas
Capacitacion y material de apoyo del curso de capacitacién, convocatoria
y solicitud de recursos.
Personal del Elabora o actualiza las diapositivas y material de apoyo Diapositivas.
4 Departamento de del curso programado conforme al Programa Anual de Material de
Capacitacién Capacitaciones. Apoyo.
Personal del Entrega la presentacion y material de apoyo del curso de
5 Departamento de capacitacion a la Jefe de Departamento de Capacitacion
Capacitacién para su revision.
Jefe del Recibe y revisa la presentacion y material de apoyo del
6 Departamento de curso de capacitacion.
Capacitacion ¢Emite observaciones y comentarios?
Si emite observaciones y comentarios
Jefe del
7 Departamento de Devuelve la presentacion y material de apoyo al
Capacitacion personal a su cargo con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Personal del Recibe la presentacion y material de apoyo para realizar las
8 Departamento de modificaciones y correcciones correspondientes.
Capacitacion Conecta con actividad N° 4
No emite observaciones y comentarios
Jefe del Tarieta
9 Departamento de Remite al Director de Normatividad la presentacion y Inf ) "
Capacitacion el material de apoyo del curso de capacitacion para su nrormativa.
conocimiento.
Jefe del Recaba el Acuse de Recibid ia de la Tarj Acuse d
10 Departamento de | erca a el Acuse de Recibido en copia de la Tarjeta Rcu§§d e
Capacitacion nformativa. ecibido.

319
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Solicita via memorandum al Titular del Organo, Secretaria
Jefe del Técnica. Sub Auditorias. Auditorias Especial idad
1 Departamento de écnica, Sub Auditorias, Auditorias Especiales y unidades Memorandum
c S citadas al curso programado, las listas del personal de cada ’
apacitacion . : o S
area autorizado para asistir al curso de capacitacion.
Jefe del Acuse de
12 Departamento de Recaba el Acuse de Recibido en copia del Memorandum. Recibido
Capacitacion )
Recibe via memorandum del Titular del Organo, Secretaria
Jefe del Técnica, Sub Auditorias, Auditorias Especiales y Unidades
13 Departamento de citadas al curso programado, las listas del personal
Capacitacion autorizado para asistir al curso de capacitacion, y turna al
personal a su cargo para su uso.
Recibe y elabora la lista del personal del Organo Superior
Personal del convocado para el curso de capacitacion programado,
14 Departamento de de acuerdo a las listas emitidas por Titular del Organo,
Capacitacion Secretaria Técnica, Sub Auditorias, Auditorias Especiales y
Unidades.
Personal del Convoca via memorandum al Titular del Organo, Secretaria
15 Departamento de Técnica, Sub Auditorias, Auditorias Especiales y Unidades
Capacitacion citadas al curso programado.
Jefe del Supervisa y da seguimiento a la convocatoria del personal
16 Departamento de
S convocado.
Capacitacion
Personal del Elabora e integra el material a utilizar en el evento de
capacitacion (listas de asistencia, hojas de registro, Material de
17 Departamento de N ino de c6 N tad tensi Regist
Capacitacion proyector, equipo de computo, apuntador extensiones, egistro.
articulo de coffe break, etc.).
Personal del
18 Departamento de Traslada a la sede de capacitacion el material del evento.
Capacitacion
Jefe del Recibe el drea designada para la capacitacion e instruye al
19 Departamento de personal a su cargo acondicione el drea para llevar a cabo
Capacitacion la capacitacion.
Personal del Instala y supervisa el funcionamiento del equipo de
20 Departamento de computo y sonido en el salén de la capacitacién (laptop,

Capacitacion

proyector, apuntador, equipo de sonido) e instala la mesa de
registro y organiza el material de capacitacion.
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No. de
Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
trabajo

21

Jefe del
Departamento de
Capacitacion

Supervisa y coordina el acondicionamiento del area para
que se efectde la capacitacion.

22

Personal del
Departamento de
Capacitacion.

Recibe y registra al personal asistente, entrega material de
apoyo y solicita firma de recibido.

Material
de Apoyo.
Acuse de

Recibo.

23

Personal del
Departamento de
Capacitacion.

Entrega material de apoyo y solicita firma de recibido.

24

Personal del
Departamento de
Capacitacién

Guia y ubica al personal dentro del salén de capacitacion.

25

Titular del Organo, o
Sub Auditor a cargo
de la Planeacion
y Normatividad,

o Director de
Normatividad, o Jefe
de Departamento de
Capacitacion.

Inaugura el evento de capacitacion.

26

Jefe y/o personal del
Departamento de
Capacitacion

Imparte los temas de capacitacién a las autoridades o en
su caso, en colaboracion con personal de otras unidades
administrativas del Organo Superior o ponente externo.

27

Personal del
Departamento de
Capacitacion

Registra memoria fotografica de las actividades realizadas,
auxilia a los ponentes y a las autoridades municipales que
lo soliciten.

28

Jefe del
Departamento de
Capacitacion

Instruye al personal a su cargo la instalacion del Coffe Break
y designa un tiempo de receso al personal.

29

Jefe del
Departamento de
Capacitacién

Finaliza el tema de capacitacion y establece un tiempo de
“preguntas y respuestas” con el fin de aclarar dudas.

30

Titular del Organo, o
Sub Auditor a cargo
de la Planeacion
y Normatividad,

o Director de
Normatividad, o Jefe
de Departamento de
Capacitacion.

Clausura el evento de capacitacion.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
31 De aisgfniﬁlto de Concluye la capacitacién, reitera a los participantes la
8 o disposicion del Departamento de atenderlos.
apacitacion
Personal del Desinstala el equipo de computo y mesa de registro,
resguardando las evidencias el evento (listas de asistencia,
32 Departamento de hoias d istro. listas de ent d terial .
Capacitacién ojas de registro, listas de entrega de material, memoria
’ fotografica, etc.).
33 Depzﬁgrr:laeln(:glde Elabora la tarjeta informativa del reporte de asistencia por Tarjeta
Cp S cada una de las sesiones del evento de capacitacion. Informativa
apacitacion.
Personal del Entrega la Tarjeta Informativa del reporte de asistencia por
34 Departamento de cada una de las sesiones del evento de capacitacion a la
Capacitacion. Jefe del Departamento de Capacitacién para su revision.
Recibe y revisa la Tarjeta Informativa del reporte de
Jefe del asistencia por cada una de las sesiones del evento de
35 Departamento de capacitacion.
Capacitacion.
¢Emite observaciones o comentarios?
Si emite observaciones o comentarios
3 0 Jffe delt g Regresa la Tarjeta Informativa del reporte de asistencia
ecpar aTETT o de por cada una de las sesiones del evento de capacitacion al
apacitacion. personal a su cargo con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Recibe la Tarjeta Informativa del reporte de asistencia por
Personal del cada una de las sesiones del evento de capacitacion realiza
37 Departamento de las modificaciones y correcciones correspondientes.
Capacitacion.
Conecta con actividad N°33
No emite observaciones o comentarios
Jefe del Tariet
38 Departamento de Remite al Director de Normatividad la tarjeta informativa | farje ?
Capacitacion. del reporte de asistencia por cada una de las sesiones del nformativa
evento de capacitacién para su conocimiento.
39 De ais;i!ni?\lto de Recaba el Acuse de Recibido en copia de la Tarjeta Acuse de
(? o Informativa. Recibido.
apacitacion.
Personal del Informe del
40 Departamento de Elabora el Informe del Curso de Capacitacion. Curso de
Capacitacion. Capacitacion.
Personal del Entrega el Informe del Curso de Capacitacion al Jefe del
41 Departamento de

Capacitacion.

Departamento de Capacitacién para su revision.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Jefe del Recibe y revisa el Informe del Curso de Capacitacion.
42 Departamento de
Capacitacion. ¢Emite observaciones o comentarios?
Si emite observaciones o comentarios
Jefe del
43 Departamento de Regresa el Informe del Curso de Capacitacion al
Capacitacion. personal a su cargo con los comentarios y observaciones
correspondientes para su correccion.
Personal del Recibe el Informe de Resultados del Curso de Capacitacion
Lk Departamento de realiza las modificaciones y correcciones correspondientes.
Capacitacion. Conecta con actividad N°40
No emite observaciones o comentarios Tarjeta
Jefe del Informativa.
45 Departamento de Remite al Director de Normatividad el Informe del Curso Informe del
Capacitacion. de Capacitacién mediante tarjeta informativa para su Curso de
conocimiento y tramite. C S
apacitacion.
Jefe del . . )
Recaba el Acuse de Recibido en copia de la tarjeta Acuse de
46 Departamento de informativa Recibido
Capacitacion. ’ )
Personal del Integra expediente del curso de capacitacién con la
47 Departamento de documentacion recabada durante su proceso y archiva en el
Capacitacion. recopilador correspondiente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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1. Nombre del Procedimiento: Imparticion de Asesorias a Entidades Fiscalizables.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Capacitacion y Armonizacion Contable.

3. Area de adscripcion: Direccion de Normatividad.

4. Objetivo: 331

Brindar a los entidades fiscalizables las herramientas e instrumentos relacionados con la Administracién Hacendaria,
que posibiliten la adecuada rendicién de cuentas, en los tiempos y formas establecidos por la normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a las Autoridades Municipales de los Ayuntamientos del Estado.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Art. 106 fraccién |y II.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Art. 13 fracciones XVIIl 'y XIX y 27 fraccion XXII y XXIII.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

Jefe de Departamento de Capacitacién y Armonizacion Contable.

Personal del Departamento de Capacitacion.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
INICIO DE PROCEDIMIENTO
Jefe del Recibe del Director de Normatividad, la instruccion
1 Departamento de de brindar asesoria a la autoridad municipal.
Capacitacion
Jefe del Desi I | ibi . | idad
2 Departamento de esigna aI personal a su cargo recibir y registrar a la autorida
Capacitacion municipat.
Personal del Hojas de
3 Departamento de Recibe y registra a la autoridad municipal. Registro de
Capacitacion Asesorias.
Personal del Solicit ibe los oficios d ision de | toridad Oficios d
4 Departamento de olicita y recibe los oficios de comision de las autoridades icios de
Capacitacion municipales para su debido tramite. Comision.
Jefe del Da la bienvenida y se presenta con las autoridades municipales
5 Departamento de para impartir la asesoria.
Capacitacion ¢La autoridad municipal solicité previamente la asesoria?
No solicité la asesoria previamente
Jefe del
6 Departamento de Recibe a la autoridad municipal e indaga sus necesidades
Capacitacion de capacitacion e instruye a su personal a cargo impartir la
capacitacion.
Manuales o
Jefe y/o personal Imparte la asesoria o en su caso instruye al personal a su cargo guias.
7 del Departamento a realizarla. Documentos
de Capacitacion Conecta con actividad N° 10 Normativos.
Diapositivas.
Jefe del Si solicité la asesoria previamente mediante oficio
8 De(pzlartar.r;en.tlo de Imparte la asesoria o en su caso instruye al personal a su cargo
apacitacion a realizarla.
Manuales o
guias.
Jefe_yfo personal Imparte la asesoria del tema solicitado por las autoridades
9 del Departamento municinales Documentos
de Capacitacion pales. Normativos.
Diapositivas.

Jefe del
10 Departamento de
Capacitacion

Concluye la asesoria, reitera a las autoridades la disposicion del
departamento de atenderlos.




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de Ny - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Personal del - . . ' Oficios de
Entrega los oficios de comisién, debidamente sellados y firmados 2
n Decpartar.nen.tlo de por la autoridad competente a las autoridades municipales. Comision
apacitacion sellados
Informe
Personal del Integra las estadisticas de las asesorias impartidas, solicitadas Trimestral
12 Departamento de mediante oficio y no solicitadas, en el informe trimestral y por e Informe
Ea acitacion lo tanto en el informe anual del Departamento de Capacitacion Anual del
P y Armonizacion Contable. Departamento
de Capacitacion
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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2.9. PROCEDIMIENTOS DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES.

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO

01 Seguimiento a los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares de OSFE-MP-AECSEEE-PR-01
las Entidades Estatales.
Elaboracion de Informe Individual y Seguimiento de la Atencién a las MDL DR

02 Observaciones, Acciones y Recomendaciones a las Entidades Estatales. OSFE-MP-AECSEEE-PR-02
Integracion del Expediente y Elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad MD. DR

03 Administrativa. OSFE-MP-AECSEEE-PR-03

04 Reporte Final de Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal. OSFE-MP-AECSEEE-PR-04
Informe del estado que guarda la Solventacion de Observaciones y Acciones MD. DR

05 Promovidas a las Entidades Estatales Fiscalizadas. OSFE-MP-AECSEEE-PR-05

06 Promocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de las Entidades OSFE-MP-AECSEEE-PR-06
Estatales.

07 Recepcion y Andlisis Técnico-Juridico de Quejas y Denuncias a Entidades Estatales. OSFE-MP-AECSEEE-PR-07
Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria de Situacion Excepcional y MpL DR

08 Oficio de Requerimiento de Informacion a las Entidades Estatales. OSFE-MP-AECSEEE-PR-08

09 Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales. OSFE-MP-AECSEEE-PR-09
Integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales y Seguimiento

10 a la Atencién de las Observaciones, Acciones y Recomendaciones a las Entidades OSFE-MP-AECSEEE-PR-10
Estatales.

1 Reporte sobre el Estado que guardan las Observaciones y Relacion que contenga la OSFE-MP-AECSEEE-PR-11

totalidad de las Denuncias recibidas de las Entidades Estatales.
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1. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares de las
Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

337

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, verificando que el proceso de solventacién se ejecutd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos publicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, Organos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Publica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general por cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, Il, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 14, 28, 32 fracciones Il, VI, VIII, XI, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
» Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
: : Resultados Finales
éught%r ﬁ?ﬁﬁ;ﬁé Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion de la de Auditoria y
1 Situgciones Cuenta Pdblica Estatal, los Resultados Finales de Auditoria Observaciones
Eice cionales a y Observaciones Preliminares y envia al Director de Preliminares.
Entidages Estatales Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.
Memorandum.
E&Lﬁi;??ad; Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria y Re;sliiddﬁiot;gales
2 C S Observaciones Preliminares, mismos que turna al Jefe de oria y
umplimiento a D P A Observaciones
- epartamento para su trdmite correspondiente. L
Entidades Estatales Preliminares.
Resultados Finales
Jefe de Recibe, revisa y analiza la informacion y elabora Oficio de Auditoria y
Departamento de para la remision de los Resultados Finales de Auditoria Observaciones
3 Sglventacic’)n a y Observaciones Preliminares y de citacién a reunion a Preliminares.
Entidades Estatales las entidades fiscalizadas, remitiéndolo a su superior - L
jerdrquico para su revision. Oficio de remision
y citacién.
Director de Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico el Oficio
4 Auditoria al para la remision de los Resultados Finales de Auditoria y Oficio de remisidn
Cumplimiento a Observaciones Preliminares y de citacion a reunion a las y citacién.
Entidades Estatales entidades fiscalizadas.
ékeug:]trr;]r E?ﬁi“;ﬁ Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerdrquico,
5 Situgciones el Oficio para la remision de los Resultados Finales de Oficio de remisién
Eice cionales a Auditoria y Observaciones Preliminares y de citacién a y citacién.
Entidages Estatales reunion a las entidades fiscalizadas.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la remision de
los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
6 Titular del Oreano Preliminares y de citacién a reunion a las entidades Oficio de remisién
g fiscalizadas y devuelve al Auditor Especial de y citacion.
Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades
Estatales para su notificacion.
: : Recibe y notifica el oficio para la remision de los
Auditor E | . e - - .
deuCLn{pliSl:rF:Fecr:?o Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Oficio de remisién
7 y Situaciones Preliminares y de citacién a reunion a las entidades y citacion.
E>_<cepci0nales a fiscalizadas. Acuse de Recibido.
Entidades Estatales ¢La entidad fiscalizada se presenta a la reunién?
Si se presenta a la reunién
Auditor Especial Lleva a cabo reunién con la entidad fiscalizada donde
de Cumplimiento entrega informacion y documentacion para atender los
8 y Situaciones resultados finales de la auditoria y las observaciones

Excepcionales a
Entidades Estatales

preliminares, se le otorga prorroga para la entrega de
informacion y documentacion a peticién de parte y el plazo
de 5 dias hdbiles para presentar argumentos adicionales y
documentacion soporte.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Asiste al Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones
Excepcionales a Entidades Estatales en la reunion con
la entidad fiscalizada y levanta acta circunstanciada
) en la que se hace constar la entrega de informacién y
Director de documentacién para atender los resultados finales de la
9 Auditoria al auditoria y las observaciones preliminares, la prorroga - Acta
Cumplimiento a para la entrega de informacién y documentacion a peticion circunstanciada.
Entidades Estatales de parte y el plazo de 5 dias habiles para presentar
argumentos adicionales y documentacion soporte.
¢La entidad fiscalizada presenta documentacion,
informacion o argumentaciones adicionales?
Presenta informacion adicional
Conecta con actividad No. 19
No presenta informacion adicional
Conecta con actividad No. 37
No se presenta a la reunién
ékugltor Espgua;l Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
10 € S‘!{np imiento Entidades Estatales levantar Acta Circunstanciada en la
Ey : u_acmlnes que se asiente la inasistencia de la entidad fiscalizada y el
£ t)'(dcecplcmgatei T otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles para presentar
ntidades tstatales | argumentaciones adicionales y documentacion soporte a
través de Oficialia de Partes del Organo Superior.
Director de Levanta Acta Circunstanciada en la que se asienta la
Auditoria al inasistencia de la entidad fiscalizada y el otorgamiento Acta
n Cumplimiento a de un platzo de 5 d|§§ .habllles pacxlra preseptayl ‘ circunstanciada.
Entidades Estatales argumentaciones adicionales y documentacion soporte a
través de Oficialia de Partes del Organo Superior.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
de Cumplimiento Entidades Estatales la elaboracion de oficio por el
12 y Situaciones que se notifique a la entidad fiscalizada el plazo de 5
Excepcionales a dias habiles para la presentacién de argumentaciones
Entidades Estatales adicionales y documentacion soporte.
Director de Instruye al Jefe de Departamento de Solventacion a
S Entidades Estatales, la elaboracion de oficio por el
Auditoria al i ) o
13 Cumplimiento a que se notifique a la entidad fiscalizada el plazo de 5
ump dias habiles para la presentacién de argumentaciones
Entidades Estatales . v
adicionales y documentacioén soporte.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Jefe de Formula Oficio para notificar a la entidad fiscalizada
1% Departamento de el plazo de 5 dias hdbiles para la presentacion de Oficio de
Solventacién a argumentaciones adicionales y documentacién soporte y Notificacion.
Entidades Estatales remite a su superior jerarquico para su revision.
Director de Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico el Oficio
15 Auditoria al para notificar a la entidad fiscalizada el plazo de 5 Oficio de
Cumplimiento a dias habiles para la presentacién de argumentaciones Notificacién.
Entidades Estatales adicionales y documentacion soporte.
Auditor Espgual Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerarquico
de Cumplimiento | "o tificar a la entidad fiscalizada el plazo d Oficio d
16 y Situaciones el Oficio para notificar a la entidad fiscalizada el plazo de ficio de
3 5 dias habiles para la presentacién de argumentaciones Notificacion.
Excepcmnales d adicionales y documentacién soporte
Entidades Estatales ’
Recibe, autoriza y firma el oficio donde se le otorga
. un plazo de 5 dias habiles para la presentacion de Oficio de
17 Titular del Organo argumentaciones adicionales y documentacion soporte y lo e
. - A e Notificacion.
devuelve al Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones
Excepcionales a Entidades Estatales para su notificacion.
' ) Recibe y natifica el oficio donde se le otorga un plazo de
Auditor Especial 5 dias habiles para la presentacion de argumentaciones
de Cqmpllmlento adicionales y documentacion soporte. Acuse de recibido
18 y Situaciones -
) del oficio.
Excepcionales a
Entidades Estatales ¢La entidad fiscalizada presenta documentacion,
informacion o argumentaciones adicionales?
No presenta informacién adicional
Conecta con actividad No. 37
Auditor Especial Presenta informacion adicional
19 de qu{npllmlento Recibe la informacion, documentacion soporte o
Ey : u.acmlnes argumentaciones presentada por la entidad fiscalizada y
£ t?(gegc'ogatei T envia al Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades
ntidades tstatales Estatales para su andlisis correspondiente.
Director de Recibe, revisa, coordina y coadyuva en el analisis de la
Auditorfa al informacion, documentacién soporte o argumentaciones
20 presentada por la entidad fiscalizada y la remite al Jefe de

Cumplimiento a
Entidades Estatales

Departamento de Solventacién a Entidades Estatales para
el seguimiento correspondiente.
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No. de N - Documento de
Responsable Descripcion de la Actividad ;
Actividad P P trabajo
Jefe de Recibe, revisa y analiza la informacion, documentacion
2 Departamento de soporte o argumentaciones presentada por la entidad Tarjeta
Solventacion a fiscalizada, e informa a su superior jerarquico los Informativa.
Entidades Estatales resultados del analisis.
Director de M ‘nd
2 Auditoria al Informa a su superior jerarquico, los resultados del emorandum.
Cumplimiento a analisis realizado y propone las acciones a seguir. Acuse de Recibido.
Entidades Estatales
. ) Revisa el resultado del andlisis realizado a la informacion,
Auditor Especial argumentos y documentacion presentada por la entidad
de Cumplimiento fiscalizada y determina si es procedente la ejecucion de Resultados del
23 y Sltu_auones visitas, verificaciones e inspecciones. Andlisis
Excepcionales a )
Entidades Estatales ¢Es procedente la ejecucion de visitas, verificaciones e
inspecciones?
No es procedente
Conecta con actividad No. 37
Auditor Especial Si es procedente
de Cumplimiento
24 y Situaciones Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
Excepcionales a Entidades Estatales la elaboracion de oficios para realizar
Entidades Estatales visitas, verificaciones e inspecciones.
Director de
25 Auditoria al Coordina la elaboracion de proyectos de oficios para
Cumplimiento a realizar visitas, verificaciones e inspecciones.
Entidades Estatales
Proyecto de
Jefe de - . . .
Departamento de Elabora los proyectos de oficios para realizar visitas, oficio para
26 S(pJIventacif)n a verificaciones e inspecciones y remite a su superior realizar visitas,
) jerarquico para su revision. verificaciones e
Entidades Estatales Jerarg P : B
inspecciones.
. Proyecto de
Director de . . . N Y/
Auditorfa al Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico los oficio para
27 Cumplimiento a proyectos de oficios para realizar visitas, verificaciones e realizar visitas,
- inspecciones para su autorizacion. verificaciones e
Entidades Estatales P P ; ’
inspecciones.
Auditor Especial Recibe, revisa, autoriza los proyectos de oficios para Oficio para
de Cumplimiento realizar visitas, verificaciones e inspecciones y envia realizar vpisitas
28 y Situaciones a su superior jerdrquico los oficios para realizar verificaciones e
Excepcionales a visitas, verificaciones e inspecciones para su firma inspecciones
Entidades Estatales correspondiente. P ’

341



342

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad trabajo
Recibe y firma los oficios para realizar visitas, Oficio para
29 Titular del Greano verificaciones e inspecciones y devuelve al Auditor Especial realizar visitas,
g de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades verificaciones e
Estatales para su notificacion . inspecciones.
. ) Oficio para
Auditor Espgual realizar visitas,
30 deyCSuiH] ggirglﬁr;to Recibe y notifica los oficios para realizar visitas, V?;'ggiii'igzi‘z e
Excepcionales a verificaciones e inspecciones e instruye su ejecucion. -
Entidades Estatales Acuse de Recibido
del oficio.
Director de
31 Auditoria al Coordina la ejecucion de visitas, verificaciones o
Cumplimiento a inspecciones a las entidades fiscalizadas.
Entidades Estatales
Jefe de
32 Departamento de Ejecuta las visitas, verificaciones o inspecciones a las
Solventacion a entidades fiscalizadas.
Entidades Estatales
DIrE'CtOI: de Coordina el levantamiento de las actas circunstanciadas
Auditoria al - e ; ; A
33 Cumplimiento a de las visitas, verificaciones e inspecciones realizadas a las
Entidades Estatales entidades fiscalizadas.
Jefe de Elabora actas circunstanciadas de visitas, verificaciones . Atcta iad
34 Departamento de e inspecciones realizadas, revisa , analiza y evalda la circunstanciada.
Solventacion a informacion y documentacion obtenida e informa a su ;
Entidades Estatal NS Cédulas de
ntidades Estatales superior jerarquico. Trabajo.
. Recibe y analiza la informacion obtenida de las visitas,
Director de ficaci ' . inf .
Auditoria al verificaciones e |n§pecciur:jnes e njdormla asu sclijperlolr Cédulas de
35 Cumplimiento a jerarquico, proponiendo de considerarlo procedente la Trabajo.

Entidades Estatales

eliminacién, ratificacién o rectificacién de los resultados
finales de auditoria y observaciones preliminares.
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Ayt?\}i?ig d Responsable Descripcion de la Actividad Doc:::g:j? e
Auditor Especial Recibe y analiza la informacion obtenida de las visitas,
de Cumplimiento verificaciones e inspecciones y la propuesta del Director de Cédulas de
36 y Situaciones la eliminacion, ratificacion o rectificacion de los resultados - .
Excepcionales a finales de auditoria y observaciones preliminares y lo rabajo.
p y p y
Entidades Estatales somete a consideracién de su superior jerarquico.
Recibe y analiza la procedencia de eliminar, ratificar
o rectificar los Resultados Finales de Auditoria y
37 Titular del ()rgano Ohseryaciones Pre_liminares, i_nstruye e indica :al Auditor Cédulas_ de
Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Trabajo.
Entidades Estatales las directrices para la elaboracién del
informe individual.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

¥

| 1]

Recibe del Sub Auditor a

carqo de la Fiscalizacion de

344 la enta Publica Estatal,
los Resultados Finales de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

ENTIDADES ESTATALES

Auditorla y Observaciones
Preliminares y envia al
Director . de ‘Auditoria  al
Cumplimiento a Entidades

Estatales.
Preliminares.

[ 2 |

Recibe y revisa los
Resultados  Finales = de
Auditoria y Observaciones

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

ENTIDADES ESTATALES

Preliminares, mismos que
turna al Jefe de
Departamento  para  su

tramite correspondiente.

Preliminares.

¥

| 3]

Recibe, revisa y analiza la
informacidn y elabora Oficio
ara la remision de los

esultados Finales . de
Auditoria Observacignes
F'rellmlnares T' de citacion a
eunion as _entidades

flscallzadas remitiendolo a
su superlor jerarguico para

EU revision.

(4]
Recibe, revisa y remite a su
superior jerarquico el Oficio
ara la remision de los
esultados  Finales . de
Auditoria y Observaciones
Prellmmares Y de citacion a
reunign as entidades
tlscallzadas

| 5 |

Recibe, revisa, aprueba y
envi gl g
Jerarquico, el Oficio para Ia

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL OR GANO

remisién de los Resultado:
Finales de Auditoria y
Observaciones Preliminares
Zde citacign a reunion a las
ntidades fiscalizadas.

[6]

Recibe, autoriza y. firma el
oficio para la remision de los
Resultados  Finales = de
Auditoria y Observacignes
Prelln]lnares '].r de citacién a
reunion as entidades
tlscallzadasEy devuelve aI
Auditor special

Cumplimiento )r Sltuacmnes
Excepcionales “a Entidades
Estatales para su
notificacién.

|
Recibe y notifica el oficio
ara la’ remision de los
esultados  Finales = de
Audrtoria y Observacignes
Preliminares '{r de citacion a
reunion a las entidades
fiscalizadas.

Oficio de
remisidn v

citacidn,
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

iLa entidad
fiscalizada se
presentaa la

reunion?
]
| 5]

Lleva a cabo reunién con_la entidad fiscalizada
donde entrega informacion y documentacion
para atender los resultados finales de la
auditoria y las observaciones preliminares, se e

de 5 dias habiles para presentar argumentos
adicionales y documentacion soporte.

DIRECTOR D EAUDIT ORIA AL CUMPLIMIENTO A ENTIDADES ESTATALES

otgrga prorro ra la entrega de informacidn
yd u#lentagm petlmgn {?e arte y el plazo

Instruye al Director de Auditoria al
Cumphmiento a, Entidades, Estatales
levantar Acta Circunstanciada en la
que se asiente la inasistencia de la
entidad fiscalizada y el otorgamiento

k4

EN

Asiste al Auditor Especial de Cumplimiento y
Srtuaciones Excepcionales a Entidades Estatales en la
reunion, con la entidad fiscalizada H’ levanta acta
circunstanciada en la que se hace constar la entrega
de informacion y documentacion para atender los
resultados finales de la auditoria y las observaciones
preliminares, la prorroga, para  la entrega de
Informacién ﬁ,documentacmn a peticion de parte y el
lazo de 5 dias habiles para presentar argumeritos

adicionales y documentacidn soporte.

ke entidad fiscaliz
resenta .

documentacion,
informacién o

argumentaciones
adicionales?

Sl

de un plazo de 5 dias habiles para
gres_en ar arr%umentacmnes
dicionales y documentacion soporte
g través de Oficialia de Partes del
Organo Superior.

No. DE VERSION: 01
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIRECTOR DEAUDITORIA AL

CUMPLIMIENTD A ENTIDADES ESTATALES

1]

Levanta Acta Circunstanciada en la
que se asienta la jnasistencia de la
entidad fiscalizada y el
otor?amlento deun plazo de 5 dias

DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

para presentar
argumentamones adicionales y
documentacion soporte a traves de
Oficialia de Partes del Organo
Superior.

[TZ]

Instruye al  Director  de
Auditoria al Cumplimiento a
Entidades  Estatales la
elatmramon de oficio por el
ue se notifique a la entidad
Iscalizada el plazo de 5 djas
hablles para la H{esentacmn
de entaciones
adlcmnales
documentacién soporte.

!

13
Instruye al  Jefe de
Departamento de

Solventacion a Entldades
Estatales, la elaboracidn de

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A
ENTIDADES ESTATALES

oficio por’ el que se notifigue
a la entidad fiscalizada el
Flazc- de 5 dias habiles para
a presentacion de
rgumentaciones
adicionales
documentacion soporte.

L

[14]
Formula Dfl‘:lo'{nara notlflcar
a la entid da el
lazo de 5 dias hablles para
a presentacion de
argumentaciones
adicionales ¥
documentacion soporte y
remite . a su  superior

15

Recibe, revisa y envia a su
superior_jerarguico el Oficio
ara notificar a la entidad

iscalizada el plazo de 5 djas
habiles para la ﬁ{esemacmn
de argumentaciones

adicionales ¥
documentacidn soporte.
Ofiia , de [16]
Motificacs Recjbe re\.rlsa aprueba
eny a superidr

jerarqumo el UfICIO para
notificar a la  entidad

Jerarquico para su revision.
| Toficie . de
Motificaci

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

fiscalizada el plazo de 5 dias
habiles para la E{esentacmn
de entaciones
adlcmnales

documentacién soporte. Y
Notificaci

h

17

Recibe, revisa, aprueba y
envia . a Su . superior
jerarquico el Oficio " para
notificar  a la entidad
fiscalizada el plazo de 5 dias
habiles para la presentacion
d argumentaciones
adicionales

documentacion soporte. "'r
Motificac]
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DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥ SITUACIONES DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION
EXCEPCIDNALES A ENTIDADES ESTATALES AENTIDADES ESTATALES A ENTIDADES ESTATALES

18]
R@n::lt:teszF notifica el oficio !
donde se le otorlga un plazo I
de 5 dias_habiles para Ia : 347
presentacmn de |

rgumentaciones i
a cionales
documentacion soporte.

iLa entida
Iscalizada

resenta

loclmentacion, » 3T

informacion o

rgumentacmne

dicionales?,
sl

Recibe  la_ informacion,
documentacién  soporte o
argumentaciones
résentada por la entidad
iscalizada y  emvia  al
Director de ~ Auditoria  al ;
Cumplimiento a Entidades i 3
Estatales para su analisis ; 20
correspondiente. ;

Recibe, revisa coordina X
coadylva en el analisis de |

informacion, documentacion
soporte o argumentaciones

resentada r la entidad

S{:allzada Ia remite al

Jefe rtamento de

Eg{ﬁn}aclm a EntldadesI i
atales ara I
sequimiento : 2]

co espondiente.
P Recibe, revisa y analiza_la

informacién, documentacion
soporte 0 argumentaciones
Fresentada r_la entidad
scalizada, € informa a su
superior  jerarquico  los
resultados del analisis.

Tary
Info}re}naa‘t'nr

[77]

Informa & su  superior
Jerarquico, los resultados del
analisis realizado y_propone
las acciones a seguir.

Memoréndum
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

3]

Revisa el resultado del
analisis realizado a la
informacion,, argumentos ).a’
locumentacion ~ presentad
por la entidad fiscalizada y
determina si es procedente
la . ejecucion de wisitas,
verificaciones ]
inspecciones.

?Es procedente
a ejecucion de
visitas,
verificaciones e
inspecciones?

3

[24]
Instruye al Director de Auditoria
al Cu)rrnpllmlento a Entidades

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

ENTIDADES ESTATALES

Estatales la elaboracidn @ de
oficios  para realizar  wvisitas,
verificaciones e inspecciones

25

Coordina la elaboracidn de
proyectos de oficios para
realizar . visitas,
verificaciones [
inspecciones.

ENTIDADES ESTATALES

78]

Elabora los proyectos  de
oficios para realizar visitas,
verificaciones ) [-]
inspecciones y remite a su
superior Jerdrquico para su

revisn.
I

P de|

¥

27 Jipe, rewsaay remite a su
superior  Jerrquico  los
proyectos de oficios para
reafizar visitas,
verificaciones e
inspecciones  para  su

autorizacion.

Recibe, revisa, autoriza los
prov 05 de oficios para
reglizar vizitas, verificaciones

oficio _ pars
realizar wisitas,
verificaciones &
inspeccio

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

€ INspecciones y envia a su
superior |erarciuu:o los oficios
pafa. realizar visitas,
verificaciones e inspecciones
para su firma correspondiente.

P de
oficio ]
reslizar visitas,
verficaciones &
inSpeCccio

[75]

Recibe y firma los oficios para
realizar visitas, verificaciones e

inspecciones devuelve al
Augltor Egpemal de

Cumplimiento  y  Situaciones
Excepcionales “a  Entidades

Estatales para su notificacion .

Oficio _pars
rezlizar visitas,
verficaciones e
inspeccion
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

No. DE VERSION: 01

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES TIMULARDEL ORGAND
ET e s ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES
Recibe y notifica los oficios
ara, realizar visitas,
verificaciones . ]
inspecciones e instruye su
ejecucion. r
31
realzar visitas, Coprdina la . ejecucion de
}':s'g‘;c“i;“&" £ visitas,  verificaciones o
inspecciones ~ a las l
entidades fiscalizadas. EH|
Ejecuta las visitas,
verficaciones o_Inspecciones
a las entidades fiscalizadas.
[33]
Coordina el levantamiento
de las actas
circunstanciadas _de las
visitas, . verificaciones e
inspecciones realizadas a !
las entidades fiscalizadas.
labora . actas
circunstanciadas de visitas,
verificaciones . e
inspecciones, realizadas,
revisa , analiza y evalla la
informacion . ¥
documentacion obtenida_ e
infgrma & su  superior
Jerarquico.
P
I circunstanciada
l Cedulas de
£
Recibe y analiza la
informacién obtenida de las
visitas, . verificaciones e
inspecciones e informa a su
superior jerarquico,
proponiendo de considerarlo
procedente la eliminacian,
ratificacién o rectificacidn
de los resultados finales de
auditoria y observaciones
preliminares.
| [cédulas de
trabajo.
36]
Recibe y analiza Ila
informacion obtenida de las
visitas, _ verficaciones e
inspecciones y la propuesta
del  Director de  la
elimipacign, ratificacion o
rectificacion | de los
resultados finales = de
auditoria observaciones v
preliminares y lo somete a 37]
consideracigon . de su . .
Recibe y analiza_ la
rogcedencia de . eliminar,

SUperior jerrquico.
Cédulas de

atificar o rectificar  los
Resultados  Finales = de
guejd!to_na ¥ Dbsgtrvacmnes
reliminares,  instruye e
indica al Auditor E_spe‘]c’!al de
Cumplimiento y Situaciones
Excepcionales " a Entidades
Estatales las directrices
ara la  elaboracion del
nforme individual.

Cédulas
trabajo.

FIN

de
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Informe Individual y Seguimiento a la Atencion de las Observaciones,
Acciones y Recomendaciones a las Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccién de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de
la revision y fiscalizacién de la Cuenta Pdblica Estatal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos pablicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, Organos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Publica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55 y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Articulos 14, 28, 32 fracciones Il, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
ds%?llrtr?;lilzrzli]:r?tily Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
1 Situaciones Excepcionales ﬁ]gir:/til(;ijéiles Estatales la elaboracién del Informe
a Entidades Estatales ’
Director de Auditoria Coordina al Jefe de Departamento de Solventacion a
2 al Cumplimiento a Entidades Estatales para la elaboracién del Informe
Entidades Estatales Individual.
Jefe de Departamento de . .
3 Solventacion a Entidades Elabora el 'Proyec(to dgl Informe |nd|y|du§l y lo remite Proyectq Qe
a su superior jerarquico para su validacién. Informe Individual.
Estatales
Director de Auditoria Rec_it!e, revisa y analiza el Proyecto del Informe
P Individual. Proyecto de
4 al Cumplimiento a -
Entidades Estatales ) ) Informe Individual.
¢Realiza observaciones?
Si realiza observaciones
5 Dirleétor dl? Audittorla Turna el Proyecto del Informe Individual al Jefe
Ea t.é"gp '?'i”tola de Departamento de Solventacion a Entidades
ntidades estatales Estatales, para que realice las correcciones
respectivas.
Jefe de Departamento de Reci.be el Proyecto Flel Informe Individual para
6 Solventacion a Entidades realizar las correcciones necesarias.
Estatales Conecta con actividad No. 3
Director de Auditoria No realiza observaciones Proyecto de
7 Eal tcé”gpl'rg'?”ttola Valida el Proyecto del Informe Individual y envia a su Informe Individual.
ntidades Estatales superior jerarquico para su revision y aprobacion.
Auditor Especial Recibe, revisa y analiza el Proyecto del Informe
8 de Cumplimiento y Individual. Proyecto de
Situaciones Excepcionales Informe Individual.
a Entidades Estatales ¢Realiza observaciones?
. . Si realiza observaciones
Auditor Especial
9 de Cumplimiento y Remite al Director el Proyecto del Informe Individual,
Situaciones Excepcionales para que realice las correcciones respectivas.
a Entidades Estatales o
Conecta con actividad No. 5
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial No realiza observaciones
10 Sit de.CumpII_:imient'o y | Aprueba el Proyecto del Informe Individual y turna a Informe Individual.
: “aEc'?.geZ XEEFECLOTa &S | su superior jerarquico el Informe Individual para su
a entidades Estatales revision y autorizacion.
Recibe, autoriza y firma el Informe Individual y
! . lo remite al Auditor Especial de Cumplimiento y o
11 Titular del Organo Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales para Informe Individual.
su tramite correspondiente.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
12 de Cumplimiento y Entidades Estatales la elaboracion de los oficios para
Situaciones Excepcionales la notificacion del Informe Individual al Congreso y a
a Entidades Estatales la entidad fiscalizada.
. - Coordina la elaboracion de los oficios para la
13 D;rleétor; dl?nﬁ\igﬂlt?ga notificacion del Informe Individual al Honorable
Entidadgs Estatales Congreso del Estado y a la entidad fiscalizada. y su
notificacion a la entidad fiscalizada.
Elabora y remite a su superior jerarquico, para su Proyectos de oficios
1% éiflseﬁaljc?gr?r;agiind?dgg revision, los proyectos de oficios para la notificacion para la notificacion
Estatales del Informe Individual al Congreso y a la entidad del informe
fiscalizada. individual.
Director de Auditoria Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para Proyectos de oficios
15 al Cumplimiento a su aprobacion, los proyectos de oficios para la para la notificacion
Entidad[e)s Estatales notificacion del Informe Individual al Congreso y a la del informe
entidad fiscalizada. individual.
Auditor Especial Recibe, revisa y aprueba los proyectos de oficios para
de Cum IimFi]ento la notificacion del Informe Individual y envia a su Oficios para la
16 SituacionespExce cionyales superior jerarquico los oficios para la notificacion notificacion del
a Entidades Espgatales del Informe Individual para firma, al Congreso y a la informe individual.
entidad fiscalizada.
. Recibe y firma los oficios para la notificacion Oficios para la
17 Titular del Organo del Informe Individual al Congreso y a la entidad notificacion del
fiscalizada e instruye su notificacién. informe individual.
Auditor Especial Informe Individual.
de Cumplimiento y Notifica el Informe Individual al Congreso, a través de 0f|.c!o para la
18 notificacion del

Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales

la Comision.

informe individual.
Acuse de recibido.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Notifica a la Entidad fiscalizada, dentro de los 10 Inf Individual
_ . dias habiles siguientes a que haya sido entregado el nforme Individuat.
Auditor Espemal Informe Individual al Congreso, para que en un plazo Oficio para la
19 _ de Cumplimiento y de 30 dias habiles presente informacion y realice las notificacion del
Situaciones Excepcionales consideraciones pertinentes; instruyendo el inicio de informe individual
a Entidades Estatales las acciones correspondientes '
. - Acuse de recibido.
¢Presenta informacion?
Auditor Especial No presenta informacion
20 _ de Cumplimiento y Instruye la elaboracién del oficio de pronunciamiento.
Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales Conecta con actividad No.24.
Si presenta informacion
Auditor Especial
21 de Cumplimiento y Recibe y envia al Director de Auditoria al
Situaciones Excepcionales Cumplimiento a Entidades Estatales la informacion y
a Entidades Estatales documentacion presentada por la entidad fiscalizada,
para su andlisis correspondiente.
Director de Auditoria Recibe, revisa y envia al Jefe de Departamento de
s Solventacién a Entidades Estatales, la informacion y
22 al Cumplimiento a d » : e
: ocumentacion presentada por la entidad fiscalizada,
Entidades Estatales o . "
para su analisis y acciones correspondientes.
Jefe de Dgpartamepto de Recibe, revisa y analiza la informacion y Cédula de
23 Solventacion a Entidades 5 . . S
Estatales documentacion presentada por la entidad fiscalizada. seguimiento.
Jefe de Departamento de Elabora 'y envia a su superior jerdrquico el Proyecto Proyecto
24 Solventacion a Entidades de oficio de pronunciamiento, adjuntando en su caso, de oficio de
Estatales el analisis a la documentacion presentada. pronunciamiento.
_ o Recibe y revisa el Proyecto de oficio de ds?l%fi((:)t?:le
Director de Auditoria pronunciamiento, adjuntando en su caso, el analisis iamient
25 al Cumplimiento a a la documentacion presentada. pronunciamiento.
Entidades Estatales Cédula de
; i i ? S
¢Realiza observaciones? seguimiento.
Si realiza observaciones
Director de Auditoria Turna el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
26 al Cumplimiento a adjuntando en su caso, el andlisis a la
Entidades Estatales documentacién presentada al Jefe de Departamento
de Solventacion a Entidades Estatales, para que
realice las correcciones respectivas.
Recibe el Proyecto de oficio de pronunciamiento para
Jefe de Departamento de realizar las correcciones correspondientes al oficio de
27 Solventacion a Entidades pronunciamiento, adjuntando en su caso, el andlisis
Estatales a la documentacién presentada.
Conecta con actividad No.24
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
No realiza observaciones Proyecto
: - de oficio de
Director de Auditoria Envia y somete a consideracion de su superior ronunciamiento.
28 al Cumplimiento a PN - L p
Entid dp Estatal jerarquico el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
ntidades cstatales adjuntando en su caso, el analisis a la Cédula de
documentacion presentada. seguimiento.
Auditor Especial Recibe y revisa el Proyecto de oficio de dsroof%lfigt(c)ie
— pronunciamiento, adjuntando en su caso, el analisis A
de Cumplimiento y L pronunciamiento.
29 Situaciones Excepcionales a la documentacion presentada.
a Entidades Estatales ¢Realiza observaciones? Cédula de
seguimiento.
Si realiza observaciones
Auditor Especial Turna el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
de Cum IimliJento adjuntando en su caso, el analisis a la
30 SituacionespExce cionyales documentacién presentada, al Director de Auditoria
a Entidades EsFEatales al Cumplimiento a Entidades Estatales, para que
realice las correcciones respectivas.
Conecta con actividad No.26
No realiza observaciones -
Auditor Especial Oﬂc!o d?
21 de Cumplimiento y Aprueba el Proyecto de oficio de pronunciamiento y pronunciamiento.
Situaciones Excepcionales envia a su superior jerarquico para su autorizacion y Codula de
a Entidades Estatales firma el Oficio de pronunciamiento, adjuntando en su seguimiento
caso, el analisis a la documentacion presentada. g )
Recibe, autoriza y firma el oficio de pronunciamiento Oficio de
) y en su caso el analisis a la documentacion pronunciamiento.
32 Titular del Organo presentada y lo devuelve al Auditor Especial de .
Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Cédula de
Entidades Estatales para su notificacion. seguimiento.
: : Notifica el oficio de pronunciamiento, dentro de los
Auditor Especial AN ’ -
de Cum Iim?ento 120 dias habiles. Oficio de
33 SituacionespExce cionyales pronunciamiento.
Entidades E ‘E tal ¢Las acciones, observaciones y recomendaciones Acuse de recibido.
a tntidades tstatales fueron solventadas?
No fueron solventadas
Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
Auditor Especial Entidades Estatales, la elaboracion del Informe de
de Cumplimiento y Presunta Responsabilidad Administrativa.
34

Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales

Véase procedimiento “Integracién del Expediente
y Elaboracion del Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa”

Codigo: OSFE-MP-AECSEEE-PR-03

Si fueron solventadas
Se considera el fin del procedimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES AENTIDADES ESTATALES A ENTIDADES ESTATALES
I: IMICIO
k.
1]
Instruye al  Director de
Auditoria al Cumplimiento a
Entidades,  Estatales la +
elaboracion  del  Informe -
Indvidual. Coordina al Jefe de
Departamento ~de
Solventacion a Entidades
Elstg})ales_, dpi'aralnf la i
elabgracidn [ orme ;
indvidual. i (3]
i Elabora el Proyecto del
Informe  Individual y o
remite  a su  superior
Lgrar uigo para sU
i alidacion.
: | e
Recibe, revisa y analiza el e
Proyecto  de Informe|®
Individual.
rnforme i
Individusl,
;Emite
—NO obsetr\racmnes?
5l
h i
[5]
Turna el Proyecto del Informe
Individual al Jefe  de
Departamento de Solventacion
a Entidades Estatales, para
que realice las correcciones <
respectivas. g
Recibe el Proyecto del
Informe  Individual  para
realizar . las  corecciones
= necesarias.
Valida el Proyecto del
— Informe Individual y envia a
SU SUperior Jerarquico para
su revision y aprobacion.
I
Indlividual,
R

Recibe, revisa y analiza el

F'rc—_r’ 0 de Informe
Individual.

Proyecto de
Informe:
Individuzl.

iEmite
observaciones?

51

¥
emite  al Director el
Proyecto del Informe o 5
Individual, para que realice .
las . COIMeCClones
respectivas.
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

A

(1a]

Aprueba el Froyecto del
Informe Individual y turna a

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DEL ORGANO

su  superiof jerarquico el
Informe Individual  para su
revision y autorizacion.

Iinfior me
Imdiividual.

¥

177

Recibe, autoriza y firma el
informe  Individual y o
remite al Auditor Especial de
Cumplimiento y Situaciones
Excetgcmnales a Entidades
Estafales para su tramite
correspondiente.

[ e

[12]
Instruye al_ Director de
Auditoria al Cumplimiento a
Entidades ~ Estatales la

DIRECT OF: DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DEDEPARTAMENTO DESOLVENTACION
AENTIDADES ESTATALES

ENTIDADES ESTATALES

elaboramon de los  oficios
ara la notificacion  del
nforme Individual &l
Congreso y a la entidad
fiscalizada.

No. DE VERSION: 01

73]

Coordina_la elaboracidn de
los  oficios para la
notificacion _ del  Informe
Indvidual al Cc—ngreso ala
entidad fiscalizad
notificacion a la entldad
fiscalizada.

para la nc—tlflcacmn

[15]

Recibe, revisa y envia a su
superlor Jerérguico para su
Probamc—n los p ro'{ectosde

oficlos para la notificacion
del Informe Individual  al
Congreso y a la entidad

fiscalizada.
|

18]

Recibe, revisa y aprueba los
proyectos de oficios para la
notificacion  del . Informe
Individual _y _envia a su

superior  Jérarquico los
oficios para la notificacion
del Informe Individual para
firma, al Congreso y a la

entidad fiscalizada.

Oficios para la
notificecion del| §

informe
individual

7]

Recibe y firma los oficios
ara la nobficacion  del
nforme Indl\rldual al

glteso la entidad
fISC 1Zada e |nstru1,re su

notificacion.
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES

EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

[TE]

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO
AENTIDADES ESTATALES

Maotifica el Informe Individual
al Congreso, a traves de la
Comisidn.

T9]
Motifica a la  Entidad
fiscalizada, dentro de los 10
dias habiles siguientes a
(i_lue haga sido eftregado e|
Infarm Individu al
Congresao, gara que en _un
lazo de 30 dias habiles
presente informacion
realice las consideraciones
pertinertes; Instruyendo el
Inicioc  de_ las ‘acciones
correspondientes
T

iFresenta
Informacion?

NOD

(Z0]

Instruye la elaboracion del
oficio de pronunciamiento.

[27]

Recibe y envia al Director de
Auditoria al Cumplimiento a
Entidades,  Estatales la

—* informacion . , g
documentacion presentad

por la entidad fiscalizada,
para =U analisis
correspondiente.

77

Recibe, revisa y envia al
Jefe de Departamento de
Solventacion’ a Entidades

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAM ENT O DE SOLVENTACION
AENTIDADES ESTATALES

Estatales, la informacidn y
documentacién  presentada
por la entidad Tiscalizada,

para su anglisis y acciones
orrespondientes.

[Z5]
Recibe y revisa el Proyecto de
oficioc "de  pronunciamiento,

23

Recibe, revisa y analiza la
informacion g
documentacion presentad
por la entidad fiscalizada.

Cedula de|
Sequimient o,
r
24
Elabora y . envia a su
superior Aerarqu!c-_a el
Proyecto e oficio  de

pronunciamiento,
aﬁ]éuntando en su caso, el
analisis a la documentacion
presentada. pe

pronunciamsento

Cedula

adiuntando en su caso, e
analisis a la documentacidn
presentada.

Proyecto de
oficie  de
pronunciamiento

Cédulz
‘Sequimiento.

‘Seguimiento.
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DMRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A ENTIDADES
ESTATALES

iRealiza
observaciones?

3l

'

[26]

Turna el Pror)(r)ecto de oficio
de pronunciamiento
adjuntando en su caso, e
analisis a la documentacion

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION
A

ENTIDADES ESTATALES

Blzesentada al Jefe de
artamento ~ de
Solventacion a Entidades
Estatales, para que realice
las . COMmecciones
respectivas.

28]

Envia Yy, somete &
consideracion de su superior
erarquico el Proyecto  de

[27]

Fecibe el Proyecto de oficio
de _pronunciamiento  para
realiar las correcciones
correspondientes  al  oficio
de pronunciamiento,
adjuntando’ en su caso,. e
analisis a la documentacion
presentada.

No. DE VERSION: 01

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES
EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES

ficlo. de pronunclamiento,
aduntando en su caso, el
analisis a la documentacion
presentada.

Fi de
et
pronunciamiento

Cédula de
Seguimiento.

h

[79]
Recibe y revisa el Proyecto de
oficio. “de ronunciamiento,
adiuntando en su caso,,,ef
araliziz a la documentacidn
presentada.

Proyecto E
oficic e
pronunciamiento

iRealiza
observaciones?

3l

30

‘I'u_r‘na el Proyecto de oficio
de pronunciamiento,
adjuntando en su caso, e
analisis a la documentacion

ﬂr{asent,ada1 al Director de
uditoria al Cumplimiento a
Entidades Estatales, para
que realice las correcciones

respectivas.
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DIAGRAMA DE FLLLIO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES -
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES TR LELEHELD
Eill

Aprueba el Proyecto de
oficio de pronunciamiento y
enyia . a su_ superiar
Jerarquico para L SU
autorizacion y firma el Oficio
de pronunciamienta,
a%untando en su caso, e
analisis a la documentacion
presentada.

32
'H_Iec_lbe, autoriza y firma el
oficio de pronunciamiento y
en su caso el analisis a |a
documentacion presentada
E lo devuelve al Auditor
special de Cumplimiento y
Situaciones Excepcionales a
Entidades, Estatales para su
notificacion.

Thow  de
pmnumlamnermn

£l de
imiento.

u
Segu

Ohcio ~ de
pronunciamiento

de

Cedula
Seguimiento.

53]

Motifica. el  oficiac  de
ronunciamiento, dentro de
los 120 dias habiles.

¢Las acclones:
observaciones y
recomendacione
s fueron

solventadas?

ND

!

[34]
Instruye al_ Director de
Auditoria al Cumplimiento a

Entidades, Estatales, la RO LD T SEid
elaboracion del Informe de Expeliente ¥, Hleboracion deliaigme

Presunta  Responsabilidad bl i
Administrativa. > Administrativa’

istr
OSFE-MP-AECSEEE-PR-03

FIN
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Expediente y Elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales
y Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de
la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, verificando que el proceso de solventacion se llevo conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos publicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, Organos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Publica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulos 14, 28, 32 fracciones Il, VI, VI, XI, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca

7. Responsables:

* Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento. de Solventacion a Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especlal Instruye al Director que corresponda, la integracion
1 _ de Cumplimiento y del Expediente de Presunta Responsabilidad
Situaciones Excepcionales L .
A Administrativa.
a Entidades Estatales
Director de Auditoria
al Cumplimiento a Expediente
2 Entidades Estatales Coordina la integracion del Expediente de Presunta de Presunta
-Director de Auditoria a Responsabilidad Administrativa. Responsabilidad
Situaciones Excepcionales Administrativa.
a Entidades Estatales
Jefe de Departamento Revisa el expediente de auditoria para la integracién
de Solventacion a del Expediente de Presunta Responsabilidad
3 Entidades Estatales - Administrativa.
Jefe de Departamento
de Solventacion a ¢Se cuenta con la informacion y documentacion
Situaciones Excepcionales | necesaria?
Si se cuenta con la informacion necesaria
Conecta con actividad No.25
Jefe de Departamento
de Solventacion a No se cuenta con la informacién necesaria
4 Entidades Estatales -
Jefe de Departamento Informa a su superior jerarquico que no se cuenta
de Solventacion a con la informacién y documentacion necesaria.
Situaciones Excepcionales
Director de Auditoria
al Cumplimiento a Somete a consideracion de su superior jerarquico,
5 Entidades Estatales los requerimientos de informacién y documentacion
-Director de Auditoria a necesaria para la integracion del Expediente de
Situaciones Excepcionales Presunta Responsabilidad Administrativa.
a Entidades Estatales
Auditor Especial Autoriza la formulacién de los requerimientos
6 de Cumplimiento y de informacion y documentacién necesaria
Situaciones Excepcionales para la integracion del Expediente de Presunta
a Entidades Estatales Responsabilidad Administrativa.
D'arleétor; dl?n?igﬂlt?ga Instruye al Jefe de Departamento que corresponda,
-ump la elaboracién del Oficio con apercibimiento, para
7 Entidades Estatales | I de inf on v d -
_Director de Auditorfa a e requgnmlenttla le in ormgcngnlyE ocgmentzuon
Situaciones Excepcionales necesaria para la integracion del Expediente de
. Presunta Responsabilidad Administrativa.
a Entidades Estatales
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Departamento
de Solventacion a - _
Entidades Estatales - Elabora el Proyecto de oficio con aperublmlentg para Proyecto de oficio
8 el requerimiento de informacion y documentacion, y v
Jefe de Departamento lo turna a su superior jerarquico para su revision de apercibimiento.
de Solventacion a P Jerarg P ’
Situaciones Excepcionales
Director de Auditoria
al Cumplimiento a Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico
9 Entidades Estatales el Proyecto de oficio con apercibimiento, para el Proyecto de oficio
-Director de Auditoria a requerimiento de informacion y documentacion, para de apercibimiento.
Situaciones Excepcionales su revision y aprobacion.
a Entidades Estatales
Auditor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior
10 de Cumplimiento y jerarquico el Oficio con apercibimiento, para el Oficio de
Situaciones Excepcionales requerimiento de informacién y documentacion, para apercibimiento.
a Entidades Estatales su autorizacion y firma.
. Recibe, autoriza, firma y devuelve el Oficio con Oficio de
1 Titular del Organo apercibimiento, para el requerimiento de informacién apercibimiento
y documentacién, para su notificacion. P )
. e . N - Oficio de
Auditor Especial Recibe y notifica a la entidad fiscalizada, el Oficio con apercibimiento.
de Cumplimiento apercibimiento, para el requerimiento de informacién
12 . geLump 0y y documentacién ibi
Situaciones Excepcionales : Acuse de Recibido
a Entidades Estatales AL imiento? del oficio de
¢Atiende el requerimiento? apercibimiento.
Auditor Especial No atiende
13 de Cumplimiento y
Situaciones Excepcionales Instruye la elaboracion de Memorandum de
a Entidades Estatales incumplimiento.
Director de Auditoria
al (;umpllmlento a Instruye al Jefe de Departamento que corresponda,
14 Entidades Esta_talgs la elaboracién del Proyecto del memorandum de
-Director de Auditoria a . o
L A incumplimiento.
Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales
Jefe de Departamento Proyecto del
de Solventacion a Elabora el Proyecto del memorandum de memorandum de
15 Entidades Estatales - incumpliendo, y envia a su superior jerdrquico incumplimiento
Jefe de Departamento para su revision, anexando la Constancia de )
de Solventacion a incumplimiento. _Constancia de
Situaciones Excepcionales incumplimiento.
Director de Auditoria Proyecto del
al Cumplimiento a Recibe y revisa el Proyecto del memorandum de memorandum de
16 Entidades Estatales incumpliendo, y envia a su superior jerarquico para incumplimiento

-Director de Auditoria a
Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales

su revision y aprobacion, anexando la Constancia de
incumplimiento.

Constancia de
incumplimiento.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe, revisa y aprueba el Memorandum de Memoralndgmtde
17 de Cumplimiento y incumpliendo, y lo envia a su superior jerarquico para Incumplimiento.
Situaciones Excepcionales su autorizacion y firma, anexando la Constancia de :
Entidades Estatal ; limient Constancia de
a Entidades Estatales incumplimiento. incumplimiento.
Recibe, autoriza y firma el Memorandum de Memorandqm de
: X o . incumplimiento.
incumpliendo y lo remite junto con la Constancia de
) incumplimiento a la Unidad de Asuntos Juridicos. ;
18 Titular del Grgano Constancia de
Véase procedimiento “Imposicion de Multas” P )
- Acuse de recibido
Cédigo: OSFE-MP-UAJ-PR-02 del memorandum.
Auditor Especial Si se atiende
19 Sit de .Cumpll_zlmlengo y | Recibe y remite al Director que corresponda, la
ltuaciones Excepcionales informacion y documentacién presentada, para su
a Entidades Estatales y
atencion.
Director de Auditoria
al [;umpllmlento a Recibe, revisa y remite al Jefe de Departamento
20 Entidades Estatales que corresponda, la informacién y documentacion
-Director de Auditoria a ’ e gy
I ; presentada, para su revision y analisis.
Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales
Jefe de Departamento
de Solventacién a Recibe, revisa y analiza la informacion y Expediente
21 Entidades Estatales - documentacion presentada e integra el Expediente de de Presunta
Jefe de Departamento Presunta Responsabilidad Administrativa y remite a Responsabilidad
de Solventacion a su superior jerarquico para su validacion. Administrativa.
Situaciones Excepcionales
Director de Auditoria
al Cumplimiento a . . . . Expediente
Entidades Estatales Recibe, revisa y valida el Expediente de Presunta de Presunta
22 : N Responsabilidad Administrativa y remite a su superior .
-Director de Auditoria a ferdrauico para su aprobacion Responsabilidad
Situaciones Excepcionales Jerarq P P ’ Administrativa.
a Entidades Estatales
Auditor Especial Recibe, revisa aprueba y devuelve al Expediente de Expediente
23 de Cumplimiento y Presunta Responsabilidad Administrativa al Director de Presunta
Situaciones Excepcionales que corresponda, e instruye la elaboracion del Responsabilidad
a Entidades Estatales Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa. Administrativa.
Director de Auditoria
al Cumplimiento a Expediente
2% Entidades Estatales Coordina la elaboracion del Informe de Presunta de Presunta
-Director de Auditoria a Responsabilidad Administrativa. Responsabilidad
Situaciones Excepcionales Administrativa.
a Entidades Estatales
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No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Informe de
Presunta
Jefe de Departamento -
de Solveﬁtacién a - Requn'sablll.dad
Entidades Estatales - Elabora el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.
25 Jefe de Departamento Administrativa y lo turna a su superior jerdrquico )
de Solveﬁtacibn a para su revision, anexando el expediente integrado. Expediente
Situaciones Excepcionales Recl%cl)ar:sasﬂnit;ad
Administrativa.
Informe de
. oo Presunta
D . . . I~
;rleétonzglfnﬁl;ﬂltgoga Recibe, revisa y analiza el Informe de Presunta Responsabilidad
Entidades Estatales Responsabilidad Administrativa con el expediente Administrativa.
2% -Director de Auditoria a integrado. Expediente
Sltu%tlgzez Ex%qiatorrales ¢Realiza observaciones? de Presunta
a entidades tstatales Responsabilidad
Administrativa.
Informe de
Director de Auditoria Si realiza observaciones. Presunta
al Cumplimiento a i%qun.se;blltl‘dad
; ministrativa.
27 DEnhSadgs ESt;.ttal?S Envia al Jefe de Departamento que corresponda, el
Stt Irector % udi .orlala Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa Expediente
! uzéuggesa xcEe|:clorl1a 5 |y su respectivo expediente, para las correcciones de Presunta
a entidades Estatales correspondientes. Responsabilidad
Administrativa.
D . o
JeZeedSeOIVEﬁatl;tcai\g;egto Recibe el Informe de Presunta Responsabilidad Informe de
Entidades Estatales - Administrativa y su respectivo expediente, para Presunta
28 Jefe de Departamento realizar las respectivas correcciones. Responsabilidad
de Solventacion a . Administrativa y
Situaciones Excepcionales Conecta con actividad No. 25 expediente.
Informe de
; o Presunta
D;rleétonzgl?nl;\iléﬂléoga No realiza observaciones. Responsabilidad
; Administrativa.
29 D[Enh?adgs /Iist(thtalgs Envia el Informe de Presunta Responsabilidad
Stt rector % udi .orlala Administrativa con el expediente integrado, a su Expediente
! uaEmggeE x;e;;cntor;a €5 | superior jerarquico para su revision y aprobacion. de Presunta
a entidades Estatales Responsabilidad
Administrativa.
Informe de
Presunta
. : Recibe, revisa y analiza el Informe de Presunta Responsabilidad
déltjictlllrtr?pr)liEr;'iJSr?t?)Iy Responsabilidad Administrativa y el expediente Administrativa.
30 integrado.

Situaciones Excepcionales
a Entidades Estatales

¢Realiza observaciones?

Expediente
de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Si realiza observaciones
Auditor Especial Envia el Informe de Presunta Responsabilidad
31 de Cumplimiento y Administrativa y el expediente integrado al
Situaciones Excepcionales Director que corresponda, para las correcciones
a Entidades Estatales correspondientes.
Conecta con actividad No. 27
Informe de
No realiza observaciones R Presurtm)yla} dad
Auditor Especial e:jqun;a tida
3 de Cumplimiento y Aprueba y envia el Informe de Presunta Administrativa.
Situaciones Excepcionales Responsabilidad Administrativa y el expediente Expediente
a Entidades Estatales integrado, a su superior jerdrquico, para su P
R ; de Presunta
autorizacion y firma. 0
Responsabilidad
Administrativa.
Informe de
Presunta
Autoriza y firma el Informe de Presunta Responsabilidad
. Responsabilidad Administrativa con el expediente Administrativa.
33 Titular del Organo integrado y remite al Auditor Especial de )
Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Expediente
Estatales, para su trdmite correspondiente. de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
Acuse de recibido
Auditor Especial Recibe y remite el Informe de Presunta del Informe
34 de Cumplimiento y Responsabilidad Administrativa con el expediente de Presunta
Situaciones Excepcionales integrado a la Unidad de Asuntos Juridicos del Responsabilidad
a Entidades Estatales Organo Superior. Administrativa
Expediente.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

IDIREC TOR DE AUDNITORIA AL CUMP LIMIENTO A ENTIDADES ESTATALES / JEFE DE DEPARTAMENT O DE SOLVENTACION A ENTIDADES

.!.UDIT&RS:&EEI&L%EST;%%?JQ§+ALESIMEﬁ DIRECTOR DE AUDITOR(A A %?Bmmmﬁm“m ESTATALES / JEFE DE DEPARTAMENTO DESOLVENTACION &
ALES SITUACIONES EXCEPCIOMALES

e
\_

(2]
v
[T [2]
Instruye al Director que - Revisa el expediente de
corresponda, gglc-rdmaEiaeg}L% éac'gg_ auditoria ppara I3
|ntegra{:|on d I * Presunta P » Integracion del
366 2 edlent% |d§ {I;*resunta Res ponsabilidad FE‘xpement% ldée {I;'resunta
esponsabilida esponsabilida
Adm%mtratwa Administrativa. Adn‘mlstratwa
tﬁdeﬂedﬁ.%ﬂn i
| /L\
1 / .
= alasnmi.
< ydscumenmzan
\\ necesania? //
x\‘/ ~
‘Sl
( '2i5\“.
N NO
Informa a su superior
jerarquico gue no se
cuenfa  con la
informacidn
documentacion
necesaria.
; |
(51
Somete a consideracion
de suU superior
]erarquu:o los
uerimientos de
rmacion y
documentamon
necesaria  para la
|ntegra{:|on del
Expadiente de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
: [Z]
Instruye al Jefe de
= Departamento que 2]
Autoriza la formulacion cofresponda, la Elabora el F'ro',recto de
de |os requerimientos de elaboracion  del  Oficio oficio
informacion y con apercibjmiento, para apercibimiento para eI
documentacién L&l requerimiento  de | requerimiento de
necesariyg  para la Flinformacidn y *linformacién X
integracion del documentacion documentacion, |
Expédiente de Presunta necesariy para la turna a su  superior
Responsabilidad |ntegra(:|0n del jerarquico  para  su
Administrativa. edlente de Presunta revisidn.
Responsabilidad
Administrativa. l o Ofidle o
ST Y
=1 '
Recibe, revisa y envia a
su superior jerarquico el
Proyecto de oficio con
apercibimiento, para el
ré?uenmlento de
informacion ¥
documentacion, para su
revision y aprobacion.

L e 0fde &
mimianto

T
| A
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥ SITUACIONES AL e ey
[EXCEP CIONAL ES A ENTIDADES EETATALES TITULAR DEL GRGANO mﬂ;:{:mnn;m BE:I‘IAIES I?niulntumas ENCEFCIMALES i
[ H
Eﬁﬁ.‘gﬁ [=izh agb‘egﬁo'ﬂr’ Recibe, autoriza, firma y
ergr uico. el Oficio con devuelve el Oficio cofl : 367
|erarquico. apercibimiento, para el
apercibimiento, para el * réguenmiento de
reguerimiento E informacién y
informacion , | 5
documentacién, para s ﬂgﬁ;iig‘;ecﬁ%%cmn, para =

autorizacién y firma.
Oficio de Oficio d=
| Agmrcbmema ‘ Aasrchmama
— : -~ ~

notifica a la
fiscalizada, el

icio. . . con
apercibimiento, para el

requerimiento de
informacidn ¥
document acidn.

-
T \\
A~ jatiendeel e
\\req.lenmmw
\xv/
N0
13 4] [E]
I[l;estru e alt Jefe de Elabora, eé Proyecto %el
3 artamento ue memaorandum _de
g]ewur\'fﬁ Iaréerﬁﬁgr_lamgg coﬁ'espo_nga, a la incumpliendo, y envia a
meum Ilmﬁanto * elaboracion del *su superor  jerarquico
P : Proyecto del para sU revision,
memaorandum de anexando |a Constancia
incumplimiento. de incumplimeinto.

Praysctadel
Memodindum de

moumplimicno

A&7 i

Recibe y revisa el

Proyecto del —_—
memorandum

. de
incumpliendo, y envia a
SU  superior jerarquico
ara  su revision

aprobacidn, anexando la
Constancia

incumplimiento.

|
A 4

17T MEr
Fﬁxlbﬁerewrséwuangmebg Recibe, autoriza y firma ’—ﬂh\\\
%cumplgpno y lo envia el morandum de et -
a sU superior jerarquico |incumpliendo y lo remite B ﬁe.ﬂf,mdé%ﬂ@
ara supautogizac‘iqén " | R AR s el GSFEMP -UA)-PR-03
Irm anexando g de incumplimiento a la \
Con?tancia de Unidad ‘de  Asuntos . /
incumpl Juridicos. ~

plimiento. "

b
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DIFEE TOR OE AUDITOR(A AL CUMPLIMIEHTD AENTIDADESESTATALES /  JEFEDEDEPARTAMENTO DESOLVENTACION ADHTIDADES ESTATALES /
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIOMALES & by ppr o b I ALIDITORIA A SITUACI ONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES JEFEDEDERAR TAMENTO DE SOLVENTACIGH A SITUACIGNES
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[ENTIDAD ES ESTATALES

gresen,tada, para su
tencion.

ESTATALES

il

Recibe, revisa y remite
al Jefe de Depaitamento
que corresponda,  la
informacion
documentacion

Preseutada, ,_Eara su
evision y analisis.

 J

[EXCEP CIONALES

Recibe, revisa y_analiza
la informacion Y
documentacion
E)r(eser]tada e Integra el
pediente de Presunta
Responsabilidad .
Adm|n|strat|\.ra_e)r remite
& SU SUperior [erarquico

[£2]

Recibe, revisa y valida el
Expediente de Presunta
Responsabilidad i
Administrativa_ y remite
a Su superior jerarquico
para su pr«:)baj«:n-:’:::!n‘?1

[25]

Recibe, revisa aprueba y
devuelve al Expediente
de . resunta
Responsabilidad

Administrativa al

Spederts de Frasnia
T
T

[Z4]

Coordina la elaboracidn
del Informe de Presunta

para su validacion.
Bgadats e Fraaunts
|| e
~

[Z5]

Elabora el Informe de
Presunta
Responsabilidad

» Administrativa y lo turna

Director : ﬂue
corresponda, e_instruye
la elabaracion El
Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.

@dﬁ%
st

¥

Responsabilidad
Administrativa.

Bpadarts i Prasunts
m:ﬂil@d
G
=

28] £ ]

Recibe, revisa y analiza
el Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa con el
expediente integrado.

Acusede Rechida
[ {del Ofizra de Envega

b4
P
- \\\
.// S= cusnta con la
< nﬁ.;mnana‘.:fc?dmu
\{E‘g‘a';‘:"hj/"/

S

mr————5h
Envia al Jefe de
Departamento

que
cofresponda, el Informe
Presunta

8 suU superior jerarguico

ara  su revision,
anexando el expediente
integrado.

[28]

Recibe el Informe de
Presunta
Responsabilidad

e -
Responsabilidad
Administrativa  y  su
respectivo  expediente,
para las correcciones
correspondientes.

Administrativa y  su
respectivo  expediente,
ara realizar las

OITecciones
mdﬂw
e

h 4

necesaras.
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MRECTOR DE AUDITORLL 4L CUMPLIMIENTO & ENTIDA DES
ESTATALES | MRECTOR DE A UDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIOMALES AENTIDADES ESTATALES

AUDITOR EZPECIAL DE CUMPLIMENTD ¥ SITUACIDNE

EXCEPCIONALES AENTIDADES ESTATALES ALEEEEL IR

C
NO
=] =]
Emvia e Informe de
Presunta ; ; ¢ 369
i Recibe, revisa y analiza
SEOEEIL A _|el infofme de Presunta
Administrativa con el *Responsabilidad
gﬁpegﬁgﬁo:m?grg%m% Administrativa v @l
para SU reision Y expediente integrada.
aprobacio

No |cormesponda para las
Correcciones
correspondientes.

I}
(=) _

Autoriza ma
| I£f0rme IL)irlemcllﬂresunta
Aprueba emia esponsabili
Informe &re Presunta Admgmtrtatwat c%nd el
Responsabiidad AL
- Administrativa  y el =rE9p jal a ! ger
expediente integrado, a Cumplimiento ¥y
SU superior Jerarquico, Situaciones
ﬁrara sU autorizacion y Excepcionales a
Entidades Estatales,
para sU tramite
correspondiente.
Inbrmege Fresuma
| { ST
Ecl'ﬂ‘lmﬂeﬁmm
nETEE
Py )

[24]

Recibe y remite el
Informe  “de  Presunta
Responsabilidad

Administrativa con el
expediente integrado a
la Unidad de Asuntos
Jurldlcos del OSFE.
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1. Nombre del Procedimiento: Reporte Final de Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de
la revision y fiscalizacién de la Cuenta Pdblica Estatal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos publicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, Organos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Publica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

* Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9, 13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulos 14, 28, 32 fracciones Il, VI, VI, XI, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales
* Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales

+ Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales
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8. Descripcion del procedimiento
N‘." _de Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Actividad
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Instruye al Auditor Especial de Cumplimiento y
1 Titular del Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales
Organo la elaboracion del Reporte Final sobre las
Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal.
Auditor Especial
de Cumplimiento
5 y Situaciones Supervisa la integracion del Reporte Final sobre las
Excepcionales Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal.
a Entidades
Estatales
Director de
Auditoria al Dirige la elaboracion del Reporte Final sobre las
3 Cumplimiento Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal
a Entidades :
Estatales
Jefe de Elabora el Proyecto del Reporte Final sobre las Proyecto del Reporte
4 Departamento Recomendaciones a la Cuenta Publica y lo remite a su Final sobre las
de Solventacion superior jerarquico para su revision. Recomendaciones.
Director de . . .
Auditoria al Eecnbe y Elev[sa el Pr?yeccto dtel PRgbplqrteEF|tn;il lsobre las Proyecto del Reporte
5 Cumplimiento ecomendaciones a la Cuenta Puablica Estatal. Final sobre las
a Entidades :Realiza observaciones? Recomendaciones.
Estatales ¢ ’
Director de Si realiza observaciones
6 CAudTpng atl Remite el Proyecto del Reporte Final sobre las
urgpt[gnlsn 0 Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal, al Jefe
aE r; It Ell es de Departamento de Solventacién. para las correcciones
statafes pertinentes.
Recibe el Proyecto del Reporte Final sobre las
Jefe de Recomendaciones a la Cuenta Pdblica Estatal, para
7 Departamento realizar las correcciones correspondientes.
de Solventacion.
Conecta con actividad No. 4
Director de No emite observaciones
Auditoria al Proyecto del Reporte
8 Cumplimiento Remite el Proyecto del Reporte Final sobre Final sobre las
a Entidades Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal, a su Recomendaciones.
Estatales superior jerdrquico para su revision y aprobacion.

371



372

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de N - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe y revisa el Proyecto del Reporte Final sobre
9 y Situaciones Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal. Prol):/iic;r);i%lreRelggrte
Excepcionales !
a Entidades ¢Realiza observaciones? Recomendaciones.
Estatales
] ) Si realiza observaciones
Auditor Especial
de Cumplimiento Remite al Director de Auditoria al Cumplimiento a
y Situaciones Entidades Estatales el Proyecto del Reporte Final sobre
10 - . e
Excepcionales las Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal para
a Entidades las correcciones pertinentes.
Estatales .
Conecta con actividad No. 6
Auditor Especial N liza ob .
de Cumplimiento o realiza observaciones
11 g SltUgt|onles Aprueba y remite el Reporte Final sobre las ReEorte Flngl sobre las
;clgr?tciﬁ;daeis Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal a su ecomendaciones.
Estatales superior jerarquico para su autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Reporte Final sobre las
. Recomendaciones a la Cuenta Publica Estatal y lo .
12 Tléular del devuelve al Auditor Especial de Cumplimiento y Reporte Final sobre las
rgano N : : Recomendaciones.
Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales, para
su tramite correspondiente.
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
13 y Situaciones Entidades Estatales la elaboracion del oficio para la
Excepcionales entrega del Reporte Final sobre las Recomendaciones a
a Entidades la Cuenta Publica Estatal, al Congreso.
Estatales
Director de
Auditoria al Coordina la elaboracion del Proyecto de oficio para la
14 Cumplimiento entrega del Reporte Final sobre las Recomendaciones a
a Entidades la Cuenta Pdblica Estatal, al Congreso.
Estatales
Jefe de Elabora y remite a su superior jerdrquico para su
15 Departamento rReV|S|otn,Fgl Plroyebcto lde gﬂcno parcela l‘-’? entreg? dcel t Proyecto de Oficio.
de Solventacion eporte Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta
) Publica Estatal, al Congreso.
Director de Recib . . L
Auditorfa al ecibe, revisa y enbwaﬁ sulsgpenoE JEdI'aI'Ql;.IC‘O para l
- su revision y aprobacion, el Proyecto de oficio para la -
16 C:?Eg?;ggio entrega del Reporte Final sobre las Recomendaciones a Proyecto de Oficio.

Estatales

la Cuenta Publica Estatal, al Congreso.
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No. de s - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
y Situaciones su autorizacion y firma, el oficio para la entrega del -
17 ; " . Oficio.
Excepcionales Reporte Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta
a Entidades Publica Estatal, al Congreso.
Estatales
Recibe, autoriza y firma el oficio para la entrega del
18 Titular del Reporte Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta Oficio
Organo Publica Estatal, al Congreso y lo devuelve para su
trdmite correspondiente.
Auditor Especial Reporte Final sobre las
de Cumplimiento | p. y notifica el oficio para la entrega del Reporte Recomendaciones.
y Situaciones . . L
19 Excencionales Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta Publica Oficio
Pcf Estatal, al Congreso. ’
a Entidades o
Estatales Acuse de recibido.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD

TITULAR DEL ORGAND ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
A ENTIDADES ESTATALES

INICIO
A 4

nstruye al Auditor Especial

de . Cumplimiento

Srtyaciones Excepcionales a

Entidades, Estatales la

elaboracion  del Reporte

Final sobre las| i

Recomendaciones  a laf 2

Cuenta Publica Estatal.

Supervisa la integracion del

DIRECT OR DEAUDIT ORIA AL CUMPLIMIENTO A

ENTIDADES ESTATALES

Reporte Final sobre las
Recomendaciones  a la
Cuenta Publica Estatal.

l

El

Cuenta Pablica Estatal.

Dirige. la _elaboracion del
Repgorte Final sobre las

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTODE

SOLVENTACION & ENTIDADES ESTATALES

Recomendaciones a la

I
'EIELora el Proyecto del

Reporte Final Sobre las

Recomendaciones a _ la

Cuenta Publl‘;:ag' lo remite a
i

'

(5]

Fecomendaciones
Cuenta Plblica Estatal.

Recibe y revisa el Proyecto
del Reporte Final sobre las

iRealiza
observaciones?

51
¥

[ 0]
Remite el Proyecto del

Recomendaciones.  a

Cuenta Publica Estatal, al
Jefe de Departamento de
Solvertacion. para  las
correcciones pertinentes.

Reporte Final sobre las

SU superor jerarquico para
Su revision.
%ﬁ? Ficdl
re las|
Recomendaciones
la
[ 7]

Recibe el Proyecto del
Rggorte Final ‘sobre las
Fecomendaciones a la
Cuenta Pdblica Estatal_para
realizar Igs correcciones

correspondientes.

| 8]
FBemite el Proyecto del

L» Becomendaciones a

Reporte Fina sobll'e

: a
Cuenta Plblica Estatal, a su
SURErior Jerarquico. para su

revisiony aprobacion.
|

[ 9]

Recibe y revisa el Proyecto
del Reporte Final Sobre
Recomendaciones a la
Cuenta Fublica Estatal.

%ﬁ" Fisel
rg lzs.

Recomendaciones
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DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCERCIONALES TITULAR DEL GRGAND DIRECT OR DEAUDIT ORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DEDEPARTAMENTODE

A ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES SOLVENTACION A ENTIDADES ESTATALES

¢Realjza
obsérvaciones?

375

Bl

10

emite. al _ Director  de
Auditoria al Cumplimiento a
Entidades Estatales el

Froyecto del Reporte Final L]
sopre las Recomendaciones

a la Cuenta Publica Estatal
para las  correcciones
pertinentes.

11]

emite_ al _ Director de
Auditeria al Cumplimiento a
Entidades Estatales el
Proyecto del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a la Cuenta Plblica Estatal
para las Correcciones
pertinentes.

h J

r

B T Recibe, autoriza y firma el
Recomendaciones. Reporte Final Sobre las
Recomendaciones a la
Cuenta Pablica Estatal y lo
devuelve al Auditor Especial
de  Cumplimiento
Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales, para su
tramite correspondiente.

| e Final

[13]

Instruye al  Director de
Auditoria al Cumplimienio a
Entidades,  Estatales la
elaboracion del oficio para la
entrega del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a la Cuenta Publica Estatal, ¥
al Congreso. [14]

Coordina la elaboracion del
Froyecto de oficio para la
entrega del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a la Cuenta Pablica Estatal,
al Congreso.

h

[15]

Elabora _ y remite a su
SUperior jerarquico para su
revision, el Proyecto de
oficio para. la entrega del
Feporte  Final sol las
Fecomendaciones a la
Cuenta Publica Estatal, al
Caongreso.

Proyecto de Oficio
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DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO

AENTIDADES ESTATALES

(T5]

Recibe, revisa y_envia a su
superior ]erarquu:o para su
H—‘_‘\I'ISIOI'] H probacion, el

Proyecto de c—flmo para la

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

entrega del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a la Cuenta Publica Estatal,
al Congreso.

Proyecto de Oficio

L 17]

Rec:|be revisa y envia a su
erior erarqfulco para, su
orlzac Gn y firma, €l oficio)

Eara la entrega del Reporte

inal sobre las

Recomendaciones |

a
Cuenta Publica Estatal al
Congreso.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

Dficio

18]

nal

Congres

Recibe, reviga y envia a su
—— jerarguico para su

onzacmney irma, el oficio
ara la entreg

Recomendaciones a la
Cuenta Publlca Estatal, al

a del Reporte
sobre las

[ =

Y

73]

Recibe y notifica el oficio

ara la entrega del Re c-rte
EII"IB S% P

Recomendac one I
Cuenta Pdblica Estatal al
Congreso.

[=
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1. Nombre del Procedimiento: Informe del estado que guarda la Solventacién de Observaciones y Acciones Promovidas a
las Entidades Estatales Fiscalizadas.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccién de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de
la revision y fiscalizacién de la Cuenta Pdblica Estatal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos publicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, ()rganos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Pablica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulos 14, 28, 32 fracciones Il, VI, VIII, XI, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Instruye al Auditor Especial de Cumplimiento y
. Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales, la
1 Titular de Organo elaboracion del Informe del estado que guarda la
solventacion de observaciones y acciones promovidas a
las entidades estatales fiscalizadas.
Auditor Especial
de Cumplimiento Supervisa la integracion del Informe del estado que
2 y Situaciones guarda la solventacion de observaciones y acciones
Excepcionales a promovidas a las entidades estatales fiscalizadas.
Entidades Estatales
Director de Auditoria Dirige la elaboracion del Informe del estado que guarda
3 al Cumplimiento a la solventacién de observaciones y acciones promovidas
Entidades Estatales a las entidades estatales fiscalizadas.
Elabora el Proyecto del Informe del estado que guarda Proyecto del
4 Jefe de Departamento la solventacion de observaciones y acciones promovidas Informe del estado
de Solventacién a las entidades estatales fiscalizadas y lo remite a su que guarda la
superior jerarquico para su revision. solventacion.
' o Recibe y revisa el Proyecto del Informe del estado que Proyecto del
Director de Auditoria | guarda la solventacion de observaciones y acciones
-’ . : ) Informe del estado
5 al Cumplimiento a promovidas a las entidades estatales fiscalizadas. ue guarda la
Entidades Estatales qsolvgntacién
¢Realiza observaciones? :
Si realiza observaciones
Director de Auditoria Remite el Proyecto del Informe del estado que guarda
6 al Cumplimiento a la solventacién de observaciones y acciones promovidas
Entidades Estatales a las entidades estatales fiscalizadas, al Jefe de
Departamento de Solventacion para las correcciones
pertinentes.
Recibe el Proyecto del al Informe del estado que guarda
la solventacién de observaciones y acciones promovidas
7 Jefe de Departamento | a las entidades estatales fiscalizadas para realizar las
de Solventacion acciones las correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 4
No realiza observaciones
Director de Auditoria : Proyecto del
- Remite el Proyecto del Informe del estado que guarda Informe del estado
8 al Cumplimiento a

Entidades Estatales

la solventacién de observaciones y acciones promovidas
a las entidades estatales fiscalizadas, a su superior
jerdrquico para su revision y aprobacion.

que guarda la
solventacion.
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe y revisa el Proyecto del Informe del estado que
d L - . ° Proyecto del
e Cumplimiento guarda la solventacion de observaciones y acciones
P . . 7 Informe del estado
9 y Situaciones promovidas a las entidades estatales fiscalizadas. que guarda la
Excepcionales a 5
Entidades Estatales ¢Realiza observaciones? solventacion.
Si realiza observaciones
Auditor Especial Remite al Director de Auditoria al Cumplimiento a
de Cumplimiento Entidades Estatales, el Proyecto del Informe del estado
10 y Situaciones que guarda la solventacion de observaciones y acciones
Excepcionales a promovidas a las entidades fiscalizadas, para las
Entidades Estatales correcciones pertinentes.
Conecta con actividad No. 6
Auditor Especial No realiza observaciones
1 de qupwplmlento Aprueba y remite el Informe del estado que guarda la Informe deldestlado
Ey ! u.acmres solventacion de observaciones y acciones promovidas quole gutar a1a
£ t).(gegc'ogatei T a las entidades estatales fiscalizadas, a su superior solventacion.
ntidades tstatales jerarquico para su autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Informe del estado que
. guarda la solventacion de observaciones y acciones Informe del estado
12 Titular del Organo promovidas a las entidades estatales fiscalizadas e que guarda la
instruye la elaboracion del oficio para su remisién al solventacion.
Congreso.
cﬁ“g{fﬁ: Esﬁgieecrﬁ(l) Instruye la elaboracion del Oficio para la entrega del
impt Informe del estado que guarda la solventacion de
13 y Situaciones b ; X id | idad
Excepcionales a 0 servlacu;_nesly a;uonelscpromow as a las entidades
Entidades Estatales estatales fiscalizadas, al Congreso.
. . Coordina la elaboracién del Proyecto de oficio para
Director de Auditoria | del Inf del d da |
14 al Cumplimiento a a entrega del Informe del estado que guarda la
: solventacion de observaciones y acciones promovidas a
Entidades Estatales . o
las entidades estatales fiscalizadas, al Congreso.
Elabora y remite a su superior jerdrquico para su
Jefatura de revision, el Proyecto de oficio para la entrega del
15 Departamento de Informe del estado que guarda la solventacion de Proyecto de Oficio.
Solventacién. observaciones y acciones promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas, al Congreso.
Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
Director de Auditoria su revision y aprobacion, el Proyecto de oficio para
16 al Cumplimiento a la entrega del Informe del estado que guarda la Proyecto de Oficio.
Entidades Estatales solventacion de observaciones y acciones promovidas a
las entidades fiscalizadas, al Congreso.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
de Cumplimiento su autorizacion y firma, el oficio para la entrega del
17 y Situaciones Informe del estado que guarda la solventacion de Oficio.
Excepcionales a observaciones y acciones promovidas a las entidades
Entidades Estatales fiscalizadas, al Congreso.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la entrega del
Informe del estado que guarda la solventacion de
. 4 observaciones y acciones promovidas a las entidades -
18 Titular del Organo estatales fiscalizadas, al Honorable Congreso del Oficio.
Estado y lo remite al Auditor Especial para su trdmite
correspondiente.
) ] Informe del estado
dAeuglutg]r Ilzisr‘rgfecrftlclm Recibe y notifica el oficio para la entrega del Informe que guarda la
impt del estado que guarda la solventacion de observaciones solventacion.
19 y Situaciones

Excepcionales a
Entidades Estatales

y acciones promovidas a las entidades estatales
fiscalizadas, al Congreso.

Oficio.

Acuse de recibido .

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TITULAR DEL ORGAND

[ 1]

Instruye al Auditor Especial
de . Cumplimiento
Sityaciones ce&cmnalesa
Entidades, Estatales,
elaboracién del Informe del
estado que quarda la
solventacion . de
observaciones acciones
promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

2

upervisa la integracion del
Informe del estado, que
guarda la solventacion d

ENTIDADES ESTATALES

Dbservaciones y acciones
romovidas a las entidades

statales fiscalizadas.

3

Dirige la elaboracion del
Infarme del estado  que
guarda la solventacion de
bservaciones y acciones
promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas.

DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTODE

SOLVENTACION & ENTIDADES ESTATALES

[ 4]

Elabora el Proyecto del
Informe  del estado, que
guarda la solventacién de
bservaciones y acclones
promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas y lo
remite . a su susperlc-r
Jerarquico para su revision.

[ 5]

Recibe y revisa el Proyecto

del Informe del estadg que

guarda la solventacién de
bservaciones y acciones
promovidas a las entidades

estatales fiscalizadas.

r rme del es
e
gellerr.gcinn

iRealiza
observaciones?

Sl

| 6]

Remite e| Proyecto del
Informe del estado que
guarda la solventacion de
observaciones y acciones
promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas, al
Jefe de Departamento de
Solventacion para las

correcciones pertinentes.

N
Remite el ProS){ecto del
Informe  del estado que
guarda la solventacidn de
observaciones y acciones
gromo\rldas a las entidades
siatales fiscalizadas, a su
superior jerarquico para su

revisiony aprobacion.

k4

(7]

Fecibe el Proyecto del al
Informe del ‘estadg, que
guarda la solventacidn de
Dbservaciones y acciones
promovidas a las entidades
estatales fiscalizadas para
realizar. 1as acclones las
COMecciones
correspondientes.
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DIAGRAMA DEFLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
: DIRECT O [IVE AU DNT ORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DEDEPARTAMENTODE
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES TITULAR DEL ORGAND :
CET T T ENTIDADES ESTATALES SOLVENTACION A ENTIDADES ESTATALES
EN|

Recibe y revisa el Proyecto
del Informe del estadd que
guarda la solventacion de
bservaciones y acciones
promovidas a las entidades

382 estatales fiscalizadas.

iEmite
observaciones?

10]
Remite al Director de
Auditoria al Cumplimiento a

Entidades  Estatales, el
Proyecto del Informe del
estado que guarda Ia
solventacion de

observaciones y acciones
gromo'.rldas a las entidades
I

statales fiscalizadas, para
as correcciones
pertinentes.

17

pruebaag' remite el Informe
del estado que gquarda la
solventacion ~ de
observaciones acciones
promovidas a las entidades
estatles fiscalizadas, a su
superior jerarquico para su

h J

autorizacion y firma. h
Informe del estado E‘ . .
que gugda |z Recibe, autoriza ¥ firma el
Sdvertacian Informe del estado

ue
guarda la solventmlé_nqde
observaciones y acciones
promovidas a las entidades
estatales  fiscalizadas e
instruye la elaboracion del
oficio” para su remision al

Canqreso.
| ‘Ilnufgrmeg ol Emt

S0l VENEECION

13

'Iﬁ!ruye la elaboracién del
Oficio” para la entrega del
Informe del estadd  que
guarda la solventacion d l

observaciones ACCiones
promovidas a las entidades

estatales fiscalizadas, al T4]
Congreso. . Lo
Coordina la elaboracidn del
Proyecto de oficio para la
entrega del Infor del
estado que qguarda la
solventacion _ de
observaciones acciones
romovidas a las entidades
iscalizadas, al Congreso. r

[19]

Elabora _ y remite a su
SURENOr Jerarquico para su
e&ﬁsléﬁ ]el qF’r-::-',re%tc‘ de
oficio para la entrega del
Informe del estadd que
guarda la solventacion de
observaciones acciones
yromovidas a las entidades
iscalizadas, al Congreso.

| Proyecto de Oficic
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Recibe, revisa y_envia a su
SUperior jerarquico para su
revision 'y aprobacion, el
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entrega del Informe del
estad0 que qguarda la
solventacion ~ de
observaciones g accione:
yromovidas a las entidades
iscalizadas, al Congreso.
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DIAGRAMA DEFLUJO

Proyecto de Oficio

7]

Recibe, revisa y envia a su
superior jerarquico para su
autorizacion y firma, el oficio
gara la entre a del Informe
Eue guarda la
solventacmn ~ de
observaciones y acciones
yromovidas a 1as entidades
iscalizadas, al Congreso.

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

Oficio

r

18]
Recibe, autoriza y firma el
oficlo para la entrega del
Informe del estadd, que
guarda la sol\rentacmn de
observaciones y acciones
romovidas a las entidades
iscalizadas, al Coné;resc—g{
Io remite al Auditor spec:|
ara su tramite

gorrespondiente.

| Dficio

|
1]

Recibe y notifica el Oficio

ara la ‘entrega del Informe
el estado que guarda la
solventacion de
observaciones y acciones
romovidas a las entidades
iscalizadas, al Congreso.

ue
Henl P

FIN

Informe del estado

]
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1. Nombre del Procedimiento: Promocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de las Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de
la revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Estatal, verificando que el proceso de solventacion se llevo conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Los recursos publicos recaudados, administrados, manejados o ejercidos y aplicados por los Poderes del Estado, ()rganos
Constitucionales Auténomos, Fideicomisos, entidades de la Administracién Pablica Estatal, las Empresas Productivas del
Estado y en general cualquier entidad, persona fisica o moral publica o privada.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXIl, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulos 14, 28, 32 fracciones II, VI, VI, XI, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria al Cumplimiento a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Entidades Estatales.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de Responsable Descripcion de la Actividad Documento de trabajo
Actividad
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
(ﬁught%r ﬁﬁfecrﬁ!j Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento a
implir Entidades Estatales, la elaboracién del oficio para la
! y Situaciones | pomocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacis
Excepcionales a romocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion
A Fiscal de las Entidades Estatales.
Entidades Estatales
Director de Establece las directrices que ha de seguir el Jefe de
Auditoria al Departamento de Solventacion a Entidades Estatales
2 o para la elaboracion de oficio para la Promocién del
Enct?czgg!;nllii?etl?a?es Ejercicio de la Facultad de Comprobacién Fiscal de las
Entidades Estatales.
Jefe de Elabora el Proyecto de oficio para la Promocion del Proyec.tlo de Oﬁ.mo.pfara la
S e Promocion del Ejercicio de la
Departamento de | Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de las -
3 o A - A Facultad de Comprobacion
Solventacion a Entidades Estatales y lo remite a su superior jerarquico ) .
Entidades Estatales. | para su revision Fiscal de las Entidades
’ ) Estatales.
Director de Recibe y revisa el Proyecto de oficio para la Promocién Proyecto de Oficio para la
Auditoria al del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de Promocién del Ejercicio de la
4 P las Entidades Estatales. Facultad de Comprobacion
Cumplimiento a Fiscal de las Entidad
Entidades Estatales : : Iscat ce 'as tntidades
¢Realiza observaciones? Estatales.
Si realiza observaciones
Director de
5 Auditoria al Turna el Proyecto de oficio para la Promocion del
Cumplimiento a | Ejercicio de la Facultad de Comprobacién Fiscal de las
Entidades Estatales | Entidades Estatales, al Jefe de Departamento para las
correcciones correspondientes.
Jefe de Recibe el oficio de Promocion del Ejercicio de la
Depart to d Facultad de Comprobacién Fiscal de las Entidades
6 Partamento €€ | Ecatales para realizar las correcciones correspondientes
Solventacion a P P
Entidades Estatales. Conecta con actividad No. 3
Director de No realiza observaciones Proyecto de oficio para la
7 Auditoria al Envia a su superior jerdrquico el Proyecto de oficio Plrzomtftcutjjndde(l: Ejercmtljo d.? la
Cumplimiento a | para la Promocién del Ejercicio de la Facultad de aFc.u al 4 el orgptrﬁ Zcmn
Entidades Estatales | Comprobacion Fiscal de las Entidades Estatales para su 15ca Eetatsl ntidades
revision y aprobacion. statales.
Auditor Especial | Recibe y revisa el Proyecto de oficio para la Promocion Proyecto de oficio para la
de Cumplimiento | del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de Promocion del Ejercicio de la
8 y Situaciones las Entidades Estatales. Facultad de Comprobacion
Excepcionales a ) ] Fiscal de las Entidades
Entidades Estatales | ¢Realiza observaciones? Estatales.
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No. de s - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de trabajo
Si realiza observaciones
. . Turna el Proyecto de oficio para la Promocion del
cﬁugﬁg iﬂf}eﬁ'ﬂ) Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal
9 Situgciones de las Entidades Estatales al Director de Auditoria
Eicepcionales a al Cumplimiento a Entidades Estatales, para las
Entidades Estatales | correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 5
Auditor Especial | NO realiza observaciones
de Cum IirTEiento Oficio para la Promocion del
10 it pii Aprueba y envia a su superior jerarquico el Oficio Ejercicio de la Facultad de
Ey : u_acmlnes para la Promocion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de las
E t?(gegc'ogatei Ell Comprobacién Fiscal de las Entidades Estatales, para Entidades Estatales.
ntidades Estatales | ¢ aytorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Oficio para la Promocion - o
. del Ejercicio de la Facultad de Comprobacién Fiscal de Oél'zliipéie:)ra:jéalfrggﬁctg)dn ddeel
L Titular de Organo | las Entidades Estatales, al Servicio de Administracion CoJm robacién Fiscal de las
Tributaria y lo remite al Auditor Especial para su Entidades Estatales
notificacion. )
. : Oficio para la Promocion del
(ﬁug:f;rpﬁﬁfecr"ié Recibe y notifica el Oficio para la Promacién del Ejercicio de la Facultad de
12 y Situaciones Ejercicio de la Facultad de Comprobacién Fiscal de Comprobacion Fiscal de las

Excepcionales a
Entidades Estatales

las Entidades Estatales al Servicio de Administracion
Tributaria.

Entidades Estatales.

Acuse de recibido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES DIRECTOR D'E AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO JEFE DE DEPARTAMENT O DESOLVENTACION
EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES AENTIDADES ESTATALES

AENTIDADES ESTATALES

h 4

1]

Instruye al Director de Auditoria al
Cumpflimiento a Entidades Estatales,
la elaboracion del oficio para la
Promocion  del Ejercicio  de la

Facultad de Comprobacidn Fiscal de
las Entidades Estatales.

k.

[2]
Establece las directrices que ha de
sequir el Jefe de Departamento de
Solventacion a Entidades Estatales
Bara la elaboracion de oficio para la
romocion  del Ejercicio de  la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Estatales.

r

3]

Elabora el Proyecto de oficio para la
Promocion  del EIDETCI(;IO .de la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Estatales y lo remite a
SU  superior jerarquico para su
revision.

[4]
Recibe y revisa el Proyecto de oficio
ara la E’ron'm{:lgn derElgrmclo dela

acultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Estatales.

;Realiza
obsérvaciones?

3l

'

[5]

Turna el Proyecto de oficio para la
Promocidn “del Ejercigio _de la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Estatales, al Jefe de
Departamento para las correcciones

cofrespondientes. .
| 6|
Recibe el oficio de Promocidn del
Eer-::h::lc:oba de Ie':: i chu%%d lde
omprobacion isca as
Entl{f]ad_es Estatales para realizar las
correcciones correspondientes
|
Envia & su superior jlerérquico, el
Lol Froyecto de oficio para la Promocion

del " Ejercicio de _la Facultad de
Comprobacion ~ Fiscal de las
Entidades, Estatales para su revision
Yy aprobacion.

PICyEcto TCH
para la Promocion
del Ejercicio de la

oul de
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EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

[ ]

las Entidades Estatales.

Recibe y revisa el Proyecto de oficio
ara la Promocion de E*eI'CI{:I{} dela
acultad de Comprobacion Fiscal de

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES

Turna el Proyecto de oficio para la
Promocidn del Ejercicio_de la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Estatales al Director
de Auditoria. al Cumplimiento a
Entidades Estatales, para las
cofrecciones correspondientes.

U]

Turna el Proyecto de oficio para la
Promocion del Ejercicio de la

L Facultad de Comprobacidn Fiscal de

las Entidades Estatales al Director
de Auditoria al Cumphmiento a
Entidades Estatales, para las
correcciones correspondientes.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DEL GRGAND

A

]

Recibe, autoriza y firma el Oficio
Eara |la Promocion del Ejercicio_de la
acultad de Comprobacion Fiscal
de las Entidades Estatales,  al
Servicio. de Administracion
Tributaria y lo remite al Auditor

Especial para su notificacion.

No. DE VERSION: 01

Recibe y notifica el Oficio para la
Promocion  del EHéer«:I{:Ip de Ia
Facultad de Comp

de las Entidades Estatales al
Servicio de Administracidn

Tributaria.

de
Estatales.

FIN

Comprobacidn  Fiscal
las  Entidad

&5

Acuse de Recibido.

Entidades Estatales.

Oficio parala Promoci

ion del

jercicio de |a Facultad de
las.

mprobacion Fiscal de
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1. Nombre del Procedimiento: Recepcién y Andlisis Técnico-Juridico de Quejas y Denuncias a Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo: 389

Analizar las quejas y denuncias presentadas por personas fisicas o morales cuando se presuman irregularidades en el
manejo de los recursos publicos por las Entidades Estatales, realizando el procedimiento de investigacion respectivo, para
determinar si es procedente dicha denuncia.

5. Alcance:

Aplica a Dependencias y Entidades, personas fisicas o morales, publicas o privadas que administren recursos publicos
estatales.

6. Marco Juridico:

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fracciones Il y IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 6 segundo parrafo, 7, 9, 10, 19 fraccion XXI, XXVI y XXVII, 25, 27, 30, 41 ultimo parrafo, 50, 51, 52, 53, 54,
82 fracciones I, X, X1, XII, XVII, XXVI y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulo 1, 2, 3, 4 fraccién V, 6, 7 fracciones I, IX, XII, XIIl, XIV y XVII, 8 fraccién IX, 10 fracciones lll, V, XIV, 15 fracciones
XVI, XVII, XVIIl'y XIX, 29 fracciones I, II, IV, VI, VI, IX, X'y 32 fracciones II, lll, VII, IX, X, XI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XXI, XXIV,
XXVI, XXX, XXXIV 'y XXXV.

« Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

* Jefe de Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento

At':\lt?\}igz d Responsable Descripcion de la Actividad Doc]l_l:ggra\jtg de
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Recibe de la Secretaria Técnica la queja o denuncia.
Auditor Especial
de Cumplimiento ¢La queja o denuncia cumple con los requisitos
1 y Situaciones necesarios?
Excepcionales a
Entidades Estatales (Art. 24 fraccion Ill, de la Ley de Procedimientos y Justicia
Administrativa para el Estado de Oaxaca)
Auditor Especial Si cumple con los requisitos necesarios
de Cumplimiento T . . . -
2 Situaciones urna la queja o denuncia al Director para su tramite Memorandum.
y o diente
Excepcionales a correspon ’
Entidades Estatales Conecta con actividad No. 12
Auditor Especial No cumple con los requisitos necesarios
de Cumplimiento
3 y Situaciones Instruye la elaboracién del oficio para requerir al
Excepcionales a denunciante, por Unica vez, subsane la omision dentro de
Entidades Estatales un plazo de 5 dias habiles.
Director de Auditoria Coordi ) - .
a Situaciones oordln_a la elaboracién del 'OI':I,CIO para requerir al
4 E : denunciante subsane la omision dentro de un plazo de 5
xcepcionales a dias habiles
Entidades Estatales ’
Jefe de
Departamento Elabora el oficio para requerir al denunciante subsane la Oficio de
5 de Auditoria omision dentro de un plazo de 5 dias hdbiles y lo envia a requerimiento al
a Situaciones su superior jerarquico para su revision. denunciante.
Excepcionales.
Director de Auditoria Recibe y revisa el oficio para requerir al denunciante Oficio de
6 a Situaciones subsane la omision dentro de un plazo de 5 dias habiles imiento al
Excepcionales a y lo remite a su superior jerdrquico para su revision y requerimiento a
4 > denunciante.
Entidades Estatales aprobacion.
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, aprueba y envia a su superior jerarquico para su Oficio de
7 y Situaciones autorizacion y firma el oficio para requerir al denunciante requerimiento al
Excepcionales a subsane la omision dentro de un plazo de 5 dias habiles. denunciante.
Entidades Estatales
. Recibe, autoriza, firma y devuelve al Auditor Especial para Oficio de
8 Titular del Organo la notificacion el oficio para requerir al denunciante requerimiento al

subsane la omision dentro de un plazo de 5 dias habiles.

denunciante.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe y notifica a traves(del medio sefialado para el efecto, A ;
de Cumplimiento 0 en su caso se procgdera a notlflcar mediante estrac_lois', Cuse de
I el oficio para requerir al denunciante subsane la omision recibido del
9 Y Situaciones dentro de un plazo de 5 dias habil Oficio de
Excepcionales a entro de un plazo de 5 dias habiles. o ¢
Entidades Estatales - - . Requerimiento.
¢El denunciante atiende el requerimiento?
Auditor Especial No atiende el requerimiento
de Cumplimiento
10 y Situaciones Considera como no interpuesta la denuncia o queja.
Excepcionales a
Entidades Estatales Conecta con el “FIN DEL PROCEDIMIENTO”
Auditor Especial Si atiende el requerimiento
de Cumplimiento
11 y Situaciones Turna la queja o denuncia al Director de Auditoria a
Excepcionales a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales para su
Entidades Estatales trdmite correspondiente.
Director de Auditoria Recibe, revisa y valora la queja o denuncia y la remite
a Situaciones al Jefe de Departamento de Auditoria a Situaciones .
12 Excepcionales a Excepcionales para su registro e integracion del expediente Memorandum
Entidades Estatales para proceder a su revisién y andlisis correspondiente.
Jefe de Expediente de
13 D;g%ﬁaz?;?;o Realiza la asignacion de ndmero de registro de queja o Denuncia.
a Situaciones denuncia e integra el expediente correspondiente. Registro de
Excepcionales. Denuncias.
Jefe de
Departamento Realiza | . slisis técnico-iuridico de | .
1% de Auditoria dea iza adrewsmn(i/ anela isis ecn{cp&uén |?_o t?l aquejao
a Situaciones enuncia de acuerdo a la normatividad aplicable.
Excepcionales.
Elabora el memordndum para requerir informacion a las
Jefe de Iy ) ; ; ) o )
D distintas areas del Organo Superior a fin de verificar si el
epartamento Ente E Ld iad tra siend ditad
15 de Auditoria nte Estatal denunciado, se encuentra siendo auditado o Memorandum
a Situaciones ha sido auditado respecto de los ejercicios denunciados y ’
Excepcionales, lo remite a consideracion de su superior jerarquico para su
revision.
Recibe y revisa el memorandum para requerir informacion
Director de Auditoria a las distintas dreas del Organo Superior a fin de verificar
16 a Situaciones si el Ente Estatal denunciado, se encuentra siendo auditado Memorandum.
Excepcionales a o0 ha sido auditado respecto de los ejercicios denunciados y
Entidades Estatales lo remite a consideracion de su superior jerarquico para su
aprobacion y firma.
) _ Recibe, aprueba, firma y notifica el memorandum para
Auditor Especial requerir informacion a las distintas areas del Organo
de Cumplimiento Superior a fin de verificar si el Ente Estatal denunciado, se Acuse de
17 y Situaciones encuentra siendo auditado o ha sido auditado respecto de Recibido
Excepcionales a los ejercicios denunciados. '
Entidades Estatales
¢El ente estd siendo auditado?

391
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A?t?\}igg d Responsable Descripcion de la Actividad Doc;_::;g;jtg ol
No estd siendo auditado
Conecta con actividad No.20
Si esta siendo auditado
Auditor Especial
de Cumplimiento Remite el expediente de la denuncia, en caso de que el Ente
18 y Situaciones Estatal se encuentre siendo auditado respecto al ejercicio Memorandum.
Excepcionales a que refiere el denunciante, al Sub Auditor a Cargo de la
Entidades Estatales Fiscalizacién de la Cuenta Pablica Estatal, a fin de que
determine lo procedente. (acumulacion de expedientes).
Sub Auditor cargo
19 de la Fiscalizacion Recibe el expediente de la denuncia, para iniciar el trdmite Acuse de
de la Cuenta Publica correspondiente (acumulacién de expedientes). Recibido.
Estatal
[ﬁugﬁ%rpﬁﬁfecrﬁcl] Instruye, requerir al ente ﬁsca}izable que rinda un informe
20 y Situaciones respecto de los hechos Qenunuados, de cqnformldad con
Excepcionales a lo establecido por el articulo 6 segundo parrafo, de la
Entidades Estatales LFSRCEOQ, respecto al asunto denunciado.
. . Instruye la elaboracion del oficio de requerimiento al ente
Dlre;tg{tS§C¢0und;§0rla fiscalizable para que rinda un informe respecto de los
21 Excepcionales a hechos denunciados, de conformidad con lo establecido por
Entidades Estatales el articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEO, respecto al
asunto denunciado.
Jefe de Elaboradel ofigiofde requerimiendto lal err:tehﬁscglizableh pélra
que rinda un informe respecto de los hechos denunciados, -
2 D;girﬁig?;r?;o dg conformidad con lo establecido por el articulo 6 segundo Ret?ulcrli?n[ii:nto
a Situaciones parrafq, de la LF'SRCEOJ respecto al asunto qenu.nuado y de Informe
Excepcionales lo remite a consideracion de su superior jerarquico para su ’
) revision.
Recibe y revisa el oficio de requerimiento al ente
Director de Auditoria fiscalizable para que rinda un informe respecto de los Oficio de
23 a Situaciones hechos denunciados, de conformidad con lo establecido Reauerimiento
Excepcionales a por el articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEO, respecto d?e Informe
Entidades Estatales al asunto denunciado y lo remite a consideracién de su :
superior jerarquico para su revision y aprobacion.
Auditor Especial Recibe, ap/rueba. y envia a su superior jerarquico para su
de Cumplimiento autorizacion y firma el pﬁuo de'requenmlento al ente Oficio de
o Situaci fiscalizable, para que rinda un informe respecto de los R imient
y >ttuaciones hechos denunciados, de conformidad con lo establecido por equerimiento
Excepcionales a p T de Informe.
Entidades Estatales el articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEO, respecto al
asunto denunciado.
Recibe, autoriza, firma y devuelve al Auditor Especial
para la notificacion el oficio de requerimiento al ente Oficio de
) ‘ fiscalizable, para que rinda un informe respecto de los S
25 Titular del Organo hechos denunciados, de conformidad con lo establecido por r%%”?glromrﬁzto

el articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEO, respecto al
asunto denunciado.
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) _ Recibe y notifica a través del medio sefialado para el efecto,
Auditor Especial 0 en su caso se procedera a notificar mediante estrados, el
de Cumplimiento oficio de requerimiento de informe al ente fiscalizable, de Acuse de
26 y Situaciones conformidad con lo establecido por el articulo 6 segundo ihi
) p : Recibido.
Excepcionales a parrafo, de la LFSRCEO, respecto al asunto denunciado.
Entidades Estatales
¢El ente fiscalizable rinde el informe requerido?
No rinde informe
Auditor Especial Inst lice el ofici . te al
de Cumplimiento nstruye se realice el oficio para requerir nuevamente al
L ente fiscalizable, para que rinda el informe solicitado, bajo
27 y Situaciones A : .
. el apercibimiento que de no hacerlo se le impondra una
Excepcionales a multa
Entidades Estatales ’
Conecta con actividad No. 21
Auditor Especial Si rinde informe
de Cumplimiento
28 y Situaciones Recibe y turna a la Direccién para su revision y andlisis el
Excepcionales a informe y la documentacion justificativa presentada por el
Entidades Estatales ente fiscalizable.
Director de Auditoria Recib dina | . <lisis del inf
a Situaciones ecibe y coordina la revision y analisis del informe y
29 E ; la documentacién justificativa presentada por el ente
xcepcionales a fiscalizable
Entidades Estatales ’
Jefe de Analiza y revisa el informe y la documentacion justificativa
Departamento presentada por el ente fiscalizable y elabora el Dictamen .
oo o . : P Dictamen
30 de Auditoria Técnico Juridico con las conclusiones del andlisis y A L
; . - . e . Técnico Juridico.
a Situaciones valoracién de la denuncia para revision de su superior
Excepcionales. jerarquico.
Director de Auditoria Reutl]e y rews; lel Dllcl§a.men chnlcg Ju&ldllcodcon Ia§
51 a Situaciones conc ustlorlw.s el analisis y valoracion de la denuncia, para Dictamen
Excepcionales a presentarla a su superior jerdrquico para su revision. Técnico Juridico.
Entidades Estatales ¢Realiza observaciones?
Director de Auditoria Si realiza observaciones
32 Ea SltL{aC|olrmes Remite al Jefe de Departamento el Dictamen Técnico Ts D'Ctajme,g
£ t).(gegc'ogatei ‘T Juridico con las conclusiones del andlisis y valoracion de la ecnico Juridico.
ntidades Estatales denuncia, para las correcciones correspondientes.
Jefe de Realiza las correcciones al Dictamen Técnico Juridico con
Departamento las conclusiones del andlisis y valoracién de la denuncia y lo :
33 de Auditoria turna a su superior jerarquico  Dictamen.
K perior jerarquico. Técnico Juridico.
a Situaciones
Excepcionales. Conecta con actividad No. 30
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Director de Auditoria No realiza observaciones
34 Ea Sltl{aC|0lr1€s Envia el Dictamen Técnico Juridico con las conclusiones To D.|ctaJme’r&.
£ txccleguoréatei ‘T del andlisis y valoracién de la denuncia para revision y ecnico Juridico.
ntidades Estatales | gprobacion de su superior jerarquico.
Auditor Especial . . . . .
deu(jlur?]rpliirﬁ]ieecrﬁo Recibe y revisa el Dictamen Técnico Juridico con las )
35 y Situaciones conclusiones del andlisis y valoracion de la denuncia. Dictamen
Excencionales a Técnico Juridico.
Entidages Estatales ¢Realiza observaciones?
) ) Si realiza observaciones
Auditor Especial
de Cumplimiento Remite al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales Dictamen
36 y Situaciones a Entidades Estatales el Dictamen Técnico Juridico con las Técnico Juridico
Excepcionales a observaciones correspondientes. )
Entidades Estatales o
Conecta con actividad No. 32
Auditor Especial No realiza observaciones
de Cumplimiento Dictamen
37 y Situaciones Envia el Dictamen Técnico Juridico a su superior jerarquico, Técnico Juridi
Excepcionales a para su validacion y determinar si procede o no iniciar una ecnico Juridico.
Entidades Estatales auditoria.
Recibe y valora el Dictamen Técnico Juridico y determina si )
38 Titular del Organo procede o no la auditoria. Dictamen
Técnico Juridico.
¢Procede la auditoria?
Si procede
Instruye con base al Dictamen Técnico Juridico al Auditor M ‘nd
. Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales emorandum.
39 Titular del Organo a Entidades Estatales, dar inicio a la auditoria -
> ) ’ . Oficio de
correspondiente e informar al denunciante la resolucion Resolucion
sobre la procedencia de su denuncia. '
Conecta con actividad No. 41
No procede
40 Titular del Organo Ordena la elaboracion del oficio debidamente fundado y
motivado, para informar al denunciante la resolucién sobre
la no procedencia de iniciar la revisién correspondiente.
dAeuglut%r llzi?TEieecrI]Etl(IJ Instruye al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales
41 Situgciones a Entidades Estatales, elaborar oficio para informar
Eice cionales a al denunciante la resolucion sobre la procedencia o
Entidages Estatales improcedencia de iniciar la revisién correspondiente.
Dlre;tgirtggclixoundégona Coordina la elaboracién del oficio para informar al
42 denunciante la resolucién sobre la procedencia o

Excepcionales a
Entidades Estatales

improcedencia de iniciar la revisién correspondiente.
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Jefe de
43 D;ge;r&gw;r};o Elabora el oficio para informar al denunciante la resolucién Oficio de
M y lo remite a su superior jerdrquico para su revision. Resolucion.
a Situaciones
Excepcionales.
Director de Auditoria . . - . .
2 Situaciones Recibe y revisa el qﬂuo para mfo.rmgr §1I de.nunuante la Oficio de
44 Excepcionales a resolucion y lo remite a su superior jerdrquico para su Resolucion
Entidades Estatales revisién y aprobacion. )
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerarquico Oficio de
45 y Situaciones para su autorizacion y firma, el oficio para informar al o
) . - Resolucion.
Excepcionales a denunciante la resolucion.
Entes Estatales
. Autoriza y firma el oficio y lo devuelve al Auditor Especial Oficio de
46 Titular del Organo de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades R o
s . > esolucion.
Estatales para que se notifique al denunciante la resolucion.
Auditor Especial
de Cumplimiento Oficio de
47 y Situaciones Recibe el oficio y notifica al denunciante la resolucién. ResolLCI
E ional esolucion.
xcepcionales a
Entes Estatales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES
ESTATALES

1]

Recibe de la Secretaria
ecnica la queja o
NuNCia..

qusjan demu

< cump :
| “equisitos necesariag?

- -

51 :
[Z]
Turna _ la ugja o
denuncia al  Director

gara 51 tramite
orrespondiente.

plazo de 5dias habiles.

Recibe, aprueba y envia
a su superior jerarquico
?_ara su autorizacion y
irma el oficio  para

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

Coordina la elaboracidn
del oficio _para requerir
¥ al denunciante subsane
la omision dentrg de un
plazo de 5 dias habiles

JEFE DEDEPARTAMENT O DE AUDITORIA &
SITUACIONES EXCEPCIONALES

[ =] .
Elabora el oficio para
uerir al denunciante
ubsane la omision
dentro de un plazo de 5
dias habiles y lo envia a
SU  suUperior__jerarguico

!

[ET . -
Recibe y revisa el oficio
para _ requerir al

denunciante subsane la
omision dentre de un

lazo de 5 dias hébiles y
lo remite a su superiar
Jrerarqulco ara., su

€vision y aprobacion.
] t.;dfr:l
T

para su revision.
l L Oficia d=
=i sl
=z 3
— _/

y

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

uerir al denunciante
ubsane la omisidn
dentro_de un plazo de 5
dias habiles.

=

Oficia d=
requeim o
erunc.

H
H
H
H
H
H
H

[ET . .
Recibe, autoriza, firma

devuelve &l Audﬂo‘f"
Especial . para _ la
notificacion el oficio
gara . requerr

enunciante subsane la
omision dentro de un

lazo de 5 dias habiles.

=
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EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES
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¥

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

A
K1y .
Recipe y notifica a
través de medio

sefialado para el efecto,
0 en gu

procedera a
mediante estrados, el
oficio _para reguerir al
denunciante subsane la
omision dentro de un
plazo de 5 dias habiles

Ecuge dz Recida
d=l ofica de
requersTIentD

N
-~ o

T
//‘I'Eldgumci:me e
atznds =l p
S .equam.gy
.
-
e

[1o]

Considera como  no
interpuesta la denuncia

0 queja.
p

™y
| FIN)

21

(] .

Turna _la  queja o
denuncia al Director de
Auditoria a Situaciones

Excepcionales a
Entidades Estatales
para su trémite

correspondiente.

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES EXCEPCIDNALES A

ENTIDADES ESTATALES

TZ] . ;

‘H‘@,:_lbe, revisa y valora la
ueja 0 denuncia y la
remite  al Jefe ~ de
Departamento, . de
Auditorla a Situaciones

¥

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA & SITUACIONES
EXCEPCIOMALES

Realiza la asignacion de
N nEmero de r%gmtro de

Excepcionales para su

stro e integracion

dél  expediente” para

grqc_eder a sU revision y
nalisis

correspondiente. |
L Memodindum
—

queja o deriuncia e
integra el expediente
correspondiente.

]
Realiza la revision
analisis técnico-juridico
de la queja o denuncia
e acyerdo . a  la
normatividad aplicable.

LIE]

Elabora el memordngdum
Fara requerir informacion a
as distintas areas del
OSFE a fin de verificar si el
Ente Estatal denunciado,
se  encuentra slendo
auditado o ha sido
auditado respecto de los
eéercm i0s denunciados y lo
remite a_consideracion” de
sU superior jerrquico para

SU revision.
Mamodindum
—

—
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DIAGRAMA DE FLUJO
DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LA

EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES CUENTA PUBLICA ESTATAL

[16 ]
Recibe y revisa el i
memorandum _ para { Hetibe, aprueba, firma
requerir informacion a notifica e n‘lem-::'rréndur]“’lr
lag_distintas dreas de| | ara requerir
398 OSFE a fin de verificar si [ BEl e D
o e Estatal [ distintas areas. del OSFE
i : H »a fin de venficar 31 el
encuentra siendo H Ente Estatal
auditado o ha sido i denunciado. se
auditado respecto de los { S eni siendo
F]ermcms den_immados',r H aud%]tado o ha snmo
0 remite a i i
: T H uditado respecto de los
consideracion .de su dliEn :
SUpErior ]ergrqm(_:o para gercicios denunciados.

Aouse de Reciido

Memacind -

su aprobacidn y firma. ]

—

EI Bt zti sends
auditada?

‘—5
[2]
Remite el expediente de
la denuncia, en casc de (19 ]
que el Ente Estatalnase
S EizTiy Recibe el expediente de
g!ﬂgicm qugsﬂfef“-,e“’ re gI la denuncia, para iniciar
nunciante, al Sub “'g'a"es ondiente tramite
Auditer a _Cargo de la ( pl Ll d
Fiscalizacién de'la Cuenta ECL{.IEE’I_U r?tt:lon e
Piblica Estatal, a fin de expedientes).
que determine lo
procedente. (acumulacion )
de expedientes). ! Acuse de Reciida
H -
Wema@ndum ! —
__J-’ i
¥
[20]

Instruye, requerir al ente
fiscalizable que rinda un
informe respecto de los
hechos denunciados, de
conformidad con o
establecido.  por el
articulo 6 se}g{undo
parrafo, de la LFSRCED,
respecto  al  asunto
denunciado.

—

Instruye, requerir al ente
fiscalizable que rinda un
infarme resEecto de los
hechos denunciados, de
conformidad  con  lo
establecido  por el
arficulo & seqgundo
parrafo, de la LFSRCEOQ,
respecio  al  asunfo
denunciado.

r

&
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DIAGRAMA DE FLUJO

. - AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A DIRECTOR DE AUDITORIA & SITUACIONES: -
SITUACIONES EXCEPCIONALES EXCEPCIDNALES A ENTIDADES ESTATALES ~ © TUACIONES E"gﬁ?ﬂ‘?‘f;&“ I TITULAR DEL ORGAND

(e ]

7] @ rz] -5

Elabora el oficio de H Recibe y revisa el oficio Recibe, aprueba y envia : Recibe, autoriza, firma ¥
requerimiento  al  ente H de requerimiento al ente a SU Superior jerarquico : devuelve al  Audito
fiscalizable para_ que i fiscalizable para_ que yara sU autofizacion y ] Especial . para = la
rinda un informe : rinda un informe irma _ el oficioc de : notificacion el oficio de
respecto de los hechos H respecto de los hechos H requerimiento  al ente ; requerimiento  al ente
denunciados, de i denunciados, e i fiscalizable, para aue fiscalizable, para que 399
conformidad  con  lo| i conformidad  con o _|nnda un informe |nnda un informe
establecido.  por el i ™establecido. por el respecto de los hechos respecto de los hechos
arficulo & seg‘undo i articulo 6 segundo denunciados, de denunciados, de
parrafo, de la LFSRCED, arrafo, de la LFSRCED, conformidad  con o conformidad  con  lo
respecto  al  asunto especto  al  asunto establecido.  por el establecido.  por el
denunciado y lo remite a denunciado y lo remite a arficulo 6 sequndo articulo 6  segundo
consideracign  de  su consideracign  de  su péarrafo, de la LFSRCED, parrafo, de la LFSRCEQ,
SUperior, Jerarquico para SUperior jerarquico para respecio  al  asunto respecto al  asunto
sU revisidn. ) su revisidn y aprobacion denunciado. | denunciado.

Uiz d= Oficia de Oficia de Oficia de

e [~ R e
" — s Sy R

(8] ¢

Recibe y notifica a
través ~ del medio
sefialado para el efecto,
0 en su caso_ se
procederd a  notificar
mediante estrados, el
oficio_de reguenmiento
de informe’ al ente
fizcalizable, e
conformidad con o
establecido  por el
arficulo 6 sequndo
parrafo, de la LFSRCED,
respecto  al asunto

denunciado. jl
Lﬂmsede Racibida.
_/-__

e e
-~ e

o~ 4El emie fiscalizable ™.
. “nde sl nfame
’ . Tequende? -
~
~

[ .

Instruye se realice el
oficio”  para requerir
Fuevla_m%r?te al ente
iscalizable, para, que
*rinda el P mfc-r?ne
solicitado,  bajo el
apercibimiento que de
no hagerlo se e
impondra una multa. sl

Recibe y turma a la
Direccion para  sU
revision y analisis el
informe . la

Justificativapresentada
por el ente fiscalizable.

&
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DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIOMES EXCEPCIONALES

=]

Recibe coordina la
revision Yy analisis del
|nforme la

documentacion
]ustmcatwa resentada
por el ente fiscalizable.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE DEFARTAMENTO DE AUDITORIA A SITUACIONES

EXCEPCIONALES

Ed .
Analiza y revisa el
|nforme la

Hoohment acié
ustmcatwa resentada
por el ente fiscalizable y
elabora el _ Dictamen

i

Ell

Recibe revisa el
D|~::1amen?'r T{fcn Ico
Juridico con las
conclusiones del
andlisis y valoracién de
la~ denuncia, para

presentarla . a sU
SUperior Jerarquico para
su revisidn.

Dictmen Téanica
Juridca.
_/’

<
5l
¥
3]
Remite al Jefe de
Departamento el
Dictamen Técnico
Juridico con lag
conclusiones del

analisis y valoracion de
la denuncia, para las
correcciones

correspondientes

h

Técnico Juridico con las
conclusiones del
andlisis y valoracion de
la  _denuncia para
revisién de su superior
JErarquico.

] LnacumTam'm
Juridica
——

Realiza las correcciones
al Dictamen Técnico
_|Juridico con las

—

Diictamen Téonico
Juridico
—

(3]

Envia el __ Dictamen
Técnjico. Juridico con las
conclusiones del

*analisis y valpracién de

la ~_dehuncia _ para
revision y apropacion de
su superfor jerarquico.

e S

Dictamen Téonica
Juridico
—

* conclusiones del
andlisis y valoracién de
la denuncia y lo turna a
SU sUperior jerarquico.

Dictamen Teonico
Juridics

e

-

NO

No. DE VERSION: 01

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

Recibe y revisa el

Dictamen Técnico
Juridico con as
conclusiones del

analisis y valoracion de
la denuncia.

ti:hlnm Téanica

Juridica_

/L _
“-\

/
-~ Realiza
T cllﬁg'micmc{’ -~
- -~
H\“M\_//
|

*—5

36]
Remite. al Director de
Auditoria a Sltuacmnes
Excepcionales
Entidades Estatales el

Dictamen Técnico
Juridico con las
observaciones
correspondientes. —‘

lﬁjﬁm;ﬂu
duridicn
-

[ 32 )
R
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

Exdl|

Envia el . Dictamen
Tecnico Juridico a su

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DEL GRGANO

EI

Recibe y wvalora el

superior jerarquico, para
su _validacion y
determinar si grocede o
no iniciar una audioria.

—

(4]

Instruye al Director de
Auditoria a Sltuamones
Excepcionales
Entidades Estatales
elaborar  oficio  para

Dictamen Téonica
Juridico
o

Sl

Dictame Técnico
Juﬁgmo y determma ]
procede no la
auditoria.

¥

=
Instrl#.g con base al
Ecnico
Juridico  al Audltor
Especial de
Cumplimiento ¥y
Situaciones

Excepcionales
Entidades Estatales, dar
inicic a la aud|tor|a
correspondiente
informar al denunmante
la resolucién sobre la
procedencia de  su
denuncia.

l Memasindum

—Bicia de
'I \ —[ Raszacan

i

Ordena. la elaboracidn
del oficio debldamente
mativado

procedencia de iniciar la
revision
correspondiente.

J

=1

NO

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES EXCEFCIONALES

A ENTIDADES ESTATALES

informar al denunciante
la resolucién sobre Ia
procedencia
improcedencia de |n|t:|ar
la revisiaon
correspondiente.

)

[42]

Coordinag la elaboracion
del oficio para informar
al denunciante la
resol ucion  sobre Ia

F encia
mprocedenma de |n|(:|ar
revisidn

corre spondiente.

L 4

(ﬂ
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DIAGRAMA DE FLUJO

= > AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥
JEFE DE DEPARTAMENT 0 DE AUDITORIA A DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES -
SITUACIONES EXCEPCIONALES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES o' TUACIONES EXCERCIONALES A ENTIDADES ML LY
ESTATALES
[5=2]

Elabora el oficio para
informar al, denunciante
la resolucidn y_ lo_remite

402 @ sSU superior, ]erarqmcc—
para su revision.

Recibe y revisa el oficio
ara . Informar al
enunciante la

resolucion y lo remite a

SU superiar jerarguico
ara  sU revision y

aprobacion.
{ Oficia d=
Resalucidn
—~

—

h 4

[3E]

Recibe, revisa, aprueba y
enyia . a SsuU superior
Jerarquico  para s

autorizacion y firma, el
oficio para informar al
denunciante la
resolucion.
Fiesahucian
Y
Autoriza y firma el oficio
lo devuelve al Auditor
special de
Cumplimiento y
Situacignes
Excepcionales a
Entidades Estatales
para que se notifique aI
denunciante
resolucin. L/J
| Oficia de
Riesoucidn
r
[47T

Recibe el oficio y
notifica al denunclanta
la resolucian.
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria de Situacion Excepcional y Oficio de
Requerimiento de Informacién a las Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales

4, Objetivo: 403

Notificar a la entidad estatal fiscalizable, de la procedencia juridica para la realizacién de una auditoria por Situaciéon
Excepcional, derivada de una queja o denuncia, asi como requerirle la informacion necesaria para llevar a cabo la revision
y fiscalizacién del ejercicio de los recursos publicos.

5. Alcance:

Aplica a las Entidades Estatales, personas fisicas o morales, puiblicas o privadas que administren y ejerzan recursos
publicos.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fracciones Il y IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 6 segundo parrafo, 7, 9, 10, 19 fraccion XXI, XXVI y XXVII, 25, 27, 30, 41 ultimo parrafo, 50, 51, 52, 53, 54,
82 fracciones I, X, XI, XII, XVII, XXVI y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Articulo 1, 2, 3, 4 fraccion V, 6, 7 fracciones I, IX, XII, XIll, XIV y XVII, 8 fraccién IX, 10 fracciones lll, V, XIV, 14 fracciones
XVI, XVII, XVIIl 'y XIX, 29 fracciones |, II, IV, VI, VII, IX, X, 32 fracciones II, lll, VII, IX, X, XI, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XXI, XXIV,
XXVI, XXX, XXXIV, XXXV y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

+ Jefe de Auditoria a Situaciones Excepcionales.

* Jefe de Departamento de Solventacién a Situaciones Excepcionales.

* Auditores del Departamento de Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de o - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial .
de Cumplimiento Recibe del Titular del Organo la instruccién para la
1 y Situaciones realizacion de una auditoria de situacién excepcional, Memorandum.
Excepcionales a derivado de una queja o denuncia.
Entidades Estatales
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye a la Direccién de Auditoria a Situaciones
2 y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales, elabore la Orden de Memorandum.
Excepcionales a Auditoria y Oficio de Requerimiento.
Entidades Estatales
D|re;tgirtSECiA0undE:§0rla Solicita al Jefe de Departamento de Auditoria a
3 Excencionales a Situaciones Excepcionales elabore la Orden de Auditoria y Memordndum.
Entidages Estatales Oficio de Requerimiento.
Orden de
Jefe g‘é ii%?tr;?:ento Elabora la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento Auditoria.
4 a Situaciones y lo envia a su superior jerdrquico para su revisién y -
E ional validacion. Oficio de
xcepeionales Requerimiento.
. . Orden de
D|re;tgirtgsc/i—\0und;§0na Recibe, revisa y valida la Orden de Auditoria y Oficio de Auditoria.
5 Excepcionales a Requerimiento y lo envia a su superior jerarquico para su o
Entidades Estatales aprobacion. Oficio de
Requerimiento.
Auditor Especial Orden de
6 de C;EHE!E;ZTO Recibe, aprueba y envia al Titular del Organo para su Auditoria.
Eicepcionales a autorizacion y firma correspondiente. Oficio de
Entidades Estatales Requerimiento.
Autoriza, firma y devuelve la Orden de Auditoria y Oficio Orden de
. 4 de Requerimiento al Auditor Especial de Cumplimiento y Auditoria
7 Titular del Organo Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales para su y Oficio de
notificacion a las entidades estatales revisadas. Requerimiento
(ﬁugﬁg Ilzisnﬁ)?ecrllilo Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento /?rg?tn Qe
8 Situgciones y entrega al Director de Auditoria a Situaciones uditoria.
Eicepcionales a Excepcionales a Entidades Estatales para el tramite Oficio de
Entidades Estatales correspondiente. Requerimiento.
Director de Auditoria Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento
9 a Situaciones e instruye al Jefe de Departamento de Auditoria a Memorandum.

Excepcionales a
Entidades Estatales

Situaciones Excepcionales elabore el Acta Circunstanciada
para la notificacion correspondiente.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Acta
Jefe de Departamento Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento Circunstanciada.
de Auditoria y elabora el Proyecto de Acta Circunstanciada para la Orden de
10 a Situaciones notificacion a la entidad estatal revisada. Auditoria
Excepcionales ¢Se encuentra la entidad para notificarle? Oficio de
Requerimiento.
Acta
Jefe de Departamento ) Circunstanciada.
de Auditoria Si se encuentra
11 a Situaciones i : ot - Orden de
£ ionales v/ Notifica a la entidad estatal la Orden de Auditoria y Oficio Auditoria.
xce/gc:jqna es y/o de Requerimiento, mediante Acta Circunstanciada.
uditores Oficio de
Requerimiento.
Jefe de Departamento No se encuentra Acta
12 d%./?Ud'For'a En caso de no encontrar al representante de la entidad circunstanciada.
E ! uqcmn;as estatal por revisar o auditar, se deja CITATORIO para que Citatorio
xcepcionales esté presente al dia siguiente. )
Una vez vencido el plazo establecido en el Oficio de
Jefe g‘é ii%?tr;?ir:ento Requerimiento o Citatorio, Acude al domicilio fiscal de la Oficio de
13 a Situaciones entidad estatal notificada, para recepcionar la informacién requerimiento
Excepcionales y/o solicitada. Cita?orio
Auditores ¢Solicita prérroga?
No solicita prérroga
Conecta con actividad No. 21
Si solicita prérroga Acta
Jefe ge gep()ja}trtalmento La entidad estatal revisada solicita prorroga para la Circunstanciada.
14 eS‘tu itoria entrega de la documentacion (Art. 9 LFS y RCEQ), Oficio de
g ! ua}uonles prepara proyecto de oficio de autorizacion de prorroga, autorizacion de
xcepcionales e informa a su superior jerarquico para la autorizacion Drorroga
correspondiente. ga.
Director de Auditoria . - , Acta
a Situaciones Recibe la solicitud de prorroga para la entrega de la Circunstanciada.
15 Excepcionales a documentacion (Art. 9 LFS y RCEO) e informa a su o o
A superior jerdrquico para la autorizacion correspondiente. Oficio Solicitud
Entidades Estatales de Prorroga.
Auditor Especial Acta
de Cumplimiento Recibe |a solicitud de prorroga para la entrega de la Circunstanciada.
16 y Situaciones documentacion (Art. 9 LFS y RCEO) e informa a su
Excepcionales a superior jerarquico para la autorizacién correspondiente. Oficio Solicitud
Entidades Estatales de Prérroga.
Recibe la solicitud de prorroga para la entrega de la Oficio de
. 5 documentacion (Art. 9 LFS y RCEO, autoriza y firma Oficio o
17 Titular del Organo de Autorizacion de Prorroga y entrega al Auditor Especial AUtgrréZr?g'O: de
para la notificacion. ga.
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No. de

Documento de

Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
(ﬁug:}g Eﬁ?g\i{! Recibe Oficio de Autorizacion de prorroga para la entrega Oficio de
impl de la documentacion (Art. 9 LFS y RCEO) y entrega al I
18 y Situaciones Director de Auditoria a Situaci E ional Autorizacion de
Excepcionales a Elrg(ci odr eE u ||or|a a ||uacm.r;_es xcepcionales a Prorroga.
Entidades Estatales ntidades Estatales para la notificacion.
Director de Auditoria Recibe la solicitud de prorroga para la entrega de la Oficio de
19 a Situaciones documentacion (Art. 9 LFS y RCEQ, y entrega al Jefe de Autorizacion de
Excepcionales a Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales Prorroea
Entidades Estatales para la notificacion a la Entidad Estatal revisada. ga.
Jefe de epartamento Notifica oficio concediendo prorroga de 10 dias habiles. Oficio de
de Auditoria o
20 Situaci Autorizacion de
a >ituaciones ¢La entidad revisada presenta documentacion? prorroga.
Excepcionales
Si entrega documentacion
Jefe ge ie%a_\{ta'mento Recibe y resguarda la informacion solicitada en el Oficio G Aita 2d
21 eS'tu itoria de Requerimiento, en el lugar fisico asignado por la d|rcuns arluada
E ! ua_lcmnles entidad estatal revisada para estar en condiciones de € ffecePc"?') €
xcepeionales iniciar el proceso de auditoria y/o revision a la gestion Informacion.
financiera encomendada.
No entrega documentacién
Jefe de Departamento
2 de Auditoria Si al presentarse en el lugar, la entidad estatal revisada Acta
a Situaciones no entrega la informacion requerida, se levanta acta Circunstanciada.
Excepcionales circunstanciada del hecho, comunicando la multa que
corresponde de acuerdo al art. 10 LFS y RCEO.
Acta
Circunstanciada.
: : Expediente.
Jefe de Departamento Prepara el Expediente, informe de presunta
S responsabilidad administrativa y proyecto de
23 de Auditoria memorandum para remitir a la Unidad de Asuntos Informe de
a Situaciones Juridi P N e Presunta
Excepcionales ulr.|d|c915 y presenta a su superior jerdrquico para su Responsabilidad
vafidacion. Administrativa.
Proyecto de
Memorandum.
Acta
Circunstanciada.
Director de Auditoria Recibe, revisa y valida el Expediente e Informe de Expediente
2% a Situaciones Presunta Responsabilidad Administrativa, para remitir a P ’
Excepcionales a la Unidad de Asuntos Juridicos y presenta a su superior Informe de
Entidades Estatales jerarquico para su aprobacion. Presunta

Responsabilidad
Administrativa.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Acta
; ; Circunstanciada.
(ﬁzugﬁ%r ﬁﬁiﬂﬂ, Recibe y aprueba el Expediente e Informe de Presunta
25 Situgciones Responsabilidad Administrativa, para remitir a la Unidad Expediente
Eicepcionales a de Asuntos Juridicos y presenta a su superior jerarquico IPRA
Entidades Estatales para su autorizacion.
Proyecto de
Memorandum.
Acta
) ) o ) o Circunstanciada
Recibe y autoriza remitir a la Unidad de Asuntos Juridicos,
. : el Expediente e informe de presunta responsabilidad Expediente.
% Titular del Organo administrativa y entrega al Auditor Especial para su
remision. IPRA.
Memorandum.
Acta
Circunstanciada.
Auditor Especial Expediente.
de Cumplimiento Recibe y remite a la Unidad de Asuntos Juridicos, el
27 y Situaciones Expediente e Informe de Presunta Responsabilidad Informe de
Excepcionales a Administrativa. Presun;q
Entidades Estatales Responsabilidad
Administrativa.
Memorandum.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

407



MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

(- INICIO \r

T

EE’(:lbe del Titular del
Organo la [nstryccion
para la realizacidn de
una . auditona . de
situacion  excepcional,
derivado de una queja o

denuncia.
thﬂnulindun
_/

Z

%rwe a la Direccidn
de . Auditoria a
Situaciones
Excepcionales a
Entidades Estatales,
elabore. la Orden de
Auditoria |y Oficio de
Requerimiento.

=l

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

Solicta al  Jefe de
Departamento. . de
Auditoria a Srtuaciones
Excepcionales  elabore
la_Orden de Auditoria y
Oficio de Requerimiento.

=

Recibe, revisa y valida la
Orden de Auditoria X
Oficio de Reguenmient:
¥ lo envia a su superior
jerérquico  para su
aprobacion.

JEFE DEDEPARTAMENTO DE AUDITORIA A
SITUACIONES EXCEPCIOMALES

Requerimiento y lo envia
a SU superior jerarquico

‘ Crdends Audtara
i
Re=querimisnta
___-/_
Recibe, aprueba ‘E.)en\rl'a
al Titular del Organo
Fara su autorizacion y
irma correspondiente.
L&dmde.ﬂn&mﬁ:
o de
R:qllainiul_hu
el
= TRecibe. la Orden de
Recibe la Orden de Aunditoria_y Oficio de
Auditoria y Oficio de Requerimichto e
Re%uenmlentoyen_trega in?.‘(iru e al Jefe de
al Director de Auditona »|Departamento de
Exce ciomles‘;nuacmneg Auditoria a Situaciones
niidades Estatales Excepcionales elabore el
ara el tramite Acta’ - Circunstanciada
TaFo para la _notificacion|
Sy il is correspondiente.
Ladmdemdmnh [rrs————
i:sud_:ﬂ T
Rz quermista

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

il

Autoriza,
devyelve
Auditoria

Auditar

4

ara su

Requerimiento

Cumplimiento
Situaciones
Excepcionales
Entidades

firma y
la Orden de
Y. Oficio dtT
a
Especial de

Y

a
__Estatales
notificacién a

as, entidades estatales
revisadas.
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JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA A
SITUACIONES EXCEPCIONALES

(5]
Recibe la Orden de
Auditoria Oficio de

Requer|m|e to y elabora

Proyecto de Acta
Clrcun anciada para la
notificacion a la entidad
estatal revisada.

| Memosindum
=

Matifica a la entidad
estatal . la Orden de
Auditorfa y Oficio de
Requerimienta,
NO mediante Acta
Circunstanciada.

En caso de no encontrar
al representante de la
entidad  estatal or

CITATORIO ra  que
esté presente al da
siguiente.

Una vez vencido el plazo
establecido en el Oficio
de Requerimiento o
Citatorip, _Acude al
domicilio fiscal de la

recepcmnar a
informacion solicitada.

la  entidad estatal
revisada solicita
prc-rroga para la entrega

g documentacidn
(Arl 9 LFS y RCED),

AUDITORES

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES AENTIDADES ESTATALES

[T

Recibe la solicitud de

BB

[epara royecto, de
ficio de altofizacion de
prarroga, e informa a su
superlc—r jerarquico para
autorizacion
correspondlente

Acta
Circunstanciada

TRdo S auonzadtn
e OO
_/-‘___\-

ArtQLFS'_.r

No. DE VERSION: 01

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

|nforma a su superl(lz‘r
erar uu:o para a
utarlzacl
corresponmente.

—

Ofide s sutedasadn
£

.—/

Aota
Circunstancada
o

[HE]

ec:|be la solicitud de

prorroga para la entrega

ld documentacidn

[Art 9 LFS y RCEQ) e

infgrmg a su supen?r
d

]erarq uico,  para
autorizacidn
corre spondle nte.

Clumsmcﬂda

doaammm
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y :
TITULAR DEL GRGANO SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES L

ESTATALES EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES

Q{—”-be | liciudid e Oficio de ibe la solicitud de
t6T00a para Ia entrega Autorizacion de prarroga para la entrega
ge |ag Emumemaf.gn 1 prorroga para la entrega de la documentacidn
(Art. 9 LFS RCED. H de |3 documentacion (Art. 9 LFS y RCEO, y
autoriza y ﬁm-‘,"ra Oficio i g\rt 9 LFS[Y_ RCED) ¥ NO——sjentreqa al ~ Jefe de
de  Autorizacion  de i ntrega al Director 'd ; Depaftamento . de
Prérroga entreqa al H Auditoria a Situaciones i Auditoria a Situaciones
Audit Es‘f;emal ra la i Ex{t:'e at(:jlonales Estatal a E‘-(%.?pcmrlalesl pEar?daltai
itor Es ntidades atales notificacion a la Enti

T para la notificacion. J Estatal revisada.

OR0 08 SUICAZR00n T -

o E OO 06 SnoA2edon 5
(== i t“da&“m“fj‘“:

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA &
SITUACIONES EXCEPCIONALES

[Z5]

Notifica oficio
concediendo_prérroga
de 10 dias habiles.

¥

" jla =ntidad
s prviSadapresenta
. doument Sang, -~
=y -
-
o

+—S
=17

Recibe y_resguarda la
informacidn _ solicitada
en el Oficio de
Requerimiento, en el
It.ggrar fisico asignado
par la entidad atal
revisada para estar en
NO |condiciones de iniciar el

roceso de aud|ton§ﬂr[o
evision a la gestion
financiera

encomendada. I
mcm‘n
Lﬂwﬂwmmz
- -/

Si al presentarse en el
Iﬁar, la entidad estatal
revisada no entrega la
informacion  requerida,
se levanta acta
circunstanciada del
hecho, comunicando la
multa que corresponde
de acuerdo al art. 10

]

Prepara el Expediente,
informe  de presunta
responsabilidad
administrativa proyecto
de memorandum ° para
remitir & la Unidad de
Asuntos Juridicos

¥

[Z]

Recibe, revisa y valida el
Expediente e Informe de
Presunta
Responsabilidad
Administrativa, ara
remitir & la Unidad de
Asuntos  Juridicos
presenta a su supericr
jerarquico  para  su
aprobacién.

o Acta

rounstangiads
-
Bocderte

REERA
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES :
e TITULAR DEL GRGAND

Recibe ¥ aFrueba el
e e Informe de
Resunta bilidad |
esponsabili
Adm%lstratlva, . ara 411
remitir a la Unjdad de
Asuntos  Juridicos ‘,;
resenta a su supericl
jerarguico,  para  su
autorizacion.

[ZE]

Recibe y autoriza remitir
a la Unidad de Asuntos
Juridicos, el Expediente
e informe. de presunta
responsabilidad
administrativa y entrega
al Auditor Especial para
suU remisidn.

1|

Recibe y remite a la
Unidad * de  Asuntos
Juridices, el Expediente
e Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.
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1. Nombre del Procedimiento: Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

4. Objetivo:

Establecer las normas que deberdn observar los servidores publicos del Organo Superior y los profesionales de la
auditoria, en el ejercicio de sus facultades de fiscalizacion y revision a la gestion financiera de las Entidades Estatales,
sobre situaciones excepcionales determinadas. (Art. 50 Ley de Fiscalizacion)

5. Alcance:

Los procedimientos de auditoria realizados a las situaciones excepcionales determinadas a Entidades Estatales, son de
observancia obligatoria para los servidores publicos que intervienen en su autorizacion y desarrollo: Titular, Auditor
Especial, Director, Jefes de Departamento y Auditores adscritos a la Direccién de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 108, 115 Fraccion IV Parrafo primero, 134 Parrafo Primero, Tercero, Cuarto y Sexto

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Articulos 59 Fraccion XXII Parrafo primero, 65BIS, 137 Parrafos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto, Sexto y Décimo
Primero B3

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 6 parrafo segundo, 9, 10,17, 19 fracciones V, VII, IX, X, X1, XII, Xl Y XIV, 22, 28 parrafo primero, 29, 30, 31,
50 al 57, 82 fracciones I, VLVIIL, XI, XII, XVILXXVI y 83

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones I, IV, V, IX, XII, XVII, 8 fraccion IX, 14 Fraccion IV, V,VI, 29, Fracciones I, I, IV, XI, Xl y XIX, 32, 33

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento de Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

* Jefe del Departamento de Auditoria a de Situaciones Excepcionales.

* Auditores del Departamento de Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcidn del procedimiento:
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
délélilr?rlilzr;?:r?tzl Supervisa la ejecucion de las auditorias por
1 SituacionespExcepcionyales situaciones excepcionales, autorizadas por el Titular
a Entidades Estatales del Organo.
Director de Auditoria a . . .
2 Situaciones Excencionales Coordina la ejecucion de las auditorias por
a Entidades Es‘zatales situaciones excepcionales.
Supervisa y participa en la revisién a la gestion
financiera, para investigar en el ambito de su
competencia los actos u omisiones que impliquen
alguna irregularidad, conforme a las normas
Jefe de Departamento de - T Acta
3 Auditoria de Situaciones y proceld|m|§ntlosdde auditoria, dtle acuelrcrilo ala Circunstanciada de
Excepcionales naturaleza de la denuncia, para lo cual hace acto Inicio de Auditoria
de presencia junto con el personal asignado, en el :
lugar donde qued6 bajo resguardo la informacion y
documentacién, elaborando el acta circunstanciada
por el inicio de auditoria.
Auditores del Realizan los trabajos de auditoria o revision a la
4 Departamento Auditoria gestion financiera, conforme a la normatividad Cédulas de
de Situaciones aplicable por situaciones excepcionales a Entidades Auditoria.
Excepcionales. Estatales.
Elabora las cedulas de observaciones y los papeles Papeles de Trabai
Auditores del de trabajo, segtn corresponda, de acuerdo a la apeles de 1rabajo.
5 Departamento de informacion obtenida derivada de la revision, Cédulas de
Situaciones Excepcionales. recabando evidencia suficiente mediante copias Auditoria
certificadas de los documentos originales. '
Supervisa en la elaboracion de cedulas de
Jefe de Departamento de observaciones y los papeles de trabajo, segin Papeles de Trabajo.
6 Auditoria ge Situaciones corresponda, de acuerdo a la informacion obtenida
Excencionales derivada de la revision, obteniendo evidencia Cédulas de
P suficiente mediante copias certificadas de los Auditoria.
documentos originales.
Auditores del Elaboran y envian los Resultados Finales de Reijseulliiccil?tsoﬁg\ales
7 Departamento de Auditoria y Observaciones Preliminares a su Observacioneg
Situaciones Excepcionales. superior jerarquico para su revision. L
Preliminares.
Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria Resultados Finales
Jefe de Departamento de y Observaciones Preliminares y presenta a su de Auditoria y
8 AUdltE;;SCEioSrllgisgones superior jerarquico para su revision y validacion. Observaciones
¢Realiza observaciones? Preliminares.
Si realiza observaciones Resultados Finales
Jefe de Departamento de de Auditoria
9 Auditoria de Situaciones Remite los Resultados Finales de Auditoria y ob ria y
Excepcionales Observaciones Preliminares a los auditores para b selgrv§1C|ones
las correcciones correspondientes. reliminares.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditores del Realizan las correcciones correspondientes a los thseukiﬂ?fozgales
10 Departamento de Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Observacionesy
Situaciones Excepcionales. Preliminares y lo remiten a su superior jerarquico. Preliminares.
No realiza observaciones :
Jefe de Departamento de R%seullii?jci)tsofig\ales
1" Auditoria de Situaciones Envia a su superior jerdrquico los Resultados b Ta 'y
Excepcionales Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares P s?rv§1C|0nes
para su revision y validacion. reliminares.
) o Recibe y revisa los Re.su.ltados Finales de; Auditoria Resultados Finales
Director de Audltt_JrIa a y Observaciones Preliminares y los remite a su de Auditoria y
12 Situaciones Excepcionales superior jerarquico para su revision y aprobacion. ;
8 Observaciones
a Entidades Estatales Preliminares
¢Realiza observaciones? :
Si realiza observaciones
Remite los Resultados Finales de Auditoria .
Director de Auditoria a y Observaciones Preliminares al Jefe de Resultadps Emales
. ) X - . . de Auditoria y
13 Situaciones Excepcionales Departamento de Auditoria de Situaciones Observaciones
a Entidades Estatales Excepcionales, para las correcciones LS
. Preliminares.
correspondientes.
Conecta con actividad No. 10
) o No realiza observaciones Resultados Finales
Director de Auditoria a de Auditoria
14 Situaciones Excepcionales Valida los Resultados Finales de Auditoria y Ob ria y
a Entidades Estatales Observaciones Preliminares y los remite a su b se;rvgcmnes
superior jerarquico para su revision y aprobacion. reliminares.
Auditor Especial de Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria Resultados Finales
15 Cumplimiento Situaciones y Observaciones Preliminares. de Auditoria y
Excepcionales a Entidades ) ) Observaciones
Estatales ¢Realiza observaciones? Preliminares.
Si realiza observaciones
Auditor Especial de Devuelve al Director de Situaciones Excepcionales a Resultados Finales
16 Cumplimiento Situaciones Entidades Estatales Resultados Finales de Auditoria de Auditoria y
Excepcionales a Entidades y Observaciones Preliminares con las observaciones Observaciones
Estatales correspondientes para su correccion. Preliminares.
Conecta con actividad No.13
Auditor Especial No emite observaciones Resultados Finales
17 it de.cumpgm'e"t.o y | Aprueba Resultados Finales de Auditoria y dOebAud|to.r|a y
! U%C'Egez X?FECLOTE‘ es Observaciones Preliminares y lo turna al Titular del P s?rv§1C|0nes
a entidades tstatales Organo del Estado para su autorizacion y firma. reliminares.
Recibe, autoriza y firma los Resultados Finales de Resultados Finales
. Auditoria y Observaciones Preliminares y entrega de Auditoria
18 Titular del Organo al Auditor Especial de Cumplimiento Situaciones y

Excepcionales a Entidades Estatales, para su
seguimiento.

Observaciones
Preliminares.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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_|Resultados Finales de
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales y Seguimiento a la
Atencion de las Observaciones, Acciones y Recomendaciones a las Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Entidades Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entes Estatales.

4. Objetivo:

Establecer la metodologia para la integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales, resultado del
analisis técnico juridico realizado a la presentacién de los resultados preliminares y seguimiento a la solventacién de
observaciones, con el fin de integrar el documento formal a presentar ante el Congreso a través de la Comision de
Vigilancia.

5. Alcance:

Aplica a las Entidades Estatales, personas fisicas o morales, publicas o privadas, y todos aquellos entes que ejerzan
recursos publicos estatales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulo 65 BIS fraccion | tercer parrafo.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Oaxaca.
Articulos 2 fraccion XXII, 19, 20, 21, 22, 23, 38, 31, 39, 40, 41, 42, 50, 51, 53, 55, 56 y 57, 82.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.
Articulos 8 fraccion XXII, 14 fracciones IV, V, VI, VII, VIII, IX; X, XVI, XIX; 29 fracciones I, VIII, X, XI, XIll, XIV, XVI, XVIl y XIX,
32,Y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales
* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales

» Jefe del Departamento de Solventacién a Situaciones Excepcionales
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8. Descripcion del procedimiento
A::\‘t?\}iﬂi d Responsable Descripcion de la Actividad Doc_ll_lgggjtg de
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial
de Cumplimiento Turna al Director los Resultados Finales de Auditoria y
1 y Situaciones Observaciones Preliminares, y documentacion soporte, para
Excepcionales a el seguimiento correspondiente.
Entidades Estatales
Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria y
Director de Auditoria Observaciones Preliminares, y documentacién soporte,
2 a Situaciones mismos que turna al Jefe de Departamento de Solventacién
Excepcionales a a Situaciones Excepcionales, para la elaboracion del oficio
Entidades Estatales de remisién y citacion a reunion a la entidad estatal
revisada.
Jefe del Recibe, revisa y analiza la informacién y documentacion
Departamento soporte y elabora oficio para la remision de los Resultados
3 de Solventacion Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares y de Oficio.
a Situaciones citacion a reunion a las entidades estatales fiscalizadas,
Excepcionales remitiéndolo a su superior jerarquico para su revision.
Director de Auditoria Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico el oficio
4 a Situaciones para la remision de los Resultados Finales de Auditoria y Oficio
Excepcionales a Observaciones Preliminares y de citacién a reunion a las )
Entidades Estatales entidades estatales revisadas.
(?Ud'tor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerdrquico,
e Cumplimiento | ofici I i<ién de los Resultados Finales d
5 y Situaciones el oficio para la remision de los Resultados Finales de Oficio.
E . Auditoria y Observaciones Preliminares y de citacion a
xcepcionales a o : .
Entidades Estatales reunion a las entidades estatales revisadas.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la remisién de
. los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
6 Titular del Organo Preliminares y de citacion a reunién a las entidades Oficio.
estatales revisadas y lo devuelve al Auditor Especial para su
notificacion.
Auditor Especial Recibe y notifica el oficio para la remision de los Resultados
de Cumplimiento Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares y de Acuse de
7 y Situaciones citacion a reunion a las entidades estatales revisadas. Recibido del
Excepcionales a Oficio.
Entidades Estatales ¢La entidad fiscalizada se presenta a la reunion?
Si se presenta a la reunion
Auditor Especial Lleva a cabo reunion con la entidad estatal fiscalizada
de Cumplimiento donde entrega informacion y documentacion para atender
8 y Situaciones los resultados finales de la auditoria y las observaciones
Excepcionales a preliminares, se le otorga prérroga para la entrega de
Entidades Estatales informacion y documentacion a peticion de parte y el plazo
de 5 dias habiles para presentar argumentos adicionales y
documentacién soporte.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Asiste al Auditor Especial en la reunion con la entidad
estatal revisada y levanta acta circunstanciada en la que se
hace constar la entrega de informacion y documentacion
Director de Auditoria para atender los resultados finales de la auditoria y las
a Situaciones observaciones preliminares, la prorroga para la entrega de Acta
9 Excepcionales a inform'acién' y_documentacién a peticion de parte y el plazo circunstanciada.
Entidades Estatales de 5 dias habiles para presentar argumentos adicionales y
documentacion soporte.
¢La entidad estatal revisada presenta documentacion,
informacion o argumentaciones adicionales?
Si presenta
Conecta con actividad No. 19
No presenta
Conecta con actividad No. 35
No se presenta a la reunién
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye levantar Acta Circunstanciada en la que se
10 y Situaciones asiente la inasistencia de la entidad estatal revisada y el
Excepcionales a otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles para presentar
Entidades Estatales argumentaciones adicionales y documentacién soporte a
través de oficialia de partes del Organo Superior.
. . Levanta Acta Circunstanciada en la que se asienta
Dlre;tgirtlcji:cf‘ouncggona la inasistencia de la entidad estatal revisada y el Acta
1 . otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles para presentar . .
Enlzt)i(gggglsogigiaz?es argumentaciones adicionales y documentacién soporte a Circunstanciada.
través de oficialia de partes del Organo Superior.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales
de Cumplimiento a Entidades Estatales la elaboracion del Oficio por el que
12 y Situaciones se notifique a la entidad estatal revisada, el plazo de 5
Excepcionales a dias hdbiles para la presentacién de argumentaciones
Entidades Estatales adicionales y documentacion soporte.
Director de Auditoria Instruye al Jefe de Departamento la elaboracion de oficio
13 a Situaciones por el que se notifique a la entidad estatal revisada,
Excepcionales a el plazo de 5 dias hdbiles para la presentacion de
Entidades Estatales argumentaciones adicionales y documentacion soporte.
Jefe del Elabora oficio para notificar a la entidad estatal revisada
Departamento el plazo de 5 dias habiles para la presentacion de
14 de Solventacion argumentaciones adicionales y documentacion soporte Oficio.

a Situaciones
Excepcionales

y remite a su superior jerdrquico para su revision y
validacion.
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Director de Auditoria Recibe, revisa, valida y envia a su superior jerdrquico el
15 a Situaciones oficio para notificar a la entidad estatal revisada el plazo Oficio
Excepcionales a de 5 dias habiles para la presentacion de argumentaciones )
Entidades Estatales adicionales y documentacion soporte.
Auditor Especial Recib . b . or ierdrauico el
de Cumplimiento ecibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerarquico e
o oficio para notificar a la entidad estatal revisada el plazo -
16 y Situaciones y e Y . Oficio.
Excepcionales a de 5 dias hdbiles para la presentacién de argumentaciones
Entidages Estatales adicionales y documentacion soporte.
Recibe, autoriza y firma el oficio donde se le otorga
. : un plazo de 5 dias habiles para la presentacion de -
7 Titular del Organo argumentaciones adicionales y documentacion soporte y lo Oficio.
devuelve al Auditor Especial para su notificacion.
Auditor Especial Recibe y notifica el oficio donde se le otorga un plazo de
de Cumplimiento 5 dias habiles para la presentacion de argumentaciones Acuse de
18 y Situaciones adicionales y documentacion soporte. Recibido del
£ Etggegcmrgaiei T ¢La entidad estatal revisada presenta documentacion, Oficio.
ntidades estatales informacion o argumentaciones adicionales?
No presenta
Conecta con actividad No. 35
Auditor Especial Si presenta
de Cumplimiento
19 y Situaciones Recibe y envia al Director la informacion, documentacion
Excepcionales a soporte 0 argumentaciones presentada por la entidad
Entidades Estatales estatal revisada para su analisis correspondiente.
Director de Auditoria Recibe, revisa, coordina y coadyuva en el analisis de la
20 a Situaciones informacién, documentacion soporte o argumentaciones
Excepcionales a presentada por la entidad estatal revisada y la remite al
Entidades Estatales Jefe de Departamento.
Jefe del
Departamento Recibe, revisa y analiza la informacién, documentacién Tarieta
21 de Solventacion soporte o argumentacion presentada por la entidad estatal Jeta
X : . ) P Informativa.
a Situaciones revisada e informa su superior jerarquico.
Excepcionales
Director de Auditoria
2 a Situaciones Informa a su superior jerdrquico los resultados del analisis Tarjeta
Excepcionales a realizado y propone las acciones a seguir. Informativa.
Entidades Estatales
) ' Revisa el resultado del andlisis realizado a la informacion,
Auditor Especial argumentos y documentacion presentada por la entidad
de Cqmpllmlento estatal y determina si es procedente la ejecucion de visitas,
23 y Situaciones verificaciones e inspecciones.
Excepcionales a
Entidades Estatales ¢Es procedente la ejecucion de visitas, verificaciones e
inspecciones?
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
No es procedente
Conecta con actividad No. 35
Auditor Especial .
de Cumplimiento Si es procedente
24 Eii’;g;ﬂg&?a Instruye la elaboracién de oficios para realizar visitas,
. erificaciones e inspecciones.
Entidades Estatales verificad inspecc
Director de Auditoria
25 a Situaciones Coordina la elaboracion de oficios para realizar visitas,
Excepcionales a verificaciones e inspecciones.
Entidades Estatales
Jefe del
Departamento Elabora los oficios para realizar visitas, verificaciones e
26 de Solventacién inspecciones y remite a su superior jerarquico para su Oficios.
a Situaciones revision.
Excepcionales
Director de Auditoria
27 a Situaciones Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico los oficios Oficios
Excepcionales a para realizar visitas, verificaciones e inspecciones. ’
Entidades Estatales
Auditor Especial
de Cumplimiento . . . . L
28 y Situaciones ngc!be, revisa, all'utonz'a'y envna'?. su superior jerarquico los Oficios.
Excencional oficios para realizar visitas, verificaciones e inspecciones.
pcionales a
Entidades Estatales
. Recibe, autoriza y firma los oficios para realizar visitas,
29 Titular del Organo verificaciones e inspecciones y lo devuelve al Auditor Oficios.
Especial para su notificacion.
Auditor Especial
de Cumplimiento . L - . - Acuse de
30 y Situaciones Recibe y notifica los oficios para realizar visitas, 3 Recibido del
. verificaciones e inspecciones e instruye su ejecucion. -
Excepcionales a Oficio.
Entidades Estatales
Director de Auditoria
31 a Situaciones Coordina la ejecucion de visitas, verificaciones o
Excepcionales a inspecciones.
Entidades Estatales
Jefe del Papeles de
Departamento Ejecuta las visitas, verificaciones o inspecciones, Trabajo.
32 de Solventacion recopilando los papeles de trabajo y la evidencia suficiente y .
a Situaciones competente correspondiente. Cédulas de
Excepcionales Auditoria
Director de Auditoria i A;:ta ad
33 a Situaciones Coordina el levantamiento de las actas circunstanciadas de Ireunstanciada.

Excepcionales a
Entidades Estatales

las visitas, verificaciones e inspecciones realizadas.

Cédulas de
Trabajo.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
De J:rfti\sne;nto Elabora actas circunstanciadas de visitas, verificaciones Acta
34 de Spolventacién e inspecciones realizadas, revisa, analiza y evalda la Circunstanciada.
a Situaciones informacion y documentacion obtenida dando por concluida Cédulas de
Excepcionales la visita fisica e informa a su superior jerdrquico. Trabajo.
Recibe y analiza la informacién obtenida en su conjunto
Director de Auditoria integrada en el Expediente de Auditoria correspondiente
35 a Situaciones y de considerarlo procedente, propondrd la eliminacion, Expediente de
Excepcionales a ratificacion o rectificacion de los resultados finales de Auditoria
Entidades Estatales auditoria y observaciones preliminares e informa a su
superior jerarquico del resultado.
[ﬁugﬁg ﬁ?ﬁfecr']icl) Recibe y analiza la propuesta de eliminacion, ratificacion
impli o rectificacion de los resultados finales de auditoria .
36 y Situaciones b ) limi inf . Memorandum
Excepcionales a y observaciones preliminares e informa a su superior
Entidades Estatales jerarquico del resultado para su autorizacion.
Recibe y autoriza en su caso, |la procedencia de eliminar,
37 Titular del Oreano ratificar o rectificar los resultados finales de auditoria y
g observaciones preliminares e instruye la elaboracion del
Informe Especifico.
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales
38 y Situaciones a Entidades Estatales a realizar la preparacion del Informe
Excepcionales a Especifico.
Entidades Estatales
Dlre;tcSJirtgscf‘oundégorla Coordina al Jefe de Departamento de Solventacion a
39 Excepcionales a Situaciones Excepcionales en la elaboracion del Informe
Entidades Estatales Especifico.
Jefe del
Departamento Elab ior ierarauico el Inf Inf
40 de Solventacion abora y propone a su superior jerarquico el Informe nforme
a Situaciones Especifico. Especifico.
Excepcionales
Director de Auditoria Recib . liza el Inf i
i a Situaciones ecibe, revisa y analiza el Informe especifico. Informe
Enlzt)i(geelgglsogigia?es ¢Realiza observaciones? Especifico.
Director de Auditoria Si realiza observaciones
42 Ea Sltu_acmlnes Turna el Informe especifico al Jefe de Departamento de Elnfor/rfne
£ t?(gesuogatei Ell Solventacion a Situaciones Excepcionales, para que realice specinico.
ntidades Estatales | |55 correcciones respectivas.
Jefe del . . .
Departamento Reallz'a‘ las correcciones correspondientes al Informe
43 de Solventacion especifico. ElnfOI’/?:]e
A specifico.
Exiét;caig'::lz Conecta con actividad No. 40
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Director de Auditoria | No realiza observaciones Informe
m a Situaciones especifico.
Excepcionales a Envia el Informe especifico a su superior jerarquico para su
Entidades Estatales revision y aprobacion. Memorandum.
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa y analiza el Informe especifico.
e Informe
45 y Situaciones Especifico
Excepcionales a ¢Realiza observaciones? p :
Entidades Estatales
Auditor Especial Si realiza observaciones
46 deycsuimzlclirg,igm Remite al Director el Informe especifico, para que realice Informe
Excepcionales a las correcciones respectivas. Especifico.
Entidades Estatales Conecta con actividad No. 42
Auditor Especial N liza ob .
de Cumplimiento o realiza observaciones.
47 Situaciones o . Informe
Eicepcionales a Aprueba el Informe especifico y lo turna a su superior Especifico.
Entidades Estatales jerdrquico para su conocimiento, autorizacion y firma.
. : Recibe, autoriza y firma el Informe especifico y lo remite al Informe
48 Titular del Organo Auditor Especial para su trdmite correspondiente. Especifico.
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye la elaboracion de los oficios para la entrega del
49 y Situaciones Informe especifico al Congreso dentro de los 10 dias habiles
Excepcionales a siguientes y envio a la entidad estatal revisada.
Entidades Estatales
Director de Auditoria Coordina la elaboracion de los oficios y supervisa la entrega
50 a Situaciones del Informe Especifico al Congreso dentro de los 10 dias
Excepcionales a habiles siguientes al término de la auditoria y envio a la
Entidades Estatales entidad estatal revisada.
Jefe del Oficios para
Departamento Elabora y remite a su superior jerarquico, para su revision, P
iy e g la entrega
51 de Solventacion los oficios para la entrega del Informe Especifico al del Informe
a Situaciones Congreso y envio a la entidad estatal revisada. Especifi
Excepcionales specitico.
p
Director de Auditoria Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para Oficios para
a Situaciones y . S la entrega
52 : su aprobacion, los oficios para la entrega del Informe
Excepcionales a del Informe

Entidades Estatales

Especifico al Congreso y envio a la entidad estatal revisada.

Especifico.
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A?t?\}igz d Responsable Descripcion de la Actividad Docgzgzjtg i
Auditor Especial -
de Cumplimiento Recibe, valida y envia a su superior jerarquico para firma, Olzce'(;irga;a
53 y Situaciones los oficios para la entrega del Informe Especifico Congreso y del Inforrgne
Excepcionales a envio a la entidad estatal revisada. Especifico
Entidades Estatales P )
. Recibe y firma los oficios para la entrega del Informe Olzcé?\irgaga
54 Titular del Organo Especifico al Congreso y envio a la entidad estatal revisada del InForrgne
y los devuelve al Auditor Especial para su notificacion. Especifico
Auditor Especial
de Cumplimiento Notifica el Informe Especifico al Congreso, a través de la Acuse de
> y Situaciones Comision de Vigilancia Recibido
Excepcionales a g ’ ’
Entidades Estatales
Notifica a la entidad estatal revisada dentro de los 10
dias habiles siguientes a que haya sido entregado el
Auditor Especial Informe Especifico al Congreso, para que en un plazo de
de Cumplimiento 30 dias habiles presente informacion adicional y realice Acuse de
56 y Situaciones las consideraciones pertinentes; instruyendo el inicio de las Recibido
Excepcionales a acciones correspondientes. ’
Entidades Estatales
¢La entidad estatal revisada atiende las observaciones,
acciones y recomendaciones?
Auditor Especial No
de Cumplimiento
57 y Situaciones Instruye la elaboracion del oficio de pronunciamiento.
Excepcionales a
Entidades Estatales Conecta con actividad No. 61
Auditor Especial Si
de Cumplimiento
58 y Situaciones Recibe y envia al Director la informacién y documentacion
Excepcionales a presentada por la entidad estatal revisada para su analisis
Entidades Estatales correspondiente.
Director de Auditoria Recibe, revisa y envia al Jefe del Departamento de
59 a Situaciones Solventacion a Situaciones Excepcionales, la informacién y
Excepcionales a documentacién presentada por la entidad estatal revisada
Entidades Estatales para su analisis y acciones correspondientes.
Jefe del Recibe, revisa y analiza la informacion y documentacion Oficio de
Departamento presentada por la entidad estatal revisada. Elabora Pronunciamiento
60 de Solventacion y propone a su superior jerarquico el oficio de
a Situaciones pronunciamiento, adjuntando el andlisis a la documentacion Cédula de
Excepcionales presentada. Seguimiento.
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No. de L - Documento de
Responsable Descripcion de la Actividad .
Actividad P P Trabajo
. . . . - - Oficio de
Dwector de _Aud|tor|a Recibe y revisa el oficio de pronunciamiento y en su caso el Pronunciamiento
61 a Situaciones analisis a la documentacién presentada.
Excepcionales a Cédula de
i ;Realiza observaciones? P
Entidades Estatales é Seguimiento.
_ ) Si realiza observaciones
Director de Auditoria - o o
62 a Situaciones Turna el oficio de pronunciamiento y en su caso el andlisis
Excepcionales a a la documentacion presentada al Jefe del Departamento
Entidades Estatales de Solventacion a Situaciones Excepcionales, para que
realice las correcciones respectivas.
Jefe del Realiza las correcciones correspondientes al oficio
Departamento de pronunciamiento y en su caso el andlisis a la
63 de Solventacion documentacién presentada.
a Situaciones
Excepcionales Conecta con actividad No. 60
Director de Auditoria No realiza observaciones pronggg:gnilfento
64 Ea Sltu_aCIolnes Envia y somete a consideracién de su superior jerarquico el
£ tgccleguorgatei ‘T oficio de pronunciamiento correspondiente y en su caso el Cédula de
ntidades £statales | analisis a la documentacion presentada. seguimiento.
Auditor Especial . . - _— Oficio de
P i revi ici ronunciami u o
d | P Recibe y revisa el Oficio de Pronunciamiento y en su caso
e Cumplimiento s o Pronunciamiento.
65 y Situaciones el andlisis a la documentacion presentada.
Excepcionales a Reali : Cédula de
. ¢ Realiza observaciones? P
Entidades Estatales ¢ Seguimiento.
) ) Si realiza observaciones
Auditor Especial
de Cumplimiento Turna el Oficio de Pronunciamiento y en su caso el analisis
66 y Situaciones a la documentacion presentada al Director, para que realice
Excepcionales a las correcciones respectivas.
Entidades Estatales .
Conecta con actividad No. 62
Auditor Especial No realiza observaciones Oficio de
de Cumplimiento ) o Pronunciamiento.
67 y Situaciones Aprueba y envia a su superior jerarquico, para su

Excepcionales a
Entidades Estatales

autorizacion y firma el oficio de pronunciamiento y en su
caso el analisis a la documentacion presentada.

Cédula de
Seguimiento.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Oficio de
. Recibe, autoriza y firma el oficio de pronunciamiento y en Pronunciamiento.
68 Titular del Organo su caso el andlisis a la documentacion presentada y lo )
devuelve al Auditor Especial para su notificacion. Cédula de
Seguimiento.
Auditor Especial Notifica al Ente Estatal auditado el oficio de o
de Cumplimiento pronunciamiento, dentro de los 120 dias habiles. Acuse de recibido
69 y Situaciones del Oficio de
Excepcionales a ¢Las acciones, observaciones y recomendaciones fueron Pronunciamiento.
Entidades Estatales solventadas?
Auditor Especial No fueron solventadas
de Cumplimiento
70 y Situaciones Instruye el seguimiento y preparacion del Informe de
Excepcionales a Presunta Responsabilidad Administrativa y Expediente de
Entidades Estatales Presunta Responsabilidad Administrativa.
(ﬁugﬁgpﬁﬁfeﬁﬁé Si fueron solventadas -
7 Y Situaciones Pronggg;gnifento
Excepcionales a . . i )
Entidades Estatales Considera el fin del procedimiento.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

( INICIO \,
R —

]

Turna al Director los
Resultados Finales de

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

[ZT .

Recibe y revisa los
Resultaﬂc—s Finales de
Auditor ¥y

Obser'.ramones
{Fj'rellmlnﬁtres B
ocumentacign
mismos que turr%oel

y

Auditoria y
Observaciones
Preliminares y
documentacién so e,
para el se ientc

correspondie e

=1
Recibe, revisa, aprueba

enyia ‘@ su _superior
|eraqu|co el oﬂmc— =2

BMIS ion
Resultados Flnales de
Auditoria
Observaciones
Prellmlnares gr
citacion a reunidn a Ias
entjdades estatales

revisadas.
I DficinJ
._\_\___/‘

Jefe de artamento
de Solventacion a
Situaciones
Excepcionales, para la
elabdracion del tlmode
remisién  y citacion a
reunion  a° la  entidad
estatal revisada.

SITUACIONES EXCEPCIONALES

=T

Recibe, re'.nsa .analiza
la informacion y
documentacmn soporte
y elabora oficio para la
remision e las
Resulta;dos Finales de
Auditor y

Obser'.ramones

Preliminares y  de
citacion a reunidn a las
entidades estatales
revisadas, remitiendolo
@ SU SUperior Jerarquico

para su revision. 1

I Oficio

(4]

Recibe, revisa y remite a
sU_Superior jerarquica el
oficio’ para la repuisién
de los resultados finales
de Resultados Finales
de ditoria y
Observaciones
Preliminares y  de
citacion a reunion a las
entidades estatales
revisadas.

[ o=

—

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION &

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

[E]

Recibe, autoriza y firma
el oficio para la remision
de los  Resultados
Finales de Auditoria y
Observaciones
Preliminares _y  de
citacion a reunidn a las
entidades estatales
re'\rlsadasEIo devuelve
al Auditor

su notificacién.

Dficio

-special para|
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

NO

ESTATALES

[ a]

Recibe y notifica el
oficlo para la remision
de los  Resultados
Finales de Auditoria y
Observaciones
Prellmlnares g
citacion a reunidn a Ias
entidades estatales
revisadas.

| s cs Rackicoda
O

ﬁs
[E]

Lleva a cabo reunidn
con |a entidad estatal
fiscalizada donde
entrega Iinformacion y
documentacion para
atender los resultados
finales de la auditoria y
las observaciones

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE AUDITORIA & SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

]

Asiste al Auditor Especial
en la reunicn cen la
entidad estatal revisada y
levanta acta
circunstanciada en la que
se hace constar la
entrega de informacicn y
documentacion para
atender los resultados

y

preliminares, se le
otorga prc-rrogfa para_la
entreb%c de informacion
Yy umentacmn a
peticion de parte y el
plazo de 5 dias ha |Ies
g aJJ ntar
rgumentos adicionales

Yy documentamm
soporte.

A 4

a7

Instruye levantar Acta
Clrcunstanclada en la
ci] asiente  la
I amstem:la de la
entidad estatal revisada
y el otorgamiento de_un

finales de la auditoria y
las observaciones
preliminares, la prnrroae
para la_ entrega
informacién
documentacion a peucmn
de parte y el plaze de 5

dias habhiles para
presentar  BrgUMEntos
adicionales

5 L
documentacicn scporte.

PN
.
/;,La clmdad cnata]lenﬂda
" an,
a\gli:rmtaag;s e
\\adiciumlaf'?/' 5l
7
(AN
Levanta . Acta
Clrcuns’tanclad_a en la

% asienta la
1 aS|31eHC|a de la
entidad estatal revisada
y el otorgamiento de un

plazo de 5 dias habiles
gara gr sentar
rgumentaciones
adicionales y
documentacién soporte
a través de otlcmlla de
artes del  Organo
Uperiar.

» plazo de 5 dias habiles
gara gr sentar
rgumentaciones
adicionales y
documentacion soporte
a través de oﬂmalla de
artes  del  Organo

uperior.
=]
Circunstanciada
T

)
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥

SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

[Z]

Instruye al Director de
Auditoria a Situaciones
Excepclonales a
Entidades, Estatales |a
elaboracion del  Oficio

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES AENTIDADES ESTATALES

[T=]

Instruye al Jefe de
Depariamento la
elaboracién de oficio
por el que se notifique
a la entidad estatal

For el gue se notmgue a
a  entidad estatal
revisada, el plazo de 5
dias habjles para la
presentacion de
rgumentaciones

adicionales

documentacion soporte.

¥

JEFE DEDEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

SITUACIONES EXCEPCIONALES

(3]
Elabora  oficio  para
nofificar a la entidad

estatal revisada el plazo
de 5 dias habiles para la
presentacion de

revisada, el plazo de 5
dias héabiles para la
presentacién de
argumentaciones
adicionales
documentacién
soporte.

-

rgumentaciones
adicionales Y
documentacion soporte

remite a su superior
jerarquico  para.  su
revisiony validacion.

‘ Ofizia
T

Recibe, revisa, valida y
envia & su _superiar
Herar uico el oﬂmot{mra
ofificar a la entidad
estatal revisada el plazo
de 5 dias habiles para la
presentacion de
argumentaciones
adiclonales

A&7

Recibe, revisa, aprueba y
envia a  su_superior
herar uico el oficio para
ofificar a la entidad

T

documentacion soporte?
‘ | Qficia H

T

.

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

KW

Recibe, autoriza y firma
el oficio donde” se le

otorga un plazo de 5
dias™ habiles para la
presentacion de

estatal revisada el plazo
de 5 dias habiles para la
presentacion de
argumentaciones
adicionales |
documentacion soporte.

argumentaciones
adicionales
documentacion soparte
lo devuelve al Auditor
special para su

notificacidn. —J
Oficio
_.f o

= |
i

Recjbe notifica el
oficio donde se le otorga
un plazo de 5 dias
habiles _,rFara la
presentacior de
rgumentaciones
adicionales y
documentacion soporte. |

| tmm%e\(geqcbudej
-
¥
N

L entidad estatal revisadi~,
< pmsama documentacidn,

=]

—,

T
\.gadicium //

g

@
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ i N
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES: MRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIDNES JEFE DEDEPARTAMENTO DESOLVENTACION A

TITULAR DEL ORGAND
iy EXCEPCIDONALES A ENTIDADES ESTATALES SITUACIONES EXCEPCIONALES

s

12 ' 70 [, :

e ere!mbe revisa, coordina . . . H

Recibe y envia al y _coadyuva en el Recibe, revisa y analiza H

Director 1& informacion, analisis de la la informacian, {

documentacion soporte informacion,, , documentacmn soparfe H
0 argumentaciones -documentamon soporie argumentacion H 431

presentada por,_ la %agumentacmnes presentada or la {

entldad estatal revisada present por entidad estatal revisada i

g analisis entidad estatal revisada e informa su superior H

orrespc-nmente E la remite al Jefe de Jerarquico. i

] T:Ftahﬂ:nruli’u\} {

' i

[ZZ]

Infgrma a su superior
Jerarquico 0s
resultados del andlisis
realizado y propone las
acciones a sequir.

i 'l T""‘“““““j

Evisa el resultado del
analisis realizado a la

resentada por la

determina 5
procedente la ejecucion
de visitas, verificaciones
2 inspecclones.

i
7 \\\ /
i e g NO » 35
Mzpecciones?
\‘-\
~.
T
5l
] [Z=] [ZE
Elabora los oﬂclo& para
Instruye la elaboracion Coordina la elaboracién reaizar sitas,
de oficios para realizar »{de oficios para realizar » verificaciones e
visitas, verificaciones e visitas, verificaciones e inspecciones y remite a
inspecciones. inspecciones. SU_ superigr. herarqmco
para su revisid

{ | ;J

Recibe, revisa y remite a
sU superlor jerarquico
lgs_oficios para realizar
visitas, verificaciones e

[Z]

inspecciones.
| Oficios
# _/"‘x
i ]

i i i Recibe, autoriza y firma
Eﬁﬁ'abe Er}evlga:, agfgr?o"r' : los oficios para realizar
erdrquico  los  oficios H .| visitas, verificaciones e
Lara realizar  visitas, I INspecciones x.u
verificaciones e { EEUUt‘l‘-fili al d|tor
inspecciones. H specia para su

| notificacian.
Oficius—J E l Oficios
o ~ /—]
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432

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES
ESTATALES

5l
¥

[20]

Recibe y notifica los
oficios ara  realizar

DRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES AENTIDADES ESTATALES

JEFE DEDEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

SITUACIONES EXCEPCIONALES

2] -
Ejecuta = las visitas,
verificaciones o

.| INSpeccioneas,

visitas, verificaciones e
inspecciones e instruye

SU gjecucion.
Lﬁﬂ.&:dﬂ Racklassd
ofas

[EET .

Rembest',r analiza la
ropue .. Qe
glln?mam?m, i [atmcamgn
o rectificacion de los
resultados finales de

*recopilando los papeles
de _trabago y la evidencia
suficiente y competente

correspondiente.
Fapeles de Trabaim
-

[21]
_|Coordina la e?cucién de
Hvisitas, verificaciones o
inspecciones.
A 4
[Z2]
Coordina el

levantamiento de_ las

e
Cédulas d= Auditaria

Elabora, actas
circunstanciadas de
visitas, verificaciones e
inspecciones realizadas,
revisa, analiza y evalla

actas circunstanciadas
de  las visitas,
verificaciones

. [
inspecciones realizadas.
Acta Cecwunstanciada
T

-
Cédulas de Trabajo
e
—

h 4

la informacion y
documentacién

obtenida dando _ por
concluida la visita fisica
e informa a su superior
jerarquica.

Im:u [———

Recibe y analza la
informacion cbtenida en
su _conjunte integrada en
el Expediente de Auditoria
cerrespondiente ooege de
considerarlo pri nte,
prepondra la eliminacicn,
ratificacion o rectificacién
de los resultados finales
auditoria ¥
cbservaciones
preliminares e informa a
su superior jerarquico del

resultade.
J L —_
diosa
—

Tiduiaz d= Trabzjo
_,.:/"-

—

TITULAR DEL ORGAND

Recibe y autoriza en su
caso, la procedencia de
eliminar,  ratificar o
rectificar los resultados

auditoria, ¥
observaciones

preliminares e informa a
SU  superior jerarquico

del resultado” para su
autorizacion. j

Msmodindum
—
-

*|finales de audtoria y
observaciones
reliminares e instruye
a_ elaboracign el
Informe Especifico.

R k4
B

Instruye al Director de
Auditoria a Situaciones
Excepcionales a
Entidades Estatales a
realizar la preparacidn
del Informe Especifico.

Coordina al Jefe de
Departamento de
Solventacion a

" Situaciones
Excepcionales en la
elaboracion del Informe
Especifico.

Elabora y propone a su
uperior_ jerarquico el

Informe Especifico.

l infarme Expacifizs

IO
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUNTOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIDNES

JEFE DEDEPARTAMENTO DE SOLVENTACION &
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

SITUACIONES EXCEPCIONALES TITULAR DEL ORGAND

Recibe, revisa y_analiza
el Informe especifico.

N
7
~ _\\
~
- Sl
[42]
Turna_ el Informe
especifico al Jefe de
Departamento de
Solventacion a

NO | Situaciones
Excepcionales, para que
realice las correcciones

respectivas.
Informe Especifico

[E]

Envia el Informe
s especifico a su superior

[£]

Realiza las correcciones
correspondientes al
Informe especifico.

—]

ESTATALES

E ]

jerarquico ara_ su
revision y aprobacién.

h 4

Recibe, revisa y analiza
el Informe especifico.

=]

PN
- .
" jRmaliza obsarvaciones?
.

Remite al Director el
Informe especifico, para
que  realice las
correcciones
respectivas.

=
@

Exd

Aprueba el Informe

[4E]

Recibe, autoriza y firma

especifico ¥ lo turna a
sU' sUperigr jerarquica
para su conacimiento,
autorizacion y firma.

¥

el Informe especifico ¥
lo remite al Audiol
Especial para su trdmite
correspondiente.

thcnne Especifica
y — —

%
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

(3]

Instruye la elaboracion
de los oficios para la
entreqga  del _Informe

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

[s0]

Coordina la elaboracion
de los  oficios
supervisa la entrega del

lInforme  Especifico al

esr)ecmco al Congreso
del dentro de los 107 dias
habiles sqmentes_ Y
envio a . Tla entidad
estatal revisada.

"|Congreso.dentro de los
10 g dias &

[ _habiles
siguientes al término de
la"auditoria y envio a la
entidad estatal revisada.

JEFE DEDEPARTAMENT 0 DE SOLVENTACION A

SITUACIONES EXCEPCIONALES

51T

Elabora y remite a su
superior jerarquico, para

_|su revisign, los oficios

“lpara la entrega del

Informe Especifico al
Congreso y envio a la
entidad estatal revisada.

(2]

Recibe, revisa y envia a
SU  superior jerarquico
gara su aprobacion, los
ficios para la entrega
del Informe Especificoal
ongreso y envio a la
entidad estatal revisada.

Recibe, valida y envia a
sU  SUperior jerarguico
para firma, los oficios

=
hfummE?'e_clm

Ofsspaals
o Epe i

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

= ]
Recibe y firma los

oficlos para la eptre
del Inforﬁ?e Espeg#lco%

ara la _entrega del
nforme Especifico al
Congreso y envio a la
entidad estatal revisada.

Ofcezpaais
Tt i

4

Con resosi,r envio a la
entidad estatal revisada
los devuelve al Auditor
speclal _ para sl
notificacion.

L]
[SET
Motifica el _ Informe

Especifico al Congreso,
a través de la Comision
de Vigilancia.

[EE]
Motifica a la  entidad
estatal revisada dentro de
les 10 dias iles
siguientes & gque haya
ido entregado el Informe
Especifico al Congreso
para que en un plazo de
30 dias hébiles presente
informacion adicional y
realice las
consideraciones
pertinentes; instruyendo
el inicio las acciones

correspondientes.

o

(ﬂ

Acussdz Rechida

Aouge de Reciido

EEEET
mm-iu"‘?/qg_cm_m
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥

DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIDNES ~ JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A TITULAR DEL ORGANO SUPERIOR DE
ENLELTES H$+EQEA ENTIDADES by CEpCIDNALES A ENTIDADES ESTATALES SITUACIONES EXCEPCIONALES FISCALIZACION DEL ESTADO
PN
ila entidad Sr;u‘rx
" fevcadaatends s
s 435
~ {
g i
I
ET
Instruye la_elaboracion
del . oficio de 61
sl pronunciamiento.
Recibe, revisa y envia al Recibe, revisa y_analiza
gefe d&l} : Departamento Lja |n;§:-rm@cmn i
; . e ventacion  a locumentacion
Bﬁce::%r la inf{ﬁnmvéiiénal Situaciones presentada = por  la
ocumentacion ¥ Excepcionales, la entidad estatal revisada.
presentada por la » INfOrmacion Yy » Elabora y propone a su
Entidad estatal revisada documentacion i superior” jerdrquico el
ara U analisis presentada por_ la | oficio .~ de
correspondiente entidad estatal revisada pronunciamiento,

: para su analisis ¥ adjuntando el analisis a
acciones la documentacidn
correspondientes. presentada.

J Oficio da
Pronuncamisnta
e
Cédula de
S=gumienia
l /‘__\_-H

=1 M)

Recibe y revisa el oficio
de pronunciamiento y en
su caso el andlisis a la

documentacidn
presentada.
Oficio de
Fronuncamiento
./_-_
—
Cédula d=
Sagumiania
PN
7 -
7 Resli -
. obskrvaciones? )‘
e -~
~
S
+—5|
B2 .
Turma el _oficio de [&ET ]
pronunciamiento y en su Realiza las correcciones
gmmglntggi%lhms a la correspondientes al
B;esentada al Jefe del _|oficio de
NO artamento de pronunciamiento y en su
gﬁ:gg‘oarfég” a caso el andlisis a la
Excepcionales, para gue documentacian
realice |as coOrrecciones presentada.
respectivas.
y
[ 60 )
R
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DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES EXCEPCIOMNALES A AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES TITULAR DEL OR GAND
ENTIDADES ESTATALES EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES
NO

Envia y __somete a
consideracion  de  su

436 superior jerarguico el Recibe y revisa el oficio
oficio . de de pronunciamiento y
pronunciamiento “len su caso el analisis,a
correspondiente y en su la documentacion
caso el anglisis a la presentada.

documentacion
presentada.

A~ N
- izz ™
—<\Heb5‘érb§cliom?

Turma el Oficio de
Pronunciamiento  y en
su caso el analisis a la
documentacion
presentada al Director,
para que realice las
NO  |correcciones
respectivas.

@
[ET]

Aprueba y envia a su

superlorrjferé[ umo,ff:ara
su autorizacion y flrma
el oficio de
pronunciamienio ¥y en
su caso el analisis a la
documentacion

presentada.

Recibe, autoriza y firma
ofici d

[

e . oficio
pronunciamiento y  en
su caso el analisis a la
documentacion

presentada y o
devuelve al " Auditor
Especial = para su
notificacion.

Oficia d=
Pronunciamisnta

Zegumiemts

[eal

Motifica al Ente Estatal
auditado el oficio de
pronunciamiento, dentro
de los 120 dias habiles.
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

< reoominimands > 437
™~ ~
NO

1"' rﬁreparacmn del
nforme ~ de  Presunta

—— Responsabilidad
Administrativa ¥ 4
Exged iente_de Presunta| 3!
Responsabilidad

Administrativa.

—

(7]

Considera el fin del
procedimiento.
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1. Nombre del Procedimiento: Reporte sobre el estado que guardan las Observaciones y Relacion que contenga la
totalidad de las Denuncias recibidas de las Entidades Estatales.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entes
Estatales.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales

4. Objetivo:

Integrar el reporte mediante el cual se informa al Congreso, el estado que guardan las observaciones, detallando las
acciones relativas a las auditorias realizadas y haciendo de su conocimiento el total de las denuncias recibidas.

5. Alcance:

Cumplir con una obligacion del Organo Superior ante el Congreso.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulo 65 BIS fraccion | tercer parrafo.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Oaxaca.
Articulos 2 fraccion XXII, 19, 20, 21, 22, 23, 38, 31, 39, 40, 41, 42, 50, 51, 53, 55, 56, 57 y 82.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 8 fraccion XXI, 14 fracciones IV, V, VI, VI, VIII, IX, X, XVI, XIX; 29 fracciones I, VIII, X, XI, XIll, XIV, XVI, XVIl y XIX,
32,y 33

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.
* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales.

» Jefe del Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.

* Auditores.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria a Situaciones
de Cumplimiento Excepcionales a Entidades Estatales a que elabore
1 y Situaciones del Reporte sobre el estado que guardan las
Excepcionales a observaciones y relacién que contenga la totalidad
Entidades Estatales de las denuncias recibidas.
Dlre;tgirtﬂsc,?oundé;orla Supervisa la elaboracion del Reporte sobre el estado
2 Excencionales a que guardan las observaciones y relacion que
Entidages Estatales contenga la totalidad de las denuncias recibidas.
Jefe del Departamento Recopila la informacion necesaria para la es}t?:dpgrtiesoir:rglan
partart elaboracion del Reporte sobre el estado que que gt
3 de Solventacién dan las ob . lacic ¢ las observaciones y
a Situaciones ;guar alnd iisc? Tervgcmneg yre a.cb'.? quel contenga relacion que contenga
Excepcionales a totalidad € 'as denuncias recibidas y 1o remite la totalidad de las
su superior jerdrquico para su revision. : e
denuncias recibidas.
. . Reporte sobre el
Director de Auditoria Reut;e y lrevnsat\) el Reporte SObrT el gstado quet estado que guardan
. a Situaciones guardan las observaciones y relacion que contenga | a5 observaciones y
Excepcionales a a totalidad de fas denuncias recioidas. relacion que contenga
Entidades Estatales ;Realiza observaciones? la totalidad de las
denuncias recibidas.
Si realiza observaciones
D|rectgrtde Auditoria Remite el Reporte sobre el estado que guardan las
5 Ea ! qacmres observaciones y relacién que contenga la totalidad
. t{(;egcmréatest T de las denuncias recibidas, al Jefe de Departamento
ntidades tstatales de Solventacion a Situaciones Excepcionales, para
las correcciones pertinentes.
Recibe y realiza las correcciones correspondientes
Jefe del Departamento al Reporte sobre el estado que guardan las
6 de Solventacion observaciones y relacién que contenga la totalidad
a Situaciones de las denuncias recibidas.
Excepcionales
Conecta con actividad No. 3
No realiza observaciones Reporte sobre el
Director de Auditoria estado que guardan
7 a Situaciones Remite el Reporte sobre el estado que guardan las las observaciones y
Excepcionales a observaciones y relacién que contenga la totalidad relacién que contenga
Entidades Estatales de las denuncias recibidas a su superior jerdrquico la totalidad de las
para su revision y visto bueno. denuncias recibidas.
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No. de . - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
. . . ) Reporte sobre el
Auditor Especial Recibe y revisa el Reporte sobre el estado que estacFI)o que guardan
de Cumplimiento guardan las observaciones y relacién que contenga las observaciones y
8 Eiciggiiﬂglr:sa la totalidad de las denuncias recibidas. relacin que contenga
Entidades Estatales ¢Realiza observaciones? la tthl'dad Qe‘las
denuncias recibidas.
Si realiza observaciones.
(f;ug'utﬁ]r IlEiSrrF:secr:?:) Remite al Director el Reporte sobre el estado que
9 Situgciones guardan las observaciones y relacién que contenga
Eicepcionales a la totalidad de las denuncias recibidas, para las
Entidades Estatales correcciones pertinentes.
Conecta con actividad No. 5
Auditor Especial No realiza observaciones eslsaegc?rtiesozr;rggn
de Cumplimiento Autoriza y remite el Reporte sobre el estado que las ob i
10 y Situaciones y ep ¢ q as observaciones y
£ onal guardan las observaciones y relacién que contenga relacién que contenga
. t’.(;egc'o'gatei al la totalidad de las denuncias recibidas, a su la totalidad de las
ntidades tstatales superior jerdrquico para su aprobacion y firma. denuncias recibidas.
Recibe, aprueba y firma el Reporte sobre el estado es?efggrtiesoiraerglan
. que guardan las observaciones y relacion que las obsgrvagiones
1 Titular del Organo contenga la totalidad de las denuncias recibidas e relacion que contenya
instruye la elaboracion del oficio para su remisién al la totaﬁdad de Iasg
Congreso a través de la Comision. d ] "
enuncias recibidas.
Auditor Especial Instruye la elaboracion del oficio para la entrega
de Cumplimiento del Reporte sobre el estado que guardan las
12 y Situaciones observaciones y relacion que contenga la totalidad
Excepcionales a de las denuncias recibidas, al Congreso a través de
Entidades Estatales la Comision.
Director de Auditoria Coordina la elaboracion del oficio para la entrega
S del Reporte sobre el estado que guardan las
a Situaciones ; > .
13 E . observaciones y relacion que contenga la totalidad
xcepcionales a . D )
A de las denuncias recibidas, al Congreso a través de
Entidades Estatales ‘o
la Comision.
Jefe del Departamento Elabor.awy rerlmtfe; asu suEerlortJerargu:c; par::
de Solventacion su revision, el oficio para la entrega del Reporte N
14 S sobre el estado que guardan las observaciones y Oficio.
a Situaciones lacia | lidad de las d .
Excepcionales relacion que contenga la tota'l ad de las denuncias
recibidas, al Congreso a través de la Comision.
Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
Director de Auditoria su revision y autorizacion el oficio para la entrega
15 a Situaciones del el Reporte sobre el estado que guardan las Oficio

Excepcionales a
Entidades Estatales

observaciones y relacién que contenga la totalidad
de las denuncias recibidas, al Congreso a través de
la Comision.
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No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
. . Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
Auditor Especial su aprobacion y firma, el oficio para la entrega
de Cumplimiento del el Reporte sobre el estad dan |
16 y Situaciones el el Reporte sobre el estado que guardan las Oficio
Excencionales a observaciones y relacion que contenga la totalidad )
Entidages Estatales de las denuncias recibidas, al Congreso a través de
la Comision.
Recibe, aprueba y firma el oficio para la entrega
del Reporte sobre el estado que guardan las
. 4 observaciones y relacién que contenga la totalidad -
i Titular del Organo de las denuncias recibidas, al Congreso a través de Oficio.
la Comision y lo remite al Auditor Especial para su
notificacion.
Auditor Especial Recibe y notifica el oficio para la entrega
de Cumplimiento del Reporte sobre el estado que guardan las .
18 y Situaciones observaciones y relacién que contenga la totalidad AcgéﬁigzeR%c;E:goadel
Excepcionales a de las denuncias recibidas, al Congreso a través de ga.
Entidades Estatales la Comision.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES EXCEPCIONALES A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A STUACIONES
EXCERCIONALES A ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES EXCEPCIONALES
/_ INICHD \
L : /
v

(1]

Instruye al Director de
Auditoria a Sltua{:lones
Excepcionales
Entidades Estatales a
ﬁe elabore del Reporte

bre el estado  que
guardan as
observaciones ¥
{eltatl:Jon que c-:dmtenga la
|
Tl ErEliE h J Recopila la informacion
[Z] necesaria  para la

elaboracién del Reporte

Su erwsalaelaboramon sobre el estado ' que

Reporte sobre el

estado ue guardan las pardan =
obser\'a{élﬂﬂegs ¥ re?gggﬁ%ﬁg?:sonteng a Ig
relacion que contenga la totalidad de las

totalidad de las

denuncias recibidas denuncias recibidas y lo

remite @ su__superior
Jerarquico  para’ su
Tevision.

Fepans sobe 2l =stado que
guzrdan las abzervasones

relacion a
L aiind o o deruriias
rechidas
"'\-H_\_\_\_'__/
¥
(.|
Recibe revisa el
Reporte sobre el estado
que guardan las
obseryaciones g
relacion que contengal
totalidad de las
denuncias recibidas.

Fepants sobe 2l estado que
guzrdan las abzervasones

Remite el Reporte sobre
el estado que guardan
las  opbservaciones vy
relacion que corﬂenga Ia
totalidad

denuncias recnbldas aI
Jefe de Departamento
de  Solventacion  a
Situaciones
Excepctonales para las
corecciones

pertinentes.

[T l
NO Recibe y realiza las
correcciones
correspondientes al
Repo e sobre el estado
g uardan las
bservaciones Y
relacion que corﬂenga [E]
totalidad de las
denuncias recibidas.

C

9
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIDNES EXCEPCIONALES A AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES TR
ENTIDADES ESTATALES EXCEPCIJMALES A ENTIDADES ESTATALES
A
v i
(7]
Remite el Reporte sobre
Fl estagc- que_gquardan
as _observacidnes i
relacion que contenga Ig 443
totalidad de
denuncias, rec:|b|das a
SU  superior . erar yico
ara sl revisi 1sto
Lena.
Fparts cobm =l estads que
S
Muxﬁﬁs"‘ém&
__,-/'Is___-\-%H
[&]
Recibe revisa el
Reporte sobre el estado
que guardan las
observaciones ¥
{eltatlzjon que t:(d)ntenga la
denuncias recibidas.
Fi=pot= cobem =l mctada qua
guardan las abservacanss
relacidn Jye comtenga i
»dad de Iasd
- —
- pihediz :\
\{ I'IEDI'E/
[E]
Remite al Director el
Reporte sobre el estado
que guardan las
obseryaciones g
relacion que cc-ntenga [
totalidad
denuncias rembldas
ra las correcciones
NO rtme es.
. Fepads saam = estadaqus
guardan 'hlasuhsem “?:
g q“i:'%....?éax
AT
Autoriza remite el gec'agpg é‘ebsao g”“g
g‘ﬁ orte E‘Salfgaﬂ EHELL estado que guardan las
observaciones ¥ ot?ser\ramc-nes - IY
relacién que contenga la :{gtaﬁ”gg quecg enga d
ggr?ﬂ%ias regi%idas = denuncias rec:|b|das E
instruye la elaboracion
sU superior jerarquico del . gficio _para  su
e aprobacion Y remision al Congreso a
través de la Comision.
Fmporte oot = sctado que
guardan las abssrvacanss
¥ relacstn que camenga i
totaiidad de las d=nuncias
rechidaz
&)
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SITUACIONES EXCEPCIONALES A ENTIDADES

ESTATALES

Instru‘ée la elaboracidn
del oficio para la entrega
del Reporte sobre “el
estado que guardan las
obseryaciones ¥y
relacion que contenga la
totalidad de. las
denuncias recibidas, al
Congreso a través de la
Conmilsion.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA & SITUACIONES

EXCEPCIONALES AENTIDADES ESTATALES

T3]

Coordina la elaboracién
del oficio para la entrega
del Reporie sobre el
estado que guardan las
obseryaciones

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION &

SITUACIONES EXCEPCIONALES

KES] .
Elabora y remite a su
superior %erarqumc— ara
revision, el oficio
ara la enirega del
eporte sobre el estado

relacion que contenga Ig
totalidad de. las
denuncias recibidas, al
Congreso a través de la
Coniisign.

»que guardan las
abseryaciones g
relacion que contenga |
totalidad de las

denuncias recibidas, al
C%reso a través de la
Contlsion.

!

Recibe, revisa y envia a
sU  superior jerarguico

para  sUu revision y
aprobacion el  oficio
E‘ara la entreqa del el
eporte sobre’el estado

qu guardan las
observaciones y
relacion que contenga la
totalidad de. las

denuncias recibidas, al
Congreso a través de la

HE]

Recibe, revisa, aprueba
Yy envia a su superior
gerar uico, para su
utorlzacion y firma, el
oficio para la éntrega del
el Reporte sobfe el

Comiision.
| Oficio
_.'-/F

estado que guardan las
obseryaciones g
relacion que contenga l
totalidad de. as
genunmas r{emb{dagé Ial
Onqreso a través a
Con‘ﬁsusm.

=

| “_j

e

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGAND

h 4

[T

Recibe, autoriza y firma
el oficio gara la entrega
del Reporte sobre “el
estado que guardan las
observacioneés y
relacion que contenga la
totalidad de. las
denuncias recibidas, al
Congreso a través de la
Comision y lo remite al
Auditor Esﬁemal para su
notrficacion.

Oficia

¥

TE]

Recibe y notifica el
oficio para la entrega del
Rego e sobre el estado
qu guardan las
observaciones y
relacion que contenga la
totalidad de. las
denuncias recibidas, al
Congreso a traves de la
Corisidn.
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2.10. PROCEDIMIENTOS DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y
SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS.

NO. PROCEDIMIENTO cODIGO
01 Seguimiento a los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares OSFE-MP-AECSEM-PR-01
de los Municipios.
Elaboracion de Informe Individual y Seguimiento de la Atencién a las MDL o
02 Observaciones, Acciones y Recomendaciones a los Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-02
Integracion del Expediente y Elaboracion del Informe de Presunta MDL o
03 Responsabilidad Administrativa. OSFE-MP-AECSEM-PR-03
04 Reporte Final de Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-04
Informe del Estado que Guarda la Solventacion de Observaciones y Acciones MDL o
05 Promovidas a los Municipios Fiscalizados. OSFE-MP-AECSEM-PR-05
06 lE:lron_w_ci_én del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de los OSFE-MP-AECSEM-PR-06
unicipios.
07 Recepcion y Andlisis Técnico-Juridico de Quejas y Denuncias a Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-07
Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria de Situacion Excepcional y MDL o
08 Oficio de Requerimiento de Informacion a los Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-08
09 Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-09
Integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales y Seguimiento
10 a la Atencion de las Observaciones, Acciones y Recomendaciones a los OSFE-MP-AECSEM-PR-10
Municipios.
Reporte sobre el Estado que guardan las Observaciones y Relacion que _MDp_ DB
11 contenga la totalidad de las Denuncias recibidas de los Municipios. OSFE-MP-AECSEM-PR-11
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1. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares de los
Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se ejecuté conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto y 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9, 13,16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, Il, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 15, 30, 32 fracciones II, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal

» Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Resultados
Auditor Especial Recibe del Sub Auditor a cargo de la Fiscalizacion Finales de
de Cumplimiento de las Cuentas Publicas Municipales, los Resultados Auditoria y
1 y Situaciones Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares Observaciones
Excepcionales a y envia al Director de Auditoria al Cumplimiento Preliminares.
Municipios Municipal.
Memorandum.
Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria Rgsultados
. oo : . . Finales de
Director de Auditoria al y Observaciones Preliminares, mismos que turna al .
2 C o P .7 S Auditoria y
umplimiento Municipal Jefe de Departamento de Solventacién a Municipios .
g X Observaciones
para su tramite correspondiente. Prelimi
reliminares.
Resultados
Recibe, revisa y analiza la informacion y elabora el :U:jéi‘ég?igi/
Proyecto de oficio para la remisién de los Resultados X
3 JeI;ee dseoﬁ/iﬁgi?gegto Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares (I))bs?'rvguones
Municipios y de citacion a reunion a las entidades municipales retiminares.
flscallzadasz fgmltlendolo a su superior jerdrquico Proyecto de oficio
para su revision. de remision y
citacion.
Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico el
. . Proyecto de oficio para la remisién de los Resultados Proyecto de oficio
4 Director de Auditoria al inales de Auditoria v Ob . limi d g
Cumplimiento Municipal Finales de Auditoria y Observaciones Preliminares e remision y
y de citacion a reunién a las entidades municipales citacion.
fiscalizadas.
Auditor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior
de Cumplimiento jerdrquico, el Oficio para la remision de los - i
5 y Situaciones Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Oficio Qe remision
) . oo » - y citacion.
Excepcionales a Preliminares y de citacion a reunion a las entidades
Municipios municipales fiscalizadas.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la remision de
los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
. : Preliminares y de citacion a reunion a las entidades Oficio de remisién
6 Titular del Organo municipales fiscalizadas y devuelve al Auditor y citacion.
Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales
a Municipios para su notificacion.
Auditor Especial Recibe y notlflca el oficio p.ara’la remision Qe los Oficio de remision
e Resultados Finales de Auditoria y Observaciones N
de Cumplimiento — S - 3 y citacion.
7 Situaci Preliminares y de citacion a reunion a las entidades
y Situaciones icinales fiscalizad
Excepcionales a municipales fiscalizadas. Acuse de
Municipios ¢La entidad fiscalizada se presenta a la reunién? Recibido.
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No. de
Actividad

Responsable

Descripcion de la Actividad

Documento de
Trabajo

Auditor Especial
de Cumplimiento
y Situaciones
Excepcionales a
Municipios

Si se presenta a la reunién

Lleva a cabo reunion con la entidad municipal
fiscalizada donde entrega informacion y
documentacion para atender los resultados finales
de la auditoria y las observaciones preliminares, se
le otorga prorroga para la entrega de informacion

y documentacién a peticién de parte y el plazo de 5
dias hdbiles para presentar argumentos adicionales y
documentacion soporte.

Director de Auditoria al
Cumplimiento Municipal

Asiste al Auditor Especial de Cumplimiento y
Situaciones Excepcionales a Entidades Estatales

en |a reunion con la entidad municipal fiscalizada
y levanta acta circunstanciada en la que se hace
constar la entrega de informacién y documentacién
para atender los resultados finales de la auditoria y
las observaciones preliminares, la prérroga para la
entrega de informacién y documentacion a peticién
de parte y el plazo de 5 dias habiles para presentar
argumentos adicionales y documentacion soporte.

¢La entidad municipal fiscalizada presenta
documentacidn, informacién o argumentaciones
adicionales?

Acta
Circunstanciada.

Presenta informacion adicional

Conecta con actividad No. 19

No presenta informacion adicional

Conecta con actividad No. 37

10

Auditor Especial
de Cumplimiento
y Situaciones
Excepcionales a
Municipios

No se presenta a la reunién

Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
Municipal levantar Acta Circunstanciada en la que

se asiente la inasistencia de la entidad municipal
fiscalizada y el otorgamiento de un plazo de 5 dias
habiles para presentar argumentaciones adicionales y
documentacion soporte a través de Oficialia de Partes
del Organo Superior.

11

Director de Auditoria al
Cumplimiento Municipal

Levanta Acta Circunstanciada en la que se asienta
la inasistencia de la entidad municipal fiscalizada
y el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles
para presentar argumentaciones adicionales y
documentacion soporte a través de Oficialia de
Partes del Organo Superior.

Acta
Circunstanciada.

12

Auditor Especial
de Cumplimiento
y Situaciones
Excepcionales a
Municipios

Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
Municipal la elaboracién de oficio por el que se
notifique a la entidad municipal fiscalizada el
plazo de 5 dias habiles para la presentacion de
argumentaciones adicionales y documentacion
soporte.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Instruye al Jefe de Departamento de Solventacién a
Municipios, la elaboracion del Proyecto de oficio por
13 Director de Auditoria al el que se notifique a la entidad municipal fiscalizada
Cumplimiento Municipal el plazo de 5 dias habiles para la presentacion de
argumentaciones adicionales y documentacion
soporte.
Formula el Proyecto de Oficio para notificar a la
Jefe de Departamento entidad municipal fiscalizada el plazo de 5 dias Provecto de oficio
14 de Solventacion a habiles para la presentacion de argumentaciones deyNotificacién
Municipios adicionales y documentacion soporte y remite a su ’
superior jerdrquico para su revision.
Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico
. . el Proyecto de Oficio para notificar a la entidad -
15 CDlrectqr .de AUdltor.la al municipal fiscalizada el plazo de 5 dias habiles para Proyectq .de qflcm
umplimiento Municipal | i ) . de Notificacién.
a presentacion de argumentaciones adicionales y
documentacion soporte.
Auditor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior
de Cumplimiento jerdrquico el Oficio para notificar a la entidad Oficio de
16 y Situaciones municipal fiscalizada el plazo de 5 dias habiles para Notificacion
Excepcionales a la presentacion de argumentaciones adicionales y ’
Municipios documentacion soporte.
Recibe, autoriza y firma el oficio donde se le otorga
un plazo de 5 dias habiles para la presentacion
17 Titular del Oreano de argumentaciones adicionales y documentacién Oficio de
g soporte y lo devuelve al Auditor Especial de Notificacién.
Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a
Municipios para su notificacion.
Recibe y notifica el oficio donde se le otorga un
Auditor Especial plazo de 5 dias habiles para la presentacion de Oficio de
de Cumplimiento argumentaciones adicionales y documentacion Notificacion.
18 y Situaciones soporte.
EXC;PC'P!‘?'QS a ¢La entidad municipal fiscalizada presenta .
unicipios documentacién, informacién o argumentaciones Acuse de recibido.
adicionales?
No presenta informacion adicional
Conecta con actividad No. 37
Presenta informacion adicional
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe la informacién, documentacion soporte
19 y Situaciones 0 argumentaciones presentada por la entidad
Excepcionales a municipal fiscalizada y envia al Director de Auditoria
Municipios al Cumplimiento Municipal para su analisis
correspondiente.
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No. de N - Documento de
Responsable Descripcion de la Actividad .
Actividad P P Trabajo
Recibe, revisa, coordina y coadyuva en el analisis
de la informacién, documentacion soporte o
20 Director de Auditoria al argumentaciones presentada por la entidad
Cumplimiento Municipal fiscalizada y la remite al Jefe de Departamento
de Solventacion a Municipios para el seguimiento
correspondiente.
Recibe, revisa y analiza la informacion,
Jefe de Departamento documentacion soporte o argumentaciones Tarieta
21 de Solventacién a presentada por la entidad municipal fiscalizada, e Inforr%ativa
Municipios informa a su superior jerarquico los resultados del ’
analisis.
Memorandum.
22 Director de Auditoria al Informa a su superior jerarquico, los resultados del
Cumplimiento Municipal analisis realizado y propone las acciones a segulir. Acuse de
Recibido.
Revisa el resultado del analisis realizado a la
Auditor Especial informacion, argumentos y docqmentquon.
s presentada por la entidad municipal fiscalizada y
de Cumplimiento et LR o
23 y Situaciones determina si es procedente la ejecucion de visitas, Resultados del
) ificaci i i analisis.
Excepcionales a verificaciones e inspecciones.
Municipios ¢Es procedente la ejecucion de visitas,
verificaciones e inspecciones?
No es procedente
Conecta con actividad No. 37
Auditor Especial Si es procedente
de Cumplimiento ) _ o
24 y Situaciones Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
Excepcionales a Municipal la elaboracién de oficios para realizar
Municipios visitas, verificaciones e inspecciones.
25 Director de Auditoria al Coordina la elaboracién de proyectos de oficios para
Cumplimiento Municipal realizar visitas, verificaciones e inspecciones.
Proyecto de
Jefe de Departamento Elabora los proyectos de oficios para realizar visitas, oficio para
26 de Solventacion a verificaciones e inspecciones y remite a su superior realizar visitas,
Municipios jerdrquico para su revision. verificaciones e
inspecciones.
Proyecto de
. . Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico oficio para
Director de Auditoria al ’ y rem perior jerarg 1C10 par
27 Cumnolimiento Municipal los proyectos de oficios para realizar visitas, realizar visitas,
P P verificaciones e inspecciones para su autorizacion. verificaciones e
inspecciones.
Auditor Especial Recibe, revisa, autoriza los proyectos de oficios para Oficio para
de Cumplimiento realizar visitas, verificaciones e inspecciones y envia realizar \E)isitas
28 y Situaciones a su superior jerdrquico los oficios para realizar '

Excepcionales a
Municipios

visitas, verificaciones e inspecciones para su firma
correspondiente.

verificaciones e
inspecciones.
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A?t?\./igi d Responsable Descripcion de la Actividad Doc.trjgsra\jtg i
Recibe y firma los oficios para realizar visitas, Oficio para
. : verificaciones e inspecciones y devuelve al Auditor realizar visitas,
23 Titular del Organo Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales verificaciones e
a Municipios para su notificacion . inspecciones.
) ) Oficio para
Auditor E_spgual realizar visitas,
30 de Csl:mg!irgrl]ir;to Recibe y notifica los oficios para realizar visitas, V'el'lflcaCI'OHES e
Eicepcionales ) verificaciones e inspecciones e instruye su ejecucion. Inspecciones.
Municipios Acuse de Recibido
del oficio.
31 Director de Auditoria al Coordina la ejecucion de visitas, verificaciones o
Cumplimiento Municipal inspecciones a las entidades fiscalizadas.
Jefe de Departamento Ejecuta las visitas, verificaciones o inspecciones a
32 de Sr~£1)lljvr$irc]it§ico“sm a las entidades fiscalizadas.
Director de Auditoria al Coordina el levantamiento de las actas
33 Cumolimiento Municipal circunstanciadas de las visitas, verificaciones e
P P inspecciones realizadas a las entidades fiscalizadas.
: : - Acta
Jefe de Departamento Elabora actas circunstanciadas de visitas, G tanciad
34 de Solveﬂtacién a verificaciones e inspecciones realizadas, revisa , Ireunstanciada.
Municioios analiza y evalda la informacion y documentacion Cédulas de
P obtenida e informa a su superior jerdrquico. Trabajo
Recibe y analiza la informacion obtenida de las
visitas, verificaciones e inspecciones e informa a
35 Director de Auditoria al su superior jerarquico, proponiendo de considerarlo Cédulas de
Cumplimiento Municipal procedente la eliminacion, ratificacion o rectificacion Trabajo.
de los Resultados Finales de Auditoria y
Observaciones Preliminares.
Recibe y analiza la informacion obtenida de las
Auditor Especial visitas, verificaciones e inspecciones y la propuesta
de Cumplimiento del Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal Cédulas de
36 y Situaciones de la eliminacion, ratificacion o rectificacion de Trabaio
Excepcionales a los resultados finales de auditoria y observaciones j0-
Municipios preliminares y lo somete a consideracion de su
superior jerdrquico.
Recibe y analiza la procedencia de eliminar, ratificar
o rectificar los Resultados Finales de Auditoria y
37 Titular del Greano Observaciones Preliminares, instruye e indica al Cédulas de
& Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Trabajo.
Excepcionales a Municipios las directrices para la
elaboracion del informe individual.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DEFLUJO
AUMTOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO A
DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTD  JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A .
YSITUAC‘IAD:JS"ES{;E;;IDHALES MUNICIPAL MUNICIRIOS TITULAR DEL OR GAND

1]
Recibe del Sub Auditor a
cargo de la Fiscalizacion de
452 las~ = Cuentas Publicas
Munjcipales, los Resultados
Finales Auditoria vy
Observaciones Preliminares y| |
envia al Director de Auditoria| | 5

al Cumplimiento Municipal.
Recibe y revisa los Resultados

Finales~ de Auditora v
Preliminares.

k4

Observaciones Preliminares,
mismes que turna al Jefe de
Departamento . e
Solventacion a Municipios
para su tramite
correspondiente.

k4

R

Recibe, revisa y analiza la
informacién E elabora el
proyecto de Oficic para la
remision de los Resultados
Finales Auditoria ¥
Observaciones Preliminares ¥
de citracion a reunion a las
entidades municipales
fiscalizadas, remitiéndelo a su
superior jerarquico para su

Preliminares.

revision.
| Resultzdos
Finzles o
Auditoria_
ﬂbg revisa y remite a su G
superior jerdrquice el
Proyecto de oficio para la
remision jos Resultados

Finales de Avuditona vy
Observaciones Preliminares y
de citacién a reunicn a las
entidades municipales
fiscalizadas.

¥

| 5 |
Recibe, revisa, aprucba y
envia a sU SUperior jerarguico,
el Oficic para la remisién f
les Resultados  Finales de i
Auditoria y  Observaciones ; l
Preliminares y de citacion a ;
reunien & las entidades i 6]
municipales fiscalizadas. : Recibe, autoriza v firma el
cficic para la remisién de los
Resultados Finales de
Auditoria ¥ Observaciones
Preliminares y de citacion a
reunicn a las entidades
municipales fiscalizadas vy
devuelve al suditor Especial
Cumplimiento ¥
Situacicnes Excepcionales a
Municipios para su
notificacion.

¥

| 7]
Recibe y notifica el oficio para
la remision de los Resultados
Finales de Auditoria v
Observaciones Preliminares y
de citacion a reunicn a |as
enti 5 municipales
fiscalizadas.

Oficio _ de
NemuSIon ¥

citacion, {
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DIAGRAMA DEFLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A ENTIDADES ESTATALES
AENTIDADES ESTATALES

iLa entidad
——NO fiscalizada se 453
presentaa la
reunian?
51
[ 5]
Lleva a cabo reunién con la
entidad municipal fiscalizada
e entrega informacion y
documentacion para atender
les _resultados finales de la
auditeria y las chservaciones
preliminares, slg e otorga
rorm ra entr
Pnfonn?a?:bpr? ¥ dncumeegantacién
a peticidn de parte y el plazo i
de & dias habiles pam : +
presentar argumentos H T
adicionales y documentacion : -nmite al Auditer Especial de
soporte. I Cumplimiente y Situaciones
I Excepcionales “a Entidades
Estatales en la reunién con la
entidad municipal fiscalizada
¥ levanta acta
circunstanciada en la gque se
hace constar la entrega de
infermacicn y documentacion
ra atender los resultados
inales de la auditoria y las
observaciones plgeliminares, la
rOrga  para entrega d
FI'I'[D rrnaginpr? vy documentacion
a peticien de parte Y el plaze
5 dias habiles pam
presentar argumentos
adicionales y documentacion
soporte.
;La entidad
Yiscalizada
presenta
documentacion, NO-
infermacién o
argumentaciones
adicionales?
51
107
Instruye &l Director  de
Auditoria al  Cumplimiento
Municipal  levantar
Circunstanciada en la que se
o/ asiente la inasistencia de la

entidad municipal fiscalizada
y el otorgamiento_de un plazo
de ias  haébiles pam
presentar  argumentaciones
adicionales y documentacion
soporte a trayés de Oficialia
de Partes del Organo Superior.
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DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTOD .,
DIRECT OR DE AUDIT ORIA AL JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A -
CUMPLIMIENT® MUNICIRAL ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES MUNICIFIOS. TITULAR DEL OR GAND

AMUNICIMOS
]

454 Levanta Acta Circunstanciada

en la que se asienta la
inasistencia_ de la_ entidad
municipal fiscalzada y e
otorgamiente de un plazo de &
dias ™ habiles paraaclaresentar
argumentaciones icionales
y documentacion scporte al
través de Oficialia de Partes| | ¥
del Organo Superior. TZ]

Instruye  al  Director de
Auditoria al  Cumplimiento
Municipal la elaboracicn de
oficio por el 3aue se notifigue
a la  entidad municipal
fiscalizada el plazo de 5 dias
hébiles para la presentacion

o argumentaciones
adicionales y documentacion

SOpOe.

|13 ]
Instruye al Jefe de
Departamento
Solventacion a Municipios, la
elaberacién  del Proyectp
oficio por el que se notifigue
a la  entidad municipal
i;'igﬁlizada el plazo de 5 dias |

iles para la presentacion :
de P ar uﬁﬂentaciopgs i 14
:gp»[:{l){:tréales I ADEIETEETT i Formula el Proyecte de Oficio

: i para_notfficar a la entidad

municipal fiscalizada el plazo

dias habiles para |a
presentacion de
argumentaciones adicionales
y documentacién soporte y
remite a su_sUperior jerarquico
para su revision.

A
15 ) .
be, revisa y envia a su

superior jeramuico el
Proyecto de icic  para
notificar a la entidad

municipal fiscalizada el plaze
dias habiles para la
presentacion
argumentaciones adicicnales
y documentacicon soporte.

1o

Recibe, revisa, aprueba ¥
envia a Su SUpPErior jerarquico
el Oficic para notificar a la
entidad municipal fiscalizada
el plaze de 5 dias habiles paclig

la presentacion
argumentaciones adicicnales Y
y documentacion scporte. 17
Oficio del i |Recibe, autcriza y firma el
Wﬁ—j i |oficic donde se le otorga un
i |plaze de 5 dias hdbiles para la
i |presentacicn de

arqumentaciones adicionales
y documentacién soporte y lo
uelve al Auditor Especial

de Cumplimiento ¥
Situacicnes Excepcionales a
Munjcipios para su
notificacion.
Oficio de
Hotificaci
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EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

15]

Recibe y notifica el Df|c:|o
do ese le otorga un plazo
de 5 dias biles para la
presentacicn
argumentaciones adicionales
y documentacion soporte.

¢La entidad
iscali
presenta

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO

AENTIDADES ESTATALES

documentacicn,
informacion o

rguUMentacione:
adicicnales?

(19]

Recibe la informacicon,
documentacién  soporte o
argumentaciones presentada

Pc: la entided municipal
calizada v envia al Director
de Auditoria al Cumplimiento
Municipal _para su analisis
correspondiente.

20
Recibe, rewvisa, coordina
coadyuva en e analisis de Ia

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION

A ENTIDADES ESTATALES

informacion, cumentacion
soporte o argumentacnnnes
resentada la entidad
|5ca||zada v la remrte al Jefe
Departamente |
Splventacion & Municipios

el seguimiento

ra
correspondiente.

r

21

Recibe, revisa y analiza la
|nforma<:|or1, documentacion
soporte 0 argumentaciones
presentada por la entidad
municipal izcalizada, e
informa a su _ superior
]aerartiulco los resultados del
nalisis.

[Z2]

Infgrma  a su  superior
Jerarquico, los resultados del
analisis realizado y_propone
las acciones a seguir.

Memo réndum

I Tary
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DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO  pyperrop pE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES TITULAR DEL ORGAND
A ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES
23]
Revisa el resultado del
456 analisis _realizade a la
informacién, _argumentos |

documentacion — presentada
?nr la entidad ~ municipal
iscalizada y determina, si es
procedente " la_ ejecucion
visitas,  verificaciones e
inspecciones.

‘IES rocedents
a elecucion de
_visitas,
verificaciones e
inspecciones?

[24]

Instruye  al  Director  de
Auditoria  al  Cumplimiento
Municipal la elaboracién de
oficios para realizar wvisitas,
verificaciones e inspecciones.

78]

Coordina la_ elabomcidn de
proyectos de oficios para
realizar visitas, verificaciones
e inspecciones.

(76]

Elaborma los proyectos  de
oficios para realizar visitas,
verificaciones e inspecciones
Yy _remite a su supericr
jerdrguico para su revisién.

[27]
Recibe, revisa y remite a su
superior jerarquico los

pro o5 de oficios para
realizar visitas, verificaciones
e inspecciones para su
autorizacion.

]

!

28]
ibe, revisa, autoriza los

proyectos de oficies para
realizar visitas, verificaciones
€ inspecciongs ¥ envia a su
superior jerarguico los oficios l

para realizar visitas,
verificaciones e inspeccipnes : 1
5U firma| | i |28

para .
correspondiente.

Recibe y firma los oficios para
realizar visitas, verificaciones
e inspecciones y uelve al
Auditor Especial
Cumplimiento y Situaciones
Excepcicnales a_ Municipios
para su notificacidn.
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTOD
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

30]

Recibe y notifica los oficios

\Oficio _pars
realizar wisitas,
verficaciones &
inspeceion:

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

ENTIDADES ESTATALES

para  realizar visitas,—
verificaciones e inspecciones| |
e instruye su ejecucicn. !

gor{lina la _ejecucién de

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A

ENTIDADES ESTATALES

visites,  verificaciones o
inspecciones a las entidades

fiscalizadas.

37]

Ejecuta _ las  visitas,
verificaciones o inspecciones

a las entidades fiscalizadas.

33
ordina el levantamiento de
las actas circunstanciadas de

las visitas, verificaciones e
inspecciones realiz a las
entidades fiscalizadas.

34
Elabora actas
circunstanciadas de visitas,
verificaciones e inspecciones
realizadas, revisa , analiza v
evalla informacion ¥
documentacion cbtenida e
informa a su  superior
jerarquico.

35

Recibe ¥ analiza la
informacién cbtenida de las
visitas,  verificaciones e
inspecciones e informa a su
superior jerarguico,
proponiende de considerarlo
procedente  la eliminacion,
ratificacion o rectificacion de
les  Resultados  Finales de
Auditoria vy Observaciones
Preliminares.

36]

Recibe |y  analiza, la
informacién chtenida de las
visitas,  verfficaciones e
inspecciones la propuesta
del Director Auditoria al

trabajo.

Cédulas de

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL OR GANO

Cumplimiento Municipal de la
eliminacion, ratificacion o
rectificacion de los resultados
inales de auditoria y
observaciones preliminares
lo somete a consideracion

SU SUPETIOr jerarquico.
Cédulas de
trabajo.

[ 37]

Recibe v analiza la
progedencia e  eliminar,
ratificar o rectificar  los
Resultados Finales de
Auditoria ¥ Observaciones
Preliminares,  instruye e
indica al Auditor Especial de
Cumplimiente y Situacicnes
Excepcionales '@ Municipios
las  directrices para la

FIN

elaboracion  del  informe
individual.
Cedulas de
trabajo.
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracién del Informe Individual y Seguimiento a la Atencién de las Observaciones,
Acciones y Recomendaciones a los Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Puablica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, pdblicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9, 13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 15, 30, 32 fracciones II, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial
1 de %;mglc'gr's;m Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
Eicepcionales a Municipal la elaboracién del Informe Individual.
Municipios
2 D';ﬁcézﬁﬁif‘nt;s:&”a Coordina al Jefe de Departamento de Solventacion a
Munpicipal Municipios para la elaboracién del Informe Individual.
3 Jezeeciseoﬁ)liﬂi\;tc?g?]egto Elabora el Proyecto del Informe Individual y lo remite a Proyecto de
Municipios su superior jerarquico para su validacion. Informe Individual.
. S Recibe, revisa y analiza el Proyecto del Informe
A progect de
Munpici al Informe Individual.
P ¢Realiza observaciones?
Si realiza observaciones
Director de Auditoria
5 al Cumplimiento Turna el Proyecto del Informe Individual al Jefe de
Municipal Departamento de Solventacién a Municipios, para que
realice las correcciones respectivas.
Jefe de Departamento Recibe el Proyecto del Informe Individual para realizar
6 de Solventacion a las correcciones necesarias.
Municipios Conecta con actividad No. 3
Directar de Auditoria No realiza observaciones
S Proyecto de
7 al Clslmp“m'ﬁnto Valida el Proyecto del Informe Individual y envia a su Informe Individual.
unicipa superior jerarquico para su revision y aprobacion.
(ﬁugﬁgpﬁsrﬁfecrﬁé Recibe, revisa y analiza el Proyecto del Informe
8 Situaciones Individual. Proyecto de
Eice cionales a Informe Individual.
MEnicipios ¢Realiza observaciones?
Auditor Especial Si realiza observaciones
uditor Especia
de Cumplimiento Remite al Director de Auditoria al Cumplimiento
9 y Situaciones Municipal el Proyecto del Informe Individual, para que
Excepcionales a realice las correcciones respectivas.
Municipios o
Conecta con actividad No. 5
Auditor Especial No realiza observaciones
de Cumplimiento
10 y Situaciones Aprueba el Proyecto del Informe Individual y turna a Informe Individual.
Excepcionales a su superior jerarquico el Informe Individual para su
Municipios revision y autorizacion.

459



460

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

Ayt?\}igg d Responsable Descripcion de la Actividad Doc.:_Jrr:E:jtg e
Recibe, autoriza y firma el Informe Individual y
. 4 lo remite al Auditor Especial de Cumplimiento y .
n Titular del Organo Situaciones Excepcionales a Municipios para su tramite Informe Individual.
correspondiente.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
de Cumplimiento Municipal la elaboracién de los oficios para la
12 y Situaciones notificacién del Informe Individual al Honorable
Excepcionales a Congreso del Estado y a la entidad municipal
Municipios fiscalizada.
Director de Auditoria Coo.rQingJa elaboracién de I‘og oficios para la
13 al Cumplimiento notificacion del Informe Individual al Honorable
Municipal Con.g‘reso. del Estado.y ala enplqad f[scal[zada. y su
notificacion a la entidad municipal fiscalizada.
Elabora y remite a su superior jerarquico, para su Proyectos de
1% Je;ee(jseoﬁlféﬁ?;tc?g;egto revision, los. proyectos de oficios para la notificacion del ofigi_os para la
Municipios Informe Individual al Honorable Congreso del Estado y a notificacion del
la entidad municipal fiscalizada. informe individual.
. Lo Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para su Proyectos de
15 D':Céirmdl;img:&”a aprobacion, los proyectos de oficios para la notificacion oficios para la
Municipal del Informe Individual al Congreso y a la entidad _ notificacion del
municipal fiscalizada. informe individual.
Auditor Especial Recibe, revisa y aprueba los proyectos de oficios para la
de Cumplimiento notificacién del Informe Individual y envia a su superior Oficios para la
16 y Situaciones jerdrquico los oficios para la notificacién del Informe notificacién del
Excepcionales a Individual para firma, al Congreso y a la entidad informe individual.
Municipios municipal fiscalizada.
. Recibe y firma los oficios para la notificacién del Oficios para la
17 Titular del Organo Informe Individual al Congreso y a la entidad municipal notificacion del
fiscalizada e instruye su notificacion. informe individual.
Auditor Especial Informe Individual.
de Cumplimiento - . . Oficio para la
18 y Situaciones (';lgrtrllfilsciznﬂ Informe Individual al Congreso, a través de la notificacion del
Excepcionales a ’ informe individual.
Municipios Acuse de recibido.
Notifica a la entidad municipal fiscalizada, dentro de los
Auditor Especial 10 dias habiles siguientes a que haya sido entregado Informe Individual.
de Cumplimiento el InForrpe In@l\_ndual al Congreso, para que en un plazo Oﬂ.c!o para la
19 y Situaciones de 30 dias habiles presente informacién y realice las notificacion del

Excepcionales a
Municipios

consideraciones pertinentes; instruyendo el inicio de las
acciones correspondientes

¢Presenta informacion?

informe individual.

Acuse de recibido.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial No presenta informacion
de Cumplimiento
20 y Situaciones Instruye la elaboracion del oficio de pronunciamiento.
Excepcionales a .
Municipios Conecta con actividad No. 24
Auditor Especial Si presenta informacion
2 de qupwphmento Recibe y envia al Director de Auditoria al Cumplimiento
Ey ! u_auores Municipal la informacion y documentacion presentada
xchjpc'."?‘% esa por la entidad municipal fiscalizada, para su analisis
unicipios correspondiente.
Recibe, revisa y envia al Jefe de Departamento de
Director de Auditoria Solventacion a entidades municipales, la informacion
22 al Cumplimiento y documentacion presentada por la entidad
Municipal municipal fiscalizada, para su andlisis y acciones
correspondientes.
23 Jegeedseoﬁ)/ifli\;tc?g?]egto Recibe, revisa y analiza la informacién y documentacion Cédula de
Municipios presentada por la entidad municipal fiscalizada. seguimiento.
Jefe de Departamento Elabora 'y envia a su superior jerdrquico el Proyecto de Proyecto
24 de Solventacion a oficio de pronunciamiento, adjuntando en su caso, el de oficio de
Municipios andlisis a la documentacion presentada. pronunciamiento.
_ o Recibe y revisa el Proyecto de oficio de ds;%’;gt%e
Director dE.AL}dItOFIa pronunciamiento, adjuntando en su caso, el analisis a ronunciamiento
25 al Cumplimiento la documentacion presentada. P '
Municipal cé
. . édula de
. ‘) . -
¢Realiza observaciones? seguimiento.
Si realiza observaciones
Director de Auditoria Turna el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
26 al Cumplimiento adjuntando en su caso, el andlisis a la documentacion
Municipal presentada a Jefe de Departamento de Solventacion
a Municipios, para que realice las correcciones
respectivas.
Recibe el Proyecto de oficio de pronunciamiento para
Jefe de Departamento realizar las correcciones correspondientes al oficio de
27 de Solventacion a pronunciamiento, adjuntando en su caso, el andlisis a
Municipios la documentacion presentada.
Conecta con actividad No. 24
No realiza observaciones Proyecto
. Lo de oficio de
58 Dlrelc[t:or del.Al!d'ttO”a Envia y somete a consideracion de su superior pronunciamiento.
a I\Llllmp. '.m'?n 0 jerarquico el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
unicipa adjuntando en su caso, el andlisis a la documentacion Cédula de
presentada. seguimiento.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe y revisa el Proyecto de oficio de d(learoof)ilégt%e
de Cumplimiento pronunciamiento, adjuntando en su caso, el analisis a ronunciamiento
29 y Situaciones la documentacion presentada. P '
Excepcionales a ) ) Cédula de
Municipios ¢Realiza observaciones? seguimiento
Si realiza observaciones
Auditor Espfzual Turna el Proyecto de oficio de pronunciamiento,
de Cumplimiento . e .
L adjuntando en su caso, el analisis a la documentacion
30 y Situaciones tada. al Director de Auditorfa al Cumplimient
Excencional presentada, al Director de Auditoria al Cumplimiento
pciona’es a Municipal, para que realice las correcciones respectivas
Municipios ’ ’
Conecta con actividad No. 26
Auditor Especial No realiza observaciones Oficio de
21 de qu;npll_mlento Aprueba el Proyecto de oficio de pronunciamiento y pronunciamiento.
Ey ! u.aaolnes envia a su superior jerarquico para su autorizacion y Cédula de
Xﬁpc'.ona. esa firma el Oficio de pronunciamiento, adjuntando en su <ewgimiento
unicipios caso, el andlisis a la documentacién presentada. g )
Recibe, autoriza y firma el oficio de pronunciamiento y Oficio de
. en su caso el andlisis a la documentacion presentada pronunciamiento.
32 Titular del Organo y lo devuelve al Auditor Especial de Cumplimiento .
y Situaciones Excepcionales a Municipios para su Cédula de
notificacion. seguimiento.
Auditor Especial Notifica el oficio de pronunciamiento, dentro de los 120 Oficio d
de Cumplimiento dias habiles. clo de ;
33 y Situaciones pronunciamiento.
Excepcionales a ¢Las acciones, observaciones y recomendaciones I,
Municipios fueron solventadas? Acuse de recibido.
No fueron solventadas
Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
Auditor Especial II;IIunlupalb‘lﬁdelgtféaqo.n tdelt.lnforme de Presunta
de Cumplimiento esponsabilidad Administrativa.
34 y Situaciones

Excepcionales a
Municipios

Véase procedimiento: “Integracion del Expediente y
Elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa”

Codigo: OSFE-MP-AECSEM-PR-03

Si fueron solventadas

Se considera el fin del procedimiento.

FIN DEL PROCEDIMIENTO




AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥ SITUACIONES
EXCEPCIOMALES A MUNICIPIDS

[ 1]

Instruye al Director de

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA AL
CUMPLIMIENTO MUNICIPAL

Auditoria al  Cumplimiento
IMunicipal la elaboracion del

Informe Individual.

2]
Coordina &l Jefe de
Departamento de
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JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SOLVENTACION A MUNICIPIDS

Solventacion a Municipios
ara la elaboracion  del
nforme Individual.

[ 2 bora el Proyecto del
informe  Individual y o
remite & sU superior

su

[4]

Individual.

Recibe, revisa y analiza el
Proyecto  de Informe

Proyecto de
Informe:
Imdividual_

iEmite
obsefvaciones?

3l
¥

5]
Turna el Proyecto del
Informe Individual al Jefe de
Solventacion a Municipios,

para gue realice  las
correcciones respectivas.

artamento

e

|erarquico para
validacion.
Provecto
I Infior me
Individual

7

Valida el Proyecto del
—Informe Individudl y envia a

Su superior jerarquico para
su revision y aprobacion.

Proyecto de
I Informe:

v
(2]

Recibe, revisa y analiza el
F'ro_k" (o] Informe
Indivndual.

Informe
Individusl

[ L
observaciones?

5l

9]

Remite. al Director  de
Auditoria al  Cumplimiento
Municipal el Proyecto del

Proyecto de

Individual.

Informé Individual, para que

realice  las  correcciones
respectivas.

v

[6]

Recibe el Proyecto del
Informe Individual para
realizar . las corecciones

necesarias.
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AMUHNICIPIOS

A

(1a]

Aprueba el Froyecto del
Informe Individual y turna a

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

TITULAR DEL ORGANO

su  superior _jerarquico el
Informe Individual  para su
revision y autorizacion.

Iinfiger e
Individual.

h 4

1]

Recibe, autoriza y firma el
Informe  Indvidial y lo
remite al Auditor Especial de
Cumplimiento y Situaciones
Excegcmnales a Municipios
para 35U tramite
correspondiente.

[ [imierme

[12]

Instruye al  Director, de
Auditoria al Cumplimiento
Municipal la elaboracion de

sl
r 2

MUNICIPAL

los  oficios para la
notificacion _del  Informe
Indjvidual al Congreso y a la
entidad muricipal

fiscalizada.

[13]

Coordina_la elaboracion de
los  oficios para la

No. DE VERSION: 01

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO JEFE DE D EPARTAMENTO DESOLVENTACION

A MUNICIPIOS

notificacion _ del’  Informe
Individual al Congreso y a la
entidad fiscalizada. y_su
notificacion a _la entidad
municipal fiscalizada.

[14]

Elabora remite a su
SUpErIor jerarquico, para su
revisidn, los proyectos de
oficios para la notrficacion
del Informe Individual  al
Congreso y a la entidad

muriicipal fiscalizada.

5]

Recibe, revisa y envia a su
superior, jerarquico para su
aFrc—bacmn, los proyectos de
oficios para la notificacion
del Informe Individual &l
Congreso y a la entidad
muriicipal fiscalizada.

v

[16]

Recibe, revisa y aprueba los
royectos de o¥|cms ara la
otfficacion  del  Informe
Individual _y _envia a su
superior  jérarquico los

oficios para la notificacion
del Informe Individual para
firma, al Congreso y a la
entidad municipal
fiscalizada.

individual

7]

Recibe y firma los oficios

ara la notificacion  del
nforme Individual . al
Congreso y a la entidad
muriicipal ~ fiscalizada e
instruye su notificacidn.

Oficios para la
notificacion del

informe
indnndual
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EXCEPCIONALES MUNICIFIOS

18

Matifica el Informe Individual
al Honorable Congreso del
Estadg, a través de la
Comisian.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR DE AUDIT ORLA AL
CUMPLIMIENTO MUNICIPAL

[19]
Motifica a la  entidad
municipal fiscalizada, dentro
de los 10 dias habiles
sqmentes a que hara sido
en re_%ado el nforme
Individual al Congreso, para
ﬂue_en un plazo de 30 dias
habiles presente
informacion y realice las
consideraciones

pertinentes; instruyendo el
Iniclo  de_ las ‘acciones
correspondientes.

T

iFresenta
Informacidn?

NO
¥

[Z0]

Instruye la elaboracidn del
oficio de pronunciamiento.

[21]
Recibe y envia al Director de
Auditoria al | Cumplimiento

Iunicipal I3 informacion y

documentacion presentada
or la entidad municipal
iscalizada, para su analisis

correspondiente.

-.?-ﬂlbe revisa envia al
Jefe de Departamento de
Solventacion a_ entidades
municipales, la informacian

No. DE VERSION: 01

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
SOLVENTACION A MUNICIPIOS

resentada_por la entidad
unicipal _flg.allzada, _para

y documentacion
su analisis y acciones

correspondientes.

23]

Recibe, revisa y analiza la
informacion ¥
documentacidn  presentada
or la entidad - municipal
Iscalizada.

Cedula de
‘Seguimiento.

r

E‘ﬂ)o_ra y _ envia a su
superior Aerarqu!c-_o el
F'roxec’to e oficio de
profunciamiento,

adjuntando en su caso, el
analisis a la documentacion

presentada.

L ]
25 ]ibe y revisa el Proyecto
Be_J "r aficio 4 de
pronunciamiento,
adjuntando en su caso, el
analisis a la documentacion
presentada.

T O
oficie = de
pronunciamiento

ofie . ge
pronum:lamlenw

Cédula
‘Seguimiento.
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DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO MUNICIPAL

iRealiza
observaciones?

3l

[26]

Turna el Proyecto de oficio
& pronunciamiento

adjuntando en su caso, e

analisis a la documentacion

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
‘SOLVENTACION A MUNICIPIDS

B:esentada a Jefe de
artamento .. de
Solventacion a Municipios,
para que realice  las
correcciones respectivas.

o

.EE.Il'a_ y., somete a
consideracion | de sU
superior Aerarqulcp &l
Proyecig e oficio de

3
[ 27 Jibe el Froyecto de oficio
de pronunciamiento para
realizar las = correcciones
correspondientes al  oficio
de pronunciamiento,
adiuntando’ en su caso,_gf
analisis a la documentacion
presentada.

No. DE VERSION: 01

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥
SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS

pronunciamiento,
adjuntando en su caso, el
analisis a la documentacion

presentada.
e

pronuncismients

Cédula de
Seguimiento.

r
23 [ibe y revisa el Proyecto
de . oficio de
gronunmamlento,
diuntando en su caso, el

analisis a la documentacion
presentada.

ProyeCTo
oficic |
pronunciamiento

e

Seguimiento.

iRealiza
observaciones?

3l

'

30

‘I'u_r‘na el Proyecto de oficio
de pronunciamiento,
adjuntando en su caso, e
analisis a la documentacion

Eresent,ada, al_Director de
uditoria  al  Cumplimiento
Municipal para que realice
las cormecciones

respectivas.
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[31]

Aprueba el Proyecto de
oficio de pronunciamiento y
enyia . a su_ superiar
Jerarquico para su

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

TITULAR DEL ORGANO

autorizacion y firma el Oficio
de pronunciamienta,
aduntando en su caso, e
analsis a la documentacion

h 4

32

'R_Iec_lbe, autoriza y firma el
oficio de pronunciamiento y
en su caso el analisis a la
documentacion presentada
E lo devuelve al Auditor
special de Cumplimiento y
Situaciones Excepcionales a
Municipiog para su
notficacion.

Ohcio . de
PI'OI\UN}IBI'HEI’\W

presentada.
Oficio  de
pronuncismients
edula
Seguimiento.
33]

Metifica, el  oficio  de
ronunciamiento, dentro de
los 120 dias habiles.

observaciones y
recomendacione

34]
Instruye al Director. de
Auditoria al  Cumplimiento

Cedula
Seguimiento.

Véase procedimiento
“Integ lente y

Municipal, la elaboracion del
Inform K
Fesponsabilidad
Administrativa.

FIN

on del Ex,
Ehbnracmg?mme_ e Pregunta
ilidad Administranva”
FE-MP-AECSEM-PR-03

de

No. DE VERSION: 01
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Expediente y Elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal y Direccién
de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, pablicas o privadas que administren recursos publicos
municipales

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Grgano Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Articulos 15, 30, 32 fracciones Il, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

» Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento
N?‘ .de Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Actividad
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial de Instruye al Director que corresponda, la
1 Cumplimiento y Situaciones integracion del Expediente de Presunta
Excepcionales a Municipios Responsabilidad Administrativa.
Director de Auditoria al
Cumplimiento Municipal Coordina la integracién del Expediente Expediente de Presunta
2 -Director de Auditoria a de Presunta Responsabilidad Responsabilidad
Situaciones Excepcionales a Administrativa. Administrativa.
Municipios
Jefe de Departamento de Revisa el expediente de auditoria para la
Solventacion a Municipios integracion del Expediente de Presunta
3 - Jefe de Departamento de Responsabilidad Administrativa.
Solvenltzauon a Sltluacmnes ¢Se cuenta con la informacion y
xcepeionales documentacion necesaria?
Si se cuenta con la informacién
necesaria
Conecta con actividad No. 25
Jefe de Departamento de No se cuenta con la informacion
Solventacion a Municipios necesaria.
4 S éﬁ?ﬂfg&??g{ﬂgggﬂgg Informa a su superior jerarquico que
E ional no se cuenta con la informacion y
xcepcionates documentacion necesaria.
Director de Auditoria al Somete a consideracion de su superior
Cumplimiento Municipal jerdrquico, los requerimientos de
5 -Director de Auditoria a informacion y documentacion necesaria
Situaciones Excepcionales a para la integracion del Expediente de
Municipios Presunta Responsabilidad Administrativa.
Autoriza la formulacién de los
Auditor Especial de requerimientos de informacion y
6 Cumplimiento y Situaciones documentacion necesaria para la
Excepcionales a Municipios integracion del Expediente de Presunta
Responsabilidad Administrativa.
Director de Auditoria al Instruye al Jefe de Departamento que
Cumplimiento Municipal corresponda, la elaboracion del Oficio con
o S apercibimiento, para el requerimiento de
7 Sitl?allrc?gazrsdEecheu[ilitoonr:Ilei a informacion y documentacion necesaria
Munici i%s para la integracion del Expediente de
P Presunta Responsabilidad Administrativa.
Sjglfveegfa[g?éﬂa:ﬂ?;?g? ;joes Elabora el Proyecto de oficio con
P apercibimiento para el requerimiento de Proyecto de Oficio de
8 - Jefe de Departamento de . y - L
Solventacion a Situaciones informacion y documentacion, y lo turna Apercibimiento.
Excepcionales a su superior jerdrquico para su revision.
Director de Auditoria al Recibe, revisa y envia a su superior
Cumplimiento Municipal jerdrquico el Proyecto de oficio con -
9 -Director de Auditoria a apercibimiento, para el requerimiento de Pr?eggigﬁn?gft'g de
Situaciones Excepcionales a informacioén y documentacion, para su P )
Municipios revision y aprobacion.
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No. de N - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Recibe, revisa, aprueba y envia a
Auditor Especial de su superior jerarquico el Oficio con
10 Cumplimiento y Situaciones apercibimiento, para el requerimiento de Oficio de Apercibimiento.
Excepcionales a Municipios informacion y documentacién, para su
autorizacién y firma.
Recibe, autoriza, firma y devuelve
1 Titular del Organo el Oficio con aperubl.mlento, para Oficio de Apercibimiento.
el requerimiento de informacion y
documentacién, para su notificacion.
Recibe y notifica a la entidad municipal
Auditor Especial de ll;i;gliezlaie;uegrﬁnﬁic;gttc:)ogeaﬁ]efgcrirt:]iér:;iigrr\]t;, Oficio de Apercibimiento.
12 CE“”“P"'.“""]“’ y i,'lt“a.c'.m?es documentacion. Acuse de Recibido del Oficio
xcepcionales a Municipios de Apercibimiento.
¢Atiende el requerimiento?
Auditor Especial de No atiende
13 (éumpllmenlto y i/lltuqc[ones Instruye la elaboracién de Memorandum
xcepcionales a Municipios de incumplimiento.
Director de Auditoria al
Cumplimiento Municipal Instruye al Jefe de Departamento que
14 -Director de Auditoria a corresponda, la elaboracion del Proyecto
Situaciones Excepcionales a del memorandum de incumplimiento.
Municipios
Jefe de Dgpartamentp Qe Elabora el Proyecto del memorandum Proyecto del mgm_orandum
Solventacion a Municipios de incumpliendo, y envia a su superior de incumplimiento.
15 - Jefe de Departamento de jerar uicop ara s:uyrevisi()n anexgndo la :
Solventacion a Situaciones JCons?anciapde incum Iimie’nto .Constapu'a de
Excepcionales P ) incumplimiento.
Director de Auditoria al Recibe y revisa el Proyecto del Proyecto del memordndum
Cumplimiento Municipal memordndum de incumpliendo, y envia de incumplimiento.
16 -Director de Auditoria a a su superior jerarquico para su revision _
Situaciones Excepcionales a y aprobacién, anexando la Constancia de _Constancia de
Municipios incumplimiento. incumplimiento.
Recibe, revisa y aprueba el Memorandum Memorandum de
Auditor Especial de de incumpliendo, y lo envia a su incumplimiento.
17 Cumplimiento y Situaciones superior jerarquico para su autorizacion ‘
Excepcionales a Municipios y firma, anexando la Constancia de _Constancia de
incumplimiento. incumplimiento.
Eec]be, autoriza y firma e‘l Mgmorandum Memorandum de
e incumpliendo y lo remite junto con incumnolimiento
la Constancia de incumplimiento a la P )
B Unidad de Asuntos Juridicos. ;
18 Titular del Organo ir&m;tal?giﬁé
Véase procedimiento “Impaosicién de P )
Multas Acuse de recibido del
Cédigo: OSFE-MP-UAJ-PR-02 memorandurm.
Si se atiende
Auditor Especial de : : :
19 Camplimiento y Situaciones Recibe y remite al Director que

Excepcionales a Municipios

corresponda, la informacion y
documentacion presentada, para su
atencion.
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A?t?\}igz d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Director de Auditoria al . . .
o o Recibe, revisa y remite al Jefe de
20 %?ﬁ!g'%’:}t%lﬁ?&;&]ﬂ Departamento que corresponda, la
Situaciones Excencionales a informacion y documentacion presentada,
Municipi%s para su revision y analisis.
Jefe de Departamento de Recibe, revisa y analiza la informacion y
Solventacion a Municipios documentacién presentada e integra el Expediente de Presunta
21 - Jefe de Departamento de Expediente de Presunta Responsabilidad Responsabilidad
Solventacion a Situaciones Administrativa y remite a su superior Administrativa.
Excepcionales jerarquico para su validacién.
Director de Auditoria al ; " . .
. < Recibe, revisa y valida el Expediente de .
2 ?B?ﬁ!;glzgt%lnliﬂ rcille Presunta Responsabilidad Administrativa EXpE%:”gﬁsi%i%e:émta
Situaciones Excepcionales a y remite”a Su superior jerdrquico para su AdrEﬂnistrativa
Municipios aprobacion. ’
Recibe, revisa aprueba y devuelve al
Aqdi_tor Especjal dg iﬁﬁ?rﬁsﬁit?\fapgf Elijrr:ztcaml?esﬁsnsabllldad Expediente de Presunta
23 %l(gplgg:ggz ); iflltlijriilio?s: corresponda, e instruye la elaboracion F?AedSrE]?[TissigltIi?/aad
P P del Informe de Presunta Responsabilidad ’
Administrativa.
Director de Auditoria al
Cumplimiento Municipal . . Expediente de Presunta
. o Coordina la elaboracion del Informe de o
24 -Director de Auditoria a I . . Responsabilidad
Situaciones Excepcionales a Presunta Responsabilidad Administrativa. Administrativa.
Municipios
Informe de Presunta
Sjglfveegfa[gfbﬂa:ﬂ?ﬁ?é? ;joes Elabora el Informe de Presunta l:x’Aedqun'se;blltl.dad
25 > Jefe do Departament% de | Responsabilidad Administrativa y lo turna ministrativa.
Solventacion a Situaciones a su superior jerarquico para su revision, Expediente de Presunta
Excepcionales anexando el expediente integrado. Responsabilidad
Administrativa.
Informe de Presunta
Director de Auditoria al Recibe, revisa y analiza el Informe de Responsabilidad
Cumplimiento Municipal Presunta Responsabilidad Administrativa Administrativa.
26 -Director de Auditoria a con el expediente integrado. .
Situaciones Excepcionales a Expediente de Presunta
Municipios ; Realiza observaciones? Responsabilidad
p 2 p
Administrativa.
Si realiza observaciones Informe de Presunta
Director de Auditoria al Responsabilidad
Cumplimiento Municipal Envia al Jefe de Departamento que Administrativa.
p P
27 -Director de Auditoria a corresponda, el Informe de Presunta
Situaciones Excepcionales a Responsabilidad Administrativa y Expediente de Presunta
Municipios su respectivo expediente, para las Responsabilidad
correcciones correspondientes. Administrativa.
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No. de N - .
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Documento de Trabajo
Jefe de Departamento de Eecibe el LnlfzrrgeAge Ergstuntga
Solventacion a Municipios espor;;a . ad' {mnls ra |va|.y sul Informe de Presunta
28 - Jefe de Departamento de respect!vo expediente, para realizar (as Responsabilidad
Solventacion a Situaciones respectivas correcciones. Administrativa y expediente.
Excepcionales Conecta con actividad No. 25
No realiza observaciones Informe de Presunta
Director de Auditoria al Responsabilidad
Cumplimiento Municipal Administrativa.
29 -Director de Auditoria a Envia el Informe de Presunta
Situaciones Excepcionales a Responsabilidad Administrativa con Expediente de Presunta
Municipios el expediente integrado, a su superior Responsabilidad
jerdrquico para su revision y aprobacion. Administrativa.
Informe de Presunta
) ' Recibe, revisa y analiza el Informe de Responsabilidad
Auditor Especial de Presunta Responsabilidad Administrativa Administrativa.
30 Cumplimiento y Situaciones y el expediente integrado. .
Excepcionales a Municipios Expediente de Presunta
¢Realiza observaciones? Responsabilidad
Administrativa.
Si realiza observaciones
Envia el Informe de Presunta
Auditor Especial de Responsabilidad Administrativa y el
31 Cumplimiento y Situaciones expediente integrado al Director que
Excepcionales a Municipios corresponda, para las correcciones
correspondientes.
Conecta con actividad No. 27
No realiza observaciones Informe de Pygsunta
) _ Requn§ab|l|.dad
3 CumApﬁ?r:itgrztﬁsseSci?uladc?ones Aprueba y envia el Informe de Presunta Administrativa.
" T Responsabilidad Administrativa y el .
Excepcionales a Municipios expediente integrado, a su superior Expeéilente dg.:?crlesdunta
jerdrquico, para su autorizacion y firma esponsaniiida
) ’ ’ Administrativa.
Autoriza y firma el Informe de Presunta InFFgrme de Eylggugta
Responsabilidad Administrativa con el A%Srﬂ?gissir;tlivz
5 Telrdogno | Sederl nlogadoy emie o udtor .
£ pecia | IE/I lento y Expediente de Presunta
txgepflona es a (;J'nICtIpIOS, para su Responsabilidad
ramite correspondiente. Administrativa.
Acuse de recibido del
. . Recibe y remite el Informe de Presunta Informe de Presunta
Auditor Especial de " - i I
34 Cumplimiento y Situaciones Responsabilidad Administrativa con el Responsabilidad

Excepcionales a Municipios

expediente integrado a la Unidad de
Asuntos Juridicos.

Administrativa.

Expediente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO Y SITUACIONES DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTD A MUNICIFIOS /DiRECToRpE  ~Cr = DE DEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A MUNICIPIOS /

JEFE DE DEPARTAMENT 0 DE SOLVENT ACION A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS AUDITORMA A SITUACIONES EXCERCIONALES A MUNICIFIOS EXCEPCIOMALES
: INICIO \1
o v
I H EH|
| Z]
Instruye al Director que i R T e o Revisa el expediente de
o o g8 eGediente e s, “pera g
2 %gr{]e‘rsgel?gatlj:’resunta Responsabilidad E)ég%ﬁgéglﬁgagresunta 473
Administrativa. Administrativa. Administrativa.
me:&ﬁq
____/"'F T
ik
o
H“‘x_/’/
(25)
— NO

H

Informa a su superior
jerarcimcc- que no se

uentia la
mtormac:lc-n
documentacidn
necesaria.
i, ]
Somete a conszideracion
de su superior
Jerarquico, oS
requerimientos de
informacion ¥
documentacion
necesarly para la
|ntegra(:|on del
Expédiente de F'resunta
Responsabilida
Adm|n|strat|\ra
)
A J Instr al Jefe de
8] Depa amentc- que g1
Autoriza la formulacidn corresponda, la Elabora el F'ro',recto de
de los requerimientos de elaboracion. del Oficio oficio._
informacion y con apercibimiento, para apercibimiento para eI
documentacién el requerimiento  de requerimiento
necesaria  para la *linformacién y *informacian 1,r
integracian del documentacidn documentacidn, 1o
Expédiente de Presunta necesara para la furna & su  superior
Responsabilidad integracion del jerarquico  para  su
Administrativa. Expediente de Presunta revision.
Responsabilidad
Administrativa. J L ot
"
9] ‘
Recibe, revisa y envia a
su supenor |eraqu|co el
ro¥ oficio_con
mblmlento para el
uer|m|ent0 de
informacién y
documentacién, para su
revision y aprobacion.

i Ot o
Eirierto

&
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474 apercibimiento, para el "‘r Jg'r%'"?gﬁ?}," para del
reguerimiento de informacién y
informacion documentacion, para su

Recibe, rewsa, aprueba y
envia .a SUperior
Jerarquico, & oficié con

Recibe, autoriza, firma y
devueh.re el Oficio con

¥
mentacidn, para su
autonzat:lgﬁ y fIr#la.

Toa d=
Apmrchemicmta

notificacion.

Recibe y notifica a la
%fntldad fiscalizada, oel

apercibimiento, para el
uerimiento de
informacign y
documentacian.

Ecuzede Rectdadsl
o d=
ApEzimiams

AT ]
Instruye al Jefe de

|51
=z ! Elabora eé Proyecto del
artamento ue memorandum

'"S‘”R."en.l%rgaﬂon;ac'oﬂ _|cofresponda, R _lincumplienda, y envia 2
e * elaboracion del SU  sUperior Jerarguico
p Proyecto del para su revisian,
memorandum de anexando |a Constancia

incumplimiento. de incumplimeinto.

DIAGRAMA DE FLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO'Y SITUACIONES LiEELE - 3 JEFE DE DEPARTAMENT 0 DE SOLVEHTADION A
EXCEP CIONALES A MUNICIFIOS e REETR rey— * I,gnan‘umu:npén;mzmml £5
L) 1 |

HEJ .

Recibe y revisa el

P ra::#.0 del
randum de

incumpliendo, y envia a
sU superior jerarquico
para 'su revision y
aprobacign, anexando &
Constancia’ de
incumplimiento.

MEmac i e
zuma i eni
Constancia de
Incumplimrnta
Y
E
—
Rlembe rewsan:,jr apruega Recibe, autoriza y firma -
2 morandum  de el morandum  de

incumplienda, ¥ lg envia
a su superor jerarquico

incumpliendo y lo remite

Fara su autofizacion y
irm anexando la

ancia de
|ncump||m|ento.

¥

%unto con |a Constancia
e |ncump||m|ento a la
Asuntos

Jur |d|cos.

‘u’ease : procedimiento
icidn de Mul
\ MP UAJ-PR-02

‘h__\____ﬂ,
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remite

para

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

lr

[Z0]

Recibe, revisa y remite
al Jefe'de Departamento
ue correspenda,  la

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTO DE SOLVENTACION A MUHICIPIOS .IEEDE
DEPARTAMENTO DESOLVENTACKIN A SITUACIONES EXCEPCIONA

informacion
document acidn
presentada, _para su
rﬂlsmnyanalmls

¥

Regpon sabili

il
Recibe, revisa y_analiza
la informacién b
documentacion

E)r(esentada e integra el
nte dga (I;‘resunta

Administrativa_ y remite
@ SU SUpEror jerarquico

Srre ey

[EE]

Recibe, revisa y valida el
Expediente de’ Presunta
Responsabilidad
Administrativa_y remite
a sU superior Jerarquico
para su aprobacion.

Spedants oo Famns
nsTeTy

Administrativa
Director
corresponda,
Informe  de

Administrativa.

de .
Responsabilidad

Recibe, revisa aprueba
devuelve al Expediente

resunta

al
que
e, instruye

la Iaboracmn &l

Presunta

Responsabilidad

I
st

Bgc.dul:d:ﬁ;:irvh

h 4

[£4]

Coordina la elaboracidn
del Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa.

Soadati e Teaa

rizete

[Z&]

Recibe, revisa y analiza
el Informe de Presunta
Responsabilidad
Administrativa con el
expediente integrado.

Acuzs de Fackida
deifzn d= Enraga

—

para su validacion. ]
| {mm:&ﬁ:ﬂa

[Z5]

Presunta
Res nsabilidad

para U revision,

integrado.

Elabora el Informe de

» Administrativa y lo turna
a su superior jerarquico

anexando el expediente

E

Recibe el Informe de
Presunta
Responsabilidad

gara las correcciones
orrespondient es.

v

Administrativa y  su
resgectlv expediente,
par; realizar las
correcciones
necesarias.
Inifoemna ce Prasunts
T

.
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DIAGRAMA DE FLUJO

IDIREC TOR DE AUNITOR[A AL CUMPLIMIENTO MUNICIPAL / DIRECTORDE  AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES A TITULAR DEL GRGAND
AUDITORIA A SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS MUNICIFIDS

+

[=0]

Recibe, revisa y analiza
el Informe de Presunta
Responsabilidad

Administrativa  y el
expediente integrado.
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h 4

Envia el Informe de
Presunta

Responsabilidad

Admwlﬂn{atiyei gd eI
expedente integrado a
DIPECtOf - ue
MO |coresponda, para las
COITecciones

correspondientes.

27
Autoriza gre firma el
R Informe de Presunta
envia el Responsabilidad

Infarme Presunta Administrativa con el
da expediente integrado y
» remite al Auditor
Especial . de
Cumplimiento ¥

Situacignes
Excepcionales a

Municipios, ara. su
tramite correspondiente.

Recibe remite el
Informe “de  Presunta
Responsabilidad

Administrativa con el
expediente inteqrado a

la’ Unidad de Asuntos
Juridicos del OSFE.
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1. Nombre del Procedimiento: Reporte Final de Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

477

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, pablicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Oaxaca.

Articulos 15, 30, 32 fracciones Il, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

+ Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Instruye al Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones
1 Titular del Greano Excepcionales a Municipios la elaboracion del Reporte
g Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta Piblica de
los Municipios.
Auditor Especial
2 de Cst;[nggirgrl]ir;to Supervisa la integracion del Reporte Final sobre las
E){cepcionales a Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios.
Municipios
Director de
3 Auditoria al Dirige la elaboracion del Reporte Final sobre las
Cumplimiento Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios.
Municipal
Jefe de Elabora el P del Reporte Final sobre | p del R
Departamento de abora e rpyecto el Reporte -inal sobre las. roygcto el Reporte
4 Solventacion a Recomendaciones a la Cuenta Publica y lo remite a su Final sobre las
Municipios superior jerarquico para su revision. Recomendaciones
Director de Recibe y revisa el Proyecto del Reporte Final sobre las
5 Auditoria al Recomendaciones a la Cuenta Pdblica de los Municipios. Pm%f;ﬁiﬂrselggrte
Cumplimiento R daci
Municipal ¢Realiza observaciones? ecomendaciones
Si realiza observaciones
Director de
6 Auditoria al Remite el Proyecto del Reporte Final sobre las
Cumplimiento Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios, al
Municipal Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios para
las correcciones pertinentes.
Jefe de Recibe el Proyecto del Reporte Final sobre las
Departamento de Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios,
7 Solventacion a para realizar las correcciones correspondientes.
Municipios Conecta con actividad No. 4
Director de No emite observaciones
Auditoria al Proyecto del Reporte
8 Cumplimient Remite el Proyecto del Reporte Final sobre Final sobre las
Uth '.”?'ef; 0 Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios, a Recomendaciones
unicipa Su superior jerarquico para su revision y aprobacion.
Auditor Especial . . .
de Cumplimiento Eeube y (|'jeV|§a el Pr?yeccto thI Egglc?rtedFlr}al Shf;br? - Proyecto del Reporte
9 y Situaciones ecomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios. Final sobre las
Excﬁﬁﬁiﬁ?p?fss a ¢Realiza observaciones? Recomendaciones.
Si realiza observaciones
(ﬁ?ughtg]r E?ﬁ?;{ﬁg Remite al Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal
10 y Situgciones el Proyecto del Reporte Final sobre las Recomendaciones a

Excepcionales a
Municipios

la Cuenta Publica de los Municipios para las correcciones
pertinentes.

Conecta con actividad No. 6
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial No realiza observaciones
de Cumplimiento Reporte Final
" y Situaciones Aprueba y remite el Reporte Final sobre las sobre las
Excepcionales a Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios a Recomendaciones.
Municipios su superior jerdrquico para su autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Reporte Final sobre las
. Recomendaciones a la Cuenta Publica de los Municipios Reporte Final
12 Titular del Organo y lo devuelve al Auditor Especial de Cumplimiento y sobre las
Situaciones Excepcionales a Municipios, para su tramite Recomendaciones.
correspondiente.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria al Cumplimiento
de Cumplimiento 7 s g
L Municipal la elaboracion del oficio para la entrega del
13 y Situaciones . °
E ) Reporte Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta
xcepcionales a P S
MUnicioi Publica de los Municipios, al Congreso.
unicipios
Ed:jei(t:;??ad; Coordina la elaboracién del Proyecto de oficio para la
14 - entrega del Reporte Final sobre las Recomendaciones a la
Cumplimiento Cuenta Pablica de los Municipios, al Congreso
Municipal ’ )
Jefe de Elabora y remite a su superior jerdrquico para su
15 Departamento de revision, el Proyecto de oficio para la entrega del Reporte Provecto de Oficio
Solventacion a Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta Publica de y ’
Municipios los Municipios, al Congreso.
Director de Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para
16 Auditoria al su revision y aprobacion, el Proyecto de oficio para la Provecto de Oficio
Cumplimiento entrega del Reporte Final sobre las Recomendaciones a la y )
Municipal Cuenta Pablica de los Municipios, al Congreso.
Auditor Especial Recib . . TP
de Cumplimiento ecibe, revisa y envia a su superior jerarquico para su
L autorizacion y firma, el oficio para la entrega del Reporte -
17 y Situaciones Final sobre las R daci la Cuenta Pablica d Oficio.
Excepcionales a I maM sobre las lecgmen aciones a la Cuenta Publica de
Municipios os Municipios, al Congreso.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la entrega del
18 Titular del Grgano Reporte Final sobre las Recomendaciones a la Cuenta Oficio.
Publica de los Municipios, al Congreso y lo devuelve para
su tramite correspondiente.
] ) Reporte Final
Auditor Especial sobre las
de Cumplimiento Recibe y notifica el oficio para la entrega del Reporte Final Recomendaciones.
19 y Situaciones sobre las Recomendaciones a la Cuenta Publica de los
Excepcionales a Municipios, al Congreso. Oficio.
Municipios -
Acuse de recibido.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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TITULAR DEL ORGANO

¥

7
In§'!ru',re al Auditor Especial
de  Cumplimiento
Situaciones Excepcionales a
Municipios lg elaboracion
del Reporte Final sobre las
Recomendaciones a la
Cuenta Pdblica de los
Municipios.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES

AMUNICIPIOS

2 ]

eporte  Final sobre
Recomendaciones a

Iunicipios.

Supervisa la integracion Fel
as

la

Cuenta . Publica de los

DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTOD

MUNICIPAL

.

Dirige la _elaboracion del
Reporte  Final sobre las
Recomendaciones a la
Cuenta . Puablica de los
Municipos.

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTODE
SOLVENTACIONA MUNICIPIOS

¥

(4]

Elabora el Proyecto del
Reporte  Final bre las
Recomendaciones a la
Cuenta Publica de los
Municipios y lo remite a su
superior jerarquico para su
re'.ﬁswﬁll 4 P

[5]
Recibe y revisa el Proyecto
del Reporte Final sobre las
Fecomendaciones a la
Cuenta . Publica de los
Municipios.

iRealiza
observaciones?

Sl
L 4

(6]
Remite el Proyecto del

Reporte  Final sobre las
Recomendaciones a  1a

Proyecto el
mrbe F”Esl
Recomendaciones

[ ﬁ: F'—il
rte iz
[

Cuenta . Pdblica de los
Municipios, al  Jefe de
Departamento R
Solventacion a Municipios

arg las  correcciones
ertinentes.

8 |

emite el Proyecto del
Reporte Fina sobre
Fecomendaciones a la
Cuenta  Pudblica de los
Municipios, @ su superior
jerarquico para su revision y

aprobacion.

¥

E]

ecibe y revisa el Proyecto
del Reporte Final sobre
Fecomehdaciones a |
Cuenta Pdblica de los

Municipios.

[ 7]

Recibe el FProyecto del
Reporte  Final ‘sobre las
Recomendaciones a la
Cuenta Plblica de los
Municipios, para realizar las
correcciones
correspondientes.
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AMUNICIMOS

TITULAR DEL ORGANO

10
ﬁ‘ute al  Director . de
Auditoria al  Cumplimiento

Municipal el Proyecto del
Reporte Final sobre las L]
Recomendaciones a la
Cuenta FPublica de los

Municipios para las
correcciones pertinentes.

[11]
Aprueba y remite el Reporte
sobre las

F{ecomendac;lqnes a la
Cuenta = Publica de Ilos
Municipios a su superior
]e&tarqumc- , para sl
autorizacion y firma. 17

Beporte Fipzl ]

Recomendaciones.

1'

r

Recibe, autoriza y firma el
Reporte Final Sobre las
Recomendaciones a la
Eﬂuenta F'ublllt:a{1 del IOSI
umc ios y_lo evueve 3

ditor - Especial - de

Cumpllmlenlc— )r Sltuacmnes
Excepmc—nales a Municipios,
gara tramite
orrespondlente

mendaciones.

73]

Instruye &l Director  de
Auditoria al Cumplimiento
Municipal la elaboracion del

] e Final
las

DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO

MUNICIPAL

oficio ra. la entrega del
Reporte  Final so las
Recomendaciones a la
Cuenta . Piblica de los
Municipios, al Congreso.

[14]

Coordina la elaboracion del
Proyecto de oficio para la
entrega del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a la_Cuenta Publica de los

Municipios, al Congreso.

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTODE
SOLVENTACION A MUNICIFIOS

5]

Elabora _ y remite a su
SUPErior jerarquico para su
revision, el Proyecto de
oficio para_la entrega del
Reporte Final sobre las
Recomendaciones a la
Cuenta = Pdblica de los
Municipios, al Congreso.

Proyecto de Oficio
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DIAGRAMA DEFLUJO

DIRECTOR D EAUDIT ORIA AL CUMPLIMIENTO MUNICIPAL LR e LD SEL L LE LD TITULAR DEL ORGANO

SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS
10]

Recibe, revisa y envia a su
sSUpErior ]erarqumo para su
revision g aprobacion, el
Froyecto de oficio para la
entrega del Reporte Final
sobre las Recomendaciones
a_Cuenta Publica de log
MUr‘II{:IpIOS al Congreso.

Proyecto de Oficio

7]

Recibe, reviga y. envia a su
su erior jerarc* ico para su
orizacion y firma, el oficio)
Eara la entrega del Reporte
inal sobre las
Recomendaciones a |la
Cuenta ~Publica de los
Municipios, al Congreso.

b e

Recibe, autoriza y firma el
oficio_para. la entrega del
Reporie  Final sol las
Recomendaciones a la
Cuenta . Pdblica de los
Municipios, al Congreso y lo
devuelve para s tramite
correspondiente.

| Oficic

119]

Recibe y notifica el oficio
Eara la entrega del Repaorte
inal sobre las
Becomendaciones a la
Cuenta ~ Publica de los
Municipios, al Congreso.
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1. Nombre del Procedimiento: Informe del estado que guarda la Solventacién de Observaciones y Acciones Promovidas a
los Municipios Fiscalizados.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

483

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Pudblica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4,6, 9,13, 16, 17, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 15, 30 32 fracciones II, VI, VIII, X1, XII, XIll, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXIl, XXXIV y XXXV, 33
fracciones IIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.
* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios.
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8. Descripcion del procedimiento
No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Instruye al Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones
484 Titular del Excepcionales a Entidades Estatales, la elaboracién
1 Breano del Informe del estado que guarda la solventacion de
& observaciones y acciones promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas.
Auditor
CE?I?QI?:TiIie[Ii'IiO Supervisa la integracion del Informe del estado que guarda
2 Sit?laciones la solventacion de observaciones y acciones promovidas a las
I)Elxcepcionales entidades municipales fiscalizadas.
a Municipios
Btll:iﬁitt)?{ad;l Dirige la elaboracion del Informe del estado que guarda la
3 Cumplimiento solventacion de observaciones y acciones promovidas a las
Mupnicipal entidades municipales fiscalizadas.
Jefe de Elabora el del Informe del estad da | del
Departamento abora e”Proyecto el Informe de t_esta 0 que guarda la Proyecto de
4 de solventacion de observaciones y acciones promovidas a las Informe del estado
Solventacion a entidades municipales fiscalizadas y lo remite a su superior que guarda la
Municipios jerarquico para su revision. solventacion.
Director de |Reuble y trev_|§a Sl Prtc:yecto t_‘JeI Informe. del estado qqctie gua[da Proyecto del
; Auditoria al a ts.cc)lvden acion de 0l sef(vaclpnils y acciones promovidas a las Informe del estado
Cumplimiento entidades municipales fiscalizadas. que guarda la
Municipal ¢Realiza observaciones? solventacion.
Si realiza observaciones
B";fitof del Remite el Proyecto del Informe del estado que guarda la
6 C u 'l.or'.a at solventacion de observaciones y acciones promovidas a las
ul\rllnp '.”?'e'? O | entidades municipales fiscalizadas, al Jefe de Departamento
unicipa de Solventacién a Municipios para las correcciones
pertinentes.
Jefe de Recibe el Proyecto del al Informe del estado que guarda la
Departamento solventacion de observaciones y acciones promovidas a las
7 de entidades municipales fiscalizadas para realizar las acciones
Solventacién a las correcciones correspondientes.
Municipios Conecta con actividad No. &4
No realiza observaciones
Director de Proyecto del
8 Auditoria al Remite el Proyecto del Informe del estado que guarda la Informe del estado
Cumplimiento solventacion de observaciones y acciones promovidas a las que guarda la
Municipal entidades municipales fiscalizadas, a su superior jerarquico solventacion.
para su revision y aprobacion.
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No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Recibe y revisa el Proyecto del Informe del estad d
Especial de ecibe y revisa el Proyecto del Informe del estado que guarda Proyecto del
Cumplimiento la solventacién de observaciones y acciones promovidas a las Informe del estado
9 y Situaciones entidades municipales fiscalizadas. que guarda la
Excepcionales | goaliza observaciones? solventacion.
a Municipios
) Si realiza observaciones
Auditor
Especial de Remite al Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal, el
10 Cumplimiento Proyecto del Informe del estado que guarda la solventacion
y Situaciones de observaciones y acciones promovidas a las entidades
Excepcionales fiscalizadas, para las correcciones pertinentes.
a Municipios .
Conecta con actividad No. 6
Auditor No realiza observaciones
Especial de
o’ Cumplimiento Aprueba y remite el Informe del estado que guarda la Informe deldestlado
y Situaciones solventacion de observaciones y acciones promovidas a las quelz gusr 2 a
Excepcionales entidades municipales fiscalizadas, a su superior jerarquico solventacion.
a Municipios para su autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Informe del estado que guarda la
12 Titular del solventacion de observaciones y acciones promovidas a las Infoa?elji:rldistlgdo
Organo entidades municipales fiscalizadas e instruye la elaboracién qsolvgntacién
del oficio para su remision al Congreso. )
Auditor
Especial de Instruye la elaboracion del Oficio para la entrega del Informe
13 Cumplimiento del estado que guarda la solventacion de observaciones y
y Situaciones acciones promovidas a las entidades municipales fiscalizadas,
Excepcionales al Congreso.
a Municipios
Director de Coordina la elaboracion del Proyecto de oficio para la
1% Auditoria al entrega del Informe del estado que guarda la solventacion
Cumplimiento de observaciones y acciones promovidas a las entidades
Municipal municipales fiscalizadas, al Congreso.
Jefe de Elabora y remite a su superior jerarquico para su revision,
Departamento el Proyecto de oficio para la entrega del Informe del estado
15 de que guarda la solventacion de observaciones y acciones Proyecto de Oficio.
Solventacion a promovidas a las entidades municipales fiscalizadas, al
Municipios Congreso.
. Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico para su
Director de A bacion el P de ofici |
Auditoria al revision y aprobacion, el Proyecto de oficio para la entrega N
16 Cumplimiento del Informe del estado que guarda la solventacién de Proyecto de Oficio.
Mupnici al observaciones y acciones promovidas a las entidades
P fiscalizadas, al Congreso.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor
Especial de Recibe, revisa y envia a su superior jerdrquico para su
Cumplimiento autorizacion y firma, el oficio para la entrega del Informe -
17 L y - Oficio.
y Situaciones del estado que guarda la solventacion de observaciones y
Excepcionales acciones promovidas a las entidades fiscalizadas, al Congreso.
a Municipios
Recibe, autoriza y firma el oficio para la entrega del Informe
del estado que guarda la solventacion de observaciones y
18 Titular del acciones promovidas a las entidades municipales fiscalizadas, Oficio
Organo al Congreso y lo remite al Auditor Especial de Cumplimiento )
y Situaciones Excepcionales a Municipios para su tramite
correspondiente.
Auditor Informe del estado
Especial de Recibe y notifica el oficio para la entrega del Informe del que guarda la
19 Cumplimiento estado que guarda la solventacion de observaciones y solventacion.

y Situaciones
Excepcionales
a Municipios

acciones promovidas a las entidades municipales fiscalizadas,
al Congreso.

Oficio.

Acuse de recibido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

TITULAR DEL ORGAND

[ 1]

Instruye al Auditor Especial
de ° Cumplimiento
Sityaciones ce&cmnalesa
Entidades,  Estatales, ]
elaboracion del Informe del
estado que qguarda la
solventacion . de
observaciones y acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas.

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO

¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES
AENTIDADES ESTATALES

upervisa la integracién del
Informe del estado, que

DIRECT OR DEAUDIT ORIA AL CUMPLIMIENTO A

ENTIDADES ESTATALES

guarda la solventacion d
observaciones y acciones
E{omowdas a las_entidades

unicipales fiscalizadas.

3

Dirige la elaboracion del
Infarme del estado  que
guarda la solventacion de
bservaciones y acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas.

No. DE VERSION: 01

JEFE DEDEPARTAMENTODE

SOLVENTACION & ENTIDADES ESTATALES

4

Elabora el Proyecto del
Informe  del estado, que
guarda la solventacidn de
bservaciones y acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas y lo
remite . a su  superior

Jerarquico para su revision.

Proyects
| Inferme del

[ 5]

Recibe y revisa el Proyecto
del Informe del estadg que

guarda la solventacion de
bservaciones acciones
promovidas & las entidades
municipales fiscalizadas.

iRealiza

observaciones?

Sl
¥

| 6

Remite el Prosytecto del
Informe  del estado que
guarda la solventacidn de
observaciones y acciones

Gl
SRR

S0l ventacion

promovidas a_las entidades
municipales fiscalizadas, al
efe de Departamento de
Solventacion a Municipios
para las cofrecciones

k4

pertinentes.

N
Remite el Proyecio del
Informe  del estado, que
guarda la solventacidn de
observaciones y acciones
R{om{:—_\rldas a_las entidades
unicipales fiscalizadas, a
sU superior jerdrquico para

su revision y aprobacion.

(7]

Fecibe el Proyecto del al
Informe del ‘es . que
guarda la solventacion de
Dbservaciones y acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas
ara realizar las acciones
as . COMTeCCIOnes
correspondientes.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DEFLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO
2 DIRECTOR DEAUDITORIA AL CUMPLIMIENTO A JEFE DEDEPARTAMENTODE
¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES TITULAR DEL OR GAND A
A ENTIDADES ESTATALES ENTIDADES ESTATALES SOLVENTACION A ENTIDADES ESTATALES
EN|

Recibe y revisa el Proyecto
del Informe del estado que
guarda la solventacidn de
bservaclones y acciones
488 promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas.

iEmite
observaciones?

5l

(10]

Remite &l Director de
Auditoria al Cumplimiento
Municipal, el Proyecto del

Informe del estado, que s 6
guarda la solventacion de

Ddbservaciones y acciones
Fromo'.rldas a las entidades
I1scalizadas, Jara las
correcciones pertinentes.

11

prueba y remite el Informe
del estado que quarda la
solventacidn . de
observaciones acclones
romovidas a las enfidades
municipales fiscalizadas, a

h

SU superior Jerdrquico para
sU am%rlzaculin yﬁrma. > [12]
e Recibe, autoriza y firma el
solventacion Informe del estado, que
guarda la solventacidn de
observaciones acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas e
instruye la elaboracion del
oficio” para su remision al
Congreso. i
¢ | ‘Ilnfugrmegdld tat
S0l ventscion £
T3]
Instruye la elaboracion del
Oficio” para la entrega del
Informe del estadd que
guarda la solventacion de l
observaciones acciones
promovidas a las enfidades 7]
municipales fiscalizadas, al
Congreso. Coordina la elaboracién del

Proyecto de oficio para la
entrega del Informe del

estado  que qguarda |a

solventacion . de i
observaciones y acciones

promovidas a las entidades [15]

municipales fiscalizadas, al i

Congreso. i |Elabora _ y remite a su

superior jerarquico para su
revision, ~ el Proyecto de
oficio ra la enirega del
Informe del estado, que
guarda la solventacion de
observaciones y acciones
promovidas a las entidades
municipales fiscalizadas, al
Congreso.

Proyecto de Oficio
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01
DIAGRAMA DE FLLLIO
DIRECTOR DE AUDITORIA AL CUMPLIMIENTD AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES -
AENTIDADES ESTATALES EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES L LELEHELD

[T5]

Recibe, revisa y_envia a su
superior jerdrqlico para su
revision 'y aprobacion, el
Proyecto de oficio para la
entrega del Informe del
estado que guarda la
solventacion ~de
observaciones acciones
yromovidas a las entidades
iscalizadas, al Congreso.

7]

Recibe, revisa y envia a su
superior jgrar(%_ ICO para_su
autorizacion y firma, el oficio)
para la entréga del Informe

Proyecto de Oficio

del estado que gquarda la
solventacion . de
observaciones y acciones
Fromg\rldas a las entidades r
iscalizadas, al Congreso. 18
ET/j Recibe, autoriza y firma el
oficio para la entrega del

Informe del estadd que
guarda la solventacion de
bservaciones y acclones
promovidas a_las entidades
municipales fiscalizadas, al
C-:)nﬁreso y_lo remite al
Auditor =~ “Especial = de
Cumplimiento y Situaciones
Excepcionales 'a Municipios
ara U tramite
correspondiente.

| Dficio

!
9]

Recibe y notifica el oficio
para la entrega del Informe
del estado que gquarda la
solventaciaon ~ de
observaciones acclones
promovidas a las enfidades
municipales fiscalizadas, al
Congreso.

Informe del estado

SeniiEl ®

FIN
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MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA
CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Promacion del Ejercicio de la Facultad de Comprobacion Fiscal de los Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

4. Objetivo:

Supervisar, analizar y dar seguimiento a las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que se deriven de la
revision y fiscalizacion de la Cuenta Publica Municipal, verificando que el proceso de solventacion se llevd conforme a la
normatividad aplicable.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccion Il parrafo sexto,134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 Bis y 137.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 3, 4, 6,9, 13,16, 17,19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 27, 30, 31, 32, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46,
58 fracciones |, II, 59, 60, 62 y 63.

* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca.
Articulos 9 parrafo tercero, 12, 54, 55y 57.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 15, 30, 32 fracciones II, VI, VIII, XI, XII, XIII, XV, XVI, XVIII, XIX, XXI, XXVI, XXIX, XXX, XXXI, XXXII, XXXIV y XXXV, 33
fracciones lIl, IX, XII, XIV 'y XV.

* Acuerdo por el que se Expiden los Criterios Relativos a la Ejecucion de Auditorias.

« Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria al Cumplimiento Municipal.

* Jefe de Departamento de Solventacion a Municipios.
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

8. Descripcion del procedimiento
No. de R bl Descripcion de la Actividad D de trabaj
Actividad esponsable escripcion de la Activida ocumento de trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria al
de Cumplimiento Cumplimiento Municipal, la elaboracién del
1 y Situaciones oficio para la Promocién del Ejercicio de
Excepcionales a la Facultad de Comprobacion Fiscal de las
Municipios Entidades Municipales.
Establece las directrices que ha de seguir
. . el Jefe de Departamento de Solventacion
2 D|gelc(t:?lrmde“f‘nL;s:1tSJna a Municipios para la elaboracién de oficio
Munpici al para la Promacién del Ejercicio de la
P Facultad de Comprobacion Fiscal de las
Entidades Municipales.
Elabora el Proyecto de oficio para la Proyecto de Oficio para la
Jefe de Departamento Promocion del Ejercicio de la Facultad Promocion del Ejercicio de la
3 de Solventacion a de Comprobacién Fiscal de las Entidades Facultad de Comprobacion
Municipios Municipales y lo remite a su superior Fiscal de las Entidades
jerdrquico para su revision. Municipales.
Recibe y revisa el Proyecto de oficio para Proyecto de Oficio para la
Director de Auditoria :ja Pcromougn del EFJ.erc'f'g dle laEFi.cé“Ead Promocion del Ejercicio de la
4 al Cumplimiento Me qrppl'lo acion riscal de fas tntidades Facultad de Comprobacion
Municipal unicipates. Fiscal de las Entidades
¢Realiza observaciones? Municipales.
Si realiza observaciones
Director de Auditoria Turna el Proyecto de oficio para la
5 al Cumplimiento Promocion del Ejercicio de la Facultad
Municipal de Comprabacién Fiscal de las Entidades
Municipales, al Jefe de Departamento para
las correcciones correspondientes.
Recibe el oficio de Promocién del Ejercicio
Jefe de Departamento de la Facultad de Comprobacion Fiscal de
6 de Solventacion a las Entidades Municipales para realizar las
Municipios correcciones correspondientes
Conecta con actividad No. 3
No realiza observaciones
o ) Proyecto de oficio para la
Director de Auditorfa Envia a su superior jerarquico el Proyecto Promocién del Ejercicio de la
7 al Cumplimiento de oficio para la Promacién del Ejercicio de Facultad de Comprobacion
Municipal la Facultad de Comprobacion Fiscal de las Fiscal de las Entidades
Entidades Municipales para su revision y Municipales.
aprobacion.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

A?t?\}igz d Responsable Descripcion de la Actividad Documento de trabajo
Auditor Especial :?elcaibe y rgyisz s.;IEEroyggtoddelof'i:cio ?taré’ Proyecto de oficio para la
de Cumplimiento da Cromoutt))n ie FJ.erc'f'g Ie aE i.céj da Promocion del Ejercicio de la

8 y Situaciones Me qmprlo acion riscal ge fas tntidades Facultad de Comprobacion
Excepcionales a unicipates. Fiscal de las Entidades
Municipios ¢Realiza observaciones? Municipales.
Si realiza observaciones
. . Turna el Proyecto de oficio para la
cﬁugﬁ?nr 'ﬁﬁ?g}ﬂ Promocion del Ejercicio de la Facultad
i de Comprobacion Fiscal de las Entidades
9 y Situaciones Municipales al Director de Auditoria al
Excepcionales a unicipales al Director de Auditoria a
MUnicinios Cumplimiento a Entidades Estatales, para
P las correcciones correspondientes.
Conecta con actividad No. 5
No realiza observaciones
Auditor Especial Oficio para la Promocion del
de Cumplimiento Aprueba y envia a su superior jerarquico o
10 y Situaciones el Oficio para la Promocién del Ejercicio CEJEI’CICItCJJ de la ';iac”||t5:jd ?e
Excepcionales a de la Facultad de Comprobacién Fiscal orgptr_g 300';4 Isca Ie as
Municipios de las Entidades Municipales, para su ntidades Municipales.
autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y firma el Oficio para la
Promocion del Ejercicio de la Facultad de Oficio para la Promacién del
T Titular del Oregano Comprobacién Fiscal de las Entidades Ejercicio de la Facultad de
g Municipales, al Servicio de Administracion Comprobacion Fiscal de las
Tributaria y lo remite al Auditor Especial Entidades Municipales.
para su notificacion.
Auditor Especial Recibe y notifica el Oficio para la OE.CiO .p.arzzllal PrFomoliiéJIddel
de Cumplimiento Promocion del Ejercicio de la Facultad de CJETCICIE ela F'acu|?i | e
12 y Situaciones Comprobacién Fiscal de las Entidades omprobacion riscai de as

Excepcionales a
Municipios

Municipales al Servicio de Administracién
Tributaria.

Entidades Municipales.

Acuse de Recibido.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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FECHA DE ELABORACION: AGOSTO /2018 No. DE VERSION: 01

DIAGRAMA DEFLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES DIRECTIOR 0'E AUDITORIA AL CUMPLIMIENTO JEFE DE DEPARTAMENT O DESOLVENTACION
EXCEPCIOMALES A ENTIDADES ESTATALES AENTIDADES ESTATALES

AENTIDADES ESTATALES

¥

[1]
Instru'r'e al Director de_Auditoria al
Cumphimiento Municipal, a

elaboracion del oficio. para la
Promocidn  del Ejercicio de la
Facultad de Compropacion Fiscal de
las Entidades Municipales.

k.

2]
Establece las directrices que ha de
sequir el Jefe de Departamento de
Solventacidn a Municipios para la
elaboracion de oficio. para la
Promocion  del Ejercicio” de  la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Municipales.

r

ER
Elabora el Proyecto de oficio para la
Promocidn del Ejercigio __de |a
Faculiad de Comprobacion Fiscal de
las _Entidades Munjcipales y lo
remite a_su superior jerarquico’ para
sU revisidn.
¥
4]
Recibe y revisa el Proyecto de oficio
ara la Promocidn del Ejercicio de la
acultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Municipales.
Froyecto oe Oficin
para_la Promecion
del Ejercicio de la
Faculted |
Comp robacion
Fiscal  de
Entidades
Municipal
NO iRealiza
observaciones?
51
[5]
Turna el Proyecto de oficio para la
Promocion del Ejercigio _de la
Facultad de Comprobacion Fiscal de
las Entidades Municipales, al Jefe de
Departamento para las correcciones
correspondientes. +
| 6]
Recibe el oficio de Promocidn del
EJEI’CICIO de la, Facultad de
omprobacion . Fiscal de las
Entidades Municipales para realizar
las correcciones correspondientes
L]
Envia & su superior jlerérquico,,el
Proyecto de oficio parala Promocion
—*del " Ejercicio de la Facultad de
Eo;'n Elr‘:-\;:—b.'ac|-::—r'ulln . Flscl:al de las
ntidgdes unigipales para su
revisiony aprobamé)r? .
Y
A
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AUMTOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES
EXCEPCIONALES A ENTIDADES ESTATALES

ER

Recibe y revisa el Proyecto de oficio
ara la Promocién de E*eI'CI{ZIC- dela
acultad de Comprobacion Fiscal de

las Entidades Municipales.

b

;Realiza
obsérvaciones?

T

—gmjna el Proyecto de oficio para la
Promocion “del Ejercicio de la

Cump
ara las
correspondientes.

5,
COrecciones

[10]

Aprueba y envia a_ su superior
L__yljerarquico” el Oficio  para la

Facultad de Comprobacion Fiscal de

las Entidades = Municipales  al

Director . de _Auditoria al
limiento a Entidades Estatale

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DEFLUJO

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

romocidn  del Ejercicip de la
Facultad de Comprobacion Fiscal
de las Entidades Municipales, para
su autorizacion y firma.

k.

(1]

Recibe, autornza y firma el Oficio
Eara la Promocion del Ejercicio de la
acultad de Comprobacion Fiscal
de las Entidades Municipales,  al
Servicio, de Administracion
Tributaria y lo remite al Auditor
Especial para su notificacidn.

!

121 i -

'H'Eélbe y. notifica el Oficio para la
Promocion del Ejercicip de la
Facultad de Comprobacion Fiscal
de las Entidades Municipales al
Servicio de Administracion

Tributaria.

FIN

las
Municipzle
Acuse de Recibido.
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CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018 FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018 No. DE VERSION: 01

1. Nombre del Procedimiento: Recepcion y Andlisis Técnico-Juridico de Quejas y Denuncias a Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Municipios.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

4. Objetivo: 495

Analizar las quejas y denuncias presentadas por personas fisicas o morales cuando se presuman irregularidades en
el manejo de los recursos publicos por los Municipios, realizando el procedimiento de investigacion respectivo, para
determinar si es procedente dicha denuncia.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, Fideicomisos, personas fisicas o morales, publicas o privadas que administren recursos publicos
municipales.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccion XXII, 65 BIS.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fracciones Il y IV.

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 6 segundo parrafo, 7, 9, 10, 19 fraccion XXI, XXVI y XXVII, 25, 27, 30, 50, 51, 52, 53, 54, 82 fracciones |, X,
X1, XII, XVII, XXVI'y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulo 1, 2, 3, 4, 6, 7 fracciones |, IX, XII, XIll, XIV 'y XVII, 8 fraccion IX, 10 fracciones lll, V, XIV, 15 fracciones XVI, XVII,
XVIIl'y XIX, 31 fracciones |, II, IV, VI, VII, IX'y 32 fracciones II, lll, VII, IX, X, XI, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XXI, XXIV, XXVI, XXXII,
XXXIV y XXXV.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

* Jefe de Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial Recibe de la Secretaria Técnica la queja o denuncia.
1 de Cqmphmlento ¢La queja o denuncia cumple con los requisitos necesarios?
y Situaciones
Excepcionales a (Art. 24 fraccion Ill, de la Ley de Procedimientos y Justicia
Municipios Administrativa para el Estado de Oaxaca)
Auditor Especial Si cumple con los requisitos necesarios
de Cumplimiento . . . .
P Turna la queja o denuncia al Director para su tramite .
2 y Situaciones correspondiente Memorandum.
Excepcionales a P ’
Municipios Conecta con actividad No. 12
Auditor Especial No cumple con los requisitos necesarios
de Cumplimiento
5 Ey Sltu.auolnes Instruye la elaboracion del oficio para requerir al denunciante,
xi;epm.o.na} esa por Unica vez, subsane la omision dentro de un plazo de 5
unicipios dias habiles.
Director de
4 éﬁﬂgggﬁe&; Coordina la elaboracién del oficio para requerir al denunciante
Excepcionales a subsane la omision dentro de un plazo de 5 dias habiles.
Municipios
Jefe de
Departamento Elabora el oficio para requerir al denunciante subsane la Oficio de
5 de Auditoria omisién dentro de un plazo de 5 dias habiles y lo envia a su requerimiento al
a Situaciones superior jerarquico para su revision. denunciante.
Excepcionales.
Director de
Auditoria a Recibe y revisa el oficio para requerir al denunciante subsane Oficio de
6 Situaciones la omision dentro de un plazo de 5 dias habiles y lo remite a requerimiento al
Excepcionales a su superior jerarquico para su revision y aprobacion. denunciante.
Municipios
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, aprueba y envia a su superior jerarquico para su Oficio de
7 y Situaciones autorizacion y firma el oficio para requerir al denunciante requerimiento al
Excepcionales a subsane la omisién dentro de un plazo de 5 dias habiles. denunciante.
Municipios
. Recibe, autoriza, firma y devuelve al Auditor Especial para la Oficio de
Titular del o e . . - A
8 Oreano notificacion el oficio para requerir al denunciante subsane la requerimiento al
& omisién dentro de un plazo de 5 dias habiles. denunciante.
Auditor Especial Recibe y notifica a trac\l/es’del mtg?m ser'1a(|ja.1dotparat eldefectol,
de Cumplimiento ofgn Su €aso se prc_)celpara anoti |tcar T]e |anle estra /os,d et Acuse de recibido
9 y Situaciones oficio para requerir al denunciante subsane la omisién dentro del Oficio de

Excepcionales a
Municipios

de un plazo de 5 dias habiles.

¢El denunciante atiende el requerimiento?

Requerimiento.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial No atiende el requerimiento
de Cumplimiento
10 y Situaciones Considera como no interpuesta la denuncia o queja.
Excepcionales a
Municipios Conecta con el “FIN DEL PROCEDIMIENTO”
Auditor Especial Si atiende el requerimiento
de Cumplimiento
11 y Situaciones Turna la queja o denuncia al Director de Auditoria a
Excepcionales a Situaciones Excepcionales a Municipios para su tramite
Municipios correspondiente.
DII’EFtOI: de Recibe, revisa y valora la queja o denuncia y la remite al Jefe
12 éﬁﬂ:&gﬁg de Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales Memorandum
£ . para su registro e integracion del expediente para proceder a
xcepcionales a o i ;
Municioi su revision y andlisis correspondiente.
unicipios
Jefe de Expediente de
13 D:E%Szg?;?;o Realiza la asignacion de niimero de registro de queja o Denuncia.
a Situaciones denuncia e integra el expediente correspondiente. Registrq de
Excepcionales. Denuncias.
Jefe de
Departamento Realiza | . <lisis técnico-iuridico de | .
1% de Auditoria dea iza adrewsmng anall isis ecn[cpéjl:jrl |?p t?l aqueja o
a Situaciones enuncia de acuerdo a la normatividad aplicable.
Excepcionales.
Jefe de Elabora el memordndum para requerir informacion a las
Departamento distintas areas del Organo Superior a fin de verificar si el
15 de Auditoria Municipio denunciado, se encuentra siendo auditado o ha sido Memorandum.
a Situaciones auditado respecto de los ejercicios denunciados y lo remite a
Excepcionales. consideracion de su superior jerarquico para su revision.
. Recibe y revisa el memorandum para requerir informacion a
Director de L p 2 : : o .
Auditoria a las distintas areas del Organo Superior a fin de verificar si el
P Municipio denunciado, se encuentra siendo auditado o ha sido .
16 Situaciones ditad de los eiercicios d iad | ) Memorandum.
Excepcionales a auditado respecto de los ejercicios denunciados y lo remite a
Municii consideracion de su superior jerarquico para su aprobacion y
unicipios 6
irma.
. ) Recibe, aprueba, firma y notifica el memorandum para
Auditor Especial requerir informacion a las distintas areas del Organo Superior
de Cumplimiento a fin de verificar si el Municipio denunciado, se encuentra
L ) ) ) ; e Acuse de
17 y Situaciones siendo auditado o ha sido auditado respecto de los ejercicios Recibido
Excepcionales a denunciados. '
Municipios
¢El ente estd siendo auditado?
No esta siendo auditado
Conecta con actividad No. 20
Si esta siendo auditado
Auditor Especial
de Cumplimiento Remite el expediente de la denuncia, en caso de que el
18 y Situaciones Municipio se encuentre siendo auditado respecto al ejercicio Memorandum.
Excepcionales a que refiere el denunciante, al Sub Auditor a Cargo de la
Municipios Fiscalizacion de las Cuentas Publicas Municipales, a fin de que
determine lo procedente. (acumulacién de expedientes).

497



498

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de R - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Sub Auditor
cargo de la
19 Fiscalizacién Recibe el expediente de la denuncia, para iniciar el tramite Acuse de
de las Cuentas correspondiente (acumulacion de expedientes). Recibido.
Publicas
Municipales
&L\eug:f%r ﬁ?ﬁ?ecrﬁg Instruye, requerir al ente fiscalizable que rinda un informe
20 Situgciones respecto de los hechos denunciados, de conformidad con lo
Eice cionales a establecido por el articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEOQ,
Mp A respecto al asunto denunciado.
unicipios
Director de Instruye la elaboracion del oficio de requerimiento al ente
Auditoria a fiscalizable para que rinda un informe respecto de los hechos
21 Situaciones denunciados, de conformidad con lo establecido por el
Excepcionales a articulo 6 segundo pdrrafo, de la LFSRCEO, respecto al asunto
Municipios denunciado.
Jefe de Elabora el oficio de requerimiento al ente fiscalizable para
Departamento gue rlnfda uy:j |r&F0rmt|e res;t)eé:lto %e los helcho‘? d(Tnanuados(,j Oficio de
22 de Auditoria ¢ CO? Ogml aLFcSoRnCE%es avtecico lpor € ardlcu 0 .ssgun 0 Requerimiento de
a Situaciones parrato, de fa Lt Y respecto al asunto jenunciado y Informe.
E . lo remite a consideracion de su superior jerarquico para su
xcepcionales A
revision.
Director de Recibe y revisa el oficio de requerimiento al ente fiscalizable
S para que rinda un informe respecto de los hechos -
Auditoria a denunciados, de conformidad con lo establecido por el Oficio de
23 £ Situaciones articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEOQ, respecto al Requerimiento de
xcepcionales a to d iado v | it ideracion d . Informe.
Municipios asunto denunciado y lo remite a consideracion de su superior
jerdrquico para su revisién y aprobacion.
udior Especial 20 oo de requerimiento alonte
de Cqmphmlento fiscalizable, para que rinda un informe respecto de los Oﬁ.cm. de
24 y Situaciones hechos d iados. d formidad | blecid | Requerimiento de
Excepcionales a echos denunciados, de conformidad con lo establecido por e Informe
Municipi articulo 6 segundo parrafo, de la LFSRCEO, respecto al asunto '
unicipios ;
denunciado.
Recibe, autoriza, firma y devuelve al Auditor Especial para la
. notificacion el oficio de requerimiento al ente fiscalizable, para Oficio de
Titular del . ) ; S
25 Oreano que rinda un informe respecto de los hechos denunciados, requerimiento de
g de conformidad con lo establecido por el articulo 6 segundo informe.
parrafo, de la LFSRCEO, respecto al asunto denunciado.
] ) Recibe y notifica a través del medio sefialado para el efecto,
Auditor Especial 0 en su caso se procederd a notificar mediante estrados, el
de Cqmpllmlento oficio de requerimiento de informe al ente fiscalizable, de Acuse de
26 y Situaciones conformidad con lo establecido por el articulo 6 segundo Recibido

Excepcionales a
Municipios

parrafo, de la LFSRCEO, respecto al asunto denunciado.

¢El ente fiscalizable rinde el informe requerido?
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A?t?\}igi d Responsable Descripcion de la Actividad Doc;x:;g;jt: de
Auditor Especial No rinde informe
de Cumplimiento
27 y Situaciones Instruye se realice el oficio para requerir nuevamente al ente
Excepcionales a fiscalizable, para que rinda el informe solicitado, bajo el
Municipios apercibimiento que de no hacerlo se le impondrd una multa.
Conecta con actividad No. 21
Auditor Especial Si rinde informe
de Cumplimiento
28 y Situaciones Recibe y turna a la Direccion para su revision y analisis el
Excepcionales a informe y la documentacion justificativa presentada por el ente
Municipios fiscalizable.
Director de
29 SA-Ud'tO-”a a Recibe y coordina la revisién y andlisis del informe y la
ituaciones d e F e
Excencionales a ocumentacion justificativa presentada por el ente fiscalizable.
p
Municipios
Jefe de Anali . . O
Departamento naliza y revisa el mforme y la documentacion Jgstlﬂcatlva . o
P
30 de Auditoria p[esgntada/p.or el ente ﬁscallzat_Jle y elabora’e.l Dictamen 5 chtame/n.Tecmco
a Situaciones Técnico Jundyco con Ias'cp’nclusmnes del .ana}lls!s y yaloramon Juridico.
Excencional de la denuncia para revision de su superior jerarquico.
pcionales.
Director de Recibe y revisa el Dictamen Técnico Juridico con las
Auditoria a conclusiones del anlisis y valoracién de la denuncia, para Dictamen Técnico
3 Situaciones presentarla a su superior jerdrquico para su revision. Juridico
Excepcionales a )
Municipios ¢Realiza observaciones?
Director de Si realiza observaciones
Auditoria a Di L
32 Situaciones Remite al Jefe de Departamento el Dictamen Técnico Juridico lctime'r&‘Tecnlco
Excepcionales a | con las conclusiones del anlisis y valoracién de la denuncia, uridico.
Municipios para las correcciones correspondientes.
Jefe de Realiza las correcciones al Dictamen Técnico Juridico con las
Departamento conclusiones del andlisis y valoracion de la denuncia y lo turna Dictamen Técnico
33 de Auditoria a su superior jerarquico. Juridico
a Situaciones ’
Excepcionales. Conecta con actividad No. 30
Director de No realiza observaciones
Auditoria a . P
34 Situaciones Envia el Dictamen Técnico Juridico con las conclusiones del chtafjmelr&.Tecnlco
Excepcionales a | analisis y valoracién de la denuncia para revision y aprobacion uridico.
Municipios de su superior jerarquico.
&Aeug:gpﬁiﬁgﬁé Recibe y revisa el Di/c@a.men Técnicg Juridico con la; ) o
35 y Situaciones conclusiones del andlisis y valoracion de la denuncia. DICtaJanirc]liIscmco
Excepa.opa'les a ¢Realiza observaciones?
Municipios
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No. de R - Documento de
Responsable Descripcion de la Actividad .
Actividad P P Trabajo
) ) Si realiza observaciones
Auditor Especial
de Cumplimiento Remite al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a . -
. . S . PR o~ . Dictamen Técnico
36 y Situaciones Municipios el Dictamen Técnico Juridico con las observaciones Juridico
Excepcionales a correspondientes. )
Municipios o
Conecta con actividad No. 32
Auditor Especial No realiza observaciones
de Cumplimiento Dictamen Técnico
37 y Situaciones Envia el Dictamen Técnico Juridico a su superior jerdrquico, Jurldi
Excepcionales a para su validacion y determinar si procede o no iniciar una uridico.
Municipios auditoria.
) Recibe y valora el Dictamen Técnico Juridico y determina si ) )
38 Titular del procede o no la auditoria. Dictamen Técnico
Organo Juridico.
¢Procede la auditoria?
Si procede
Instruye con base al Dictamen Técnico Juridico al Auditor
Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a .
pecial plm y >ttuac P! Memorandum.
Titular del Municipios, dar inicio a la auditoria correspondiente e
39 Grgano informar al denunciante la resolucion sobre la procedencia de Oficio de
su denuncia. Resolucion.
Conecta con actividad No. 41
Para informar al denunciante.
No procede
40 Tléular del Ordena la elaboracién del oficio debidamente fundado y
rgano motivado, para informar al denunciante la resolucién sobre la
no procedencia de iniciar la revision correspondiente.
Auditor Especial . . N )
-SPE Instruye al Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales
de Cumplimiento Municii lab fici inf Ld . |
41 y Situaciones a Municipios, elaborar oficio para informar al denunciante la
) resolucion sobre la procedencia o improcedencia de iniciar la
Excepcionales a ! /
P revision correspondiente.
Municipios
Director de
Auditoria a Coordina la elaboracién del oficio para informar al denunciante
42 Situaciones la resolucion sobre la procedencia o improcedencia de iniciar
Excepcionales a la revision correspondiente.
Municipios
Jefe de
Departamento - . . - -
43 dEIzJ Auditoria Elabora el oficio para informar al denunciante la resolucion y Oficio de
lo remite a su superior jerdrquico para su revision. Resolucion.

a Situaciones
Excepcionales.
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At':\lt?\}igi d Responsable Descripcion de la Actividad Doc;_::;g;jt: i
Director de
Auditoria a Recibe y revisa el oficio para informar al denunciante la Oficio de
44 Situaciones resolucion y lo remite a su superior jerdrquico para su revisién Resolucion
Excepcionales a y aprobacion. ’
Municipios
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior jerdrquico para Ofici
45 Situaciones su autorizacion y firma, el oficio para informar al denunciante Icio .d(e
y it aclony ’ P Resolucion.
Excepcionales a la resolucién.
Municipios
45 Titular del éutoriga y firma el oficio y lo devuelve al Auditor Especial de Oficio de
Organo umpllmlep_to y Sltuauone; Excepcnonaleg,a Municipios para Resolucion.
que se notifique al denunciante la resolucion.
Auditor Especial
de Cumplimiento Oficio de
47 y Situaciones Recibe el oficio y notifica al denunciante la resolucién. R )
) esolucion.
Excepcionales a
Municipios
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥
SITUACIONES EXCEPCIOMALES A MUNICIFIOS

|

Recibe de la Secretaria
écnica la oquela o
NUNCia..

curmge can les
“gaquistas necesaraste”
. e
-

Sl N
[Z]

Turma _la queja o
denuncia al -~ Director

gara sU tramite
orrespondiente.

L ey 10

Instruye, la elaboracion
del oficio para requerir
al  denunciante, * por
Unica vez, subsane la

omisién dentro de un
plazo de 5 dias habiles.

Recibe, aprueba y envia
a SU superior jerarguico

Fara su autofizacion y
irma _el oficio ara

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIOMALES A MUNICIPIDS

Coordina la elaboracion
del oficio _para reguerir
al denunciante subsane
la omision dentrg de un
plazo de 5 dias habiles

JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA &
SITUACIONES EXCEPCIONALES

[=] ..
Elabora el oficio para
uerir al denunciante
ubsane la  omision
dentro de un plazo de 5
dias habiles y lo envia a
sU  superior. jerarquico

|

Recibe y revisa el oficio
para requerir al

denunciante subsane la
omision dentro de un
Flazo de 5 dias habiles y
lo remite a su superior
{_erarqulcc- ara . sU

eviSion y aprobacion.
e

para su revisidn.
Ofizio d=
‘ \\ erimient &l
s
— _/

No. DE VERSION: 01

TITULAR DEL ORGANO

[E] . .
Recibe, autoriza, firma

requerir al denunciante
ubsane la omision
dentro_de un plazo de 5
dias habiles.

Dficio d=
ermiento al
TSR

devuelve al  Auditol
Especial | para la
notificacion el oficio
ara . requerir al
enunciante’ subsane la
omision dentro de un
plazo de Sdias habiles.

A
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DIAGRAMA DE FLUJO
AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES EXCEPCIONALES A JEFE DEDEPARTAMENTO DE AUDITORIA A SITUACIDNES
EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS MUNICIPIOS EXCERCIONALES
A

NO

*interpuesta la denuncia

través
sefialado para el efecto,
0O en Su Caso, . se
procedera a notificar
mediante estrados, el
oficio _para reguerir al
denunciante subsane la
omision dentro de un
plazo de 5 dias habiles

.ﬂm‘?:de Recibido
regu

K1 .
Recipe y notifica a
de medio

[10]

Considera como  no

0 queja.
sl
(FIN
)
L H ﬁ%ibe revisa y valora la
KiN| queja 0 denuncia y la
Tuma _la queja o i remite  al  Jefe ~ de i } .
denuncia al Director de Departamento. . de Realiza a asignacion de
Auditoria a Situaciones JAudtoria a Situaciones _inumero de regqistro de
Excepcionales a *|Excepcionales para su *lquela o derincia e
Municipios ara. sU H registro e integracidn integra el expediente
tramite correspondiente. dch e(?grpgdlsﬁnrtgv isigﬁrg i correspondiente.
gnalims ) ! e 4
correspondiente. | ; una
L masindan \rme
— —
| ‘
; 4]

Realiza la revision
analisis técnico-juridico
de la queja o denuncia
de acyerdo a la
normatividad aplicable.

[1]

Elabora el memeordndum
para reguerir informacion
a las distintas areas del
Organe Superior a fin de
verificar si el municipio
denunciadg, se encuentra
siendo auditado o ha sido
auditado respecto de los
ejercicios denunciados y
o remite a consideracion

SU superior jerarquice
para su revision.

[ |

—
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DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES
EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS

[16]

Recibe y revisa el
memorandum __para
requerir informacién a
las distintas areas del
Organc Supericra fin_de
venficar si el municipio

se

denunciado,

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

DIAGRAMA DE FLUJO

EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS

7]

Recibe, aprueba, firma y
notifica el memorandum
para reguerir infprmacion
a las distintag dreas del

¥

encuentra siendo
auditado o ha sido
auditado respecto de los
ejercicios denunciadosy
o remite a
consideracign  de  su
SUperior jerarquico para
su aprobacion 'y firma.

L Memosindum
-

Organo Superiora fin de
verificar si el municipio
denunciadg, se encuentra
siendo auditado o ha sido
audi respecto de los
ejercicios denunciados.

| Acuse d= Recbida

—

El Ente =ctd gnda
audtada?

S
18

Remite el expediente de
la denuncia, en casc de
que el municipic se
encuentre siendo
auditade respecto  al
ejercicio que refiere el

nunciante, &l  Sub

Auditor a Carge de la
Fiscalizacion ~de las
Cuentas _ Publicas
Estatales, a fin de que
ermine lo pr ente.
(acumulacion

expedientes).
L Memosindum

e’

» el .
correspondiente

No. DE VERSION: 01

SUB AUDITOR A CARGO DE LA FISCALIZACION DE LA

CUENTA PUBLICA ESTATAL

9]

Recibe el expediente de
la denuncia, para iniciar
tramite

{acumulacion de

expedientes).
Aous=d= R:cb;I
—

—

¥

[20]

Instruye, requerir al ente
fiscalizable que ninda un
informe respecto de los
hechos denunciados, de
conformidad con  lo
establecido_  por el
arficulo 6 'segundo
parrafo, de la LFSRCEDQ,
respecto  al  asunto
denunciado.

(2]

Instruye, requerir al ente
tlscaﬁ;ablgtt]qm rinda un
infarme resEecto de los
hechos denunciados, de
conformidad con  lo
establecido.  por el
articulo 6 seqgundo
parrafo, de la LFSRCEOQ,
respecto  al  asunto
denunciado.

Y

>
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DIAGRAMA DE FLUJO

JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA & DIRECTOR DEAUDITORIA A SITUACIONES AUMTOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥

SITUACIONES EXCEPCIONALES EXCEPCIDNALES A MUNICIPIDS SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS TITULAR DEL ORGAND
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respecto de los hechos : respecto de los hechos : requerimiento al ente ! requerimiento  al ente
denunciados, de [ denunciados, de fiscalizable, ara ue fiscalizable, para que 505
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1. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y Notificacion de la Orden de Auditoria de Situacion Excepcional y Oficio de
Requerimiento de Informacién a los Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Municipios.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios

4. Objetivo:
509

Notificar al Municipio, de la procedencia juridica para la realizacion de una auditoria por Situacién Excepcional, derivada
de una queja o denuncia, asi como requerirle la informacion necesaria para llevar a cabo la revision y fiscalizacion del
ejercicio de los recursos publicos.

5. Alcance:

Aplica a las Entidades Estatales, personas fisicas o morales, puablicas o privadas que administren y ejerzan recursos
publicos.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 116 fraccién Il parrafo sexto, 134 parrafos primero, segundo y quinto.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Articulos 59 fraccién XXII, 65 BIS, 137.

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fracciones Il y IV.

* Codigo Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulos 123, 124, 125, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142, 143 y 144.

* Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 3, 4, 6 segundo parrafo, 7, 9, 10, 19 fraccion XXI, XXVI 'y XXVII, 25, 27, 28, 29, 30, 50, 51, 52, 53, 54, 55,
82 fracciones I, X, XI, XII, XVII, XXVI y XXXII, 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

Articulo 1, 2, 3, 4, 6, 7 fracciones |, IX, XII, XIll, XIV 'y XVII, 8 fraccién IX, 10 fracciones lll, V, XIV, 15 fracciones XVI, XVII,
XVIII'y XIX, 31 fracciones |, I, IV, VI, VII, IX'y X, 32 fracciones II, lll, VII, IX, X, X1, XIIl, XIV, XV, XVI, XVII, XXI, XXIV, XXVI, XXXII,
XXXIV , XXXV y 33.

* Manual de Organizacion del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

 Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

+ Jefe de Auditoria a Situaciones Excepcionales.

» Jefe de Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.

* Auditores del Departamento de Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento

At':\lt?\}izz d Responsable Descripcion de la Actividad Doc.‘;:;ggjt: de
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial .
de Cumplimiento Recibe del Titular del Organo la instruccion para la
1 y Situaciones realizacion de una auditoria de situacién excepcional, Memorandum.
Excepcionales a derivado de una queja o denuncia.
Municipios
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye a la Direccién de Auditoria a Situaciones
2 y Situaciones Excepcionales a Municipios, elabore la Orden de Memorandum.
Excepcionales a Auditoria y Oficio de Requerimiento.
Municipios
Dlregtgirtgsc?‘oundégona Solicita al Jefe de Departamento de Auditoria a
3 B Situaciones Excepcionales elabore la Orden de Auditoria Memorandum.
Excepcionales a P
MEnicipios y Oficio de Requerimiento.
Orden de
Jefe 32 giﬂ?{;ﬁ?ento Elabora la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento Auditoria.
4 a Situaciones y lo envia a su superior jerdrquico para su revision y
E ional validacion. Oficio de
xcepcionates Requerimiento.
. . Orden de
Dlre;tgirtggclikoundégona Recibe, revisa y valida la Orden de Auditoria y Oficio de Auditoria.
5 £ ional Requerimiento y lo envia a su superior jerarquico para
xijlzpqopa! es a su aprobacion. Oficio de
unicipios Requerimiento.
Auditor Especial Orden de
6 de CSL;EEEIC'{S:ZTO Recibe, aprueba y envia al Titular del Organo para su Auditoria.
Eicepcionales a autorizacion y firma correspondiente. Oficio de
Municipios Requerimiento.
Autoriza, firma y devuelve la Orden de Auditoria y Oficio .
7 Titular del Oreano de Requerimiento al Auditor Especial de Cumplimiento Orden gﬁcﬁuggona
g y Situaciones Excepcionales a Municipios para su Rey uerimiento
notificacion a los Municipios revisados 9
dAudltor Espgual Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento Ordgn gle
e Cumplimiento ¢ | Director de Auditoria a Situaci Auditoria.
8 y Situaciones y entrega al Director de Auditoria a Situaciones
Excepcionales a Excepcionales a Municipios para el tramite Oficio de
Municipios correspondiente. Requerimiento.
Director de Auditoria Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento
a Situaciones e instruye al Jefe de Departamento de Auditoria .
9 Memorandum.

Excepcionales a
Municipios

a Situaciones Excepcionales elabore el Acta
Circunstanciada para la naotificacién correspondiente.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Acta
Jefe de Departamento Recibe la Orden de Auditoria y Oficio de Requerimiento Circunstanciada.
de Auditoria y elabora el Proyecto de Acta Circunstanciada para la Orden de
10 . : notificacién al Municipio revisado. -
a Situaciones Auditoria.
Excepcionales ¢Se encuentra la entidad para notificarle? Oficio de
Requerimiento.
Acta
Jefe de Departamento . Circunstanciada.
de Auditoria Si se encuentra orden d
S rden de
: otifica al Municipio la Orden de Auditoria y Oficio de Auditoria.
1 a Situaciones Notifica al Municipio la Orden de Auditora y Oficio d
Excepcionales y/o P : : :
: di y Requerimiento, mediante Acta Circunstanciada.
uditores Oficio de
Requerimiento.
Jefe de Departamento No se encuentra Acta
12 des'/tkudl'torla En caso de no encontrar al representante del Municipio circunstanciada.
E : ua}cmnles por revisar o auditar, se deja CITATORIO para que esté Citatorio
Xcepcionales presente al dia siguiente. ’
Una vez vencido el plazo establecido en el Oficio de
Jefe gz Ai%?tr;?ir:ento Requerimiento o Citatorio, Acude al domicilio fiscal del Oficio de
13 a Situaciones Municipio notificado, para recepcionar la informacién requerimiento
Excepcionales y/o solicitada. Cita?orio
Auditores ¢Solicita prérroga?
No solicita prérroga
Conecta con actividad No. 21
Si solicita prérroga Acta
Jefe de Departamento Circunstanciada.
14 de Auditoria El Municipio revisado solicita prorroga para la entrega de
a Situaciones la documentacion (Art. 9 LFS y RCEQ), prepara proyecto Oficio de
Excepcionales de oficio de autorizacién de prérroga, e informa a su autorizacion de
p g
superior jerdrquico para la autorizacién correspondiente. Prorroga.
. Lo Acta
Dlre;tg{tggcﬁuﬂd‘;?”a Recibe la solicitud de prérroga para la entrega de la Circunstanciada.
15 Excencionales a documentacion (Art. 9 LFS y RCEO) e informa a su . -
Mpn' 008 superior jerarquico para la autorizacion correspondiente. Oficio Solicitud de
unicipi Prorroga.
Auditor Especial Acta
de Cumplimiento Recibe la solicitud de prérroga para la entrega de la Circunstanciada.
g g
16 y Situaciones documentacion (Art. 9 LFS y RCEO) e informa a su - -
Excepcionales a superior jerarquico para la autorizacion correspondiente. Oficio Solicitud de
Municipios Prérroga.
Recibe la solicitud de prérroga para la entrega de la Oficio de
17 Titular del Greano documentacion (Art. 9 LFS y RCEO, autoriza y firma Autorizacion de
g Oficio de Autorizacion de Prorroga y entrega al Auditor Prorroga
Especial para la notificacion. ga.
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No. de s - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial Recibe Oficio de Autorizacién de prérroga para la entrega -
de Cumplimiento delad tacion (Art. 9 LFS v RCEO ¢ | Oficio de
18 y Situaciones e la documentacion (Art. 9 LFS y ) y entrega a Autorizacion de
E : Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a .
xcepcionales a Municioi I tificacia Prorroga.
Municipios unicipios para la notificacion.
Director de Auditoria Recibe la solicitud de prérroga para la entrega de la Oficio de
19 a Situaciones documentacion (Art. 9 LFS y RCEO, y entrega al Jefe de Autorizacion de
Excepcionales a Departamento de Auditoria a Situaciones Excepcionales Prorroga
Municipios para la notificacion del Municipio revisado. ga.
Jefe 32 giﬂ?tr;z?ento Notifica oficio concediendo prorroga de 10 dias habiles. Oficio de
20 S Autorizacion de
Exiét;c?gﬂliz ¢La entidad revisada presenta documentacién? prorroga.
Si entrega documentacion
Jefe ge geﬂgtrta/mento Recibe y resguarda la informacion solicitada en el G Aita iad
21 eS'tu itoria Oficio de Requerimiento, en el lugar fisico asignado dlrcuns an;lada
E : “?C'O“IES por el Municipio revisado para estar en condiciones de e rfecepqu e
xcepcionales iniciar el proceso de auditoria y/o revisién a la gestion informacion.
financiera encomendada.
No entrega documentacién
Jefe de Departamento
2 de Auditoria Si al presentarse en el lugar, el Municipio revisado Acta
a Situaciones no entrega la informacion requerida, se levanta acta Circunstanciada.
Excepcionales circunstanciada del hecho, comunicando la multa que
corresponde de acuerdo al art. 10 LFS y RCEO.
Acta
Circunstanciada.
Jefe de Departamento Prepara el Expediente, informe de presunta Expediente.
parta responsabilidad administrativa y proyecto de
de Auditoria p L . Informe de
23 a Situaciones memorandum para remitir a la Unidad de Asuntos Presunta
Excepcionales Julr'iéiicc.)ls y presenta a su superior jerarquico para su Responsabilidad
validacion. Administrativa.
Proyecto de
Memorandum.
Acta
Circunstanciada.
Director de Auditoria Recibe, revisa y valida el Expediente e Informe de Expediente
2 a Situaciones Presunta Responsabilidad Administrativa, para remitir a P ’
Excepcionales a la Unidad de Asuntos Juridicos y presenta a su superior Informe de
Municipios jerdrquico para su aprobacion. Presunta

Responsabilidad
Administrativa.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Acta
; ; Circunstanciada.
Auditor Espgclal Recibe y aprueba el Expediente e Informe de Presunta
de Cumplimiento ' p bilidad Administrati itir a la Unidad Expedient
5 y Situaciones esponsabilidad Administrativa, para remitir a la Unida xpediente
£ ) de Asuntos Juridicos y presenta a su superior jerdrquico IPRA
xcepcionales a para su autorizacion
Municipios Proyecto de
Memorandum.
Acta
) ) . ) Circunstanciada
Recibe y autoriza remitir a la Unidad de Asuntos
. ‘ Juridicos, el Expediente e informe de presunta Expediente.
2% Titular del Organo responsabilidad administrativa y entrega al Auditor
Especial para su remision. IPRA.
Memorandum.
Acta
Circunstanciada
Auditor Especial Expediente.
de Cumplimiento Recibe y remite a la Unidad de Asuntos Juridicos, el
27 y Situaciones Expediente e Informe de Presunta Responsabilidad Informe de
Excepcionales a Administrativa. Presunta
Municipios Responsabilidad
Administrativa.
Memorandum.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA A

TITULAR DEL ORGAND

SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPICS TITULAR DEL ORGAND
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1. Nombre del Procedimiento: Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Municipios.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.

4. Objetivo:

Establecer las normas que deberan observar los servidores publicos del Organo Superior y los profesionales de la
auditoria, en el ejercicio de sus facultades de fiscalizacion y revision a la gestion financiera de los Municipios, sobre
situaciones excepcionales determinadas. (Art. 50 Ley de Fiscalizacion)

5. Alcance:

Los procedimientos de auditoria realizados a las situaciones excepcionales determinadas a Municipios, son de observancia
obligatoria para los servidores publicos que intervienen en su autorizacion y desarrollo: Titular, Auditor Especial, Director,
Jefes de Departamento y Auditores adscritos a la Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

6. Marco Juridico:

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 108, 115 Fraccion IV Parrafo primero, 134 Parrafo Primero, Tercero, Cuarto y Sexto

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Articulos 59 Fraccion XXII Parrafo primero, 65BIS, 137 Parrafos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto, Sexto y Décimo
Primero B3

* Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Articulo 23 B fraccion IV

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el Estado de Oaxaca.
Articulos 1, 2, 6 parrafo segundo, 9, 10, 17, 19 fracciones V, VII, IX, X, XI, XII, Xl Y XIV, 22, 28, 29, 30, 31, 50 al 57, 82
fracciones |, VI, XI, XII, XVII, XXVl y 83.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulo 7 fracciones |, IV, V, IX, XlI, XVII, 8 fraccion IX, 15 Fraccién IV, V, VI y XVII, 31 Fracciones |, I, IV, XI, XIl y XIX, 32, 33.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Titular del Organo.

* Auditor Especial de Cumplimiento de Situaciones Excepcionales a Municipios.
» Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.

+ Jefe del Departamento de Auditoria a de Situaciones Excepcionales.

* Auditores del Departamento de Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento: Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios
At':\lt?\}igi d Responsable Descripcion de la Actividad Doc.}l:a\l(::jtg de
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial
de Cumplimiento Supervisa la ejecucién de las auditorias por
1 y Situaciones situaciones excepcionales, autorizadas por el Titular
Excepcionales a del Organo.
Municipios
Director de Auditoria
2 a Situaciones Coordina la ejecucion de las auditorias por
Excepcionales a situaciones excepcionales.
Municipios
Supervisa y participa en la revision a la gestién
financiera, para investigar en el ambito de su
competencia los actos u omisiones que impliquen
Jefe de Departamento alguna irregularidad, conforme a las normas Acta
3 de Auditoria y procedimientos de auditoria, de acuerdo a la Circunstanciada
de Situaciones naturaleza de la denuncia, para lo cual hace acto de Inicio de
Excepcionales de presencia junto con el personal asignado, en el Auditoria.
lugar donde qued6 bajo resguardo la informacion y
documentacion, elaborando el acta circunstanciada
por el inicio de auditoria.
Auditores del
Departamento Realizan los trabajos de auditoria o revisién a la Cédulas de
4 Auditoria de gestion financiera, conforme a la normatividad Auditoria
Situaciones aplicable por situaciones excepcionales a Municipios. ’
Excepcionales.
Auditores del glabora l.as cedylas de observaciones y los papeles Pap9|es. de
Departamento de trabajo, segun corresponda, de acuerdo a la Trabajo.
5 . . informacion obtenida derivada de la revision
de Situaciones . : . ; : ;
Excencionales recabando evidencia suficiente mediante copias Cédulas de
P ) certificadas de los documentos originales. Auditoria.
Supervisa en la elaboracién de cedulas de les d
Jefe de Departamento observaciones y los papeles de trabajo, segin PeTlpebe§ e
6 de Auditoria corresponda, de acuerdo a la informacion obtenida rabajo.
de Situaciones derivada de la revisién, obteniendo evidencia Cédulas de
Excepcionales suficiente mediante copias certificadas de los Auditoria
documentos originales. ’
. Resultados
Skudltores del Elaboran y envian los Resultados Finales de Auditoria Finales de
7 epartamento Observaciones Preliminares a su superior Auditoria
de Situaciones y B Oser L P ay
Excepcionales jerarquico para su revision. Observaciones
’ Preliminares.
Jefe de Departamento Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria Resultados
de Auditoria y Obs_ervquones_ Preliminares y presenta a su Fln§\19§ de
8 de Situaciones superior jerarquico para su revision y validacion. Auditoria y
Excepcionales : . Observaciones
¢Realiza observaciones? Preliminares.
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Jefe de Departamento Si realiza observaciones Resultados
- Finales de
9 ddeSAtUd't.O”a Remite los Resultados Finales de Auditoria y Auditoria y
Ee ! u§1C|or|1es Observaciones Preliminares a los auditores para las Observaciones
xcepcionales correcciones correspondientes. Preliminares.
. Resultados
ﬁeuczrtg?;eﬂil) Realizan las correcciones correspondientes a los Finales de
10 depSituaciones Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Auditoria y
Excencionales Preliminares y lo remiten a su superior jerarquico. Observaciones
P . Preliminares.
Jefe de Departamento No realiza observaciones Resultados
S Finales de
11 dgesﬁﬂi'cti%':is Envia a su superior jerarquico los Resultados Finales Auditoria y
£ onal de Auditoria y Observaciones Preliminares para su Observaciones
xcepcionales revision y validacion. Preliminares.
Director de Auditoria Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria Rgsultados
a Situaciones y Observaciones Preliminares y los remite a su Fmgleg de
12 Excepcionales a superior jerarquico para su revision y aprobacion. Auditoria y
MUnicipios Observaciones
P ¢Realiza observaciones? Preliminares.
Si realiza observaciones
Director de Auditoria Remite los Resultados Finales de Auditoria y F;f;:lléid;:
13 a Situaciones Observaciones Preliminares al Jefe de Departamento Auditoria
Excepcionales a de Auditoria de Situaciones Excepcionales, para las ob ay
Municipios correcciones correspondientes servaciones
) Preliminares.
Conecta con actividad No. 10
Director de Auditoria No realiza observaciones Resultados
Lo Finales de
14 a S|tqac|ones Valida los Resultados Finales de Auditoria y Auditoria
Excepcionales a ! [ : y
Mp S Observaciones Preliminares y los remite a su Observaciones
uniciptos superior jerarquico para su revision y aprobacion. Preliminares.
Auditor Especial . . . Lo Resultados
de Cumplimiento gzube y revisa :;JS IRes'ultados Finales de Auditoria y Finales de
15 Situaciones servaciones Preliminares. Auditoria y
Excepcionales a ¢Realiza observaciones? Observaciones
Municipios Preliminares.
Si realiza observaciones
Auditor Especial Devuelve al Director de Situaciones Excepcionales Resultados
de Cumplimiento Municioios Resultados Finales de Auditori Finales de
16 Situaciones Sb unicipios er)u ?g os Finales |e ub itorfa y Auditorfa y
Excepcionales a servaciones Preliminares con las observaciones Observaciones
L correspondientes para su correccién. L
Municipios Preliminares.

Conecta con actividad No.13
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No. de N - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
Auditor Especial No emite observaciones Resultados
de Cumplimiento Finales de
17 y Situaciones Aprueba Resultados Finales de Auditoria y Auditoria y
Excepcionales a Observaciones Preliminares y lo turna al Titular del Observaciones
Municipios Organo del Estado para su autorizacion y firma. Preliminares.
Recibe, autoriza y firma los Resultados Finales de Rgsultados
18 Titular del Organo Auditoria y Observaciones Preliminares y entrega AFJg?tl:rsi:e
& al Auditor Especial de Cumplimiento Situaciones ay
- o - Observaciones
Excepcionales a Municipios, para su seguimiento. L
Preliminares.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTD ¥ DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES JEFE DEDEPARTAMENT O DE AUDITORIA A AUDITORES DEL DEPARTAMENTO DE
SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS EXCEPCIONALES A MUNICIMIDS SITUACIONES EXCEPCIONALES AUDITORIA A SITUACIDNES EXCEPCIONALES
(- INICIO \r !
1 [2]
Supervisa la_ejecucion . . »
de las auditorias por H Coordina la gecucmn de
situaciones las  auditorias  por
excepcionales, situaciones
522 autorizadas  por el excepcionales.
Titular del Organo.
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—_

LE]
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DIAGRAMA DE FLUJO
JEFE DE DEPARTAMENT O DE AUDITORIA A SITUACIDNES: AUDITCRES DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A DIRECTOR DE AUDITORIA A SITUACIONES EXCERCIONALES A
EXCEPCIONALES SITUACIONES EXCEPCIONALES MUNICIPIOS
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DIAGRAMA DE FLUJO

AUDITOR ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO ¥ SITUACIONES EXCEPCIONALES A MUNICIPIOS TITULAR DEL ORGANO
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1. Nombre del Procedimiento: Integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales y Seguimiento a la
Atencién de las Observaciones, Acciones y Recomendaciones a los Municipios.

2. Unidad Administrativa responsable del procedimiento: Direccion de Auditoria a Situaciones Excepcionales a
Municipios.

3. Area de adscripcion: Auditoria Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales Municipios.

4. Objetivo:

Establecer la metodologia para la integracion del Informe Especifico por Situaciones Excepcionales, resultado del
analisis técnico juridico realizado a la presentacion de los resultados preliminares y seguimiento a la solventacion de
observaciones, con el fin de integrar el documento formal a presentar ante el Congreso a través de la Comision de
Vigilancia.

5. Alcance:

Aplica a los Municipios, fideicomisos, personas fisicas o morales, pdblicas o privadas, y todos aquellos entes que ejerzan
recursos publicos municipales.

6. Marco Juridico:

* Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicién de Cuentas del Estado de Oaxaca.
Articulos 2 fraccion XXII, 19, 20, 21, 22, 23, 38, 39, 40, 41 y 42 primer parrafo.

* Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.
Articulos 15, fracciones I, IV, VI, VIIl y IX; 31, fracciones Ill, XI, XIIl, XIV, XVI, XVIl y XIX, 32, fraccion |, II, lll, IV, V, VI, VII, IX,
X1, XV, XVI, XVIL, XV XX, XX, XXV, XXVI, XXV XXX, XXX, XXX, XXXV y XXXV; 33.

* Manual de Organizacién del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca.

7. Responsables:

* Auditor Especial de Cumplimiento y Situaciones Excepcionales a Municipios.
» Director de Auditoria a Situaciones Excepcionales a Municipios.
* Jefe del Departamento de Solventacion a Situaciones Excepcionales.
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8. Descripcion del procedimiento

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
INICIO DEL PROCEDIMIENTO
Auditor Especial
de Cumplimiento Turna al Director los Resultados Finales de Auditoria
1 y Situaciones y Observaciones Preliminares, y documentacion
Excepcionales a soporte, para el seguimiento correspondiente.
Municipios
Recibe y revisa los Resultados Finales de Auditoria
Director de Auditoria y Observaciones Preliminares, y documentacion
2 a Situaciones soporte, mismos que turna al Jefe de Departamento
Excepcionales a de Solventacién a Situaciones Excepcionales, para
Municipios la elaboracién del oficio de remision y citacién a
reunién al Municipio revisado.
Recibe, revisa y analiza la informacion y
Jefe del Departamento documentacion soporte y elabora oficio para la
de Solventacién remision de los Resultados Finales de Auditoria y -
3 S . > i 2, Oficio.
a Situaciones Observaciones Preliminares y de citacion a reunion
Excepcionales al Municipio revisado, remitiéndolo a su superior
jerdrquico para su revision.
Director de Auditoria Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico el
a Situaciones oficio para la remision de los Resultados Finales de -
4 . g . 2 ) Oficio.
Excepcionales a Auditoria y Observaciones Preliminares y de citacion
Municipios a reunion al Municipio revisado.
Auditor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior
de Cumplimiento jerarquico, el oficio para la remision de los
5 y Situaciones Resultados Finales de Auditoria y Observaciones Oficio.
Excepcionales a Preliminares y de citacion a reunion al Municipio
Municipios revisado.
Recibe, autoriza y firma el oficio para la remision de
. los Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
6 Titular del Organo Preliminares y de citacion a reunion al Municipio Oficio.
revisado y lo devuelve al Auditor Especial para su
notificacién.
: : Recibe y notifica el oficio para la remision de los
Auditor Especial . ey "
P Resultados Finales de Auditoria y Observaciones
de Cumplimiento e S - S A de Recibid
7 y Situaciones Pre.l|m|nares y de citacion a reunion al Municipio CUS&? : 8F ecioido
Excepcionales a revisado. el Bheio.
Municipios ¢La entidad fiscalizada se presenta a la reunion?
Si se presenta a la reunién
Auditor Especial Lleva a cabo reunion con el Municipio revisado
i UCI or I.sp_euatl donde entrega informacion y documentacion para
e tumplimiento atender los resultados finales de la auditoria y las
8 y Situaciones

Excepcionales a
Municipios

observaciones preliminares, se le otorga prorroga
para la entrega de informacion y documentacion a
peticion de parte y el plazo de 5 dias habiles para
presentar argumentos adicionales y documentacion
soporte.
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Asiste al Auditor Especial en la reunién con el
Municipio revisado y levanta acta circunstanciada en
la que se hace constar la entrega de informacion y
_ o documentacién para atender los resultados finales
Director de Auditoria de la auditoria y las observaciones preliminares,
9 a Situaciones la prérroga para la entrega de informacion y - Acta
Excepcionales a documentacion a peticion de parte y el plazo de 5 circunstanciada.
Municipios dias habiles para presentar argumentos adicionales
y documentacién soporte.
¢El Municipio revisado presenta documentacion,
informacion o argumentaciones adicionales?
Si presenta
Conecta con actividad No. 19
No presenta
Conecta con actividad No. 35
No se presenta a la reunion
ékugltor Iﬁspgcm;l Instruye levantar Acta Circunstanciada en la que
10 e Sq{np Imiento se asiente la inasistencia del Municipio revisado
Ey ! u_acmres y el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles
X‘;jpc'."?‘f% esa para presentar argumentaciones adicionales y
unicipios documentacion soporte a través de oficialia de
partes del Organo Superior.
Levanta Acta Circunstanciada en la que se
Director de Auditoria asienta la inasistencia del Municipio revisado y
'’ a Situaciones el otorgamiento de un plazo de 5 dias habiles Acta
Excepcionales a para presentar argumentaciones adicionales y Circunstanciada.
Municipios documentacion soporte a través de oficialia de
partes del Organo Superior.
Auditor Especial Instruye al Director de Auditoria a Situaciones
de Cum Iinleiento Excepcionales a Municipios la elaboracién del Oficio
12 Situgciones por el que se notifique al Municipio revisado, el
Eice cionales a plazo de 5 dias hdbiles para la presentacién de
MEnici 05 argumentaciones adicionales y documentacion
P soporte.
Director de Auditoria Instruye al Jefe de Departamento la elaboracion de
2 Situaciones oficio por el que se notifique al Municipio revisado,
13 Excencionales a el plazo de 5 dias hdbiles para la presentacion de
MEnici 05 argumentaciones adicionales y documentacion
P soporte.
Jefe del Departamento Elabora oficio para notificar al Municipio revisado
de Solve'zjntacic')n el plazo de 5 dias habiles para la presentacion de
14 a Situaciones argumentaciones adicionales y documentacion Oficio.
; soporte y remite a su superior jerarquico para su
Excepcionales revision y validacion.
. . Recibe, revisa, valida y envia a su superior
Dlre;tg:‘tgsc?‘ound;ona jerdrquico el oficio para notificar al Municipio
15 Excencionales a revisado el plazo de 5 dias habiles para la Oficio.
MEnici 05 presentacion de argumentaciones adicionales y
P documentacion soporte.
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Auditor Especial Recibe, revisa, aprueba y envia a su superior
de Cumplimiento jerarquico el oficio para notificar al Municipio
16 y Situaciones revisado el plazo de 5 dias habiles para la Oficio.
Excepcionales a presentacién de argumentaciones adicionales y
Municipios documentacién soporte.
Recibe, autoriza y firma el oficio donde se le otorga
. un plazo de 5 dias habiles para la presentacion
17 Titular del Organo de argumentaciones adicionales y documentacion Oficio.
soporte y lo devuelve al Auditor Especial para su
notificacién.
) _ Recibe y natifica el oficio donde se le otorga un
Auditor Espgual plazo de 5 dias hdbiles para la presentacion de
18 de CSl-ilIEg!irgl’lligm argurrgentacmnes adicionales y documentacion Acuse de Recibido
Ey ‘ soporte. del Oficio.
xcepcionales a
Municipios ¢El Municipio revisado presenta documentacion,
informacién o argumentaciones adicionales?
No presenta
Conecta con actividad No. 35
Auditor Especial Si presenta
19 de qu;npllynlento Recibe y envia al Director la informacion,
Ey ! U‘aCIO;'leS documentacion soporte o argumentaciones
Xchjpc'.‘)(‘% esa presentada por el Municipio revisado para su
unicipios andlisis correspondiente.
Director de Auditoria Recibe, revisa, coordina y coadyuva en el analisis
20 a Situaciones de la informacion, documentacién soporte o
Excepcionales a argumentaciones presentada por el Municipio
Municipios revisado y la remite al Jefe de Departamento.
Jefe del Departamento Recibe, revisa y analiza la informacion,
1 de Splven'tauon documenta.c[or) soporte o argumentacion pres.entada Tarjeta Informativa.
a Situaciones por el Municipio revisado e informa su superior
Excepcionales jerarquico.
Director de Auditoria
a Situaciones Informa a su superior jerarquico los resultados del . .
22 Excepcionales a analisis realizado y propone las acciones a seguir. Tarjeta Informativa.
Municipios
Revisa el resultado del andlisis realizado a la
Auditor Especial informacion, argumentos y documentacion
e presentada por el Municipio y determina si es
de Cumplimiento dente la eiecucion de visit iFicaci
23 y Situaciones procedente la ejecucion de visitas, verificaciones e

Excepcionales a
Municipios

inspecciones.

¢Es procedente la ejecucion de visitas,
verificaciones e inspecciones?

No es procedente

Conecta con actividad No. 35
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Actividad P P Trabajo
Auditor Especial .
de Cumplimiento Si es procedente
24 y S|tu.aC|ones Instruye la elaboracién de oficios para realizar
Excepcionales a e e : :
S visitas, verificaciones e inspecciones.
Municipios
Director de Auditoria
5 a Situaciones Coordina la elaboracion de oficios para realizar
Excepcionales a visitas, verificaciones e inspecciones.
Municipios
Jefe del Departamento .- . -
de Solventacion Elabora los oficios para realizar visitas,
26 . : verificaciones e inspecciones y remite a su superior Oficios.
a Situaciones S L
. jerarquico para su revision.
Excepcionales
Director de Auditoria . . . L
Lo Recibe, revisa y remite a su superior jerarquico
a Situaciones . . > A -
27 . los oficios para realizar visitas, verificaciones e Oficios.
Excepcionales a iNSDECLIONeS
Municipios P :
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa, autoriza y envia a su superior
28 y Situaciones jerdrquico los oficios para realizar visitas, Oficios.
Excepcionales a verificaciones e inspecciones.
Municipios
. Recibe, autoriza y firma los oficios para realizar
29 Titular del Organo visitas, verificaciones e inspecciones y lo devuelve al Oficios.
Auditor Especial para su notificacion.
Auditor Especial
de Cumplimiento . - - . . -
30 Situgciones Recibe y notifica los oficios para realizar visitas, Acuse de Recibido
y Sru verificaciones e inspecciones e instruye su ejecucion. del Oficio.
Excepcionales a
Municipios
Director de Auditoria
31 a Situaciones Coordina la ejecucion de visitas, verificaciones o
Excepcionales a inspecciones.
Municipios
Jefe del Departamento . - I . . i
d partart Ejecuta las visitas, verificaciones o inspecciones, Papeles de Trabajo.
32 e Solventacion . : : X
P recopilando los papeles de trabajo y la evidencia Cédulas d
a Situaciones suficiente y competente correspondiente cauas fe
Excepcionales y P P ) Auditoria
Director de Auditoria . .
a Situaciones Coordina el levantamiento de las actas Gi Atcta iad
33 Exconci circunstanciadas de las visitas, verificaciones e reunstanciada.
xcepcionales a inspecciones realizadas
Municipios P : Cédulas de Trabajo.
Elabora actas circunstanciadas de visitas,
Jefe del Departamento ificaci . . - .
de Solventacion verificaciones e |nspecuones_feallzadas, revisa, - Acta
34 Lo analiza y evalda la informacién y documentacion Circunstanciada.
a Situaciones . - A ) :
Excencionales obtenida dando por concluida la visita fisica e Cédulas de Trabajo.
P informa a su superior jerdrquico.
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Recibe y analiza la informacién obtenida en
Director de Auditoria Zu cﬁnjgnto mtegrag{;\ e? el Ec>|<ped|er!Ele deI
a Situaciones uditoria correspondiente y ce considerarto Expediente de
35 E ; procedente, propondrd la eliminacion, ratificacion o o
xcepcionales a A X S Auditoria
Municioi rectificacién de los resultados finales de auditoria y
unicipios ; = . °
observaciones preliminares e informa a su superior
jerarquico del resultado.
Auditor Especial Recibe y analiza la propuesta de eliminacion,
de Cumplimiento ratificacion o rectificacion de los resultados finales
36 y Situaciones de auditoria y observaciones preliminares e informa Memorandum
Excepcionales a a su superior jerdrquico del resultado para su
Municipios autorizacion.
Recibe y autoriza en su caso, la procedencia de
] : eliminar, ratificar o rectificar los resultados finales
57 Titular del Organo de auditoria y observaciones preliminares e instruye
la elaboracién del Informe Especifico.
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye al Director de Auditoria a Situaciones
38 y Situaciones Excepcionales a Municipios a realizar la preparacion
Excepcionales a del Informe Especifico.
Municipios
DlregtgirtSZC/ixoundégorla Coordina al Jefe de Departamento de Solventacion
39 E . a Situaciones Excepcionales en la elaboracion del
xcepcionales a Informe Especifico
Municipios P ’
Jefe del Departamento
40 de Solventacion Elabora y propone a su superior jerarquico el Informe Especifico.
a Situaciones Informe Especifico.
Excepcionales
Director de Auditoria . . . -
a Situaciones Recibe, revisa y analiza el Informe especifico. -
41 Excencionales a Informe Especifico.
pciona ¢Realiza observaciones?
Municipios
Si realiza observaciones
Director de Auditoria
a Situaciones Turna el Informe especifico al Jefe de -
42 Excepcionales a Departamento de Solventacién a Situaciones Informe Especifico.
Municipios Excepcionales, para que realice las correcciones
respectivas.
Jefe del Departamento Realiza las correcciones correspondientes al Informe
43 de Solventacion especifico. Informe Especifico.
a Situaciones
Excepcionales Conecta con actividad No. 40
Director de Auditoria No realiza observaciones Informe especifico
4 a Situaciones P :

Excepcionales a
Municipios

Envia el Informe especifico a su superior jerarquico
para su revision y aprobacion.

Memorandum.
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Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, revisa y analiza el Informe especifico.
45 y Situaciones Informe Especifico.
Excepcionales a ¢Realiza observaciones?
Municipios
Auditor Especial Si realiza observaciones
de Cumplimiento Remite al Director el Informe especifico, para que
46 y Situaciones . . . ’ Informe Especifico.
Excepcionales a realice las correcciones respectivas.
Municipios Conecta con actividad No. 42
Auditor Especial No realiza observaciones
de Cumplimiento -
47 y Situaciones Aprueba el Informe especifico y lo turna a Informe Especifico.
Excepcionales a su superior jerdrquico para su conocimiento,
Municipios autorizacion y firma.
. Recibe, autoriza y firma el Informe especifico
48 Titular del Organo y lo remite al Auditor Especial para su trdmite Informe Especifico.
correspondiente.
Auditor Especial
de Cumplimiento Instruye la elaboracién de los oficios para la entrega
49 y Situaciones del Informe especifico al Congreso dentro de los 10
Excepcionales a dias habiles siguientes y envio al Municipio revisado.
Municipios
Director de Auditoria Coordina la elaboracion de los oficios y supervisa la
50 a Situaciones entrega del Informe Especifico al Congreso dentro
Excepcionales a de los 10 dias hdbiles siguientes al término de la
Municipios auditoria y envio al Municipio revisado.
Jefe del Departamento Elabora y remite a su superior jerarquico, para Oficios para la
de Solventacion oL .
51 a Situaciones su revision, los oficios para la entrega del Informe entrega del Informe
Excepcionales Especifico al Congreso y envio al Municipio revisado. Especifico.
Director de Auditoria Recibe, revisa y envia a su superior jerarquico -
Lo o > Oficios para la
a Situaciones para su aprobacion, los oficios para la entrega del
52 ; P . L entrega del Informe
Excepcionales a Informe Especifico al Congreso y envio al Municipio Especifi
Municipios revisado specifico.
p .
Auditor Especial
de Cumplimiento Recibe, valida y envia a su superior jerarquico Oficios para la
53 y Situaciones para firma, los oficios para la entrega del Informe entrega del Informe
Excepcionales a Especifico al Congreso y envio al Municipio revisado. Especifico.
Municipios
Recibe y firma los oficios para la entrega del -
54 Titular del Gregano Informe Especifico al Congreso y envio al Municipio ent[?gc;oiiglalgafc:?me
& revisado y los devuelve al Auditor Especial para su Eg o,
P specifico.
notificacion.
Auditor Especial
de Cumplimiento e . )
55 y Situaciones 2‘3ﬁ':ccaogil?ggr&neevﬁsﬂiﬂz? al Congreso, a través Acuse de Recibido.
Excepcionales a g )
Municipios
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Notifica al Municipio revisado dentro de los
10 dias habiles siguientes a que haya sido
Auditor Especial entregado el Informe Especifico al Congreso, para
de Cumplimiento que en un plazo de 30 dias habiles presente
56 y Situaciones qurmauon gdltlonal y rea!lc.e.las conaderguones Acuse de Recibido.
Excepcionales a pertinentes; instruyendo el inicio de las acciones
Municipios correspondientes.
¢El Municipio revisado atiende las observaciones,
acciones y recomendaciones?
Auditor Especial No
de Cumplimiento . -
57 y Situzciones Instruye la elaboracién del oficio de
Excepcionales a pronunciamiento.
Municipios Conecta con actividad No. 61
Auditor Especial Si
de Cumplimiento ) ) . )
58 y Situaciones Recibe y envia al Director la informacion y .
Excepcionales a documentacion presentada por el Municipio revisado
Municipios para su analisis correspondiente.
. . Recibe, revisa y envia al Jefe del Departamento
Director de Auditoria ’ - N ;
a Situaciones de Solventacion a Situaciones Excepcionales, la
59 Excencionales a informacion y documentacion presentada por el
MEnici i0s Municipio revisado para su analisis y acciones
P correspondientes.
Recibe, revisa y analiza la informacion y Oficio de
Jefe del Departamento ’ S . A
de Solvgntaci()n documentacion presentada por el Municipio Pronunciamiento
60 a Situaciones revisado. Elabora y propone a su superior jerarquico
Excencionales el oficio de pronunciamiento, adjuntando el analisis Cédula de
P a la documentacion presentada. Seguimiento.
. Lo . . - - Oficio de
Dwector de Audutona Recibe y revisa el oficio de pronunciamiento y en su Pronunciamiento
61 a Situaciones caso el andlisis a la documentacién presentada.
Excepcionales a Cédula de
icipi ; Realiza observaciones? L
Municipios ¢ Seguimiento.
Si realiza observaciones
Dlrectg!'tde Audltorla Turna el oficio de pronunciamiento y en su caso
62 Ea ! qauopes el andlisis a la documentacion presentada al Jefe
Xﬁpc'.of‘a. esa del Departamento de Solventacion a Situaciones
unicipios Excepcionales, para que realice las correcciones
respectivas.
Jefe del Departamento Realiza las correcciones correspondientes al oficio
de Solventacion de pronunciamiento y en su caso el andlisis a la
63 documentacién presentada.

a Situaciones
Excepcionales

Conecta con actividad No. 60




MANUAL GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DEL ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE OAXACA

CODIGO DEL DOCUMENTO: OSFE-MP-01-2018

FECHA DE ELABORACION: AGOSTO/2018

No. DE VERSION: 01

No. de L - Documento de
Actividad Responsable Descripcion de la Actividad Trabajo
No realiza observaciones Oficio d
Director de Auditoria ICio de
64 a Situaciones Envia y somete a consideracién de su superior pronunciamiento.
Excepcionales a jerarquico el oficio de pronunciamiento Cédula de
Municipios correspondiente y en su caso el andlisis a la sepuimiento
documentacion presentada. g )
Auditor Especial . . . N Oficio de
de Cumplimiento Recibe y revisa el Oficio de Pronunciamiento y en Pronunciamiento.
65 y Situaciones su caso el analisis a la documentacién presentada.
Excepcionales a :Reali anes? Cédula de
Municipios ¢Realiza observaciones? Seguimiento.
) ] Si realiza observaciones
Auditor Especial
de Cumplimiento Turna el Oficio de Pronunciamiento y en su caso el
66 y Situaciones andlisis a la documentacion presentada al Director,
Excepcionales a para que realice las correcciones respectivas.
Municipios o
Conecta con actividad No. 62
Auditor Espgcial No realiza observaciones Oficio de
67 de quppllmlento Aprueba y envia a su superior jerarquico, para su Pronunciamiento.
Ey ! U.aCIO;'IES autorizacion y firma el oficio de pronunciamiento Cédula de
Xchjpc'.o!’a! esa y en su caso el andlisis a la documentacion Seouimiento
unicipios presentada. g :
. Recibe, autoriza y firma el oficio de pronunciamiento p OFIC!O d? ¢
68 Titular del Organo de y en su caso el analisis a la documentacion ronunciamiento.
Oaxaca presentada y lo devuelve al Auditor Especial para su Cédula de
notificacion. Seguimiento.
Auditor Especial Notifica al Municipio auditado el oficio de o
de Cumplimiento pronunciamiento, dentro de los 120 dias habiles. Acuse de recibido
69 y Situaciones del Oficio de
Excepcionales a ¢Las acciones, observaciones y recomendaciones Pronunciamiento.
Municipios fueron solventadas?
No fueron solventadas
lﬁ“g{fﬁ: ﬁsnﬁfecr',ié Instru