“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE
MARGARITA MAZA PARADA, EIEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD

__-a{]'\. -
e :,:H PLANEACION \&

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR EJERCICIO 2026.

En Reyes Mantecdn, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca siendo las 1:00 horas, del dia veintiséis
de enero del afio dos mil veintiséis, reunidos en la sala de juntas del Instituto de Planeacién
para el Bienestar, sita en el edificio Maria Sabina nivel 1 del Centro Administrativo del Poder
Ejecutive y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria”, Avenida Gerardo Pandal

Graff ndmero 1, los CC. Servidores publicos que a continuacién se sefialan: la Licencia

JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién para e
Bienestar; Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Subdirector Ceneral de Planeacién
Integral; Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN Subdirector General de Informacion
para la Planeacion ; Licenciada MARIA DE LA LUZ RAMIREZ HERNANDEZ Subdirectora
General de Participacién Social para la Planeacién; Licenciado OSCAR ALAN VASQUEZ
GUTIERREZ Asesor de Direccion General; Licenciada RUBI ALEJANDRA BRAVO SILVA
Directora Administrativa; Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica
y Transparencia; Maestro. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES CRUZ Director de Planeacién
Estatal;, Maestro. PAVEL MARTINEZ LLAMOSAS Director de proyectos de Desarrollo;
Ingeniero JACOB FABIAN GONZALEZ, Director de Sistemas de Informacién; Doctor.

FERNANDO NINO CRUZ Director de Enlace Institucional: Licenciada ANA KAREN h
SANCHEZ MORENO Directora de Fomento de participacion: Ingeniera ANA KAREN I
HERNANDEZ HUERTA Directora de Informacién del Territorio; Ingeniera CECILIA IVON

CRUZ AGUILAR, Jefa de Departamento de Recursos Materiales; Licenciado Ogﬂ\
HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento de Humanos;, Licenciado

GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO Jefe de Departamento de Recursos Financ
y Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO, Auxiliar Juridico lo anterior de

conformidad con lo dispuesto por los articulos: 11 fraccién |I, 21, 27,22 y 30 de la Ley General /

g

de Archivos, 2 tercer parrafo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Oaxaca; 1, 3 fraccién |, 26 y 49 BIS fraccion XXVI de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del >
Estado de Oaxaca; 1, 2 fraccidn | y 11 fraccidn 1l y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de
Qaxaca; 1y 3 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca: 1, 2, >/
8 fraccidn XLV del Reglamento Interno del Instituto de Planeacién para el Bienestar; con la

finalidad de llevar a cabo ia primera sesidn ordinaria del Sistema Institucional de Archivos

™
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del instituto de Planeacion parael Bienestar .« = - =« - - - e oo o e oo oo e a -

la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del instituto de Planeacién
para el Bienestar expresa: Buenos dias servidoras y servidores Publicos presentes,
bienvenidos a la primera sesién ordinaria del Sistema institucional de Archivos del Instituto
de Planeacion para el Bienestar del ejercicio 2026 , para dar inicio solicito a la Licenciada
ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de

Archivos; proceda a realizar el pase de lista correspondiente y me informe si existe quéru

legal para iniciar la presentesesidn.- - - - - - - = - - oo oo oo oo
Lista de Asistencia, en uso de la palabra la Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ

Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos procede a realizar al pase de

Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General (presente). - - - - - == ==acna--

Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Subdirector General de Planeaciéon Integral

fPresente) - - - - - - - - c o m e e e e eea oo

Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN Subdirector General de Informacion para la

Planeacion (presente). - - = - - == - c o m oo o e e e aaoaa--

Licenciada MARIA DE LA LUZ RAMIREZ HERNANDEZ Subdirectora General de

Participacion Social para la Planeacion (presente) - - == == == =« - o o oo oo e e e

Licenciado OSCAR ALAN VASQUEZ GUTIERREZ Asesor de Direccion General; (presente) - -

Licenciada RUBI ALEJANDRA BRAVO SILVA Directora Administrativa;( presente). - - - - - - -

Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia;{(presente).

Mtro. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES CRUZ Director de Planeacion Estatal(presente). - - - -

Mtro. PAVEL MARTINEZ LLAMOSA Director de proyectos de Desarrollo; (presente). - - - - - ST

ingeniero JACOB FABIAN GONZALEZ. Director de Sistemas de Informacién (presente). - - - %

Dr. FERNANDO NINO CRUZ. Director de Enlace Institucional; (presente). - - - - - - - - ‘
Licenciada ANA KAREN SANCHEZ MORENO Directora de Fomento de //
Participacion;(PreseNte). - - - = - - = = - o oo e e .. %
Ingeniera ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA Directora de Informacion del Territorio

(presente). ~ =~ - - == - oo - oo e \
Ingeniera CECILIA IVON CRUZ AGUILAR. Jefa del Departamentc de Recursos S

Materiales(presente). - - - - - - - - - - - oo e aaaaaas
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LicerTc-:-iado HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento de Humanos(presente).
Licenciado GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO Jefe de Departamento de Recursos
Financieros;(presente). - - - - - - - - = - o o m o oo e e
Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO Aukxiliar juridico {presente). - - - - - - - - - - - - -
Quienes estan acreditados como servidores publicos adscritos al Instituto de Planeacion

para el Bienestar; por lo tanto, es procedente continuar con el desahogo del siguiente punto

p

delordendeldia. - - ---------m oo
1. Verificacién de la existencia del quérum legal e instalaciéon formal de la Sesion. Una
vez agotado el punto anterior la Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directgra
Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos refiere: hago constar que

encuentran presentes todos los servidores pablicos convocados por tanto existe quéru ﬁ
sefora Directora, en seguida la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora

General del Instituto de Planeacidon para el Bienestar, en uso de la voz manifiesta: ¥ siendo

las 110 horas del dia del 26 de enero del afio dos mil veintiséis,, declaro legaimente
instalado la primera sesién ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto

de Planedacién para el Bienestar”. - - - - - - - - - - - - oo e __..-

2. Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia. Una vez realizado el pase de lista,
verificado el quérum legal e instalado la presente sesién la Licenciada JUANITA ARCELIA

CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion para el Bienestar, somete a
consideracién de los presentes la propuesta de orden del dia, vy pide a la Licenciada ROSA

ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos 04\

darlecturadelordendeldiai--------- - oo oo

1.- Verificacion del quérum legal e Instalacién delasesion. - - - - - - - - - oo oo caaonu s
2.- Lectura y en su caso aprobacién delordendeldia. - - - - -- - - - - - - mcmeme oo V\\ §<
3- Lectura del Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025 (PADA) del Instituto de Planeacion para el Bienestag. - - - - - - - - - - - - - - - - @
4.- Aprobacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA) para el gjercicio 2026
del Instituto de Planeacion Para el Bienestar. - - - - - - - - - - - - oo mmm e mmme e

S-Asuntos Generales. - - - - - - - - - - mm o e o oo

Clausurade laSesion. - - - - == - - e e mm e e o >/
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En se}uida somete a votacion el orden del dia a desahogar en la presente sesién, el cual es
aprobado por unanimidad de votos. - - - - - - - - - - oo
3.- Lectura del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (PADA} de la Coordinacion General del Comité Estatal de Planeacién
para el Desarrollo de Qaxaca. En uso de la palabra la Licenciada ROSA ELENA MANZANO
MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos, da lectura a los
integrantes de este Organo Colegiado el Informe Anual de Cumplimiento al Programa
Anual de Desarrolio Archivistico 2025 (PADA)} del Instituto de Planeacion para el Bienestar,
mismo quese anexaalapresenteacta. - - - -~ - - - cm o m oo
4.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercici
2026 del Instituto de Planeacién Para el Bienestar. En uso de la palabra la Licenciada
JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién para el
Bienestar; propone y deja a consideracidn de los integrantes de éste Organo Colegiado el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA} 2026 en el cual quedan plasmados y
programados los trabajos cque habran de realizarse para dar cumplimiento a las
obligaciones en materia de Archivo , el cual les fue enviado previamente a sus correos
electronicos para su conocimiento y hacer alguna observacion pertinente, el cual no tuve
ningdn comentario , en seguida pide a la Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ
Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos, someta a votacion dicho
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en seguida y una vez que fue sometido a
votacion, la Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y
Transparencia y Coordinadora de Archivos informa, por unanimidad de votos se aprueba el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2026 (PADA) . - - -----------

5. Asuntos Generales. Continuando con la Sesion, 1a Licenciada JUANITA ARCELIA CRU¢\/
L

CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién para el Bienestar; instruye a @

Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y
Coordinadora de Archivos, desahogue el siguiente punto del orden del dia. Acto seguido la
Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y
Coordinadora de Archivos, manifiesta que tomando en consideracion la agenda de trabajo
de los titulares de area y responsables de Archivo, para una mejor capacitacion y agilizar los
trabajos que habran de realizarse, podran designar a sus enlaces, quienes seran los

encargados de asistir a las capacitaciones, controlar la produccién, circulacion,
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orgamzamon, conservacion, uso y destino final de los documentos de archivo de cada una
de las areas de este Instituto de Planeacidon para el Bienestar. Acto seguido la Licenciada
ROSA ELENA MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de

Archivos, pregunta a los presentes si existe algln otro punto que deseen tratar en los Q;

asuntos generales; A lo que los presentes responden que no tienen nada mas que agregar.

En seguida en uso de la palabra la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora
Ceneral del Instituto de Planeacion para el Bienestar; instruye al la Licenciada ROSA ELENA
MANZANO MENDEZ Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos,
solicitar al Archivo General del Estado de Qaxaca, asesoria para el personai de éste Instituto
de Planeacién, con la finalidad de estar en condiciones de actualizar el Catdlogo d

Disposicion Documental y, demas obligaciones en materia de archivo - ----- - - -~ - - - - -

Clausura de la Sesién. Finalmente, en uso de la palabra fa Licenciada JUANITA ARCELIA

CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacidn para el Bienestar, manifiesta que
se han agotado los puntos del orden del dia y lo que procede es la clausura de la sesidén.
Acto seguido y continuando con el uso de la voz, manifiesta: “siendo las doce horas con
cinco minutos del dia de su inicio, declaro formalmente clausurada la primera sesién
ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacién para el
Bienestar ejercicio 2026"; instruyendo a la Licenciada ROSA ELENA MANZANO MENDEZ
Directora Juridica y Transparencia y Coordinadora de Archivos, levantar el acta
correspondiente, firmando para constancia al margen y calce los gue en ella intervinieron.

6l R e R e

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE PLAlEjCEON PARA EL BIENESTAR. T

~.
8
S
>
\

LIC. JUANITJ A\QCELIA CRUZ
Directora General del Instituto de Planeacién para el Bienestar
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Jefa del Dpto,
sahA€ del Archivo e Concentracion.

. MARCO AURELIO MATHUS ROBLES.
Subdirector General de Planeacidon ntegral.
Responsable del Archivo de tramite de la
Subdireccion de Planeacidn Integral.

LIC. EDUARD
ROBLES.C .
Director de Planeacion Estatal.
Responsable del Archivo de tramite
de la Direccion de Planeacidn Estatal.

LIC. ANA KARER SANCH
Directora de Ffmento de Participacién.
Responsable del Archive de Tramite de la
Direccién de Fomento de Participacion.

EZ MORENO
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Subdirector
Planeacié

LIC. MARIA
HERNANDEZ/

REN HERNANDEZ HUERTA
Directora de Informacion del Territorio.
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccidén
de Informacién del Territorje

ING. A

Responsable del Archivo de Tramite de |a
Direccién de Enlace Institucional.
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LIC.R A BRAVO SILVA

Directora Administrativa.

Responsable del Archivo de Tramite
esponsable del Archifo g€ Tramite de la Direccién Administrativa

Del Departamento de Recursos Humanos,

LIC. GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO LIC. ELVIRA
Jefe de Departamento de Recursos Financieros Auxiliar Juri
Responsable del Archivo de Trémite del Responsable
Departamento de Recursos Financieros. Direccién Jdi

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA PRIMERA SESION ORDINARIA DELSISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR DE FECHA
VEINTISIES DE ENERO DEL 2026, - == === === == - - - - Py s
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA

ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2025

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los articulos 26 de la
Ley General de Archivoy 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
la Licenciada Rosa Elena Manzano
rinde el informe de las actividades realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos en coadyuvancia con los Responsables de los Archivos de Tramite
del Instituto de Planeacion para el Bienestar,
Anual de Desarrollo Archivistico, en el periodo comprendido del O1 de enero
al 31 de Diciembre del 2025.

Méndez y Coordinadora de Archivos,

trazadas en el Programa

CUMPLIMIENTO | EVIDENCIA

L OBLIGACIONES

Sesiones del Sistema
Institucional de
Archivos

—
Se llevaron a cabo las tres sesiones '

programadas: | s Acta de sesion |
e Lista de asistencia ‘
s 17 de enero del 2025 |
e 24 dejuniodel 2025 ‘
« 12 de diciembre del 2025 |

—

Programa Anual de
Desarrollo
Archivistico (PADA) y
su publicacién en el
portal Electrénico

PADA 2025. ‘
Acta de la sesion en |
gue se valido

Oficio mediante e |
cual se solicita la |

En la primera sesion ordinaria del
Sistena Institucional de Archivos de
fecha 17 de enero del 2025, se validd el
PADA 2025 mismo que fue previamente ~
autorizado por nuestra Titular Lic. Juanita
Arcelia Cruz Cruz, y publicado en ei portal

electrénico del Instituto de Planeacién Publicacion er:n 'el :-

para el Bienestar Portal electrénico
del Instituto de
Planeacion para el
Bienestar

Promover la
capacitacién

asesorias en materia
de archivo
encaminado a |a
profesionalizacion de
los responsables de
las dreas de Archivo.

El personal del Instituto de Planeacion

para el Bienestar acudié al Archivo ‘
General del Estado y recibid 03 cursos de « Convocatoria

capacitacién en las fechas programadas « Lista de asistencia |
sobre los temas: |

e Gestidn Documental

¢« Crupo Interdisciplinario
Archivo

+ Baja Documental

de

Asi también se llevd a cabo en las
|nstalaciones del INPLAN, una mesa de
trabajo para la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica
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Actualizacion del
Cuadro General de
Clasificacion

Archivistica

mediante oficio
DG/PLANEACION/DIT/2025, se envié al
Archivo General del Estado, el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del
Instituto de Planeacién para el Bienestar
para su andlisis y validacidn en caso
procedente; Es asi como mediante oficio
AGEO/DG/DDAENGY/NT/2025 fechado el
21y recibido el 25 de noviembre del afio
2025 |, el Director de Desarrollo
Archivistico Estatal, nos valida el Cuadro
General de Clasificacidn Archivistica del
Instituto de Planeacién para el Bienestar;
mismo que fue aprobado en la tercera
sesién  del Sistema Institucional de
Archivo de este Instituto.

Elaboracion de los
inventarios de
Archivo de Tramite

Las 4dreas generadoras de archivo,
contindan avanzando en la elaboracién
de sus inventarios de tramite.

Inventarios que se
encuentran en
soporte  papel vy
digital en cada area
generadora

DIRECTORA JURIDICA
DEL INSTITUTO DE PL2

LIC. ROSA ELE -
QOOR b\\
FACION'®

WZANO MENDEZ
ADORA DE ARCHIVOS
ARA EL BIENESTAR.

fi
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