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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COORDINACION GENERAL DEL COMITE ESTATAL DE
PLANEACION PARA EL DESARROLLO DE OAXACA, CORRESPONDIENTE AL

ANO 2021.

En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las catorce horas, del dia
doce de Noviembre del afio dos mil veintiino, reunidos en video sesion; previa
convocatoria hecha a sus correos electronicos, se encuentran presentes los servidores
publicos integrantes de Sistema Institucional de Archivos:Maestra Elsie Ruby Melchor

Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos ratificada mediante oficio CG-

COPLADE/CG/241/2020; Ingeniero Laksmi Pineda Ordaz, Secretaria Técnico y

Responsable del area de Correspondencia; Licenciado Gilberto Enrique Escobar

Salinas, Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Gene(\(
responsable de Archivos de Concentracion e histérico; Asi como los responsables de

los Archivos de Tramite; Contadora Amable Cecilia Cruz Lozano, de la Coordinacion Q%
de Operacion Municipal, Microrregional y de Coinversién Social; Maestro Pavel Martinez

Llamosa,de la Direccién de Seguimiento a Proyectos de Inversion Publica; Maestro
Marco Antonio Reyes Teran, de la Coordinacién de Planeacion del Desarrollo; Maestra
Luz Saydi Ortega Mata, de la Direccion de Planes y Programas; Ingeniero Jacob
Fabian Gonzalez de la Direccion de Sistemas de Informacion para la Planeacion; Biologo
Cesar Anacleto Garcia, de la Coordinacion de Operacion Sectorial, Maestro Abraham
David Guzman Cabrera, de la Direccién de Operacion de Instancias de Planeacion y
Seguimiento a Planes; Arquitecto Leonel Martinez Sanchez de la Direccion de
Capacitacién para la Planeacion; C.Cesar del Mar Antonio Villalobos Gonzélez de la
Coordinacion de Mddulos para el Desarrollo; Licenciada Ana Lilia Cruz Pérez de la
Direccion Administrativa y Liceciada Elvira Gonzalez Maldonado responsable del
archivo de tramite de la Direccién Juridica,. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto
por los articulos: 11 fraccién I, 21, 27,29 y 30 de la Ley General de Archivos, 2 tercer
parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |,
26 y 49 BIS fraccién xxv de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1,
2 fraccion 1l y 11 fraccién Il y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; 1y 3
del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivg d/el Estado de Qaxaca; 1, 2, 8
fracciones XL y XLI d an(jento Inhter 4

oordinacion Génera! del Comité
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Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; con la finalidad de llevar a cabo I3
tercera sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de fa Coordinacion General
/ del Comité Estatal de Planeacién para el Desarrollo de Oaxaca; bajo el siguiente.

ORDEN DEL DiA

ﬁi - Verificacion del Quérum legal e Instalacion de la sesién
2.~ Lectura y aprobacién del orden del Dia.

3.- Informe sobre el avance en la Integracion del Inventario para Transferencia Primaria
4.- Informe sobre el inicio del tramite para realizar el proceso de baja documental
3.- Propuesta y aprobacién del Calendario de sesiones para el afio 2022

6.- Asuntos Generales.
7.- Revisién y Ratificacién de Acuerdos tomados en la sesién

Clausura de la sesion.

i DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
1.- Verificacion del quérum legal e Instalacion de la sesién; En uso de ia palabra la
Maestra Eisie Ruby Melchor Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos del

Sistema Institucional de Archivos: comenta que previo al inicio de la sesién procedié al
pase de lista de las personas convocadas, cerciordndose que se encuentran todos
presentes, por lo que existe quérum legal para llevar a cabo la presente sesion, quién

manifiesta “se declara legalmente instalada la tercera sesién ordinaria del Sistema

nstitucional de Archivos de la CG-COPLADE del ejercicio 2021 siendo validos los
acuerdos que de ella emanen.”
2.- Lectura y aprobacién del orden del Dia. Continuando con el orden del dia, en uso
de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor Medoza Directora Juridica y Coordinadora
de Archivos,procede a dar lectura y somete a consideracion de los presente orden del
dia que se les hizo llegar anexo a la convocatoria y, al no haber ning i6
aprobado por unanimidad de votos de los presentes. /
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3.- Informe sobre el avance en la integracion de los inventarios de transferencia
Primaria. La Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora
de Archivos, informa a éste Organo Colegiado que, dando seguimiento a las
obligaciones en materia de archivo estipuladas tanto en la Ley de Archivos para el
Estado de QOaxaca como en los lineamientos para la Organizacion, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, y tomando en
consideracion que en la mayoria de las areas generadoras de archivo, cuentan con
documentacion que ya ha cumplido su vigencia, resultando necesario realizar un primer
ejercicio de transferencia al archivo de concentracion , por lo cual se envié a cada uno de
los responsables de archivo de ésta Coordinacién General los formatos para
integracién de su inventario de Transferencia, es asi como a la fecha se ha recibidp la
informacién de un 70 % de las areas, las cuales cuentan con documentacion pa
transferir, es importante destacar que a la fecha continuamos en contingencia sanitaria
motivo por el cual no se ha podido reanudar las actividades al cien por ciento, impidiendo
que se pueda cumplir de forma satisfactoria con estos procesos archivisticos, no obstante
se hace la invitacién a las areas faltantes, realizar un esfuerzo extraordinario y puedan
concluir con la integracion de sus inventarios. Asi mismo se hace de conocimiento a los
presentes que, para llevar a cabo esta transferencia primaria, se requiere tener un lugar
para la concentracion de archivos, por lo cual se solicitd a la Secretaria de
Administraciéon su autorizacidn para adeacuar un espacio dentro de nuestro edificio que
pueda albergar el arcvhivo de concentraciéon, sin embargo mediante oficio
SA/DP/DCBI70808/2019 de fecha 26 de febrero del 2019 nos refieren que no es posible
autorizar la adecuacién solicitada, basado en el dictamen emitido por la gerencia
operadora del complejo de ciudad judicial {Anexo 01) por lo anterior quedamos acotados
a nuestros procedimientos de transferencia de archivo.

Asi también se informa que el Archivo General del Estado nos devolvié el archivo de la
extinta COPLADE que ya se habia dado de baja y que resguardaban en el edificio de
GUGAR , por lo cual correspondera al Grupo Interdisciplinario de Archivo revisar y
determinar si se da de baja definitiva o se regresa a las areas correspondientes.

4.- Informe sobre el inicio del tramites para realizar el proceso de baja documental.

La Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza, Directora

dica y Coordinadora de

Archivos, inf r noratatividad v uiendo los
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procesos marcados por los lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia
de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, debemos realizar
transferencias primarias de documentos y posteriormente las bajas documentales, sin
embargo tomando en consideracion que todas las areas generadoras de archivo cuentan
con documentacion que ya han cumplido y en algunos casos excedido su vigencia en
archivo de tramite y concentracion conforme a los plazos estipulados en nuestro Catélogo
de Disposicién Documental, aunado a la necesidad de despresurizar sus archivos, por lo
que resulta necesario realizar la baja de ésos documentos, como son principalmente los
relativos a la correspondencia y todos ios que ya hayan cumplido sus vigencias
macaradas en el CADIDO, siendo asi como se hace de su conocimiento que se les
enviara a sus correos el formato de inventario de baja documental y de declaratoria de
inesxistencia de valores y, poder asi ,iniciar con el proceso de baja documental.

5.- Propuesta y aprobacién del Calendario de Sesiones del Sistema Institucional de
Archivos para el ejercicio 2022. En uso de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor
Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos, propone y deja a consideracién
de los servidores plblicos presentes para su aprobacion correspondiente, el calendario
de sesiones ordinarias de éste Organo Colegiado para el ejercicio 2022; de acuerdo al
siguiente cronograma:

SESION FECHA HORA
PRIMERA | 08 DE FEBRERO DEL 2022 11:00
SEGUNDA | 12 DE JULIO DEL 2022 11:00
TERCERA | 22 DE NOVIEMBRE 11:00

6.- Asuntos Generales. En uso de la palabra la Maestra ELSIE RUBY MELCHOR
MEDOZA Directora Juridica y Coordinadora de Archivos , pregunta a los presentes si
existe alglin otro punto que deseen tratar en los asuntos generales; A

punto del orden del dia //
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7.- Revision y Ratificaciéon de Acuerdos tomados en la sesion. En uso de la palabra
la Maestra ELSIE RUBY MELCHOR MEDOZA Directora Juridica y Coordinadora de
Archivos, manifiesta que una vez desahogados los puntos del orden del dia de ia
presente sesion, se somete a consideracion de los Integrantes los siguientes acuerdos:

Acuerdo No. SIA/COPLADE/3S0/001/2021 El Sistema Institucional de Archivos acuerda
que la Coordinadora de Archivos convocard a los integrantes del Grupo
Interdiscuiplinario de Archivo a una sesion ordinaria el dia 3 de dicembre del 2021, a
efecto de validar la baja documental de archivos de las diferentes areas generadoras de
archivo y en su caso determinar la naja definitiva de la docume ntacion de la extint
COPLADE gie se encontraba en resguardo del AGEO y nos fue devuelto .

Acuerdo No. SIA/COPLADE/350/002/2021 £l Sistema Institucional de Archivos aguerda
que la Coordinadora de Archivos, remitird a cada uno de los responsables de Archi
tramite, Responsable del drea de Correspondencia y Responsable de los archivios de
Concentracion e Histortico, los formatos de inventario de baja documental y declaratoria
de inexistencia de valores , los cuales deberan ser devuelios debidamente requistados
a mas tardar el dia 29 de noviembre de 2021.

Acuerdo No. SIA/COPLADE/3S0/003/2021 El Sistema Institucional de Archivos acuerda
gue la Coordinadora de Archivos, iniciara las gestiones correspondientes ante el Archivo
General del Estado y la Secretaria de Contraloria y Trasparencia Gubernamental a efecto
de iniciar con el proceso de Baja Documental de los archivos que hayan cumplido sus
vigencias tanto en archivo de transferencia como en el de concentracion .

AN
Clausura de la Sesién.: “siendo las 14:35 horas de ésta propia fecha, declaro
formalmente clausurada la tercera sesién ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos de la Coordinacion General de COPLADE”; levantando para constancia el
acta correspondiente, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. Conste. 7

Integrante | Sistema Institucional de Archivo de la CG-COPLADE.

L o - Secretaria Tédnica ;/
de Archivos. Responsable del area de Corresponden
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iiberto Enrique Eseot
del departamento de R. Materiales
Servicios Generales y Responsable del Microrregional y
Archivo de Concentracién e Historico Responsable d

De la Coorgifacion de Opéracién Municipal
ongl v Coinversion Social.

Mtro.Marco Anfo s Teran / Mtro. Pavel-Na \ ez Llamosa
Coordinador neacioén, responsab Directofde Segi(ignto a Proyectos de Inversion
del Archivo de tramite de la Publica y Respogsable del Archivo de Tramite de
Coordinacion de Planeacion. La Diregeién fe

Inverirc‘m P
.f.l

Bifectora de Planes y Programas
Responsable del Archivo de tramite
de la Direccion de Planes y Programas

Arq. Leonel
irector de

Biologo.Cesar Anacleto Garcia, Coordinado
pacitacién para la Planeacion Operacion Sectorial '
le el Archivo de Tramite de la Responsable del Archivo de tramite

C. Cesar Antonio del Mar Villalobos Gonzalez
Coordinador de Modulos para el Desarrollo

Directordé

Operation de Instancias de

Responsable del Archive de tramite de la Planeacién y Seguimiento a Planes y
Coordinacign-dg Modulos para el Desarrollo Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Operaciéon de Instancias de
Planeacién y Seguimjgnto a Planes

Archivo de Tramite de la Direccion
Administrativa

la presente hoja de firmas corresponde a la tercera sesion ordinaria del Sistema Insitucional de

Archivos del ejercicio fiscal 2021, de la Coordinacion General del COPLADE, de fecha doce de
Noviembre del 2021



