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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA COORDINACION GENERAL DEL COMITE ESTATAL D
PLANEACION PARA EL DESARROLLO DE OAXACA, CORRESPONDIENTE A
ANO 2021.

En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, siendo las once horas,
dos de marzo del afio dos mil veintitino , reunidos en video sesidn; previa convogatoria
hecha a sus correos electrénicos, se encuentran presentes los servidores publicos
integrantes de Sistema Institucional de Archivos:Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza,
Directora Juridica y Coordinadora de Archivos ratificada mediante oficio CG-
COPLADE/CG/241/2020; Biologo Cesar Anacleto Garcia,Secretario Técnico y
Responsable del area de Correspondencia;Licenciado Gilberto Enrique Escobar
Salinas,Jefe del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales,
responsable de Archivos de Concentracién e histético; Asi como los responsables de
los Archivos de Tramite; Contadora Amable Cecilia Cruz Lozano , de la Coordinacion
de Operacion Municipal, Microrregional y de Coinversién Social; Maestro Pavel Martinez
Llamosa,de la Direccidon de Seguimiento a Proyectos de Inversion Publica; Maestro
Gonzalo Lapuente Sastre de la Direccion de Analisis e integracion de Proyectos;
Maestro Marco Antonio Reyes Teran, de la Coordinacion de Planeacion del Desarrollo;
Maestra Luz Saydi Ortega Mata, de la Direccion de Planes y Programas; Ingeniero
Jacob Fabian Gonzalez de la Direccion de Sistemas de Informacion para la Planeacion;
Maestro Abraham David Guzman Cabrera, de la Direccion de Operacién de Instancias
de Planeaciéon y Seguimiento a Planes; Arquitecto Leonel Martinez Sanchez de la
Direccion de Capacitacion para la Planeacion; C.Cesar del Mar Villalobos de la
Coordinacién de Médulos para el Desarrollo; Licenciada Ana Lilia Cruz Pérez de la
Direccion Administrativa y Liceciada Elvira Gonzalez Maldonado responsable del
archivo de tramite de la Direccién Juridica,. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto
por los articulos: 11 fracciéon I, 21, 27,29 y 30 de la Ley General de Archivos, 2 tercer
parrafo de la Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |,

6 y 49 BIS fraccion xxv de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oa 1

fraccién Il y 11 fraccién |l Y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de O
el Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado d
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fracciones XL y XL! del Reglamento Interno de la Coordinacion General del Comité
Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; con la finalidad de llevar a cabo la
segunda sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacion
General del Comité Estatal de Planeacién para el Desarrollo de Qaxaca; bajo el siguiente.

ORDEN DEL DiA

1.- Verificacién del quérum legal e Instalacion de la sesién
2.- Lectura y aprobacion del orden del Dia.
3- Informe Anual del cumplimiento del Pian Anual de Desarrolio Archivistico 2020

4.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la CG-COPLADE,
(PADA ) para el ejercicio 2021.

5.- Propuesta del Calendaric de Sesiones del Sistema Institucional de Archivo para el
afio 2021 .

6.- Asuntos Generales.

Clausura de |la sesién.
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

1.- Verificacién del quérum legal e Instalacién de la sesién; En uso de la palabra

la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos
del Sistema Institucional de Archivos; , comenta que previo al inicio de ia sesién
procedié al pase de lista de las personas convocadas, cerciorandose que se
encuentran todos presentes, por lo que existe quérum legal para llevar a cabo |a
presente sesion, quién manifiesta “se declara legalmente instalada la sesion

ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la CG-COPLADE del

ejercicio 2021 siendo validos los acuerdos que de ella emanen. ”

X 2.-hectura y aprobacién del orden del Dia. Continuando con el orden del dia, en uso

de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor Medoza Directora Jurfdica y Coordinadora
/‘ \ de Archivos,procede a dar lectura y somete a consideracion de los presentes el orden del

e
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dia, que se les hizo llegar anexo a la convocatoria, y al no haber ninguna observacion es

aprobado por unanimidad de votos de los presentes.

3- Informe Anual del cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020.-
En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los Articulos 26 de la Ley General@ﬂb
de Archivo y 25 de la L.ey de Archivos para el Estado de Oaxaca ,|a Maestra Elsie Ruby

Melchor Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos , rinde el inf

Anual de las actividades realizadas por el Area Coordinadora de Arcfiivos.en
coadyuvancia con los responsables de los archivos de Tramite de ésta Coordjnacign

General del COPLADE, en materia de organizacién de archivos.

: OBLIGACIONES CUMPLIMIENTO

SE LLEVARON A ACABO 2 SESIONES VIRTUALES DEL
SESIONES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE | 5|STEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS CON FECHAS:
ARCHIVOS
18 DE FEBRERO DEL 2020 Y
15 DE JULIO DEL 2020
SE AUTORIZO Y VALDS EL PADA 2020, MISMO QUE
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO | Fyg PUBLICADO EN EL PORTAL ELECTRONICO DE LA
ARCHIVISTICO (PADA)Y PUBLICARLO EN EL | cG-COPLADE.
PORTAL ELECTRONICO. ?
‘ EN ESTE SENTIDO EL PERSONAL DE LA CG-COPLADE

E RESPONSABLES DE ARCHIVOS, RECIBIERON 4 CURSOS
PROMOVER LA CAPACITACION EN LAS | e ppacTACIGN EN LINEA POR PARTE DEL PERSONAL
COMPETENCIAS LABORALES EN LA MATERIA | pr o opivo GENERAL DEL ESTADO EN LOS TEMAS:

Y LA PROFESIONALIZACION DE LOS |, |\1eoDUCCION A LA GESTION DOCUMENTAL Y LA
RESPONSABLES DE LAS AREAS DE ARCHIVO . ;

ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

2.-PROCESOS TECNICOS PARA EL ARCHIVO DE TRAMITE
Y LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA

3.-PROCESOS TECNICOS DEL  ARCHIVO DE
CONCENTRAC]éN
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ACTUALMENTE CONTAMOS CON LOS INTSRUMENTOS
CONTAR CON LOS INSTRUMENTOS DE | pg CONTROL COMO SON:

CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS
CONFORME A LAS ATRIBUCIONES Y |1.- CUADRO GENERAL DE CLASIFICIACION
FUNCIONES ARCHIVISTICA

2.- CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SE AVANIO EN UN 70 % EN LOS INVENTARIOS DE

ELABORACION DE LOS INVENTARIOS DE | TRAMITE, YA QUE ALGUNAS AREAS TIENEN PENDIENTE
< | ARCHIVO DE TRAMITE E INVENTARIO | [a ENTIEGA

T GENERAL
N

SE HA SOLICITADO A LOS RESPONSABLES DE ARCHIVO
) LA ELABORACION DE SU INVENTARIO GENERAL,
CONFORME AL FORMATO ESTABLECIDO POR EL AGEO.
ESTANDO EN ESPERA $U RECEPCION.

INSCRIPCION DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL | CON FECHA 29 DE ENERO DEL 2021 EL ARCHIVO DE LA
ANTE EL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVOS | CG.COPLADE, QUEDO REGISTRADO DE MANERA
SATISFACTORIA  ANTE EL RESGITRO NACIONAL DE
ARCHIVOS , DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION,

0

4.- Aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la CG-COPLADE,
PADA 2021. En uso de la palabra la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza,
Directora Juridica y Coordinadora de Archivos, conforme a lo estipulado en los Articulos
23 y 28 fraccion 1ll de la Ley General de Archivos, presenta a los integrantes de este
Organo Colegiado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de esta Coordinacion
General del COPLADE para el ejercicio 2021; {Anexo 1) por lo que una vez puesto a su
consideracién, por unanimidad de votos es Validado, ordenandose su publicacién en el
portal electrénico de ésta Coordinacién General del COPLADE y su difusién entre los
integrantes de éste Sistema Institrucional de Archivo.

5.- Propuesta del Calendario de Sesiones del Sistema Institucional de Archivo para
el ejercicio 2021 y su aprobacion. En uso de la palabra la Maestra la Maestra Elsie
Ruby Melchor Mendoza, Directora Juridica y Coordinadora de Archivos .propone y

deja a consideracion de los servidores publicos presentes para su aprobacién
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correspondiente, el calendario de sesiones ordinarias de este Organo Colegiado para el
gjercicio 2021; de acuerdo al siguiente cronograma:

SESION FECHA HORA
SEGUNDA | 16 DE JUNIO DEL 2021 11:00
TERCERA | 17 DE NOVIEMBRE DEL 2021 11:00

6.- Asuntos Generales. A continuacién la Maestra Elsie Ruby Melchor Mendoza
Directora Juridica y Coordinadora de Archivos, solicita a los integrantes de éste Organo
Colegiado , en la medida de lo posible avanzar en la integracion de su inventario
General de Archivo; En seguida concede el uso de la palabra a los integrantes de este
érgano colegiado a efecto de que manifiesten en caso de tener afigin asunto que tratar,

c

a lo que manifestaron que no hay asuntos que tratar. S}

Clausura de la Sesion.: “siendo las 12:45 horas de ésta propia fecha, declaro
formalmente clausurada la sesion de Sistema Institucional de Archivos de la
Coordinacion General de COPLADE”; levantando para constancia el acta

correspondiente, firmando al calce y margen los que en ella intervinieron. Conste.

Integrantes del Sisfema Institucional de Archivo de la CG-GOPLADE. B(

/)

.
Biologo Cesar Anacleto Ga
Secretario Tecni

Responsable ¢

e Archivos.

3
%erto nrique

P Amable Cecilia Cr::/z ozano.

/ Jefe del departamento de R. Materiales ,/ Coordinador de Operaeion Municipal
y Servicios Generales y Responsable del Microrregional y Coinversién-Social
Archivo de Concentracion e Historico Responsable del’Archivo j

De la Coordinacion de Ope Municipal

Microregional y Coinversion Social.
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\Mz;;ro. Gonzalo Lapuente Sastre : o
Director de Analisis e Integracion de pOUATIgNicva Proyectos de Inversi

Proyectos, reponsable del Archivo de 1bli plevdel Archivo de Tramite
Tramite de la Direccion de Anélisis e La Dlrecmon de Seguimiento a Proyectos de

% Integracion de Proyfctos.

/ ¥) U™ ™=
Mtra. Cuz Saydi Ortega Mata
Directora de Planes y Programas
Responsable del Archivo de tramite
de [a Direccion de Planes y Programas

2 y Seguimiento a Planes y
Direccion de Sistemas Responsable del Archivo de Tramite de la
la Planeacion. Direccién de Operacion ¢ tancias de

rde Mddulos para el Desarrollo
Responsable del Archivo de tramite de la
Coordinacién de Médulos para el Desarrollo

Archivo de I ramite de la Direccion
Administrativa



