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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los articulos 26 de la Ley
General de Archivo y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, el
Licenciado Ulises Cuauhtémoc Reyes Martinez Director Juridico vy
Coordinador de Archivos, rinde el informe de las actividades realizadas por el
Area Coordinadora de Archivos en coadyuvancia con los Responsables de
los Archivos de Trdmite del Instituto de Planeacidén para el Bienestar, frazadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en el periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de Diciembre del 2024,

l

OBLIGACIONES CUMPLIMIENTO EVIDENCIA
Sesiones del Sistema Se llevaron a cabo tres sesiones: e  Acta de sesion
Institucional de Archivos ¢ lista de asistencia

o 22 deenerodel 2024
e 08 dejulio del 2024
e 27 de noviembre del 2024

Memoria fotogréfica

Acta de sesién
Lista de Asistencia

En sesion de Fecha 11 de Marzo del
2024 se llevd acabo la instalacién del |

tnstalacién del Grupo
Interdisciplinario de Archivo

Grupo Interdisciplinario de Archivo.

Memoria fotografica

Programa Anual de Desarrollo

Archivistico (PADA) vy su
publicacion en el portal
Electrénico

Se autorizé y validé el PADA 2024
mismo que fue publicado en el portal
electrénico  del Instituto  de
Planeacidn para el Bienestar

Acta de la sesidn en |

que se validd
Publicacién en el Portal
electrénico del

Instituto de Planeacion
para el Bienestar

Promover la capacitacion en las
competencias laborales en la
materiz vy la profesionalizacién
de los responsables de las areas
de Archivo.

El personal del
Planeacidn para el Bienestar recibid
06 cursos de capacitacidon por parte
del personal del AGEQ en los temas:

*  Gestion Documental

e Grupo Interdisciplinario de
Archivo

e Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica

s Valoracidon Documental

e Baja Documentai

Instituto  de

Convocatoria

Agenda de
capacitacién

Lista de asistencia
Memoria fotografica
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* Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

Actualizacion del Cuadro General
de Clasificacidn Archivistica

El 13 de mayo del 2024 se llevé a
cabo una mesa de trabajo
encabezada por el Licenciado Julio
Ledn Zarate, jefe del Departamento
de Disposicion Documental del
Archivo General del Estado de
Oaxaca y los titulares de las areas
administrativas  responsabies de
archivo de este Instituto, efecto de
elaborar el proyecto de cuadro
generai, teniendo como resultado un
primer proyecto el cual se envié de
manera econdmica al  Archivo
General del Estado para su revisién.

Elabaracidn de ios inventarios de
Archivo de Tramite

Se avanzd en un 50% en los
inventarios de tramite , pues se estd
capacitando al personal para que

Inventarios que se
encuentran en soporte
papel en cada édrea

tenga. ' las herramientas Vi generadora
conocimientos pa/a elaborarlos
|

LIC. ULISE

UAYHTEMOC REYES MARTINEZ

DIRECTOR JURIDICO COORDINADOR DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR,
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DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2025,
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En Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca siendo las 11:00 horas, del \¢
diecisiete de enero del afio dos mil veinticinco, reunidos en la sala de juntas del Instituto de
Planeacién para el Bienestar, sita en el edificio Maria Sabina nivel 1 del Centro Administrativo
del Poder Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria”, Avenida Gerardo
Pandal Graff nimero 1, los CC. Servidores publicos que a continuacion se sefalan: la
Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién
para el Bienestar, Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Subdirector General de
Planeaci6n Integral; Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN Subdirector General de
informacién del Territorio ; Ciudadano LAZARO ROMUALDO DE JESUS ACEVEDO REYES
Asesor y responsable del drea de correspondencia; Licenciada RUBI ALEJANDRA BRAVO
SILVA Directora Administrativa; Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ
Director Juridico y Coordinador de Archivos; Licenciado. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES
CRUZ Director de Planeacion Estatal; ingeniero JACOB FABIAN GONZALEZ, Direcior de
Sistemas de Informacion; Licenciada ANA KAREN SANCHEZ MORENO Directora de \
Fomento de Participacién; Mtro. PAVEL MARTINEZ LLAMOSA, Director de Proyectos de 5k

Desarrollo; Ingeniera ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA Directora de Informacion d

Territorio; Ingeniera. CECILIA IVON CRUZ AGUILAR, Jefa de Departamento de Recursos
Materiales; Licenciado HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento d

Humanos; Licenciado GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO Jefe de Departamento de
Recursos Financieros y Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO, Auxiliar Juridico o
anterior de conformidad con lo dispuesto por los articulos: 11 fraccién l, 21, 27,29 y 30 de |

Ley General de Archivos, 2 tercer parrafo de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Oaxaca; 1, 3 fraccion |, 26 y 49 BIS fraccion XXV de la L.ey Organica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2 fraccién Il y 11 fraccion Il y 20 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca; 1 y 3 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca; 1, 2, 8 fraccion XLV del Reglamento Interno de la Direccion General del

instituto de Planeacion para el Bienestar; con la finalidad de llevar a cabo la primera sesion U
ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacién para el Bienestar /
del ejercicio 2025.

BIENVENIDA
la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion
para el Bienestar expresa: Buenos dias servidoras y servidores Publicos presentes,
bienvenidos a la primera sesién del Sistema Institucional de Archivos del Institutio de
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J INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
i DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2025.
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|/ | \Planeacién para el Bienestar, para dar inicio solicito al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC
| I

%‘?a ’ PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
\

/ REWES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos; proceda a realizar el pase
\ de lista correspondiente y me informe si existe quérum legal para iniciar la presente sesion. -
,-:i 1.- Lista de Asistencia de los servidores publicos convocados, -« ------cccmcaaaaaa
| En uso de la palabra el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director
'I Juridico y Coordinador de Archivos, procede a realizar al pase delista. - --------------
Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General (presente). - -----------
Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Subdirector General de Planeacidn integral
(presente). ~- - - - -~ m e e e c e e e e o
Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN, Subdirector General de Informacion del
Territorio (presente). - - - - = - = == = s s s m e e e e e e e - - -
Licenciada RUBI ALEJANDRA BRAVO SILVA Directora Administrativa (presente). - ------
Ciudadano. LAZARO ROMUALDO DE JESUS ACEVEDO REYES Asesor y responsable del
area de correspondencia (presente). - - - - - - - - - - - - - - oo oo oo
Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de
Archivos (presente). --------- - - e - -
Licenciado. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES CRUZ Director de Planeacion Estatal
(presente). - - - o c v m e c e e e e e e
Ingeniero JACOB FABIAN GONZALEZ Director de Sistemas de Informacién (presente). - - -
Licenciada ANA KAREN SANCHEZ MORENO Directora de Fomento de Participacién
(presente). -----------------------------------------------------------

» / Maestro PAVEL MARTINEZ LLAMOSA Director de Proyectos de Desarrollo (presente). - - -
/ ingeniera ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA Directora de Informacion del Territorio
'§\ (presente). - - - - - s s o s e et e e e e
Ingeniera. CECILIA IVON CRUZ AGUILAR, Jefa de Departamento de Recursos Materiales

(presente). == = - = - - o - s o m e e e et

Licenciado HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento de Humanos

(presente). - - - - - e e e e

Licenciado GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO Jefe de Departamento de Recursos
N\ Financieros (presente). - - - == - - - = - s s m s m e e
> Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO Auxiliar juridica (presentg). - - - ----=-=---
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2 | PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2(

vez agotado el punto anterior el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ
Director Juridico y Coordinador de Archivos refiere: hago constar que se encuentran presentes
todos los servidores publicos convocados por tanfo existe quorum sefiora Directora, en
seguida la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del instituto de
Planeacién para el Bienestar, en uso de la voz manifiesta: “ siendo las 11:10 horas del dia .
17 de enero del afio dos mil veinticinco , declaro legaimente instalado la primera sesion

ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacién para el §)
Bienestar”. - - - - - - - - - - - - - oo e
3. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia. Una vez realizado ¢l pase de lista,
verificado el quérum legal e instalado la presente sesién la Licenciada JUANITA ARCELIA
CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion para el Bienestar, somete a
consideracién de los presentes la propuesta de orden del dia, y pide al Licenciado ULISES
CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos dar lectura
delordendeldia. - - = oo -mmmm e e e oo
1-ListadeAsistencia. - ------ oo mcmm e e e
2.- Verificacion del quérum legal e Instalacion de la sesién. - - - - - - -------c oo
3.- Lectura y en su caso aprobacién del orden del dia. - === ----«---cmcmmmmmooo o
4 - | ectura del Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2024 (PADA) del Instituto de Planeacién para el Bienestar. - - - - --- - - - - - - - - - -
5.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el gjercicio 2025
del Instituto de Planeacion Parael Bienestar. - - - - - - - = =c---ccemmm e mme e oo
B6.-Asuntos Generales. - - - - - - - - - - - - em e e e eecmeemece e
Clausura de |a Sesion. - - = == - = - - = = e s e e e e eaeaae o
En seguida somete a votacién el orden del dia a desahogar en la presente sesion, el cual es

aprobado por unanimidadde votos. - - - - - - - - - - - - e - e m e e e
4.- Lectura del Informe Anual de Cumpiimiento de! Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 (PADA) de la Coordinacién General del Comité Estatal de Planeacién
para el Desarrollo de Oaxaca. En uso de la palabra el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC
REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos, da lectura a los integrantes

)
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PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2025.

("

)\ /\‘{g este Organo Colegiado el Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
t il . , . : :

| [Archivistico 2024 (PADA) del instituto de Planeacién para el Bienestar, mismo que se anexa

1 | II

\ ‘ [ alapresente acta. - - - === - mcm e e e e
; 5.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio
{
|

2025 del Instituto de Planeacion Para el Bienestar. En uso de la palabra la Licenciada
JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién para el
Bienestar; propone y deja a consideracién de los integrantes de éste Organo Colegiado el

Programa Anuai de Desarrolio Archivistico (PADA) 2025 en el cual quedan plasmados y
programados los trabajos que habran de realizarse para dar cumplimiento a las obligaciones
en materia de Archivo , el cual les fue enviado previamente a sus correos electrénicos para
su conocimiento, en seguida pide al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ
Director Juridico y Coordinador de Archivos, someta a votacién dicho Programa Anual de

Desarroilo Archivistico , en seguida y una vez que fue sometido a votacién, el Licenciado
ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos
informa, por unanimidad de votos se aprueba -------- - mmmmm et
6. Asuntos Generales. Continuando con la Sesion, la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ
. / CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion para el Bienestar; instruye al Licenciado
ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos
: sahogue el siguiente punto del orden del dia. Acto seguido el Coordinador de Archivos,
manifiesta que tomando en consideracién |a agenda de trabajo de los tituiares de area y
responsables de Archivo, para una mejor capacitacion y agilizar los trabajos que habrén de
realizarse, podran designar a sus enlaces, quienes seran los encargados de asistir a las
capacitaciones, controlar la produccién, circulacion, organizacién, conservacion, uso y destino
final de los documentos de archivo de cada una de las areas de este Instituto de Planeacidn
para el Bienestar. - - - - - - - - - - - e o i i oo
En seguida en uso de la palabra la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora
General del Instituto de Planeacién para el Bienestar; instruye al Licenciado ULISES
CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos, solicitar al
Archivo General del Estado de Oaxaca, un programa de capacitacién para el personal de éste
Instituto de Planeacion, con fa finalidad de implementar adecuadamente el Sistema

Institucional de archivos y cumplir con las obligaciones en materia de archivo en esta

Dependencia. - - - === - oo - o mea e
Clausura de la Sesidén. Finalmente, en uso de la palabra la Licenciada JUANITA ARCELIA
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i{‘éi]\é PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
=3 ') INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2025.

CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacién para el Bienestar, manifiesta que
se han agotado los puntos dei orden del dia y lo que procede es la clausura de la sesion. Acto
seguido y continuando con el uso de la voz, manifiesta: “siendo las doce horas con cinco
minutos del dia de su inicio, declaro formalmente clausurada la primera sesion
ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacion para el
Bienestar ejercicio 2025”; instruyendo al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES
MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos; levantar el acta correspondiente,
firmando para constancia al margen y calce los que en ella intervinieron. Conste. - --------

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR.

LIC. JUAE‘I;A ARCELIA CRUZ
Directora General del Instituto de Planeacion pargrel Bienestar f
LIC. ULISES/CUAUHTEMOC REYES C. LAZARQ'RO ' ES

MARTINEZ. Asesor y
Coordinador de Archivos. Responsable del Area de Correspondencia.

ING. JUAN DIEGO VELASCO MERLIN

Subdirector General de Informacion para ta Planeacion /?5

S

. MARCO AURELIO MATHUS ROBLES.
ubdirector General de Planeacion Integral

LICN\EDUARDO CHRISTIAN ING. ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA 4
ROBLES CRUZ, Directora de Informacion del Territorio
Director de Planeacion Estatal
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lsi}‘ﬁ PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
ot INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

== DEL INSTITUTO DE PLANEACION(PARA EL BIENESTAR 2025.

LIC. RUBI
Responsable del Archivo de Tramite
de la Direccion Administrativa

LIC. GUSTAVO RAFAEL
ARROYO AVENDANO
Jefe de Departamento de Recursos Financieros

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA PRIMERA SESION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVO DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR, DE FECHA DIECISIETE DE ENERO
DEL ANO DOS MIL VEINTICINGO, - - - - = = =« = - o o e e e e e oo
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