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PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2024,

En Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca siendo las 14:00 horas, del dia veintidos
de enero del afio dos mil veinticuatro, reunidos en la sala de juntas del instituto de Planeacion
para el Bienestar, sita en el edificio Maria Sabina nivel 1 det Centro Administrativo del Poder
Ejecutivo y Judicial “General Porfirio Diaz, Soldado de la Patria”, Avenida Gerardo Pandal
Graff nimero 1, los CC. Servidores publicos que a continuacion se sefialan; la Licenciada
JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituio de Planeacién para el
Bienestar; Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Coordinador de Planeacion del «
Desarrollo; Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN Coordinador de Operacién Municipal,
Microrregional y Coinversion Social, Ciudadano LAZARO ROMUALDO DE JESUS
ACEVEDO REYES Asesor y responsable del area de correspondencia; Licenciada RUBI
ALEJANDRA BRAVO SILVA Directora Administrativa; Licenciado ULISES CUAUHTEMO
REYES MARTINEZ Director Juridico; Licenciado. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES CRU
Director Planes y Programas; Ingeniero JACOB FABIAN GONZALEZ, Director de Sistemas
de Informacién para la Planeacién; Licenciada ANA KAREN SANCHEZ MORENO Directora
de Andlisis e integracién de proyectos de inversion publica; Mtro. PAVEL MARTINEZ

LLAMOSA, Direccion de seguimiento a Proyectos de inversidon Publica; Ingeniera ANA
KAREN HERNANDEZ HUERTA Directora de Capacitacion para la Planeacion; Licenciado.
LUIS RAMON RAMIREZ CUESTA, Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Generales; Licenciado HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento de
Recursos Humanos; Licenciado GUSTAVO RAFAEL ARROYO AVENDANO Jefe de
Departamento de Recursos Financieros y Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO,

Augxiliar Juridico lo anterior de conformidad con lo dispuesto por los articulos: 11 fraccion I,

21, 27,29 y 30 de la Ley General de Archivos, 2 tercer parrafo de la Constitucidn Politica del

Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 1, 3 fracciéon |, 26 y 49 BIS fraccién XXV de la Ley
Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2 fraccion il y 11 fraccion Il y 20 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; 1 y 3 del Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2, 9 fraccion XLV del Reglamento Interno de la
Coordinacion General del Comité Estatal de Planeacion para el Desarrollo de Oaxaca; con la
finalidad de llevar a cabo la primera sesidén ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del
Instituto de Planeacion para el Bienestar del ejercicio 2024.

BIENVENIDA
la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de P, neacmn
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“EQ\Q PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
=3 INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

4 DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2024.

para el Bienestar expresa: Buenos dias servidoras y servidores Publicos presentes,
bienvenidos a la primera sesién del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de
Planeacion para el Bienestar, para dar inicio solicito al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC
REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos; proceda a realizar el pase
de lista correspondiente y me informe si existe quérum legal para iniciar la presente sesién. -
{\ 1.- Lista de Asistencia de los servidores ptiblicos convocados. « - - - - - == - e cccmcaaa-
™. En uso de la palabra el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director
Juridico y Coordinador de Archivos, procede a realizar al pase de lista. - === =---=ccu_-
K‘ Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General (presente). - - - - - - - -~ - - -
Doctor MARCO AURELIO MATHUS ROBLES, Coordinador de Planeacion para el Desarrollo
\ (presente). - - - - -~ = s m e e e
m Ingeniero JUAN DIEGO VELASCO MERLIN, Coordinador de Operacién Municipal
Microrregional y Coinversion Social (presentg). e« e e cmmcmccwm i cm i i cmecccccacna
—/ Licenciada RUBI ALEJANDRA BRAVO SILVA Directora Administrativa (presente). -- - - - - -
Ciudadano. LAZARO ROMUALDO DE JESUS ACEVEDO REYES Asesor y responsable del
area de correspondencia (presente). = = - - - - - - - - e i oo
J\ Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico (presente). - - - - -
Licenciado. EDUARDO CHRISTIAN ROBLES CRUZ Director de Planes y Programas

(Presente). = = - = e s e o e e e m e ceeeeineaeoaoaa
Ingeniero JAGOB FABIAN GONZALEZ Director de Sistemas de Informacion parala------
Planeacion (presente). =« = e c - - - mcmemcmem i i ccaeaaaaaaa

U Licenciada ANA KAREN SANCHEZ MORENO Directora de Andlisis e integracién de
proyectos de inversién publica (presente). == ==~ « e e o e o ca o e e e m e aaaaaaa.

Maestro PAVEL MARTINEZ LLAMOSA Director de seguimiento a Proyectos de Inversion
Pablica (presente). = = ===« - - - - c - r e e e meiacacaanas
Ingeniera ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA Directora de Capacitacion para la Planeacion

N~ (Presente). = =« e e m m - d e e e eieimeadacaaaaan

| Il‘{penciado. LUIS RAMON RAMIREZ CUESTA, Jefe del Departamento de Recursos
M Materiales y Servicios Generales (presentg). = = ===« cmcmmmmm e a i e ea e e e

' __Alicenciado HILDEBRANDO ARIAS SALAZAR Jefe del Departamento de Recursos Humanos
(Presente). = - == -~ m - - cmc e e e aemameaoo--
Licenciado GUSTAVO RAFAEL ARROYOQO AVENDANO Jefe de Departamento de Recursos
Financieros (presente). - - = = =« == e e s e mm e e e
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PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL BE ARCHIVO
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2024.

Licenciada ELVIRA GONZALEZ MALDONADO Auxiliar juridica {presente). - === ==-=nuua
Quienes estan acreditados como servidores publicos adscritos al Instituto de Planeacion para
el Bienestar; por lo tanto, es procedente continuar con el desahogo del siguiente punto del

ordendeldia. -------c-emmm i ececei s iccn e :
2. Declaracion de la existencia del quérum legal e instalaciéon formal de la Sesién. Una

vez agotado el punto anterior el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ
Director Juridico y Coordinador de Archivos refiere: hago constar que se encuentran presentes
todos los servidores publicos convocados por tanto existe qudrum sefiora Directora, en
seguida la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de
Planeacién para el Bienestar, en uso de la voz manifiesta: “ siendo las 14:10 horas del dia
22 de enero del aiio dos mil veinticuatro , declaro legalmente instalado la primera sesi6n
ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacion para el
Bienestar”, - - - - - - - - - m e e eaeeaaa
3. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia. Una vez realizado el pase de lista,
verificado el quérum legal e instalado la presente sesion la Licenciada JUANITA ARCELIA
CRUZ CRUZ Directora General del instituto de Planeacion para el Bienestar, somete a
consideracion de los presentes la propuesta de orden del dia, y pide al Licenciado ULISES
CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos dar lectuga
delordendeldia:. - - === - - - mmm e e e e oo

1.-Listade Asistencia. - - - -------cccmcmm e a e
2.- Verificacion del quérum legal e Instalacion de la sesion. - - - === - - - - cccaau oo

3.- Lectura y en su caso aprobacién del ordendeldia. ------==cccccmcmmoo.
4 - Lectura del Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023 (PADA) del Instituto de Planeacion para el Bienestar. - -~ - - - - - - - cceaccmooaaaoo
5.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del Instituto de
Planeacion Para el Bienestar. - - - - - === - - cccmcmmmm e e
B.-Asuntos Generales. - - - - - == - - - - s e m e m e e emeeaeaaaaas
Clausurade la Sesion. -~ - - - == - c o - oo
En seguida somete a votacion el orden del dia a desahogar en la presente sesion, el cual es
aprobado por unanimidad de votos. - -~~~ === = c e m e e eee e
4 .- Lectura del Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 (PADA) de la Coordinacion General del Comité Estatal de Planeacion
para el Desarrollo de Oaxaca. En uso de Ia palabra el Licenciado ULISES CUAUHTEMOGC

9 ;,_3#; o e




L
t!:E.l.l PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
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REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos, da lectura a los integrantes
de este Organo Colegiado el Informe Anual de Cumplimiento al Programa Anual de Desarrolio

Archivistico 2023 (PADA) del Instituto de Planeacién para el Bienestar, mismo que se anexa

alapresenteacta. --------------c--c i nia e e e e e e e e a e m -
5.- Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 del Instituto
de Planeacion Para ¢l Bienestar. En uso de la palabra la Licenciada JUANITA ARCELIA

CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion para el Bienestar; propone y deja

a consideracion de los integrantes de éste Organo Colegiado el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024 en el cual quedan plasmados y programados los trabajos que

habréan de realizarse para dar cumplimiento a las obligaciones en materia de Archivo , el cual

les fue enviado previamente a sus correos electronicos para su conocimiento, en seguida

\_ pide al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y
Coordinador de Archivos, someta a votacion dicho Programa Anual de Desarrollo Archivistico

,'en seguida y una vez que fue sometido a votacion, el Licenciado ULISES CUAUHTEMOC

REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos informa, por unanimidad de

Ol votosseaprueba - - --------- - - m e e - - -
6. Asuntos Generales. Continuando con la Sesién, la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ

CRUZ Directora General del Institute de Planeacién para el Bienestar; instruye al Licenciado
ULISES CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos
\\de&ahogue el siguiente punto del orden del dia. Acto seguido el Coordinador de Archivos,
manifiesta que tomando en consideracion la agenda de trabajo de los titulares de area y

\ responsables de Archivo, para una mejor capacitaciéon y agilizar los trabajos que habran de
realizarse, podran designar a sus enlaces, quienes seran los encargados de asistir a las
capacitaciones, controlar la produccién, circulacion, organizacion, conservacion, uso y destino

‘ final de los documentos de archivo de cada una de las areas de este Instituto de Planeacién
para el Bienestar, por lo que se les solicita que a la mayor brevedad, notifiquen a esta
Coordinacion de Archivos el nombre de la persona o personas, nimero telefonico y correo
electrénico donde se les pueda enviar informacion . - == -=c-ccccm e mm e
En seguida en uso de ia palabra la Licenciada JUANITA ARCELIA CRUZ CRUZ Directora
General del Instituto de Planeaciéon para el Bienestar; instruye al Licenciado ULISES
CUAUHTEMOC REYES MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos, solicitar al
Archivo General del Estado de Oaxaca, un programa de capacitacién para el personal de éste

Institutd de Planeacion, con la finalidad de implementar adecuadamente el Sistema
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F“" PLANEACION ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
= DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2024.

Institucional de archivos y cumplir con las obligaciones en materia de archivo en esta

Dependencia. - - ------- R e T T TP T
Clausura de la Sesion. Finalmente, en uso de la palabra la Licenciada JUANITA ARCELI
CRUZ CRUZ Directora General del Instituto de Planeacion para el Bienestar, manifiesta que
se han agotado los puntos del orden del dia y lo que procede es la clausura de la sesion. Acto
seguido y continuando con el uso de la voz, manifiesta: “siendo las quince horas con cinco
minutos del dia de su inicio, declaro formalmente clausurada la primera sesion :

ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de Planeacién para el \\\
Bienestar ejercicio 2024”; instruyendo al Licenciado ULISES CUAUHTEMOC REYES

MARTINEZ Director Juridico y Coordinador de Archivos; levantar el acta correspondiente,

firmando para constancia al margen y calce los que en ella intervinieron. Conste. - - - - -----

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR.

| ——m————.

>

LIC. JUANITA ARCELIA CRUZ
irectora General del Instituto de Planeagion para el Bienestar

S

LIC. ULISE UAl{HTEMOC REYES C. DO REYES
MARTINEZ. L Asesory
Coordinador de Archivos. Responsable del Area de Correspondencia.

—— /
ING. JUAN D ELASCO MERLIN
Responsable dgf archivo de tramite de la
Coordinador de Operacié tv';nicipal, Microrregional y

Sable del Archivo de Concentracion

ioh Social

Co'in'_u_e ioh S
' MARGO AURELIO MATHUS ROBHES. MTRO, FAVEL | LLAMOSAS.

Responsable del Archivo de tramite de la Responsable de Archi tramite de la Direccion de
Coordinacion de Planeacion. Seguimiento a proyectos de Inversion Plblica.
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Responsable del Archivo de tramite
de la Direccion de Planes y Programas

\ ING. JACOB-FABIAN GONZALEZ.
Responsable del Archivo
de tramite'de la Direcciop de Sistemas
de Informagion para Ig/Planeacién

e

LIC. ANA KAREN SANCHEZ MORENO
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Analisis e Integracién de
Proyectos de Inversion Piblica

e

LIC, HILDEBRANDO ARIAS SALAZARefe
del-Departamento de-Recursos Hufmanos

!

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA

INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR 2024.

ING. ANA KAREN HERNANDEZ HUERTA
Responsable del Archivo-de Tramite de fa Direccion de
Capacitacion la Planeacion

LIC. RUBI ALE. BRAVO SILVA
Responsable del Archivo de Tramite
de la Direccién Administrativa

LIC. GUST. RAFAEL
ARROYO AVENDANO
Jefe de Departamento de Recursos Financieros

\.

\

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE A LA PRIMERA SESION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVC DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR, DE FECHA VEINTIDOS DE ENERO

(.% DEL ARO DOS MIL VEINTICUATRO. - - - - - = - @ e e e e e et o mm e me e e e
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INFORME ANUAL DEL CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en los articulos 26 de la Ley
General de Archivo y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca, el
Licenciado Ulises Cuauhtémoc Reyes Martinez Director Juridico vy
Coordinador de Archivos, rinde el informe de las actividades realizadas por el
Area Coordinadora de Archivos en coadyuvancia con los Responsables de
los Archivos de Tramite del Instituto de Planeacidn para el Bienestar, trazadas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, en el periodo comprendido
del 01 de enero al 31 de Diciembre del 2023.

OBLIGACIONES CUMPLIMIENTO EVIDENCIA

Instalacién del Sistema | El 23 de Enero del 2023 se llevé a
Institucional de Archivos cabo la sesidn de Instalacion del
Sistema Institucional de Archivos
del Instituto de Planeacion para el
Bienestar

Acta de sesidn
Lista de asistencia
Memoria fotografica

| Sesiones del Sistema Se llevaron a cabo dos sesiones: Acta de sesién

Institucional de Archivos s 19 de mayo del 2023 Lista de asistencia
e 22 de noviembre del Memaria fotegrafica
2023
Programa Anual de Desarrollo | Se autorizd y validé el PADA 2023 e Acta de la sesidn en
Archivistico (PADA) y su | mismo que fue publicado en el que se validd
publicacion en el portal | portal electronico del Instituto de e Publicacion en el
Electrénico Planeacion para el Bienestar Portal electrénico del
Instituto de
Planeacién para el
Bienestar
Promover la capacitacion en | El personal del Instituto de
las competencias laborales en | Planeacion para el Bienestar s (Convocatoria
ia materia Y la | recibié 05 cursos de capacitacion Agenda de
profesionalizacion de los | por parte del personal del AGEC capacitacion
responsables de las areas de | en los temas: Lista de asistencia
Archivo. ¢ Sistema Institucicnal de Memaria fotografica
Archivos

» Crupo Interdisciplinario de
Archivo




PLANEACION

¢ (Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

¢ Valoracion Documental

» (atdlogo de Disposicién
Documental.

Elaboracion de los inventarios
de Archiva de Tramite

Se avanzo en un 50% en los
inventarios de tramite , pues se
estd capacitando al personal para
que tenga las herramienfas y
conocimientos para efaborarlos

Inventarios que se

encuentran en
soporte  papel en
cada area
generadara

Baja Documental

Con fecha 25 de Abril del 2023,
se concuyd con el proceso de
Baja Documenta! autorizado por
el AGCEO y validado por la
Secretaria de Honestidad
Transparencia y Funcién Pudblica,
respecto de 15 cajas y 190
paquetes de expedientes cuya
documentacion ya cumplié su
tiempo de vigencia conforme a los
tiempos de conservacion
marcados en rﬁjestroC DID0.

Acta de baja
Documental
Inventarios de Baja
Memoria Fotografica
Publicacién el Portal
Institucional.

LIC. ULISES CU UHTEMOC REYES MARTINEZ
DIRECTOR JURIDICO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE PLANEACION PARA EL BIENESTAR.




