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“2025, Bicentenario de la Primera Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Qaxaca”
INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL.
N* NOMBRE DEBE ANOTARSE
NUMERO CONSECUTIVO DE ACUERDO CON EL
INVENTARIO DE BAJA, ELABORADO POR EL
1 NUMERO DE INVENTARIO RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION.
2 FECHA FECHA EN QUE SE REQUISA EL FORMATO.
3 FOJA NUMERO CONSECUTIVO DE FOJAS DEL INVENTARIO,
4 FCNDO NOMBRE DEL SUJETC OBLIGADO.
DIVISION DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES
5 SECCION CORRESPONDIENTES, CLAVE ¥ NOMBRE.
CLAVE Y NOMBRE DE LA SERIE EN LA QUE SE DIVIDE
LA SECCION DE ACUERDO CON LAS ATRIBUCIONES Y
ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES EN EL  AREA
6 SERIE ADMINISTRATIVA.
LA CLAVE Y EL NCMBRE DE ACUERDO CON LA
7 SUBSERIE DIVISION DE LA SERIE.
NOMBRE DEL AREA QUE GENERA LA
DOCUMENTACION INCLUYENDO DIRECCIONES,
8 AREA GENERADORA UNIDADES Y/O DEPARTAMENTOS
NUMERO PROGRESIVO OTORGADC A LOS PAQUETES O
El NUMERQO DE CAJA CAJAS AL REALIZAR EL INVENTARIC.
EL NUMERO CLASIFICADOR QUE CONTINE LOS
ELEMENTOS: SECCION, SERIE ¥ EN SU CASO SUBSERIE,
AL CUAL SE LE AGREGA EL NUMERO CONSECUTIVC
10 NUMERO DE EXPEDIENTE DEL EXPEDIENTE.
INICIAL: DIA, MES ¥ ANO EN NUMERCS ARABIGOS, DE
LA FECHA DEL PRIMER DOCUMENTO DE ARCHIVO DEL
T FECHA DEL EXPEDIENTE EXPEDIENTE,
EL ASUNTC O ASIENTO DESCRIPTIVOC DEL EXPEDIENTE,
12 DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE AS[ COMO EL NUMERO DE FOIAS TOTALES,
FECHA DEL TERMINO DE LA VIGENCIA TOTAL
ASIGNADA EN EL CATALOGO DE DISPOSICION
13 FECHA DEL TERMING DE LA VIGENCIA DOCUMENTAL.
NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION QUE FORMULO EL
14 CONCENTRACICGN DEL SUJETO OBLIGADO INVENTARIO,
NOMBRE, CARGQO Y FIRMA DEL TITULAR ©
REPRESENTANTE DEL SUIETO OBLIGADO QUE
15 TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO PROMUEVA LA BAJA DOCUMENTAL.




