CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
FONDO: PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL
FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S ATENCION Y APOYO AL , PREL EXTI ¥ SUS FAMILIAS.

SECCION

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Brindar asistencia educativa a los beneficiarios, fraccion III; Decreto de Creacién del PARS
151 Asistencia Educativa elaborar y e;ec.utar : de ; Art.2y3; Interno del PA.RS ;:lrL Departamento de S.ennclos Educativos para
de valores éticos y civicos con el fin de evitarla | 5 numeral 1-1.1y 9; Manual de Orgnizacion Preliberados.
reincidencia delictiva. del PARS Capitulo VI numeral 1-1.1y
Manual de Procedimientos del PARS
Capitulo V.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Gestionar ante los sectores puiblicos, socialesy | fraccién Ill; Decreto de Creacién Art. 2 y 3;
15.2 Asistencia Juridica privados, la asistencia juridica que requieran los | Reglamento Interno Art. 5 numeral 1-1.2 y Departamento Juridico.

preliberados, liberados y menores externados. 10; Manual de Orgnizacién Capitulo VI

numeral 1-1.2 y Manual de Procedimientos

Capitulo V.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Brindar atencién psicoldgica a los beneficiarios, fraccion IIl; Decreto de Creacion Art. 2y 3;
1.3 Asistencia Psicologica para su integracion al nicleo familiar y reinsercién | Reglamento Interno Art. 5 numeral 1-1.3 y Departamento de Psicologia
social. 11; Manual de Orgnizacion Capitulo VI
numeral 1-1.3 y Manual de Procedimientos
Capitulo V.
I si . Gbli
Establecer enlaces con el Servicio Nacional del Ley del Sistema Estatal de Segurl.dat.i Piblica
L del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Empleo, asesorar a los beneficiarios para las . .
estiones de crédito y asistencia técnica que fraccidn II; Decreto de Creacion Art. 2y 3;
154 Asistencia Laboral & Y sIstencia teenica due | peglamento Interno Art. 5 numeral 1-1.4y Departamento de Vinculacién Laboral
realicen ante los sectores publico, privado y social, T .
. 12; Manual de Orgnizacién Capitulo VI
fomentar el desarrollo y promocién de proyectos -
numeral 1-1.4 y Manual de Procedimientos
de autoempleo. .
Capitulo V.




FUNCIONES COMUNES

lc DIRECTIVA Y GESTION

2C RECURSOS HUMANOS

3c RECURSOS FINANCIEROS

4C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
sc ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

6C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

Comité de Control Interno

Actividades de mejora continua y control de los

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion I1l; Reglamento Interno de la

fa de Seguridad Publica Art. 6 fracc.

procesos y

IliDecreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.

Departamento juridico

Seguimiento a auditorias

Proceso de seguimiento para vigilar y asegurar que
las acciones de la Direccién hayan sido implantadas
eficazmente.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccién I1l; Reglamento Interno de la

Secretaria de Seguridad Publica Art. 6 fracc.

IliDecreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.

Unidad administrativa

Control de Correspondencia

Recepcién y emisién de oficios para posteriormente
turnar a las unidades administrativas
correspondientes para su atencién.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion I1l; Reglamento Interno de la

Secretarfa de Seguridad Publica Art. 6 fracc.

IliDecreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.

Unidad de correspondencia

Expedientes de personal

Registro y creacién de expedientes personales a
efecto de mantener un seguimiento en la relacién
laboral.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion Ill, Reglamento Interno de la
Secretaria de Seguridad Publica Art. 94

fracc. X y XIII; Reglamento Interno del PARS

Art. 8 fracc .

Unidad administrativa

Incidencias de personal

Registro de asistencias, pagos de incentivos y/o
descuentos de la plantilla de personal de acuerdo a
su relacion laboral.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccién Ill, Reglamento Interno de la
Secretarfa de Seguridad Piblica Art. 94

fracc. IV y XI; Reglamento Interno del PARS

Art. 8 fracc .

Unidad administrativa




Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)

A fzacio ini fon, ejecuciony fraccién I1l; Reglamento Interno de la
3c1 Col bacién di t I isicit | . i ini i
mprobacion de gastos de las as::r;;:rgo alp Secretaria de Seguridad Pablica Art. 93 Unidad administrativa
s : fracc. |y XV, 100 fracc. | y V y Reglamento
Interno del PARS Art. 8 fracc I.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica

del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)

3c2 Comprobacion de fondo rotatorio y péliza de | Ejercer el fondo revolvente para la realizacién de fraccién IIl; Reglamento Interno de la Unidad administrativa

cheques

las actividades a su cargo.

Secretaria de Seguridad Publica Art. 93
fracc. XXIIl y XXV y Reglamento Interno del
PARS Art. 8 fracc I.

Supervision de los sistemas de control de

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion IIl; Reglamento Interno de la

4c1 Control de inventarios Unidad administrativa
inventarios de bienes muebles. Secretaria de Seguridad Publica Art. 97 ' nistratl
fracc. |, Iy V; y Reglamento Interno del
PARS Art. 8 fracc .
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
. Supervision organziacion y control de registros de fraccién I1l; Reglamento Interno de la . . .
4c2 Control de almacén
suministros y bienes muebles. Secretaria de Seguridad Publica Art. 97 Unidad administrativa
fracc. I, Il y VI; y Reglamento Interno del
PARS Art. 8 fracc .
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
: . . del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
" " " Instrumento de control de acciones administrativas s
Plantilla vehicular, control de combustible, N L fraccion Ill; Reglamento Interno de la . . .
4c3 . . . para el . N P Unidad administrativa
control de servicio y mantenimiento vehicular. N N . de Publica Art. 97
y de las unidades asignadas.

5C.1

Sistema Institucional de Archivo

Sustenta la actividad archivistica de aceurdo a los
procesos de gestion documental derivados de el
registro, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que se desarrollan en
esta Institucion.

fracc. I, Il y IX; y Reglamento Interno del
PARS Art. 8 fracc .

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccién Ill; Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca Art. 10y 11 fracc. II; Reglamento
Interno de la Secretaria de Seguridad
Publica Art. 6 fracc. Ill; Decreto del PARS
Art. 7; y Reglamento Interno del PARS Art. 2
y 6.

Area de archivo.

5C.2

Grupo Interdisciplinario

Coadyuvara en el anlisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de
cada serie documental.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccién Ill; Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca Art. 4 fracc. XXX, 11 fracc. V, 48,
49 y 50; Reglamento Interno de la Secretaria
de Seguridad Publica Art. 6 fracc. IlI;
Decreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.

Area de archivo.

5C3

Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Definiré las prioridades institucionales integrando

los recursos econémicos, tecnolégicos y operativos

disponibles, asi como también contiene programas
de organizacién y capacitacién en gestion
odcumental y administracién de archivos.

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion Ill; Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca Art. 22, 23 y 24; Reglamento
Interno de la Secretaria de Seguridad
Publica Art. 6 fracc. Ill; Decreto del PARS
Art. 7; y Reglamento Interno del PARS Art. 2
y 6.

Area de archivo.




Instrumentos de control y consulta

Son instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacién de los
documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital
como son el Cuadro General de Clasificacion

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Pablica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccion IIl; Ley de Archivos para el Estado

5C.4 chivistica Archivistica y el Catélogo de Disposicion de Oaxaca Art. 13 y 14; Reglamento Interno Area de archivo.
Documental; los instrumentos de Consulta de la Secretaria de Seguridad Publica Art. 6
describen las series, expedientes o duucmentos de fracc. IIl; Decreto del PARS Art. 7; y
archivo que permiten la localizacié ia Interno del PARS Art. 2y 6.
o baja documental.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
. N del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Traslado y de " .
> X - fraccion III; Ley de Archivos para el Estado
de consulta esporadica de archivo de tramite a uno
N " de Oaxaca Art. 29 fracc. VI, 30 fracc. Il'y 31 .
5C5 L de yde que deben ) Area de archivo.
N fracc. I; Reglamento Interno de la Secretaria
conservarse de manera permanente del archivo de N P
concentracién al archivo histérico. de Seguridad Publica Art. 6 fracc. Il
g Decreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
fraccién IIl; Ley de Archivos para el Estado
F i I fe i j Art. 30 fracc.ll, 31 fr 1;
5c6 préstamos documentales -ormatos autorl.zados palta a transf elrencla, baja de de Oaxaca Art. 30 fracc.ll, 3: rac’c ; Area de archivo.
los y cédula de p Interno de la Secretaria de
Seguridad Pblica Art. 6 fracc. IIl; Decreto
del PARS Art. 7; y Reglamento Interno del
PARS Art. 2y 6.
Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B)
Seleccion sistemética de los expedientes de los fraccién IIl; Ley de Archivos para el Estado
5C.7 Bajas documentales archivos de trdmite o concentracién cuya vigencia o | de Oaxaca Art. 56; Reglamento Interno de la Area de archivo.

Comité de Transparencia

uso ha prescrito.

Coordina y supervisa las acciones y los
procedimientos asegurando la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la

informacion.

Secretaria de Seguridad Publica Art. 6 fracc.
I11; Decreto del PARS Art. 7; y Reglamento
Interno del PARS Art. 2y 6.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica Art. 24 fraccién 1, Art.
43y 44; Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica del Estado de Oaxaca Art.
46 inciso B) fraccién IIl; Reglamento Interno
de la Secretaria de Seguridad Publica Art. 6
fracc. IIl; Decreto del PARS Art. 7; y
Reglamento Interno del PARS Art. 2, 6y 10
frace. XIV.

Unidad de transparencia

Solicitudes de Acceso a la Informacién
Publica y de Derechos ARCOP y Sistema de
Obligacones del Portal de Transparencia.

Promover, fomentar y difundir la cultura de la
transparencia en el ejercicio de la funcién publica,
el acceso a la informacion, la participacion
ciudadana, asi como la rendicién de cuentas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica Art. 45, 49, 50, 60, 62,
70y 71; Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica del Estado de Oaxaca Art.
46 inciso B) fraccién IIl; Reglamento Interno
de la Secretaria de Seguridad Publica Art. 6
fracc. IIl; Decreto del PARS Art. 7; y
Reglamento Interno del PARS Art. 2, 6y 10
fracc. XIV.

Unidad de transparencia

indice de expedientes clasificados como
Reservados

Se elabora semestralmente un listado de las
reservas de informacion realizadas por las dreas de
los sujetos obligados.

Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica Art. 100y 102; Ley del
Sistema Estatal de Seguridad Pdblica del
Estado de Oaxaca Art. 46 inciso B) fraccién
I1l; Reglamento Interno de la Secretaria de
Seguridad Pablica Art. 6 fracc. ll; Decreto
del PARS Art. 7; y Reglamento Interno del
PARS Art. 2, 6y 10 fracc. XIV.

Unidad de transparencia




