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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DENOMINADO PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL DEL EJERCICIO 2022.

Siendo las diez horas del dia diecinueve de diciembre del dos mil veintidds previa convocatoria, se
encuentran reunidos en la sala de juntas del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, ubicada
en la calle del Pasa Juego N°112, San Felipe del Agua, Oaxaca; los ciudadanos , la Mtra. Zoraya Rui

Cabrera OImos, Responsable del Archivo de Tramite; Licda. Angelines Lépez Fuentes, Respons
del Archivo de Concentracion; Licda. Yenifer Villalobos Villareal, Responsable del Archivo Histori
con la finalidad de celebrar la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de
Organo Administrativo Desconcentrado, Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 20, 21, 22, 23,24, 25, 27, 28 de la Ley General De
Archivos, conforme al siguiente: - - - - - = = - == c - s n e [

--------------------------------- ORDEN DELDIA -~ - = - =im o mimimmmmioim mimmmimimm i i L‘ ;
o= PASE DE LISTAG + = <omomsis s s i o 50 o i 0 0 0 i |
2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION; - ----------ommmm e oo e
3.- APROBACION DEL ORDEN DELDIA; ----------cccemmmaaaaa e T y

4.- RATIFICACION Y PRESENTACION DE INTEGRANTES DEL SIA; - - - = == - === ccm e mmmemeamee
5.-PRESENTACION DEL INFORME ANUAL EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2022; - - - = = = = === = = === == o e e e e e meee e e
6.-PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023; - - - - - -
7.-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION; - - - - - - - - - oo oo
8 CLAUSURA DB LASESION: = =i o i im0

1.- PASE DE LISTA. Por la Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez Titular del Area Coordinadora de Archivos, lleva e

a cabo el pase de lista, verificando que se encuentran presentes la totalidad de los integrantes del %ﬁ\
Sistema Institucional de Archivos del Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social. - - - -------- = \/
____________________________________________________________________________ "\

2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION. En términos de los articulos 20, 23,
24y 25 de la Ley General de Archivos y articulos 19, 22,23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; en atencion al pase de lista realizado, la Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez, Titular del Area
Coordinadora de Archivos, verifica el quérum legal, por lo que declara legalmente instalada la
presente Sesién del Sistema Institucional de Archivos del Patronato de Ayuda para la Reinsercidn
SoCial - - - m e

3.- APROBACION DEL ORDEN DEL DIiA. La Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez, en su caracter de Titular del
Area Coordinadora de Archivos, da lectura al orden del dia propuesto y lo somete a votacidn de
todos los presentes, siendo aprobado por unanimidad de votos; por lo que una vez que se han
desahogado los puntos del 1 al 3, se procede al desahogo delpunto 4. ---------------------
4.- RATIFICACION Y PRESENTACION DE INTEGRANTES DEL SIA. En este punto la Titular del Area
Coordinadora de Archivos, haciendo uso de la voz, expone que durante el mes de septiembre del
ejercicio 2022, se designé mediante oficios, OADPARS/642/2022 a la Licda. Ericeth Cabrera Olmos
como Responsable del Archivo de Tramite, OADPARS/646/2022 Licda. Patricia Silva Torres como
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Responsable del Area de Correspondencia, de igual forma en el mes de diciembre mediante oficio
OADPARS/778/2022 se designd a la Licda. Angelines Lopez Fuentes como Responsable de Archivo
de Concentracién y a la Licda. Yenifer Villalobos Villarreal como responsable de Archivo Histdrico

mediante oficio OADPARS/779/2022; quedando asi, oficialmente integrado el Sistema Institucional _

de Archivos de este Sujeto Obligado, con el objetivo de dar continuidad a los trabajos que se re.'glj\l?n

en materia de archivos. (ANeX0 1), - - - - - - - - - c o m i m [l "

5.-PRESENTACION DEL INFORME ANUAL EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2022. En cumplimiento al articulo 25 de la Ley GeneraNde

Archivos y articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; se presenta el Informe Anual\:

en cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo archivistico del ejercicio 2022, en el cual se detalla
el resumen de las actividades desarrolladas en este Organo Administrativo Desconcentrado,
quedando sujeto el presente documento a observaciones para su posterior aprobacién y validacion
por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (Anexe 2). - - - - - - - - - - oo oo oo oo
6.- PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2023. La Mtra.
Zoraya Ruiz Vazquez; Titular del Area Coordinadora de Archivos haciendo uso de la voz, expresa la
importancia de la elaboracidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) mediante el
cual se contemplan los procesos de planeacidn, programando las acciones de acuerdo a un
calendario establecido contribuyendo al seguimiento puntual de actividades, previendo riesgos que
puedan limitar el cumplimiento de los objetivos propuestos y que en efecto, para los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos, el Programa Anual es una guia para establecer pautas de
operacion y acciones de evaluacion que garanticen la gestién y la administracién archivistica en la
institucién desde las perspectivas estructural, documental y/o normativa; es una herramienta que
permitira familiarizarse con las actividades sustantivas de cada una de las unidades administrativas
y con ello podran identificar, ordenar, describir, clasificar y sistematizar los expedientes producidos
en apego a la normatividad aplicable por lo que, se pone a disposicién el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023. (An@X0 3). = - - = == = == = = - c oo iiiiioooon

7.- REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION. Una vez agotados los
siguientes puntos se tomaron los siguientes acuerdos. - === == - - - === - - oo oo oo
ACUERDO 01/SIAPARS/2da.-ORD/2022.- Se da por aprobado y validado el Informe Anual en
cumplimiento al PADA 2022, del Orga no Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de
Ayuda para la Reinsercion Social. = = = = = == == = oo oo oL
ACUERDO 02/SIAPARS/2da.-ORD/2022 .- Se da por aprobado y validado el PADA 2023, del Organo
Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social. - - - - -
ACUERDO 03/SIAPARS/2da.-ORD/2022.- Derivado de los acuerdos que anteceden se instruye a la
Coordinadora de Archivos remitir al Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del
Estado de Oaxaca, el Licenciado Julio Ledn Zarate; el Informe Anual en cumplimiento al PADA 2022,
asi Como el PADA 2023.- - - - = = - - - - oo e e e oo
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ACUERDO 04/SIAPARS/2da.-ORD/2022.- De conformidad con lo establecido en el articulo 28
fraccion |, 11, Il de la Ley General de Archivos, articulos 26 y 27 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; se instruye a la Coordinadora de Archivos realizar la solicitud de capacitacion, de acuerdo
a los Médulos que establece la Direccién de Clasificacion de Archivos del Archivo General del E?ad.q
de Oaxaca (AGEO), con la finalidad de actualizar los conocimientos referente de los temas de archivo ™
a los integrantes del SIA de esta institucion.- - === - === = - - - o mm oo ----

8.- CLAUSURA DE LA SESION.- Habiéndose agotado todos los temas contemplados, se da pgf \ ‘
clausurada la Segunda Sesidn Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Patronato de Ayud

para la Reinsercion Social siendo las once horas del dia de su inicio, firmando el acta respectiva en
cada una de sus fojas al calce y margen los que en ella intervinieron, para debida constancia legal.-
Anexo 1: Oficios de designacion de los nuevos integrantes del SIA. - - - - == == === - oo oot
Anexo 2: Informe Anual en cumplimiento al PADA 2022, - == === == === s m e e m e e e e
Anexo 3: PADA 2023.- - --- - mm e o T e e e e e e e e eeeecaaoeaaas

Directora de Patron ’,*. AP |2 Remsl;rcmn Social y
Titular d 3 ordlnado 3 deA hivos.

Lo

LICDA, PATRICIA SILVA TORRES. LICDA ERICETH CABRERA OLMOS.
Responsable del Area de Correspondencia. Responsable del Archivo en Tramite.

P
: LICDA. YENIFER VILLALOBOS VILLAREAL.
Responsable del Archivo de Concentracidn. Responsable del Archivo Histérico.

Las presentes firmas forman parte integrante del Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos Del Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de
Ayuda Para la Reinsercion Social; de fecha diecinueve de diciembre del dos mil veintidds. - - - - - - - -
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LISTA DE ASISTENCIAS.

MTRA. ZORAYA RUIZ VAZQUEZ.
Directora de Patronato de Ayuda Para la
Reinsercidn Social y
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

LICDA. ERICETH CABRERA OLMOS.
Responsable del Archivo de Tramite.

LICDA. PATRICIA SILVA TORRES.
Responsable del Area de Correspondencia

LICDA. ANGELINES LOPEZ FUENTES.
Responsable del Archivo de
Concentracion.

LICDA. YENIFER VILLALOBOS VILLAREAL. __“,._;-’7 g
Responsable del Archivo Histérico. P
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S0
Ut ) f% Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 28 de septiembre de 2022.
NS
L C‘\.
) 25

- |
. _ [{/ Seccidn: Patronato de Ayuda para |a
NV / /

Reinsercidn Social. \
Numero de oficio: OADPARS/642{2GE<
Asunto: Se informa designacion. g

hRY;
N

LICDA. ERICETH CABRERA OLMOS.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO

AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos y articulos 19y 20 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, informo a usted que a partir de esta propia fecha en atencién

a las necesidades de esta Institucién, he tenido a bien designarla como responsable del Archivo de

Trdmite dentro del Sistema Institucional de Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado
denominado Patronato de Ayuda para ia Reinsercion Sociai, con la finalidad de que se lleven a cabo Ias

LY
diversas acciones de gestion documental, por lo consiguiente, se le instruye trabajar en colaboracién %‘\

con las dreas operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

MTRA, 20 RUl 2amzcl/UEz/ ..
6&“ PAt :

DIRECT A "RONATO DEJWU

PE!?\.‘?ER( “N
AiAL

Copias:

Expediente y minutario.

Autorizd elaboro -

ZRV ALF;"K!HR

N Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,

QOaxaca de Judrez, Qaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 28 de septiembre de 2022.

Seccidn: Patronato de Ayuda parala
Reinsercidn Social.
Nimero de oficio: OADPARS/646/2022.
Asunto: Se informa designacidn.
LICDA. PATRICIA SILVA TORRES,

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE.
Con fundamento en los articulos 20, 21 fraccién Il inciso a, de Ia Ley General de Archivos y | \

articulos 19, 20 fraccidn Il inciso a, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, informo a usted que \f/

a partir de esta propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucidn, he tenido a bien

designarla como representante del Area de Correspondencia dentro del Sistema Institucional de

Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la ﬁ\\

Reinsercién Social, con la finalidad de que se lleven a cabo las diversas acciones de gestion documental,

en tal virtud se instruye trabajar en colaboracién con las areas operativas que integran el Sistema /
)

Institucional de Archivos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

TENTAMENTE "

- L=

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO |}EELECC|0N" ¥
“EL RESPETO AL DERECHC;’UENO ES LA P.‘A‘Z—'TL
; / :

DIREGTURA B KONATG DE AYUDA E’f;, J-fjl ke
PARA LA REINSERCION SOCIAL, Rtnf?gfh;!}hi
SCIAL
Copias: -
Expediente y minutario. Rﬁc[ b{ O(,’g .l)qa/
Autcrizd elabord l
O Pedercin. Silum “Tores %4\

v 3 / Vo, /? el Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,

, Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020
Tel. (951) 51 37376

patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 13 de diciembre de 2022.

Seccion: Patronato de Ayuda parala Reinsercion
Social.

Numero de oficio: OADPARS/ 778 /2022.

Asunto: Se informa designacién.

LICDA. ANGELINES LOPEZ FUENTES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO

AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20 y 21 fraccién Il inciso C, de la Ley General de Archivos
y articulos 19, 20 fraccién Il inciso C, de la Ley de archivos para el Estado de Oaxaca; informo a usted
que a partir de esta propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucion, he tenido a
bien designarlo como representante del Archivo de Concentracién dentro del Sistema Institucional
de Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para
la Reinsercion Social, con la finalidad de llevar a cabo las diversas acciones de gestion documental;
en tal virtud, se instruye a trabajar en colaboracién con las areas operativas que integran dicho
comité.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE v
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIO

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO/ES’i. PAZ”

= D \ Pt MTRAZZ , VAzalUez.
——  Jes DIRECTGRABELPATRONATO DEATUDA
ﬂi\# ﬁ d} - _PARALA-REINSERCION SOCIAL.

Copias:

Expediente y minytario. ’
Autorizd  Revi Elaboro
®Y ero g Calle del Pasa Juego 112,
3}

- San Felipe del Agua, Oaxaca de Jusrez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376

C.P. 68020

patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 13 de diciembre de 2022. *

Seccion: Patronato de Ayuda para la Reinsercién
Social.
Numero de oficio: OADPARS/779/2022.

Asunto: Se informa designacion.

LICDA. YENIFER VILLALOBOS VILLAREAL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20, 21 fraccién Il inciso d, de la Ley General de Archivos y
articulos 19, 20 fraccién Il inciso d, de la Ley de archivos para el Estado de Oaxaca; informo a usted
que a partir de esta propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucién, he tenido a \P\\
bien designarlo como representante del Archivo Histérico dentro del Sistema Institucional de
Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la
Reinsercion Social, con la finalidad de llevar a cabo las diversas acciones de gestién documental; en
talvirtud, se instruye a trabajar en colaboracion con las dreas operativas que integran dicho comité.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

..,f--d
-
]

ATENTAMENTE/ - S \
“SUERAGIO EFECTIVO, NO REELECCION” \ N\
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

/

/.
MTRA. ZOR

YA BUIZ VizQUEZ” / )
DIRECTORA D CEAYUDA L
EINSERCIGN SOCIAL. ™

Copias:

Expediente y minutario.

Autorizd  Revi Elabord :
ZRV ezg //
! / /

! nkrach 1707,

" T el

ﬂf“’;ﬂfw, f/'/j,c/éb&"b 7

Calle del Pasa Juego 112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376
C.P. 68020

patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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INFORME ANUAL EN CUMPLIMIENTO AL
PROGRAMA ANUAL

DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA 2022).

Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para
la Reinsercion Social.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376
Correo electrénico:

-
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El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de
Archivos, en conjunto con los Responsables del Sistema Institucional y Grupo
Interdisciplinario del Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, respecto a las
actividades de mejoramiento continuo y actualizacidén de los servicios documentales y\ ,'
archivisticos contemplados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 '
mismo que fue aprobado durante la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Instltucsonal‘\._,_de | :
Archivos del Organo Administrativo Desconcentrado Denominado Patronato de Ayuda pan

la Reinsercion Social, celebrada el dia veinticinco de enero de 2022; estableciendo en dicho
Programa Anual las actividades sobre las que a continuacién se informa.

JUSTIFICACION

» MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Capitulo V “De la planeacién en materia archivistica”, articulo 26 de
la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de
2018, y al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de
febrero de 2022, en ese contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta
el resumen de las actividades desarrolladas en el Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social durante el ejercicio 2022.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:

e
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SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2022 EN El
PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL.
N

» SESION FECHA

* Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Organo
Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la ;
Reinsercion Social, celebrada el 25 de enero del 2022. \;

e Actividades establecidas en el PADA 2022

Actualizacion o ratificacion de integrantes del S.I1.A.

Actualizacion o ratificacién de integrantes del G.I. {
Capacitaciones en materia de Archivo. &F
Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de control y consulta 1
archivistica.

Transferencias documentales.

-

&0

L Bajas documentales.
7. Diagndstico de Riesgos del PADA 2022.

ACTIVIDAD 1. Actualizacion o ratificacion de integrantes del S.1.A.

En cumplimiento a la actividad nimero uno del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022, y de conformidad con lo establecido en los articulos 20, 21 fraccién Il inciso d), de la
Ley General de Archivos; articulos 19 y 20 fraccién Il inciso d), de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca; mediante la Primera Sesién Ordinaria del SIA, se informd la designacién
del Licenciado Rodrigo Jiménez Galvez como representante del Area del Archivo Histérico

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:

[ - "
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del Sistema Institucional, quien fue nombrado mediante oficio OADPARS/005/2022; con el
objetivo de dar continuidad a los trabajos que se realizan en materia archivistica.

Es importante mencionar que, derivado de cambios de personal que se han suscitado en
este Patronato de Ayuda, se designaron nuevos integrantes del Sistema Institucional de \
Archivos; quedando de la siguiente manera: \ \Q
\ AN
f

v OADPARS/646/2022 con fecha 28 de septiembre de 2022.- Licenciada Patricia Silva 3 S A A
Torres.- Responsable del Area de Correspondencia.

\
v" OADPARS/642/2022 con fecha 28 de septiembre de 2022.- Licenciada Ericeth\
Cabrera Olmos. - Responsable del Archivo de Tramite.

v' OADPARS/778/2022 de 13 de diciembre de 2022.- Licenciada Angelines Lopez
Fuentes.- Responsable del Archivo de Concentracidn.

v" OADPARS/779/2022 de fecha 13 de diciembre de 2022.- Licenciada Yenifer
Villalobos Villarreal.- Responsable del Archivo Histdrico.

ACTIVIDAD 2. Actualizacion o ratificacion de integrantes del G.1.

De conformidad con lo establecido en los articulos 51 y 52 de la Ley General de Archivos;
49 y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; se llevd a cabo la Primera Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Organo Administrativo Desconcentrado
denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, el seis de abril del dos mil
veintidos; mediante la cual se realizé el andlisis de los procesos y procedimientos

institucionales que dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada
serie documental.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 5137376

Correo electrénico:

e
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ACTIVIDAD 3. Capacitaciones en materia de archivo.

v En el mes de marzo del afio dos mil veintidds, personal encargado del Area de

Archivo de este Patronato de Ayuda, impartié la capacitaciéon “Fundamentos
Basicos de Archivo”, a los integrantes del Sistema Institucional y Grupo
Interdisciplinario; con la finalidad de fortalecer el conocimiento de los diversos

conceptos que engloban los instrumentos de control y consulta archivistica, asi

como también, se les invitd a seguir colaborando en la elaboracion de los mismos.
Se anexa la “Minuta de trabajo” de fecha 03/03/2022.

\

v' El 31 de mayo de dos mil veintidés, mediante circular OADPARS/056/2022 se remitié

a los integrantes del Sistema Institucional, el recordatorio de la capacitacién
“Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO)”, misma que se llevé a cabo el seis
de junio del presente afio, fue impartida via plataforma “Zoom” por el personal del
Archivo General del Estado de Oaxaca.

Durante el mes de septiembre del afio en curso, se capacité a las nuevas integrantes
del SIA, con el objetivo de dar continuidad y seguimiento a las actividades que se
desempefian en materia archivistica.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrdnico:
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El Patronato de Ayuda se encuentra en proceso de solitud de capacitacion del “Médulo IV”
“Administracion de documentos (ADD)”, el cual es dirigido a integrantes del SIA; con el
objetivo de brindar conocimientos tedricos y practicos requeridos para comprender y
aplicar las definiciones, principios y herramientas archivisticas, en las tareas de organizacién
y descripcién de los archivos de los Sujetos Obligados, quedando pendiente la ultima
capacitacion del “Mddulo V” “Guia de Archivo Documental”.

ACTIVIDAD 4. Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de control y consulta
archivistica.

Durante el afo 2022, integrantes del Sistema Institucional de Archivos y Grupo
Interdisciplinario, se reunieron en las instalaciones que ocupa este Patronato de Ayuda,
dando lugar al seguimiento pertinente de la actualizacion del “Cuadro General de
Clasificacion Archivistica (CGCA)” y elaboracién del “Catdlogo de Disposicién Documental
(CADIDO)”; cabe mencionar que derivado de diversos cambios de personal administrativo

que surgieron a lo largo del ejercicio 2022, el CADIDO se encuentra en proceso de
elaboracion.

Cabe destacar que la Coordinadora de Archivos se encuentra en constante labor con los
responsables de las dreas operativas de dichos grupos de trabajo, para la integracién de la
Administracion Documental de este Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 5137376

Correo electronico:
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ACTIVIDAD 5. Transferencias documentales.

No se realizaron “Transferencias documentales”.

ACTIVIDAD 6. Bajas documentales.

No se cuenta con el proceso de “Bajas documentales”.

ACTIVIDAD 7. Diagndstico de riesgos del PADA 2022.

En cumplimiento a la actividad nimero siete establecida en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, el Area Coordinadora de Archivos, presenta un diagnéstico con los
principales riesgos como se detalla a continuacion:

" ACTIVIDAD PROGRAMADA
NUMERO EN EL PADA 2022 RIESGO DETECTADO

El riesgo detectado dentro
. Actualizacién o ratificacion | de esta actividad, recae en
de integrantes del S.1.A. los cambios administrativos

de personal.
Actualizacién o ratificacion | EI riesgo d?t.ectado dentro
5 de integrantes del G.I. de esta alnctlwdad‘, ‘recae‘ en
los cambios administrativos

de personal.
Debido a la situacion en
cuestion sanitaria, se
pausaron los procesos en
Capacitaciones en materia | capacitaciones presenciales
3 de Archivos. ante el AGEO; por tal motivo
no se cumplio con el
numero de Capacitaciones

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electroénico:
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en materia de Archivos
acordados en el PADA 2022.

Elaboracion o actualizacion
de los instrumentos de
control y consulta
archivistica.

Consecuencia de los
cambios administrativos de
personal en el Patronato de
Ayuda para la Reinsercion
Social, el proceso de
actualizacion de los
instrumentos de control Y
consulta archivisticos se\
mantuvieron pausados.

Transferencias
documentales.

Como consecuencia de los
cambios administrativos de
personal en el Patronato de
Ayuda, no fue posible llevar
a cabo las transferencias
documentales.

Bajas Documentales.

Como consecuencia de los
cambios administrativos de
personal en el Patronato de
Ayuda, no fue posible llevar
a cabo las bajas

documentales.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:
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"2022. ANG DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANQ DE OAXACA:”

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANO ADMINISTRATIVO BESCONCENTRADO DENOMINADO PATRONATO. DE AYUDA PARA LA-
REINSERCION SOCIAL EJERCICIO 2022.

en Ia calle de] Pasa Juego N* 112 San Feltpe del Agua Oaxaca lia Maestra Zoraya Ruiz Vazquez Tlt _
del Patronato de Ayuda para la:Reinsercién Social y Titular. del Area Coordinadora de Archivos; U
Yenifer“Villalobos Viilareal, Responsable del Area de Correspondenma ‘C. Rigoberto: Lopez Lépey,

Respansable del Archivo de Tramite; Lic. Luis Felipe Cruz Martinez, Responsable del Archivo de\
Concentracién; Lic. Rodrigo liménez Galvez Responsable del Archive. Histdrico; ton la finalidad. de
celébrar Ja Primera Sesién Ordmana del Sistema Institucional de Archivos del Organt Administrativo
Desconcentrado de la Secretaria de. Seguridad Piblica denominado Patronato de Ayuda para la

Reinsercién Social’ ejercicio 2022, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 20, 21, 22, 23,24,
25, 27, 28 de la Ley General De Archivos, articutos. 22 23,24y 25 de Ja Ley-de Archivos: para el Estado
de Oaxaca conforme al mgwente R L R R T

1.- PASE DE LISTA; ~ - = - -~ = mmm o e e o e e e e R R T e -
2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E mucm DE LA SESION; - - - -~ - - - R E ST
3.- APROBACION DEL ORDEN DELDiA; -- - - - - TR e oo
4.- RATIFICACION DE INTEGRANTES DEL SIA; - - < - - - - - R
5.-PRESENTACION DEL INFORME ANUAL EN CUMPL!MIENTO AL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO {PADA} 2021; - - - - 2% = = =« §m s o w2 e mm e oo e e e
6.-PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO. {PADA) 2022 e
7.-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA SES!C}N T e
8—CLAUSURADELASES!C)N R e e epuuep R

1.- PASE DE LISTA. La Maestra Zo raya Ruiz Vazquez, Titular del Area Coordmadcra de Arch:vos ileva
a cabo €l pase de lista, verificando que se encuentran presentes la totalidad de los. integrantes del
Sistemia Instituciohal de Archivos del Patronatao de Ayuda parala Remserc:én Social. - - == - - - ons

2.- DECLARAC]ON DEL QUORUM LEGAL E lNICIO DE LA SES!ON .En términos del ar‘clculo 20, 23, 24,
25 de ia Ley General de Archivos y. articulos 22, 23, 24 y 25 de {a Ley de Archivos para’el Estado de.
Oaxaca; en.atencidn al pase de lista.realizado, la Maestra: Zoraya Ruiz Vazquez Titular del Area
Coordinadora’de. Archivos verifica el qudrum legal, encontrandose. presentes la totafidad de los
integrantes. dei Sistema Institucional.de Archivos, por lo gue declara legalinente instalada.la presente
Sesion -del Sistema Institucional de Archivos del Organo Administrativo Desconcentrado de fa
Secretaria de Seguridad Pubhca denommado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social de!
ejerclcto2022 R e e e e ma s B e e I -

3.- APROBACIDN DEL ORDEN DEL DIA La Maestra Zora\/a sz Vazquez en $u caracter. de T:tular deI
Area Coordinadora de Archwos da lectura al orden del-dfa propuesto v lo somete a votacion.de todos

QLERANCIA

Calle del Pasa Juego 117,
5dn Felipe del Agua, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 {951} 51 37376

C.P. BRD20
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los presentes, siendo aprobado por unanimidad de votos; poric.que una vez que se han desahogado:
los. puntos del 1 al 3, se procede al desahoge del punto L L R L
4,- RATIFICACION DE INTEGRANTES DEL SIA. En este punto Jja Titular del Area Coordmadora de
Archivos, haciendo uso de la voz, expone que durante el mes de enero del ejercicio 2022, se designd
mediante oficio CADPARS/005/2022 al Licenciado Rodrigo Jiménez Gélvez como representante del
drea del Archivo Histdsico del Slstema Instltuuonal de Archlvos de este Organo Admlnls,tfatwo-

'5 - PRESENTACION DEL INFORME ANUAL EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUX DE
DESARROLLOARCHIVISTICO {PADA) 2021.En cumpllmrento articulo 25 de la Ley General de Arc Q.ros-
y articulo. 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se presenta el Informe -Anual en‘
cumplimiento-ai Programa Anual de Desarrollo Archivistico dei ejercicio 2021, en el cual se detalia el_
resurmen de las-actividades desarroliadas en este Organo-Administrativo Desconcentrado Patronato
de Ayuda para (a Reinsercion Social quedahdo sujeto el presente documento a observaciones para
sy posterlor aprobacmn y validacion por los mtegrantes del Sistema Instrtumonal de Archivos {Anexo-
2). e o i m e m e e m e e e e e e v = = = === = m == A e e = == e = e e e e e m o e o e e e

6.- PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) 2022.. La
Maestra Zoraya Ruiz Vazquez Titular del Area Coordinadora de Archivos haciendo. uso de la voz,
expresa.la importancia de ia elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022,
mediante.el cual se contemplan los procesos de plaheacidn, programando las acciones de acuerdo a
un croncgrama de actividades establecido contribuyendo al seguimiento puntual de las-mismas,

previendo riesgos que puedan limitar el cumplimiento de los objetivos- propuesios y que en efecto,
para los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el Programa. Anual es una guia para:
establecer pautas de aperacion y acciones de evaluacidn gue garanticen la gestion yla administraeion
archivistica en la institucién desde las perspectivas estructural, documental y/o normativa, asimismo
es-una herramienta que permitird familiarizarse con las actividades sustantivas de cada una dé las.
unidades administrativas de-esta institucion 'y coni &llo podran identificar, ordenar, describir, clasificar
y sisternatizar los €xpedientes producidos en apego a la normatividad aplicable-por lo que; se ponéa
disposicion de los integrantes. de este comité el Pragrama Anual de Desarrallo Archivistico e1erc1(:|o
-2022{Anexo A e et R p——— ————— R R T m———-- e m m e
7 REVISION Y- RATIFICACION DE :ACUERDOS ADOPTADDS EN LA SESION. Una vez agotados los
siguientes puntos se tomaron los siguientes acuérdos. - - - - - R G R LTI
" ACUERDO SIAPARS/01/1ra.-ORD/2022.- Se da por presentado, apmbado y validado el Informe
Anual en Cumplimiénto al Programa Anual.de Desarrollo Archivistico 2021, - <~ - - s o cncam oo -

ACUERDO SIAPARS/02/1ra.-ORD/2022. Sé da por presentado, aprobado ¥ valldado eI Programa
Anual de Desarrolio Archivistico. 2022 -del Grgano Administrativo Desconcentrado denommado
Patrgnato de Ayuda-para la Reinsercién Social. - - - --------- oo - - R R TR
ACUERDO SIAPARS/03/1ra. -0RD/2022 Derivado de los acuerdos.gue anteceden. se instruye a la
Coordinadora. de Archivos remitir al Director de Clas_:f_lca_uon de Archivos d_el Archivo General de!
Estado de Oaxaca, el Licenciado Julio Ledn Zarate; el Informe Anual en cumplimiento al PADA 2021,

Calle del Pasa Juego 112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Juarez, Qaxaca.
Tel/Fax. 01 (951} 51 37376

‘C.P. 68020
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asf'como el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2022}, misrmo gue rhediante la presernite
sesion fue aprobado y validado por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de este
Organo Administrativo Desconcentrado Patrohato de Ayuda para’la Re_inser.ci_é_n Social. - ---~ -
ACUERDO SIAPARS/04/1ra.-ORD/2022. Se instruye a la Coordinadora de Archivos remiitir al Archivo
General dei Estado de Oaxaca para su debida revision, el proyecto de elaboracién del Cuadro Genegal
de Clasificacion Archivistica en un términe no mayora 10 dias habiles, asi mismo realizar ia sm\
de capacitacion de acuerdo a los Modulos de Capacitacidn que establece la Direccion de Clasificacién
de Archivos.del Archivo General dei Estado de Oaxaca {(AGEQ), de conformidad con lo éstabledido en

el articulo 28 fraccidn I, Il, 1l de la Ley General de Archivos, articulos 26 y.27 de la Ley de Archivos | \-\
para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de actualizar los conocimientos referente delos temas de ,
archivo. a los integrantes del SIA de este Patronato de. Ayuda, a .eféctd de dar continuidad y ! Y
segmmlento ala elaboracmn de los dlferentes instruriientos de controly consulta archivistica. - - - - - \ ‘

8.- CLAUSURA DE LA SESIGN Habiéndose agotado todos Ios temas contemplados se da por-
clausurada la Primera Sesion Ordinaria del Sistema institucional d_e_Archlvqs del Patronato de Ayuda

para la Reinsercidn Social ejercicio 2022, siendo las ance hotas-del dia veinticinco de eénéro dél dos

mil veintidés, firmandoe. el acta respectiva en-tada una de sus fo;as al ca%ce y margen los que en ella :
mtervlmeron, para debida constancm legal.- - - ----moecmmnnan R R e s \
Anexo 1: Oficio de demgnamén del nuevd integrante del SIA. - —- - - ----- - - T
Anexo2: Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico- 2021 ----

Anexo 3: Programa-Anual de Desarrollo Archivistico.

Lic. Yenife :r:"VilIanbo_s Villareal Lic. Rigoberto Lopez Lopez
Responsable Del Area De Catrespondéncia. Responsable Del Archivo Tramite.

Calle del Pasa Juego 112,

San Fellpe del Agua, Oaxaca de Judrez, Qaxaca;
Tel/Fax, 01 (951) 51 37376

C.P. 68020




ke '.elipe Cruz Martinez Lic. Rodrigo Jiménez Gé‘h/!ez
Responsable Del Archivo de Concentracion. Responsable Del Archivo Histdrico,

'LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO
DENOMINADO PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCIéN SOCIAL EJERCICIO 2022; DE FECHA
VEINTICINCO DE ENERO DE DOS MIL VEINTIDOS. - == == evcnn-- P R LE L L T LT Ty .

Calle del Pasa Juégo 112,

San Felipe del. Agua, Oaxaca de Juarez, Uaxaca.
Tel/Fax: 01 {951) 51 37376

C.P. 68020
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7o~ - .

~ECr Ol Q ficio Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 21 de enero de 2022.
!/ &1 L et ] < )
R drjfe T imenee Glver CIRCULAR NUM: OADPARS/005/2022. | ,

A
7 Entera cJO. \J\)I
- é ) ASUNTO: Se informa designacién. - %

— v

LIC.RODRIGO JIMENEZ GALVEZ. \ N
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO -\
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA \\_

REINSERCION SOCIAL. \
PRESENTE. N\

Con fundamento en los articulos 20,21,22 y 30 de la Ley General de Archivos, y articulos
19,20,21 Y 28 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, a partir de esta propia fecha en
atencion a las necesidades de esta Institucién, informo a Usted, que he tenido a bien designarlo como
propietarioy representante del drea de Archivo Historico dentro del Sistema Institucional de Archivos
de este Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, con
la finalidad de que se lleven a cabo las diversas acciones de gestion documental y la administracion
de los archivos, por tal virtud se instruye trabajar en colaboracion con las &reas operativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos.

o

Sin otro particular por el momento y esperando contar con su puntual asistencia, le envio
un cordial saludo.

" “SUFRAGIO EFECTIVO/NO REELECCION”
~~ “ELRESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” .
A

’

TITULAR DEL ORGAN IV GEﬁTgADO
PATRONATO DEAYUDA PARALAREINSERCION SOCIAL Y
ELAREAFCOORDINA RCHIVOS——

. _TiTULA__ _/;(;:f YELLC _‘__EXDLUFTA DEﬁ XCHIVOS

Copias: y
Expediente y minutario.
Autorizo elaboro

ZRV RLL

Calle del Pasa Juego 112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376

C.P. 68020
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=

e lD [ gpicio Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 21 de enero de 2022.
cl/ol/zotT

Lic. Red rljo Timenc G slvex CIRCULAR NUM: OADPARS/005/2022. ~
s Enbaade. | o
i it ASUNTO: Se informa designacidn.
LIC. RODRIGO JIMENEZ GALVEZ. \ |

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE.

R
Con fundamento en los articulos 20,21,22 y 30 de la Ley General de Archivos, y articulos \
19,20,21 Y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, a partir de esta propia fecha en
atencion a las necesidades de esta Institucidn, informo a Usted, que he tenido a bien designarlo como
propietarioy representante del drea de Archivo Histdrico dentro del Sistema Institucional de Archivos ﬂ
de este Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, con
la finalidad de que se lleven a cabo las diversas acciones de gestion documental y la administracion
de los archivos, por tal virtud se instruye trabajar en colaboracion con las dreas operativas que
integran el Sistema Institucional de Archivos. \)6

Sin otro particular por el momento y esperando contar con su puntual asistencia, le envio
un cordial saludo.

" “EL RESPETO AL DERECAO AJENO ES LA PAZ”

,.!
&

/ MTRA. ZORAYA RUIZ VAZQUEZ 7
TITULAR DEL ORGA jMGﬁlT ADO -
PATRONATO DEAYUDA PARAAAREINSERCI N SOCIAL ¥ > v

/ DURAD Rcmvos —==

Copias: ;
Expediente y minutario.
Autorizo elaboro

ZRV RLL

Calle del Pasa Juego 112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Judrez, Qaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376
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Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 28 de septiembre de 2022. \ \/\\
\ |

Seccidn: Patronato de Ayuda para la }
T

Reinsercién Social. [ B

Nimero de oficio: OADPARS/646/2022. |
Asunto: Se informa designacidn. |
LICDA. PATRICIA SILVA TORRES, |

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO '
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA \
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE. \R

Con fundamento en los articulos 20, 21 fraccién |l inciso a, de la Ley General de Archivos y
articulos 19, 20 fraccion Il inciso a, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, informo a usted que /
a partir de esta propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucién, he tenido a bien
designarla como representante del Area de Correspondencia dentro del Sistema Institucional de
Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la
Reinsercion Social, con la finalidad de que se lleven a cabo las diversas acciones de gestion documental,
en tal virtud se instruye trabajar en colaboracidn con las dreas operativas que integran el Sistema

Institucional de Archivos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

/’/
FENTAMENTE

“SUFRA EFECTIVO, NO §EELECCION"
“EL RESPETO AL DERECHO/&.IENO ES LA PAZ

MTRA. ZORA %ﬁé{, i .
- R PATROMNL ME
- DIRECTORA DEAYUDE FATI0RAT DE

PARA LA REINSERCION SQOCIAL. Rtl?r‘:g:?’\tiu, i
Copias:
Expediente y minutario. R@C! b,' O( g J)’}‘a/
Autorizé elabord 5
ZRV ALF/K}RR:/ Paln i Sf‘{ua ’T@ (S %
N
v 3 / /o /?CJ 22 Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,

Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020
Tel. (951) 51 37376
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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Umfr”;:nmmumu'u CAMEID PR
2Q€>\%Vﬁ DEL CENTENARIQ DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”
\l
\)J1 1-5 Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 28 de septiembre de 2022./

bl o
u\ L R
- Q/ A\ . Seccion: Patronato de Ayuda para la \J

(s b/ Reinsercidn Social. /_\ \
Numero de oficio: OADPARS/642/2022.
Asunto: Se informa designacion.

LICDA. ERICETH CABRERA OLMOS. .
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO \

AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL. \
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos y articulos 19 y 20 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, informo a usted que a partir de esta propia fecha en atencién
a las necesidades de esta Institucidn, he tenido a bien designarla como responsable del Archivo de \
Tramite dentro del Sistema Institucional de Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado J\i
denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Sociai, con la finalidad de que se lleven a cabo las Lr
diversas acciones de gestion documental, por lo consiguiente, se le instruye trabajar en colaboracién

con las dreas operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

~ , \
@;E}GTE #%*%g? 7

“SUFRAGIO EFECTIVO,/NO REELecgéf:?;"f E
“ELR /S‘PETO AL DERECHO AJENO ES ﬁxPA;

1‘11_

"“'
P4

MTRA. ZW: giz)
DIRECT YRATEL PATRE

' "-.\ s

_PARA LA REINSERCION SOCIAL.fuJA P A
BEINSERCION

SO AL

Copias:

Expediente y minutario.
Autorizé elaboro ,-
ZRV  ALF/KIRR’

— A

i/ Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 5137376
patronatodeayuda@sspo.gob.mx



?J:ﬁ SEGURIDAD

ANEXO 5: A

DESIGNACION LICDA. ANGELINES LOPEZ
FUENTES.




n%ﬂ% SEGURID&;)
S et Ry

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 13 de diciembre de 2022.

Seccion: Patronato de Ayuda para la Reinsercic}ﬁ_
Social. |

Numero de oficio: OADPARS/ 778 /2022.

Asunto: Se informa designacién.

LICDA. ANGELINES LOPEZ FUENTES AL
AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO

AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL.

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20 y 21 fraccion Il inciso C, de la Ley General de Archivos
y articulos 19, 20 fraccidn Il inciso C, de la Ley de archivos para el Estado de Oaxaca; informo a usted
que a partir de esta propia fecha en atencion a las necesidades de esta Institucion, he tenido a
bien designarlo como representante del Archivo de Concentracién dentro del Sistema Institucional
de Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para
la Reinsercion Social, con la finalidad de llevar a cabo las diversas acciones de gestion documental;
en tal virtud, se instruye a trabajar en colaboraciéon con las dreas operativas que integran dicho
comité.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE v
“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCIO
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO}S’ PAZ"

Bemist ieftt_

& hoes Lcwzf MTRA/'Z‘:: \4 UEZ,
Ei@‘j D|RECT&5§(0 ONMUM

_PARALA- REINSERCION SOCIAL.

Copias:

Expediente y minytario. 4
Autorizo  Revi Elabord
IRV eco of Calle del Pasa Juego 112,

- / San Felipe del Agua, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376

C.P. 68020

patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”
Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 13 de diciembre de 2022.

Seccidn: Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social.
Numero de oficio: OADPARS/779/2022.

Asunto: Se informa designacion.

LICDA. YENIFER VILLALOBOS VILLAREAL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO - N \

AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA \

REINSERCION SOCIAL. 1

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 20, 21 fraccién Il inciso d, de la Ley General de Archivosk \ "

articulos 19, 20 fraccién Il inciso d, de la Ley de archivos para el Estado de Qaxaca; informo a usted

que a partir de esta propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucion, he tenido a

bien designarlo como representante del Archivo Histdrico dentro del Sistema Institucional de ‘7%

Archivos de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado Patronato de Ayuda para la 4

Reinsercion Social, con la finalidad de llevar a cabo las diversas acciones de gestion documental; en ‘\

tal virtud, se instruye a trabajar en colaboracién con las dreas operativas que integran dicho comité, x
\‘|

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

“SUERAGIO EFECTIVO, NO REELECCION” ™/
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
s

ﬂTENTAMENTE . ) b

\ SOCiAL

Copias:

Expediente y minutario.
Autorizd Rewvi Elaborb
ZRV
/
= / /
’f}é.ﬁ,"’ :.r l/f?/?f j
L lobos -
Seppor  billelebd
71 /
Calle del Pasa Juego 112,
San Felipe del Agua, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376
C.P. 68020
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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i Secgretaria de Seguridad
Pubiica de Oaxaca

'OAXAGA

"2022;.Aﬁ0-_DEL CENTENARIC DE LA =CON5TJ‘-TUCF6N ROL{TJCA DEL ESTADO UIBRE'Y SOBERANC DE ODAXACA.”

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
ORGANO ADMINISTRATIVO. DESCONCENTRADO PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION
SOCIAL EJERCICIO 2022,

Siendo las once horas del dia seis de abril del dos mil veintidés, estando constituidos. en Calle del Pasa
tuego No. 112, $an Felipe-del Agua, Oaxaca, bajo €| siguiente tenor; reunidos los c:udadanos@'
Zoraya Ruiz Vazquez, Titular del Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda bara EN
Reinsercién Social y Titular del Area Coordinadora de Archivos del Grupo Interdisciplinario de Arghivo;
Lic. Katia Itzel Ramirez Ramirez, Encargada del Departamento:furidico y Representante del Are__a'.lu}di{:a
'del Grupa Interdisciplinario de Archive designada mediante oficio OADPARS/188/2022 de fechadieciséis
de marzo del afio dos mil veintidos; Lic. Emma Angélica Mateos Morales, Representante del Area de
'Pla_h'ea_r.:'ié__n_ yfo-Mejo_r'a Continua del Grupo Interdisciplinario.de Archivo de este Patronato; .Lic. Alejandra

Lizel Martinez Matfas, Auxiliar Administrativo y Representante del Area de Techologias de la Informacién
‘designada mediante oficio. OADPARS/164/2022 de fecha dieciséis de marzo del afio dos mil veintidos;
Lic. Angelines Lépez Fuentes; Encargada de la Unidad-de Transparencia y Representante de la Unidad de
Transparencia dentro del Grupg Interdisciplinario de Archivo designada mediante oficio
‘OADPARS/166/2022 de fecha dieciséis de marzo det afio dos mil veintidds; C.P. Gabriel Lépez Lépez lefe
de Departamento de Auditoria "B1” de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental y ;
Representante del 6rgano Interno de’ Control en el Grupo Interdisciplinarioc de Archivos de este. !
Patronato: designado mediante oficio No. SCTG/0S/571/2021 signado por el Mtro. José Angel Diaz 4 /
Navarro, Secretario de la Contraloria y Transparencia Gubernamental; Ing: Ernesto Cortés Vega, Enlace { l ;
Administrativo y Representante del Area Administrativa designado mediante oficio QADPARS/170/2022
de fecha dieciséis de marzo del afio 2022; Kaciendo uso de la-voz, la Mtra. Zaraya Ruiz Vazquez Titular
del Area coordinadora de archivos, expresa la importaricia de realizar el esfuerzo conjunto para la
integracién det Grupo Interdisciplinario del Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda
para la Reinsercion Social con la finalidad de coadyuvar en el andlisis de los-procesos'y procedimientos ]
institucionales que dan origen a la documentacién que integran los ‘expedientes de cada serie
documerital, colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la doecumentacion en el
establecirmienta de los valores documentales, vigencias, plazos' de conservacién y disposicién
documental durante el proceso de élaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental Yy que, en conjunto, ¢conforman el catalogo de disposicion documental; en cimplimiento a
los articulos 50, 51, 52 y 53 de [a Ley General de Archivas y a los articulos 48, 49, 50y 51 de |a Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca con la finalidad de celebrar la Primera Sesign Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda‘para la
Reinsercién Social, caonforme a los siguientes términos: = - ~- - - - - R R R R
............... --_-_-.___-.___,t_'---_ORDEN DELD]A_..,-_-_-_'.__'_-_-_'_-,.-_.'-__-_--__-_.,.._-'__.. :
1.- PASE DE LISTA; - = = - - - e e e e e e adie e diemamebememha e ememamae W
2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION; =~ - < =< wm s mei e s e e e e e NV
3.- APROBACION DEL ORDEN DELDIA; - s cmemcmmeaea o R L L L L L e e -

Calle del Pasa juego 142,

‘San Felipe dél Agua, Daxaca de Judrez, Oaxaca.
Tel/Fax. 01:{951) 51 37376

C.P. 63020



4. Secretaria de Seguridad
Pubhca de Oaxaca

CAXAGA

2022, ANO DEL CENTENARIQ. DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA.”

4,- RATIFICACION DE INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO (GL);-mmmm--- e e
5.-REVISION ¥ RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNIfJN o= - -
6.- CLAUSURA DE LASESION R i e IR R
1.~PASE DE LISTA. La Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez Coordinadora de Archivos, lleva a.cabo el page f(e-lﬁa B
verificando que se encuentran. presentes la totalidad de los integrantes que conforman el {po '

Interdisciplinario de Archivo del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, documental due se
mcorporaenelanexouno—-. -------- R LT R
2i- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESIC)N ‘En ateicion al pase de lista realizado,
se verifica el quérunt legal, encontrandose presentes la totalidad de los integrantes que coiforman el
Grupo lnterd_iscipli_na_rio.de Archivo, por lo que sé declara legalmente instalada la Pr_ime.r__a. Sesidén
Ordinaria del Grupo Interdisciplinaric del Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda
para la Reinsercidn Social ejercicio 2022, en términos de los articulos 50, 51, 52y 53 de la Ley General
de-Archivos vy articulos 48, 49, 50y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaga. - - - - -=- < --=--

3-APROBACICINDELORDENDELDIA - mmm - m———— A R R R R -————
La Coordinadora de Archivos da lectura al orden del dig, informando que de igual manera.fue
remitido a todos los participantes en la convocatoria que se les hizo llegar, por lo que una vez
analizado el orden del dia los integrantes del Grupo Interdisciplinario por-unanimidad de votos
aprueban el mismo.------------ R M e e m e o e e dmemmaa— - . S

4, RATIFICACI@N DE LOS: INTEGRANTES DEL -GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL

PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL: -« «e - - - - - mmmmesmeeaaa P mmmm- -
Reunidos los.presentes eh uso de la voz, la Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez Titular del Area coordinadora de

archivos, procede.a ratificar a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario de archivos ¢on base én lo
establecido en los articulos 50, 51, 52 y-53.de la Ley General de Archivos y articulos.48, 49, 50 y 51 de. la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca nombrando desde este momento a_la Lic. Katia ltzel Ramirez
Ramirez como Representante del Area Juridica, a la Lic. Angelines Lopez Fuentes Representante: de [a
Unidad de Transparencia, a la- Lic. Emma Angélica Mateos Flores como. representante del Area de

Planeacion y/o Mejora continua, a fa Lic. Alejandra Lizel Martinez Matias ¢omo representante del Area
de Techologfas de la Informacién, al C.P: Gabriel Lbpez Lopez, Jefe de Departamento de Auditoria “B1”
de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubefnamental como representante del 6rg_ano
interno de.Control, y al Ing. Erhesto-Cortés vega. como representante del Area Ad ministrativo, quedando
oficialmente integrado bajo los siguientes términos; -.- - [ e e e aa e

Calle del Pasa Juego'112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Judrez, Qaxaca.
Tel/Fax..01 [95.1']_ 51.37376

C.P. 68020




Seca-etarla de Seguridad
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2022, ANQ DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DF OAXACA.”

TITULAR DEL AREA érgano_gdmlmstratmo" i Mtra-._Zq‘raVa Ruiz Ufgz-quez.r
Desconcentrado Patronato - Titular del QOrgano Administrativ
COORDINADORA DE Cy . o e Pe ) s ) .
. " * de Ayuda para |4 Reinsercién Desconcentrado Patronato de Ay
ARCHIVOS . _ L i
Social . para |la Reinsercidn Social
- . Y
‘Organo Admiinistrativo e v, s . \
REPRE_SENTANTE DELAREA - Desconcentrado Patronato ? Aux:i!i:.rlf;gigiz:tlr:g:: r‘e::jar:“iz; del '
JURIDICA . de Ayuda para la Reinsercion = © ' ' 0y tncargaca ce

o Area Juridica,
Social

6rgand Administrativo

. REPRESENTANTE DEL AREA DE ° - ' . _
Descongentrado Patronato - Lic. Emma Angélica Mateos Flores

PLANEACION Y/O MEJORA. ’ L . _ . .
o . i i : :
CONTINUA . de Ayuda para la Reinsercién | Jefa del Departamento de Psicologia

‘Social

 REPRESENTANTE DEL AREA DE  _ OrEanoAdministrativo

. . - ] i L L . ... _— s M . ] -
TECNOLOGIAS DELA e e e o Adminiratiaa,
INFORMACION ; feAyudapara ' :
’ Sacial :
Organo Administrativo . .
_ _ . : : Lic. : .
REPRESENTANTE DE LA Desconcentrado Patronate . o AngelinesLdpez Fuentes, --
Auxiliar Administrative y Encargada de la

| ) TRANSPZ ' 1 de Ay ara‘la Rei cidn .
UNIDAD DE TRANSPARENCIA - de Ayuda para _.a einsercion ¢ Unidad-de Transparencia.
Social :

C.P. Gabriel Lopez Lopez.

 Secretaria de a Contralorla Y .Iefe de Departamento de Auditor(a BI de .

' REPRESENTANTE DEL ORGANO

MESEN i
INTERNO DE CONTROL Transparencia la Secretaria de la Contraloria y
Gubernamental L . -
: : it Transparencia Gubernamental.
_ 6rga'r_'t'o Adminlstrative
REPRESENTANTE DE AREA  : Desconcentrado Patronato ¢ Ing. Ernesto Cortés Vega.

ADMINISTRATIVA - de Ayuda para la Reinsercién- : Enlace-Administrativo.
: ‘Social :

Una vez hecho lo-anterior y estando presentes en su totalidad os:servidores publicos desighados como.
miembros propiétarios del Grupo Intérdisciplinario, la Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez Titular del Area
‘Coordinadora de Archivos les pregunta si existe alguna objecién legal fundaday motivada respecto a la
designacion de los miembros propietarios del Grupao Interdisciplinario Vi habiendo contestado a favor
de esta de5|gnacmn todos y cada uno-de los asistentes, se continda conla presente acta para tomar la _
protesta de ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de este Organo Administrativo . \/
Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social del Estado de Oaxaca; visto lo -antes,
asentado, la Coordinadora de archivos procede a tomar la protesta de ley a los.integrantes del Grupo
Interdisciplinario, én lus siguientes términos: - - -- - - - - e i R I

go 12
San Felipe del Agua, Oaxaca de Juarez, Daxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376

C.P. 68020




., Secretaria de Seguridad
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2022, ANC DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE CAXACA."

“¢Protestan guardar y hacer guardar lo Constitution Polftica de los Estados Unidos Mexiconos, la
pdrticular del estado, las leyes de que una y otraemaneny cumplir leal y patricticamente con.ios deberes
del corgo de integrantes del Grupo Jnterdfscipﬁnarfo dei '{jrg_ano Administrative Desconcéntrado
Patronuto de Ayudo para la Reinsercién Social, qbé el Estado les ha conferido?”, y-habiendo contestado-
losinterrogados: “jSf protesto!”, a continuacién la Titulardel Area Coordinadora de-archivos, repuso; S
no lo hicieren asi; que la Nacion y. el Estodo os o demonden”; declaro legalmente instalado-el G UpOs,
Interdisciplinario. del Grgano Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsehcidn
Sacial, en-este mismo acto los exhorta a gque asistan-a los actos a les que sean convocados po'
Coordinadora de Archivos, haciéndoles saber que desde este momento se encuentran regidos por fa
siguiente normatividad:- - - --------- b e R e ——---

. Ley General de-Archivos. - - v =« - - - U e e e m e m e mrmm e
. Ley General de Transparencia y Acceso ala lnformacnén Publlca
. Ley Federal de Proteccion de Datos Personales, - - ----- - - - T R ----

. Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. - --<----<--==-------- P N —— SRR
. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca. - - - -
. Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca. - - -
. Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Qaxaca. -« « -« w= v« - - - oa - . S
. Decreto por el que se establecen las facuitades del érgano Administrativo Desconcentrado de la
Secretaria de Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social. - -- - - -

(- IR N T N R T _N-H

9. Reglamento Interno del Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretarfa de Seguridad
Publica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, -~~~ - - R e o
10. Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia de los Archwos cle la Adminlstrac:on;
Ptiblica Estatal de Qaxaca, - - - -~ - == - - -mm v cm e e mrr e P
11, ¥ demds normatividad aplicable; a o que todos los integrantes del multicitado Grupo
Interdisciplinario se dieron por enterados. - - - - R R e ek R T R

5.- REVISION Y RAT!FICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION La Coordlnadora de
Archivos samete a consideracion los sigiientes acuerdos, mismos que fueron aprobados por todos los.
miembros del Geupao Iinterdisciplinaric quedando de la siguiente manerat - - - - - - - - - e e mmcmcna o
ACUERDO GIPARS/01/12-ORD/2022.- Se instruye. a la Coordifiadora de Archivos, remitir dentro del.
término de 15 dias habiles contadas a partir del dfa siguiente de la presente Sesién al Director de [a
Direccién de Clasificacign de Archivos del Archivo General del Estade de Oaxaca para-su conocimiento
respecto de los nuevos integrantes del aludido Grupo interdisciplinario, ------------ B R

ACUERDO GIPARS/02/123-ORD/2022.- Se acuerda que debido a la estructura con la que cuenta el
Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social los Representantes de las Areas del Grupo:\
Interdisciplinaric a excepcién del cargo que ostenta el Representante del Organo Interno de Control

fueron designados por la Titular del Patronato de Ayuda para la Reinserciéon Sacial toda vez que no se \

Calle del Pasa Ju

San Felipe del Agua,‘Oaxaca de Judrez,
Telf'Fax 01 {951) 51 37376

C.P. 68020



_ Secretaria de Seguridad
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“2022, ANQ DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SDBERANC DE OAXACA.”

Cuenta con dichas dreas; sin embargo, el personal nombrade realizard las acciohes necesarias
correspondientes-a los temas que se les confiere dentro dei Gr.upo I'nterdiéci'plinario dé Archivos: -- - - -
6.- CLAUSURA DE LA SESION.- Habiéndose agotado todos los teras contemplados, se da por clausurada.
la preserte sesion ordinaria de ratificacién de integrantes del Grupo Interdisciplinario del Patronate de
Ayuda para Ia Reinsercién Social, sierido las doce horas'-. del dia seis de abril del-afio dos mil veintidds,
previa lectura de la misma, firmando al margen v calce los que ‘en ella intérvinieron en dos tantos
originales para los efectos legales correspondientes. - - - - - -~ -~ - e e

Anexo 1: Designaciones - ~---c--«=wsrmn-uo-- e AR TP

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO
PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL.

Mtra " _
Titutar del Organo -

A, Ve P
j 'éconcentradoﬁatmnato

ﬂ ‘ T . 2
TII/L} t del Area- Coord:nadora de Archwos

Lic. Emiia Ahgélica Mateos Flores Lic. Katia lizel' Rairez Ramirez
Jefa del Departamento de Psicologia y Encargada del Departamento Juridico
Representante del Area de Planeacién y/o Representante Del Area Juridica.

Mejora Continua:

“Calie del Pasa Juego 112,

San Felipe del Agua, Oaxaca de Jusrez, Oaxaca.
Tel_[Fak. 01851} 51 37376

C.P. 68020
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“2072, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ SOBERANQ DE DAXACA.”

A . briel Lopez Lopez C. Alejandra Lizel Martinez Matias
Jefe de’Degartamento de Auditoria “B1” Auxiliar Administrativo
de la Secretaria de la Contraloria y. y Representante del Area de Tecnologias
Transparencia Gubernamental de la Informaciédn.
Representante del Organo Interno de
Control.

lic. Angélines Lopez Fuentes
Encargada de fa Unidad de

Transparencia. y Representante de la

Unidad de Tréns_parenci_’a_ .

Erdace Ad'mini'stra_t'ivo y
Representante del Area
.Administrativa

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA
EJERCICIO 2022 DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL ORGANO ADMINISTRATIVC DESCONCENTRADO
PATRONATO DE AYUDA PARA LA REENSERCI@N SOCIAL; DE FECHA SEIS DE ABRIL DE2022. - --~- SR

Calie dei Pasa Juego 112,
San Felipe de{ Agua, Oaxaca de Judrez, Oaxaca,

Tol/Fav A1 faK1l g1 27978
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Secretaria de Seguridad
Publica de Qaxaca

2022, AND DEL CENTENARIO DE A CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO.LIBRE ¥ SOBERANG BF OAXACA.”

Oaxaca de Juarez, Oaxaca; 16 de marzo de 2022,

Seccion: Patronato de Ayuda para |a
Reinsercidn Social.

Numero de oficio; OADPARS[lGEH&Z

Asunto: Se informa designacion,

LIC. AMGELINES LOPEZ FUENTES.

"ENCARGADA DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DELPATROMATO DEAYUDA PARA LA REINSERCICON SOCIAL.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos SO fraccion v, 51, 52 y 53 de ia Ley General de Archivos y
arlicuios 48 fraccion V, 42, 50, 51 de fa Ley de Archivos para el Estado de-Oaxaca, 2 partir de esta propia
fecha en atengidn a las necesidadesde esta institucion, informo-a usted gue he te.fnidO'-a bien d'e_'_sig'na rld
como-representante de.la Unidad de Transparencia-dentro dei Grupo Interdisciplinario de: Archivo. de
este Organg Administrativo’ Desconcentrado denominadc- Patronato de Ayuda para la Reinsercidn
Sacial, con 1a finalidad de gue se lieven a cibo las diveréis acciones de gestion docymental, en tal

virtud-se instruye trabajar en colaboracién con las dreas operativas que intégran dicho:grupo.

Sin otrd particufar, aprdvecho la ocasién para enviarle un cordial saludo;

ATENTAM ENTE

“EL RESPET@ AL DERECHO AJENO ES LA PAZ’

MTRA. ZORAYA-'RUTZ VAZQUEZ‘
TITULAR DEL. ORGANG} f I:N‘FS'TRAT!VO DESCONCENTRADO
PATRONATO DE A\’UDA PARA LA RElNSERCION SOCIAL.

Copiag:

Expediente y minutario.
Autorizg elabord

v RLL

f'

Calle del Pasa }'ujéd 112,
San Felipé dél Agua, Oaxaca de Judrez, Oaxaca.

Tel/Fax. 01 {951) 51.37376.
C.P. 68020




Secretaria de Seguridad
Publicva de ©Qaxaca

“2022, AND DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADQ LIBRE ¥ SOBERAND DE OAXACA.”

Qaxaca de Judreg, Oax‘ac-'a';:_ls de marzode __2"02-2:._ '

Seccién: Patronato de Ayuda para-'_-?
‘Reinsercidn Sociat. \
Numero de c_:ficio_:_'OADPARS{I?D/ZOZ_Z\.

‘Asunto: Se informa designacién.

.
{NG, ERNESTO CORTES VEGA. _

ENLACE ADMINISTRATIVO DEL PATRONATO
DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL.
FRESENTE.

Con fundamento en los articulos 50 fraccién VII, 51, 52y 53 de la Ley General de Archivos.y
articulos 48 fraccion Vil, 49; 50, 51, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, a partiride esta
propia fecha en atencidn z las.necesidades de esta Institucidn, informo a usted que he tenido 4 bien
designario como Représentante del Area Administrativa dentro del Grupo. Interdisciplinario de Archivo
de este Organo Administrativo Désconcentrado denoeminado Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social, con la finalidad de que se'lleven a cabo las diversas acciones-de gestion, en tal virtud se instruye:
trabajar en colaboracién con las dreas operdtivas gue integran dicho.grupo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTANIENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCIDN" e
“EL RESPETD AL DERECHD AJENO ES LA PAZ"‘

PATRONATG DE AYUDA PARA LA REJNSERC!ON SOCIAL

Capias
Expediente ¥ minutario:
Autorize elabord.

ZRY ALL

Calle del Pasa luego 112,
5an Felipe dei Agua, Oaxaca de ludrez, Qaxaca,
Telffax. 01 {951} 5137376
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Secretaria de Seguridad
Publica de Oaxaca

2022, ANO.DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADOQ LIBRE ¥ SOBERANQ DE OAXAGA.”

Oaxaca de Judrez, Oaxaca; 16 de marzo de}l%ﬁ?r; ;

\
Seccidn: Patronato de Ayuda para ia T‘\
Reinsercidn Social. . %
Nimero de oficio: OADPARS/164/2022, | ¥
Asunto: Se informa designacion.

LIC. ALEJANDRA LIZEL MARTINEZ MATIAS,
AUKXILIAR ADMINISTRATIVO-ADSCRITO
AL PATRONATO DE AYUDA PARA LA
_REI!_\_JSER.C_léN'SOCI__AL._

PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 50 fraccidn IV, 51, 52 y 53 de iz Ley General de Archivos. \
articulos 48 fraccion Iv, 49, 50, 51 de la Ley de Archivgs. para el Estado de Oaxaca, a partirde esta
propia fecha en atencién a las necesidades de esta Institucion, informo a usted que he tenido a bien, i
designarla cormo representante de! Area de Tecnologias de la Informacion dentro del Grupo
Interdisciplinario de Archive de este Organo Administrativo Desconcentrado denominado’ Patronato’ O
de Ayuda para la Reirsercidin Social, con 1a finalidad de que se lleven a caba las diversas acciones.de
gestién documental y la admihistracion da los: archivos, por lo consiguiente, se le mstruye trabajar en
tolahoracion con las dreas operativas.que mtegran el Grupo Interdisciglinario de Archivo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para énviarle un cordial saludg..
AT'EN%AM’ENTE

“sy FRAGIO EFECTIVO; NO- REELECCION;_-_’F
“EL RES’PETO AL DERECHO AJENO €S LP(’PAZ"

: MTRA.,ZORAYA RUIZ -VAZQUEZ, ™
e ,{,f}'b 3/'['-4'ZHTULAR DEL ORGAND ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO
' PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL.

Copias:
Expedisate y minutario.,
Altoridd olabord
av RLL f/
A

i
W

Calle del Pasa Juegn 112,

San‘Felipe del Agua, Daxada de Judrez, Qaxaca.
Tel/Fax. 01 (951) 51 37376
' C.P. 62020
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MINUTA DE TRABAJO.
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”
MINUTA DE TRABAIJO

\
Siendo las once horas del dia 03 de marzo del afio dos mil veintidds, encontrandose reunidos en las { I
oficinas que ocupa este Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, ubicadas en la calle del Pasa ™\ | |
Juego # 112, San Felipe del Agua, Oaxaca; se procede a dar inicio con la capacitacién “Fundamentos \U
Basicos del Archivo” convocada por la Mtra. Zoraya Ruiz Vdzquez, Coordinadora de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario de Archivos de este Organo Adminjétrativ
Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social; encontrandose presentes el|Lic. Luis
Felipe Cruz Martinez, responsable del Archivo de Concentracién; Lic. Rodrigo Jiménez \Gélvez, 1
Responsable del Archivo Historico; Licda. Alejandra Lizel Martinez Matias, Responsable del Area de |
Correspondencia del Sistema Institucional de Archivos; Licda. Katia Itzel Ramirez Ramirez encargada ~|
del Departamento Juridico; Lic. Emma Angélica Mateos Flores, Jefa del Departamento de Psicologia; \

Lic. Paola Estefania Garcia Lopez, Auxiliar del Area Administrativa; C. Rigoberto Lépez Lépez,
Representante del Archivo de Tramite.

En uso de la voz la Mtra. Zoraya Ruiz Vazquez da inicio con la capacitacién dando un mensaje a los -P\\
presentes, sobre la importancia del conocimiento en materia Archivistica con la finalidad de obtener \
mejores resultados. A continuacion, el C. Rigoberto Lopez Lopez y a la Licda. Angelines Lépez Fuentes, "‘3\
dan continuidad abordando los siguientes temas: ) \
N

e Legislacion: Ley General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
e Fundamentos basicos de Archivo.

® Instrumentos de control y consulta archivistica.

e Funciones del Sistema Institucional de Archivos.

e Archivo de tramite, concentracion e histérico.

e Funciones del Grupo del Interdisciplinario de Archivos.

¥

Transferencias documentales (primarias y secundarias).
Bajas documentales.

e Pendientes en materia de Archivo.

Durante la capacitacién en materia archivistica a los integrantes de los grupos de trabajo, se les explico
las facultades que a cada uno le confiere de acuerdo al cargo asignado; de igual forma aportaron
recomendaciones para mejorar la administracion documental de los archivos que se generan a diario
en este Patronato de Ayuda.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68026

Tel. (951) 51 37376
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

ACUERDOS

PRIMERO: El C. Rigoberto Lépez Lépez, representante del Archivo de Tramite se compromete a

solicitar capacitaciones en materia de archivo de acuerdo a los mddulos de capacitacién que ofrece el
Archivo General del Estado de Oaxaca.

SEGUNDO: Los integrantes del SIA y Gl, se comprometen a redoblar esfuerzos para el mejoramiento |
de la administracion del archivo que guarda este Patronato, implementando las diversas estrateglaq '

planteadas durante la reunién de trabajo. \ //
| %) :
I \
TERCERO: La Coordinadora de Archivos realizara las designaciones correspondientes a Ios\cargos que |\
.
se encuentran vacantes del SIAy GI. ) |\
\ SN

% |
No habiendo mayores asuntos que tratar se da por terminada la presente reunién de trabajo siendo \ '
las catorce horas del dia tres de marzo del mismo afio.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68026

Tel. (951) 51 37376
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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PROGRAMA ANUAL \(\

DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2023.

L
Patronato de Ayuda para la Reinsercion @

Social.

L
X\; __
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

PRESENTACION.

En México, la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la federacion el 15 de junio ,
de 2018, establece en el Capitulo V, Articulos 23 y 24, la obligatoriedad para que “cualquier
autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos; asi como cualquier persona fisica,
moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad...” elabore un
Programa Anual que considere los elementos de planeacion, programacion y evaluacion pa'}a el
desarrollo de los archivos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva
de la informacién. A

A través de este documento el Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social hace publico su
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (PADA), al que se le puede dar lectura desde las
perspectivas estructural, documental y/o normativa, ya que detalla el proceso de planeacidn,
programa sus acciones de acuerdo a un calendario establecido, propicia su seguimiento puntual y
previene los riesgos que puedan limitar el cumplimiento de los objetivos propuestos.

Para quienes integran el Sistema Institucional de Archivos del Patronato de Ayuda para la
Reinsercion Social, este documento es una guia para establecer pautas de operacién y acciones de
evaluacion que garantizan la gestion y la administracién documental en la institucién; es también
una herramienta que permitirad familiarizarse con las actividades sustantivas de cada uno de los
departamentos administrativos y con ello identificar, ordenar, describir, clasificar y sistematizar los
expedientes producidos en apego a la normatividad aplicable.




SEGURI DAD

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

JUSTIFICACION.

Derivado de las reformas a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, relativas a la

transparencia de la Administracion Publica, fue que el Gobierno Federal propicié las condiciones
que facilitarian tanto el cumplimiento de las obligaciones en materia de Transparenciay Acceso a la |

Informacién como el ejercicio de este derecho por parte de los ciudadanos. De esta forma obtuvo
mayor relevancia la organizacién y conservacion de los archivos generados con motivo de la gestion

de la Administracién Publica Gubernamental, ya que constituyen un elemento indispensable pafa el.

buen funcionamiento de la misma y sirven de testimonio de las decisiones, actividades y acciones
del ejercicio de las atribuciones de las instituciones publicas. l'.l
\
L
La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 4 de mayo de 2015 establece lo siguiente:

“Articulo 24, Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los Sujetos Obligados deberan
cumplir con las siguientes obligaciones [...] de acuerdo a su naturaleza:

[...]JFraccién IV. Construir y mantener actualizados sus sistemas de archivos y gestién documental,
conforme a la normatividad aplicable. [ ...]”

El Articulo 31 de dicha Ley hace referencia a las funciones del Sistema Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, que en su fraccién V establece lo
siguiente: coadyuvar en la elaboracién, fomento y difusiéon entre los Sujetos Obligados de los
criterios de la sistematizacion y conservacion de archivos que permitan localizar eficientemente la
informacidn publica de acuerdo a la normatividad en la materia.

En atencidn a lo expuesto; es primordial la capacitacién a los integrantes del Sistema Institucional
de Archivos del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, misma que debe estar enfocada a
resolver los principales problemas que se presentan, por ello debe tenerse en cuenta la gestion de
cursos y talleres de capacitacion que permitan obtener conocimiento y armonizacién de los
procesos internos en materia archivistica.

\
A
!
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

_|||.\

ESTRUCTURA DEL PLAN ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO.

El PADA es una herramienta de planeacion orientada a mejorar las capacidades de administracion

de archivos de las dependencias y entidades, contempla diversos proyectos encaminados a la | Yol
optimizacion de la gestién de documentos, por lo que debe cubrir tres niveles: J
I.NIVEL ESTRUCTURAL: Establecimiento formal del Sistema Institucional de Archivos que deb )
contar con la estructura orgdnica, infraestructura, recursos materiales, humanos y finaniieros : _
necesarios para un adecuado funcionamiento. \ \

a) Sistema Institucional de Archivos: &rea coordinadora de archivos, unidad ‘\de

correspondencia, archivo de tramite, de concentracion y en su caso, historico; :
b) Infraestructura: inmueble, mobiliario, suministros, sistemas de mitigacion de riesgos; g\
c) Recursos Humanos: personal perfilado para los archivos, capacitacion y profesionalizacién

en la materia. 1(\\

I.NIVEL DOCUMENTAL: Elaboracién, actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta
archivistica para propiciar la organizacidn, administracién, conservacion y localizacion expedita de
los archivos.

\

a) Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA);

b) Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO);

¢) Guia Simple de Archivos;

d) Inventarios;

e) Clasificacion de expedientes con base en el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica;

f) Valoracién documental y destino final de la documentacion;

g) Transferencias primarias y secundarias con base en las vigencias documentales
establecidas en el Catdlogo de Disposicion Documental;

h) Préstamo de expedientes;

i) Difusion de los acervos histdricos, en caso de contar con ellos.

1. NIVEL NORMATIVO: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y
aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccién, uso y control de los
documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la normatividad
interna de cada institucion, las cuales estan vinculadas con la transparencia, el acceso a la
informacién, clasificacidn y la proteccién de datos personales.
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA.”

OBJETIVOS.

OBJETIVO GENERAL:

¢ Coordinar la gestién documental del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social, a través
de procesos y lineamientos apegados a la normatividad aplicable que permitan dispoQE/r_de
ala

informacién resultante, para garantizar el acceso a los bienes y servicios culturalel,
informacidn; la proteccidn de datos personales y el derecho a la verdad. .

OBJETIVOS ESPECIFICOS: '\ | \
e Definir las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnolégicos y \
operativos disponibles, de igual forma implementar programas de organizacion vy
capacitacién en gestién documental y administracion de archivos que incluyan mecanismos

para su consulta, seguridad de la informacidn y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo
plazo de los documentos de archivos. .

e Implementar un programa de capacitacion dirigido a quienes integran el Sistema Q\t
Institucional y Grupo Interdisciplinario de Archivos del Patronato de Ayuda para la 3
Reinsercion Social para mejorar el desempefio de sus funciones.

e Actualizar los instrumentos archivisticos de control y consulta que marca la normatividad
vigente para garantizar la rendicion de cuentas y la transparencia, y asi conformar la
memoria documental de la institucidn.

e Vigilar que los periodos de vigencia determinados para realizar las transferencias y bajas
documentales, se realicen en apego a lo establecido en los instrumentos archivisticos de
control.

e Integrar un diagnostico con los principales riesgos a los cuales estd expuesto esta institucion, \/
con el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2023.
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PLANEACION.

“Conocer la realidad para transformarla es un requisito esencial en todo proceso de planeacién”.

La planeacion del desarrollo archivistico, es una necesidad que se justifica en virtud de las
debilidades que se puedan llegar a presentar especificamente respecto al funcionamiento de los

archivos. s |

La construccién de los Sistemas Institucionales de Archivos y su formalizacién juridica y tédnica,
constituyen procesos amplios de trabajo en los que se encuentran involucradas unas seri; de
actividades, exigentes por si solas de medidas de planeacién eficaces para el correcto desempefio L€
de todas las actividades implicitas en varios campos: el mejoramiento de la actividad archivistica,\la "'\_
modernizacion de sus esquemas operativos, el desarrollo de sus métodos y sistemas de trabajo, la
capacitacion del personal y su crecimiento institucional, la adquisicion e incorporacion de recursos

materiales, la introduccidn y aplicacién razonada de nuevas tecnologias aplicadas a los archivos y, 7%\
en general, el control y uso de los archivos a lo largo de su ciclo vital junto con el fomento de una ¥
nueva cultura que destaque su importancia institucional y social.

En efecto, un diagndstico completo y preciso de las situaciones que se enfrentan en el universo de N
los archivos de cada uno de los entes publicos, permitird obtener un mapa de riesgos y \
oportunidades sobre la realidad en la que se actia. A través de este instrumento, podran -J
identificarse los puntos criticos a enfrentar, asi como determinarse los objetivos, estrategias y
acciones a desarrollar para superarlos.
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ADMINISTRACION DEL PADA
/)

Estructura del Sistema Institucional de Archivos’ /

4

Responsable del Area de Correspondencia
Licda. Patricia Silva Torres.

Zan O

Responsable del Archivo de Tramite
Licda. Ericeth Cabrera Qlmos.

Licda. Yenifer Villalobos Villareal.
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EJECUCION DEL PADA

A continuacion, se describen las funciones de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos

del Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

FUNCIONES

Coordinador de Archivos

El drea Coordinadora de Archivos promovera
que las dreas operativas lleven a cabo las
acciones de  gestion documental vy
administracion de los archivos, de manera
conjunta con las unidades administrativas o
areas competentes de cada Sujeto Obligado

y sus funciones son:

°Elaborar, con la colaboracién de los
responsables de los archivos de tramite, de
concentracion y en su caso historico, los
instrumentos de control archivistico previstos
en las Leyes Generales, Locales y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellas.

eElaborar criterios especificos y
recomendaciones en materia de organizacién y
conservacion de archivos, cuando la
especialidad del Sujeto Obligado asi lo
requiera.

eElaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico.

sCoordinar los procesos de valoraciéon vy
disposicion documental que realicen las dreas
operativas.

eBrindar asesoria técnica para la operacién de
los archivos.

sElaborar programas de capacitacidon en
gestion documental y administracion de
archivos.

eCoordinar, con las dreas o unidades
administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos.

eCoordinar la operaciéon de los archivos de
tramite, concentracidn y, en su caso, histdrico,

de acuerdo con la normatividad.

11
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eAutorizar la transferencia de los archivos
cuando un area o unidad del Sujeto Obligado
sea sometida a procesos de fusion, escision,
extincién o cambio de adscripcién; o cualquier
modificacion de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

Las Areas de Correspondencia  son

responsables de la recepcién, registro,
seguimiento y despacho de la documentacion

para la integracion de los expedientes de los
archivos de tramite:

{ y
Responsable del Area de Correspondencia eRecibir, distribuir registrar, y despachar ||
correspondencia de entrada y salida. | %
*Elaborar la ficha de control para seguimiento | \
administrativo de documentos en tramite. ¥ '\\

Las Unidades de Archivo de Tramite, son
responsables de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para
el ejercicio de las atribuciones de las areas
administrativas.

El responsable de la Unidad de Archivo de
Tramite, tendra, las siguientes funciones:

Responsable del Archivo de Tramite eIntegrar y organizar los expedientes que
cada drea o unidad produzca, use y reciba.
eAsegurar la localizacion y consulta de los
expedientes mediante la elaboracién de los
inventarios documentales.

eResguardar los archivos y la informacion que
haya sido clasificada de acuerdo con la
legislacion en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica, en tanto
conserve tal caracter.

12
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eColaborar con el Area Coordinadora de
Archivos en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en las Leyes )
Generales, Locales y sus disposiciones

reglamentarias.
eTrabajar de acuerdo con los criterios )C\\

especificos y recomendaciones dictadas por el
drea coordinadora de archivos.

sRealizar las transferencias primarias al Archivo
de Concentracion.

El responsable de la Unidad de Archivo de
Concentracion, sera designado por el Titular de
cada Sujeto Productor y tendrd las siguientes
funciones:

eColaborar con el Area Coordinadora de
Archivos en la elaboracién de los instrumentos
de control archivistico previstos en las Leyes
Generales, Locales y en sus disposiciones
reglamentarias.

eParticipar con el Area Coordinadora de

Responsable del Archivo de Concentracion Archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracion  documental vy  disposicidn -
documental.

eAsegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los
expedientes.

*Recibir las transferencias primarias y brindar
servicios de préstamo y consulta a las unidades
o areas administrativas productoras de la
documentacion que resguarda.

eConservar los expedientes hasta cumplir su
vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el Catdlogo de Disposicion
Documental.

sPromover la baja documental de los
expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
y en su caso, plazos de conservacién, que no
posean valores histéricos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables.

eldentificar los expedientes que integran las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores
histéricos, y que serdn transferidos a los
archivos historicos de los sujetos obligados,
segun corresponda.

13
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eIntegrar a sus respectivos expedientes, el
registro de los procesos de disposicién
documental, incluyendo dictdmenes, actas e
inventarios.

ePublicar, al final de cada afio, los dictamenesy
actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones en la materia y conservarlos en el
archivo de concentracion por un periodo
minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracién.

eRealizar la transferencia secundaria de las
series documentales que hayan cumplido su
vigencia y posean valores evidénciales,
testimoniales e informativos al archivo
histérico del Sujeto Obligado, al Archivo
General, o equivalente en las entidades
federativas, segun corresponda.

Responsable del Archivo Histérico

El responsable de la Unidad de Archivo
Histdrico, en el Patronato de Ayuda para la
Reinsercion Social, tendra las siguientes
funciones:

eRecibir las transferencias secundarias y
organizar y conservar los expedientes bajo su
resguardo.

eBrindar servicios de préstamo y consulta al
publico, asi como difundir el patrimonio
documental.

eEstablecer los procedimientos de consulta de
los acervos que resguarda.

eColaborar con el area coordinadora de
archivos en la elaboracién de los instrumentos
de control archivistico previstos en las Leyes
Generales, Locales y en sus disposiciones
reglamentarias.

eImplementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos  histéricos y aplicar los
mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnolégicas de informacion
(SIC) para mantenerlos a disposicién de los

usuarios.

14
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eColaborar con el Area Coordinadora de
Archivos en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en las Leyes
Generales, Locales y en sus disposiciones ﬁ\
reglamentarias.

eImplementar politicas y estrategias de
preservacion que permitan conservar los
documentos  historicos y  aplicar los
mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnoldgicas de informacion
(SIC) para mantenerlos a disposicion de los
usuarios.
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MARCO NORMATIVO

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

* Ley General de Archivos.

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

* Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.
*Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca.
* Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

* Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica de Oaxaca.

* Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

* Decreto por el que se establecen las facultades del Organo Administrativo Desconcentrado de la
Secretaria de Seguridad Publica, denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

* Reglamento Interno del Organo Administrativo desconcentrado de la Secretaria de Seguridad
Publica denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social.

* Manual de Organizacion del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social.
* Manual de Procedimientos del Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social.

* Lineamientos para la Organizacidn, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién
Publica Estatal de Oaxaca.

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se Aprueban los Lineamientos para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos.

* Demads normatividad aplicable; a lo que todos los integrantes del multicitado Sistema se dieron
por enterados.
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PATRONATO DE AYUDA PARA LA
REINSERCION SOCIAL

> SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS (SIA)

* DIAGNOSTICO DE RIESGOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PADA 2023

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 62020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PADA

Con la identificacién, analisis y evaluacion de los riesgos que se pueden generar sobre la
gestion documental durante el progreso del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
existen normas con el fin de prevenir, reducir y controlar los riesgos identificados, que
abordan la gestién del riesgo como uno de los elementos fundamentales para normalizar y
estandarizar los procesos relacionados con la gestion documental como lo es |a Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. g o

El diagndstico de riesgos cumple un rol esencial en la administraciéon de los ar'c_hivos
teniendo en cuenta que el manejo documental es parte fundamental de nuestro trabajo y
que cada dia observamos la necesidad de contar con una adecuada herramienta{que
permita evidenciar las adversidades y obstaculos a resolver, y posteriormente evitar que \ -
estos sucedan. Con fecha tres de febrero de dos mil veinte, se llevd a cabo la Primera Sesion \
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Patronato de Ayuda para la Reinsercion ‘P\\
Social, mediante esta sesion, se aprobdé y validé el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 con seis actividades programadas, de las cuales, cuatro presentaron

riesgos sobre los que a continuacidn se informa.

OBIJETIVOS
OBJETIVOS GENERAL

e Identificar los riesgos en el proceso de la gestién documental que puedan afectar la
operatividad en materia archivistica del Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social.

OBJETIVO ESPECIFICO

e Dar cumplimiento en tiempo y forma a las actividades programadas para la correcta
ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) mediante la
identificacion de los riesgos.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:
patronatodeayuda@sspo.gob.mx
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Actividades programadas en el PADA 2023.

NUMERO ACTIVIDAD
Actualizacion o ratificacion de integrantes del S.1.A.
2 Actualizacion o ratificacion de integrantes del G.I.
3 Capacitaciones en materia de Archivo. ) ji
4 Elaboracion o actualizaciéon de los instrumentos de control y cohsulta: g |
archivistica. _ N\
5 Transferencias documentales.
Bajas documentales. % \\\
7 Diagnéstico de Riesgos del PADA 2023. N s, <=
\
De las 6 actividades programadas, 3 presentan riesgos: IC'V
NUMERO | ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PADA 2023 | RIESGO DETECTADO
El riesgo detectado dentro
i Actualizacién o ratificacion de integrantes del | de esta actividad, recae en A
S.LA. los cambios administrativos
de personal.
El riesgo detectado dentro
y Actualizacién o ratificacion de integrantes del | de esta actividad, recae en
G. 1. los cambios administrativos
de personal.
Debido a la situacion en
cuestién sanitaria, se
pausaron los procesos en
capacitacion, por tal motivo
no se cumplié con el
Capacitaciones en materia de archivos. nimero de capacitaciones
2 presenciales ante el AGEQ;
por tal motivo no se
cumplié con el numero de
capacitaciones en materia
de Archivo acordados en el
PADA 2023.

Calle del Pasa Juego 112, San Felipe del Agua,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020

Tel. (951) 51 37376

Correo electrénico:
patronatodeayuda@sspo.gob.mx




