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INTRODUCCION

El presente Informe Anual muestra las acciones realizadas por el Area Coordinador <
Archivos, en conjunto con los Responsables del Sistema Institucional del Patronato de
Ayuda para la Reinsercion Social, respecto a las actividades de mejoramiento continuo y
actualizacién y de los servicios documentales y archivisticos contempladas en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021; mismo que fue aprobado durante la Primgra
Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Organo Administrati
Desconcentrado Denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercién Social celebrada el
dia tres de febrero de dos mil veintiuno y en él, se establecieron las actividades sobre las
que a continuacion se informa.

MARCO LEGAL

En cumplimiento con el Capitulo V "De la planeacion en materia archivistica", articulo 26 de
la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 15 de junio de
2018, y al articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada el 15 de
febrero de 2020; en ese contexto se emite el siguiente Informe Anual, en el cual se presenta
el resumen de las actividades desarrolladas en el Patronato de Ayuda para la Reinsercion
Social, en materia de organizacion de archivos, durante el ejercicio 2021.

JUSTIFICACION <
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<2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE YSOB[RANO DE OAXACA

SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2021
EN EL PATRONATO DE AYUDA PARA LA ~
REINSERCION SOCIAL. \ \1

e I ) _ : Sreme——t N
SESION FECHA \

v Primera Sesion Ordinaria del Sistema e 3/febrero/2021
Institucional de Archivos del drgano t-
Administrativo Desconcentrado ‘
Denominado Patronato de Ayuda para .'
la Reinsercion Social. \\&

v Segunda Sesién Ordinaria del Sistema S
Institucional de Archivos del drgano
Administrativo Desconcentrado

Denominado Patronato de Ayuda para
la Reinsercidén Social. { ]"

e 02/julio/2021

Actividades establecidas en el PADA 2021 \‘\

1. Actualizacion o ratificacion de integrantes del S.LA;

2. Capacitaciones en materia de Archivo;

3. Elaboracion o actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica;
4, Transferencias documentales:

5. Bajas documentales y

6. Diagnostico de Riespos del PADA 2021.
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v ACTIVIDAD 1. Actualizacidn o ratificacion de integrantes del SIA.

En cumplimiento a la actividad del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 y/de ¢
conformidad con lo establecido en los articulos 11, fraccién Il, 20 Y 21 de la Ley Genergl de \
Archivos; articulos 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, informo a usted
que con oficio nimero OADPARS/400/2021 (Anexo 1) se realizo la designacion de la Mtra.
Zoraya Ruiz Vazquez, Titular del Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayu%
para la Reinsercién Social, como Titular del Area Coordinadora de Archivos de este-

Patronato de Ayuda y mediante oficio nimero OADPARS/401/2021 (Anexo2) se designo al
C. Rigoberto Lopez Lépez como representante del drea de Archivo de Tramite dentro del
Sistema Institucional de Archivos de este Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

v ACTIVIDAD 2. Capacitaciones en materia de archivo.

Debido a la situacién Sanitaria originada por el virus SARS-CoV2 (COVID-19) y ante la
declaratoria de pandemia de la Organizaciéon Mundial de la Salud, Consejo de Salubridad
General de México y, a efecto de no contribuir a la propagacion del virus; el Archivo General

del Estado de Oaxaca suspendid todas las actividades presenciales en materia de archivos /{%
dando lugar a plataformas electronicas. 7

este Organo Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social,
mismos que se llevaron a cabo durante todo el segundo semestre del ejercicio 2021,
Unicamente se dio cumplimiento con dos capacitaciones en materia de archivo durante el
primer semestre del ejercicio 2021.

1. En el mes de mayo del afio 2021 se llevd a cabo la capacitacion “Gestion Documental
Archivistica” (Anexo 3).

2. En el mes de julio del afio 2021 se llevo a cabo la capacitacion “Cuadro General de
Clasificacién Archivistica” (Anexo 4).

/
Cabe mencionar que, debido a los cambios de personal dentro de la estructura interna de M\
&W

v/ ACTIVIDAD 3. Elaboracién o actualizaciéon de los instrumentos de control y consulta
archivistica.

Debido a la contingencia sanitaria iniciada en el afio dos mil veinte por el virus SARS-CoV2

(COVID-19), y acatando las condiciones sanitarias emitidas por la Organizacién Mundial de
la Salud, el Consejo de Salubridad General de México y las disposiciones del Poder Ejecutivo

Ce
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y, tomando en consideracién los cambios de
personal dentro de la estructura interna de este Organo Administrativo Desconcentrado
Patronato de Ayuda para la Reinsercidn Social, mismos que se llevaron a cabo durante todo
el segundo semestre del ejercicio 2021; se tiene por proyectado el Cuadro Generaf de
Clasificacién Archivistica mismo que esta sujeto a presentacion, revision y aprobacion por
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Patronato de ayuda para la

Reinsercidn Social. \ ’ \ ,

U “\
No omito manifestar que debido a que parte del personal de este Patronato de Ayuda para
la Reinsercion Social, tuvo el infortunio de contraer el virus “SARS-CoV-2 (CovID 19)", se
tiene como pendiente las capacitaciones correspondientes para dar continuidad al avance
de 1a elaboracién de los diferentes instrumentos de control y consulta archivistica. D

v ACTIVIDAD 4. Transferencias documentales

En consideracion a los cambios de personal dentro de la estructura interna de este Organo
Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, mismos que
se llevaron a cabo durante todo el segundo semestre del ejercicio 2021y debido a que parte
del personal de este Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, tuvo el infortunio de
contraer el virus “SARS-CoVv-2 (COVID 19)”, se tiene como pendiente retomar las
capacitaciones correspondientes al tema “Transferencias Documentales”.

v ACTIVIDAD 5. Bajas documentales

En consideracion a los cambios de personal dentro de la estructura interna de este Organo
Administrativo Desconcentrado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, mismos que
se llevaron a cabo durante todo el segundo semestre del ejercicio 2021y debido a que parte
del personal de este Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social, tuvo el infortunio de
contraer el virus “SARS-CoV-2 (COVID 19)”, se tiene como pendiente retomar las
capacitaciones correspondientes al tema “Bajas documentales”.

v ACTIVIDAD 6. Diagnéstico de riesgos del PADA 2021

En cumplimiento a la actividad nimero seis establecida en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021 el Area Coordinadora de Archivos, presenta un diagnostico con los
principales riesgos como se detalla a continuacién.
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| NUMERO | ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL PADA 2021 RIESGO DETECTADO

1 \ e Personal contagiado por |
| ‘

’\

i

‘ el virus “SARS-CoV-2
(COVID 19)".

e Cambios de persona
dentro de la estructpra
interna de este Organo

Administrativo
\ Desconcentrado
ﬁ Patronato de Ayuda

‘ 1 Capacitaciones en materia de archivos

para la Reinsercion
Social.
|

e Personal contagiado por

el virus “SARS-CoV-2 |
(COVID 19)".

»\ e Cambios de personal

dentro de la estructura
Elaboracidn o actualizacion de los

_ interna de este Organo
pA instrumentos de c?ntrol y consulta Administrativo
archivistica

Desconcentrado

] } Patronato de Ayuda
1 para la Reinsercién
i Social.

1

e Personal contagiado por
el virus “SARS-CoV-2 1_
(COVID 19)".

e Cambios de personal |
dentro de la estructura l
interna de este Organo |

Administrativo
‘ Desconcentrado
Patronato de Ayuda
1 para la Reinsercion
| ~_ Social.

t Transferencias documentales

|
|
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» Personal contagiado por —

g el virus “SARS-CoV-2

! (COVID 19)".

e Cambios de personal
dentro de la estructyra_

4 Bajas documentales interna de este Organo \
Administrativo :
Desconcentrado \,

Patronato de Ayuda

para la Reinsercion \ \\

Social. ' '
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PATRONATO DE AYUDA PARA LA .
REINSERCION SOCIAL \|

» SISTEMA INSTITUCIONAL DE \"

ARCHIVOS (SIA). )

o ‘
¢ DIAGNOSTICO DE RIESGOS

PARA EL CUMPLIMIENTO DEL Q}
\
PADA 2021 N
17
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DIAGNOSTICO DE RIESGOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL P/J’D%k

N[

Con la identificacién, analisis y evaluacion de los riesgos que se pueden generar sabre la
gestion documental durante el progreso del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
existen normas con el fin de prevenir, reducir y controlar los riesgos identificados, gye .
abordan la gestion del riesgo como uno de los elementos fundamentales para normalizar y

estandarizar los procesos relacionados con la gestién documental como lo es la Ley General
de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

El diagnéstico de riesgos cumple un rol esencial en la administracion de los archivos teniendo SK
en cuenta que el manejo documental es parte fundamental de nuestro trabajo y que cada dia
observamos la necesidad de contar con una adecuada herramienta que permita evidenciar las —

/.

adversidades y obstaculos a resolver, y posteriormente evitar que estos sucedan.

OBJETIVOS

OBJETIVOS GENERAL

e |dentificar los riesgos en el proceso de la gestion documental que puedan afectar la
operatividad en materia Archivistica del Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social.

OBJETIVO ESPECIFICO

e Dar cumplimiento en tiempo y forma a las actividades programadas para la correcta
ejecucion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) mediante la
identificacion de los riesgos.
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Actividades programadas en el PADA 2021.

NUMERO ACTIVIDAD
1 Actualizacion o ratificacion de integrantes del S.|.A.
2 Capacitaciones en materia de Archivo. ‘
3 ~ Elaboracién o actualizacién de los instrumentos de control y consulta |
archivistica. '
4 Transferencias documentales.
5 Bajas documentales. 1’
6 Diagnostico de Riesgos del PADA 2020.
Riesgos
NUMERO | ACTIVIDAD PROGRAMADA EN ELPADA 2021 | RIESGO DETECTADO |
® Personal contagiado por |
el virus “SARS-CoV-2 |
(COVID 19)”.
. e Cambios de personal |
dentro de la estructura |
1 1 Capacitaciones en materia de archivos interna de este Organo |
Administrativo “
Desconcentrado 1
Patronato de Ayuda }
para la Reinsercion |

I Sacial.
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Personal contagiado por w
el wvirus “SARS-CoV-2 |
(COVID 19)". [
Cambios de personal

dentro de la estructura

interna de este Organg |
Administrativo f
Desconcentrado _
Patronato de Ayuda '
para la Reinsercion
Social. ,

Personal contagiado por |
el virus “SARS-CoV-2 |
(COVID 19)".

Cambios de personal

dentro de la estructura

interna de este Organo |
Administrativo E /]

\

3
Desconcentrado ‘ %
Patronato de Ayuda |
para la Reinsercion (
Social. |
Personal contagiado por | \
el virus “SARS-CoV-2 1‘
(COVID 19)". \

A

Cambios de personal |
dentro de la estructura |
interna de este Organo

Administrativo ‘
Desconcentrado |
Patronato de Ayuda|
para la Reinsercion |

Social. |
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"2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-18

Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 22 de junio de 2021.

Secclén: Patronato de Ayuda para la
Reinserclon Social.

o Nimero de oflcio: OADPARS/400/2021.
\h ) Asunto: Se informa designacién. ,

RGE AWAREZ FUENTES -

RECTQR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL
DELESTADO DE OAXACA.

. ESENTE.

Por medio del presente, me permito Informar a Usted que, a partir del 01 de junio de 2021, la
suscrita ha sido deslgnada por el Lic. Heliodoro Carlos Diaz Escérraga, Secretario de Segurldad Pablica,
como Directora del Patronato de Ayuda para la Relnsercién Social. En atenclén de dicha designacion
con fundamento en el articulo 27 de |a Ley General de Archlvos y articulo 26 de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca, la suscrita fungird como Titular del drea Coordinadora de archivos de este
Patronato de Ayuda; reiterindome a sus 6rdenes a efecto de continuar con los trabajos y acciones
encaminadas al cumplimiento de la gestlon documental en materia de archivos de esta instituclon, |
agradeclendo su atencidn quedo a sus drdenes.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

(7%%, SECRETARIAOG
/ ‘ . BEAURINAO "l‘-'i"-'c*

- D ALY \ _ ‘ ‘ ]
29 40 % | P el
n‘ - Ll- . - = ¥ P . -
RrREC! == £ £ € DIRECTORA RGANO ADMINISTRATIVO'DESCQNTEN ERADON /

£guinolL e og ol 19314885 pATRGNATO DE AYUDA PARA LA REINSERCION SOEREIAL

Coplas:

Llcpue!lodom Carlos Olaz Escdrraga. - Secretarlo de Seguridad Publica, - Para su superlor conacimiento.

Expedientey minutarlo.

Autorizd Elabord .
IRV AU
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“2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Oaxaca de Judrez, Oaxaca, a 22 de junlo de 2021.

o Secclén: Patronato de Ayuda parafa
4% A Relnsercl6n Soclal.
2 Nimero de oficlo: OADPARS/401/2021. y

Y .‘ & 4""# v""’ Asunto: Se Informa designacién.
C.

(‘_,w ILIAR ADMINISTRATIVO ADSCRITO AL PATRONATO
~~ DEAYUDA PARA LA REINSERCION SOCIAL. L

PRESENTE.

Con fundamento los articulos 20, 21, 22 y 30 de la Ley General de Archivos y articulos 19, 20,
21y 29 de la Ley de Archlvos para el Estado de Oaxaca, a partir de esta fecha en atencion a las
necesidades de esta Institucién, informo a Usted, que he tenido a bien designarlo como propietario y
representante del drea de Archivo de trdmite dentro del Sistema Instituclonal de Archivos de este
Organo Administrativo Desconcentrado Denominado Patronato de Ayuda para la Reinsercion Social,
con la finalidad de que se lleven a cabo las diversas acclones de gestion documental y la

administracion de los archivos, por tal virtud se le instruye trabajar en colaboracién con las dreas
operativas que integran el Sistema Institucional de Archivos.

Sin otro particular, le saludo cordialmente. A -
_h
S
o R
- I Z4N S \

= ' ATRONATO DE
DIRECTORA DECS "f" OADMINISTRATIVO osscxwmwn%;u \/
pAT}m&‘o DE AYUDA PARA LA REINSERCIONRSEREERC! v
S\

Coplas: QL’(‘ ‘J O /
Copeuiiayslistiil. o) /& 7/707 | .

Autorizo Elaboré

W Braobedo Lover A/fcz

Oaxaca de Judrez, Oaxaca. C.P. 68020
Tel: 01 (951) 51 37376
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2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POA LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-Cov, COVID-19"

/.
/ Secclon: Patronato de Ayuda para la

/ Reinsercidn Social.
'} Nimero de oflclo: OADPARS/247/20
Asunto: Se informa capacitacion.

LY/ MIGUEL ANGEL CERDA TORRES ;

umcqcﬁt DE AUDITORIA “B” DE LA “

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y 'é:"'

TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL,
RESENTE.

En cumplimiento a los Principios, Obligaclones y Recomendaciones derivadas de la Ley General de Archivos
para la Organizacion, Conservacldn, Administracién y Preservacién homogénea de los Archivos en posesion de
los Sujetos Obligados; y tamando en consideraclién su participaclan como Representante del Organo Interno de
Control en el Grupo Interdisciplinario de Archivos del Grgano Administrativo Desconcentrado Patranata de
Ayuda para la Reinsercion Social, me permito informar lo sigulente:

A efecto de cumplic con las obligaciones en materia archivistica, se acordé con el Departamento de
Investigacion y Asesoria Archivistica del Archivo General del Estado de Oaxaca la capacitaclon “Gestién
Documental Archivistica” diriglda a los integrantes del Grupo Interdisciplinario y del Sistema Institucional de
Archivos de este Patronato de Ayuda, dicha capacitacion sera realizada a través de la plataforma “ZOOM", la
cual se llevard a cabo el dia 06 de mayo del presente afio, en punto de las 10:00 a.m. En virtud de lo anterior y
tomando en consideracién que funge como representante del Grupo Interdisciplinario, me permito hacerle
extensiva I Invitacion a dicha capacitacion, 3 la cual podra acceder por medio del siguiente link.

Unirse a |a reunion Zoom
https://us04dweb .200m.us/j/713071170702pwd=Y0pit 210eVVKTnpLUHFUc2UOcEcwd209

1D de reunidn: 713 0711 7070 \
Cédigo de acceso: WuS4ahs

sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

RESRETUOSAMENTE

2016 zOZ I 01t-cVie
. GUILAR BARRANCO. ‘\l’
JEFA DEL DEPARTAMENTO JURKZICO DEL ORGANO ADMINISTRATI & %i
PATRONATO DE AYUDA PARA LA REINSERCIGN SOCIAL, QUIEN FIRM
TITULAR EN TERMINOS DEL ARTICULO 16 OEL REGLAMENTQ INTER
Coplas:

Lic, Heliodoro Carlos Dias Estarraga. = Secrelsrio de Seguridad PUBICA. « Para su superior conocimiento.

Eepedienie y minviaria.
5

Oaxaca de Judrer, Oaxaca, a 20 de abril de 2021.

N
X
y
N
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efecto y llevar.a caba la capacitacién en comento, asi mismo .
- solicito 2 usted listado de participantes. = © =R ol - 0o | .

. ‘publico, de canformidad con los artlculos z'fraﬁcién‘|l,-,4:_fr3gél¢n_ll,—11 fraccion Il, 20, 21,2

fraccion XLVI, 11 fraccidn I, 19, 20, 21, 26, 27, 28, 29, -
. 30y31delaleyde Archivos para'el Estado de Oaxaca. = . - =% - L

-~ Sin otro particular por el momento, le envlo un cordlal saludo. Eo e BN
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En atendon 2 su Oficlo: OADPARS/257/2021 de fecha 08 de julio de 2021 y recibldo en 09 de jullo del;

Ppresente aio via correo electrénico, con fundamento en los articulos 99 de la Ley General de Archivos, 46
fracaén XVill de la Ley Orginica d

: el Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, 94 de la Ley de Archivos parael -~
Estado de Daxaca, S fraccion VI del Decreto que Crea el Archivo General del Estado de Oaxaca, 6, 7 y 26
fraccion Vil del Reglamenta de los Archivos del Poder Elecutivo del Estado de Daxaca, 15 fraccian Vy 17
fraccién 1l

del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, numeral-4.4 de los
Uneamient

05 para 1a Organizaclén, Conservaclén y Custodla de los Archivos de la Administracién Publica
Estatal de Oaxaca, me permito hacer

de su conocimlento que se ha programado la capacitacion: “Cuadro
General de Clasificacién Archivistica”

» para el dia27 de julic del afto en curso; horario de 10:00 a 12:00, en
la Plataforma Vinual que usted designe para tal

~

Nota: Los participantes Gnicamente serdn:los _qqevln:lair‘a-n:"el slktema-lﬁsi!:ﬁcional de Archivos del ente

. . : etk 2,27, 28, 29,130,
31y 32 dela Ley General de Archivos y 2 fracclén |1, 4 fraccion XU
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