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JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Geblerno del Estada

“2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”

Introduccion.

La Oficina de Convenciones y Visitantes de Oaxaca "OCV Oaxaca’, disefia instrumentos normativos Y procesos gue
respondan 3 las necesidades actuales, asi como supervisar que su operacion se realice en apego a los principios de
transparencia, eficacia, legalidad y eficiencia.

Derivado de lo anterior, se presenta el Catalogo de Disposicion Documental fue aprobado el 20 de mayo del afio 2019,
por el Comité Teécnico de Archivos de La Oficina de Convenciones y Visitantes de Oaxaca “OCV Oaxaca”, lo que el presente
anula y reemplaza todas y cada una de 13s versiones anteriores a éste.

Objetivo General.

Integrar el registro general y sistematico que establece valores documentales primarios y secundarios, plazos de
conservacion, clasificacion de Ia informacion y destino final de las series documentales identificadas para determinar su
manejo en sus diferentes fases.

Instructivo de llenado del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO)

1. FONDO: Nombre del Sujeto Productor.

2. SECCION: Clave y nombre de la seccion de acuerdo con las atribuciones correspondientes. Ejemplo: Recursos
Humanaos.

3. CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

4. NOMBRE: Definicion genérica de Ias series y en su caso, subseries.

5. VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor que corresponde Administrativo, Legal y/o Fiscal,

6. VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de Tramite del Sujeto Productor.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo de Concentracion del Sujeto Productor.
TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién y anotar.

/. BAJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “x” para tramitar su baja al término de la
vigencia total.

8. CONSERVACION TOTAL: Si la serie o subserie contiene valores secundarios, marcar con “x” para su transferencia al
Archivo Historico al término de la vigencia total.

9. MUESTRA: Marcar con “x” si se conservaran algunos expedientes de la serie o subserie para guardar muestra al
termino de la vigencia total.

10. OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.

informacion que contienen.

~
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11. PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que farman Ia serie o subserie estaran reservados por | \
;\

12. CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacion confidencial marcar con “x”. Nota: E
caso de que los documentos contengan otros valores estos se indicaran,
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CATALOCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
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CATALOGO DE DISPQSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA “OCV CAXACA"
SECION: 2C ASUNTOS JUEDICS
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2C3

Oficina de Convenciones y Visitantes de Oaxgcs
Calle Reforma s/n Esq. Constitucion Col, Centro
Daxaca de Juarez, Dax. C.F. 6EB0O00

Tel. 01(851) 132 52 96 www.ocvoaxaca.com




FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES VY VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA”
SECCION: 3C RECURSOS HUMANQS _
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES V VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA”
SECCION: 4C RECURSOS FINANCIERQS

PROCRAMA
4C1 OPERATIVO X X 1 b4 5 | X
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CATALOCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDQ)

FONDQO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA"

SECCION: 5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
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CATALOCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA "OCV OAXACA"
SECCION: 6C ADMINISTRACION DEL ARCHIVOS

ECOM[TE
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(PADA)
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CATALOGQ DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES V VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA”
SECCION: 7C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SOLICITUDES
7C1 DE X 1 4 5 X
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7C2
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7CL
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FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA "OCV OAXACA”

SECCION: 15 TURISMO DE REUNIONES Y ROMANCE

R
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2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
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Se conserva el
1S1 CAMPANAS 5 5 . arclmlvo en
original y
copias.
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CATALOCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES VY VISITANTES DE OAXACA "OCV OAXACA”
SECCION: 25 ATRACCION DE EVENTOS

POSTULACIO Se conserva el
NES 'Y archivo en
21 JeanDiDATUR [ X L B A . original
AS copias.
FOROS Y 5e cori:serva el
252 |PLATAFORM | X X L 4 5 X S T
AS original y
copias.
Se conserva el
VISITAS DE archivo en
253 ||NSPeCaON. | X x 1 | % |3 % original y
copias.
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“2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDQ)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA”
SECCION: 3 ATENCIONDEEVENTOS

CONGRESOS Se conserva el

Y archivo en
3 fonvencion | X L | % |5 X original
ES Copias.
Se conserva el
BODAS DE archivo en
352 | pesting | X L |5 |8 o original y
copias,
Se conserva el
PROFESIONA archivo en
B3 [ Lzacon | % I 15 |#@ % original
copias.
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“2015, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"
CATALOGO DE DISPQSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: OFICINA DE CONVENCIONES Y VISITANTES DE OAXACA “OCV OAXACA"
SECCION: 4S MEDIOS DIGITALES.

Se conserva
MATERIAL :
451 aupiovisuaL | * ! b 5 X el archivo en
digital.
Se conserva
ACCIONES DE el archivo en
“2 |'pieusion | X Lo & |73 % orignal
ropias.

r-—"_‘\ (

Alan Ramos Ortiz.
Director Administrativo y
Coordinador Normativo de Archi
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Dalila Quero Martinez
Secretaria Particylar g
Respaonsable d#fa

Unidad Centr3|

; Bermudez Aguirre.
Departamenta de Recursos Materiales y Servicios
/Gene‘faies y Resg,onsable de la Unidad de Archivo de

,, / ariite.

Edgar Javier 6éz Cy:tfz.’ L ' Catalina Sanchez Saldafia.
Jefe del Departamenjesdle Recursos Human Auxiliar de Unidad Juridica y Responsable de la Unidad de
Responsable de la Upid vod tentracion. Archivo Histdrico.
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