EXTRA
PERIODICO OFICIAL

ORGANO DEL GOBIERNO CONSTITUCIONAL  DEL

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

Registrado como articulo de segunda clase de fecha 23 de diciembre del aifo 1921

ToMO ?’ 'ﬁ
> xcvil OAXACA DE JUAREZ, OAX., MAYO 22 DEL ANO 2015. EXTRA <

GOBIERNO DELESTADO
PODER EJECUTIVO

SUMARIO

CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO

MANUAL DE'ORGANIZACION DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO




VIERNES 22 DE MAYO DEL ANO 2015

2 EXTRA
. L
dal Estade ..If‘j'ia

MANUAL DE ORGANIZACION

Consejeria Juridica del Gobierno del Estado

Abnl 215 - Primara Version

InDicE
CAPITULOS PAGINAS
I IMroguctitn. . ... ............... e 3
1l Objetivo del maral de arganizacion. ... ... .o Lol g A 4
1l Artecedentes histdricos. . .., ..., ..o L. it 4
I, Marco wridicn. , ., . o - B &
Misidn yulBldn. . _...ooociiimii e N A ]
Vi Estructura ofganice. ... ........o... . N SR . 10
WL, Organigramas PITITEIRTE. N X LSrrpeee L1
1, Organigramagermral. €. 0 .., S0 ... . .. .. A0 ™
2. Organigramas egpecilicos. . ot 12
Wl Cédulas de funciones Y mesponsablidades. . . £ 0. ... ... .. 17
£} Dirpctario uoh'i-ﬁdnl;iurmnﬂ pubkcos, gm0 B
X Foja dechirmes. .. . N0 g, BB

1. INTRODUCCION

El buen gobiemo se sustenta en una administracién plblica eficiente en el uso de sus recursos y
eficaz en el logro de sus propdsitos. La sociedad Oaxaquefa exige de su gobierno cercania y
responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de wida y
constante prosperidad,

El presente Manual de Organizacion documenta la forma en que se organiza la Consejeria
Juridica del Gobiemo del Estado, para el ejerciclo de sus facultades y atribuciones
constitucionales y legales, sobre |a base de su normatividad, estructura orgdnica y procesos
sustantivos, que le permiten cumplir con 1a agenda legisiativa y legal del Gobiemo del Estada de
Oaxaca.

El reto impostergable de esta Dependencia, s la transformacion de la cultura de la legalidad en
la Administracion Publica del Estado, hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacitn, liderazgo y productividad.

Il. OBJETIVO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Presentar una estructura que exprese un prncipio de orden en el quehacer de la Consejerla
Juridica, manifestando la coordinacidn de responsabilidades de sus integrantes para cumplir los
compromisos Institucionales que demandan las acciones del Poder Ejecutivo del Estado y dal
Titular de! Poder Ejecutivo del Estado.

1li. ANTECEDENTES HISTORICOS

A nivel federal la figura del Consejero Juridico del Gobierno Federal surge como una
atribucion del Procurador General de la Replblica, en la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, aprobada por el Congreso Constituyente de Querétare en el afio de 1917,
Antes de la expedicion de la Carta Magna, la persona que ocupaba la titularidad de la
Procuraduria General de la Replblica (nicamente cumplia funciones de Ministerio Plblico y de
representante del Gobiermo Federal,

Las funciones que la Constitucion y leyes le otorgaban<@ la Procuraduria General de la
Replblica, fueron metive de opiniones encontradas y de diversos cuestionamientos, toda vez
que se consideraba que aquellas eran notoniamente incompatibles con el papel de defensa de la
Constitucion y al mismo tiempo depositario.de la institucion del Ministerio Publico. Esta situacién
se evidencia en el caso del juicio de amparo, danfro del cual el Ministeric Publico es parte que
protege el interés social, mientras que la Presidencia de |a Repiblica, a quien la Procuraduria
General de la Republicadebia asesorar, tenia el cardcter de autoridad responsable por haber
ermitido, a su vez, los actos clya constitucionalidad era impugnada por el particular gugjosa.

En este contexto, y para dar eongruencia sé lh{:m separar del ambito de competencia del
ProcuradopGeneral de la Replblica el rol de asew legal del gobierno, mediante Reforma
Constitucional publicada en & Diario Ofisial de la Federacion el 31 de diciembre de 1994, en |
que fue reformado‘entre otros, elfArticulo 102 ‘apartado A, en donde se establecio que "La
fdncion de Consejera Juridico dal Gobierno, estara a cargo de la dependencia del Ejecutive
Feleral que, para tal efecto establezea la ley®

La creacion de la G;)mejaﬁs Jurfdica del Ejecutivo Federal, derivd de la reforma a la Ley
Qrganica dela Mn‘lh‘iiskmiﬂn Ptiblica Federal, del 15 de mayo de 19986, la cual sinio de base a
Ia creacion de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado de Oaxaca;

Medianite oficio féchado del 21 de marzo de 2008, el Gobernador Constitucional del Estado Libre
y thémn&'ﬂa Oaxaca presenta al Congreso del Estado, Iniciativa con proyecto de Decreto que
adiciona el rigulo 98 Bis de |a Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca y &l
articulo 33 bis de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, publicadas ambas

;gt 1% de'mayo de 2008 en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado.

Originalmente, a dicha Dependencia se la dota de facultad constitucional para la representacion
Juridica del Estado, del Titular del Poder Ejecutivo v de la Gubematura, en los términos que
sefiala la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado, asi como otorgar apoyo técnico juridico
en forma permanente y direcla al Gobernador del Estado, coordinar programas de normatividad
en la Administracion Publica, asi como de definir, unificar, sistematizar y difundir criterios
Juridicos de interpretacion, defendiendo al Estado y a su patrimonio,

El 17 de diciembre de 2010, se publica en el Penddico Oficial del Gobierno del Estado, la nueva
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, estableciendo a la Consejeria Juridica
del Gobierno del Estado come Organo Auxiliar del Titular del Poder Ejecutivo del Estado,
ubicandose sus atribuciones en el articulo 39 de la citada Ley.

Sin embargo a efectos de que |a Ley organica del Poder Ejecutive del Estado de Oaxaca, se
armonizara con el texto constitucional del articulo 98 Bis, el sabado 10 de marzo de 2012, se
publica en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado, el Decreto 1073, que reforma y adiciona
diversas disposiciones del de la Ley organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, por el
que se reconoce el rango de Secretaria, a la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado,

Con dicha reforma la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado sufre modificaciones legales
que han reforzado su estructura administrativa con la adhesion de tres dreas sustanciales para
sus funciones, el Periodico Oficial, los Talleres Graficos y la Direccion de Notarias; ademas, se
han incrementado sus atribuciones legales, pasando de trece originalmente a treinta y tres, lo
que permiten fortalecerla como institucidn juridica en beneficio del Estado, del Gobierno del
Estado y del Titular del Poder Ejecutivo del Estado

Actualmente la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado, encuentra sus atribuciones legales
en ol articulo 48 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estade de Oaxaca y sus facultades
en el Reglamento Interno de la Consejeria Juridica del Gobiemo del Estade, publicado en e|
Periddico Oficial del Gobiemo del Estado el 17 de junio de 2014, asi como su organizacién y
funciones en el presente manual.
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IV. MARCO JURIDICO
NIVEL FEDERAL

Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada an &l DOF &l 05 de febrero de 1917
Ultima reforma el 07 de julio de 2014

Ley de Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la
Conslitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 2 de abril de 2013

Ultima reforma el 14 de julio de 2014

Ley Agraria.
Publicada en el DOF el 26 de febrero de 1932

Uttima reforrma &l 09 abril de 2012

Codigo de Comercio
Publicado en el DOF el 13 de diciembre de 1889
Uttima reforma el 13 de junio de 2014

Ley Reglamentaria de las Fracciones | y I de Articulo 105 de la
Consfitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el DOF el 11 de mayo de 1985

Uttima reforma &l 27 de enero de 2015

Cédigo Nacional de Procedimigntos Penales.
Publicado en el DOF el 5 de marzo de 2014
Ultima reforma el 29 de diciembre de 2014

NIVEL ESTATAL

Constitucion Palitica del Estado Libre v Soberano de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 4 de abril de 1922
Ultima reforma 12 de abril de 2014

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 1 de diciembre de 2010 en el POGE
Ultima reforma 22 de abril de 2015

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 28 de febrero de 1998
Ultima reforma 22 de abril de 2015

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 19 de julic de 2008
Ultima Reforma el 07 de marzo de 2012

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 31 de diciembre dg2005
Uttima Reforma el 02 de enero de 2015

Ley del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado.
Publicada en el POGEO el 28 de diciembre de 1963
Ultima Reforma &l 07 de abril de 2_';!11

Ley de Pensiones para los Trabajadores del Gobierno del Estado de Oaxaca
Publicada en el POGEQ el 28 de enaro de 2012
Ultima reforma 26 de naviembre de 2013

Ley de Proteccién de Datos Personaies del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGED el 23 de agosto de' 2008

Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Oaxaca
Publicada en el POGEQ el 10 de4iinio de 1996

Ultima reforma Decretos 2058 67 _iDIi ﬂe fechas 18 de octubre y 26 de diciembre de 2013,
mismos que entran en vigor el 27 de diciembre de 2015.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de Caxaca.
Publicada en el POGEQ el 15 de marzo de 2008
Ultima reforma 06 de septiembre de 2013

Ley del Motariada para al Estado de Oasaca
Publicads en el POGED &l 30 de [ulio de 1594
Uhima reforma 16 de abnl de 2010

Lay qua aslablece »d Archive Genaral de Motarias y ded Regisiro Piblico de la Propiedad
perienecents al Exlade.
Publicada an el POGEC el 23 de dicembre de 1533

Lay Reglamentana del Apartada B del Articuio 106 da I3 Conshiucan Poiitica del Exlado Libre y
Sabararo de Daxaca.
Pubiicads an &l POGED el 0F de sapliembre de 2013

Ciadign Ciil para &l Estado de Cexaca
Publicade an e POGED ol 25 de noviembre: da 1544
Ultirea reformsa 30 oe diciembrne da 2013

Codigo de Procedimiantas Chvles para &l Estado de Oaxaca.
Publicade an ol POSEED &l 30 de noviembre de 15448
Ulitima refarma 02 enero de 2015

Cediga e Instituciones Polibcas y Procedimienics Eleclorales para o Estado de Cavaca
Publicado an el POGED al 17 de agosto de 2012

Cidigo e Procedimeantos Panakes para & Eslads Libne ¢ Soberan de Daxaca
Publicade an &l POSED o 09 de agosta de 1580
LiRima refarma 20 de deCiembie de 2013

Codigo Penal para o Estada Libre y Saberano de Oaxasa
Publicado an ol POGED o 08 de agosto de 1580
Ulitima refarma 30 de diciembrne de2013

Cedigo Procesal Peral para of Estado de Oaxaca
Publicade an el POGED el 09 da ageato da 2006
Ukiima reforma 20 da Geiembre de 2013

V. MISION Y VISION

Misién

Ejercer la representacidﬂ_jg.l‘ﬂiﬂdﬂ Estado de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo y de Ia
Gubemnatura; otorgar apoyo técnico juridico en forma permanente y directa al Gobemador del
Estado, por medio del estldio, revision, andlisiéhy. defensa en los procesos e instrumentos
juridicos en‘gue sea parte, con profesionalisme, en estricto apego a los principios de legalidad,
certeza y objetividad, en coordinacion con dependenclas y entidades involucradas.

Vision

‘Ser una Dependencia qﬁi_‘ﬁmfﬂitie el Estado de Derecho, asegure y consolide los estandares
e excelencia de las politicas piblicas, dentro del marco de legalidad a través de Ja
representacion, _d.e?drﬂﬁ,--ubsoria. investigacion, andlisis y opinion al Gobemador del Estads.

Vl. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Consajero Juridico
‘ 1.0.0.0.1. Asesores
1.0,01. Unidad de Talleres Graficos
del Gobierno del Estado de Daxaca;
1.0.0.2 Unidad de Perddice Oficial
del Gobierno del Estado de Gaxaca,
1.0.1. Direccion Administrativa
1.1. Direceién General de Tramite y Substanciacién de Procesos Juridicos
1.1.0.000.1. Departameno de Asunlos Laborales;
1.1.0.0.0.2. Departaments de Asuntos Civiles;
1.1.0.0.0.3. Departamento de Juicios de Amparo;
1.1.0.00.4 Departamenio de Asuntos Electorales;
1.1.0.0.0.5. Departamenio de Asuntos Agranos;
1.1.0.0.006. Departamento de Agunlos Penales
1.1.0.00.7. Departamenio de Asunos Relalivos a Conroversias;
1.1.0.0.0.8. Departamento de lo Contenciosa Administrativo;

1.2 Direcchon General de Consulta Normativa y Prospectiva Legisiativa
1.2.0.0.0.1, Deparamenls de Cansulla Normativa “A"

1.2.000,0.2, Departamento de Gonsulta Normativa "B,

1.2.00.0.3 Departamento de Rewsidn y Proepectiva Legislatva "A%;
120004, Deparamento de Revision ¥ Prospectiva Legisiativa "B°,
120005 Deparamento de Revisidn y Prospectiva Legslativa "C7
1.2.0.0.0.6. Departamento de Transparencia y Acceso a la Informacion

1.3. Direccion General de Motarias v del Archivo
130001, Departamento Juridico;

1.30.002 Departamento de control de Vistadurias;
1.3.0.0.03. Departamento de Archivo;

1.3.00.0.4. Depanarents de Funcian Nolarial;
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VIl. ORGANIGRAMAS

1. Organigrama General
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v, GEDULAS DE FUNCIONES Y RESFONSABILIDADES

[én: Consajara Juridics del Gobemo oal Eado

ha de elaboracion: Abnl 2015 1
ha de actualizacién: g apica ===
Consajere Juridcg ]

“Gobernadar Consliluganal del Eslag

hrea de adscripcion; “Censejeria Juridica del Gobieme dal Estado |
Tipa de plaza-relacidn laboral | Mando Superiar - Confianza

= ]

[ 4, Objetive Ganeral;
| Drganlzar'.l dingir las acciones gque emgrenda al Goblerne dal Estado an matena ju |mm|:a a
1r.m:: de fa apbcacion de instrumenlos normalives, &si como formular ¥ proponer
| AdeCuacionss a las normas uridcas exsientes o nuevas normas gue respondan & ias
-_~_‘!_5li9!‘-:ﬂl!|_lg'-! geluales oe la socedad.

| = Establecer la muanizaum interna 0@ I3 Consejeria, Bdacribir CroAnKCArmente Sus |
| unidades administraivas & instruir a los seradores plblicos para que e presten @
asesoria juridica gue requiena, independiertemants de sus dens de adacripen,
« Establacer, drigir y controlar as politicas de la Consajeria;
= Asignar para su atencian, o asuntos encomendadas a la Consejaria;
» Oforger mandalos, a ravés de poderes, para ka represantacidn lagal;
= Represantar legakmante al Eslado do Oaxsca, al Tituler del Poder Ejeculivo o a la
Gubernatura., imtervinands an todo juico, procesa o procedimients, salaguardando los
| irereses gl estada;
= Spmeter al acuerde del Gobernagor del Eslado, aqualies asumtos relevantes de
raburaleza juridica gue fequisran déterminacidn del THular del Ejecutive Estatal;
'« Defender o palrimonie del Eslada, ejarctanda s accones necessrias en las instancias
cormaspondanies;
= Prasior la Comisidn de Estudios Juridcos det Goblerno ded Estado:
!« Proporcionar asesoria junidica a Dependencias y Enbdades de s Adminstracon Pablca
Eslaial
= Autorizar los proyeclos de Gispodiciones legales e inStrumentas juridicos gue &s
Dependencias y Entidades oe fa Adminstracion Piblica Estatal, envien para firma del
Gabarmador @l Exladn;
|« Presentar proyectos oa Inicistivas ge layes y decralos y demds Instrumenlos. juridices al
Cabernader o los que ésie s ancomiende;
« Ordenar & contral, archiva v resquardo de las convenios o demas msirumenos juridicos
| gue colebre el Ejpcutivo del Estado con la Adminesdracion Publica Federal, oiros estados
o dyuniamenios;
s Establecer criteros juridices y de aplicacion de nommas en la Administracion Pdbiica
| Estatal
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[« Requenr alas Dependencias y Entidades de fa Administracitn Piblica i irformain o el |

apoyn gue requisra para gl cumplimiante de sus aibuciones;

« Ordgnar, wgilar y coordingr el cumpimianto de |es disposiciones en metens de
legakizacidn de frmas y exhorlos udiciales, gue sa dirgan a la Gubematura y 8 la misma
Consajeria Juridica;

« Eslablecer y suparvisar el funcicnameanio de la Unided de Enlace, ded Podar Epcutive
dell Eslado, en masleria de Transparencia y desempediarse como Secretaric Técnice del
Comtd de Transparencia y Accesp a la Informacian Pitlica del Poder Ejecutive ded
Estado, actusndo coma Sujeto obigado;

= Coordng, GIREnEar y supervisar el ejercicn y luncionamients de a Direccisn General
de Katarias y frchivo General de Notarias;

Gobarnador del Estedo;
Cwdenar, aulorizas, wigilar y sancionar visilas oe inspeccidn de scthvdades de los
| Modarices Pdbicos,

& Administrar ks Talleres Graficos del Gobierno del Esiada;

# Ovdlenar fa publcaciin del Periddico Cficial del Gobierno ded Estada;

* Publicar las Loyes, Decratos, Reglemendos, acuerdos y demas documentos gue of
Congrasa ded Estado, & Gobamador ded Eslado, s Dependencias, Entidaces. drganos
Agailiares o desconcenirades envien:

# Cpardinar a compilaciin y archivar la legssiacion y reglamentacaon vigenie en e Esfado;

¥
= Las demds qua e sefsien las disp e T ti y le cordigran o

i | i

|
# Tramitar los nombramientas que para &l gjerocio de las fmciones notanales expida &

5}_\*..'1.1_"!*._"_'.".‘,%'.59_ _Permanante
Dependencias, Coadyuvar en el
@ | Entidades,  Organos | quehacer juridico de la
g Auxiliares y Organismos | administracion  publica X
= auténomos. estatal, |

| 6. Perfil deseado del puesto
Preparacion académica
| Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales.
Posgrado (deseable) en Derecho, Derecho Administrativo, Derecho Constitucional y
1 Amparo, o Doctorado en Derecho.
| Conocimientos generales _
[ Teoria General del Estado.
| Derecho Constitucional,
Administracién Publica.
Derecho administrativo.

CaArIOE. S el e d i o o - Derecho Legislativo,

T : Derecho Notarial.

I 3. Campa decisional = Derecho Laboral.

!'-' Reprasentar legalimerte al Eslado de Omxaca, al Tieular del Poder Ejecuta o a la | | Derecho Civil
Gubernatura, interdrmnde en todo |ucho, process o procedimeanto, saivaguardando bos | | Dereche Electoral.
interesaes ded astado; || Derecho Agrario.

s Someter al acuerde del Gobernador del Estado, aquellos asuntos relevanbes e Derecho Penal.
naturaleza juridica gue reguieran determinacisn cal Tilular del Ejeculiva Estatad Amparo

= Defander &l pnmmmm gl Ealada, ﬁercﬂlmdu ka8 acciones necesaras an las inslancas Metodod ia Juridi
corespandienies, ugla_ uri ca

s Aulorizar los proyecios de disposiciones legales e instrumentos juridicos que ks | Argumentacidn Juridica:,

Dependencas y Enbdades de la Admirestracitn Plolice Estatal, envien para frma dal ==
Gabemador ol Estato, | B | Conocimientos especificos -

N Eaﬂmmtal roortenos jundicos y de aplicacian de nomas en la Ad itn Plibica ‘Direcclﬂn_g__i’ﬁi:@pg detraba]o.. . :

» Esteblecer y supenisar & huncioramisnla de la Unidad de Enlace, del Poder Ejecutive | L17abjoriBElo@fiEsioh y cumplimienta dimetags -~
del Eatads, an malena $a Transparencia ¥ desampaiarse orne Secmlany Teomon dal A — e ——
Comité de Transparencia y Accesa a la Informacien Publica del Poder Ejecutvo dal g l_a!mral — s s
Estads, sctuando como Sujebo abligada, [ 2sto o drea Tiempo minimo de experiencia

v Circlanar |n pubfcacidn de] Pl Olichs] del Gobismo del Btaog. = Mando medio o superior.en la Administracion 5 afios +

. I 4 [ dg:gdw_ Estatal'e Municipal«
Indirectos Total reas de Consejeria Juridica, despacho Juridico
BS | 88 (I (sector piblico o privade), distinguido por su
henorabilidady \competencia,  capacidad  y 5 afios +
£. Relacionss inlerinsiicionaias - antecedentes profesionales en el ejercicio de la |
Punsto y'o area de Con &l objeto de: . Frocail activid Iililrca A ]
SRS [ RO |, ..} | Lo '!'F — Cédula de funciones y responsabilidades
Tramita y Substanciackin | frabaja  y  requerir | ; SE——
da Procesos Jurkficos nfarma respacts de los s Identificacion : Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado _—|
pEoCaciniEnios 4o | Fecha de elaboracién: Abril 2015 o
ng‘“ 1 l [ Fecha de actualizacion: No aplica |
Ganeral, [Puesto: Asesores |
Superior inmediato: Consejero Juridico del Gobierno del Estado
Oireccdn  General de .:mn_hr lineas de Area de ads ian: | Consejeria Juridica del Gobierno del Estado |
e n =ra m fw. =
Consufta  Mommativa v | informe !' de s ® EE::: BICRTCn Mando Medio - Confianza [
Praspeciiva Legislativa. | instrumentos Juridicos. e
M__ '_” i -"I 1'_—'__'——'_—'_"—'_—' e et s |I

g patdrmator del Exlado 1. Objetivo General: |

E #sl coma W8 crileros Brindar asesoria técnica juridica al Consejero Juridico en las aclividades propias de su

E GUE B8 Ea bafEn. cargo y en las que le designe el Titular del Poder Ejecutivo; asi como promover la

coordinacion interinstitucional, para el debido cumplimiento del objeto de la Gonsaiaria|
Gl Juridica del Gobierno del Estado
Acorgar  lineas g e =
tr ¥ w: £ -
Diresseidn Coauiorme, respefln del 2. Funciones especificas: ]
Hatarias v e 'ﬁemi_aiu de |3 Fundtn *+ Propercionar al Consejero Juridico, los elementos suficientes para la toma de |
- Metasial decisiones en los temas especificos que le sean solicitados, previa investigacion y
andlisis del caso concreto,
; ) Realizar acciones de coordinacidn interinstitucional, para dar seguimiente a las
Acordar| Basss  de * o £ b P seg
m: o raquare x actividades estratégicas a cargo de la Consejeria Juridica;
Direccién Adminsirativa, dfirfeme. o8 al | » Proponer las adecuaciones a los procedimientos administrativos y operativos
(| eumpimiento cal FOA para la mejora de los resultades instilucionales;
de o Corssjeda y sy » Auxiliar al Consejero Juridico en las reuniones de trabajo institucionales y en el
| EuElacdn gjercicio de sus atribuciones;
e B o ) P | OO [t * Revisar, analizar y resolver los asuntos especificos que sean sometidos a su
Jefatura de la Unidad de | Acordar lineas de X consideracion, y
E:b;”;o ﬁ_'m ':: m 4o m; = Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y les confiera
Claxaca jragre uwmu B el Consejero Juridico, en el ambito de su competencia.
las gue e sfabaran los T —— T — S— epi— I —1
wsipmplanes del penddico — —
oficial dal Goblemo del 3. Campo decisional: v |
Estade de Caxaca = Atender y resolver los asuntos especificos que sean sometidos a su
consideracion; |
Jefatura de ka Unidad ded | Infeemes de los * Determinar estrategias juridicas, en la solucién de asuntos. |
Penddico  Oficial  ded | insbrumantos  qua se X
Gobiema del Estado de | pubican el Perlddice ™ 4. Puestos subordinados:
o S . el Directos ~ [ Indirectos [ Total ]
0 | 0 | 0
—
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EXTRA Y

Cédula de fumrﬂm!m&ponsaﬁildades

o del Estado

Identificacidn: Consejeria Juridi
Facha de elaboracion: -

Fecha de actualizacion:
Puesto:

Consejern Juridico def Gobierno del Estado
Consejeria Juridica del Gobierno del Estado
Mando Medio - Confianza

Superior inmediato:
Area de adscripcion:
Tipo de plaza-relacién laboral

—1._Objetivo General:
Organizar y supervisar la ejecucion de las actividades necesarias para la correcta y
{oportuna produccion de impresos en especial el Peridica Oficial del Gobiemno del Estada. |

2. Funciones especificas:

» Supervisar cada una de las etapas del proceso de produccion de impresos desde
atencion al pablico, edicidn y formacién, fotomecdnica, prensa hasta acabado, con el
fin de garantizar que estas slapas se desarroflen de manera correcta y eficients;

» Supervisar la existencia suficiente de la materia prima necesaria para la produccién |
de los diversos impresos;

* Programar acciones de mantenimiento preventive y correctivo para la maguinaria y
equipo que se encuentra en las diversas areas de |a Unidad de Talleres Graficos;

" + Implementar 105 CONIFOIEs NECEsanns para el regisiio 0e 105 aversos ﬁcumenﬁr
2. E:::ﬂ”ﬁ’m "““"“gj;,":l':;*ﬂ;~ rrrrrrrrrrr — que han de publicarse en el Periddico Oficial del Gobiemno del Estado;
de trabajo Frecuencia | * Mantener y fortalecer las relaciones externas con suscriptores ¥ clientsla de |a
Ewentual Periddica Permanente Unidad de Talleres Graficos;

: : T | 2 = Procurar la armonia entre el personal a su mando para incrementar el rendimiento y
%::;:ﬂ-n General d: ;ﬂr:;q;r line&ed; mantener un cordial ambiente de trabajo; ) ) o i |
Substanciacién de | informacion para la X « Programar el orden de los impresos a realizarse en especial el Periddico Qﬁclal; |
Procesos Juridicos. toma de decisionas y » Determinar las secciones de los periddicos ordinarios que habrén de publicarse;

coordinar » Propaner la meodemizacién e implementacion de nuevas tecnologias para la
actividades. produccién de impresos, asi como la adquisicion de maquinaria y equipas,
= Determinar los tirajes de los Periodicos Oficiales en base a la demanda, y
Direccién General de | Acordar lineas de » Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y le confiera el
Consulta Normativa y | trabajo, requerir | Consejero Juridico, &n el ambito de su competencia,
Prospectiva informacién para la X s
Legislativa, toma de decisienes y | 3 Campodecisiona: = == 0 i
coordinar = Vaerificar que el presupuastu asignade a la Unidad a su cargu se empfeé de manera
actividades. eficiente y s& cubran la mayor parte de las necesidades mas urgentes;
+ Gestionar |a asignacion de recursos financieros para implementar un proceso de
Acordar  lineas  de modernizacion constante dentro de la Unidad de su cargo. —
Direccién General de | trabajo, requerir 4. Puesios subordinatos: — e
Notarias  y  del | informacion para la X Fr::lﬁ_! I"“%ﬁdm T Tatal —
Archivo. toma de decisiones y 5 [ 7 | m
W coordinar actividades. —
£ 5. Relaciones interinstituci =
[ |ﬂ‘tﬂ
E | Direccién Acordar  lineas  de P hﬂ:" " Cﬂﬁﬂﬂﬂlw Frecusencia
Administrativa. trabajo, requerin g |- - e —
informacién  para la n ¥ .
o e 7 i 0 s (Rl e :
coordinar actividades. | Estado
| rics o
| Jefatura de la Unidad | Acordar  linsas  de m&:m‘:ﬂ
| de Talleres Graficos | trabajo, requerir = ded
| del Gobierno del | informacion para la X Fm
| Estado de Oaxaca, toma de decisiones y \ 1V
| coordinar actividades. I b8 feeracs X
| giee > san
| i | para  la
| Jefatura de la Acordar  lineas de | :Ipcﬁlﬂﬁ't'm la Unidad
| Unidad de! trabajo, requerin | e Talleres Grificos
| Periodico Oficial informacion  para la X |
| del Gobierno del toma de decisiones y
| Estado de coordinar actividades. (| ] 2 e | |
| Daxaca. | Censeperiag Juridica hdel Coardinar aclividades. x
| Gobimmodel Esiado |
| | Dependencias. | Coadyuvar en el | | |
Entidades. quehacer juridico
n Organos Auxiliares. | de a | | |
Organismos administracién | X [ _AD .
E autdénomos. publica estatal, en y
= defensa del interés Diversas dependencias | Publicar la informacién |
del Estado. 5 que imbggran 3| gue o5 da interdés | |
| agenisirecadn  publica | gensral para ef poblico X
| estatal, particulares v | y los pariculanes [ [
[ 6. Perfil deseado del puesto ] - empresas == =}
Preparacion académica =< AP PP o L e ey~ S LN i .
Licenciatura en Dereche y Ciencias Sociales. _B._Perfil desea T |
Conocimientos generales Y _A | | Preg il —=
| Tearla General del Derecho = o = = Ligenciatura en Admml;lran:l.nn diz Emprasas e e e ———
| Conocimientos especificos Conocimientos generales R e el i
| Derecho Constitucional p Actes graficas
Politdlogo Dizsedio & impresin oflsed
Derechao Administrativo Adminestracion
Direccién de Personal y Equipos de trabaje. || vsin esiratégica
7. Experiencia laboral Gnrm:imnnluiu os e |
Puesto o area Tiempo mtlt’nb de experiencia o En matena de 1&cnicas de producciin e mpresos. |
Prictica de Ja wesléu de - 3afios + Capacitaciones, 1ecnicas, oplimizacion de recursos humancs y materiales,
Licenciatura ed Derecha. e | | Optimizacion del process administrative

Funciorameento da mMadquinana y equipo de impresidn offss.
I_Ma_ ora conlinug & nowacita y calidad

7. Experiencia laboral

Puesto o drea Tiempo minimo de expeniencia _
Adminisiraciin - piblica & inecativa
privads il e
Cédula de funciones y responsabilidades
Identificacién: C jeria Juridica del Gobierno del Estado
| Fecha de elaboracion: Abril 2015
Fecha de actualizacién: Ne aplica

Puesto: Unidad del Periddica Oficial del Gobierno del Estado de
Oaxaca

Su p-oriorimdim
Area de adseri
Tipo de plaza-relacion laboral

Consejero Juridico del Gobierno del Estado
Consejeria Juridica del Gobierno del Estado de Oaxaca
Mando Medio - Confianza

| 1. Objetivo General:

|« Supervisar la publicacion de todas las leyes, decretos, reglamentos, circulares, acuerdos,
y demas disposiciones que emita el Poder Legislativo, Poder Ejecutivo y el Poder

] Judicial, asi como los documentos que por disposicion legal o por instrucciones de la

autoridad competente, deban ser publicados.
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Funciones especificas:
.P.u:lhar al Consejero Juridico en la Publicacian del Periodico Oficial;

Elaborar en cooerdinacién con la Unidad de Talleres Graficos del Gobierno del Estado de
Oaxaca los Lineamientos Generales;

Recibir, revisar, autorizar y ordenar |a publicacion de los documentos oficiales remitidos
para ese fin;

Asesorar y orientar a las Dependencias del Poder Ejecutivo, a los Organos
Administrativos y Jurisdiccionales del Poder Judicial, a la Oficialia Mayor del Poder
Legislativo, a los Ayuntamientos y a los particulares que por ministerio de Ley requieran
los servicios del Periddico Oficial,

Supervisar que los ejemplares dal Peniddico Oficial no tengan errares en cuanto a su
contenido, solicitando para estos efectos la informacién y el apoyo necesario de los
Talleres Graficos,

Calendarizar y definir las fechas de publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca conforme los Lineamientos Generales;

Resguardar la documentacion onginal que se envia a publicar en €l Archivo del Penodico
Oficial;

Llevar un control puntual de las publicaciones hechas, contando para este fin con una
hemeroteca;

Conlrolar la publicacién da la version digital
hittp:/fwww. periodicooficial oaxaca gob.mx/,
Reportar ante las distintas Direcciones de la Consejeria Juridica, asi como las demas
dependencias u organismos que lo soliciten, la publicacion de Decratos, Leyes,
Reglamentos, Bandos, Acuerdos, Convenios, etc. Que sean de importancia en el
desarrollo de sus labores, y

Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables v les confiera el
Consejero Juridico, en el ambito de su competencia.

del Periddico Oficial en [a pégina|

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado ]
i6n Abril 2015
lizacién: No aplica |
Direccién Administrativa T _'
| Superior inmediato: Consejero Juridico del Gebierne del Estado
Area de adscripcidn Consejeria Juridica del Gobierno del Estado
| Tipo de plaza-relacién laboral | Mando Medio - Confianza

[ 1. Objetivo G 1
[ Implementar la normatividad en maleria de recursos humanos, financieros y materiales, que
| deben observar las Dependencias de la Administracion Publica, a fin de obtener el logro de las

metas fijadas por la Consejeria Juridica del Goblerne del Estado.

2. Funciones especificas: 1

« Aplicar las partidas del presupuesto de Egresos embase al presupuesto autorizado por la
Secrataria de Finanzas;

+ Integrar las propuestas de personal de nueva ingreso,

+ Presentar ante la Diraccidn de Recursos Humanos de la Secretaria de Administracion
la(s) nueva(s) propuesta(s) de contratacion;

+ Dar seguimiento al proceso de seleggidn de las propuestas sometidas a consideracion,
hasta formalizar su contratacion;

+ Supervisar la elaboracién dé bajas. de-pmnal de Mandos Medios y Administrativo,
adscntos a la Consejeria delca Gﬂﬁuhlsﬂ‘bu del Estada;

= Integrar y controlar ia plantilla de persenal adscrito a la Consejeria Juridica del Gobierno

3. Campo decisional: e del Estado; P e
* Modificar las fechas préximas de pubncacmn ‘en caso de ser necesario, +  Ordenar & control de enpedeﬁtas el personal, adscrito a la consejeria Juridica;
+ Cancelar o suspender la publicacidn de alglin documento, cuando asi sea solicitado por «  Tramitar los Ndmb(alﬂﬂmﬁs del personal de Mandos Medios v Superiores (MMyS)
la parte interesada; adscritos a la Consejeria Juridica del Gobierno del Estado;
* Solicitar a las Dependencias del Ejecutivo, Peder Judicial, Municipios y demas entes + Proponer al Consejero Jurldmo las modifieacion o actualizacion de la Estructura organica
publicos, la documentacién necesaria o la adecuacidn formal de la misma, con la de la.Consejeria Juridica;
finalidad de publicarla correctamente. N . Cobrcﬁna: i@, integracion y actualizacién de los manuales de organizacién y de
pmosdnusmo& administrativos@e la Coquﬁa Juridica del Gobierno del Estado;
|4, Puestos subordinados: s D4r|g1r el.sistama de inventarios y resguardgs de la Consejeria Juridica;
| Directos Indirectos [ Total ' Coordifar la integracion ‘. elaboraidn del Programa Operativo Anual, y someterio a
! L I B ___l__________l_,__ I oomiderﬁaan del Titular de la Consajania Juridica;
«  Organizar la distribdeion y captura de montos de combustible en forma mensual;
[ 5 Relaciones Interinstitucionales # Ulnstruir la elaboracién de los Eétados Financieros de la Dependencia, en forma mensual y
| |: Puesto y/o area de Con el objeto de: Erscusncia las modtﬂcacmnq; prmpussﬁles
| ; trabajo _ _ — . » Controlar, los ardos internos de los bienes muebles asignados a la Ccnsefelia|
[ TUnidad de talleres| Coordinar y definir en| Eventual [ Peribdica | Pen 1 Juridica dél Gabiema tel Estado; |
| |: Graficos del Gobierno | qué tipo de publicacion X » Operar &l sistema de control de inventarios en vigor, y que sea sefialado por la Direccidn |
del Estado (ardinarios, de Pafrimonio de la Secretaria de Administracion;
| sxtracrdmarios o . Fumi' amo enlace Informético para el servicio de telefonia y servicios de datos (gestion
| lsaemolr}es] se_dmsertara de perﬂlew claves ante la Secretaria de administracidn;
| emu‘te:? E;“a::d:ms q;:l * Resguardar y custodiar los expedientes que son remitidos al archivo de concentracion de
8l einioy pHficilanes la Consejeria Juridica;
£ r . Heglslrlar y entregar la dorl:umantacidn oficial (oficios) que se envian de manera cotidiana
‘E | Direcciébn  Administrativa | Administrar (os recursos X #ias Diversas Dependancias E_stataiss, Federales y Municipales: ;
“lde la Consejeria |financieros que sorf » Coadyuvar con las Dependencias normativas correspondientes y los servidores publicos
| Juridica. asignades  para . la obligades, en los actos de entrega-recepcion, de las diferentes dreas de la Consejeria;
| operacion de la Uhidad ¥ . z 2 : ; y
| del Perigdico Oficial dal + Las demds que le sefalen las disposiciones normativas aplicables y le confiera el
| Gobierno delEstaco. | & Juridico, en el dmbito de su competencia.
' . X |
| Consejeria Juridica del| Cogrdinar actividades | _3. Campo decisional:
| Gobierne del Estado S| | # Autorizar permisos econdmicos @ incidencias del personal adscrito a la Dependencia,
| g < Eventual, | Periodica | F | « Autorizar la forma de pago al personal adscrito a la Consejeria Juridica del Gaobierno del
§ | Diversas dependencias’y | Publicar fa- informacion | Estado.
% | Entidades, que integran | que  es de interés, ‘ + Autorizar la distribucién de equipe de cdmputo, mobiliario y equipo de oficina, a las
% | la administracién piblica | general para el plblied y X diferentes dreas de la Dependencia.
W | estatal, particulares  y (oS particulares. ) | + Autorizar la distribucién de material, a las diversas dreas de la Consejeria Juridica del
empresas. ] Gobierno del Estado.
| 6. Perfil deseado del puesto o |
| Preparacion académica — ' — [ 4. Puestos subordinados:
Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales. 4 (i : [indirectos [Total
Conocimientos generales [ 9 | 0 | g
Derecho Administrativo, | o
Derecho Constitucional. 5. Relaciones Ir ftucionales —
Teoria General del Estado. Puesto ylo area de Con el objeto _
Administracion. trabajo die Frecuencia
Vision estratégica. —] | Eventual | Peniddica | Permanente
Conockmientos especificos ______ Direccion General de | Acordar lineas de
Capacitaciones, técnicas, optimizacion de recursos humanos y materiales. Trénite v |[ieabsic,  reguer
Optimizacién del proceso administrativo. Siibstandacitn de | informacién para
Mejora continua @ innavacién y calidad. o | Procedns Juridicos. B forE  de
S — e i decisiones  y |
7. Exporiencia laboral I I coordinar '
Puesto o area Tiempo minimo de ienci | £ actividades.
Administracion plblica, iniciativa 5 afias + | ‘E |
privada | Direccién General de | Acordar lineas de X
Consulta Normativa vy | trabajo, requerir
Prospectiva Legisiativa. | informacién para
I la loma de |
| decisiones ¥
coordinar o




VIERNES 22 DE MAYO DEL ANO 2015 EXTRA9
actividades. I | « Proponer al Consejero Juridico, la solucion conciliatona, para concluir fos juicios |
e L T T @ 5U cargo;
Direccion  General de | Acordar lineas de X = Analizar y vigilar que en matera de contratos, adquisiciones, amendamientos, I
Notarfas y del Archivo. | trabajo, requerir [ prestacidn de servicios profesionales, relaciones laborales y demas actos e |
informacion para | instrumentos juridicos se apeguen estrictamente al marco juridico aplicable; |
la toma de | * Revisar los informes previos y justificados, las promociones y recursos que se
g?:s;’::s ¥ | interpongan en los juicios de amparo promovidos en contra del Gobernador del |
actividades. . Estado y demas servidores Publicos ca ka administracitn piblica Estatal;
| | -
Jefatura de la Unidad | Acordar lineas de s Informar o Tilukar de fa Consejesia Juridica de los expedientes coma dal
de Talleres Gréficos del | trabaje, requerir X | Beguimiento de los mismos. y |
Gobierno del Estado de | informacion para = Las demas que e sefalan las disposiciones normativas apicables v le confiera el |
Oaxaca la loma  de L Consejero Juridico, en ol dmbito de sucompebencia 00 =
decisiones ¥ Coe e
| coordinar |3 Campo decishonal: |
actividades. I & Atancidn, dictamen, tramee, acueerso y elabaracon cesaboge dal drdmite o |
| | procedimienios que cormesponda; asi como el resguards ¥ conservacitn de los
] Acordar  lineas L expedientss —
Jefatura de la Unidad | de trabajo, ] -
del Periodico Oficial del | requeri - x 4. Pussion sebordination: . —
Gobierno del Estade de | infarmacion para ‘ Directos | Total iy
Oaxaca. B toma  de 5 | 1 ! 10 |
|I decisiones ¥ . A
l coardinar 8 fn_aynwmﬁnlml = . |
actividades. Puesto ya drea Con el e
| R R 5
| Dependencas. Realizar Eveniual | Peribdica | Permanente | e trabajo | i 4 l diiomea |
@ | Entidades, Organos Notificaciones a _Eventual | Poriédica | Permanento |
E Auxiliares y Organismos | la Dependencias Con el lilular de ka A.wmfar Hngas e | |
1 auténomos y Entidades de Consejeria wn Aoma  de | 1 X [
i Administracién X Juridica ¥
| Piblica Estatal. m.awm' “{‘,, i |
& |
SR ————e———y ] |
6. Pu:-fldnsoadnﬁalwesto o E | jares e |m‘“ I5s Aifieas
I académica 118 = | de accitn processl | X
Llc.enmadm'a &n Administracion de Empresas, Contaduria Publica, Finanzas Publicas, Econom 1 | £ | Degadamanic adocusda. |
| Conocimientos generale generales | | |
Contabilidad General. | | UJ: I;HI |
Contabilidad Gubamamental. | "BG'?
Administracien Publica, Admiristrativa | X
Finanzas. | '
Derecho Fiscal, )
Derecho Laboral. .
Derecho Mercantil. Drpandenciagd Cogrdinar ¥ %
Matematicas Financieras. Y . Entidades waua we-n HL: |
Auditoria, | Juzgades | .
Informatica. § me‘h\- asunios  |aborales | %
Conocimientos especificos & Eatliies '!"I'B pro de :13; |
Direccion de 03 de trabajo. | Inlarases
g i : : W MiniipEies Eatade, el Thulsr
7. Experiencia laboral _ = 1 | | del Podar Ejecutiva |
Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia y la Gubematira ;
Mando medic ¢ superior en la Administracion ‘3 afios + T e e —
Publica Federal, Estatal o Municipal N i Farﬁl dmada del puesto |
Areas de administracién, de recursos humanos, iGn académica R e i R W Wy e |
materiales y financieros, -E!ﬁog 4 l.pencmwm en Derecho ¥ y Ciencias Sociales. |
Distinguido/a por su honorabilidad, competencia, W Pq&gradn (Deseable) en Derecho. |
| capacidad y antecedentes profesionales. Doctorado (Deseable) en Derecho,

Cédula de funciones y responsabilidades

jeria Juridica del gobiemo del Estado
Abril 2015

L.gontrﬁ::acmn Cor

Fecha de elaboracion: |

Fecha de actualizacién: Mo aplica

Puesto: | Director General de Tramite y Sustanefacion de

1P ntos Juridicos,

Superior inmediato: mmﬂaw del Goblerno del Estado

| Area de adscripcion: .| Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado

Tipu de plm-mim:nnn mral Mando Superigr.--g’;onﬁm o
1._Objetivo y -~ — B

Dirigir, planear, suj sar y ceordinar las aoubﬁ'as legales y procesaies, que se

determinen pamﬂu&aﬂdary tutelar los intéreses juridicos, del Esaado ante los Tribunales

e Informar al Comm Juridico los suntos’ Msdhmcnaias del conocimiento de la
Lﬂonsalsna Juridlca = .

| Conocimientos generales

Derecho.

Conocimientos especificos

Derecho Civil, Penal, Agrario, Administrativo, Electoral, Constitucional, Amparo, Laboral,
Derechos Humanos, Teoria Politica,

i

7. Experiencia laboral
| Puesto o area
Practica de la  Profesién de
Licenciado en Derecho
Mando medio o superior en la
Admimistracion  Publica  Federal,
Estatal o Municipal |

Tiempo minimo de exp

5 afios +

3 aflos +

Cédula de funciones y responsabilidades

[ Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado

2. Funciones especificas:

r

!

|: « Analizar y emitir opln&). respecto de las consultas que en materia juridica sean

i planteadas al Conse_bem Juridico por las Dependencias y Entidades de la

! Administracién Plblica Estatal),

' » Someter a consideracion, I3 sustanciacién y el proyecto de resoluciin de los

| asuntos, cuya tramitacion se encuentren denfro de la competencia de la

| Direccion;

« Colaborar en la integracion de las avenguaciones previas o legajps de
investigacidn con el Ministerio Plblico Federal o Estatal, asi como, en el tramite
de los procesos en los que se afecte el patrimonio del Estado, o bien, en los que
lenga interés juridico el mismo,

+  Ofrecer pruebas, formular alegatos, absclver posiciones, interponer toda clase de
recursos y en general, vigilar y atender la tramitacidn de los juicios y
procedimientos judiciales, civiles, administratives, agrarios y de naturaleza
laboral, en representacion legal del Estado de Oaxaca y defensa de su |
patrimaonio, del Gobernador def Estado y de la Gubematura,

* Analizar las consultas Juridicas que presenten fos Ayuntamientos Municipales:

+ Coordinar las acciones legales y procesales de conformidad a la materia que se
atiende, con el responsable de los departamentos encargados del s.eguimi'enlo |
de los diversos asuntos, |

Fecha de elaboracion: ~ TAbriiz0i5 1

| Fecha de actualizacién: No aplica o

Puesto: Departamento de Asuntos Laborales

Superior inmediato: Director General de Tradmite y Substanciacion de
Procesos Juridicos

Area de adscripcién: Direccién General de Tramite y Substanciaciéon de |
Procesos Juridico

e .

1. Objetivo General:
Analizar, organizar, sugerir y atender los asuntos laborales en los que sea parte el Gobierno
del Estado, a través de la aplicacidn de estrategias juridicas que tiendan a defender y
preservar los derechos e intereses del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca,
del Titular del Poder Ejecutivo y la Gubematura.

2. Funciones especificas:

+« Atender el emplazamiento de asuntos laborales instaurados en contra del
Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo
¥ la Gubernatura, hechos por conducto de la Consejeria Juridica como su
Representante Legal,
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| * Rendir contestacién a las demandas dentro del término de cinco dias, dando
respuesia a todas sus pares: prestaciones, hechos, derechos, ohjetando
| pruebas, oponiendo excepciones y defensas, asi como ofrecer pruebas. Previo a
esto, solicitar informacidn y documentacion a las Dependencias que tienen el
‘ deber de conservar la documentacién laboral de los trabajadores demandantes,
« Proponer dentro de la contestacion a la demanda el tramite de incidentes de
‘ previo y especial pronunciamiento, como la falta de personalidad o de
incompetencia,

» Ofrecer las pruebas iddneas: confesionales, testimoniales, cotejos, inspecciones,
periciales y demas admitidas por a ley y que favorezcan la defensa del Gobierno
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder Ejecutivo y la
Gubematura;

= Asistir al desahogo de todas y cada una de las diligencias que al efecto senalen
los Tribunales Laborales para la substanciacién de los procesos laborales, tales
como audiencias testimoniales, confesionales, ratificaciones diligencias de cotejo
e inspeccidn ocular,

+ Formular por escrito alegatos, previo al dictado del laudo por parte de la
autoridad substanciadora;

» Atender las demandas de amparo directo promovidas por el trabajador que no

__obtuvo Laudo favorable, presentandn alegatos o interponiendo Amparo
| Adhesivo;

s Dar seguimiento adecuado a los Amparos Indirectos imterpuestos por la contraria;

' = Interponer Recursos, Amparos Indirectos y Directos en defensa de los Intereses
| del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, del Titular del Poder
|
|
|

Ejecutivo y la Gubernatura;

» Coadyuvar con la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje dal Estado de Oaxaca,
cuando de aviso o requiera al Gobemador del Estado para que actué de
conformidad con el articulo 5 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Oaxaca y Sexto de la Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca;
solicitando informacidn a las entidades paraestatales del Poder Ejecutivo:

+ |nformar mediante un cuadro de concentracion de actividades con datos
estadisticos (numérico) y soporte documental de cada actividad desempefada
por el encargado del departamento laboral, asi como la necesidad de justificar la
funcionalidad y operatividad del mismo, la informacion proporcionada en el
cuadro referencial aludido, refieja el trabajo realizado, sirve como instrumento de
medicién y recopila los resultados obtenidos en la defensa de los intereses del
Estado: y

+ Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera
su superior jerarguico, en el Ambito de su competencia,

_ 3. Campo decisional:
No apica. |
r 4. Puestos subordinados: - y N A
'_Dgclos Indirecios [ Total |
. |
5. Relaciones interinstitucionales -
: | Puesto yl.;o drea de Con el objeto de: Frecuéncia
| trabaj
.:_ B [ Eve E_T'M' Petmaneﬂq
[ Direccion  General Dar cuenta de los
de  Tramite y asuntos |aborales X
| | Substanciacién de y acordar
| | Procesos Juridices, estrategias de
defensa juridica.
| ¢ | Direccion  General i X
£ | de Consulta Solicitar leyes 'y | |
ﬁ Nommativa y reglamentes, |
= | Prospectiva vigentes, |
Legislativa. |
Direccién ~ General Para [a expedicion ] X !
de Notarias y del de certificacion de |
Archivo. documentos |
|
| Direccion Resguarda, ¥ X
[ Administrativa, custodia ¢ de
expedientas.
| Jefaturas de |Para apoys & X
| | Departamentes de 'intercambic | de
‘ la Direccién opinkén  juridica
General de Tramite para la debida
[ ¥y  Substanciacion atencion de los
I 3@ - Procesos asunios |aborales.
| uridicos.
? Ewventual Periddica Permanente
Secretarias del Coordinar ¥
‘ Gobierno del Coadyuvar en la
Estado y  sus defensa de los
l Dependencias. asuntos  [aborales
§ en pro de los
| E | Entidades intereses del X
| -g Paraestatales. Estado, el Titular
| w del Poder
| Organos Auxiliares. Ejecutive, y la
Gubematura.
| Organismos

Autdnomos.

| 6. Perfil deseado del puesto

| Preparacién académica
Licenciatura en Derecho y Ciencias Sociales.
Posgrado en Derecho Laboral (deseable).
Maestria en Derecho (deseable).
Doctorado en Derecho (deseabla).
Con{x; mnmtns erales
Teoria General del Derecho.

| Derecho Constitucional.
Conocimientos especificos
Derecho Laboral burocratico.
Derecha individual y colective del trabajo
Derecho Administrativo
En materia de Amparo.

| 7. Experiencia laboral
| Puesto o drea
| Practica de la Profesion
Licenciado en Derecho
Cédula de funciones y respodsabilidades

Tiempo minimo de experiencia
3 afios +

de

Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado ]

Fecha de elaboracién: Abril 2015 |

Fecha de actualizacién: | Neapliea R S |

Puesto: Mmﬂ‘ﬂoﬁﬁxun’ms Civiles

Superior inmediato: Director G de Tramite y Substanciacion de |
— ____ [lProcedimientos Juridicos

‘Area de adseripcién: Direccion | General de Tramite y Substanciacion de

Procedimientos Juridicos o
Tipo de plaza-relacion laboral.| Mando Medio — Confianza e
__1. Objetivo General:

Analizar, revisar y determinar mutas | jur[dlcas de.demandas en los ¢ que el titular del Poder
Ejecutivo seaparte, asi mismo, elaborar pmmlu de defensa en materia de bisnes
inmuebles, propiedad del Gobierno del Estado,

[ 2. Funciones __!E_emﬁc_as
Etmljr opinién sobre la§ consltas gque en matena civi sean planteadas por las
mpendenmas y Entidades de la Administracion Pubica Estatal, sometigéndola a la
cﬁnsdderacmn del su;Penor ]erarqum

‘_Elabarar los proy&ctos de opinién respecto a las consultas en materia civil que presenten
los Ayuntamigntos Municipal@s;

= Elaborar los u’n‘ﬂdus :h las informes previos y justificados, de promeciones y recursos

+ interpuestos en los jl.ncfus de amparo en matara civil promovidos en contra del
Gobemadar del Estado, del Consejero Juridico;

« Solisitar & integraf los medios de pruebas idoness en el juicio respectivo y presentar a
consideracion del superior jerarquico,

« | Redactar los proyectos de escritos de alegatos y someterlos a consideracion del superior

[ jerarquico;

= Notificarse de la sentencia ante el juez civil o mixto del fuero comin o del fuero federal,
seglin corresponda;

» Contestar demandas, asistir a las audiencias, ofrecer pruebas, promover los Juicios de
‘amparo en materia civil & interponer los recursos procedentes, y

» Las que le sedalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su |
superior jerarquico, en el dmbito de su competencia

__3._Campo decisional:

Nosllca SO Uy e e e T O o e et - |
4. Puestos subordinades: -
Directos | Indirectos | Total ==
0 !  EER | S —
5. Relaci interinstitucional ]
Puest;}r:;:j.:m de Con el objeto de: | Frecuencia
| | Evantual Periddica P
Direccion  General | Dar cuenta de todos
de  Tramite y | los asuntos civiles asi X
Substanciacién  de | como de los inmuebles
Procesos Juridicos. | en los gue el Gobiemo
del Estado tenga
intervencion  ylo  un
interés juridico.
Direccion  General | Pedir apoyo en la
de Consulta | revision de solicitudes X
Mormativa y | dirigidas al Congreso
Prospectiva del Estado, con forme
Legislativa, a lo previsto en el
Articulo 59 fraccion LX [
de la  Constitucion
Politica del Estado
Libre y Scberano de
Oaxaca, mismas que
a signa el Gobemador | |
E Constitucional del |
jf:‘ | Estado de Oaxaca.
Direccion  General | Solicitar informacian
de Motarias y del | sobre las escrituras de X
Archiva. los inmuebles
propiedad del Gobierno
del estado de Oaxaca.
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' Direccion Pedir su colaboracion a 3. Campo decisional: —
Administrativa fin de obtener el X | Mo aplica |
ECUrso economico
para el pago de copias 4. Puesios subordinad
certificadas de [ Directos | Indirectos | Tatal
actuaciones que obren [1] L a Sl | .
en los expedientes de e e e iy s
Civiles de los juzgados “ 5. Relacionss interinstiucionales
de fuero Comin y T Puesto yho area Conelobjels | ;o
Federal, para la mejor dat r'-m: de: Fracuancia
integracion  de  los Everduni Feriddica | Brmanenss
expedientes  de  este Direccién  General
Departarmento. da Trémite ¥
e Subslanclacitn  de
Procesos Juridicos
Jofatura  de & | Solickar copias simples X
Uridad del Prriddico | @ confficadas e Dwacoign General | Acordar lineas de
Crficsal dal GSaobierma e de Corsulla | frabajo,  requarir
del  Estado  do| decretos o beyes. Rormativa y | mfarmacitn para la
Qaxaca, . il Prospectiva toma de
E s i Lagslatwa. dacislanes ¥
Dependencias Coadyuvar =n =l | eoardingr
Enticades quehacer |uridico de X Direccion  General | actwidades, x
Crganas Aunliares | agministrackin  poblca da Motarias y del | reafizands las
estatal,  asl  como | Archive
autdnomas coordnar la defensa dal
patimanio  inmabiliano P Dwaccidn
del  Goblera dal T r
Esladi l E AbTIAE
e e Jefafura de fa al
E.Parfil deseads del pussbe Unidad de Tallen
Peagourmhin Sgedibenbon Graficos
Licrnpanina an Rorecho y Caencias Saciaks. = = = } Gobiarna def
| Conocimisntos generales | paca,
Trceia General del Darecha — de
Conocimientos sspecificos
Tearia General del Estaca.
Derecha Constiecicnal,
Adminestragian Pabica
Derecho agminisirativa
Derecho Civi
Darncha Agrana
Arnpara.
Matadiiodgia Juridica [
Argumantacidn Juridica. | |
7._Experiencin laboral = g l | _
Puesto o area Tismpo minimo B8 sxperiencii I e
“Practca de la profesion de Licenciado | 3 afios + | Evaniugl | Periadica | Parmanants
en Daracha Coadyevar  &n |
Cédula de funciones y responsabilidades el guehacer
Juridico e | x
- i admirstracion
Identificacién: Consegj .erla Juridica del Gobierno del Estado piblca  astatal |
Fecha de elaboracidn: Abril 2015
en defansa dal |
Fecha de actualizacié No aplica Inderde dal
Puesto: Departamento de, Estado
Superior inmediato: Director/a Gene
Area de adscripcién: —
Tipo de plaza-relacion laboral ———
1. Objetivo General; e onocimbenies 58 0ee e = e e L =
Vigilar el proceso del Juicio de Garantias y ensu momento obtener una rese favorable
a los intereses del Estado de Oaxa r los Recursos correspondientes, contra las
Sentencias donde se perjudi inte o dei Estada
. Funciones espet ﬁ v T
Analizar, investigar y recopilar los anteced del aglo reciamado y elaborar los | Pugsta o srea Tiempo minkma de Bxpanentia
Federal, a la Autofidad | "Practica @e 1»  Profesion  de 3 afios +
i | Licenciatura
. das necesarias, donde resulta
' erior Jerarquico, para atender el
specio al cumplimiento de Ja Ejecutaria Ceduta de funconas y responsabllidades.
« Vigilar el desarrollo del iento de cada uno de los Amparos donde el Titular | | Idontificacifn: Cansejena Juridica del Gabiemo del Eslada
del Poder Ejecutivo . Titwlar de la Consejeria Juridica del Gobierno del | | Fecha de elaboracisn: Abril 2015
Estado 0 en su ca 1a Unidad del Periadico Oficial del Gobierno del | | Fecha de actualizacion: Mo Bplica .
Estado de Oaxaca, son Fuesto: de Asures Elsclorales )
+  Auxiliar a cualquier dej . que asi lo solicite, brindar asesoria o intervencion | | Superior inmediato: Diractar General de Tramde y Substancissan de
en diversos Juicios de Amparo, donde el Titular def Poder Ejecutivo del Estado. : Procesas Juridicos
Titular de la Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado o en su caso el Jefe de la | | Area de adscripcian: Direecibn Cenersl de Trimils y Suhsansacan de
] Unidad del Periédico Oficial del Gobiermo del Estado de Oaxaca, sea parie o no; | Procesos. .!.!rldms B
+ Recabar y proponer a su superior jerarquico, las pruebas que deban ofrecerse en los J L Tip de plaza-relacitn laboral Marda Medio-Confianza
Juicios de Amparo, en los que el Gabernador sea parte;
] « Apersonarse en los Juicios de Ampara donde el Gobemador, Gobieno del Estado, | | 1. Objetive General:
| Gubermatura o la Propia Consejeria Juridica sea parte, o estos sean regueridos = Tramitar y subsianciar los procedimientos electorales an los que & Gobiems del
como lerceros inleresados; Estade o & Gobernador sean sefalades como demandados,  tercenas
« Elaborar los recursos correspondientas previstos en la Ley, en aquelios casos de interesades o lengan alguna parficipacitn,
interés o en los gue el Gobermnader, Gobierno del Estado, Gubernatura o la Propia or
] Consejeria Juridica sea parnte; y |2, Funciones sspecificas:
+ Las que sefialen las demds disposiciones normativas aplicables y le confiera su | = Analizar la notificacion que reshizan los actuancs en funciones del Comsejo
| superior jerarquica, en el &mbito de su competencia. - Genaral def Instlute Estatal Elecloral y de Paricipacion Givdadana de Craxaca.
Trinunal Elactoral del Poder Judscsal del Eslado y Tribunal Elestoral del Poder
Judicial de la Federacién, al Consejers Juridico como Representante Lagal del
Gobiemo del Estado;
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* Integrar

Conservar los expedientes administrativos aperturados en el area, con maotivo de

las notificaciones realizadas en representacion del Goblerno del Estado, hasta su
conclusion y posteriormente enviarlos al archivo comespondients; \

competencia e

Difundir las notificaciones de sentencias y vista a las dependencias que tienen
intervencion  directa  con

coordinadamente para la ejecucion de las resoluciones;
» Elaborar oficios de

los municipios y coadyuvar

requerimiente a las diferentes dependencias que tienen

compelencia e intervencidn directa con los municipios y coadyuven al
cumplimiento de las resoluciongs;

lvs expedientes administrativos,

derivado de flos asuntos de

requenmiento en base a las notificaciones realizadas;

Recopilar la informacion que se requirio a las diferentes dependencias que tienen

competencia & intervencion directa con los municipios, para elaborar la respuesta
a los Tribunales Electorales Federales dentro del término concedido; y

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera

sU superior jerarquico, en el dmbito de sU competencia.

3. Campo decisional:

Concurrir a tantas y cuantas diligencias sean sefialadas por la autoridad agrana o

Tribunal Agrario en defensa de los intereses del Estado,

Promover las acciones legales conducentes para combatir acuerdos o resoluciones que

infrinjan ia ley en perjuicio del Estado;

Combatir las sentencias del Tnbunal Agrario o del Colegiado cuando causen agravios

por violaciones constitucionales al Estado;

Documentar a los Jueces de Distrito cuando se requiera al Estado que justifique un acto

de autoridad;

Solicitar por los conductos legales al Tribunal Agrario que incoe el procedimiente en su

agilizacion evitando su dilacian de alguna de las partes contendientes;
Gestionar con oportunidad y diligencia la sustanciacidn del procedimiento agrario;

Establecer lazos interinstitucionales de colaboracion para el mejor desempeno de las

funciones en la materia;

Allegarse de todos los elementos permitidos por la ley conforme a los lineamientos |

fijados por el Superior jerarquico, y

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su

superior jerdrquico, en el &mbito de su competencia.

No aplica. |
| 4. Puestos subordinados: T | [ 3. Campo decisional: . W
Directos - Indirectos ; | Total | [No aplica i S ? |
I | [1] | A ——
B 4. Puestos subordinados: |
5._Relaciones interinstitucionales Directos [ Indirectos [ Total |
::nu yio drea de :-:m elobjeia | Fr ia 0 | 0 | 0 _ |
o ;
| Evanbual | Paitdics | Pemassniy 5. Relaciones interinstitucionales = |
Direocion Ganeral de | Acordar Bneas " | Puestoyio areade | Con 1 objeto de: |
Tramite y|de  irabae, X t':mjn on.él Frecuencia ﬁ
Substanciacidn  de | requarn S5 Evantual | Pariédica | P
Pracesos Juridicos. informacian T
m!;ﬁ“ ﬂ: Direccién ~ General (| Determinar [as lineas
peceraTiagan de Tramite y{de  accion ¥ X
aclividaes, Sustanciacion de | seguimiento d@ s
g realizands  tag Procesos Juridicos. | proceses agrarios. [
pramecianes |
£ oue -Eirecntm General | Cansultar e ;
™ COMBERIRdA &0 - Consita | intercamblar
o ajerccn o8 || Nbrmatwa 4 |opiniones en la X |
las  funcianes % Prospectiva \aplicacién de la Ley |
mﬁs A Legislativa, ‘agraria.
i
Coondinar ‘ p enil
Dscesn pricty e ireccibn \General | &pcrya'lse para la |
il |- . g, o
=T b
] Evuniual Paridicd e | | & l > derechos reales del l | |
| Eﬁpéﬂcf:l‘:iﬂﬁ | Coadyuvar en g Estado. [ | |
| Emtica al  ouehacer . |
2 | Organcs Auxikares | juridica de i X 1 Direccion Contar con &l apoyo | [
E | administracdn Administrativa necesario  para el | !. X
£ | Organsmas | plblica sszatal desemperio de las | |
@ | autenomos | ¥ dedemsa a funciones. | |
| las  mhoreses | | |
| del Estads | Jefatura  de la | Tramilar la impresion ' .:
—— | Unidad de Taleres | de edictos. ' | X
Sraparacion Académica — 3 N 2 | Graficos del I |
Licanciatura an Derecha y Clencigs Sociales. |I Gobierno del Estado |
Posgrade (Dessable) en Derecha, Dérecht Electara | de Oaxaca. |
Duoctorado (Deseable) an Derecha. | |
Conecimiantcs gensrales [ Jefatura de  la | Oblener ejemplares
Tearia General del Derecha S == | Unidad del | de  publicacién  de X
Cemocimisntos especifices | Peribdico Oficial del | decretos o interdictos,
Darecho Electoral 3 | Gobierno del Estado
| Direccién de Fersonal y Equipes g irsbajo. | de Oaxaca,
o |
7. Eaper labaral e | | |
Fuesin om‘fm po minime de experiencia | | {
Fractica de 18 Prfesion O Fans [ ’ |
I.|:u.ru::d:| en w | |
Cédul @-‘hnw y responsabilidades |
f
[ Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado l |
| Fecha de elab ién: Abril 2015 I| |
LF.ﬂhﬂ de tuali i Nt '.,r | l |
Puesto: Departamento de Asuntos Agrarios | |
Superior inmediato: Director General de Tramite y Substanciacion de P | | |
Juridicos | {
‘Area de adscripcion: | Direccisn General de Tramite y Substanciacion de Procesos | 1' [
Juridicos |
Tipo de -relacion laboral | Mando Medio-confianza. | | ! |
1._Objetivo General: 2 l'De i [C - . Eventual | Peidics | Permanents |
= Analizar, revisar y proponer al superior jerdrquico, rutas juridicas de demandas y su | | £ | DEPendencias OpoNe G 8 l
contestacion en donde sea parte el titular del pader ejecutiva del estado. & |Entidades quehacer juridico de |
= | Organes Auxiliares | la administracion X
2. Funci especificas: Organismos publica estatal. |
s |ntervenir en la Audiencia de Ley para ratificar demandas, su contestacion cuando | auténomos | |

proceda;

Participar en la recopilacion de documentos y antecedentes que faciliten la adecuada

defensa en la contestacion a la demanda;
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i | Eventwal Puriideca | Permanente |
J—M&—— —————— |' I [apendencias Caordirar aclivid adas &n |
Licenciado en Derecho y Ciencias Sociales. [ | E E‘mﬂ:ﬂmmm l:n =:‘m::r::$ ::Db;r: x
Conacimientos generales | | # | Organemes aultnomos | de la matera
Derecha Canstitucional. | Heed N
Derecho Administrativo. = — =
Derecho Civil. | e T
Derecho Agrario, | == - |
Eru | : = = ——= =
imientos especificos [ s R 1
Aj:luahzacwn en materia de Amparo, Derecho Constitucional, Agrario y Civil. | | Bereche Constifucicnal |
Agmintsiracihn Pikica. JI
~7._Experiencia laboral _ | |Eamrecha Sominiatatin '
| Puestoo area Tiempo de experiencia [ | fmpara '
Mands medic o superior en la 3 afios + || Metodoiogia Juridica,
| Administracién Pablica, Estatal. e e EERSSH o e e iy J 'ieguﬁm Juridica
| Despacha  Juridico, sscior pﬁ:iml ! | Conooimientos especifictes |
| e por hancrabiidad, | ACAURATACION BN (08 UICinS OrAIES ¥ ProcecimiAnia GAversanal, a8l comp an malens |
| comeatencis. capackiad y anscedentcs | 3 afios = | constilucionsl dereches MUMBROS ¥ Ampars. |

| prafesionsies an @l ejerico de 1B
aclivdad jurkdica

7. Esperinces labosal

Cédula de funciones y responsabilidades |

mﬂ“

Mando medio en ia Aominisiraciin
Publica Eslatal.

Tipo de plaza-relacién laboral | Mande Medio-Confianza

[ Identificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado
= | Despacha  Juridi secior  piblico
Fecha de elaboracion: Abril 2015 | distrguda ; p:r honcragiican.
Fecha de actualizacién: No aplica | compatencia, capacidad ¥ 2 aflos +
Puesto: Departamento de Asuntos Penales | profesionales an el ajerco
Superior inmediato: Director General de Tramite y Substanciacion de Procesos
Juridicos
responsabiidades
Area de adscripcion: Direccion General de Tramite y Substanciacion de Procesos
Juridicos ==

1. Objetivo General:
parte el Gobierno del Estado.

2. Funciones especificas:
= |ntervenir ante el representante social para la integracion de los elementos del cuerpo del
delito y probable responsabilidad o grado de participacion en los hechos delictuosos en
los que sea parte el Gobierno del Estado, la Consejeria Juridica y los servidores publicos
de las dependencias Gubemamentales;
Acudir a la autoridad competente para hacer de su conocimiento hechos que pudia
constituir delitos en agravio del Estada;

Establecer una coordinacion constante con los érganos de Gobierno con el pro
allegarse de documentes, pruebas y elementos necesarios para la |
indagatorias en donde sufra menoscabo patrimonial el Gobierno del Estado;
Actuar con diligencia vy oportunidad promovienda la consignacion de
argano jurisdiccional;

GCoadyuvar con la representacion social durante la framit
Jjurisdiccionales en primera y segunda instancia;
Interponer y tramitar los recursos que procedan en la
intereses del Gobierno del Estado;

Realizar y agotar los medios legales para |a
causado al Gobierno del Estade;

Fomentar el intercambio de opiniones con los di
Juridica en la obtencion de resultados favorable
Tramitar con los medios idoneos ante la s,
documentas y objetos propiedad del Goble
Determinar y acordar con el superig
materia penal, y
Las que Ie seﬁalen las demés di

.

cadenes oe los hechos narrades en Bs demandas oe
al 52 safaln como parte Demandada al Tiular oal
mplkimeniar an fas  meddas necesaras, cudands o

micial de demanda I:rEIrI!a.I cagn la conlesiaciin & la demanca;

sismgre & i dedensa de los imereses del Estado,

atendar, Coprdinar v auxiliar a cualguisr dapendancia, que asi o selcite, brindar
asesaria o irlervencidn en Controversias ConsSteconales, dorde el Tihalar del
Podes Egecutiva del Estato, o cusiquar depandencin astatal, sea parie o no, pravia
soliciud de dicho crganismo estalal;

Praparar Ios recursns procedenses pamm sor presentados ante s Ogano
Jurisdicoional compalents;

Slendes. tramilar y alaberar la doclmentacidn que comesponda ¥ SU Orden,
CONSArvaciin y resguarde. en malacon con las Comroversias Consbhuconales donde
sea parle el Pader Epecutive del Estads de Caxsca, y

Loz que sefslen @s dernds deposicionss normativas aplicablas y e confera *.‘ﬂ.r

3. Campo decisional:

Mo aplica_

4. Puestos subordinados:

Direcios |

| & _Relaciones Interinstilucionaies

Indirectos
[ [ [

Tramite Substancamén Puesto area de | Con el chjeto da; |
de F'mo:sns Juridicos. 'U‘L?h 1 Frecusncla |
| Evmnbal | Peritaics | Permanonin
Diraccidn  Genaral du-'
Direccion  General X Trimite ¥l
Consulta MNormativa vy | actu Substancsaciin J
Prospectiva Legislativa. | leyes vy reglamentos Procesos Juridicos 1
"] aplicables en la materia. | Acordar  lineas  de
2 X Diroccion General de | frabajo,  requenir
& | Direccién  General  de | Solicitar documentos en | Consula Mormaliva ¥ | nformacitn pars ks
= | Notarias y del Archivo. | caso de pérdidas de | Prospectiva Legislatva, | toma de decisiones y
facturas. | coordinar X
x| Diraccion  General de | activicaces,
| Direccion Administrativa. | Apoyarse en la || ® | Motarias y del Archive. ; realizanda lars
| realizacion de ! ; | promocianes ¥
actividades. | Diraceitn | gesticnes e
X £ | Administrativa, { camaspandan, an al
| Jefatura de |a Unidad del | Obtener la  publicacion | ejercicie  de les
Peribdico  Oficial  del | de leyes o decretos de Jefatura da la l.h1khd| funciorms mherenles
| Gobiemo del Estado de | la materia. de Talleres Graficos del | al cango.
:I Qaxaca. Gobierno del Estada de |
| I . Daxacs. |
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Jefatura de I i Euwual | Pariben | Pemasols |
Unidad del Peritdico Il s Depsndarcizs Establacer coardinacion |
Oficial del Gobierno || & Enlidades Juridica &n ta 1 . :
del Estado de | E Urganos Ausdlares adminisiracién  pibthea - |
Oaxaca. e = Orpanismos sulbnomoas | esbalal [ |

| Eventual | Periddica | Permanente _| e — -l ’
Dependencias Coadyuvar en el N 6. Perl ooseado dol puests =
w | Entidades quehacer juridico de la | [ Preparacian académi } |
g || C!rgarlps Auxiliares administracidn pablica X | | Licencalus (Al bﬂ%&g[‘qgﬂg&d‘ﬂiﬂﬁﬂms SQC-IihE I |
& | Organismos estatal, en defensa del | | Conocimientos generales. |
& | auténomaos interés del Estado. [‘Deracha Constuckanal I " —]
| L || Derecha adiniretrative.

] St e S FT s S ) Ml | S| B R W [ g8

l_ _..G _.P_.a.r!llr I_’_D!_Bl__g_g_ﬁd!_l E_t.l!m e e e l mg;;qlg Jurigica |

[Erepacicics scaddinica e | | Argumentasin Aurica _

Licenciatura en Derecho o Derecho y Ciencias Sociales. | & -y ificas
C Imiant 1 | e - 1

masas. -3
Tecria General del Derecho.

Conocimientos especificos

Derecho.

Derecho Constitucional,

Derecho Administrativo.

Direccién de Parsonal y Equipas de trabajo.

7. Experiencia laboral

Cédula de funciones y responsabilidades

[Tdentificacion: Consejeria Juridica del Gobierno del Estado

Puesto o drea Tiempo minimo de experiencia
Practica de la Profesion de 3 afios + |
[Licenciatura. |

Puesto:
| Superior inmediato:

Departamento de lo Contencioso Administrativo
Director General de
Procedimientos Juridico. iim i enime
Direccion General de Tramite y Substanciacion de
Procedimientos Juridico.

| Tipo de plaza-relacidn laboral | Mando Medio- Confianza.

|
| Area de adscripcidn:
|.

| Fecha de elaboracién: Abril 2015
| Fecha de actualizacin: | No aplica ===

Tramite y Substanciacion de |

[ 1. Objetivo General:

!
|

[ Analizar, revisar, proponer las rutas juridicas de demandas entablas al Gobierno del Estado,

[ 2. Funciones especificas: K

acuerdo, resoluciones o actos administrativos del gobierno del estado;
Participar activamente en la defensa de los derechos del gobierno delie
sufran agravios;

Administrativa;

Intervenir de manera oportuna en el Iramite de integracidn e
Contencioso administrativo,
Agotar los recursos legales para combatir las resolﬂ;bms 'm a y sequnda
instancia en esta materia;

Proyectar en términos de ley el cumplimiento de |ﬁ%ﬂ cia

log, e'ﬁﬁadienws

Solicitar a las diferentes dependencias gul
necesarios en el irdmite y defensa de los intere
Coadyuvar con el superior jerdrquico en las (i
materia, y

Las que le sefalen las demds d|spﬁ§§aﬁes i

__superior jerirquico, en el dmbito desu competencia. . |

Interponer la contestacién en los recursos en donde se prelenda dejar sin efecto un

D |
En causar a los drganos de gobierno en la problematica J de Yl Contencioso

3. Campod

No aplica

Indirectos

4. Puestos subordm .
.l —
| Directes | |

0

Frecuencia

riodica | |

de Procesos Juridicos,

Solictar

|
material  de |
leyes  y!
d
{

I

de

Direccion  General de
Consulta Normativa y
Prospectiva Legislativa.

consulta
reglamentos
materia.

Internas

Direccién Administrativa. | Contar  con el apayo |
indispensable para el |
desempefic de las

funcionas.

Obtener  publicaciones
de acuerdos y decretos.

| Jefatura de la Unidad del
| Periodico  Oficial  del
| Gobierno del Estado de
| Qaxaca. !
| I

MNHIZBMﬁ & melers mmndm Bﬂ'ﬂlﬂlslr-allﬂl

_ Tempominimo de experiencia |
mmﬂnmmmummu _.:Bm'nsi- |
| Areas ge consejeria juridica. I3 Atk + |

Céduta de funcifiely responsablidades

[dentificacion: Consejeria Jurids Estado |

| Fecha de elat [ Al 2015 |

_Flﬂmd&ulunllﬂdﬁn: | Mo |
Puesio: | D General de Consuta Nomativa y F'mspel:twa

'Elgh’l:ma
l:r.nulem Juridico del Gobiemo del Estado
Consejeria Juridica del Gobiema del Estat

Tipa de plazacriackon m"‘fmm Siiperier-Confianza

eral: g
'J%;pm -nemj Y 0% de Leyes, reglamentos, decrebos |
y dernds dnslumentos, Juriicos que le sean samelides 8 la |
ressderac. o ﬁmmromdal ermo oel Estado, por parte de las |
y Entidades de la Mm.ﬂmﬁm Pubiica Estatal \

ics de su compalanca, 88 observen los principios de
! ad. asl como, viglar &l debido cumplimento de las
crculares, manuales ¥ cemds disposiciones nomativas

]

Inyes, daglame |
aph:abﬁ;ﬂ;m =u cormpetencia, enire oiras, |

N #'% sejero Juridico, en el andliss y opiridn de los asuntas de su |
ayen el despacho de los ssunlos qus 8le 8 encomencs, |

: \can & Titular de la Consejeria Juridica, |as pautas y procedimientos &
uﬂf_._pﬁ'\a rescluciin de los asunios cuya lramitacitn se encuentra dentro da (s
ia de la Direccitn, asi coma, para la emigidn de las opiniones que el
Gonsesrn Juridico le solohe
acyuwsar con al Carsefero Juridco en e andhsis, revision y formulacion de
opiniones juridicas de s nstremanos a realizar con |a Federacion. obros Exlades
¥ los Municipios, organsmes @ insttuciores pubicas o privadas, en los gue el
Gobernador intervenga;
Conducir gl enalsls y formulacin da las opiniones juridicas, sometiendolas a
consideracitn del Cansejere Juridice, en s nsbumentos miridicos, que par su
maluralers delban ser suscritas por 2l Gobemaedor, 3 efecto de verificar su apego a
ia Conslitucitn, Ley Orgdrca y demds disposiciones nomatives aphoables;
Asssorar ¥ apoyar can el and#isis y opindn en los asurlas  uridicos y déntro del
armbito de su competencia, a las Depandancias y Entidades de la Adminsiraciin
Fubdca Estatal, cuando asi lo requigran
Establecer tas paulas en la elaboracian de micialivas de Ley, reglamenios,
decrelos, Bcuerdos y demds deposiciones juridicas en el ambbe de s8u
compeiencia, 3 efecta de propanerlas al Consajeno Juridico;
Parlicipar y coadyuvar en k& realzacibn de actvidades con las demés ammas |
adminatrativas de la Consejerfa Juridea, para el mejor funcionamienta de &
Mmitsma;
Colsbarer  con Bl consewro Juridico  elsborands  instrumentos  jurides- |
adminisiratives y definiende estrategias de acciones y defensas begales, en los
asuntos que esle e encamisnde;
Cenduc los irabajos de comgilacidn y archive de i3 legislacion vigere ded Estado
Emitr los documentos relstives &l ejercicio de las faculindes que le hayen sido
delegadas, auvlonzadas o le comrespondan por suplenca y suscribirios,
Coadyuvar con la Consejeria Juridica an las respuestas de soliciudes de
mformacion, rendicidn de infarmes y sustanciacitn de recursas de revisibn, y
demas documenios redalivos a sus obligadciones de Transpanancia y Rendicitn de
Cuanlas,
Participar an la elaboracién de convocatonas pard i3 realizaciin de sesanes
ardinarias y extrasrdinarias de la Gomisiéin de Estughos Juidicos, llevar las
sesiones ordinarias y exiracrdinarias y levantar las actas respectives,
Colaborar y coadyuvar &n todas [as demas actividades que sean ordenadas por el
BUparion Erénuice; y
Las que [ safalen ks demas disposicones normalivas aplicables v le condiera &
_ Censejero Juridico, en el dmbite de sy competentia.
3. 3. Campo decisional: ]
Propanar los mstrumenics y ¢ opinionas ﬂrldca& & consideracion dal conseprnm
enficar que los instrumentos y las opinisnes |uridicas revisadas y realzedas, por
fas dreas de la direccion, se hayan realizado do manera aficanta
Propaner fecha, hora, lugar ¥ punios de orden del dia pare e realizacién oe las |
SEFINGE QU 50N compedence de la direccion y la Consajeria Juridica |
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4. Puestos subordi
Directos 1 Indirectos 1 Total
12 | 0 ] 12
| 5. Relaciones interinstitucionales __:l]
| Puﬂtrﬂyib:j;mdn Con el objeto de: A B
Eventual | Periddica | Permanente
Direccion de Tramite y | Revisar y analizar los |
Substanciacion de | temas encomendados
Procesos Juridicos: por el Consejero X f
Juridico del Gobiemo [
F del Estado, respecto
E | Asesores; de documentos que |
'E expide el Gobernador |
- del Estado. |
Unidad de Periddico | Para contar con las |
Oficial del Gobierno del | publicaciones del X ,!
Estado de Oaxaca. Periddico Oficial del |
Gobierno del Estado. |
|
| |
Direcotin Adminsiralive | Fara el suministee el ] |
maserist de la X
Dineccidn General asi|
cofma, para los femas
adminisirativas |
conkables 1
| Everdual | Perdcica | Parmanenin
Diepandemnsan Coadywwar  en el| %
E Entidades guehacer purldics de la |
Crganas Ausliares Administracian Piblica |
- anos Esiaial j
W | desconcantrados |
COrganos Autaromos del
Estaga i
6. Perfil deseado del puests
Proparacion académica e
Licanciatura en Derecha y Ciencias Bndahn.
EE"!P‘_'"'_"","_“!.‘
Duamu[:ma&tmm
Taeoria General ded Estads
Adrnirsiracdn Pabbca
Derecho adminsiratmg.
Deracho Legislateg,
Medodolegia Juridica.
Argumentacitn Jurldica
| Congcimientos o
Conoctimienta juridco de les dwvarsas ramas del Dermcho.
Puesio o drca
Mandn madic o supenor en la
Adnmislracidn Plshca Federal, Eabalal

| o Municipat
|"Areas de Corselera Junidica, oespacho

Juridigol, distinguids  por su
| horarabildad, compatenda, capaci
|y anlecedantes  profesionales
| efercan de la ectividad |

Difundir a las dreas de la Consejeria Juridica y de la Comision de Estudios Juridicos, por |
medio electranice, las publicaciones de relevancia juridica de fas Instituciones federales,

l .

| estatales y municipales; y
s Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le confiera su
superior jerdrguico, en el ambito de su competencia.
3. Campo decisional: === '_‘_‘__{
No aplica
4. Puestos subordinados: |
Directos Indirectos | Total N
[*] 1] | 0
5. Relaciones interinstitucionales e e s |
Puuh::fo pmade Con el objeto de: Frécusneli
- T | Eventual | Periédica | Permanents |
Jefatura de Ia Unidad del
Periédica  Oficial  del
Gobierno del Estado de | Coadyuvar con  las
Oaxaca. distintas  areas de Ia X
§ Consejerla Juridica
5 Direccién General de|la difusion de
£ | Tramite y Substanciacitn | publicaciones de
de Procesos Juridicos, relevancia juridica,
Direccidn Administrativa.
Direccion  General de
Consulta MNormativa y
9 Eventual P FPermanente
E Dependencias en el
2 | Entidades juridico de la X
& | Organos Ausxilial inistracién  pablica
i al.

S
|
|
|
|

Tiempo minimo de experiencia - !
superior en la
acion, Estatal o Municipal ___ ehee ]
Caduta de funciones y responsabiidades
acidn: Consejeria Juridica del Gobwera del Ealsds
WLl
 Fecha de elaboracidn: T hbnl 7015
| Fechka do actualizacion: Mo aplica
| Pussio: | Depariaméréa de Revisitn y Praspetiiva Lagislativa A B y
| B
| Buperior inmediato; |'D'tuunr General 06 Consulln Mormta § Prospecive
I Legalativa.
- Area do adscripoion: |L‘lirlw£l1 General de Consula Marmatwa y Prospecova
| Lagislativa.
| Tips da taboral | Mands Medio - Confianza |

R
Rawsar y amﬁ:ar los insirumankas juridicos que fuman las Dependencias y Enfidades da fa
Adminisirackin Piblica Estatal, en donde inferviens &l Gobermador ded Estado, vertficando que
los T -Ilwwnadarm chal marco nomatvo congtitucionad y kegal vigente

y realizar prospactiva bhonica purdica y legisiativa, a efecto de formular proyectos de iniciates
i Leyes o reformad & la legialacion wipanls, Dechelos del Epsculiva, Acuados v damds qus @B
pean conlendid por su supenon Branguce. asimisma, realiza opinionss ¥ criteros uridcos |

: 5 e et s E’-\'_..n_, “l-; ..-..ﬁlmdr\.. =]
|

7, Funclones especificas: R i |

»  AnEizar proyectos de convenios, acuandos, decretos, reglamentos y damds instnimentas |

uredican, A pOr S NalUraleza DeBAn BeF SUSCrR0S por el Gobarmador dal Estado;

. Fl:u'ml.inr proyecics de inicatr da ley, regl
ICOnes que e sean encomendades;

15, decrelos. mfﬂ::rdm:':l

= Rpalzar |3 investigacen ¥ preparar la informacion que reguiara al Btular de la direccidn
para dar opinicn sobre los proyectos oa convenias, confratos, acuendos v demas |
IrsAnameantos jfdicos que deba celebrar & Gabernadar, |

& Llovar a cabo la investigacion y andliss de |a legisiacon y reglamentacidn que norma fa
adminsiracidn piblica estatal, para su cormecia interpretacian y aplicacion;

*  Integrary sctualizar | legisigeitn vigente en ¢ Estaso;

* Elaborar @ boletin infarmativa del Diaria CHicial de i Federacion,

= Cormpendar ios bolelires del Congresa ded Estadn, |

= Realzar la sefecoon de los nsin nommativas neb a revel nacional, o
como ks Acuendes o Tratades Imernadonales en ks que o Estado maxcano sea parts;

= Coadyuvar en ln asasoria juricdica a las Dependenciss. Erfidades, Crganos Aucliores de
la Administracidn Publca Extalal ¥ los municinos. en al Ambile de sy comgpetancia. |
cuanda asi lo soliciten, |

|

= Saleccionar los crilancs urisprudenciaks ralevantes 0 la Suprema Core de Juslicia de
I Mackin, que tengan resacen con i compelenca de ia Consepera Juridca,

. Furmmr tginidn punidica dentro de su dmbiic de compebencia, de los instrumentos |

legales, gl sean presenlsdos para su revisitn ¥ opirdn pee Dependencias y Enlidades

de la Admrnstacin Publica Estatal y de fos muricpios, cuanda asi o solicien; |

Parlicipar &n las reuniones de trabajo que se programen con modivo de e achvidades

encoenendadas; |

»  Realzar los proyecics de welos 4 los cecralos del Poder Legislalive, cuando 65l proceds;

= Cpardnar sus acimdades gon las demas areas administrativas de la Consapria Juridica.
cuande &5l 88 requiara, pare @l cumgbmianto de sus tacultades:

+  [Dar puntual seguimienic a los asuntos encomendados por 3u Supanor Erdmquico,

+ Resizs prospedive juridica y legalaliva, asi coma, formular cileros juridices de
aplicacdn en la Admirssiracion Poblca del Eslada, y

®  Las que he pefialen las demds disposiciones nocmatives aplcables y le confera su
Superian prirquico, en ol dmbite de sucompetencia.

-

G —
B
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4, Puastos wnrumu_hlq:' .

1 1] I a

5. Relaciones Interinstitucional

i
Coadyuvar en los temas | Evenbaal
par e
Consajern  Jurldico  del
Gobiesmo  del - Estado,
respacty de documasios.
que expuds -] \
Gobemador del Estado {

bral

Depariamenio e
Trarsparenca y Acceso
a8 Irdormackin,

Do la  Direccin e
Tramita y Substanciacion
da Procasce Juridicos:
Depariamenic
Azurtos Labaraes,

da

E ) i
Irmhuunmhmudc
Lay. Opcrotas, Souerdos | \
Amparg; y  Foglamentas  del| 1 X
Ejecutvo ded Estado. ,- |

]
Revsitn o8 I‘.‘lar.'rmul |
del  Congrass  cel|
Estade

dncwmntrmﬂn e Juicios
Depariamanic

| Asuntas Electorales;
| Daparzmanto

| Asunkos Agrancs:;

Degartaments |
Asurios Panaks; {
Departamenle (
Azurdos Relatvos

Conifovessias, y 1
Deparlamenio  de |

Departamerio
.E Asunkas Chiles;

«5 B B B

&

Contenciosn
Administrativa.
Dependencias
Enlidades
Cirgaras Al
Organas Autdnomes del
Estade

Coadyuvar  &n “’I&——

quehacer juritce de la
Admimstracian PthicaJ X

Extemas r

Estalsl

fo del puesio

[ Perdild

| Preparacitn académica

. Licanciatura en Derscho y Ciencias

| Conocimientos generales

| Dasechn Constilsconal,

| Taoria Ganaral del Esad,
| Adminisiracidn Pobilca.

| Dereche adminiziralive,

Angumentacien Juridica
h— = = —
Conocimiantss as
Canocimienta juridice de tas diversas ramas del Derecha.

T, Experiencia laboral

Puesto o &rea

:I-\‘mcl:l meda o supenor Bn kA
i in Pibica Federal, Extatal

Jurldlnn- lBBciar  plblico o pivadial
distinguide  por su honorablded,

Las que o sefisien las demds dsposciones normatias aphcables y le confera su |
saipeninn [Brarquico, an al Ambile de SU Compatencia, |

|3 Campo decisional; __-|
R e T e e
_ 4 Puesiossubordinades: |
Direcios | Indirecios 1 Tatal o
1 | [ | e §
5. _Relaciones interinstitucionales "N
Puesto ywo danoa de Eﬂﬂmdli Frecusnes
trabajo
Direcoitn de Trames Bkl | Peeisien [ Permanenis
y Sustanciacién de
Procmsos Juridicos. da
imormacion a efedlo de
cumgkmaniar s X
Direccidn reEplEElEs.  que se
Admiriairatiea, abwgan @ iraves de ks
Solictudes da Ao
fa Indormacdn Pkl
Jofs dm ln Lnided el
Oficial.
Perbdics | Permanants
X
5 minimo e o1 —
3 afos +
dula da funcicnes y resporsabilidades

iaria Jurigica del Goblermo del Estade

Abnl 2015 |

Wao aplca |

DiFector General de Motarias y del Archivo ]

Consegere Juridico del Gobierne del Eslada |
| Conseperia Jundica del Gobemo del Eslads |
Mardo Superic-Confianza ]

1. Objelive Ganeral;

Gonducir el Archivo Gengral de Molaras y el despacho oa ks asuntos relacionados con
la funcitn Notarial del Estado, madarie & establecimienlo d8 politicas, acsanes y
maihados: y formular y proponer adecuaciones a las rormas uridcas cosientes en
abaria notasial

2. Funciones especificas:

Tmnnr a5 SolicRutes dv

Gubermatura y de la Propla

de Transparencia y Acceso 8l

2. Funciones ospecificas:

+ Tramiar las Solcitudes de Accesa a la Informacién Pablica, de la Unidad de Enlaca
de ka Consajerla Muridica ¥ la Gubssmatasa,

- Dn'ngun'lunh alwﬂmhw que derven de la Unidad de Enlace da
& Cansegmra Juridica;

*  Cumplimantar a los infofres que sciicila |a Comisldn da Transpafencia, Access a 18
Infarmacitn Publisa y Protecsidn de Dol Personales [COTAIPD), 88l como
diversas insiancias,

«  Dar segumsgnto 8 I0s proyecies asignadas por el Consajere Juridicn o la Dvesiora
Geraral de Consulla Nomallva y Prospactiva Lecslativa; |

« Coadyuvar con las actividadas atriouibles al Consejero Juridico, en ef candcier de
Secratanc Téonico del Comilté do Transparancia y Acceso a la Informacdn Pibica
del Poder Ejeculivo del Estads de Oamaca,

& Afpncin, fdmile, slaboratdn y resguardo, de la dotumentacian cofrespondienls a las
Unidades de Entace da Gubernatura y Consejera Juridica. ademis de las del Comie de
gﬂwpwm ¥ dooese @ la Infoemackin Publica de! Poder Ejecutive del Estado de |

BeAca; Y

« Ordenar y tesguardar los Protocolos, expedientes, sellos y demads documentos
que loa Motarios del Estads remilen & la Direccidn, de conformidad con las {
prevenciones de Ley, !

»  Emilir las medidas para preservar, respaldar, archivar y catalogar e acervo del |
Archies General de Notariss, |

» Autorzar &l conlred y registro de los selioe. fisres y lobos del Prolocolo para (
Motarios; {

* Instnar la slencién de las soliciiudes presentadas por pariculanes, para la
wapedicion dé avisod de rAmites cataslrales y irastados de dominog; expadicin,
meproduccidn Y  cerficacidn de  teslimonios, copigs de  instrumenios y
cerbficaciones de los documenics plblicos y privados que obren an los acenvos
del Archiva Genaral de Notarias, con |a finaidad de dederminar fa procedencia o
improcedencia de las mismas:

»  Aulonzar las escriurs clorgadas amle los Moterios o Jueces recepiores en jos
casos previsios por la Ley,

= Emitr de conformidad con la normatneded apicable, los testmanios, copiaes de
estrituras y cerlificaticres,

®  Insbroee para registrar los 1estameantos que aulodcen s Nolanos;

& Insinar la atencién de las quejas o denuncias que se presenien conlra Nalanos
Pubicos y el desahogo de fos procedimienlos comespandientas,

= Ordenor y subarizar &5 visilas de mepecodn a s Motarias ded Estado,

o Otorgar icencis a los Molaros, avisos sabre 18 suspension de sus funciones, e
depheite de salias, expadicion de nueavos, pérdida o destruccion de los antenares
y desiruccsdn oo los que se hagan;

= Ordengr ol combrol del Libro de Registo de Patentes de Sos Motarios. Likeo do
Profesta de Molanas, Libro de Conlrol de lechas de inscripcidn de los aspirantes
& Malara y de las avisos que bos Notarios farmulen respecto a e peraonas que
prachquan en su Notaria;

[ = Emibr constancias de idenbficacion de los Notarios Publicos en funciones;
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| » Coadyuvar con log Notarios Pdblicos en la prestacidn de sus senvicios cuando se

I trate de satisfacer demandas de orden social o electoral,

] * |nstruir para que se elaboren los Informes que se soliciten en teérminos de la Ley,

¥

| * Las que le sefiale la Ley del Notariado para el Estado de Oaxaca, las demas
t disposiciones normalivas aplicables y las que le confiera el Consejero Juridico, en el

Cédula de funciones y responsabilidades
Jdenhﬂr.;acnﬁn Comq]_erla Jurldlc:a del Gubm.rno dEI Estado

| Fecha de e de elaboracion: Abnl 2015 e e e
Fecha de actualizacion: | No aplica
| Puesto: o Departamento Juridico R

At

Superior inr ¥ Directorfa General de Notarias y del Archivo

ambito de su competencia.

3. Campo decisional:
s Atender, dictaminar, tramitar y elaborar la documentacién que corresponda,

Area da;a;:rigl:idn: Direccion General de Notarias y del Archivo

Tipo de plaza-relacion laboral | Mando Medio - Confianza

| Direccion de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia laboral
[Puesto o area
| Practica de la Profesién
| Licenciado en Derecho,

I. Mando medio o superior en la
|Adn1inisltadn§n Publica  Federal,

Tiempo minimo de experiencia
5 afios +

de

3 afios +

s Conservar y resguardar los Protocolos; 1. Objetivo G'"'.'a.l: P —— = ;
s Ata:rd:r J:s :ohc_itudas para la expedicion de avisos de tramites catastrales y E::E:Dgﬁggﬁgw;gﬁ;:wsewz:mmﬁ:ms? if’a:rm'i‘;?;?;s qu;: ri:d ?ﬁiﬁg
traslados de dominio; : e terve: -
+ Expedir, reproducir y cerificar testimonios, de los documentos pablicos y concemientes a la Direccion General de Notarlas y del Archivo.
privados que obren en los acervos del Archive General de Notarias; = F —
. Funciones especificas: .
4. Puestos subordinados: # Afender los procedimientos derivados de que;as y denuncias en contra de
Directos T Indirectos [Total Notarios Publicos, elaborando y suscribienda los acuerdos, diligencias, oficios y
5 | 37 FF demas documentacion que derive de Ia sustantiacion de los mismos;
» Resguardar los expedientes de quejas instruidos en contra de los Notarios :
- Plblicos;
5. Relaciones interinstitucionales
Puesto ylo area de Con el objeto de: s Asesorar a la Direccidn y a los distintos departameritos. [
trabajo | Frecuencia « Tramitar las solicitudes de aceeso a la informacion de la Direccion, de |
e I Eventual | Periddica | Permanents conformidad con la normatividad aplicable, y |
Con los litulares de Acordar lineas de [ T TR * Las demas que le sefialen Jas_dusponﬁum normativas aplicables y las que le |
I las dreas: trabajo, toma de : X confiera su superior ]ararqum;mql ambite de su competencia. |
] decisiones y o }
coordinacion  de B e S . —_———
| actividades  en | 3. Campo decisional: - |
]l relacién a: I +  Atender, tranﬁlar ¥ desahogar los procedimientos administrativos
: ;unsdlcuunalakﬂ!gnmg la Direccion General de Notarias y del Archivo.
I Departamento Quejas o |
| |Juridico denuncias contra | X 4. Puestos subordinados: ]
= de Notarios | Directos | Indirectos [ Total ==
‘ g Publicos | [ == 2 e > 0 | 2 1)
b | — —
| € | Departamento  de Practica de Visitas | I 5. Relaciones interinstitucionales |
| Control de de Inspeccian a | X | Puesto y/o area de Con el objeto de: | Frecuencia I
| Visitadurias | las Notarias | trabajo | |
| | Publicas | 4 _ | Eventual Periddica | Permanente |
| | | | Direccion General MAgordar lineas de e | |
] ; | @ vabajo, toma de | X |
Departamento  de Archivo  General | e decisiones " | |
] Archiva de Notarias | X | i coordinacion  de |
| || & actividades  en
a :. | |relacion & los
| - . |
e : e T
[ T Deparaments de Ofcialia de Partes | | aeggte  de "um‘.’::'m'e"“’s dﬁ |
{ | Funcién Notarial y coordinacion de & R d 'ge:]uncias contra
i relaciones ¥ BiRadurias de Notarios
1 adlvlr_iades_ ~con Priblicos y |
Notarios Plblicos Depatamento  de | (oo dee de
| Urnidad de Enlace X Archivo, Simsn 8 fa
Administrative Recursos informacion
e Oopatanerts oo .
desempedic de la | Funcitn Notarial
L |Direccitamy : . [
[Everiual___| Poriddica | Permanerte | | | Unidad de Enlace Eﬂ‘;’:;; —
Gobernador  del Coam.war an eI { Administrativo 2 51k facidtaden
Estado quehacen, de " | L
E funcién natarial | == = e [ Fevarena
§ Dependencias [ : @ | Noaplica Mo aplica
(|2
d Colegio de Nolarios | E
del Estade de [ &
| Oaxaca S ? - o A e e =
. Perfl deseadp del pussto ~ | [ & Perfil deseado del puesto 1]
Prep ion ica | | Preparacién académica =
Licenciatura (titulado) en Dereche o Derecha y Ciencias Sociales. | | Licenciatura en ‘Derecho o Derecho y ¥ ‘Ciencias Sociales.
Posgrado (deseable) en Derecho, Derecha Notarial, Derecho Administrativo. | | Posgrado (deseable) en Derecho, Derecho Notarial, Derecha Administrativo,
EDCWS;G: {E::Qabl@ Eﬂhmm e — | | Doctorado (Deseable) en Derecho,
onocimie gensrales e — [ Conocimientos generales el -
| Tecrla Ceneral oal Derecho. - - j | Teoria Gmgi_tvérecho - - I
Sonoelmiientcs espaciticon | [Conocimientos especificos == 1
Derecho Civil | Deracho Civil - I
Derecha Motarial. Derecho Nota'rLaI |
Derecha Administrative. ‘ Derecho Adm imairai'm |

Direccion de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia laboral
Puesto o area_

[Puestooarea | Tiempo minimo de experiencia |
Practica de la Profesion de 3 aflos + |
Licenciado en Derecho ! § I Jl
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Cédula de funciones y responsabilidades

Cédula de funciones y responsabilidades

Identificacién: Consejeria Juridica del Gobiemo del Estado 7 77| |Identificacién: Consejeria Juridica del Gobierno del Estada |
Fecha de elaboracion: Abril 2015 | |Fechadeelaboracion: | Abril2015 S
Fecha de actualizacién: Mo !1"03 | | Fecha de actualizacion: Mo aplica i '
Puesto: | Departamento de Cantrol de Visitadurias | Pusato: Dop o de Arctikvg S '

| Superior inmediato: Director General de Notarias v del Archive Superior inmediato: Director General de Notarias y del Archivo PRI
Area de adscripcidn: Direccion General de Notarias y del Archivo .Mﬂrﬂ-__m__ | Direccion General de Nolarlas y de Archivo |
Tipo de plaza-relacion | Tipo de plaza-relacion laboral Mando Medic - Confianza |
taboeal Mando Medic - Confianza |

1. Objetivo General:

| 1. Objetivo General:

Programar, substancias y coardinacion las visitas de inspeccion a las Notarias del |
idad con la normatividad aplicable.

2, Ft.lnmnnnsypa?fﬂcan: fnz i}

+ Coordinar las visitas ordinarias y extracrdinarias que realicen los Visitadores,

» Supervisar a fravés de los visitadores, el protocolo de los Notarios Publicos, a
efecto de observar que se han cumplide con los requisitos y formalidades que
establace la Ley del Notariado para el Estado de Oaxaca;

« Elaborar y suscribir las actas de resultados de las visitas ordinarias y
extraordinarias practicadas, asentando las violaciones, errores u omisiones que |
conforme a la Ley del Notariado para el Estado de Qaxaca, deban aplicarse, y |

« Las demas que le senalen las disposiciones normativas aplicables y las que le
confiera su superior jerdrquico, en el dmbito de su competencia |

3. Campo decisional: _
= Atender, tramitar, elaborar la documentacion que cormesponda y substanciar las {
visitas de inspeccitn a las Notarias del Estado. |

|__ 4. Puestos subordinados: o |
| Directos | Indirectos [ Total
I
bz 2 ' e SR e
[ 5. Relaciones interinstitucionales
| Puesn:v r:ﬁjirea de Con el objeto de: Frecumicia B
Eventual | Pesiddica e
Direccién General acordar  lineas de
trabajo, toma de l
Departamento  de decisiones y X
Juridic coordinacion de |
Departamenta  de actividades en relacion II
E Archiva : los prnoaddlmnanlus |' |
e quejas o denuncias
§ |Dopadtamento e | Conwa ce Nowrs | [
£ i Pablicos y solicitudes |
Unidad de Enlace|§e acceso a Ia
Administrativo infarmacicn J X
Coordinar  funciones
en base a sus
facultades ] ]
| SRS ES Parmanents
@ Mo aplica [ Mo aplica
=
H [
[ 6. Perfil deseado dél puesto e
Praparal:lén académica
Licenciatura (titulade) en Dereehe o Derecho y Giencias Sociales o cualquier otra en el
area de letras y.ciencias,
Posgrado (degeable) en Derecho, Derecho Notarial, Derecho Administrativo,
Doctnrauoese ) en Derecho. o o
Conocimientos generales i _|
Teoria General del Derecho. o _|
Conocimientos especificos
Derecho Civil. [
Derecho Motarial.
Derecho Administrativo.

Direccion de Personal y Equipos detrabajo |

[ 7. Exporiencia laboral

Puesto o area —_ | Tiempo minimo de experiencia
[Practica de la Profesion de | 3 afios +
| Licenciatura |

]
|
|
5_| B | Eventual | Periddica
{
|
|
|
{
1

—
Resg los libros y apéndices de protocolos que forman parte del Archive Genaral |
de Notarias, asl como los avisos, constancias y demas documentos que integran el :
Sigtema Estatal Testamentario y el nacional, vigilando la seguridad y preservacion de los J
Mismos.

2. Funciones especificas:

= Archivar y ordenar fisica y sistematicamente los librog y apéndices de protocelo
resguardados en el Archivo General de Notarias; cuidando en todo momento la
sequridad de su depdsito, su adecuado mane)o por &l personal y la preservacion
fisica de los mismos; _

= Revisar y verificar semestralmente, el inventaric pormencrizado de les libros y
apéndices de protocolos,

» Archivar y ordenar fisica y sastgmahcamgn{e las constancias y avisos que
integran el registro taslarnentarlo &l cual aslars a cargo del Jefe de Oficina del
Area de Testamentos del Departamente dé Archivo designado per la Direccidn;

* Atender al publico usuamdelosmmms del archivo, que permita una pronta y
eficaz solucion a sus retﬂ!dmlerﬂm‘

+ Dictaminar y calificar las solicitudes y anexos presentadas por los usuarios, para
la expedicion, raprnduc::!ﬁﬂ fotocopiado y certificacion de awisos, testimonios,
copias y certificacioneg de los documentos que obren en los acervos del Archive
General de Motarias, con la finalidad de determinar la procedencia o
improcedencia de las mismas;

+ Elaborar los avisds, testimonios, (Gopias.y certificaciones que soliciten los
intefesados sobre libros y apéndices de pwhealo resguardados en el Archivo
qﬁ'leralfn Notarias ¥ que d\ebﬂﬂbsciﬁi’ él Director General de Motarias;

« Elaborar los informes que deba rendir el Director/a General de Notarias y del

-Archavc. sobre las soliitudes, que presenten las autoridades judiciales y
Mnrﬁb&a‘lwas competentes ¥ los _Nolarm Publicos, respecto a la existencia o
ii‘mds!encla de otorgamiento de€ testamentos, haciendo la  bisqueda
mrrespunmeme en las constancias y avisos que intagran el registro
:'Inslamenlano, asl como lag que obren en el Registro Nacional de Avisos de
Testamentos izuandi: asi g solicite;
« Verificar que el instrumento que corresponda a la solicitud de que se trate,
contenga todos 08 requisitos de forma que establece la Ley del Notariado para el
Estado de Oaxaa lales como: firmas de las partes: registro del instrumento en

&l indice del libro que corresponda; existencia del apéndice; que no contenga
visiblefignte fexto sobrepuesto, raspaduras, borraduras o presunta utilizacién de
‘sustancias corrosivas en su texto; que contenga todas las hojas; que el texto esté
legible;‘dando cuenta a la Direccion, de cualquier concepto faltante o de la
preal.ridﬁn de algin delito, a efecto de que eéste tome las medidas que
.m—respnnda en base a sus facultades;

a Verificar el page de los derechos correspondientes al Estado, por |a expedicion
de avisos, testimonios, copias y cedificaciones, y

= Las demas que le sefialen las disposiciones normativas aplicables y las que la
confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia,

3. Gampo decisional:

Atencidn, tramite, elaboracidn de la documentacién que corresponda y su orden,
conservacion y resguardo, en relacion con la autorizacion de las escrituras
otorgadas ante los Notarios o Jueces receptores en los casos previstos por la
Ley; expedicion los testimonios, copias de escrituras y certificaciones en los
casos previstos por [a Ley, registro de los testamentos que autoricen los Notarios
que integra el registro estatal testamentario, asi como también, el orden,
consenvacion y resguardo de los documentos que los Notarios del Estado remitan

a la Direccion de acuerdo con las prevenciones de la Ley, de los Protocolos con
5US anexos que no sean aquellos que los Notarios deban conservar en su poder.

4. Puestos subordinados:
Directos I Indirectos [
26 i 0 |

5. Relaciones interinstitucionales |

| Puesto ylo area de Con el objeto de: e

_tr_ih_ﬁjp_ o Frecuencia |

o Permanente |

| Eventusl | Peribdics |
Acordar  lineas
trabajo, toma de
decisiones y

de ]
]
|
coordinacion de :
|
|

Direccion General
X |

Departamento de
Juridico.
achividades en relacion
a los procedimientos de
quejas o denuncias
l contra de Motarios
| Plblicos y  solicitudes
(de  acceso a Ila
| informacisn. X

Departamento de
Control

Visitadurias

Internas

Departamento
Funcién Notarial,

Coordinar funcicnes en
| base a sus facultades,

Unidad de Enlace
Administrativo
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Mo aplica Ha aplica

& _Parfil deseado dal puosto

Licenciatura en Derecha o Demecho y Clancas Saciales
Paagrado {desaable) en Derecho, Denechs Nolarial

| Doclorads (Desesabley enDerecha.
Conocimisnios
 Teoria Gensraidel Deracha,
| Conocimianios aspecifices

Deracha Cial,
Deracha Matanal.

Diraccicn de Personal y Equipos de trabajo.

7. Experiencia iabaral

| B P'lrﬂ:lundndnd_puﬂm

| Pre

reparasiin a
Licenciatura &n Derecho o Derecho yc&mnu Bacises,

Posgrade (deseable) en Derscho, Deracha Motanal

Dacterads (Deseabie) en Derecha,

Direccita de Parsoral ¥ Equipos de trabag.

T. Experiencia laboral

Pussta o drea | Thampo minimeo ¢e ex =
Fraclica oa |a FProfesdn oe | 1
Licenciatura | SRman

1. DIRECTORIO DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL GOBIERNO DEL ESTADO

|ﬂqnﬂﬁ|=|=|ﬂm Cmqeda Juridica del Gobierna del Estado
Fecha de Abl 2015
Fecha de ach fea apica _
Fussto; Depariamends de Funcion Molansl
%mm: Direcioe mlmmm.rlmgdmwm
de ad!

Direcosdn Genaral de Molarias y del Archivo

Puesto o drea Tiernpo minime de rlencia CONSEJERD JURIDICO DEL GOBIERND
parencid - DEL ESTADO
F"Lgm"" ‘::D'“H:m's" e FW0a “Cd. Adminisiratwva, Edificio 7, Nivel 1,
. i K tatme KM 14.5,
Cédula de funciones y responsabiidades Thalixtac de Cabrera Oaxaca
C.P, 88270

Tel (851} 50 15 DOG EXT 1
13260,13254, 132

UNIDAD DEL PERIODICD

Tipo de plaza-relacidn laboral Mando Meda - Confanza

i " R e

. mrmmvmlmmmmmm 5 la

ancien noanal en el

2. Funclones aspecificas:

= Fungr coms Ofcalia de Partes de & Direccan Genersl de Moladas y osl
Archive, dictanda las medidas de control necesanas para su buen uncanamiento
y debida alencidn de las soicilutes que presenian log USLEANOS,

s Resguardar y actualizar el Libre de Regisire de Palentes de los Mol
Puibficos;

« Elaborar las aclas o constancas y llevar el cortral correspondients respec
autarzacion o los sedos, Ibres y lolos de protocolo de Motesios [
licencias: depdsito de sefos, expedicitn de nueves, péndida o destrucci
antariores ¥ destucclin de los que $8 hagan; recepodn oo
Expedisntes y selos que sean entregados a la oficing para su resg

s Resguadar y lavar a cabo e regesna del Gbra de corrol de Techiae
oo los aepirantas & Molano Piblico y de s avisos que
farmulen respecio A las perscnas Que practiguen an su
g o folios con el orden cronokgeco de ka utikzacion d

* Resguardar y archeear fos bros de Goblerno,
prepervaciin de los mismos;

= FElaborar y [avar & cabo &l regiako de oo
Notarios Pubicos an el Eslada, v

+  Asender, tramifar, ll-nbnr:r
Oficialia de Partes de la Dir

de
! E Contral de | Poblicos y soliciudes
}f Wisitadurias e Rias &
infarmaciin.
Departamanta de |
Archiva Coordingr  funciones L !
an  base & sus |
| |Unidad de Enlace | jaeliades |
| Administrativo |
| |
i - ——— b= e |
| Mo aphca Ko aplica i
1
]
i :
L--J.-- R N - S P—

15 000 mxt. 13275

AMENTO DE ASUNTOS
ELECTORALES
d. Admaistrativa, Edficio 7, Mivel 1,
arretera Oaxaca-lsimo K M. 1.5,
Tlaketac de Cabrera Daxaca
P BEITO
Tal:($51) 50 15 000 axt, 13275

DEPARTAMEMNTO DE ASUNTOS
PENALES
", Adminissrativa, Edificie 7, Nivel 1,

| Coretera Daxaca-lsimo KM, 11.5,

Tiglixtac de Cabrers Oaxaca
C.P. BBZT0
Tel{951) 50 15 000 ex. 13275

DEPARTAMENTO DE LD CONTENCIOSD

ADMINISTRATIVO
"G, Adrmnisdraliva, Edificie 7, Mivel 1,
Carratera Daxaca-lstmo LM, 11.5,
Tialixtas da Cabrora Oaxaca
C.P. 62270
Tel(951) 50 15 000 axt. 13275

DEPARTAMENTO DE CONSULTA
NORMATIVA “A™
Cd. Adrministrativa, Edificis T, Nivel 1,
Carrgtera Oaxaca-lstmo KM, 11.5,
Thalixtac de Cat o
C.P. BE2TO
Tl (351)5015000 ext 13257

DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA “A"
Cad. Adrmnistrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carrelera Caxaca-lstmo K M, 11.5,
Tlalixtac de Caboera Oaxaca
P, 68270
Tel (95115015000 ext 13257

TALLERES GRAFICOS DEL

Tel 51637 26

DIRECCION ADMINISTRATIVA
“Cd, Administrativa, Edificia 7, Mvel 1,
Caretesa Oaxaca-stma KM, 11.5,
Thalixiac de Cabrara Oaaca
C.P, 68270
Tel; {9571) 501 5000, exl. 153374

PARTAMENTO DE ASUNTOS
LABORALES
“Cd. Administrativa, Edificia 7, Mivel 1,
Carretera Oaxaca-lstrmo KM, 115,
Tislistae de Cabrara Oaxaca
C.P. 68270
Tel {951) 50 15 000 ext. 13275

DEPARTAMENTO DE JUNCIOS DE
AMPARD
“Gd, Adminisfrativa, Edificio 7, Mivel 1,
Carrelera Oaotaca-lstmo KM 11.5
Tlatixlac de Cabrera Oaxaca
C.P. BEZT0
Teid (251) 50 15 000 ext. 13275

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
AGRARIDS
‘Gd. Adrmsnustrativa, Edificio T, Mivel 1
Carretars Oaxaca-lstmo KA. 1.5,
Tlalixtac de Cabrera Jaxace
C.P. 6BI70
Tel(951) 50 15 000 e, 13275

DEPARTAMENTO DE ASUNTOS
RELATIVOS A CONTROVERSIAS
“Cad. Adminisirativa. Edificio 7, Nival 1,
Carratera Oaxace-lsbmo KM, 11.5,
Thalistac de Cabrera Caxaca
C.P. 88270
Tel{E51) 50 15 000 ext. 13275

MRECCION GENERAL DE CONSULTA
NORMATIVA ¥ PROSPECTIVA
LEGISLATIVA
Cd. Adminstrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carratera Oaxaca-dshmo KM, 11.5,
Talixtac de Cabrara Caxaca
C.P. 68270
Tel {851) 501 5000
Ex1. 13255 y 13251

DEPARTAMENTO DE COMSULTA
NORMATIVA "B"

Cd, Adrmanisiraliva, Eddicia 7, Mivel 1
Carrglera Caxaca-fstrma .M. 11.5,
Tlaliztas de Cabrara Oagacs
C.P 88270
Tal {$51)5015000 axt. 13257

DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA "B"
Cef, Adrmmistrativa, Edificio 7, Nivel 1,
Carrglera Oaxaca-Fsimas KM 11.5,
Thalixtac de Cabrera Oaxaca
C P. 58270
Tal (S51)5005000 ext. 13257
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DEPARTAMENTO DE REVISION ¥
PROSPECTIVA LEGISLATIVA =C™
Cd. Administrativa, Edificio 7, Mivel 1,
Carretara Caxaca-lstmo KM 11.5,
Tlalxtac da Cabrera Oaxaca
C.P.BB2ID
Teld (85150153000 Exi. 13257

DIRECCION GENERAL DE MOTARIAS ¥
DEL ARGCHINVG
Cd. Adrmimesirativa, Edifico 4, planta baja
Carrelera Daxssa lsbmo km 11,5
Thalidtac de Cabrara
Oaxaca
C.P. 88270
Tel. 5015000, Ext 11132

DEFARTAMENTO DE CONTROL DE
VISITADURIAS
Cd, Adminisirativa, Edilics 4, planta baga
Carredera Caxaca istmo km 1.5
Tiakxtac de Cabrara
Caxaca
C.P. 68270
Tel 5015000, Ext 11143

DEPARTAMENTC DE FUNGION
NOTARIAL

Cd. Adminisirativa, Edifcic 4, planta baja
Carretera Qaxaca Isimokm 11.5
Tlalixtac de Cabresa
Oaxaca
C.P. 88270
Tel 6015000, Ex 11134

X. EXHORTO

DEPARTAMENTD DE TRANSPARENCIA
¥ ACCESO A LA INFORMACION Cd
Admanistrativa, Edificio 7, Mivel 1,
Carratera Oaxaca-istmo KM, 115,
Tlalixtac de Cabrera Oaxaca
CB. 88270
Tel (95115015000 Ext 13257

DEPARTAMENTO JURIDICO
Cd Adminstraliva, Edificic 4, planta baja
Carrelera Oaxaca latmo km 11.5
Thalixtas de Cabrera
Chaxaca
C_P. 68270
Tal 5015000, ext 111356

DEFARTAMENTO DE ARCHIVD
Cd. Administrativa, Edificio 4, planta baa
Carretera Oaxaca lstma km 1.5
Thalixtac de Cabrers
Oaxaca
P BEITD
Tel. S015000, Ext 11138

Es responsabilidad de los Servidores Publicos de la Consejeria Juridica del Gobierno del Estada,

apegarse a o establecido en el Manual, lo que permitird el buen desempefio de sus actividades
y &l cumplimiento de sus metas, cualguier modificacion a este documentoysin autorizacion

correspondiente constituye responsabilidad administrativa en términos de les articulas 3, 55y 56

de la ‘Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estada y Municipios de Oaxaca’.

Al FOA DE FIRWAS

FIRMA DE APROBACION |

LIE. WICTOR HUGA AL IO TORRES l

GOBE AMD DEL ESTAORD

CONSEIERD JURFDICO DEl ‘

o — — A __

FIRMA DE AUTORIZ&EION

LIC. ALE .TII:-'-.'aP.aS\-n?EL-'.

SECRETARIO DE ADRI ‘-II_H. CI0N |
DEL GORERMND DEL ESTA

s .
AREM RESPONSABLE DE ELARDRACION; DIRECOIGN ADMINISTRATIVA DE LA CONSEIERIA |
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CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS \LOS DOCUMENTOS. A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN,ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA \DE" MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

1OS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS'INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.
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