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Instrucciones del llenado de la guía

1. Toda la documentación a la que se refiere el presente, deberá entregarse en formato digital (a través de un CD o memoria USB), mediante un escrito ante la Oficialía de Partes de esta Secretaría.

2. En caso de algún cambio o actualización, la documentación legal que se deba anexar en el Informe, podrá consultarse en el listado de la página 3.

3. La persona física o moral deberá de asegurarse que no se dejarán espacios en blanco en dicho formato.

4. Respetar el orden de las tablas, ya que va en función del número de las condicionantes. En el caso de las condicionantes específicas de su resolución, el cumpimiento deberá reportarse en el apartado final del presente formato.

NOTA IMPORTANTE: La entrega de los informes deberá realizarse de acuerdo a los tiempos establecidos en la Autorización o última Revalidación. NO se aceptará la entrega extemporánea de Informes y deberán ingresar la información completa para poder ser validados por esta Secretaría. 
IMPORTANTE: Se solicita al Promovente del trámite de abstenerse de ingresar documentación irregular, alterada o apócrifa, de lo contrario, esta Secretaría procederá a reportar la omisión con la autoridad correspondiente. 










DOCUMENTACIÓN QUE DEBERÁ ANEXARSE EN EL INFORME SEMESTRAL O ANUAL.

RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE
	[bookmark: _Hlk175316287]DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME SEMESTRAL O ANUAL, SEGÚN SEA EL CASO.

	1
	Oficio de ingreso de informe dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre de la empresa y sucursal o cedis (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	2
	Formato de informe debidamente requisitado.

	3
	Memoria fotográfica de los vehículos y manejo de residuos.



ACOPIO Y ALMACENAMIENTO
	DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME SEMESTRAL O ANUAL, SEGÚN SEA EL CASO.

	1
	Oficio de ingreso de informe dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre de la empresa y sucursal o cedis (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	2
	Formato de informe debidamente requisitado.

	3
	En caso de que la última Constancia de Protección Civil ingresada ya no se encuentre vigente, deberá ingresar copia actualizada.

	4
	En caso de que la última Licencia de Uso de Suelo ingresada ya no se encuentre vigente, deberá ingresar copia actualizada.

	5
	Memoria Fotográfica del Centro de Acopio y manejo de los residuos.



NOTA: En caso de que se haya realizado alguna de las siguientes modificaciones en la información de la empresa desde la última Autorización o Revalidación, se deberá ingresar la información correspondiente:
	MODIFICACIÓN
	DOCUMENTACIÓN PROBATORIA A INGRESAR EN INFORME

	1
	CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL
	· ACTA CONSTITUTIVA ACTUAL 
· CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL ACTUALIZADA.

	2
	CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
	· PODER NOTARIAL A NOMBRE DEL NUEVO REPRESENTANTE.
· IDENTIFIACIÓN OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL.

	3
	BAJA DE PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES CON LAS QUE YA NO MANTIENE RELACIÓN COMERCIAL.

	4
	ALTA O INCLUSIÓN DE PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN O DESTINO
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA O INCLUSIÓN EN DONDE SE ENLISTEN LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES CON LAS QUE SE MANTENDRÁ RELACIÓN COMERCIAL.
· CONTRATO, CONVENIO O ACUERDO, VIGENTE, CON LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO DE RESIDUOS.
· AUTORIZACIÓN, VIGENTE, DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO EMITIDA POR ESTA SECRETARÍA.

	5
	BAJA DE UNIDAD VEHICULAR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LOS VEHÍCULOS QUE DEJARÁN DE OPERAR.

	6
	ALTA DE UNIDAD VEHICULAR
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA EN DONDE SE ENLISTEN LOS VEHÍCULOS QUE COMENZARÁN A OPERAR.
· INFORMACIÓN VIGENTE DE LA UNIDAD VEHICULAR (TARJETA DE CIRCULACIÓN, PÓLIZA DE SEGURO Y VERIFICACIÓN VEHICULAR). 

	7
	BAJA DE CONDUCTOR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LOS CONDUCTORES QUE DEJARÁN DE OPERAR.

	8
	ALTA DE CONDUCTOR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA EN DONDE SE ENLISTEN LOS CONDUCTORES QUE COMENZARÁN A OPERAR.
· INFORMACIÓN VIGENTE DEL CONDUCTOR (LICENCIA DE CONDUCIR)




















FORMATO DE INFORME SEMESTRAL O ANUAL
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pág. 1

CONDICIONANTES GENERALES
CONDICIONANTE 4. RESUMEN DE LOS RESIDUOS RECOLECTADOS, TRANSPORTADOS, ACOPIADOS Y/O ALMACENADOS TRIMESTRALMENTE.
CONSIDERACIONES PARA RELLENAR LA TABLA RESUMEN:
[bookmark: _Hlk205552361]1: Respetar el formato de la tabla, en caso de no contar con alguna información, deberá justificar su omisión.
2: Los residuos “orgánicos”, deberán reportarse por separado: no aptos para composta (nombre de los residuos que entran en esta categoría) y composteables (nombre de los residuos que entran en esta categoría). 
3: El PET deberá reportarse por separado; en caso de reportar: “Inorgánicos”, “Residuos Sólidos Urbanos”, “Basura merma” o “Basura”, deberá nombrar qué residuos se incluyen dentro de esa categoría. 
4: Escribir el nombre completo de las personas físicas o morales de origen de los residuos.
5: Escribir el nombre completo de los prestadores de acopio, almacenamiento, tratamiento y/o disposición final de los residuos.
6: Reportar todos los reisiduos autorizados en su resolución. En caso de no haber recolectado alguno durante el periodo de informe, reporte la cantidad en ceros.































PARTE 1: RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE
















NOTA: Revisar títulos de las condicionantes y apartados, así como atender las indicaciones de cada una.


TABLA RESUMEN DE CONDICIONANTES
(Objetivo: Evaluar el cumplimiento de las CONDICIONANTES GENERALES)
	NÚMERO DE AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN 
	

	NÚMERO DE EXPEDIENTE
	

	VIGENCIA 
	

	PERIODICIDAD DE INFORMES DE ACUERDO A LA RESOLUCIÓN VIGENTE
	

	   No.
	CONDICIONANTE
	FORMA DE CUMPLIMIENTO/EVIDENCIA
	OBSERVACIONES

	1
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	2
	
	
	

	3
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	4
	
	
	NOTA: SE REITERA QUE, LA TABLA RESUMEN SOLICITADA EN ESTA CONDICIONANTE, SE ENTREGA DE MANERA INDEPENDIENTE AL INFORME DE LA CONDICIONANTE 2.

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	17
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	NOTA: A PARTIR DE ESTA FILA, PODRÁ REPORTAR LAS CONDICIONANTES ESPECÍFICAS O PARTICULARES DE SU AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN.

	18
	
	
	

	…
	
	
	





CONDICIONANTE 5. LETREROS DE IDENTIFICACIÓN
NOTA: La evidencia de la colocación de los letreros en los vehículos, sólo se ingresará en el Primer Informe. Asimismo, se le informa que los letreros deberan permanecer en las unidades durante la vigencia de su autorización o revalidación, y no colocarlos solo para contar con la evidencia. En caso de que esta Secretaría identifique el incumplimiento de esta Condicionante, se hará de conocimiento a la Procuraduría de Protección al Ambiente del Estado de Oaxaca (PROPAEO).
VEHÍCULO 1
	VISTA FRONTAL
	VISTA POSTERIOR

	LATERAL IZQUIERDO
	LATERAL DERECHO



VEHÍCULO 2
…

CONDICIONANTE 6. ARTÍCULO 66 DEL REGLAMENTO DE LA LPGIRSEO
EVIDENCIA 1
MEMORIA FOTOGRÁFICA: Deberá adjuntar al menos una fotografía por cada persona física o moral de origen de los residuos, tomada durante la recolección de sus residuos. En caso de que exista algún inconveniente por parte de dicha persona, informe a esta Secretaría para actuar según lo conducente. (Agregar más filas si es que lo requiere)
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Fotografía tomada durante la recolección de sus residuos

	Nombre de la persona física o moral de origen
	Fotografía tomada durante la recolección de sus residuos





EVIDENCIA 2
En caso de que no haya ingresado un Plan de contingencias o medidas de seguridad para la recolección y transporte, en su Plan de Manejo, deberá ingresar lo siguiente:
EQUIPO CON EL QUE CUENTA, PARA ATENDER FUGAS, DERRAMES O ACCIDENTES QUE PUDIERAN OCURRIR POR LA RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE:
1.
2.
3.

CONDICIONANTE 7. MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA LA RECOLECCIÓN Y EL TRANSPORTE
En caso de que no haya ingresado una descripción de las medidas de seguridad para la recolección y transporte en su Plan de Manejo, deberá ingresar lo siguiente:
MEDIDAS DE SEGURIDAD DURANTE LA RECOLECCIÓN:
1. 
2. 
3.
…
MEDIDAS DE SEGURIDAD DURANTE EL TRANSPORTE:
1. 
2.
3.
…
PROCEDIMIENTO PARA LA DESCARGA DE LOS RESIDUOS EN EL DESTINO (CENTRO DE ACOPIO, PLANTA DE TRATAMIENTO O SITIO DE DISPOSICIÓN FINAL)
1.
2.
3.
…

CONDICIONANTE 9. RESIDUOS DE RECHAZO
Ver aparatado de anexos.

CONDICIONANTE 10. INFORMACIÓN REFERENTE A NUEVOS RESIDUOS

Indicación: La inclusión de nuevos residuos deberá notificarse a través del correo: fomentoeconomiacircular@gmail.com. Considere los plazos establecidos en la descripción de la condicionante en la autorización o revalidación según corresponda, y adjunte la siguiente tabla en dicho correo, así como la documentación que la respalde (contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del origen de los residuos, acopio, almacenamiento, tratamiento y/o disposición final de los mismos). En caso de que las personas de origen de los residuos o los prestadores de los servicios antes mencionados, ya se contemplen en su autorización o revalidación, no será necesario volver a ingresar los documentos.

TABLA. NUEVOS RESIDUOS
	Nombre del residuo
	Cantidad estimada a recolectar (ton)
	Periodicidad con la que se recolectará
	Persona física o moral de origen de los residuos
	Persona física o moral encargada del destino o disposición final (especificar)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




CONDICIONANTE 11. PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN DE LOS RESIDUOS
Indicaciones: La tabla CG-11, deberá estar respaldada por los contratos, convenios, acuerdos y autorizaciones de las personas físicas o morales de origen. Por lo que deberá anexar dichos documentos (escaneados), en el anexo de este apartado, siempre y cuando las autorizaciones, contratos, convenios o acuerdos, ingresados en el Plan de Manejo o informe previo, ya no se encuentren vigentes, o, que se hayan incluido personas físicas o morales de origen de los residuos de manejo especial).
En caso de que por políticas de la empresa u otras razones no se pueda firmar un contrato, deberá solicitar que le expidan una constancia o documento que acredite la entrega recepción de sus residuos, considerando que cualquiera de los documentos que presente deberá estar firmado con firma autógrafa.


TABLA CG-11. RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Ubicación
	Residuo(s) que recolecta y/o transporta.
	No. de Autorización
	Vigencia de la última Autorización (Indicar fecha de notificación y la vigencia en meses)
	Autoridad emisora

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


NOTA: Enlistar todas las personas físicas o morales a las que les prestó el servicio de recolección y transporte, registrando el nombre completo de dichas personas físicas o morales. 

CONDICIONANTE 12. PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO DE LOS RESIDUOS
Indicaciones: La tabla CG-12, deberá estar respaldada por los contratos, convenios, acuerdos y autorizaciones de las personas físicas o morales de destino, ya sea acopio, almacenamiento, tratamiento o disposición final. Por lo que deberá anexar dichos documentos (escaneados), en el anexo de este apartado, siempre y cuando las autorizaciones, contratos, convenios o acuerdos, ingresados en el Plan de Manejo o informe previo, ya no se encuentren vigentes, o, que se hayan incluido personas físicas o morales de destino de los residuos de manejo especial).
En caso de que por políticas de la empresa u otras razones no se pueda firmar un contrato, deberá solicitar que le expidan una constancia o documento que acredite la entrega recepción de sus residuos, considerando que cualquiera de los documentos que presente deberá estar firmado con firma autógrafa.

TABLA CG-12. RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral de destino (Especificar)
	Ubicación
	Residuo(s) que se le entregan
	No. de Autorización
	Vigencia de la última Autorización (Indicar fecha de notificación y la vigencia en meses)
	Autoridad emisora

	
	
	
	
	
	


NOTA: Enlistar todas las personas físicas o morales con las que colabora, registrando el nombre completo de dichas personas físicas o morales. 

CONDICIONANTE 13. INFORMACIÓN REFERENTE A NUEVAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN
Indicación: La inclusión de personas físicas o morales de origen de los residuos, deberá notificarse a través del correo: fomentoeconomiacircular@gmail.com. Considere los plazos establecidos en la descripción de la condicionante en la autorización o revalidación según corresponda, y adjunte la siguiente tabla en dicho correo, así como la documentación que la respalde (contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales de origen). En caso de que ya se contemplen en su autorización o revalidación, no será necesario volver a ingresar los documentos.

TABLA. NUEVAS PERSONAS DE ORIGEN
	Nombre del residuo
	Cantidad estimada a recolectar (ton)
	Periodicidad con la que se recolectará
	Persona física o moral de origen
	Persona física o moral encargada del destino o disposición final

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




CONDICIONANTE 14. DOCUMENTACIÓN DE LOS VEHÍCULOS
En caso de que la documentación de los vehículos ya no se encuentre vigente, anexar la documentación actualizada (documentos escaneados) en el apartado de anexos.


CONDICIONANTE 15. LICENCIAS DE CONDUCIR
En caso de que las licencias de conducir de los conductores, ya no se encuentren vigentes, anexar las actualizadas (documentos escaneados) en el apartado de anexos.







NOTA: A PARTIR DE LA PÁGINA SIGUIENTE, PODRÁ REPORTAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONANTES ESPECÍFICAS DE SU RESOLUCIÓN.
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PARTE 2: ACOPIO Y ALMACENAMIENTO









NOTA: Revisar títulos de las condicionantes y apartados, así como atender las indicaciones de cada una.
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TABLA RESUMEN DE CONDICIONANTES
(Objetivo: Evaluar el cumplimiento de las CONDICIONANTES GENERALES)
	NÚMERO DE AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN 
	

	NÚMERO DE EXPEDIENTE
	

	VIGENCIA 
	

	PERIODICIDAD DE INFORMES DE ACUERDO A LA RESOLUCIÓN VIGENTE
	

	   No.
	CONDICIONANTE
	FORMA DE CUMPLIMIENTO/EVIDENCIA
	OBSERVACIONES

	1
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	2
	
	
	

	3
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	4
	
	
	NOTA: SE REITERA QUE, LA TABLA RESUMEN SOLICITADA EN ESTA CONDICIONANTE, SE ENTREGA DE MANERA INDEPENDIENTE AL INFORME DE LA CONDICIONANTE 2.

	5
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	19
	
	
	NOTA: ESTA CONDICIONANTE ES DE CONOCIMIENTO PARA EL PROMOVENTE, POR LO QUE ES SUFICIENTE REPORTAR QUE SE DA POR ENTERADO.

	NOTA: A PARTIR DE ESTA FILA, PODRÁ REPORTAR LAS CONDICIONANTES ESPECÍFICAS O PARTICULARES DE SU AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN.

	20
	
	
	

	…
	
	
	




CONDICIONANTE 6. INFORMACIÓN REFERENTE A NUEVOS RESIDUOS

Indicación: La inclusión de nuevos residuos deberá notificarse a través del correo: fomentoeconomiacircular@gmail.com. Considere los plazos establecidos en la descripción de la condicionante en la autorización o revalidación según corresponda, y adjunte la siguiente tabla en dicho correo, así como la documentación que la respalde (contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del origen de los residuos, acopio, almacenamiento, tratamiento y/o disposición final de los mismos). En caso de que las personas de origen de los residuos o los prestadores de los servicios antes mencionados, ya se contemplen en su autorización o revalidación, no será necesario volver a ingresar los documentos.

TABLA. NUEVOS RESIDUOS
	Nombre del residuo
	Cantidad estimada a acopiar y almacenar (ton)
	Periodicidad con la que se acopiará y almacenará
	Persona física o moral de origen de los residuos o responsable de la recolección y el transporte
	Persona física o moral encargada del destino o disposición final (especificar)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




CONDICIONANTE 7. CONDICIONES DE ALMACENAMIENTO PARA MATERIAL FLAMABLE
Ver aparatado de anexos.
INDICACIÓN:
En caso de que no haya sido posible ajustar los tiempos de almacenamiento de los residuos, que se establecen en la tabla CG-7. Tiempos de almacenamiento máximos permitidos de los residuos flamables en el centro de acopio, deberá completar la siguiente tabla.
	Nombre del residuo
	Tiempo de residencia de los residuos en el centro de acopio
	Justificación del tiempo de almacenamiento considerado

	
	
	

	
	
	

	
	
	




CONDICIONANTE 9. PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN DE LOS RESIDUOS

Indicaciones: La tabla CG-9, deberá estar respaldada por los contratos, convenios, acuerdos y autorizaciones de las personas físicas o morales de origen. Por lo que deberá anexar dichos documentos (escaneados), en el anexo de este apartado, siempre y cuando las autorizaciones, contratos, convenios o acuerdos, ingresados en el Plan de Manejo o informe previo, ya no se encuentren vigentes, o, que se hayan incluido personas físicas o morales de origen de los residuos de manejo especial).
En caso de que por políticas de la empresa u otras razones no se pueda firmar un contrato, deberá solicitar que le expidan una constancia o documento que acredite la entrega recepción de sus residuos, considerando que cualquiera de los documentos que presente deberá estar firmado con firma autógrafa.

TABLA CG-11. RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Ubicación
	Residuo(s) que acopia y/o almacena.
	No. de Autorización
	Vigencia de la última Autorización (Indicar fecha de notificación y la vigencia en meses)
	Autoridad emisora

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


NOTA: Enlistar todas las personas físicas o morales a las que les prestó el servicio de acopio y almacenamiento, registrando el nombre completo de dichas personas, sean físicas o morales. 

CONDICIONANTE 10. PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO DE LOS RESIDUOS
Indicaciones: La tabla CG-10, deberá estar respaldada por los contratos, convenios, acuerdos y autorizaciones de las personas físicas o morales de destino, ya sea acopio, almacenamiento, tratamiento o disposición final. Por lo que deberá anexar dichos documentos (escaneados), en el anexo de este apartado, siempre y cuando las autorizaciones, contratos, convenios o acuerdos, ingresados en el Plan de Manejo o informe previo, ya no se encuentren vigentes, o, que se hayan incluido personas físicas o morales de destino de los residuos de manejo especial).
En caso de que por políticas de la empresa u otras razones no se pueda firmar un contrato, deberá solicitar que le expidan una constancia o documento que acredite la entrega recepción de sus residuos, considerando que cualquiera de los documentos que presente deberá estar firmado con firma autógrafa.



TABLA CG-10. RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO DE LOS RESIDUOS
	Nombre de la persona física o moral de destino (Especificar)
	Ubicación
	Residuo(s) que se le entregan
	No. de Autorización
	Vigencia de la última Autorización (Indicar fecha de notificación y la vigencia en meses)
	Autoridad emisora

	
	
	
	
	
	


NOTA: Enlistar todas las personas físicas o morales con las que colabora, registrando el nombre completo de dichas personas, sean físicas o morales. 

CONDICIONANTE 11. VIGILANCIA DEL CENTRO DE ACOPIO

	Medida seleccionada
	Evidencia a ingresar para el cumplimiento de esta condicionante

	Contratación de un vigilante
	Copia del contrato, acuero o recibo de pago por el servicio de vigilancia.
Evidencia que compruebe que está capacitado para desarrollar las actividades de vigilante.

	Instalación de cámaras de videovigilancia con monitoreo remoto
	Memoria fotográfica de la instalación.

	Alarmas con sensores de movimiento
	Memoria fotográfica de la instalación.

	Sistemas de detección de humo o alarma de incendios
	Memoria fotográfica de la instalación.




CONDICIONANTE 12. SEÑALIZACIÓN DE ÁREAS
Ver apartado de anexos.
Nota: Debe ingresar por los menos dos vistas diferentes de cada señaletica.





CONDICIONANTE 13. MEDIDAS DE SEGURIDAD

Instrucciones: Colocar hasta dos fotografías con buena resolución en cada cuadro, atendiendo las medidas señaladas en la descripción de la condicionante.

	Uso del equipo de protección por parte del personal
	Señalización en el Centro de acopio

	Rutas de evacuación
	Estado y contenido del botiquín de primeros auxilios

	Áreas ordenadas
	Limpieza del Centro de acopio



CONDICIONANTE 14. EXTINTORES CONTRA INCENDIOS

Nota: En caso de que durante el periodo del informe no se haya dado mantenimiento, se deberá dejar la información referente al último mantenimiento. 
	No. de extintor
	Área de ubicación en el centro de acopio
	Tipo de extintor
	Capacidad (kg/L)
	Fecha del último mantenimiento
	Fecha del próximo mantenimiento
	Estado General (Bueno, Regular, Malo)
	Recarga necesaria (si/no)

	
	
	
	
	
	
	
	



Instrucciones: Colocar hasta dos fotografías con buena resolución en cada cuadro. Podrá agregar más recuadros en caso de que tenga más extintores o hidrantes.
	Extintor 1.  
	Etiqueta de identificación.

	Extintor 2.  
	Etiqueta de identificación.






CONDICIONANTE 15. CRONOGRAMA DE FUMIGACIÓN
	Fecha de fumigación
	Nombre de la persona moral responsable de la fumigación
	Productos aplicados
	Áreas tratadas
	Observaciones

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Nota: esta tabla deberá estar respaldada con los certificados o comprobantes de fumigación y evidencia fotográfica de la fumigación.

CONDICIONANTE 16. CRONOGRAMA DE LIMPIEZA
	Fecha de limpieza (barrido, lavado de pisos, desinfección, entre otros)
	Responsable
	Observaciones

	
	
	




CONDICIONANTE 17. AGENDA DE CAPACITACIONES
	Modalidad de capacitación *
	Tema Impartido
	Objetivo de la capacitación
	Instructor y/o Facilitador
	Fecha en la que fue impartida
	Total de horas
	No. de participantes

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*Presencial con instructor, virtual con instructor, práctica, e-learning, taller, entre otras. 

NOTA: La tabla de capacitaciones deberá respaldarse con evidencia fotográfica (al menos 3 fotografías) y copia de las constancias o reconocimientos otorgados.
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PARTE 3: TRATAMIENTO

















COMPOSTAJE

Tabla resumen de los residuos tratados por compostaje.
	Nombre del residuo
	Cantidad (ton/mes)
	Lugar de origen 
	Cantidad de producto final obtenido (ton, kg, L, m3)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Personas físicas o morales origen de los residuos. 
	Nombre de la persona física o moral
	Código Postal
	Estado
	Municipio
	Colonia
	Calle y Número

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



¿Para qué se utiliza el producto obtenido por el compostaje? (huertos, donación, venta, reforestación, otros (especificar)).










RECICLAJE
Tabla resumen de los residuos tratados mediante proceso de reciclaje.
	Nombre del residuo
	Cantidad (ton/mes)
	Lugar de origen 
	Periodicidad de recepción en el centro de tratamiento

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Personas físicas o morales origen de los residuos. 
	Nombre de la persona física o moral
	Código Postal
	Estado
	Municipio
	Colonia
	Calle y Número

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Producto final.
1.- ¿Qué producto se obtiene a partir del reciclaje del residuo?


2.- ¿Para qué se utiliza el producto final? (venta, donación, otros (especificar)). 


3.- Personas físicas o morales de destino final que reciben el producto terminado e indicar uso (materia prima para fabricación de algún otro producto (especificar), energía, otros (especificar)).


VALORIZACIÓN ENERGÉTICA
Tabla resumen de los residuos tratados mediante proceso de valorización energética.
	Nombre del residuo
	Cantidad (ton/mes)
	Lugar de origen 
	Periodicidad de recepción en el centro de tratamiento

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Personas físicas o morales origen de los residuos. 
	Nombre de la persona física o moral
	Código Postal
	Estado
	Municipio
	Colonia
	Calle y Número

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




















FORMATO DE
INFORME FINAL


PARTE 1: RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE















	

NOTA: Este informe final es independiente del informe semestral o anual condicionado, y deberá ser entregado con la solicitud de revalidación correspondiente, siempre y cuando acredite haber cumplido con los términos de su última Autorización o Revalidación. 


	DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME FINAL.

	1
	Oficio de ingreso de informe y solicitud de revalidación dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre de la empresa y sucursal o cedis (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	2
	Formato de informe final debidamente requisitado.

	3
	Copia de los acuses de ingreso de los informes solicitados en la últi3a Autorización o Revalidación, o bien, copia del oficio de validación del cumplimiento de condicionantes. 




TABLA DE COBERTURA DEL SERVICIO
	Municipio
	Rutas activas
	Número de clientes atendidos
	Tipo de residuos predominante
	Frecuencia de recolección

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




TABLA DE VALORACIÓN DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE 
NOTA: La siguiente tabla se debe completar por cada uno de los clientes (persona física o moral de origen de los residuos).
	Nombre del cliente (persona física o moral de origen)
	Número de rutas ejecutadas
	Número de incidencias
	Tipo de incidencias*
	Acciones tomadas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Ejemplos de incidencias: incumplimiento de contrato, errores en manifiestos de entrega-recepción, retrasos operativos, falta de condiciones para prestar el servicio (infraestructura, espacio, equipo), entrega no realizada.



TABLA DE CONTROL DE MANIFIESTOS

	
	Número de manifiestos o recibos emitidos
	Número de manifiestos debidamente firmados por generador y destino final
	Observaciones

	Primer trimestre
	
	
	

	Segundo trimestre
	
	
	

	Tercer trimestre
	
	
	

	Cuarto trimestre
	
	
	




























FORMATO DE
INFORME FINAL

PARTE 2: ACOPIO Y ALMACENAMIENTO
















	

NOTA: Este informe final es independiente del informe semestral o anual condicionado, y deberá ser entregado con la solicitud de revalidación correspondiente, siempre y cuando acredite haber cumplido con los términos de su última Autorización o Revalidación. 



	DOCUMENTACIÓN QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME FINAL.

	1
	Oficio de ingreso de informe y solicitud de revalidación dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre de la empresa y sucursal o cedis (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	2
	Formato de informe final debidamente requisitado.

	3
	Copia de los acuses de ingreso de los informes solicitados en la últi3a Autorización o Revalidación, o bien, copia del oficio de validación del cumplimiento de condicionantes. 




TABLA DE COBERTURA DEL SERVICIO
	Municipio
	Número de clientes atendidos
	Tipo de residuos predominante
	Frecuencia de recepción del residuo para ser acopiado y almacenado

	
	
	
	

	
	
	
	




TABLA DE VALORACIÓN DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE ACOPIO Y ALMACENAMIENTO
NOTA: La siguiente tabla se debe completar por cada uno de los clientes (persona física o moral de origen de los residuos).
	Nombre del cliente (persona física o moral de origen)
	Número de incidencias
	Tipo de incidencias*
	Acciones tomadas

	
	
	
	

	
	
	
	


*Ejemplos de incidencias: incumplimiento de contrato, errores en manifiestos de entrega-recepción, entrega no realizada, residuos en mal estado, entrega de residuos no autorizados para ser acopiados y almacenados.



TABLA DE CONTROL DE MANIFIESTOS

	
	Número de manifiestos o recibos emitidos
	Número de manifiestos debidamente firmados por generador o recolector y destino final
	Observaciones

	Primer trimestre
	
	
	

	Segundo trimestre
	
	
	

	Tercer trimestre
	
	
	

	Cuarto trimestre
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