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I. Instrucciones del llenado de la guía
1. Toda la documentación a la que se refiere el presente, deberá entregarse en formato digital a través de los siguientes correos electrónicos: oficialia.medioambiente@oaxaca.gob.mx y fomentoeconomiacircular@gmail.com

2. La documentación legal que se deberá anexar junto con los Informes, podrá consultarse en las tablas (ver págs. 3 y 22 )

3. La persona física o moral deberá de asegurarse que no se dejarán espacios en blanco en dicho formato.

4. En caso de que los espacios no sean suficientes, podrá agregar anexos, haciendo referencia en el apartado correspondiente.

NOTA IMPORTANTE: La entrega de los informes deberá realizarse de acuerdo a los tiempos establecidos en la Autorización o última Revalidación. NO se aceptará la entrega extemporánea de Informes y deberán ingresar la información completa para poder ser validados por esta Secretaría. 
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II. DOCUMENTACIÓN QUE DEBERÁ ANEXARSE EN EL INFORME TRIMESTRAL, SEMESTRAL O ANUAL.
	DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME TRIMESTRAL, SEMESTRAL O ANUAL, SEGÚN SEA EL CASO.

	DOCUMENTOS PARA ACOPIO, ALMACENAMIENTO Y TRATAMIENTO
	
	DOCUMENTOS PARA TRANSPORTE Y RECOLECCIÓN

	Oficio de ingreso de informe dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre de la empresa y sucursal o cedis (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	Formato de informe debidamente requisitado.

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial.
	
	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial. 

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del destino o disposición final de los residuos de manejo especial.
	
	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del destino o disposición final de los residuos de manejo especial.

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales de recolección y transporte de los residuos de manejo especial (Aplica sólo para centros de acopio que no recolecten o transporten los residuos que ingresan a su establecimiento).
	
	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría.

	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales encargadas de la recolección y transporte de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría y/o en el Estado donde presten sus servicios (Aplica sólo para centros de acopio que no recolecten o transporten los residuos que ingresan a su establecimiento).
	
	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del destino o disposición final de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría y/o en el Estado donde presten sus servicios.

	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría.
	
	Información vigente del vehículo (Póliza de seguro, Tarjeta de Circulación, Verificación Vehicular).

	Evidencia de Capacitaciones por entidad Acreditada y/o Constancia de Protección Civil.
	
	Información vigente de los conductores (Licencia de conducir).

	Copia simple de la Licencia de uso de suelo o Licencia de Funcionamiento, vigente.
	
	Evidencia de Capacitaciones por entidad Acreditada.

	Autorización o Dictamen de riesgo y ruido.
	
	Memoria fotográfica de los vehículos y manejo de residuos.

	Copia de Autorización de Impacto Ambiental vigente, o bien, el oficio de no requerimiento de impacto ambiental emitido por esta Secretaría.
	
	

	Memoria Fotográfica del Centro de Acopio y manejo de los residuos.
	
	

	Memoria fotográfica o evidencia documental de las capacitaciones impartidas y las acciones de Protección Civil y Seguridad e Higiene Laboral realizadas en el Centro de Acopio.
	
	



NOTA: En caso de que se haya realizado alguna de las siguientes modificaciones en la información de la empresa desde la última Autorización o Revalidación, se deberá ingresar la información correspondiente:
	MODIFICACIÓN
	DOCUMENTACIÓN PROBATORIA A INGRESAR EN INFORME

	1
	CAMBIO DE RAZÓN SOCIAL
	· ACTA CONSTITUTIVA ACTUAL 
· CONSTANCIA DE SITUACIÓN FISCAL ACTUALIZADA.

	2
	CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL
	· PODER NOTARIAL A NOMBRE DEL NUEVO REPRESENTANTE.
· IDENTIFIACIÓN OFICIAL DEL REPRESENTANTE LEGAL.

	3
	BAJA DE PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES CON LAS QUE YA NO MANTIENE RELACIÓN COMERCIAL.

	4
	ALTA O INCLUSIÓN DE OTRAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN O DESTINO
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA O INCLUSIÓN EN DONDE SE ENLISTEN LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES CON LAS QUE SE MANTENDRÁ RELACIÓN COMERCIAL.
· CONTRATO, CONVENIO O ACUERDO, VIGENTE, CON LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO DE RESIDUOS.
· AUTORIZACIÓN, VIGENTE, DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO EMITIDA POR ESTA SECRETARÍA.

	5
	INCLUSIÓN DE OTROS RESIDUOS A MANEJAR POR EL PROMOVENTE
	· LISTADO DE RESIDUOS A INCLUIR EN LA AUTORIZACIÓN Y LA CANTIDAD MANEJADA (TON/MES).
· CONTRATOS CONVENIO O ACUERDO, VIGENTE, CON LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO DE RESIDUOS.
· AUTORIZACIÓN, VIGENTE, DE LA PERSONA FÍSICA O MORAL DE ORIGEN O DESTINO EMITIDA POR ESTA SECRETARÍA.

	6
	BAJA DE UNIDAD VEHICULAR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LOS VEHÍCULOS QUE DEJARÁN DE OPERAR.

	7
	ALTA DE UNIDAD VEHICULAR
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA EN DONDE SE ENLISTEN LOS VEHÍCULOS QUE COMENZARÁN A OPERAR.
· INFORMACIÓN VIGENTE DE LA UNIDAD VEHICULAR (TARJETA DE CIRCULACIÓN, PÓLIZA DE SEGURO Y VERIFICACIÓN VEHICULAR). 

	8
	BAJA DE CONDUCTOR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE BAJA EN DONDE SE ENLISTEN LOS CONDUCTORES QUE DEJARÁN DE OPERAR.

	9
	ALTA DE CONDUCTOR 
	· OFICIO DE NOTIFICACIÓN DE ALTA EN DONDE SE ENLISTEN LOS CONDUCTORES QUE COMENZARÁN A OPERAR.
· INFORMACIÓN VIGENTE DEL CONDUCTOR (LICENCIA DE CONDUCIR)


















III. FORMATO DE INFORME TRIMESTAL, SEMESTRAL O ANUAL
(PARTE 1: RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE)


















	


3.1 TABLA RESUMEN DE CONDICIONANTES.
	NÚMERO DE AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN 
	

	NÚMERO DE EXPEDIENTE
	

	VIGENCIA 
	

	PERIODICIDAD DE INFORMES DE ACUERDO A LA RESOLUCIÓN VIGENTE
	

	No.
	CONDICIONANTE
	FORMA DE CUMPLIMIENTO / EVIDENCIA
	OBSERVACIONES
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3.2 TABLA RESUMEN DE LOS RESIDUOS RECOLECTADOS Y TRANSPORTADOS DURANTE EL PERIODO QUE ABARCA EL INFORME.

	Nombre del residuo
	Cantidad (ton/mes)
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Nombre de la persona física o moral de destino (acopio, almacenamiento, tratamiento y/o disposición final)

	
	
	
	

	
	
	
	



3.3 Personas físicas o morales origen de los residuos. 
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se recolecta y/o transporta.
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	



3.4 Personas físicas o morales destino de los residuos. 
	Nombre de la persona física o moral de destino
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se entrega   
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	



3.5 Datos Generales de los Vehículos.
	Tipo de vehículo
	Marca de Vehículo
	Modelo
	No. de Serie
	Placas
	No. de Tarjeta de Circulación
	No. de Póliza de Seguro
	Vigencia de la Póliza de Seguro
	Fecha de la última verificación vehicular

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



3.6 Datos Generales de los Conductores. 
	Nombre del Conductor
	Número de la Licencia de Conducir
	Fecha de Vencimiento de la Licencia de Conducir
	Estado emisor de la Licencia de Conducir

	
	
	
	

	
	
	
	





3.7 INFORMACIÓN GENERAL DEL PROCEDIMIENTO DE RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE.
1.- ¿De qué manera se realiza la entrega o recepción de los residuos en el lugar de origen? (Considerar: estado en el que se entregan los residuos, si se realiza una separación de origen, si se entrega algún ticket de salida o Manifiesto, etcétera.).


2.- Describir el procedimiento de acomodo de los residuos en el vehículo y enlistar las medidas de seguridad que efectúan para evitar incidentes o accidentes durante el transporte de los residuos.


3.- Describir las rutas de recolección (considerar: horario, frecuencia y tiempo estimado de recolección, cuántos puntos de recolección visita los días que opera).


4.- Cuando llega al sitio de destino (centro de acopio, tratamiento y/o disposición final): ¿Qué pasos sigue para la descarga de los residuos? (Por ejemplo: pesaje de residuo, registro).







FORMATO DE INFORME FINAL
(PARTE 1: RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE)




















	




TABLA RESUMEN DE RESIDUOS RECOLECTADOS Y TRANSPORTADOS DURANTE LA VIGENCIA DE SU ÚLTIMA AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN.
	Nombre del residuo 
	Cantidad (ton/trimestre)
	Nombre de la Persona física o moral del origen
	Nombre de la Persona física o moral encargada del destino (acopio, almacenamiento, tratamiento y/o disposición final)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



TABLA RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN CON LAS QUE CONTINÚAN TENIENDO RELACIÓN COMERCIAL Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se recolecta y/o transporta.
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	



TABLA RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO (ACOPIO, ALMACENAMIENTO, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICIÓN FINAL) CON LAS QUE CONTINÚAN TENIENDO RELACIÓN COMERCIAL Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Nombre de la persona física o moral de destino
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se entrega
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	





DATOS GENERALES DE LOS VEHÍCULOS QUE CONTINÚAN OPERANDO Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Tipo de vehículo
	Marca de Vehículo
	Modelo
	No. de Serie
	Placas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



DATOS GENERALES DE LOS CONDUCTORES QUE CONTINÚAN OPERANDO Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Nombre del Conductor
	Número de la Licencia de Conducir

	
	

	
	



























IV. FORMATO DE INFORME TRIMESTAL, SEMESTRAL O ANUAL
(PARTE 2: ACOPIO, ALMACENAMIENTO, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICIÓN FINAL)

















4.1 TABLA RESUMEN DE CONDICIONANTES.
	NÚMERO DE AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN 
	

	NÚMERO DE EXPEDIENTE
	

	VIGENCIA 
	

	PERIODICIDAD DE INFORMES DE ACUERDO A LA RESOLUCIÓN VIGENTE
	

	No.
	CONDICIONANTE
	FORMA DE CUMPLIMIENTO / EVIDENCIA
	OBSERVACIONES

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	











4.2 TABLA RESUMEN DE LOS RESIDUOS ACOPIADOS, ALMACENADOS, TRATADOS Y/O DISPUESTOS DURANTE EL PERIODO QUE ABARCA EL INFORME.

	Nombre del residuo
	Cantidad (ton/mes)
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Nombre de la persona física o moral de Recolección y Transporte
	Nombre de la persona física o moral de destino final

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4.3 PERSONAS FÍSICAS O MORALES ORIGEN DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) recibido en el centro
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	






4.4 PERSONAS FÍSICAS O MORALES ENCARGADAS DE LA RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral que recolecta y/o transporta
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) transportado
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4.5 PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO FINAL DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral de destino final
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) entregado
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



4.6 CAPACITACIONES IMPARTIDAS DURANTE EL PERIODO QUE COMPRENDE EL INFORME.
	Modalidad de Capacitación
	Tema impartido
	Responsable
	Fecha en la que fue impartida
	Total de horas
	No. de participantes

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



4.7 ACCIONES ESPECÍFICAS DE PROTECCIÓN CIVIL Y SEGURIDAD E HIGIENE LABORAL (MEDIDAS DE SEGURIDAD EN EL CENTRO DE ACOPIO).
	Acción realizada
	Fecha en la que se realizó

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


























FORMATO DE INFORME FINAL
(PARTE 2: ACOPIO, ALMACENAMIENTO, TRATAMIENTO Y/O DISPOSICIÓN FINAL)





















	




TABLA RESUMEN DE RESIDUOS ACOPIADOS, ALMACENADOS, TRATADOS Y/O DISPUESTOS DURANTE LA VIGENCIA DE SU ÚLTIMA AUTORIZACIÓN O REVALIDACIÓN.
	Nombre del residuo 
	Cantidad (ton/trimestre)
	Nombre de la Persona física o moral del origen
	Nombre de la persona física o moral encargada de la recolección y transporte
	Nombre de la Persona física o moral encargada del destino final

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



TABLA RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE ORIGEN CON LAS QUE CONTINÚAN TENIENDO RELACIÓN COMERCIAL Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Nombre de la persona física o moral de origen
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se recolecta y/o transporta.
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	



PERSONAS FÍSICAS O MORALES ENCARGADAS DE LA RECOLECCIÓN Y TRANSPORTE DE LOS RESIDUOS.
	Nombre de la persona física o moral que recolecta y/o transporta
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) transportado
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





TABLA RESUMEN DE LAS PERSONAS FÍSICAS O MORALES DE DESTINO FINAL CON LAS QUE CONTINÚAN TENIENDO RELACIÓN COMERCIAL Y SON CONSIDERADAS PARA SU ALTA EN LA PRÓXIMA REVALIDACIÓN.
	Nombre de la persona física o moral de destino
	Representante Legal
	Domicilio
	Nombre del residuo(s) que se entrega
	No. de Autorización
	Fecha de la última Autorización
	Vigencia de la última Autorización
	Estado Emisor

	
	
	
	
	
	
	
	























	DOCUMENTACIÓN OBLIGATORIA QUE SE DEBERÁ INGRESAR CON EL INFORME FINAL, SEGÚN SEA EL CASO.

	DOCUMENTOS PARA ACOPIO, ALMACENAMIENTO Y TRATAMIENTO
	
	DOCUMENTOS PARA TRANSPORTE Y RECOLECCIÓN

	Oficio de ingreso de informe y solicitud de revalidación dirigido a la DRA. KARIME UNDA HARP, Secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energías y Sostenibilidad, que deberá contener lo siguiente: nombre del Representante Legal, domicilio para oír y recibir notificaciones, nombre del centro de acopio (si aplica), número de autorización, número de revalidación (si aplica), número de oficio de la última Autorización, número de expediente, número de informe que se está ingresando e información de contacto. 

	Formato de informe debidamente requisitado.

	Copia de los acuses de ingreso de los informes solicitados en la última Autorización o Revalidación, o bien, copia del oficio de validación del cumplimiento de condicionantes.

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial.

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales del destino o disposición final de los residuos de manejo especial.

	Copia de los contratos, convenios o acuerdos con las personas físicas o morales de recolección y transporte de los residuos de manejo especial.
	
	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría.

	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales encargadas de la recolección y transporte de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría y/o en el Estado donde presten sus servicios.
	
	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del destino o disposición final de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría y/o en el Estado donde presten sus servicios.

	Autorización, vigente, de las personas físicas o morales del origen de los residuos de manejo especial emitida por esta Secretaría.
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