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2024, Afio del Bicentenario de Ia integracidn de Caxaca a la Republica Mexicana”

SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE, BIODIVERSIDAD,
ENERGIAS Y SOSTENIBILIDAD

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

OFICIO; MEDIOAMBIENTE/UA/SIA/002/2024
ASUNTO: Se solicita aprobacidn

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 29 de enero del 2024,

MTRA. KARIME UNDA HARP
TITULAR DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE,
BIODIVERSIDAD, ENERGIAS Y SOSTENIBILIDAD

Como es de su conocimiento en fecha 23 de Octubre de 2023, se [levé a cabo ia instalacién
formal de Sistema Institucional de Archivos de esta Secretaria, por lo que en
cumplimiento a las diversas disposiciones en materia archivistica, en especifico a los
Articulos 1, 4 fracciones VI, XLIL y XLV, 10, 1 fraceién l, 20 fraccién |, 22, 23, 24, 26 y 27
fraccién il de Ia Ley Archivos para el Estado de Oaxaca, someto a consideracién el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria del Medio Ambiente,
Biodiversidad, Energias y Sostenibilidad, del ejercicio 2024, lo anterior, a efecto de
aprobar el mismo, vy estar en posibilidades de aplicar el mismo en las diversas areas
administrativas que integran este Sujeto Obligado,

Sin otro asunto en particular, Y esperando contar con su valioso apoyo reciba un cordial
saludo.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE, BIODIVERSIDAD, ENERGIAS,
SOSTENIBILIDAD

La Secretaria del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable, de conformidad con los
articulos 82 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Oaxaca; 3,
fraccion 1, 27, fraccién XVIll, 46-D y Noveno Transitorio del Decreto numero 731 de la
Sexagésima Quinta Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano de QOaxaca, a
través del cual reforma la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, publicados
en el Extra del Periddico Oficial del GCobierno del Estado de Oaxaca, con fecha 30 de
noviembre de 2022, con Ia cual se cred como Dependencia de la Administracién Publica
Centralizada del Gobierno del Estado de Oaxaca; asi mismo con fundamento en los articulos
1,2, 3 fraccién 1, 7 y 8 fraccién XXV del Reglamento Interno de la Secretaria del Medio
Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable, publicado en el Extra del Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Oaxaca, el dia 03 de febrero de 2017, es competente como Sujeto
Obligado para elaborar el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

Tomando como base las disposiciones normativas en materia archivistica que establece la
obligatoriedad de los sujetos obligados, esta secretarfa con fecha 23 de octubre del 2023,
instalo el Comité del Sistema Institucional de Archivo de conformidad con los Articulos; 1 de
la Ley General de Archivos; Articulo 2 fraccién I, Articulo 4 fraccidn XLV, LI, Articulos 10 ¥y
fraccion 11,12, 20 y 21 fraccidn | y Il incisos a), b), ¢) y d) de ia Ley de Archivos para el Estado de
Qaxaca,

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene comoe principal objetivo iniciar a
escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante de los servicios
documentales y archivisticos, donde se desarrollardn e implementaran la estrategia aplicar.

Para el presente Programa Anual se enfoca en una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que ayuden a mejorar el proceso de organizacion. Conservacién,
difusién y divulgacién documental en los archivos de las diferentes dreas administrativas qQue
conforman la secretaria de Medio Ambiente, Biodiversidad, Energias y Sostenibilidad, para ia
adecuada gestién gubernamental y administracion de archivo.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por
medio del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Medio, Ambiente;
Biodiversidad, Energias y Sostenibilidad, por medio del marco juridico, que permita alcanzar
niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia y seguridad:
estableciendo  orden, control, consulta y optimizacién de recurses, asi como la
concientizacién del personal en material archivfstica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Dar cumplimiento al mMarco juridico en materia de organizacién documental, congervacion,
difusién, divulgacion, acceso a g informacion, proteccién de datos personales y
transparencia.

2. Ayudar en los procesos de la -administracién de los documentos de archivo, producidos
por cada unidad o drea administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio.

3. Capacitar vy asesorar al personal que produce documentos de archive con la finalidad de
mejorar la aplicacién de ios instrumentos de control Y consuita archivistica,
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MARCO LEGAL

* Constitucién Politica de las Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

* LeyGeneral de Archivos,

* LeyGeneral de Transparencia Y Acceso a la Informacion Pubica

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a Ia
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacién de Archivos.

¢ LeyOrgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

* Leyde Transparencia y Acceso a la Informacisn Pdblica para el Estado de Oaxaca.

* Leyde Archivos para el Estado de Qaxaca.

PLANEACION

La implementacién del sistema Institucional de Archivos ({SIA} de la Secretaria de
Medio Ambiente, Biodiversidad, Energias y Sostenibilidad, es que funcione de la mejor
forma los archivos administrativos, trémite y concentracién.

Que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implican el
destino final de los documentos de archivo; valoracién, secundaria, baja documental,
y/o Transferencia secundaria, lleguen a fa Gitima etapa de su c¢iclo de vida histérico.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES
No Actividad ol RECAI=0S Recm:sos R ecun:sos Entregables | Observaciones
responsable | Humanos Materiales Financieros
T — Las actas
.DESignE?(’:IOH ¥ . Material de . Oficios de gener’adas.
instalacién del Titular del = Segun . - guedaran bajc
. . Cficina, designacion
1 Sisterna Sujeto 16 presupuesto resguardo del
— b Computadora . yActade | .
Institucional de Obligado Provector autorizado Instalacién area .
Archivos yFroy " | coordinadora de |
archivos '
) " Las actas ;
. generadas
Instalacién del Area Matgr!al gs Segln | quedaran bajo
. Oficina, Acta de
2 Grupo Coordinadora 15 presupuesto . resguardo del
R . Computadora X Instalacién L
Interdisciplinario de Archivos autorizado area
y Proyector .
coordinadora de
archivos
I | | ' T e Oficiode | Las.
 —" . Material de i solicitud, capacitaciones
Capacitaciones y Area = Segun . - .
) " Oficina, circular, lista | se realizaran en
3 Asesorias Coordinadora 20 presupuesto . :
s . Computadora 5 de asistencia baseala
Archivisticas de Archivos autorizado . .
y Proyector Yy anexo disponibilidad
fotografico. | del AGEO
L NIVEL DOCUMENTAL e i
Responsables T Equipo de N
e de las . . Selicitud de
Procedimiento . Cémputo, Seaun . >
) Unidades de . validacion,
4 | de baja . 20 Material de presupuesto .
Archivos de ., . k Inventarios,
Documental - Oficina, Cajas autorizado
| tramitey . Acta.
L Archivadoras
Concentracion
Actualizaciones | Area = N -
i . Oficio de
de los Coordinadora Equipo de . L
) - Segun Solicitud de
Instrumentos de | de Archivo, Camputo, K o [
5 20 ; presupuesto | Validacion,
Control y Responsables Material de :
. = autorizado Respuesta y
Consultas de los Archivos oficina | Circular
i Archivisticas | de Tramite I
_ | | )
NIVEL NORMATIVO
|
‘ Elaboracién del | Area (E:g;;piie Segun TCircuI e ' '
& | Diagnéstico de Coordinadora 20 Mate?ial oEe presupuesto Re ries y
: Riesgo | de Archivo oficina autorizado o
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ADMNISTRACION DEL PADA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE,
BIODIVERSIDAD, ENERGIAS Y SOSTENIBILIDAD

DESIGNACION EN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE MEDHO AMBIENTE,
BIODIVERSIDAD, ENERGIAS Y SOSTENIBILIDAD

NOMBRE DEL FUNCIONARIO

Responsable del Area Coordinadora de
Archivos y Responsable del Archivo de Tramite
de la Unidad Administrativa

Lic. Mario Alberto Guzman Jaime,

Responsable del Archivo de Concentracidén

Arg. Mariana Zéarate Morlan.

Responsable del Area de Correspondencia

Lic. Litzy Esmeralda Revilla Arias.

Responsable de! Archivo Histérico

Lic. Diana Karina Hodich Totedo.

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Planeacién Ambiental

Quim. Teresa Jiménez Reyes.

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Capacitacién y Cultura
Ambiental

Lic. Antonio Robles Brena.

Responsable del Archivo de Trédmite de |a
Unidad Juridica

Lic. José Guadalupe Pacheco Ibarra.

Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Gestién Ambiental y Vinculacién
Internacional

Ing. Manuel Valdez Juarez.

Responsable del Archivo de Tramite de |a
Subsecretaria de Politica Ambiental,
Normatividad y Energias

Lic. Diana Karina Hodich Toledo,

Responsable del Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Biodiversidad, Cambio
Climatico y Sostenibilidad

Lic. Fernando Enrique Bustamante Pérez.

Responsable del Archivo de Tramite dela
Direccién de Biodiversidad y Recursos
Naturales

Lic. Fredi Santos Luis.

Responsable del Archivo de Tramite de Ia
Direccién de Cambio Climético

Lic. Luis Angel Cortés Baez.

Responsable del Archivo de Tramite de |a
Direccién de Estrategia y Politica Ambiental

Lic. Consuelo Zamudio Gonzalez.

Responsable del Archive de Tramite del
Departamento de Seguimiento de Convenios

Lic. Luz del Carmen Dionisio Salinas,

Responsable del Archivo de Tramite de Ia
Direccion de Normatividad

Lic. Jorge Octavio Holder Cruz.
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