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JUSTIFICACION

La Junta de Conciliacién del Estado de Oaxaca. Dependencia
centralizada del ejecutivo del Estado de Oaxaca
fundamentado en el Art 91 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca, Decreto niimero 108, de
la H. Quincuagésima Cuarta Legislatura del Estado de 19 de
abril de 1991, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno
del Estado, el dia 29 de Junio de 1991, que aprueba la Ley
Organica de la Junta de Conciliacién Agraria del Estado de
Oaxaca, fue reformada por Decreto ndmero 205, de la H.
Quincuagésima Quinta Legislatura del Estado de fecha 15 de
junio de 1994,

Dependencia creada por el Gobierno del Estado, con el
objeto y considerando que es de interés publico y de utilidad
social en la atencién y solucién de los conflictos agrarios que
se susciten entre comunidades, ejidos, nicleos de poblacién
y pequenios propietarios o cualquier otro conflicto agrario de
naturaleza colectiva, incluidos los problemas limitrofes al
interior del Estado y los que se susciten con otras entidades
federativas, contando con la organizacién y atribuciones que
la propia ley establece, debiendo actuar en coordinacion con
las dependencias federales , las otras entidades federativas,
autoridades municipales y dérganos de representacidn
ejidales y de bienes comunales , seglin sea el caso
Dependencia que por acuerdo ndmero 24 del Gobernador
Constitucional del Estado de Oaxaca, de fecha 24 de febrero
del 2000, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado el dia 21 de octubre del 2000, se incorporaron a sus
oficinas los recursos humanos, materiales y financieros con
los que opero la Comisidn Agraria Mixta, mas no.5| SUS
funciones, asi como también tiene bajo su res

-_wo_ el
archivo de la extinta Comisién Agraria Mixta, pard RIS CEO8 -
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exclusivos de consulta, ya que en base a las reformas al Art,27
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
en el afno 1992, se derogo la Ley Federal de Reforma Agrariay
consecuentemente quedo disuelto y concluyeron las
funciones que legalmente desarrollaba ese cuerpo
Colegiado.

En este sentidoy tomando como base que es la dependencia
encargada de cumplir con la Atencién y Solucién de los
Conflictos Agrarios que se susciten entre comunidades,
ejidos, nucleos de poblacién y pequefios propietarios de
naturaleza colectiva, mediante la conciliacién asi como
Promover la Conciliacién y Concertacién de los nlcleos
agrarios con intereses opuestos para lograr la solucién
definitiva, generando con ello la gobernabilidad y paz social
en el estado, se dio |atarea de instalar el Sistema |nstitucional
de Archivos de conformidad con los articulo 1 fraccién |, IV,
Vy Art.20,21,22,23, 24,y 25 Ley General de Archivos publica en
Diario Oficial de la federacién de fecha 15de junio de 2018;
Art1l fraccién Il y Art.19,20,21 Ley General para el Estado de
Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) tiene
como principal objetivo iniciar a escala institucional la
modernizaciéon y mejoramiento constante los servicios
documentales y archivisticos, donde se desarrollardn e
implementaran las estrategias a aplicar.

Carretera Internacional Oaxaca-Istmo Km 11.5
CiudadAdministrativa Benemérito de las Américas Edificio
4, Primer nivel, Tlalixtac de Cabrera, Caxaca.C.P. 68270

Tel. Conmutador G1(951)5015000 ext. 11395, 11381,
www.oaxaca.gob.mx

2022 - 2028



7N CONCILIACION AGRARIA

— ]
HE#U JUNTA DE CONCILIACION AGRARIA
%= J DEL ESTADO DE DAXACA

“2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica del Estado Libre ¥ Scberano de Oaxaca”

OBIJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, por medio del Sistema
Institucional de Archivos de la Junta de Conciliacién Agraria
del Estado de Oaxaca, por medio del marco juridico, que
permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la
informacion, transparencia y seguridad: estableciendo orden,
control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la
concientizacion del personal en mataria de archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

% Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de
organizacién documental, conservacién, difusién
divulgacién, acceso a la informacion, proteccién de
datos personales y transparencia.

*» Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos
la administraciéon de los documentos de archivo
producidos por cada unidad o drea administrativa, los
cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones,
funciones, actividades y/o procesos.

% Capacitar y asesorar al personal qgue produce
documentos de archivo con la finalidad de la aplicacién
de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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MARCO LEGAL:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica vy
Proteccién de Datos Personales.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Acceso a la informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por
el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién vy
Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
Decreto de creacion de la Junta de Conciliacién Agraria del Estado de

Oaxaca.
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno de la Junta de Conciliacién Agraria del estado de
Oaxaca.

lineamientos para la Organizacidn, Conservaciéon y Custodia de los

Archivos de la Administraciéon Publica Estatal de OQaxaca.

Manual de Organizacién de la Junta de Conciliacidn Agrarla del Estado
de Oaxaca.

Manual de Procedimientos de la Junta de Conc1|rac1'
Estado de Oaxaca.
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PLANEACION.

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos
(SIA) en la Junta de Conciliacién Agraria del Estado de Oaxaca
tiene como finalidad llevar a cabo una Gestién Documental
adecuada, que permita brindar un tratamiento integral a la
documentacién que generan las diversas areas de la Junta
de Conciliaciéon Agraria del Estado de Oaxaca a lo largo de las
diferentes fases del ciclo vital del documento, al implementar
una adecuada Gestidon Documental eventualmente en los
diferentes procesos o procedimientos que implican el
destino final de los documentos de archivos asi como Ia
valoracion secundaria , baja documental o transferencia
secundaria, lleguen a la dltima etapa de su ciclo de vida para
transferir esta documentacion al archivo Histérico, para tal
efecto , es de relevancia llevar a cabo las siguientes
actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados.

A partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos
en junio de 2019 y de la Ley de Archivos para el estado de
Oaxaca el 16 de febrero 2020, para lo cual el 3area
Coordinadora de Archivos solicitard a los integrantes del SIA
elaboren los respectivos reportes de avance del
cumplimiento dado al presente Programa de forma
trimestral, estableciendo para ello un calendario de fechas de

entrega.

Para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las actividades
que a continuacidn se describen, las cuales servirégﬁgara el
buen desarrollo de los objetivos planteados. S
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

JUNTA I
- J DEL ESTADO DE

E CONCILIACIO
OAXAC

CRARIA

= = | Unidad | Recursos | Recursos Recursos | _ . S
No Actividad [ ' ; : 3 Entregables Observaciones
| Responsable  Humanos | Materiales | Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL |
T | ‘ [
l .
| ‘ | ‘
| Instalacion Titular de la Equipc de De acuerdo
| designacién yfo J.CA, | compuio, con la Cficios, ‘ .
| | ratificacion de Titulares de consumibles, | disponibilidad circulares, | partida
los Integrantes las diferentes 10 papeleria, presupuestal correo 1oAY
1 del Sistema areas copias, asignada a la electrénico y RIESUPUESIAN .
Institucional de | administrativa | boligrafos, J.C.A. para el acta. |
| Archivos delaJ.CA | sellos. ejercicio 2025. !
[
' |
S| S | - ! . - |
[ Equipo de [
| computo, |
consumibles, |
| papeleria,
Instalacion Coordinador b:l?pl’I:f%S De acuerdo
| designacion, de archivos, | sellgs asi, conla Oficios,
ratificaciono | Titulares de | ' it u; doel | dispenibilidad circulares, .
2 actualizacion de | [as diferentes 15 T presupuestal correo |
los Integrantes areas ! las P asignada a ia electrénico y |
del Grupo administrativa - J.CA parael | acta. '
R ¥ actividadesa | ~. 7.~
| Interdisciplinario ‘ de la J.C A ‘ realizaren | Siercicio 2025. | I
: | los archivos, | | |
! correspondie
| i . nteal '
| ] - 'T ] periodo 2025 | ]
| |
' ' Equipo de |
| cémputo, ’
Capacitaciones consumibles .
h e De acuerdo Oficics de
' sy Coordinador pobe e conla | solicitud,
i | Archivisticas. . : copias, . I ,
| | deS alrihlvos, | boligrafos disponibilidad circulares, |
D LA en 15 ' presupuestal correos
| 3 g?ﬁ?;:g‘:g:\ | colaboracién s:el:c_)jr.\;a;la | asignada ala electronicos, :
s | delAGEO. | celumas, | JCA.parael | memoria ‘
Documentos ' | material para | ejercicio 2025, fotografca
la
| Digitalizacién
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

e Unidad Recursos | Recursos Recursos :
b geiisad Responsable | Humanos | Materiales | Financieros Eniregables | Observaciones
NIVEL DOCUMENTAL
[ Hojas
blancas,
archiveros
con 4 De acuerdo .
S Circulares,
Actua(l;zamén Coordinador de gavetas _conia informes,
' e archivos y los metalicos, disponibilidad o
4 instrumentos ] 10 guantes, presupuestal A
S jefes de . electronico,
archivisticos departamento folders asignada a la macas de
de control ) tamafio J.C.A. para el trabaio
carta y ejercicio 2025, 10
oficio, cubre
bocas, hatas
y diablitos.
Area Equipo de De acuerdo )
Procedimient | Coordinadora de computo, conla ?,:Fgﬁﬁézs
o de la baja Archivos, servicio de disponibilidad o '

5 documental Responsables de 13 internet, presupuestal electronico
dela JCA los Archivos de impresora, asignada a la e !
ante el AGEO | Tramite y papelerfade | J.C.A. para el trabaio

Concentracion oficina ejercicio 2025 !
NIVEL NORMATIVO
Déaegr?ggggo Equipode | De acuerdo Cédulas de
para el Titulares de las computo, con la riesgo, circulares,
e Servicio de | disponibilidad | mesa de trabajo y
cumplimiento | Areas
6 del Programa | Administrativas y g o et RIeSiRest planide
S Personas | Impresora, | asignadaaia | contingencias de
Anual de Coordinacién de p ] :
Desarrollo Archivos apelgna J.C.A. para el Med[das
Archivistico de oficina, ejercicio Preventlyas de
2025 sellos 2025. Seguridad
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ey '
by B0

oo Db | I W (e

Instalacién, designacién y/o
ratificacién de los integrantes
del SIA

Instalacién, designacién y/o
ratificacion de los integrantes
del GI.

Asesorias y capacitaciones
Archivisticas

Actualizacién de los
instrumentos de control vy
consulta archivisticos

Procedimiento de  baja
documental de la JCA ante el
AGEOQ.

Diagnéstico de Riesgo para el
cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2025
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ADMINISTRACION DEL PADA:

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA JUNTA DE CONCILIACION AGRARIA DEL ESTADO DE
OAXACA 2025.

DESIGNACION EN EL SISTEMA NOMBRE Y CARGO DEL
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. FUNCIONARIO.
Coordinador de Archivos Ing. Antonio Tovar Lopez
Secretario de Acuerdos

Archivo de Tramite de la Secretaria | Lic. Eduardo Javier Chifias
General
Archivo de Tramite de la Secretaria | Ing. Antonio Tovar Loépez
de Acuerdos
Archivo de Tramite del L.C.P Francisco Javier Sarabia
Departamento Administrativo Jiménez
Archivo de Tramite de ia Lic. Juan Carlos Guzman Aquino
Coordinacién de Conciliacion
Agraria
Archivo de Tramite de la Zona Lic. Sixto Mendoza Simdén
Norte
Archivo de Tramite de la Zona Sur | Mtro. Gabriel Roman Castro Torres
Archivo de Tramite del Lic. Juan Hernandez Avendano
Departamento Juridico -
Archivo de Tramite del Ing. Rigoberto Torres Gonzalez
Departamento Técnico
Responsable de la Unidad de Lic. Yedemira Marin Leyva
Correspondencia

[ Lic. Gerardo Alberto Reyna Ortiz Responsable del Archivo de

' ) - Concentracién

| Lic. Edith Rojo Guerrero Responsable del £ Archlvq:f:zlgtorico T
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ADMINISTRACION DE RIESGOS.

No | ACTIVIDAD POSIBLES RIESGOS INTERNO
PROGRAMADA (CAUSAY EFECTO) O
EXTERNO
1 Instalacién, Cambios en los
designaciény /o responsables.
ratificacion de los Causas: Rotacion de Interno
integrantes del SIA personal
Efecto:
Incumplimiento de
metas
2 Instalacion, Cambios en los
designaciény /o responsables.
ratificacion de los Causas: Rotacion de
integrantes del Gi personal Interno
Efecto:
Incumplimiento de
metas
3 Capacitacionesy Inasistencia a
Asesorias Archivisticas | capacitaciones
programadas
Causas:
Altas cargas de trabajo
Efecto: Interno
Desconocimiento en
las asesorias sobre
temas archivisticos
conforme a la Ley
4 Actualizaciéon de |os Cambios en los
Instrumentos de responsables del SIAY
Control y Consulta Gl, asi como desfases
Archivistica en el conocimiento en
los procesos y k‘ﬁ;ﬁ:ﬁ;
procedimientos Internc aciser
archivisticos. DTN
Causa: Rotaciéon de
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desconocimiento en la
Mmateria.

5 Procedimiento de Ia
baja documental

No realizar bajas
documentales.
Causas: No contar con
los instrumentos de
control archivisticos.
Efecto:

Saturacién en los
espacios donde se
resguarda la
documentacion

INnterno
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