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Cantenide:

I. Intreduccion:

Uno de los grandes objetives que el Gobierno del Estado se trazé ¥ plasmé como parie de las
politicas pablicas en el Plan Estatal de Desarrollo de Oaxaca 2011-2018, as mejorar |z
funcion gubernamental y consecuentemente incrementar la eficiencia, 1a calidad ¥ 1z
accesibilidad a los servicios publicos.

Para mejorar fa funcion gubernamental es necesario contar con sistemas de gestion que
permitan dar oportuna y puntual respuesta 2 las demandas ciudadanas y la blsqueda
permanente del bienestar social y bien comuin, a través del uso de instrumentos t&cnico
normativos que agreguen valor a la relacién gobiemo-sociedad y gue garanticen en todo
momento servicios con calidad, oportunidad y transparencia.

Por lo anterior, el Instituto Qaxaquerio Constructor de Infraestructura Fisica Educativa ha
disefiado ef presente Manual con el objeto de estandarizar los procedimientos sustantivos de
las @reas administrativas, estableciendo los métodos de trabajo para realizar o ejecutar una
actividad de manera articulada con las é&reas involucradas y conforme a las normas
aplicables, para una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos humanos,
financieros y maleriales. Con esta accion no sélo se legitima las politicas transversales
propugstos por el Gobiemo del Estado sino que ademas se da cumplimiento a [o previsto en
el articulo 30 de la Ley Crgdnica del Poder Ejecutivo del Estado que establece la obligacion
de los titulares de las Dependencias y Entidades para emitir, entre otros documentos
normativos, sus respectivos manuales de procedimientos.

La importancia del presente documento radica en el hecho de que defalla de manera
ordenada, sistematica y secuencial las actividades y tareas sustantivas de las areas
administrativas del Instituto, lo cual permite tener una vision integral sobre la operatividad de
la misma, identificando los puntos criticos para considerarlos al disefiar propuestas de
mejoras.

Considerando el dinamismo de la funcién gubemamental, asi como la modemizacién y
fortalecimiento de las inslituciones, el presente instrumento se revisara y actualizaré por los
responsables de cada uno de los procedimientos cuando existan cambios en la estructura
organica, funciones, u otros que inciden en la aplicacion del mismo.

1l. Objetivo del manual:

Servir como instrumento de consuilta y orientacion administrativa a los servidores pliblicos del
Instituto  Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica Educativa, asi como a los
particulares acerca de los precedimientos de cada drea administrativa que integran al mismo,
estableciendo los mecanismos de coordinacién que permitan operar con mayor
sistematizacion, efectividad y eficacia las actividades diarias a desarrollar en el gjercicia de
sus funciones.

1ll. Marco juridico:
NIVEL FEDERAL

Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos,
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917,

Cancelacion de Fianzas de Obra Publica y Ultima reforma publicada el 15 de agosto 2016.

Adqguisiciones.

Proceso para la autorizacion de los recursos de
Obra Pubiica.

Integracion de los Expedientes Unitarios de
Obra.

Recepcion y entrega de mobiliario y/o equipo
para las Instituciones Educativas del Estado de
Oaxaca.

Realizacion de investigacion de campo.

Solicitud de Revision de Precios Unitarios
Extraordinarios.

Autorizacion de estimaciones.

Suspension temporal de los trabajos

Presupuestacion para la contratacion de Obra
Publica.

LEY

Ley General de la Infraestructura Fisica Educativa.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 01 de febrero de 2008.
Ultima reforma publicada el 07 de mayo de 2014.

Ley Federal del Trabajo.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 01 de abril de 1970.
Ultima reforma publicada el 12 de junio de 2015.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
Ultima reforma publicada el 13 de enera de 2016.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de enero de 2000.
Ultima reforma publicada el 10 de noviembre de 2014,

Ley de Coordinacién Fiscal
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de dicismbre de 1978.
Ultima reforma  publicada el 18 de julio de 2016.

Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013.
Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014,

Ley del Seguro Sacial.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de diciembre de 1295.
Ultima reforma publicada el 12 de noviembre de 2015.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacerdaria.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2008.
Ultima reforma publicada el 30 de diciembre de 2015,

Ley General de Educacion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de julio de 1993.
Ultima reforma publicada el 1 de junio de 2016.
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Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de mayo de 2011,
Ultima reforma publicada el 30 de mayo de 2011,

CODIGO

Cédigo Fiscal de la Federacion.
F:‘ut:licada en el Diaric Oficial de la Federacién gl 31de diciembre de1981
Ultima reforma publicada el 17 de Junio de 2016,

Caodigo Civil Federal,
Publicado en el Diario Oficial de la Federacion &l 26 de mayo de 1928
Ultima reforma publicada el 24 de diciembre de 2013

Cédigo Federal de Procedimientos Civiles
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 24 de febrero de 1843.
Ultima reforma publicada el 09 de abril de 2012,

REGLAMENTO

Reglamento de la Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
Ultima reforma publicada el 28 de julio de 2010.

Reglamente de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ullima reforma publicada el Diaric Oficial de |a Federacién el 28 de julic de 2010,

NIVEL ESTATAL

Constitucion Polltica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Promulgada en bando salemne el 04 de abyil de 1822
Ultima reforma publicada el 12 de agosto de 2016.

Ley Organica del Poder Ejecutive del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficjal del Gobierno del Estado el 01 de diciembre de 2010.
Ultima referma publicada el 16 de agosto de 2016.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca
Publicada en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado el 28 de febrero de 1998.

) Ultima reforma publicada el 31 de diciembre 2015,

Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Qaxaca
Publicada en el Periddico Oficial del Gabierna del Estado el 31 de diciembre de 2005
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca
Publicada en el Pericdico Oficial del Gobieme del Estado el 11 de septiembre de 2001,
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2013,

Ley para Adquisiciones, Arrendamienlos y Servicios del Estado de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del-Estado el 19 de Junio de 2008,
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2013,

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publices del Estado y Municipios de Oaxaca.
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 1 de junio de 1996.
Ultima referma publicada el 26 de diciembre 2013,

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Caxaca,
Publicada en el Periodico Oficial del Gobiema del Estade el 2 de mayo de 2016.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierna del Estado el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2014.

Ley de Educacién para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca
Publicada en el Periddico Cficial del Gobierno del Estado extra el 11 de-abril de 2016,

Ley Estatal de Derechos

Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 24 de diciembre de 2011
Ultima reforman publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Proleccion de Datos Personales para el Estado de Qaxaca 8
Publicada en el Peritdico Oficial del Gobiemo del Estado el 23 de agosto de 2008.

Ley de Archivos del Estado de Oaxaca
Publicada en el Peritdico Oficial dal Gobierno del Estado el 19 de julo de 2008
Ultima Reforma publicada el 7 de marzo de 2012,

CODIGO

Cadigo Civil para el Estado de Oaxaca
Publicado en el Periédico Oficial del Gobiemo del Estado el 25 de noviembre de 1944
Ultima reforma publicada el 2 de enero de 2016,

Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca
Publicado en el Periddico Oficial del Gebiema del Estado el 30 de noviembre de 1944,
Ultima reforma publicada el 09 de mayo de 2015.

Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca
Publicada en el Periédico Oficial del Gobierna del Estado el 22 de diciembre de 2012
Ultima reforma 27 de diciembre de 2014.

REGLAMENTO

Reglamento de [a Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Publicada en el Periddico Oficial det Gobierno del Estado el 13 de diciembre de 2014

Reglamento Interno dal Instituto Oaxaquedo Constructor de Infraestructura Fisica Educativa
Publicado en el Pericdico Oficial del Gobierno del Estado el 23 de febrero de 2015

DECRETO

Decreto de Creacion del Instituto Qaxaqueno Constructor de Infraestruciura Fisica Educativa
Publicaco en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 02 de agosto de 2008
-Ultima reforma publicada 27 de junio de 2015.

Decreto del Presupuesto de Egresos del Eslado de Oaxaca para el gjercicio Fiscal 2016
Publicada en el Periddice Oficial del Gobierno del Estado el 31 de diciembre de 2015,

IV. Simbologia

siMBOLO

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o término del
diagrama de fiujo

Sefiala donde inicla o termina un
procedimiento. Se escribe dentro del
simbolo |a palabra “inicio o fin".

Actividad Describe una actividad por medio de una |
frase breve y clara dentro del simbolo.
Representa cualquier lipo de documento
que entre, se utilice, se envie, se reciba,
Dacumento

se genere o salga del procedimiento.

Documento muitiple

Representa cualquier documento con
copia.

Decision o
alternativa

Indica un punto dentro del flujo las
alternativas derivadas de una decision,
es decir, en una situacion en la que
existen opciones y debe elegirse entre
alguna de ellas.

Conector de
operacian

Representa la conexién o enlace de una
parte del diagrama de flujo con otra parte
lejana del mismo.

Conector de pagina

Representa una conexién o enlace con
otra heja diferente, en la que continda
el diagrama de flujo.

Archivo definitivo

Representa un archivo comin y
corriente de oficina, donde se guarda
un documento en forma permanente.

g1 < alololUlUl Ul U

Archivo temporal

Representa la guarda o almacenamiento
de documentos de forma temporal.

Describe dentro del simbole de manera
breve alguna aclaracion ¢ instruccion

Nota dentro del procedimiento.
P Flujo o linea Conecta los simbolos sefalande el orden
N en que se deben realizar las distintas
—— de unidn.

operaciones,
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IOCIFED :
T Bienestar .

2010 - 2016

1. Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso, rectificacion y/o cancelacién u
oposicion de datos personales.

Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica

Area de adscripcion: Direccion General

Fecha Tiempo de ejecucion: Tctal de
_ 256 hrs 45 min paginas:
De elaboracion: De actualizacion: Clave: 7
- Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-UJ-P01

2. Objetivo:

Proporcionar el acceso, rectificacion, cancelacién u oposiciéon de datos personales, que solicitan
los interesados, mediante la aplicaciéon de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica para el Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de

Qaxaca.

3. Marco juridico:

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion PUblica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 11 de marzo de 2016.
Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.
Articulo 65, fraccion VI.

* ley de Proteccidon de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008.
Articulo 31.

» Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefioc Constructor de Infraestructura Fisica

Educativa
Publicado en el POGEOQO el 23 febrero de 2015

4. Responsables:

e Unidad de Transparencia.
e Titular de la informacién o representante.

5. Politicas de operacion:

« El titular podra solicitar gratuitamente, su informacién, en intervalos no inferiores a 12
meses, salvo que se acredite un interés legitimo al efecto. En su caso el solicitante
cubrira Unicamente los gastos de envio y reproducciéon aplicables.

« Toda solicitud, debera tener respuesta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir
de su entrega, podra ampliarse por el mismo tiempo, siempre que exista causa
justificada. Si no hay respuesta, aplicara la afirmativa ficta.

6. Formatos e instructivos:

= No api'ica.
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<% | IOCIFED Procedimientos

2010 - 2016

OAXACA Blenestarj

7. Descripcion del procedimiento
s i o Tiempo
Responsable Descripcion de la actividad (min/hrs)
Inicio del procedimiento.

Titular de la 1. Solicita verbalmente, por escrito o en formato via 15 min.
informacién o electronica o personalmente, acceso, rectificacion,
representante cancelacion u oposicion de datos personales del titular.
Unidad de 2. Recibe y revisa solicitud y en su caso, canaliza al titular o 30 min.
Transparencia representante con el sujeto obligado competente.

¢Si los datos proporcionados, no son suficientes ¢ son

erroneos?

3. Comunica por oficio, ampliar la informacién o corregirla y 4 hrs.
presentarla en un plazo de cinco dias habiles siguientes
a la presentacion de la solicitud. Archiva solicitud.

Nota: Si el solicitante, no amplia o corrige la informacion,
se dara por concluida la solicitud.
Titular de la 4. Recibe oficio, completa o corrige la informacion y la 30 min.
informacion o - presenta nuevamente por la misma via, dentro del plazo
representante establecido. Archiva oficio. (Retorna a la actividad No. 2)
. ¢Si los datos proporcionados son suficientes y
correctos?
Unidad de 5. Determina accion segtn lo solicitado. 8 hrs.
Transparencia
¢Si es acceso o consulta de informacién personal del
titular?

6. Verifica y analiza la informacion, en el sistema de datos 80 hrs.
personales del sujeto obligado. Determina.

£ Si la solicitud es denegada?

7. Comunica por oficio al titular o representante, la 30 min.
denegacion de la solicitud, cuando su entrega
obstaculice;

a) Actuaciones judiciales o administrativas.
b) El desarrollo de funciones de control de salud y del
medio ambiente.
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Instituto Qaxaguefio %j/\
: Constructor de Infraestructura Mallual de t
3 Fisica Educativ . . i
& | I0GIFED Procedimientos BQG“ETa"dO
2010-2016 __OAXACA ) lenestar /
c) La investigacién de delitos y la verificacidén de
infracciones administrativas.
Archiva solicitud.
Titular de la 8. Recibe oficio, sobre la denegacién de ia solicitud y archiva. 1 hr.
informacién o '
representante Fin del procedimiento.
: _ ¢Si la solicitud es procedente?
Unidad de 9. Pone a disposicién del titular o representante, los 30 min.
Transparencia documentos para su consulta en el sitio donde se
encuentren. Archiva solicitud.
Titular de la 10. Recibe documentos y/o informacion y consulta. N/D
informacién o ;
representante Fin del procedimiento.
2 Si es rectificacion, cancelacion y oposicion de datos
personales? '
Unidad de 11. Analiza la informacion y determina. 80 hrs.
Transparencia - Nota: La cancelacién, no procede cuando pudiese causar
perjuicios a derechos o intereses legitimos de terceros, o
cuando exista una obligacion legal de conservar los
datos personales.
¢Si la solicitud es denegada?
(Retorna a la actividad No. 7)
¢Si la solicitud es procedente?

12. Sustituye, rectifica o completa en el sistema de datos 80 hrs.
personales, los datos que fueron inexactos, ya sea total o
parcialmente o incompletos. La cancelacién de datos
personales procede cuando estos son inadecuados o
excesivos o dejen de ser necesarios, para la finalidad | -
para la cual se obtuvieron. Asimismo la oposicién
procede cuando a la informacién del titular se le da un
tratamiento distinto a su propdsito:

13. Notifica por oficio al titular o representante, que la 1 hr.
solicitud planteada, fue registrada en el sistema de datos
personales. Archiva solicitud.

Titular de la 14. Recibe oficio y archiva. 30 min.
informacion o
representanie : Fin del proeedimiento.
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8. Diagrama de Flujo

Titular de la informacion o

Unidad de Transparencia

representante
Inicio
Y
L . _‘?c‘Jhc:ta dECRS 2.- Recibe solicitud y en su
rectificacidn, cancelacién u 3 :
s » €850, canaliza con el sujeto
oposician de datos

personales del titular, con
los datos solicitados.

" lobligado competente. Revisa

salicitud,
Solicitud

suficientes y
orrectos?

st

se
sol

(:

I solicitante, no amplia
orrige la informacion,
dard por concluida la
citud.

4.- Recibe comunicade,
completa o corrige la
informacién  y  presentaj

3.- Comunica por ia misma
via de la solicitud, ampliar la

nuevamente por la misma
via, dentro del plaza
establecido.

Comunicado

informacién o corregirla y
presentarla en un plazo de
cinco dias habiles.

Comunicado

Solicitud

5.- Determina accién segin|
<

lo solicitade.
Solicitud
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Generando
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8. Diagrama de Flujo

Unidad de Transparencia

Titular de la informacién o
representante

Rectificacidn,
cancelacién y oposicion
de datos personales

Tipo de
solicitud: -

Acceso o consulta
de informacién
persanal del
titular

6.- Verifica y analiza Iz
informacion, en el sistema
de datos .personales del
sujeto obligado. Determina.

¢La solicitud e
aceptada?

No 4—@
Y

7.- Comunica por escrito,
debidamente fundado vy

motivado, la denegacién de
fa solicitud.

Escrito denegacidn

Solicitud

9.- Pone a disposicion los
documentos para su

+ |8.~ Recibe escrito, sobre la wl B
denegacidn de la solicitud. AT

Escrito denegacién

10.- Recibe documentos y/o| |

consulta en el sitio donde se
encuentren.

Documentos

Solicitud

>

informacién y consulta,
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8. Diagrama de Flujo

Titular de la informacién o

Unidad de Transparencia
_ representante

La cancelacién, no procedd
cuando pudiese causa
perjuicios a derechos

intereses legitimos de
terceros.

11.- Analiza ta infermacidn y
determina.

12,- "Sustituye, rectifica o
completa en el sistema de
datos personales, los datos
que fueron inexactos.

{ Solicitud

v

13.~ Notifica por escrito gue x

la selicitud planteada, fue . |14.- Recibe notificacién por
registrada en el sistema de 7| escrito.

datos personales.

olicitud

Notificacidn

Elaboré:

Lic. Mﬁgﬁéameco
Cd lanos

Jefa de la Unidad Juridica Jefa de la Unidad Juridica
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Instituto Oaxaqueno ~ .
Constructor de Infraestructura Mal'lual de E M%
Fisica Educativa . 3

IOCIFED Procedimientos Generando
OAXAGA Bienestar Y,

{2010 2016
1. Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso a la informacién publica.

l:\rea adﬁ'_iirii'strativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica
Area de adscripcion: Direccion General

Fecha Tiempo de ejecucién: Tf}t:_:ll de
- 139 horas. paginas:
De elaboracién: De actualizacion: Clave: ' 11
Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-UJ-P02

2. Objetivo:

Proporcionar el acceso y consulta de la informacion pdblica, mediante medios impresos o
electrénicos, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica para el
Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca, a los
particulares que lo solicitan.

3. Marco juridico:

* ' Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de QOaxaca.
Publicada en el POGEO el 11 de marzo de 2016.
Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.
Articulos 63, 65, fraccion IV; 110, 112, 113, 114, 117, 119y 123,

* Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEOQ el 23 de agosto de 2008.

s |ey Estatal de Derechos. .
Publicada en el POGEQ el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.
Articulo 22.

e Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica

Educativa .
Publicado en el POGEO el 23 febrero de 2015

4. Responsables:

Comité de Transparencia.
Unidad de Transparencia.
Areas administrativas.

Particular o representante.

5. Politicas de operacién:

* La respuesta a una solicitud debera ser notificada en un plazo no mayor de 15 dias,
contados a partir del dia siguiente a la presentaciéon de aquélla; éste plazo podra
ampliarse hasta por otros 10 dias cuando existan razones que lo motiven.

6. Formatos e instructivos:

= No aplica.




VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016 _

EXTRA 11

P o, instituto Oaxaqueno . -&J
ary- -0 Constructor de Infraestructura Mal]ual de m \
Fisica Educativa .

s IOCIFED Procedimientos Generando
2010 - 2016 Bienestar J
7. Descripcién del procedimiento 5
Responsable Descripcion de la actividad (I,:?r:?hﬂg)

Inicio del procedimiento. '
Particular o Presenta solicitud de acceso a  la ‘informacién en N/D
representante cualquiera de las siguientes formas:
a) Verbalmente en la Unidad de Transparencia del
Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura
Fisica Educativa ) :
b) Escrito libre o en el formato establecido, presentado
directamente o por correo electrénico oficial, correo
postal o telégrafo.
c) En la Plataforma Nacional de Transparencia.
Nota. La solicitud deberd contener por lo menos los
siguientes datos:
a) Nombre de la Entidad.
b) Descripcion del o los documentos o informacién que-
solicite.
¢) Lugar o medio para recibir la informacion y las
natificaciones. '
d) Modalidad para recibir la informacion:
e« Verbal (si es con fines de orientacion).
= Consulta directa.
e Copias simples o certificadas.
» Reproduccién digitalizada u otro tipo de medio
electrénico. ]
Unidad de ' . |, 2Yam;
Transparencia Recibe solicitud de acceso a la informacién publica vy la
ingresa al sistema electrénico de solicitudes de acceso a
la informacién. Entrega acuse de recibido.
Nota: La solicitud verbal previo a su ingreso la registra en
el formato respectivo.
N/D
Analiza solicitud y determina:
¢éLa solicitud de acceso a la informacién no es
competencia del IOCIFED?
‘ 24 hrs.
Comunica por oficio, dentro de los tres dias posteriores a
la recepcion de la solicitud, que la informacion solicitada
no es competencia del IOCIFED y, en su caso, le sefiala
el o los sujetos obligados competentes. Archiva solicitud.
Particular o Recibe oficio y guarda. N/D
representante ' :
Fin del procedimiento.
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Unidad de
Transparencia

Particular o
representante

Unidad de _
Transparencia

Area Administrativa
competente

Particular o
representante

Area Administrativa
competente

Particular o
representante

¢La solicitud de acceso a la informacién es competencia
del IOCIFED?

¢La solicitud no es clara o no cumple con los requisitos?

6. Notifica por oficio al particular o representante, dentro de
los 5 dias siguientes a la recepcion de Ia solicitud, aclare,
precise o complemente su solicitud en un plazo no mayor
a 5 dias.

7. Recibe oficio y aclara, precisa o complementa su
solicitud. Guarda notificacion. (Retorna a la actividad No.
3) g ,
Nota: Si el particular o representante no aclara, precisa o
complementa dentro del plazc concedido, la solicitud se
dara como no presentada.

¢La solicitud de acceso a la informacién es clara y
cumplie con los requisitos?

8. Turna solicitud de acceso a la informacion publica, al area
administrativa competente, para su atencion.

9. Recibe solicitud,
solicitada.

localiza y analiza la informacién

¢La informaciodn solicitada es reservada o confidencial?

10. Comunica por oficio al particular o representante, a través
de la Unidad de Transparencia, la improcedencia de la
solicitud por tratarse de informacion clasificada como
reservada o confidencial. Archiva solicitud.

11. Recibe oficio y guarda.
Fin del procedimiento.

¢La informacidn ya esta disponible al piablico en medios
impresos o electrénicos?

12. Comunica por oficio al particular o representante, a través
de la Unidad de Transparencia, que la informacion
solicitada se encuentra disponible en medio electrénico o

- impreso. Indicandole, si es del primer medio, la direccién
electronica, y si es impresa, la fuente, lugar y la forma de
consulta, reproduccion o adquisicion de la informacién.

13. Recibe oficio y consulta informacion. Guarda oficio.
Fin del procedimiento.

48 hrs.

N/D

2 hrs.

N/D

N/D

N/D

N/D

N/D
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« |..¢la informacién no esta disponible al plblico en medios
impresos o electronicos?
Area Administrativa | 14. Verifica si la informacién se encuentra en el archivo. N/D
competente
cLa informacién no se encuentra en el archivo?
15. Turna solicitud al Comité de Transparencia. N/D
Comité de 16. Recibe solicitud, analiza, determina y notifica por oficio lo 5 hrs.
Transparencia siguiente:
a) Confirma inexistencia.
b) Dicta las medidas necesarias para localizar la
informacion.
¢) Ordena, cuando sea posible, que se genere o
reponga la informacién, o se exponga de forma
fundada y motivada, las causas por las que no se
ejercieron las facultades, competencias o funciones.
Archiva solicitud.
Area Administrativa | 17. Recibe oficio, genera o repone la informacion o, en su N/D.
competente caso, elabora informe fundado y motivado, en las que
.expone las razones por las que no se ejercieron las
facultades, competencias o funciones correspondientes.
Turna mediante oficio a la Unidad de Transparencia.
Archiva oficio recibido.
Unidad de 18. Recibe oficio y, en su caso, la informacién o informe 3 hrs.
Transparencia respectivo, notifica.al particular o representante, a través
del mismo medio. Archiva oficio.
Particular o 19. Recibe oficio y, en su caso, la informacién o informe N/D
representante respectivo. Guarda oficio e informe.
Fin del procedimiento.
¢La informacion se encuentra en el archivo?
Area Administrativa | 20. Envia la informacion a la Unidad de Transparencia para | N/D
competente entrega o acceso al particular o representante. '
Nota: El acceso a la informacién se dara solamente en la
forma en que lo permita el documento de que se trate.
¢La informacién no genera costo?
Unidad de 21. Recibe informacién y comunica por oficio al particular o 8 hrs.
Transparencia representante que la informacion queda a su disposicién
en la modalidad solicitada. Acusa de recibido y archiva.
Nota: El acceso a la informacion se dara solamente en la
forma en que lo permita el documento de que se trate.
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Fin del procedimiento.

Particular o 22. Recibe-oficio y accede a la mformacmn solicitada. Guarda N/D
representante oficio & informacion.
Fin del procedimiento.
¢La informacion genera costo?

Unidad de 23. Comunica al particular o representante, por oficio, que la 30 min.
Transparencia informacién queda a su disposicién en la modalidad

solicitada, previo el pago de los derechos respectivos.

Acusa de recibido y archiva.
Particular o 24. Recibe oficio, cubre derechos y entrega a la Unidad de N/D
representante Transparencia el original del recibo respectivo. Guarda

oficio.

Nota: El particular o representante cuenta con un plazo

de 30 dias a partir de la notificacién para realizar el pago,

si no lo hace debera realizar una nueva solicitud de

informacion.
Unidad de 25. Recibe recibo de pago original y pone a disposicién la 48 hrs.
Transparencia documentacion requerida. Archiva recibo.

Nota: La documentaciéon debera ponerse a disposicion

dentro de los 5 dias siguientes al en que se acredite

haber cubierto el pago y estara disponible en un plazo

minimo de 60 dias contados a partir de la fecha de pago.
Particular o 26. Accede a la informacion en la modalidad solicitada. N/D
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8. Diagrama de Flujo

Particular o representante Unidad de Transparencia
| Inicio }
La solicitud deberd La solicitud verbal previo a
s || contener los datos su ingreso la registra en el
minimos necesarios. formato respectivo.
R
2.- Recibe soliditud de acceso
1~ Presents solidtud de a la informacién publica y la
a.ccesn i R s P ingresa al sistema electrénico

de solicitudes de acceso a la
informacién. Entrega acuse.

b

3.-  Analiza solidtud Y

determina.
Solicitud
si o
dEs
ompetenciag
No

4.- Comunica por oficio que
la informacién solidtada no
5.- Recibe oficio y guarda. - T es competencia del ente y
sefiala el o los sujetos
obligados competentes.

Oficio

Si . el particular []
representante no  aclara,
precisa o] complementa
dentro del plazo concedido,
la solidtud dard como no

éSalicitud claray
mple requisito,

presentada.
7.- Recibe oficio y aclara 6.~ Netifica por oficio gue se
predsa o complementa su < aclare, precise o
solicitud complemerte la solicitud en
h un plazo no mayora 5 dias. .

Gfico Lﬁ—:}
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‘8. Diagrama de Flujo

Unidad de Transparencia

Area administrativa
competente

Particular o representante

8.- Turna solicitud de acceso
a la informacién pablica, al

9.- Recibe solicitud, localizay

drea administrativa i analiza la informacdicn
competente, para su solicitada. :
atendén.
Solicitud Solicitud
No disponible en

medios impresos

Disponibleen :
o electrénicos

medios impresos
o electrénicos
Disponibilidad de
la informacidn

Reservada o
confidencial

10.- Comunica por oficio la
improcedencia de la solicitud
por tratarse de informacidn

clasificada como reservada o
confidencial.

Ofido

]
\/

12.- Comunica por oficio que
la informacién solicitada se
encuentra  disponible en

h 4

11.- Recibe oficio y guarda.

_,®

Oficio

medio electrénico o impreso.
Indicindole la manera de

acceder a ésta.

] 13.- Recibe oficio y consulta
" |informacion.

V
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Area Administrativa
competente

Comite de Transparencia

Unidad de Transparencia

14.- Verifica si la informacion
se encuentra en el archivo.

Solicitud

Si

dSe encuentra
en archivo?

15.- Turna solicitud.

”| determina y natifica.

16.- Recibe solicitud, anaiiza,

v

17.- Recibe ofido, genera o
repone la informacidn o
elabora informe fundado y

18.- Recibe oficio y, en su
o |caso, la informacion o

motivado. Turnma mediante
oficio,

Oficio respuesta

informe respectivo, notifica
a traves del mismo medio.
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Area Administrativa

competente Unidad de Transparencia

Particular o representante

El acceso a la infermacidén
se dard solamente en la
forma en que lo permita
el documentc de que se

trate.
I 5 - = Si
19.- Recibe oficio y, en su 20.- Envia la informacién
caso, la ‘informacion o para entrega © acceso al P<__{Genera costo?
informe respectivo: particular o representante.

o El  acceso a2 la
z informacién se dard
solamente en la forma

en que lo permita el
documento de que se
~ | trate.

Y
21.- Recibe informacién vy,
comunica por oficlo que la

22.- Recibe oficio y accede a

p i _F < informacién queda a su
la informacion solictada. disposicién en la modalidad
solicitada. Acusa derecibido.

Ofido Oficio O

}' Informacidn

El particular o representante cuenta
con un plazo de 30 dfas a partir de la
notificaddn para realizar el pago, sina
lo hace deberd realizar una nueva
solicitud de informacidn.

23.- Comunica por oficio que

24.- Recibe ofido, cubre la informadén queda a su
derechos y entrega original [<€ disposicion en la modalidad [«
del redibo respactivo. solicitada, previo el pago de

los derechos respectivos.

Recibo

\/ ,
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8. Diagrama de Flujo

Unidad de Transparencia Particular o representante ‘

la documentacidén deberd
ponerse a  disposicion
dentro de los 5 dias
siguientes al en que se
acredite haber cubierto el
pago y estard disponible en
un plazo minimo de 60 dias
contados a partir de la

fecha de pago.

25.- Recibe recibo de pago
original y pone a disposicidn
la documentacion requerida.

o | 26.- Accede a la informacidn
7| en 1a medatidad solicitada.

Recibo

v
Fin
Vp. Bo.
; q
Lic. Mariana Canseco Lic. Mariaffforma Canseco
Castellanos Caxellanos
Jefa de la Unidad Juridica y Jefa de la Unhidad Juridica y
Titular de la Unidad de Titular d& la Unidad de
Transparencia . Transparencia
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| 1. Nombre del procedimiento: Cancelacion de fianzas de obra publica y adquisiciones.

Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica.

Area de adscripcion: Direccién General.

Fecha Tiempo de ejecucion: T?tagl de
51 hrs Paginas:
De elaboracion: De actualizacién: | Clave: 6
Octubre de 2016 No aplica I0CIFED-UJ-P0O3
2. Objetivo: |

Cancelar las fianzas otorgadas por contratistas y proveedores relativas al cumplimiento, anticipo
y vicios ocultos de obra publica y adquisiciones.

3. Marco juridico: |

¢ Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 04 de abril de 2013,
Ultima reforma publicada el 10 de enero de 2014.
178,279, 280 y 282, publicado el 4 de abril 2013, tltima reforma 10 de enero 2014.

e Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado el 13 de diciembre de 2014
Articulo 51. :

e Contratos de Obra Publica

« Contrato de adquisiciones.
4. Responsables:

s Contratista

e Unidad Juridica

s Departamento de Expedientes Unitarios.
5. Politicas de operacion:

Para proceder a la cancelacion de fianzas se verificara con las areas administrativas
correspondientes, asi como en el expediente unitario que se integra, que el contratista y/o
proveedor haya cumplido con las obligaciones contractuales en los términos expuestos en el
contrato de obra publica y adquisiciones, soportando el cumplimiento de sus obligaciones con
la documentacion que para tales efectos requiere la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo.

6. Formatos e instructivos:

*  No aplica
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7. Descripcion del procedimiento

Responsable

Descripcién de la actividad

Tiempo
(min/hrs)

Unidad Juridica

Contratista

Expedientes
Unitarios

Unidad Juridica

Contratisté 1.

Unidad Juridica 6.

Departamento de | 7.

Inicio de procedimiento _
Solicita mediante oficio la cancelacion de las fianzas,
enviando oficio a la Direccién General del |OCIFED.

La Unidad Juridica recibe solicitud y analiza que cuente
con la documentacion que soporte la procedencia de la
cancelacion.

a) Acta entrega de obra.

b) Factura de amortizacion de anticipos de ebra.

¢La documentacidn esta incompleta y/o incorrecta?

Solicita mediante oficio al contratista completar y/o
corregir documentacion para su aprobacion. '

Recibe solicitud completa y/o corrige documentacion y
presenta nuevamente mediante oficio para su revision.
Archiva solicitud. (Retorna a la actividad No.02).

¢La documentacion esta completa y correcta?

Solicita mediante oficio al Departamento de expedientes
unitarios revisar en el expediente de obra la fianza de
vicios ocultos.

Recibe solicitud y revisa en el expediente unitario de
obra la fianza de vicios ocultos y envia mediante oficio
informacion. Archiva solicitud.

Recibe informacién y determina si existe o no fianza de
vicos ocultos y procede a elaborar el oficio de
cancelacion de fianzas dirigido a la Secretaria de
Finanzas.

¢No existe fianza?

Elabora oficio infermande que no existe fianza de vicios
ocultos de obra firma y envia al contratista para su
conocimiento.

N/D

24 hrs

30 min

N/D

30 min

24 hrs 7
40 min

40 min
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7. Descripcién del procedimiento

Responsable Descripcion de la actividad Tiempo
| (minfhrs)

¢ Existe fianza?

Unidad Juridica | 9. Elabora el oficio de cancelacion de fianzas dirigido a la| 40 min
afianzadora correspondiente.

10. Turna a Direccion General, recaba firma y entrega oficio | 30 ™Min
original al contratista.

11. Archiva copia del oficio con sus anexos ST

correspondientes.

Fin de procedimiento
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8.-Diagrama de flujo.

Departamento de Expedientes

Confratista Unidad Juridica P e
Unitarios
i Inicle ) ’,: y
h — DA ! La solictud deber4 conlar
i con los datos minimos
| necesarios
Y |
1.-Solicila mediante oficlo 12 2.-Recibe soliciud y analiza
|cancelacidn de las fianzas »-que cuel:lte con la
enviando ofiie a la Unidad documentacién que soporia
Jurfdica a través de la Direccién fa  procedencia de la
General del [OCIFED, cancslacién.

| Oficlo I | Solicitud

o .

No

X z,l:a documentacién
esla il pleta y/o
. incorrecta? <

(*)

I

4.-Recibe  soficitud pl yiolg 3.-Solicita mediante oficio.

corrige documentacion y presenia al contralista completar y/o
nuevamente mediante oficic para su corregir  documentacién

[revision. Archiva solicilud (Retorna para su aprebacidn.

a la aclividad No. 02). : v "—_‘l

i o
s | Solicitud i
Solicitud —| : — J
] S

5.-Solicila mediante oficio al
Departamento de
Expedientes Unitarios
revisar en el expediente de|

6.-Recibe solicilud y revisa
en el expediente unitario de
obra fa fianza de vicios!

l'ﬁ('lr?It la fianza de vicios Plocultos y envia mediant!
ocuttos. H oficio informacién. Archiva
i Oficio isolicitud. —
e [ oo |
== i i
: e
T solciud
I
-
b,
¢ i
A
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8.-Diagrama de flujo.

Unidad Juridica

7.-Recibe informacién y determina
sl existe o no fianza de vicios
occultos y procecde a elaborar el
oficio de cancelacién de fianzas
dirdgide @ la Secretaria de
Finanzas e,

|
| Informacion |

| Oficio cancelacion |

D
s

_"iNo existe - §
“~._flanza? b
.

]

8.-Elabora oflclo Informando que’
no existe flanza de viclos ocultos
de cobra, firma y envia al
contralisia para su conocimiento.

| Oficlo -l
—

;
corraspondlénte. Do

b
10.-Tuma a Dimtdb?‘
General, recaba firma y

entrega oficio  original  al
<ontratista. —

! Oficio ©
]

—

!

}11.-\Arch'|-v8 copla del oficic
anexos|

| Qficio
]

con sus
ljmretpnncﬂanten.

.
{  Firaiza

Elaboro:

N

Lic. Mirta Anzueto Arreola
Analista

Lic. Maria Nprma Canseco
Castellanos
Unidad'Juridica
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1. Nombre del procedimiento: Recepcién y entrega de mobiliario y/o equipo para las
[nstituciones Educativas del Estado de Oaxaca. ’

Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad de Recursos Materiales
y Adquisiciones.

Area de adscripcién: Direccién Administrativa.

Focha Tiempq de ejecucion: ;?te!l de‘
| 145 hrs./5 min. aginas:
De elaboracion: - De actualizacién: | Clave: - w0
Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-DA-PO

2. Objetivo:

Recibir, almacenar y entregar el mobiliario y/o equipo adquirido de los proveedores a los

contratistas o directores de las escuelas para equipar las diversas Instituciones Educativas del
Estado de Oaxaca.

3. Marco juridico:

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Publicada el 04 de enero de 2000. _

Ultima reforma publicada: 10 de noviembre de 2014,

Ley para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca.
Publicada el 19 de abril de 2008. ,

Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2013.

Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa. :

Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 23 de febrero de 2015.

. Responsables:

Direccion Administrativa.

Unidad de Recursos Materiales y Adquisiciones.
Jefe de Oficina de Almacenes.

Encargado de Almacén.

. Politicas de operacion:

Para la recepcion de mobiliario y/o equipo, la hoja de remisidén debe de estar requisitada
correctamente.

Para elaborar y entregar la salida de almacén a los contratistas se debe de contar con
solicitud de mabiliario y/o equipo firmada por Direceién Administrativa. '

Para entrega de la salida de almacén de mobiliario y/0 equipo a Instituciones Educativas,
los directores deberan de presentar: Copia de identificacion oficial, copia de su

nombramiento como Director y sello de la Institucion.
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29.Formatos e instructivos:

'« Hoja de remisién para la recepcion de mobiliario y equipo en el almacén (Anexo 1).
e Salida de almacén del mobiliario y equipo para su entrega (Anexo 2).
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2 | IOCIFED Procedimientos
2010-2016 OAXAGCA ; Senerandy
\_ o Bienestar J
7. Descripcién del procedimiento
Responsable Descripcion de la actividad T;-empo
(min/hrs)
Inicio de procedimiento.
Unidad de 1. Envia copia de los contratos de mobiliario Y equipo, para | 48 hrs.
Recursos abrir tarjeta de almacén por contratista. -
Materiales y
Adquisiciones
Encargado de 2. Recibe copia de los contratos y abre tarjeta de almacén 24 hrs
Almacén por contratista.
3. Recibe mobiliario y/o equipo por parte del proveedor, firma 18 hrs.
hoja de remision y envia al Jefe de la Unidad de Recursos
. Materiales y Adquisiciones.
Unidad de 4. Recibe la hoja de remision, la sella y entrega al Jefe de 5 min,
Recursos Oficina de Almacenes.
Materiales y
Adquisiciones
: e 5. Recibe la hoja de remisidn e ingresa el mobiliario y/o | 20 min. |
;]Efilde Qirina equipo al Sistema Control de Almacén. Archiva hoja de
e Almacenes remision.
6. Recibe de Direccion Administrativa, solicitud de contratista 5 min.
firmada por esta Direccion para la entrega de mobillano
y/o equipo.
7. Elabora la salida de almacén e informa via telefénica o 24 hrs
correo electrénico al contratista y Director de la Institucion
Educativa correspondiente.
8. Entrega salida de almacén al contratista responsable de 15 min
traslado a Institucion Educativa o Director de la Institucion
Educativa correspondiente.
Contratista 9. Recibe salida de almacén firmada y sellada por contratista 15 min
responsable de traslado a Instituciéon Educativa o Director :
de la Institucion Educativa correspondiente y se presenta
con copia al Encargado de Almacén. Archiva original.
Encargado de 10. Recibe original y copias de la salida de almacén del 3 hrs.
Almacén contratista responsable de trastado a Institucién Educativa
o Director de la Institucién Educativa, entrega el mobiliario
vio equipo. L
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IOCIFED Procedimientos :

2010-2016 OAXACA Generando

Bienestar
7. Descripcion del procedimiento
Responsable Descripcion de la actividad - Tlfempo
(min/hrs)
Constructora 11. Se traslada el mobiliario y/o equipo a la Institucién | 24 hrs
responsable de Educativa correspondiente con el original de |la salida de
traslado almacén para las firmas del Director de la institucion
correspondiente.
Institucion 12. Recibe mobiliario y/o equipo firmando y sellando la 2 hrs
Educativa constructora y Director de la Institucion Educativa la sahda
de almacen y envia a Oficina de almacenes.
Jefe de Oficina 13. Recibe salida de almacén firmada y sellada por parte del 5 min
de Almacenes contratista responsable de traslado a Institucién Educativa

y Director de la Institucion Educativa. Archiva salida de
almaceén, anexando la solicitud de entrega de mobiliario
y/o equipo del contratista.

Fin del procedimiento.
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Instituto Oaxaquefio - .
Constructor de Infraestructura Manual de
Fisica Educativa 5 - \
IOCIFED Procedimientos Generando
2010 - 2016
Bienestar /
8. Diagrama de Flujo.
Unidad de Recursos ‘ Encargado de Almacén. Unidad de Recursos Materiales
Materiales y Adquisiciones. y Adquisiciones.
. Inicic '
y
i.-Envia copia de los contratos de 2.-Recibe copia de los contratos de
mobiliaric y/o equipe para abrir S mablllario y/o equipo, abre tarjeta -
tarjeta de almacén por contratista. de almacén por contratista.
Cantratos. Contratos.
Y
3.-Recihe muobiliario y/o equipo por 4-Recibe hoja de remisidn, la
parte del proveedor, reclbe y firma sella y entrega a lefe de Oficina
hoja de remisién, envia a Unidad de de Almacenes. '
Recursos Materiales ¥ Hola da remisian
Adquisiciones, 4 Hon:
Hoja de remisién.
A
A
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Constructor de Infraestructura Man ual de = 2/ v ) .
Fisica Educativa . . t \ :
IOCIFED Procedimientos

. Generando
S Bienestar”

8. Diagrama de Flujo.

Jefe de Oficina de Almacén. Contratista o Director de Encargado de Almacén.
Institucién Educativa.

S.-Recibe hagja de remisién e
ingresa el mobiliario y/o equipo
al Sistema Control de Almacén,
archiva hoia de remision.

Hoja de remisi6n firmada
y sellada.

6.-Recibe de Direccion
Administrativa,  solicitud de
contratista firmada por esta
Direccion para la entrega de
mobiliario y/o equipo.

Solicitud de contratista
firmada.

3

7.-Elabora salida de almacén e
informa via telefénica o correa
electrénico al contratista o
Director de la Institucién
Educativa correspondiente.

Salida de almacén.

v ' 9.-Recibe salida de almacén 10.-Recibe original y copias de la
firmada y sellada por contratista salida de almacén del contratista
8.-Entrega szlida de almacén al responsable de traslado a

| responsable de traslado a
Institucion Educativa o Director
de Ia Institucién Educativa,

contratista responsable de Institucién Educativa o Director
traslado a Institucién Educativa o de la Institucién Educativa
Director de la Instituciém correspondiente y se presenta
Educativa correspondiente. copla con encargado de aimacén
Archiva original.

entrega el mabiliario y/o equipo.

Salida de almacén.

Salida de almacén. Salida de almacén.
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instituto Oaxaquefio

Fisica Educativa

I1OCIFED

Conslructor de infraestructura

Manual de

Procedimientos

P AA
Generando
Bienestar

8. Diagrama de Flujo.

Contratista responsable de
‘traslado.

Institucion Educativa.

Oficina de Almacenes.

11.-Se trastada el mobiliaric y/o
equipo a la Institucldn Educativa

12.-Reclbe mobiliario y/o equipc
firmando y sellando la constructora

Y

<orrespondiente con original de
salida de almacén para las firmas de
Director de la institucién.

Salida de almacén.

Y

y Director de Ia Institucidn £ducativa
la salida de almacén y envia a
Oficina de almacenes.

Salida de almacén.

13.-Recibe  salida de almacén
firmada y sellada por parte del
contratista responsable de traslado
a Institucidn Educartiva y Director de
fa Institucidn Educativa. Archiva
salida de almacén, anexando |a
solicitud de entrega de mobiliario
yfo equllpo del contratista.

.
Finaliza

Salida de almacén firmada

y sellada.

Elaboro:

/

LY

Gregorio Roﬁ{i@érdova.
Jefe de |la ofigina de

almacen.

Vo. Bo.

Aprobd:

Psté. de C.P. Armando
Sosa Garcia.
Director Administrativo.

Pste. de C.P. Armando
Sosa Gareia.
Director Administrativo.
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" .
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Fisica Educativa t

<24 | I0CIFED - Procedimientos Generando |
2010-2016 OAXACA o 'Bieheétar "

ANEXO 1:

Hoja de remision para la recepcion de mobiliario y equipo en el almacén (Formato tamano
carta).

HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA

REMISION
No:
FECHA:
NOMBRE: INSTITUTO CAXAQUENO CONSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA,
DIRECCION: FRAY TORIBIO DE BENAVENTE S/YN, ESQ. BELISARIO DOMINGUEZ,

LOCALIDA: OAXACA DE FUAREZ.

CONTRATO:
CANTIDAD DESCRIPCION P.U. IMPORTE
*
SUBTOTAL $ .
16% IVA $
TOTAL $
OBSERVACIONES:
RECIBIO ENTREGO
NOMBRE: ' . NOMBRE:
FECHA:
FIRMA:
FIRMA:

SELLO:
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Instituto Oaxaqueio

] L)
Constructor de Infraestructura Manual de - \
Fisica Educativa = % t
Procedimientos

IOCIFED

Qenerando
L Bienestar
ANEXO 2:
Salida de almacén del mobiliario y equipo (Formato tamafio carta).
SALIDA DE ALMACEN
FOLIO:
FRAY TORIBIO DE BENAVENTE S/N ESQ. BELISARIO DOMINGUEZ
COL. ANTIGUO AREOPUERTO
CLAVE DE OBRA: NOMBRE DE LA OBRA:
LOCALIDAD: ' FECHA:
MUNICIPIO: RAMO: EJERCICIO:
CLAVE DESCRIPCION UNIDAD éANTlDAD PRECIO TOTAL
MEDIDA UNITARIO
m
IMPORTE TOTAL CON IVA:
FORMULO Vo. Bo. AUTORIZO
RECIBIO DE CONFORMIDAD
NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL ENTREGO
DIRECTOR DEL PLANTEL:
FECHA:

RESPONSABLE DE TRASLADO:

CONSTRUCTORA:

VEHICULO:

NOTA: Efectuada la salida del Almacén General del IOCIFED, la responsabilidad de
mobiliario y equipo hasta su destino final es del contratista y en la obra es del Director del
plantel, por lo que es obligacion de ambas partes revisar el contenido y de existir
observaciones debera notificar de manera inmediata a la Direccién Administrativa del
IOCIFED.

10
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o o Manual de i ;\ %
nstituto Oaxaquena . ) e A
iy Procedimientos ] t J
JOCIFED : " ienerando

OAXACA Bienestar

2010 - 2016

1. Nombre del procedimiento: Presupuestacion para la contratacion de obra Publica.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Presupuestos
y Analisis de Precios Unitarios.

Area de adscripcion: Direccién de Construccion de lnfraestructura Educativa.

Tiempo de ejecucion: | Total de
Fec
ha 217 hrs./40 min. Paginas:
De elaboracion: De actualizacion: | Clave: 9
Qctubre 2016. No aplica. IOCIFED-DCIE-PO1.

2. Objetivo:

Presupuestar y Vigilar los procesos de contratacion de las obras autorizadas en el Programa
General de Obras de la INFE en sus diversas modalidades.

3. Marco juridico:
e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
Publicado el 28 de Julio del 2010 en DOF.

Titulo Primero, Dlsposm;ones Generales, Capitulo Primero, Disposiciones Generales,
Articulo Dos, Inciso XXV.

« Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Estado de Oaxaca.
Publicado el 31 de Diciembre de 2013.
Titulo Segundo, Capitulo Ill, Articulo 22 incisos | y siguientes.

e Reglamento Interno del lnstltuto Oaxaquerfio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa.

Publicado el 31 de octubre de 2009.
Capitulos Vy IX; articulos 10 y 18; [V y XVI, XXIX, XXX XXXI.

- Manual de Organizacion del Instituto Oaxaguefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa.

Publicado el 16 de marzo de 2010.

4. Responsables:

« Direccion de Planeacién Obras.
L ]

L

L J

L

Direccion de Construccion de Infraestructura Educativa.
Unidad de Ingenieria de Costos.

Departamento de Concursos y Contratos.

Departamento de Presupuesto y Analisis de Precios Unitarios.

5. Politicas de operacion:

« Disponer del Programa General de Obra del gjercicio vigente.

» Relacién validada de Obras autorizadas de INFE para contratacion.
L]

.1

L ]

Solicitud oficial de requerimientos financieros en el proceso de ejecucién de obras.
Formatos e instructivos:

Cédula de investigaciéon de mercado (Anexo 1).
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Institute Oaxaquedno Manual de Mj/\
Constructor de infraestructura - 3 =
Ener i st Procedimientos I

IOCIFED G‘:enerando
OAXACA Blenestar
8. Diagrama de Flujo. :
Direccion de Planeacién de Unidad de Ingenieria de Departamento de
Obras. Costos. Presupuestos y Andlisis
de 'Precios Unitarios.
Inicio
1-Envia oficic de solicitud a | 2,-Recibe oficio y listado de 3.- Recibe el oficio de salicitud
Unidad de Ingenieria de Costos g obras validadas y programadas P de la Unidad de Ingenieria de
la propuesta de programacion para su presupuestacion de la Costos para elaborar
general para el ejercicio Direccién de Planeacién y turna presupuestos del listado de
vigente, la cual se recibe y al Departamento de ) obras validadas en el ejercicio
registra para su elaboracidn, Presupuestos y Analisis de vigente, y envia presupuestos
Precios Unitarios, para su para expediente técnico a la
Propuesta de Programacion captura. Unidad de Ingenieria de Costos
General de Qbras. para su validacion.

Propuesta de Programacién
General de Obras. -| Presupuesto de obras
: validadas de la propuesta
del Programa General de
Obras. '

Y

4.-Envia mediante oficio los
presupuestos del Pregrama
General de obras para
autorizacién a la Direccion de
Planeacién de Obras con firma
de la Unidad de Ingenieria de

Costos.
Presupuestc de obras
validadas de la propuesta
del Programa General de
Qbras,
¥
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8. Diagrama de Flujo.

Direccidon de Planeacién

Secretaria de Finanzas

Y

5.-Recibe oficio de presupuestos de

obra de la propuesta del Programa
General de Obras para realizar el
tramite de Altorizacidon ante la
Secretaria de Finanzas.

Programa General
Obras,

7.-Recibe oficio de
autorizacion de obras de los
presupuestos del Programa

Lista de obras validadas
de la propuesta del

de

6.-Recibe oficio de
presupuestos de cbra de la
propuesta del Programa
General de Obras, ‘autoriza
y -turna a la Direccidon
General dei IOCIFED.

Lista de obras validadas
de la propuesta del
Programa General - de
Obras,

Listado de obras
autorizadas.

A

General de QObras,

- autorizados y turna a la
Direccidn de Planeacion.

Listado de obras
autorizadas.
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7. Descripcién del procedimiento
R ble Descripcion de la actividad Tiempo
esponsa e p . (min/hrs)
Inicia procedimiento.
Direccién de Envia oficio de solicitud a Unidad de Ingenieria de 5 min.
Planeacion de Costos, la propuesta de programacién general de obras
Obras. para el gjercicio vigente, la cual se recibe y registra para
su elaboracion. A
Unidad de Recibe oficio y listado de obras validadas vy 10 min.
Ingenieria de programadas para su presupuestacién de la Direccioén
Costos. de Planeaciéon y turna al Departamento de
Presupuestos y Analisis de Precios Unitarios, para su
captura.
_ 120 hrs.
Departamento de Recibe el oficio de solicitud de la Unidad de Ingenieria
Presupuestoy de Costos para elaborar presupuestos del listado de
Andlisis de Precios obras validadas en el ejercicio vigente, y envia
-Unitarios. presupuestos para expediente técnico a la Unidad de
lngenieria de Costos para su validacion.

. ' 15 min.
Departamento de Envia mediante oficio los presupuestos del Programa
Presupuestoy General de Obras para su autorizaciéon a la Direccién
Analisis de Precios de Planeacion de Obras con firma de la Unidad de
Unitarios. Ingenieria de Costos.

Direccion de 10 min.
Planeacion. Recibe oficio de presupuestos de obra de la propuesta
del programa General de Obras para realizar el tramite
de autorizacion ante la Secretaria de Finanzas.
Secretaria de ‘ : 16 hrs.
Finanzas. Recibe oficio de presupuestos de obra de |a propuesta
del Programa general de Obras, autoriza y turna a la
Direccion de Planeacion.
Direccién General. Recibe oficio de autorizaciéon de obras de los| 10 min.
presupuestos del Programa General de Obras
autorizadas y turna a la Direccion de Planeacién.
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7. Descripcidon del procedimiento
Tiempo
Responsable Descripcién de la actividad (min/hr
s)
Direccién de 8. Recibe oficio y turna el listado de obras autorizadas para | 10 min.
Planeacion. su contratacién a la Direccion de Construccién.
Direccién de 8. Recibe y turna el listado de obras autorizadas para su | 20 min.
Construccion. contrataciéon a la Unidad de Ingenieria de Costos.
Unidad de 10. Recibe oficio y listado para seleccionar conforme a los | 10 min.
Ingenieria de montos maximos y turna al Departamento de Anélisis de
Costos. Precios Unitarios.
Departamento de -11. Recibe oficio y elabora actualizacién de presupuestos | 80 hrs.
Analisis de Precios ‘para contratacion y turna a la Unidad de Ingenieria de
Unitarios. Costos.
_ 20 min.
Unidad de . 12. Recibe, revisa y turna al Departamento de Concursos y -
Ingenieria de Contratos, los presupuestos 'y datos definitivos para
Costos. contratacién por Adjudicacién Directa, I[nvitacién a

Cuando menos Tres Personas, Licitaciones Estatal y
Federal.

Fin de procedimiento.
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IOCIFED : ienerando
2010-2016  OAXAGA Bienestar

8..Diagrama de Fiujo.

Direcciéon de Planeacion.

Direccion de Construccion.

Unidad de Ingenieria de
Costos.

A 4
8.-Recibe oficio y turna el

listado de obras autorizadas
para su contratacion a la
Direccién de Construccion.

Listado de ohras
autorizadas,

9.-Recibe y turna el listado
de obras autcrizadas para »

su contratacion a la Unidad
de Ingenieria de Costos,

de  abras

Listado
autorizadas,

10.-Recibe oficioc y listado
para'seleccionar conforme a
los montos maximos y turna
al Departamento de Anélisis
de Precios Unitarios. J

Listado de obras
autorizadas.
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nstituto Oaxagquenio = \
Constructor de Infraestructura PI‘OCEdimiento s .t

Fislca Educativa

= IOCIFED . _Generando
2010 - 2016 -Bienestar
8. Diagrama de Flujo.
Departamento de Analisis de Unidad de Ingenieria de
Precios Unitarios. Costos. .
11.- Recibe oficio y elabora i 12.-Recibe. revisa y turna al
actualizacién de | Departamento de Concursos vy
presupuestos para Contratos, los presupuestos y datos
contratacién y turna a la definitivos para contratacién por
Unidad de Ingenieria de adjudicacién directa, invitacién a
Costos. cuando menos tres personas,
Licitaciones Estatal y Federal.
Ustado  de Listado  de  obras
autorizadas. autorizadas.
Presupuestos y datos
definitives.
h 4
Finatiza. i
Elaboré: Vo. Bo.

Arq. lé)nardo Méndez -fel’.fﬁg’/nr::cisco J.

chez .
Gonzalez. M ] ing. Conrado\Diaz Arias.
Departamento de i de Ingenieria de Encargado de la Direccion de
Presupuestos y Analisis de Costos. ~ Construccion.

Precios Unitarios.
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Instituto Oaxaqueiio Maﬂllal de . oo \
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Fisica Educativa
Generando

: IOCIFED A
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ANEXQ 1: Cédula de investigacién de mercado (Formato tamafio carta).

.3 - o
L el | st Gampu s F o ,ﬁ’
R e A XRH
WIS | | [ Conznsyerde
GEirR R Eienssiar

CEDULA DE INVESTIGACION DE MERCADO

FECHA DE COTIZACION:
DATOS GEOGRAFICOS DE LA OBRA
REGION: DISTRITO:
MUNICIPIO;, LOCALIBAD;
DATOS GEOGRAFCOS DEL ESTABLECIMIENTO:
NOMBRE COMERCIAL:
MUNICIPIO: LOCALIDAD:
RAZON SOCIAL:
TELEFONO: FAX:

CORREO ELECTROMICO:

HOMBRE DEL INFORMANTE:
CORRESPONDIENTE DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS SIGUIENTES MATERIALES

MATERIALES INDUSTRIAL IZADOS:

UNIDAD| PRECIO UMITARIO
CONCEPTO DE | PUESTO EN OBRA (SIN MARCA Y CALIDAD
MEDDA VA)
CEMENTO GRIS PUZOLANICO O TIPD TON
PORTLAND
- TOM
CALHIDRA
PEGAZULEID i
VARILLA CORRUGADA TON
ALAMBRON j ke
KG
ALAMBRE RECOCIDO
KG
CLAVOS 27, 3", OTRA MEDIDA
; MILL
TABICON DE CEMENTO (10X15X28 CMS)
MILL
TABIQUE ROJO RECOCIDO

COTIZO
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1. Nombre del procedimiento: Realizacién de investigacion de campo.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Control y
Supervision de Obra y Departamento de Asistencia Técnica.

Area de adscripcién: Direccion de Construccién de Infraestructura Educativa.

Fecha Tiempo de ejecucion: ;c’rtall de
57 hrs./30 min. aginas:
De elaboracion: De actualizacion: | Clave: .18
Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-DCIE-P0O2

2. Objetivo:

Obtener la informacion de campo de la Infraestructura Fisica Educativa, necesaria para
validar y conformar el Programa General de Obras.

3. Marco juridico:

e Manual de operacion del Comité Administrador del Programa para la Construcciéon de
Escuelas del Estado de Oaxaca.
Publicado en junio del 2000.
e Norma NMX-R-003-SCFi-2004 escuelas - Seleccién del terreno para construccion ~
requisitos.
« Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa.
Publicado el 23 de febrero de 2015.
. Responsables: '

e

Direccidn de Construccidn de Infraestructura Educativa.
Unidad de Construccion de Obras.
Departamento de Control y Supervision de Obra.
Departamento de Asistencia Técnica.
Supervisor de obra.

. Politicas de operacion:

Nie o o ¢ @

Para programar las investigaciones de campo, se requiere el listado del Programa
Priorizado de Obras, el cual proviene de la Direccidon de Planeacion del Instituto, para
atender las demandas de acuerdo como se requieran.

6. Formatos e instructivos:

e Cedula de investigacion de campo, acta de aceptacion por la comunidad, croquis de

micro y macro localizacion, documentos legales del terreno propiedad de la escuela,
exencion de licencia de obra. J
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7.Descripcion del procedimiento:
Responsable Descripcion de la actividad Tiempo
' (min/hrs)
[nicio de procedimiento
Direccion = de Recibe de la Direccion de Planeacién de Obras la 10 min
Construccion de propuesta priorizada de obras por atender en el presente
Infraestructura ejercicio y la turna a la Unidad de Construccion para su
Educativa atencion.
Unidad de Recibe y turna al Departamento de Supervisién y Control 1 hr
Construccion de de Obra o al Departamento de Asistencia Técnica.
Obras
Departamento Asigna al personal de supervision de obras las escuelas 1 hr
de Supervision priorizadas para realizar la investigacion de campo
y Control de cotrespondiente. ‘
Obras.
. Programa y acude al p[ahtel para la verificar l]a necesidad
Supervisor de de la meta propuesta, de acuerdo a lo observado, ratifica 48 hrs
Obra. o rectifica las necesidades de la escuela en cuanto
infraestructura educativa, soportando o procedente
mediante un reporte fotografico. .
No procede la meta de acuerdo a la normatividad?
Supervisor de “Al regreso del Sector, elabora una tarjeta informativa
Obra. soportada con fotografia, dirigida al Director de 1 hr
Construceién justificando la peticion de cancelacion de la
obra.
Direccidn de
Construccion de Valora y elabora un oficio dirigido a la  Direccién de | 20 min
Infraestructura Planeacion, solicitado la cancelacion de la obra.
Educativa
Procede la meta de acuerdo a la normatividad
ggger\_nsor i Realiza el levantamiento del terreno vy edificios 1 hr
existentes, segln los requisitos solicitados en el formato
CEDULA DE INFORMACION. ‘
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7.Descripcion del procedimiento:
Responsable Descripcion de la actividad Tiempo
(min/hrs)
Supervisor de 8. Obtiene la firma y el sello correspondiente del acta de 15 min
obra aceptacion por la comunidad, croquis de micro y macro
localizacion, exencion de licencia de obra y copia de los
documentos legales que acreditan la propiedad del
terreno a favor del IEEPO. Asi también solicita a la
autoridad educativa la estadistica de alumnos y docentes
por grado.
9. A la semana siguiente, habiendo regresado del sector
elabora el reporte fotografico, requisa los formatos de
cedula de investigacion de campo, macro localizacion, 4 Hrs
micro localizacion, acta de aceptacidén, exencién de
licencia anexando estadistica escolar y en caso de ser
una escuela nueva creacion, agrega la copia del acta de
donacion del predio a favor del IEEPO y entrega al
Departamento de Supervision y Control de Obras,
_ Departamento de Asistencia Técnica para revision. '
Departamento
de Supervisiéon _ ,
y Control de 10. Recibe documentacion de investigacién de campo, revisa | 30 Min
Obras o que cumpla con todos los requisitos indispensables y '
Departamento envia a la Unidad de Construccion.
de Asistencia
Técnica
Direccion de | .
Construccién de | 11. Revisa y concentra las cedulas basicas debidamente | 15 min
Infraestructura requisitadas y elabora el oficio asignado por la Direccion
Educativa de Construccion para su envié a la Direccion de
Planeacion de Obras para la validacién correspondiente.
Nota: este procedimiento esta sujeto a cambios, pues
depende que existan las condiciones de operacion para su
realizacién, asi como de la ubicacion.
Fin del procedimiento
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8. Diagrama de Flujo.

Direccion de Construccion
de Infraestructura
Educativa.

" Unidad de Construccion de

Obras.

Departamento de
Supervision y Control de
Obra o Departamento de
Asistencia Técnica.

( Inicio )

h 4
{.-Recibe propuesté priorizada

»| 2.-Recibe propuesta priorizéda

de obras par atender en el
presente ejercicio. Para su
atencién turna a Unidad de
Construccion.

Propuesta pricrizada
de obras

%

3.-Recibe y asigna al personal

de obras por atender en el
presente ejercicio. Para su
atencién tuma al Depto, De
Supervision y control de obra,
o Depto. De Asistencia
Técnica.

Prepuesta pricrizada
de obras

¥ de supervision de obras las
escuelas  priorizadas para
realizar la Investigacién de
campo.

Propuesta priorizada
de obras

Investigacion de
campo
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Generando
Bienestar
8. Diagrama de Flujo.
Supervisor de obra. Direccion de Construccion de Supervisor de obra.

Infraestructura Educativa.

4.-Recibe y programa visita al
plantel para verificar la meta
propuesta, ratifica o rectifica fa
necesidad de la escuela,
sopartando con reporte
fotogréfico.

Investigacion de

rogramacion de
visitas de obra

eporte
fatografico

'7.-Realiza el levantamiento del

P lerreno y edificios existentes
segun la Cedula de
Informacion.

Cedula de Informacién

5.-Al regreso del sector, 6.-Valora y elabora un oficio

elabora tarjeta informativa ) solicitando la cancelacion de

soportada con fotografias, la obra a Direccién de y

justificando la peticion de Planeacion. e .

cancelacidn de la obra. Turna 8.-ghlens fimas; ¥ aeloy da

los dogumentos segin Cedula
de Informacion y solicita a la
autoridad educativa
estadistica de alumnos vy
docentes por grado.

a Direccion de Construccion. Tarjeta informaliva

Tarjeta informativa Fotograflas

Oficio
Fotograflas

Cedula de Informacicn

Estadisticas de
Institucion Educativa
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8. Diagrama de Flujo.

Supervisor de cbra. Departamento de Supervision Unidad de Construccion de
y Control de Obra o Obras.
Departamento de Asistencia
Técnica.
9.- Concluido las visitas de 10.-Recibe y revisa que 11;;'::36"3:& ¥ I:OIl'lcentra t_lai‘s
obra, recaba: todos los cumpla  con todos los :e U:s smalls. elatiomz oficlo
documentos de la Cedula de »  requlsitos y turna a fa Unidad C""a 154 %D" o D"ecgf“ de
Informacién, anexando de Construccian. dongltrucct r:j Y turnal B I'_‘gccf':'"
estadistica escolar, agrega cgrresa‘:ner:flenl:epara a validacidn
copia del acta de donacién Cedula de Informacién L =
‘del predio a favor del IEEPO Cedula basicas
¥ turna. Estad(sticas de
Cedula de Informacion Institucion educativa
Estadisticas de Copia de Honacibn del
institucion educativa oradio |
Copia de donacidn del
predio Nota: Este
procedimiento
esta sujetc a
cambios, pues
depende que
existan las
condiciones
de operacién
para su
- realizacién, asf 3
8 como la
ublcaclon,
b4 i
' Finaliza )
EY I
E ro:

—— 3 =
Ing/Isaac Santiago Zarate . . A
Bepert en?o e Ing. Conrao@; Difsiz Afias Ing. Conrddo Diaz Arias
Supervisidp y Obras -Unidad de Construccién Encargado de la Direccién de

Construccién
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ANEXO 1: CEDULA DE INFORMACION.
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Instituto Oaxaquefio

< .
Constructor de Infraestructura Maﬂu&l d e N
Fisica Educativa t \

IOCIFED Procedimientos

OAXACA e i Cenatando,
\_ L Bienestar
ANEXO 2: ACTA DE ACEPTACION DE LA COMUNIDAD.
ACTA DE ACEPTACION POR LA COMUNIDAD.
FECHA: |
La localidad de _ del Municipio de

declara que ha sido de su
conocimiento y puesto a su consideracion, |a realizacion de la obra denominada;
el cual consta de las siguientes caracteristicas generales:

Por lo que al estar de acuerdo con sus necesidades prioritarias, aceptan el proyecto y se
comprometen a participar y/o aportar mano de obra, recursos econdmicos y/o materiales de la
region para la construccion del mismo.

Asi mismo, se compromete a proporcionar los terrenos necesarios para la ejecucion de las
obras y a colaborar con las autoridades en la resolucién de la problemética que se presente
durante la ejecucion.

POR EL COMITE DE LOS BENEFICIARIOS POR LA DEPENDENCIA EJECUTORA

(FIRMA, NOMBRE, Y CARGO) M.ARQ. ELI ELFEGO PEREZ MATOS
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO OAXAQUERNO

CONSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA FiSICA EDUCATIVA
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Instituto Oaxaquefic <« -
Constructor de Infraestructura Manual de 2\
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&% | IOCIFED Procedimientos Generando
Bienestar

2010-72016 OAXACA

ANEXO 4: CROQUIS DE MACROLOCALIZACION.
CROQUIS DE MACROLOCALIZACION

CROQUIS DE ViAS DE ACCESO A LA POBLACION
NDICANDO DISTANCIA Y TIEMPO

SIMBOLOGA
CARRETERA PAVIMENTADA
R BRECHA
LS ; e o CAMING DE HERRADURA
™ ——— N RIOS
T TN T N ARIHO‘-YOS

»  AEROPISTAS

ANEXO 5: CROQUIS DE MICROLOCALIZACION

CROQUIS DE MICROLOCALIZACION

NDICAR LOS DETALLES TOPOGRAFICOS MAS IMPCRTANTES ¥ LOS SERVICIOS URBANOS CON QUE CUENTA
CROQUIS DE LOCALIZACION DE LA OBRA

CALLES

CAMINGS

COLINDANCIAS

CONSTRUCCIONES DE IMPORTANCIA

ANEXO 6: EXENCION DE LICENCIA

ASUNTO: EXENCION DE LICENCIA
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2 | IOCIFED Procedimientos o

2010-2016 OAXACA ' . e aenerando
Bienestar

A QUIEN CORRESPONDA:

EL QUE SUSCRIBE C:
EXTIENDE A LA OBRA:
UBICADA EN:

LA PRESENTE:
EXENCION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION

(REQUISITADO POR LA DIRECCION DE PLANEACION UNA VEZ VALIDADA LA META)
CON EL OBJETO DE EFECTUAR LA CONSTRUCCION DE:

A PETICION DE LA DEPENDENCIA EJECUTORA Y PARA FINES Y USOS LEGALES A
QUE HAYA LUGAR, SE EXTIENDE LA PRESENTE EN _ .

ATENTAMENTE

AUTORIDAD MUNICIPAL
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1. Nombre del procedimiento: Tramite de Revisién de Precios Unitarios
Extraordinarios.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de
Supervision y Control de Obras. -

Area de adscripcion: Direccion de Construccién de Infraestructura Educativa.

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
10 hrs./10 min. Paginas:
De elaboracioén: De actualizacion: | Clave: 8
Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-DCIE-P0O3

2. Objetivo:

Evitar rebasar el techo financiero autorizade de la obra, determinando los conceptos
estrictamente necesarios para lograr que la meta cuente con las condiciones de
operacion, o0 en su caso prever la falta de recursos. ‘

3. Marco juridico:

* Leyde Obras Publicas y Servicios relacionados Estatal y Federal.

» Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios, relacionados con las mismas,
Capitulo Tercero de la contratacion, Seccion HI de las Modificaciones a los Contratos.
Articulos 105 y 107. .

* Decreto de creacion del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa y Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de

Infraestructura Fisica Educativa. De fecha 1 de Abril de. 2011 y 23 de Febrero de
- 2015). :

4. Responsables:

Direccion de Construccion de Infraestructura Educativa.
Unidad de Construccién de Obras.

Unidad de Ingenieria de Costos. _
Departamento de Supervisién y Control de Obras.
Supervisor de Obra.

Contratista.

*a & e & & o

5. Politicas de operacion:

Se requiere tener un justificante mas explicito posible que determine porque son
conceptos. que no se encuentran en el presupuesto original, soportandolo con la
documentacion requerida (Bitacora de obra, fotografias y andlisis de precios unitarios)

6. Formatos e instructivos:

*« No aplica.

EXTRA 53
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IOCIFED

Manual de
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Bienestar
7. Descripcidn del procedimiento. -
Responsable Descripcion de la actividad Tiempo
- ( min/hrs)
Inicio de procedimiento
Supervisor de Una vez iniciados los trabajos se presentan imprevistos 2 hrs
dentro de la misma se evalta la necesidad de realizarlos
Obra mismos que se consideran como  conceptos
extraordinarios y necesarios, no considerados en el
presupuesto original, siendo estos .no imputables a la
dependencia ejecutora.
Autoriza al contratista mediante la bitacora, la ejecucion de 1 hr
los trabajos y a la. vez la revisién de los precios unitarios
de los conceptos no considerados en la misma.
Contratista "Elabora el oficio de solicitud de revision de precios fuera 2 hr
de catalogo dirigido a Direccion de. Construccion con
atencion a Unidad de Ingenieria de Costos, con copia para
Direccion General, Unidad de Construccion y Supervisor
de Obra. Anexando los analisis de precios unitarios y
requisita el formato correspondiente avalado por el .
supervisor de obra. :
glrec::son de Recibe solicitud y turna al Departamento de Supervision y ] e
dons PR Control de Obras para analizar los conceptos
o extraordinarios y turna.
Infraestructura
Educativa.
Departamento Recibe, analiza y turna al Supervisor de Obra para avalar
de Supervision los conceptos extraordinarios presentados por el 10 min
y Control de contratista.
Obras
. Revisa los conceptos presentados analiza y avala la
Supervisor de i ; ;g :
Ob solicitud, turna a la Unidad de Construccion. 30 min
ra
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k 2010-2016  OAXACA Bienestar
7. Descripcion del procedimiento.
Responsable Descripcién de la actividad [ Tiempo
( min/hrs)
Unidad de 7. Avala y turna la informacion a la Direccion de 10 min
Construccion de Construccion.
Obras
8. Recibe y turna a la Unidad de Ingenieria de Costos )
Direccién de la informacién para su andlisis. 10 min
Construccion de :
Infraestructura -
Educativa
Unidad de Ingenierfa 9. Flew.ss.:t cuantltativarnente la solicitud de revision de
daCagtos andlisis de precios fuera de catalogo y Ila 40 hrs
' documentacion soporte.
Cumple los requisitos la solicitud
(Retorna a la actividad No.3)
10. Cumple con todos los requisitos, se realiza el
andlisis cuantitativo del precio unitario extraordinario 1hr
y turna a Direccion de Construccion,
11.Recibe, valida y aprueba los precios unitarios
Direccion de extraordinarios y turna al contratista. h
Construccion de . o ha
Infraestructura Fin del procedimiento
Educativa
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8. Diagrama de Flujo.
Supervisor de opra. ' Contratista. Direccion de Construccién de

Infraestructura Educativa.

Inicia

Y
i.-Evalua la necesidad de
realizar los conceptos
extracrdinarios, no
considerados en el
presupuesto original.

Valoracidn de
precios unitarios

b4

2.-Autoriza al contratista
mediante ° bitdcora la =
ejecucion de los trabajos y la 3.-Elabora oficio solicitud de | ' 4.-Recibe solicitud, anexos vy
ravisién de precios unitarios. revision de precios unitados, tuma al supervisor de obra
anexa andlisis de los mismos. para analizar y avalar precios
Y turna a Direccion de unitarios.
Construccion.

T

h 4

Bitdacora de revision
de precics unitarios

Oficio solicitud Oficio solicitud

Analisis de precios
unitarios
extraordinarios

Analisis de precios
unitarios
extraordinarios
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8. Diagrama de Flujo.

Departamento de Supervisor de obra.

Unidad de Construccion de

presentados analiza y avala
la solicifud, turna a la Unidad
de Construccion.

avalar los conceptos
extraordinarios . presentados
porel centratista.

Oficio solicitud
Oficio solicitud

Analisis de precios
unitarios
extraordinarios

Andlisis de precios
uhitarics
extraordinarios

Supervision y Control de Obras.
Obras.
5.-Recibe, analiza y turna al 6.-Revisa fos  conceptos 7-Avala y turha a
Supervisor de Obra para

informacion a la Direccién de
Construccion. ’

Oficio solicitud

Andlisis de precios
unitarios
extraordinarios
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Constructor de Infraestructura

Manual de
Procedimientos

A7k
Generando
Bienestar

8. Diagrama de Flujo.

Direccion de Construccién de
Infraestructura Educativa

Unidad de-Ingenieria de
Costos

8.-Recibe y turna a la Unidad

8.-Revisa cuantitativamente -

de Ingenieria de Costos Ia
informacion para su analisis.

Oficio solicitud

Analisis de precios
unitarios
exfraordinarios

la solicitud de revision de
andlisis de precios fuera de
cataloge y la documentacion
soporte. ’

Qficio §0|icitud

Andlisis de precios
unitarios
extraordinarios

& Cumpie con
los requisitos?

10.- se realiza el andlisis
cuantitativo del precio unitario
extragrdinario y tuma a
Direccidn de Construceion.

Oficio solicilud

Andlisis de precios
unitarios .
axtraordinarios
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8. Diagrama de Flujo.

Direccion de Construccion de
Infraestructura Educativa

11.-Recibe, valida y aprueba
los precios unitarios
extraordinarios y turna
contratista.

Andlisls de precios
unitarios
extracrdinarios
-

v

l Finaliza

Elaboré: Vo. Bo." Aprobd:
"419. Isaac $antiago Zarate Ing. Conrado Diaz Arias \ . )
Departamento de supervision Unidad de construccion Ing. Conrado Diaz Arias
y abras Encargado de la Direcciéon de
Construccion
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1. Nombre del procedimiento: Autorizacion de estimaciones.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Supervisién y
Control de Obras.

Area de adscripcién: Direccién de Construccion de Infraestructura Educativa.

Fecha Tiempo de ejecucioén: Total de

10 hrs./30 min. Paginas:

De elaboraciéon: | De actualizacién: | Clave: '
Octubre de 2016 | No aplica IOCIFED-DCIE-P04 18

2. Objetivo:

Avalar y autorizar los trabajos ejecutados por el contratista conforme a las condiciones y plazos
establecidos en el contrato.

3. Marco juridico:

e Leyde Obras Publicas y Servicios relacionados Estatal y Federal.

+ Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios, relacionados con las mismas, Capitulo
Tercero de la contratacion, Seccién [l de las Modificaciones a los Contratos.

Articulos 105 y 107.

+ Decreto de creacion del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa y Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura
Fisica Educativa. _

Publicado el 1 de Abril de 2011 y 23 de Febrero de 2015.

4. Responsables:

¢ Direccion de Construccion de Infraestructura Educativa.
s Unidad de Construccién de Obras.

» Departamento de Validacién de Estimaciones.

= Supervisor de obra.

o Contrafista.

5. Politicas de operacion:

Se debera soportar los trabajos realizados, integrando la estimacién completa, dependiendo de
los trabajos que se pretendan cobrar asi como del periodo de ejecucién.

6. Formatos e instructivos:

Datos membretados de la empresa, datos de factura al (reverso)validacion, anticipo, estado de
cuenta, resumen de la estimacion, estimacién, nimeros generadores, reporte fotografico,
presupuesto definitivo, finiquito, sabana de finiquito, acta de recepcidn, fianza de anticipo, fianza
de cumplimiento, fianza de vicios ocultos, garantia de impermeabilizacion.
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7. Descripcion del procedimiento . -

Résponsable Descripcion de la actividad Tlempo
(min/hrs)
Inicio de procedimiento

Supervisor de En base al programa de trabajo segln calendario de obra se 10 min.

Obra define la fecha para revision de nimeros generadores, para la
elaboracion de la estimaciéon, se agenda la cita con el
contratista para la revision de los mismos en el sitio de la obra.

Contratista Acuerda con el supervisor de la obra la cita para elaboraciony | 10 min.
revision de nlimeros  generadores y  estimacion
correspondiente.

Supervisor de En el sitio de la obra, verifican medidas de los conceptos que 2 hrs.

Obray se pretenden estimar, .se definen volimenes por cada

Contratista concepto. '

Supervisor de Asienta en bitacora, la nota correspondiente a la validacion de 1 hr,

Obra los niimeros generadores y periodo de estimacion.

Contratista Elabora la estimacién con la documentacién soporte y la 5 hrs.

‘ presenta ante la supervision de obra para su cotejo y firma.

Supervisor de Coteja conceptos y vollimenes autorizados, procede a la firma 1 hr.

Obra de la estimacion. ‘ 7

Contratista - Ingresa la estimacién debidamente integrada con sus 30 min
respectivas copias y firmada por el supervisor al Departamento
de Validacion de Estimaciones.

Departamento de Revisa y avala que la estimacion se encuentre debidamente 20 min.

Val!daCIpn de integrada con toda la documentacion necesaria para su

Estimacianes revisién, turna a la Unidad de Construccion.

Unidad de Revisa y firma la estimacién debidamente integrada, turna a 10 min

Construccion de Direccién de Construccion. :

Obras

Direccidn de 10. Autoriza para pago y turma a Direccién Administrativa. 10 min

Construccion de

Infraestructura Fin del procedimiento

Educativa
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8. Diagrama de Flujo.

Supervisor de obra Contratista

Iniciz

) 4

1-8e define cita para Ia

revisign de namercs

generadores y se agenda cita |
con el contratista para la
revisién de los namerecs
generadores en el sitio de la
obra.

2.-Acuerda con el supervisor
de la obra la cita para Ia
elaboracién y revision de
nimeros  generadores vy
estimacion

Agenda de cita

Acuerdo de cita para
revision de numeros
generadores y
estimaciones

3.-En ef sitio de la obra,
verifican medidas de los [%
conceptos que se pretenden

eslimar, se definen
volimenes por cada
concepto.
Verificacién de
medidas de conceplos
h4

4.-Asienta en bilacora, la nota
que corresponde a la
validacién de los nimeros
generadores y perioda ‘de
estimacion.

5.-Elabora la estimacién con
la documentacion soporte y la
presenta con el supervisor
de obra para su cotejo y
firma.

Nata a la validacion de

Estimacion
numeros generadores >

y periodo de
estimacion ¥
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2010-2016OAXACA Blenestar/‘
8. Diagrama de Flujo.
Supervisor de obra Contratista Departamento de Validacion

de Estimaciones

. 6-Coteja  conceptess  y o | 7.-Recibe e Ingresa |Ia 8-Revisa y avala que Ia
volimenes autorizados, estimacién con sus estimacion  se  encuentre
precede a la firma de la respectivas copias al debidamente integrada para

estimacidn. Tumma . al departamento de validacién

contratista.

su revision, turna Unidad de
Construccién.

Eslimacién

Estimacién

Estimacién
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Ing. Isaac Santiago Zarate
Departamentq de supervisién

y obras
L

Ing. Conrado Diaz Arias
Unidad de Construccidon

ICCIFED Procedimientos Generando
- Bienestar ;
8. Diagrama de Flujo.
Unidad de Construccién Direccion de Construccion
9-Revisa y firma la 10-Autoriza para pago Y
estimacion debidamenie turna a Direccién =~
Integrada, tuma a Direccidn Administrativa.
de Construccion.
Estimacién
Estimacidn
Anexos
Anexos
Finaliza
El ro: Vo. Bo. Aprobd:
s

Ing .‘(ﬁiaz Arias

Encargado de la Direccion de
Construccion
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ANEXO 1: DATOS DE LA FACTURA. (ANVERSO)
- DATOS MEMBRETADOS DE LA EM?RESA

- NOMBRE:  INSTITUTO OAXAQUERG CONSTRUCTOR D
INFRAESTRUCTURA FISICA EDUCATIVA

DIRECCION: DR, MANUEL ALYAREZ BRAYO NUM, 101C0L. REFORMA

- POBLACION: OAXACA, DAY, R. F. C.: 00380502403
_.C.P.BBO50 \

U

0
R 3

‘F
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ANEXO 2: DATOS DE LA FACTURA. (REVERSO)

YALIDACION
EsTe Es UM DOGUMEHTO VYALIDADO ¢ CORRESPONDE AL COMPROBAMTE FISCAL DIGITAL CON HUMERG DE FOLIO
DE FEGHA = A HOMERE DE
GORRESPOMDIENTE & LA
ESTIMACION P, \ POR UH IMFORTE DE oE - %
6,' -
DIREGTORADHIMSTATVO DEL IB5iFED
DEFENDEHGIA: 422 IHSTITUTO CAZARUERD COHSTRUCTOR DE INFRAESTRUCTURA
CODIF:F.GO. .
HOM.DEDBR&: . ... &®_ .
HUM. DE OBR& SEFIN: Fens
DE =
L3
‘¥
HOMERE DELA OBRA: ‘.
MUNICIPIO: "%
LGCALIDAD: T
L N
EJERGCICIO: ¥ i i i | ) - o
QFICIODE AUTORIZACIOH: Pasretrisen _  BEEECHA EEIRTFTAEN
HUM, DE CONTRATO: o r )
FECHADEGONTRATO: L LI
IMPORTEDE CONTRATO: L 4 -
:snmmcu:s PAGADAS F Ty
ESTIMY IOHESENTR#M!TE ] -~y £ - = £
SALDO &LAFECHA ﬁ_,;f e LS "%
ESTIMAGION NOM. o @ A BN i
PER:GDODEEJEGUG[OH o S=F
rn.ssa.:osz.sscumoos u
AVAHGEFISICO: )
: DEDUCCIOHES:
r
IMPORTE, . - . ‘ 0.00 30 ANTICIPC 0.40
BEDEIVA, . 2. 0.00 D0ZLCAC. i . 090
SUBTOTAL: : 0.00 _ .00SINSP.YVIG. ¥ o.00
HEHOS DEDUCCIONES: F .00 " a0
T PP el SAMGION 0.00
METO & COBRAR: 0.00 ' suma pEpuceione! 0.00
RECIEBT _ AUTORIZO
4 5 ‘ DIRECTOR DECONSTRUCGION DE
R J ; INFRAESTRUCTURA EDUGATIVA DEL IOCIFED
FERSONA FISICA r &
RE¥ISd . ’ j _ L 1 -
e o DIRECTOR ADMINISTRATIVO DELIOCIFED ' DIRECTQR GENERAL DEL [OZIFED

) F ¥




VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016 . EXTRA 67

B < .
Instituto Oaxaqueno N ; o\
Constructor de Infraestructura Manual de ) %t\%\
Fisica Educativa

: iOCIFED Procedimientos g I Generando
2010~ 2016 Bienestar
ANEXO 3: ANTICIPO.
YALIDACION
ESTE ES UN DOCUMENTO WALIDADO ¥ CORRESPONDE AL COMPROBANTE FISCAL DIGITAL COM HUMERO DE FOLIO DE FECHA
ANOMERE DE CORRESPONDIEMTE AL 30 DE ANTICIPG ,PORUN IMPORTE DE

3 ( PESOS __ 00 M.M.) LY. A INCLYUIDO,

PSTE.CF. ARMANDO SOSAGARGIA
DIBEGTUB ADMIH!STF{!—’! 1o DEL IOGIFZD

DEPENDENGIA: . . A33 IHETITUTO GAZAGUERG COMSTRUGTOR DE IMFRAESTRUGTURA FISICA EDUGATIYA
CODIF.PGO. o

HUM, DEOBRA: N

HUM.DE OBRA SEFIN: Foas

HUM.DEFROYECTO; hs

REGIGH: ”

HOMBREDELQOBRA ]

MUHICIEID: _ ) ' _ - “

LocALIDﬁD , N _ . :

r A ¥

OFICIO D AUTORIZACION: ‘@‘ m _ ‘ DEFECHA:  S8Ie141548
HUM, DE CONTRATO: fad . , . . '

FEGHﬁ QEUGHTRATCI ) .."lvll"‘.'

IMPORTEDE GONTRATS: rs -

SALDUAL&FEGHF!

ESTIMACIONMNs: "30%DE ANTIGIpON 1 1y 2% ’"‘%

HIGigey 1 1y o
TRABAJOS AEJECUTAR | r ag g g gm g

'MEHOS DEDUCCIONES:

.o , i o o : .
JMPOF%’TE . . . 000 . 15%DESERWDESUP, 009,
BXDEIVA . 0.00: o W o , ) ) N
SUBTOTAL Y, oo  TOTAL DEDUGCTIONES: o

HEHOS nﬂnuccluﬂzs. ¥ 0,00 '
HETO & COBERAR ¥ 0.00

NUM DEFIANZA DE CUMPLIMIENTO;
MU, DE FIANZA DE AMTICIPQ:

NOMERE DELA AFI&NZADURA
RECIBI ' .' '. AUTORIZO
r § ' * DIREGTOR DE GONSTRUCCION DEINFRAESTRUCTURS EDUGATINA
o o ‘ DELIOGIFED
PERSONAFISICA ¥ 4
REYIS0 : T Ba
DIRECTOR ADMIHISTRATIVO DELIOCIFED ' ' PIREGTOR GEMERAL DEL 10 GIFED
r

% r AL %
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ANEXO 8: REPORTE FOTOGRAFICO.
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ESEEE IOCIFED

: Ej:?ﬂ'l&ﬁ'iff.ﬁfi:dg
.~ _REPORTE FOTOGRAFICO Bisnestar
R ““,:
e MBICAGION: T
. Mm. DECDHTRATO X
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*ERi 000 DE EJECUCISH: PDEL AL
LHedmsdDE_
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ANEXO 11: ACTA DE RECEPCION.
r@.' s _ - ROCELD OE A0 TA 0N REDECCIM TE o
Snikadte [bnmpiaetine : N k.
1‘1? | Krrmhasboe e o b er Sen RS o E% -~ P “‘
AL, i itk bty e % v L ewreaitipmraan
e eciFED .- Yo ow : : Bloerastar
cx oA g ".'.:‘r T ek am g G . LRETADE RECEPCION DE OBERS
COMTRATISTA | &
| 4 ? L
[oera. . .a CONTRATOH:
) :F : L
UBICACIGH ?__- - . e . {CODIFICACIGH |
[FECHA u:lnlcmctdupmcannnn .. LPROGRAHA 4
PECHA DE TERHINACIGH PROGRAHADA : ‘RaHS
COHYEHIO AHPLINT QRIS DE TIEHPO . _ PRORROGA
COHPARIKAYIAHZADORA; o ) ‘ . i
HeE IHPORTE DE LA FIAHZA BE AHTICIEG: 1
H-E(HPORTEDELA FIAHZA DE CUHPLIHIERTY: 1
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ANEXO 14: GARANTIA DE IMPERMEABILIZACION,
HOEELD DE BARANTA 2E

HOMA MEMESSTACS DF LASHASERA

QERT:HCM}'G DE GARANTIA DE 'ITMFERME&BILIZMZI@H

EL GUE 'l._ls_cﬁiac I S . Exrlmnmsnmm:ﬂPRESEHTEnocumﬂm
DE GARAMTI A& DE SUBSISTENCIA DE CALIDAD DELOS TRABAJOS DE

FORUNFER{ODO DE TIEMPO TOTAL DE; :ANOS, REALIZADOSENLA OBRA:

UBICADA ENLALOCALIDAD X _ ' . MUNICIRIO

5 “ENUNA SUPERFICIE TOTAL DE: -Mz; DE ACUERDO AL#A COBERTURA
SIGUIENTE:

AL cemm nsr:cms DEFA eﬁlcnmu.wo mﬁm CALIDADDELOS MATiEIALES APLICADOS,
- ICONTRA FALLAS ORIGIHADAS PMI@%HEG&%@.EG@B %

_r,:i.'-, " PORFALLAS ORIGINADAS POR EL MaL éGABAE'fﬁJE LOS{-‘;S wo LAINGORRECTAFREFARACIONPREVIADELA
. SUFERFICIE.

_l:‘.].-., GUHTR#DEFECTUE ORIGIHﬁDDS PDP: FEHDMEHDS ﬁTMDSFERICOS é LOS QUE FOREU H&T UF!ALEZA DE USCI
i EST#SUJETO,

E).- i | CONTRAFALLAS PROVOCADAS POR PROBLEMAS ESTRUCTURALES DEL INMUEBLE, GUE SEAHIHPUTABLES 4
. ESTAEMPRESA, OFORLA ACCION ¥/0 REACCION DE LOS MATERIALES EMPLEADOS ENLA CONSTRUCCIGHDE
picHo IMMUEBLE.

F]..-l “ ’EN GASODEFRESENTARSE ﬁLGUH DESF‘EF:FECTO ENLOS TRﬁBﬂJOS MOTIVODELAFRESENTE GARANTIA A'EL
JIOGIFED' DEBERA FROCEDER DE !HMED!#TG A HQTIFICQR AHUES'FRA EMPRESAPARA PROCEDER
LALAS F‘.EPARACIOHES HEGESﬁRIﬁS YEMTAR SEﬁPROERESI\'l} EL BESP‘ERFECTO

G- NO SER#:N GUBEERTL’:S Pﬂl-'i LA PRESEHTE GAPGAHT: lﬂl LAS FsﬁLLﬁﬁ ORlGlHﬁDéS FOH TFsﬁEﬁJOS DEéLBﬁﬂILERIA
. PLOMERM Q ELECTRIC!DHD P0$TERIOHE5 =] L|'-'| EHTREGQ HIFOR FALTADE MANTENIMIEHTO EHLAS GUBIERTASE,
. OFOFR HﬁHEJGiHﬁDECUﬁDO DEOEJETOS F‘ESﬁDGS QUE F‘UEDéH PRO'.'CIC;SFG EAHOS EH ELSISTEMADE
CHMPERMEABILIZACION.

H).- LA PRESEHTE GARAHTIASURTE EFECTO A PARTIRDEL ¥ TERHIHA LL

5[ EITIEHDE lﬁ PRESEHTE Pﬂkﬁ LOE !IHE! EEGRLCS CORkES?GHB[EH TE! A L‘)S _DIRSDEL HESDE
DEL 2E4¥..

FERSONAFISICA
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I i - Bienestar
1. Mombre de! procedimiento: Integracidn de los expadientes unitarios d= obra.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Expedientes

Unitarios.
Area de adscripecidn: Direccién de Planeacion de Obras.
” Fecha Tiempo de sjecucidon: T?ta:.i de
: 902 hrs Paginas:
Ds elaboracion: De actualizacidén: | Clave:
Octubre de 2016 No aplica IOCIFED-DPO-PD1 i8
2. Objetivo:

Integrar |los expedientbes de obra vy equipamien’co, con estriclo apego a la normatividad
establecida, para tener de forma ordenada y sistematica toda la docurnentacién soporte

comprobatoria de los expedientes del Instituto Oaxaquefio de Infrasstructura Fisica
Educativa.

3. Marco juridico:

e Ley de Obras Publicas y Servicios relacionados con las Mismas.

Publicado en el DOF el 04 de enero 20186.

Ultima reforma publicada 15 de agosto dé 20186.
¢ Reglamento de la Ley de Obras Publicas (Federales).

Publicado el 20 de agosto de 2001.

Ultima reforma publicada el 29 de noviembre de 2006.

* Leyde Obras Publicas y Servicios relacionados del Estado de Oaxaca.

Publicado el 11de septiembre de 2001.

Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2013, :
= Reglamento de Construcciéon y Seguridad Estructural para el Estado de Oaxaca.
= Ley de Adquisiciones, Arrendamiente y Servicios de Sector Plblico.

Fublicado el 4 de enero de 2000.

Ultima reforma publicada el 10 de noviembre de 2014,
= Reglamento interno del Instituto Oaxaquerfio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa. .
Publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 23 de febrero 2015,
4. Responsables:

Direccidn Pianeacion de Obras.
s Direccién de Construccién de Infrasstructura Educativa.
e  Unidad Juridica.
¢ Unidad de Recursos Humanos y Financieras.
e Departamento de Concursos y Contratos.

L

5. Politicas de operacion:

L]

Para iniciar la Integracién de los Expedientes Unitarios de Obra ¥ . Equipamiento, es
imprescindible contar con el documento inicial denominado PGO Programa General de
Gbra, generado por ia Direccidn de Planeacion, yva que es éste el documento rector de

todas las obras a ejecutar en el ejercicio correspondiente, tanto de Obra Civil comeo &l
Equipamiento,

§. Formatos 2 instructivos:

= No aplica.
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7. Descripcion del procedimiento

Responsable

Descripcion de la actividad

Tiempo
{min/hrs}

Direcciétn de
Planeaciéon de
Obras

Departamento da
Expedientes
Unitarios

Direccion de
Planeacidén de
Obras

Departamento de
Expedientes
Unitarios

Departamento de
Concursos y
Contratos

Expedientes
Unitarios

Departamento de

Turna el Programa General de  Qbra (PGO) al
Departamento de Expedientes Unitarios de Obra,
documento en copia, para cenocimiento,

Recibe, revisa y archiva el documento denominado
Programa General de Obras.

Solicita oficios de autorizacion de las obras a ejecutar; a
la Direccién de Plansacion.

Recibe y turna oficios de autorizacion de las obras a
ejecutar, documentos en original.

Recibe, revisa y se integran aperturando los expedientes
unitarios de obra. '

Solicita los documentos generados en la Publicacién de
Convocatoria en sus diferentes modalidades al
Departamento de Concursos y Contiratos.

Recibe y turna documentos generados en Ia Publicacion
de Convocatorias y Bases de Licitacion ganadores
apegados a la Ley: lnvitacidn Restringida, Licitacion
Pubilica, documentos originales.

Recibe, revisa y se archiva al expediente unitario de

obra:

a Oficio de envio de Bases y Convocsatoria a la
Secretaria de Contraloria.
Oficio de respuesta de la Contraloria.
Oficio de solicitud para la publicacién de la
Convecatoria en el Diario Oficial de la Federascién y
en un Diario de circulacion local.

« La publicacion de la Convocatoria en el Diario Oficial
de la Federacion y en el Diario de circulacion local.

= Bases de licitacion. .

» Constancia de visita al lugar de los trabajos.
Constancia de asistencia a la Junta de Aclaraciones.

¢ Acuse de Invitacion a las Dependencias a los Actos
Licitatorics.

¢ Propuesta Técnica y Propuesta Econdmica.

e Acta de Dictamen Técnico.

6 hrs

B hrs

3hrs .

6 hrs

8 hrs

3hrs

.8 hrs

80 hrs

e Acta de presentacion.
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7. Descripcidon del procedimiento
Responsable Descripcidn de la actividad (;i;:ge{ﬁjhp}z)
¢ (Cuadros comparativos con su dictamen final.
s Acta de fallo.
Departamento 9. Solzctta'jd la Unidad qgrid{qa documen’tos en 0{1gmal de la B hrs
: excepcion a la licitacion debidamente firmados v
de Expedientes "y iy _
Unitarios fundamentados para Invitacion Restringida vy  Acuerdo
Administrativo en el caso de Obra Adjudicada.
\ankind J0riies 10. Recibe y turna excepcion a licitacidon para invitacidn
Restringida y Acuerdo Administrativo en el caso de Obra 6 hrs
Adjudicada, documentos en original.
Departarnento . : 3 . i -
de Expedientes | 11. Recibe y archiva excepcién a licitacion para Invitacidn
Unitarios Restringida vy Acuerde Administrativo de Obra| 60hrs
Adjudicada, documentos originales, v solicita al
Depariamento de Concursos y Contratos oficios de
contratacion de Invitacion Restringida y Adjudicacion
Directa, documentos QOriginales.
¢ Cficio de Invitacién al contratista.
¢  Oficio de Aceptacion del contratista.
e Presupuesto de obra.
« Contrato debidamente firmado.
Departamento
de Concursos y | 12. Recibe y turna documentos originales para el proceso de 12 hrs
Contratos contratacidn en el caso de Invitacién Restringida vy
Adjudicacién Directa.
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7. Descripcién del procedimiento

Tiempo

Responsable _ Descripcién de 1z actividad (minfhrs)

Departamento | 13. Recibe y archiva documentos originales para el proceso | 60 hrs
de Expedientes de contratacidn en el caso de Invitacién Restringida vy
Unitarios Adjudicacion Directa.

14. Solicita al Departamento de Concursos y Contratos el g hrs
contrato debidamente requisitado para el proceso de
contratacion en el caso de Licitacién Publica.

Departamento _ o y 12 hrs
de Concursosy | 15. Recibe salicitud y tuma el proceso de contratacién en el
Contratos caso de Licitacidon Publica, contrato debidamente firmado

en original,
Departamento | 45 Racibe v archiva el proceso de contratacién en sl caso
aiig?:sd‘emes ~ de Licitacion Plblica, contrato debidamente firmado. 60 hrs

17. Solicita a la Unidad de Recursos Humanos vy Financieros,
ejecucion de la obra, anticipos en documentacién original.

e Cuenta por Liguidar Certificada (CLC).
e Transferencia.

¢ Factura.

e Fianzas de Anticipo.

e Fianzas de Cumplimiento.

e Programa calendarizado de ejecucion de los trabajos
en el caso de la Adjudicacidn Diracta.

5 hrs
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[ 7. Descripeion del procedimiento

documentos originales/copia.

o Transferencia.
e Factura.
s Estados de cuenta.
« Resumen de la estimacion.
= Estimacion. ,
o NUmeros generadores.
»  Croquis de generadores.
e Bitacora de obra.
= Reporte folografico.

' -_—rr g Tiempo
Responsable Descripeion de la actividad (minfhrs)
Unidad de 18.Recibe y envia ejecucion de la obra, anticipos,| 18 hrs
Recursos documentos en original/copia.

Humanos y
Financieros
19.Recbe y archiva ejecucion de la obra, anticipos, | ©0NrS
Departamento documentos en originalicopia. ,
de Expedientes -
Unitarios
20. Sclicita a la Unidad de Recursos Humanos y
Financieros ejecucién de la obra, estimaciones, 6 hrs

o Cuenta por Liquidar Certificada (CLC).
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7. Descripcion del procedimiento
‘ i ohe —— Tiempo
Responsable : Descripeidn de ia actividad (min/hrs)
Unidad de 21.Recibe y envia ejecucién de la obra, estimaciones, 18 hrs
Recursos documentos originales/copia.
Humanos y :
Financieros

Departamento 2Z. Recibe y archiva ejecucién de la obra, estimacionss, 60 hrs
de Expedientes documentos originales/copia.

Unitarios

23. Solicita a la Unidad de Recursos Humanos y Financieros 8 hrs
gjecucién de la obra, estimaciones de finiquito,
documento en original/copia.

Cuenta por Liguidar Certificada (CLC).
Transferencia.

Factura.

Estado de cuenta.
Resumen de la estimacion.
Estimacion.

Ndmeros generadores.
Croquis de generadores.
Bitacora de obra.

Reporte fotografico.

Acta recepcidn de obra.
Constancia de no adeudo.
Fianzas de vicios ocultos.
Presupuesto definitivo.

- Sabana de finiquito.

Unidad de ) b B ) _ 18 hrs

Recursos -Recibe y turna ejecucion de la obra, estimaciones de

Humanos y finiquito, documento en original/copia.

Financieros

e @ & & e

& & & & & & & © ©®© 2

N
-

Departamento 25, Rgcit{e y archiva ejecuciér} c_lfe la ob!"a, estimaciones de
de Expedientes finiquito, documento en original/copia.

Unitarios

80 hrs
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7. Descripcién del procedimiznto

Garantia de impermeabilizacion.

Hoja de estimacion de hoja deductiva.

Hoja de sancioén.

Solicitud de estimacién anticipada por parte del
Contratista.

Aviso al contratista por parte de la supervision

(Terminacién anticipada o rescisién administrativa).

= - . Tiempo
Responsable Descripcién de Ia actividad (minfhrs)
28. Solicita a la Direccion de Construccion de INFE ejecucion 6 hrs
de la obrs, finiquito de la obra, documento en original.
e Acta de entrega. '
Dirgccion de 27. Recibe y turna documentacion original de la eiecucion de 12 hrs
Construccién de la obra a la Direccidn de Construccion de INFE, finiquito
INFE de la obra.
Departamento 28. Recibe y archiva la documentacion original de la 60 hrs
de Expedientes ejecucion de la obra, finiquito de la obra.
Unitarios
" 29, Solicita a la Direccion de Construccion de INFE 8 hrs
convenios en documentacién original.
e Oficios de prorroga de pruebas de laboratorio.
s Resultado de pruebas de laboratorio.
e Garantia de impermeabilizacién.
e Hoja de estimacién de hoja deductiva.
o Hoja de sancion.
¢ Solicitud de estimacion anticipada por parte del
Contratista. ‘
= Aviso al contratista por parte de la supervision
(Terminacion anticipada o rescisién administrativa).
Direccién de 30. Recibe y turna documentacién original de convenios a |a 18 h
Construccién de Direccion de Construccion del INFE. rs
INFE
Departamento 31. Recibe y archiva documentacién ariginal de convenios. ity
de Expedientes | ® Oficios de prérroga de pruebas de laboratorio. e
Unitarios ¢ Resultado de pruebas de laboratorio.
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7. Descripcion del procedimisnto |
- Fo T Tiempo
Responsable | Descripeion de Ia actividad (min/hrs)
32. Solicita a Direccion de Construccion Caonvenios, & hrs

documentos en original. - ‘
Convenio ampliatorio y presupuesto ampliatorio.
Convenio de reduccion.
Solicitud de ajustes de costos.
Oficio de autorizacion de procedencia de ajustes de
Costos.
¢ Solicitud de autorizacidn de precies unitarios de
- conceptos extraordinarios.
Autorizacion de cantidades o trabajos extraordinarios.

@ & e @

Direccion de 33. Recibe y turna documentacién original de convenios.
Construccién de | 5 Convenio ampliatorio y presupuesto ampliatorio. 18 hrs
infraestructura » Convenio de reduccién.
Educativa. » * Solicitud de ajustes de costos.
@ Oficio de autorizacién de procedencia de ajustes de
Costos.
= Solicitud de autorizacidn de precios unitarics de
conceptos extraordinarios.
Auferizacion de cantidades o trabajos extraordinarios.
Departamento . ) ] » . )
de Expedientes 34. Recibe y archiva documentacion original de convenios. 80 hrs
Unitarios
35. Solicita a la Unidad Juridica convenios, documento en.
original. 8 hrs
e Recalendarizacion.
e Prorroga.
e Acta circunsianciadz de la suspension de obra.
e Acta circunstanciada de terminacion de obra Anticipada.
e Aviso de inicio de proceso de rescision administrativa del
contrato de obra.
= Resolucidn de rescision del contrato y modificacion al
contratista.
36. Recibe y turna documentacién original de convenios.
» Recalendarizacion.
, . s Prorroga.
Unidad Juridica = Acta circunstanciada de la suspension de obra. 18 hrs
e Acta circunstanciada de terminacién de obra Anticipada.
e Avisc de inicio de proceso de rescisidon administrativa del

contrato de cobra.

s Resolucion de rescision del contrato vy modificacion al
contratista.
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7. Descripcidn del procedimizsnto

L . Tiempo
Responsable Descripcién de la actividad .
{min/hrs)
Departamento 37. Recibe y archiva documentacion original de convenios. 60 hrs
de Expedientes
Unitarios

~in de procedimiento.
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IO0IFED Progedimienios

{%enamnda
5 Bilenesiar /-
8. Diagrama de Flujo. ]
Direccién de Planeacién | Departamento de Departamento de

Expedientes Unitarios Concursos-y Contratos

¥
1.-Turna el Programa s 2.-Recibe, revisa vy
General de Qbras (PGO) al archiva el Programa
Departamento de General de Obras
Expedientes Unitarios. (PGO).
Programa General ng:jama General
de Qbras. eI,
A
4-Recbe y tumna i 3.-Solicita los oficios
oficios de autorizacion de autorizacién a la
originales de las obras Direccién de
a ejecutar. | Planeacion
Oficios ~ Oficios
auforizacién autorizacion
5.-Recibe, revisa y se
» integran aperturando

los expedientes
unitarios de obra.

Oficios de ’
autorizacién !

il
6.-Solicita los documentos 7-Recibe vy tum._a. los
generados en la publicacién documentos ors:qmales
de convocatoria, en sus 3 generados en la publicacion
diferentes modalidades, al de 'cor}\’rocatonas y b.as.es de
Departameanto de Cancursos "TV!faCf(_m ) R‘estrmglda ¥
y Contratos. Licitacion Publica,
i

Daocumentos de

convocatorias

Documentcs de

convocatorias

.

Al
|
|
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8. Diagrama de Flujo.

-;

‘Departamento de
Expedientes Unitarios

Unidad Juridica

| Departamento de

Concursos y Coniratos

8.-Recibe documentos de
Invitacién Restringida,
Licitacién Publica, Revisa vy
se Integra el expediente
unitario de obra.

Docurmentos de
convocatorias

9.-8olicita a la Unidad
Jurfdica excepcién a
Licitacién  para  Invitacidon
Restingida y  Acuerdo
Administrativo de  Obra
Adjudicada. Documentos
originales.

Excepcion

Licitacion

Acuerdo
administrativo

10.-Recibe y turna excepcién
a Licitacién para Invitacién

Restringida y  Acuerdo
Administrativo de Cbra
Adjudicada. Documentos
originales.

Excepcién
Licitacién

Acuerdo
administrativo

11.-Recibe y archiva excepcidn a |«

12.- Recibe ¥ furna
documentos originales para
el proceso de confratacién

licitacian para Invitacion
Restringida y Acuerdo
Administrativo y  solicita  al

Departamento de Concurses vy
Contratos oficios de contratacién.

Excepcion a
Licitacidn

Acuerdo
administrativo

s ©n el caso de Invitacién
Restringida vy Adjudicacion
Diracta.

Oficios
2
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8. Diagrama de Flujo.
Departamento de . ‘Departamento de Unidad de Recursos
| Expedientes Unitarios Concursos y Contratos | Humanos y Financieros

13.-Recibe Oficios Originales
de contratacion en el caso de
fnvitacion  Restringida vy
Adjudicacion Directa %

archiva.
Oficios
i ' - i
14.-Solicta contrato Criginal e 1§.-Bec1be ¥ enwa-_co.ntrz.ap
e qurgita original de la Licitacion
de contratacion de Licitacion b
A ) Publica.
Publica.

'\_CE L_icﬁ:"

16.-Recibe y archiva contrate
original  firmado de la &
Licitacién Pablica.
Contrato
o
17.-Solicita ejecucion de la %+ 18.-Recibe, turna documentos
obra, anticipos, documentos originales y copias generades
en original-copia. en la ejecucién de la obra.
Docurnentos Documentos
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8. Diagrama de Flujo.

Depto. de Expedientes Unidad de Recursos Unidad de Recursos
Unitarios Humanos y Financierss | Humanos y Financieres
c

19.-Recibe, archiva documentos
originales y copias generados
en la ejecucién de la cbra.

Documentos
¥ )
20.-Solicita  estimaciones vy gl 21.-Recibe y turna
documentos originales y copias estimaciones, documentos
de la ejecuci6n de la obra, originales 'y copias de Ja
g ejecucion de la obra.
Documentos

Decumentos

Estimaciones

Estimaciones

22.-Recibe  y  archiva
estimaciones, documentos {%
originales y copias de la
gjecucion de la obra.

Documentos

Esfimaciones

w
23.-Solicita  estimaciones de .
finiquito y AEGEES 24.-Recibe y turna estimaciones

&_ de finiquito, documentos
generados en la ejecucion de |a
obra en original y copia.

generados en la ejecucion de la
obra en original y copia.

Documentos

Documentcs

Estimaciones de
finiguito

Estimaciones da
finiquito

e
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8. Diagrama de Flujo.

Depto. de Expedientes Direcci6n de
Unitarios Construccion de INFE
|
v

25.-Recibe y archiva
estimaciones de finiquitc,
dacumentos generados en la
ejecucién de la obra en
original y copia.

Documentos

Eslimaciones de
finiquito

5 :\ ; 27.-Recibe y turna Acta de
2B6.-Salicita Acta de Entrega, .| Entrega, finiquito de la obra en
finiquito de la obra en original. "1 original.

Acta de Entrega
Acta de Entrega

Finiquito de la ocbra
Finiquito de la obra -

28.-Recibe y archiva acta de
Entrega, finiquito de la obra en

original.
Acta de Entrega
Finiquito de la obra
.
29.-Solicita convenios 30.-Recibe y turna convenios
generados en la obra en *1 generados en la obra en
original. original.

Convenios l Convenios
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31.-Recibe y archiva
convenios generados en
la obra en original.

Convenios

.
: 33.-Recibe y turna convenio
32"S’_O"C'Fa Senveme arru:»liatorio,y reduccion  y
32;2!?0”0’ rezngx{g;ntoi gt dernds documentos
generados en la obra en
ge_nferados en [a obra en original.
criginal. )
' Convenics Ampliatorio

Convenios Ampliatorio
Reduccion

Reduccién

34.-Recibe y archiva |
N ; 3

caonvenijo amgliatorio,

reduccidn Vi d_emés

documentos generados en la
obra en original.

Convenios Ampliatorio
Reduccion

36.-Racibe ¥ turna
Convenios de
recalendarizacién, prérroga,
actas circunstanciadas,
avisos y resoluciones,
&) documentos generados en la
ejecucion de la obra en
original.

fs

¥

35.-Solicita Convenios de
recalendarizacidn, acta,
avisos y resoluciones,
documentos generados en la
ejecucion de la obra en
original.

Convenios
Recalendarizacién

Convenios
Recalendarizacion

Anexos




VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016

N

institule Gaxaguanc 5 S -,
Cansirucior&fje infrasstruciura = ??'i{-li';_l}&l_i {}@ %\/ﬁ?\&%{
Fisica Educaiiva

Procvedimisnios ' '
tOCIEE D i - Generando

; ' Bianestar
8. Diagrama de Fiujo. '

Departamento de
Expedientes Unitarios

37.- Recibe y turna
Convenios de
recalendarizacion, prorroga,
actas circunstanciadas,
avisos y resoluciones,
documentos generados en la
ejecucién de la obra en
original.

Convenios
Recalendarizacidn

A
Finaliza

Elaboré: on o Vo. Bo. Aprobé:

Arqg. Jo {in Pedro Meixueiro
Gomez.

Arg. Ismael Hugo Toledo

Martinez.
Departamento d Jefe de la Unidad

Expedientes Unitarios. Programacion de Obras.

Director de Planeacion de
Obras.
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2010 - 2016 -

1. Nombre del procedimiento: Proceso para la autorizacién de los recursos de obra

publica.
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Expedientes
Tecnicos. , |
Area de adscripcion: Unidad de Programacion de Obras,

. Tiempo de ejecucién: Total de
Pl 340 hrs. __| Paginas:
De elaboracion: De actualizacién: | Clave:
Octubre de 2016. ‘ No aplica. 9
: IOCIFED-DPO-P0Q2.

2. Objetivo:

Llevar a cabo el proceso de autorizacion de recursos ante la Subsecretaria de Planeacién e
Inversion Publica de SEFIN.

3. Marco juridico:

* Lineamientos para la operacign de los proyectos de inversion publica.
Publicado el 23 de mayo del 2005.

» Decreto de creacion del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa.

Publicado el 02 de agosto de 2008 en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca.
Reforma 27 de junio de 2015.

* Reglamento. interno del Instituto Oaxaquefio Constructor de Infraestructura Fisica
Educativa.

_P‘ublicado el 23 -de febrero del 2013 en el Diario Oﬁéial de Gobiernc del Estado de Oaxaca.
4. Responsables: '

Subsecretaria de Planeacion e Inversion Plblica de Finanzas.
Departamento de Expedientes Técnicos.

5. Politicas de operacion:

® @

 Para iniciar con el proceso de autorizacién de recursos de las obras para la construccion
de los espacios educativos, es necesario contar con el Programa General de Obras
debidamente validado.

* La autorizacién de los recursos para la construccion de los espacios educativos, debera
estar normado por los Lineamientos para la Operacion de los Proyectos de Inversién
Publica 2015, que emite la Subsecretaria de Planeacion e Inversion Pablica de Finanzas.

6. Formatos e instructivos:

Expediente de validacion de PPI.
Adecuacion presupuestaria.

Cddigo de registro PIP.
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7. Descripcion del procedimiento
. ) Tiempo
Responsable Descripcion de la actividad )
(min/hrs)
Inicio del procedimiento.
Departamento de | 1. Recibe de la Unidad de Programacién de Obras el | 24 hrs.
Expedientes Programa General de Obras validado para tramite de
Técnicos. autorizacién de recursos.
2. Recibe presupuestos, guias de equipamiento, croquis de 24 hrs.
macro localizacién, croquis de micro localizacion de la
Direccion Administrativa y Direccién de Planeacion de
Obras y elabora el codigo de registro PIP y envia a la
Subsecretaria de Planeacién e Inversion Publica de la
Secretaria de Finanzas. Archiva expediente técnico.
Subsecrgtaria_de 3. Recibe y analiza el codigo de registro PIP y determina: 24 8. ]
Planeacién e _
Inversion Publica e : T . -
de SEFIN. (,Exlsten observaciones al codigo de registro PIP~
4. Sube al sistema las observaciones para su solventacion 24 hrs.
del Departamento de Expedientes Técnhicos.
Departamentode | 5. Recibe observaciones al codigo de registro PIP vy 12 hrs.
Expedientes solventa. (retorna a la actividad No 2).
Técnicos.
Subsecretaria de
Planeacién e 6. Valida el codigo de registro PIP y autoriza continuar con la 16 g
Inversion Publica captura el expediente de validacién del PIP. '
de SEFIN.
Departamento de | 7. Recibe instruccion de la Direccién General sobre la 32 hrs.
Expedientes autorizacion y elabora expediente de validacion del PIP
Técnicos. para su envio a la Subsecretaria de Planeacién e
Inversion Ptublica de Secretaria de Finanzas para su
validaciéon.
Subsecretaria de |8. Recibe y analiza expediente de validacion del PIP y 24 hrs.
Planeacion e determina.
Inversién Puablica :
de SEFIN. 9. Sube al sistema las observaciones para su solventacion 24 hrs.
del departamento de expedientes técnicos.
¢ Existen observaciones al expediente de validacion
del PIP?
7 |
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| | IOCIFED Generando
20102016 OAXACA Bienestar Y
7. Descripcion del procedimiento
J | o N Tiempo
Responsable Descripcion de la actividad . :
(min/hrs) -
Departamento de | 10. Recibe observaciones al expediente de validacion del PIP | 24 hrs.
Expedientes - y solventa. (retorna a la actividad No 7).
Técnicos. '
Subsseretara o . 24 hrs.
P;J SECTElaNate 141 Emite oficios de autorizacion de recursos al Instituto
il Oaxaquefio  Constructor de Infraestructura Fisica
Inversion Publica Educativa :
de SEFIN. '
Depaﬁamehto de | 12. Recibe instruccién de la Direccidn General sobre |a 16 hrs.
Expedientes autorizacion y elabora adecuacion presupuestaria para su
Técnicos. envio a la Subsecretaria de Planeacion e Inversién
Plblica de Secretaria de Finanzas para su validacion.
Subsecretaria de o _ y , , 24 hrs.
Planeacisne | 13. Recibe y analiza adecuacion presupuestaria y determina.,
Inversion Publica . _ ' _ o
de SEFIN. ¢ Existen observaciones al expediente de validacion del
PIP?
24 hrs.
14. Sube al sistema las observaciones para su solventacién
del Departamento de Expedientes Técnicos.
Departamento de 15. Recibe observaciones al expediente de validacion del PIP | 24 hrs.
Expedientes | la actividad No 11
Técnicos. y solventa. (retorna a la actividad No 11).
Fin del procedimiento
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Departamento de Expedientes Sub Secretaria de Planeacion
Técnicos. e Inversién Puablica de
Finanzas.

Inicio I

.
1.- Recibe de la Unidad de
Programacion de Obras el
Programa General de Obras
valdado para tramites de
autorizacion de recursos.

Programa
General de
Obras.

L

2.- Recibe presupuestos,

guias de equipamiento, 3.-Recibe y analiza el cédigo
croquis de macro localizacian, de registro PIP y determina.
y elaboran el codigo de

registro PIP y envia a la SPIP
de SEFIN,

Presupuestos.

Caodigo del
registro del PIP.

A

4.- Sube al sistema las
observaciones para su

solventacion del
departamento de expedientes
técnicos.

]
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Departamento de Expedientes Sub Secretaria de
Técnicos. Planeacion e Inversion

Publica de Finanzas.

Existen

5.- Recibe observaciones observaciones

al cadigo de registro PIR y |«
solventa.

o No

Sl

7~ Elabora expediente de 6.- Valida el codigo de registro
@ validacion del PiP para su |g— PIP y autoriza continuar con
envié SPIP de SEFIN. ¢ la captura el expediente de

validacién de PIP.

8.- Recibe y analiza
expediente de validacién del
PIP y determina.

\ 3

h 4

9.- Sube al sistema las
observaciones para su
| solventacién al Departamento
de Expedientes Técnicos.

Existen
observaciones

10.- Recibe observaciones
al expediente de validacion
del PIP y solventa.

11.- Emita oficlo de
autorizacidn da
r8cursos.
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Departamento de Expedientes | Sub Secretaria de Planeacién e
Técnicos. Inversién Publica de Finanzas.
12.- Elabora adecuacién 13.- Recibe y analiza adecuacion
presupuestaria para su P presupuestaria y determina.
envio a la SPIP de SEFIN.
14.- Sube al sistema para su
solventacion del Departamento
de Expedientes Tecnicos.
15.- Recibe observaciones s ShEe e aE
al expediente de validacion |«
del PIP y solventa.
Elaboré: Vo. Bo. ' Aprobé:
. . _ Arq. Joaqgﬂﬁedro Meixueiro
Lic. Alfonsina Pérez Arista P o o
Departamento de. ] 3 i
P - ’ é . Director de Planeacién de
Expedientes Técnicos. Jafe dé |la Unidad Slhras
Programacién de Obras.
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Adecuacién Presupuestaria 2015
Acuse

Fecha: L J

Por medio del presente se hace entrega para su andlisis de la Adecuacion Presupuestaria correspondiente al
Proyecto de Inversién cuyos datos de identificacion son los siguientes:

] Ampliacién

X Cancelacion
; Total

Cl ' Traspaso

Parcial

Il. Presupuestarias

I Actividades : E Oficio de Solicitud E

Justificacién D

Folio generado de
SINPRES

La recepcion del presente documento NO garantiza la autorizacién del tramite, una vez analizada esta

solicitud se determinaréa su procedencia.

Nombre y Firma.
Servidor Plblico Autorizado para este proceso.

Nota: Para que este documento tenga validez, debera contar con sello y fecha de recepcion de la

Subsecretaria de Planeacion e Inversion Publica, 8
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2010 - 2016

Expediente de validacion de PPl-Anexo IV

Acuse

Fecha 7 I

Por medio del presénte se entrega para su andlisis del expediente de validacion, (Anexo V), correspondiente al
programa o proyecto de inversion cuyos datos de identificacion son los siguientes:

Identificacién de la propuesta de programa o proyecto de inversion

Folio de Pre Registro: r

|
|

Coédigo de PPI: |

Identificacion del proponente :

Grupo:
Unidad Responsable:
Unidad Ejecutora:

Contenido del Archivo Electronico.
Margue con una X el contenido.

I Actividades. |

H. Metas. § |

11 Calendario Financiero. |

IV.  Factibilidad. ]

V. Georefereneia. |

___J_AJ__.J_J

No. de Actividades Priorizadas. r

Id Actividades Priorizadas. \ | L

La recepcién del presente documento no garantiza el financiamiento de las actividades qué integran el PPl una vez
validadas seran incorporadas al Banco de Programas y Proyectos de Inversion Publica.

M. En Arqg. Eli Elfego Pérez Matos.
Nombre y firma del Servidor Publico autorizado.

Nota: Para que este documento tenga validez, debera contar con sello y fecha de recepcion del
Departamento de Analisis Presupuestal de la Direccion de Programacién e Integracién Presupuestal.
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‘VI.  Directorio:
MIEMBROS DEL CONSEJO DE ADMINISTRACION

Arq. Sergio Ubaldo Pimentel Coello

Presidente y Secrelario de las Infraestructuras y Ordenamiento Territorial Sustentable
Tel: 5016900  Ext. 25001

sergio.pimentel @oaxaca.gob.mx

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial *General Porfirio Diaz, Soldado ds a
Patria® Edificio “Gral. Heliedoro Charis Castro”

Avenida Gerardo PandalGraif No. 01

Reyes Mantecdn

71257

Mtro, Eli Effego Pérez Matos

Secretario Técnico y Director General

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050 :
Teléfono(s): 01-951-5-02-01-52; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: elipm @ caxaca.gob.mx

Lic. Alberto Vargas Varela

Vocal y Secretario de Administracion

Tel. 5015000 Ext. 10881

albertovargas @ oaxaca.gob.mx

Ciudad Administrativa Benemérito de las Américas Edificio 1 *Jasé Vasconcelos® Ser piso.
Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca C.P. 88270 Conmutador
(951) 50 1 50 00, Ext. 10883 y 10884

Dr. Enrique Arnaud Vifias

Vocal y Secretario de Finanzas

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial "General Parfiric Diaz, Soldado de la
Patria® Edificlo "D* Saul Martinez

Avenida Gerardo PandalGraff #1, Reyes Mantecon, San Bartolo Coyotepec, Centro,
Oaxaca. C.P. 71257

Conmutador (951) 50169 00 ~

Profr. German Cervantes Ayala

Vocal y Director General del Instituto Estatal de Educacién Publica de Oaxaga (IEEPQ)
(961) 5155379

direcciongral @ieepo.edu.mx

Carretera Cristdbal Colén No. Kilémetro 5.5

Santa Marfa Ixcotel, Santa Lucia del Camino

€8100

Ing. Porfirio Soriano Morales

Vacal y Delegado de la Secretaria de Educacion Piblica en Oaxaca.
Emilio Carranza No. 621

Esq. Heraica Escuela Naval Militar, Colonia Reforma

C.P. 68050 Oaxaca de Judrez, Oax,

Teléfono:(1 951) 51501 86, 513 43 03

Fax: 51501 86

‘Lic. Héctor Gutiérrez de la Garza

Vocal y Director General de! Instituto Nacional de la Infraestructura Fisica Educativa
(INIFED)

Av. Vito Alessio Robles Ne.380, Col. Florida

Delagacién Alvaro Obregdn, C.P. 01080,

Meéxico, D.F,

Tel: 54804700

Lic. Gerardo Albino Gonzalez )
Vocal y Coordinador General del Comité Estatal de Planeacién para el Desarrollo del
Estado de Oaxaca

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial *General Porfirio Diaz, Soldado de la
Patria” Edificio "1" Maria Sabina, Nivel 2

Avenida Gerardo Pandal Graff #1, Reyes Mantecén, San Bartolo Coyotepec, Qaxaca.
C.P. 71257

9515016900

Mtro, Luis Felipe Cruz Lopez

Comisario ¥ Secretario de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubemamental

def Estado de Oaxaca.

GCiudad Administrativa Benemérito de las Américas Edificio 2 "Rufino Tamayo®. Planta
Baja, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5, Tlalixtac de Cabrera, Qaxaca C.P. 68270
Conmutador .

(951) 50 1 50 00, Ext. 10182

Mtro. Eli Elfego Pérez Matos

Director General

Dr. Manuel Alvarez Bravo ntim, 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juérez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-52; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: elipm @oaxaca.gob.mx

M.T.I. Omar Bautista Benitez

Jefe de la Unidad Técnica

Or. Manuel Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juérez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-70; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: omar.bautista.iocifed @ oaxaca.gob.mx

Lic. Maria Norma Canseco Castellanos

Jefe de la Unidad Juridica

Dr. Manuel Alvarez Bravo niim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050 ;

Teléfono(s): 01-851-5-02-01-78; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: capcejuridico @ prodigy.net.mx

Arg. Joaquin Pedro Melxueiro Gomez

Director de Planeacidn de Obras

Dr, Manuel Alvarez Bravo niim, 107

Col. Reforma, Qaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-57; Fax 01-851-5-02-01-73
Correo elsctrdnico: pedro.meixueiro.iocifed @ oaxaca.gob.mx

L.A. Guadalupe Cruz Ramirez

Jefe de Ja Unidad de Programacion de Obras

Dr. Manuei Alvarez Bravo ndm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-63; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: guadalupe.cruz.iocifed @ oaxaca.gob.myx
Arg. Genaro Guadalupe Javier Rosas y Marquina

Jefe del Departamento de Administracion de Obras

Dr. Manuel Alvarez Brave ntm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-6-02-01-60; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: genaro.marquina.iocifed @caxaca.gob.mx

L.A.E. Alfonsina Pérez Arista

Jefe de Departamento de Expedientes Técnicos

Dr. Manuel Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Qaxaca de Juédrez, Oax.

C.P., 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-69; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: alfonsina.perez.iocifed @ oaxaca.gob.mx

Arg, Ismael Huge Toledo Martinez

Jele del Departamento de Expedientes Unitarios

Dr. Manuel Alvarez Bravo num, 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P, 68050

Teléfona(s); 01-951-5-02-01-81; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: ismael.toledo.iocifed @ oaxaca.gob.mx

L.A. Gudelia Bautista AleJandro

Jefe del Departamento de Validacion de Expedientes Técnicos

para Convenios

Dr. Manuel Alvarez Bravo num. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correa Electrénico: gudelia.bautista.iocifed @oaxaca.gob.mx

C.P. Armando Sosa Garcia

Director Administrativo

Dr. Manuel Alvarez Bravo num. 101
Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Qax.

-C.P. 66050

Telefono{s): 01-951-5-02-01-55; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo elecirénico; armando.sosa.iocifed @oaxaca.gob.mx
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C.P. Maria de Lourdes Jiménez Ruiz

Jefe de la Unidad de Recursos Materiales y Adquisiciones
Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-65; Fax 01-951-5-02-01-79
Correo electrénico: lourdes.jimenez.iocifed @ oaxaca.gob.mx

C.P. Pastor Palacios Gémez 9

Jefe del Departamento de Recursos Materiales

Dr. Manuel Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Ozax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-79; Fax 01-951-5-02-01-79
Correo electrdnico: pastor.palacios iocifed @ oaxaca.gob.mx

Arq. Nahiim Alvaro Silva Miranda

Jefe del Departamento de Servicics Generales

Dr. Manuel Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-61; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electronico:

L.A. Mdnica Leticia Avendafio Ramos

Jefe de la Unidad de Recursos Humanos y Financieros

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Qaxaca de Juérez, Cax.

C.P. 68050 .

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-62; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: monica.avendano.iccifed @oaxaca.gob.mx

L.C.P. Francisco Luis Ramirez Jiménez

Jefe del Departamento de Recursos Humanos

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-851-5-02-01-67; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrénico: frantisco.ramirez.iocifed @ oaxaca.gob.mx
L.C.P. Teresa Leticia Bernardo Aquino

Jefe del Departamento de Control Financiero de Obra

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-68; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrdnico: leficia.bernarde.iocifed @ oaxaca.gob.mx

L.C.P. Alberto Leopoldo Pastrana Rodriguez

Jefe del Departamento de Contabilidad

Dr. Manuel! Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): 01-951-5-02-01-66; Fax 01-951-5-02-01-73
Caorreo electrénico: aiberto.pastrana.iocifed @ oaxaca.gob.mx

Ing. Conrado José Carlos Diaz Arias

Encargado de la Direccion de Construccion de Infragstructura
Educativa

Dr. Manuel Alvarez Bravo nam. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfona(s): O1-951-5-02-01-59; Fax 01-951-5-02-01-73

Carreo Electranico: jesus.davila.iccifed @ oaxaca.geb.mx

Arg. Marco Antonio Escobar Bielma

Jefe del Departamento de Archive de la INFE

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Qax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo Electrénico: marco.bigima.iocifed @ oaxaca.oob.mx

Ing. José Luis Cruz Aguirre

Jefe del Departamento de Disefio Arquitecténico
Dr. Manuel Alvarez Bravo ndm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Telélono(s): ; Fax 01-851-5-02-01-73

Correo electrénico: cruz.aguirre.iocifed @ caxaca,gob.mx

Ing. Conrado José Carlos Diaz Arias

Jefe de la Unidad de Construccion de Obra

Dr. Manuel Alvarez Bravo ndm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Qax,

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo electronico: conrado.diaz.iccifed @ oaxaca.gob.mx

Arg. Pedro José Ramos Gomez

Jefe del Departamento de Supervisién y Control de Obra |
Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo electronico: pjramos @gmail.com

Ing. Isaac Santiago Zarate

Jefe del Departamente de Supervision y Control de Obra il
Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo Electrénico: isaac.santiago.iocifed @ caxaca.gob.mx

Arq. Ericel Gdmez Ramirez

Jefe def Departamento de Asistencia Técnica

Dr. Manuel Alvarez Bravo ndm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juérez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo Electrénico: ericel.gomez.iocifed @ oaxaca.gob.mx

C.P. Pedro Francisco Juarez Herrera

Jefe del Departamento de Validacién de Estimaciones
Dr. Manuel Alvarez Bravo nGm. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73

Correo Electronico: pedro.juarez.iocifed @ caxaca.gab.mx

Ing. Francisco Jes(s Sanchez Martinez

Jefe de la Unidad de Ingenieria de Costos

Dr. Manuel Alvarez Bravo nam. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfona(s): 01-951-5-02-01-72; Fax 01-951-5-02-01-73
Correo electrdnico: francisco.sanchez.iocifed @ oaxaca.gob.mx

Ing. Efrain Calixto Calvo

Jefe del Departamento de Concursos y Gontratos

Dr. Manuel Alvarez Bravo nim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Juarez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-851-5-02-01-73

Correo Electrénico: efrain.calixto.iocifed @ oaxaca.gob.mx

Arg. Leonarde Méndez Gonzélez

Departamento de Presupuesto y Andlisis de Precios Unitarios
Dr. Manuel Alvarez Bravo ntim. 101

Col. Reforma, Oaxaca de Judrez, Oax.

C.P. 68050

Teléfono(s): ; Fax 01-951-5-02-01-73
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Emitid ‘ ‘ Valido
i
Lie. gas Varela ‘
Secretarfo de AN@H !
. PERIODICO OFICIAL
- SE PUBLICA LOS DIAS SABADO P
, INDICADOR
Se autorizo la publicacién: del presente Manual de Procadimientos por el Consejo de JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GR}’\FICOS
Administracién del Instituto Oaxaquerio Constructor de Infraestructura Fisica Educativa en &
Sesién Extraordinaria de fecha 24 de octubre de 2016. C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA
OFICINA Y TALLERES
. : SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
. - TELEFONO Y FAX
5163726
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA
e CONDICIONES GENERALES
EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTQS, AVI;‘SOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
VI Control de cambios RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.
Control de cambios TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
Numero de Fecha de Nombre y clave dal Justificacién del cambio PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
revisién | actualizacién pracadimiaito ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERQ DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O

LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
L SERAN ENTREGADOS COM EL COMPROBANTE DEL J
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.
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GOBIERNG DEL ESTADO
CE DOaAaxACA

AVISO

POR- ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO®
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DEMAS
CENTROS:DE TRABAJO EN EL ESTADO, DEBERAN SUSPENDER TOTALMENTE SUS
ACTIVIDADES CON MOTIVO DEL CVI ANIVERSARIO DEL INICIO DE LA REVOLUCION
MEXICANA, COMO LO PREVIENEN LOS ARTICULOS 73 Y 74 FRACCION VI, DE LA LEY
FEDERAL DEL TRABAJO; 4 FRACCION VI, 7, 8, 11 Y 12 DEL REGLAMENTO PARA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE
SERVICIOS EN EL ESTADO DE OAXACA, EL PROXIMO DIA:

LUNES VEINTIUNO DE NOVIEMBRE DEL 2016.

(TERCER LUNES DE NOVIEMBRE, EN CONMEMORACION DEL 20 DE NOVIEMBRE
ARTICULO 74 FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO)

TOMANDO EN CUENTA LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 7 Y 8 DEL
REGLAMENTO PARA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LOS :
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS EN EL ESTADO DE .
OAXACA, CON EXCEPCION DE LOS QUE EN SEGUIDA SE INDICAN: -

LAS FABRICAS Y EXPENDIOS DE HIELO, HOTELES, MOTELES, RESTAURANTES, "
CAFES, FONDAS, LONCHERIAS, TAQUER[AS SANATORIOS, HOSPITALES,;.
~ARMACIAS, GASOLINERAS. ESTACIONAMIENTOS, AGENCIAS DE
INHUMACIONES, LINEAS DE TRANSPORTES, TIENDAS DE ABARROTES Y
TENDEJONES DE BARRIO, LOS CENTROS DE DIVERSION Y ESPARCIMIENTO, LOS
MOLINOS PARA NIXTAMAL, EXPENDIOS DE MASA Y TORTILLAS, LOS MERCADOS
PUBLICOS Y PUESTOS DE ALIMENTOS COCIDOS O CONDIMENTADOS LOS
SUPERMERCADOS PUBLICOS Y TIENDAS DEPARTAMENTALES, PODRAN
FUNCIONAR DE ACUERDO A LAS CONDICIONES ACOSTUMBRADAS.

QUIENES PRESTAN SUS SERVICIOS EN CALIDAD DE ASALARIADOS EN LOS
ESTABLECIMIENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ACUERDO, TIENEN ACCION PARA
QUE EN SU FAVOR SE APLIQUEN LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN EL
ARTICULO 73 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, QUE DICE: “LOS
TRABAJADORES NO ESTAN OBLIGADOS A PRESTAR SERVICIOS EN SUS DIAS DE
DESCANSO. SI SE QUEBRANTA ESTA DISPOSICION, EL PATRON PAGARA AL
TRABAJADOR, INDEPENDIENTEMENTE DEL SALARIO QUE LE CORRESPONDA
POR EL DESCANSO, UN SALARIO DOBLE POR EL SERVICIO PRESTADO.".

LA VIGILANCIA CORRESPONDIENTE PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE-
ACUERDO, - ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y LA
QECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO.

LOS'INFRACTORES SERAN SANCIONADOS CONFORME A LA LEY.

TLALIXTAC DE CABRERA, O, OAXACA, 13 DE OCTUBRE DEL 2016.

CULVO g
SFowe M:,P

EL SECRETARIO RAL DE GOBIERﬁ

DEG"ERMM*™MTE.

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO
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