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INTRODUCCION.
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EL programa Anual de Desarrollo. Archivictico 2021 del fnstitutn Oaxaquefio de -D
J

realizarian en el afio 2021, correspondientes & os pracesos de gestién documental y \.,J

Atencidn al Migrante, se realizo con [a finalidad de determlnar Ias actividades que se

administracién.de los archivos de la documentacidn que se genera en la dependencia,. en. {Mﬂn“.

el presente informe se detallard la ejecucidn de dichas acciones.
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En atencién a lo gue establece el articuio 26 de la Ley General de éArchiuos u25delaley *ewe

L3

de Archivos para el Estado de Oaxaca, que determinan, “Los sujgtos- obligados. deberan Q
elaborar un Informe _An_uaf detallado del cumplimiento de! ngra‘rjla Anual y publicarlo en

e

su portal electrénico 3 mas tardar el ditimo dia del mes de em‘-:-ra; del siguiente afic de la

eTee

ot

ejecucién de dicho programa”, por lo que se emite el siguiente Inf@:rme'a’nual.
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SESIONES REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO 2021 >\

A continuacion, se detallan las fechas en las que se ha sesionado por parte del Sisterna

Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario.

{ ]
SESION ~ FECHA ()
Integracién e Instalacidn del Sistema Institucional de 102 de agosto de 2021 g g }
Archivos : -,
. _ ' : {' o
Acta de sesién del Grupe Interdisciplinario 17 de septiembre de 2021 U
| -
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ACTIVIDADES ESTABLECIDAS EN EL PROGRAMA ANUAL DEDESARROLLO ™,
ARCHIVISTICO 2021 [
-

DEL INSTITUTO OAXAQUENQ DE ATENCION AL MIGRANTE. LW

. Attua]izacién del Sistema Institucional de Archivos y Establecimiento del Grupo | mg
IﬁtErdisciPIinario } ’3
2 | Capacitaciones y Asesorias Archivisticas -,
3 | Procedimiento de Baja Documental del ente Piblico ante el AGEQ { kj
& | Actualizacién de los Instrumentos de Control y Cansulta Archivistica { j
S | Transferencias Primarias 1T
6 | Sistema de Digitaizacién 1
7 | Administracién de Riesgos: | f“ﬁ
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« ACTIVIDAD L. ACTUALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y

ESTABLECIMIENTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

El Sisterna Institucional de Archivas, que fuera integrado en afios pasados dentro de |
este Instituto, sesiond con fecha diez de agosto de dos mil veintiuno, para llevar a cabo o

una actualizacion del personal que lo conforma, acordando el trabajo conijunto para lz

elaboracién del Programa Anual de Desarrolio Archivistico 2021. Como evidencia se

anexa minuta de la sesién del Sistema Institucional de Archivos. ANEXO | f,fm

El Grupo Interdisciplinariﬂ, sesiond con fecha diecisiete de septiembre de dos mil

veintiuno, presentando a nuevos integrantes y exhortandolos al cumplimiento de sus
funciones establecidas dentro de la-Ley General de Archivos U [a Leg-de.Archiuas del

Estado de Oaxaca. Como evidencia se anexa minuta de la sesién del Grupo
Interdisciplinario. ANEXO Il

s ACTIVIDAD 2. CAPACITACIONES Y ASESORIAS ARCHIVISTICAS.

Con la finalidad de dar cumplimiento a las -actividades proyectadas dentro del
Programa Anual de Desarralio Archivistico 2021 del Instituto Oaxaguefio de Atencién
al Migrante { con base en los articulos 27 y 28, fraccidn Vil de la Ley General de
Archivos y articulos 26 y 27 fraccign VIl de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, con fechas veinticinco de octubre de dos mil veintiung, se- recibid la
capacitacion denominada “Sistema Institucional”, la cual fuera brindada por personal
del Archive General del Estado de Oaxaca. Como evidencia se anexan oficios
dirigidos.a pe_rso_nal del IOAM, con relacién a la convocatoria para la capacitacién

denominada “Sistema Institucional” y fotografias. ANEXO Il

Con fecha veintiséis de octubre de dos mil veintiung, de se recibid la capacitacién
denominada “Grupo Interdisciplinario” la cual fuera brindada por personal dél Archivo
General del Estado de Oaxaca. Como evidencia se anexan oficios dirigidos a

personal del IOAM, con relacin a la convocateria para la capacitacién denominada
“Grupo interdisciplinario” y fotografias. ANEXO IV
Ciudad Admihistrativa Carretera Gaxaca-Istmo KM L5
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Asimismo, se llevé a cabo una capacitacién con fecha 18 de enero de 2022,
denominada “\faloracién Documental”, que fue impartida por personal del Archivo
General del Estado de Oaxaca. Como evidencia se anexan los oficios dirigides al
personal del I0AM, con relacién ala convocatoria parala capacitacién denominada

“Valo_‘racién Documental”, asi como fotografias. AN EXOV.

« ACTIVIDAD 2. PROCEDIMIENTO DE BAJA DOCUMENTAL DEL ENTE PUBLICO

ANTEELAGEO.

Debido a la situacién sanitaria que se vive en la actualidad, derivado del Virus SARS-
Ca2, COVID 19, nofue posible llevar a cabo la Baja Documental ante el Archivo General

del Estado de Oaxaca.

ACTIVIDAD &. ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y

CONSULTA ARCHIVISTICA.

Por lo que respecta a dichas actividades, el Grupo Interdisciplinario sesiond para dar
cumplimiento a lo ordenada en el articulo 31 fraccidn Vi de la Ley General de-Archivos,
danda origen al cuadro General de Clasificacién Archivistica 2021, mismao que fuera

enviado para su valoracidn a través del oficio nimero I0AM/UA/272/2021, de fecha

8 de diciembre de 2021, por lo gue mediante oficio de ndmero
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/004/012022, de fecha seis de enero del afio dos mil
veintidés, personal del Archive General del Estado de Oaxaca, validé el Cuadro General
de Clasificacién Archivistica. Se anexa el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica y el oficio SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/004/012022, de fecha seis.

de enero de dos mil veintiuno, mediante el cual se realiza la validacion. ANEXO VI
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» ACTIVIDAD 5. TRANSFERENCIAS PRIMARIAS.

\m/j
Debito 3 la situacion sanitaria que se vive en la actualidad, derivado dei Virus SARS- ’“‘x
Co2, COVID 19; no fue posible llevar a cabo dichas transferencias F
« ACTIVIDAD 6. SISTEMA DE DIGITALIZACION. [””‘“]
Debido.a la situacién sanitaria que se vive en la actualidad, misma que impidid que se C*‘%
concretaran las actividades anteriores y al no contar con lainformacién requerida, ng . 4
fue posible realizar la Digitalizacidn. i WI '3
 ACTIVIDAD 7. ADMINISTRACION DE RIESGOS. (”13

-

]

El 4rea coordinadora de archivos muestra un diagnéstico de riesgos a-los que se.
enfrenta el Instituto Oaxaguefio de Atencién al Migrante, con la finalidad de
prevenirios y dar cumnplimiento con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico ><
2021, Se anexa coma evidencia Diagnéstico de Riesgos. Anexo VI g

N° ACTIVIDAD PROGRAMADA RIESGO DETECTADO
Actualizacién del Sistema

Institucional de Archives y |Se dio cumiplimiente con esta

Actualizacion del Grupo | actividad.

2 | Documental del ente Pablico ante | el procedimiento de .Baja
el AGEO. Documental ante el Ente Publico del

=

.w""x

1 | Interdisciplinario “2
Procedimignto de Baja | No fue posible dar cumplisniento con .,w’"
Ageo. w"“‘"’ﬁ
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ANEXO |

MINUTA DE LA SESION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE FECHA DIEZ DE AGOSTO DE DOS MIL
VEINTIUNO.
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INTEGRACION E INSTALACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE. En Tlalixtac de Cabrera,
Oaxaca, siendo las once horas del dia diez de agosto del afio dos mil veintiuno, previa
convocatoria, se encuentran reunidos en la sala de juntas del Instituto Oaxaquefio de
Atencién al Migrante, sita en carretera al Tule, Kilémetro 11.5, Ciudad Administrativa
“Benemérito de las Américas”, edificio 5, Planta Baja S/N, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a
efecto de llevar a cabo la instalacion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Oaxaquefio de Atencidn al Migrante. Encontrandose presentes los ciudadanos Contador
Publico Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad Administrativa; el Licenciado
Moisés Velasco Espinosa, Subdirector de Enlace Operativo; Ia Licenciada Claudia
Canseco Jiménez, Jefa del Departamento de Coordinacién Interna y Transparencia; Ia
Licenciada Eusebia Heriberta Ramirez Santos, Jefa del Departamento Juridico; el
Ingeniero Omar Hernandez Torres, Jefe del Departamento de Programas Sociales y
Asistencia a Migrantes; el Licenciado Angel Omar Ramirez San Juan, Jefe de
Departamento de Investigacién, Andlisis y Comunicacion; la C. Alejandra Juarez,
Secretaria Ejecutiva de Director; el Licenciada Adriana Monserrat Ramirez Ruiz, Oficial
Administrativo; Contadora Pablica Maximina Rosalia Ruiz Luria, Técnico Especializado;
el Licenciado Ubaldo Edmundo Feria Ramirez, Analista y la Licenciada Nayeli Ortiz Luis,
Abogada; todos servidores puiblicos del Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, con
la finalidad de celebrar la integracion e Instalacion del Sistemna Institucional de Archivos del
Instituto Oaxaquerio de Atencidn al Migrante, de conformidad con lo dispuesto en los
apartados 3 y 6 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Puablica Estatal de Oaxaca, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA.

1. Pase de lista.

2. Declaracion del Quorum legal.

3. Acreditacion de la personalidad de los miembros del Sistema Institucional de Archivos.
L. Aprobacién del orden del dia.

5. Integracion del Sistema Institucional de Archivos.

6. Toma de Protesta a los integrantes Sistema Institucional de Archivos.
7. Instalacién Legal del Sistema Institucional de Archivos.

8. Asuntos generales a tratar.

9. Clausura de la sesién.

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA.

Punto nimero 1. Pase de Lista. En uso de la palabra el C.P. Francisco Javier Cruz Luis,
Jefe de la Unidad Administrativa del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
procede con el pase de lista, verificando que se encuentran presentes las y los servidores
publicos convocados.

Punto nimero 2. Declaraciéon del quorum Legal. El C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe
de Ia Unidad Administrativa del Instituto Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
manifiesta que estan presentes la mayoria de las y los servidores publicos convocados, por
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lo que, hecha la verificacién, se confirma la existencia del quorum legal requerido, por lo
que se procede a declarar legalmente instalada la sesion a la cual fueron convocados.

Punto nimero 3. Acreditacién de la personalidad de los miembros del Sistema
Institucional de Archivos. En este acto, el Contador Publico Francisco Javier Cruz Luis,
exhibe el nombramientao que lo acredita como Jefe de la Unidad Administrativa del Instituto
Oaxaquefio de Atencién al Migrante, asimismo, los Ciudadanos, Licenciado Moisés
Velasco Espinosa, Subdirector de Enlace Operativo; Licenciada Claudia Canseco
Jiménez, Jefa del Departamento de Coordinacion Interna y Transparencia; la Licenciada
Eusebia Heriberta Ramirez Santos, Jefa del Departamento Juridico; el Ingeniero Omar
Herndndez Torres, Jefe del Departamento de Programas Sociales y Asistencia a
Migrantes; Licenciado Angel Omar Ramirez San Juan, Jefe de Departamento de
Investigacién, Analisis y Comunicacién; la C. Alejandra Juarez, Secretaria Ejecutiva de
Director; el Licenciada Adriana Monserrat Ramirez Ruiz, Oficial Administrativo;
Contadora Publica Maximina Rosalia Ruiz Luria, Técnico Especializado; el Licenciado
Ubaldo Edmundo Feria Ramirez, Analista; muestran sus oficios de designacion emitidos
por el C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de
Archivo, que los acredita como Servidores Publicos del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante e integrantes del Sistema Institucional de Archivos. Mismos que se agregan a la
presente acta para que surtan los efectos correspondientes. Por lo que la personalidad de
los presentes queda debidamente acreditada.

Punto nimero 4. Aprobacion del orden del dia. Continuando con el uso de la palabra,
somete a consideracidn de todas y todos los presentes el Orden del Dia, el cual es aprobado
por unanimidad.

Punto nimero 5. Integracion del Sistema Institucional de Archivos. El Contador Piblico
Francisco Javier Cruz Luis, Coordinador de Archivo, agradece a las y los integrantes su
presencia y hace de conocimiento que este Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Oaxaquefio de Atencién al Migrante, nace con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido en los articulos 20, 21 y 22, de la Ley General de Archivos, asi como a los
articulos 19, 20 y 21, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, por lo que en términos
de |a legislacién aplicable, los titulares de Ias areas y unidades de este Instituto nombran a
las y los responsables de los archivos de tramite, anunciando en este acto las
designaciones, mismas que solo se enuncian debido a que con motivo de la emergencia
sanitaria ocasionada por el virus SARS-Cov2, Covid 19, algunos de ellos se encuentran
laborando de forma intermitente.

Continuando con la presente, en uso de la voz, el Contador Publico Francisco Javier Cruz
Luis, designa a la Contadora Publica Maximina Rosalia Ruiz Luria, Técnico
Especializado, como Responsable de Archivo de Tramite del Area de Recursos
Humanos y a la Licenciada en Administracion Yelena Arango Lopez, Auxiliar, como
Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa, la Licenciada Nayeli
Ortiz Luis, Abogada, como responsable del Archivo de Concentracion; el L.Q.A. Ubaldo
Edmundo Feria Ramirez, Analista, como responsable del Archivo Histérico y la Lcda.
Adriana Monserrat Ramirez Ruiz, Oficial Administrativo, como Responsable de la
Unidad Central de Correspondencia; asimismo, el Licenciado Moisés VVelasco Espinosa,
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Subdirector de Enlace Operativo, designa a la Contadora Privada Jeanette Méndez
Hernandez, Oficial Administrativo, cémo Responsable del Archivo de Tramite de la
Subdireccién de Enlace Operativo; El Ingeniero Omar Hernandez Torres, Jefe de
Departamento de Programas Sociales y de Asistencia a Migrantes, designa a la C. Claudia
Anabel Gonzalez Garcia, Oficial Administrativo, como Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Programas Sociales y asistencia a Migrantes; La
Licenciada Eusebia Heriberta Ramirez Santos, Jefa del Departamento Juridico, designa al
Licenciado Isaias Bautista Bautista, Oficial Administrativo, como Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento Juridico y el Licenciado Angel Omar Ramirez San
Juan, Jefe de Departamento de Investigacién, Analisis y Comunicacion, designa a la T.A.
Maria del Sagrario Garcia Barén, Técnico, como Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Investigacion, Analisis y Comunicacion.

Por lo que se procede a la integracion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto
Oaxaquerio de Atencién al Migrante, quedando de Ia siguiente manera:

COORDINADOR DE ARCHIVO.
C.P. Francisco Javier Cruz Luis.

ARCHIVO DE TRAMITE:
C. Alejandra Juarez
Secretaria Ejecutiva y Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién General.

C.P. Maximina Rosalia Ruiz Luria )
Técnico Especializado y Responsable de Archivo de Tramite del Area de Recursos
Humanos.

L.A. Yelena Arango Lépez, Auxiliar
Auxiliar y Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa

C.P. Jeanette Méndez Hernandez
Oficial Administrativo y Responsable del Archivo de Tramite de la Subdireccion de Enlace
Operativo.

Ing. Omar Hernandez Torres
Jefe de Departamento de Programas Sociales y Asistencia a Migrantes y Responsable del
Archivo de tramite del Departamento de Programas Sociales y Asistencia a Migrantes.

C. Claudia Anabel Gonzalez Garcia _
Oficial Administrativo y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
Programas Sociales y Asistencia a Migrantes.

Lcda. Eusebia Heriberta Ramirez Santos
Jefa del Departamento Juridico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Juridico.

'
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Lic. Isaias Bautista Bautista ‘
Oficial Administrativo y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Juridico.

Lic. Angel Omar Ramirez San Juan
Jefe del Departamento de Investigacidn, Analisis y Comunicacion.

T.A. Maria del Sagrario Garcia Bardn,
Técnico y Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Investigacion, Analisis
y Comunicacién.

Lcda. Claudia Canseco Jiménez N
Jefa del Departamento de Coordinacion Interna y Transparencia y Responsable del '
Archivo de Tramite del Departamento de Coordinacién Interna y Transparencia.
\ ‘\\‘

ARCHIVO DE CONCENTRACION: v
Lcda. Nayeli Ortiz Luis ~
Abogada y Responsable del Archivo de Concentracion.
ARCHIVO HISTORICO:
L.Q.A. Ubaldo Edmundo Feria Ramirez
Analista y Responsable del Archivo Histdrico. -hU

\
AREA DE CORRESPONDENCIA: N
Lic. Adriana Monserrat Ramirez Ruiz

Oficial Administrativo y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia.

Punto nimero 6. Toma de Protesta a los integrantes Sistema Institucional de Archivos.
El C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador de
Archivos del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, procede a la toma de '
protesta de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, exhortandolos para que

se conduzcan conforme a Derecho en los asuntos que tengan que tratar con dicho caracter, f
por lo que en términos de lo dispuesto por el articulo 140 de nuestra Constitucién Politica i
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, procede a tomarles |a Protesta de Ley y para tal
efecto manifiesta: “;Protestais respetar y hacer cumplir la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, Ias leyes que de una y otra emanen, y
los tratados internacionales en general y en materia de derechos humanos de los que el
Estado Mexicano sea parte, y cumplir leal y patridticamente con los deberes del cargo de
integrantes del Comité Institucional de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion del <)
Instituto Oaxaquerio de Atencién al Migrante, que el Estado os ha conferido?”, Habiendo _//
contestado los interrogados “Si protesto”; visto lo manifestado por los integrantes que
conforman este Comité replicé “Si no lo hiciereis asi, que la Nacién y el Estado os lo
demanden”.

Punto nimero 7. Instalacién Legal del Sistema Institucional de Archivos. Acto seguido, i
en virtud de haber sido protestados conforme a la Constitucion Politica del Estado Libre y
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Soberano de Oaxaca, el C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad
Administrativa y Coordinador de Archivos, declara que queda formal y legalmente
Integrado e Instalado el Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaquefio de
Atencion al Migrante del Estado de Oaxaca, manifestando gue los acuerdos que emanen
de esta sesion seran validos y surtirdn todos los efectos legales y administrativos a que
haua lugar.

Punto nimero 8. Asuntos generales a tratar. El C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de
la Unidad Administrativa y Coordinador de Archivos, hace de conocimiento que en las LR
proximas fechas se estara llevando a cabo la instalacién del Grupo Interdisciplinario del '
Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, por lo que seran convocados para dicho fin
mediante escrito o via electrénica incluyendo el orden del dia, con un minimo de tres dias
habiles de anticipacion a las fechas programadas, con el propésito de que se desarrolle el \
Programa Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veintiuno (PADA) y asi dar \
cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el

Estado de Oaxaca. -\

Punto nimero 9. Clausura de la sesién. Agotado el orden del dia y no habiendo otro
asunto que tratar, se da por terminada la Sesién de Instalacién del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, siendo Ias doce horas del dia de
su inicio, firmando como constancia la presente al margen y calce, los que en ella
intervinieron para constancia aua lugar. Conste.

umnmmlsmmw DOR DE ARCHIVO

DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

LIC. MOI SCO ESPINOSA C.A JUAREZ
SUBDI DE ENLACE SECRET. EJECUTIVAY
OPERATIVO WRESPONSABLE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
ARCHIVO DETRAMITE DE LA TRAMITE DE LA/DIRECCION GENERAL.

SUBDIRECCION DE ENLACE
OPERATIVO.
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C.P. MAXTMINA ROSALIA RUIZ
) LURIA
TECNICO ESPECIALIZADO Y
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE DEL AREA DE RECURSOS
HUMANOS.

LCDA. EESEBIA HERIBERTA

RAMIREZ SANTOS
JEFA DEL DEPARTAMENTO
JURIDICO Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO.

X%

_AXXY
LIC. ANGEL OMAR RAMIREZ
SANJUAN

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

INVESTIGACION, ANALISIS Y

COMUNICACION Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE

INVESTIGACION, ANALISIS ¥
COMUNICAGION.

ABOGADA Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE CONCENTRACION.

ING. OMAR HERNANDEZ TORRES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE
PROCGRAMAS SOCIALES Y
ASISTENCIA A MIGRANTES Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE
TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PROGRAMAS SOCIALES Y
ASISTENCIA A MIGRANTES.

/ = )

LCDA. CLAUDIA CANSECO JIMENEZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
COORDINACION INTERNA Y
TRANSPARENCIA Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE
COORDINACION INTERNA Y
TRANSPARENCIA.

-

ARCHIVO HISTORICO:
L.Q.A. UBALDO EDMUNDO FERIA
RAMIREZ
ANALISTA Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO HISTORICO.

AREA DE CORRESPONDENCIA:
LCDA. ADRIANA MONSERRAT
RAMIREZ RUIZ
OFICIAL ADMINISTRATIVO Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

CENTRAL DE CORRESPONDENCIA.

Las presentes firmas, correspanden al acta de integracidn e instalacion legal del Sistema Institucional de Archivos

del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al Migrante, de fecha 10 de agosto de 2021.
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ANEXOII
MINUTA DE LA SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE FECHA DIECISIETE DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL
VEINTIUNO.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5:PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095

WWW.OAaXdC

)

-

e




IOAM

Atencion 8 | Milgrante

Oaitaca:

|
CREAR « CONSTRUIR «CRECER Goblerna do Estads |

2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVz, COVID 19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE. Estando constituidos en la Sala
de Juntas del Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, cita en carretera Oaxaca-Istmo,
Kilometro 11.5, Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas”, Edificio 5, Planta Baja,
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, bajo el siguiente tenor; siendo las once horas del dia diecisiete
de septiembre del afio dos mil veintiuno, reunidos los ciudadanos: C.P. Francisco Javier
Cruz Luis, Jefe de la Unidad Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos,
Lcda. Eusebia Heriberta Ramirez Santos, Jefa del Departamento Juridico; Lcda. Claudia
Canseco Jiménez, Jefa del Departamento de Coordinacion Interna y Transparencia; Ing.
Omar Hernandez Torres, Jefe de Departamento de Programas Sociales y Asistencia a
Migrantes y el C.P. Evodio Alberto Monjaraz Rojas, Jefe de Departamento de Auditoria Bl
adscrito a la Direccion de Auditoria B de la Subsecretaria de Auditoria y Supervision en Obra
de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental; se encuentran reunidos
con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 50 de la Ley General de
Archivos y articulo 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, para celebrar I3
Primera Sesién Ordinaria, bajo el siguiente:-------=---=-——-mmmmmmmmmm oo oo -
----------------------------------- ORDEN DEL DIA-----mmmmmmmm oo
1. Pase de liSta. == - mmmmmm o s e e e e e
2. Declaracion de quérum legal e instalacion formal de la sesion. ----------========mnom-umo-
3. Aprobacidn del orden del dia. -=--======= = o m oo m o e
4. Presentacién de nuevos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Instituto
Oaxaquerio de Atencion al Migrante, —=-===-=-- == - mm oo m e oo
5. AsUNtOS GENErales. =====mmmmm s e e e e oo
6. Clausura de 12 SeSiON. —===== === mmmm s m e o e e
--------------------------- DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA ----====mmmmmmmmmmmee
Punto numero 1. Pase de Lista. En uso de la palabra el C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe
de Unidad Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, procede con el pase
de lista, verificando que se encuentren presentes la totalidad de las y los servidores publicos
CONVOCAAOS. === === = e e e e e e e e
Punto ndmero 2. Declaracidn del quorum Legal e instalacion formal de la sesion: Acto
seguido, el C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de Unidad Administrativa y Titular del Area
Coordinadora de Archivos manifiesta que estan presentes la totalidad de las y los servidores
publicos convocados, por lo que, hecha Ia verificacidn, se confirma Ia existencia del quérum
legal, por lo que procede a declarar legalmente instalada la sesién a la que fueron
CONVOCAADS. === === m = mm o oo o e e e e e e
Punto nimero 3. Aprobacion del orden del dia. En uso de Ia palabra, el C.P. Francisco
Javier Cruz Luis, Jefe de Unidad Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos,
somete a consideracion de todos los presentes el Orden del Dia, el cual es aprobado por
UNANIMIAAd. === m e e oo o e e e oo
Punto nimero 4. Presentacién de nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaquefio de Atencidn al Migrante: En uso de la voz, el C.P. Francisco Javier
Cruz Luis, Jefe de Unidad Administrativa y Titular del Area Coordinadora de Archivos, hace
de conocimiento que algunas servidoras y servidores publicos, han cambiado su relacion
laboral, por lo que se han realizado cambios en las designaciones de las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, siendo las
SIQUIBNTES: === m e e e e e e e e
La Lcda. Eusebia Heriberta Ramirez Santos quien se identifica con oficio de designacion

6,-/.-
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de numero I0AM/DG/094/202), de fecha uno de abril de dos mil veintiuno, suscrito por 13
Lcda. Aida Rosa Ruiz Carcia, Directora General del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, que la acredita como Jefa del Departamento Juridico, a quien para efectos de
formar parte de este Grupo Interinstitucional se le designa como Representante del Area
Jurfdica; El Ing. Omar Hernandez Torres, quien se identifica con oficio de designacion
numero I0AM/DG/138/2021, de fecha uno de junio de dos mil veintiuno, suscrito por la
Lcda. Aida Rosa Ruiz Garcia, Directora General del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, que lo acredita como de Jefe de Departamento de Programas Sociales y
Asistencia a Migrantes, a quien para efectos de formar parte de este Grupo Interinstitucional
se le designa como Representante del Area de Planeacion. Por lo que una vez acreditadas
las personalidades que ostentan, se continda con la presente, quedando integrado el Grupo
Interdisciplinario de |a siguiente MaNera: —==--===============mmmmmmmo oo

DESIGNACION EN EL
GRUPO AREA DE ADSCRIPCION NOMBRE Y CARGO
INTERDISCIPLINARIO
TITULAR DEL AREA CP. FR@Q&?ESIQM'ER
COORDINADORA DE UNIDAD ADMINISTRATIVA cEpte
ARCHIVOS
ADMINISTRATIVA.
LCDA. EUSEBIA
HERIBERTA RAMIREZ
REP&?E?SSEEADEL DEPARTAMENTO JURIDICO JSE’?ATSESL
DEPARTAMENTO
JURIDICO.
ING. OMAR
HERNANDEZ TORRES
DEPARTAMENTO DE JEFE DEL
EEEEEDSEE;‘E :SEEC?IEII\] PROGRAMAS SOCIALES Y DEPARTAMENTO DE
ASISTENCIA A MIGRANTES. | PROGRAMAS SOCIALES
Y ASISTENCIA A
MIGRANTES
LIC. CLAUDIA CANSECO
REPRESENTANTE DE LA JIMENEZ
UNIDAD DE DEPARTAMENTO DE JEFA DEL
TRANSPARENCIA Y DEL COORDINACION INTERNA Y DEPARTAMENTO DE
AREA DE TECNOLOGIAS DE TRANSPARENCIA. COORDINACION
LA INFORMACION INTERNA Y
TRANSPARENCIA.
DIRECCION DE AUDITORIA “B” DE
LA SUBSECRETARIA DE C.P. EVODIO ALBERTO
REPRESENTANTE DEL AUDITORIAY SUPERVISIONEN |  MONJARAZ ROJAS
ORGANO ESTATAL DE OBRA DE LA SECRETARIA DE LA JEFE DE
CONTROL CONTRALORIA Y DEPARTAMENTO DE
TRANSPARENCIA AUDITORIA BL.
GUBERNAMENTAL

En uso de |a palabra el C.P. Francisco Javier Cruz Luis, les pregunta si existe alguna objecion
legal fundada y motivada respecto a la designacién de los nuevos miembros propietarios del
Grupo Interdisciplinario y habiendo contestado negativamente todos y cada uno de los

\
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asistentes, se contintia con el orden del dia. --=-=-============mmmmmmmmmmmmm oo

Punto ntimero 5. Asuntos generales: El C.P. Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad
Administrativa y Coordinador de Archivos, hace de conocimiento que en las proximas fechas

se estaran llevando a cabo las solicitudes correspondientes al Titular del Archivo General del \\
Estado de Oaxaca, con la finalidad de que personal de esa Institucion, brinde asesorias y ‘\ X
capacitaciones en la materia, por lo que las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario seran 3
convocados para ello, mediante escrito o via electronica incluyendo el tema a tratar, con un -

minimo de tres dias habiles de anticipacion a las fechas programadas por la referida
Institucién y se estara dando seguimiento al Cronograma de Actividades del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2021, por lo que deberan participar en las acciones a desarrollar,

para las cuales serdn convocados. Continuando con Ia presente, el Coordinador de Archivos

informa a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario que, a efecto de hacer de
conocimiento las designaciones, se enviara oficio al Titular de la Direccién de Clasificacion

de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, anexando copia simple de la presente

acta, la cual tendra el visto bueno de la Licenciada Aida Rosa Ruiz Garcia, Directora General

del Instituto Oaxaquefio de Atencidén al Migrante, de igual manera exhorta a las y los
integrantes del Grupo Interdisciplinario a actuar con estricto apego a las disposiciones

legales, enfatizando la importancia de conducirse conforme a los principios de honradezy - N
transparencia, anteponiendo los intereses de Ia sociedad e institucion a los particulares.---- /]
Punto namero 6. Clausura de la Sesién: Habiendo concluido los asuntos a tratar, el C.P./
Francisco Javier Cruz Luis, Jefe de la Unidad Administrativa y Titular del Area Coordinador.
de Archivos, procede a declarar clausurada la Primera Sesiéon Ordinaria del Grupp ¢
Interdisciplinario del Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, siendo las doce horas del
dia de su inicio, firmando al margen y calce los que en ella intervinieron para los efecto
legales a que haya lugar. CONSTE: ——=========mmmmun- oo

CP.FRA ClSCO JAVIER CRUZ LU
e “ADMINISTRATIVAY

WMWD[NADORA \ DE ARCHIVOS.

\

)
el | e
v s 74 4
LCDA. EUSEBIA'HERIBERTA RAMIREZ LCDA. CLAUDIA CANSECO JIMENEZ
SANTOS JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y COORDINACION INTERNAY

REPRESENTANTE DEL AREA JURIDICA.  TRANSPARENCIA Y REPRESENTANTE
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
DEL AREA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION.
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ING. OMAR HERNANDEZ TORRES g LBERTO MONJARAZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 0JAS
PROGRAMAS SOCIALES Y ASISTENCIA A J "DEPARTAMENTO DE
MIGRANTES Y REPRESENTANTE DEL AUDITORIA B1 Y REPRESENTANTE DEL
AREA DE PLANEACION. ORGANO ESTATAL DE CONTROL.

LCDA. AIDA ROSA RUIZ GARCIA
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO

OAXAQUENOQ DE ATENCION AL MIGRANTE.

LAS PRESENTES FIRMAS FORMAN PARTE INTEGRANTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA

DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE, DE FECHA
17 DE SEPTIEMBRE DE 2021.




2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Namero De Oficio: IOAM/DG/094/2021
Expediente: Direccion General

Asunto: Nombramiento

Tlalixtac de Cabrera, Oax., a 01 de abril de 2021. \

=

LIC. EUSEBIA HERIBERTA RAMIREZ SANTOS
PRESENTE.

Licenciada Aida Rosa Ruiz Garcia, Directora General del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, en ejercicio de las facuitades que me confiere el articulo 16 del Decreto del Ejecutivo
de! Estado, por el que crea el Organismo Publico Descentralizade denominado Instituto
Oaxaqueno de Atencion al Migrante; he tenido a bien nombrarle:

@
JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO Y DE ASISTENCIA A MIGRANTES w@

DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE

Obligandose a desempefiar el cargo conferido con honestidad, responsabilidad, eficacia como
nuestro estado lo requiere y hacer cumplir la Constitucion Federal, la Particular del Estado. asi
como demas leyes, ordenamientos normativos, planes y programas de gobierno, bajo principios
de idoneidad, experiencia, honorabilidad, equidad de género, profesionalismo, de conformidad
con las atribuciones legales correspondientes a su nombramiento y de las instrucciones que
emanen de ésta superioridad.
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ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO-ES LA PAZ
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'LIC. AIDA ROSA RUIZ GARCIA =
DIRECTORA GENERAL i
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c. ¢. p. Minutario y Expediente
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Numero De Oficio: IOAM/DG/138/2021
Expediente: Direccion General
Asunto: Nombramiento

Tlalixtac de Cabrera, Oax., a 01 de junio de 2021

ING. OMAR HERNANDEZ TORRES
PRESENTE. @

La suscrita Licenciada Aida Rosa Ruiz Garcia, Directora General del Instituto Oaxaquefio de
Atencion al Migrante, en ejercicio de las facultades que me confiere el articulo 16 del Decreto del
Ejecutivo del Estado, por el que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto .
Oaxaquerio de Atencion al Migrante; he tenido a bien nombrarle: /

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIALES Y ASISTENCIA A MIGRANTES
DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE {

Obligandose a desempenar el cargo conferido con honestidad, responsabilidad, eficacia como
nuestro estado lo requiere y hacer cumplir la Constitucién Federal, la Particular del Estado, asi
como demas leyes, ordenamientos normativos, planes y programas de gobierno, bajo principios |
de idoneidad, experiencia, honorabilidad, equidad de género, profesionalismo, de conformidad |
con las atribuciones legales correspondientes a su nombramiento y de las instrucciones que
emanen de ésta superioridad.

Lo comunico a Usted para su conocimiento y efectos legales a qLi_l_e haya lugar.

~Tr

ATENTAMENTE P
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELEC =
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LAP Azl

f - \ ': i I- i/'./.
Lo \'\,‘/\’y
N kS
N s L/ 2076 -
LIC. AIDA BOSA RUIZ GARCIA INSTITUTO

DIRECTORA GENERAL OAXAQUENO DE
ATENCION AL
MIGRANTE

c. ¢. p. Minutario y Expediente//f

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PR
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095
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Numero de Oficio: IDAM/UA/183/2021.
Asunto: DESIGNACION.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; a 13 de septiembre de 2021.

LCDA. EUSEBIA HERIBERTA RAMJREZ SANTOS.
JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO DEL

INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.
PRESENTE.

"’.-'—

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 50 de la Ley General
de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracion del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, hago de su
conocimiento que se le ha designado como Representante del Area Juridica del Grupo
Interdisciplinario de este Instituto.

Lo que me permito informar con fundamento en lo dispuesto por los numerales 1°, 3°
fraccion Il del Decreto de Creacién; 11 fraccién V del Reglamento Interno, ambos ordenamientos
del Instituto Oaxaquerio de Atencién al Migrante.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE y.
SUFRAGIOE REELECCION ~ 7

“EL Al DEREGCHO AJEN PAZ
’I Q St

A FISTITITO DAXAGUED" nv
- ARERCION AL AmGRL!
T\ —BRIBAD ADMINISTRA L4
C.P. FRANCI IE IS
) ADINISTRATIVAY
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO OAXAQUENO

DE ATENCION AL MIGRANTE. Q erlnd o Tl

C.c.p.- Expediente y minutario.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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Numero de Oficio: IOAM/UA/184/2021. VX
Asunto: DESIGNACION. \_‘,:
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; a 13 de septiembre de 2021. o
ING. OMAR HERNANDEZ TORRES.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

SOCIALES Y ASISTENCIA A MIGRANTES DEL INSTITUTO
OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 50 de la Ley General
de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracion del
Grupo Interdisciplinario del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, hago de su
conocimiento que se le ha designado como Representante del Area de Planeacién del Grupo
Interdisciplinario de este Instituto.

Lo que me permito informar con fundamento en lo dispuesto por los numerales 1°, 3° ‘
fraccidn Ill del Decreto de Creacidn; 11 fraccion V del Reglamento Interno, ambos ordenamientos | /
del Instituto Oaxaquerio de Atencién al Migrante. |

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRACI ELECCION<" s
“E TO AL DERECHO AJENO PAZ”
£
t‘
_ |
S - Nﬂ e o

T ympisrilionsusctpet
JEFE DE LA UNIDAD ADINISTRATIVA'Y =1
_ TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
pecd” wj,;w V4 ARCHIVOS DEL INSTITUTO OAXAQUENO
- - DE ATENCION AL MIGRANTE.
e ﬂmf /%Mahoéz Z;f:/

/3/09/2/ C.c.p.- Expediente y minutario.
757 bre

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5

%—‘ Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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Nuamero de Oficio: IDAM/UA/185/2021.

Asunto: DESIGNACION.
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; a 13 de septiembre de 2021. \ \\
\
LCDA. CLAUDIA CANSECO JIMENEZ. x;;x

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE COORDINACION INTERNAY

TRANSPARENCIA DEL INSTUTITO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 50 de la Ley General
de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracion del |
Grupo Interdisciplinario del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, hago de su I
conocimiento que se le ha designado como Representante la unidad de Transparencia y del
Area de Tecnologias de Ia Informacién del Grupo Interdisciplinario de este Instituto.

Lo que me permito informar con fundamento en lo dispuesto por los numerales 1°, 3°
fraccion Il del Decreto de Creacidn; 11 fraccién V del Reglamento Interno, ambos ordenamientos

del Instituto Oaxaquerio de Atencién al Migrante.
h

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. ( a\ ‘
A\ |

ATENTAMENTE ~— b

SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION "™ v /

IJEL RES_P_E_I A B » DA N _E_S-_I:-A - _“

- C.P.FRANCISCBIAVIERCRUZ LUIS #<i0¥
JEFE DE LA UNIDAD ADINISTRATIVA Y- «.ii:27]
TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO OAXAQUENO
DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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CREAR « CONSTRUIR - CRECER

"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Namero de Oficio: IDAM/186/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 14 de septiembre de 2021.

3
s
LCDA. EUSEBIA HERIBERTA RAMIREZ SANTOS. \“
JEFA DEL DEPARTAMENTO JURIDICO DEL ~
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley @
de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracion del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Sesién del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Oaxaqueiio de Atencién al Migrante, la cual se llevaraacaboalas
once horas del dia viernes diecisiete de septiembre de dos mil veintiuno, misma que con motivo
de la emergencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2, Covid 19, se realizara por
videoconferencia mediante la plataforma Zomm, a la que podra ingresar con los siguientes datos:

Unirse a la reunion Zoom
https://us02web.zoom.us/j/84222820608?pwd=dIZMRNA4MIhNODhjclZ4TKSVdENHUTO9
ID de reunién: 842 2282 0608

Cddigo de acceso: 104423

Dicha sesién se llevara a cabo bajo el siguiente ORDEN DEL DIA: B
1. Pase de lista. ¢ f§ ' |
2. Declaracion de quérum legal e instalacidn formal de la sesion. w |
3. Aprobacién del orden del dia. |
4. Designacién de nuevos nombramientos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del  —7
Instituto Oaxaquerio de Atencion al Migrante. V
5. Asuntos Generales a tratar. |
6. Clausura de la sesién.

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Il’

'}_I'I— '” fl-a 21 .__.;-}*;"'

AREA GO ORDINAD@RA DE 1o

ARCHIUDS DEL INSTITUTO OAXAQUENO A
DE ATENCION AL MIGRANTE. ! *’-} 09 9,

C.c.p.- Expediente y minutario.
Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5

Tlalixtac de Cabrera, Qax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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CREAR « CONSTRUIR »CRECER ol el Bt
"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Namero de Oficio: IDAM/187/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 14 de septiembre de 2021.

ING. OMAR HERNANDEZ TORRES.

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

SOCIALES Y ASISTENCIA A MIGRANTES DEL INSTITUTO
OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracién del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Sesion del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Oaxaqueiio de Atencién al Migrante, la cual sellevaraacaboalas
once horas del dia viernes diecisiete de septiembre de dos mil veintiuno, misma que con motivo
de la emergencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoVZ2, Covid 19, se realizara por
videoconferencia mediante la plataforma Zomm, a la que podra ingresar con los siguientes datos:

Unirse a la reunion Zoom
https://us02web.zoom.us/j/842228206087?pwd=dIZMRnA4MIhNODhjclZ4TKSVdENHUTO9
ID de reunion: 842 2282 0608

Codigo de acceso: 104423

Dicha sesién se llevara a cabo bajo el siguiente ORDEN DEL DIA:

1. Pase de lista.

2. Declaracién de qudrum legal e instalacion formal de la sesién.

3. Aprobacion del orden del dia.

4. Designacién de nuevos nombramientos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaquenio de Atencion al Migrante.

5. Asuntos Generales a tratar.
6. Clausura de la sesidn.

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

SUFRAGIQ EFECTIVO. NO RE

“gL CHO AJENO ES EA

P ISCO\JAVIER CRUZLYIS "~ A
— 9 ATIIAY . or O
éa'b/rl O0hing / L AREA COORDINADORADE 157770 -
= D i /— ARCHIVOS DELINSTITUTOOAXAOUENO

ARl A DE ATENCION AL MIGRANTE.

/9/%/2/ C.c.p:- Expediente y minutario.

?.32 l{q Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-istmo KM 11.5
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CREAR « CONSTRUIR »CRECER

*2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 18"

Namero de Oficio: I0OAM/188/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 14 de septiembre de 2021. \
LIC. CLAUDIA CANSECO JIMENEZ. N 5
JEFADEL DEPARTAMENTO DE CDDRDINACIQN INTERNAY :
TRANSPARENCIA DEL INSTUTITO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

-
PRESENTE @
Con fundamento en lo establecido en los articulos 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley

de Archivos para el Estado de Oaxaca, relativos a la integracién del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Sesién del Grupo
Interdisciplinario del Instituto Oaxaqueiio de Atencién al Migrante, la cual se llevarad acaboalas
once horas del dia viernes diecisiete de septiembre de dos mil veintiuno, misma que con mativo
de la emergencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2, Covid 19, se realizara por
videoconferencia mediante la plataforma Zomm, a la que podra ingresar con los siguientes datos:

N
N\,
M,
A

Unirse a la reunion Zoom
https://usO2web.zoom.us/j/84222820608?pwd=dIZMRNA4MIhNODhjclZ4 TKSVdENHUTO?
ID de reunién: 842 2282 0608

Cddigo de acceso: 104423

Dicha sesién se llevara a cabo bajo el siguiente ORDEN DEL DiA: ‘
1. Pase de lista.

2. Declaracién de quérum legal e instalacion formal de |a sesian. ;
3. Aprobacién del orden del dia.

4. Designacion de nuevos nombramientos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Oaxaqueno de Atencidn al Migrante.

|
—17
5. Asuntos Generales a tratar. | /
6. Clausura de la sesidn. |
Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo. I
L g, \(
Lo e -

RAGIO EFEL‘I‘IV _NOREE 16
“EL RESPETO AL\DERECHO AJENO ES

EFEDE

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO OAXAQUENO
DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario. | e
4 dc ")L"'Pf" 20 %iludad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
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CREAR » CONSTRUIR «CRECER Gabiarno <l Exteds

"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Nimero de Oficio: IDAM/UA/174/2021.
Expediente: INSTRUMENTO DE CONTROL
Y CONSULTA ARCHIVISTICA.

Asunto: SE CONVOCA,

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; a 13 de septiembre de 2021.

C.P.EVODIO ALBERTO MONJARAS ROJAS
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Bl
ADSCRITO A LA DIRECCION DE AUDITORIA BDE LA

SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL.
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 11, fraccion VV y 50 de la Ley
General de Archivos y 11, fraccién V y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, me
permito hacer de su conocimiento que se tiene programada una reunién de trabajo relativo a las

actividades que desarrolla el Grupo Interdisciplinario de este Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, del cual forma parte.

Por lo anterior, se convoca para que asista a la sesién programada a las once horas del dia
viernes diecisiete de septiembre de dos mil veintiuno, misma que con motivo de la emergencia
sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV2, Covid 19, se llevara a cabo por videoconferencia
mediante la plataforma Zomm, a la que podra ingresar con los siguientes datos:

TEMA: SESION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO IOAM. @
Unirse a la reunion Zoom
https://us02web.zoom.us/j/84222820608?pwd=dIZMRnNA&MIhNODhjclZ4 TKSVdENHUTO9?
ID de reunion: 842 2282 0608 .
Cddigo de acceso: 104423

No dudando de la atencién que brinde al presente y sin mas por el momento, reciba un cordial
saludo.

C.c.p.- Expediente y minutario.

C.c.p.- MTRO. GUSTAVO MARCHELO BENECHI LOYOLA, Subsecretario de Auditoria y Supervision en Obra de la Secretaria
Contraloria y Transparencia Gubernamental. Para su conocimiento.

ela

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tialixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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ANEXO Il

OFICIOS DIRIGIDOS AL PERSONAL DEL I0OAM, CON
RELACION A LA CONVOCATORIA PARA LA CAPACITACION
DENOMINADA “SISTEMA INSTITUCIONAL”, ASi COMO
FOTOGRAFIAS.
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD. POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Numero de Oficio: IOAM/UA/218/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

C.ALE: "(?BRA JUAREZ.

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA

ION GENERAL DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
SENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencidn al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Capacitacion denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevara a cabo a través de Ia plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

o 25de octubre: Capacitacion Sistemna Institucional de Archivos.
https://us02web.zoom.us/j/88976769870?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOXZRE4vdzY1
dz09

ID de reunidn: 889 7676 9870
Codigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE '
~ SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
_— “ELRESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

C.P. FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS
COORDINADOR DE ARCHIVO DEL
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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2021, ANQ DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVv2z, COVID 19"

Numero de Oficio: IOAM/UA/219/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

C.P. MAXIMINA ROSALIA RUIZ LURIA. ,

RESPOEaAﬂ,EBEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA

DE RECURSOS HUMANOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVQS.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA a la Capacitaciéon denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevara a cabo a través de la plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace

llegar la liga de acceso:

e 25 de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://usO2web.zoom.us/j/88976769870?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOXZRE4vdzY1
dz09

ID de reunion: 889 7676 9870
Cddigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE ]
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION sq‘\vl o
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ” Ao
| R\ i
L\NE ,v_,gl
e | AR
\ : y /FJOD 20
“=-_C.P. FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS ,oCk
" COORDINADOR DE ARCHIVO DEL \7/
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE. |5
q 4 q.
C.c.p.- Expediente y minutario.
-ddi ﬁ'l;li Q ':\ - ':‘s

00 Ext. 12084/12104
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"021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoVv2, COVID 18"

NUmero de Oficio: IOAM/UA/220/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LCDA. EUS HERIBERTA RAMIREZ SANTOS.

RES cz:?g DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL

DEP ENTO JURIDICO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefo
de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA a la Capacitacion denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se lievara a cabo a través de la plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horarioc de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

« 25 de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://us02web.zoom.us/j/889767698707pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOxZRE4vdzY1
dz09

ID de reunion: 889 7676 9870
Cdédigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE ,
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION ..

\_ © CP.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS **76- o1’ -n
B COORDINADOR DE ARCHIVO oeﬁggg; bl Yoo a
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE: - - 4
e \{;i;t)\&?oﬁ\ff?
Eaem\

C.c.p.- Expediente y minutario. I 2-\O-2 S 2\
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Namero de Oficio: IOAM/UA/221/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LCDA.CLA IA CANSECO JIMENEZ.
RESP EDEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
ENTO DE COORDINACION INTERNA Y
PARENCIA DEL SISTEMA INSTITUTCIONAL DE ARCHIVOS.

'P&ESENTE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA a la Capacitaciéon denominada
“Sistema Institucional de Archivos” la cual se llevara a cabo a través de la plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace

llegar la liga de acceso:

* 25 de octubre: Capacitacion Sistema institucional de Archivos.
https://usO2web.zoom.us/j/889767698707?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOXZREL4vdzY1

dz09
ID de reunion: 889 7676 9870
Cédigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho |a ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE _—
'SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIONS

%},y‘;‘ * .\.‘.'
£ 'y i‘a e

K

/’. = i -« 18 ~2ﬂ1

\ : : RASTITUTO DAXAQUERT
g, - C.P.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIST T2 %0 \eaame

COORDINADOR DE ARCHIVO DE;D‘.‘;, T
IGR

"INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Numero de Oficio: IDAM/UA/222/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LIC. ANGEL OMAR RAMIREZ SANJUAN.
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de Ia Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Capacitaciéon denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevara a cabo a través de Ia plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

» 25de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://usO2web.zoom.us/j/88976769870?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOxZRE4vdzY1
dz09

ID de reunion: 889 7676 9870
Cddigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho |a ocasidn para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE .
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION, %,
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA ER

; | ) i Y
.‘.'II - - -mﬁw_g&ﬁél U h ,f
[ — .70 - \}7 \ \
x ' C.P. FRANCISCO JAVIER CRUZ LUI%&‘{S’;; L":Li“:‘:é:-;m \ R \‘5
~——___COORDINADOR DE ARCHIVO DE . ¢

l& LATREE T » - \k .
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL’ IGﬁAN %’

C.c.p.- Expediente y minutario.
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Namero de Oficio: IDAM/UA/223/2021.
Asunto; CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LCDA. NAYELI DRTIZ LUIS.
Rsiﬁﬁ DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

L SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de Ia Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefo
de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA z la Capacitacion denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevara a cabao a través de la plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

e 25 de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://us02web.zoom.us/j/88976769870?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOxZRELvdzY1
dz09
ID de reunion: 889 7676 9870
Codigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovechao la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIQI;
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA,’

C.P. FRANCISCO JAVIER CRUZ LUiSy7 sAtAuzl ;
COORDINADOR DE ARCHIVO DEE™ iy
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.”

C.c.p.- Expediente y minutario.

Istrne KM 11.5 ) s
Celi c PR ~ " )
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS 5ARS-CoV2, COVID 19"

Ndmero de Oficio: IOAM/UA/224/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

L 0} 0 EDMUNDO FERIA RAMIREZ
SABLE DEL ARCHIVO HISTORICO.
P RESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefo
de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA a la Capacitacién denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevard a cabo a través de Ia plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

e 25de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://usO2web.zoom.us/j/88976769870?pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOXZRE4vdzY1
dz09

ID de reunién: 889 7676 9870
Cddigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho Ia ocasion para enviarle un cordial saludo.

_ ATENTAMENTE \
_— SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION _.* Qe o
~ “EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA Pﬁz’f - '

: - : MSTITUTO GAXAQuED
T~ CP.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS =ei6n AL wiswaare ) [ (o] 2]
COORDINADOR DE ARCHIVO DEL™ i s
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE. @\w oé

C.c.p.- Expediente y minutario.

stmo K 11.5
A 270 £dificio 5 PB
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, FOR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Namero de Oficio: IOAM/UA/225/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LCDA. ADRIANA MONSERRAT RAMIREZ RUIZ.
RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA.
PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencidn al Migrante, por este medio se le CONVOCA 3 |a Capacitacion denominada
“Sistema Institucional de Archivos” |a cual se llevara a cabo a través de la plataforma Zoom, el
dia 25 de octubre del afio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace
llegar la liga de acceso:

+ 25 de octubre: Capacitacion Sistema Institucional de Archivos.
https://usO2web.zoom.us/|/889767698707pwd=MCtiRjdXYIVRY1dCMOxZRE4vdzY1
dz09

ID de reunion: 889 7676 9870
Cddigo de acceso: 564203

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
_SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

£, i ,j._
ll‘-._ : WS TITUTD DAXAQUERD |

k. " C.P. FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS ATERCION AL MICRANTE 1
COORDINADOR DE ARCHIVO DEL £¥map ARMTT0 b 55 \V

INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTQ:. ,\ . \0\7 o

C.c.p.- Expediente y minutario.
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FOTOGRAF{AS'DE LA
CAPACITACION
DENOMINADA “SISTEMA
INSTITUCIONAL”

Ciudad Administrativa Carretera Qaxaca-lstmo KM 11.5
~ Talixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095
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ANEXO V.

OFICIOS DIRIGIDOS AL PERSONAL DEL I0AM, CON
RELACION A LA CONVOCATORIA PARA LA CAPACITACION
DENOMINADA “GRUPO INTERDISCIPLINARIO”, ASi COMO

FOTOGRAFIAS.

Ciuvdad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador; 501 5000 Ext. 12081/12080/12095
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19

Namero de Oficio: IDAM/UA/226/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

3 HERIBERTA RAMIREZ SANTOS.

LCDA. EUSESE ; i
REP " ANTE DEL AREA JURIDICA.
PRESENTE

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencién al Migrante, por este medio se le CONVOCA z |a Capacitacién denominada “Grupo
Interdisciplinario” Ia cual se llevara a cabo a través de |a plataforma Zoom, el dia 26 de octubre
delafio 202), en un horario de 10:00 a12:00 horas; por lo que se le hace llegar |a liga de acceso:

o 26de octubre: Capacitacion Grupo Interdisciplinario.
https://us02web.zoom.us/j/88168530048?pwd=VVINY2ZFRIJ2eW1aQVNxaGY3aF
dvUTO®9

ID de reunion: 881 6853 0048
Codigo de acceso: 812448

Esperando contar con su presencia, aprovecho |a ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE )
_SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ’

e A .-[:iS'f'l'E".ii."‘; }3;{:.1- >
e _C.P.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS “-}f-ff_*-?”fﬁ;ﬂj{ﬁa_f-‘i;‘%ﬁ%
"COORDINADOR DE ARCHIVO DEL ¥4 Ainarms

INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Numero de Oficio: IOAM/UA/227/2021.
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

LCDA. CLA IA CANSECO JIMENEZ.

REPRE TE DE LA UNIDAD DE
TRA ENCIA Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION.

PRESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio
de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Capacitacion denominada “Grupo
Interdisciplinario” la cual se llevara a cabo a través de la plataforma Zoom, el dia 26 de octubre
del afio 2021, en un horario de 10:00a12:00 horas; por lo que se le hace llegar la liga de acceso:

e 26 de octubre: Capacitacion Grupo Interdisciplinario.
https://usO2web.zoom.us/j/881685300487pwd=VVINY2ZFRIJ2eW1aQVNxaGY3aF
dvUTO9

ID de reunién: 881 6853 0048
Codigo de acceso: 812448

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE et
 SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION~ ¢ =" 5z,
_“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”

\

__ - CP.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS ;0 A0iie

- COORDINADOR DE ARCHIVO DELy: .~ 4 pusyminma s
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MICRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

NUmero de Oficio: IDAM/UA/228 /2021
Asunto: CONVOCOCATORIA.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 11 de octubre de 2021.

-

LBERTO MONARAZ ROJAS

C.P.
R NTANTE DEL ORGANO ESTATAL DE CONTROL.

P ESENTE.

Con fundamento en lo establecido en el articulo 94 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, y como parte Integrante del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaqueno
de Atencion al Migrante, por este medio se le CONVOCA a |a Capacitacion denominada “Grupo
Interdisciplinario” |a cual se llevara a cabo a través de |a plataforma Zoom, el dia 26 de octubre
delafio 2021, en un horario de 10:00 a 12:00 horas; por lo que se le hace llegar la liga de acceso:

e 26de octubre: Capacitacion Grupo Interdisciplinario.
https://usO2web.zoom.us/j/88168530048?pwd=\VVINY2ZFRIJ2eW1aQVNxalY3aF
dvUTO?

ID de reunion: 881 6853 0048
Cddigo de acceso: 812448

Esperando contar con su presencia, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE P
SUFRAGIO EFECTIVO. NOREELECCION =2 % "
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ“ FOT e\ )\

N —_C.P.FRANCISCO JAVIER CRUZ LUIS -
~———___COORDINADOR DE ARCHIVODEL s+~ - 1peo
INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

C.c.p.- Expediente y minutario.
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FOTOGRAFIAS DE LA
CAPACITACION
DENOMINADA “GRUPO
INTERDISCIPLINARIO”

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095




“2022, ANQ DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADQ LIBRE Y SOBERANG DE DAXACA.

ANEXO V.

OFICIOS DIRIGIDOS AL PERSONAL DEL I0AM, CON
RELACION A LA CONVOCATORIA PARA LA CAPACITACION
DENOMINADA “VALORACION DOCUMENTAL”, ASi COMO

FOTOGRAFIAS.

Ciudad Adrinistrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tialixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmiutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095

WWW.0axXala gobh mx




Oaitaca :

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

"2022, ARIO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Circular No.: I0AM/UA/01/2022.
Asunto: Invitacion a capacitacion.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 12 de enero de 2022.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS i
DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE. .’
PRESENTES. :

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley General de Archivos y 94 de la Ley

de Archivos para el Estado de Oaxaca, me permito hacer extensiva la invitacién a la capacitacién \_
denominada “Valoracion Documental”, misma que con motivo de la emergencia sanitaria i
ocasionada por el virus SARS-CoVZ2, Covid 19, se llevara a cabo por videoconferencia mediante ‘
Ia plataforma Zomm, a la que podra ingresar con la siguiente informacion: \__J

orocms

RS,

Tema: Valoracion Documental.
18 de enero 2022, 10:00 a.m. ;
Unirse a la reunion Zoom T
https://usO2web.zoom.us/j/82791512434?pwd=\VzhGT2RIalpOYmIJd1VuRUNoVVRBUTO9 |

ID de reunion: 827 9151 2434 ” ooz 2

Cédigo de acceso: 878051 12/ encye ! ‘ é:;
Q.eu'lbk OY‘Q 7

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. Ocmw ps s i@\& :

ATENTAMENTE ; B,
_SUFRAGIO EFE REELECCION B
““EL RESPETO ALD 1JENO ES LRPAZ” N )

RCRUZLUIS 21, 12
DORE RDEARCHIVO DEL:s - 2 £An DE >
99@“0”5"0,??“% i ———

=& ——
— chvoﬂ o2z 4 [Z energ 2022
Zcltbi COPRION - ; 1 O — =il
PRosali o~ &wure L. e e wpi G C@? e

C.c.p.- Expediente y minutario. Cluycdic: Canaeqy T1mene2 ?07’1&)&‘& |

)’;L\O\ 0

\2-wvew _9o 22

(RC.(.. b\ Co 'Q-\“

RC/"‘C‘ ;b\ C'ijl(:{ U\DC\\&U -'F‘eu:u -
|2 ~ enecc —- 2022 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
He o bete Ramivez SoveS Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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"2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL [ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA*

Numero de Oficio: IOAM/UA/02/2022.
Asunto: Invitacién a capacitacion.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; 06 de enero de 2022.

C.P.EVODIO ALBERTO MONJARAS ROJAS

JEDE DEL DEPARTAMENTO DE AUDITORIA Bl [

Y REPRESENTANTE DEL ORGANO ESTATAL DE CONTROL Jpramins
DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA 2

Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 99 de la Ley General de Archivos y 94 dela Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, me permito hacer extensiva la invitacion a I3 capacitacion
denominada “Valoracién Documental”, misma que con motivo de |a emergencia sanitaria
ocasionada por el virus SARS-CoV2, Covid 19, se llevara a cabo por videoconferencia mediante
la plataforma Zomm, a la que podra ingresar con la siguiente informacion:

Tema: Valoracion Documental.

18 de enero 2022, 10:00 a.m.

Unirse a la reunion Zoom
https://us02web.zoom.us/j/82791512434?pwd=VzhGT2RIalpOYmIJd1VuRUNoVVRBUTO?
ID de reunidn: 827 7151 2434

Codigo de acceso: 878051

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

——ATENTAMENTE
), NO REELECCIC!N

C.c.p.- Expediente y minutario.

Ciudad Administrativa Carretera Caxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/121.04



IrrUsts OaRg e 56
Fitaridn s AIgrante

Gobfarn e Eteg |

CREAR » CONSTRUIR » CRECER

FOTOGRAF{AS DE LA
CAPACITACION
DENOMINADA “VALORACION
DOCUMENTAL"

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
~ Talixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5-PB
Tel. Conmutador; 501 5000 Ext. 120831/12080/12095
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#3022, ANO DEL CENTENARIQ DE. LA CONSTITUCIGN POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DEOAXACA”

ANEXO VL.

SE ANEXA EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA Y EL OFICIO
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/004/012022 DE FECHA 06
DE ENERO DE 2022, MEDIANTE EL CUAL SE REALIZALA
VALIDACION.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5

Tialixtac de Cabrera; Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB-

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext..12081/12080/12095
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e . B |
oa&@aca :

CREAR +CONSTRUIR «CRECER  conemoumErude |

"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL &\
MIGRANTE

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTIV
2021

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5 \
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB —

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104 _ -
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

iNDICE

. INTRODUCCION

. OBJETIVOS

i INTEGR’ACIC')N DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

. FORMATO DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA E INSTRUCTIVO DE
LLENADO

. ACTUALIZACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
. CONCLUSION

e

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/1210%% —
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

1. INTRODUCCION

Es necesario tener organizados los expedientes que se generan en las diversas areas que integran el Instituto Oaxaquefio de ~ |

atencion al Migrante, aplicar acciones para su conservacion y destino final, es por ello que se, se procedi6 a la actualizacion

del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica, nos permite identificar claramente las funciones comunes y sustantivas de la
areas administrativas de esta Entidad, por lo tanto, los expedientes integrados por las areas del Instituto, tienen esta misma
division, se les asignoé un codigo, se definieron Secciones, Series y Subseries, lo cual permite el facil acceso y consultade la - |

documentacion.

Ciudad Administrativa Carretera OQaxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB .
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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-*2021, ANIC DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19" ~

2. OBJETIVOS »%\

OBJETIVO GENERAL

« Contar con una correcta administracién de los archivos generados en el Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
cumpliendo con la normatividad emitida en esta materia, contribuyendo en la conservacion y difusion del acerv

documental del Estado.

OBJETIVO ESPECIFICO

¢ Organizar, clasificar y conservar de manera eficiente los expedientes generados en el Instituto Oaxaquefio de Atencion
al Migrante, aplicando los criterios de transferencia, conservacion y eliminacion, establecidos en el Cuadro General

Clasificacion Archivistica.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/1210
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

3. INTEGRACION DE LA ACTUALIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA

Con el fin de contar con instrumentos de Control y Consulta Archivistica dentro del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, los integrantes del Comité Técnico de Archivos de este Instituto, se reunieron en varias ocasiones para su

actualizacion. ~

El cuadro General de Clasificacién Archivistica quedé integrado de la siguiente manera:

» 10 secciones, de las cuales 01 es seccion de funciones sustantivas, identificada con un numero seguido de la letra “S” | "
y 09 secciones comunes, identificadas con un nimero seguido de la letra “C”.
¢ 05 series de secciones sustantivas y 40 series de secciones comunes.

o 09 subseries de secciones sustantivas y 16 subseries de secciones comunes.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5 N
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104)
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19*

4. FORMATO DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA E INSTRUCTIVO DE
LLENADO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: (1) 1
INDICE DE FUNCIONES SUSTANTIVAS O COMUNES |

1S61C(2)

15116 ©) =\
1C11(2) (1%

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB N
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104 /47|
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FONDO o ; ujeto Puctor
CODIGOS DE CLASIFICACION SECCION: El cédigo 1S que identifica a la primera seccién sustantiva o 1C que identifica a la

primera seccioén comin SERIE (S): El codigo 1S.1 6 1C.1 que identifica a la primera serie en que
se dividira la primera seccion sustantiva o comin SUBSERIE (S): 18.1.1 6 1C.1.1, so6lo cuando
apliquen este cédigo llevara la primera subserie de la serie 15.1 6 1C.1

SECCION, SERIE Y/O SUBSERIE El nombre de las secciones, series y subserie que correspondan en relacion con las actividades

y/o funciones de casa Sujeto Productor.

FUNDAMENTO LEGAL Descripcion normativa donde se prevé la accion.

AREA ADMINISTRATIVA Area donde se desarrolla la actividad.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5 o
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5PB "
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104 4~



2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

5. ACTUALIZACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2021

Oaitaca

CREAR « CONSTRUIR « CRECER

FONDO: INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE

INDICE DE FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S

VINCULACION Y ASISTENCIA A MIGRANTES

ASESORIA

JURIDICA EN
TRAMITES LEGALES,
ADMINISTRATIVOS Y DERECHOS
HUMANOS

FUNCIONES: SUSTANTIVAS

14 Bis; Ley para el Reconocimiento y
Atencién de los Derechos de los
Migrantes y sus Familias, articulo 7 y 8;
Reglamento Interno del Instituto
Oaxaquerio de Atencion al Migrante,
articulo 10.

Ley deidadesParaestataIes articulo

Departament
o Juridico

e

1511

ASESORIA A MIGRANTES
DETENIDOS #Y ASESORIA A
RECLAMO DE CUSTODIA A
MENORES

Ley para el Reconocimiento y Atencidn
de los Derechos de los Migrantes y sus
Familias, articulo 7 y 8; Reglamento
Interno del Instituto Oaxaquefio de
Atencidn al Migrante, articulo 10 fraccion
I, 11, \, VI, VL.

Departament
o Juridico

1512

ASISTENCIA A RECLAMO DE
INDEMNIZACION POR
FALLECIMIENTOS, SEGUROS Y/0
COMPENSACIONES DE

Ley para el Recanocimiento y Atencién
de los Derechos de los Migrantes y sus
Familias, articulo 7 y 8; Reglamento
Interno del Instituto Oaxaquefio de

Departament
o Juridico

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB

Tel. Conmutador: 501 5000 Ext.

084/12104
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

Oaitaca:
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Goblerne ol Extade

EMERGENCIAS 'Y ASISTENCIA A
RECLAMO DE PENSIONES DEL
SEGURO SOCIAL AMERICANO

Atencion al Migrante, articulo 10 fraccién
1,1, V, VI, VIIL.

1S.2

ASESORIA Y GESTION DE
DOCUMENTOS DE IDENTIDAD A
LOS MIGRANTES

Ley para el Reconocimiento y Atencidn
de los Derechos de los Migrantes y sus
Familias, articulo 6 fraccion |l, 24 fraccién
XXl y 48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, articulo 10 fraccién VIII.

Departament
o Juridico

1521 ASESORIA PARA TRAMITE DE | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament
ACTAS DE EXTRANJERIA. de los Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
Familias, articulo & fraccidn Il, 24 fraccién
XXIll y 48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, articulo 10 fraccién VI y VL.
1S.2.2 TRAMITES DE  APOSTILLAS, | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament |,
GESTION DE ACTAS DE | delos Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
NACIMIENTO DE NINOS NACIDOS | Familias, articulo 6 fraccion Il, 24 fraccién g
EN E.U.A.Y NOTARIZACIONES XXl y 48; Reglamento Interno del ’;\‘/
Instituto Oaxaqueiio de Atencion al BN
Migrante, articulo 10 fraccién VI y VI.
1523 TRAMITES DE  PASAPORTE | Ley para el Reconocimiento y Atencion Departament
AMERICANO de los Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
Familias, articulo 6 fraccién ll, 24 fraccion =
XXl y 48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencién al
Migrante, articulo 10 fraccién VIy VI.
1S.2.4 TRAMITES DE VISAS DE NO | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament
INMIGRANTE Y HUMANITARIAS | de los Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
Familias, articulo 6 fraccion ll, 24 fraccion
XXl y &48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencién al
Migrante, articulo 10 fraccidn Vi y VI.
1525 TRAMITE DE CONSTANCIAS DE | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament
IDENT!DAD Y EDUCATIVAS de los Derechos de los Migrantes y sus 0 Juridico

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
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Familias, articulo 6 fraccion ll, 24 fraccion
XXl y 48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaqueiio de Atencidn al
Migrante, articulo 10 fraccién VI, Vly XI.

1S.2.6

TRADUCCION DE DOCUMENTOS
INGLES ESPANOL

Ley para el Reconocimiento y Atencidon
de los Derechos de los Migrantes y sus
Familias, articulo 6 fraccion I, 24 fraccidn
XXIll y &48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencidn al
Migrante, articulo 10 fraccién VI y VI.

Departament
0 Juridico

(

1S3 GESTION DE LOCALIZACION DE | Ley para el Reconocimiento y Atencién | Departament |
MIGRANTES EXTRAVIADQOS de los Derechos de los Migrantes y sus 0 Juridico
Familias, articulos 7 y 8; Reglamento ;
Interno del Instituto Oaxaqueiio de \
Atencion al Migrante, articulo 10 fraccion GA(
Viy VL.
1S4 ATENCION, GESTION Y APOYO | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament
ECONOMICO A FAMILIAS DE | delos Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
MIGRANTES EN SITUACIONES DE | Familias, articulo & fraccion Il, 24 fraccion ==
EMERGENCIAS. (TRASLADOS DE | XXl y 48; Reglamento Interno del
RESTOS MORTUORIOS Y | Instituto Oaxaquerio de Atencion al
TRASLADO DE  MIGRANTES | Migrante, articulo 10 fraccion XII.
ENFERMOS)
1S5 CONVENIO DE COLABORACION | Ley para el Reconocimiento y Atencién Departament
CON AUTORIDADES | de los Derechos de los Migrantes y sus o Juridico
MUNICIPALES Familias, articulo 6 fraccién I, 24 fraccion

XXIIl y 48; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaqueio de Atencién al
Migrante, articulo 10 fraccidn IX.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
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INDICE DE FUNCIONES COMUNES

1C DIRECTIVA Y GESTION

2C ASUNTOS JURIDICOS

3C RECURSOS HUMANOS

LC RECURSOS FINACIEROS ~
5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES \
6C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

7C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

8C DIFUSION Y COMUNICACION SOCIAL EN MATERIA MIGRATORIA.

FUNCIONES

' JUNTA DIRECTIVA

COMUNES _

Lg Organica del Poder Ejecutivo del

Direccion

Estado, articulo 3° Fraccidn Il y 59; Ley General del
de Entidades Paraestatales, articulos 11, Instituto
12,13, 14,16, 17 y 31; Decreto de Oaxaquefio
Creacidn del Instituto Oaxaquefio de de Atencidn
atencion al Migrante, articulos 6,7, 8, 9, al Migrante
10,11, 13, 14, 15 y 16; Reglamento Interno
del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al
Migrante, Articulo 7°
1C2 CONVENIOS Ley Orgénica del Poder Ejecutiva del Direccion

INTERINSTITUCIONALES Estado, articulos 6, 15; Ley de Entidades | General del
Paraestatales, articulo &47; Decreto de Institute
‘Creacidén del Instituto Oaxaguefo de Oaxaquefio

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5

Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext..12084/12104
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atencidn al Migrante, articulos 15 y 16;
Reglamento Interno del Instituto
Oaxaquefio de Atencidén al Migrante,
Articulo 7°

de Atencidn
al Migrante

1C3

COMITE DE CONTROL INTERNO
(cocol)

Acuerdo por el que se Emiten las
disposiciones y el Manual Administrativo
de aplicacion General en Materia de
Control Interno para la Administracion
Pdblica Estatal.

Reglamento Interno del Instituto
Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
articulo 11, Fracciones Il y XIII.

Unidad
Administrati
va

1C4

COMITEDEETICAY PRE\{ENC[@N
DE CONFLICTO DE INTERES

ACUERDO que tiene por objeto emitir el
Cddigo de Etica de los servidores publicos
del Gobierno Federal, las Reglas de
Integridad para el ejercicio de la funcién
publica, y los Lineamientos generales para
propiciar la integridad de los servidores
publicos y para implementar acciones
permanentes que favorezcan su
compartamier!ta ético, a través de los
Comités de Etica y de Prevencidn de
Conflictos de Interés.

Lineamientos Generales del Cédigo de
Etica para Servidoras y Servidores
Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca.

Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaqueiio de Atencién al Migrante,
articulo 11, Fracciones Il y Xl

Unidad
Administrati
va

\V

1.5

COMITE  INSTITUCIONAL  DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y COMUNICACION

Plan Nacional de Desarrollo 2019 - 2024
Ley de Planeacian.

Decreto que crea la Direccién General de
Tecnologias e Innovacién Digital (DGTID).
Plan Estatal de Desarrollo 2016 - 2022.

Unidad
Administrati
va

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
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Guia metodoldgica para la elaboracion del
Plan Institucional de TIC.
Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
articulo 11, Fracciones Il y Xl
1C6 GRUPO DE ADMINISTRACION DE | Lineamientos Generales para la Unidad |
RIESGOS Operacion del Grupo de trabajo de Administrati
Administracion de Riesgo. va
Reglamento Interno  del Instituto L1
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante, = =¥
articulo 11, Fracciones Il y Xl (\ '
1C.7 INFORMES ADMINISTRATIVOS Reglamento Interno del Instituto Unidad \
Oaxaquefio de Atencion al Migrante, Administrati N[ . f
articulo 11. va f |
1C8 AGENDA DE TRABAJO Ley Organica del Poder Ejecutivo del Direccidén " ]
Estado, articulos 6, 8; Ley de Entidades | Generaldel\ | . "
Paraestatales, articulo 12; Decreto de Institum,_%ﬁ Y
Creacidn del Instituto Oaxaquefio de Oaxaquefo ‘w
Atencidn al Migrante, articulos 15 y 16; de Atencién
Reglamento Interno del Instituto al Migrante
Oaxaqueiio de Atencidn al Migrante,
Articulo 7,9y 12.
1C9 CONTROL DE | Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Direccion
CORRESPONDENCIA Estado, articulos 6, 8; Ley de Entidades General del
Paraestatales, articulo 12; Decreto de Instituto
Creacidn del Instituto Oaxaquenio de Oaxaqueno
Atencidn al Migrante, articulos 15 y 16; de Atencién
Reglamento Interno del Instituto al Migrante
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
Articulo 7,9y 12.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12084/12104
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PROCESOS JURIDICOS | Ley de Entidades Paraestatales del

Estado de Oaxaca, articulo 14 Bis;
Reglamento  Interno  del Instituto
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
articulo 10, fraccién |.

Departament
o Juridico.

EXPEDIENTE UNICO DE Ley de Responsabilidades de los | Unidad
PERSONAL Servidores  Pudblicos  del  estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
articulo 11, fraccién VIl y X.

3C11 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES | Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Pudblicos  del  estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vil y X.

3C1.2 BASE Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Publicos del estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién VIl y X.

Ea

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
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3C13 NOMBRAMIENTO CONFIANZA Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Publicos del estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaqueiic de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vil y X.
3C14 CONTRATO CONFIANZA Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Pudblicos  del  estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vil y X. B
3C.15 CONTRATO CONTRATO Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Puablicos  del  estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién VIl y X. N\ _A |
3C.2 CONTROL DE ASISTENCIAS E Ley de Responsabilidades de los Unidga
INCIDENCIAS Servidores  Puablicos del estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccion Vil y X. .
3C3 NOMINAS Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Publicos del estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién VIl y X.
3C4 PRESTACIONES ECONOMICAS Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Publicos del  estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vil y X.
3C5 PLANTILLAS DE PERSONAL Ley de Responsabilidades de los | Unidad
Servidores  Publicos del estado, | Administrati
Reglamento Interno  del Instituto | va
Oaxaquerio de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vlly X.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tialixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
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3C6 PROCESQOS DE ENTREGA - Ley de Entrega - Recepcién de los | Unidad
RECEPCION Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca, | Administrati

Ley de Responsabilidades de los
Servidores  Publicos del estado,
Reglamento Interno  del Instituto

Oaxaqueno de Atencion al Migrante,
articulo 11, fraccién Vil y X.

va

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, Articulos 3,
4, 5, 40; Reglamento de Ley Estatal de
Presupuesto T} Responsabilidad
Hacendaria, Articulo 7; Ley de Entidades
Paraestatales del Estado de Oaxaca,
Articulo 38, 39, 40; Reglamento Interno
del Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, articulo 11, Fraccién |, lIl.

UNIDAD

LC2

EXPEDIENTE FISCAL

Ley General de Contabilidad
Gubernamental, articulo 1, 2, 3, &; Reglas
de Operacion de los Consejos de
Armonizacion Contable de las Entidades
Federativas; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefic de Atencion al
Migrante, articulo 11, Fraccién  y Il.

UNIDAD
ADMINISTR
ATIVA

4C3

NORMATIVIDAD FISCALY
CONTABLE

Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; Reglamento
de Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria; Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de

UNIDAD
ADMINISTR
ATIVA

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificic 5 PB
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Gobierne del Estado

Oaxaca, Articulo 38, 39, 40; Reglamento
Interno del Instituto Oaxaquefio de
Atencién al Migrante, articulo 11, Fraccion
|

LCL

CONTROL DE CUENTAS
BANCARIAS

Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, articulo 47;
Reglamento de Ia Ley Estatal de
Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, Articulo 22, 24, 25, 26, 27, 28
y 29; Reglamento Interno del Instituto
Oaxaqueiio de Atencién al Migrante,
articulo 11, Fraccién I

UNIDAD
ADMINISTR
ATIVA

4C5

ESTADOS FINANCIEROS

Ley General de Contabilidad
Gubernamental, articulo 1, 2, 3, &, 33, 48,
49, 50, 51, 52, 53, 54 y 55; Reglamento
Interno del Instituto Oaxaquefio de
Atencion al Migrante, articulo 11, Fraccion
1, IV uy VL

UNIDAD

L4Co

CUENTAS POR LIQUIDAR
CERTIFICADAS

Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, articulos 26,
48, 71; Reglamento de la Ley Estatal de
Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, Articulo 22, 23, 58§;
Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaqueiio de Atencion al Migrante,
articulo 11, Fraccién |, I, IV.

UNIDAD .
ADMINISTR
ATI

LC7

POLIZAS DE EGRESOS

Ley General de Contabilidad
Gubernamental, articulos 46, 48, 60, 61,
62; Ley de Fiscalizacion Superior y
Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca, articulos 12, 16, 19, 24, 39; Ley
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, articulos &4, 5, 8 Bis, 13, 14, 15;
Reglamento  Interno  del  Instituto

UNIDAD
ADMINISTR
ATIVA

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
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Oaxaqueinio de Atencién al Migrante,
articulo 11, Fraccién |, I, IV, VIl y IX.

L4C8

POLIZAS DE DIARIO

Ley General de Contabilidad | UNIDAD
Gubernamental, articulos 46, 48, 60, 61, | ADMINISTR
62; Ley de Fiscalizacion Superior y | ATIVA
Rendicidon de Cuentas para el Estado de
Oaxaca, articulos 12, 16, 19, 24, 39; Ley
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendarig, articulos 4, 5, 8 Bis, 13, 14, 15;
Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaqueiio de Atencién al Migrante, ™
articulo 11, Fraccion |, I, IV, Vil y IX. \

LC9

POLIZAS DE INGRESOS

Ley General de Contabilidad | UNIDAD -
Gubernamental, articulos 46, 48, 60, 61, | ADMINISTR

62; Ley de Fiscalizacion Superior y | ATIVA
Rendicion de Cuentas para el Estado de
Oaxaca, articulos 12, 16, 19, 24, 39; Ley
Estatal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, articulos &4, 5, 8 Bis, 13, 14, 15;

Reglamento Interno  del Instituto "%
Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
articulo 11, Fraccién |, II, 1V, Vil y IX.

4C10

REQUERIMIENTOS DE
INSTANCIAS NORMATIVAS

Ley Organica del Poder Ejecutivo del | UNIDAD
Estado, Articulos 47; Ley de Entidades | ADMINISTR_
Paraestatales del Estado de QOaxaca, | ATIVA
Articulo 12 uy 48; Ley Estatal de
Presupuesto y Responsabilidad _
Hacendaria, Articulos 1 y 13; Ley de v
Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas para el Estado de Oaxaca, T
articulos 1, 2, 3,39 {1 :

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
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CONTROL DE BIENES MUEBLES Ley de Bienes del Estado de Oaxaca,

Cobierna Ju Estado

I Institn Canacueio de

UNIDAD

del Instituto Oaxaquefio de Atencién al
Migrante, Articulo 11, fraccién I, II, Il y IV.

articulos 1, 2, 3, &4 y 6; Ley de Entidades | ADMINISTR
Paraestatales del Estado de Oaxaca, | ATIVA
Articulo 5,12, 13 y 19; Reglamento Interno
del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al
Migrante, Articulo 11, fraccién |, I, 11l y IV.

5C2 PLANTILLA VEHICULAR Ley de Bienes del Estado de Oaxaca, | UNIDAD
articulos 1, 2, 3, &4 y 6; Ley de Entidades | ADMINISTR
Paraestatales del Estado de Oaxaca, | ATIVA
Articulo 5, 12,13 y 19; Reglamento Interno .
del Instituto Oaxaquefio de Atencién al ‘VK
Migrante, Articulo 11, fraccién |, II, 1l y IV. !

5C3 CONTROL DE ALMACEN Ley de Bienes del Estado de Oaxaca, | UNIDAD
articulos 1, 2, 3, 4 y 6; Ley de Entidades | ADMINISTR
Paraestatales del Estado de Oaxaca, | ATIVA
Articulo 5,12,13 y 19; Reglamento Interno Zal

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

Ley General de Archivos, articulos 2, 4, | UNIDAD
fraccion VII, 10, 11, 16, 20, 21, 23; Ley de

Archivos para el Estado de Oaxaca,

ADMINISTR

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-lstmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
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Articulos 2,10, 11,19, 20 y 22, Reglamento
Interno del Instituto Oaxaquefio de
Atencién al Migrante, Fraccién lly V.

6C.2 Ley General de Archivos, articulos 2, &, | UNIDAD
fraccion XXXV, 11, fraccién V, 50, 51, 52, | ADMINISTR
53, 54; Ley de Archivos para el Estado de | ATIVA
Oaxaca, Articulos 4 fraccion XXX, 11
GRUPO INTERDISCIPLINARIO fracclén V. 4B, 49, 50, 51 y 52,
Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
Fraccion lly V.
6C3 Ley General de Archivos, articulos &4, | UNIDAD \
fraccion XLVII, 23, 24, 25, 26, 28, Fraccién | ADMINISTR
ll; Ley de Archivos para el Estado de | ATIVA
PROGRAMA ANUAL DE Oaxaca, Articulos & fraccion XLII, 22, 23, .
DESARROLLO ARCHIVISTICO 24, 25, 27, fraccion I, 41 y L42; \f 1 \ -
Reglamento Interno  del Instituto 3
Oaxaquefio de Atencion al Migrante,
Fraccion lly V.
6CL Ley General de Archivos, articulos &, | UNIDAD
fraccion XXXVII,10, 13,17, 18, 28, fraccién | ADMINISTR
I, 30 fraccion IV, 31, fraccion IV, 32, | ATIVA -
fraccion IV; Ley de Archivos para el Estado
L%ﬂgggiﬁ&%iﬁﬁé?ggg BLY de Oaxaca, Articulos &4, fraccion XXX.IU, 10,
13, 14, 17, 18, 27, 29, 30 y 31 fraccion |V;
Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaquefio de Atencidn al Migrante,
Fraccién lly V.
6C5 Ley General de Archivos, articulos 4, | UNIDAD ;O
fraccion XXlll, 30, fraccion VI, 31 fraccion | ADMINISTR
IIl; Ley de Archivos para el Estado de | ATIVA
E%%’dﬁgg%g&gs Oaxaca, Articulos 30 fraccion IX, X, 31

fracciéon | y 35; Reglamentao Interno del
Instituto Oaxaguefio de Atencién al
Migrante, Fraccion lly V.
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6C6 Ley General de Archivos, articulos 31y 32; | UNIDAD Q\
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, | ADMINISTR Ji

Articulos 30 fraccion 1l, 31, fraccién Il y | ATIVA |
PRESTAMOS DOCUMENTALES 100 fraccion XIX; Reglamento Interno del

Instituto Oaxaquefio de Atencion al
Migrante, Fraccion lly V.
6C7 Ley General de Archivos, articulos IV | UNIDAD f g
fraccion Xll, 31 fracciones VI, IX, 55, 58 y | ADMINISTR ft—

116; Ley de Archivos para el Estado de | ATIVA 5
BAJA DOCUMENTAL Oaxaca, Articulos 4  fraccion  XII; Q =1/

Reglamento Interno  del Instituto
Oaxaquefio de Atencién al Migrante,
Fraccion Il y V.

COMITE DE TRANSPARENCIA Ley General de Transparencia y | Departamento

Acceso a la Informacion Publica, | de Coordinacion
articulos 3, 24, 43, 44, 45, fraccién VI, | Interna u
101, fraccion IV, 103; Ley de | Transparencia

Transparencia y Acceso a la
Informacion Pubica para el Estado de
Oaxaca, Articulos 6 fraccion V, 10
fraccion XVII, 50, 63, 64, 65, 66, 67,
68; Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, articulos 3 fraccion IV, 46,
73 u 74, Reglamento Interno del
Instituto Oaxaquefio de Atencion al
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Migrante, Articulo 15 fraccion, VI, VII,

1X, XII, XIV y XV.
7C2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA | Ley General de Transparencia y | Departamento
INFORMACION Acceso a la Informacidon Publica, | de Coordinacién
articulos 45, 49, 50; Ley de | Interna y

Transparencia Yy Acceso a la | Transparencia
Informacion Publica de Oaxaca,
articulos 6 fraccidn XXXIX, 29, 33,34y

119; Ley de Proteccion de Datos

Personales en Posesién de Sujetos

Obligados, Articulos 36, 45 y 74
fraccion Il; Reglamento Interno del
Instituto Oaxaqueiio de Atencién al
Migrante, Articulo 15 fraccién, VI, VII, \

IX, XII, XIV y XV. —=<

7C3 RECURSOS DE REVISION Ley General de Transparencia y | Departamento
Acceso a la Informacién Publica, | de Coordinacion
articulos 10, fraccién IX, 41 fraccion |l, | Interna y
IV, 42, Fraccion 1l; Ley de | Transparencia

Transparencia y Acceso a |la
Informacién Pdblica de Oaxaca,
articulos 128, 129, 130, 131, y 132; Ley
de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados,
Articulos 3 fraccion XXIV, 50, 90, 91,
92, 93, 94, 95, 96, 97, 98 y 99; | |
Reglamento Interno del Instituto ./

Oaxaqueno de Atencion al Migrante,
Articulo 15 fraccion, VI, VI, IX, XII, XIV y e
XV.
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Instituto

Departamento

Interno  del
Oaxaquefio de Atencion al Migrante, | de
articulo 16, fraccion VII. Comunicacion.
8C11 MEMORIA FOTOGRAFICA Reglamento Interno del Instituto | Departamento
Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de
articulo 16. Comunicacién.
8C1.2 BOLETINES Reglamento Interno del Instituto | Departamento
Oaxaquerio de Atencion al Migrante, | de
articulo 16, fraccion V. Comunicacion.
8C13 DISENQ DE MATERIALES DE Reglamento Interno del Instituto | Departamen
DIFUSION Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de ——$<
articulo 16, fraccion |, IV y V. Comunicacion.
8C14 PRESENTACIONES Reglamento Interno del Instituto | Departamento
Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de
articulo 16, fraccion |. Comunicacion.
8C15 TARJETAS SOBRE MIGRACION Reglamento Interno del Instituto | Departamento <
Oaxaquefio de Atencion al Migrante, | de
articulo 16, fraccion Il Comunicacion.
8Clé DIRECTORIO DE MEDIOS QUE Reglamento Interno del Instituto | Departamento
CUBREN LA FUENTE DEL IOAM Oaxaqueiio de Atencion al Migrante, | de
articulo 16, fraccion lll. Comunicacion.
8Cl7 MATERIALES PARA REDES Reglamento Interno del Instituto | Departamento
SOCIALES Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de
articulo 16, fraccion IV. Comunicacion.
8C.18 SINTESIS DE MEDIOS SOBRE Reglamento Interno del Instituto | Departamento
MIGRACION Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de

articulo 16, fraccion V.

Comunicacion.
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8C1l9 ANALISIS DE MEDIOS SOBRE Reglamento Interno del Instituto | Departamento
MIGRACION Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de

articulo 16, fraccién VI. Comunicacion.

8C110 INVENTARIO BIBLIOGRAFICOEN | Reglamento Interno del Instituto | Departamento
MATERIA MIGRATORIA Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de

articulo 16, fraccion lll. Comunicacién.

8C1l1 CAPSULAS INFORMATIVAS Reglamento Interno del Instituto | Departamento
Oaxaquefio de Atencion al Migrante, | de

_ articulo 16, fraccion lll. Comunicacion.

8C1l12 ACTUALIZACION DE PAGINAS Reglamento Interno del Instituto | Departamento

WEB Oaxaquefio de Atencién al Migrante, | de ‘,
articulo 16, fraccion |. Comunicacidn.

6. CONCLUSION

Mantener actualizados los instrumentos de consulta y control archivistico permite facil manejo y rapida localizacion de los
expedientes generados en el desarrollo de las funciones encomendadas al Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante,

sabemos con precision cual es el status de los expedientes en cada una de sus etapas.
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O DE ARCHIVOS

COORDINADOR DE ARCHIVO DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE ATENCION AL MIGRANTE.

LURIA
TECNICO ESPECIALIZADO Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE RESPONSABLE DE ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION TRAMITE DEL AREA DE RECURSOS
GENERAL. HUMANOS.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB

Tel Conmutador: 501 50G0 Ext. IZZ/IZIO
‘(



2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID 19"

LCDA.'EUSEBIA HERIBERTA
RAMIREZ SANTOS
JEFA DEL DEPARTAMENTO
JURIDICO Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO JURIDICO.

"\

l'.
‘.

LIC. ANGEL RAMIREZ
SANJUAN
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION, ANALISIS Y
COMUNICACION Y RESPONSABLE
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION, ANALISIS Y
COMUNICACION.
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ASISTENCIA AMIGRANTES Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE m—
TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PROGRAMAS SOCIALES Y .
ASISTENCIA A MIGRANTES. 5

LCDA. CLAUDIA CANSECO JIMENEZ &

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
COCRDINACION INTERNAY

TRANSPARENCIA Y RESPONSABLE 3
DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL [}
DEPARTAMENTO DE
COORDINACION INTERNAY
TRANSPARENCIA. T

—
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ARCHIVO HISTORICO:
. L.Q.A. UBALDO EDMUNDO FERIA
ABOGADAY RESPONSABLE DEL RAMIREZ
ARCHIVO DE CONCENTRACION. ANALISTA Y RESPONSABLE DEL
ARCHIVO HISTORICO.
AREA DE CORRESPONDENCIA: C.P.EVOD RTO MONJARAS
LCDA. ADRIANA MONSERRAT ROJIAS
RAMIREZ RUIZ JEFE DE DEPARTAMENTO DE
OFICIAL ADMINISTRATIVO ¥ AUDITORIA Bl REPRESENTANTE DEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ORGANO ESTATAL DE CONTROL.

e

-

CENTRAL DE CORRESPONDENCIA.

La presente, forma parte de la actualizacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto Oaxaquerio de Atencion al Migrante.
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Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/004/01/2022.
Asunto: Se valida Cuadro General de Clasificacién Archivistica.
Santa Lucia del Camino, Oax., 06 de enero de 2022.

C.P. Francisco Javier Cruz Luis

Jefe de la Unidad Administrativa y
Coordinador de Archivos

Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante
PRESENTE

En atencidn al oficio ndmero IOAM/UA/272/2021, mediante el cual solicita la validacién del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante; al respecto le informo lo
siguiente:

Con fundamento en los articulos 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 13, 116 fraccidn VI de la Ley General de Archivos; 18 fraccién | y Vil del Reglamento
Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Pdblica Estatal de Oaxaca, me permito validar
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante.

No omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos,
asi como en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, debérd continuar con la
integracion del Catdlogo de Disposicion Documental, aunado que dichos instrumentos deberdn estar
publicados en el portal electrénico institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE =
SUFRAGIO EFECTIVO; NO REELECCION

ARCHIVD GENERAL
DEL ESTADO DE OAXACA

DEPARTAMEN! 1 OF 01 1, SIFCAL
pérez. CES CION VHESE:I'F pile

Encargado del Departamento de Clasificacién, Descripcidn POCUMENTAL
y Resguardo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca.

Con copia de conocimiento para;

Lic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Lic. Julio Ledn Zirate. - Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca,
Expediente.

SUPP/supp

f’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P 71228

Teléfonos: Direccion General / Direccion de Clasificacion de Archivas 951.518 .6598
Direccién Archivo Histdrico 951. 132, 71 Lk
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ANEXO VILI.

DIAGNOSTICO DE RIESGOS.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Enla sesign de fecha diez de agosto de dos mil veintiuno, el Sisterna Institucional de Archivos

del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al Migrante, instruyé la elaboracion del Programa Anual

de Desarrollo Archivistico 2021, el cual conternpla siete actividades programadas, de las

cuales, dos representaban riesgos.

. ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO
N PROGRAMADA (CAUSA Y EFECTO)
Actualizacién del Sistema | Cambios en los responsables tanto del SIA
) Institucional de Archivos | coma del Gl.
y Actualizacion del Grupa | Causa: Rotacion de Personal.
Interdisciplinario. Efecto: Incumplimiento'de metas.
Desfase en los plazos determinados en el
cronograma de actividades, personal interno
Procedimiento de Baja no operando con naturalidad.
2 Documental del Ente. Causa: Derivado ala cnntingenci"é porla
Publico ante el AGED. Covid-19.

Efecto: Saturacién de documentos y

expedientes en las dreas administrativas.

Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera; Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12080/12095

BAR

.0axXaca.go




