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INTRODUCCION.

de la Federacidn el quince de junio del afio dos mil dieciocho y de la Ley de Archivos para
el Estado de Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial el quince de febrero del afio dos mil
veinte, se establece la obligatoriedad de elaborar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistivo (PADA) por parte de los sujetos obligados conforme a lo establecido en los
Articulos 23, 24 y 25 del Capitulo VV de la Ley General de Archivos y 22, 23 y 24 del Capitulo
V dela Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Por lo que atendiendo a lo previsto en la legislacién y con la finalidad de continuar
brindando un servicio a favor de las familias migrantes, el Instituto Oaxaquefio de Atencién
al Migrante ha desarrollado procesos de gestion documental y administracion de los

archivos de la documentacion que se genera en la dependencia.

Para lograr dicho objetivo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021,
(PADA 2021) se desarraolla de acuerdo a las funciones de este Instituto, en él se plantean
las acciones a realizar, estableciendo tiempos dentro del calendario y considerando los
riesgos que puedan limitar el cumplimiento de los objetivos propuestos, se integran los
recursos economicos, tecnolégicos y operativos disponibles, de igual forma, incluyge Ia
capacitacion sobre diversos temas de archivo, considerando la proteccién a los derechos
humanos y de otros derechos que de ellos deriven, promoviendo el conocimiento en
materia de archivo, se custudiard y se preservara la memoria documental del IDAM, pues
son garantia de la proteccidn de datos personales e impulsan la investigacion histdrica y

cientifica.
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JUSTIFICACION.

El Instituto Oaxaquefio de Atencion al Migrante es un organismo descentraliz ado
de la Administracién Publica Estatal, creado mediante Decreto del Ejecutivo del Estado de
fecha uno de diciembre del afio dos mil cuatro, que tiene como objetivo: Procurar Ia
atencion de la poblacion y las comunidades migrantes oaxaquefias en las siguientes
vertientes: derechos humanos y proteccion juridica; fortalecimiento de la identidad, cultura

y acceso a la educacion; desarrollo econémico: salud y sequridad social.

Tomando como base la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se instald el
Sistema Institucional de Archivos dentro de este Instituto, de conformidad con los articulos
4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca, lo que derivd en Ia
elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 del I0AM,, el cual
tiene como principal objeto iniciar a escala institucional la modernizacion y mejoramiento
constante los servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e

implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades planeadas,
organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién,
conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de las diferentes areas
administrativas del ente publico para la adecuada gestion gubernamental y administracion

de archivos del IDAM.

4 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 115
Tlalixtac de Cabrera, Oax. CP. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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OBJETIVO
GENERAL.
\ —
 Coordinar las acciones de gestion documental y administracion de los archivos del - \\
Instituto Oaxaquerio de Atencidn al Migrante, a través de procesos y lineamientos
apegados a la normatividad aplicable en la materia, con el fin de ordenar y preservar !
la memoria documental institucional de manera oportuna para garantizar el acceso \\ \E
alainformacidn, la proteccion de datos personales y el derecho a la verdad. \\7‘;
N

ESPECIFICOS.

 Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental,
conservacion, difusién, divulgacion, acceso a la informacion, proteccién de datos

personales y transparencia.

» Coadyuvar en la descripcidn de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o drea administrativa, los
cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o

procesos.

o (Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la

finalidad de Ia aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

5 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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MARCO LEGAL /

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. e

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Publica
de octubre de 2006, ultima reforma 13 de agosto de 2020). \
Ley General de Archivos (Publicada el 15 de junio de 2018). \\*‘
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos (Publicado el 15 de
abril de 2016).

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al Migrante (IDAM).
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio de Atencidn al Migrante (IOAM).
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion del Instituto Oaxaquefio de Atencién al Migrante (IOAM).
Manual de Procedimientos del Instituto Oaxaquerio de Atencion al Migrante — s
(IOAM).

6 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 115
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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Instiio Qexagueiio de N
Atencion al Migrante 5\

PLANEACION

seran monitoreados por el drea Coordinadora de Archivos, quien solicitara informe de log™

avances de forma trimestral, estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA. F \

7 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador; 501 5000 Ext. 12081/12180
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ADMINISTRACION DEL PADA

CARGO

NOMBRE

Coordinador de Archivos

C.P. Francisco Javier Cruz Luis |
1

Responsables del Archivo de Tramite de la Direccion

General

C. Alejandra Juarez

Responsable del Archivo de Tramite del Area de

Recursos Humanos

C.P. Maximina Rosalia Ruiz Luria

Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad

Administrativa

L.A. Yelena Arango Lépez

Responsable del Archivo de Tramite de Ia

Subdireccién de Enlace Operativo

C.P. Jeanette Méndez Hernandez

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Programas Saciales y Asistencia a

Migrantes

Ing. Omar Hernandez Torres

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Programas Sociales y Asistencia a

Migrantes

C. Claudia Anabel Gonzalez Garcia

Responsable del Archivo de Tramite del

Departamento Juridico

Lic. Eusebia Heriberta Ramirez Santos

Responsable del Archivo de Tramite del

Departamento Juridico

Lic. Isaias Bautista Bautista

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Investigacion, Anadlisis y

Comunicacion

Lic. Angel Omar Ramirez San Juan

Reponsable del Archivo de Tramite del Departamento

de Comunicacion, Andlisis y Comunicacién.

T.A. Maria del Sagrario Garcia Baron

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de  Coordinacion Interna y

Transparencia

Lic. Claudia Canseco Jiménez

13 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 115
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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Responsable del Archivo de Concentracion Lcda. Nayeli Ortiz Luis
Responsable del Archivo Histérico L.Q.A. Ubaldo Edmundo Feri;/ Ramirez
=1
Responsable del Area de Correspondencia Lcda. Adriana Monserrat R?[‘@ quiz. | /%5
Responsable del Archivo de Tramite del | C.P. Evodio Alberto Mojaré?@j‘ >
Departamento de Auditoria B1 \ ‘("' -

N

14 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 11.5
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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Instituio Oazaqueiia de
Atencién sl sigrame

ADMINISTRACION DE RIESGOS

N° ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O
(CAUSAY EFECTO) EXTERNO

Cambios en los

responsables tanto del SIA
Actualizacion del Sistema | como del Gl.

1 |Institucional de Archivos y | Causa: Rotacion de Interno
Actualizacion del Grupo | Personal.
Interdisciplinario. Efecto: Incumplimiento de j:

metas.

Desfase en los plazos
determinados en el
cronograma de actividades,
personal interno no
operando con naturalidad.
Causa: Derivado a |Ia r‘f
2 | Procedimiento de Baja Documental | contingencia por la Covid- Externo
del Ente Puablico ante el AGEO. 19.

Efecto: Saturacion de
documentos y expedientes

en las areas
administrativas.

15 Ciudad Administrativa Carretera Oaxaca-Istmo KM 115
Tlalixtac de Cabrera, Oax. C.P. 68270 Edificio 5 PB
Tel. Conmutador: 501 5000 Ext. 12081/12180
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