
	
	

PERFIL DEL PUESTO 

	

	

 

  

Puesto Director General 
Área de adscripción:  Dirección General    
Tipo de plaza – relación laboral Mando Superior-Confianza 

      
 1. Perfil deseado del puesto 

Preparación académica 
Licenciatura (titulado) en Derecho, Economía, Administración de Empresas, Administración 
Pública, Contaduría, Políticas Públicas, Comercio Exterior y afines. 
Conocimientos generales 
Visión estratégica, liderazgo técnicas de planeación, gestión de proyectos, historia y cultura 
general de Oaxaca, mercadotecnia, relaciones públicas y vinculación institucional. 
Conocimientos específicos 
Procedimientos e historia de arte popular, conocimiento de la administración pública del Estado y 
liderazgo empresarial, facilidad de palabra, idioma inglés, office (Word, Excel, Power Point, etc) e 
internet. 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

 

 

PERFIL DEL PUESTO 

 

Puesto Jefe del Departamento Jurídico 
Área de adscripción:  Dirección General    
Tipo de plaza – relación laboral  Mando Medio- Confianza 

      1. Perfil deseado del puesto 
Preparación académica 
Licenciatura en Derecho (titulado)  
Conocimientos generales 
Derecho administrativo, laboral, mercantil, constitucional, fiscal, contratos, convenios, exportación, 
aduanas, marcas y patentes. 
Conocimientos específicos 
Idioma inglés, office (Word, Excel, power point) e internet. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

 

PERFIL DEL PUESTO 

 

 

Puesto Jefe del Departamento Administrativo 
Área de adscripción:  Dirección General    
Tipo de plaza – relación laboral Mando Medio  - Confianza 

      1. Perfil deseado del puesto 
Preparación académica 
Licenciatura (titulado) en Contaduría Pública, Administración de Empresas.  
Conocimientos generales 
Administración pública, administración de recursos, finanzas, recursos humanos y materiales. 
Conocimientos específicos 
Idioma ingles, office (Word, Excel, power point) e internet. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 

 

 

 
1. Perfil deseado del puesto 

Preparación académica 
Licenciatura en Contaduría Pública (Titulado) 
Conocimientos generales 
Contabilidad, Capacidades técnicas: desarrollo organizacional, métodos y procedimientos, 
procesos de calidad, estados de situación financiera, declaraciones fiscales. 
Conocimientos específicos 
idioma ingles, office (Word, Excel y power point) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puesto: Jefe del Departamento de Capacitación y Programas Sociales 
Área de adscripción: Dirección General 
Tipo de plaza-relación laboral Mando Medio - Confianza Representante 

N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 
 
 
 

 

 
 

1. Perfil deseado del puesto 
Preparación académica 
Licenciatura (Titulado) en: administración, comercio exterior, mercadotecnia, ingeniería 
industrial. 
Conocimientos generales 
Visión estratégica y liderazgo, capacidades técnicas: desarrollo organizacional, organización, 
métodos y procedimientos, procesos de calidad, mejora continua e innovación.  
Conocimientos específicos 
Idiomainglés, office (Word, Excel y power point) e Internet. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puesto: Jefe del Departamento de Investigación y Desarrollo 
Artesanal 

Área de adscripción: Dirección General 
Tipo de plaza-relación laboral Mando Medio - Confianza Representante 

N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 

 
 
 

Puesto Director de Comercialización y Desarrollo Artesanal 

Área de adscripción:  
Dirección de Comercialización y Desarrollo 
Artesanal    

Tipo de plaza – relación laboral Mando Superior - Confianza 

 1. Perfil deseado del puesto 
Preparación académica 
Licenciatura (titulado) en Contaduría Pública, Administración de Empresas.  
Conocimientos generales 
Administración pública, administración de recursos, finanzas, recursos humanos y materiales. 
Conocimientos específicos 
Idioma ingles, office (Word, Excel, power point) e internet. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 

 

 

Puesto: Jefe del Departamento de Diseño y Promoción 
Área de adscripción: Dirección de Comercialización y Desarrollo Artesanal 
Tipo de plaza-relación laboral Mando Medio - Confianza 

  
1. Perfil deseado del puesto 

Preparación académica 
Licenciatura (titulado) en: diseño gráfico, comunicación social, arquitectura. 
Conocimientos generales 
Diseño gráfico, diseño web, diseño editorial y diseño corporativo. 
Conocimientos específicos 
Conocimiento de elementos y técnicas en espacio, equilibrio, proporción y contraste; tipografía, 
manejo de Software especializado (Adobe Ilustrador, Adobe Photoshop, Adobe InDesign, Coral 
Draw y Flash) y office (Word, Excel y Power Point); medios de impresión, logotipo y marca; 
elaboración y retoque de fotografías, medios de comunicación, manejo de redes sociales. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 

 

 

Puesto: Jefe del Departamento de Comercialización y Ventas 
Área de adscripción: Dirección de Comercialización y Desarrollo Artesanal 
Tipo de plaza-relación laboral Mando Medio - Confianza 

  
1. Perfil deseado del puesto 

Preparación académica 
Licenciatura (titulado) en: administración, contaduría, comercio, ingeniería en procesos 
administrativos y productivos, derecho, mercadotecnia e informática. 
Conocimientos generales 
Planeación administrativa, liderazgo y técnicas en desarrollo organizacional, métodos y 
procedimientos, procesos de calidad, mejora continua e innovación, don de mando. 
Conocimientos específicos 
En arte popular, conocimiento de las ramas artesanales oaxaqueñas y de comercio, ingles, 
office (Word, Excel, powerpoint etc.) e Internet. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 



	
	

PERFIL DEL PUESTO 

 

 

Puesto: Jefe del Departamento de Embarques y Exportaciones 
Área de adscripción: Dirección de Comercialización y Desarrollo Artesanal. 
Tipo de plaza-relación laboral Mando Medio - Confianza 

  
1. Perfil deseado del puesto 

Preparación académica 
Licenciatura (Titulado) en: negocios internacionales, administración, comercio exterior, 
contabilidad, mercadotecnia, ingeniería industrial y derecho. 
Conocimientos generales 
Economía, contabilidad, visión estratégica y liderazgo, desarrollo organizacional, procesos de 
calidad, comercio, derecho aduanal.  
Conocimientos específicos 
Inglés, Software (Word, Excel y Power Point), exportación y aduanas, tratados y convenios 
firmados por México, marcas y patentes. 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Representante 
N 

24 
Representante 

N 

24 


