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42026, ANO DEL BICENTENARIC DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARAD, EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIC DE LA NACION"

LISTA DE ASISTENCIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Tipo de Sesidn: Primera Extraordinaria Fecha: 23/01/2026
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO FIRMA

Arquitecta Sildia Mecott Gomez
Directora General del Instituto del
| Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

r Contador Edgar Urbina Chavez

Jefe de la Unidad Administrativa y
' Responsable del area Coordinadora de
Archivos del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca

Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez
Director de Planeacién y Proyectos y
Responsable del Archive de Tramite
del Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Arquitecto Emmanuel Cruz Diaz

| Director de Obrasy

| Responsable del Archivo Histérico del
Instituto del Patrimonio Cultural del

| Estado de Oaxaca

Licenciada Raquel Judith Garcia Bernal
\ Técnica de la Unidad Juridica y

| Responsable del Archivo de Tramite y del
Archivo de Concentracion del Instituto
del Patrimonio Cultural del Estado de
Oaxaca

Carretera Internacional Oaxaca — [stmo, Cludad Administrativa
*Benemérito de las Américas”,

Edificio 3, Nivel 3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P 68270

Tel. Canmutador 01 951 50150000 ext. 11772

edear.urhina@oaxaca gob.mx
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Atquitecto Rogelio Ultses Santlago
Garcia

Jefe de la Unidad de Ejecucidn de Obras y
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Contadora Sandra Olivia Vargas Matias
Jefa del Departamento de Recursos
Humanos y Responsable del Archivo de
Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca

Contadora Araceli Gomez Lépez

Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad y Responsable
del Archivo de Tramite del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

Licenciado Cristian de Jestis Avendafio
Palacios

Jefe del Departamento de Informatica y
Responsable del Archivo de Trdmite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Arquitecta Angélica Lépez Bautista
Jefa de la Unidad de Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite

del Instituto del Patrimonio Cultural dei
Estado de Oaxaca

Arquitecto Felipe de Jesus Martinez
Velasco

Jefe del Departamento de Planeacion y
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca
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Carretera Internaclenal Caxaca - Istmo, Cludad Adminlstrativa
"Benemérito de las Arndricas”,

Edificio 2, Nival 3, Thalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P 68276

Tel. Conmutador 01 851 50150000 ext, 11772

edear urhina#oaxaca.gob.mx
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# Alquitecta Berenice Cortés Robledo
Jefa del Departamento de Programacion
y Responsable del Archivo de Trémite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Caxaca

Doctor Yahez Garcia Juan Manuel
Jefe del Departamento de Estudios
Histéricos e investigaciones y
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de OQaxaca

e NP

Arquitecto Fabian Ramirez Pozos

Jefe del Departamento de Restauracion,
Urbanismo y Arguitectura y Responsable
del Archivo de Tramite del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

Licenciada Sandra Maria Alvarez
Jacinto

Jefa del Departamento de Bienes
Muebles y Responsable del Archivo de
Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Caxaca

Arquitecto Constantino Alberto
Sanchez Velasquez

Jefe del Departamento de Costosy
Presupuestos y Respaonsable del Archivo
de Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca

Arquitecta Olga Lidia Lépez Olivera
Jefa del Departamento de Recepcidny
Tramite y Responsable del Archivo de
Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Caxaca

Arquitecta Elisa Ordaz Betanzos

Jefa del Departamento de Supervision y
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Casretera Internacional Oaxaca - Istmg, Cludad Administrativa
“Benemérito de las Américas”,
Edificio 3, Nivel 3, Tialixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P E8270
Tel. Conmutador 01 §51 50150000 ext. 11772
edgar yrhina@naxaca gobmx
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4 leenmada Marrcarmen Hupohto

Sanchez
Secretaria Particular y Responsable del
Archivo de Tramite del Instituto del

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca |

Licenciado José Alberto Reyes
Arredondo

Responsable del area de
Correspondencia del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca
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Carretara Internacional Oaxaca - Istmis, Cludad Administrativa

“Benemérito de las Américas”,

Edifitia 3, Nivel 3, Tlalixtac de Cabrera, Daxaca, C.P 68270
Tel. Conmutadar 01 951 50150000 ext. 11772
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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DOS MIL VEINTISEIS DEL

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO 1
_SI

CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA.

En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las doce horas del veintitrés de
enero del dos mil veintiséis, reunidos en la Sala de Juntas del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Qaxaca, sita en Carretera Internacional Oaxaca
- Istrno km 11.5, de Ciudad Administrativa “Benemérito de las Américas”, Edificio
3, Nivel, 3 de Tlalixtac de Cabrera, Qaxaca; las servidoras y los servidores publicos

del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, sita en la Ciudad de

Oaxaca de Judrez, Oax; los ciudadanos: Arquitecta Sildia Mecott Gomez,
Directora General, Contador Edgar Urbina Chdvez, Jefe de la Unidad
Administrativa y responsable del drea de la Coordinacién de Archivos; Arquitecto
Froylan Cruz Gutiérrez, Director de Planeacidén y Proyectos; Arquite
Emmanuel Cruz Diaz; Director de Obras y responsable del Archivo Historig
Arquitecta Angélica Lopez Bautista, Jefa de la Unidad de Proyectos; Arqmtec
Rogelio Ulises Santiago Garcia, Jefe de la Unidad de Ejecucién de Obras;

Arquitecto Felipe de Jesis Martinez Velasco, Jefe del Departamento de

Maria Alvarez Jacinto, Jefa del Departamento de Bienes Muebles; Arquitecta

Planeacion; Doctor Juan Manuel Yafiez Garcia, Jefe del Departamento de
Estudios Histéricos e Investigacion; Arquitecto Fabian Ramirez Pozos, Jefe del
Departamento de Restauracién, Urbanismo y Arquitectura; Arquitecta Sandra

Berenice Cortés Robledo, Jefa del Departamento de Programacién; Arquitecto
Constantino Alberto Sanchez Veldsquez, Jefe del Departamento de Costos;
Arquitecta Elisa Ordaz Betanzos, Jefa de Departamento de Supervision,

Arquitecta Olga Lidia Lépez Olivera, Jefa de departamento de Recepcion y

la Contadora Araceli Gémez Lépez, Jefa del Departamento de Financieros y

Tramite; Licenciado Cristian de Jesus Avendaio Palacios, Jefe de Informaticay :
o

Contabilidad; Contadora Sandra Olivia Vargas Matias, Jefa del Departamento <
de Recursos Humanos; Licenciada Maricarmen Hipélito Sanchez, Secretaria

Particular todos responsables del archivo de tramite, asi como titulares de las
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areas administrativas v el Licenciado José Alberto Reyes Arredondo, Jefe de la
Unidad Juridica, responsable del &rea de Correspondencia y la Licenciada
. J aquel Judith Garcia Bernal, Técnicay responsable del archivo de Tramite de la
%‘ Unidad Juridica y de! Archivo de Concentracidon del Sistema Institucional del
| Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, y con la finalidad de dar
cumplimiento con lo que se establece en los articulos 16; 11 fraccion I, de la Ley

\3)- General de Archivos: 19 y 20 de Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; y el
numeral 61.1 de los lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia
de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, previa
convocatoriay Orden del Dia que les fue notificado a los asistentes, |a cual se llevé

a cabo bajo el siguiente--=--------------s------ mo--oem oo mm oo

\ I. - PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL, - - ===-=---=-=-=-~--=-
#ies lI- LECTURA Y APROBACION DEL ORDENDELDIA. - - ---- === -cmnmmua-
Vi lil. RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. == === -=ccan-----

IV.-REVISION, ANALISIS Y APROBACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
P* ARCHIVISTICO DOS MIL VEINTISEIS E INFORME ANUAL DOS MIL VEINTICINCO
DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. - - ~ -
V.- ASUNTOS GENERALES. ~ - - - === -s---ueaarccaccmcsarreeemaacanan-
VI-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION.

VIl.- CLAUSURA DE LA SESION. = - == === == smsmmmecmccumacnccmncaans

I. PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. - Una vez gue
\\ mediante fecha veintiuno de enero del dos mil veintiséis, se emitié el
\\ memorandum ndmero INPAC/DG/UA/SIA/06/2026, la convocatoria para llevar
acabo la celebracidn de la Primera Sesién Extraordinaria dos mil veintiséis, del

Slstema,r qSt|tu<:|onaI de Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado ]

dﬁ Oaxaga y en uso de la palabra el Contador Edgar Urbina Chavez, Coordinador I N
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{a ¢ “Benemérito de las Américas”,
W\ \".’, : Edificio 3, Nivel 3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P 68270
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= Jﬂe Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, verifica se encuentran todos los

integrantes y convocados a esta Sesién (Anexo 1) - ---- - __ \ﬁ%

I.- LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. - Acto seguido, el Contador

Edgar Urbina Chavez, responsable del drea Coordinadora de Archivos y Jefe de a
Unidad Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de &

'
Oaxaca, da lectura al orden del dia a los presentes y lo somete aprobacion,
resultando unanime la votacion para dar inicio a la presente Sesién. - - -« -« - - - - '

.- RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. - En este acto se pone
a la vista de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto del

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, el Acta de |a Tercera Sesién Ordinaria

celebrada el treinta de diciembre del dos mil veinticinco la cual fue firmada por
los integrantes del Sisterma. Acto seguido se tiene por presentada dicha Acta - - -
IV.- REVISION, ANALISIS Y APROBACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DOS MIL VEINTICUATRO E INFORME ANUAL DOS MIL E

VEINTITRES DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO D

Acto seguido, el Contador Edgar Urbina Chavez, Coordinador de Archivos y Jefe
de la Unidad Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de
Oaxaca, informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que
previamente después de trabajar con el Grupo Interdisciplinarioy los integrantes
de este Sistema, en la revisién y analisis previo del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA) 2026, se considerd que cuenta con los elementos necesarios
y requeridos por la normatividad aplicable a la materia, por tal motivo, lo somete %/
a la aprobacion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, con la
finalidad de ser difundido en la pagina institucional a mas tardar el treinta y uno

de enero del dos mil veintiséis, como lo establece el articulo 22 de la Ley de 7 X/
rd

— ——
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Carretera Internacional Oaxaca - Istmo, Cludad Administrativa
| “Benemérito de las Américas”,

3, Nivel 3, Tla
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~ ‘éd inistrativas de este Instituto para su aplicacion, procediendo a la votacion

_ donde por unanimidad de votos gueda aprobado el mismo, de la misma manera
N\ _el Contador Edgar Urbina Chavez, Coordinador de Archivos y Jefe de la Unidad
.Admlmstratwa del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca,
informa y presenta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, el
Informe Anual dos mil veinticinco, en el cual se incorporaron las actividades y
acciones realizadas en |a Gestion Documental de este Instituto, y asi mismo
donde se advierte claramente sé continuara con las labores de contar con los
Instrumentos de controly consulta que se establecen en el articulo 13, de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, el cual queda aprobado por unanimidad

por los integrantes del Sisterna Institucional de Archivos de este Instituto. - - - - -

V.- ASUNTOS GENERALES. Enseguida, el Contador Edgar Urbina Chavez,
responsable del area coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa,
del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de QOaxaca, pregunta a los
Integrantes del Sistema manifiesten otros temas gue deseen tratar como asuntos

\
\ generales, a lo que cada integrante manifestd no tener otro punto que tratar. - - - - -
\

El Contador Edgar Urbina Chavez, Coordinador de Archivos y Jefe de la Unidad

Administrativa del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, manifiesta

que una vez desahogados los puntos del orden del dia de la presente Sesion, se
J) somete a consideracion de los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos los

\ ACUERDO SIA/01/01/S-EXTRAORD/2026.- Se le ordena al Licenciado Cristian de

Jesus Avendano Palacios, Jefe del Departamento de Informatica, suba el Programa

\\\ Anual de Desarrollo Archivistico dos mil veintiséis y el Informe Anual dos mil
vejnticinco, a la pagina institucional, antes del treinta de enero del dos mil veintiséi %

para dar cumplimiento con lo que se establecen en los articulos 22y 25 de la L

',_ Carretera Internacional Oaxaca —Istma, Cludad Administrativa

“Benemérito de las Américas”,
Edificip 3, Nivel 3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, C.P 68270
Tel. Conmutador 01 951 50150000 ext. 11752

elias, maﬂlnez@gmaﬁl com
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réhivos para el Estado de Oaxaca, - = - - == == = =< oo o cmi il .

ACUERDO SIA/02/01/S-EXTRAORD/2026.- Se le ordena el Contador Edgar Urbina
Chavez, Coordinador de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, difunda el PADA 2026, a las areas
administrativas que conforman este instituto, con la finalidad de dar cumplimiento
en tiempoy forma a las actividades gue se encuentran incorporadas en el Programa
MENCIOMado, -~ - -2, e - - o femboo D a0 0T TR A S e £
VI. CLAUSURA DE LA SESION. - Habiéndose agotado los puntos del Orden del Diay
no contar con otro asunto que tratar se da por clausurada la presente Sesidn
Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivo del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca, siendo las doce horas, quince minutos del dia de su
inicio, previa lectura y firmando al calce ¥ margen por duplicado los que en ella

intervinieron, para los efectos legales correspondientes. CONSTE. - - - - ==« - === - .. -

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. - - - == = = c e e mnm oo

NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO FIRMA

Arquitecta Sildia Mecott Gémez
Directora General del Instjtuto del r
| Patrimonio Cultural del Estado de Qaxaca

C >
<’ 21jo1f/ 26

Contador Edgar Urbina Chavez

Jefe de la Unidad Administrativa y
Responsable del drea Coordinadora de
Archivos del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Qaxaca

Lt __“Benemérita de las Américas”,

%r W ~, Carretera Internacional daxaca—lsfmn, Cludad Administrativa
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- = 4 Alquitecto Froylan Cruz Gutiérrez
Director de Planeacién y Proyectosy
Responsable del Archivo de Trédmite
del Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Caxaca

- Arquitecto Emmanuel Cruz Diaz
B

E'\ Director de Obrasy
F Responsable del Archivo Histérico del

Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

\LLicenciada Raquel Judith Garcia Bernal /L/’ \
Técnica de la Unidad Juridica y p
Responsable del Archivo de Tramite y del
Archivo de Concentracién del Instituto
del Patrimonio Cultural del Estado de
Caxaca < ( T 6

Trquitecto Rogelio Ulises Santiago
Garcia

Jefe de la Unidad de Ejecucién de Obrasy
Responsable del Archivo de Trdmite del
Instituto del Patrimonio Cultural del

Estado de Oaxaca T /Ol /'LQ

Contadora Sandra Olivia Vargas Matias

Jefa del Departamento de Recursos

Humanos y Responsable del Archivo de

Tramite del Instituto del Patrimonio )

Cultural del Estado de Oaxaca \ /0\ J () E)
1

Contadora Araceli Gémez Lopez
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad y Responsable ot

del Archivo de Tramite del Instituto del .
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca
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Licenciado Cristian de Jesus Avendafo
Palacios

Jefe del Departamento de Informatica ¥
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Arquitecta Angélica Lépez Bautista
Jefa de la Unidad de Proyectos y
Responsable del Archivo de Trémite

del Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Qaxaca

Arquitecto Felipe de Jeslis Martinez
Velasco

Jefe del Departamento de Planeacién Y%
Responsabie del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de QOaxaca

Arquitecta Berenice Cortés Robledo
Jefa del Departamento de Programacién
y Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Doctor Yafiez Garcia Juan Manuel
Jefe del Departamento de Estudios
Historicos e Investigaciones y
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Qaxaca

Arquitecto Fabian Ramirez Pozos

Jefe del Departamento de Restauracion,
Urbanismo y Arquitectura y Responsable
del Archivo de Trémite del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Qaxaca
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Litenciada Sandra Maria Alvarez
Jacinto

Jjefa del Departamento de Bienes
Muebles y Responsable del Archivo de
Tramite del Instituto del Patrimonio
cultural del Estado de Oaxaca

Arquitecto Constantino Alberto
Sinchez Velasquez

Jefe del Departamento de Costos y
Presupuestosy Responsable del Archivo
de Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca

Arquitecta Olga Lidia Lopez Olivera
Jefa del Departamento de Recepciény
Tramite y Responsable del Archivo de
Tramite del Instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca

Arquitecta Elisa Ordaz Betanzos

Jefa del Departamento de Supervisiony
Responsable del Archivo de Tramite del
Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca

Licenciada Maricarmen Hipélito
Sanchez

Secretaria Particular y Responsable del
Archivo de Tramite del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

Licenciado José Alberto Reyes
Arredondo

Responsable del drea de
Correspondencia del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

del Sistema Institucional de Archivos del Instituto gel Patrj
fecha veiPtitrés de enero de dos mil veintiséis.

Nota: Esta hoja es parte integrante del Acta de la rimejr?zﬁiéﬁ Eeraordinaria dos mil veintisgj

)

onio Culfural del Estado de Oax

Carrgterd Internacional Oaxaca - lstmo, Cludad Adminkstrativa

“Benemérito de las Américas”, 1

Edificio 3, Nivel 3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxata, C.P 68270
Conmutador 0185150150000 ext, 14752
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onta | STADD ADO DE QAXACA

2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARAD, EJEMPLO DE DICNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO DE LA NACION"

ANEXO No. 1

(12. Sesidn Extraordinaria 2026)
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INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL

2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIC DE MARGARITA MAZA PARAD, EIEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO DE LA NACION"

ORIGEN: INSTITUTO DE PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE
) OAXACA
MEMORANDUM: | INPAC/ DG/UA/SIA/0G/2026

ASUNTO: CONVOCATORIA PARA LA PRIMERA SESION
EXTRAGRDINARIA 2026 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INPAC

Tlalixtac de Cabrera, Cax, a 21 de enero del 2026.

PIRECTORES, JEFES DE UNIDAD Y DE DEPARTAMENTO,
RESPONSABLES DEL ARCHIVQ DE TRAMITE DEL INSTITUTO
DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE QAXACA

ARQUTECTO EMMANUEL CRUZ DIAZ
DIRECTOR DE OBRAS Y
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
HISTORICO

LICENCIADOQ JOSE ALBERTO REYES ARREDONDO
JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA Y RESPONSABLE
DEL AREA DE CORRESPONDENCIA

LICENCIADA RAQUEL J. GARCIA BERNAL

TECNICA Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
LA UNIDAD JURIDICA Y RESPONSAEBLE DEL ARCHIVO DE
CONCENTRACION

DE CONFORMIDAD CON LO QUE SE ESTABLECEN EN LOS ARTICULOS 19, 20 ¥ 21 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL
ESTADO DE OAXACA; POR ESTE CONDUCTO ME PERMITO CONVOCARLOS A LLEVAR A CABC LA
REESTRUCTURACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL
DEL ESTADO DE OAXACA, QUE SE CELEBRARA EL DIA VIERNES 23 DE ENERO DEL PRESENTE ANO, A LAS
TZ:00HRS, EN LA SALA DE JUNTAS DEL INPAC, UBICADO EN EL EDIFICIO 3, NIVEL 3, DE CIUDAD ADMINISTRATIVA
BENEMERITO DE LAS AMERICAS, TLALIXTAC DE CABRERA, OAXACA, CONFORME AL SIGUIENTE ORDEN DEL DIA:

I. - PASE DE LISTAY VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.

il- LECTURA ¥ APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

I RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR.

IV-REVISION, ANALISIS ¥ APROBACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DOS Mil VEINTISEIS E
INFORME ANUAL DOS MIL VEINTICINCO DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. V.-
V.- ASUNTOS GENERALES,

VI-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION.

VIl.- CLAUSURA DE LA SESION.

SIN OTRO PARTICULAR, APROVECHO LA OCASION PARA ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE _—
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| Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca

Licenciada Sandra Maria Alvarez
Jacinto
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Presentacién

A partir de la publicacién de Ia Ultima actualizacién de |a Ley General de Archivos,
del15 de febrero dej 2020, quedo establecido en Capitulo IVy V; artfculos19, 20, 22,
23y24 quelossujetos obligados por esta Ley cuenten con un Sistema Institucional
de Archivos deberan elaborar un “Programa Anual de Desarrollo Archivistico”
(PADA), que contendra los elementos de planeacién, programacién y evaluacién
para la gestién documental, integrando los Fecursos economicos, tecnologicos
disponibles, contenidos en programas de organizacién y capacitacion en gestion
documental, incluyendo un enfoque de administracién de riesgos, garantizando
la proteccién a los derechos humanos estabiecidos en |3 Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, asi como contar con una apertura proactiva de la
informacién, privilegiando asi a cualquier persona fa maxima publicidad de los
mismos.

En razén de io anterior, el presente "Programa Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca" [PADA — INPAC),
representa la herramienta de planeacién de corto plazo que contempla un
conjunto de procesos, Proyectos, actividades, acciones a través de Ja asignacion
de recursos, orientados a Mmejorar y fortalecer las capacidades de organizacion
y funcionalidad del Sistema Institucional de Archivos (S1A), de este organismo
descentralizado del Poder Ejecutivo {INPAC), convirtiendose en el instrumento
Para guiar y dar seguimiento a la gestion documental y administrativa a través
de procesos y procedimientos integrales que permitiran el logro de los objetivos
del PADA.

El PADA, es un programa gue conlieva a la modernizacion ¥ mejoramiento
continuo de los servicios documentales y archivisticos del INPAC, generando los
benficios de:

1) Facilitar la gestién administrativa;

2} Permite la produccién y flujo de los documentos para evitar duplicidades
documentales;

3) Apoya al anélisis para la operacion de los procesos sustantivos y adjetivos de la
entidad:

4) Facilita la toma de decisiones;

5) Permite dar el sustento, mediante evidencias documentales, a las acciones
que miden interna y externamente indicadores del Sistema de Control Interno
Institucional;
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6) Favorece el Derecho de Acceso a ia Informacién Publica, auspiciando [a
transparencia, rendicién de cuentas y dar cumplimiento a lo requerido por las
auditorias;

7} Ayuda a reducir las respuestas de las solicitudes de Acceso a la Informacion y
Derechos ARCOP;

8) Coadyuva a la proteccion de datos personales;

9) Facilitael controlde los documentosasegurandoelciclo vitalde losdocumentos:
10) Coadyuva a garantizar la Permanenccia de ios documentos dictaminados
como histdricos; y fomenta ja obligacién de documentar toda decision y actividad
gubernamental.

Para quienes integran el SIA del INPAC, este documento es Una gufa para
establecer los mecanismos de operaciony acciones de evaluacién guegaranticen
la gestidn v la adminstracidn documentaj en la institucion.

Justificacion

A partir de la Gitima reforma en materia de Transparencia al articulo 6 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion, el 7 de febrero del 2014, se establecieron (os mecanismos,
herramientas y procedimientos para que los sujetos obligados transparenten y
rindan cuentas de sus actos, a través de dar cumplimiento a las obligaciones
€n materia de transparencia y acceso a |a informacién, asi como, garantizar Ia
proteccion de datos personales, privilegiando con ello otorgara cualquier persona
los medios iddneos para acceder a I3 informacién publica de oficic en posesidn de
los sujetos obligados, ademas de ejercer jos Derechos ARCOP, que se establecen
por la Ley General y Estatal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pubilica,
asi como, la Ley General y Estatal de Proteccién de Datos Personales en posesion

de los sujetos obligados.
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En la fraccion V, del articulo 6 de Ia Constitucion Politica de los Estados Unidos, a
la letra dice:

V. “Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos
disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los
recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta de| cumplimiento
de sus objetivos y de los resultados obtenidos".

De esta forma cobrg mayor relevancia la organizacién Y conservacién de los
archivos generados con motivo de la gestion de la administracion publica
gubernamental, ya que constituyen un elemento indispensable para e| buen

funcionamiento de la misma y sirven de testimonio de las decisiones, actividades
y acciones del ejercicio de [as atribuciones de las instituciones publicas.

Dela misma manera,en Ia Ley General deTransparencia YAccesoalainformacion
Publica, publicada en el Diario oficial de la Federacién el 20 de marzo de 2025
establece lo siguiente:

Articulo 20: Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los Sujetos
Obligados deberan cumplir con las siguientes obligaciones de acuerdo a sy
naturaleza:

IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivos y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicabie.

El articulo 25 de dicha Ley, hace referencia a las funciones del Sistema Nacional
de Transparencia y Acceso a |3 Informacién Pablica y Proteccidon de Datos

Personales, en su:

Fraccién V . Establece io siguiente.- Coadyuvar en |a elaboracién, fomento
y difusion entre los sujetos obligados de los criterios de ia sistermatizacion y
conservacion de archivos que permitan localizar eficiente informacién publica
de acuerdo a la normatividad en |a materia.






Asi mismo, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién con Sentido Social
y Buen Gobierno para el Estado de Oaxaca, establece o siguiente:

El articulo 22 de dicha Ley, hace referencia a que los sujetos obligados deberan
cumplir con la siguiente obligacién:

Fracciéon IV . Constituir Yy mantener actualizados sus sistemas de archivos y
gestidn documental, conforme a las disposiciones juridicas aplicables,

El 04 de mayo del 2016, se publican los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacioén de |os Archivos aprobados por la Comisién de Archivo y Gestidn
Documental del Sisterna Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccién de Datos Personales, siendo su principal objetivo el de sistematizar Y
digitalizar, asf como la custodia ¥ conservacion de los archivos en posesion de los
sujetos obligados.

ElSdefebererodel 2020, se pubiica en et Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Qaxaca, la Ley de Archivos por la LXIV Legislatura Constitucional del Estado
de Oaxaca, siendo de orden publicoy de observancia general en todo el Estado, y
tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la organizacidny
conservacion, administracién, preservacion homogénea y difusién de los archivos
en posesion de cualquier autoridad, entidad, organo y organismo del Estado v de
sus Municipios, partidos politicos, fideicomisos y fondas publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o
realice actos de autoridad.

El INPAC hasta el momento uno de los riesgos que enfrenta, es que no cuenta
con la infaestrcutura fisica, humana, material y econémica necesaria para dar
cabal cumplimiento a las obligacciones que se establecen en la Ley General de
Archivos y la Ley Estatal de Archivos aprobada el 15 de febrero del 2020, motivo
por el cudl aln no cuenta con los espacios necesarios para implermertar el archivo
de concentracion e histérico, en razén de lo anterior el reto de este Instituto, es
lograr implementar los Procesos de la Gestién Documental como se dispone en
la normatividad aplicable a Ia materia, asi mismo poder concretar |a asignacién
de actividades en el mbito de las responsabilidades a los integrantes del Sistema
Institucional de Archivosy al Gru po Interdisciplinario, a través de recibir los cursos
y talleres referidos a la Administracisn Documental impartidos por parte del

Archivo General def Estado de Oaxaca (ACEQ).






PATRIMONIO CULTURAL

Estructura del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA)

El PADA es una herramienta de planeacién orientada a Mmejarar las capacidades
de administracion de archivos de las dependencias Yy entidades,

El presente programa contempla diversos programas o proyectos encaminados
a la optimizacién de |a gestion de documentos, por lo que debe cubrir tres niveles:

Nivel Estructural. - Establecimiento formal del Sistema Institucional de
Archivos, que debe contar con Ia estructura orgénica, infraestructura, recursos
materiales, hurnanosy financieros necesarios para un adecuado funcionamiento.

Sistema Institucional de Archivos: Area coordinadora de archivos, unidad
de correspondencia, archivos de tramite, de concentracién VY.ensu caso, histérico.

Infraestructura: Inm ueble, mobiliario, suministros, sistermas de mitigacion
de riesgos.

Recursos Humanos: Personal perfilado para los archivos, ca pacitacién y
profesicnalizacién en la materia.

Nivel documental.- Elaboracisn, actualizacisn y uso de los instrumentos
de control y consulta archivistica para propiciar la organizacién, administracién,
conservacidn y localizacién expedita de los archivos.

Cuadro General de Clasificacién Archvistica.
Catalogo de Disposicién Documental.
Guia Simple de Archivos,
Inventarios Documentales.
Clasificacién y codificacién de expedientes con base en el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica, actualizado Y autorizado.
Valoracién documental y destino final de la documentacién.
Transferencias primarias Y secundarias con base en las vigencias
documentales establecidas en el Catélogo de Dispésicién Documental.
Préstamo de expedientes.

Bajas docurmentales.
Difusion de tos acervos histéricos, en caso de contar con elios.

3






Nivel Normativo.- Cumplimientc de las disposiciones emanadas de |a
normatividad vigente y aplicable en materia de archives, tendiente a regular la
produccion, usoy control e los documentos, de conformidad con las atribuciones
yfunciones establecidas en [a normatividad interna de cada institucisén, las cuales
estan vinculados con ia transparencia, el acceso a la informacisn - su clasificacién
-V la proteccion de datos personales,

Objetivos
Objetivo General

Administrar, organizar Y conservar de manera homogénea los documentos de
archivodellnstitutodelPatrimonioCuIturaldeiEstadodeOaxaca,atravésdesentar
las bases para sistematizar los procesos de la gestién documental cumpliendo
con la normatividad aplicable en Ia materia, que permitan 3 cualquier persona
disponer de informacién confiable, tangible, oportuna, pertinente y verificable
con la finalidad de garantizar los Derechos de Acceso a la Informacidn Publica
y la Proteccién de Datos Personales, asi como la Transparencia, Transparencia
Proactiva, Buen Gobierno v la Rendicién de Cuentas,

Objetivos Especificos:

¢ Garantizar Ia operacion del SIA, mediante la elaboracién, actualizacién e
implementacién de procedimientos eficaces, efectivos y tangibles.

o1 Actualizar los instrumentos archivisticos de control y censulta que marca
la normatividad vigente para garantizar la rendicién de cuentas y la
transparencia, y asi conformar la memoria documental de Ia Institucién.,

% Implementar procedimientos para la realizacion de una racionalizacién de
la produccién, uso, distribucién y control de la Gestién Documental.

¢ Dar seguimiento a las actividades, asi como reforzar los conocimientos del
Crupo Interdisciplinario, a través de capacitaciones impartidas por el AGEQ,
lo que permitira poder asesorar a las areas administrativas en materia de
gestion documental y administracién de archivos.
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Generar y actualizar los instrumentos de control y de consulta archivisticos.

Implementar un programa de capacitacion dirigido a quienes integran el
SIAy el Grupo Interdisciplinario de este Instituto para mejorar el desempefo
de sus funciones.

> Vigilar que los periodos de vigencia determinados para realizar las

transferencias y bajas documentales se realicen en apego a lo establecido
en los instrumentos archivisticos de control.

<. Documentar de manera adecuada cada una de las actividades de Ias areas,

para coadyuvar en |os procesos de enterga - recepcion.

¢; Garantizar |la aplicacién y uso permanente de [os Instrumentos de Control \Y;

Consulta Archivistica, coadyuvando al andlisis, descripcidn de los procesos
sustantivos y la administracién de los documentos producidos por cada
area generadora de la informacién, siendo estos, evidencia del buen manejo
y desempefio de procesos y act:vndades en el ejercicio de las funciones para
la adecuada toma de decisién.

. Promover y vigilar el buen uso de métodos y técnicas encaminadas al

desarrollo del Sistema Institucional de Archivos del INPAC, que garantice
la organizacién, conservacién, disponibilidad, integridad vy localizacién
expedita de [os documentos en posesién de este Instituto, contribuyendo
a la eficiencia y eficacia de la administracién pUblica, la correcta gestién
gubernamental y el avance institucional

oy
2]






Planeacién

El Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, se enfocard que el
Sistema Institucional de Archivos se encuentre encaminado a la mejora continua,
mediante actividades y acciones planeadas y programadas para que toda la
documentacién generada o recibida fiuya sistermaticamente en toda su gestién
en todo su ciclo de vida.

Con la finalidad de dar cumplimiento con los objetivos establecidos, es
necesario contar con la participacién activa del drea de la Coordihadora de
Archivos en coordinacién con las dreas de los responsables del archivo de
tramite, de concentracion e histéricos, asi como con los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, quienes juegan un papel primordial en el anélisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién
gue integran los expedientes de cada serie documental de este Instituto.

Enrazdn de lo expuesto anteriormente esfundamental llevar a cabo las siguientes
estrategias para el logro de los objetivos establecidos:

¢, Instalary actualizar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, a
través de la designacién y/o ratificacién de los integrantes del mismo.

< Generar y actualizar los instrumentos de control y consulta: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica; Catdlogo de Disposicién Documental:
Inventarios de los archivos de trémite, concentracién e histérico; y la Guia de
Archivo Documental.

Implementar un programa de capacitacién para el personal involucrado en
los procesos de gestion documental.

N\A

| Realizar las transferencias documentales a través de gestionar la disposicién
final de los expedientes y documentos que integran los archivos de tramite
Yy concentracién.

e

Establecer la valoracién y disposicién documental a través del grupo
interdisciplinario.

" Realizar las bajas documentales de cada drea administrativa que conforman
al Instituto.

+; Generar un diagndstico de riesgos para el cumplimiento del PADA.
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luz. INPAC, Publicacion
de los instrumentos
archivisticos de
control ¥ consulta que
marca la normatividad
vigente en el portal
electrénico.
Transferencias | Coordinador 18 Cajas AM30 o | De acuerdo Calendario de
documentales | Normativo personas | AG12,folders, |ala transferencias
de Archivo, broches baco, | disponibilidad | primarias. Calendario
Unidades pegamento, presupuestal | de transferencias
de Archivo equipo de asignada al secundarias. CADIDO.
de Tramite, computo, INPAC parael | Memorandum con
Unidad de impresora, ejercicio 2026 | ubicacién topografica
Archivo de hojas, sellos, del archivo transferido.
Concentracidn plumas,
vy Unidad copias, hilo
de Archivo de algodén y
Histérico. cera de abeja.
Bajas Coordinador 18 Equipo de De acuerdo Acta de baja
documentales | de Archivo, personas | computo, ala documental con sus
Unidades impresoras, disponibilidad | respectivos anexos.
de Archivo hojas, sellos, | presupuestal
de Tramite plumas, asignada al
y Unidad de copias, INPAC para el
Archivo de internet y ejercicio 2026,
Concentracion. perforadora,
Establecer Coordinador 18 Equipo de De acuerdo Circulares
y vigllar la de Archivo e personas | computo, ala Memorandum,
Actualizacidn | integrantes del impresoras, disponibilidad | Documentales.
permanente SIA hojas, sellos, | presupuestal
y el adecuado plumas, asignada al
control de coplas, INPAC para el
inventarios internet y ejercicio 2026.
de Archivas perforadora.
de Tramite y
concentracion.
11 /"
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8 | Diagnéstico Sistema 18 Equipo de De acuerdo Cédulas de
de riesgos Instituclonal personas | computo, ala riesgo, plan de
para el de Archivos impresora, disponibilidad | contingencia
cumplimiento hojas, sellos, presupuestal | considerando
del PADA. plumas, copias, |asignada al los riesgos ¥

proyector, INPAC para el | oportunidades.
sala de juntas, ejercicio 2026.

internety

extension de luz,

9 | Bases para Equipo de De acuerdo Circulares
planificacién cémputo, ala Memorandum,
de Auditorias impresora, disponibilidad | Decumentales.
Archivfsticas hoijas, sellos, presupuestal
del INPAC plumas, copias, |asignada al

proyecter, INPAC para el
sala de juntas, ejercicio 2026,
internety

extension de luz.

10 | Bases para Coordinacién Equipo de De acuerdo Circulares
la ¢creacién de Archivos/ cémputo, ala Memorindum,
del Archive Subsecretaria impresora, disponibilidad | Documentales.
Historico del | de Auditoriay hojas, sellos, presupuestal
INPAC Supervisién en plumas, copias, |asignada al

Obra fTitular proyector, INPAC para el
de la SHTFP/ sala de juntas, ejercicio 2026.
Titular del internety

AGEQ extension de luz,

11 | Dar atencion | Coordinacion Equipo de De acuerdo Circulares
¥ seguimiento | de Archivos / cémputo, ala Memoriandum,
a Direccién de impresora, disponibilidad | Documentales,
los acuerdos | Planeacidn hojas, sellos, presupuestal
generados Y Proyectos: plumas, copias, |asignada al
por el GL Direccién de proyector, INPAC para el

Obras; Unidad sala de juntas, ejercicio 2026,
Administrativa internety
y Juridica. extension de luz,

12 | Registro Coordinacién Equipo de De acuerdo Constancias y
Nacional de Archives. computo, ala memorandum
de Archivos Impresora, disponibilidad
(RNA) hojas, sellos, presupuestal
Refrendo plumas, copias, |asignada al
2026. proyector, INPAC para el

sala de juntas, ejercicio 2026,
internet y
extension de luz,
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Matriz de actividades, alcance y entregables
COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos v los Responsables
de los Archivo de Tramite, Concentracién y en su caso Histdrico, realizaran a través
de memordndums y/o circulares, preferenternente soporte fisico, con la finalidad
de irdocumentando e integrando el o los expedientes correspondientes y definir
guién sera el resguardante de |o generado o recibido.

REPORTES DE AVANCES

El Area coordinadora de Archivos solicitard de forma semestral los inventarios
de archivo de tramite fisicos y/o electrdnicos, para integrar el inventario general
por parte del drea Coordinadora de Archivos a fin de mantener actualizados los
instrumentos de consuita archivistica.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Designacién y/o ratificacidn de
integrantes del Sistema Institucional
de Archivos

Designacién y/o ratificacién de
integrantes del Grupo Interdisciplinario

Capacitaciones archivisticas

Actualizacién de instrumentos
archivisticos de control y consulta

Inventario General

Bajas documentales

Diagnéstico de riesgos para el
cumplimiento del] PADA.

Coordinar la realizacién y publicacién
de la Gula de Archivo Documental del
INPAC

Actualizar la informacion en el Registro
Nacional de Archivos (RNA)







Administracién del PADA |
Estructura del Sistema Institucioanal de Archivos
Coordinadora de Archivos
Area de Correspondencia
Responsables del drea de Archivo de Tramite:
Direccidon General
Direcciones

Direccidn de Planeacién y Proyectos Direccion de Obras
Unidades
Unidad Administrativa Unidad Juridica Unidad de Ejecucién de Obras

Unidad de Proyectos

Departamentos
Departamento de Planeacién Departamento de Programacion
Departamento de Estudios Departamento de Restauracion Urbanismo
Histdricos e Investigaciones y Arquitectura

Departamento de Bienes Muebles Departamento de Costos y Presupuestos

Departamento de Supervisién Departamento de Recepcidn y Trémite

Departamento de Informatica Departamento de Recursos Financieros
y Contahilidad

Responsable del drea de Archivo de Concentracién

Responsable del drea del Archivo Histdrico
\5
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Control de cambios

Durante la ejecucién de las actividades se hard un analisis periédico para
determinarsi existe la necesidad de realizar algiin cambio o ajuste a lasactividades
del Programa que permita alcanzar los objetivos previstos, en caso de ser asi, [os
cambios deberan ser documentados y notificados.

Administracién de riesgos

1. Implementar procedimientos
para la realizacion de una
correcta gestion documental

y administracién de archivos

en el Sistema del Institucional

de Archivos del Instituto de!
Patrimonio Cultural del Estado de
Oaxaca.

Personal de las instancias
operativas del sistermna
institucional de archivos
realizando procesos
inadecuados.

Archivos
desorganizados
y pérdida de
informacion,

Implementacion

de estrategias de
acormpafamiento para llevar
a cabo acciones de mejora.

2. Reforzar los conocimientos del
personal que integra el Sistema
Institucional de Archivos del
Instituto del Patrimonio Cultural
del Estado de Oaxaca.

Personaldelas  areas
operativas del sistema

institucional de archivos
resistentes a reforzar sus

conocimientos en la materia.

Incumplimiento
dela
normatividad.

Lievar a cabo procesos de
senslbilizacién sobre la
importancia de la formacion
académica en los procesos
archivisticos.

3. Actualizar los Instrumentos de
control y consulta archivistica del
Instituto del Patrimonio Cultural
|
|

Responsables de Archivo de
Tramite y Concentracién no
actualizan los instrumentos

Archivos
desorganizadosy
dificultad para su

Elaboracidn y difusién de
una guia para la elaboracion
y uso de |os instrumentos

| del Estado de QOaxaca. de consulta y no siguen las localizacion. de control y consulta
tareas que se disponen en archivistica.
las Leyes General y Local de
Archivos.
14_ Actualizacion del Sistema Cambios en los integrantes | Rotacion de Queé de inmediatc se
| Institucional de Archivos y del Sistema Institucional de | Personal, envie al personal nuevo
Establecimiento del Grupo Archives como del Grupo por lo tanto, a capacitaciones en la
Interdisciplinario Interdisciplinario incumplimiento materia de archivos para
de metas darle continuidad a la

gestién documental, asf
como se actualicen el
Sistema Institucional de
Archivos corno del Grupo

interdisciplinario
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5. Destinar personal
administrative y
area de trabajoa

la Coordinacién

de Archivos para
dar continuidad

a sus laboresy el
cumplimiento a sus
funciones

Faita de personal para el
seguimiento y vigilancia enla
aplicacion de los instrumentos de
Control y Consulta.

Personal inexistente para ilevar a
cabo las funciones que establecen
las leyes de archivo para la
Coordinacién de archivos.

La persona encargada de archivos
no cuenta con los conocimientos
para cubrir las actividades gue se
disponen en las leyes.

Las dreas administrativas del INPAC,
requierer de atencidn en termas que
le corresponden a la Coordinacion
de Archivos.

Rezago del INPAC en
el cumplimiento de
sus responsabilidades
como sujeto obligado.
Incumplimiento
de requerimientos
legales.
Cumplir de una
manera ficticia las
disposiciones legales.
Rezago en &}
seguimiento a los
acuerdos pactados
por el Gly la persona
Titular del INPAC

Destinar personal adecuado
a la Coordinacion de
Archivos para su adecuado
funcionamiento.
Contratacion de personal
especializado en materia de
Gestion Documental.

Llevar a cabo la adecuada
valoracion y apoyo al personal
gue realiza las funciones de la
Coordinacién de Archivos.

6. Bases para la
creacion del Archivo
Histdrico del iINPAC

Desconocimiento del tema.
Aplicacion adecuada de la
valoracién primaria y secundaria.
No hay personal para dar
continuidad a las acciones
correspondientes.

Falta de conocimiento para dar el
debido seguimiento.

Incumplimiento a
las disposiciones
normativas.
Afectacidn a los
documentos
catalogados

como historicos.
Incumplimiento de
metas y vision en la
materia.

Bridar los medios y recursos,
humanos, materiales y
financieros para que la
Coordinacién de Archivos
este en condiciones para
flevar a cabo la generacién,
implermentacion, vigilancia
y desarrollo de acciones
que lleven al cumplimiento
correspondiente.

7. Registro Nacional
de Archivos (RNA)

Desconocimiento deltema y del
procedimiento establecido.
Desinterés por parte de la
Coordinacién de Archivos.

No hay personal para dar la atencién
oportuna.

Incumplimiento a
las dispesiciones
normativas.

Falta de no asistir al
taller que otorga el
RNA.

Llevar a cabo las gestiones,
cumplir con asistir al taller que
imparte el Archivo General

de la nacién, contar con los
medios y recursos financieros,
materiales y humanos, para
estar en condiciones de

dar cumplimiento con la
disposicion iegal de registrar
al INPAC
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8. Dar Atencion
y seguimiento

a los acuerdos
generados por el
Gl

Falta de interés por parte de la
Coordinacion de Archivos y Gl.
Poco apoyo para dar atencion a los
acuerdos.

No hay personal para dar atencién
v el seguimiento.

Incumplimientao a las
Reglas de Operacidn del Gl.

Ulevar a cabo las gestiones,
cumplir con asistir al taller que
imparte el Archivo General

de la nacion, contar con los
medios ¥y recursos financieros,
materiales y humanos, para
estar en condiciones para
llevar a cabo las funciones
correctamente,

9. Valoracion y
transferencias
primarias.

Falta de conocimlento por parte de
las dreas administrativas para llevar
a cabo una adecuada valoracidn.
Incremento de documentacién
fisica innecesaria en las areas
administrativas.

Negativa por parte para llevar a
cabo fa adecuada valoracidén.

Rezago en la gestidn
documental.

Incremento de cargas

de trabajo por rezago y
renuencia anta la adecuada
aplicacion.

Llevar a cabo los programas
de revisién necesarios, asi
como brindar los medios

de recursos financieros,
materiales y financieros,

y capacitar a las personas
servidoras pUblicas en temas
de inventatios doecumentales.

10. Valoracion y
transferencias
secundarias.

Desconccimiento de las
actividades a realizar para una
adecuada valoracién secundaria.
Negativa para llevar a cabo |2
valoracion adecuada.

Mala concepcion de términosy
actividades.

Falta de personal gue lleve a cabo
las acciones de valoracidn y el
seguimiento correspondiente.

Retencion de documentos
sin valor alguno.

Blogueo de pasillos en
areas destinadas para
salidas de emergencia.
Conservacion de elementos
causantes de afectaciones
a la memoria documental
del INPAC

Enfatizar en el proceso

de revisién y valoracicn
necesarios.

Brindar los recursos
materiales, financieros y
humanos necesarios.

La coordinacion de archivos
debe contar con |as
condiciones necesarias para
asesorar el procedimiento con
las dreas administrativas dei
INPAC,

1i. Bajas
documentales.

Desconocimiento de las
actividades a realizar para uha
adecuada valoracidn secundaria.
Negativa para llevar a cabo la
valoracién adecuada.

Mala concepcidn de términosy
actividades.

Falta de personal que lleve a cabo
las acciones de valoracién y el
seguimiento correspondiente
Querer delegar al Archivo de
concentracién.

Eliminacién indebida de la
memoaria documental.
Cometer delitos conta los
expedientes documentales.
Valoracidn errénea

para determinar la baja
documental.

Decisiones incorrectas para
determinar la conservacion
de expedientes.

Evasidn de
responszabilidades

Enfatizar en {a responsabilidad
de las dreas adrministrativas
en la valoracion de los
expedientes.

Brindar los recursos
materiales, financieros y
humMmanos necesarios.

La coordinacidn de archivos
debe contar con las
condiciones necesarias para
asesorar el procedimiento con
las areas administrativas del
INPAC.
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Ejecucién del PADA

A continuacion, se describen las atribuciones de quiénes integran el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de

QOaxaca:

Atribuciones (LAEO) 15 febrero 2020

Articulo 27. £l rea coordinadora de archivos tendrd las siguientes funciones:

I Elaborar, con ia colaboracién de los responsables de los archivos de tramite,
de concentracidn y en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico
previstos en esta ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la
normativa que derive de ellos;

1. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de crganizacion
y conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asf lo
requiera;

ui. Elabarar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien
éste designe, el programa anual;

iv. Coordinar |los procesos de valoracion y disposicion docurnental que realicen
las areas operativas,

v, Coordinar las actividades destinadas a la modernizacidn y automatizacidn
de los procesos archivisticos y a fa gestion de documentos electrénicos de las areas
operativas;

VI Brindar asesoria técnica para la operacién de |os archivos;

Vi Elaborar prograrmas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos;

Vil Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y
Ia conservacion de los archivos;

X, Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su
caso, histérico, de acuerdo con la normatividad;

X, Autorizar la transferencia de los archivos cuando un drea o unidad del
sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion, escision, extincién o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacion de conformidad con las disposiciones legales

aplicables,y

XI. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.
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Artfculo 28. Las &reas de correspondencia son responsables de la recepcidén, registro,
seguimiento y despacho de la documentacién para |la integracion de los expedientes
de los archivos de tramite.

Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes con su
responsabilidad; y los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacién de
establecer las condiciones que permitan la capacitacion de dichos responsables para

el buen funcionamiento de los archivos.

Articulo 29. Cada drea o unidad administrativa debe contar con un archivo de trdmite
gue tendra las siguientes funciones:

I Integrar y organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use y
reciba;

i Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante [a elaboracién
de los inventarios documentales;

M. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo
con la legislacién en materia de transparencia y acceso a la informacidn pablica, en
tanto conserve tal caracter;

Iv. Colaborar con el érea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
ingtrumentos de control archivistico previstos en esta Lay, las leyves locales v sus
disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el drea coordinadora de archivos;

V. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracidn, y
VIL Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencias archivisticos acardes a su responsabilidad;
de no ser asl, los titulares de las unidades administrativas tienen la obligacién de
establecer las condiciones que permitan la capacitacién de los responsables para el
buen funcichamiento de sus archivos.







Artlculo 30. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién, que
tendra las siguientes funciones:

1 Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asl como la consulta de los
expedientes;

I Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y constilta
a las unidades o dreas administrativas productoras de la documentacién que
resguarda;

ll. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo
con lo establecido en el catdlogo de disposicion documental;

v. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Leay, las leyes locales y en sus
disposiciones reglamentatias;

V. Participar con el drea coordinadora de archives en la elaboracién de los
criterios de valoracién documentali y disposicién documental;

VI, Promover la baja documental de los expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos
de conservacion y gue no posean valores histéricos, conforme a las disposiciones
jurldicas aplicables;

VIl Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y que cuenten con valores histdricos, y que serén
transferidos a los archivos histdéricos de los sujetos obligados, segun corresponda;

VIIl.  Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposicién decumental, incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;
IX. Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y

transferencia secundaria, en los términos gue establezcan las disposiciones en [a
materia y conservarios en el archive de concentracion por un periodo minimo de
siete afos a partir de la fecha de su elaboracion:;

X Realizar la transferencia secundaria de Jas series documentales gue hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales

e informativas al archivo histérico del sujeto obligado, o al Archiva General, o
equivalente en las entidades federativas, segin corresponda, ¥

X|. Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracidn deben contar con los
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acordes a su
responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los sujetos obligados tienen la
obligacién de establecer las condiciones que permitan la capacitacidn de los
responsables para el buen funcionamiento de los archivos.







