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\‘é\ INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO
; CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA

~ NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO

Arquitecto Fernando Molina
Herbert

Director General del instituto del 2
Patrimonio Cultural del estado de
Oaxaca.

Contador Edgar Urbina Chavez

Jefe de la Unidad Administrativay

- Responsable del area Coordinadora
& de Archivos

Jefe de la Unidad Juridica e
Integrante del Grupo
interdisciplinario

‘></ Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez

Director de Planeacion y Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite e
integrante del Grupo
interdisciplinario

@ = LIC. José Alberto Reyes Arredondo

Licenciado Fernando M. Ramirez
Gallardo

Jefe del Departamento de
Informatica y Responsable del

I Archivo de Tramite e integrante del
Gruypo Interdisciplinario
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Lic. Rosario Ponce de Ledn Cortés
Responsable de la Unidad de
Transparencia e integrante del Grupo
Interdisciplinario

Lic. Luigi Solaegui Canseco
Representante del Organo Estatal de
Control Interno del INPAC e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Arquitecto Emmanuel Cruz Diaz
Director de Obrasy

Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Licenciada Raquel Judith Garcia
Bernal

Técnica de la Unidad Juridica y
Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Arquitecto Rogelio Ulises Santiago
Garcia

Jefe de la Unidad de Ejecucién de
Obrasy

Responsable del Archivo de Trdmite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario e Integrante del
Grupo Interdisciplinario
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fjcbntadora Sandra Olivia Vargas
Matias

Jefa del Departamento de Recursos
Humanosy

Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Contadora Miriam Zurita Cortés
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad y
Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Arquitecta Edith L. Chingbya Garcia
Jefa de la Unidad de Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Ing. Karina M. Ruiz Reyes

Jefe del Departamento de Planeacion
y Responsable del Archivo de Tramite
_ e Integrante del Grupo
Interdisciplinario

\ Arq. Felipe de Jesus Martinez
Velasco

~ Jefe del Departamento de :
) i

3 Programacion y Responsable del A

9 Archivo de Tramite e Integrante del

Grupo Interdisciplinario
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%@-é Lﬂcenciada Itzel Elodia Cernas » -
Garcia

Jefa del Departamento de Estudios
Historicos e Investigaciones y
Responsable del Archivo de Tramite e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Arquitecta Angélica Lépez Bautista
Jefa del Departamento de
Restauracion, Urbanismoy
Arquitectura y Responsable del
Archivo de Tramite e Integrante del
Grupo Interdisciplinario
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Arquitecta Lourdes Noemi Nava
Jiménez

Jefa del Departamento de Bienes
Muebles y Responsable del Archivo
de Tramite e Integrante del Grupo
Interdisciplinario

Arquitecto Constantino Alberto
Sanchez Veldsquez

Jefe del Departamento de Costos y
Presupuestos y Responsable del
Archivo de Tramite e Integrante del
Grupo Interdisciplinario

Arq. Olga Lidia Lépez Olivera

Jefa del Departamento de Recepcion
y Tramite y Responsable del Archivo

> | de Tramite e Integrante del Grupo
Interdisciplinario
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C. Silvia Zarate Morales
Secretaria de Director y Responsable
del Archivo Histérico e Integrante del
Grupo Interdisciplinario

Arqg. Tania L. Lé6pez Lagunas
Secretaria Particular y Responsable
del &rea de correspondencia e
Integrante del Grupo
Interdisciplinario

| Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Instituto del Patrimonio Cultural del estado de
Oaxaca de fecha veintinueve de febrero del dos mil veinticuatro.

* X
X
y

Las presentes firmas forman parte integrante de la minuta de la Primera Reunién de N X
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2024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DEL ESTADO DE OAXACA A LA NACION MEXICANA"

LISTA DE ASISTENCIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Tipo de Sesidn: Primera Reunidn de Trabajo ; Fecha: 29/02/2024
 NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO | FIRMA G
Arquitecto Fernando Molina B
Herbert ‘
Director General del instituto del f Q
Patrimonio Cultural del estado de ,
Oaxaca. o

Contador Edgar Urbina Chavez
Jefe de la Unidad Administrativa \Y%
Responsable del drea Coordinadora
de Archivos

Lic. José Alberto Reyes Arredondo
Jefe de la Unidad Juridica

Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez
Director de Planeacién y Proyectosy
Responsable del Archivo de Tramite

Licenciado Fernando M. Ramirez
Gallardo

Jefe del Departamento de
Informatica y Responsable del
Archivo de Tramite
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Lic. Rosario Ponce de Ledn Cortés
Responsable de la Unidad de
Transparencia

Lic. Luigi Solaegui Canseco
Representante del Organo Estatal de
Control Interno del INPAC

Licenciada Raquel Judith Garcia
Bernal

Técnica de la Unidad Juridica y
Responsable del Archivo de Tramite
INPAC

Arquitecto Rogelio Ulises Santiago
Garcia

Jefe de la Unidad de Ejecucién de
Obrasy

Responsable del Archivo de Tramite

Contadora Sandra Olivia Vargas
Matias

Jefa del Departamento de Recursos
Humanosy

Responsable del Archivo de Tramite

Contadora Miriam Zurita Cortés
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad y
Responsable del Archivo de Tramite
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Alquitecto Emmanuel Cruz Diaz

Director de Obras y Responsable del
Archivo de trdmite

i

Arquitecta Edith L. Chingoya Garcia
Jefa de la Unidad de Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite

Ing. Karina M. Ruiz Reyes
Jefe del Departamento de Planeacidon
y Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Felipe de Jesuis Martinez
Velasco ;
Jefe del Departamento de
Programacion y Responsable del
Archivo de Tramite

Licenciada Itzel Elodia Cernas
Garcia

Jefa del Departamento de Estudios
Historicos e Investigaciones y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecta Angélica Lopez Bautista
Jefa del Departamento de
Restauracion, Urbanismo y
Arquitectura y Responsable del
Archivo de Tramite
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quuitecta Lourdes Noemi Nava
iménez

Jefa del Departamento de Bienes

Muebles y Responsable del Archivo ;

de Tramite

Arquitecto Constantino Alberto
Sanchez Velasquez

Jefe del Departamento de Costos y
Presupuestos y Responsable del
Archivo de Tramite

C. Olga Lidia Lépez Olivera

Jefa del Departamento de Recepcidn
y Tramite y Responsable del Archivo
de Tramite y del Archivo de
Concentracién

C. Silvia Zarate Morales “\
Secretaria de Director y Responsable N
del Archivo Histérico '

Arq. Tania L. Lépez Lagunas
Secretaria Particular y Responsable
del area de correspondencia
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MINUTA DE LA PRIMERA REUNION DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA

Estando constituidos en las instalaciones del Instituto del Patrimonio Cultural del
Estado de Oaxaca, sita en la carretera Oaxaca — Istmo, Ciudad Administrativa
“Benemeérito de las Américas”, edificio 3, nivel 3, del Estado de Oaxaca, situada en
bajo el siguiente tenor; siendo las trece horas del veintinueve de febrero del dos
mil veinticuatro, reunidos las y los ciudadanos: Arquitecto Fernando Molina
Herbert, Director General ; Lic. José Alberto Reyes Arredondo, Jefe de la Unidad
Juridica; Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez, Director de Planeacién y Proyectos;
Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad Administrativa; Licenciado
Fernando Ramirez Gallardo, Jefe de Informatica, Lic. Rosario Ponce de Leén
Cortés, Responsable de la Unidad de Transparencia, L.C.P Luigi Solaegui
Canseco, servidor publico representante del Organo Estatal de Control Interno
de la Secretaria de Honestidad y Funcién Publica; Arquitecto Emmanuel Cruz
Diaz; Director de Obras; Licenciada Raquel Judith Garcia Bernal, Técnica de |a
Unidad Juridica; Arquitecta Edith Lourdes Chincoya Garcia, Jefa de la Unidad
de Proyectos; Arq. Rogelio Ulises Santiago Garcia, Jefe de la Unidad de
Ejecucion de Obras; C. Olga Lidia Lépez Olivera, Jefa del Departamento de
Tramite y Recepcion; Arquitecto Felipe de Jeslis Martinez Velasco, Jefe del
Departamento de Programacion; Lic. Itzel Elodia Cernas Garcia, Jefa del
Departamento de Estudios Histéricos e Investigacion; Arq. Angélica Lépez
Bautista, Jefa del Departamento de Restauracién, Urbanismo y Arquitectura;
Arq. Lourdes Noemi Nava Jiménez, Jefa del Departamento de Bienes Muebles;
Arquitecto Constantino Alberto Sanchez Velasquez, Jefe del Departamento de
Costos; Ing. Karina Monserrat Ruiz Reyes, Jefa de departamento de Planeacién;

Contadora Sandra Olivia Vargas Matias, Jefa del Depaﬁmento de

s




=% | pATRIMONIO CULTURAL

ng.‘,{, INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL
= #Hdmanos; v la Contadora Miriam Zurita Cortés, Jefa del Departamento de

Financieros y Contabilidad; todos responsables del archivo de tramite; C. Silvia
Zarate Morales; Secretaria de director; y Arquitecta Tania Libertad Lopez
Lagunas, Secretaria Particular; reunidos los presentes, en uso de la voz, el
Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad Administrativa y
Coordinador de archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de
Oaxaca, expresa la importancia de realizar el esfuerzo conjunto para emitir las
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto del Patrimonio
Cultural del estado de Oaxaca, con la finalidad de coadyuvar en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, colaborar con las areas
y/o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion,
y disposicién documental durante el proceso de elaboracion de las fichas

técnicas de valoraciéon de la serie documental y que, en conjunto conforman el

it

Catalogo de Disposicion Documental y con base en lo establecido en los articulos
50, 51, 52,53 y 54 de la Ley General de Archivos; 11, fraccion V, 48 y 49 de la Ley de

Archivos para el Estado de Oaxaca, conforme al siguiente: -----------------
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lll.- EMITIR LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. - - - -
IV.- CLAUSURA DE LA SESION.
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Acto seguido, el Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad Administrativa
y Coordinador de Archivos de este Instituto, somete a consideracién de todos los
presentes el orden del dia a desahogar en la presente sesion, para dar
cumplimiento a lo establecido en en los articulos 54 de la Ley General de

Archivos; 52 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. - - - - < - =« -« - - - __
: . EMISION DE LAS REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL

ESTADO DE OAXACA. -~ - == == - - - oo oo oo oo oo

En uso de la voz el Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad
Administrativa y Responsable del drea Coordinadora de Archivos del Instituto del y
Patrimonio Cultural del estado de Oaxaca, informa que el Instituto del =
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, cuenta con un Sistema Institucional
de Archivos, el cual estd conformado por un conjunto de estructuras, funciones,
registros, procesos, procedimientos y criterios que ha desarrollado, a través de la ¥
ejecucion de la gestiéon documental, entre los procesos del Sistema Institucional
de Archivos se encuentra el de valoracién documental, el cual consiste en e
analisis e identificacién de los valores documentales, es decir, el andlisis de la
condicion de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas,
_legales y fiscales en los archivos de tramite o concentracion, y los que sean

onsiderados como archivos histéricos, para establecer criterios de disposiciéon y

N

_acciones de transferencia. Y con base en lo que se establece en los articUlos 54
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------------------- DESARROLLO DE LA SESION - - - - - - - - - - - - - - - -

En uso de la palabra el Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad
Administrativa y Coordinador de Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural
del Estado de Oaxaca, comenta que previo al inicio de la sesién procedio al pase
de lista de las personas convocadas a través del oficio numero

INPAC/DG/UA/095/2024 de fecha veintidés de febrero y la Circular 04

INPAC/DG/UA/SIA/2024, de fecha veintidés de febrero del dos mil veinticuatro

signado por el Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe de la Unidad Administrativa

y Coordinador de Archivos de este Instituto, informa a los integrantes de este

Grupo que con oficio nimero SHTFP/OS/335/2024, de fecha veintidos de febrero
del dos mil veinticuatro, y recibido en este Instituto, el veintisiete de febrero del
dos mil veinticuatro, signado por la L.C.P Leticia Elsa Reyes Lopez, Secretaria de
Honestidad, Transparenciay Funcion Publica, en donde se notifica la designacion
del Lic. Luigi Solaegui Canseco, como servidor publico representante del Organo
Estatal de Control Interno de la Secretaria de Honestidad y Funcion Publica,
revocidndose la designacién hecha con anterioridad a favor del Lic. Ismael
Alejandro Hernandez Olmedo, enseguida el Contador Edgar Urbina Chavez, Jefe
de la Unidad Administrativa y Coordinador de Archivos del Instituto del

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, comenta que se encuentran

presentes todos los mencionados en el predmbulo de la presente reunion,
procede a declarar formal y legalmente instalada |la Primera Reunién de Trabajo
del Grupo Interdisciplinario del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado

de Oaxaca, y en cumplimiento al articulo 54 de la Ley General de Archjvos y 52

de [a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca\ (Anexo1). ----------A------
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&"‘ .AI rupo Interdisciplinario de este Instituto debera emitir para su funcionamiento

las Reglas de Operacion, cuyo objetivo es que el grupo interdisciplinario enfZ
coordinacion con el Sistema Institucional de Archivo, coadyuve con las areas
administrativas del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, con el
proposito de fortalecer las acciones institucionales encaminadas a la valoracidn \% q
disposicion documental de las mismas, asi como brindar colaboracidén con la
elaboracion o actualizaciéon de los Instrumentos de Control Archivistico y bajas
documentales de este Instituto, por ello, se emiten las reglas de operacién del

Grupo Interdisciplinario de este Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de

Oaxaca. (ANeX0 2). - - - - - - - - - oo ___.___.___

V.. CLAUSURA DE LASESION. - - - - - - = - - —ipradleatibn ool Sl sl od s ofein b
No habiendo otro asunto que tratar siendo las doce horas treinta Yy cinco minutos
del dia de su inicio, se da por concluida la Primera Reunién de Trabajo del Grupo
Interdisciplinario del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca,
cerrandose la presente minuta que consta de cinco fojas Utiles escritas por una

cara, previa lectura de estas, firmando al margen y calce los que en ella

@ intervinieron en unos tantos originales para los efectos legales a que haya lugar.
A

Anexo 1. Convocatoria para la Primera Reunién del Grupo Interdisciplinario del INPAC. - -

\\?2\\ Anexo 2. Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario. - - - - - == =« =y oo oo oo ___
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Carretera internacional Oaxaca- Istmo km 115, Cludad
Administrativa “Benemérito de las Américas Edificio
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

01(951)50 15000 Ext. 11752
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Carretera internacional Oaxaca-Istmo km .57 Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Ameéricas Edificio g, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

01(951)50 15000 Ext. 11752
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OBIJETIVO GENERAL

El objetivo del presente instrumento es coadyuvar con el Grupo Interdisciplinario
del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca en la orientacién del
funcionamiento vy operatividad, con el propésito de fortalecer las acciones
institucionales encaminadas a /z valoracion y disposicién documental, o
anterior con base en el articulo 54 de la Ley General de Archivos y articulo 52 de

la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

./
Carretera internacional Oaxaca-Istmo km 1.5, Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Ameéricas Edificio 3, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

01(951)50 15000 Ext. 11752
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1. GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Tiene como objetivo coadyuvar con el Sistema Institucional de Archivos del

Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, del Instituto del

valores documentales de las series Y en su caso subseries documentales con

caracteristicas administrativas, legales, fiscales, contables, evidenciales,

testimoniales e informativas, con el fin de establecer criterios de disposicion

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, en el analisis e identificacion de los %

documental, asi como brindar colaboracion con la elaboracién o actualizacién de

los Instrumentos de Control Archivistico.

El Grupo Interdisciplinario del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de ﬁL

Oaxaca se conforma por los titulares de las siguientes areas administrativas:

~ FRACCION | ‘

| Uni’dad Jurfdfca

I Planeacién y/o mejora continua

] Coordinacion de Archivos

v Tecnologias de la Informacién
Vi Unidad de Transparencia
VI Organo de Control Interno
Vi Areas o Unidades Administrativas del INPAC

Carretera internacional Oaxaca-Istmo km 1.5, Cludad
Administrativa “Benemérito de las Américas Edifici
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

KQ 01(951)50 15000 Ext. 11752
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2. ACTIVIDADES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

2.1. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas 3

de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las

series y en su caso subseries documentales.

2.2. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinatcidn
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental de las series Y €n su caso subseries, la planeacién estratégica y

normatividad, asi como los siguientes criterios: W |

2.2.1. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende .
del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la

produccion documental de las unidades o areas administrativas

productoras de la documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde
el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una complet
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel d

procedimiento;

2.2.2. Orden original. Garantizar que las secciones, las series y en su caso
subseries no se mezclen entre si. Dentro de cada serie o subserie debe

respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

2.2.3. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie o subserie, considerando que los

documentos originales, terminadosy formalizados, tienen mayor valor que

Carretera internacional Oaxaca-lstmo km 11 .5, Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Amérjcas Edlflqo 3, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 6

—

01(951)50 15000 Ext. 11752
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las copias, a menos que éstas obren como originales dentro

expedientes; %h
2.2.4. Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las /
funciones del productor de la documentacion;
2.2.5. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion

fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un '
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la

informacioén solamente se contiene en ese documento o se contiene en

otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

2.2.6. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto d
demanda frecuente por parte del érgano productor, investigadores o \
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de los mismos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos

institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar.

2.3. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental

esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto

obligado.

2.4, Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se

respete el marco normativo que regula la gestion institucional.

Carretera internacional QOaxaca-lstmo k 1.5, Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Américas Edifici 3, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270,

01(951)50 15000 Ext. 11752
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2,5. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestién documental y administracién de archivos, y

2.6. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Carretera internacional Oaxaca-lstmo km 1.5, Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Américas Edificio 3, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

01(951)50 15000 Ext. 11752
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3. ACTIVIDADES DE VALORACION

3.1. El Grupo Interdisciplinario coadyuvard con el Sistema Institucional de
Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, en la
elaboracion o actualizacién de los instrumentos de Control Archivisticos en
mesas de trabajo con el Coordinador de Archivos del Instituto del Patrimonio

Cultural del Estado de Oaxaca.

3.2. Coadyuvar con el Coordinador de Archivos en la elaboracién de las fichas

técnicas de valoracion documental.

3.3. El Grupo Interdisciplinario, segun el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, podrd apoyar, si asi se requiriera, a las areas administrativas
productoras de informacién durante las transferencias primarias, secundarias y

bajas documentales para valorar la documentacién y asi sugerir la disposicién

final documental en coordinacién con el Coordinador de Archivos mediante

visitas calendarizadas.

3.4. Cada titular de las unidades o &reas administrativas debera brindar las ‘&

facilidades necesarias durante las valoraciones que anteriormente se mencionan.
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4. REUNIONES DE TRABAJO \gji
4.1. Las reuniones de trabajo, se llevaran a cabo segun las necesidades del tra ajo.
4.2. El Coordinador de Archivos ser3 el encargado de emitir las convocatorias de
las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario, mediante memorandum

PR AL

RﬁTRIMONIO CULTURAL

especificando el motivo de la reunién, orden del dia, fecha, hora, y lugar, asi
mismo, los anexos que reforzaran el contenido de las minutas, de la misma
manera, el Coordinador de Archivos fungira como moderador en cada reunién

de trabajo, y serd el responsable de llevar el registroy seguimiento a los acuerdos

tomados.

4.3. | as convocatorias para las reuniones de trabajo se deberan emitir con cinco

dias habiles de anticipacién para garantizar la participacion de la mayoria de los
integrantes, asi mismo, notificar de manera fisica mediante Ia oficialia de partes /‘\\\

de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funciéon Publica.

4.4. Cada integrante del Grupo Interdisciplinario podra solicitar una reunién de 6/»
trabajo mediante memorandum dirigido al Coordinador de Archivos, quedando

\
a consideracion del mismo llevar a cabo la reunidn.

4.5. Para llevar a cabo la reunion de trabajo deberan estar presentes la mitad mas

uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

Carretera internacional Oaxaca-Istmo km 1.5, Ciudad
Administrativa “Benemérito de las Américas Edificio 3, Nivel
3, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca. C.P. 68270.

N

O1(951)50 15000 Ext. 11752




[ ¢

F"t

lP

z:ﬂm

DRIz NG o TEYSE B

4.8. Cada integrante podra designar un representante para asistir en las

reuniones de trabajo, mismo que debera estar adscrito a su area administrativa.

4.9. Al final de cada reunién, el Coordinador de Archivos sera el encargado de
levantar una minuta de trabajo que sera firmada por cada uno de los integrantes
presentes, misma que sera entregada en copia simple a los integrantes de este

Grupo, y debera ser publicada en la pagina institucional.

4.10. Las reuniones de trabajo se podran cancelar, misma que deberd ser
Justificada por el Coordinador de Archivos con veinticuatro horas de anticipacion,

especificando nueva fecha para su desarrollo.
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