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ACTA DE PRIMERA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE DAXACA
En la ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las once horas del veintiocho de febrerp

del dos mil veinte, reunidas en la Sala de Juntas del Instituto de Patrimanio Cultural del Estado
de Oaxacg, sita en Carretera Internacional Oaxaca - Istmo krn 115, de Ciudad Administrativa
“Benemérito de [as Ameéricas”, Edificio 3, Nivel, 3 de Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; los
Ciudadanos: Maestro Amando Boharquez Rodriguez, Director General; Licenciado Rubicel
Ramirez Cortés, Jefe de I3 Unidad Administrativa Y Responsable del area Coordinadora de
Archivos del Sisterna Institucional de Archivos; Licenciada Leticia Marisol Nolasco Herndndez
Secretaria Particular del Director General y Responsable del 4rea de Correspondencia M e
Sistema  Institucional de Archivos; Licenciado Erick Rodriguez Luis, Jefe de Ofi
Responsable del 4rea de Archiva de Concentracion del Sistema Institucional de Archivos; C.
Silvia Zarate Morales, Secretaria de director y Responsable del area de Archivo Histdrico del
Sistema Institucional de Archivos; Guillermo Gonzdlez Ledn, Director de Planeacion y
Proyectos; Arquitecto Fernando Molina Herbert; Director de Obras; Licenciada Ignacio Manuel
Morales Martinez, Jefe de la Unidad Juridica; Licenciada Sadizoray Flores Acevedo, Jefe del
Departamento de Recepcion y Tramite; Arguitecto Victor Manuel Leyva Zarate, Jefe de |3
Unidad de Planeacion; Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez, Jefe de la Unidad de Proyectos;
Arquitecto Luis Miguel Reballedo Zarate, Jefe de la Unidad de Ejecucion de Obras; Licenciada
Sandra Danahe Pérez Garcfa, Jefa del Departamento de Recursos Humanos; Licenciada
Miriam Aragén Méndez, jefa del Departamento de Financieros y Contabilidad; Arquitecto
Constantino  Sanchez Veldsquez, Jefe de Departamento de Costos Y Presupuestos;
Arquitecto Felipe de Jesis Martinez Velasco, Jefe del Departamento de Planeacion;
Licenciada Rosario Ponce de Ledn Cortés, Jefa del Departamento de Programacion;
Arquitecta Liliana Carmen Esquivel Hernandez, Jefa del Departamento de Bienes Muebles;
Arquitecto Ricardo Cruz Veldsquez, Jefe de Departamento de Supervision; Licenciado
Rolando Cortés Carrasca, Jefe del Departamento de Informatica; Arquitecto Luis Antonio
Torres Garcia, Jefe del Departamento de Estudios Historicos e Investigaciones; Arquitecto Luis /W
Armando Nicolas Carlock, Jefe del Departamento de Restauracion, Urbanismo y Arquitectura; \\ / '
todos responsables del archivo de tramite del Sistema Institucional de Archivos del Instituto

L

del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, y con la finalidad de dar cumplimiento con lo
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fraccion Il de la Ley de Archivos de Oaxaca, publicada mediante decreto 658, de fecha tres de
julio del afio dos mil ocho; el numeral 611 de los lineamientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, previ

convocatoria y Orden del Dia que les fue notificado a los asistentes, la cual se llevd a cabo bajo

elsiguiente: - - - - oo

IIl.- RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR
IV.-REVISION, ANALISIS Y APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARMOLLO
ARCHIVISTICO 2020 DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE

OAXACA. - - = - - - /]

V.- SE INFORMA DE LA VALIDACION YV APROBACION QUE OTORGO EL f'!_;",,"
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL %ﬁ
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO, AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE
OAKACA. =~ = < o m o m o e

- REVSION Y ANALISIS DE LAS CEDULAS DE VALORACION DOCUMENTAL DE CADA
AREA ADMINISTRATIVA DE ACUERDO AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE
OAXACA, PARA PODER SER ENVIADOS AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO, PARA SU

VIL-ASUNTOS GENERALES = - < -« o oo ol
VIII-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION. - - - - -

A7
VALIDACION Y APROBACION. - - - - - o oooo oo y )

X~ CLAUSURADE LASESION. = = = - - oo coeoo o Q
------------------- DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA = = < = =« = - - . _ /.

[. PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL. — Una vez que mediante fecha
veinticinco de febrero del presente afo, se emitid la convocatoria para llevar acabo |a e
celebracién de la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto .‘ I

del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca (Anexo 1), y en uso de la palabra el Licenciado ,/

/

Rubicel Ramirez Cortes, Responsable del area Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad ‘_\\

Fd
Carretera Internacionsl Daxaca-lstmo K 11, )

t" indad Administrativa Benemérito de las Américas Edificin 3 HE\]‘PI
C- \ / Tialixtac de Cabrars, Daxacs, CR.68270

Tet Conmutador OL{9S1)50 15000 ext, 11752

" -\:\?f( )
& ‘
™ / ‘1\
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Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, efectla el pase de

lista, verificando que se encuentran presentes la totalidad de los servidores publicos

convocados, determinandose la existencia del Quorum Legal y como validos los acuerdos que

selleguen a tomar en la presente Sesion.- - - - - <« - - - - ________________ L&\ :
AN

, , e N

Il. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA. - Acto seguido, el Licenciado Rubicel Ramirez Cortés,

Responsable del drea Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del

Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, da lectura al orden del dia a los
presentes y lo somete aprobacion, resultando undnime la votacion para darinicio ala pres
DBBII = = o = 298 5 frm s it o i o G4 5555 B s i e S S o e S - -

lll.- RATIFICACION DEL ACTA DE LA SESION ANTERIOR. - En este acto se pone 3 la vista 2
delos integrantes del Sisterna Institucional de Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del /
Estado de Oaxaca, el Acta de I Primera Sesign Extraordinaria celebrada el veinte de didernbrejﬁ- 3
de dos mil diecinueve la cual fue firmada por los integrantes del Sistema. Acto sequido se tiene :

por presentada dicha ACta - - - - -« o m e o e

IV.- APROBACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020 DAL
INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADU DE OAXALA, < = = som sy - .

Acto sequido, el Licenciado Rubicel Ramirez Corteés, Responsable del area Coordinadora d

Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de
Oaxace, informa a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, que previamente
después de trabajar con el Grupo Interdisciplinario y los integrantes de este Sistema, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistica 2020 (anexa 2), se somete a continuacion a la
aprobacion del Programa Anual, por este Sistemna, con la finalidad de ser enviado para su
revision y aprobacion al Archivo General del Estado de Oaxaca y estar en condiciones de
publicarlo en la pagina institucional, procediendo a la votacion donde por unanimidad de votos

gueda aprobado el mismo.

i
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V.- SE INFORMA DE LA VALIDACION Y APROBACION OQUE OTORGO EL
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION YV RESGUARDO DOCUMENTAL
DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO, AL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE DAXACA ) -

REVISION, ANALISIS Y APROBACION DEL PROGRAMA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (Xy
2020 DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. - - - - "X

A continuacion, el Licenciado Rubicel Ramirez Cortés, Responsable del area Coordinador; s<

e de

Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del
Oaxaca, comenta a los integrantes del Sistema Institucional que a traves del niumeta de oficio
SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/AG/02/2020, de fecha 21 y recibido el 24 de febrero del
presente afio en este Instituto, signado por la Licenciada Fiama Miguel Moreno, Jefa del
departamento de Clasificacion , Descripcion y Resguarda Documental del Archivo General del
Estado de Oaxaca (anexo 3), en el cual se hace de conocimiento a este Instituto que ha
quedado validado el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (Anexo &), por lo que a
partir de esta fecha se debera implementar las series y nombres de las expedientes de cada
drea como se vierten en el Cuadro General de este INSHtUL0.- - ~ = = = = = = c e oo mmmmee
VL- IMPLEMENTAR LA REALIZACION DE LAS CEDULAS DE VALORACION
DOCUMENTAL DE CADA AREA ADMINISTRATIVA DE ACUERDO AL CUADRO GENERAL
DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL DEL
ESTADO DE OAXACA, PARA PODER SER ENVIADOS AL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO, PARA SU VALIDACION Y APROBACION. = = = - o o o oo e e o
Enseguida el Licenciado Rubicel Ramirez Cortés, Responsable del drea Coordinadora de\’-\
Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de:/ ‘
Oaxaca, comenta a los integrantes del Sistema Institucional que se comenzaran a realizar los
trabajos en cada drea administrativa para llevar a cabo la realizacion de las Cédulas de ”’j/
Valoracion Documental de acuerdo al Cuadro General aprobada, y asi poder continuar conla f
elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental con la finalidad de poder contar con los ‘
instrumentos de control y de cansulta que establece el articulo 13 de I3 Ley General de ' )
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“2020, Afio de la Pluriculturalidad de los Pueblos indigenas y Afromexicano”

Archivos, y estar en condiciones de enviar las Cédulas al Archivo General del Estado para su
respectiva aprobacion, y poder solicitar los siguientes Modulos de Capacitacio

COMespoNdientes. - « - - - - = - - - o oL mi i meeoo.
VII.- ASUNTOS GENERALES. Enseguida, el Licenciado Rubicel Ramirez Cortes, Respansabl

del area Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del
Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, pregunta a los Integrantes del Sistena manifiest
otros temas que deseen tratar como asuntos generales, a lo que cada integrante manifes
SRR SIS QUETEIREE 5 sic com m oo o nom mom mom i oo s smies o2 coom st o0 somes s 2 5028 s s i 5
VIIL-REVISION Y RATIFICACION DE ACUERDOS ADOPTADOS EN LA REUNION. - - - - -
ACUERDQ 5IA/01//01/S-0RD/2020.- Se le ordena al El Licenciado Rubicel Ramirez Cortés,
Responsable del drea Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del
Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, envie de forma oficial al Archivo General
del Estado de Oaxaca, el Programa Anual Archivistico 2020 y de haber observaciones al
mismo, sean atendidos de inmediato, con la finalidad de cumplir con la normatividad aplicable
a la materia, asi mismo se le ordena al &rea de informatica que cuando se reciba el Programa
Anual aprobado por la instancia normativa se proceda a publicarlo en la pagina institucional, -
ACUERDO SIA/702//01/S-0RD/2020.- El Licenciado Rubicel Ramirez Cortés, Respansable
del area Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, deberd enviar de inmediato una Circular a las areas

administrativas que conforman este Instituto, con la finalidad de que los titulares responsables

de cada area cumplan con la obligatoriedad de armar sus expedientes de acuerdo al Cuadro .\\\

ACUERDO SIA/03//01/5-0RD/2020.- El Licenciado Rubicel Ramirez Cortés, Responsable \) A
del area Coordinadora de Archivos y Jefe de la Unidad Administrativa, del Instituto del n/ ’

Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, debera enviar la informacion relativa al material de <
Capacitacion y formatos correspondientes a través de correos institucionales a las areas (7(‘
administrativas de este Instituto, procedan de inmediato a la elaboracion de las Cédulas de /
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Valoracion Documenta de acuerdo al Cuadro General aprobado por el Archivo General de
Byehives de| EStan e Oaars - s = ww = ow s = s 0w 6 05 505 555 5 505 55 5 58 S nom s
IX. CLAUSURA DE LA SESION. - Habiéndose agotado los puntos del Orden del Dia no
habiendo otro asunto que tratar se da por clausurada la presente Sesion Ordinaria del Sisterna
Institucional de Archivo del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Qaxaca, siendo las
doce horas del dia de su inicio, previa lectura y firmando al calce y margen por triplicado Igs
que en ella intervinieron, para los efectos legales correspondientes. CONSTE. - = - = - - - - - _
INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DEL
PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE OAXACA. = = = = = = = = oo o e e oo

fquez |

Maestro Arnan.dxo‘ B'o'horquez Rodr
Director General del INPAC

Licenciado Rubicel Ramirez Cortés
Jefe de la Unidad Administrativa y
Respaonsable del drea Coordinadora de
Archivos

Licenciada Leticia Marisol Nolasco
Herndndez

Secretarfa Particular del Director General y
responsable del area de Correspondencia

Arquitecto Guillermo Gonzalez Ledn
Director de Planeacion y Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite
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Arquitecto Guillermo Gonzalez Leon
Director de Planeacion y Proyectos
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Fernando Molina Herbert

Director de Obras y = |

Responsable del Archivo de Tramite

Licenciado Ignacio Manuel Morales
Martinez

Jefe de la Unidad Juridica y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Victor Manuel Leyva Zarate
Jefe de la Unidad de Planeacién y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Froylan Cruz Gutiérrez
Jefe de la Unidad de Proyectos y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Luis Miguel Rebolledo Zarate
Jefe de la Unidad de Ejecucion de Obras y
Responsable del Archivo de Tramite

Licenciada Sandra Danahe Pérez Garcia
Jefa del Departamento de Recursos
Humanos y

Responsable del Archivo de Tramite
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TR CONSTRUNMOS EL CAREBID Lokanint - Ealpie

Licenciada Miriam Aragdn Méndez
Jefa del Departamento de Recursos
Financieros y Contabilidad

Responsable del Archivo de Tramite

Ll

NI

- /
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Licenciado Rolando Cortés Carrasco
Jefe del Departamento Informatica y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Felipe de Jestis Martinez
Velasco

Jefe del Departamento de Planeacion y
Responsable del Archivo de Tramite

Licenciada Rosario Ponce de Ledn Cortés
Jefa del Departamento de Programacian y
Responsable del Archivo de Tramite

Arquitecto Luis Antonio Torres Garcla
Jefe del Departamento de Estudios
Histaricos e Investigaciones y Responsable
del Archivo de Tramite

Arquitecto Luis Armando Nicolas Carlock
Jefe del Departamento de Restauracion,
Urbanismo y Arquitectura y Respansable
del Archivo de Tramite

Licenciada Carmen Liliana Esquivel
Hernandez

Jefa del Departamento de Bienes Muebles
y Responsable del Archivo de Tramite
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Licenciado Constantino Alberto Sanchez
Velasquez

Jefe del Departamento de Costos y
Presupuestos y Responsable del Archivo de
Tramite

Arquitecto Ricardo Cruz Veldzquez
Jefe del Departamento de Supervision y
Responsable del Archivo de Tramite

Licenciada Sadizoray Flores Acevedo
Jefa del Departamento de Recepcion y
Tramite y Responsable del Archiva de
Tramite

Licenciado Erick Rodriguez Luis
Jefe de Oficina y Responsable del Archivo
de Concentracion

C. Silvia Zarate Morales
Secretaria de Director y Responsable del
Archivao Histdrico

Nota: Esta hoja es parte integrante del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Sisterna
Institucional de Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de QOaxaca de fecha

veinte ocho de febrero de dos mil veinte.
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JUANTOES CONSTRLBMOS EL CARMEIO

ORIGEN:
OFICIO:

ASUNTO:

INSTITUTO DE PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE
OAXACA

INPAC/ DG/UA/SIA/O75/2020 )

SE REMITE CONVOCATORIA PARA LA PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
2020 DEL INPAC

DIRECTORES, JEFES DE UNIDAD Y

DE DEPARTAMENTO DEL INSTITUTO DEL
PATRIMONIO CULTURAL DEL ESTADO DE
OAXACA

PRESENTE

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 25 de febrero de 2020,

De conformidad con lo que se establecen en los articulos 21, de la Ley General de Archivos: numeral 6.1.2 de [os
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Pablica Estatal,
par este conducto me permito convocarlo a la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, que se celebrard el dia 28 de febrero del presente

afio, a las 11:00hrs, en la Sala de Juntas del INPAC, ubicado en el Edificio 3, Nivel 3, de Ciudad Administrativa
Benemérito de las Américas, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, conforme al siguiente orden del dia:

|. - Pase de lista y verificacion del Quérum Legal.

Il.- Lectura y aprobacian del Orden del Dia.
IIl.- Ratificacidn del Acta de la Sesién anterlor,

V.- Revisién, andlisis 4 aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 del Instituto del

Patrimonio Cultural del Estado de Qaxaca.

V.- Se informa de la validacién y aprobacién que otorgo el departamento de Clasificacion, Descripcion y
Resguardo Documental del Archivo General del Estado, al Cuadro General de Clasificacian Archivistica del
Instituto del Patrirmonio Cultural del Estado de Oaxaca.

VL. Revision y analisis de las Cédulas de Valoracién Docurnental de cada area administrativa de acuerdo al Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Daxaca, para poder ser

enviados al Archivo General del Estado, para su validacién y aprobacion

VII- Asuntos generales.

VIIL.- Revisién y ratificacion de acuerdos adoptados en la reunion.

[X.-Clausura de la Sesién
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Presentacion (

-

A partir de la publficacion de fa Ley General de Archivos, el 15 de junio del 2018 y entrada en vigor
a partir del 15 de junio del 2019, quedo establecido e Capftulo V, articulos 23, 24 y 25 que los
sujelos obfigados por esta Ley y cuenten con un Sistema institucional de Archivos deberan
elaborar un “Programa Anual de Desarrollo Archivistico” (PADA), que contendra os elementos
de planeacion, programacion Y evaluacion parala gestion documental, incluyendo un enfoque
de administracion de riesgos, garantizando la proteccion a los derechos humanos establecidos
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como contar con una apertura
proaciiva de la informacién, priviliglande asi a cuslquier persona la maxima publicidad de los
mismos.

En razon de lo anterior, el presente “Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto
del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca (INPAQC)", representa s herramienta de
pianeacion de corto plazo que contempla un conjunte de procesos, proyectos, actividades,
acciones a traves de 13 asignacion de recursos, orientades a mejorar y fortalecer las capacidades
tle organizacion y funcionalidad del Sisterna Institucional de Archivos (SIA), de este organismo
descentralizado def Pader Ejecutivo (INPAC), convirtiendose en ei instrumento para guiar y dar
seguimiento a la gestidn documental Yy administrativa a través de procesos Y procedimientos
integrales que permitiran ef logro de los objetivos del FADA.

El PADA, es un programa que conlleva 2 la modernizacidn y mejoramiento continue de los
servicios documentales y archivisticos del INPAC, generando los benficios de: 1) Facilitar [a
gestion administrativa; 2) Permite la produccion y fluje de los documentos para evitar
duplicidades docurmentales; 3) Apoya al analisis para la operacion de los procesos sustantivos Y
adjelivos de la entidad: 4) Facilita la toma de decisiones; 5) Permite dar el sustento, mediante
evidencias documentales, a las acciones que miden interna y externamente indicadcres del A
Sistema de Control interno institucional; 6) Favorece el Derecho de Acceso 3 Ia Informacién f"" ;
Publica, auspiciando |a transparencia, rendicion de cuentas g dar cumplimiento a lo reguerido por \
las auditorids; 7) Ayuda a redudir las respuestas de las soficitudes de Acceso 3 la Informacién y oo
Cerechos ARCO; 8) Coadyuva a la proteccion de datos personales; 9) Facilita el control de los

documentos asequrando el ciclo vital de los documentos; 10) Coadyuva a garantizar la

permanenccia de los documentos dictarminados como histdricos; y formenta fa obligacion de

documentar toda decisién y actividad gubernamental,

Para quienss integran ef SIA del INPAC, este documento es una gufa para establecer i
Mecanismos de operacion y acciones de evaluacion Gue garanticen la gestion y la adminstrac
documental en ia institucion.



Justificacion ‘ ~
A partir de la Ultima reforma en materia de Transperencia al articulo 6 de la Constitdtidn Politica
de los Estades Unidos Mexicanas, publicada en el Diario Oficial de ia Federacién, el 7 de febrero
del 2014, se establecieron o Mmecanismos, herramientas y procedimientos para que los suietos
obligados transparenten y rindan cuentas de sus actos, a traves de dar cumplimiento a las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion, priviligiandc con elio otorgar
a cualgquier persona los medios idoneos para acceder a la informacién piblica de oficio en

hosesion de los sujetos obligados por la Ley General y Estatal de Transparencia Yy Acceso a la
informacion PUblica.

Enla fraccién V, del articuio 6 de |3 Constitucion Politica de los Estados Unides, a la letra dice:

V. “Los sujetos obligados debersn preservar sus documenios en archivos administrativos
actualizados y publicardn, a través de los medios electrénicos disponibles, a informacicn
completa y actualizada sobre ef gjercicio de los recursos publicos y los indicadores gue permitan
rendir cuenta del cumpliriento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

Fraccion reformada DOF 0702201

De esta forma cobré mayor relevancia | organizacion y conservacion de los archivos generadas \\
con mativo de s gestién de la administracion publica gubernamental, ya gue constituyen un
elemento indispensable para el huen funcionamiento de la misma y sirven de testimonio de las
decisiones, actividades y acciones dei gjercicio de las atribuciones de las instituciones pablicas.

De la misma maners, en Iz Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a s Informacion Plblica,
publicada en el Diario de la Federacion el 4 de mayo de 2015 establece lo siguiente:

Articulo 24: Para el cumplimiente de los cbjetivos de esta Ley, los Sujetos Obligados debersn
cumplir con las siguiertes obligaciones de acuerdo s su naturaleza:

V. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivos iJ gestion documental, (f
conforme 3 la narmatividad aplicable.

El Articuic 31 de dicha Ley, hace referencia a ias funciones del Sisterma Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, que en su

Fraccion V establece io siguiente: Coadyuvar en la elaboracién, fomento Y difusion entre fos{ 7

sujetos obiigados de los criterios de la sistematizacion Y conservacion de archivos que permitan

localizar eficientern informacion pablica de acuerdo a fa norratividad en fa materia, N
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El 04 de mayo del 2016, se publican los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos aprobados por ia Comisién de Archivo y Gestitn Documentai del Sisterna Nacional
de Transparencia, Acceso a la Informacian y Proteccion de Datos Personales, siendo su principal
objetivo ef de sistematizar y digitafizar, asl como la custodia Yy conservacion de los archivos en
poesesion de los sujetos obiigados.

EV INPAC hasta el momento uno de los riesgos que enfrenta, es que no cuenta con |3
infaestrcutura fisica, humana, material Y ecanomica necesarfa para dar cabal cumplimiento a las
obligacciones que se establecen en ef la ley General de Archivos y la Ley Fstatal de Archivos
aprobada el 15 de enero de| 2020, motivo por ef cudl adin no cuenta con los espacios necesariog
para implementar el archive de concentracion e historico, en razén de lo anerior e reto de sste
Instituto, es lograr implementar ios procesos de gestién documental como se dispone en |a
Normatividad aplicable a la materia, asf mismo poder concretar Ia asignacion de actividades en el
dmbito de Ias responsahilidades 3 los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y &l Grupo
Interdisciplinaria, a través de recibir los cursos y talferes referidos 3 la Administracion Documgnial
impartidos por parte del Archivo General del Estadg de Oaxaca.

%
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Estructura del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
El PADA es una herramients de planeacion orientada a mejorar las capacidades de \

administracion de archivos de las dependencias y entidades. \

Elpresente programa contempla diversos programas o proyectos encaminacos a la optimizacion
de la gestién de documentos, por [o que debe cubrir tres niveles:

» Nivel Estructural. - Establecimiento formal del Sisterna Institucional de Archivos, que
debe contar con la estructurs organica, infraestructura, recursos materiales, humanos u
financieros necesarios para un adecuado funcionamiento.

» Sisterna Institucional de Archivos: Area coordinadora de archivos, unidad de
carrespondencia, archives de tramite, de concentracion U, en sy ¢aso, histérico.

* Infraestructura: Inmueble, mobiliario, suministros, sisternas de mitigacién de riesgos,

* Recursos Humanos, Personal perflado para los archivos, capacitacién 4y
profesionalizacién en la materia.

» Nivel documental - Elaboracién, actualizacion y uso de los instrumentos de control y
consulta archivistica para, propiciar la organizacion, administracion, conservacion y locali
expedita de (os archivos.

Cuadro General de Clasificacion Archvl(stica.
Catalogo de Disposicion Docurnental,

Gufa Simple de Archivos

Inventarios.

Uasificacion de expedientes con base en el Cuadro generat dde Clasificacion Arcvistica.
Valoracion documental y destino final de la documentacion.

Transferencias primerias y secundarias con base en las vigencias documentales
establecidas en el Catlogo de Dispdsicién Dacumnental.

* Préstamo de expedientes.

» Difusion de los acervos histdricos, en case de contar con ellos,

& & * » »

» Nivel Normativo.- Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normati idzd
vigente y aplicable en materis de archivos, tendiente a reqular la produccién, uso y controjlelos
documentos , de conformidad con las atribuciones y funciones establecidas en la nor
interna de cada institucion, las cuales estan vinvulados con la transperencia, el
informacién - su clasificarion - i 1a proteccion de datos personales.

]

N/
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Objetivos

Objetivo General

Administrar, organizar y conservar de maners homogenea los documentos de archivo del
Instituto del Patrimonio Cultural det Estado de Qaxaca, a través de sentar las bases para
sisternatizar los procesos de ia gestién documental cumpliendo con s normatividad aplicable
a la materia, que permitan a cualquier persona disponer de informacion confiable, tangible,
opoftuna, pertinente y verificable con la finalidad de garantizar los Derechos de Acceso a la
Informacion Pablica y fa Proteccion de Datos Personales, asl como la transparencen'cicﬁn

de cuentas,

Objetivos Especificos:

» Carantizar {3 operacion del SIA, mediante la elaboracion, atuaiied
implementacion de pracedimientos.

I
/
> Actuslizar los instrumentos archivisticos de control y consulta que marcs |a ()
normatividadvigente para  garantizar la rendicion de cuentas y s ‘
transparencia, y asl conformar la memoria documenial de la institucion.

» Racionalizar la produccién, uso, distribucion y control de los documentos de 2&
archivo.

> Dar seguimiento a las actividades del Grupo interdisciplinario que ayudard a
construir la valoracién doumnental de los expedientes, con la finalidad de realizar )
las transferencias necesarias. s

» Generar y actualizar los instrumentos de control y de consulta archivisticos. R

» Impiementar un programa de capacitacion dirigico a guienes integran e SIA para
mejorar et desemperio de sus funciones.

> Vigilar gue los periodos de vigencia determinacios para realizar las
transferencias y bajas docurnentales se realicen en apego a 1o establecido en lo
instrumentos archivisticos de control.




Planeacion

El Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca, se enfocara que & Sisterna
Institucional de Archivos se encuentre encaminado a la mejora continua, mediante
actividades y acciones planeadas Y pragramadas para que toda la documentacién
generada o recibida fluya sistematicamente en toda su gestion en tado su ciclo de vida.

Con la finalidad de dar cumplimiento con los objetivos establecidos es necesario contar
con la participacion activa de! srea de I3 Coordinadora de Archivos en coordinacién con
las areas de los responsables del archivo de tramite, de concentracion e histéricos, asi
como con los integrantes del Grupo Interdisciplinario, quienes juegan un papel
primordial en el analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan

origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental de
este Instifuto. '

En razon de o expuesto anteriormente es fundamental llevar a cabo tas siguientes
estrategias para el logro de los objetivos establecidos:

> Instalar y actualizar a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, a
través de la designacion u/o ratificacion de los integrantes del mismo.

» Generar y actualizar los instrumentos de control y consulta: Cuadro General de
Clasificacion Archivistica; Catalogo de Disposicion Documental; Inventarios de ,/
los archivos de tramite, concentracian e histarico; y la Guia Simple de Archivos. f

¥ Implementar un programa de capacitacion para el personal involucrado en los

procesos de gestion documental,

Realizar las transferencias documentales 3 través de gestionar la disposicion

final de tos expedientes y documentos que integran los archivos de tramite y

concentracion.

Establecer la valoracion y disposicién documental a través del gruo

interdisciplinario.

> Realizar las bajas documentales de cada area administrativa que conforman al
Instituto.

» Generar un diagndstico de riesgos para el cumplimiento del PADA.

A

Y
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Y INPAC
Administracién del PADA \ __
Estructura del Sistema Institucioanal de Archivos \\4/\(
Conitinadors de Arhivos

Direccian Gene
Diteccl

Direccion de Planeacion y Proyectos Direccion de Obras R

Unidad Administrativa Unidad Juridica Unidad de Planeacion

Unidad de Proyectos Unidad de Fjecucion de Obras N
Departamentos

Departamento de Planeacion Departamento de Programacion

Departamento de Estudios Departamento de Restauracion Urbanismo

Histaricos e Investigaciones y Arquitectura

Departamento de Bienes Muebles Departamento de Costos y Presupuestos

Departamento de Supervision Departamento de Recepcitn y Tramite

Departamento de Informatica
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Ejecucion del PADA

A continuacicn, se describen las atribuciones de quienes integran el Sistemna Institucitinal de
Archivos del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca:

Articulo 28. El Srea coofdinadora de archivos tendra las siguien
funciones;

l. Elaborar, con la colaboracion de ios responsables de los
archivos de trdmite de concentracion y en su caso historico, los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, Ias leyes

locates y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que
derive de ellos;

it Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia
de organizacion u conservacion de archivos, cuando la especialidad
del sujeto obligado asi fo requiera;

M. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto
obligado 0 a quien éste designe, el programa anual;

v, Coordinar los procesos de  valoracion y disposicidn
documental que realicen las areas operativas,;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos Yy a la geston de
documentos electranicos de las areas operativas;

| VI Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivaos;

| vit. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos;

VIIL Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las
politicas de acceso y la conservacion de los archivos;

IX, Coordinar  fa operacion de los archivos de tramite,

toncentracion y, en sy caso, histdrico, de acuerde con Ia
normatividad;

X, Autorizar 1a transferencia de los archivos cuando un atea o
unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusian,
escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualguier modificacion
de conformidad con las disposiciones legales aplicables, y

Xl Las que establezcan las demas tﬂisposicianes jurfdigas
aplicabies. ‘
|“

“’i’—\

/
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Marco normativo

Para la integracién de! Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 del INPAC, se
considerd el marco normativo vigente: [ \\

|

Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos. “| }
Constitucion Politica el Estado Libre y Soberano de Qaxaca. \ ]
Ley General de Archivas, \
Ley General de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de
Qaxaca.
Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos
abiligados.
tey de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados para
el Estado de Oaxaca.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sisterna Nacional de Transparencia, Acceso
a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para Organizacién g Conservacion de Archivos.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
l.ey de Entidades Paraestatales del Estado de Qaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.
Reglamento de (os Archivos def Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca,
Lineamientos para Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos
de la Administracidn Publica Estatal de Oaxaca.
L.ey General de Responsabilidades Admnistrativas.
Ley de Responsabilidades Admnistrativas para el Estado de Oaxaca,
Decreto de creacién del Organismo descentralizado del instituto del Patrimonio
Cultural del Estado de Oaxaca.
» Reglamento Interno del Instituto del Patrimonio Cuitural del Estado de Oaxaca,
»  Manual de Organizacién del Instituto del Patrimonio Cultural del Estado de

Oaxaca.
» Manual de Procedimientos del Instituto del Patrimanio Cuitural del Estado de
Oaxaca.
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En Tlalixtac de Cabirera, Oaxaca, Dax, a 29 de enero del 2020, firmando al calce y margen, por
los C.C Integrantes del Sisterna Institucional de Archivo y el Grupo Interdisciplinario:

CORTES

ARC. GUILLERM{ONZ ALEZ LEON

INISTRATIVAY DIRECTOR DE PLANACION Y :
ORA DE ARCHIVOS DEL SIA PROYECTOS Y RESPONSABLE DEL AREA |
E ARCHIVO DE TRAMITE

m.ﬁ ‘«\\ f} . - (/ !
i . L/ﬂ&
AR, FERNANDD MOLINAMERBERT LIC. IGNACIO MO ALES MARTINEZ
DIRECTOR DE OBRAS Y JEFE DE LA UNIDAD JURIDICA Y
RESPONSABLE DEL AREA DE RESPONSABLE DEL AREA DE
ARCHIVO DE TRAMITE ARCHNO DE TRAMITE

AROQ. VICTO MANUEL LEYVA ZARATE
JEFE DE UNIDAD DE PLANEACIONY ™

RESPONSABLE DEL AREA ARCHIVO DE

TRAMITE
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En Tlalixtac de Cabrera, Qaxaca, Oax., a 29 de energ dél 2020, firmando at calce y margen,
por los C.C Integrantes del Sisterna Institucional de Archivo y el Grupo interdisciplinario:

N

AR’O. LUiS IGUEL. REBOLLEDO ZARATE ARQ.FELIPE DE JESUS MARTINEZ VELASCO

JEFE DHUNIDAD DE EJECUCION DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE PLANEACION
OBRAS Y/RESPONSABLE DEL AREA DE Y RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO DE
ARCHIVO DE TRAMITE TRAMITE

ARQ. LUIS ANTONIO TORRES GARCIA
; JEFE DE DEPARTAMENTQ DE ESTUDIOS
PROGRAMACION Y RESPONSABLE DEL. AREA HSITORICOS E INVESTIGACION Y
DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DELAAREA DE ARCHIVO DE
: TRAMITE

)
ARQ. LUIS ARMANDO NICOLAS CARLOCK LIC. ROSARIO Péﬁ/ﬁﬁﬁ LEON CORTES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE BIENES
RESTAURACION, URBANISMO Y MUEBLES Y RESPONSABLE DEL AREA D

ARQUITECTURA Y RESPONSABLE DEL AREA ARCHIVO DE TRAMITE
DE ARCHIVO DE TRAMITE :
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En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, Oax., a 29 de enero del 2020, firmando al calce y margen, .
por los C.C Integrantes del Sistema Institucional de Archivo y el Grupo Interdisciplinario: \

{
B

ARQ. CONSTANTING ALBERTQ SANCHEZ ARQ. RICAR RUZ VELAZQUEZ
VELASQUEZ JEFE DE DEPARTAMENTO DE SUPERVISION
JEFE DE DEPARTAMENTO DE COSTOS Y Y RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO DE
PRESUPUESTOS Y RESPONSABLE DEL AREA
DE ARCHIVO DE TRAMITE

TRAMITE

LIC. SANDRA D E PEREZ GARCIA
JEFE DE DEPARTAKAENTO DE RECURSOS
TRAMITE Y RESPONSABLE DEL AREA DE HUMANOS Y RESPONSABLE DEL AREA DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION Y DE ARCHIVO DE TRAMITE
TRAMITE
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FURTOS SONLTREFAOS §3 O

Crigen: Secretaria de Administracion / Coordinacian de
Servicios y Mantenimignto / Departamento de Servicios

Oficio No.; SA/CSM/DS/088/2020

Asunto; Respuesta a solicitud.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca a 02 de marzo de 2020,

LIC. RUBICEL RAMIREZ CORTES

JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
INSTITUTO DEL PATRIMONIO CULTURAL
DEL ESTADO DE OAXACA
PRESENTE.

En atencién a su oficio INPAC/DG/UA/Q77/2020, sin fecha y recibido el dia 27 de febrero del afio en
curso donde solicita les sea proporcionado un equipo de fotocopiado e impresidn conforme al proceso
de licitacion para el ejercicio 2020, me permito informarle que a la fecha el proceso de contratacidn
encuentra en ejecucion, por lo que una vez concluido, se dara prioridad a su soficitud.

No dudando de su compresion al presente, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO.{NO REELECCION. _
“EL RESPETO AL DERECH® AJENO ES LA PAZ",
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INSTITUTO . - /MONIO CULTURAL
_ DELE 0k

Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/1
Asunto: Se valida CGCA.
Oaxaca de Juarez, Oax., 21 de febrero de 2020.

Lic. Rubicel Ramirez Cortés

Jefe de la Unidad Administrativa y Resp
del Area Coordinadora de Archivos del |
del Patrimonio Cultural del Estado de Oaxaca
PRESENTE

GEMERAL

En respuesta a su similar INPAC/DG/UA/405/2019 de fecha 7 de noviembre de 2019, mediante el cual,
remitid Cuadro General de Clasificagg porte fisico, mismo que mediante oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DCRD/12/02/2020, 0, firmado por laguscrita, se recomendaron
realizar observaciones a dicho instrumento, at s establecidas en la fraccion | y VIl del
articulo 18 del Reglamento Interno del Archivo axaca.

A través del oficio INPAC/DG/UA/061/2020, def 17 de febrero de 2020, hicieron del conocimiento a est
Archivo General, que las observaciones rtamento en relacidn a las series 1S.1, 15.2,
25.1, 25.2 y 2C.1, no se realizarian cam ahi descritos. En fse sentido, en término de
lo dispuesto por el diverso 16 de la Ley Gen la letra dice: La responsabilidad de
preservar integramente los documentos de a 7 e como en su contenido, asi como de
la organizacién, conservacién y el buen funcionamiento del Sistema Institucional, recaerd en la maxima
autoridad de cada sujeto obligado; se tiene por validado el presente instrumento de control archivistico.

Lo anterior, con fundamento en los arti

la Ley General d€Transparencia y Acceso a (X
la Informacién Publica; 13, 16 fraccion VI de | A

s; 18 fraccion | y VII del Reglamento

Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca y 6.3.5.2 de los Lineamientos para la Organizacién, . \ )
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca. )\
No omito manifestar que a efecto de d los mandatos de la Ley General de Archivos, [ﬁ'\\ N\

ion Publiczg debera continuar con la |

asi como en la Ley General de Transp ‘
dichos instrumentos deberan estar

integracion del Catdlogo de Disposicién Do
publicados en el portal electrénico Institucional.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

O~
Y, L
SUFRAGIO EFECT NN
“EL RESPETO AL /LU

ENERA!
Jefa del Departament%ﬁéﬂaﬁgﬁ saeomdaescripcion

y Resguarde Racunaentahcacoy

Archivo GeneranF@f‘Eggﬂ'ﬁmEfé' xaca. /\L ra

i bc | | 7

A (

?’ Calle Los Pinos esquina Av. Cantera , Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia def Camino,Daxaca. C.P. 71228

Teléfonos: Direccién General / Direccion de Clasificacion de Archivos 951.518 .;?38
Direccién Archivo Histérico 951.132.

Leda Vlore \ R \O ’
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