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• Informar a la Junta Directiva la creación, modificación o extinción de unidades administrativas, 

formulando ante la Secretaría de Administración el proyecto de estructura orgánica que regule 

la operatividad del Instituto; 

• Autorizar el ejercicio del presupuesto aprobado por la Junta Directiva, para la ejecución de las 

acciones que realice el Instituto; 

• Vigilar el cumplimiento del objeto, planes, acuerdos que emita la Junta Directiva y programas del 

Instituto; 

• Reportar ante la Junta Directiva los informes generales y especiales que permitan determinar el 

alcance de las metas y objetivos propuestos; 

• Proponer a la Junta Directiva los reglamentos, manuales administrativos y demás instrumentos 

normativos que se implementen para determinar las facultades y funciones de cada área que 

conforma el Instituto; 

• Autorizar de conformidad con las bases generales expedidas por la Junta Directiva, la disposición 

de activos fijos que no correspondan a las operaciones propias del objeto de Instituto, o cuando 

dejen de ser útiles para la mismas. 

• Proponer a la Junta Directiva la integración de comisiones de trabajo para atender los asuntos 

especiales del Instituto. 

• Gestionar el apoyo de las dependencias y entidades de los tres órdenes de gobierno, instituciones 

públicas o privadas, organismos no gubernamentales, nacionales e internacionales para la 

elaboración y ejecución de los proyectos de obras. 
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Autorizar el ejercicio del 

presupuesto aprobado por la 

Junta Directiva, para la ejecución 

de las acciones que realice el 

Instituto

Vigilar el cumplimiento del 

objeto, planes, acuerdos que 

emita la Junta Directiva y 

programas del Instituto

Reportar ante la Junta Directiva 

los informes generales y 

especiales que permitan 

determinar el alcance de las 

metas y objetivos propuestos 

Proponer a la Junta Directiva los 

reglamentos, manuales 

administrativos y demás 

instrumentos normativos que se 

implementen para determinar las 

facultades y funciones de cada 

área que conforma el Instituto 

Autorizar de conformidad con las 

bases generales expedidas por 

la Junta Directiva, la disposición 

de activos fijos que no 

correspondan a las operaciones 

propias del objeto de Instituto, o 

cuando dejen de ser útiles para 

la mismas 

Proponer a la Junta Directiva la 

integración de comisiones de 
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trabajo para atender los asuntos 

especiales del Instituto. 

 

Gestionar el apoyo de las 

dependencias y entidades de los 

tres órdenes de gobierno, 

instituciones públicas o privadas, 

organismos no 

gubernamentales, nacionales e 

internacionales para la 

elaboración y ejecución de los 

proyectos de obras. 
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Registrar los 

compromisos 

institucionales 

del Director 

General, y llevar 

el seguimiento 

oportuno de los 

mismos. 

Programar el 

seguimiento de 

audiencias que 

brinde el 

Director General 

Comunicar a las 

distintas áreas 

del Instituto, los 

asuntos que les 

sean 

encomendados 

por el Director 

General 

Remitir la 

correspondencia 

a las diferentes 

áreas 

administrativas 

de Instituto, con 

el visto bueno 

del Director 

General, 
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dándole 

seguimiento a 

las mismas. 

 

Informar a los 

servidores 

públicos que 

determine el 

Director 

General, para 

desarrollar 

reuniones y 

mesas de 

trabajo 

Archivar la 

documentación 

interna de la 

Dirección 

General, así 

como realizar la 

transferencia de 

los archivos de 

concentración 

del Instituto, al 

Archivo General 

del Gobierno del 

Estado 

Garantizar el 

resguardo de la 

documentación 

de la Dirección 

General 
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