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Nombre: Alejandra Gonzalez Cruz.
Cargo: Jefa del Departamento Administrativo.

Correo: administrativo.injeo@oaxaca.gob.mx
Direccion: Calle Emilio Carranza nimero 604, colonia
Reforma, 68050, Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Teléfono: (951) 672 29 89

TRAYECTORIA ACADEMICA:

Nivel Nombre de la Institucion Periodo
PREPARATORIA/ CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO 2006 — 2009
BACHILLERATO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS. -

LICENCIATURA
EN INSTITUTO TECNOLOGICO DE OAXACA. 2009 - 2014
ADMINISTRACION

TRAYECTORIA LABORAL

Inicio

Conclusion

Denominacion de la
Institucion/Empresa

Cargo o puesto
desempeiado

Campo de experiencia

02 de agosto de
2024

15 de febrero de
2025

Despacho Contable GG

Gerente/Administradora

1. Facturacion con clientes.

2. Programacion de pago a
proveedores.

3. Elaboracion y pago de némina.
4. Depositos bancarios y
movimiento de chequeras.

5. Reclutamiento e induccién de
personal.

07 de enero de
2024

30 de junio de
2024

Clinica de Dermatologia

Administradora

1. Encargada del area de Recursos
Humanos.

2. Elaboracién y pago de némina.
3. Reclutamiento de personal.

4. Responsable de las
conciliaciones administrativas.

5. Facturacion a clientes.

01 de febrero de
2022

15 de febrero de
2023

Instituto Mexicano del
Seguro Social “IMSS
BIENESTAR”

Administradora

1. Administracion contable general.
2. Manejo de personal y némina.

3. Administracién del archivo
clinico.

4. Administracion de farmacéutica.
5. Control de inventarios.

6. Responsable del area de
nutricion y dietética para pacientes.




