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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA.

En la sala de juntas del Instituto de la Juventud del Estado de Qaxaca, ubicado en la calle Emilio Carranza
ntmero 604, colonia Reforma, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las 12:00 horas del dia 15 de junio del 2023,
reunidos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de QOaxaca,
ciudadanos: Ingeniero Jorge Luis Lépez Cuevas, Jefe del Departamento Administrativo; ciudadano Carlos
Enrique Amaya Lépez, Director de Planeacion, Evaluacion y Control; ciudadano Jesus Ruiz Vasquez, Director
de Atencion y Participacion Juvenil; Licenciada Maria Concepeion Madrigal Gémez, Jefa del Departamento de

Becas Bienestar; ciudadano Miguel Angel Matlas Pérez, Jefe del Departamento de Fomento Educativo;
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Licenciado Sesai Diaz Sanchez, Jefe del Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenit; Licenciada
Adriana Rubi Ortega Cruz, Jefa del Departamento de Enlace con Instancias Municipales de Juventud; Ingeniero
Jorge Ramirez Garcla, Jefe del Departamento de Impulso a Emprendedores, Empleo y Desarrollo Econdmico;
Licenciada Karen Jocelyn Lopez Cruz, Jefa del Departamento de Participacion Juvenil, y 1a Licenciada Roxana
Barrita Santiago, Jefa de Oficina; todas y todos adscritos ai Instituto de fa Juventud del Estado de Oaxaca. Con
fundamento en los articulos 10, 11 fraccién |, 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de QOaxaca, la
presente sesion ordinaria es con el objeto de la revision de los procesos de gestion documental, al tenor L g
¥

del siguiente: - - - = -~ e e v oo iaeill_..

L Pase de lista y verificacion de quérum legal. - = - -« -« o cne e v in o i
il Aprobacién del orden del dia, - =« - -« e e i e i e i
M. Revision de los procesos de gestion documental. - = = - = ==« = - cc o evcmeecnnenennnn..

Iv. ASUNEOS geNerales. - - =« < - o v v e i

. Pase de lista y verificacion de quérum legal. En este acto, el ingeniero Jorge Luis Lopez Cuevas, Jefe del
departamento Administrativo del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, verifica que se encueniran

g

presentes todos y cada uno de los mencionados en el proemio de la presente acta, quienes fueron designados

\ como responsables de los archivos de tramite de los departamentos a su carge y que por tal designacion,
integran el Sistema Institucional de Archivos del Instituto de ia Juventud del Estado de Oaxaca y desp B
de verificar lo anterior, manifiesta: “que existe quérum legal para la celebracion de esta SeSion.” - - - « - - - f A

Una vez agotado el primer punto del orden de! dia, se procede al desarrollo del siguiente punto. -
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li. Aprobacién del orden del dia. Acto seguido el ingeniero Jorge Luis Ldpez Cuevas, Jefe del departamento
Administrativo del Insfituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, somete a consideracion de los asistentes, la
aprobacion del orden del dfa de la sesion, mismo que lo aprueban por unanimidad de votos. Por io que, se
procede a desarrollar el sigufente punto del orden del dia. - - == =~ === == oo n ool ’%

lll. Revision de los procesos de gestion documental. Para el desahogo de éste punto, el ingeniero Jorge
Luis Lopez Cuevas, Jefe del departamento Administrativo, en su carcter de Coordinador de Archivos del
Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca informa el avance que se tiene en los procesos de gestién
documental, asi como el cumplimento de las actividades que fueron plasmadas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico para el presente afio 2023. Continuando con el uso de la voz, informa que se han ilevado
a cabo capacitaciones y asesorias archivisticas asi como las sesiones ordinarias programadas para los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos; asi mismo informa, que fue entregado el formato de Inventario
de Archivo de Tramite a los directores y jefes de las areas productoras de la documentacion del Instituto de la
Juventud del Estado de Qaxaca, con la finalidad de que sea requisitado, de acuerdo con la documentacion
existente en cada &rea y proceder a la elaboracion del Inventario General y la Guia de Archivo Documental,
éste diimo, instrumento de consuita previsto por la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica para el Estado de Oaxaca. Asi mismo, se informa que fueron
remitidos los instrumentos de control: Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catdlogo de
Disposicién Decumental a los responsables de las 4reas productoras de documentacion para modificacién o
actualizacion en caso de considerarlo necesario, respecto de los valores, las vigencias, plazos de conservacién
y disposicion de las series documentales. A lo anterior, el ingeniero Jorge Luis Lopez Cuevas, en su caracter
de Coordinador de Archivos evalia los avances gue tienen las areas productoras de documentacion en los
mencionados trabajos, y somete a consideracion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos la
propuesta de fecha limite para la entrega de los inventarios de archivo de tramite, sea el dia 30 de junio del
presente afio, as como la informacion relativa a la modificacion o actualizacion de los instrumentos de control

Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicién Documental, para ser valorados
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en la siguiente sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos; a lo anterior, los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos aprueban dicha propuesta por mayoria de votos. Y continuando con el uso de |a voz

N les pregunta si tienen aigin punto mas para ser solventado en la presente sesion, a lo que los aludidos
responden que no tienen mas puntos por solventar, y se dan por enterados del informe en cuanto a la re,y' ;

de los procesos de gestion documental, presentado por el Coordinador de Archivos y acuerdan conti

el desarrollo del siguiente punto del orden del dia.
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IV. Asuntos Generales. En este punto, el ingeniero Jorge Luis Lopez Cuevas, en su caracter de Coordinador
de Archivos del Instituto de ia Juventud del Estado de Oaxaca, pregunta a los Integrantes del Sistema
Institucional de Archivos si tienen alglin asunto de orden general que tratar en la presente sesion, a lo que cada
uno de los asistentes manifestd no tener ninglin tema que abordar en este orden del dia. Por lo que se continla

CON [a clausura de [a $esioN. - - - - - - - = -« - - oo oL iiiiiea...

V. Clausura de la Sesion. Habiendo desarrollado todos los puntos del orden del dia de I presente sesion y Si

no existiendo otro asunto que tratar, siendo las doce horas con cuarenta minutos del dia 15 de junio del 2023,

el ingeniera Jorge Luis Lopez Cuevas, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos del %
Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, da por concluida la Segunda Sesién Ordinaria de! Sistema \é‘\
Institucional de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, cerrandose la presente acta que -
consta de cuatro fojas Utiles escritas por el anverso, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce

quienes en ella intervinieron para los efectos legales a que haya lugar, CONStE = = - - <= - cw e e ee o e -

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL
ESTADO DE OAXACA.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

. LIC. MARIA CONCEPCION MADRIGAL GOMEZ.
DIRECTOR DE ATENCION Y PARTICIPACION JEFA DEL DEPARTAMENTO DE BECAS
JUVENIL. BIENESTAR.
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RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARClyO DE TRAMITE

LiC. SESAI DiAZ SANCHEZ.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ARTE, GULTURA
EDUCATIVO. Y EXPRESION JUVENIL.
RESPONSABLE DE ARCHIVQ DE TRAMITE RESPONSABLE DE ARGHIVO DE TRAMITE

RIANA & ING. JORGE RAMIREZ GARCIA.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE CON JEFE DEL DEPARTAMENTO DE IMPULSO A

INSTANCIAS MUNICIPALES DE JUVENTUD. EMPRENDEDORES, EMPLEO Y DESARROLLO
ECONOMICO.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

!G/{'j
LIC. KARENJJOCELYN LOPEZ CRUZ. LIC. ROXANA BARRITA SANTIAGO.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE JEFE DE OFICINA.
PARTICIPACION JUVENIL.
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Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucidha
del Insfituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, de fecha 15 de | junio del 2023, - - - - - - /-
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