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1. GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos de éste Programa Anual de Desarrollo Archivistico y en términos de fa
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se entendera por:

I. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados en
el ejercicio de sus atribuciocnes y funciones con independencia del soporte, espacioc o
lugar que se resguarden;

Il. Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo;

lll. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden;

IV. Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta
su disposicién documental;

V. Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archive de uso cotidiano y
necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

VI. Archivo historico: Al integrado por documentos de conservaciénh permanente y de
relevancia para la memoria nacional, regional o estatal de caracter publico;

VIl. Archivos privados de inferés puablico: Al conjunto de documentos de interés publico,
historico o cultural, que se encuentran en propiedad de particulares, que no reciban o
ejerzan recursos publicos ni realicen actos de autoridad en los diversos ambitos de
gobierno;

VIIl. Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de gestion documental y administracion de
archivos, asi como de coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos;

IX. Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales
son la unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracién y, en su

caso, historico;

X. Baja documental: A la eliminacién de aquella documentaciéon que haya prescrito su
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que noc posea
valores histéricos, de acuerdo con [a Ley y las disposiciones juridicas aplicables;

Xl. Catalogo de disposicién documental; Al registro general y sistematico que establece
los valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la
disposicion documental;
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Xll. Cicle vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde su
produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico;

XII. Comité Técnico: Al Comité Técnico de Archivos del Estado de Oaxaca;
XIV. Consejo Local: Al Consejo Estatal de Archivos del Estado de Oaxaca;

XV. Consejo Nacional: Al Consejo Nacional de Archivos;

XVI. Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medidas destinados a
asegurar |la prevencion de alteraciones fisicas de los documentos en papel y la
preservacion de los documentos digitales a largo plazo;

XVII. Consulta de documentos. A las actividades relacionadas con la implantacion de
controles de acceso a los documentos debidamente organizados que garantizan el
derecho que tienen los usuarios mediante la atencién de requerimientos;

XVIIL. Cuadro general de clasificacion archivistica: Al instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto
obligado;

XIX. Datos abiertos: A los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea
y pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos, por cualquier interesado;

XX. Disposicién documental: A la seleccion sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite 0 concentracidon cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el
fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales;

XXl. Documento de archivo: A aguel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el gjercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental;

XXIl. Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente porgue poseen
valores evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por
ello forman parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el
conocimiento de la historia nacional, regional ¢ local;

XXIN. Estabilizacion: Al procedimiento de limpieza de documentos, fumigacion,
integracién de refuerzos, extraccion de materiales que oxidan y deterioran el papel y
resguardo de documentos sueltos en papel libre de acido, entre otros;

XXIV. Expediente: A la unidad documental compuesta por documentos de archivo,
ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad o tramite de los sujetos
obligados;

XXV. Expediente electrénico: Al conjunio de documentos elecirénicos correspondientes a
un procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacion que
contengan;
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XXVL. Ficha técnica de valoracién documental: Al instrumento que permite identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie documental;

XXVII. Identidad Digital: La Firma Electrénica, consistente en el conjunto de datos que se
incluyen en un mensaje electrénico cuyo propésito es identificar al emisor del mensaje
como autor legitimo de éste, tal y como si se tratara de una firma autografa, pero permite
hacerio en medios electrénicos con seguridad técnica y juridica, la cual produce los
mismos efectos juridicos que la firma autografa;

XXVIIl. Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto
obligado que se identifica con el nombre de este dltimo;

XXIX. Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccién, organizacion, acceso,
consulta, valoracion documental y conservacion;

XXX. Grupo interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el
tituiar del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las
areas de planeacién estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control o
sus equivalentes; las areas responsables de la informacién, asi como el responsable del
archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracién documental;

XXXI. Interoperabilidad: A la capacidad de los sistemas de informacién de compartir
datos y posibilitar el intercambio entre ellos.

XXX, Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacién, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo
vital que son el cuadro general de clasificacién archivistica y el catalogo de disposicion
documental; \]

XXXIHI. Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja
documental;

XXXIV. Inventarios documentales: A fos instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su localizacién
(inventario general), para las fransferencias (inventario de transferencia) o para la baja
documental {inventario de baja documental);

XXXV. Ley General: A la Ley General de Archivos;

XXXVI. Ley: A la Ley de Archivos para el Estado de QOaxaca;

XXXVI. Metadatos: Al conjunto de datos que describen el contexio, contenido y
estructura de los documentos de archivos y su administracion, a través del tiempo, y que

sirven para identificarlos, facilitar su busqueda, administraciéon y control de acceso;

XXXV, Organizacion: Al conjunio de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas
a la clasificacion, ordenacion y descripcion de los distintos grupos documentales con el
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propdsito de consultar y recuperar, eficaz y oportunamente, la informacion. Las
operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los tipos de documentos, su
procedencia, origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones mecanicas son
aqueilas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los expedientes;

XXXIX. Organos Auténomos: A la Defensoria de los Derechos Humanos del Pueblo de
Oaxaca, la Comisién Estatal de Arbitraje Médico, el Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca, la Universidad
Autonoma Benito Juarez de Oaxaca, el Tribunal Electoral del Estado de Oaxaca, el
Instituto Estatal y de Participacion Ciudadana del Estado de Qaxaca, el Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de Oaxaca, el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado
de Oaxaca, y Fiscalia General del Estado de Oaxaca;

XL. Patrimonio documental: A los documentos que, por su naturaieza, no son sustituibles
y dan cuenta de la evolucion del Estado y de las personas e instituciones que han
contribuido en su desarrollo; ademas de transmitir y heredar informacion significativa de
la vida intelectual, social, politica, econémica, cultural y artistica de una comunidad,
incluyendo aquellos que hayan pertenecido o pertenezcan a los sujetos obligados, casas
curales o cualquier otra organizacién, sea religiosa o civil;

XLI. Plazo de conservaciéon: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de
tramite y concentracion, gue consiste en la combinacién de la vigencia documental y, en

su caso, el término precautorio y periodo de reserva que se estabiezcan de conformidad
con la normatividad aplicable;

XLIl. Programa anual: Al Programa anual de desarrollo archivistico;
XVIIL. Registro Estatal: Al Registro de Archivos del Estado de Oaxaca;

XLIV. Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;

XLV. Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrcllo de una misma atribucién general integrados en expedientes
de acuerdo a un asunto, actividad o tramite especifico;

XLVI. Sisterna Institucional: A los sistemas institucionales de archivos de cada sujeto
obligado;

XLVII. Sistema Estatal o local: Al Sistema Estatal o local de Archivos de Oaxaca;

XLVIII. Sistema Nacional: Al Sistema Nacional de Archivos;

XLIX. Soportes documentales: A los medios en los cuales se contiene informacién
ademas del papel, siendo estos materiales audiovisuales, fotograficos, filmicos, digitales,

electrénicos, sonoros, visuales, entre otros;

L. Subserie: A la divisidén de la serie documental;
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LI Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, érgano u organismo de los Poderes
Legislativo, Ejecutive y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y
fondos pulblicos del Estado de Oaxaca y sus municipios; asi como cualquier persona
fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad
en el ambito estatal y municipal;

Lii. Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracién y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archive de concentracion al archive historico;

LIll. Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema automatizado para la
gestion documental y administracion de archivos, identificar el acceso y la modificacion
de documentos electronicos;

LIV. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de
los valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les
confiere caracteristicas especificas en los archivos de framite o concentracion, o
evidenciales, testimoniales e informativos para los documentos histéricos, con la finalidad
de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion,
asi como para la disposicion documental, y

LV. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las
disposiciones vigentes y aplicables.
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2. JUSTIFICACION

El Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca de conformidad con la Ley Organica del
Poder Ejecutivo, la Ley de Entidades Paraestatales, la Ley que crea el Instituto de la
Juventud del Estado de Qaxaca publicada en el periodico oficial del Estado de Oaxaca el
4 de marzo de 2013 y el Reglamento Interno de fecha 26 de diciembre de 2014, en base
a las atribuciones y funciones emanadas en las citadas leyes y de conformidad con los
articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y los articulos 4
fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Qaxaca de fecha 15 de
febrero de 2020, que reglamentan la Planeacion en materia archivistica, elabor6 el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al afio 2022, para
implementar y desarrollar las estrategias a aplicar para la modernizacion y mejoramiento

constante de los servicios documentales y archivisticos.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el afio 2022, se enfoca a una
gestidon de actividades planeadas, organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar
el proceso de organizacion, conservacion, difusién y apertura proactiva de los archivos de
fas diferentes areas administrativas de este sujeto obligado, para la adecuada gestion

gubernamental y administracién de archivos.
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3. OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico a
través de actividades planeadas, organizadas y controladas, permitiendo alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo
orden, control, consulta y optimizacion de recursos, asi como la concientizacion del
personal en materia archivistica en coordinacién con el Sistema Institucional de Archivos

del Instituto de la Juveniud del Estado de Oaxaca.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cumplir con las disposiciones normativas en materia de organizacién documenrtal,
conservacién, difusion, divulgacién, acceso a la informacién, proteccion de datos

personales y transparencia.

Coadyuvar en la organizacién y administracion de los documentos de archivo producidos
por cada unidad o area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las
atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Programar capacitaciones y asesorias al personal que produce documentos de archivo

con la finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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DESGLOSE DE ACTIVIDADES
A) Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.
B) Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022.
C) Sesiones del Sistema Institucional de Archivos.
D) Sesiones del Grupo Interdisciplinario.
E) Capacitaciches y asesorias archivisticas.
F) Inscripcién en el Registro Nacional de Archivos.
G) Elaboracién de Instrumentos de Control y de consulta.

H) Administracion de riesgos.
5. PLANEACION

El Sistema institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario del Instituto de la
Juventud del Estado de Oaxaca, tienen como propésito el mejor desarrollo de las
funciones y la actividad archivistica que implican los procesos y procedimientos durante el
ciclo vital de los documentes de archivo, para tal efecto es de relevancia llevar a cabo las
actividades programadas en el PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

correspondiente al afio 2022, que permitiran el cumplimiento de los objetivos planteados.

i
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8. ADMINISTRACION DEL PADA A CARGO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS (SIA).

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Responsable del Area de Correspondencia
Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite
Responsable del Area de Archivo de Concentracion
Responsable del Area de Archivo Historico

CARGO EN EL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS |

Jefe del Departamento Administrativo. RESPONSABLE DEL AREA DE
- COORDINADORA DE ARCHIVOS.

Jefe del Departamento de Arte, Cultura y | RESPONSABLE DEL AREA DE

Expresién Juvenil. CORRESPONDENCIA.

Jefe del Departamento de Arte, Cultura y
Expresion Juvenil.

" Jefe de oficina en el Instituto.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION GENERAL.

| RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Director de Atencion y Participacion
Juvenil.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA DIRECCION DE ATENCION Y |
PARTICIPACION JUVENIL. '

Director de Planeacién, Evaluacion y

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Control. DE LA DIRECCION DE PLANEACION,

’ EVALUACION Y CONTROL.

Jefa del Departamento de Fomento | RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

Educativo. DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO
EDUCATIVO.

Jefe del Departamento de Impulso a

Emprendedores, Empleo y Desarrollo
Econdmico.
Jefe del Departamento de Becas

Bienestar.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE [IMPULSO A
EMPRENDEDORES, EMPLEO Y
DESARROLLO ECONOMICO.

'RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE |

DEL DEPARTAMENTO DE BECAS

BIENESTAR.

Jefe del Departamento de Enlace con
Instancias Municipales de Juventud.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE CON
INSTANCIAS MUNICIPALES DE JUVENTUD.

Jefe del Departamento de Arte, Cultura y
Expresion Juvenil.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE ARTE, CULTURA Y
EXPRESION JUVENIL.

Jefe del Departamente de Participaciéon
Juvenil.

' Director de Planeacién, Evaluacion vy
Control.

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION
JUVENIL
RESPONSABLE
CONCENTRACION.

DEL ARCHIVO DE
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9. ADMINISTRACION DE RIESGOS

INJEO

Instituto de la Juventud
del Estado de Daxaca

Estadn

Existen riesgos tanto internos como externos que, en caso de materializarse, podrian
evitar que se alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por ello es necesario identificarlos y administrarlos adecuadamente a fin de

disminuir la probabilidad de que ocurran.

Incumplimiento  de
metas

N° [ ACTIVIDAD PROGRAMADA POSIBLE RIESGO INTERNO O
(CAUSAY EXTERNO
EFECTO)
1 | Sesiones del Sistema Institucional de | Cambios en los Interno.
Archivos y del Grupo interdisciplinario | responsables tanto | Actividad: Capacitar
del SIA como del | alos nuevos
Gl. responsables de
Causa: Rotacion de | area para el
Personal seguimiento y
Efecto: cumplimiento de

metas.

2 | Capacitaciones y asesorias

archivisticas

3 | Elaboracién de Instrumentos de
Control Archivistico

Cambios en los
responsables tanto
del SIA como del
Gl.

| Causa: Rotacion de

Personal

Efecto:
Incumglimiento de
metas
Cambios en los |
responsables tanto
del SIA como del
Gl.

Causa: Rotacién de
Personal

Efecto:
Incumplimiento de
metas

Interno.
Actividad: Capacitar
a los nuevos
responsables de
area para el
seguimiento y
cumplimiento de
metas.

Interno.
Actividad: Capacitar
a los nuevos
responsables de
area para el
seguimiento y
cumplimiento de
metas.

16
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10. MARCO NORMATIVO

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Fecha de publicacion 05 de
febrero de 1917. Ultima reforma publicada 28 de mayo de 2021.

» Constitucién Politica del Estado libre y soberano de Oaxaca. Fecha de publicacion 15 de
abril de 1922. Ultima reforma publicada 31 de diciembre de 2016.

» Ley General de Archivos. Fecha de publicacién 15 de junio de 2018.

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Fecha de publicacion
04 de mayo de 2015. Ultima reforma publicada el 20 de mayo del 2021

» Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos obligados.
Fecha de publicaciéon 05 de julio de 2010.

« Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. Fecha de Publicacion 01 de
diciembre de 2010. Fecha de ultima reforma 15 de enero del 2020,

« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el Estado de Oaxaca.
Fecha de publicacion 04 de septiembre del 2021.

+ Ley de Responsabilidades de los servidores publicos del Estado y municipios de
Oaxaca. Fecha de publicacion 01 de junio de 1996. Fecha de ultima reforma 15 de abril
de 2017.

« Ley de entidades paraestatales del Estado de Oaxaca. Fecha de publicacién 28 de
febrero de 1998. Fecha de Ultima reforma 31 de diciembre de 2015.

» Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados del Estado de
Qaxaca. Fecha de publicacién 29 de noviembre de 2017.

+ Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. Fecha de publicacion 15 de febrero del
2020.

« Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca. Fecha de publicacion 04
de marzo de 2013.

+ Plan Estatal de Desarrollo 2016-2022 del Estado de Oaxaca. Fecha de publicacion 01 de
junio de 2016.

+ Reglamento Internc del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca. Fecha de
publicacién 21 de mayo de 2015.

X
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11. CONCLUSION

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 23, 24, 25 Y 26
DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y LOS ARTICULOS 22, 23, 24 Y 25 DE LA LEY
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA, EL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA,
PUBLICARA EN FEL PORTAL ELECTRONICO DEL SUJETO OBLIGADO EL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA) DEL ANO 2022.

[ "~ ELABORO SUPERVISO Y AUTORIZO

RESPONSABLE DEL AREA TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO |
COORDINADORA DE ARCHIVOS

LICENCIADA ANA LAURA GARCIA MAESTRO JAURI SANCHEZ CRUZ.
ARANGO.
JEFA DEL DEPARTAMENTO DIRECTOR GENERAL DEL
ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO DE LA INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL
JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA. ESTADO DE OAXACA.

FIRMA

A

\
EN LA CIUDAD DE OAXACA DE JUAREZ, OAXACA A CUATRO DE MARZO DE DOS
MIL VEINTIDOS.

18
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Qaxaca de Juarez, a 25 de febrero del 2022.

ASUNTO: CONVOCATORIA PARA
PRIMERA SESION ORDINARIA
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS.

C.C. INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA.

Lic. Ana Laura Garcia Arango.

Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Ing. Carlos Enrique Amaya Lépez.

Responsable del archivo de concentracién y

Responsable del archivo de tramite de la Direccidn de Planeaciéan, Evaluacion y Control.
Lic. Gustavo Adolfo Ledn Garcia.

Responsable del archivo de tramite de la Direccion de Atencidn y Participacion Juvenil.
Lic. Roxana Barrita Santiago.

Responsable del area de correspondencia y

Responsable del archivo de framite del Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil.
Lic. César Eduardo Julian Reyes. {

Responsable del archivo de tramite del Departamento de Becas Bienestar.

Ing. Jorge Ramirez Garcia.

Responsable del archivo de tramite del Departamento de Impulso a Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econdmico.

Lic. Angélica Rios Angeles.

Responsable del archivo de tramite del Departamento de Fomento Educativo.

Lic. Adriana Rubi Ortega Cruz.

Responsable del archivo de tramite del Departamento de Enlace con Instancias Municipales de
Juveniud.

Lic. Pamina Garcia Sanchez.

Responsable del archivo de tramite del Departamento de Participacién Jduvenil.

C.P. Josefina Eréndira Maria Del Mar Rosales Luengas.

Responsable del archivo de tramite del Departamento Administrativo.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 10, 11 fracciones | y I, 15, 19 y 20 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, me permito convocarle a fa Primera Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto de 1a Juventud del Estado de Qaxaca, a desarrollarse
el dia 04 de marzo del 2022 a las 12:00 horas, en la sala de juntas de este Instituto de la Juventud
del Estado de Oaxaca, de acuerdo al siguiente;
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l Pase de lista y verificacion de quorum legal. - - ----------------mmcmmmommmmm oo s
Il. Lectura y aprobacion del orden del di@. - ----------------mmmmmommooe oo
I Toma de protesta de nuevo integrante del Sistema Institucional de Archivos, - - - -« ------
V. Revision y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto de la

Juventud del Estado de Qaxaca. - == - - === -=-mmmmmccmmmemae e
V. Propuesta y aprobacion del calendario de sesiones ordinarias del Sistema Institucional de

Archivos parael afio 2022, - - - - - - - - - - s me e
VI, Asuntos Generales. - - - - - - - c- - mmmmm e e
VI,  Clausurade la sesion. - -« -----cm-mmmmmm oo s

Por lo que les solicito su presencia de manera puntual en la hora y fecha indicada. Sin otro particular
por el momento, reciban un cordial saludo, - - - -« === --cmmmmcmn oo

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD
DEL ESTADO DE OAXACA.
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Hoja de firmas de recibidc de la Convocatoria a la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Integrante del S.L.A. Firma /dgﬁr\ecibido Fecha
Lic. Ana Laura Garcia Arango.
/[W 2 \w\””

ing. Carlos Enrique Amaya Lopez. 7 ner Cmuocq_i'qu f,
Lic. Gustavo Adolfo Ledn Garcia. 25 /b rero 2922
Lic. Roxana Barrita Santiago. 5 (do 02021
Lic. César Eduardo Julian Reyes. . ]

= {%wf/ 07
Ing. Jorge Ramirez Garcia.

95/Fe8 (2022
Lic. Angélica Rios Angeles. 2 5 *%b [5022
Lic. Adriana Rubi Ortega Cruz. T Recvo™ (oorolor

ter 5.0 54 |

4 0 25| Foeldll
Lic. Pamina Sanchez Cruz. / | // . 25 /e )22
o | ?_/v”"""?’/ R
C.P. Josefina Eréndira Maria Del Mar
Rosales Luengas. o
S ay 75 [Fepfz2.
C: v

Esta hoja de firmas corresponde a la convocatoria para primera sesion ordinaria del sistema institucional de archivos. Del
instituto de la juventud del estado de Oaxaca, de fecha 25 de febrero del L R LR L R R
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ACTA DE PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL \
INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA. ‘

En la sala de juntas de las oficinas que ocupa el Instituto de fa Juventud del Estado de Oaxaca, ubicado 5

en la calle Emilio Carranza nimero 604, colonia reforma en Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las 12:00 \ﬁ -

horas del dia 04 de marzo del 2022, reunidos los integrantes del Sistema Institucional de Archives del N
N\

Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, ciudadanos: Maestro Jauri S&nchez Cruz, Director
General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca; Licenciada Ana Laura Garcia Arango, Jefa
del Departamento Administrativo; Ingeniero Carlos Enrique Amaya Lépez, Director de Planeacion,
Evaluacion y Control; Licenciado Gustavo Adolfo Leon Garcia, Director de Atencion y Participacion
Juvenil: Licenciada Roxana Barrita Santiago, Jefa del Departamento de Arte, Cultura y Expresién
Juvenil: Licenciada Angélica Rios Angeles, Jefa del Departamento de Fomento Educativo; Licenciada

Adriana Rubi Ortega Cruz, Jefa del Departamento de Enlace con Instancias Municipales de Juventud;
Ingeniero Jorge Ramirez Garcia, Jefe del Departamento de Impulso a Emprendedores, Empleo y

Desarrollo Econémico: Licenciada Pamina Garcia Sanchez, Jefa del Departamento de Participacion
Juvenil: Licenciado César Eduardo Julian Reyes, Jefe del Departamento de Becas Bienestar \
Contadora Josefina Eréndira Maria del Mar Rosales Luengas, Jefa de oficina en el Instituto de

Juventud, con el objeto de la toma de protesta de nuevo integrante del Sistema Institucional de
Archivos, la revision y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del

Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca y la aprobacién del calendario de sesiones ‘fé’;\_\
\

l. Pase de lista y verificacion de quorum legal, - - - --------=-----=---owmmmmme o

Il. Lectura y aprobacion def orden deldia. - - - - --------------wmmrmmomso oo

Il. Toma de protesta de nuevo integrante del Sistema Institucional de Archivos. - - --------
Iv. Revision y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto de .
v i

" \ ; =+
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Vi Asuntos Generales. - --------------ccimii i

VI, Clausura de 1a Sesion. - - - - - - =< mmmmmmmmmce e

- |. Pase de lista y verificacion de quorum legal. En este acto, la licenciada Ana Laura Garcia
Arango, en su caracter de Coordinadora de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca,
procede al pase de lista correspondiente, y encontrandose todos y cada uno de los mencionados en el

proemio de la presente acta, manifiesta: “que existe quorum legal para la celebracién de esta sesion.” -

Una vez acreditadas las personalidades que ostentan como integrantes del Sistema Institucional de

archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Qaxaca, se procede al desarrollo del siguiente punto
delordendel dia”. --- --------mo oo

--- i, Lectura y aprobacion del orden dei dia. Acto seguido la ciudadana licenciada Ana Laura Garcia

Arango en su caracter de Coordinadora de Archivos del Instituto de la Juventud del Estade de Oaxaca, |
somete a consideracion de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, la aprobacion del orden /

del dia de ta presente sesion, mismo que lo aprueban por unanimidad de votos. Por lo que, se procede

a desarrolfar el siguiente punto del orden deldia. - - -------- - - - mm e

--- lll. Toma de protesta del nuevo integrante del Sistema Institucional de Archivos. En este actq

sustentado con el nombramiento de fecha 16 de febrero de dos mil veintidos, signado por el Ciudadano
Maestro Jauri Sanchez Cruz, Director General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca; Y a
partir de su nombramiento como Jefe del Departamento de Becas Bienestar del instituto de la Juventud
del Estado de Oaxaca fue designado como responsable del archivo de tramite del departamento a su
cargo y que por tal designacion, forma parte del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de la

Juventud del Estadode Qaxaca. - ---------------mommm e

Por lo anterior, el Ciudadano Maestro Jauri Sanchez Cruz pragede a tomar la protesta de ley como

ardo Julian Reyes, “¢ Protesta
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usted cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, las leyes que de una u otra emanen,

asi como la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y desemperia
el cargo de Responsable del archivo de tramite dentro del Sistema Institucional de Archivos de
Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca?” Respondiendo el C. César Eduardo Julian Reyes: \\
“18i protesto ;”, por lo que el C. Maestro Jauri Sanchez Cruz, Director General del Instituto de la
Juventud del Estado de Oaxaca, repuso; “Si asi no lo hiciere, que la Nacién y el Estado se lo demanden”.
A continuacion, el Maestro Jauri Sanchez Cruz, Director General del Instituto de la Juventud del Estado
de Oaxaca, conmina al nuevo integrante del Sistema Institucional de Archivos a que desarrolle sus

responsabilidades con apego a las leyes citadas. - - - ----------ccmmmcnnocnn oo

Y
IV. Revision y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 del Instituto de la ”\R\\
.

Juventud del Estado de Qaxaca. En este acto la ciudadana licenciada Ana Laura Garcia Arango en su
caracter de Coordinadora de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, manifiesta que,
con fundamento en lo dispuesto por los articulos 1, 2, 10, 11 fracciones | y Il, 19, 20, 22, 23,24 y 25 d

la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, presenta a los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del afio 2022 para su revision y aprobacion; y

toda vez que fue enviado previamente a cada uno de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos
para su revision y analisis, pregunta a los asistentes si existen propuestas de modificaciones §
documento, a lo que los integrantes contestaron en sentido negativo; y si estan de acuerdo en aproba
el documento lo manifiesten levantando la mano, a lo que los asistentes procedieron a la aprobacion

det documento de manera unanime. - - - - - - == - - - - - oo oo man s
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12, Ordinaria | 04 de marzo del 2022 1. Toma de protesta de nuevo integrante del Sistema |
Institucional de Archivos.
2.Revision y aprobacion del Programa Anual de

| Desarrollo Archivistico 2022,
' 3.Propuesta y aprobacion del calendario de sesiones
) ordinarias 2022.
22 Ordinaria | 04 de Mayo del 2022 ' Revision de los procesos de gestion documental.
32 Ordinaria | 04 de Agosto del 2022 " Revision de avances en los procesos de gestion |

- | documental. - -
4% Ordinaria | 04 de Noviembre del 2022 | Revision del proceso de entrega sexenal de
| archivos.
A lo anterior, los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprueban por unanimidad el calendario
de sesiones para el afio 2022 y se pasa al desarrollo del siguiente punto del orden del dia.

VI. Asuntos Generales. En este punto, la ciudadana licenciada Ana Laura Garcia Arango en su caracter
de Coordinadora de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, pregunta a los
Infegrantes del Sistema Institucional de Archivos si tienen algln asunto de orden general que tratar en
la presente sesion, a lo que cada uno de los asistentes manifesto no tener ninglin tema que abordar en

este orden del dia. Por lo que se continda con el siguiente punto. - - ------------------cccmm-o-

concluida Ia Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de la
Juventud del Estado de QOaxaca, cerrandose la presente acta que consta de cinco fojas Utiles escritas
por el anverso, previa lectura de la misma, firmando al margen y calce quienes en ella intervinieron para

los efectos legales a que haya lugar.
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INJEO

Instituto de fa Juventud
del Estado de Oaxaca

NOMBRE Y CARGO

Mtro. Jauri Sanchez Cruz.
Director General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Lic. Ana Laura Garcia Arango
Jefa del Departamento Administrativo.
Titular del Area Coordinadora de Archivos.

Ing. Carlos Enrique Amaya Lopez
Director de Planeacion, Evaluacién y Control.
Responsable del archivo de concentracion.

Lic. Gustavo Adolfo Ledn Garcia
Director de Atencion y Participacion Juvenil.
Responsable de archivo de tramite.

Lic. Roxana Barrita Santiago
Jefa del Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil.
Responsable del rea de correspondencia y archivo de tramite,

Lic. Angélica Rios Angeles
Jefa del Departamento de Fomento Educativo.
Responsable de archivo de tramite.

Lic. Adriana Rubi Ortega Cruz

Jefa del Departamento de Enlace con Instancias Municipales de
Juventud.

 Responsable de archivo de tramite.

Ing. Jorge Ramirez Garcia

Jofe del Departamento de impulso a Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econémico.

Responsable de archivo de tramite.

Lic. Pamina Garcia Sanchez
Jefa del Departamento de Participacion Juvenil.
Responsable de archivo de tramite.

Lic. César Eduardo Julian Reyes
Jefe del Departamento de Becas Bienestar.
Responsable de archivo de tramite.

C.P. Josefina Eréndira Maria del Mar Rosales Luengas
Jefa de oficina

Responsable de archivo de tramite.

Esta hoja de firmas corresponde al Acta de la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de
Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, de fecha 04 de marzo del 2022, - - - -----



