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JUSTIFICACION

En el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, con base en las facultades, obligaciones y funciones
emanadas de la Ley Organica del Poder Ejecutivo, la Ley de Entidades Paraestatales, la Ley que crea el
Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca puhlicada en el periédico oficial del Estado de Oaxaca el 4 de
marzo de 2013 y el Reglamento Interno de fecha 26 de diciembre de 2014 y de conformidad con los
articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial
de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y 4 fraccidén XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de
fecha 15 de febrero de 2020, el 22 de julio del 2021, se instald el Sistema Institucional de Archivos del

Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

De conformidad con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, que reglamentan
la Planeacién en materia archivistica, y con el objetivo de iniciar a escala institucional la modernizacion y
mejoramiento constante de los servicios documentales y archivisticos, se elabord el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, para desarrollar e

implementar las estrategias correspondientes.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto de la Juventud del Estado de
Oaxaca, se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas que coadyuvaran a
mejorar el proceso de organizacién, conservacion, difusion y apertura proactiva de los archivos de las
diferentes areas administrativas de este sujeto obligado, para la adecuada gestion gubernamental y

administracion de archivos.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico a través de
actividades planeadas, organizadas y controladas, permitiendo alcanzar niveles adecuados de eficacia,
acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo aorden, control, consulta y optimizacién de
recursos, asi como la concientizacion del personal en materia archivistica en coordinacion con el Sistema

Institucional de Archivos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Cumplir con las disposiciones normativas en materia de organizacién documental, conservacion, difusion,

divulgacién, acceso a la informacién, proteccidn de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la organizacién y administracién de los documentos de archivo producidos por cada unidad o
area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades o

procesos.

Programar capacitaciones y asesorias al personal que produce documentos de archivo, con la finalidad de la

aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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MARCO LEGAL

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la informacién Publica y
Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién y
Conservacién de Archivos.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica

Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacidn y Procedimientos del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

PLANEACION

El Sistema Institucional de Archivos y el Grupo Interdisciplinario del Instituto de la Juventud del Estado de
Oaxaca, tienen como propdsito el mejor desarrollo de las funciones y la actividad archivistica que implican
los procesos y procedimientos durante el ciclo vital de los documentos de archivo, para tal efecto, es de
relevancia llevar a cabo las actividades programadas en el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, gue permitan el cumplimiento de los objetivos

planteados.
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ADMINISTRACION DEL PADA A CARGO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA
JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA. (SIA).

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
Responsable del Area de Correspondencia
Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite
Responsable del Area de Archivo de Concentracion
Responsable del Area de Archivo Histérico

Irma hunashi Antonio endoza,Jf

AREA

Lic. DEL DE
Departamento Administrativo. COORDINADORA DE ARCHIVOS.

Lic. Roxana Barrita Santiago, Jefa del | RESPONSABLE DEL AREA DE
Departamento de Arte, Cultura y Expresion | CORRESPONDENCIA.

Juvenil.

Lic. Roxana Barrita Santiago, Jefa del | RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
Departamento de Arte, Cultura y Expresién [ DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL.
Juvenil.

C.P. Josefina Eréndira Maria Del Mar Rosales | RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
Luengas. DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO

Jefa de oficina en el Instituto.

ADMINISTRATIVO

Lic. Gustavo Adolfo Leon Garcia, Director de
Atencidn y Participacién Juvenil.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE ATENCION
Y PARTICIPACION JUVENIL.

Ing. Carlos Enrique Amaya Loépez, Director de
Planeacién, Evaluacion y Control.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE
PLANEACION, EVALUACION Y CONTROL.

Lic. Angélica Rios Angeles, Jefa del | RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO

Departamento de Fomento Educativo. DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
FOMENTO EDUCATIVO.

Ing. Jorge Ramirez Garcia, Jefe del | RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO

Departamento de Impulso a Emprendedores,
Empleo y Desarrollo Econémico.

DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
IMPULSO A EMPRENDEDORES, EMPLEO Y
DESARROLLO ECONOMICO.

Lic. Raul Jarquin Antonio, Jefe del Departamento
de Becas Bienestar.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE BECAS
BIENESTAR.

Lic. Adriana Rubi Ortega Cruz, Jefa del | RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
Departamento de Enlace con Instancias | DEL DEPARTAMENTO DE ENLACE CON
Municipales de Juventud. INSTANCIAS MUNICIPALES DE JUVENTUD.

Lic. Roxana Barmita Santiago, Jefa del | RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO

Departamento de Arte, Cultura y Expresion
Juvenil.

DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE ARTE,
CULTURAY EXPRESION JUVENIL.

Licc. Pamina Garcia Sanchez, Jefa del

Departamento de Participacion Juvenil.

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
PARTICIPACION JUVENIL

Ing. Carlos Enrique Amaya Lopez, Director de
Planeacion, Evaluaciéon y Control.

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION.

Lic. Raul Jarguin Antonio, Jefe del Departamento
de Becas Bienestar y Responsable del Area
Juridica y de la Unidad de Transparencia.

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
HISTORICO.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen riesgos tanto internos como externos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se alcancen
los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por ello es necesario identificarlos
y administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

Instalacion del Sistema Institucional de | Cambios en los Interno.

Archivos y formalizaciéon del Grupo | responsables tanto del | Actividad: Capacitara

Interdisciplinario. SIA como del GI. los nuevos responsables
Causa: Rotacion de | de drea parael
Personal seguimientoy
Efecto: Incumplimiento | cumplimiento de metas.
de metas

2 | Capacitaciones y asesorfas archivisticas Cambios en los Interno.
responsables tanto del | Actividad: Capacitara
SIA como del Gl. los nuevos responsables
Causa: Rotacion de | dedreaparael
Personal seguimiento y
Efecto: Incumplimiento | cumplimiento de metas.
de metas
3 | Elaboracién de Instrumentos de Control Cambios en los Interno.

responsables tanto del | Actividad: Capacitara
SIA como del GI. los nuevos responsables
Causa: Rotacion de | de area para el
Personal seguimiento y
Efecto: Incumplimiento | cumplimiento de metas.
de metas
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CONCLUSION

PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 23, 24, 25 Y 26 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS Y 22, 23, 24 Y 25 DE LA LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA, EL AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA, PUBLICARA EN SU PORTAL
ELECTRONICO EL PRESENTE PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA), PARA SU DEBIDO
CUMPLIMIENTO, Y POSTERIORMENTE ELABORARA UN INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL CITADO
PROGRAMA DEBIENDO PUBLICARLO EN SU PORTAL ELECTRONICO A MAS TARDAR EL ULTIMO DIA DEL MES
DE ENERO DEL DOS MIL VEINTIDOS.

LICDA. IRMA XHUNASHI ANTONIO MENDOZA
JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA.

LICENCIADO JAURI\SANCHEZ CRUZ
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA.
FIRMA

EN LA CIUDAD DE OAXACA DE JUAREZ, OAXACA A LOS VEINTIOCHO DIAS DEL MES DE OCTUBRE DE DOS MIL
VEINTIUNOQ.

12






