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Octubre 2016. Primera Versién

Atencién a solicitud de acceso a la informacidn publica.
Atencion a solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u

oposicién de datos personales.

Direccion de Planeacion, Evaluacion y Control

INJEO-DPEC-PO1

-INJEO-DPEC- POZ—-

-INJEO-DPEC-P0O3

INJEO-DPEC-P04

Otorgamiento de becas a jovenes de escasos recursos en
educacion superior, como parte del programa becas alimentarias
“Comedor Joven”

Otorgamiento de maquinaria, mobiliario, equipo o herramienta
~como —estrategia—delprograma-eslatal de apoyo a-jovenes
emprendedores "Autoempleo Juvenif”.

Imparticion de conferencias, platicas o talleres en materia de
emprendimiento como estrategia del programa estatal de apoyo
a jovenes emprendedores “Autoempleo Juvenif”.

Instalacion de la expoferia emprende joven, como estrategia del
programa estatal de apoyo a jovenes emprendedores
“Autoempleo Juvenil”.

Direcci6n de Atencién y Participacién Juvenil

INJEO-DAPJ-PO1 Instalacion de “centros juveniles interactivos”,
INJEO-DAPJ-P02 Realizacién. de encuentros de fectura del programa “leer te lleva
a donde quieras”.
INJEO-DAPJ-P03 Difusion de ia lectura por medio de la biblioteca movil del
programa “leer le lleva a donde quieras”.
Instalacion de maquinarias dispensadora de preservativos
INJEQ-DAPJ-PO4 masculinos y realizacion de conferencias del programa “Juventud
Sana".
INJEO-DAPJ-POS Otorgamiento del Premio Estatal de fa Juventud.
de ‘del *estimulos 2 icipaci
INJEO-DAP.-POG Fn!rega recursos del programa “estimulos a la participacién
juvenil”.
VI. Directorio
VIl. - Foja de firmas
VIIl.  "Control de cambios

1. Introduccién

Uno de los grandes objetivos que el Gobierno del Estado se traz6 y plasmé como parte de las

- politicas publicas en el Plan Estatal de Desarrolio de Oaxaca 2011-2016, es mejorar la funcién

gubemamental y consecuentemente incrementar la eficiencia, la calidad y acoesrb1vdad alos
servicios plblicos.

Para mejorar la funcién' gubernamental es necesario contar con sistemas de gestion que permitan
dar oportuna y puntual respuesta a las demandas ciudadanas y la bisqueda permanente del
bienestar social y bien comun, a través del uso de instrumentos técnico normativos que agreguen
valor a la relacién gobierno-sociedad y que garanticen en todo momento servicios con calidad,

oportunidad y transparencia.

Por lo anterior, el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca ha disefiado el presente M.

con el objeto de estandarizar sus procedimientos sustantivos, estabieciendo los niétodos de
trabajo para realizar 0 ejecutar una actividad de manera articulada con las 4reas involucradas y
conforme a las normas aplicables, para una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de_lds

‘recursos humanos, financieros y materiales. Con esta accion no slo se legitiman las politicas

transversales propuestas por el Gobiemo de! Estado, sino que ademas se da cumplimiento a lo
previsto en el articulo 30 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado que establece la
obligacién de los titulares' de las Dependencias y Entidades para emitir, entre otros documentos
normativos, sus respectivos manuales de procedimientos.

La importancia del presente documento radica en el hecho de que detalla de manera ordenada,
sistematica y secuencial las actividades y tareas sustantivas de las dreas administrativas de la
Dependencia, lo cual permite tener una vision integrat sobre la operatividad de la misma,
identificando los puntos criticos para considerarios al disefar propuestas de mejora.

Considerando el dinamismo de la funcion gubemamental, asi como la modemizacion y
fortalecimiento_de las instituciones, el presente instrumento se revisara y actualizard por los

responsables de Tada uno de los procedimientos cuando existan cambios en la ‘estruclura
organica, funciones u otros que inciden en la aplicacién del mismo.

1. Objetivo del manual

Servir como instrumento de consulta y orientacion a los servidores publicos del Instituto de la
Juventud del Estado de Oaxaca, asi como a los particulares acerca de los procedimientos
sustantivos de la misma, estableciendo los mecanismos de coordinacion que permitan operar con
mayor sistematizacion. efectividad y eficacia las actividades diarias a desarrollar.
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1. Mareg juridice
V. Simbologia
NIVEL FEDERAL
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. siMBOLO - NOMBRE DESCRIPCION

Publicada en el DOF el 05 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada el 15 de agosto de 2016.

Ley General de Desarrolio Social
l?upiwda en el DOF el 20 de enero de 2004.
Utlima reforma publicada el 01 de junio de 2016.

Ley del Insfituto Mexicano de la Juventud.
Publicada en el DOF el 06 de enero de 1999.
Ultima reforma publicada el 2 de abril de 2015.

NIVEL ESTATAL

Constitucin Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Publicada con bando solemne el 04 de abril de 1922.
Uttima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Publicada el en el POGEO el 01 de diciembre de 2010.
Uttima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 28 de noviembre de 1998.
Uliima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Bienes Pertenecientes al Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 15 de diciembre de 1951.
Uttima reforma publicada el 07 de abril de 2011.

Ley del Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado.
Publicada en el POGEQ el 28 de diciembre de 1963.
Ultima reform_a publicada el 07 de abril de 2011.

Ley Estatal de Planeacion.
Publicada en el POGEO el 09 de enero de 2016.

Ley Estatal de Derechos.
Publicada en el POGEQ el 24 de diciembre de 2011.
Utima reforima publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado y Municipios de Oaxaca.

Publicada en el POGEQ el 01 de junio de 1996.
Uttima reforma publicada el 26 de diciembre de 2013,

Ley de Justicia Adminisirativa para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 31 de diciembre de 2005.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.

Ley de Proteccion de Datos Personales cel Estado de Oaxaca.
Publicada en e! POGEO el 23 de agosto de 2008.

Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.

Ley de Transparencia y Acceso a a Informacion PﬂbﬁcaharaelEstadodeOaxaca.
Pubiicada en el POGEO el 11 de'marzo de 2016.
(ttima reforma publicada ! 30 de marzo de 2016.

Ley Geseral de Ingresos Municipales del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2016.
Pubcada en el POGEO el 31 de diciembre de 2015.

Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fisca! 2016.
Publicado en el POGEO e 31 de diciembre de 2015.

REGLAMENTOS

e Reg@ﬁeﬁlﬂn(mu'eﬂﬁsﬁﬁﬁdeﬁﬁvéﬁﬁdm axaga. -

Publicado en &l POGEQ el 21 de mayo de 2015.

NORMATIVIDAD

Normatividad en Materia de Recursos Humanos para las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica.

Publicada en el POGEO el 03 de agosto de 2008.

Fe de erralas publicada en el POGEQ ¢l 23 de mayo de 2010.

Inicio o término del
diagrama de flujo

Senala donde inicia o termina un
procedimiento. Se escribe dentro del
simbolo la palabra “inicio” o “fin".

Describe una actividad por medio de

Actividad una frase breve y clara dentro del
simbolo.
Representa  cualquier - tipo de
Documento documento que entre, se utilice, se

envie, se reciba, se genere o salga
del procedimiento.

Documento muitiple

Representa cualquier documento con
ia.

Decision o alternativa

Indica un punto dentro del flujo las
alternativas ~ derivadas de " una
decision, es decir, en una situacién en
la que existen opciones y debe
elegirse entre alguna de ellas.”

: Conector de operacion

Conector de pégina

Representa la conexién o enlace de
una parte del diagrama de flujo con
otra parte lejana del mismo.

Representa una conexién o enlace
con otra hoja.diferente, en la que
continta el diagrama de flujo.

Representa un archivo comdn y
corriente de oficina, donde se

4 < alel o U Ul ll

. Archi efinitivo
ivo definit guarda ‘un documento en forma
permanente.

o - Representa la guarda 0
Archivo temporal almacenamiento de documentos de
forma temporal.

Describe dentro del simbolo de
Nota manera_breve alguna aclaracién o

instruccién dentro del procedimiento.

iz

@

i Flujo o linea de union

EConecta los simbolos sedalando el
iorden en gue se deben reaiizar las
] distintas operaciones.

i
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA Bienestar

V. Procedimientos

1. Nombre del procedimiento: Atencién a solicitudes de acceso a la informacion publica.
Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion General.
Area de adscripcién: Direccién General

Tiempo de ejecucion: Total de
. Facha 139 horas. paginas:
De elaboracién: De actualizacion: Clave: 10
Octubre de 2016 No aplica INJEO-DG-PO1 |

2. Objetivo:

Proporcionar el acceso y consulta de la mformacaon publica, mediante medios impresos o
electronicos, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el G B
Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca, a los | -
particulares que lo solicitan.

3. Marco juridico:

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 11 de marzo de 2016.
Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.
Articulos 63, 65, fraccion 1V; 110, 112, 113, 114, 117, 119y 123.

e Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 23 de agosto de 2008.

e | ey Estatal de Derechos.
Publicada en el POGEO el 24 de diciembre de 2011.
Ultima reforma publicada el 31 de diciembre de 2015.
Articulo 22,

¢ Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca. '

Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015. J*‘* ),
.Articulo 08, fraccion X. :

4. Responsables:

Comité de Transparencia.
Unidad de Transparencia.
Areas administrativas.

Particular o representante.

5. Poil’ticas de operacion:

e La respuesta a una solicitud debera ser notificada en. un plazo no mayor de 15 dias,
= ——contados a partir del dia siguiente a la presentacion de aquélta; éste- plazo- podra
ampliarse hasta por otros 10 dias cuando existan razones que lo motiven.

6. Formatos e instructivos: ' -
o No aplica.
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA

| 7. Descripcién del procedimiento _ ,
N . Tiempo
Descripcion de la actividad : (min/hrs)

Responsable
R Inicio del procedimiento.

Particular o 1. Presenta solicitud de acceso a la informacion en N/D
representante cualquiera de las siguientes formas:
a) Verbalmente en la Unidad de Transparencia del

Instituto.
b) Escrito libre o en el formato establecido, presentado

directamente o por correo electronico oficial, correo

postal o telégrafo.
c) En la Plataforma Nacional de Transparencia.

Nota. La solicitud debera contener por lo menos los

siguientes datos:
a) Nombre del Instituto.
b) Descripcion del o los documentos o informacion que

solicite,
c) Lugar o medio para recibir la informacion y las
" notificaciones.
d) Modalidad para recibir la informacion:
e Verbal (si es con fines de onentacnon)
e Consulta directa. ‘
« .Copias simples o certificadas.
e Reproduccion digitalizada u otro tipo de medio

electronico.

2. Recibe solicitud de acceso a la informacién ptiblica y la | 30 min.

Unidad de . - e i
Transparencia ingresa al sistema electronico de solicitudes de acceso a
' la informacion. Entrega acuse de recibido.

‘Nota: La solicitud verbal previo a su ingreso la registra en
el formato respectivo.

3. Analiza solicitud y determina: N/D

¢La solicitud de acceso a la informacién no es
competencia del Instituto?

4. Comunica por oficio, dentro de los tres dias posteriores a | 24 hrs.

la recepcién de la solicitud, que la informacién solicitada
» no es competencia del Instituto y, en su caso, le sefiala el
~— ] ~olos sujetos obligados competentes. Archiva solicitud.

Particular o 5. Recibe oficio y guarda. N/D

representante . . L
Fin del procedimiento.
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representante

Fin del procedimiento.

n\'mrum DE LA JUVENTUD DEL ESTADO OF OAXACA Generando
N Bienestar
>
i
éLa sohc:tud de acceso a la mformacnén es competencna
del Instituto?
- ¢La solicitud no es clara o no cumple con los requisitos?
Unidad de 6. Notifica por oficio al particular o represeniante, dentro de | 48 prs
Transparencia los 5 dias siguientes a la recepcion de la solicitud, aclare, ’
precise o complemente su sohcﬂud en un plazo no mayor
a 5 dias.
Particular o 7. Recibe oficio y aclara, precisa o complementa su N/D
representante solicitud. Guarda notificacion. (Retorna a la actividad No.
3)
Nota: Si el particular o representante no aclara, precisa o
complementa dentro del plazo concedido, la solicitud se
dara como no presentada.
- ¢La solicitud de acceso a la informacién es claray
cumple con los requisitos?
Unidad de 8. Turna solicitud de acceso a la informacién publica, al area 2 hrs
Transparencia administrativa competente, para su atencion. '
Area Administrativa | 9. Recibe solicitud, localiza y analiza la informacion N/D
competente solicitada.
La informacién solicitada es reservada o confidencial?
10. Comunica por oficio al particular o representante, a través N/D
de la Unidad de Transparencia, la improcedencia de la
solicitud por tratarse de informacion clasificada como
reservada o confidencial. Archiva solicitud.
Particular o 11. Recibe oficio y guarda. N/D
representante ' . o
Fin del procedimiento.
¢La informacion ya esta disponible al publico en medios
impresos o electrénicos?
Area Administrativa | 12. Comunica por oficio al particular o representante, a través | . N/D
competente de la Unidad de Transparencia, que la informacion
. ‘solicitada se encuentra dlspomble en medio electronico o
impreso. Indicandole, si es del primer medio, la direccion
. - -electrénica;y si es impresa, la fuente, lugar ylaformade | —
consulta, reproduccién o adquisicion de la informacion.
Particular o 13. Recibe oficio y consulta informacion. Guarda oficio. N/D
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Area Administrativa
competente

Comité de
Transparencia

Area Administrativa
competente

Unidad de
Transparencia

Particular o
representante

Area Administrativa
competente

Unidad de
Transparencia

.
¢Lainformacion no esté disponible al pablico en medios

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

\g\
AAE

Generando

N

Bienestar

el

impresos o electrénicos?
Verifica si la informacién se encuentra en el archivo.
éla informacién no se encuentra en el archivo?
Turna solicitud al Comité de Transparencia.

Rtecibe solicitud, analiza, determina
siguiente:

a) Confirma inexistencia.

b) Dicta las medidas necesarias
informacion.

Ordena, cuando sea posible, que se genere o
reponga la informacién, o se exponga de forma
fundada y motivada, las causas por las que no se

ejercieron las facultades, competencias o funciones.
Archiva solicitud. ~

y notifica por oficio lo

para localizar Ia

c)

Recibe oficio, genera o repone la informacién O, en su
caso, elabora informe fundado y motivado, en las que
expone las razones por las que no se ejercieron las
facultades, competencias o funciones correspondientes.

Turna mediante oficio a la Unidad de Transparencia.
Archiva oficio recibido.

Recibe oficio y, en su caso, la informacion o informe
respectivo, notifica al particular o representante, a través
del mismo medio. Archiva oficio.

Recibe oficio y, en su caso, la informacién o informe
respectivo. Guarda oficio e informe.

. Fin del procedimiento.
¢La informacién se encuentra en el archivo?
Envia la informacion a la Unidad de Transparencia para
entrega o acceso al particular o representante. .
Nota: El acceso a la informacion se dara solamente en la
forma en que lo permita el documento de que se trate.
La informacién no genera costo?
Recibe informacién y comunica por oficio al particular o

representante que la.informaciéon queda a su diqusicién
en la modalidad solicitada. Acusa de recibido y archiva.

N/D

N/D

5 hrs.

N/D.

3 hrs.

N/D

N/D

8 hrs.

Nota: El acceso a la informacion se dara solamente en la

forma en que lo permita el documento de que se trate. |

.
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Particular o 22. Recibe oficio y accede a la informacion sollcnada Guarda N/D
representante oficio e informacion. '

Fin del procedimiento.
¢La informacién genera costo?

Unidad de “ 23. Comunica al pamcular o representante por oficio, que la 30 min.
Transparencia informacién queda a su disposicion en la modalidad

solicitada, previo el pago de los derechos respectivos.
Acusa de recibido y archiva.

Particular o 24. Recibe oficio, cubre derechos y entrega a la Unidad de N/D
representante Transparencna el original del recibo respectlvo Guarda
oficio.

Nota: El particular o representante cuenta con un plazo
de 30 dias a partir de la notificacion para realizar el pago,
si no lo hace debera realizar una nueva solicitud de
informacion.

Unidad de 25. Recibe recibo de pago original y pone a disposicion la 48 hrs.
Transparencia documentacién requerida. Archiva recibo.

Nota: La documentacion debera ponerse a disposicion
dentro de los 5 dias siguientes al en que se acredite
haber cubierto el pago y estara disponible en un plazo
minimo de 60 dias contados a partir de la fecha de pago.

Particular o 26. Accede a la informacion en la modalidad solicitada. N/D
representante ‘
Fin del procedimiento.
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8. Diagrama de Flujo

v

Particular o representante Unidad de Transparencia
1 Inicdo '
I‘;ao'-“en:t:licituld dzberé La solicitud verbal previo a
conter os atos su ingreso la registra en el
0S necesarios. formato respectivo.

R 2.- Reclbe saolidtud de acceso
1.- Presenta solicitud de a la informacdién pablica y la
acceso a la informacién. - P! ingresa al sistema electrénico
de solicitudes de acceso a la
informacion. Entrega acuse.

4

3.- Analiza solidtud v

determina.
I Solicitud

¢Es
competencia

St

A.- Comunica por oficioc que
la informacién solicitada no

5.- Recibe oficio y guarda. « es competencia del ente y
sefiala el o los sujetos

obligados competentes.
Oficio

Oficio

Solicitud

Si el particular o
representante no aclara,
precisa a complementa
dentro del plazo concedido,
la solicdtud dad como no

presentada.

3Salicitud claray
umple requisito

6.- Notifica por ofico que se
aclare, precise o

complemente la solicitud en |
un plazo no mayor a S dfas.

7.- Recibe oficio Y aclara,
predsa O complementa - su
solicitud. .

Oficio
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8. Diagrama de Flujo

Unidad de Transparencia

Area administrativa
competente

Particular o representante

8.- Turna solicitud de acceso
a la informacion pudblica, al

9.- Recibe solicitud, localizay
P analiza lainformacion

drea administrativa
competente, para su

atencidn.

solicitada.
Solicitud
No disponible en
Disponibleen mediosimpresos

medios impresos o electrénicos

o electrénicos
Disponibilidad de
fa informacién

Reservada o
confidencial

10.- Comunica por oficio ka
improcedencia de la solicitud

por tratarse de informaddn
clasificada como reservada o
confidendal.

12.- Comunica por oficio que
la informadén solidtada se
encuentra  disponible en

P 11.- Recibe oficio y guarda.

medio electronico o impreso.
Indicandole la manera de

{acceder a ésta.
| ‘\@

» | 13.- Recibe ofido y consulta
" linformacion.

Ofido
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8. Diagrama de Fiujo

Area Administrativa
competente

Comité de Transparencia

Unidad de Transparencia

,

14 .- Verifica si la informacién
se encuentra en el archivo.

SI

iSe encuentra
en archivo?

16.- Recibe solicitud, analiza,

15.- Turna solicitud.

Solicitud .

71 determina y notifica.

Oficio

4

17.- Recibe oficio, genera o

18.- Recibe oficio y, en su
caso, la informacién o
?linforme respectivo, notifica

repone la informacién o
elabora informe fundado y
motivado. Turna mediante
oficlo.

Oficio respuesta

a través del mismo medio.

Oficio
Informe

Oficio respuesta

R
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| 8. Diagrama de Flujo

Particular o representante

Area Administrativa
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el documento de que se

trate.
; i < Si :
20.- Envia Ja informacion t
para entrega o acceso al »<_¢Genera costo? |
particular o representante. \/

Informaddén

No El acceso a la

informacion se dara
solkmente en la forma
en que lo permita el
documento de que se
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21.- Recibe informacion y
comunica por oficio que la

la informacion soficitada.

OficioO [

Informacdion

El particular o representante cuenta
| con un plazo de 30 dias a partir de fa
notificadén para realizar el pago, sino
fo hace deberd realizar una nueva
salicitud de informacidn.

24.- Recibe oficio, cubre

informacion queda a su
disposicién en la modalidad
solidtada. Acusa derecibido.

23.- Comunica por oficio que
la informadén queda a su

derechos y entrega original
del recibo respectivo.

Recibo

disposicion en la modalidad (<€
solidtada, previo el pago de
los derechos respectivos.
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1. Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion de datos personales. '

“Area administrativa responsable del procedimiento: Direccion General.

| Area de adscripcién: Direccion General.

Fecha Tiempo de ejecucidn: Total de
256 horas/45 minutos Paginas:
De elaboracion: De actualizacion: Clave: - 6
Octubre de 2016 No aplica. INJEO-DG-P02 ’
2. Objetivo: ' | )

Proporcionar el acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos personales, que solicitan &
los interesados, mediante la aplicacion de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica para el Estado de Oaxaca y la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de
Qaxaca. ' :

3. Marco juridico:

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEOQ el 11 de marzo de 2016.
Ultima reforma publicada el 30 de marzo de 2016.
Articulo 65, fraccion VL.

e Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de Oaxaca.
’ Publicada en el POGEOQ el 23 de agosto de 2008.
Articulo 31. o

4. Responsables:

« Unidad de Transparencia.
e Titular de la informacion o representante.

5. Politicaé de operacion:

« El titular podra solicitar gratuitamente, su informacion, en intervalos no inferiores a 12
meses, salvo que se acredite un interés legitimo al efecto. En su caso el solicitante
cubrira tnicamente los gastos de envio y reproduccion aplicables.

e Toda solicitud, debera tener respuesta en un plazo no mayor a 15 dias habiles, a partir
de su entrega, podra ampliarse por el mismo tiempo, siempre que exista causa
justificada. Si no_hay respuesta, aplicara la afirmativa ficta. :

6. Formatos e instructivos:

e No aplica.
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7. Descripcién del procedimiento

Responsable Describci i Tiempo
: escripcion de la ac :
p tividad (min/hrs)
Inicio del procedimiento.

fﬁ;ular de la 1. Solicitg _verbalmente, por escrito o en formato via| 15 min.
informacién o electromga O personalmente, acceso, rectificacion,
representante cancelacion u oposicion de datos personales del titular.
Unidad de . 2. Recibe y revisa solicitud y en su caso, canaliza al titular o { 30 min.
Transparencia representante con el sujeto obligado competente. o

¢Si los datos proporcionados, no son suficientes o son
errébneos?

3. Comunica por oficio, ampliar la informacioén o corregiria y 4 hrs.
presentarla en un plazo de cinco dias habiles siguientes
a la presentacion de la solicitud. Archiva solicitud.

Nota: Si el solicitante, no amplia o corrige la informacion,
se dard por concluida la solicitud.

Titular de la 4. Recibe oficio, completa 0 corrige la informacion y la 30 min.
informacioén o presenta nuevamente por la misma via, dentro del plazo
representante. establecido. Archiva oficio. (Retorna a la actividad No. 2)
¢Si los datos proporcionados son suficientes y
correctos?
Unidad de 5. Determina accion segun lo solicitado. 8 hrs.

Transparencia .
: ¢Si es acceso o consulta de informacién personal del

titular?

6. Verifica y analiza la informacién, en el sistema de datos 80 hrs.
personales del sujeto obligado. Determina.

¢Sila solicitud es denegada?

7. Comunica por oficio al titular o representante, la 30 min
denegacion de la solicitud, cuando su entrega
obstaculice:

a) Actuaciones judiciales o administrativas.

b) EIl desarrollo de funciones de control de salud y del
medio ambiente. v

c) La investigacién de delitos y la verificacion de ]
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infracciones admlnlstratlvas Archiva solicitud.
Titular de fa 8. Recibe oficio, sobre la denegacion de la solicitud y archlva 1 hr.
informacion o
- representante Fin del procedimiento.
~ ¢Si la solicitud es procedente?
Unidad de 9. Pone a disposicion del titular o representante, los | 30 min.
Transparencia _ documentos para su consulta en el sitio donde se
' encuentren. Archiva solicitud.

Titular de la 10. Recibe documentos y/o informacién y consulta. N/D
informacion o - £
representante Fin del procedimiento.

¢Si es rectificacion, cancelacién y oposicion de datos
personales?

Unidad de 11. Analiza la informacion y determina. 80 hrs.

Transparencia Nota: La cancelacion, no procede cuando pudiese causar

perjuicios a derechos o intereses legitimos de terceros, o

cuando exista una obligacion legal de conservar los

datos personales.

¢Si la solicitud es denegada?
(Retorna a la actividad No. 7)

¢Si la solicitud es procedente?

12. Sustituye, rectifica o completa en el sistema de datos 80 hrs.
personales, los datos que fueron inexactos, ya sea total o
parcialmente o incompletos. La cancelacion de datos »
personales procede cuando estos son inadecuados o 3
excesivos o dejen de ser necesarios, para la finalidad
para la cual se obtuvieron. Asimismo la oposicion
procede cuando a la informacion del titular se le da un
tratamiento distinto a su propésito.

13. Notifica por oficio al titular o representante, que la 1 hr.
solicitud planteada, fue registrada en el sistema de datos
personales. Archiva solicitud. 3

Titular de la 14. Recibe oficio y archiva. ' ‘I 30 min.

informacién o
representante Fin del procedimiento.
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1. Nombre del procedimiento: Otorgamiento de becas a jovenes de escasos recursos en
‘educacion superior, como parte del programa becas alimentarias “Comedor-Joven”.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Fomento Educativo
Area de adscripcidn: Direccion de Planeacion, Evaluacién y Control

Focha Tiempo de ejecucion: Total de
36 horas / 20 minutos. P&aginas:
De elaboracion: De actualizacién: Clave: 8
Octubre de 2016 | No aplica INJEO-DPEC-PO1

2. Objetivo: X

Disminuir la carencia de acceso a la alimentacion de jovenes residentes de municipios en
‘condiciones de vulnerabilidad del Estado de Oaxaca, a través de una beca alimentaria otorgada |
en un Comedor Poder Joven para promover y fomentar condiciones que aseguren su desarrollo |
pleno e integral.

3. Marco juridico:

e Ley General de Desarrollo Social
Publicada en el DOF el 20 de enero de 2004
Ultima reforma publicada el 01 de junio de 2016
Articulo 36 fraccion VII.

e Ley del Instituto Mexicano de la Juventud
Publicada en el DOF el 6 de enero de 1999
Ultima reforma pubhcada el 02 de abril de 2015.
Articulo 3 fraccion |.

e Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013
Articulo 6 fraccion VL.

¢ Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 14 fraccion VI

¢ Lineamientos de operacion 2016 del programa “Becas Alimentarias-Comedor Joven”.

4. Responsables: : r?
Direcciéon General. ' =
Departamento de Fomento Educativo.
Escuela participante.
Alumno Solicitante.
- Prestador de servicios de alimentos.
Departamento Administrativo.
Comité Técnico de Seleccion.

5. Politicas de operacién:
¢ No aplica.

6. Formatos e instructivos:

e Solicitud de nuevo ingreso. (Anexo 1)
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7. Descripcién del procedimiento e ]
: - T ] Tiempo
Responsable | Descripcién de la actividad gmin/h’:'gl
Inicio del procedimiento.
Departamento dg 1. Elabora el proyecto de lineamientos de operacion del afo 16 hrs.
Fomento Educativo en curso, para el programa “Becas Alimentarias-Comedor
Joven” y envia a la Direccién General para su revision.
Direccién General 2. Revisa el proyecto de lineamientos de operacién y 3 hr. ;
determina.
¢Existen observaciones al proyecto de lineamientos
de operacién?
| 3. Realiza observaciones y devuelve al Departamento de 1hr
Fomento Educativo para solventacién (Retorna a la
actividad No. 1)
¢No existen observaciones al proyecto de
lineamientos de operacién?
i 4. Autoriza el proyecto de lineamientos de operacion e 1hr
~ instruye su publicacién. '
Departamentode . | 5. Publica los lineamientos de operacién en la pagina de | 5 min.
Fomento Educativo internet del instituto.
6. Elabora la convocatoria para cada una de las escuelas | 2hrs.
participantes mencionadas en los lineamientos de
operacion.
7. Envia convocatoria y formato de solicitud de beca a la 1 hr.
escuela participante.
Escuela 8. Recibe convocatoria y formato de solicitud de nuevo N/D
participante ingreso. Publica la convocatoria en el plantel y turna
formato al alumno solicitante. Archiva convocatoria.
Alumnb solicitante 9. Recibe formato de solicitud de nuevo ingreso, rellena y N/D
. entrega a la escuela participante con los siguientes
documentos:

a) Copia del acta de nacimiento.

b) Copia de CURP. _

C) Copia de credencial de la escuela.

d) Constancia de estudios con calificaciones.
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Escuela 10. Recibe solicitudes de nuevo ingreso de los alumnos | N/D
participante solicitantes y su documentacion. asi como el contrato y
declaracién de cuenta del prestador de servicios. Envia al
Departamento de Fomento Educativo. Archiva contrato.
Departamento de 11. Recibe solicitudes de nuevo ingreso de la escuela 2hrs.
Fomento Educativo participante y documentacion, ‘e informa a la Direccion
General para convocar al Comité de Seleccién para
deliberar. Archiva temporalmente.
Direccion General 12. Convoca por oficio a los integrantes del Comité Técnico 2 hrs.
de Seleccién de la escuela participante.
Comité Técnico de | 13. Recibe invitacion y asiste a sesion del Comité Técnico de N/D
Seleccion Seleccion. Archiva invitacion. -
Direccién General 14. Instala el Comité Técnico de Seleccion 15 min. .
Consejo Técnico de | 15. Revisa solicitudes de nuevo ingreso de la escuela 2hrs.
Seleccion participante y documentacion, selecciona a los jovenes
beneficiados. Elabora y turna dictamen_al Departamento
de Fomento Educativo. Devuelve solicitudes vy
documentacion.
Departamentode | 16. Recibe el dictamen, solicitudes y documentacion y 3hrs
Fomento Educativo archiva. Notifica a la escuela participante, y a alumnos |
solicitantes, del dia, hora y lugar de la entrega formal de
las becas por parte del Instituto.
Escuela 17. Recibe informacion y acude en el lugar y fecha indicado. N/D
participante
Difeccién General 18. Hace la entrega formal de las becas a través de vales 3hrs
.canjeables por el servicio de alimentos, con el prestador
de servicios, a los alumnos seleccionados en la escuela
participante.
Fin del procedimiento.
I—— e - mememm - - -
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o
f
:
‘I: >
[ Elaboro:
- . . - V 4 > - - - - <
Lic. Marlene Cano Toledo Lic. Josué Martinez Pérez Lic. Josué Martinez Pérez
Jefa del Departamento de Director de Planeacion, Director de Planeacion, |
Fomento Educativo Evaluacion y Control. Evaluacion y Control.
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ANEXO 1
Solicitud de nuevo ingreso (tamafio carta)

gl

 Blenestar

SEDESOL

SZCRETAR(S DR
UFSAKROULO SQCIAY.

INJEO

INSTITUIO DE LA JUVENTUD DFL ESTADO DE OAXACA

FECHA iy CICLO ESCOLAR

:}. A
2015 - 2016

Becasalimentarics

COMEDOR JOVEN

Fowogratia
tamalio nfantll £

DATOS GENERALES DEL ALUMNO

R A M

SEXO: H M ESTADO CiViL: CURR:

LUGAR DE KACIMIENTO: CORREQ ELECTRONICO:

EHABLAS ALGUNA LENGUA INDIGENA? (MENCIONALA):

(CUENTAS CON SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL?:

LR T 2R T L T UL P PP REp PR PPN RN

R D P R P PY PN

acnlm a8/

FECHA DE NACIMIENTO: Pt
_ TELEFOND: CEL

ZTIENES ALGUNA DISCAPACIDAD? (MENCIONALA):

ESCOLARIDAD
INSTITUCION EDUCATIVA:

PLAKTEL:
ESPECIALIDAD:

'SITUACION FAMILIAR
" DATOS DEL PADRE O TUTOR

SEMESTRE:

reeevena

DATOS DE LA MABRE O TUTORA

By P T T L P R PP T P PR

LOCALIDAB:

PROMEDIO GENERAL

cerseseantraenvrny

ersadersariasirerans

eeraveatssrvecrevetisrreanaanine

Ve encuentras empleado? S| NO Menciona el nombne detu trabajo

" targo

* “Ingreso menstal & Dépendes econdricamante de: Padre Madre  Tutor @ Ninguno Otra
. ,ﬁgr;so mensual del padre o tutor Ingreso mensual del madre o tutora ¢Cudntas personas dependel del ingresa menclonado
'DATOS DE DOMICILIO O RESIDEHCIA ACTUAL ‘ A ’
Direccién; N interior: N° Exterior: Colonia:
Regitn: Localidad: Munlci_pio:
Bajo protesta de decy verdad declao gue fa intormacion que pr OPOFCIons & traves de fa presente solicitud, y 10s d [ .;. laa

[0S requisitos ¥ caracteristivas ecnpdmicas para ser fi por i3 Bera A

refuerida en iy ooavicatoriy

ATENTAMENTE

$00 Veridions ASmlsino, deciaro que reuno

lay autorizo gue personat del programa Veriique 19s dawns asentados en esta solicitud y-en ¢aso de
encontrar falsraad er 1es MISMOS, & QU €1 Ap0yd ¢ rantkle 0 coandn €ste Ya se haya asng\ado Do Ig1al soema acepto que mi solickud sea canceiada st no presenio 13 decuaroniatian

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO

NOMBRE Y FIRMA DELA AUTORIDAD EDUCATIVA

SELLO DE LA INSTITUCION

R TU G GER

TNITE ST R e

!
|
'S
{
i
{
|
|
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como estrategia del programa estatal de apoyo a jovenes emprendedores

1. Nombre del procedimiento: Otorgamiento de maquinaria, mobiliario,

equipo o herramienta
“Autoempleo Juvenil”.

Area

administrativa responsable del procedimiento: Departamento de -Impulso a

 Emprendedores, Empleo y Desarrolio Econdémico

Area de adscripci6n: Direccidon Planeacion, Evaluacion y Control.

Fecha Tiempo de ejecucidén: v Total de
92 horas / 35 minutos. Paginas:
De elaboraciéon: | De actualizacion: Clave: ' 35
INJEO-DPEC-P0O2

Octubre de 2016 | No aplica

(2. Objetivo: I
Entregar maquinaria, equipo o herramienta a jévenes entre 15 y 29 afios de edad, que residan
en el estado, con la finalidad de incentivar la consolidacion de actividades productivas, empresas !

y Negocios. L |
3. Marco juridico:

e Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.

Articulo 6°, fraccion VIl

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015. .
Articulo 15, fracciones |, Il y VIL

Reglas de Operacion del Programa Estatal de Apoyo a Jovenes Emprendedores

“Autoemplieo Juvenil”.
Publicado en el POGEO el 29 de agosto de 2015.

Numeral 1 al 11.

4. Responsables: E

Direcciéon General. |
Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y Desarrollo Econdémico.

Departamento Administrativo.
Consejo de Seleccion.
Saolicitante.

Seleccionado.

Beneficiario.

Unidad Juridica.

e 0 ¢ 0 0 0 o o

5. Politicas de operacion:
e Las visitas de segui
presupuestal.

imiento se podran realizar dependiendo de la disponibilidad

_6 Formatos e instructivos: ' R -
e Ficha técnica. (Anexo 1). e e

« Cédula de evaluacion. (Anexo 3).
e Contrato de comodato. (Anexo 4).
e Formato de visitas. (Anexo 5).
]

e Formato de registro de ficha técnica. (Anexo 2). L |

Contrato de donacién. (Anexo 6). o
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| 7. Descripcién d de_pgg_g:edlmlento M ] pu
_Resigons.able Descripci6n de la actividad : (E?nr;}ﬁ:)
Inicio del procedimiento.
:Departamento de 1. Realiza invitacion a representantes.-de-diversgs sectores 2 hrs
mpulso a 7 a integrar el Consejo de Seleccion del Program
Emprendedores, _ a) Representante del sector publico. ™
Empleo y b) Representante del sector privado. |
Desar'rol‘lo ¢) Representante del sector académico.
| Econémico d) Representante del sector social.

e) Jovenes emprendedores beneflmarlos del programa |
en ediciones anteriores.

) Titular del Instituto de la Juventud del Estado de
Oaxaca.

g) Titular de la Secretaria de Finanzas.

h) Titular de 1la Secretaria de Contraloria y
Transparencia Gubernamental.

2. Elabora el proyecto de convocatoria y los formatos 40 hrs
siguientes:

a) Ficha técnica.

"~ b) Formato de registro de ficha técnica.
c) Cédula de evaluacioén.
d) Formato de visitas.

3. Turna el proyecto de convocatoria y los formatos a 5 min
Direccion General para su revision.

Direccion General 4. Recibe y revisa el proyecto de convocatoria y los 1hr
formatos y determina.

(,Exlsten modificaciones en el proyecto de convocatoria
y los formatos?

5. lhstruye al Departamento de Impulso a Emprendedores, 15 min
Empleo y Desarrollo Econémico hacer las modificaciones
pertinentes. (Retorna a la actividad N° 1).

|
z,No-existén modificaciones en el proyecto de !
convocatoria y los formatos? ‘ \
‘ |

i

6. Aprueba el proyecto de convocatoria y formatos, los |

archiva temporalmente para su presentacion vy |
aprobacion en la sesion de instalacion del Consejo de
Seleccion.
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o
“Departamento de 7 Elabora 10s oficios para citar a sesion de instalacion del 2 hrs
Impulso a Consejo de Seleccion, consigue firma de Direccion
Emprendedores, General y envia a los integrantes del Consejo de
Empleo y Seleccion.
Desarrollo
Econémico
Consejo de 8. Recibe oficio, confirma y asiste a la Instalacién del " N/D
Seleccion Consejo de Seleccién. Archiva oficio.
9. Discute, modifica y aprueba la convocatoria y los N/D
formatos e instruye para su publicacion. : ;as
Departamento de 10. Atiende la instruccion y lleva a cabo la publicacién de fa 8 hrs
Impulso a convocatoria y formatos tanto en la | pagina '
Emprendedores, www.injeoaxaca.com.mx como en medios impresos.
Empleo y
Desarrollo
Econémico
Solicitante 11. Ingresa al portal y descarga el formato de ficha técnica N/D
del programa “Autoempleo Juvenil” y la rellena con la
informacion requerida. Imprime y firma la ficha técnica y
la entrega al Departamento de Impulso a
Emprendedores, Empleo y Desarrollo Econémico o la
envia al correo electronico autoempleojuvenil@gmail.com
junto con los siguientes documentos:
a) Copia de la credencial de elector.
b) Copia de la CURP.
c) Copia del comprobante de domicilio.
<%
Departamento de 12. Recibe la documentacion y realiza el registro de 10 min
| impulso a solicitantes; para validar el registro entrega al solicitante
Empréndedores, Formato de Registro de Ficha técnica.
Empleo y L ' o .
Desarrollo 13. Revisa que las fichas técnicas recibidas cubran con los 16 hrs
Econémico requisitos  establecidos 'y .entrega junto = con '
documentacion a la Direccion General para su dictamen.
Direccién General 14. Recibe las fichas técnicas, documentacion y determina. 20 min.
¢La documentacién no esta correcta o
incompleta?
. _|nforma al solicitante que su documentacién esta 15 min.
incompleta o no es correcta.
Fin del procedimiento
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Consejo de
Seleccién

Direccién General

Departamento de
Impulso-a
Emprendedores,
Empleo y
Desarrollo
Econdmico

U

| Seleccionado

Departamento de
Impulso a
Emprendedores,
Empleoy
Desarrollo
Econ6mico

.

\
f

Foore A
A &N

‘Generando
Bienestar
¢La documentacién esta correcta o completa?
16. Recibe y valida 1 i &cni ' i6 |
y ida las fichas técnicas y documentacion, 1hr
presenta al Consejo de Seleccion en su caracter de
Secretario Técnico.
17. Recibe fichas técnicas y documentacion. Evalia y emite N/D
d:ctame_r! de los seleccionados a través de la cédula de
evalgacnp'n e instruye a la Direccion General Ila
publicacion de los resultados, su notificacién y entrega de
apoyo a los seleccionados.
18. Recibe fichas técnicas seleccionadas, documentacion, 1hr

de apoyos a los seleccionados.

resultaron seleccionados del proceso de evaluacién
Archiva dictamen. :

20. Recibe

apoyada la empresa y envia
Desarrollo Econémico, en un plazo de 20 dias.
21. Espera 20 dias para recibir las cotizaciones y determina.

¢No recibi6 la informacién?

22. Informa al solicitante que el apoyo sera cancelado
reasignado. . ,

¢Recibi6 la informacién?

23. Recibe cotizaciones y determina.

¢Las cotizaciones exceden el monto asignado?

24. Solicita que las cotizaciones se adapten ai monto

asignado para el equipo (Retorna a la actividad No.20)

cédulas de evaluacion y entrega al Departamento de
Impulso al Emprendedor, Empleo y Desarrollo Econémico
dictamen, y lo faculta para notificarlos e instruye al
Departamento Administrativo la gestién para la entrega

19. Recibe dictamen e informa a los solicitantes que

infformaciéon y realiza tres cotizaciones con

diversos proveedores sobre el equipo con el cual sera
las cotizaciones al

Departamento de Impulso a Emprendedores, Empieo y

8 hrs

N/D

15 min.

o} 1 hr.

2 hrs

1hr
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éLas cotizaciones no exceden el monto o
' asignado?
25. Envia cotizaciones al Departamento Administrativo. 1hr
Departamento 26. Recibe cotizaciones y realiza” los tramites pertinentes 2hr
Administrativo ante la Secretaria de Finanzas para la ministracion del
recurso. Archiva cotizaciones.
Direccion de 27. Ministra recurso y notifica al Departamento Administrativo N/D
Egresos de la de la disposicion del recurso. - ’
| Secretaria de
f Finanzas /",
' 1
;' Departamento 28. Recibe notificacion, informa al Departamento de’ Impulso 30 min
’ Administrativo a Emprendedores, Empleo y Desarrollo Econémico y
| ' lleva a cabo la compra del equipo para los seleccionados
I’ del programa. Archiva notificacion.
| Departamento de 29. Recibe informacion y solicita a la Unidad Juridica los 30 min -
l Impulso a contratos de comodato para firmar con los beneficiarios.
Emprendedores, »
Empleo y
Desarrollo
Econdémico
| Unidad Juridica 30. Elabora confratos de comodato y entrega al 1hr
Departamento de impulso al Emprendedor, Empleo y
Desarrollo Econémico.
Departamento de 31. Recibe contratos de comodato, entrega los equipos, thr &
’ Impulso al maquinaria o herramienta asignados y firma con los ‘
Emprendedor, beneficiarios del programa el contrato, quien se queda
Empleo y con copia del contrato firmado. »
Desarrollo Nota: en caso de considerarse pertinente se realizan las
Econémico visitas de seguimiento y se registra a través del formato
i’ de visitas.
1 g
{ 32. Evalua las actividades productivas y constata: 1hr
i a) Su operacion.
1 b) Eluso adecuado de los bienes otorgados
] : c) Su inscripcion al Registro Federal de Contribuyentes
'l (RF.C)
" Archiva formato de visitas.
| 33. Firma del contrato de donacion con el cual se otorga 1hr
l equipo, maquinaria o' herramienta como estrategia del
i programa “autoempleo juvenil”. Envia al solicitante vy
}! ‘
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8. Diagrama de filujo
Direccién de Planeacién,
Evaluacion y Control

Emprendedores, Empleo y

Departamento de impulso a

Direccién General: Consejo de Seleccion

Desarrollo Econdémico

=

= \
( Inicio }
Y /

e 4
{1. Realiza invitacion a'
irepresentantes de
diversos sectores al
lintegrar et Consejo de!
lSeleccién del Programa. i

_________________ T

) 2. Elabora el proyecto de]
| convocatoria y formatos. |

T T Prayecic ae
.

convocatoria |

(R
| Formatos

1

L -

|3. Tuma el proyecto de
convocatoria Yy los

la. Recibe y revisz el
, iproyecto de convocatona

formatos a  Direccion
General para su revisién.

Y

Proyecto de l
i
1

convocatoria

A

I~
Formatos \J
S

————
—

e .ﬁ

TEfabora 105 oficios para
citar a ‘sesion
instalacién del Consejo de

/“\l

st pertinentes.

iy los formatos v
'determina.
B
i Proyectode ]
| convocatoria !
.r\#' /-'"-*-\.-]
i Formatos | .
H o
¥ " N
il
~aExisten
-7 ¢ExIstel .
&c@lﬂuclones?/
e /,

'y

: Instruye hacer las
A l€— modificaciones

. 5.

"&mmﬁzgﬁyéaa'aa ) ‘

convocatoria y formatos,
los archiva temporaimente 8. Recibe oficio, confirma

Seleccién y los fuma pata
firma al titular. de la’
Direccién General. [ -
!l Oficio de sesién

T
e

para su presentacion y Py asiste a la Instalacion
del Consejo de Seleccion.

|
|

| Se—

{ Oficiode sesién |

=2

1
9. Discute, - modifica y

aprueba 1a convocatoria y
ltos formatos e instruyel
tpara su publicacién.

} —y

[T~ Proyecto de
convocatoria

1
!
1
b
;KN—'E&malos il




VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016

o s e e

.
AA N

34 EXTRA

Manual de Procedimientos

INJEO

INSTITUTG DE LA JUVENTUD DEL ESTADD DE QAXACA

| 8. Diagrama de flujo

Direccion de Planeacién,
Evaluacion y Control
Departamento de Impulso a
Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econémico

publicacion de

10. -tleva a cabo lal
IaF

convocatorta y formatos. |

{

1

! Convocatoria

+

i :
L\....._f—" . J'I [ Publicacion
| |

Formatos

L]

12. Recibe documen(aclén
y realiza el registro de

entrega L

sollcitantes;

solicitante formato

registro de ficha técnlca I
1]

, Ficha técnlca
- ~J
DScumentacion
Re s(ro ﬂcha ]Solicitante
g‘ .

‘\ técnica l
———

T
i
!

.

I

i

.

13. Revlsa que las ﬂd)a‘s}
técnicas recibidas cubran
con los requisitos

establecidos y entrega a

Direccion General para su

' {dictamen. __
Ficha técnica 7

——
<
, Documentacién

e

TR

e
!
i

Generando
Bienestar
e e e e e . e e e e S o ._/,
Solicitante Direccion General
11. Ingresa al portal Y
descarga el formato de
,Iﬂcha técnica y rellena. <
Imprima, rma y entrega| . {x
' junto con documentacién. | :
I Ficha técnica i
g S
’ Documentacion ]
o VI i
14. Recibe las ﬁchas‘
P técnicas y documentacién
y determina. l
j
Ficha técnice !
3 s l
Documentacién
e

L :wg

< cEsta correcto?

Y

l—s. Informa al solicitante
que . su  documentacién
esta incompleta o no es
correcta.

§

H B
{16. .Recibe y valida tas!
fichas técnicas y presen!ag
al Consejo de Seleccion e
en su caracter de:
.Secretaﬂo Técnlco {

Ficha técnlca l

.

W s S &
Tocumentacion !
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| 8. Diagrama de flujo - : v | R

o Direccion de Planeacion,
v : Evaluacién y Control
Consejo de Seleccion Direccion General Departamento de Impulso a

Emprendedores, Empleo y
‘Desarrollo Econdmico

1
!\ 8 |
. ,/
17. Recibe, evalua y emita
dictamen = de Y los 18. Reclbe fichas técnicas - - |19,  Informa a los
seleccionados a través de o seleccionadags, =~ erirege ' . {solicitantes que resultaron
!a cédula de evaluacion e lista de los seleccianados *Iseleccionados del proceso
instruye la publicacién de y lo facuta para de evaluacion.
los resultados. notificarios. . .
. N =1 N e |
][ Ficha técnica } Fichatécnica ! ‘ Dictamen ‘
T~———" -~ e T ’ S—— -“\l
I ocumentacion | Documentacién i )
B e et S [ et N
L’\_,/ f‘—cﬁ:rula de } Y \
l Dictamen i evaluacion l I _}
L /"'\_)-L ~~~~~ /vf’:_:‘.“_\] - L
—-tédulade | | Dictamen = | ST 7 N
, evaluaci6n : AN 3 \/
S \‘_,.-"’/r T I/‘

~_—
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| 8. Diagrama de flujo

Seleccionado

Direccion de Planeacion,
Evaluacion y Control

Departamento de Impulso a
Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econémico

Departamento Administrativo

20. Recibe informacién yl
realiza -tres cotizaciones |

S,

21, Espera 20 dlas para

con diversos proveedores !}
Yy envia en un plazo de 20
dias.

B

¥ recibir las cotizaciones y
Edetermina

{

27 N si
" eRecibid la ™
N \irﬁormacié?;/"
o
No

22. Informa al solicitante
que el apoyo sera
cancetado o reasignado.

23. Recibe cotizaciones y

determina. <

] Cotizaciones 3 l
L .
S
e
—€La cotizacién es
~ ~gxcedente? "
By .

No

24. Solicita que las
cotizaciones se adapten al
monto asignado para el
equipo (Retorma a la|
actividad No.20)

) l Cpt,izacioncsa']
T

/\‘ -

i 1
!25. Envia cotizaciones al
Departamento <

{Administrativo.
f x

26. Recibe cotizaciones y]
realiza los trémites |
pertinentes ante la |
Secretarla de Finanzas|

$ —
U S

| Cotizaciones 3 |
!

para la ministracién det!

recurso B
Cotizacicnes 3 ‘
Y- l g
Le |
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Gpnerando
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Secretaria de Finanzas -

——— e

Direccion de Planeacion,
Evaluacién y Control

Departamento Administrativo
Direccién de Egresos '

Departamento de Impulso a |
Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econémico

t 2

r T Em—— ———— e = =
!27_ Ministra recurso y] 28. Recibe nofificacién, 29. Recibe informacién y
{ | . i linforma y lleva a cabo la solicita a la Unidad
A notifica al Departamento | N Juridica los contratos de
- Administrative de  Ia] »icompra del equipo para s e fi
disposicién del recurso los seleccionados del comodato para firmar con
i ’ iprograma. los beneficiarios.
S { i e
i Notificacién P * | Notificacion
1 i
e L\-/l’ - .
i
N S Le )
\, / s
N/ 7
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Unidad Juridica .

Direccion de Planeacion,
Evaluacién y Control

Departamento de Impulso a
Emprendedores, Empleo y
Desarrollo Econdémico

i30. Efabora contratos de

[31. Recibe  contratos de|
comodato, entrega |
equipos y firma con los:

Y

;comodato y entrega.

Contrato de Wi
comodato

)

beneficiarios, copia del
contrato firmado. y

archiva.

Contrato de ,Solicitant"

comodato
—, [ -

~—-~ohtrato de
! comodato /1

]32 Evalia ias actividades
iproductivas y constata su
operacién, el uso
adecuado de los bienes
Iolorgados su inscripcién
{al RFC. —

]

i Formato de wskasl

33. Firma def contrato de
donacion con el cual se
otorga equipo,
maquinaria o herramienta.

| Contratod e |
ds i6n

Solicitant

{ < F
7~ ~corifiato de " |
/ B donacién /1 !
(P o

Lic. Paola Encarnacion
Grijalva Cervantes

Impulso al Emprendedor,
Empleo y Desarrolio

Jefa del Departamento de

S’
Lic. Josué Martinez Pérez
Director de Planeacion,
Evaluacion y Control

Aprobé;

Lic. J’o*s‘u’é‘ Martinez Pérez
Director de Planeacion,
Evaluacion y Control

Econdmico.

S
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ANEXO 1

Ficha técnica (tamano carta, consta de 7 hojas).
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INJEO Areh
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FICHA TECNICA

Este formato tene como propdsno obtenes h_n‘onmcén general de tu activdad productiva, empresa ¢
negocio y conocer tus procasos de produccidn, comercializacdn y acministracion. La nformacdn que
propersiones servird para que & Consejo = Seleccion evalie, elija y asigne los apoyos del programa.

Es muy importaste que fu redaccion s23 clara y sencilla y sobre todo que informacion sea veraz ya

que ef Consso de Seleccidn’ y personal det INJEO podrin selictar informacion adicional, realizar
ertrevistas o vistas para verficas |3 informacdn progorcionada.

INSTRUCCIONES:

Contzsta Ge manera clam y precisa cada uno ¢= los puntos o esta Ficha Técnica. Las Fichas Téonicas
no requistadas completamente y no remitdas 2 INJED de manera fisica o digita en los temeos que
estakiece ia convocalona no seran procedentes ala evauacion del Consejo de Seleccion del programa.

4. ACTIVIDAD PRODUCTIVA. EMPRESA O NEGOCIO

Nembre comercial ¢ 3cividad [roductva, empres3 0 negeco:
Actividad (Eemgic: £1a007aCion ¥ vENTI OF EOENAAS I€ ve3t)
Nombre del propetano / Representante : (Apetiac patema, ApRiidd mstemo, Nombeel
Domicilio Ge 1a activ<dac productiva, empresa o negocio;
PAUNICIPIO, LOTAL/DAD, CALLE. NUMERD. COLCNAL
Antigliedad / Tiempo de haber iniciado Operaciones:
Fecha de inizio ce actvidades (sammaar!
Fecha deinico de pemeras ventasisammaas
Cuentas con RFC
No {¢Por qué?)
Si:
Fecha de registro:
Estado: ActivosSuspendico (Fecha de SUSpEnsion)
Facha de inicio d= operaciones segun RFC{ddmm/aa)
En caso de ser persona fsica, indique & esquema de ributacion indicado en su RFC
. Régimen ce incorporacida fiscal
2, Honoranos
i Sueldos y s3¢30s
v. Actvidad empresanal
v. Capacitacion yfo asistenca
vi. Ctwo
vi. Desconozco miregmen fiscal

N bW

“papTu

i
ek

Clegaro 'm; wc TuYe AMITAT on n I8 HrwiNT ¢ svdemivaa o Oiaxs 18a T ity e ISV InTIue SrLBAINR O OA ¢ T aC 08 ATXTLATIEN €8 OV

PESTNETE -3 2L o jat L mtne - sy,
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' 8. ¢Tu activdad productva, empresa, fegacio o tus productos cuentas con Registro de Marcs?
3 S
B No;Por qué?
18. Correc eL:ctrée-.-.co:
1. Teiéfono Folceidar.
12. Pagina Web:
13. Redes sociales de la empresa: .
Facabook Twitter . Instagram Ot
14. Logotipo:
15. Eslogan d= tu empresa:

2. DATOS DEL EMPRENDEDOR:
Nombre:aoetiss paterro, Apatas ~ateme. Nomdren
Sexc
CURP:
Edad:
Fechs de nacimento saravss:
Lugar de nacimanto:
Estado cvit .
Estudias: Si _:Donde? INo:
Uttime graco de estudios:
10. Domicilio flocalidad, municipio, cxie, atmero, colonia, ¢p. )
- 11. Celular.
12. Telefono fzo:
13. Correo el=ctronicor

3. ANTECEDENTES
1. Descibe ge manera clara y concreta €& productoisenvico qure ofreces al consumcor spaasmo 252
paisdras}
2. Describe tu experenca ea %a actwicad procuctva que realizas. (Fecha en '3 que mtclaste, gy o=
reZICION, £ EQAPC Qe LTSI 3 DVEMLn INCIY. LETTONIT Qe 12 ADOYITA)  A3xtmo 5L palsde)
3. Fechade :i¢i0 Ge OPRraciones {aa:m=3q) g
4. Luar en que realzasie U pamesa produccion isuncpo) |

ooor«@u.»wra«
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5. Pars poner en marcna s actividad procuctive, empresa o negoco. ; Solcitaste fnanciamiento?

a. S
s. Bancos
INSIIUCON PUbICS zacetaiy ce Feonoria, INADE\ Secennia ae Turtams ¢ Dezamio Feonimico, ic )
#  Préstamo famitar/arrge
iv. Prestamistas
b. NO:Pregurts 7}
< Obtuviste & fnanciamiento solictado?
Equipo con ef que rea’izaste o realzas tu produccon:
Especifica el espacio fisico en el que realizas by produccian (cass, cuato, locs rentadd, elc.k
Contaste con un equxpo huemano de 3p0Yo immila, amipss, far=a etk
0. ;Participaste en afos r!c-nores e Autoempleo Juvent?
a. Si; Quéanc?
b. No
11. La ocupacion [aboral d2 m: padre es:
12 La ocupa.ién {aberal o2 mi madre es:
13. La ocupacion faboral d= m: htor es:

{4 Senala las razones que te motivon 3 emprencer tu actividad productiva. empres3 o rEgocio

S0 ~No

I4ares con usa X0

7). Qusero ser mi peopio [efe

b) No encontré ora opcidn de empleo

¢) Tenia una idea de negocio

d) Encontré una oportuncad de negocio.
€ Mejorar mi sauacion econdmica

f) Por tradicidn famifix

gj Otros (espechicar)
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4 lHFORMACIéﬂ GENERAL DEL PRO{JIK.'ICTHOISERVICb“ I v

Describe tu prodhictei s isarviciols), ncluye especsicaciones y folografias. (sxmoe 10C pastaaz)
Indica 13 unX3o de producio comercaizable ipeza, botesia, prenaay:
: Total produndn Precio de venta

X

3. La materia prma gque ocupas 3 producir tus proguctos, ;L3 compras oon un prowsedor de &s
comunidad, det estado, det pais o det extranjero?

4. En caso de paticpar de manera grupal. indica el nlmero de negrantes de la actvidad
productiva. empresa o negocio y las actividades que realiza cada miemdro.

En caso ¢= tener, ndica £l numero de emplecs dreclos y permanentes que has gensrado y
describe brevemente ias funcenes y actividades que realiza caca uno, .

o
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S. DESCRIPCION DEL PROCESO DE PRODUCCION

Realiza una secvencia fotogrifica g tu procaso de producedn y fescrie brevemanie £ada et3pa en las
fotografias que adjuntes. (Pusdes nlzar coe e Gzefd de b EOALCID ¥ cCecluy €an 21 pacatic 173l y 2U prEzenDIIitn en
o romentd 32 U wersy)

6. IMPACTO SOCIAL

Qué efectos girectos y directos genera tu actividad, empresa o negoco sobre tu comunidd. iPor ejempto-
SOTTYECRI BCNICET ILILICANIEs CC DOIUCCOr: UIZY Materas orimas groculidas ert tu regidn; LiZa nIumes oG < (=N
20ICLIVECRI 302 02 CL02 0 CLIECNIT O id Crodulcidn;

7. BMERCADOTECNIA

1. ¢Cud s tu perfi ce chente? (Ex el conjuntd de 2y3Ttensicas que dasinten 3i Tients mety -Eerrpic: Perfigel
Zymnie de L SRCE de Delez. WLer, O ends S0 3 55 afloz. vire 3 ro maz ce 30 calez 3 i3 redoesR de donde 222
OCHITIAC e 33150 de beiezy. Profesionat o Empresany. Coa #igres2s sutercres 3 § 3.00C par mez VIO 203! 3CT .
Cazadz ¢on hios)

2. ;Cui es tu segmenta e dlientes mis importantes (edad, sexo, €5ad. ubicacion. etc.}?

3. Mencona los medics, métodos yio canales ce distribxcion que usas para comercidizar tu
producto ¢ sesvicio:

4. ;Tienes un punto de venta? Describelo y anexa fotografias

5. Mencona alguna de tus principales estrategias de venta

6. Incluye =i logotipe de tu =Mpresa 0 NEGOCcO. Eizmend grateo que (Coshiye (@ 13anta3d Woud: oe W
SIS, INCODER, ATN0, SIMETIHY O COTOTICINN 32 e210s elemens Que KIENTACS TS FeoOutds ¥ 26vIKics.

8. EQUIPAMIENTO

1. Enlista la maquinaria, equipo, mobiato yo herramenta que utilizas actualmente para reaizar
fas principales actividades de tu empresa, negocio o actividad productiva.

& i
P
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72 Enlistz &l magsnana, equipo, mobd.arc yio heframienta qué necesdas para mejorar tu proceso )

productivo y aumenar W &ficenca y capacidad procuctiva

3. Sedala los cambios, mejocas y beneficos gue el nuevo equipo permitria en oS prosesss
productives de tu activicac, emprasa o negocio

9. INGRESOS Y GASTOS DE LA ACTIVIDAD PRODUCTIVA, EMPRESA O NEGOCIO

1. Enlsta Kos ingresos que ha generado tu empres3 o negocio, toma en cuenta los 8 meses
anteriores de operacin. (Febrem — aulo 2515)

Mes 1 C | Mes2 Mes 3 Mes 4 Mest Mes & ToiF

Productos
vendides

Servicos
proporcionados ‘ L

Total
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2. Enlista los gasios que rex’zas para cesamollar tu actveas productiva. empresa o regoco, toma
en cuenta 05 & meses 3nlenores de cperadion [Febres — Juio 2015)

Concepto | Mes 1 Mes 2 Mes 3 Mes 4 Mes & Mes 8 Total

Renta
Luz
Tebifono
Agua
latemet
Gas

hiateris
primsa
Neenina
Transporte

KMaquinania
0 equipo

Otro
Total

Baio protesta de dedir verdad declaro que fa nformacidn que proporciono en esta Ficha Tecnica, y los
documentos que la acompanan son veridicos.

i jo Dictarnnas fiquen los datos asentados
12 nal del programa y miembros del Conseje Bictaninagor verifiguen :
:sug:n c‘::sg%?epgngnfiaf fafst;?;d en fos misMos, 3 que M PITCPACION &f €} programa se cancele, aun
cuando &} apoyo aya sidp 3signado u elorg3co.

Nombre y firma del propietano'representaie de la actividad, engresa o negocio
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REQISTRO DE FiCHA TECNICA SAUTOEMPLEQ JUVENIL 2016°

Datoc de 1 sotiviaad pr Qy DTECa y'O Hegooio y Cu propistesic
Fecha: 77 NFoo___
Nombre Jd=:
orogietaro
Nombre de a
TEVORT COOGUCT Y,
LMDrEIs 710 Ne0CE - kK
T AgRURUTR Z  Aimeatd: S Armzsanses T Tecrciogia
Gire = Ganacery Z  Faradena- Z  Tewtie:z Z CerAties’
= Agondurs - Repcslanax 2 Procutos e dize®o = Oroz:
Dezorecion oe tu 3CTviaas
wtsaciso Kegee
5 Carree
Teine eiecronice
Dooumentaaion requertda

i ) Ment%cacicn ofictar

{ ) CURF

4 1 Comprcodnte dr dammizite

{ 1 RTC (EN €20 @2 Contar Toe €39

) AZEY de racimiarsd

1 1iSent%caicn oficial e p30Te ¢ Wke

S cxo 32 N2 precarty en 2y IEEISC N COCUTIENtIT N Ao 6N 13 Coocaony 3 2oVChud sars conceixay.

&1:6 peotazta @2 decir verdad  CGeclare que (3 InToMacion que propariono 3 Yaves de la presente Fichs Téonka y o2
SoTumentdz GUE I3 SOOI 20N VESIGICOZ, AUNDNZD QUe persond! gl DOgrama ¥ riemieos gel Conselo oo Selecion
SRrAQUEN 1oz 33105 33ari30os ¥ £ CAZ0 de encontryt 13:3¢03d en les mizmes, 3 que P paATCHaTitn en & Crogams se cancele,

U CUSNIR 27 A00)D #3 NSy TCG 22T U ctorRa3o. )
tadc 32 13 e

stynTesio i:ae CONGTZC ¥ ACAPLIS € {neamianids dei Frograma “AutCETINEC Kqenl” j recpatard el r
Jei Conzejc Ce Seleccidn.

N:::mr.-(: ¥ 40Ta Gt D PO Jue enlrey
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Cédula de evaluacion (tamaiio carta, consta de dos hojas).

I N J E o autoempleo
S juvenil

CépuLa o EvaLuAaCION

Evaluacién de las Fichas Técnicas participantes

De acuerdo a los crienos de saleccdn det programa, en 2 sguiente 1a%/aro anot3 1as puntuaciones
obtenidas e a evaiuacion la Ficha Técnica de las empresas y actividades productivas participantes.

Las puntuaciones coresponderdn en una escala ¢l 1 al §, conde “NO" es =0; “SI" = 3; Deficente =
1. Regufar= 2 Suficients = 3; Bueno = 4 y Excelente =5,

. Anteasdentor
| { ‘ Descrpeidn ganaal del producto o seMvicds ] l
| Experencia en (a 3cuvidad productvd
- £l afcnnimdc JACAmLS v Toca wd Fatikiooes p ke Y AN (S ek TAD e SZNDT HALEL D, arqFed &
anpouc
5 |E: empeendedar participo en aftos aderiores en et Frograma
] NO
4 £ giro g2 (@ actvikiad procuctya gTete de 13 ocupacion g8 pagres, tutores o famila.
INEQLCIOS fRTiares y N UN3 MIew3d ICUVIST orocuctva)

mtormaoton Genecdl del Productogenvicto
Descrpcion especiics del peoducio 0 sevico
Rener s samcipots es \aygetae

&

£7 C220 Oc DATD N 36 MINErS RES. (58 e3pedTean inz Sl aaces o pacs io2
€ iagrantezT :5or accrdes 3 (3 Xtadd pro}ctva’T

[7 ] Genaracion ge empieos ' 1 1
DeLoripotdn @ precesd G2 procussion
Deserpsion gl roo250 Froduzitio

Taagons JMarss O LA JEAD RN W

&

impacto 2o0fa!
[¢ [impach social de ia 3cmvidad s0Dre 56 COMUANIAI I ]

Mercodoioonto
1dentificacion ge SHRNes

Tt D Wy NONITs AT § (I 8 o) DA & (Er NS

1C

Sk W IDR L bk MAIRL

Ccanaes ge gistrioucon ’ j

Tl (weis THG YA i (d ATRNHITE Ol AATASR

3
U‘:«',%m e o o
"t:)i" "(‘. fge Mt

Sy v e

e
240 e
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= Pun\o de venta Dexcrocon y foragrias;

3i - No

EsU3lagias ¢2 venta

LR SACCH A S8 CaL 22 B8 ('S 6 Sy v ST BiY: N LEAD;

Equipamionte

15 | Maquinana, equipo, motiians xtal

€1 4 7A00 45248 00 85400 & Ot AT ACAI™ 39 4 0TI O

| 15[ Maqunara, equipe, motiraria soiiz1a0 accros a ta aceviasd

18] Camdioe, mejoras y paneficios 2t equipo s01c1300

Avanos

Califica los sigulente, donde SI = 4 puntos No: ¢ puntos

Renladle

Potancal ge o2sITNI0

Cosio-Derafick 2 COf1o. MKIAND ¥ 1argd [Hazo

RFC

Reglistro de marca

Punio de venta propio

Pagna ge intemet

Redes Sociales

Ganaracion g8 empieos

Total:

. "x:i.
‘hvé'? 1
!"lt,t 5]

i ME UL r =
i ¥ 3H1 .{f
Prgedod X} risidh &5

IFERE | PO [y JET
0 [RIEERN LT

EATETE SN S WY UL g

ntlsey -

Mllﬂ .‘U!!
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ANEXO 4 ‘ s ®

Contrato de comodato (tamario carta, consta de cinco hojas).

AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
1. DECIARA "EL COMODANTE" QUE:

af0 2043

AMBITOS PERSONAL, FAMILIAR, ECONGAICO, SCCAL, EDUTATVG, POUTICO ¥ CULTURAL

COBERTURA OE LAS PCUTICAS FUBLLAS SUVERAES

INSTITUTC OF LA JUWVENTUD DEL E5TADD DE QAXACA, PARA CELEBRAR Ex PRESENTE CONTRATO.

15 £S E¢ DIRECTOR GENERAL, MEDANTE NOMBRAMIENTO OF FECHA

SUICRIBIR ESTE COHTRATO.

1.6.5

BN L4 CIUDAD DE CAYACA DE SUARED

2. DEQLARA “EL COMODATARID“ QUE:

2.4 ES UMA PERsOnNA FlSiCx QUIEN SE WD
- S EXPESON EN U FAVOR FOR 2 INSTTUTO FEDERAL ELECTORAL DE NACIORAL

CEp . )
X DE AQ05 DE SDAD, ESTADC ChviL . DE OCLPATION

CONTRATO DE COMODATO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE £L INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE
OAXACA, REPRESENTADO POR , EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, A QUXEN EN
LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS LEGALES OEL PRESENTE CONTRATG SE LE DENOMINARA “EL
COMODANTE™; Y POR LA OTRA, EL CIUDADANO , ER SU CARACTER DE

REPRESENTATE DE LA EMPRESA DENOMINADA ~ ~, A QUIEN €N LO SUCESIVO SELE
DENOMINARA “EL COMODATARIO™; A QUIENES DE FORMA COMIUNTA SE LES DENOMINARA "LAS PARTES",

2.1, €5 UN ORGANISIO PUBL:CO DESCENTRAUIADO, CON PERSONAUDAD SURIDICA ¥ FATRINGNIO PRCPO,
ESTASLECIOC POR EL ARTICLALO PRINMERC DE LA LEY GUE CREA ELINSTITUTO CF LA JUVENTUD DEL ESTADD D&
CAXACA, PUBLICADA EN EL PERODICC CFIGiAL EX EL DECRETO NUMERO 1323 D€ FECHA 03 DE MARZO DEL

1.2 TIENE CONMOC ORJETC TUNDAMENTAL DEFANR £ INSTRUMENTAR URA POUTICA ESTATAL PARA LA
FOVENTLO. QUE PERMITA IMPULSAR £0 DESAZRCLLO INTEGRAL DE LAS ¥ LOS IGVENTS OAYAQUERNCS, SN LOG

1.3 DENTRO DE 3US FUNQONES S£ EMNCLENTRAN 1AS DE CISEMAR, (MPLEPAENTAR Y EVALUAR FOUTICAS
PUBLICAS QUE PERMITAN MEIORAR LA CALDAD DE ViDA DE LAS PERSONAS ;OVENES QUE RASITAN EL
ESTADC: CELEERAR ACUERDOS Y CONVENIOS DE COLABDRACSIN CON LOS SECTCRES SOQAL ¥ PRIVADO, FARA
€L DESARROLLO DE PRCYECTOS QUE SENEFIOEN & LA RNWENTUD. ACEJORANDO 351 CAUDAD DE VIDA Y

1.4, ESTA FACULTACO DE ACUERDO A LOC ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 6 FRACC:OMN X DE LA LEY QuE CREA EL

OTC=GADO El ZU FAWOR POR £i GOBERKRADGR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANKD DE
CAKACA, EL UCENCIADO GABNG CUL MONTEAGUDO, ¥ CUENTA CON LAS FACULTADES NECESARWAS PARA

SERALLA CONAO COMCILUO PARA TODCS E5ECTOZ LEGALES A QUE RAYA LUGAR DERIVADCS OFL PRESENTE
DOCUMENTO Y PARA RECQIER TODG T:70 DE SOCUNENTACIN, ACUERDSOS ¥ NOTIFCACICKES EL USICADC

THRICA CON CRECENCAL FARA VOTAR CON CLAVE:
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2.2 EX ESTE RCTO REPRESENTA A LA EMFREEA JUVENIL DENCAMINADA ~

2.3. SEFLALA COMD DORYICILIO FISCAL EL USICADO EK ¥ CONA0 CONCILO LEGAL
PARA CIR ¥ RECIER® TC2D TPO 0O NOTIRCACIONES ¥ ACUERDDS £L  USWADD  EN:

2.8, SAI0 PROTESTA DE OEC:® VERDAD, %0 E£5 SENEFICIARIQ DE OTRO PROGRAMA FIKANCACC CON
RECUJRS0S PUBLICOS QUE PERSIGA 2035 MAISMOS FINES QUE ESTE PROGRAMAR

2.9, BAJC PROTESTA DE DECR VEADAD. LA INEOAMACIEN ENTREGADA A “EL COMODANTE” MEDIANTE LA
FrOH A TECHICA DE 922 ENMFRESS, KEGOZIO 170 ACTIVIDAD PRODUCTIVA ES VERZIIA Y CONRFIABLE.

2.6, PARA ESTE ACTO PRESENTS DCCUMENTACIGN ORIGINAL Y COPIA OE 1O 5SQUCTADG POR “EL
COMODANTE", PARA EL COTEIO DE LOS MISIAOS ¥, UNA VEZ REALIZADO € DEVUELYE.

3. DECLARAN "LAS PARTEST QUE

ES SU VOLUNTAD CELEBRAR E. FRESENTE CONVEHIC. ORLGANDISE RECPRGCAMENTE &N 5U3 TERNANGS,
RECONGIIENDOIE MUTUAY AMPLIAVENTE LA PERICHAUDAD ¥ ATRIBLCICHES CON QUE E OSTENTAN, ER

LOS TERNNDS QUE 5€ ESTABLECEN EN LAS SIGUHENTES:

CLAUSULAS

PRIMERA. "Ei COMODANTE" COMCEDE GRATUITAMENTE EL @O DE .

EQUAVALENTE & UN MONTC DE § § . A “EC
COMODATARIO™, QUIEN SE GBLIGA A RESTITURILOS NDIVIDUALMENTE, POR E574R COMNFORME ENi EL ESTADO

¥ CONDIION £% QUE 3& ENCUENTRA

SEGUNDA. “LAS PARTES” CONVIENEN QUE EL BIEN INMUEBLE ESPECIFICADC EN LA CLASULA ANTERIGR, SERA

UTILZAD0 DE ACUERDC A La NATURALEZA DEL MAISMD, * EXCUUSIVAMENTE 2424 LA QPERAGSN OF LA
E2APRESA JUVENIL QUE "EL COMODATARIO" REPRESENTA.

TERCERA. “EL COMODANTE" SE COMPROMETE A

A, OTOIGAR DE MANERA GRATUTA LOS BIENES DESCRTOS EN LA CLAUSULA PRIMERA DE ESTE

CONTRATO.
CUARTA. COMPROMISOS DE “EL COMODATARIO™. .

Al DESTILAR LOS SIEKES MUESLES OBJETD DELFRESINTE CONTRATO, EXCAVAIVAMENTE PARA LA CFERACOR

DE LX EACPRESA SUVENIL A LA QUE REPRESENTA.
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8]. 1O CEDER A TERCEAS PEASONAS, PARCIAL QO TOTALMENTE, LOS DIRECHOS DERIVADOS DEL PRESENTE
CONTRATQ. SIN Lt AUTORIZACION EXFRESA DE “E£L COMODANTE®, PCGA LO CUAL “EL COMODATARIO™ 5E
MANTENDRA COMO RESPOKIABLE UNICO DEL CUMPLALENTD DEL PRESENTE.

C}. PRCMGVER ¥ REALZAR LO CONDUCENTE & EFECTO OF QUE SE CONSERVEIN EN BUEN ESTADC LOS EBIENES
MATERIA DI ESTE CONTRATO, ¥ EN 50 CASD. DAR AVIZO INMEDIATO & €L COMOOANTE" DI CUALCSNER
CRCUNITANGA O 37UACENM QUE PUDIERA AFECTAR A LA RUSMA EN ZASC CONTRARIC. “EL
COMODATARIO® SERE REFPONSASLE DF 10T 2GS ¥ FPERMAIOIOE QLE PUDIERAN DCASONARSE POR IS8
PECTUCO, ANTE CUALQUIER INITANGA JUSTIAL

D}. CUMPLR CON EL PROCESC ISTABLECIDO PGS &l COMIODANTE* Safi CAR SEGUIMIERTC AL
MANTENINMIENTC DE LOZ E:ENES REFESIDOS.

E}. “E& COMODATARIO" SE COMPROMETE A PARTIOPAR EN LOS EVENTOS ¥ ACTIVICADES 4 LC5 QUE “EL
COMODANTE™ 3OLICTE SU PRESENCIA ’

F]. EN €AS0 DE CAMBIO BE DOMSICILID, DEBIAA INFORMAAR A “EL COMODANTE® CON QUENCE DIAS DE
aamiciFsadn.

Gl “EL COMODATORIO" 58 COMPRGMETE A AZSTIR A PROCEICS DE CAFACTACHON, ASSSORAMIENTG ¥
ACTUAUZACION TEQUCA, ADMINISTRATAA QUE AMPLERIENTA EL INETITUTO PARA MEJDRAR 1A GESTIGN DE
3US EMFPRESA, HNEGCOO Y/C ACTVIBAD PRODLCTI

QUINTA. IRCUMPLIMIENTO.

EHN CASO DE GUE LCS BIENES EN COMODATO 384K UTLIZADOS PARA SINES DISTINTGS & LOS SACTADGS 8N £4

PRESENTE CONTRATO, "EL COMODANTE" PODRA DENUKCIAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES LAS
IREEGULARIDADES RELATIVAS & LA RESFONSABLIDAD ADMINITTRATIVA, CIVi O FENAL QUE BN 50 CASC
PROCEDA ¥ REQUERIRA & “E5 COMODATARO" LA RESTITUICKIN DE LOS S:ENES.

EN €250 DE RGEC DE LOS BIEHES GTORGADOS, "EL COMODATARIO 52 CBLIGA A NOTHICAR A "EL
COMODANTE" ¥ FRESENTAR LA DENUNCA CORRESPCHDIENTE ANTE EL ASENTE DEL VAINISTERIC ?QSJCO EN

CASO OE FERDIDA O DESTRUCOON “EL COMODATARIO" 55 OBLUGA & RESTITUIR EN IGUALES CONDIGIONES O
A ENTREGAR OTRA. BE SHAILARES CARACTERTTICAS ¥ CALCAD O EN SU DEFSCTS FAGARL A “EL COMOMMTS

EL VALOR CE ADQUISICON DE LA MiSata,

EN CASO DE IKCUNMPUNIENTD POR PARTE DE "EL COPMODATARIC® EN 155 CLAUSLRLAS DE £57E CONTRATO,
“EL COMODANTE™ TIEHE L4 AUTCRIDAD ¥ FACULTAT OF DAR POR TERMINADD EL PRESENTE CONTAXTO v
RECUPERAR LO3 BIENES PARA U REUBICACIN CONFORME & A3 SQUTTUQES RECIS-DAS.
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SEXTA. NORMATIVIDAD.

~EL COMODATARIO " CARA CUMPUANGENTD A iAS CBUGACIONES ¥ COMIPRONSSOS QUE ADQUIERE EN EL

JAARCO DEL PRESENTE CONTRATO, CON AFEGO A Lh CISPONIBILUDAD PRESUPUESTAL A LA ASECTACON CE

RECLRSCS ¥ & LA NORMATVIORD VIGERTE APLIABLE EK EL ESTATO DE QAXACA

Lsa

SEPTIMA. VIGENCIA.

EL PRESENTE CONTRATGC TENDRA UNA VIGENCA BE WN AROC, CONTADO A PASTIR OF LA FECHA DE SU FIRMA.
ASIVISHS0, CUALQUSAA DE (A3 PAXTES PDDRA FRORAOGARLO FCR UK PERIODO IGUAL MEDANTE
NOTHFICACON FOR ESCRTO & LA OTRA CON TRENTA DAS KEBILES OF ANTELACON, € CASO CONTRARIO * EL
COMODATARIO® SE COMFROMETE A DEVOLVER A “EL COMODANTE" LO3 SIENES OTORGADCS EN
CONODATO, EN LA AUISIAA CORDVICK EN QUE LOS REC'Si6, CONSIDERANDOQIE €L DETERIONG KORBIAL ¥

HATURAL QUE £370% SUTSERAN SuSRR, PCR ELUSC Y EL TRANSTURSD DEL TIEMPC.

OCTAVA. RELACON LASORAL.

£ RELACIGN COM EL PERSCPAL QUE ALEGARE & OCUFAR CUALQUIER O “LAS PARTES® COK MDTIVO DE LA
BiGJOON DZL PRESENTE INSTRUMENTC, MANIFIESTAN U CONFQRALZAD EN QUE KO EXISTE, K3 E)(»’ET\RL
RELAC'OK LASCRAL CON ALGUNA DI “LAS FARTES™, POR L0 QUE NO FODZAN SER CONSIDERADOS COMO

PATRONTZ SUSTITUTOS O SCUsDARICS. ¥ A 3u vEl CADA UNA DE "LAS PARTES™ ASUMIRE LA

RESPONSAELIDAD DE LOS RECURTOS MUALANDS QUE REGUIERA.

NOVENA. SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

LAS COMTROVERSIAS SURGIDAS CON MOTIVO DE LA APLCAGON O INTERPRETACCGN DEL PRESENTE

CONTRATO, SERAN RESUELTAS OF COMUN ACUERDD ENTRE LAS FARTEZ ¥ SOLG EN CASC OF SUESHTS
Y DIFERENGCAS, ESTAS 58 SOMETERAR A LU JURZDICCION OF LOS TRIBUINALES ESTASLECIZCS EX LA CIUCAD DE

OAXACH DE JUARES, QAYACA, POR LC QUE LAS PARTES RENUKCAN EXPRESAMENTE A CUALQUIER FUERC QUE
PUDIERA CORRESPONDEALES € FUKCIGN CE SUS SOMICILIOS PRESENTES O FUTUROS.

DECINA, FUERZA MATOR O CASO FORTUITO.

NINGUNA OF LAS PARTES SE2A AESFONSASLE PO SNCUMFUMIENTOS DERIVACCS DE EVENTOS DE FUTRIAS
JAAYOR O CATD FORTUITO, TALES COMC, EXPLOSIONES, S3MCT FENGMENDS NATURALES. HUELGAS,
REVUELTAS CAILES, SAEOTAIE O TERAGRISWO U OTRAS SITUACIONES 5"VLLARES Y QUE “EL COMODANTE" O

EN 5U CAZO "EL COMCDATARIO" NO HAYAN PODIIO RAZCHABLEMENTE PREVER O EVITAR. '
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EN CASO DE SWIITARSE UN EVENTO OF FUERZA MAYOR, “EL COMODATARIO" E5TA CBLEADC A NOTIFICAR A
“EL COMODANTE" 5QBRE EL SUCESO, AVEXANDG 1A COCUMENTACION COMPROEATOR.A PERTIKENTE PARA
ST IUSTIFICACION.

DECIMA PRIMERA, TERMINA OGN ANTIGPADA.

CUALQUISRA DE LAZ PARTES AODRA DAR FOR TERAINADO ANTICIPADAAMENTE EL FRESENTE COMTRATC. SIN
INCURR:R EN RESPONIARBILDAC, CON Ei UNCO REQUIEITO DE BAR AVIZC PCR ESCRITO A LY OTRA, CO% UNA
ANTICIPAQON DE FOR (O MEKOS TREINTA DIAS NATURALES, v CUYD CAZO. "EL COMODATARIO" SE O5LGA
A DEVODLVER EX CONDICIONES AFTAS EL BIEN CTORGAROC EN CCMODATO, DENTRD BE 1C5 TREINTA olas
HASILES SIGUIENTES A LA TERMINACION ANTICIFADA DEL FRESENTE CONTRATO. !

LHDO £1 PRESENTE INSTRUMENTO JURIDICO Y ENTERADAS "LAS PARTES® DE SU CONTENIDO, ALCANCE ¥
FUERZA LEGAL MANIFIESTAN QUE EN SU OTORGAMIENTO NO EXISTIO ERROR. DOLO, MALA FE. COACCION,
LESIOR, VIOUENCIA, ENRIQUECIMIENTO RICITO, NI CUALQUIER: OTRO VICGD DE VORUNTAD O Oft
CONSENTIMIENTO QUE PUDIERA INVALIDARLO, MOTIVO PGR EL QUE LO FIRMAN POR GUPLICADO PARA SU

CONSTANCA Y VALIDEZ EL ola DEL MES DE DEL ©OS ML EH'\
‘ PCR “EL CONOZANTE” FOR “EL COMODATARIO™
IRSTITUTC DE LA JJVENTUD CEL ESTRSCDE SLDADAND
OAXACA
TESTIGOS




54 EXTRA , , VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016

i ’ WA : P e A, I
) I N E o Manual de Procedimientos

| Generando l
1

|

INSTITUTO RE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE QAXACA BFC nestar

o

ANEXO 5

Formato de visitas (tamafo carta, consta de 5 hojas).

INJEO

PROGRAMA "AUTOEMPLEO JUVENIL™
Infoeme ge desempefio de 3SMG308S, EMPras3s ¥ 12g0CI0S DENETY 3005 P & HOgrama.

Estimado emprendedor.

Confome a 135 Regias.de Coerasion 021 programa "AUtoempied Junanil™, per egle medlo 1& Enviamos
- & form3lo o Infarme de Desampefio do 135 empresas beneficiadas por € programa, 3 fin Ge

IGENUHCAr i3 332CU.30a DRECACRIN, CECMIENtD & NVI{UCAMIERIS de (56 Inlegrantes en.su Speracion.

Eez forme pemitirad recada nformacieo 2spacaa g€ i INIclathva para drndane herramienias que
fOnale0aran & deS3Tols oe tu acidad de 3cuerss a lus nacesidades.

L3 infomMacon proporcicnata e 6& CIrackar (vvalo y coMMeencial pIrs uso excusive de Ins3Ita.
Ingrse 13 FTOMTAcAIN regueida en i0s £SPAS0s §0ICTAACSE.

1. Datos ds ta actividaa productiva empresa o negocio

¢« Nombdre 02 i3 &Tdiesa:

¢ Domiciio empeesa
Calie:
Numeno:
Caiania:
Murisph:

. msg'.le«:ia ! Tiampo 62 hader INcado Operacones:

AT

V2ses:
Dias:
COTeD eBlrenics:
Tewrfono:
Pagna Web de 1 empeesa
Redes socaies UiZadas para emosisnar i emaresa
Faoatock:
Tamer
Irstagram:
ovo:

a w e »

2. Iatormacion as propiatasioirepresentants
Infomacion de! propéetario o2 12 empresa y sus Integrantes.
« Nompra gel propletxiotapesentante
Notre
Apseitdo p3tens
Apeiiido matarno
*« Saxo:
Wejes
HMeMbre
Eday:
Fecha 22 n3cimiarss{ DDV NSALAAY
Estado crdi:
Uitimo graco ae estiros:
Oomicih

s » v 0 e

o Cate:

&M 2
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NUTRIG
Co0nia;

o AMuicipio:
Codigo postat
Tewtono
ceutar
COomen excirtnics

informacion aobre 105 blenss entregados pos el programa.

2 & o o

3}
b}
c:
o}
€

3)
b}
¢
g
e

WAICHOS
Suficianies
Regulates
Pocos
N3

1. (€ equipo eniregade permitio cambios y Mejaras en i empres3a’

A patic de 13 facha en que se t2 entregaon oS bianes, ;Cuanca ios &mpazasie 3 usa?

Ese misma di3

A di3 siguente

Despues g2 13 primar3 semana
Despues g2 un mes

AR 00 135 OCUPO

3. (B 2Quipo ealregado pemmitio m2jocas en 1S processs FOOdUCT0S?
5, ¢ Cuars?
ro, (POr quUe?
£ equipo que te fu2 entregado te h3 permido CVEFETCar tis FEOUCIOS !0 SRIVICIET
Si. M2RTION3 eRMEI0s
No, ;Por gue?
En relacsisn 3l PEMDGO CUTT0 NG CONTDIS TN & 2GUIR0 a1a fcha, (LAl Na 8i10 &
compoamiany Je 13 emPrasa en & 3red 62 progucciea? :
Ha aumarsade .
Sa ha man2ndo Jual
Ha cgsmmum

En reiacion 3 pericdo en & QS NG CONLaDAE 03N & 8GUP0 2 13 f2Cha, (CUA N3 sKI0 &
comportamienio 08 13 eMprasd en 1a pate de ingresos generasos?

Ha1 aument3oo

Se nan mantenigo lguas

Han dsminuas

En r=331n 3l pefizdo cuanto no contadas con & 2quigo a3 fecha ;Cudl ha sdo &
COMPerlaniand 0e 13 eMpresa 2 i3 pana de 352087
Ha 3umentado
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© 92 naa mantenido Igual
Han dismiruico

8. ;Cudies son 1as congiiones Actuaies de 0§ Dienes qu2 1 PIoporckNo e Cregrama?
Es13n en buan estado y SN GRSCOMPOSIUras.
Estan en duan 61300 ¥ 369M3S CUBNLD CON 2QUILO 3dIEINA) GrIE M2 COMMIATE Por mi

cusnta.
E5131 €5 DU 261300 PEFD JGUNOS EQUDOS FfESAMAN GRECAMPOIITaSs Yo 13135,
CRsoEl0s
©1ro:

~

9. Fa»0r g2 aguniar folegratias 6e cada uno a2 [os tienes adlregados 0oc el programa.

10. Me f3iian algunos bienas, ;Do queT:
Les exwave
Los werdi
Fueron redades
Ciro:

4. informacisn sodre tu empresa

11. Estado W3l d2 12 empres3
Activo
Suspandigo ;Par gueT
Ingique 13 7eCha QU= CONSICEr3 r2Iniciss operacicnes:

12. Giro de ia emgres3
Industrial
comercial
De servicios

13. Hovartlo de sencio’
Dias
Horas

14, ;Tus Ngresoe depencan Gricamente 0 13 acx¥1dad productha pof 12 que Usts A00YIAD POC
€ PIroGgrama’ En caso de que i repuesia 223 81, pes3 3 13 pregurta 16 .
€N

No

15. Que olra acti\sdad ra3izas para obiener INJr2s0s.
Empiaaio &2 gabI2MO
Emgieado g2 empresa pelvada
Proqucior 3gcala
Productor IgroNGIElia
Fresiance {rad3o por cuenia propla)

“) ] 1’3

—1 y
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1€, Cuando NIClaste X ¢:a 62 Moy, ( SUSNNS EMMECS N3Z GENSTAI0 CON tU BMEMesaT Mencona
§U rOmBre, £43d y 56X :

kamﬂ 21 2200 FECDIIQ PIT € DIUQIama  ALGempied Juvent, tu 3¢hidad, eTQresa 0
mgxu N3 r2citidd oflry 3peyo o Anandamientd?
T Que NSEUCIon, Programa 0 SOMvoCIiona io na fnanciado?
N&
18, (Cpentas con RFC? ’
a
~

No ; P0r qua?
1%, Indigue el nimeto G2 Regisro Faoaral gz Conribuyentas. roovdxe 12 3gtos 6e RFC

20 Ao ce regsyo

23, (Cudi e el est3do actud de su RFCT

Acivo
SuUsPENdG
22 Indica ! e7es LRISHA N5 0 moral

Person3 Tsica
Petsona Mg

23, Esquema de rousadon indieade entu RFC
RegiMmen 0e InCOpLracion 15ca
Hoforars

Suelgos y s3lasios

Aclid3a empcesana
Cesconczeo M regimen fiscal
Otro

24. En e5108 Momantos, ¢ Que relos © gesarias tene tu emoresar
25, ;Cuais 50n 135 Me3s qu2 querss CuTIE an 58i6 MESes CON L EMPras3 0 NEQLcio’

26. Despues 08 1 £nlrega Ce K0S bIEes, (Has (omado cursos, tateras o palieas que i poncen
PETAMENas para MEjOrar & geEtoN 0 105 FrOC2606 HFOCUCTVOS de U 3CTHCAd, Emresa o

magocio?
o Menciona e nOMIFE de& CUSE, i3 INSUILTION que 0 IMPania y al tlampo.

No Mangiona 1o motives

ane’

27. (C1:3%25 507 135 RECEEIORTES M3s Urgentas de ik 3CUVICAT, ETPIRSE & NEGLCO KW
Enumera g2l 1.3 7, $8N60 2 1 & aspEcto 82 MAYOT IMPoanca y &i 7 &l 62 menos

Imporiansa.
3 Iamrasstuciura Panta, 0ca, &tc}
b. Caplla de traDajo (MWantana de Matena prima, ICwos g2 venia, eic.)

i‘a' 2 4'
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. 8 Equpamen:o gxﬂaf;u’n 13, 2Q4ip0, NedraMienta, €c.)
8. TIC s{Tecnaiogla de I3 NIONACICn y COMUNCITIIN pIra et foctalecimiento ge
M.Pymes;
e Des3rmalid de nuzvos produsics y sendcies
f.  Temas dz gestidn empresartal
g METcIdoENz

. D2 3CUBFTO 3 fU 200260 3 MaGioS 32 COMAMINCITN Y (EGEE SOCIRS /3 I3nes 08 QU2 MEXDS

2 gustaria reclr NforMaCKIn 08 £FOZraMa y convos3lonas dei INGEOT Puedez segrman 32 ura
oodiery

3; Famaboox

D) Twites

¢} Cored Eectrons

d) Espes3cues

2i P3gnade INVEC

$  Pagna del Godmo Oel Eslaco
g) 0Ur0S {especTique)

. MEncona Beeds b Sxpenentia, (QUe es [ara b ALITEmKE0 Jueani?

Gracas por contesta.

2k
IR E A




VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO 2016 . EXTRA 59

: % 4 h = “ A& -'f!
Manual de Procedimientos /4'7,%(-'\5\

INSTITUTO DF £.A JUVENTUD DFL ESTADO DE OAXACA E’?i(;ngggggr

\
t

) S

-

ANEXO 6

Contrato de donacion (tamario carta, consta de tres hojas).

INJEO

SroA kS P AN,
“2016, ARO DEL FOMENTO A LA LECTURA Y ESCRITURA™

CONTRATO DE DONACKON QUE CELEBRAN POR UNA PARTE LA EMPRESA JUVENR ~ -
KREPRESENTADD POR . A QUEN EN LO SUCESIVO SE LE DEXOMINARA LA
OONATARA", Y POR OTRA CONO DOKANTE, EL INSTITUTO OF LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA,
RE’PRESENT%DA POR SU DiRECTOR GENERAL, . A QUUIEN BN LO SUCESHO SE LE
DENOMINARA, “EL INSTITUTO" AL TENOR DE LAS S\GUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS.

DECLARACIONES.
4.- DECLARA "EL MSTITUTO".

1.4 OQUE ES UK ORCANISUC FUBLICS DESCENTRALZADD, CON PERSONALIDAD JURDICA ¥ PATRPACNIC-
PROFD, ESTASLECIDS POR EL ARTCULO PRISERD CE LA LEY CUE CREA EL NSTHWTO DE LA JUVENTUD
CE. E3TAOC DE CAXACA PUBLICATAEN EL PERICOICD CFCIAL EX EL DECRETO NUMERD 1325 L€ FElHA
L CEMARZOCEL ANO 2012

12 TIENE COM3 OSUETC FUNCAUENTAL, DEFAIR € DNSTRUMENTAR UNA PCUTICA ESTATAL PARA LA
JUVENTUD, QUE PERWITA MPULSAR EL DESARRILLO NTEGRAL DELAS Y LOS JOVENES QAXZQUENCS EN
LCS AUSITOS PERSCAAL, FRNLAR, EQONTNAICO, SCCULL, EDUCATIVC, FOLTICS Y CULTLRAL

4.3, CENTRO DE SUS FUACIONES SE ENCLENTAAN LAS CE DISENAR, MPLEVENTAR ¥ EVALUAR POLTICAS
DUBLAS GUE PERMTAN MEJORAR LA CALIZAD D€ VOA DE LAS PERSONAS JCWENES QUE HABTAN EL
ESTADD, CELESRAR ACUESDCS Y CONVEMCS DE OOLASORACIIN CON LOS SECTCRES SOUIAL ¥ PRIGA2O,
PARA EL DESARROLLO OF PROYELTOS CUE SENEFTIEN & LA AWENTUD, MEIDRANDD SU SRLOAD CEVIDA
Y CCSERTURA DE LAS POLTICAS PUSLICAS JUVENLTES.

44 "EL INSTITUTO" £STA FACULTAD) E SIUERDO & L0 ESTABLECIDD BN BL ARTICULD § FRAOCKA X DE
L A LEY QUE CRES EL ASTITUTS DE LA JUVENTLC DB ESTAO0 O CAXACA PARA CELESRAR B PRESENTE
CONVENKDL

45 0UE SU DIRECTOR ESTA FACULTASD SEGUN LC ESTASLECEIC EN EL ARTICILO 15, TE LA LEY UE
CREA £ NSTITUTO CE L JUVENTUD DE. ESTADO CE DANACS, PARA REPRESENTARLQ LEGALVENTE

4.6, QUE SENALA COMD DCASICEID PARA TCDGS LOS EFECTCS LEGALES A OUE HAYA LUGAR EL L8ICADC

ENLACALLE EN LA CIUDAD DE QAXACTA TE JUAREZ, 04X
£7. CLELOS ZIENES CORRESPONDIENTES & .. EOUNMENTE AUNMCNTCDES

), 906 I€ Su PRCAIEDAD Y ILE ES SU WILUNTAD DONARLCS 4 LA EMPRESA JUVENIL
- = FOR RESULTAR BLECTA OO BENEFICIARIA CEL PROGRIVA I AUTCEMPLES JUVENL .

T

2. DECLARA LA DORATARIA”

| CUIEN SE IDENTIFICA CCN SU CRECENTAL 22 E CTOR, COn

24, LLAMARSE E
TEXPECIDA & SU FAVCR POR £t INSTITLTO FECERAL ELECTORAL

CLAVE NUMERC
22 CUE PARA ESTE ACTC SEFRESENTA & LA EMERESA JUVENL DENCMINADE EMPRESA JUVENIL

SRR 2411
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'ao:s AROC DEL FOMENTO A LA LECTURA ¥ ESCRITURA"
2.3. QUE ACERTA A TYTULS GRATUITO, EN CALIDAT DE TONATARIA
ECUIVALENTEAUNMONTO DE § { J.

24 CUE SENALA COMO DOECILID PASA EFECTOS OF ESTE TONTRATS, EL UBIZADO CALLE

AMEAS PARTES VANFESTAN. OUE Ef SU VOUWNTAS CEEERAR EL PRESENTE CORTRATO,
CBUGANDOSE RECIFROCAMENTE BN SUS TERMADS, RECONCCIERDOSE MUTUA ¥ MMPLIBMENTE
LA FERSONALILD Y ATRGUCTNES CON CUE SE CSTENTAN, EN L0S TERMINDS ¥.E SE ESTAELECEN EN
LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS.

PRMERA. “EL INSTITUTO™ TRANSFIERE A& TiITWLO GRATUITC, EN FAVCR CF ‘LA DONATARIA® LGOI SIENES
CESCRITOS EN LA DECLARACICN IEL PRESENTE CONTRATC.

SEGUNDA. LA DONATARIA™ ACEPTA ESTA IZONACIIN, AGRADECIENZC &4 “EL WNSTIUTO™ ESTA
LISERALCAD. Y SE COMPROUITT A OAR EL LEC ATECUADC ¥ CONVENTC A TCHOS BENSE, Y& SUE 0
NO SER AS, SERA C:-.:SA. DE REVCCATION DE ESTE OIWTRATS Y "EL INSTITUTO™ 90DRA SN
RESPINSABLIDAD RARA ESTE RECUBRIR & “tA DONATARM A '\EST[T'.CCN DELC3S BENES EN E
ESTADD EX CLE FUE‘C’\ ENTREGADOS, SIN VEVIGCAS) CEL D ANC 7 DETERXOSD SJFRIDO $CR EL
CESGASTENATURAL DE LOS MISMDS.

TERCERA. "EL NSTITUTO™ SE OZLIGA A ENTREGAR & "LA DONATARIA™ EL {LO3) BIENES) MATERS DEESTE
CONTRATO, LIBRES I€ TODO GRAVAMIN.

CUARTA. “EL MNSTTUTO™ SE CELICX EXPRTSAVENTE AL SANEAMENTD FaRA S1 CASC OE EVIDCICH, EN
{085 TERWINOS CE€ LOS ARMICLCS 22282727 Y DEMAS RELATIMOS Y CONCORDANTES OWE SEAN
LFLICABLES DEL CCDISC Civii FARA E. ESTACC L€ SRJACA EX VIGOR, TRANSWHTIENDC & A
DONATARA™, PARA EFECTOS DF ESTE NETRUMENTS, TODOSLES "RECﬁOS"E PROPEDAD Y POSESICK
RESPECTOCELLOS BIENES] WATERIA DE ESTE C\,N’RATOA .

GUINTA, “EL INSTITUTO" SE 0BLI3A & ENTREGAR & “LA DONATARIA" £1/.(S} BIEMES) MATER!A DE ESTE
CONTRATO, EN EL DCMICLI0 UENCIONACO ENLAS DECLARACIONES

(7:

SEXTA. ACUERDAN LAS FARTES CUE E. FRESENTE CONTRATC EMFE2ARA A SURTIR SUS EFELTC
PARTIR CE LA FECRA 0€ SU FIRAL

A

SEPTMA. 148 C"J\TRC’-'ERS S SURGOAS CON MOTVO O LR AFLICACION O INTERPRETACION DEL
PRESENTE CONTRATO, SERAN RESUELTAS OE COUUN Zt -8?"0 E“TR& LAS PARTES Y SOLOEN CASO OE
SUBSSTR DFERENCIAS, ESTAS SE SCMETERAR & L& URKEDICTION DE LOS TRBUNALES ESTARLECCSS
EN LA CIUDAD CE CAXACA DE JUSREZ, CRXACA POR LO CUE .A: FARTES RENNCIAN EXPRESLVENTE &
CUSLOUIER FUERG CUE PUCERL ORRESPCNIERLES EN FUNGION £F $u§ DOWCICS PRESENTES 0
ATURDS

OCTAVA. NINGUNA DE LAS FAATES SERA RESPONSABLE =>"F‘ INCUMPLIVENTOS DESIVADCE O BVENTCS
CE FUERZAT MAYOR C CASY FORTUTO, TALES COMO, EXPLCSIONES, SISUCS FEROMENSS NATURALES,

A
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2016, ARO DEL FOMENTO A L& LECTURA ¥ ESCRITURA®
HUELGAS, REVUELTAS CREES, SABOTLE O TERRORSVD U OTRAS SITUACIONES SIUZARES Y QUE "EL
NSTITUTO™ O €N SUCASC “LA DORAYARIA™ NG HAYAN FCOIDO RAZCARASLEMENTE FREVER © EVITAR.

EN Q490 O€ SUCITASSE UN EVENTO CF FUERZA MARYCR, "LA DONATARA™ ESTA CELILDA & NOTFICLR &
"EL NSTYTUTO™ STGRE EL SUCESD, SNEXSANDG LA DOTUMENTCICN CCMFRCEATORIA PERTINENTE FRRS
SUCOMPRCEACION

ENTERADAS LAS PARTES I€L CONTEMDO, ALCANIE ¥ FUERZA LEGAL CEL FRESENTE CONTRATD, LO

FRUUN PCR DL2L0AD), DE OIREN CUERSO. EN LA CIUDGD OF DAXACA CE JUAREZ, ORXACS A LDS
— DRSDELMESOE___ CEAROCoIML ’ '

"EL IRSMITUTO” “LA DONATARIA"

REViSO ¥ VAUDO JURDICAMENTE TESTICO
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1. Nombre del procedimiento:

emprendimiento “Em-Préndete” como estrate
emprendedores “Autoempleo Juvenil”

Imparticién de conferencias, platicas o talleres en materia de
gia del programa estatal de apoyo a jovenes

Area
| Emprendedores, Empleo y Desarrollo Econémico.

administrativa responsable del

procedimiento: Departamento de impulso a

Area de adscripcién: Direccion de Planeacion, Evaiuacion y Control. T

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
09 horas / 30 minutos. Paginas:
De elaboracién: De actualizacion: Clave: 6
Octubre de 2016 No aplica INJEO-DPEC-P03

2. Objetivo: o T

="

Realizar encuentros, talleres y conferencnas ala
emprendedor que Ios motive a realizar

juventud oaxaquena que fomente el esplntu
proyectos para el impulso econdmico de la Entidad.

3. Marco juridico:

._.L

Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.

Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013,
Articulo 6 fraccion VIII.

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 15. Fraccion 1y I1.

Reglas de Operacién del Programa Estatal de A
“Autoempleo Juvenil”.

Publicado en el POGEO el 29 de agosto de 2015.
Numeral 2.4 fraccion lil.

poyo a Jdévenes Emprendedores

4. Responsables:

Direcciéon General.

Direccion de Planeacion, Evaluacion y Control.

Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y Desarrolio Econémico.
Departamento Administrativo.

Solicitante.

Ponente.

5. Politicas de operaci6n: S ~ ]

R

La actividad se podra realizar dependiendo de la d|s

sponibilidad presupuestal

‘6. Formatos e instructivos: T T T

No apllca ] - o
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7. Descripcion del procedimiento R
. e L. Tiempo
Responsable Descripcién de la actividad (min/hrs)
Inicio del procedimiento.
Solicitante ' 1. Envia oficio de solicitud a la Direcciéon General para N/D
llevar a cabo la imparticion de una conferencia,
- encuentro o taller del programa estatal de apoyo a
jovenes emprendedores “Autoempleo Juvenil” el cual
debera contener:
a) Nombre del solicitante. :
b) Fechas propuestas para el desarrollo de la
% actividad.
c) Contacto responsable de la actividad.
Direccion General 2. Recibe oficio de solicitud y turna a la Direccion de 30 min
' Planeacion, Evaluacion y Control para su atencion.
Direccion de 3. Recibe oficio de solicitud y turna al Departamento de 30 min
Planeacion, Impulso al Emprendedor, Empleo y Desarrolio
Evaluacion y Econémico para su seguimiento.
Control
Departamento de 4. Recibe oficio de solicitud, revisa que el contenido de 45 min
Impulso al la solicitud esté correcta, completa y determina.
Emprendedor,
Empleo y ¢La solicitud no esta correcta o completa?
Desarrolio
Econémico 5. Devuelve oficio de solicitud para su correccion o 30 min
complemento (Retorna a la actividad N°1)
¢La solicitud esta correcta o completa?
6. Evalua la solicitud revisa disponibilidad presupuestal. 1hr
Archiva solicitud.
¢No existe disponibilidad presupuestal? i
7. Informa al solicitante mediante oficic que no hay 30 min
disponibilidad presupuestal para su atencion.
-1~ Findelprocedimiento — *L R
¢Existe disponibilidad presupuestal? '
8. Elabora y envia informe a la Direccién General sobre 30 min
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Departamento de
impulso al
Emprendedor,
Empleo y
Desarrollo
Econdmico

Departaménto
Administrativo

Departamento de
Impuiso al
Emprendedor,
Empleoy
Desarrolio
‘Econdmico

Direccion General

la viabilidad de la actividad solicitada. -
9. Recibe informe de la disponibilidad de presupuesto 'y 30 min
autoriza la ejecuciéon de la actividad. Instruye al
Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y
Desarrollo Econémico que haga del conocimiento al
solicitante. Archiva informe.
10. Recibe instruccion y contacta al solicitante para 45 min
informarle de la viabilidad de su actividad.

11. Selecciona al ponente péra llevar a cabo la actividad, 1hr
gestionando sus viaticos en la fecha y lugar
autorizado.

12. Realiza la ministracion de los viaticos para el ponente. 30 min

13. Realiza la logistica del evento asi como la publicidad
def mismo.

30 min

. 14. Supervisa la imparticion de la conferencia, platica o 2 hrs
talleres en materia de emprendimiento “Em-Préndete”
como estrategia del programa estatal de apoyo a
jovenes emprendedores “Autoempleo Juvenil’ el dia
y lugar autorizados.

Fin del procedimiento.

' 8. Diagrama de flujo
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Direccion General
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\

)

!
.« . e -!
Solicitante Direccion G | Direccion de Planeacién,
il Evaluacién y Control
l/‘ ’
( Inicio )
| SR —. ‘
//"\‘
L s
B ) 4 - o - S
1.Envia oficio de solicitud ‘ {
para imparticibn de una 2. Recibe oficio de 3. Recibe oficio de ;
conferencia, encuentro o »isolicitud y turna para su P solicitud y turna para su |
talier del programa latenclén seguimiento. i
“Autoempleo Juvenii™. i S J_~_
l[ Oficio o ...____.,.i— Oficio l T Oficio !
L - 1 ——"\] L T “j
e ~—ee

8. Daagrama  de. flLIjO B
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‘ Qenerando
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Direccién de Planeacion,
Evaluaciéon y Controt .

Departamento de Impulso al
Emprendedor, Empleo y
Desarrollo Econdmico

Direccion General

3
|
1
!
|
J

-

4. Recibe oficio de
soficitud, revisa que el
contenido de fa soficitud

esté correcta, comp!eta Y
determina.
3

i U Oficio
N |

st P
w s {L.a solicitud "~
“\gsté correcta?.- >

S g

l No

| ] i
5. Devuelve oficio de
lsoucﬁud pera suj

.corzecc:én ]
- lcomplemento.

! , L
ls Oficio ~]
J

L

(2)
i6. Evalia la scohcvtudl
| xirevisa disponibilidad l

l presupuestal. J

l Oficio

\_’_//
Sf - \\.\ « } ~
/4Exuste 4
“.presupuesto? - )\/
P

n P
1 No

7. iInforma al soficitante
mediante oficio que no
hay disponibilidad
presupuestal para su
atencion. -

1
Oficio |

l8. Etabora 'yenvla informe

i
,9. Recibe informe de la
,_jdisponibilidad de

sobre la viabilidad de la
actividad solicitada.
i

.

SE A P S A G

Informe ]
{
!

7| presupuesto y autoriza la
[ejecucibn de fa actividad.

{ informe
i
{

VA

N,

i
e

8 Dlagrama de  flujo
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Direccion de Planeacion, . e
! Evaluacion y Control Direccién General

| Departamento de impulso al
Emprendedor, Empleoy Departamento Administrativo

____Desarrolio Econdmico
L
\\\ /./.

lE(—). Recibe instruccién yi
icantacta al solicitante para |
{informarle de la viabilidad |
i'de su actividad. :’

j

=

) i
| !11. Selecciona al ponente |
12. Realiza la ministracién

para llevar a cabo la)
; »ide los vidticos para el

actividad, gestionando sus
iviéﬁcos en la fecha y tugar
,auton'zado.

penente.

.

13. Realiza la logistica del |
evenfo asi como Ial
publicidad del mismo. ’
j

{14. Supervisa Ia
{imparticion de ta
conferencia, platica o]

~~ - talleres el dia y lugar
e 1 autorizados.

e s

\\ -

© o GBeus Martinez Pérez |

Director de Planeacion,

T Lic._PYelaEricarnacion T
T Director de Planeacién, e
Evaluacion y Control

Grijalva Cervantes
Jefa del Departamento de
Impulso al Emprendedor,

Empleo y Desarrolio | |

Evaluacion y Control
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1. Nombre del procedimiento: Instalaciéon de Ia Expo-Feria emprende joven como estrategia |
del programa estatal de apoyo a jévenes emprendedores “Autoempleo Juvenil”.

Area  administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Impulso al |
Emprendedor, Empleo y Desarrolio Econémico. )

Tiempo de ejecucién: . Total de
Fecha :
63 horas Paginas:
De elaboracién: De actualizacién: | Clave: 8
Octubre de 2016 No aplica INJEO-DPEC-P04

2. Objetivo: - SR -

Aperturar puntos de exhibicién y venta de productos hechos por beneficiarios y participantes de!
programa Autoempleo Juvenil, con la finalidad de incentivar la consolidacién de actividade.
productivas, empresas y negocios en la entidad. '

3. Marco juridico:

e Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.
Articulo VI fraccion VIII.

e Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
' Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 15 fraccion | y Il

s Reglas de Operacion del Programa Estatal de Apoyo a Jovenes Emprendedores
“Autoempleo Juvenil”.
Publicado en el POGEO el 29 de agosto de 2015.
Numeral 2.4 fraccién Il

4. Responsables:

Direccion General. _ : _
Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y Desarrolio Econémico.
Municipio.

Beneficiario / Solicitante.

Seleccionado.

5. Poliﬁcas de operacién:

| '6. Formatos e instructivos:

e No aplica

e Reglamento. (Anexo 1).

e Carta Compromiso. (Anexo 2).
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7. Descripcion del p

Responsable

Direccion General

Departamento de
Impulso al
Emprendedor,
‘Empleo y
Desarrollo
Econémico

Direccion General.

Departamento de
Impulso al
Emprendedor,
Empleo y
Desarrollo
Econoémico

Municipio

Departamento de
Impulso al
Emprendedor,

Empleoy 1.

7.

8.

oficio.

G
aie A
AAEN '

J

Qenerando
sienestar
e S
rocedimiento ~ I ———
e P Tiempo
Descripcién de la actividad F (min/hrs) |
Inicio del procedimiento.
Instruye al Departamento de Impulso al Emprendedor | 20 min
y Desarrollo Econémico la instalacioén, asi como lugar
y fecha de la “Expo-Feria emprende joven”.
Recibe la instruccion de la Direccion General y 10 min
elabora los oficios necesarios para solicitar los
permisos correspondientes para la instalacion de la
“Expo-Feria emprende joven”, entrega a Direccion
General para su firma.
Recibe y firma oficios, devuelve al Departamento de 30 min
Impulso a Emprendedor, Empleo ¥y Desarrollo
Econdmico para iniciar las gestiones necesarias.
Recibe oficios firmados y acude al Municipio para 8 hrs
realizar las gestiones necesarias.
Recibe oficios de solicitud, autoriza y da respuesta a N/D
la solicitud. Archiva oficio. s
¢No autoriza la realizaci6n de la “Expo-Feria
emprende joven”?
informa mediante oficio el motivo por la que no N/D
autoriza la realizacién de la “Expo-Feria emprende
joven”.
Fin del procedimiento
¢ Si autoriza la realizacion de la “Expo-Feria
emprende joven”?
Notifica mediante oficio que se autoriz6 la realizacién | 30 min
——delevento. - - T E
Recibe oficio y convoca a los beneficiarios/solicitantes 2 hrs
mediante correo electrénico que quieran participar
dentro de la “Expo-Feria emprende joven”. Archiva

l

i
| SRS ————— Y
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Desarrolio 1 -
Econdémico
Beneficiario / 9. Solicita participar en la “Expo-Feria emprende joven” N/D
Solicitante a través de una carta de motivos presentada al
Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y
Desarrolio Econémico. :
Departamento de 10. Recibe las cartas de motivo de los beneficiarios / 30 min
Impulso al solicitantes y las entrega a Direccién General..
Emprendedor,
Empleo y
Desarrolio
Econdémico
Direccion General 11. Recibe las cartas. de los beneficiarios / solicitantes y 8 hrs
determina conforme a los siguientes requisitos:
a) Tener mercancia suficiente para cubrir el evento.
b) Confirmar su asistencia para los dias y horarios
de la actividad. ’
c) Enviar fotografias de los productos a vender asi
como de los precios de los mismos.
Archiva carta de motivos.
éNo cubre los requisitos para participar?
12. Informa mediante oficio al beneficiarios /solicitante | 20 min.
que no cubre los requisitos para participar.
Fin del procedimiento
¢Cubre los requisitos para participar? (
13. Aprueba lista de seleccionados y entrega al 24 hrs
- Departamento de Impulso al Emprendedor, Empleo y ‘
Desarrollo Econémico.
Departamento de 14. Recibe lista de seleccionados e informa a los 1 hr
Impulso al beneficiarios/solicitantes que participaran en la “Expo-
Emprendedor, Feria emprende joven” y los convoca a reunién para
Empleo y la firma de carta compromiso y entrega el reglamento’
‘Desarrolio .. . -relativo a las actividades a realizarse. Archiva lista.
—FeconO®WBE0—— — — ——— -~ 0000000000000 . b
Beneficiarios- 156. Acuden a reunién, reciben carta compromiso y 2 hr
Solicitantes reglamento y archivan. : i
N SRS
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‘Departamento de | 16. Instala la Expo-Feria emprende joven como parte del N/D
Impulso al programa estatal de apoyo a jévenes emprendedores
Emprendedor, “Autoempleo Juvenil”, junto con . los
Empleo y beneficiarios/solicitantes.
Desarrollo
Econdmico

Fin del procedimiento.
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Y-
\/
\,

k!16. Instala la Expo-Feria

"lemprende joven.

( A }-—+
~
o)
( 8
N W
Ve N
{ Fin §
\ /
~\\_—._____.._//

- —tie-Paola-Encarnacion—

: Grijalva Cervantes

+ Jefa del Departamento de

{ _ Impulso al Emprendedor,

Empleo y Desarrolio
Econdémico

=
- Lic-dJosué Martinez Pérez
Director de Planeacion,
Evaluacién y Control

— Lic.-Josué Martinez Péroz

Director de Planeacion,
Eval‘uacién y Control
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Carta compromiso (tamario carta)

INJEO  griam

2 F S
o s Bt 5Bt g -
2016, ASO ORLFOMINTO ALA LECTURA Y LA KSQRITUSA"
CARTA COMPROKESO

OAXACA DE JULREZ. OAKACA: _ DE JULIO DE 2016,

QUIEN SUSCRIBE IDENTIFICANDOME COMN CREDENCIAL DE

ELECTOR QON CLAVE . DE HACIONAUDAD __.Df
Aflos DE EDAD, DE ESTADO Civit , DE OCUPACION - 1
REPRESENTAKDO A LA EMPRESA DENOMINADA ~ SERALOCOMO

S}

DONMCILIO PARA EFECTOS DE ESTE DOCURENTO EL UBICADO £
%E COLPROMETO A:

1. CONTAR CON INVENTARIO QUE GARANTICE LA EXFIBICION Y VEKTA DE LOS PRODUCTOS DURANTE TODOS

10sS DI&S DE LAEYPO-FERIA
2. CUMPUR CON LOS HORARIOS ¥ DSPOSICIONES ESTABLEQDAS EN &L REGLAMENTO OE LA EXPO-FERA
“BIAPRENDEIONVEN 2016°. EN CASO DE 4O HACERLO, M PARTICIPACION SERA CANCELADA Y SE REASIGNARA EL
ESPACIO A OTRO EMPRENDEDOR. -

3. CONTAR CON CUANDO MENOS UNA PERSONA QUE ATIENDA EL STAKD DURANTE EL HORARIO ESTASLECIDO,
£ PEANTENER LINPIO EL STAND ¥ ESPACIOS COMUNES DURANTE EL TIEMPC QUE DURE LA EXPO-FERIA

“EMPREXDEIOVEN 20167,
5. ENTREGAR EL ESPACIO ASIGNADO EXN IDENTICA FORMA DE CONSER

OTCRGADO. ;
6. ACATAR ¥ CUMPLIR CON LOS ACUERDOS QUUE SE HAYAN TONADQ EN LAS SESIONES DE TRABAJO.
7. VERIFICAR EL DESMONTAJE DEL STAND E% LA FECHA ¥ HORA ESTABLECIDA EN EL REGLANENTO DE L& EXPO-

FERIA “EMPRENDEIOVEN 20167
. 5. ENTREGAR £L DOCUMENTO DE LIBERALI

CONEPROMISO ANTEROR.
9. EL INSTITUTO DE L& JUVENTUD DEL ESTADO- DE OAXACA ES
ESARROLLO DE L& EXPOSERIA ANTELA AUTORIDAD hSUMICH

OCRGANIZACION ¥ DEL CORRECTO D
RESPETARE LAS DISPOSICIONES O INDICACIONES QRE EL PERSONAL DEL HIEQ EMITAN.

Asu'.ezzse#o ME CONSPROMETO A CUMPLIR CON LOS DEMAS LNEAMIENTOS ESTABLECIDOS
EXPO-FERA EMPRENDESOVER 2016
LAR QUE MANIFESTAR, QUEDO

VACION ¥ LNPEZA OOMOD RE FUE

Oy CORRESPONDIENTE DEL STAND, UNA WEI CONCLUIDO £t

LA INSTITUCION RESPONSSBLE DE LA
pal, PORLOQUE

EN EL “REGLAMENTO

A SUS AFRECIABLES GRDENES.

SIN OTRO ASUNTO BN PARTICUI

ATENTAMENTE

— i
R |
s iy DR TE QURR )4’\)%‘ ?"‘\ §§
n— s ¥ / %% 3
& s f‘ bLiay Generando e

T e "'Q(: v cppn sew fASN
Bienestar s
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INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADD DE OAXACA

1. Nombre del procedimiento: Instalaciéon de Centros Juveniles Interactivos.
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Enlace con Instancias

Municipales de Juventud. :
Area de adscripcién: Direccion de Atencién y Participacion Juvenil.
Fecha Tiempo de ejecucion: Total de -
27 horas / 45 minutos. Paginas:
De elaboracién: De actualizacién: Clave: . 21
Octubre de 2016 No aplica INJEO-DAPJ-PO1

2. Objetivo:
Promover a través del otorgamiento de mobiliario, equipamiento y consumibles, la apertura de

espacios publicos destinados al desarrollo, convivencia e integraciéon social de la juventud
oaxaquefia en sus comunidades, promoviendo actividades educativas, de recreacion y

esparcimiento. :
3. Marco juridico: .
' : (s

e Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2016.

Articulo 6, fraccion XIV.

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 18, fraccion 1l. ’

Reglas de operacion del Programa “Centros Juveniles interactivos”.
Publicado en el POGEO el 29 de agosto de 2015.
Numeral 1-12.

4. Responsables:

Direcciéon General.
Departamento de Enlace con Instancias Municipales de Juventud.

Departamento Administrativo

Consejo de Seleccion. '
Solicitante. - - . € 5
Seleccionado.

Beneficiario. _

Unidad Juridica

5. Politicas de operacion:
: La convocatoria sera aprobada por el Consejo de Seleccion.
El Instituto distribuira la convocatoria a los Ayuntamientos y/o Agencias Municipales.

Concluido el cierre de la convocatoria no se admitiran solicitudes.

Se atendera las solicitudes de todos los Ayuntamientos y/o Agencias Municipales de

o 0 0 0

acuerdo a la disponibilidad presupuestal.

e La entrega de recursos se hara mediante la suscripcién de Contrato de Donacién a

Ayuntamientos y/o Agencias Municipales seleccionados.

6. Formatos e instructivos: .

e Cédula de registro (Anexo 1).
Formato de inscripcion al programa (Anexo 2).

e Cédula de evaluacion (Anexo 3)
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7. Descripcion del procedimiento
. A
Responsable Descripcién de la actividad ¥Empe
(min/hrs.)
Inicio del procedimiento.

Direccion General 1. Desigpa al Departamento de Enlace con Instancias | 30 min.
Municipales de Juventud ~mediante  oficio como
f:esponsable operativo del programa estatal denominado

Centros Juveniles Interactivos”.

gelpartamento de " | 2. Recibg oficio y elabora proyecto de convocatoria, cédula | 30 min.

nlace con _de _regggtro y formato de inscripcion al programa y oficio de

lnsta!nqas invitacion para la instalacion del Consejo de Seleccion.

Municipales de : ‘

Juventud 3. Envia a Direccion General el proyecto de convocatoria, y | 30 min.

oficios de invitacion para la instalacion del Consejo de
Seleccién.
Direccién General 4. Recibe el proyecto de convocatoria y oficios de invitaciéon 10 min
para la instalacion del Consejo de Seleccion y da Visto
Bueno de los mismos. .
¢Existe modificaciones en el proyecto de
convocatoria y los formatos?

5. Instruye al Departamento de Enlace con. Instancias | 30 min.
Municipales de Juventud hacer modificaciones
pertinentes. (retorna a la actividad No.3).

¢No existen modificaciones en el proyecto de
convocatoria y los formatos?

6. Aprueba el proyecto de convocatoria y formatos, los 1 hr.
archiva temporalmente para su presentacion y aprobacion
en la sesion de instalacién del Consejo de Seleccion’

Departamento de 7. Envia las invitaciones a migmbros de Igs organismos 1 hr.

Enlace con publicos, privados, académicos y sociales para la

Instancias Integracién del Consejo de Seleccion

Municipales de PR A N g

+Juventud————— | . S
Consejo de 8. Recibe invitacion, confirman y asisten a la instalacion del | 30 min
Seleccion Consejo de Seleccion. Archiva invitacion. |

9. Discute, modifica y aprueba la convocatoria y los formatos | 30 min
e instruye para su publicacion. P E—
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Departamento de
Enlace con
Instancias
Municipales de
Juventud

_ Solicitante

Departamento de
Enlace con
Instancias
Municipales de
Juventud

Direccion General

10. Recibe Convocatoria aprobada y lleva acabo Ia
publicacion en la pagina www.injeoaxaca.com.mx y
realiza difusion en medios masivos de comunicacion,
prensa, radio, electrénicos, etc.

11. Ingresa al portal y descarga el formato de inscripcién y la
rellena con informacién requerida. Imprime y firma el
formato de inscripcién y la entrega al Departamento de
Enlace con Instancias Municipales de Juventud o la envia
al correo electrénico centrosjuvenilesoaxaca@gmail.com
con los siguientes documentos: A
a) Formato de inscripcién al programa “Centros Juveniles

Interactivos”.

b) Programa de actividades juveniles que el municipio |

debera realizar en el “Centro Juvenil Interactivo”
c) Contar con un espacio publico minima de 100m2
d) 12 fotografia del inmueble donde se ubicara el “Centro

Juvenil Interactivo”.
e) Manifestaciéon por escrito de la aportacion en especie
o coinversion de los Ayuntamientos y/o Agencias
_ Municipales participantes.
f) Carta de participacion al programa suscrita por la
autoridad del Ayuntamiento y/o Agencia Municipal

12. Recibe la documentacion y realiza el registro del
solicitante, para validar el registro y entrega al solicitante

la cédula de registro.

13. Verifica que el formato de inscripcion cubran con los
requisitos establecidos y entrega a Direccion General

para su dictamen.

14. Recibe formato de inscripcion, documentacion .y
determina. '

¢La documentacion no esta corre’cta‘ o
incompleta? '

15.. lnformamedlante oficio al-solicitante. quesu informacién-|

HEWZ WS oN DX 29 e

30 min.

30 min.

1 hr.

/,,

30 min. (
¥

15 min.

__415.min..

C’bld Il ACOIT Gbld Ot l\/UlTlplUta

Fin de procedimienio.

¢(La documentacién no esta correcta 1
. ) ]

incompleta?
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T | 16. Recibe y valida ios formatos de inscripcién y presenta al | 30 min. |
Consejo de Seleccion, en su caracter de Secretario
Técnico.
Consejo de 17. Recibe los formatos de inscripcion y documentaciéon. | 30 min.
Selecci6n Evaluan y emite dictamen de los Municipios y/o Agencias
Municipales seleccionados a través de la cédula de
evaluacion e instruye a Direccion General la publicacion
de los resultados, su notificacion y entrega de los apoyos
a los seleccionados.
Direccion General 18. Recibe los formatos de inscripcion seleccionados, 1 hr.
entrega al Departamento de Enlace con Instancias
Municipales de Juventud las lista de los seleccionados del
programa y lo faculta para .nofificarlos e instruye al
Departamento Administrativo la gestion para la entrega de
apoyos a los seleccionados
Departamento de 19 Informa a los solicitantes que resultaron seleccnonados 30 min.
Enlace. .con de los procesos de evaluacion.
Instaricias
Municipales de
Juventud
Seleccionado 20. Recibe informacién y realiza la lista sobre el equipo vy 30 min.
mobiliario, material didactico y consumibles con el cual
sera apoyado el Municipio y/o Agencia Municipal y envia
las listas al Departamento de Enlace con Instancias
Municipales de Juventud, en un plazo de 15 dias.
Departamento de 21. Espera 15 dias para recibir las cotizaciones vy 2 horas
Eniace con determina.
Instancias
Municipales de ¢No recibi6 la informacién?
Juventud
22. Informa al solicitante que el apoyo sera cancelado o 20 min.
reasignado. ;
¢Recibié la informacion?
23. Recibe cotizacién de la lista sobre el equipo y mobiliario, | 15 min.
material didactico y consumibles y determina.
cLas listas de materiales exceden el monto
asignado?
24. Se solicita la lista de material que se adapte al monto 1 hr.

asignado para el equ:po (retorna a Ia actividad No. 20).
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Departamento
Administrativo

Direccién de
Egresos de la
Secretaria de
Finanzas

Departamento
Administrativo

Departamento de
Enlace con
Instancias
Municipales de
Juventud

" Area juridica

Enlace con
Instancias
Municipales de
Juventud

Departamento de -

iLas listas de materiales no exceden el monto
asignado?
materiales al . Departamento

25 . Envia la lista de

Administrativo.

26. Recibe la lista de los seleccionados y documentacion
comprobatoria de la- actividad y realiza los tramites ante Ia
Secretaria de Finanzas para la ministracion del recurso.

27. Recibe, ministra recurso y notifica al Departamento
Administrativo de la disposicién del recurso.

28. Recibe notificacion, informa al Departamento de Enlace
con Instancias Municipales de Juventud y lleva acabo la
compra del equipo para los seleccionados del programa.

29. Recibe informacion y solicita a la Unidad Juridica los
contratos de Donacién y de Colaboracion para firmar con
los beneficiarios.

30. Elabora contratos de donacién y de colaboracion y
entrega al Departamento de Enlace con Instancias
Municipales de Juventud.

31. Recibe contratos de donacion y de colaboracion, entrega
los equipos asignados y firma con los beneficiarios del
programa el contrato, quien se queda con copia del
contrato firmado.

Nota: en caso de considerarse pertinente se realizan las
visitas de seguimiento y se registra a través del formato de
visitas.

32. Evalua las actividades y constata:
a) Su operacion )
by El uso adecuado de los bienes otorgados .
-Archiva formatodevisitas.—— ————— —

Fin de procedimiento

1 hr.

1 hr.

30 min.

8 horas

1 hr.

30 min.

30 min.

1 hr.

30 min.

B e

e citieiie ™

8. Diagrama de flujo
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Direccion General

Direccidn de Atencion y
Participacion Juvenil.

Departamento de Enlace con |
Instancias Municipales de
Juventud

( Inicio \

L e

v

1. Designa mediante oficio
al responsable operativo
del programa  estatal

\
]
/

\

A
R
'2 Recibe oficio y eiaboral

denominado “Centros

Juveniles Interactivos”.

-
34. Recibe y revisa el
proyecto de convocatoria

<&

P el proyecto del
!convocatoria y formatos. ,
}

Proyecto de
ccnvocatona |

l
|3. Envia proyecto de'
iconvocatoria y formatos

y los formatos y
determina.
| Proyecto de
i convocataria
LT
f “Formatos J
L
25 Ry
N~
eexisten . NO
“Smodificaciones2”
N s
Si

5. Instruye hacer Ias
modificaciones
pertinentes.

6. Aprueba el proyecto de
convocatoria y formatos,
fos archiva temporalmente
para su presentacion y

jpara la instalacién del;
[Consejo de Seleccion.

“Proyectode |
convocatoria !

= /(—~\ 4
Formatos J

—

—

V' “Elabora’los oficios para|
cltar a  sesion de
instalacién del Consejo de -
». Seleccién y los turna ‘para

aprobacién del Consejo de

Seleccién.

|
|
|
|

“lfirma al titular de Ia
Dlrec_cién General. ]

————

! Tormatos ‘

Oficio de sesi6n |
i
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' Direccién de Atencion y
| : Participacion Juvenil.
! " . 2 : AL~
E Consejo de Seleccion Departamento de Enlace con Solicitante )
” Instancias Municipales de
! Juventud
P
(8
\‘; Vs
!8. Recibe oficio, oonﬁnna!
y asiste a la Instalacion]
} del Consejo de Seleccion.
i (.I
, Oflcio de sesién )
gﬂﬂ/—‘-\
N
\\/ #
' ' (
i [
) ’ | i 11. Ingresa al portal y
= D;’SCI.IKS, mOd'ﬁtm y '10. Lieva a cabo |Ia ‘ ldescarga el formato de
lapru? 2 atoonvoca otna Y }Ipublicaoién de la » ficha técnica y rellena.
o= ormabc:s eé Instruye |convc»catoriayi’vormatos. llmpnma firma 'y entrega
]para Supubicacion: } fjunto con documentacion. |
\___ e e S : L. r—
I Proyecto de . ; Cativocatona ﬂ ‘ Ficha técnica i
CO"VOﬁSTf_ J P Publicacidn i o ~
——- T . — Ly e
Formatos ‘! Formatos “ ' Documentacids !
.',/"‘"\J L -’/./_\_\LI 2 \N_//—“V\l
[12, Recibe documentacién
y realiza el registro de
|solicitantes; entrega  al«
isolicitante  formato ~ de
;registro de ficha técnica. e .
[ Ficha técnica ! C'
T~ _/ i
! Documentacién ;
L ]
\Rregust/roﬁ:f; Solicitante
técnica =
T
y
I 13. Revisa que las fichas
técnicas recibidas cubran
i con  los requisitos |
establecidos y entrega al
Direccién General para su|
|dictamen. . - ‘
i 4
! i Ftcha técnica [
ERPSEEE S S Y AN S
i . I Documentacion
i SN, -
L)
H N b
! N
i —
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. Diagrama de flujo

Direccién General

Consejo de Seleccion

Direccion de Atenciéf{ ;
Participacion Juvenil.

Departamento de Enlace con
Instancias Municipales de
“Juventud -

14. Recibe formatos de
inscripcién y determina.

—
i
Ficha técnica i
~

e

e

Pt ~.
<{_¢Esta correcto? >
~ "’
= P
N

L

[.5 Informa al solicitante
ique su documentacion
estd incompleta o no es
icorrecta.

L

()

16. Recibe y valida las
fichas técnicas y presenta ‘_J
al Consejo de Selecclén
en su caracter de

17. Recibe, evalla y emite
dictamen de los
seleccionados a fravés de
la cédula de evaluacién e
instruye ta publicacién de

Y

Secretario Técnico.

|
Ficha técnica |
A\l(

| “Documentacién
L T

[18 Recibe fichas técnicas
[ seleccionadas; entrega

los resultados.
’ ]
Ficha técnica |

pa——
l Documentacién
" ez

Dictamen

~. o

18. Infforma a los
solicitantes que resultaron
seleccionados del proceso

llista de los seleccionados

y lo faculta para

i notificarlos.

! -

i’” —cedula de
i evaluacion l
1

»- de evaluacion.
R 1
1 Dictarmen l
VNS - SRS R et |
A S
e
. SN
TN,
o |
N ¥
™ ’
N
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Seleccionado Departamento de Enlace con L e o
Instancias Municipales de Departamento Administrativo
- Juventud o
s ! z 1
N /
— N
( c )—>
FG—R—mbe"Tnformacﬁﬁ £ g e ”—]
realiza la fista sobre ell ! Espera 15 s para
::‘:‘:;’al Z‘ décmu%t:nanoy. ‘!reclbur las cotizaciones yl
jconsumibles Y envia en: |demmm"a .
[15 dias maximo. . ¥ L ! (

—

A,
P
7 ¢Recibid la N

. mformaclén" -

\ il
. l No ’
!,__-v._.... LT, SN
122 Informa al solicitante
que el apoyo sera

cancelado o reasignado.

23. Recibe cotizaciones y
determina.

l Cotizaciones 3 l

’A//’_\L

<«

J O~ Si
,,'l.L/a cotizacién es-.
———
< excedente/‘r' -
7

No

!24. Solicita que las
cotizaciones se adapten ail
monto asignado para el
equipo.

o
Cotizaciones 3+ |

ﬁ_”_‘__‘//"“‘“~~J
h

i25. Envia cotizaclones al
i Departamento =
{Administrativo.

26, Recibe cotizaciones y‘I
realize fos tramites
pertinentes ante la
Secretaria. de Finanzas
para la ministracion del;

r Cot-zacnones 3 !
t

recurso

/
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Departamento de Enlace con
Instancias Municipales de

Departamento Administrativo
Juventud

Y

N

|
i27 Ministra

s

7

recurso  y
notifica -al Departamento

!28. .Recibe notificacién,
informa y lleva a cabo la

29 Reclbe lnformaclén y
solicita a la Unidad
Juridica los contratos de

Y

Notificacion l l

——

- compra del equipo para

 Administrativo de la I isoconEd del
" ldlsposgcwn del recurso. 08 Spocaniagos ©
programa.
i -
‘ A
‘ l Notificacién ]I

comodato para firmar con
los beneficiarios.

|
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‘30 Elabora contratos dei

{'3"1" “Recibe contratos de
{ donacién Yy de

idonacién de! y. Colaboracién, entrega los
] ' equipos asignados y firma,
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Li;\ “Contrato de ?‘
; comodato /1 i
T
i —— el
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e
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C. Maribel Santiago Lorenzo
Jefa del Departamento de
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Director de At
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ANEXO 1

Cedula de Reg|stro (consta de una fo;a)

CLf_DULA DE REGISTRO

Fecha ' Folio,

MUNICIPIO Y/O AGENCIA MUNICIPAL

- NOMBRE DE LA AUTORIDAD MUNICIPAL

TELEFONO

| CORREO ELECTRONICO
NOMBRE Y CARGO DE LA PERSONA N D S

QUE ENTREGA EL EXPEDIENTE

DOCUMENTACION RECIBIDA

FORMATO DE INSCRIPCION AL PROGRAMA DEBIDAMENTE REQUISITADO.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES JUVENILES, DESCRIBIENDO OBJETIVO, METAS Y CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES.

COPIA DEL INSTRUMENTO LEGAL QUE ACREDITE LA PROPIEDAD, USUFRUCTO, COMODATO O
{ DONACION QUE GARANTICE EL USO PUBLICO DEL INMUEBLE DESTINADO AL CENTRO JUVENIL
INTERACTIVO, EL CUAL DEBERA CONTAR CON UNA SUPERFICIE MINIMA DE 100 m2.

12 FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE DONDE SE UBICARA EL CENTRO JUVENIL INTERACTIVO.

DOCUMENTO DONDE LA AUTORIDAD MUNICIPAL, MANIFIESTE LA APORTACION EN ESPECIE O
COINVERSION CON EL INSTITUTO DE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA, PARA EL EQUIPAMIENTO

; Y OPERATIVIDAD DEL CENTRO JUVENIL INTERACTIVO.

CARTA DE PARTICIPACION AL PROGRAMA SUSCRITA POR LA AUTORIDAD DEL AYUNTAMIENTO Y/O
1 AGENCIA MUNICIPAL.

EN CASO DE NO PRESENTAR EN SU TOTALIDAD LA DOCUMENTACION REQUERIDA, AL FINALIZAR LA
CONVOCATORIA, LA SOLICITUD SERA CANCELADA.

‘OBSERVACIONES '~ =

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DECLARO QUE LA INFORMACION QUE HE PROPORCIONADO A TRAVES DE LA
PRESENTE SOLICITUD Y LOS DOCUMENTOS QUE LA ACOMPARAN SON VERIDICOS. :

AUTORIZO QUE EL PERSONAL DEL PROGRAMA VERIFIQUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTA SOLICITUD Y EN CASO
DE ENCONTRAR FALSEDAD EN LOS MISMOS, A QUE EL APOYO SEA CANCELADO AUN CUANDO ESTE YA SE HAYA

ASIGNADO

'MANIFIESTO QUE CONOZCO Y ACEPTO LOS LINEAMIENTOS DE LAS REGLAS DE OPERACION ¥ DE LA CONVOCATORIA-

~—DuE_LV PROGR;«MA éENTROS JUVENILES INTERACTIVOS Y RESPETARE EL RESULTADO DE LA EVALUACION DEL
CONSEJO DE SELECCION.

NOMBRE Y FIRMA
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Formato de Inscripcion (conéta de tres fojas).

FORMATO DE INSCRIPCION

Comp_lete de ma_nfera clara y precisa cada una de las preguntas qde integran el presente Formato, el
cual t{ene la finalidad de describir de manera clara Y precisa la propuesta de creacion del Centro
Juvenil Interactivo. '

La informacion que debera proporcionar es de mucha importancia ya que en ella se basara el Consejo

de Seleccion para dictaminar las solicitudes y seleccionar a los Ayuntamientos y/o Ager [y
Municipales a beneficiar. No, podran participar solicitudes que no estén requisitadas completamente y
no sean remitidas al INJEO en los tiempos establecidos por la Convocatoria.

5% AN R S
Municipio | Localidad:
Nombre del Presidente
Municipal (a):

Direccién de la Oficina o Palacio Municipal (calle y namero)
Colonia: | Codigo Postal:
Teléfono de Oficina: Numero de celular:

Correo electronico:

=

e S, AR

Direccién (calle y nimero) . IR
Colonia: :
Cédigo Postal: , . Teléfono:

Nombre del Coordinador del Centro Juvenil Interactivo designado por la Autoridad
Municipal: ;

Anexo 1. Adjuntar oficio de nombramiento.
Edad: . Numero de celular: Correo . ' !

electronico:

Niamero de personal que colaboraran en el Centro Juvenil Interactif__Jropuesto: 4 ]

eracvos:
- (,Area total en metros cuadrados del espacio fisico propuesto? ‘
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¢ Tiene area de recepcion?
¢ Tiene delimitadas las tres areas (Computo e Internet, Ludoteca y Biblioteca Juvenil “Leer
te lleva a donde quieras”)
¢De qué material esta construido el Centro Juvenil Interactivo?:
Tabique o ladrillo (]  Adobe 1 Loza de concreto [ Teja 1 Madera |:l Lamina
galvanizada o asbesto [ ] - :
¢El' Centro Juvenil Interactivo esta adaptado para recibir a usuarios con discapacidad? 1 ] a
¢ Comparte instalaciones con otra oficina publica?

B e especifique:

¢ El bien inmueble asignado at Centro Juvenil Interactivo cuenta con los siguientes servicios?:

Agua potable .|~ | Drenaje

<bsanitario o fosa séptica | | Energia Eléctrica
Ventilador | “i+ | Servicio a Internet
Aire acondicionado B | . | Seguridad personal de vigilancia y seguridad publica

cercano

Linea telefonica propia T
Horario de atencién de a __horas y de __a
Dias: - a
Ubicacion del Enelcentrodela | Cercadeuna Entrada de la Alejada de la
Centro Juvenil comunidad. escuela. _ comunidad. comunidad.
Interactivo:
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Propxedad :]“ Comodato [__| Usufructo [:]

Donacién I i

lAnexo 2. ‘Adjuntar copla del documento que acredite el estado del bten inmueble.

(,Poblacnon Joven enel Mummplo y/o Agencia Municipal (12 a 29 afios)? _ 1
* Para consulta visite: http://www.inegi.org.mx/

Hombres [ 1 Mujeres "1 Total e

Ntmero de jovenes a atender en el Centro Juvenil Interactivosel________fe ~ Total

¢.Con cuales y cuantas Instituciones Educativas cuenta el Municipio y/o Agencia
Municipal?:

Primarial]  Secundal_] Media S{,—Jor L__Liperior

¢ Con cuales y cuantos espacios y/o servicios para la juventud cuenta el Municipio y/o
Agencia Municipal?

Unidad deportiva [ Cancha de futbol [_] Cancha de basquetbol LI Campo de
béisbol L1  Centro Comumtantjj Aprendizaje [ 1 Biblioteca ] Casadela
cultura 1 Cine (] Parque [ Internet publico [_]1 Plaza comunitaria

Sillas
Mesas ’
Escritorios

Computadoras

Impresoras
Libros

" Juegos de mesa
otros - e e e

I S g
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Acepto, bajo protesta de decir verdad que todos los datos proporcionados en este

Formato de Inscripcion al Programa Centros Juveniles Interactivos son veridicos y
comprobables; asi mismo, el Ayuntamiento y/o Agencia Municipal se compromete a
cumplir las Reglas de Operacion vigentes del programa y Su convocatona encaso de ser
beneficiado por el programa.

| Nombre y firma de la Autoridad Municipal

“Este programa utiliza recursos publicos y es ajeno a cualquier partido e interés politico. -

Queda prohibido el uso para fines diversos al desarrollo social. Quien haga uso indebido
de los recursos de este programa, debera ser denunciado y sancionado conforme a lo

que dispone la ley de la materia”.

\M—J <’<r:¢:~’ ¥ 1)
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ANEXO 3

Formato de Evaluacion (cdnsta de tres fojas).

FORMATO DE EVALUACION

- | 1) SOLICITANTE

e

i N J E O Manual de Procedimientos

Generando

Bienestar

Folio de inscripcié

Municipi -

Localidag

Regidn

Persona que presenta lg
propuesta:

Cargo

sQuién
solicita?

Escala para calificar

0 Inexistent
e
1 Insuficient
e
2 Regular
3 Bueno
o 4 Muy
- . bueno
5 |Excelente
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2) ESPACIO PROPUESTO
- Calificacion
2Cudl es la superficie del espacio para el Centro Juvenil Inferactivo? |
|
sliene drea de recepcion?
s¢liene delimitadas las tres dreas (cémputo e internet, Ludoteca y biblioteca
juvenil)2
¢De qué material estd construido el Centro Juvenil Interactivo? g
5.2

sEl Centro Juvenil est& adaptado para recibir a usuarios con discapacidad?

Documento que acredite la propiedad:

“Agua potable |

Drengje

Sanitario o fosa séptica

Energia eléctrica

Ventiladores o aire acondicionado

Conexidn a internet

Linecjelefénico

“seguridad del lugar/publica

'3) PERTINENCIA

SN EUUINDID SR
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3Poblo<:|on a beneficiare !
Instituciones Primari Secundar Media Superi |
educativas: a ia Superior or
Infraestructura deportiva con la que cuenta:
Rezago educativo:
4} APORTACIONES
Mobiliario
Bibliografia
Otros
5) SOCIAL
TOTA
L
Observaciones: i
Evaluador 1 Evaluador 2
Infegrante del Consejo de Seleccién Integrante del Consejo de Seleccién
Vo. Bo.

Presidente del Consejo de Seleccién



Fecha . | Tiempo de ejecucién: Total de |
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1. Nombre del procedimiento: Realizacién de encuentros de lectura del programa “Leer te lleva
a donde quieras”. :

Area administrativa responsable dei procedimiento: Departamento de Arte, Cultura y
Expresion Juvenil.

Area de adscripcién: Direccion de Atencion y Participacion Juvenil.

2. Objotivo: s Y o~
Fomentar el habito de la lectura enfre los j6venes oaxaquerios, a través de encuentros de lectura |
con la presencia de una personalidad distinguida nacional o local.

¢ Ley que crea el Instituto de Ia Juventud del Estado de Oaxaca
‘Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.

Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.
Articulos 5, fraccion 1 y 6, fraccion XVill.

e Reglamento Interno del Instituto de Ia Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEQ el 21 de mayo de 2015. '
Articulo 19 fraccién |.

e Reglas de Operacién del Programa Estatal “Leer te lleva a donde quieras”.
Publicado en el POGEOQ el 29 de agosto de 2015.
Numerales 1- 9. -

4. Responsables:

Direccién General.

Direcci6n de Atencién y Participacion Juvenil. _
Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil.
Solicitante.

i

i

z

e La ejecucién de la actividad dependerag de la disponibilidad ‘presupuestal previamente |
definida y al esquema de accion regional.

6. Formatos e instructivos:

+ _ Formalo de solcitud ds enciiriro d fecura (Areso 1)~
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| 7. Descripcion del procedimiento o R
i T . | Tiempo |
Responsable - Descripcién de la actividad . (min/hrs) |
H 1
i t
! {
Inicio del procedimiento. |' ‘
- ' . st | s
Solicitante ; 1. Entrega a la Direccién General, formato de solicitud N/D i

) de encuentro de lectura previamente descargado de

la pagina www.injeoaxaca.com.mx asi como el oficio

(carta de la autoridad) solicitando la realizacion de un
encuentro de lectura del programa “Leer te lleva a
donde quieras” en un espacio publico, el cual debera
contar con la siguiente informacion:

a) Numero de jévenes participantes.

b) Regién, municipio y localidad donde se realizara la
actividad.

c) Fecha propuesta a realizar la actividad.

d) Aportaciones otorgadas para realizacion de la
actividad. :

Direccién General 2. Recibe oficio de solicitud y turna a la Direccion de 30 min.
Atencion y Participacion Juvenil.

Direccion de 3. Recibe oficio de solicitud y turna al Departamento de Arte, 25 min.
Atencion y Cultura y Expresion Juvenil.

Participacion :

Juvenil

Departamento de 4. Recibe oficio de solicitud, evalia y determina. Archiva 15 min
Arte, Culturay oficio.

Expresién Juvenil * .
éLa solicitud no esta correcta o completa?

5. Devuelve oficio de solicityd para su correccién o 30 min.
complemento (Retorna a la actividad No. 1).

¢La solicitud esta correcta o completa?

| 6. Evalua la solicitud y de acuerdo a disponibilidad 30 min.
presupuestal previamente definida y al esquema de
accién regional, determina. Archiva solicitud. '

< No existe disponibilidad presupuestal?

8. Informa al solicitante mediante oficio que no hay ' 30 min.
disponibilidad presupuestal para su atencién. !
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) * Fin del procedimiento. )
¢Existe disponibilidad presupuestal?
8. Informa verbalmente a la Direccion General sobre la{ 30 min.
viabilidad de la actividad solicitada. i
Direccion General 9. Recibe informacion e - instruye verbalmente al} ~15min.
Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil
realice cita a sesion del consejo de seleccion.
Departamento de 10. Recibe instruccion, elabora los oficios para citar a sesion 3 hrs.
Arte, Culturay del consejo de seleccion y los envia a los mtegrantes del
Expresiéon Juvenil consejo de seleccion.
a) Titular del Instltuto de la Juventud del Estado de
Oaxaca.
b) Unidad juridica.
c) Jefe del Departamento Administrativo del INJEO.
Consejo de 11.- Recibe oficio, confirma y asiste a la Instalacién del N/D
Seleccion consejo de seleccion. Archiva oficio.
12. Discute y aprueba la solicitud de encuentro de Iectura e 2 hrs.
instruye al secretario técnico informe al solicitante.
13. Recibe instruccion, elabora y turna oficio al solicitante 30 min.
| informando que su solicitud ha sido aprobada. Archiva acuse
de oficio.
Departamento de 14. Realiza el encuentro de lectura del programa “Leer te A
Arte, Culturay lleva a donde quieras”. 1 hr.
Expresion Juvenil - ‘
Fin del procedimiento.

mrama de ﬂulo B

e e e e e
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| Direccion General {
Solicitante = - e y .
? ' Di i6n G | Direccion de Atenciony
| _ e Lenera Participacion Juvenil
7/ - .\‘ o )
{ Inicio )
r s S i i i i e
1. Entrega formato de [ !
solicitud de encuentro de . X .
tectura, asi como el oficio .i12. Recibe oficio de N 3. Rgcnbe oficic de
solicitando . la realizacion . . "{solicitudytuma. ) | . solicitud y turna.
de un encuentro de | ;
lectura. H ) ) S
T R |
i Oficio _I ! Oficio ,
e ez ]
F— ——arta de —3 ~-arta de
; autoridad i J\ autoridad
: /"‘"'\." - \—’/’,., -~

| 8. Diagrama de flujo e
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Direccion de Atenciony
_____ P gg@pipacién J‘lﬂenii

Departamento de Arte, Cultura - Direccién General
___y Expresién Juvenil.

[~ ] T

4. Recibe oficio de !
solicitud, evalia vy
detemmina.

B i Carta dEJ_—g

autoridad {

st N7
,-’ . \
. <\ S
~&La solicitud na~.\ /
\'K’"é completa2 -~~~

™
T

5. Devuelve oficio de
solicitud  para su
correccion [}
complemento. t

3

| Cartade

i autoridad
e

/A\\_— B
W

6. Evalda la solicitud y de!
acuerdo a

- disponibilidad |

presupuestal

detemnina. o

I Tanaue ’
l autoridad H
| ey |

P - /
st~ lemdiste ™\ N7
.__.,\/ disponibilidad > \
“pegsupuestgl?” \/

No

7. Informa al solicitante
mediante oficio que
no hay disponibilidad
presupuesial para su
atencion.

v] Oficlo l

o
TP sl
/

S

9. Recibe informacién e
instruye realice cita a
seslon del consejo de
seleccion. : H

e}

‘8. informa - sobre la
=l viabilidad de Ia
(.

Y

actividad solicitada.
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Direccion de Atencion y
Participacion Juvenil

Débartamento de Arte Cultura
_y Expresion Juvenil.

Consejo de Seleccién

“instruccién,
ielabora los oficios para
lcrtar a sesioén del consejo

11. Recibe oficio, confirma
Py asiste a la lnstalaciéng

ide seleccién y los envia a
llos integrantes del consejo
de seleccion.

I Oficio *—l
l

———— e i e

!
{14. Realiza el encuentro
lde lectura del programa

del consejo de seleccion.

l Oficio l

e}

R 2
N 7

v Y

13. Discute y aprueba la
solicitud de encuentro de

“‘Leer te lleva a donhde; '
quieras”.
— vy
4 ’ N
’K Fin i
. 4

lectura

ot

AN
Mira. Tania Méhdez Martinez
Jefe del Departamento de
" Arte, Cultura y Expresion
Juvenil .

ll

|

Lic £1b7rto Sosa Héradndez
Director de Atencion y

Participacion Juve?nl

Aprobo: ’
/% ~

i

Lic. Alpefto Sosa Hermandez
rector de Atencion y
Participacion Juvenil
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Formato de solicitud encuentro de lectura (tamafio media carta).

LEER TE LLEVA A DONDE QUIERAS
Fecha de solicitud: -/ /
DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre .
Domicilio
Teléfono
Celular
' "DATOS DE LA ACTIVIDAD

Lugar

Fecha

propuesta
Firma
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1. Nombre del procedimiento: Difusion de la lectura por medio de la biblioteca movil del

programa “Leer te lieva a donde quieras”
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Arte, Cultura y

Expresién Juvenil.
Area de adscripcién: Direccion de Atencson y Participaciéon Juvenil.

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
08 horas Paginas:
De elaboracion: De actualizacién: Clave: 6
Octubre de 2016 No aplica INJEO-DAPJ-P0O3

2. Objetivo: - '
Acercar los libros a la poblacién joven para que adquiera y consolide el habito de la lectura
mediante la estrategia de una biblioteca movil.

3. Marco juridico:

e Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.
Articulos 5, fraccion Il y 6, fraccion XVIII

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 19 fraccion |.

Reglas de Operaciéri del Programa Estatal “Leer te lleva a donde quieras”.
Publicado en el POGEO el 29 de agosto de 2015.
Numeral 2.

i
i
i

4. Responsables:

Direccion General.
Direccién de Atencion y Participacion Juvenil.
Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil.

Solicitante.

e La ejecucion de la actlwdad dependera de la factibilidad para transportar la biblioteca

mévnl

5 Formatosemstructlvos - o ) e I
e No aplica

i
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7. Descripcién del procedimiento T I
. ' . Tiempo
1 i6 ivi :
Eg_sponsab e - Descnpmon de la actividad (minfhrs) |
Inicio del procedimiento.
Solicitante 1. Entrega a la Direccion General, oficio solicitando el N/D
préstamo de la biblioteca movil, mencionando el dia y la
actividad a realizar.
Direccién General 2

. Recibe oficio de solicitud y turna a la Direccion de 30 min.
Atencidn y Participacion Juvenil

Direccién de . Recibe oficio de solicitud y turna al Departamento de Arte, 30 min :
Atencidny Cultura y Expresion Juvenil.
Participacion

Juvenil

w

Departamento de 4
Arte, Cultura y
Expresion Juvenil

. Recibe oficio de solicitud, evalua y determina. : 30 min.

éLa solicitud no esta correcta o completa?

5. Devuelve oficio de solicitud para su correccidon o 30 min
complemento (Retorna a la actividad No. 1).
¢Lla solicitud esta correcta o completa?
6. Evalia la solicitud y de acuerdo a Ia factibilidad de 20 min.

trasladar la biblioteca movil asi como la calend

arizacion,
determina. Archiva oficio.

éNo existe posibilidad de traslado?
7. Informa al solicitante mediante oficio

posibilidad de trasiado.
Fin del procedimiento.

que no hay 30 min.

éExiste posibilidad de traslado?

8. Informa verbalmente a la Direccién

General sobre la 20 min.
viabilidad de la actividad solicitada. .

Direcciéon General 9. Recibe informacién y autoriza la ejecucidn de la actividad 20 min
e instruye al Departamento de Arte, Cultura y Expresion
Juvenil que haga del conocimiento al solicitante.
Departamento de 10. Elabora y envia oficio al solicitante informandole que su 30 min.
Arte, Culturay solicitud ha sido aprobada.
Expresion Juvenil. . ,
' 11. Difunde la lectura por medio de Ia biblioteca mévil. 4 hrs.

{
Fin del procedimiento. '}
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G_enerando
Bienestar

8. Diagrama de flujo

S ————————
s Direccion General |
Solicitante R |
Direccion General Direccion de Atencion y
IREROR ot Participacion Juvenil
e \
p B \
( lnicio )
\\__._._-..___/
\ -v/ : - -
P ! i
1. Entrega oficio! i |
.isolicitando el préstamo de! 3 . !3 Recib oficio de!
2.  Recibe - oficio de o3 ecibe
la biblioteca movil, ¢ P 4 licitud y turna.
mencionando el dia y (af solicitud y turna. et ¥
actividad a realizar. _] _____ . - L___]
! oficio ‘ o ! - Oficio ; oficio ’
= a — L TN l\ B o
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Qenerando
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8. Diagrama de flujo

Direccion de Atenciony
Participacion Juvenil

Departamento de Arte, Cultura
y Expresion Juvenil

] i
e
N,

S

¥

r o

l4. Recibe oficio ‘de
solicitud, evalia vy
determina.

|
i~ |

l Oficio }\
3 -

si P

‘ /z{a solicitud nes-.

~~gstd completa2.~
i 1 No
5. Devuelve oficio de

solicitud para su

cofrreccion ol
complemento.

7 )
| Oficio |
MCVIIET b
{ a
\_\/'
6. Evaloa la solicitud y de
acuerdo a
L P factibilidad y a
calendarizacion,
determina. o
i Oficio ]
s ! g

. T
St e NN /
.~ ¢Es posible A\:
. (rasladar?//""
™~ ’.
P

7. informa al soticitantei
mediante oficio que!
no hay posibilidad de

| traslado.
Lo . 1
Oficio !
4 ’_/“\J
it
2
(\\_/ )

—3 autoriza la_ejecucion

Direccién General

9. Recibe informacion y

8. lInforma sobre la
viabilidad de la

actividad solicitada.

de la activided.
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8. Diagrama de flujo

Direccién de Atencién y
Participacion Juvenil

- Y Expresién Juvenil

. Départamento de Arte, Cultura

i 1
{

8
AN
\ I/
!—.~_ e

110. Etabora y envia oficio
tal solicitante informandole
ique su solicitud ha sido
iaprobada.

Y.

11. Difunde la lectura por‘
medio de la biblioteca
movil. ;

|Solicitante >

Jefe del Departamento de
Arte, Cultura y Expresion
Juvenil

SN i
Mtra. Tania Méndez Martinez

!
- Vo. Bo/"
/L)// /
L:c/A( berto Sosa ¢ rnandez

.~ Director de Atef(cion y
Participacion Jiivenil

/

Lic /Aib/ rto Sosa Herhandez
‘Director de Atencion y
Participacién Juvenil
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4. Non_lbre del _proc_:gdimiento: Instalacion de maquinarias dispensadoras de preservativos
masculinos y realizacion de conferencias del programa “Juventud Sana”.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Participacion Juvenil.

Area de adscripcion: Direccion de Atencion y Participacion Juvenil.

Fecha Tiempo de ejecucion: Total de
__ ‘ 142 horas / 15 minutos. Paginas:
De elaboracioén: De actualizacion: Clave: 12
Octubre de 2016 , No aplica - INJEQO-DAPJ-P04
_2. Objetivo: B
\

Brindar platicas y conferencias que fomenten habitos saludables en la juventud, promoviends
una cultura de sexualidad responsable, prevencién de violencia, conductas y situaciones a.
riesgo, complementada con la instalacion de maquinas dispensadoras de preservativos
masculinos, a través de un contrato de comodato, con la finalidad de brindar a la poblacién joven
del Estado insumos destinados a la proteccion de su salud y el ejercicio responsable de su
sexualidad, fomentando el desarrolio integral de los jévenes. -

3. Marco juridico: -

Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013
Articulo 5, fraccion V, Articulo 6 fraccion I, VI, XIII.

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 20, fracciones | y VI.

Reglas de Operacion del Programa Estatal denominado “Juventud Sana”
Publicadas en el POGEO el 29 de agosto de 2015.
Numerales 1-9. '

4. Res

ponsables:

Direccion General

Departamento de Participacién Juvenil

Consejo Interno de Seleccion del Programa
Direccion de Egresos de la Secretaria de Finanzas
Solicitante. ‘

Departamento Administrativo

Seleccionado

Beneficiario

5. Politicas de operaci6n:

solicitud por oficio dirigida a la Direccion General del INJEO.
La actividad e instalacion se podra realizar dependiendo de

__e___Se impartiran en espacios publicos y-orientados a jovenes entre 12 y 29 afios, mediante |

la disponibilidad Il

_presupuestal_. . o

6. Formatos e instructivos:

Noaplica.

i
T
1
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7. Descripci6n .del procedimiento o B
: . . Tiempo
Re i ivi [ .
] SPOr_lsable i Descripcion de.la actividad . | (minfhrs) |
Inicio del procedimiento. |
Direccion General 1. Instruye mediante oficio al Departamento de Participacion | 30 min.
Juvenil como responsable operativo del Programa Estatal
“Juventud Sana”.
Depgr.tamgnto de 2. Recibe oficio, elabora proyecto de convocatoria, y oficio 40 hrs.
Parﬂcn.pamon de invitacion para la instalacién del Consejo de Interno de
Juvenil Seleccion y envia a la Direccién General.
Direccién General | 3. Recibe el proyecto de convocatoria y oficios de invitacion | 30 min.
para la instalaciéon del Consejo Interno de Seleccién y su
primera sesion ordinaria. Archiva temporalmente
proyecto de convocatoria.
¢El proyecto de convocatoria y oficios de invitacién
estan incorrectos?
4. Realiza observaciones y devuelve al Departamento de thr
Participacion Juvenil para su correccién. (Retorna a la
actividad No. 2)
¢El proyecto de convocatoria y oficios de invitacién
estan correctos?
5. Firma y envia las invitaciones a los integrantes del N/D -
Consejo Interno de Seleccion.
Consejo Interno de | 6. Reciben invitacién, confirman y asisten a la sesion N/D
Seleccién ordinaria. Archivan invitacion.
Direccién General | 7. Instala el Consejo de Seleccion y presenta el proyecto de | 15 min.
convocatoria.
Consejo Interno de* | 8. Recibe y revisa el proyecto de convocatoria 1 hr.
Seleccion .
¢El proyecto de convocatoria no es aprobado?
9. Realiza observaciones y devuelve al Direccién General 15 min.
. - ~— para su-correccion. (Retorna-afa-actividad No. 6)
¢El proyecto de convocatoria es aprobado?
10. Facultan a la Direccién General para la publicacién de la | 15 min.
i convocaloria, en la pagina de internet del Instituto de Ia
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Juventud del Estado de Oaxaca.

Publica la convocatoria en la pagina de internet del
Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca, difunde en
medios de comunicacion.

Direccion General 11.

12. Instruye mediante oficio al Departamento de Participacion
Juvenil para que realice el registro de los solicitantes.
. Entrega convocatoria.

Departamento de
Participacion
Juvenil

Recibe instruccion mediante oficio, para que realice el
registro de los solicitantes. Archiva oficio y convocatoria.
Solicita la siguiente documentacién para participar:

13.

Presentar la solicitud por escrito ante el Instituto, 30 dias
previos a la fecha sugerida para la realizaciéon de la
actividad.

Senalar las aportaciones otorgadas por los solicitantes
para la realizacidn de la actividad (auditorio, sonido,
mobiliario, etc.) asi como el nimero de joévenes a
participar.

b)

14. Entrega solicitud, de acuerdo a la convocatoria y las

Solicitante 5 :
reglas de operacién del programa..

Departamento de 15. Recibe solicitud y determina.

Participacion . _
Juvenil ¢La documentacién presentada no esta debidamente

requisitada o esta incompleta?

16. Realiza observaciones y devuelve al solicitante para su
correccion. (Retorna a la actividad No. 15)

éLa documentacion presentada esta debidamente
requisitada y estd completa?

17. Recopila solicitudes, elabora concentrado de los mismos,
identificando sol:cnudes de conferencias y solicitudes de
instalacion de maquinas dispensadoras de preservativos
masculinos. Entrega a la Direccién General para su
evaluacion y dictamen.

Direcciéon General P . .
Seleccidén en su caracter de Presidente.

19. Reciben solicitudes de conferencias y solicitudes de

-Consejo Interno de .
instalacién de maquinas dispensadoras de preservativos

Seleccion

{ T

18- Recibe - solicitudes, y presenta-al-Consejo interno de |

_masculinos. Evalian con base a los criterios de seleccion !

AAEN

Generando
Bienestar

N/D
15 min.

15 min.

N/D

15 min.

30 min.

43 hrs.

VIERNES 4 DE NOVIEMBRE DEL ANO zop
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Direccion General

Oficina Juridica

Direccion General

Oficina Juridica

| ?Departamento de
~ Participacion
Juvenil

establecidos en las reglas de operaciéon del programa
denominado “Juventud Sana’, y emiten dictamen de los
seleccionados e instruyen a la Direccién General la
publicacion de los resultados, su notificacion y
realizacion de' las actividades seleccionadas. Devuelve
acta de dictamen y solicitudes a la Direccién General.

20. Recibe' acta de dictamen y solicitudes. Entrega al
Departamento de Participacion Juvenil solicitudes y acta
de dictamen con los resultados para notificar a los
seleccionados solicitantes de conferencias.

21. Avisa de manera verbal a la Oficina Juridica del acta de.

dictamen para la instalacion de una maquina
dispensadora de preservativos masculinos, para
-elaboracion de contrato de Comodato. Entrega copia del
acta de dictamen. Archiva original.

22. Recibe aviso de la Direccion General, elabora propuesta
de contrato de comodato, entrega a la Direccion General-
la propuesta del contrato de comodato, y le propone
fecha y hora para la entrega de la maquina. Archiva copia
del acta de dictamen.

23. Recibe propuesta del contrato de comodato de la Unidad
Juridica.

éiLa propuesta de contrato de comodato esta incorrecta?

24. Realiza observaciones y devuelve al Oficina
Juridica.(Retorna a la actividad No 22).

;;La propuesta de contrato de comodato esta correcta?

.25. Autoriza la propuesta de contrato de comodato, la fecha
y hora propuesta, envia a la Oficina Juridica para
elaboracion del contrato de comodato, que presentara el
dia y hora establecido. Instruye al Departamento de
Participacion Juvenil para notificar al solicitante.

26. Elabora contrato de comodato, consigue firma de la

Direccién General y -archiva temporalmente.

27. Hace del conocimiento al solicitante de la instalacion de
maquina dispensadora de preservativos masculinos, del
dia y la hora en que se debe de presentar.

28. Notifica por correo electronico y por via telefénica a los

30 min.

15 min.

16 hrs.

N/D

1 hr.

30 mins.

30 mins.

24 hrs.
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-

- seleccionados, de los requisitos que deben de cumpiir. |
de acuerdo a estas opciones:

a) Seleccioriados para imparticion de conferencia:
deben de confirmar mediante oficio y/o via
telefonica la realizacién de la actividad solicitada.

b) Seleccionados para instalacién de una maquina
dispensadora de preservativos masculinos:
comunica que ha sido seleccionado, asi mismo le
avisa el dia y hora para firma de contrato y

entrega de la maquina. £
Solicitante ‘ 29. Acude el dia y la hora citada para la firma del Contrato de N/D
Comodato.
Oficina Juridica | 30. Recibe al solicitante, y entrega contrato de comodato | 30 min.

para firma, quien firma y devuelve.

31. Entrega copia de contrato de comodato al solicitante y 156 min.
otra al Departamento de Participacion Juvenil.

Direccién General | 32. Entrega maquina dispensadora de preservativos | 30 min.
masculinos al beneficiario.

Departamento de 33. Realiza platicas o conferencia del programa “Juventud 15 min.

Participacion Sana”.

Juvenil

Fin del procedimiento. Co
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8. Diagrama de flujo

Direccion General

" Direccién de Atencion y
Participaciéon Juvenit

Departamento de
Participacion Juvenil

( Inicio )
\\ /

e S e

Y

i
1. Instruye mediante oficio
jcomo responsable

l2 Recibe oficio, elaboral
‘,proyecto de convocatoria, ,’

loperativo del Programa

"'y oficio de invitacion y'

// &Estdn SN
N incorrectos?

~

{ No

~
'4 Realiza observaciones
_!y - devuelve para su

’ correocién
lL

;
/

Oficio de .
mwtacnén

f
\
\
s

e e )

i i
5. Firma y envia las|
invitaciones a los|
integrantes del Consejo |
]lntemo de Seteccion. | S

Oficiode i
invita clon J

lEstatal “Juventud Sana”. envia. {
| , e J
i Oficio ! Convocatoria
i I [
{-\,// """ == T ~—uticio de !
| invitacion |
T ! . =)
3. Recibe el proyecto de N e !
convocatoria y oficios de ] Oficio !
invitacién Archiva l«¢ . D
temporalmente  proyecto ﬁ
de convocatoria. X < —7
1 P \ /
y N/
Convocatoria , N
g}
1\~ ~oticio de |
invitacion -f
I e
\\ T ,7
¥ \/
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Consejo Interno de Seleccion -

AAEN
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Generando
Bienestar

Direccion General

Ot

6.  Reciben mv1tacnon’
confirman y asisten a la,

sesion ordinaria. Archivan!
linvitacién. l

""“““"T’cﬁcio de |
L invitacién \i
=
“ s/
he £
N/
~/
8. Recibe y revisa el

!’77 Instala el Consejo de!
71Selecclén y presenta elf
'proyecto de convocatoria. ;

-
|~ Proyecto de
4 convocatoria |

i —

proyecto de convocatoria |

Proyecto de
, convocatoria
\,_._//”
TS
/ g \\\
<_{¢Esaprobado? >y
\\ /’/
N s

9. Realiza observaciones

y devuelve al Direccion
General para su
!ebnjeccié_n.' i
[l Proyecto de
convocatoria
I
o '\\ e
(8 )
o
10. Facultan para Ial
publicacion de la:

convocatoria, en la pagina
de internet del Instituto aef"4
la Juventud de! Estado de
Oaxaca.

Proyecto de

i
i convocatoria
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8. Diagrama de fiujo

Direccion General

Departamento de
Participacién Juvenil

Solicitante

=
()
", A ’
o
Ak *w&ér,a;“r:r

convocatoria en fa pagina
de internet del Instituto de
la Juventud del Estado de
Oaxaca, difunde en
medios de comunicacién.

! Convocatoria —]p”b"ca

~———

el

12. Instruye mediante
oficio para que realice ol

13. Recibe instruccién].
mediante oficio, para que
realice el registro de los

registro de los solicitantes.
Entrega convocatoria.

Si

de maquinas para
‘|preservativos y entrega.
| S - 3
| Solicitud i
co nferenc' J
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1. Nombre del procedimiento: Otorgamiento del Premio Estatal de la Juventud.
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Participacion Juvenil
Area de adscripcién: Direccion de Atencién y Participacion Juvenil
Tiempo de ejecucién: Total de
Fecha &
88 horas Paginas:
De elaboracién: De actualizacion: | Clave: . . 10

Octubre de 2016 No aplica INJEO-DAPJ-P0OS

2. Objetivo: .
Se otorga la maxima distincion a jovenes que, de manera individual o colectiva, han realizado
acciones que generen entusiasmo entre la juventud y son ejemplo de superacién personal 7
progreso para su comunidad; los jévenes interesados presentan expedientes de sus actividad.&
del afto de la convocatoria emitida, que es evaluado, y que en caso de ser seleccionado como
ganador se le entrega un reconocimiento como estimulo, para fomentar que continie con sus
actividades en beneficio de su comunidad y el Estado.

| 3. Marco juridico:

e Ley Estatal de Premios.
Publicado en el POGEO el 5 de diciembre de 1998.
Del articulo 7, 9, 13, 14, 16, 6, 61, 62 y 63.

¢ Leyque crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEOQ el 04 de marzo de 2013.
Ultima reforma publicada el 06 de marzo de 2013.
Articulo 6 fraccion Vy VI. .

. Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca,
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015, - ‘
Articulo 20, fraccion 1y VI. R

4. Responsables:

Direccién General.

- Secretario particular del Gobernador del Estado
Gobernador del Estado de Oaxaca.

L ]

¢ Departamento de Participacion Juvenil.
e Consejo de Premiacion.

¢ Candidato.

e Ganador.

o

*

5. Politicas de operacion:

e No aplica. e
6. Formatos e instructivos:

.« Cedula de registro del candidato(a) (Anexo 1).
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[7.T Descnpcnén del procedimiento ___ a T B L - L

Responsable

Direccion General

Departamento de
Participacion
Juvenil

Direccidon General

Descrnpc:on de la actnwdad (E?n'?'ﬁ,z)

- Participacién Juvenil como responsable de las

__convocatoria y cédula de registro del candidato(a) 1_,,

Inicio del procedimiento.
Instruye de manera verbal al Departamento de | 30 min.

actividades para la entrega del Premio Estatal de la
Juventud.

Recibe instruccion y elabora proyecto de convocatoria 16 hrs.
para el Premio Estatal de la Juventud y formato de
cedula de registro del candidato(a).

Elabora invitacion al titular del Instituto Estatal de 6 hrs.
Educacion Puablica de Oaxaca como presidente, y a
titulares de las dependencias y entidades
directamente vinculadas con la materia del campo |
sujeto a premiacion, de acuerdo al articulo 61 de la
Ley Estatal de Premios, para la instalaciéon del
Consejo de Premiacion del Premio Estatal de la
Juventud y la realizacion de la primera sesion
ordinaria.

Envia a la Direccion General las invitaciones para la 10 min
instalacién del Consejo de Premiacion del Premio
Estatal de la Juventud y la realizacion de la primera
sesion ordinaria, proyecto de la convocatoria y cedula
de registro del candidato(a).

Recibe, revisa y determina. v 1hr.
¢El proyecto de convocatoria, cédula de registro

del candidato(a) y oficios de invitacién estan
incorrectos?

Realiza observaciones y devuelve al Departamento | 30 min.
de Participacion Juvenil para su correccnﬁn (Retorna | i
a la actividad No. 3) | |

¢El proyecto de convocatoria, cédula de registro
del candidato(a) y oficios de invitacion estan
correctos?

Firma y envia las invitaciones a los (as) integrantes | 30 min.
del Consejo de Premiacion y envia proyecto de‘




122 EXTRA

VIERNES 4 DE NOV

; ——
[
h\‘g'ﬂ TUTO BE LA JUVENTUD DEL ESTADO DE OAXACA

IEMBRE DEL ANO 201¢

TN
¥ 1 F'S : 2 \@: y
Manual de Procedimientos )%\7’,/ ﬁ\ A

Consejo de
Premiacion

Direccion General

Consejo de
Premiacion

Direccion General

Candidato (a).

Departamento de
Participacion
Juvenil

Direccion General

Consejo de
Premiacion

Direccion General

Generando

Bienestar

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Reciben invitacion,
instalacion del
invitacion.

confirman y asisten a Ia
Consejo de Premiacion. Archivan

Instala el Consejo de Premiacion del Premio Estatal

dg la Juventud. y presenta proyecto de convocatoria y
cedula de registro del candidato(a).

Aprueban el proyecto de convocatoria del Premio
Estatal de la Juventud y cedula de registro de

candidato(a) e instruyen a la Direccién General su
publicacion.

Publica la convocatoria y cédula de registro del

‘candidato(a) en la pagina de internet del Instituto, y

realiza difusion en medios de comunicacion.

Entrega al Departamento de Participacién Juvenil
expediente y requisita cedula de registro del

candidato (a), para participar en la convocatoria del
Premio Estatal de la Juventud. '

Recibe, verifica expedientes, cédulas de registro de

los (as) candidatos (as) y entrega a la Direccién
General para su dictamen. '

Recibe expedientes, cédulas de registro de los (as)
candidatos (as), y los presenta al Consejo de
Premiacion. .

Reciben expedientes y cédulas de registro de los (as)
candidatos (as). Evalitan y emiten dictamen de los
seleccionados como ganadores, e instruyen a la
Direccion General la publicacion de los resultados en
los medios electréonicos del Instituto. Devuelve
expedientes y cédulas de registro.

Recibe expedientes y cédulas de registro de los (as)
candidatos (as), y realiza publicacion de los
resultados del dictamen del Premio Estatal de la
Juventud, en fos medios electronicos del Instituto.
Archiva expedientes y cédulas de registro de los (as)
candidatos (as).

. Manda oficio al Secretario Particular del Qobemador,
en el que informa de los resultados del dictamen dei

N/D

32 hrs.

8 hrs.

8 hrs.

2 hrs.
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Generando

T

Secretario
- Particular del
Gobernador

Direccién General

Departamento de
Participacion
Juvenil

Ganador (a)

Gobernador del
Estado de Qaxaca

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Juventud, y haciendo propuesta de la fecha -de
entrega del premio.

Recibe oficio y mediante oficio da respuesta,
estableciendo la fecha de la entrega de los premios
por parte del Gobernador del Estado. Archiva oficio.

Recibe oficios de respuesta del Secretario Particular
del Gobernador, y se da por enterado de la fecha
establecida en la agenda del gobernador, para la
entrega del Premio Estatal de la Juventud. Archiva
oficio.

Entrega al Departamento de Participacion Juvenil la
lista de los ganadores del Premio Estatal de la
Juventud, los expedientes de los(as) candidatos (as)
y las cédulas de registro de los (as) candidatos (as), e
instruye para notificar a los ganadores, sobre la fecha
de entrega del premio.

Recibe expedientes de los(as) candidatos (as) y las
cedulas de registro de los (as) candidatos (as),
archiva los expedientes, recibe lista de ganadores.

Archiva lista, expedientes de los(as) candidatos (as) y

las cédulas de registro de los (as) candidatos (as).

Notifica a los (as) ganadores (as) del Premio Estatal
de la Juventud. _

Asiste en la fecha y lugar mencionado para recibir el
reconocimiento del Premio Estatal de ia Juventud.

Entrega medalla y reconocimiento del Premio estatal
de la Juventud a los ganadores.

Fin del procedimiento.

N/D

N/D

10 min.

10 min.

4 hrs.

N/D

N/D
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ANEXO 1

Cedula de registro del candidato (a) (formato en tamaiio carta).

gl INJEO

PREMICESTATAL
ELA T

Generando
Bienestar INSTITUTO D LA SUVENTUD GEL EGTADO DE OAXACS
CEDULA DE REGISTRO DEL CANDIDATOIA Fouo _
Fecha: J
I. DATOS DE IDENTIDAD (Candidato/a individual o Grupo y su Representante).
indiidual. [0__;_ ]
' Grupo — Nombre: [ |
Numero de integrantes: | Total ] ] [Masculino | ] [Femenino ] ]-
Grupo — Representante: L i . ]
Domiciio completo: | ]
cP. | 1 Musnicipio | 1
Teléfono/s con LADA: { 1} Celular. | ]
Catreos elecirénicos: | . 1
Ocupacién/es actuales:
| Estudiante _ —
It AREA A PARTICIPAR
1.-ACTIVIDADES ACADEMICAS
ll.- ACTIVIDADES PRODUCTIVAS
lll- ACTIVIDADES ARTISTICAS
V.- MERITOS CIVICOS o
V.- LABOR SOCIAL .
Vi- PROTECCION AL AMBIENTE :
Iil. EXPEDIENTE-DOCUMENTACION IMPRESA Y TESTIMONIOS COMPLETOS
Candidato Individual: Grupo:
Carta postubante CGarta postulante
Carta(s) propuesta(s) de la candid {copias}) Carta(s) propuesta(s) de fa cenddatura
Materigles o ieres biblogrificas Maleriales o efemplares bibliogr#icos
fteriddes o plares gréficos el o gjempl gléﬁcos
5 Azeriales 0 eemp! dovisudles EN CD) S Meteriaes o am&:r_es;uti :
probatarios de su fabiol Documentos probstorios de su Iabar ;
2.0 o b:g:b T 4 Cumiculun vitae —Integrantes del grupo
Identificacién oficial con fotografia Identficacién oficial con fatografia
Comprobante de domicilio Comprobante de docalcilio
[) Acta de nacintientn 10 Actas de nacimiento — kitegr GUpo
1 CURP 1 CURP ~Integrantes grupo
12 Acrediadon Personalidad Juldica
Quien entrega ‘ Quien recibs pox parte del [nstituto
Seflo
Candidato{a) a Premio Estatal
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1. Nombre del procedimiento: Entrega de recursos del programa “Estlmulos ala Pammpacnén‘]
Juvenil”.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Participacién Juvenil

| Area de adscripcion: Direccion de Atencion y Participacion Juvenil
Tiempo de ejecucion: Totz-_ll de
_ Facha 180 horas / 15 minutos. - Paginas:
De elaboracion: De actualizacion: Clave: : 17
Octubre de 2016 No aplica - INJEO-DAPJ-P0O6

2. Objetivo:
Estimular la participacion de las y los jovenes oaxaquefios en actividades productivas,
educativas, culturales, artisticas, de expresién y esparcimiento, de caracter estatal, naciona’s
internacional, asi como la realizacién de actividades sin fines de lucro, cuyos enfoques, servicios
y metodologias, involucren la participacion juvenil en acciones orientadas a mejorar la calidad de
vida de la juventud oaxaquena a través de estimulos econdmicos.

— e

i G

3. Marco juridico:

Ley que crea el Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.
Publicado en el POGEO el 04 de marzo de 2013.

Uitima reforma publicada el 06 de marzo de 2013

Articulo 5, fraccion V, Articulo 6 fraccion |, VI, XIii.

Reglamento Interno del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca
Publicado en el POGEO el 21 de mayo de 2015.
Articulo 20, fracciones | y V1.

Reglas de Operacion del Programa Estatal denominado “Estimulos a la partlc1paCIon
juvenil”

Publicadas en el POGEO el 29 de agosto de 2015.

Numerales 1-9.

4. Responsables:

t

Direccion General

Departamento de Participacion Juvenil

Consejo de Seleccién del Programa

Direccién de Egresos de la Secretaria de Finanzas

Solicitante.

Departamento Administrativo
Seleccionado

Beneficiario

5. Poht:cas de operacién:

Se atenderan solicitudes de acuerdo a {a disponibilidad presupuestal.
Se dara seguimiento de las actividades en caso de que el Instituto asi-lo solicite.

' 6. Formatos e instructivos: _ S—

Formato de solicitud para ‘Actividades Juveniles (Anexo 1)

Formato de solicitud para Participacién Juvenil (Anexo 2)
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7. Descripcién del procedimiento c 7 ;

Responsable

Descripcién de la actividad

| Tiempo |
|_(min/hrs)

Direccion General

| Departamento de

Participacion
Juvenit

Direccion General

Consejo de
Seleccién

Direccién General

Consejo de
Seleccién

Inicio del procedimiento.

lnstru)_/e mediante oficio al Departamento de Participacion
Ju\{en;l_ como responsable operativo del Programa Estatal
Estimulos a la Participacién Juvenil.

Recibe oficio, elabora proyecto de convocatoria, formato
de solicitud para actividades juveniles (Anexo 1 ), formato

- de solicitud para participacién juvenil (Anexo 2) y oficio

de invitacién para la instalacion del Consejo de Seleccion
y envia a Direccién General. Archiva oficio.

Recibe el proyecto de convocatoria, formato de solicitud
para actividades juveniles (Anexo 1), formato de solicitud
para participacion juvenil (Anexo 2) y oficio de invitacion
para la instalacion del Consejo de Seleccién y su primera
sesion ordinaria.

éLa convocatoria, los formatos y el oficio estan
incorrectos?

Realiza observaciones y devuelve al Departamento de
Participacion Juvenil para su correccion. (Retorna a la

actividad No. 2)

¢La convocatoria, los formatos y el oficio estan
incorrectos?

Firma y envia las invitaciones a los integrantes del
Consejo de Seleccion.

Reciben invitacién, confirman y asisten a la sesion
ordinaria. Archivan invitacion.

Instala el Consejo de Seleccion y presenta el proyecto de
convocatoria, formato de solicitud para actividades
juveniles (Anexo 1), formato de solicitud para

participacién juvenil (Anexo 2).

Recibe y revisa el proyecto de convocatoria, formato de
solicitud para actividades juveniles (Anexo 1), formato de
solicitud para participacion juvenil (Anexo 2).

|
.
! 30 min.
|

40 hrs.

30 min.

20 min.

15 min.
N/D

15 min.

15 min.
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I ¢No aprueba la convocatoria y formatos?
9. Realiza observaciones y devuelve al Direccién General 45 min.
para su correccion. (Retorna a la actividad No. 6)

¢Aprueba la convocatoria y formatos?

10. Instruye a la Direcci6n General para la publicacion de 1 hr.
la convocatoria, formato de solicitud para actividades
juveniles  (Anexo 1), formato de solicitud para
participacion juvenil (Anexo 2), en la pégina de
internet del Instituto de la Juventud del Estado de
Oaxaca.

Direccion General 11. Publica la convocatoria, formato de solicitud para 15 min.
actividades juveniles (Anexo 1) y formato de solicitud
para participacion juvenil (Anexo 2) en la pagina de
internet del Instituto de la Juventud del Estado de
Oaxaca.

12. Instruye mediante oficio al’ Departamento de w2 Hiin,

Participacion Juvenil para que realice el registro de
los solicitantes. Entrega convocatoria, formato de
solicitud para actividades juveniles (Anexo 1) y
formato de solicitud para participacién juvenil (Anexo
2).

Departamento de 13. Recibe instruccion mediante oficio, para que realice el | 15 min.

Participacion registro de los solicitantes. Archiva oficio,
Juvenil convocatoria, formato de solicitud para actividades
juveniles (Anexo 1) y formato.de solicitud para
participacion juvenil (Anexo 2). Solicita la siguiente
documentacion para participar:

a) Formato de solicitud debidamente requisitado (anexo
16 2).

b) Identificacion oficial con fotografia.

c) CURP.

d) Comprobante de domicilio actualizado.

e) Documentos que comprueben la participacion en la
actividad o su realizacién, segin sea el caso por el |
cual esti solicitando el apoyo (carta mvntacwn, ‘
convocatoria, certificado, cartel, fotografias, etc.).

f) Para estimulos de actividades juveniles, el solicitante
debera anexar una carta de autorizacion expedida por ‘
la autoridad municipal o la institucion educativa en la l o
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que reconozca a los participantes de la actividad a
realizar y exprese su autorizacién para el desarrolio
de la misma en espacios publicos municipales o de la
institucion educativa. Archiva oficio.

Departamento de 14. Recibe formato de solicitud (anexo 1 6 2) Y N/D-
Participacion . documentacion.

|

|

|

!

Juvenil 2
i

l

" ¢La documentacién presentada no esta debidamente
requisitada o esta incompleta?

15. Realiza observaciones y devuelve al solicitante para su 30 min.

correccion. (Retorna a la actividad No. 14)

¢La documentacion presentada esta debidamente
requisitada y estd completa?
o 16. Recopila solicitudes y documentacion de los solicitantes, 48 hrs.
elabora concentrado de los mismos y entrega a la -
Direccién General para su evaluacion y dictamen. ’
Recibe solicitudes, documentacion de los solicitantes 30 min.
y concentrado de los mismos. Presenta al Consejo de
Seleccién en su caracter de Secretario Técnico. :

Direccion General 17.

18. Reciben solicitudes y documentacion de los solicitantes, 8 hrs.

Consejo de

Seleccion evalian con base a los criterios de seleccion
- establecidos en las reglas de operacién y emiten

dictamen de los seleccionados, instruyendo a Ila

Direccién General su publicacion. Devuelven acta de

dictamen, solicitudes y documentacién a la Direccioén

General.

Recibe acta de dictamen, solicitudes y documentacion 15 min.

Direccion General 19.

de los solicitantes, entrega al Departamento de
Participacion Juvenil el acta de dictamen, solicitudes y
documentacion para notificar a los seleccionados.

Recibe acta de dictamen, solicitudes; documentacion de 15 min.

Departamento de 20.

Participacion los solicitantes, notifica por correo electrénico y por via

Juvenil telefonica a los seleccionados, que deberan presentar la
documentacion probatoria de su solicitud. Archiva acta

de dictamen, solicitudes y documentacion.

N/D

21. Entrega documentacién probatoria de. su actividad

Solicitante
redactada en su solficitud. ;
|

| Departamentode | 22. Recibe documentacion probatoria y_ turna_mediante | _16hrs.
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Participacion ) oficio al Departamento Administrativo, anexando copia o
Juvenil del acta de dictamen de seleccionados. ,
Departamento 23. Recibe acta de dictamen de seleccionados 'y 16 hrs.
Administrativo documentacion probatoria de la solicitud y determina.
Archiva.
éLa documentacién no esta correcta o esta
incompleta?
24. Informa al solicitante para su correccién o complemento. 30 min.
. (retorna a la actividad No. 21). (
éLa documentacion esta correcta o completa?
25. Realiza los tramites pertinentes ante la Secretaria de N/D
Finanzas para la ministracién del recurso.
Direccion de 26. Notifica mediante oficio y via telefonica al Departamento N/D
Egresos de la Administrativo de la disposicion del recurso.
Secretaria de
Finanzas
Departamento 27. Recibe notificacion, elabora cheques y recibos para el 24 hrs.
" Administrativo ~ pago de recursos del programa “Estimulos a la :
. Participacion Juvenil”. Informa de manera verbal al
Departamento de Participacién Juvenil para que notifique
a los seleccionados la hora y fecha en que deberan
presentarse. Archiva notificacion, cheques y recibos
temporalmente. :
Departamento de 28. Recibe informe verbal y notifica a los seleccionados de la 4 hrs.
Participacion hora y fecha en que deberan presentarse. '
Juvenil - '
Seleccionado 29. Acude en la hora y fecha programadas. N/D
Departamento 30. Entrega cheques y recibo del programa “Estimulos a la 30 min.
Administrativo Participacion Juvenil”.
Beneficiario 31. Recibe'cheque, firma podliza de cheque y recibo de la N/D
- entrega de recursos del programa “Estimulos a la
Participacion Juvenil”. Devuelve péliza de cheque vy |
recibo firmados al Departamento Administrativo.
Departamento 32. Obtiene pdliza de cheque y recibo del beneficiario y 15 min
Administrativo archiva. _

Fin del procedimiento.

S
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para la ministracién del
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26._ Notifica mediante 27. Recibe notificacion, 28. Recibe informe verbalI
oficio y via telefénica al elabora cheques y y noftifica a los
Departamento —p- recibos, informa para que 3= seleccionados de la hora y
Administrativo de la notifique a los fecha en que deberan
disposicién-del recurso. seleccionados. presentarse.
. - L . 1
Oficio j Oficio | 3
e e J ;
Cheques - "L"'

.
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. 30. Entrega cheques
,29. Acude en fa hora y recibo  del programz .i

H
!
1 | A
’fecha programadas. i “Estimulos a la
] _ , Participacion Juveni”. |
e o 2 ] ENCEEEA Y.
i ) ; Cheques \_)
L\“__//'-"'—"
s Recibo
;31T TRedibe lL\ ei‘_/f’ \-]
;cheque fimma poliza de] -

Icheque y recibo de la|
jentrega  de recursos. <
Devuelve  péliza de
che ueyreotbo firmados. |

1 Cheques

e

|
|
|
|
j T |
|
|
|
|

Recibos

PO

— — 4 .‘32- Obtiene péliza de
—Pcheque y recibo del
|beneficiario y archiva.

{ Cheqief\) W{
I\N/R:d-l;n:_ 10
S 2
{/ Fin \\
\'\-._.____-_, //
i
i \_\ |
Q \ Vo. Bb. Aprobg: S
\ - % B
| >
q. B LicAlberto Sosg ernandez Lic. Albérto Sosa (pandez
Ar {e Scior Bedolla I/Dﬁctor de Atepciony Director de Atengion y

Participacion Juvenil

N | S SN

B VO
Jefe del Departamento de

Participacion Juvenil
"ANEXO 1. Formato de solicitud Actividades Juveniles (tamafio carta).

Participacion Juvenil
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ACTIVIDADES JUVENILES

Apoyamos proyectos sociales sin fines de lucro que
estén orientados a mejorar la calidad de vida
jévenes oaxaquefios en sus comunidades.

Coidemsnomacs Ta {951)515 7828 | sstmilosjeo@gmalizan
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“ESTIMULOS A LA PARTICIPACION JUVENIL”

La realizacion de actividades productivas, educativas, culturales, artisticas y de expresion; que beneficien a la juventud del

estado.
Realizalo INDIVIDUALMENTE, de manera PERSONAL E INTRANSFERIBLE conforme a las formas y documentos que requiere el
presente formato. Recuerda que este trdmite es GRATUITO. .

ON GENERAL

\ ! NER <
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S) EDAD SEXO  FECHA DE NACIMIENTO
CURP ENTIDAD DE NACIMIENTO OCUPACION CELULAR/TELEFONO
__________________ / / /
INSTITUCION DOMICILIO ACTUAL . MUNICIPIO
DISTRITO ESTADO CORREQ ELECTRONICO MEDIO ALTERNO DE CONTACTO
/ / /

] Breve descripcién de la actividad

Objetivo

_Materiales y equipo a utilizar
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Copia de la CURP.

Copia de identificacion oficial con fotografia; en caso de ser menor de edad, copia de identificacion del padre o tutor.

Copia del comprabante de domicilio.

Algiin documento que compruebe la realizacién en 13 actividad por la cual esta solicitando el apoyo, (carta invitacién, convocatoria,
certificado, cartel, etc.). Memoria fatografica de las actividades.

Lista de asistencia de los jévenes beneficiados (incluya nombre, curp y municiplo).

Oficio de solicitud.

&COMO DEBO PRESENTAR Mi OFICIO DE SOLICITUD?

El oficio debe ir dirigido at Director General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca {Lic. José Francisco Melo Veldaquez).

2CUAL ES EL MONTO MAXIMO A OTORGAR POR ACTIVIDAD?

® Para realizar una actividad, el monto maximo a otorgar es de $ 8,000.00.

Estos montos serai determinados por el Consejo de Seleccion del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca.

fFirma del Solicitante

Bajo pratesta de decir verdad, declaro que la informacién que he graporcionado a través de la

presente soficltud, y los di ntos que la: pafian son veridicos. Autorizo que el personal
del programa verifique los datos dos en esta solicitud y en case de encontrar falsedad en
losmismos, a que el apoyo se cancele aun doéste ya se haya asignad Delguat forma, acepto
que mi soltcitud sea c lada st no pr la doc 6 ida.

reg
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_ Estimulosala E o
» Participacion

Juvenil

FSTITNIQ O LA SUVECLGD G ESYABO D2 JAAACA

1.- NOMBRE DEL SOLICITANTE:

2.- APOYO SOLICITADO:

3.- SELLO DE RECIBIDO INJEO:

A través de este acuse, te informamos que tu solicitud entra a un proceso de evaluacién y seleccién
por parte del INJEO y del Consejo de Seleccién. Como se establece en {as Reglas de Operacién del
programa “Estimulos a la Participacién Juvenil”, el Consejo de Seleccién sesionara tantas veces
COMO sea necesario y serd ef responsable de dictaminar a fos solicitantes a beneficiar. Asimismo
hacemos de tu conocimiento que los tiempos de este programa estén sujetos a la ministracién de
los recursos por parte de fa Secretarfa de Finanzas del Estado. En caso de resultar seleccionado,
personal del INJEO se comunicar4 contigo.

J
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Anexo 2. _ _
Formato de solicitud Participacion Juvenil (tamafio carta).

s\"f;fe Estimulosala ' N J E o .
. % 5 Participacion

= \c:’-v = Juvenll . : INSVTTE OF UA LA R TI BT ESTABO 7 DAYALS

Estimulos ala
Participacion
Juvenil

PARTICIPACION JUVENIL

Apoyamos la participacién de la juventud
oaxaquefia en actividades productivas, educativas, .
culturales, artisticas y de expresion, de caracter (&
estatal, nacional e internacional.
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e Participacion
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"EST‘M LOS A LA PAR'I'ICIPACIéN JUVENIL”

Apoyamos a jovenes de 12 a 29 afios de edad del Estado de Oaxaca, a participar y realizar actividades productivas, educativas,
culturales, artisticas y de expresién; de cardcter estatal, nacional e internacional.

Realfzalo INDIVIDUALMENTE, de manera PERSONAL E INTRANSFERIBLE conforme a las formas y documentos que requiere el
presente formato. Recuerda que este trémite es GRATUITO.

FECHA DE NACIMIENTO

SEXO

ELLIDO MATERNO NOMBRE(S) EDAD
/ /
CURP ENTIDAD DE NACIMIENTO OCUPACION CELULAR/TELEFONO
I A / ] / /
INSTITUCION DOMICILIO ACTUAL MUNICIPIO
/ /
CORREO ELECTRONICO MEDIO ALTERNO DE CONTACTO

DISTRITO ESTADO

a) Nombre de la actividad: -a) Nombre de la actividad:
b) Tipo de actividad: ¢) Ambito: ¢ b) Tipo de actividad: ¢} Alcance:
[J Productivas [Estatal] (Nacional] [internacional i [ Congreso fiaal] [Naciona) [k T
[ Educativas . [JConferencia
3 culturales d) Fecha: /__/ [—JConcurso d) Fecha: / Y 4
[ Expresién . [ Educativa )
— Regreacién e) Lugar:__ T Recreacion e} Lugar:
. i . ¢ JEevento .
SR . f) Num. De Beneficiarios: Clowo f) Num. De Beneficiarios:
g) éPor qué deseas participar en esa actividad? g) éCual es el propésito de la actividad? -
J
h) Describe brevemente la actividad y especifica el mo_nto econdémico del apoyo que sollicitas =
S
8ajo protesta de decir verdad, declaro que fa informaddn que he pr'opordonado através de la
presente solidtud, y los que la acompafian son verfdicos. Autorizo que el personal I — I
o5 datos asentadas en esta soficitud y encaso deencontrar falsedaden — ———
v gy le aun cuando éste ya se haya asignado. De igual forma, acepto Firma del SO'IC'tante
. Pégina2de3

o fos mismos, a que el apoyo se cancel
que mi solicitud sea cancelada si no presento fa documentacién requerida.
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1.- NOMBRE DEL SOLICITANTE:

2.- APOYO SOLICITADO:

3.2 SELLO DE RECIBIDO INJEO:

A través de este acuse, te informamos que tu solicitud entra a un proceso de evaluacién y seteccién
por parte del INJEO y del Consejo de Seleccién. Como se establece en las Reglas de Operacidn del
programa “Estimulos a la Participacién fuvenil”, el Consejo de Selecclén sesionars tantas veces
comeo sea necesarlo y serd el responsable de dictaminar a los solicitantes a beneficiar. Asimismo
hacemos de tu conocimiento que los tiempos de este programa estdn sujetos a la ministracién de
los recursos por parte de la Secretaria de Finanzas del Estado. En caso de resultar selecdonado,

personal del INJEO se comunicara contigo.

Copla de identificacién oficial con fotografia; en caso de ser menor de edad, copia de identificacién del padre o tutor.

1
2 Copia de la CURP.
3 Copia del comprobante de domicilio.
Algan documento que compruebe la participacién o realizacion en la actividad por la cual estd sqlicitando el apoyo, {carta invitacién,
4 caonvocatoria, certlficado, cartel, etc.)
S Identificacion oficial de los beneficiarios. (Solo en caso de ser m3s deun 1 beneficiario) ( e
6  Oficio de solicitud.

i o?
; COMO DEBO PRESENTAR MI OFICIO DE SOLICITU ) '
él oficio debe ir dirigido al Director General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca (Lic. José Francisco Melo Veldzguez).

éCUAL ES ELMONTO MAXIMO A OTORGAR POR ACTIVIDAD?

e De carécter estatal, el monto mé4ximo es de $ 3,000

o De caricter nacional, el monto maximo es de 35,000 00

» De cardcter internacional, el monto méximo es de $ 8,000.00.

Estos montos seran determinados por el Consejo de Seleccién del Instituto de la Juventud del Estado de Qaxaca.

- pagina2de3
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Estimulos a la o '
Partlt:lpacmn l N J E o
Juvenil

INGIITULC GF LA BVENTHE DE1 FSTADD DI OAKACA

PRESENTE

El Gobierno del Estado a través del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca mediante el programa “Estimulos a la
Participacién Juvenil” otorgé al (1a) j joven: , la cantidad de_§ (

M.N.}, para asistir

por tal motivo solicito

respetuosamente su apoyo para hacer constar la participacién de la joven en dicha actividad.

1.- Nombre del joven:

2.- Objeto de participacion:

3.- Lugar:

4.- Periodo del:

HAGO CONSTAR QUE EL/LA JOVEN SE PRESENTO EN p e .

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA
: ACTIVIDAD O RESPONSABLE DE LA INSTITUCION
SELLO : VISITADA

NOTA: EN CASO DE VISITAR DOS O MAS LUGARES, UTILIZAR EL REVERSO CON LOS MISMOS DATOS DE ESTA CONSTANCIA

Pagina3de3
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Lizbeth Chacon Martinez

Directora General del Instituto de la Juventud del Estado de Oaxaca
Heroico Colegio Militar Namero 317, Colonia Reforma.

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Cadigo Postal 68050.

Correo: liz.chaconmtz@hotmail.com

Teléfono: (951) 5157823

Alexandra Mena Cervantes

Jefa del Departamento Administrativo

Heroico Colegio Militar Namero 317, Colonia Reforma.
Oaxaca de Juérez, Oaxaca, Codigo Postal 68050.
Correo: injeo.depto.advo@gmail.com

Teléfono: (951) 5157828

Josué Martinez Pérez

Director de Planeacion, Evaluacién y Control

Heroico Colegio Militar Namero 317, Colonia Reforma.
Qaxaca de Judrez, Oaxaca, C4digo Postal 68050. -
Correo: lic.josuemp@gmail.com

Teléfono: (951) 5157828

Vacante
Jefe del Departamento de Becas Bienestar

- Heroico Colegio Militar Numero 317, Colonia Reforma.
Oaxaca de Juirez, Oaxaca, Codigo Postal 68050.
Correo: injeobecasbienestar2015@gmail.com
Teléfono: (951) 5157828

Mariene Cano Toledo
Jefe de Departamento de Fomento Educativo
Heroico Colegio Militar Numero 317, Colonia Reforma.

Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Codigo Postal 58050.
Correo:

Teléfono: (951) 5157828

Paola Encarnacién Grijalva Cervantes

Jefe del Departamento_de Impulso a Emprendedores, Empleo y Desarrollo Econdmico

Heroico Colegio Militar Numero 317, Colonia Reforma.
Qaxaca de Juarez, Oaxaca, Codigo Postal 68050.
Correo: autoempleojuvenil@gmail.com

Teléfono: (951) 5157828

Alberto Sosa Hernandez
Director de Atencidn y Participacion Juvenil
Heroico Colegio Militar Nimero 317, Colonia Reforma.

QOaxaca de Juarez, Oaxaca, Codigo Postal 68050.
Correo: albertososahdz@gmail.com

Telsfono: (951) 5157828

Maribel Santos Lorenzo -

Jefe del Departamento de Enlace con Instancias Municipales.

Heroico Colegio Militar NGmero 317, Colonia Reforma.
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Cddigo Postal 68050..
Correo: programasjuventud@gmail.com

Teléfono: {951) 5157828

Tania Méndez Martinez
Jefe del Departamento de Arte, Cultura y Expresion Juvenil
Heroico Colegio Militar Nimero 317, Colonia Reforma.

Oaxaca de Juérez, Oaxaca, Cédigo Postal 68050.
Correo: leer.injeo@gmail.com

Dante Héctor Bedolla Bravo
Jefe del Departamento de Participacion Juvenil

Heroico Colegio Militar Niimero 317, Colonia Reforma.
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, Codigo Postal 68050.
Correo: estimulos.injeo@gmail.com

Teléfono: (951) 5157828

-

Emitio

Valid6

& /
Direct: en el Instituto de la
Juventud del Estado de Oaxaca

artinez

Lic, beno\\l%gas Varela
Spcretario de Adrinistracion
N

Se autorizé la publicacion del presente Manual de Procedimientos por la Junta de Gobierno ¢
sesion extraordinaria de fecha 27 de octubre de 2016.

~
27 | Octubre / 2016
VIil. Control de cambios
Control de cambios
Namero de Fecha de Nombre y clave del L .
revision actualizacion procedimiento Justificacion del cambio

No aplica No aplica No aplica No aplica

-
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PERIGDICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO —
INDICADOR

E DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS
C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA

OFICINA Y TALLERES )
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
TELEFONO Y FAX
5163726
OAXACA DE JUAREZ, OAXACA

CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTH 0S, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DIA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICIT, ANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL _J

PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAV
|

| -

PERIODICO OFICIAL &)
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AVISO

POR ACUERDO DEL CIUDADANO GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DEMAS
CENTROS.DE TRABAJO EN EL ESTADO, DEBERAN SUSPENDER TOTALMENTE SUS
ACTIVIDADES CON MOTIVO DEL CVI ANIVERSARIO DEL INICIO DE LA REVOLUCION
MEXICANA, COMO LO PREVIENEN LOS ARTICULOS 73 Y 74 FRACCION VI, DE LA LEY
FEDERAL DEL TRABAJO; 4 FRACCION VI, 7, 8, 11 Y 12 DEL REGLAMENTO PARA LA
SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LOS ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE
SERVICIOS EN EL ESTADO DE OAXACA, EL PROXIMO DIA:

LUNES VEINTIUNO DE NOVIEMBRE DEL 2016.

(TERCER LUNES DE NOVIEMBRE, EN CONMEMORACION DEL 20 DE NOVIEMBRE
ARTICULO 74 FRACCION VI DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO)

TOMANDO EN CUENTA LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 7 Y 8 DE!
REGLAMENTO PARA LA SUSPENSION DE ACTIVIDADES DE LO
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES Y DE SERVICIOS EN EL ESTADO DE
OAXACA, CON EXCEPCION DE LOS QUE EN SEGUIDA SE INDICAN:"

LAS FABRICAS Y EXPENDIOS DE HIELO, HOTELES, MOTELES, RESTAURANTES,
CAFES, FONDAS, LONCHERIAS, TAQUERIAS, SANATORIOS, HOSPITALES,;
~ARMACIAS, GASOLINFRAS, ESTACIONAMIENTOS, AGENCIAS DE
INHUMACIONES, LINEAS DE TRANSPORTES, TIENDAS DE ABARROTES Y
TENDEJONES DE BARRIO, LOS CENTROS DE DIVERSION Y ESPARCIMIENTO, LOS
MOLINOS PARA NIXTAMAL, EXPENDIOS DE MASA Y TORTILLAS, LOS MERCADOS
PUBLICOS Y PUESTOS DE ALIMENTOS COCIDOS O CONDIMENTADOS; LOS
SUPERMERCADOS PUBLICOS Y TIENDAS DEPARTAMENTALES, PODRAN
FUNCIONAR DE ACUERDO A LAS CONDICIONES ACOSTUMBRADAS.

QUIENES PRESTAN SUS SERVICIOS EN CALIDAD DE ASALARIADOS EN LOS
"ESTABLECIMIENTOS A QUE SE REFIERE ESTE ACUERDO, TIENEN ACCION PARA
QUE EN SU FAVOR SE APLIQUEN LAS DISPOSICIONES PREVISTAS EN EL
_ARTICULO 73 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, QUE DICE: “LOS
TRABAJADORES NO ESTAN OBLIGADOS A PRESTAR SERVICIOS EN SUS DIiAS DE
DESCANSO. S| SE QUEBRANTA ESTA DISPOSICION, EL PATRON PAGARA AL
TRABAJADOR, INDEPENDIENTEMENTE DEL SALARIO QUE LE CORRESPONDA.
POR EL DESCANSO UN SALARIO DOBLE POR EL SERVICIO PRESTADO.” ;

LA VIGILANCIA CORRESPONDRIENTE PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE-
ACUERDO, ' ESTARA A CARGO DE LA SECRETARIA DEL TRABAJO Y LA
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO.

LQb'*lNFRACTORES SERAN SANCIONADOS CONFORME A LA LEY.

- TLALIXTAC DE CABRE O, OAXACA, 13 DE OCTUBRE DEL 20186.
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