CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

FONDO:

INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS ARTESANIAS

FUNCIONES COMUNES:
CODIGO DE CLASIFICACION
SECCION. ol FUNCION ACTIVIDAD

ic DIRECTIVA Y GESTION
1c1 JUNTA DIRECTIVA
1.2 COMITE DE CONTROL INTERNO
1c3 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
1C.4 COMITE DE ETICA

2C ASUNTOS JURIDICOS
2¢1 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL
2c.2 INSTRUMENTOS JURIDICOS
2¢3 PROCESOS JURIDICOS
204 CERTIFICACIONES

3¢ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
3c1 PORTAL INSTITUCIONAL Y REDES SOCIALES

ac RECURSOS HUMANOS
ac.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL
4c.2 NOMINAS
ac.3 PRESTACIONES ECONOMICAS Y SOCIALES
ac.4 CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS
acs CUOTAS OBRERO PATRONALES

5C RECURSOS FINANCIEROS '
5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
5C.2 TRAMITES FISCALES
5¢.3 CONTROL FINANCIEROQ
5C.4 REPORTES DE AVANCES DE GESTION Y DE COMPONENTES
5C.5 AUDITORIAS
5C.6 CONTROL DE BANCOS
5C.7 CONTROL PRESUPUESTAL

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
6C.1 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES
6C.2 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES )
6C.3 PLANTILLA VEHICULAR |
6C.4 CONTROL DEL ALMACEN \
6C.5 PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION

7c ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
71 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
7c2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO
7¢3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
7c4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
7¢5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
7C.6 BAJAS DOCUMENTALES
77 PRESTAMO DE EXPEDIENTES

8C TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION

PUBLICA Y BUEN GOBIERNO
8C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
8C.2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
8c.3 PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA
8C.4 DERECHOS ARCO
8C.5 RECURSOS DE REVISION
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD
SECCION SERIE | SUBSERIE :

1s OPERACION Y PROMOCION ARTESANAL
151 PLANES DE TRABAJO FONART i
15.2 REGISTRO ARTESANAL
153 INVESTIGACION DE TECNICAS Y PRACTICAS ARTESMALES
15.4 DECLARATORIAS DE PATRIMONIO CULTURAL
155 IMAGEN Y DISENO
156 CAMPANAS DE PROMOCION
1s.7 CAPACITACION ARTESANAL
15.8 ESTIMULOS PARA LA PRODUCCION ARTESANAL
15.9 PROYECTOS ESTRATEGICOS ARTESANALES

25 COMERCIALIZACION Y SOSTENIBILIDAD ARTESANAL
28.1 PRESERVACION AMBIENTAL
25.2 ACOPIO ARTESANAL
25.3 PUNTOS DE VENTA FISICA
25.4 PUNTOS DE VENTA DIGITALES
285 COMERCIALIZACION NACIONAL E INTERNACIONAL
25.6 CONCURSOS
25.7 FERIAS
25.8 EXPOSICIONES




