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Expediente de las
7 Actas de las
Sesiones de la
Junta Directiva.

1C.1 JUNTA DIRECTIVA

x
x
o

Oficios, |
1Cc2 COMITE DE CONTROL INTERNO X X 1 4 5 X memorandums, /

circulares.

Expediente de las
€3 CONTROL DE CORRESPONDENCIA X 1 1 2 X Acias silniormes de
Sesiones del
Comité de Control
Interno.

Expediente de las
Actas e informes de
1C.4 COMITE DE ETICA X X 1 4 5 X las Sesiones del

Comité de Eticay

Prevencion de

Conflicto de
Interés.
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CONTABLE

ARCHIVO DE
 TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

TOTAL

BAJA

CONSERVACION
TOTAL

MUESTRA
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2CA1

NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL

Expediente
referente a la
formulacién de la
normatividad
interna.

2C2

INSTRUMENTOS JURIDICOS

Expediente
referente a
documentos que
brindan certeza
juridica al marco
de actuacién
institucional.

2C3

PROCESOS JURIDICOS

Expedientes que
se llevan ante
diferentes
administrativas y
judiciales.

2C4

CERTIFICACIONES

Expediente
referente a
documentacion
certificada por el
titular del
departamento
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Los expedientes contienen: Control
individual de documentos personales
de los trabajadores de todas las
modalidades de contratacién laboral:
Base, nombramiento confianza,
contrato confianza, mandos medios y
superiores y adicionalmente los
prestadores de servicios.

La vigencia de la documentacion de

3CA1 EXPEDIENTES DE PERSONAL X X 5 20 25 X esta serie se consideratomando en

cuenta la fecha de ingreso po de

jubilacion de los trabajadores. E plazo
maximo para una serie no clasificada
son 25 de conformidad con el articulo
37 de la LGA

Concentrados quincenales y
mensuales de percepciones y
deducciones de trabajadores de todas
las modalidades de contratacion
3C.2 NOMINAS X X 1 6 7 X laboral: Base, nombramiento
confianza, contrato confianza, mandos
medios y superiores, asi como
honorarios asimilables a salarios.

Soporte documental de incidencias
generales, némina
registro de personal de los

trabajadores de acuerdo alo

3c3 PRESTACIONES ECONOMICAS Y % : 5 " 2 establecido por la normtividad en \
i teria de Recursos Humanos par \
SOCIALES o dependencins e da s /
Administracién Piblica del Estado de
Oaxaca.
A CONTROL DE ASISTENCIA E » ! . A - eClor i b s dofases
INCIDENCIAS nombramiento confianza, mandos

medios y superiores.

3C.5 CUOTAS OBRERO PATRONALES X 1 5 6 X Soporte documental de cuotas obrero

patronales de los trabajadores
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4C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X X 1 5 6 X B

Contiene pagos provisionales ISR retenci

salarios, pagos provisionales del ISR retenciones por

asimilados a salarios, pagos del impuesto sobre

. Erogaciones por Remuneraciones al trabajo personal y

4C.2 TRAMITES FISCALES >4 X 1 5 6 X tramites ante el servicio de administracion tributaria.
Los documentos son impresiones e

portal web del Servicio de Ad

portal web de Ia Secretaria de Finanzas y del portal

bancario.

Pélizas de ingresos, egresos y diario con soporte
documental, estados de situacién financiera, estados de
jades, balanzas de comprobacién, notas

ivas, estados de flujo de efectivo, conciliaciones

4C.3 CONTROL FINANCIERO X X 1 5 6 X la Secretaria de la Contraloria y Transparencia

el estado de situacion financiera, el
estado de actividades, el estado de flujo de efectivo y las
nes bancarias tienen firmas autégrafas y sellos,

Las pélizas contienen tanto documentos con firmas
autégrafas como fotocopias.

REPORTES DE AVANCES DE Contiene reporte de avances de gestién y de
GESTION X X 1 5 6 X eomimentos: oo 0e Tl o ootk e s

publica, con firmas autégrafas como fotocopias.

4c4

ales y/o impresi
ntos sobre au

4C.5 AUDITORIAS X X 1 5 6 X

y/o impresiones de acuses de recibido por correo

Contratos, Estados de cuenta bancarios y tramites.
Los contratos bancarios tienen firmas autégrafas.
mientras no se cancele la cuenta, si fuera el
caso, sélo se archiva fotocopia del contrato.

4C.6 CONTROL DE BANCOS X X 1 5 6 X

e .
4C7 CONTROL PRESUPUESTAL X X 1 5 6 X Los documentos son §§N_B con sellos originales de

recibido por la Secretarfa de Finanzas y por la Secretaria
oo
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Documentacién en original y/o
copias que amparan fas
gestiones administrativas que
5C.1 COMITE DE ADQUISICIONES X X {Esies ol Comite o
;— m m X Adquisiciones del Instituto

para el Fomento y la

Proteccion de las Attesanias. [/}
Incidencias ( altas y bajas) de
bienes muebles e inmuebles,

5C.2 INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES E inventarios, resguardos y

INMUEBLES X 1 5 6 X e e

Se conforma por bitcoras de
mantenimiento, asig
bitacoras de combust 3
incidencias y copias de los
resguardos de los vehiculos.
5C.3 PLANTILLA VEHICULAR X 2 4 6 X SIS tereThrk
comprobantes de pago de \
tenencias y copia de pélizas de| |
sequros

5C4 CONTROL DEL ALMACEN % 1 5 6 X s e

salidas de materiales.

Expedientes de entrega -

recepcion de la Direccion

s General y las Jefaturas de

5C.5 PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION X X 1 5 6 X Departamento de la Instituto
para el Fomento y la

Proteccion de las Artesanias




INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y
LA PROTECCION DE LAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

2023

FONDO: ARTESANIAS
SECCION: 6C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL
VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS (ANOS)
o - 2 -
= w w w= S
. s 2 2 z 2 2 m = m sg = ©OBSERVACIONES
c6DIGO NOMBRE % ) 2 2 =2 zE &= @ g2 =
z = i = &g 54 2 z =
= 13) z 2= 3]
= Q
< o
Actas de sesiones ordinarias y
SISTEMA INSTITUCIONAL DE !
6G-1 ARCHIVOS X X { o e X
[Actas de sesic dinarias y
mordnts, mntas ce ~
6C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO X X 1 5 6 X trabajo con firmas originales y
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
6C.3 ARCHIVISTICO X 1 5 6 X evaluacion para el desarrollo
archivos.
Lﬁh%ﬁ de documentaciér,
. Generales, Archivo de
 Tramite y Concentracion. \
e Transferencia Primaria y
Secundaria.
e GuiaSimple. \
ientos. \
— INSTRUMENTOS DE CONTROL Y % % ] 5 5 X iy )
’ CONSULTA . .~
Clasificacion Are
(CGCA).
e Catalogo de Disposicién
Documental (CADIDO).
Formateria con 1a que se
expedientes del archivo de
6C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X 1 5 6 X franic el e
concentracién o histérico,
segin sea el caso, con firmas
originales y sello..
Actas de baja documental con
firmas originales y sello. De
6C.6 BAJAS DOCUMENTALES X X 1 7 8 X conformidad con el anticulo 31
fraccion IX de LGA.
6C.7 PRESTAMO DE EXPEDIENTES X 1 2 3 X
Archivo de Concentracion o del
Archivo Histérico y de quien
solicita el expediente.
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Actas de las sesiones
. ordinari: xtt dinarias del
7CA COMITE DE TRANSPARENCIA X X 2 3 5 X Rl
Contiene la documentacién
o SOLICITUDES DE ACCESO A LA - L : e . 5 e e senrs e [N
INFORMACION i s s rescaa s
solicitudes de informacion
Contiene documentacion que
PLATAFORMA NACIONAL DE e genera para a carga de
7c3 . e
TRANSPARENCIA & % { 2 < X e e
Transparencia.
Contiene procesos de
solicitudes de acceso,
7C.4 DERECHOS ARCO X X 1 4 5 X rectificacion, cancelacion u
oposicién al tratamiento de
Contere st e
7C5 RECURSOS DE REVISION X X 1 4 5 X bt Bl
licif de informacién.
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Esta integrado pol
publicaciones
realizadas en el
8C.1 mwmﬁ_.m_m_,_m._._._.co_oz»,r YREDES X 1 2 3 X portal electrénico
institucional y las
redes sociales
institucionales
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151 INVESTIGACION DE TECNICAS Y © 1 5 " X s
PRACTICAS ARTESANALES gt
programacion de
182 CAPACITACION ARTESANAL X 1 5 6 X e
beneficiadas
que contienen os
FINANCIAMIENTO PARA probatorios de los subsidios
\ X otorgados a las personas
182 PERSONAS ARTESANAS « L 5 8 P
oepechs e o g
1S.4 PROYECTOS ARTESANALES X 1 5 6 X prorects g s taban con
de personas.
.m_..mmm:mm m:m mq:oamz su
18.5 PADRON ARTESANAL X 10 15 25 X e A

artesanal. Vigencia méxima 25
afios LGA.
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Expedientes que contienen los.
281 ACOPIO ARTESANAL X X 1 3 4 X ,waﬁ%am de acopio de
5 Expedientes que contienen los
28.2 COMERCIALIZACION ARTESANAL X X 1 3 4 X %vmeHMMMwnmgmﬁﬁ
it Expedientes que contienen
283 PUNTOS DE VENTA FISICA X X 1 3 4 X HU_HMH ﬂwﬂﬂum puntos

A
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3S.1

CAMPANAS DE PROMOCION

x

w

que contiene
sobrelas

de difusién que se
realizan para promocién de
personas artesanas y

3s8.2

IMAGEN Y DISENO

que contiene

con
disefio de marca y
promociones instituticionales.

383

CONCURSOS

Expediente que contiene
documentos sobre la
participacién de personas
artesanas en concursos

354

FERIAS

Expediente que contiene
documentos sobre fa
participacién de personas
artesanas en ferias artesanales

385

EXPOSICIONES

Expediente que contiene
documentos sobre fa
participacién de personas
artesanas en exposiciones

A
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5
X
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