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L GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL

ACTA DE LA TERCERA REUNION DE TRABAJO DE

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL EJERCICIO 2023 D
FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS ARTESANIAS

EL INSTITUTO PARA EL

a el Fomento y la Proteccion de las
a Centro, Oaxaca, bajo el siguiente
itrés, reunidos 1as ¥y los

Estando constituidos en la sala de juntas del Instituto par
Artesanias, sita en la calle Garcfa Vigil Numero 809, Coloni

tenor: siendo las doce horas del dia 13 de octubre de dos mil veint
ciudadanos: Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y

Coordinador de Archivos del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, guien
también acude en alusion a las tareas de Planeaciony Mejora Continua; Arsenio Santiago Cortez,
Jefe del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de Transparencia, Rogelio
santibafiez Arellanes, Jefe de la Unidad de Operacion y Promocion del Patrimonio Artesanal,
Aranza Ramos Bernal, Jefa del Departamento de Investigacion de Practicas Artesanales; Sergio
Luis Hernandez Salinas, Jefe del Departamento de Capacitacién y Apoyos a la Produccion
Artesanal: Grisel Vasquez Valencia, Jefa del Departamento de Disefio, quien también acude en |
alusion a las actividades de Tecnologias de la Informacién; Daniela Lépez Antonio, Jefa de la |
Unidad de Comercializaciéon y Sostenibilidad Artesanal: Erik Eduardo Jiménez Cruz, Jefe del
Departamento de Actividad Econdmica Artesanal, Luis Alberto Sanchez Santos, Jefe del
Departamento de Concursos, Ferias y Exposiciones e Ismael Alejandro Hernandez Olmedo, Jefe |
de Oficina de la Direccion de Auditoria “A" de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
Funcién Publica, quien funge como representante del Organo Interno de Control. Todas las
personas anteriormente enlistadas se encuentran reunidas de conformidad con los Articulos 50,

51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos y 48, 49, 50 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de ¢
la finalidad de llevar a cabo la Segunda Reunion de Trabajo del Grupo

o del Sistema Institucional de Archivos del Instituto para el Fomento y la
2023, bajo el siguiente: - - === -----------s- oo s oo
"ORDENDELDIA - - - === ----=---mmmmmmmmmmmm s

Oaxaca, con

Interdisciplinari
Proteccion de las Artesanias del ejercicio

Pase de lista de asistencia.

1

2 Declaracion de Quérum Legal e instalacion formal de la Reunion. - - ----=------ \

3 Aprobacion del orden deldia. - - - - - ---------oomrT T T T T T T T T \

4 Seguimiento de Acuerdos. - - - - - === - -T st T T T T T T T T E T E T :\M

5 ASUNtOS generales, - - - -==--=-------sTTsTmT T oo TTI T T T I T T t—\;

6 Acuerdos de la Sesion. - - - == --------soTososoT oSS ToTToTITITTITIT T O

7 Cierre y clausura de la Sesion. - - - - - ------------ooom o T T T T T TT T T T T
___________ -

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, el C.\‘

Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador de :
Archivos y Representante del Area de Planeacién y Mejora Continua del Instituto para el Fomento
y la Proteccién de las Artesanias, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las ¥ los

servidores publicos convocados a esta reunion, haciendo constar la asist

ra Reunidn de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del
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_ INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA

PROTECCION DE LAS ARTESANIAS '
vos del Instituto para el

integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archi e P NEXO UNO. -
Fomento y la Proteccion de las Artesanias, lista que se agrega a la presente €0

2. Declaracién de Quérum Legal e Instalacién formal de la Reunién: A fin de dar ?umpglg?;er;teo! \
al punto numero dos del orden del dia, el C. Alberto salvador Montes QUII';IZ. e ae
Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Arlea d_e]c anea o ey|
Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, IN ormrglq e
Lic. Miguel Angel Gonzalez Alvarado, quien fungia como Jefe del Departame‘nto J'ur| ico
Instituto para el Fomentoy la Proteccion de las Artesanias; presento su renuncia a dicho cargo,
por lo que el Mtro. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General del Instituto para el Fomentoy |a
Proteccion de las Artesanias, designd al C. Arsenio Santiago Cortez como Jefe del Departamento
Juridico del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias a partir del 1° de octubre
del presente (documental que se agrega a la presente como ANEXO DOS), por lo cual en uso de {

la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departa mento Administrativo, Coordinador @\

de Archivos y Representante del Area de Planeacién y Mejora Continua del Instituto para el
Fomento y la Proteccién de las Artesanias le toma la protesta de ley correspondiente, en los
siguientes términos: ¢ Protesta guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados |
Unidos Mexicanos, la particular del Estado, las leyes que de una y otra emanen y cumplir leal y

patriéticamente con los deberes del cargo que se le confiere en el Grupo Interdisciplinario del

Instituto para el Fomento y la Proteccién de las Artesanias? A lo que el C. Arsenio Santiago

Cortez, Jefe del Departamento Juridico respondié “iSi protesto!”, por lo que el C. Alberto Salvador :
Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante ‘
del Area de Planeacién y Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las .
Artesanias, repuso: “Si no lo hiciere asi, que la Nacién y el Estado os lo demanden”. - ---------- \

-
7~

Continuando haciendo uso de la palabra, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacion y
Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccidn de las Artesanias, verifica la
existencia del quérum, habida cuenta de que se encuentran presentes las personas que integran
el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto para el Fomentoy la
Proteccidn de las Artesanias y declara legalmente instalada la Tercera Reunidn de Trabajo del /
Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto para el Fomento y la ‘t‘
Proteccién de las Artesanias del ejercicio 2023, en observancia con lo dispuesto en la O
normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta administracion,

organizacién, preservacion, conservacion, uso y difusién de los documentos pertenecientes a esta |
Institucion. La Tercera Reunién de Trabajo da inicio de conformidad con lo establecido en los N~—t
Articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley General de Archivos y 48, 49, 50, 51y 52 de la Ley de Archivos para |
el Estado de Oaxaca, en los cuales se fundamenta el trabajo del Grupo Interdisciplinario del
Sistema Institucional de Archivos del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanifs. -

p—

el Fomento y la Proteccién de las Artesaniad de fecha 13 de octubre de 2023.-- - - - - ° . i i
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3. Aprobacion del orden del dia: EI C. Alberto Salvador
Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante
Continua del Instituto para el Fomento y Ia Proteccién de las Artesanias, da lectura al orden del
dia de la Tercera Reunion de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucion§I de
Archivos del Instituto para el Fomentoy la Proteccién de las Artesanias del ejercicio 2023, mismMo
nario del Sistema

que se somete a consideracién de quienes integran €

Institucional de Archivos del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, el cual se
aprueba por unanimidad, cumpliendo asi con el punto numero tres del orden del dia.

es Quiroz, Jefe del Departamento

4. Seguimiento de Acuerdos: El C. Alberto Salvador Mont ‘
ol Area de Planeacion y Mejora

del Area de Planeacion y Mejora)

| Grupo Interdiscipli

Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante d
Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, hace del conocimiento a

quienes se encuentran presentes del seguimiento que se ha brindado a los acuerdos suscritos en
la Segunda Reunion de Trabajo del Grupo Interdisciplinario: - - - = - =-=====-==="7"7 77777
ACUERDO IFPA/GI/SRT/001/2023. Quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Instituto para
el Fomento y la Proteccion de la Artesanias acuerdan que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz,
Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador de Ar
Planeacién y Mejora Continua del Instituto para el Foment
informe en la siguiente sesion, el avance en la preparacion de |
bajo resguardo de las 4reas administrativas del IFPA par

SEGUIMIENTO: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacion y Mejora
Continua del Instituto para el Fomentoy la Proteccion de las Artesanias, comunica que mediante
circular No. IFPA/GI/C/0005/10/2023 de fecha 10 de octubre de 2023, solicité a los Responsables de i
Archivo de Tramite, la elaboracién de los Inventarios de Archivo de Tramite de sus respectivas

ireas. Documento que se adjunta a la presente como ANEXO TRES.

rales: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Adrinistrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeaciony
Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, pregunta a lasy

los presentes si tienen algun otro asunto que tratar y responden que ya han sido agotados los
presente Reunién de Trabajo, con lo cual se da cumplimiento al punto nimero cinco

chivos y Representante del Area de
o vy la Proteccién de las Artesanias,
a documentacién que se encuentra
a su transferencia al Archivo de

Concentracion.

5. Asuntos gene

02
)

—

temas de la

6. Acuerdos de la Sesion: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del

Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeaciony
Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, manifiesta que

SN

de Archivps de

durante la presente reunién se formularon los siguientes acuerdos:

fas de fecha 13 de octubre de 2023.-------- -
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ACUERDO IFPA/GI/TRT/001/2023. Quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Instituto para
el Fomento y la Proteccién de las Artesanias, acuerdan que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz,
Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de
Planeacién y Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias,
presente en la siguiente sesidn los inventarios de Archivo de Tramite de las areas administrativas
qQUE INtegran @l IFPA. = = = = = == = @ & e f et sees—--m--ooosoosss
ACUERDO IFPA/GI/TRT/002/2023. Quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Instituto para
el Fomento y la Proteccién de las Artesanias acuerdan que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz,
Jefe del Departamento Administrativo en su calidad de Coordinador de Archivos del Instituto para
el Fomento y la Proteccion de las Artesanias, le solicite al C. Javier Iturbide Reyes, Responsable
del Archivo de Concentracién del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias,
iniciar los trabajos necesarios para llevar a cabo el tramite de baja documental, informando el
avance de los mismos en la siguiente sesidN.- - - - === === === ==-c-cc-------- oo ----om--
7. Cierre y clausura de la Reunién de Trabajo. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacion y
Mejora Continua del Instituto para el Fomento y la Proteccién de las Artesanias, manifiesta que
siendo las trece horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nimero siete del orden del
dia, se da por concluida la Tercera Reunién de Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos del ejercicio 2023 del Instituto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias, cerrandose la presente acta previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce
en un tanto original por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a \

quehayalugar. ------==-- ==--=--------------soosoooooosooooosooomossssosmoosoos :
INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DEL EJERCICIO 2023 DEL INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS
ARTESANIAS

erto Salvador ; Quiroz Arsenio Santiago Cortez
Cogrdinador de Archivos Jefe del Departamento Juridico

Jefe detDepartamento Administrativo Responsable de la Unidad de Transparencia
Representante del Area de Instituto para el Fomento y la Proteccion de

Planeacion y Mejora Continua las Artesanias

Instituto para el Fomentoy la Proteccion de

las Artesanias
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andez Salinas
Jefe de| DEpartamento de Capacitacion y
Apoyos a la Produccién Artesanal
Instituto para el Fomento y la Proteccion de
las Artesania

\G

Dam\T/Lo ez Antonio
Jefa de la Unidad d omercializacion y
Sostenibilidad Artesanal
Instituto para el Fomento y la Proteccion de
las\Artesanias

Q)

Luis Alber:;}éghéz Santos
Jefe del Departamerito de Concursos, Ferias y
Exposiciones

Instituto para el Fomento y la Proteccion de
las Artesanias

v
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INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA
PROTECCION DE LAS ARTESANIAS

Aranza Ramos Bernal
Jefa del Departamento de Investigacion de
Practicas Artesanales
Instituto para el Fomento y la Proteccion de
las Artesapu’as

Grise%dt:z Valencia

Jefa del Departamento de Diseno

Representante del Area de Tecnologias de la
Informacion

Instituto para el Fomentoly la Proteccion de
las Artesa

Erik Eduardo Jiménez Cruz
Jefe del Departamento de Actividad
Econdmica Artesanal
Instituto para el Fomento y la Proteccion de
las Artesanias

Ismael Alejandr}{-lefﬁ‘gndez Olmedo
Jefe de Oficina de la Direccion de Auditoria
"

Secretaria de Honestidad, Transparenciay
Funcion Publica
Representante del Organo Interno de
Control.
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INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA
PROTECCION DE LAS ARTESANIAS

#2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD”

Lista de Asistencia
Tercera Reunién de Trabajo
Grupo interdisciplinario del Sistema institucional de Archivos
13 DE OCTUBRE DE 2023

12:00 HORAS )‘ % ?

Alberto S Iy dgED 0

Jefe det'Departamento Administrativo
Representante del Area de
Planeacion y Mejora Continua
Instituto para el Fomento y la Proteccién de las
Artesanias

Instituto para el Fomento 'y la Proteccion de las
Artesanias

SétgioLuis Hernandez Salinas

Jefe del Departamento de Capacitacién y Apoyos a la
Produccion Artesanal
Instltuto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias

Garcla Vigil 809, Centro Histérico,
Oaxaca de Juarez, Oax. C.P. 68000
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Arsenio Santos Cortez
Jefe del Departamento Juridico
Responsable de la Unidad de Transparencia
Instituto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias

y o —

AranzaRamos Bernal
Jefa del Departamento de Investigacion de Practicas
Artesanales
Instituto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias

Grisel'VAsqubz Valencia
Jefa del Departamento de Disefio
Representante del Area de Tecnologias de la
Informacion
Instituto para el Fomento y la Proteccién de la
Artesanias




B’Tuela 6pez Antonio
Jefa de la Unidad de Com rcnahzacnon y Sostenibilidad

Artesanal
Instituto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias
Luns rto Sanchez Santos

Jefe del Dep amento de Concursos, Ferias y
Exposiciones
Instituto para el Fomento y la Proteccion de las
Artesanias

Garcla Vigll 809, Centro Histérico,
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Erik Eduardoniménez Cruz )
Jefe del Departamento de Actividad Economicz
Artesanal

Instituto para el Fomento v la Proteccién de las
Artesanias

Ismael Alejandto Hefnandez Olmedo
Jefe de Oficina de la Direccion de Auditoriz "A”
Secretaria de Honestidad. Transparencia v Funcién
Publica
Representante del Organo Interno de Control.







ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA

1 PODER EJECUTIVO
F - INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS ARTESANIAS

ceizpno nELESTADO Maestro Jesiis Emilio de Leo Blanco, Director General del Instituto para Fomento y la Proteccion de las Artesanias,

DE QA en ejercicio de las facultades que confieren los Articulos 3 Fraccion I, 1359 y 60 de la Ley Orgdnica del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca; 1, 2 Fraccion |, 4, 10 Fraccion I, 13 Fracciones 1y Xiil, 14 Fraccién | y 15 de la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca; 1, 6 Fraccion Il, 15y 16 Fracciones Il y IX de la Ley que crea el instituto

}"“ para el Fomento y la Proteccion de las Artesanias; y 7 fracciones XX y XXXVI de su Reglamento Interno, he tenido a

bien otorgar el:

NOMBRAMIENTO

}'.‘ 4 Como empleado de: CONFIANZA
AlC. ARSENIC SANTIAGO CORTEZ
Nombramiento No: 28-2023 RFC: SACA880919D53
Puesto: JEFE DE DEPARTAMENTO 17 "A*"
Clave de Puesto: 0J1702A
Entidad: INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS ARTESANIAS
Clave de Presupuestal: 53400116101 000003AEAAADL23 Sueldo: $ 6,880.00
Area de Adscripcién: DEPARTAMENTO JURIDICO
A partir del: 01/10/2023 Hasta: -----------—-
Sustituye a: MIGUEL ANGEL GONZALEZ ALVARADO
Horario de labores: DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL TRABAJO.
Domicilio: PRIV. DE SABINOS # 14, SAN ANTONIO DE LA CAL, OAXACA DE JUAREZ, CP. 70236.
Nacionalidad: MEXICANA Sexo: MASCULINO  Estado Civil: SOLTERO
Edad: 35 ANOS

al servidor publico “;PROTESTAIS GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTAD
UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y
“ PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO QUE EL ESTADO OS
DIRECCION HA CONFERIDO?" y habiendo' contestado el interrogado: "SI, PROTESTO", el propio Director General repuso; “SI NO LO
GENERAL HICIEREIS AS|, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDEN".
ARTESANIAS

l-_:--uo-_

‘l 5 " A Por lo que el Director General del INSTITUTO PARA EL FOMENTO Y LA PROTECCION DE LAS ARTESANIAS inte

Enterado del contenido y consecuencias legales del
presente nombramiento, manifiesto mi conformidad.

pleid D

C. ARSENIO SANTIAGO CORTEZ
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ARTESANIAS

HE# N\ 'NSTITUTO PARA EL FOMENTO V LA P ARTESANIAS
= » PROTECCION DE LAS ARTESANIAS 8 TreTaGeen 0% (A4 o1 vuned
MZ‘: J ‘ Qii*0 anitnn v-s'ignu;‘:d;'l.1~::.:‘"" \
“2023, ANO DE LA INTERCULTURALIDAD" QARACA | RS . \
Circular No.. IFPA/GI/C/0005/10/2023 RECIBI ' ‘
Asunto: Inventarios de Tramite — |
Oaxaca de Judrez. Oax. oo A
' , 10 de octubre de 2023, 11 l \( '[ (., 4 1.-”0_ y (& 1D —
Responsables del Archivo de Tramite, e
Instituto para el Fomento y la Proteccién de las Artesan(as.

EDIFICIO

En cumplimiento al Acuerdo IFPA/GI/SRT/001/2023 suscrito en la Segunda Reunién de
Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Instituto para el Fomento y la Proteccidn de las
Artesanias de fecha 16 de junio del 2023; por medio de la presente, les solicito realicen sus
inventarios de tramite e informen la documentacion que sera transferida al Archivo de

Concentracién, instruyendo que deberan realizarlo antes del lunes 13 de noviembre del
presente afo. '

Asi mismo, les informo que fue enviado a sus respectivos correos electrénicos el formato de Nl

P
inventario de archivo de tramite, inventario de transferencia primaria, inventario de archivo de \
concentracion, caratula de expediente y caratula de contenedor.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.
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Copia simple para:
Mtro. JesUs Emilio de Leo Blanco. Director General del Instituto para el Fomento y la Proteccién de las Artpsanias
Expediente. .
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