2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

—

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO 2(;2\2\’~
DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE LAS ARTESANIAS

En el municipio de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las doce horas del dia treinta y uno de mayo del
afio dos mil veintidds, estando reunidos en las instalaciones del Instituto Oaxaquefio de las Artesantas,
ubicadas en Manuel Garcia Vigil #809 colonia Centro, Oaxaca de Judrez, Oaxaca; las ciudadanas y los

ciudadanos: Licenciada Graciela Pérez Miguel, Jefa del Departamento Administrativo, y Coordinadora

Normativa de Archivo del Sistema Institucional de Archivo; Licenciada Elsa Gabriela Vargas Ramos,

i

Técnica Especializada adscrita a la Direccidn General, y Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia; Maestra Patricia Cruz Chacon, Directora de Comercializacién y Desarrollo Artesané}{’"
y Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite; Licenciada Grisel Véasquez Valencia, Jefa del
Departamento de Disefio y Promocién, y Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite; Licencié(j\d
Luis Alberto Sanchez Santos, Jefe del Departamento de Capacitacion y Programas Sociales, \9&:;\%
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite; Licenciada Denisse Toral Rios, Jefa del Departamento

de Comercializacién y Ventas, y Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite; Licenciado Irving

Antonio Anastacio Rojas, Jefe del Departamento de Investigacion y Desarrollo Artesanal, Responsable

de la Unidad de Archivo de Tramite, y Responsable de Archivo de Concentracién e Histérico; Licenciada

Catalina Esther Ruiz Hilarién, Jefa del Departamento Juridico; y Licenciada Aranza Ramos Bernal, Jefa
del Departamento de Embarques y Exportaciones, con la finalidad de llevar acabo la Primera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias del ejercicio
fiscal 2022; con fundamento en los articulos 1,2,3,21y27 de la Ley General de Archivo y los articulos

20y 26 de la Ley de Archivo para el Estado de Oaxaca, se desarrollara de acuerdo al siguiente: - - - - -

1.- Acreditacion de nuevos integrantes. - - - -~~~ - - - oo _____
2.- Pase de lista de asistencia e instalacion Legal de la Sesion. - - - - -« - - - - oo oo oo __
3.- Lecturay aprobacién del orden de dia. - - - - - - - - - - - - oo oo ... _
4.- Presentacion del Calendario del Sesiones ordinarias para el ejercicio 2022, - - - - - - - oo oo
5.- Presentacion del informe anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

6.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, - -~ - - oo e
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7.- Asuntos Generales.

1.- Acreditaciéon de nuevos integrantes. En uso de la palabra la Licenciada Graciela Pérez Miguel,
Coordinadora Normativa de Archivo del Sistema Institucional de Archivo, da la bienvenida a las y los
presentes, e informa que derivado de la renuncia de la Licenciada Marfa del Carmen Sierra Cruz, quien
fungia como Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de este Sistema Institucional de Archivo;
y siendo necesaria la integracion adecuada del mismo, presenta a la ciudadana Aranza Ramos Bernal,
Jefa del Departamento de Embarques y Exportaciones, quien se acredita con nombramiento nimero
01-2022 de fecha 16 de febrero del 2022, expedida a su favory a quien le corresponde asumir el cargo
de Responsable de la Unidad de Archivo de Trdmite del Departamento de Embarques y Exportacione

dentro del Sistema Institucional de Archivo de este Instituto; por lo que acto seguido procede a

tomarle protesta en términos de Ley, adjuntando a la presente acta el nombramiento como ANEXO

2. Pase de lista de asistencia e instalacién Legal de la Sesién Ordinaria. La Contadora Graciela Pérez
Miguel, Coordinadora Normativa de Archivo, procede al pase de lista correspondiente, informando
que existe quorum legal y manifiesta que: “Siendo las doce horas con dieciocho minutos del dia
treinta y uno de mayo del afio dos mil veintidés, se declara legalmente instalada la PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE LAS
ARTESANIAS y validos todos los acuerdos que de ella emanen para todos los efectos legales y
administrativos 8 que haya lUgar”. - - = - =« ==L - cm e s e e e e e e e e mmm e
3. Lecturay aprobacion del Orden del dia. La Coordinadora Normativa de Archivo, da lectura al orden
del dia propuesto y una vez escuchado y analizado en votacién econémica las y los integrantes del

Sistema Institucional de Archivo aprueban el Orden del dia propuesto: - - - == - ==~~~ - = oo ____

Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaqueno de las Artesanias,

por unanimidad de votos aprueban el Orden del Dia.
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4.- Presentacion del Calendario de Sesiones ordinarias para el ejercicio 2022. En uso de la voz la~—

Contadora Graciela Pérez Miguel, presenta la propuesta del calendario de sesiones ordinarias para—— |

el ejercicio fiscal 2022:

Calendario de Sesiones Ordinarias del periodo fiscal 2022

Sesién Ordinaria Fecha
Primera Sesion Ordinaria 31 de mayo de 2022
Segunda Sesion Ordinaria 17 de octubre de 2022

Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaqueio de las Artesanias,

por unanimidad de votos aprueban el Calendario de Sesiones Ordinarias del periodo 2022, - - - - - - - |
5.- Presentacion del informe anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021: L

Coordinadora Normativa de Archivo presenta el informe anual del PADA 2021, donde se muestran los

resultados obtenidos en el transcurso del ejercicio fiscal 2021. Informe que se integra a la presente

acta CoMO ANEXO Il - - - - - - o - e el

Lasy los integrantes del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias, se
dan por enterados del informe anual del PADA 2021, - = <= =« ===~ - - oL _______

6.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022. La Coordinadora

Normativa de Archivo presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, con el

objetivo de dar a conocer las metas propuestas. El documento se integra como Anexo Ill.- - -------

Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaqueno de las Artesanias,
se dan por enterados del PADA 2022 - - - - = -« -« oo oo ...
7. Asuntos Generales. La Coordinadora Normativa de Archivo pregunta a las y los integrantes si
tienen algin tema a externar a lo que responden que no existe otro tema que tratar. - - - - - - - - - - -
8. Clausura de la Sesién. Una vez concluido los puntos del orden del dia la Licenciada Graciela Pérez

Miguel, Coordinadora Normativa de Archivo declara concluida la presente sesion ordinaria siendo las

trece horas con quince minutos del mismo dia de su celebracion; firmando al calce y margen del acta

respectiva, los que en ella intervinieron para constancia.



2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO

DEL INSTITU

LIC. GRACIELA P, F%MIGUEL
COORDINADOR NORMATIWO DE ARCHIVO DEL
NAL DE ARCHIVO

LIC. LUIS ALBER
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION Y PROGRAMAS SOCIALES

LIC. ARANZA RAMOS BERNAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
EMBARQUES Y EXPORTACIONES

OAXAQUERNO DE LAS ARTESANIAS

LIC. ELSA GNBBRIFLAVA RGAS RAMOS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

- /

LIC. CATALINA ESTHER RUIZ HILARION
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO JURIDICO

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
DISENO Y PROMOCION

LIC. DENISSE TORAL RiOS

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE

TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE
f COMERCIALIZACION Y VENTAS

LIC. IRVING ANTONIO Z\NKQI'ACIO ROJAS
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO ARTESANAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ARCHIVO
DE CONCENTRACION E HISTORICO

NOTA: LAS PRESENTES FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE LAS ARTESANIAS CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL
2022, CELEBRADA A LOS TREINTA Y UN DIAS DEL MES DE MAYO DE DOS MIL VEINTIDOS. - - < = = < <= <o m o oo
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ANEXOS:

\,
ANEXO I / W




a bien atorgar gf:

Alac,
Nombramiento No:
. Puesto:
Clave de Puestc:
: Entidad:

Area de Adscripcion:
A partir del:
Sustituye a:

Horario de labores:
Domicilio:
Nacionalidad:

Edad:

Por lo que 13 C DIRE
"dPROTESTAlS GUARD

WS, DEL CARGO DE JEFA DEL DEP.
contestado la interrogada: “

Clave de Presupuestal:

CTo
A

0o Libre Y Soberano de Oa

w,
p

Ea
s
1

&

; Instituto
Oaxaguada

NM@RAWMN@
Como empleada de: CONFIANZA

ARANZA RAMOS BERNAL
01-2022

JEFE DE DEPARTAMENTO 16 g
OR16048

INSTITUTO OAXAQUERO DE Las ARTESANIAS
53400116101000003AEAAAG42> Sueldo:
DEPARTAMENTO DE EMBARQUES Y EXPORTACIONES
16/02/2022

MARIA DEL CARMEN SIERRA CRUZ
DE ACUERDO A LAS NECESIDADES pE| TRABAJO.

CALLE RIO BALSAS # 101, COL. 14 CASCADA, CP. 68040, DAXACA DE JUAREZ.

MEXICANA Sexo: FEMENING Estado Civil: SOLTERA E .
23 Aflos

RFC: RABA9901283N7

$6,870.00

RA GENERAL DEL INSTITUTO OAXAQUENO DE LAS ARTESAN(AS interroga a la servidora publica

HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA

PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATR!(jTlCAMENTE CON LOS DEBERES
ARTAMENTO DE EMBARQUES Y EXPORTACIONES QUE ELESTADO 05§ HA CONFERIDO?” y habiendo i
SI, PROTESTD”, |3 propia DIRECTORA GENERAL repuso: “S! NO LO HICIEREIS AS[, QUE LA NACISN v

ELESTADO 05 Lo DEMANDEN”,

Enterada de| contenido y consecuencias legales del
presente nombramiento, manifiesto mi conformidad,

Oaxaca de Judrez, Oax. a 16 de febrero del 2022.

Lste docmiento s explfe en orlginal a colkor parala empleats y 3 coples para: -Archivo, -Expediente, ~Oireccidn de Recursos Himanos dela Secretarls de Adovinistrs

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO)\(QBLZELECCION
“EL RESPETO AL DER CHQA{ENO LA pAZ”

—

. v
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.
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INFORME ANUAL DEL
PROGRAMA DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO

(PADA)
2021 )
R
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PRESENTACION:

A inicios del periodo fiscal 2021 se disefio un Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), el
cual fue estructurado siguiendo los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22,23,24,25 y 26 de la Ley General
de Archivo publicada en el Diario Oficial de Ia Federacion el 15 de junio de 2018. Del mismo modo,
en el articulo 26 de esta Ley, se plasma: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico...”; dando asi

cumplimiento a la normatividad en materia archivistica.

El objetivo principal del PADA 2021 fue informar sobre la organizacion integral de los archivos, los
responsables de estos, capacitaciones de mejora continua, al igual que los procesos a ejecutary los
tiempos destinados para ello; el PADA 2021 se autorizd mediante el acta de la Primera Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias 2021 con

fecha diecinueve de febrero del 2021.

El presente Informe al Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 del
Instituto Oaxaquefio de las Artesanias, tiene como finalidad analizar si se cumplieron los objetivos
en tiempo y forma, al igual que, los motivos de las demoras, cambios surgidos, entre otras
situaciones. Cuyo fin, es mejorar los procesos y corregir los errores, para obtener una mejora

continua archivistica.

- RS
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OBJETIVOS DEL PADA 2021 /
Objetivo General:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio
del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias, a través del marco /
juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia

y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la

concientizacion del personal en materia archivistica. \

.7
Vi
/

/.f
/
Objetivo Especificos: \‘/

® Dar cumplimiento al marco juridico en materia de organizacion documental, conservacion,
difusion, divulgacion, acceso a la informacién, proteccion de datos personales Y—y
transparencia.

e Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos de archivo producidos por cada unidad o area administrativa, los cuales dan
evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

e Capacitary asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de la

aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.
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“3021. AR DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DF SALUD, PO LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2 COVID. 19"
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL INSTITUTO OAXAQUEND DE ARTESANIAS

Actividad i ro ﬁeb*’rem WMarzo| Abril Mé}y’c& }uéic ulio | Agosto %nt&emﬁm Octubre | N,Miemim Diciembre

Actualizacidn del
Sistema
institucional de
Archivos y
Actualizacidn del
Grupo
iterdisciplinario

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: \/

Lapacitaciones y
Asesorias
Archivisticas

Procedimiento de
Baja Documental
del Ente Pablico

ante o} AGED

Actuatizacién de
los instrumentos
de control y
consulta
archivistica

w1

Transferencias
Primarias

Transferencias
Secundarias

Administracién
de Riesgos

ANALISIS DE RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES:

1.- Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos y Actualizacién del Grupo Interdisciplinario.
Sistema Institucional de Archivo del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias:
Se realizaron dos Sesiones Ordinarias: ’a
® Primera Sesion Ordinaria — 19 de Febrero del 2021 %

® Segunda Sesion Ordinaria — 3 de Noviembre del 2021
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Con base a los articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivo, y los articulos 19 y 20 de la Ley de

Archivo para el Estado de Oaxaca, al término del periodo fiscal 2021 el Sistema se conformé de la

siguiente manera:

Nombre

Puesto Laboral

Cargo en el SIA

L.C.P. Graciela Pérez
Miguel

Jafa del
Administrativo

Departamento

Coordinadora Normativa de Archivo

Lic. Elsa G;Briela

Vargas Ramos

Técnico Especializado

Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia

Lic. Catalina Esther | Jafa  del Departamento | Responsable de la Unidad de Archivo
Ruiz Hilarion Juridico de Tramite del Departamento Juridico
Mtra. Patricia Cruz | Directora de | Responsable de la Unidad de Archivo
Chacon Comercializaciéon de Tramite de la Direccién de

Comercializacion

L.D.G. Grisel Vasquez
Valencia

Jefa del
Disefio y Promocién

Departamento de

Responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite del Departamento Disefio y
Promocién

L.M. Denisse Toral Rios

lefa del
Comercializacidon y Ventas

Departamento de

Responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite del Departamento de
Comercializacién y Ventas

L.D.T.
Carmen Sierra Cruz

Maria del

Jefa del Departamento de
Embarques y Exportaciones

Responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite del Departamento de

Embarques y Exportaciones

L.E.
Sanchez Santos

Luis Alberto

Jefe del Departamento de
Capacitacion
Sociales

y Programas

Responsable de la Unidad de Archivo
de Tramite del Departamento de

Capacitacion y Programas Sociales

Lic. Irving Antonio
Anastacio Rojas

Jefe del
Investigacion

Departamento de
y Desarrollo
Artesanal

Responsable de la Unidad de Archivo
Departamento de
Investigacion y Desarrollo Artesanal
Responsable de la Unidad de Archivo
de Concentracidn e Histérico

de Tramite del

Grupo Interdisciplinario del Instituto Oaxaqueiio de las Artesanias:

Se realizaron dos Reuniones de Trabajo:

® Primera Reunidn de Trabajo — 02 de Julio del 2021

® Segunda Reunidn de Trabajo — 06 de Diciembre del 2021

N
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Con base a los articulos 50 y 51 de la Ley General de Archivo, y los articulos 48 y 49 de la Ley de

Archivo para el Estado de Oaxaca, al término del periodo fiscal 2021 el Grupo Interdisciplinario se

conforma de la siguiente manera:

Nombre Puesto Laboral Cargo enel G.I.
L.C.P. Graciela | Jafa del Departamento | Coordinadora de Archivos
Pérez Miguel Administrativo

Lic. Catalina Esther

Jafa del Departamento Juridico

Responsable del Juridico

Chacon

Ruiz Hilarién Responsable de la Unidad de
Transparencia
Mtra. Patricia Cruz | Directora de Comercializacion Responsable de Planeacion y/o

Mejora Continua

L.D.G.
Vasquez Valencia

Grisel

Jefa del Departamento de Disefio
y Promocidn

Responsable de Tecnologias de la
Informacién

Lic. Ricardo Pérez
Basilio

Representante de Contraloria

Auditoria “A”

Organo Interno de Control

L.M. Denisse Toral

lefa del Departamento de

Responsable de Area Administrativa

Rios Comercializacién y Ventas Productora de Documentacidn
LD.T. Maria del |Jefa del Departamento de Responsable de Area Administrativa
Carmen Sierra Cruz | Embarques y Exportaciones Productora de Documentacion
L.E. Luis Alberto | Jefe del Departamento de Responsable de Area Administrativa
Sanchez Santos Capacitacion y Programas Sociales | Productora de Documentacion
Lic. Irving Antonio | Jefe del Departamento de Responsable de Area Administrativa
Anastacio Rojas Investigacion y Desarrollo | Productora de Documentacion
Artesanal Responsable del Archivo Histérico

2.- Capacitaciones y Asesorias Archivisticas.

Con base a lo establecido en los articulos 50 y 106 fraccién XV de la Ley General de Archivos, el

Instituto Oaxaquefio de las Artesanias recibié asesorfa del Archivo General del Estado de Oaxaca

(AGEO).

q
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Las capacitaciones archivisticas que recibié el I0A se realizaron a través de la plataforma ZOOM

como medida de prevencién y de sana distancia ante la pandemia SARS-COVID-19; las

capacitaciones recibidas fueron:

1) Médulo Introductorio: Sistema Institucional de Archivo y Grupo Interdisciplinario.
Mediante el oficio I0A/UA/082/2021 y I0A/UA/106/2021, signados por la Coordinadora de
Archivos con fechas 31 de marzo y 26 de abril del 2021 respectivamente, solicitd al Director
General de Clasificacién de Archivos del AGEO la capacitacién archivistica para el Instituto
Oaxaquefio de las Artesanias; llevandose a cabo de forma virtual el dia 07 de junio del 2021
en un horario de 10:00 a 12:00 horas, la cual fue impartida por la Jefa del Departamento de

Investigacion y Asesoria Archivistica del AGEO.

2) Cuadro General de Clasificacién Archivistica: A través del oficio I0A/DA/189/2021 con
fecha 22 de julio de 2021, la Coordinadora de Archivos solicité al Director de Clasificacion
de Archivos del AGEO la capacitacién archivistica, la cual se llevé a cabo el dia 12 de agosto
del 2021 en un horario de 10:00 a 12:00 horas; derivado de la capacitacion recibida, se
realizé el Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021 del Instituto Oaxaquefio de las

Artesanias.

3) Valoracién Documental: Con el oficio I0A/DA/283/2021 signada por la Coordinadora de
Archivos el dia 3 de noviembre del 2021, se solicit6 al AGEO la capacitacién archivistica, la
cual se recibié el dia 17 de noviembre del 2021, de 10:00 a 12:00 horas de forma virtual;
derivado de la capacitacion se realizaron las Cédulas de Valoracién de Series y/o Subseries

Documentales del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias.

3.- Procedimiento de Baja Documental del Ente Publico ante el AGEO.
El procedimiento para dar de baja la documentacién institucional se tenia contemplado para el
periodo julio - diciembre 2021, pero debido a que existié rotacién de personal a inicios del afio 2021

y a que no se recibio la capacitacién “Baja Documental” el procedimiento no se llevé a cabo.

4
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4.- Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Derivado de las capacitaciones impartidas por el Archivo General del Estado de Oaxaca, se creo el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021, el cual fue revisado y validado por el Archivo

-General del Estado de Oaxaca mediante el oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/032/11/2021 con fecha

3 de noviembre de 2021.

5.- Transferencias Primarias y Secundarias.

El procedimiento para realizar las transferencias primarias y secundarias no pudo concretarse

debido a que existi6 rotacion de personal y no se recibid la capacitacion destinada para ello.

6.- Administracion de Riesgos.

Los riesgos a los cuales se enfrent6 el Instituto Oaxaquefio de las Artesanias fueron las siguientes:

N° Actividad: Riesgo:
Actualizacion del Sistema Institucional de Rotacion de personal
1 Archivos y Actualizacidn del Grupo
Interdisciplinario
No se concluyd el programa de capacitacion
2 Capacitaciones y Asesorias Archivisticas archivistica
Procedimiento de Baja Documental del No se generaron los instrumentos necesarios
3 Ente Publico ante el AGEO para dar de baja la documentacion
Actualizacién de los instrumentos de Se genero un instrumento de control, para
4 control y consulta archivistica los dos restantes se retraso el proceso
Quedaron inconclusos los instrumentos
5 Transferencias primarias y secundarias necesarios para realizar las transferencias

primarias y secundarias
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ANEXO III
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JUSTIFICACION:

El Instituto Oaxaquefio de las Artesanias ha tenido como principal objetivo incentivar la labor
productiva de las y los artesanos Oaxaqueiios, desde su creacion mediante el Decreto nimero 7 de
la Quincuagésima Novena Legislatura Constitucional del Estado, publicado el 4 de diciembre de
2004, al igual que la publicacién del Reglamento Interno promulgado el 20 de abril de 2015, ambos
difundidos a través del Periddico Oficial del Estado de Oaxaca; mediante esta normativa el Instituto
se convierte en un Organo Publico Descentralizado y Sectorizado a la Secretaria de Economia.

En ese sentido y tomando como base la mejora continua de las condiciones de comercializacién de
productos de las artesanas y los artesanos oaxaquefios, se dio a la tarea de instalar el Sistema
Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25 y 26
de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio
de 2018 y los articulo 4 fraccidn XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de
febrero de 2020.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio fiscal 2022 tiene
como principal objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento constante los
servicios documentales y archivisticos, donde se desarrollaran e implementardn las estrategias a
aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y
controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion, conservacion, difusion y
divulgacion documental en los archivos de las diferentes dreas administrativas del ente publico para

la adecuada gestion gubernamental y administracion de archivos.

/
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio
del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias, a través del marco
juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacién, transparencia
y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la

concientizacion del personal en materia archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento al marco juridico en materia de organizacion documental, conservacién, difusion,
divulgacion, acceso a la informacion, proteccién de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcién de los procesos sustantivos y la administracion de los documentos de
archivo producidos por cada unidad o area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/0 procesos.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de Ia
aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

I
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MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los

Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. ,
\

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Reglamento Interno del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la

Administracién Publica Estatal de Oaxaca.
Manual de Organizacion del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias.

Manual de Procedimientos del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias.
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PLANEACION:

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Instituto Oaxaquefio de las
Artesanias, es que funcione de la mejor forma en los archivos administrativos —tramite y
concentracion- que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implican el
destino final de los documentos de archivos —valoracién secundaria, baja documental y/o
transferencia secundaria - lleguen a la tltima etapa de su ciclo de vida - histérico - para tal efecto,
es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos
planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley

de Archivos para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020.

-
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ADMINISTRACION DEL PADA: T

Estructura del Sistema Institucional de Archivo
del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias

Cargo: Nombre:

Coordinadora Normativa de Archivos L.C.P. Graciela Pérez Miguel
Responsable de la Unidad Central de Lic. Elsa Gabriela Vargas Ramos
Correspondencia

Responsable de la Unidad de Archivo de Lic. Irving Antonio Anastacio Rojas

Concentracion e Histdrico
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | Mtra. Patricia Cruz Chacén
de la Direccién de Comercializacién y Desarrollo
Artesanal

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | L.D. Catalina Esther Ruiz Hilaridn v
del Departamento Juridico
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | L.D.G. Grisel Vasquez Valencia
del Departamento de Disefio y Promocién
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | L.E. Luis Alberto Sanchez Santos
del Departamento de Capacitacion y Programas
Sociales

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | Lic. Irving Antonio Anastacio Rojas
del Departamento de Investigacion y Desarrollo
Artesanal

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | Lic. Aranza Ramos Bernal
del Departamento de Embarques y
Exportaciones

Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite | L.M. Denisse Toral Rios
del Departamento de Comercializacidn y Ventas

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los Responsables de los Archivos de
Tramite, Concentracién e Histérico se realizara mediante oficios, circulares y memorandums fisicos
y digitales para documentar e integrar el o los expedientes correspondientes y definir quién sera el
resguardante de lo generado o recibido.

i N
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ADMINISTRACION DE RIESGOS:
Existen riesgos tanto internos como externos que, en caso de materializarse, podrian evitar que se

alcancen los objetivos planteados en el Programa Anual 2022, por ello es necesario identificarlos y
administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que ocurran.

N° ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO INTERNO O
PROGRAMADA EXTERNO
1 Actualizacion del Cambios en los responsables tanto del Interno :
Sistema Institucional | Sistema Institucional de Archivo como del /
de Archivos y del Grupo Interdisciplinario.
Grupo Causa: Rotacion de Personal
Interdisciplinario Efecto: Incumplimiento de metas
2 Capacitaciones y Tener inconcluso el programa de Externo
Asesorias Archivisticas | capacitaciones y asesorias.
Causa: Falta de comunicacion con los /X/
capacitadores
Efecto: Desconocimiento de los métodos de
elaboracion archivistica e incumplimiento de
metas archivisticas )
3 Procedimiento de Baja | No concluir el procedimiento de Baja Interno /
Documental del Documental.
Instituto Oaxaquefio Causa: Falta de conocimiento y organizacion.
de las Artesanias ante | Efecto: Acumulacién de documentacién
el AGEO inservible.
4 Actualizacion de los No concluir el proceso de actualizacion. Interno
instrumentos de Causa: Falta de conocimiento y organizacion.
control y consulta Efecto: Dificultad para la organizacion
archivistica archivistica.
5 Transferencias No contar con los materiales de oficina y Interno
Primarias espacios para el resguardo de los archivos
adecuadamente
Causa: Falta de espacio y recursos para la
idonea organizacion archivistica
Efecto: Saturacién de documentos
desorganizada en las dreas administrativas
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6 Transferencias

Secundarias

Elaborado

C.P. GRACIELA
Jefa del Departam¢gn
del Instituto Oaxaq

desorganizada en las dreas administrativas

IGUEL
Administrativo
o de las Artesanias

7 No contar con los materiales de oficina y

espacios para el resguardo de los archivos
adecuadamente

Causa: Falta de espacio y recursos para la
idénea organizacién archivistica

Efecto: Saturacion de documentos

|

Interno
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