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Presentacion:

El Instituto Oaxaquefio de las Artesanias (IOA) es un organismo de gobierno descentralizado
enfocado en el progreso y desarrollo de las artesanas y los artesanos del Estado de Oaxaca
mediante la difusién artesanal en diferentes medios de comunicacién, la capacitacién
continua dirigidas al sector artesanal, la creacion de eventos promocionales y de ventas a
nivel estatal, nacional e internaciones, el desarrollo de concursos estatales, y la vinculacién
con programas de apoyo artesanal.

Para que el Instituto haya crecido a lo que es hoy, tuvo que pasar por varios cambios,
iniciando con la deteccién a una necesidad en los artesanos y artesanas, que era la nula
capacitacién para comercializar sus artesanias fuera de sus comunidades, dificultad para
establecer un precio digno y la limitada comunicacidn, en respuesta a ello nace el 6rgano
Artesanias e Industrias Populares del Estado de Oaxaca, mejor conocida como ARIPO, el 18
de marzo de 1981 mediante el decreto nimero 35 emitido por la Quincuagésima Primera
Legislatura del Estado Publicado en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado. ARIPO
principalmente fue un organismo que ayudaba a las artesanas y los artesanos oaxaquefios
a promover, organizar y comercializar sus productos a un precio digno, beneficiando a
compradores y al sector artesanal de Oaxaca.

La fama de ARIPO fue tan grande, tanto de los compradores, como de los artesanos y
artesanas que la capacidad operativa fue rebasada, por lo que el 4 de diciembre del 2004
bajo la Quincuagésima Novena Legislatura Constitucional del Estado se aprobd mediante el
decreto numero 7, la ley que crea el Instituto Oaxaquefio de las Artesanias como organismo
publico descentralizado y sectorizado a la Secretaria de Economia, con el propdsito de
mejorar las condiciones de comercializacion de las artesanias oaxaquefias.

El Instituto Oaxaqueno de las Artesanias busca brindar un excelente servicio al sector
artesanal, por ende, se esfuerza por una idénea organizacién en la documentacién, con base
a ello, se crea el Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) 2022, para facilitar la
clasificacién y periodos archivisticos de la documentacion, evitando asi, la saturacion de
informacién y eliminacién de documentos importantes.
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Objetivo General:

Implementar en las Areas Administrativas del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias un
registro archivistico que establece los valores documentales, plazos de conservacién vy
destino final de las sesiones sustantivas, comunes y series documentales.

Objetivos Especificos:

e Contaren las areas administrativas con la informacion documental de uso frecuente,
hasta en tanto ésta no prescriba en sus valores de gestion.

e Tener un acceso expedito a la informacién documental del area administrativa.

e Facilitar la circulacion de los documentos dentro de las diversas estructuras del
Sistema Institucional de Archivos. (Transferencias documentales y/o bajas
documentales).
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Marco Legal:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

e Ley General de Archivos

e Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Oaxaca

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca

e Decreto de Creacion del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias

e Ley de Fomento a las Actividades Artesanales del Estado de Oaxaca

e Manual de Procedimiento del Instituto Oaxaquefio de las Artesanias

e Manual de Organizacion del Instituto Oaxaqueio de las Artesanias

e Reglas de Operacidn de las Expo Ferias

e Reglamento Interno del Instituto Oaxaqueiio de las Artesanias

Textos y/o Anexos:

El Instituto Oaxaqueiio de las Artesanias posee cuarenta Cédulas de Valoracion de Series
Documentales, que se integran de la siguiente manera:

e Una Seccidn Sustantiva, con siete series documentales.
e Ocho Secciones Comunes, con treinta y tres series documentales.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: INSTITUTO OAXAQUENO DE LAS ARTESANIAS

SECCION: 1S FOMENTO E IMPULSO AL DESARROLLO ARTESANAL

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
VALORES VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
PRIMARIOS RESERVA
OBSERVACIONES
CcODIGO NOMBRE = =2 |W e BAJA CONSERVACION MUESTRA

w9l || S |oE|2g| 4 TOTAL
2| 2| 2185(8z2| &
S<| 2| = |E2E¢| o
ol = SF|lgZg|l F
< < |<O

1S.1 Capacitacion Artesanal | X 1 5 6 X Soporte hibrido

15.2 Concursos de Arte | 1|s|s X Originales en fisico

Popular
1S.3 Padrén Artesanal X 1 5 6 X Originales en fisico
Programas de
15.4 Financiamiento X 1 5 6 X Originales en fisico
Artesanal
155 Ases_orlf\s en Imageny X 1 5 6 X Orlglna_les en (,:il.gltal y
Disefio Artesanal copias en fisico
Comercializacién Originales en fisico y/o
156 Artesanal y Contabilidad X X 1 > 6 X digital
1.7 | FeriasyExposiciones | 15| s X Originales en fisico
Artesanales
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SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
P;?JI':;ZSS VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
RESERVA
OBSERVACIONES
coDIGO NOMBRE = 2 |8w|ds Baja |CONSERVACION| vy seqrra
Eol o | & E|2E| o TOTAL
(%) o s|O
s2[ g 232|538 2
SR Q| = |Eg|EE| B
s 4 CE|lT 2| &
a o x O
3 < < O
1c1 Junta Directiva X 1 s |6 x Originales en fisico
y copias en digital
1C.2 Comité de Control X 1 5 6 X Originales en fisico
Interno (COCOI) o digital
1c3 Comité de Etica | X 1 s |6 | x Originales en fisico
y copias en digital
1ca Control de . X 1 5 6 X Orlglnale_s -en fisico
Correspondencia o digital
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
PI\RII':III-::IE)SS VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
5 OBSERVACIONES RESERVA
CODIGO NOMBRE = 2 ([Bw|82 aa | CONSERVACION| -1 sesTRA
vl L | S (2E|I2E| o TOTAL
2| 2| 2|85|182| &
sgl 2| ®|EE|E¢| o
g x| - SF|I23| F
< < |<O
21 Normatlyldad X X 1 5 6 X Orlglnzla\les en fisico
Institucional y copias digitales
2C.2 Instrumentos Juridicos | X X 1 5 6 X Originales en fisico
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2C.3

Juicios

Originales en fisico

2C.4

Certificaciones

Originales en fisico

SECCION: 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
VALORES VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
PRIMARIOS RESERVA
OBSERVACIONES
CcODIGO NOMBRE E o 2 |Buwlg S BAJA CONSERVACION MUESTRA
w2l | |2E|2E]| 4 TOTAL
Z2El 2| 2|85(8z2| =
sSg| 2| = |EE5g o
o = SF|(28| F
< < |<O
Administracion de la Originales en
3C.1 Web Institucional y de | X 1 6 X digital y copias en
las Redes Sociales fisico
_ Originales en
3C.2 Disefio (.je I? Imagen X 1 6 X digital y copias en
Institucional fisico
SECCION:_4C RECURSOS HUMANOS
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
PI\RIIIAVII-::II(E)SS VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
5 OBSERVACIONES RESERVA
CcODIGO NOMBRE E o - T BAJA CONSERVACION MUESTRA
v [ Z|2E[SE o TOTAL
2El 2| 2|85(8z2| =
Sg| 2| *|EE|E¢| o
g x| = CF[(R3| F
< < <O
4C.1  |Expedientes de personal| X 5 8 X Originales en fisico
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4C.2 Nominas X 5 1 6 X Originales en fisico

4C.3 Prestaaones-Economlcas X 5 1 6 X Originales en fisico
y Sociales

4C.4 Control d.e AS|§tenC|a €l x 5 1 6 X Originales en fisico
Incidencias

4c5 Cuotas Obrero X 5 1] 6 X Originales en fisico
Patronales

SECCION:_ 5C RECURSOS FINANCIEROS

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
P;:;-:;f)ss VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
OBSERVACIONES RESERVA
. E 3
CODIGO NOMBRE = 2 |8y g BAJA CONSERVACION MUESTRA
(7 g . S [2E[2El L TOTAL
22z | 2185|182 =
sg| 2| = |EEEg o
g x| = SE(gg| F
< < |<O
Programa Operativo . -
5C.1 Anual (POA) X X 1 5 6 X Originales en fisico
Contabilidad Originales en fisico
.2 X X X
>¢ Gubernamental 3 > 8 y/o digital
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SECCION:_ 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
PI\RII‘IAVII-I(-\)F:RII(E)SS VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
5 OBSERVACIONES RESERVA
coDIGO NOMBRE = o 2 |8wlys Baja |CONSERVACION| ;e crra
= - E | = TOTAL
zZgZ| 2|2 (25(22| =
S<| 8= |22E8| 6
g x| = SF|I28| F
< < |<O
6C.1 [Comité de Adquisiciones| X 1 5 6 X Originales en fisico
6C.2 Inventarios de Bienes X 1 5 6 X Orlglnale.s .en fisico
Muebles e Inmuebles o digital
6C.3 Plantilla Vehicular | X 1|5 |6 x Originales y copias
en fisico
6C.4 Control de Almacén X 1 5 6 X Originales en fisico
6C.5 Control de En‘tlrega de X 1 5 6 X Originales en fisico
Recepcion
SECCION:_7C ADMINISTRACION DE ARCHIVO
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
PI\RIIIAVII-,?:IEJSS VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
5 OBSERVACIONES RESERVA
CcODIGO NOMBRE = 2 |y oy g BAJA CONSERVACION MUESTRA
29| | | & |og|l2g| 4 TOTAL
2zl 2| 2|S85|182] =
s 2| *|EE[Ee| o
Qx| = CF[(R3| F
< < |<O
7C.1 Sistema InStI,tUCIonaI de X 1 5 6 X Originales en fisico
Archivos
7C.2 Grupo Interdisciplinario | X 1 5 6 X Originales en fisico
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7c3 Programa Anu.all dfa X 1 5 6 X Orlgln.ales en :fI?ICO
Desarrollo Archivistico y copias en digital
74 Instrumentos de Control X 1 5 6 X Orlglngles en :fl?ICO
y Consulta y copias en digital
7C.5 Transferencias X 15| s X Originales en fisico
Documentales
7C.6 Bajas Documentales | X 1 5 6 X Originales en fisico
Prestamos - -
7C.7 X 1 5 6 X Originales en fisico
Documentales
SECCION:_8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
PERIODO
VALORES VIGENCIAS DE CONFIDENCIAL
PRIMARIOS RESERVA
5 OBSERVACIONES
CcODIGO NOMBRE = 2 |W (e < BAJA CONSERVACION MUESTRA
@9l || & |okE|l2g| 4 TOTAL
2El 2| 21858z =
S| 3| T (EEEg| o
a pur] Ol 2 -
< € (<8
8C.1 [Comité de Transparencia| X 1 5 6 X Originales en fisico
8C.2 Solicitud de Ac.cleso ala X 1 5 6 X Originales en fisico
Informacién
8C.3 Plataforma Nauo.nal de X 1 5 6 X Originales en fisico
Transparencia
8C.4 Derechos de A.R.C.0. | X 1 5 6 X Originales en fisico
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Hoja de Cierre:

El presente Catalogo de Disposicion Documental consta de una seccidn sustantiva, ocho
secciones comunes y 40 series documentales, mismas que establecen su valor
documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.

GRACIELA PEREZ MIGUEL
Coordinadora de Archivos del
Instituto Oaxaquefio de las Artesanias

Lic. Elsa Gabriela Vargas Ramos L.D. Catalina Esther Ruiz Hilarion
Responsable de la Unidad Responsable de la Unidad de Archivo de
Central de Correspondencia Tramite del Departamento Juridico
Mtra. Patricia Cruz Chacén L.D.G. Grisel Vasquez Valencia
Responsable de la Unidad de Archivo de Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite
Tramite de la Direccién de Comercializacion del Departamento de Disefio y Promocién
L.M. Denisse Toral Rios Lic. Aranza Ramos Bernal
Responsable de la Unidad de Responsable de la Unidad de
Archivo de Tramite del Departamento Archivo de Tramite del Departamento
Comercializacion y Ventas de Embarques y Exportaciones
Lic. Irving Antonio Anastacio Rojas L.E. Luis Alberto Sanchez Santos
Responsable de la Unidad de Archivo de Responsable de la Unidad de
Tramite del Departamento de Archivo de Tramite del Departamento de
Investigacion y Desarrollo Artesanal Capacitacion y Programas Sociales

Responsable de la Unidad de Archivo de
Concentracion e Historico

Manuel Garcia Vigil 809 Colonia Centro,
Oaxaca de Judrez, Oax. C.P. 638000
Tel. 01(951) 5141354
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