
FONDO:

1S FOMENTO E IMPULSO AL DESARROLLO ARTESANAL

  

NIVEL FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

SECCIÓN 1 S SERIES SUBSERIES

1S.1 CAPACITACIÓN ARTESANAL

LEY QUE CREA EL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTS. 3 FRACCIÓN I, 4 

FRACCIÓN II; REGLAMENTO INTERNO DEL 

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS 

ARTÍCULO 16 FRACCIÓN I

DEPARTAMENTO DE CAPACITACIÓN Y PROGRAMAS 

SOCIALES

1S.2 CONCURSOS DE ARTE POPULAR

LEY QUE CREA EL INSTITUO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 4 FRACCIONES XI 

Y XV; REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

16 FRACCIÓN V, VII

DEPARTAMENTO DE CAPACITACIÓN Y PROGRAMAS 

SOCIALES

1S.3 PADRÓN ARTESANAL

LEY QUE CREA EL INSTITUO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 4 FRACCIÓN XIV; 

REGLAMENTO INTERNO DEL  INSTITUTO 

OAXAQUEÑO LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 17 

FRACCIÓN I

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO 

ARTESANAL

1S.4 PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO ARTESANAL

LEY QUE CREA EL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULOS 3 FRACCIÓN I Y 

4 FRACCIONES XIII Y XX; REGLAMENTO 

INTERNO DEL  INSTITUTO OAXAQUEÑO LAS 

ARTESANÍAS ARTÍCULO 17 FRACCIÓN III A LA 

IX

DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO 

ARTESANAL

1S.5 ASESORÍAS EN IMAGEN Y DISEÑO ARTESANAL

LEY QUE CREA EL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 4 FRACCIÓN II; 

REGLAMENTO INTERNO DEL  INSTITUTO 

OAXAQUEÑO LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 13 

FRACCIÓN IV, V, VI

DEPARTAMENTO DE DISEÑO Y PROMOCIÓN

1S.6 COMERCIALIZACIÓN ARTESANAL Y CONTABILIDAD 

LEY QUE CREA EL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULOS 3 FRACCIÓN I Y 

4 FRACCIONES VI, VII, VIII, XII, IX Y XII; 

REGLAMENTO INTERNO DEL  INSTITUTO 

OAXAQUEÑO LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 14 

FRACCIÓN I A LA XVI

DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACIÓN Y VENTAS

1S.7 FERIAS Y EXPOSICIONES ARTESANALES

LEY QUE CREA EL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 4 FRACCIÓN X; 

REGLAMENTO INTERNO DEL  INSTITUTO 

OAXAQUEÑO LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 15 

FRACCIÓN IV A LA IX

DEPARTAMENTO DE EMBARQUES Y 

EXPORTACIONES 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

FUNCIONES SUSTANTIVAS



1C DIRECTIVA Y GESTIÓN

2C ASUNTOS JURÍDICOS

3C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

4C RECURSOS HUMANOS

5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

7C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

NIVEL

SECCIÓN: 1 C SERIES SUBSERIES DIRECTIVA Y GESTION

1C.1 JUNTA DIRECTIVA

LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES 

ARTÍCULO 11; LEY QUE CREA EL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

7; REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

7 FRACCIÓN I y  V

DIRECCIÓN GENERAL

1C.2 COMITÉ DE CONTROL INTERNO (COCOI)

ACUERDO GENERAL POR EL QUE SE 

ESTABLECE EL SISTEMA DE CONTROL 

INTERNO DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

ESTATAL ARTÍCULOS 25 AL 38; REGLAMENTO 

INTERNO DEL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ART. 7 FRACCIÓN XXXVI, 

ARTÍCULO 10 FRACCIÓN XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

1C.3 COMITÉ DE ÉTICA

LA LEY DE RESPONSABILIDADES 

ADMINISTRATIVAS DEL ESTADO Y 

MUNICIPIOS DE OAXACA ARTÍCULO 15; 

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

9 FRACCIÓN XIV

DEPARTAMENTO JURÍDICO

1C.4 CONTROL DE CORRESPONDENCIA

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

7 FRACCIÓN XXXVI

DIRECCIÓN GENERAL

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN  FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

FUNCIONES COMUNES



NIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN FUNCIÓN 

SECCIÓN: 2 C SERIES SUBSERIES ASUNTOS JURIDICOS

2C.1 NORMATIVIDAD INSTITUCIONAL

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

9 FRACCIÓN I, III, IV, V

DEPARTAMENTO JURÍDICO

2C.2 INSTRUMENTOS JURÍDICO 

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

9 FRACCIONES VI Y IX

DEPARTAMENTO JURÍDICO

2C.3 JUICIOS

LEY DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL 

ESTADO DE OAXACA ARTÍCULOS 14 

FRACCIÓN VII Y 14 BIS; REGLAMENTO 

INTERNO DEL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 9 FRACCIONES I Y  

VII

DEPARTAMENTO JURÍDICO

2C.4 CERTIFICACIONES

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

9 FRACCIÓN XIII

DEPARTAMENTO JURÍDICO

NIVEL FUNCIÓN 

SECCIÓN: 3 C SERIES SUBSERIES
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA 

INFORMACION

3C.1
ADMINISTRACIÓN DE LA WEB INSTITUCIONAL Y DE 

LAS REDES SOCIALES

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

13 FRACCIÓN II y III

DEPARTAMENTO DE DISEÑO Y PROMOCIÓN

3C.2 DISEÑO DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

13 FRACCIÓN I

DEPARTAMENTO DE DISEÑO Y PROMOCIÓN

NIVEL FUNCIÓN 

SECCIÓN: 4 C SERIES SUBSERIES RECURSOS HUMANOS

4 C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL

NORMATIVIDAD EN MATERIA  DE RECURSOS 

HUMANOS PARA DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

ARTÍCULO 17; REGLAMENTO INTERNO DEL 

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS 

ARTÍICULO 10 FRACCIÓN V, XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4 C.2 NÓMINAS

NORMATIVIDAD EN MATERIA  DE RECURSOS 

HUMANOS PARA DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

ARTÍCULOS 19, 86 AL 94; REGLAMENTO 

INTERNO DEL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE 

LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 10 FRACCIÓN VIII

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA

ÁREA ADMINISTRATIVAFUNDAMENTO LEGAL ACTIVIDAD / PROCESO

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



4C.3 PRESTACIONES ECONÓMICAS Y SOCIALES

NORMATIVIDAD EN MATERIA  DE RECURSOS 

HUMANOS PARA DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

Y REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIÓN XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4C.4 CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS

NORMATIVIDAD EN MATERIA  DE RECURSOS 

HUMANOS PARA DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

ARTÍCULOS 42 AL 57; REGLAMENTO INTERNO 

DEL INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS 

ARTESANÍAS ARTÍCULO 10 FRACCIÓN XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

4C.5 CUOTAS OBRERO PATRONALES

NORMATIVIDAD EN MATERIA  DE RECURSOS 

HUMANOS PARA DEPENDENCIAS Y 

ENTIDADES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  

Y REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIÓN XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SECCIÓN: 5 C SERIES SUBSERIES RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (POA)

LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO Y 

RESPONSABILIDAD HACENDARIA ARTÍCULO 

40; LEY ESTATAL DE PLANEACIÓN ARTÍCULO 

69 Y REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIÓN I

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

5C.2 CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL 

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD 

GUBERNAMENTAL; LEY DE COORDINACIÓN 

FISCAL PARA EL ESTADO DE OAXACA 

ARTÍCULO 23 A Y REGLAMENTO INTERNO DEL 

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS 

ARTÍCULO 10

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SECCIÓN: 6 C SERIES SUBSERIES
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES

6C.1 COMITÉ DE ADQUISICIONES

LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y  

SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLICO ARTÍCULO 

22; REGLAMENTO INTERNO DE LA LEY DE 

ADQUISICIONES,  ARRENDAMIENTOS Y  

SERVICIOS DEL SECTOR PÚBLCO ARTÍCULOS 

19 AL 22;  REGLAMENTO INTERNO DEL 

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS 

ARTÍCULO 10 FRACCIONES V Y XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ÁREA ADMINISTRATIVAFUNDAMENTO LEGAL 

ÁREA ADMINISTRATIVAFUNDAMENTO LEGAL 

ACTIVIDAD / PROCESO

ACTIVIDAD / PROCESO

FUNCION O ACTIVIDADNIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

FUNCION O ACTIVIDADNIVEL CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN



6C.2 INVENTARIOS DE  BIENES MUEBLES E INMUEBLES

REGLAMENTO PARA REGULAR EL USO DE LOS 

BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA ESTATAL ARTÍCULOS 11 AL 20; 

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIONES V Y XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

6C.3 PLANTILLA VEHICULAR

REGLAMENTO PARA REGULAR EL USO DE LOS 

BIENES MUEBLES DE LA ADMINISTRACIÓN 

PÚBLICA ESTATAL ARTÍCULOS 26 AL 35; 

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIONES V Y XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

6C.4 CONTROL DE ALMACÉN

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO 

OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS ARTÍCULO 

10 FRACCIONES V Y XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

6C.5 CONTROL DE ENTREGA DE RECEPCIÓN 

LEY DE ENTREGA - RECEPCIÓN D ELOS 

RECURSOS Y BIENES DEL ESTADO DE 

OAXACA; REGLAMENTO PARA LA ENTREGA -  

RECEPCIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

ESTATAL; REGLAMENTO INTERNO DEL 

INSTITUTO OAXAQUEÑO DE LAS ARTESANÍAS 

ARTÍCULO 10 FRACCIÓN XI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

NIVEL

SECCIÓN: 7 C SERIES SUBSERIES ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO

7C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ARTÍCULOS 20, 

21, 22 Y LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO 

DE OAXACA ARTÍCULOS 10 Y 11 FRACCIÓN II 

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.2 GRUPO INTERDISCIPLINARIO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ARTÍCULOS 50 AL 

59 Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 

OAXACA ARTÍCULOS 11 FRACCIÓN V, 48 AL 

52

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVÍSTICO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ARTÍCULOS 23 AL 

26 Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 

OAXACA ARTÍCULOS 22 AL 25

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.4 INTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA 

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ARTÍCULOS 13 AL 

16 Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 

OAXACA ARTÍCULO 10

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

LEY GENERAL DE ARCHIVOS ARTÍCULOS 55, 

57 Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 

OAXACA ARTÍCULOS 29 AL 31

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.6 BAJAS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVO ARTÍCULOS 55, 57 

Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 

OAXACA ARTÍCULO 56

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

7C.7 PRESTAMOS DOCUMENTALES

LEY GENERAL DE ARCHIVO ARTÍCULO 31 

FRACCIÓN II Y  LEY DE ARCHIVOS PARA EL 

ESTADO DE OAXACA ARTÍCULOS 30 Y 31

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

ÁREA ADMINISTRATIVA 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN

FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO



NIVEL

SECCIÓN: 8 C SERIES SUBSERIES
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN

8C.1 COMITÉ DE TRANSPARENCIA

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN PÚBLICA ARTÍCULOS 23, 

24 FRACCIÓN I, 43 Y 44; LEY DE 

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA Y BUEN GOBIERNO 

DEL ESTADO DE OAXACA ARTÍCULOS 10 

FRACCIÓN XVI, 44, 72 Y 73

DEPARTAMENTO JURÍDICO

8C.2 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN PÚBLICA ARTÍCULOS 45 

FRACCIONES II, III, IV, VI, VII Y VIII, 66, 68, 123 

Y 134; LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA Y BUEN GOBIERNO 

DEL ESTADO DE OAXACA ARTÍCULOS 10 

FRACCIONES IX Y XI Y 120  

DEPARTAMENTO JURÍDICO

8C.3 PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN PÚBLICA ARTÍCULOS 49 

AL 52 Y OCTAVO TRANSITORIO; LEY DE 

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA Y BUEN GOBIERNO 

DEL ESTADO DE OAXACA ARTÍCULOS 15 Y 71 

FRACCIÓN VIII

DEPARTAMENTO JURÍDICO

8C.4 DERECHOS A.R.C.O.

LEY GENERAL DE PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES EN POSESIÓN DE SUJETOS 

OBLIGADOS ARTÍCULO 43; LEY GENERAL DE 

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 

INFORMACIÓN PÚBLICA ARTÍCULO 68 

FRACCIÓN I; LEY DE TRANSPARENCIA, 

ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y 

BUEN GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA 

ARTÍCULOS 5 FRACCIÓN VI, 12 Y 93 

FRACCIÓN V

DEPARTAMENTO JURÍDICO

FUNCIÓN ACTIVIDAD / PROCESO FUNDAMENTO LEGAL ÁREA ADMINISTRATIVA
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN


