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Introducción  
La Guía de Archivo Documental es el instrumento de descripción archivística, en 
el cual se muestran sistemática y lógicamente las funciones y atribuciones de 
una institución, a través del registro de las series documentales comunes y 
sustantivas propias de dicho sujeto obligado. 

 La Guía es un instrumento de transparencia, cuyo objetivo es facilitar la 
obtención y acceso a la información pública, coadyuvar en la transparencia de la 
información de los sujetos obligados. (Archivo General del Estado de Oaxaca). Es 
el esquema que contiene la descripción general de la documentación contenida 
en las series documentales, de los archivos de un sujeto obligado, de 
conformidad con el Cuadro General de Clasificación Archivística. (Instituto 
Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y Protección de Datos 
Personales). 

Objetivo 
 Identificar el contexto y el contenido de los archivos de acuerdo a los cuadros de 
clasificación archivística, así como su esquema de organización y sus datos 
generales para transparentar su sistema de clasificación. 

Marco Jurídico  
Ley General de Archivos (DOF, 15/06/18) 

 Artículo 14. Además de los instrumentos de control y consulta archivísticos, los 
sujetos obligados deberán contar y poner a disposición del público la Guía de 
archivo documental y el Índice de expedientes clasificados como reservados a 
que hace referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública y demás disposiciones aplicables en el ámbito federal y de las entidades 
federativas. 

 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información Pública 
Gubernamental (DOF, 11/06/02) Artículo 32. Corresponderá al Archivo General 
de la Nación elaborar, en coordinación con el Instituto, los criterios para la 
catalogación, clasificación y conservación de los documentos administrativos, así 
como la organización de archivos de las dependencias y entidades. Dichos 
criterios tomarán en cuenta los estándares y mejores prácticas internacionales 
en la materia. Los titulares de las dependencias y entidades, de conformidad con 
las disposiciones aplicables, deberán asegurar el adecuado funcionamiento de 
los archivos. Asimismo, deberán elaborar y poner a disposición del público una 
guía simple de sus sistemas de clasificación y catalogación, así como de la 
organización del archivo.  

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública Gubernamental (DOF, 11/06/03)  
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Artículo 46. De conformidad con los lineamientos a que se refiere el artículo 42 
de este Reglamento, los Comités elaborarán un programa que contendrá una 
guía simple de la organización de los archivos de la dependencia o entidad, con 
el objeto de facilitar la obtención y acceso a la información pública. Dicha guía se 
actualizará anualmente y deberá incluir las medidas necesarias para custodia y 
conservación de 3 los archivos. Asimismo, los Comités supervisarán la aplicación 
de los lineamientos o criterios a que se refiere este capítulo.  

Lineamientos generales para la organización y conservación de los archivos 
de las dependencias y entidades de la administración pública federal (DOF, 
20/02/04)  

Segundo. Para los efectos de los presentes Lineamientos, además de las 
definiciones contenidas en los artículos 3 de la Ley Federal de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública Gubernamental y 2 de su Reglamento, se 
entenderá por: XVIII. Guía simple de archivo: esquema general de descripción de 
las series documentales de los archivos de una dependencia o entidad, que 
indica sus características fundamentales conforme al cuadro general de 
clasificación archivística y sus datos generales. 

 Séptimo. Las dependencias y entidades elaborarán una guía simple de sus 
archivos con base en el cuadro general de clasificación archivística, que deberá 
contener la descripción básica de sus series documentales, la relación de los 
archivos de trámite, de concentración e histórico, la dirección, teléfono y correo 
electrónico de cada uno de ellos, así como el nombre y cargo del responsable. El 
Archivo General de la Nación proporcionará el instructivo para la elaboración de 
la guía simple de archivos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
6 de 406 

 

Guía de Archivo Documental 

Secretaría Particular 
 GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaría Particular 
NOMBRE DEL TITULAR: Rubén Ramírez Sánchez 
CARGO DEL TITULAR: Secretario Particular 

DOMICILIO: 
Segunda Cerrada de Emilio Carranza 208 Colonia Reforma, 
Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO: 9511325249 
CORREO ELECTRÓNICO: direcciongral@ieepo.edu.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
18/06/2024 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Secretaría Particular 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y de Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 1.0 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Nivel de la Oficina de la Secretaría Particular 
ubicada en Segunda Cerrada de Emilio Carranza 208 Col 
Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
DESCRIPCIÓN: Minutarios, Reportes de Usuarios SAC  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Secretaría Particular 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
6C.17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
7 de 406 

 

 

 

 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 1.0 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Nivel de la Oficina de la Secretaría Particular 
ubicada en Segunda Cerrada de Emilio Carranza 208 Col 
Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Registro y control del parque vehicular. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE   (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de eventos (banderas) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
8 Almacenamiento, Control y 

Distribución de Bienes 
Muebles 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
Inicio: 2023 
Final: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
Metros lineales: 1.0 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo nivel, oficina de la Unidad de Eventos, Tancítaro no. 
318, colonia Volcanes, Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6c.8 
DESCRIPCIÓN: Recibos de banderas (preescolar, reglamentarias, de izar) 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad De Eventos (Documentación Administrativa) 
FONDO: Instituto Estatal De Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10c Comunicación Social 
SERIE: 5 Actos Y Eventos Oficiales 

SUBSERIE: NA NO Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 1.0 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Nivel, Oficina de la Unidad de Eventos, Tancítaro No. 
318, Colonia Volcanes, Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10c.5 
DESCRIPCIÓN: Ceremonias y Eventos Especiales 
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Asesoría Técnica 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Asesoría Técnica. 
NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Dagoberto Carlos Osorio Velasco. 
CARGO DEL TITULAR: Asesor Técnico. 

DOMICILIO: 
Privada de Reforma Agraria #119, Agencia Cinco Señores, 
Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO: 951 517 85 75 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.at@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
22/05/2024 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos. 
SERIE: 8 Control de Asistencia. 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 1.02 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento Administrativo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Control de Asistencia. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros. 
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente. 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 1.41 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento Administrativo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Comprobación del Fondo Revolvente. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Técnico. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 

5 Conservación y 
Mantenimiento a la 
Infraestructura Física. 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 718 
METROS LINEALES: 2.5 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Registro de Visitas Técnicas y Expedientes de 
Mantenimiento. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles. 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento Administrativo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario Físico y Control de Bienes Muebles. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
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OBSERVACIONES: 

En proceso de integración de expedientes 2023 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular. 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.35 metros. 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento Administrativo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: Control del Parque Vehicular. 
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Asesoría General 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Asesoría General 

NOMBRE Y CARGO DEL 
TITULAR: 

C.P. Eliseo Vásquez Nazario 
Asesor General 

 
RESPONSABL
E DE 
ARCHIVO DE 
TRÁMITE: 

DOMICILIO: Priv. de Rafael Osuna 410, Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez. 
TELÉFONO: (951)  166 0812 
CORREO 
ELECTRÓNICO
: 

rat.ag@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
31/12/2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Recepción de documentos de la Asesoría General 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 1.27 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Asesoría General. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene los oficios emitidos por parte de la Asesoría General y 
documentación recibida a esta oficina sea para su atención o 
bien solo para conocimiento. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Atención a seguimiento de auditorías 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 5 Revisión de rubros específicos  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 52 
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METROS LINEALES: 4.71 metros  
UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Oficina de la Asesoría General. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene expedientes de las auditorías realizadas a este 
Instituto cada expediente se identifica con la cuenta pública, el 
número y nombre de la auditoría 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE    (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Gestión Interinstitucional 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo nivel, Oficina de la Asesoría General. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene expedientes con la información que se genera con la 
formalización de los convenios 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Seguimiento de Control Interno 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 4 Sistema de Control Interno 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Primer nivel, Oficina de la Asesoría General 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.4 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene expedientes con la información que se genera en la 
elaboración y seguimiento de matrices de riesgos, elaboración 
y seguimiento con las unidades administrativas del IEEPO del 
programa de trabajo de administración de riesgos, 
lineamientos de administración de riesgos, actas o minutas de 
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sesiones de administración de riesgos, evaluaciones, estudios, 
análisis e informes relativos al tema.  

  
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Seguimiento de Cumplimiento de Obligaciones de Programas 
Federales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 5 Informe de labores 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. EXPEDIENTES: 56 
 
 

METROS LINEALES: 1.87 metros  
UBICACIÓN FÍSICA Primer nivel, Oficina de la Asesoría General 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.5 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene expedientes conforme a cada uno de los Programas 
Federales que se desarrollan en el Instituto Estatal de 
Educación Pública de Oaxaca, está integrado con la 
documentación correspondiente al cumplimento de las 
obligaciones de acuerdo a las reglas de operación de cada 
Programa, cada expediente se identifica con el nombre y 
ejercicio 

 
OBSERVACIONES: 
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Órgano Interno de Control 
 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Órgano de Control Interno 
NOMBRE DEL TITULAR: Genaro Santa Ana Colmenares 
CARGO DEL TITULAR: Titular del Órgano Interno de Control 

DOMICILIO: 
Calzada Niños Héroes de Chapultepec número 1235, Col. 
Reforma Oaxaca, de Juárez, Oaxaca, C.P. 68000 

TELÉFONO: 9512052154 
CORREO ELECTRÓNICO: oic@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
11/062024 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/06/2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (x) TRÁMITE     (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Quejas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1 C  
SERIE: 3   

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 211 
METROS LINEALES: 4.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA ESTAND 1 CHAROLA 1,2,3,4 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3 

DESCRIPCIÓN: 
Presentas faltas administrativas atribuibles a servidores 
públicos adscritos al Instituto Estatal de Educación Pública 
de Oaxaca 
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Dirección para la Atención de los Derechos Humanos 
  

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección para la Atención de los Derechos Humanos 

NOMBRE DEL TITULAR: Licdo. Ulises Gómez Regalado 
CARGO DEL TITULAR: Director para la Atención de los Derechos Humanos 

DOMICILIO: 
Pensamientos Núm. 302, Colonia Reforma, Oaxaca de 
Juárez 

TELÉFONO: (951) 51 5 46 60 

CORREO ELECTRÓNICO: 
rat.dadh@ieepo.gob.mx    
atencionderechoshumanos@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
03/01/2025 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Educación y Promoción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 

1 Programas y proyectos en 
materia de prevención de 
violaciones de los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 0.10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, oficina de la Dirección para la atención de los 
Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.1 

DESCRIPCIÓN: 

Trabajos de gestión y colaboración con diversas áreas de 
protección de los derechos humanos para el trabajo de 
guías, manuales que se utilizan en diversas capacitaciones y 
actividades para la promoción del respeto a los Derechos 
Humanos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Educación y Promoción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
2 Capacitaciones en materia de 

Derechos Humanos 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016 

mailto:rat.dadh@ieepo.gob.mx
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.55 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, oficina de la Dirección para la atención de los 
Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos correspondientes a las capacitaciones que se 
imparten a supervisores, directivos, docentes, personal 
administrativo y alumnos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Quejas y colaboraciones 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

violaciones a los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2961 
METROS LINEALES: 16.62 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso departamento de quejas y colaboraciones y 
tercer piso del inmueble que ocupa la Dirección para la 
Atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes de las actuaciones de las quejas presentadas 
pos posibles violaciones a los derechos humanos de los 
educandos, docentes, trabajadores administrativos y padres 
de familia. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Recomendaciones y Propuestas de 
conciliación por violaciones a los derechos humanos  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 

4 Recomendaciones y 
Propuestas de conciliación 
por violaciones a los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 211 
METROS LINEALES: 7.08 metros 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso departamento de recomendaciones y tercer 
piso del inmueble que ocupa la Dirección para la Atención 
de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes de las propuestas de conciliación y 
recomendaciones emitidas por los órganos estatales y 
nacionales de derechos humanos, así como el seguimiento 
a las recomendaciones 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente único de personal  

SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 43 
METROS LINEALES: 0.10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 
DESCRIPCIÓN: Expedientes de personal que labora en la Dirección  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de asistencia  

SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Registro de asistencia del personal que labora en la 
Dirección para la Atención de los Derechos Humanos  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 11 Control presupuestal  
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SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 88 
METROS LINEALES: .68 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de comprobación de viáticos erogados en el 
cumplimiento de las comisiones realizadas por el personal 
de la dirección.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente  

SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 67 
METROS LINEALES: .39 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación relacionada con las solicitudes a Oficialía 
Mayor del Instituto para la asignación mensual del fondo fijo 
y la documentación del gasto de ese recurso.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de 

bienes muebles  
SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .07 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación que ampara los bienes muebles, equipo de 
oficina y de cómputo que está bajo resguardo de la 
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dirección de Derechos Humanos, mismo que consta de la 
lista de inventario de bienes muebles, formato de altas y 
bajas de equipo de oficina y cómputo.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, conservación 

e instalación del equipo de 
cómputo  

SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .03 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 

Documentación relacionada con las solicitudes del área de 
informática para el mantenimiento de los equipos de 
cómputo asignados a dicha área, para un mejor 
rendimiento. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección para la atención de los Derechos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular  
SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .42 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área administrativa de la Dirección para la 
atención de los Derechos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 

Documentación correspondiente a las solicitudes de 
combustible de los vehículos asignados a la dirección 
misma que se utilizan para hacer diversos trámites y 
notificaciones para dar cumplimiento a las actividades 
administrativas con las demás áreas del Instituto y otras 
dependencias. 
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Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

NOMBRE DEL TITULAR: Xadani Narcedalia Huantes Bolaños 
CARGO DEL TITULAR: Directora 

DOMICILIO: Av. Hidalgo 205, Centro, Oaxaca 
TELÉFONO: 951 205 25 86 

CORREO ELECTRÓNICO: convivenciaescolar@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

08/01/2025 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión  

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.15 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Cambio de usuarios y contraseñas del SAC 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión  

SERIE: 2 Entrega Recepción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.15 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Actas y Anexos de Entrega Recepción 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 4 Declaraciones Patrimoniales  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.4 

DESCRIPCIÓN: Acuse de recibido de declaración 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Financieros Programa Nacional de Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 6 Auditorías  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: Documentos relativos a la auditoría del PNCE 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 2 Controversias Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2028 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.10 metros 
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UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.2 

DESCRIPCIÓN: 
Respuestas y envío de información solicitada a diversas áreas 
del IEEPO 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Enlace de Apoyo Recursos Humanos de la DMCE 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 8 Control de Asistencias  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 51 
METROS LINEALES: 2.15 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Registros de asistencia y anexos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 

15 Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 
Personal de Áreas 
Administrativas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.3 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 

DESCRIPCIÓN: Convocatorias, registro y participación en capacitaciones 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Recursos Financieros 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
23 de 406 

 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 11 Control Presupuestal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 166 
METROS LINEALES: 5.15 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: Documentos normativos, tramites de pago y comprobaciones 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Recursos Financieros  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 12 Fondo Fijo Resolvente  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.30 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Comprobaciones de fondo fijo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Recursos Financieros  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 3 Adquisiciones  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.13 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de Material 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Inventarios  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles    
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 1.05 metro 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario de mobiliario y equipo 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
06C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
10 Servicios Básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc.) 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.55 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de servicios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
11 Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y fumigación    
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2021 
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FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de sanitización 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Recursos Financieros  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 12 Servicios de Transportación  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.70 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de transportes 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento. , 

conservación e instalación de 
mobiliario   

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de mobiliario y equipo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
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 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, conservación 

de instalación de equipo de 
computo  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.13 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de servicios a equipos de cómputo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular   
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de servicio, resguardos vehiculares, circulares 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 19 Protección Civil  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2025 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de capacitación, servicios, brigadas y reportes de 
simulacros 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
20 Servicios de Seguridad y 

Vigilancia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.20 

DESCRIPCIÓN: Oficio de personal de seguridad 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Archivo en Trámite 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.33 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: Documentos de archivo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
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 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Archivo en Trámite  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 2 Grupo Interdisciplinario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.21 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.2 

DESCRIPCIÓN: Invitaciones a capacitación de archivo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Archivo en Trámite 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
4 Instrumentos de Control y 

Consulta  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.4 

DESCRIPCIÓN: Documento general de clasificación archivística 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública  

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.20 metros 
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UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes y respuesta de información 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 
SERIE: 5 Unidad de Enlace  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.5 

DESCRIPCIÓN: Reportes trimestrales de carga de información a PNT 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace de Apoyo Recursos Humanos de la DMCE 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
7 Sistemas de Protección de 

Datos Personales  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2025 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.10 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.7 

DESCRIPCIÓN: Documento de Protección de Datos Personales 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Prevención 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas  

SERIE: 
2 
 

Programas de Acción  

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 89 
METROS LINEALES: 2 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.2 

DESCRIPCIÓN: 

Protocolos, solicitudes de capacitación, órdenes de comisión, 
distribución de materiales bibliográficos, plan local de 
implementación y operación, programaciones y acciones del 
PNCE 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Enlace de Apoyo Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
 
9C 

Programación, Información, 
Evaluación y Políticas 

SERIE: 
6 Informes de Ejecución y 

Gobierno  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.45 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Envío de información para la integración de los informes de 
gobierno 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10C Comunicación Social 

SERIE: 3 Publicidad Institucional 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2026 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.1 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.3 

DESCRIPCIÓN: Envío de información para la actualización de la página oficial. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección para la Mejora de la Convivencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico - 

Pedagógico 

SERIE: 
2 Gestión de materiales 

Didácticos en Materia Técnico 
Pedagógica 

SUBSERIE: 
2 Programas y Proyectos en 

Materia de Libros de Texto 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.2 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2.2 

DESCRIPCIÓN: Oficios de solicitud y distribución de libros de texto 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Enlace IEEPO-PROSPERA 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa  

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo  

SUBSERIE: 5 Enlace IEEPO-PROSPERA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.20 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de envío de la documentación del programa prospera a 
las sedes regionales 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Seguimiento a Casos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar  

SERIE: 
1 Atención a Casos de Violencia 

Escolar  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 422 
METROS LINEALES: 3.10 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.1 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de Casos de Violencia y Acoso Escolar 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Prevención 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar  

SERIE: 
2 Talleres Preventivos de 

Violencia o Acoso Escolar  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 18 
METROS LINEALES: 1.20 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.2 

DESCRIPCIÓN: Documentos de Capacitación a Escuelas y Talleres Preventivos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Prevención, Apoyo a Enlace de Género, Atención y tratamiento 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar  

SERIE: 
3 Capacitación  y Asesoría para 

la Mejora Escolar 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2026 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.60 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.3 

DESCRIPCIÓN: Talleres de Capacitación 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Apoyo a Enlace de Género 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar  

SERIE: 
4 Acciones en Materia de 

Género  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 140 
METROS LINEALES: 1.25 metro  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Protocolos, Capacitaciones, Talleres, Distribución de Material e 
Informes 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Atención y tratamiento 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar  

SERIE: 
5 Planes, Estrategias y Acciones 

para el Tratamiento de 
Violencia y Acoso Escolar 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2026 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 95 
METROS LINEALES: 1 metro  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, archivo  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.5 

DESCRIPCIÓN: 
Canalizaciones, Atención Psicológica, Solicitudes de 
Intervención, Talleres e Informes 
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Dirección de Evaluación 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
DIRECCIÓN DE EVALUACIÓN/ UNIDAD DE FORMACIÓN 
CONTINÚA 

NOMBRE DEL TITULAR: LIC. DANIEL CASTILLEJOS SANTIAGO 
CARGO DEL TITULAR: DIRECTOR DE EVALUACIÓN 

DOMICILIO: 
CALLE EL ROSARIO #108 FRACC. TRINIDAD DE LAS 
HUERTAS 

TELÉFONO: 9511453951 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.de@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/06/2024 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de 

bienes muebles. 
SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  4 
METROS LINEALES:  N/A 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 2º piso, 
cubículo 3 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6c.07 

DESCRIPCIÓN: 
Inventario de físico y control de bienes muebles de la unidad 
de formación continua. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 
SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  16 
METROS LINEALES:  0.65m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 2º piso, 
cubículo 1 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5s.1 
DESCRIPCIÓN: Capacitación y Asesoría Técnico Pedagógica 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Programación, organización y 

Presupuestación 

SERIE: 
3 Programas Operativos 

Anuales 
SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  4 
METROS LINEALES:  0.65m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 2º piso, 
cubículo 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.3 
DESCRIPCIÓN: Programas Operativos Anuales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
11C Programación, Información, 

Evaluación y políticas 

SERIE: 
3 Evaluación y programas de 

acción 
SUBSERIE: 1 Comités y grupos de trabajo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  2 
METROS LINEALES:  0.08m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 2º piso, 
cubículo 5 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 11C.3.1 
DESCRIPCIÓN: Evaluación y programas de acción 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 
SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  16 
METROS LINEALES:  0.15m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 1er piso, 
cubículo 1 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5s.1 
DESCRIPCIÓN: Capacitación y Asesoría Técnico Pedagógica 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 9C Comunicación Social 
SERIE: 6 Encuestas de opinión 

SUBSERIE: n/a No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  4 
METROS LINEALES:  n/a 

UBICACIÓN FÍSICA Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 2º piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 

DESCRIPCIÓN: Encuestas de opinión 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
11C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 

SERIE: 
4 Evaluación y Programas de 

Acción 
SUBSERIE: 5 Evaluaciones 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  4 
METROS LINEALES:  N/A 

UBICACIÓN FÍSICA Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de las huertas, 2º piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 11C.4.5 

DESCRIPCIÓN: Evaluación y Programas de Acción 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento técnico 

pedagógico 

SERIE: 
2 Programas y proyectos en 

materia de materiales 
didácticos y libros de textos 

SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES:  n/a no aplica 

UBICACIÓN FÍSICA Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de las huertas, 1er piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Programas y proyectos en materia de materiales didácticos 
y libros de textos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicio y calidad educativa 

SERIE: 
1 Proyectos y programas en 

materia de servicios 
educativos 

SUBSERIE: 
1 Expediente de capacitación 

docente 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  3,000 
METROS LINEALES:  N/A 

UBICACIÓN FÍSICA Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, 1er piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.1.1 

DESCRIPCIÓN: Expediente de capacitación docente 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Evaluación 
NOMBRE DEL TITULAR: Licenciado Daniel Castillejos Santiago 
CARGO DEL TITULAR: Director de Evaluación 

DOMICILIO: 
Callejón del Sur No. 105, Col. Nacional , Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71244 

TELÉFONO: 9511453951 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.de@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/06/2024 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Formación Continua 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
12c Transparencia y acceso a la 

información pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de acceso a la 

información pública 
SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  1 
METROS LINEALES:  0.01m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle rosario # 108 fracc. Trinidad de la huertas, planta alta 
cubículo 5 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 12C.3 
DESCRIPCIÓN: Transparencia y acceso a la información pública 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios General 

SERIE: 
6C.7 Inventario Físico Y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 10/06/2024 
FINAL: 02/01/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .10m 
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UBICACIÓN FÍSICA 

Ar01.Gv02, del  Área Administrativa, de la Dirección de 
Evaluación ubicada en Callejón del sur No. 105 (entre 
Aldama Y Paraíso) Col. Camino Nacional, Santa Lucia del 
Camino, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 
DESCRIPCIÓN: Inventario Bienes Muebles en la Dirección por unidades 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 
SERIE: 6C.19 Protección Civil 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 16/03/2023 
FINAL: 02/01/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Ar01.Gv02, del Área Administrativa, de la Dirección de 
Evaluación ubicada en Callejón del sur No. 105 (entre 
Aldama Y Paraíso) Col. Camino Nacional, Santa Lucia del 
Camino, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Plan Administrativo de Gestión de Riesgos de Desastres  
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 

6C.1 Disposiciones en Materia de 
Recursos Materiales. 
Conservación, y 
Mantenimiento 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 01/05/2024 
FINAL: 25/06/24 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Ar01.Gv02, del Área Administrativa, de la Dirección de 
Evaluación ubicada en Callejón del sur No. 105 (entre 
Aldama Y Paraíso) Col. Camino Nacional, Santa Lucia del 
Camino, Oaxaca 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C 

DESCRIPCIÓN: 

Se encuentran recopilados los oficios y solicitudes de 
material de aseo y compra para consumibles de equipos de 
cómputo, así como también oficios de mantenimiento de 
vehículos oficiales de La Dirección de Evaluación 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 02/01/2024 
FINAL: 30/06/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .19 

UBICACIÓN FÍSICA 
Almacén de las oficinas de la Dirección de Evaluación, sitas 
en Callejón del Sur No. 105, Col. Nacional, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71244, Caja No. 1/4C/8  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Listas de Asistencia del Personal de la Dirección de 
Evaluación, Unidad de Aplicación de la Evaluación, Unidad 
de Evaluación del Aprendizaje y Unidad de Formación 
Continua, correspondientes a las quincenas 01, 02, 
03,04,05,06,07,08,09,10,11 Y 12/2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      ( X ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Evaluación del Aprendizaje 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4S 
Análisis de Recursos y 
Necesidades Educativas 

SERIE: 4S.3/4S.4 

Programas y Proyectos de 
Apoyo a los Centros de 
Trabajo Y 
Evaluación Académica de los 
Educandos  

SUBSERIE:  N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 05/12/2023 
FINAL: 14/06/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 6.5 m. 
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OBSERVACIONES: 

El Instrumento de Diagnóstico para Ingreso a Secundaria en el Estado de Oaxaca (IDISEO) se 
aplicó a tres escuelas, para lo cual cada una debió turnar una solicitud previa, pero en el caso de 
la Escuela Secundaria Técnica 6, se omitió dicha solicitud por cuestiones político sindical. 

 
 

 

 
 

UBICACIÓN FÍSICA 

Ar02.Gv1- En la planta baja, de la Unidad de Evaluación del 
Aprendizaje, perteneciente a la Dirección de Evaluación, 
Ubicada en: Callejón del Sur 105, Santa Lucia del Camino, 
Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 y 4S.4  

DESCRIPCIÓN: 
Este expediente contiene los documentos de trámite de los 
siguientes procesos: Instrumento de Diagnóstico para 
Ingreso a Secundaria en el Estado de Oaxaca (IDISEO) 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Evaluación del Aprendizaje 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE:   6C.1 

Disposiciones en materia de 
Recursos Materiales, 
Conservación y 
Mantenimiento   

SUBSERIE:  N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 05/12/2023 
FINAL: 14/06/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 6.5 m. 

UBICACIÓN FÍSICA 

Ar02.Gv1- En la planta baja, de la Unidad de Evaluación del 
Aprendizaje, perteneciente a la Dirección de Evaluación, 
Ubicada en: Callejón del Sur 105, Santa Lucia del Camino, 
Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.  

DESCRIPCIÓN: 
Este expediente contiene los documentos de trámite: 
Adquisición de materiales utilizados en el proceso de 
aplicación. 

OBSERVACIONES: 
El Instrumento de Diagnóstico para Ingreso a Secundaria en el Estado de Oaxaca (IDISEO) se 
aplicó a tres escuelas, para lo cual cada una debió turnar una solicitud previa, pero en el caso de 
la Escuela Secundaria Técnica 6, se omitió dicha solicitud por cuestiones político sindical. 
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Dirección de Servicios Jurídicos 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL  
DATOS DE IDENTIFICACIÓN:  

FONDO: 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA:  Dirección de Servicios Jurídicos 

NOMBRE Y CARGO DEL : 
Mtro. Isaías Cruz López 

Director de Servicios Jurídicos 

  
RESPONSABLE  
DE ARCHIVO  
DE TRÁMITE:  

DOMICILIO:  
Privada de Almendros Núm. 106, esq. Netzahualcóyotl, 
Colonia Reforma., Oaxaca de Juárez, Oaxaca.  

TELÉFONO:  (951)  291 27 51  
CORREO 

ELECTRÓNICO  rat.dsj@ieepo.gob.mx  

FECHA DE ELABORACIÓN:  
03/06/2024  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN:  
18/12/2024  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Oficialía de Partes 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Copias de acuse 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Contratos y Convenios  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 1 Contratos y Convenios  
SUBSERIE: N/A No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.03 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Registro y resguardo de la Unidad de Contratos y Convenios y 
demás Actos Jurídicos que intervenga el Instituto 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Litigios Civiles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 1 Controversias Civiles y Mercantiles 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 279 
METROS LINEALES: 0.70 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.1 

DESCRIPCIÓN: 
Juicios, acuerdos y requerimientos de los diversos juzgados y 
tribunales. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Laboral 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 2 
Controversias judiciales y 
administrativas 

SUBSERIE: 2 Controversias Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 278 
METROS LINEALES: 3.000 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.2 

DESCRIPCIÓN: Expedientes Laborales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   
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SERIE: 2 
Controversias  Judiciales  y 
Administrativas  

SUBSERIE: 3 Procedimientos Penales  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: 
Carpetas de investigación, procedimientos administrativos 
contra trabajadores e incidencias del parque vehicular.     

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Amparos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 
SUBSERIE: 4 Juicio Constitucional de Amparo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.38 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.4 

DESCRIPCIÓN: 
Defensa jurídica de los intereses institucionales y 
patrimoniales del Instituto en cuanto a actos considerados 
inconstitucionales. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de lo Contencioso  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 2 
Controversias  Judiciales 
 y Administrativas  

SUBSERIE: 
5 Procedimientos Contenciosos 

Administrativos  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 21 
METROS LINEALES:  0.13 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.5 
DESCRIPCIÓN: Administración de controversias de asuntos educativos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Procedimiento Internos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 2 
Controversias 
 Judiciales  y 
Administrativas  

SUBSERIE: 
6 Procedimientos  Internos  

Laborales  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 30 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Expedientes Administrativos Laborales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Regularización Patrimonial y Asuntos Agrarios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 2 
Controversias Judiciales y 
Administrativas 

SUBSERIE: 7 Regularización Patrimonial  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 102 
METROS LINEALES: 0.09 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.7 

DESCRIPCIÓN: Regularización de predios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Normatividad y Consulta 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
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SERIE: 3 Normatividad y Consulta 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 40 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.3 

DESCRIPCIÓN: 

Análisis jurídico y elaboración de proyectos de iniciativas de ley, 
acuerdos administrativos y demás disposiciones normativas en 
materia educativa, así como opiniones jurídico normativas en la 
misma materia.  Atención y seguimiento a exhortos que 
pronuncian los Poderes Legislativos Federal y Estatal, para el 
Titular del Poder Ejecutivo Estatal o al propio Instituto. 
Atención, asesoraría y consulta jurídico normativa a las áreas del 
Instituto en materia de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública y cualquier otra materia del ámbito institucional. 
Representación de la Dirección de Servicios Jurídicos ante 
órganos colegiados del organismo. Intervención como enlaces 
de la Dirección de Servicios Jurídicos en materias de 
capacitación, igualdad de género y otros transversales a las 
unidades administrativas del Instituto.  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Litigios Civiles  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 4 
Disposiciones en Materia de 
Asuntos Jurídicos  

SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Temas jurídicos que corresponden a acatar las disposiciones de 
la autoridad o que obren en áreas de la institución. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 4 
Disposiciones en Materia de 
Asuntos Jurídicos  

SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.35 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Respuesta a requerimientos de información de autoridades 
ministeriales y jurisdiccionales del fuero común y federal.    

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Contratos y Convenios 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 7 
Notificación en Procedimientos 
Jurídicos y Administrativos. 

SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Diversa documentación de comprobación administrativa 
(memorándums turnos internos y control de oficios) 

  
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Penal 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos   

SERIE: 7 
Notificaciones  en  
Procedimientos Jurídicos y  
Administrativos  

SUBSERIE: N/A No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.7 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Atención a solicitudes de direcciones, unidades y 
departamentos de este Instituto y así como requerimientos de 
particulares. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de lo contencioso 

 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  
SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.35 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: Inconformidades y peticiones atendidas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Atención y Seguimiento 
 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Peticiones internas y externas de junio a diciembre 2024, 
recibidas para atención de la Dirección de Servicios Jurídicos. 

 
  

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Recursos Humanos y Financieros.  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 2 Expediente Único de Personal  
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SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.001 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de personal 
 

  
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Recursos Humanos y Financieros.  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros  

SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente  
SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.06 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobación de Fondos, Fijo y Revolvente, asignados a la 
Dirección de Servicios Jurídicos. 

 
 

 DATOS DE CONTEXTO:   
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO   

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA:  Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

 

FONDO:  Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  

SECCIÓN:  
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales  
  

SERIE:  3 Adquisiciones   
SUBSERIE:  N/A No aplica   

FECHAS EXTREMAS:  
INICIO:  2024  
FINAL:  2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES:  
No. EXPEDIENTES:  1   
METROS LINEALES:  0.015 metros  

UBICACIÓN FÍSICA  Segundo piso  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  6C.3  

DESCRIPCIÓN:  Memorándum de adquisiciones de área de recursos 
materiales de la Dirección de Servicios Jurídicos  
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 DATOS DE CONTEXTO:  
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO  

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA:  Unidad de Recursos Materiales y Vehículos 

FONDO:  Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN:  
6C Recursos materiales y servicios 

generales  
SERIE: 7 Inventario físico y control de bienes 

muebles  
SUBSERIE:  N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS:  
INICIO:  2024 
FINAL:  2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES:  
No. EXPEDIENTES:  1 
METROS LINEALES:  0.01 metros 

UBICACIÓN FÍSICA  Segundo piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  6C.7  

DESCRIPCIÓN:  Inventario de la Dirección de Servicios Jurídicos  
  

 DATOS DE CONTEXTO:  
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO  

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA:  Unidad de Recursos Materiales y Vehículos  

FONDO:  Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN:  6C Recursos materiales y servicios generales 

SERIE:  9 
Disposiciones y sistemas de 
abastecimiento y almacenes  

SUBSERIE:  N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS:  
INICIO:  2024 
FINAL:  2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES:  
No. EXPEDIENTES:  1  
METROS LINEALES:  0.0015 metros 

UBICACIÓN FÍSICA  Segundo piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  6C.9  

DESCRIPCIÓN:  Salidas de Almacén  
 

  DATOS DE CONTEXTO:   
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO   

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA:  Unidad de Recursos Materiales y Vehículos  

 

FONDO:  Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca   

SECCIÓN:  6C 
Recursos materiales y servicios 
generales  

 

SERIE:  18 Control de combustible   
SUBSERIE:  N/A No aplica   

FECHAS EXTREMAS:  
INICIO:  2024  
FINAL:  2024   

VOLUMEN EXPEDIENTES:  No. EXPEDIENTES:  1  
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METROS LINEALES:  0.01 metros  
UBICACIÓN FÍSICA  Segundo piso  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  6C.18   
DESCRIPCIÓN:  Formatos de combustible del parque vehicular  

   DATOS DE CONTEXTO:  
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO  

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA:  Unidad de Archivo  

FONDO:  Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  
SECCIÓN:  7C Administración de Archivos  

SERIE:  1 Sistema Institucional de Archivos  
SUBSERIE:  N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS:  
INICIO:  2024 
FINAL:  2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES:  
No. EXPEDIENTES:  1  
METROS LINEALES:   0.057 metros 

UBICACIÓN FÍSICA  Tercer piso 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  7C.1 

DESCRIPCIÓN:  Documentación en Materia Archivística 
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Dirección de Tecnologías Educativas 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Tecnologías Educativas 

NOMBRE DEL TITULAR: Licdo. Manuel Raúl Matus Perpenti 
CARGO DEL TITULAR: Director de Tecnologías Educativas 

DOMICILIO: 
Calle Cerezos 117, Col. del Bosque, Santa María Ixcotel, Santa 

Lucía del Camino. 
TELÉFONO:                                  (951) 51 3 70 02 y (951) 51 3 36 45 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.dte@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

03/06/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2010 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 38 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Oficios recibidos y emitidos por esta Dirección 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega-Recepción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.50 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 
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DESCRIPCIÓN: 
Documentos relacionados con la entrega recepción por 
cambio de servidor público. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de investigación en Tecnologías de la 
Información 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 
SERIE: 2 Desarrollo de Sistemas 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.010  

UBICACIÓN FÍSICA 
2do Nivel, Departamento de Investigación en Tecnologías 
de la Información  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación para el desarrollo de software a través de 
una secuencia de actividades. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE     (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de investigación en Tecnologías de la 
Información 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
5 Servicios y Productos de 

Internet e Intranet. 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 

UBICACIÓN FÍSICA 
2do Nivel, Departamento de Investigación en Tecnologías 
de la Información  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.5 

DESCRIPCIÓN: Archivos para difusión a la comunidad educativa. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEENCIA: 

Departamento de Colaboración Institucional  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca  

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información  

SERIE: 
9 Administración y servicios a 

otros centros de trabajo  
SUBSERIE: NA No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 0.005 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Departamento de Colaboración Institucional.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.9 

DESCRIPCIÓN: 

Recibos de equipamiento, trabajos para instalación y 
mantenimiento, minutas de trabajo, manuales, 
amonestaciones, suspensiones, convenios y cartas 
compromiso de diversos Programas con TIC.    

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de apoyo técnico a proyectos educativos 
FONDO: Instituto estatal de educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnología y servicios de la 

información 

SERIE: 
9 Administración y servicios a 

otros centros de trabajo 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1996 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 514 
METROS LINEALES: 2.8 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Departamento de Apoyo Técnico a Proyectos 
Educativos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.9 
DESCRIPCIÓN: Expedientes de planteles incorporados a programas con Tic  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
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SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Humanos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.040 

UBICACIÓN FÍSICA 2do Nivel, área Administrativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: Documentos para la ejecución de Procesos Administrativos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
16 Servicio Social de Áreas 

Administrativas. 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.010 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación de todo el proceso de alumnos que realizan 
servicio social. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 1  

UBICACIÓN FÍSICA 2do. Nivel, Área Administrativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes conforme a las adecuaciones presupuestarias 
internas y externas del IEEPO 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 

1 Disposiciones en Materia de 
Recursos Materiales, 
Conservación y 
Mantenimiento 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.080  

UBICACIÓN FÍSICA 2do. Nivel, Área Administrativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos que genera el IEEPO para procedimientos 
relacionados con materiales y servicios 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 10 Servicios Básicos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.30  

UBICACIÓN FÍSICA 2do. Nivel, Área Administrativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes conforme solicitudes ante los Departamentos 
Del IEEPO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de apoyo técnico a proyectos educativos 
FONDO: Instituto estatal de educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 
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SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.2 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Departamento de Apoyo Técnico a Proyectos 
Educativos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de servicio remitidas a la Unidad de Recursos 
Materiales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.05  

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: Convocatorias, Encuestas y Capacitaciones. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
21 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.10 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.21 

DESCRIPCIÓN: Inventarios de Bienes Muebles a cargo del IEEPO. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 
SERIE: 5 Unidad de Enlace 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.15 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.5 

DESCRIPCIÓN: Informes solicitados por transparencia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Tecnologías Educativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 

SERIE: 
6 Informes de Ejecución y 

Gobierno. 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.15 

UBICACIÓN FÍSICA 3er Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de los informes que solicita el IEEPO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Capacitación a docentes y alumnado 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento técnico-

pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2015 
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FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 34 
METROS LINEALES: 0.025 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
2do. Nivel de la Dirección de Tecnologías Educativas, 
Departamento de Capacitación a Docentes y alumnado 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Cédulas de Registro de cursos 
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Dirección de Comunicación Social 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

NOMBRE DEL TITULAR: C. GUILLERMO COUTIÑO AQUINO 
CARGO DEL TITULAR: DIRECTOR DE COMUNICACIÓN SOCIAL 

DOMICILIO: PRIVADA DE ALMENDROS 111, COL. REFORMA, OAXACA. 
TELÉFONO: (951)  5026119 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.dcs@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

11/10/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa 
FONDO: Instituto Estatal de Educaicón Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Enrega Recepción 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 
DESCRIPCIÓN: Documentos relacionados al ejercicio entrega-recepción 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos. 

SERIE: 
15 Capacitación Continua y 

Desarrollo Profesional del 
Área Administrativa. 

SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.002 m. 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 
DESCRIPCIÓN: Nombramiento y ratificación de enlaces. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 
DESCRIPCIÓN: Oficios, circulares respecto al tema financiero   

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Financieros 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 
DESCRIPCIÓN: Resguardos de bienes, salidas de almacen  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
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SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
10 Servicios básicos (Energía 

Eléctrica, Agua, Predial, etc),  
SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes para suministrar servicios básicos.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
11 Servicios de Lavanderia, 

Limpieza, Higiene y 
Fumigación  

SUBSERIE: N/A No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 15 Servicios de Transportación 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.003 m. 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, Conservación 

e Instalación de Equipo de 
Computo. 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 18 Control de Combustible 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 4.5 cm. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.18 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de Combustible. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
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FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
20 Servicios de Seguridad y 

Vigilancia 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.003 cm. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.20 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativa. 
FONDO: Instituto de Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
SERIE: 2 Grupo Interdisciplinario 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.003 cm. 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, área de archivo de la Dirección de 
Comunicación Social. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.2 
DESCRIPCIÓN: Sesiones del Grupo Interdisciplinario 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.027 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
DESCRIPCIÓN: Contiene circulares 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencias 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de comisión y documentos referentes al control de 
asistencia.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

15 Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 
Personal de Áreas 
Administrativas. 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 
DESCRIPCIÓN: Documentos sobre capacitación del personal administrativo.   

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
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SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 
DESCRIPCIÓN: Oficios, circulares respecto al tema financiero   

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 
DESCRIPCIÓN:  Solicitudes para material de oficina 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
10 Servicios Básicos (Energía, 

agua, predial, etc) 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.006 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 
DESCRIPCIÓN:  Solicitudes para material de oficina 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, conservación e 

Instalación de Mobiliario 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.006 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 
DESCRIPCIÓN:  Solicitudes para Mantenimiento e Instalación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.002 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 
DESCRIPCIÓN:  Designación de Enlace PC 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
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SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN:  Documentos sobre la gestión de SIA 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10C Comunicación Social 

SERIE: 
2 Boletines Informativos para 

Medios. 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.2 

DESCRIPCIÓN: En forma digital, boletines de prensa 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Administrativas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10C Comunicación Social 
SERIE: 3 Publicidad Institucional 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 24 
METROS LINEALES: 4 cm 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja Área de Archivo de la Dirección de Comunicación 
Social 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.3 

DESCRIPCIÓN:  Documentos Referentes a las actividades de la Direccion 
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Unidad de Atención a Unidades Administrativas 
          

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Atención a Unidades Administrativas 

NOMBRE DEL TITULAR: Licdo. Nahum Martínez Santiago 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad de Atención a Unidades 
Administrativas 

DOMICILIO: Francisco García Granados No. 201, Col. Yalalag, C. P. 71240 
TELÉFONO: 9515138723 – 9515150922 Ext. 1101 

CORREO ELECTRÓNICO:  
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

09/01/2025 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 19/02/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.008 m   (37 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/1C.1/1-2024 

DESCRIPCIÓN: Correo Electrónico Institucional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
1 Controversias Civiles y 

Mercantiles 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 25/01/2024 
FINAL: 08/05/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.040 m   (31 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.2.1/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Asuntos Jurídicos/Controversias Judiciales y 
Administrativas/Controversias 
Civiles y Mercantil - ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 2 Controversias Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 10/01/2024 
FINAL: 26/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.080 m (352 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.2.2/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Asuntos Jurídicos/Controversias Judiciales y 
Administrativas/Controversias laborales - ejercicio 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 3 Controversias Penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 15/03/2024 
FINAL: 21/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.003 m  (6 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.2.3/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Asuntos Jurídicos/Controversias Judiciales y 
Administrativas/Procedimientos Penales - ejercicio 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
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SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 5 
Procedimientos Contenciosos 
Administrativos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/10/2024 
FINAL: 22/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.007 m  (14 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.2.5/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Asuntos Jurídicos/Controversias Judiciales y 
Administrativas/Procedimientos Penales - ejercicio 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 3 Normatividad y Consulta 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 15/03/2024 
FINAL: 21/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.007 m (12 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.3/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Normatividad aplicable conforme a las funciones de la 
Unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 3 
Quejas por Presuntas Violaciones 
a Derechos Humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 20/05/2024 
FINAL: 21/05/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.002 m (4 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.10.3/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Relativa a demandas y/o quejas y demás documentación 
que se genere por juicios civiles, mercantiles y/o 
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administrativos, licencias por cargo de elección popular, 
prorrogas, reincorporación a labores. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 11 Laudos 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL: 14/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.037 m     (181 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/2C.11/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Asuntos Jurídicos/Laudos (asignación de claves 
presupuestales). 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Informática 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 31/01/2024 
FINAL: 05/09/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.008 m   (12 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/3C.1/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Información relativa a normas y disposiciones en materia de 
tecnologías de la información. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Sistemas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3C 
Tecnologías y Servicios de la 
Información 

SERIE: 2 Desarrollo de Sistemas 
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SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL: 26/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.011 m  (30 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/3C.2/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes conforme a cada una de las solicitudes de los 
diferentes sistemas informáticos del instituto. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
4 Productos para la Divulgación de 

Servicios 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL: 07/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS 
LINEALES: 

0.031 m (153 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/3C.4/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información en general del personal docente 
y administrativo. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
6 Acceso y Reservas en Servicios de 

Información 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 05/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.016 m (51 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/3C.6/1-2024 

DESCRIPCIÓN: Accesos a usuarios (creación, modificación y eliminación). 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
9 Administración y Servicios a Otros 

Centros de Trabajo 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL: 13/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

1 

METROS 
LINEALES: 

0.017 m      (56 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/3C.9/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Atención a CT´S (instalación de redes de 
telecomunicaciones y/o servicio a equipos de cómputo u 
otros). 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de Recursos 

Humanos 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 31/01/2024 
FINAL: 07/02/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.019 m  (63 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.1/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Recursos Humanos/Disposiciones en Materia de Recursos 
Humanos ejercicio 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
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SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL: 30/09/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.048 m   (296 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.2/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Recursos Humanos/Expediente Único de Personal - ejercicio 
2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
3 Registros y Control de 

Puestos y Plazas 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/01/2024 
FINAL: 31/07/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.088 m              (515 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/4C.3/3-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene solicitudes de información de claves presupuestales, 
ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 3 Conciliación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL: 04/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 0.196 m              (1041 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.5.3/16-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Recursos Humanos/Nómina de Pago de Personal/Conciliación 
Ejercicio 2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de Pagos 

Electrónicos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 05/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.044 m               (314 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/4C.5.6/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene las solicitudes por concepto de alta, baja o modificación 
de modalidad de pago de los diferentes niveles, ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 8 Constancias de Último Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 16/01/2024 
FINAL: 24/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.017 m           (89 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.5.8/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Recursos Humanos/Nómina de Pago de Personal/Constancias 
de Último Pago Ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 7 Control Disciplinario 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 07/03/2024 
FINAL: 10/07/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 1 
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METROS LINEALES: 0.007 m            (11 FOJAS) 
UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

IEEPO/UAUA/4C.7/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente con información referente a actualización de plantilla, 
gafetes, credenciales, constancias de cobro y control de 
modalidad de pago, ejercicio 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 1 Pensión Alimenticia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL: 05/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 27 
METROS LINEALES: 0.214 m          (2241 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.10.1/27-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Pensión alimenticia altas, bajas y cambios de porcentaje 
Quincena 07/2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencia y Acumulación de 

Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.034 m               (356 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.10.2/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene las solicitudes de aplicación, devolución y 
cancelación de inasistencias y acumulación de retardos, 
ejercicio 2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 3 Descuentos por Adeudos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 12/01/2024 
FINAL: 26/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.044 m        (466 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/4C.10.3/3-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Descuentos por Adeudos, solicitudes de altas, bajas o 
modificación de descuentos por juicios mercantiles, terceros 
institucionales y no institucionales, ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/01/2024 
FINAL: 28/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.016 m        (47 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/4C.10.4/3-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Descuentos por Adeudos, solicitudes de altas, bajas o 
modificación de descuentos por juicios mercantiles, terceros 
institucionales y no institucionales, ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 

SUBSERIE: NA NA 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 13/02/2024 
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FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.021 m            (92 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.11/3-2024 

DESCRIPCIÓN: 
solicitudes por concepto de alta, baja o modificación de 
pago de estímulos del personal, ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 12 
Control de prestaciones en materia 
económica (FONAC, SAR, SEGUROS, 
ETC..) 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/01/2024 
FINAL: 14/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.028 m                 (222 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.12/3-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes por concepto prestaciones económicas (FONAC, 
SAR, SEGUROS, ETC.). 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 14 

Relaciones Laborales (Comisiones 
Mixtas, Sindicato Nacional de 
Trabajadores al Servicios del Estado, 
Condiciones Laborales). 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.009 m                      (28 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.14/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes por concepto de alta, baja o modificación respecto 
de las aportaciones de cuotas sindicales de los agremiados, 
ejercicio 2024. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 15 
Capacitación Continua y Desarrollo del 
Personal de Áreas Administrativas 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 14/02/2024 
FINAL: 12/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.006 m                      (21 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/4C.15/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Referente a la capacitación del personal que labora en la 
Unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 17 Jubilación 

SUBSERIE: 
1 Constancias de Evolución Salarial del 

Fondo de Pensiones 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12  
METROS LINEALES: 0.484 m                         (5321 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/4C.17.1/12-2024  

DESCRIPCIÓN: Referente a los trámites de evolución salarial, ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 1 
Disposiciones en Materia de Recursos 
Financieros y Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: NA NA 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 15/01/2024 
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FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

1 

METROS 
LINEALES: 

0.011 m                          (33 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/5C.1/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene la documentación relativa a las minutas de acuerdo, 
dentro del manejo de recursos del Fondo de Aportaciones para la 
Nómina Educativa y Gasto Operativo FONE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 8 Control de Cheques 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.026 m                     (138 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/5C.8/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Referente a la entrega-recepción de cheques 2024 y al  
complemento de las subseries: impresión, reimpresión y 
reexpedición de cheques. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 8 Control de Cheques 

SUBSERIE: 1 Control de Formas Valoradas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.018 m                    (62 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/5C.8.1/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene información referente a solicitudes y control de formas 
valoradas 2024. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 8 Control de Cheques 

SUBSERIE: 2 Impresión de Cheques 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.028 m         (160 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/5C.8.2/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene correos electrónicos con información referente a 
impresiones de cheques del ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 8 Control de Cheques 

SUBSERIE: 3 Reimpresión de Cheques 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 26/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.007 m                  (15 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/5C.8.3/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene solicitudes de reimpresiones de cheques, ejercicio 
2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 8 Control de Cheques 

SUBSERIE: 4 Reexpedición de Cheques 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 15/01/2024 
FINAL: 10/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 29 
METROS LINEALES: 0.388 m                     (3924 

FOJAS) 
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UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/5C.8.4/29-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contendrá información referente a inventario, altas, bajas, 
transferencias. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 23/01/2024 
FINAL: 09/02/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.006 m                     (9 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/5C.12/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contendrá información referente al fondo fijo o revolvente de esta 
unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 23/01/2024 
FINAL: 05/09/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.017 m                 (33 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.3/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contendrá información referente a documentos relacionados 
con las requisiciones de material para el apoyo de funciones, 
ejercicio 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 5 
Conservación y Mantenimiento de la 
Infraestructura Física 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 28/02/2024 
FINAL: 02/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005  m                        (10 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.5/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contendrá información referente a la conservación de la 
infraestructura física. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 6 Arrendamientos 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/05/2024 
FINAL: 15/11/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.026  m                        (47 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.6/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Contendrá información referente al servicio de impresión de 
formas y documentos, ejercicio 2024.. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 14/01/2024 
FINAL: 06/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m                  (7 FOJAS) 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
85 de 406 

 

 

 

 
 
 
 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.7/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Información referente a inventario de la Unidad, altas, bajas, 
transferencias, etc. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 11 
Servicios de lavandería, limpieza, higiene y 
fumigación 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 08/01/2024 
FINAL: 16/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS 
LINEALES: 

0.019 m                           (37 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/6C.11/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
contendrá información referente a solicitudes relacionados con los 
servicios de fumigación y desinfección de nuestras instalaciones, 
correspondiente al periodo 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 
SERIE: 14 Servicios Especializados de Mensajería 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 03/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.038 m                     (304 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.14/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Referente a los comprobantes de control de correspondencia 
generados por las funciones propias de la Unidad. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Infraestructura 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 16 
Mantenimiento, Conservación e Instalación de 
Equipos de Cómputo 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 08/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

1 

METROS 
LINEALES: 

0.026 m                            (270 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
IEEPO/UAUA/6C.16/1-2024 

DESCRIPCIÓN: Mantenimiento en general. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 24/01/2024 
FINAL: 21/06/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.006 m              (14 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/6C.17/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Información referente a solicitudes de servicios a los vehículos 
oficiales para su mejor conservación. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento Administrativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivo 
SERIE: 1 Sistema Institucional de Archivos 

SUBSERIE: NA NA 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 11/01/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.026 m              (168 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/7C.1/1-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Información referente a disposiciones, requerimientos, minutas 
y, administración del archivo institucional de la Unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Producción 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 19/02/2024 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.018 m                (71 FOJAS) 

UBICACIÓN FÍSICA Anaquel 6 nivel 2 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: IEEPO/UAUA/8C.3/2-2024 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de acceso a la información pública, solicitudes de 
la cuenta pública y plataforma nacional de transparencia. 
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Subdirección General de Servicios Educativos 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdirección General de Servicios Educativos 

NOMBRE DEL TITULAR: 
Licdo. Albino Pérez Vásquez 

Subdirector General de Servicios Educativos 

CARGO DEL TITULAR: 
Av. México No. 809, Col. La Paz, San Felipe del Agua, Oaxaca 
de Juárez 

DOMICILIO: 9515031548 
TELÉFONO: rat.sgse@ieepo.gob.mx 

CORREO ELECTRÓNICO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14/01/2025 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

18/12/2024 
 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Área de Participación Escolar y Contraloría Social 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 

SERIE: 1 Control de correspondencia 
SUBSERIE: N/A N/A 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 2 metros  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General de Servicios Educativos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C 1C 
SERIE: 1 1 

SUBSERIE: NA NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 110 
METROS LINEALES: 20.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de servicios 
educativos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
DESCRIPCIÓN: Oficios de los diferentes niveles educativos (minutario). 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Área de archivos ubicada en Río Nilo #405 Colonia la Cascada 
C.P 68040, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Minutario de oficios elaborados y recibidos de las diferentes 
áreas (local y federal) de Contraloría Social y Consejos 
escolares. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Subdirección General de Servicios Educativos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4 Reclutamiento y Selección del 

Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 98 
METROS LINEALES: 20 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de Servicios 
Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de propuestas para la contratación de las unidades de 
educación. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Subdirección General de Servicios Educativos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 12 Fondo Revolvente 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 32 
METROS LINEALES: 6 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de Servicios 
Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes, uso y comprobación de Fondo fijo y trámites 
financieros. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Subdirección General de Servicios Educativos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales 

SERIE: 3 Adquisiciones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de Servicios 
Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes y compra de material de oficina. Servicios de 
Mantenimiento 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Subdirección General de Servicios Educativos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.80 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de Servicios 
Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento y/o reparación de parque 
vehicular 

 
DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Área de Participación Escolar y Contraloría Social 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 
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SUBSERIE: 1 Comité de contraloría social 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 7 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de archivos ubicada en Río Nilo #405 Colonia la Cascada 
C.P 68040, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de las Actas de los Comités de Contraloría Social 
constituidos en las escuelas de educación básica beneficiarias 
de los programas federales 

 
DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Área de Participación Escolar y Contraloría Social 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 

SUBSERIE: 
2 Consejos de participación 

escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 2 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de archivos ubicada en Río Nilo #405 Colonia la Cascada 
C.P 68040, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de los Consejos de Participación Escolar y Actas 
de los Comités Participativos de Salud Escolar constituidos en 
las escuelas de educación básica (públicas y privadas). 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Subdirección General de Servicios Educativos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y calidad educativa 

SERIE: 
1 Proyectos y programas en 

materia de servicios 
educativos. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: 2.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, Oficina de la Subdirección General de Servicios 
Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de programas y proyectos en materia de servicios 
educativos. 

 
OBSERVACIONES: 

 
Los expedientes correspondientes al año 2023, aún no se encuentran en el sistema debido a 

que existe problemas para carga archivos. 
 

 
OBSERVACIONES: 

 
Los expedientes 2024. Se están integrando 

 
 
 
 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Programa Nacional de Inglés 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 
SERIE: 11 Control Presupuestal 

SUBSERIE: 
NO APLICA Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 45 
METROS LINEALES: 4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Nivel, Coordinación Estatal del Programa Nacional 
de inglés 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de trámites de las acciones contempladas en los 
Planes Anuales de Trabajo contemplados en los ejercicios 
fiscales de 2017 a 2023 
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Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
          

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 

NOMBRE DEL TITULAR: Licda. Carolina Thierry Sabido 
CARGO DEL TITULAR: Titular de la Unidad de Educación Inicial y Preescolar 

DOMICILIO: 
Privada Río Tehuantepec #118, Fraccionamiento Los Ríos, 
C.P. 68028, Oaxaca de Juárez, Oax. 

TELÉFONO: (951) 51-5-73-21   (951) 68-8-15-53 
CORREO ELECTRÓNICO: Unidad.educacion.preescolar@ieepo.gob.mx  

FECHA DE ELABORACIÓN: 
25/10/2023  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
01/21/2025 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: RECURSOS HUMANOS 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE: 
2 Expedientes Único de 

personal 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 59 
METROS LINEALES: 3.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, área de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: Integración de Expedientes personales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: RECURSOS HUMANOS 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 
SERIE: 8 CONTROL DE ASISTENCIAS 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 1.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, área de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
94 de 406 

 

 
OBSERVACIONES: 

Los expedientes 2024, se están integrando. 
 

 

 

 
 
 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene las listas de asistencia de todo el personal de la 
Unidad, así como permisos, incapacidades y todo 
justificante para respaldar la asistencia, al igual notas malas, 
descuentos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 7 
METROS LINEALES: .50 0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área de Archivo en Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobaciones Gastos CENDI Num.1 Por Concepto De 
Alimentación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobaciones Gastos CENDI Num.2 Por Concepto De 
Alimentación 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.3 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.4 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO:  2018 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.5 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.6 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.7 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.8 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM.9 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS CENDI NUM. 10 POR 
CONCEPTO DE ALIMENTACION 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Inicial y Preescolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
3 Asignación y Optimización de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  7 
METROS LINEALES:  0.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área De Archivo En Tramite 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMPROBACIONES GASTOS DE LA MODALIDAD DE NO 
ESCOLARIZADO, POR CONCEPTO DE PASAJES Y PAGO A 
PROMOTORES. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Coordinación de Planeación y Estadística de la Unidad de 
Educación Inicial y Preescolar. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
SECCIÓN: 1c Directiva y Gestión.   

SERIE: 1 Control de Correspondencia.   
SUBSERIE: Na No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Unidad de Educación Inicial y 
Preescolar. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 

El expediente contiene copias de conocimiento dirigidos a 
la titular de la Unidad de Educación Inicial y Preescolar las 
cuales son emitidas por distintas áreas del Instituto Estatal 
de Educación Pública de Oaxaca.  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Coordinación de Planeación y Estadística de la Unidad de 
Educación Inicial y Preescolar. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información.  

SERIE: 
9 Administración y Servicios a 

otros Centros de Trabajo.  
SUBSERIE: NA no aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer Piso, oficina de la Unidad de Educación Inicial y 
Preescolar. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.9 

DESCRIPCIÓN: 

Documentos de requerimientos de la Subdirección de 
Servicios Educativos, así como vinculación y seguimiento de 
trámites ante la Dirección de Planeación Educativa, y del 
Sistema de Administración de Correspondencia, 
requerimientos y seguimiento ante la Dirección de Servicios 
Jurídicos y la Dirección General del IEEPO, tarjetas 
informativas en general y circulares externas, varios 
documentos de gestiones únicas, seguimiento a programas 
o peticiones del área de protección civil y emergencia 
escolar. Atención a peticiones de la unidad de transparencia 
y finalmente asignaciones de supervisión a escuelas 
particulares.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Coordinación de Planeación y Estadística de la Unidad de 
Educación Inicial y Preescolar. 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar.  

SERIE: 
4 Acciones en materia de 

género. 
SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES:  
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OBSERVACIONES: 

Seguimiento para su difusión de la ENTE para el nivel de Inicial. 
 

 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Unidad de Educación Inicial y 
Preescolar. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación para para la promoción de la cultura 
institucional con perspectiva de género.   

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      (x) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 2S.4 Participación Social y Política 
SUBSERIE: 2s.4.5 Consejo Técnico Escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, área de Coordinación Pedagógica de Inicial y 
Preescolar 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.5.  

DESCRIPCIÓN: 
Elaboración de Oficios y notificaciones de seguimiento de la 
ENTE (Estrategia Nacional para Promover Trayectorias) del 
nivel de Inicial.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      (x) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
6S.1 Programas y Servicios en 

Materia de Servicios 
Educativos  

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, Área de Coordinación Pedagógica de Inicial y 
Preescolar 
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OBSERVACIONES: 

Seguimiento documental para el Nivel de Preescolar. 
 

 

 
 

OBSERVACIONES: 
Seguimiento documental para el Nivel de Inicial del CTE. durante el ciclo escolar 2023-2024 

  
 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.1  
DESCRIPCIÓN: Elaboración de Oficios y circulares del nivel de Preescolar 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      (x) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 2S.4 Participación Social y Política 
SUBSERIE: 2s.4.5 Consejo Técnico Escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, Área de Coordinación Pedagógica de Inicial y 
Preescolar 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.5 

DESCRIPCIÓN: 
Elaboración de Oficios y Circulares del nivel de Preescolar 
para su notificación y difusión. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      ( x ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Fortalecimiento Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto estatal de educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
5S1 Capacitación y Asesoría 

Técnica Pedagógica. 
SUBSERIE: N/A Día Naranja. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.50 metros 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, en el área de capacitación Técnico 
Pedagógica 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Archivo oficios de Campaña Día Naranja 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      ( x ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Fortalecimiento Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto estatal de educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
5S1 Capacitación y Asesoría 

Técnica Pedagógica. 
SUBSERIE: N/A Oaxaqueños Ilustres 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, en el área de capacitación Técnico 
Pedagógica 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Documentos Proyecto Oaxaqueños Ilustres 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  ) TRÁMITE      ( x ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Fortalecimiento Técnico Pedagógico 
FONDO: Instituto estatal de educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
5S1 Capacitación y Asesoría 

Técnica Pedagógica. 
SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2027 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, en el área de capacitación Técnico 
Pedagógica  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Documentos de capacitación y asesoría Técnico Pedagógico 
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Unidad de Educación Primaria 
          

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Primaria 

NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Luis Rene Terán Matus   
CARGO DEL TITULAR: Titular de la Unidad De Educación Primaria   

DOMICILIO: 
C. Aldama N.103, Barrio de Jalatlaco Oaxaca de Juárez. C.P 

68080 
TELÉFONO: 9512062928 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.uep@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

15/12/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de correspondencia 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.80 m. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de información 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega y Recepción 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 1.07 mts. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Actas de Entrega Recepción 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
104 de 406 

 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 6 Auditorias 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: Expediente Integrado por Oficios de Auditorias 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Iniciales y 

administrativas  
SUBSERIE: 3 Procedimientos Penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: Inicio de Carpetas de Investigación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Iniciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
5 Procedimientos Contenciosos 

administrativos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 1 
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METROS LINEALES: 0.05 m  
UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Incidencias del Personal que Labora en el nivel de 
Educación Primaria 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Iniciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 933 
METROS LINEALES: 1.61 mts.  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Comparecencias 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
2 Controversias Iniciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 933 
METROS LINEALES: 0.03 m.  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Procedimientos Internos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  

SERIE: 
5 Estudios Dictámenes e 

Informes 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: Informes y Acuerdos sobre situaciones de Escuelas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  
SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.07 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN:  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos  
SERIE: 10 Inconformidades y Peticiones 

SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

Violaciones a los Derechos 
Humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 110 
METROS LINEALES: 0.17 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: Quejas a los Derechos Humanos 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Humanos 
SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 703 
METROS LINEALES: 1.20 mts 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: Licencias de Gravidez y licencias s/sueldo 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 2 Expediente Único de Personal 

SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 44 
METROS LINEALES: 0.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente Único del Personal Activo de Educación 
Primaria 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 
3 Registro y Control de Puestos 

y Plazas 
SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 1.34 MtS. 
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UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: Ordenes de Adscripción 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 
4 Reclutamiento y Selección de 

Personal 
SUBSERIE: N/A  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de Personal 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 3 Conciliación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.22 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.3 

DESCRIPCIÓN: Reubicación de Sueldos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de Pagos 

Electrónicos 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 
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FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.27 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: Oficios de Solicitud de pago Cheque a Electrónico 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 
6 Identificaciòn y Control de 

Personal 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.04 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: Plantilla y Ubicación de Personal 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 24 
METROS LINEALES: 0.85 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Listas de Asistencia del Personal de Educación Primaria 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 10 Descuentos 
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SUBSERIE: 
2 Inasistencias y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de Descuento a los Trabajadores 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 11 Estímulos y Recompensa 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: Estímulos a Trabajadores 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.31 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: Constancias de Servicios y cobro de Sueldos 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros  
SERIE: 11 Control Presupuestal 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 152 
METROS LINEALES: 52 cm 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: Tramite d Pago de Viáticos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros  
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 70 
METROS LINEALES: 0.23 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Comprobación de Fondo fijo y revolvente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 

1 Disposiciones en Materia de 
recursos Materiales, 
Conservación y 
Mantenimiento 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 10 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
112 de 406 

 

 

 

 

METROS LINEALES: 0.10 m 
UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 
DESCRIPCIÓN: Solicitud de Material 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  
SERIE: 3 Adquisisiones 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.03 m. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de Material 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.07 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario de Muebles 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  
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SERIE: 
8 Almacenamiento, Control y 

Distribución de Bienes 
Muebles 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.8 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de Muebles  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
10 Servicios Básicos (Energía 

Eléctrica .Agua. Predial. Etc.) 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: Oficios sobre Información de Servicios 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales  

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
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DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Mantenimiento del Parque Vehicular y 
Resguardos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos  

SERIE: 
4 Instrumento de Control y 

Consulta 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.4 

DESCRIPCIÓN: Oficios de Consulta 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública  

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Acceso a la Información 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Información Requerida por la Dirección de Servicios 
Jurídicos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública  
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SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pùblica 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Información a Servicios Jurídicos, del Personal que Labora 
en el Nivel 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública  
SERIE: 5 Unidad de Enlace 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.5 

DESCRIPCIÓN: Información Requerida por otras oficinas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10C Comunicación Social  

SERIE: 
1 Programas y Proyectos en 

Materia de Comunicación 
Social 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.1 

DESCRIPCIÓN: Oficios de Comisiones de Otras unidades 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo  

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
3 Comité y Asociación de 

Padres d Familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 8.89 mts. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: Actas de Comités de Padres de Familia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Tècnico-

Pedagògico  

SERIE: 
2 Gestión de Materiales 

Didácticos en Materia Técnico 
Pedagógica 

SUBSERIE: 
1 Programas y Proyectos en 

Materia de Materiales 
Didácticos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.28 m. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2.1 

DESCRIPCIÓN: 
Difusión de Programas y Proyectos a los Directivos del Nivel 
Educativo 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Tècnico-

Pedagògico  

SERIE: 
2 Gestión de Materiales 

Didácticos en Materia Técnico 
Pedagógica 

SUBSERIE: 
2 Programas y Proyectos en 

Materia de Libros de Texto 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 m. 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2.2 

DESCRIPCIÓN: Programas Técnico Pedagógicos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Primaria 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7S Convivencia  

SERIE: 
4 Acciones en Materia de 

Género 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.24 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Oficina de la Unidad de Educación Primaria.  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.4 

DESCRIPCIÓN: Nombramientos de Enlace 
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Unidad de Educación Secundaria 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Secundaria 

NOMBRE Y CARGO DEL 
TITULAR: 

Ing. Jaime Rubén González Márquez  

DOMICILIO: Eucaliptos No. 319, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez. 
TELÉFONO: (951)  6884922 

CORREO ELECTRÓNICO: unidad.educacion.secundaria.@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN 

 28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 14/01/2025 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.1556 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de jurídico  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene diversas solicitudes de información relativa a la 
existencia o no de procedimientos administrativos /jurídicos  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 

SERIE: 2 Entrega recepción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.1736 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
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DESCRIPCIÓN: 
Documentos de Entrega-Recepción 2024 de la Unidad de 
Educación Secundaria 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 

SERIE: 6 Auditorías 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0554 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: Auditorias 2024 de la Unida de Educación Secundaria 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 
SUBSERIE: 2 Controversias laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 46 
METROS LINEALES: 0.1234 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2 

DESCRIPCIÓN: Controversias judiciales y administrativas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 
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SUBSERIE: 3 Procedimientos penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.0634 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.3 

DESCRIPCIÓN: Procedimientos penales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Servicios jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
4 Juicio constitucional de 

amparos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.1086 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: Juicio de amparo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
5 Procedimientos contenciosos 

administrativos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 61 
METROS LINEALES: 0.3852 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.5 

DESCRIPCIÓN: Acuerdos que del nivel de secundarias 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2 controversias judiciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
6  procedimientos internos y 

laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 147 
METROS LINEALES: 0.5334 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Demandas y quejas contra personal de secundarias 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 8 Inconformidades y peticiones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.0772 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Se solicita intervención y se remite información de personal de 
secundarias   

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Servicios jurídicos 

SERIE: 9 Delitos y faltas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
122 de 406 

 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0016 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo -piso Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN:  

DESCRIPCIÓN: Se solicita colaboración, 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de servicios Jurídicos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Servicios jurídicos 

SERIE: 10 Derechos humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

violaciones a los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 100 
METROS LINEALES: 0.7036 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: Se solicita informe y colaboración 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2S Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
3 Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SUBSERIE: 
NA Expediente único de centro 

de trabajo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.0194 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer -piso Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.3 
DESCRIPCIÓN: Procedimientos administrativos viaje de estudios  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de padres de familia  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 

SUBSERIE: 
3 Comité y asociación de 

padres de familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.061 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso, Coordinación de servicios Jurídicos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: 
Actas de padres de familia de la modalidad de Secundarias 
generales, Técnicas y Telesecundarias 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 
SUBSERIE: 5 Consejo técnico escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer piso, Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.5 

DESCRIPCIÓN: informe de la fase intensiva del consejo técnico escolar 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Técnicas, Coordinación de Generales, 
Coordinación de Telesecundarias y Coordinación de Recursos 
Humanos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos humanos 
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SERIE: 
3 Registro y control de puestos 

y plazas 
SUBSERIE: NA  

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2024 
 FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 4 
 METROS LINEALES: 0.78 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, Coordinación de Técnicas, Coordinación de 
Generales, Coordinación de Telesecundarias y Coordinación de 
Recursos Humanos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.10.01 

DESCRIPCIÓN: 
Ordenes de presentación, ordenes de comisión del personal 
que es requerido por las diferentes áreas administrativas del 
IEEPO 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Recursos Humanos  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
6 Identificación y control de 

personal 
SUBSERIE:   

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.007 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de Recursos Humanos  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: plantilla de personal que labora en la UES 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Recursos Humanos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 8 Control de asistencias 
SUBSERIE: NA  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.056 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
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DESCRIPCIÓN: Registros de asistencias y oficios de incidencias de la UES 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Técnicas, Coordinación de Generales, 
Coordinación de Telesecundarias  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 13 Derechos humanos 

SUBSERIE: 

 Recomendaciones y 
propuestas de conciliación 
por violaciones a los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2024 
 FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 4 
 METROS LINEALES: 0.1782 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, Coordinación de Técnicas, Coordinación de 
Generales y Coordinación de Telesecundarias  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 
DESCRIPCIÓN: Contiene constancias de cobro de docentes y PAAES 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Gestión  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos generales y recursos 

materiales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Coordinación de Gestión 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Requisiciones de compra 2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Gestión y Coordinación de planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C 
 

Recursos generales y recursos 
materiales 
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SERIE: 
5 Conservaciones y 

mantenimiento a la 
infraestructura física 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.0124 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso, Coordinación de Gestión 
Tercer Piso, Coordinación de Planeación  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 
DESCRIPCIÓN: Boletines e implementación de programas 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos generales y recursos 

materiales 

SERIE: 
10 Servicios básicos (energía 

eléctrica, agua, predial, etc.) 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0028 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: Entrega de Tinacos a Escuelas Secundarias 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Gestión 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos generales y recursos 

materiales 
SERIE: 12 Servicios de transportación 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0138 m 
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UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de los vehículos para transportación de 
personal 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, conservación 

e instalación de mobiliario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0212 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de mobiliario y equipo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Gestión  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos generales y recursos 

materiales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0072 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: solicitudes de mantenimiento del parque vehicular 2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y acceso a la 

información pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de acceso a la 

información pública 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.1682 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de acceso a la información 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 2 Programas de acción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0156 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.2 

DESCRIPCIÓN: Seguimiento y evaluación de las líneas de acción del PDI 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 

SERIE: 
3 Evaluación y programas de 

acción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2024 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.009 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.3 

DESCRIPCIÓN: Normativa y lineamientos USICAMM 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 10C Comunicación social 

SERIE: 
2 Boletines informativos para 

medios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0132 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.2 

DESCRIPCIÓN: Circulares informativas publicadas en los medios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Padres de Familia 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 

SUBSERIE: 
3 Comité y asociación de 

padres de familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.061 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Padres de Familia 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3  

DESCRIPCIÓN: Actas de padres de familia 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 
SUBSERIE: 5 Consejo técnico escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.5 

DESCRIPCIÓN: Informe de la fase intensiva del consejo técnico escolar 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 10C Control escolar 

SERIE: 2 Certificación de estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0132 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.2 

DESCRIPCIÓN: Circulares informativas publicadas en los medios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control escolar 

SERIE: 1 Certificación de estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 1 
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METROS LINEALES: 0.019 
UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Planeación 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 
DESCRIPCIÓN: Certificación de grado y/o nivel 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de recursos y 

necesidades educativas 

SERIE: 
1 Nuevas creaciones de centros 

de trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0166 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.1 

DESCRIPCIÓN: Nueva Creación Secundaria Técnica Sata Cruz Huatulco 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de recursos y 

necesidades educativas 

SERIE: 
3 Programas y proyectos de 

apoyo a los centros de trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.0558 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 

DESCRIPCIÓN: Incrementos grupales, creación de tecnologías en las escuelas 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Análisis de recursos y 

necesidades educativas 

SERIE: 
4 Evaluación académica de los 

educandos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0046 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Asesoría Técnica Pedagógica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4 

DESCRIPCIÓN: 
se solicita que se aplique evaluación general de conocimiento 
para 12 alumnos 

 
DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Planeación  

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y calidad educativa 

SERIE: 
3 Programas y proyectos de 

gestión escolar 

SUBSERIE: 

1 Programa nacional de becas, 
becas de apoyo a la 
educación de madres jóvenes 
y jóvenes embarazadas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0054 m 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación de Planeación 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.1 
DESCRIPCIÓN: Programa nacional de becas 

 
DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Coordinación de Asesoría Técnica Pedagógica 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5S Servicios y calidad educativa 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
133 de 406 

 

SERIE: 
1 Programas y proyectos de 

gestión escolar 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0526 

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso coordinación Asesoría Técnica Pedagógica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: solicitudes de cursos 
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Unidad de Educación Normal y Formación de Docentes 
  

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Normal y Formación de Docentes 

NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Virginio de León Herrera 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad de Educación Normal y Formación de 
Docentes 

DOMICILIO: Violetas N° 218, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez. 
TELÉFONO: (951)  51 3 65 56 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.uenfd@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

06/01/12025 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Jurídica 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

Violaciones a los Derechos 
Humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.08 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Departamento del Área Jurídica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: 

Expediente de queja iniciado por los CC. Abel Sánchez Arcos, 
Yamileth Sánchez Álvarez y otros, por probables violaciones 
a sus derechos humanos atribuibles a personal directivo de 
la ENRUVA 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Humanos  
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos  
SERIE: 8 Control de Asistencia  

SUBSERIE: N/A No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Departamento de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Control de asistencia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Financieros 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo 

SUBSERIE: N/A No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Departamento de Recursos Financieros  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de comprobación  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Departamento de Recursos Materiales  y 
Servicios Generales  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 
DESCRIPCIÓN: Contiene salidas de almacén de oficina y solicitudes 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, Conservación 

e Instalación de Mobiliario 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Departamento de Recursos Materiales  y 
Servicios Generales  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 
DESCRIPCIÓN: Contiene inventario de mobiliario 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, Conservación 

e Instalación de Equipo de 
Computo 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Departamento de Recursos Materiales  y 
Servicios Generales  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 
DESCRIPCIÓN: Contiene inventario de mobiliario 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
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SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Departamento de Recursos Materiales  y 
Servicios Generales  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Contiene inventario de mobiliario 
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Unidad de Educación Especial 
          

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Especial 

NOMBRE DEL TITULAR: Dr. Jesús Alberto Esteva Orozco 
CARGO DEL TITULAR: Titular de la Unidad de Educación Especial 

DOMICILIO: 
Río Consulado No. 355, esquina Río Amazonas, Colonia la 

Cascada, Oaxaca de Juárez 
TELÉFONO: (951) 1324313 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.uee@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

09/01/2025 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Jurídica, Bodega: Nivel - 1 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Circulares emitidas por la Unidad y dirigidas a supervisores y 
encargados de supervisión del nivel 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 6 Opiniones Técnico Jurídicas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.6 

DESCRIPCIÓN: 

Observaciones y opiniones emitidas sobre la iniciativa de ley 
de las organizaciones de asistencia social y la reforma al 
artículo 21, de la Ley de los Derechos de las Personas con 
Discapacidad en el Estado de Oaxaca 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente Único de Personal 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1988 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1066 
METROS LINEALES: 2.00 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Área Administrativa, Archivero Rec Hum 1: Cajón 
– 1, Cajón – 2, Cajón - 3, Cajón  - 4 y Archivero Rec Hum 2:  Cajón 
– 1, Cajón – 2 y Cajón  - 3 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 

Expediente integrado de acuerdo con los fundamentos 
establecidos en el Manual de Normas para la Administración 
de Recursos Humanos de la Secretaría de Educación 
Pública. Comúnmente puede contener: Propuesta, filiación, 
orden de comisión, entre otros. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencias 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.29 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Área Administrativa, Archivero Rec Hum 1: Cajón 
– 1 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Listas de asistencia del personal de la Unidad 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.70 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Área de Recursos Materiales y Servicios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Inventarios y cédulas censales de los diferentes centros de 
trabajo que forman parte de la Unidad 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información requeridas por la Unidad de 
Transparencia y Acceso a la Información 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 1 Planes Nacionales 
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SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información para ingresos a programas 
federales en el marco de la estrategia nacional de educación 
inclusiva 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 5 Informes de labores 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.5 

DESCRIPCIÓN: Oficios de entrega de informes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 

SERIE: 
6 Informes de Ejecución y 

Gobierno 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.07 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 
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DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información para el informe de gobierno y 
seguimiento al Plan Estatal de Desarrollo (PED) 2016-2022 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 
3 Expediente Único de Centro 

de Trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 37 
METROS LINEALES: 0.07 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área de Estadística, Archivero Estadísticas: 
Gaveta - 2 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.3 
DESCRIPCIÓN: Documentación correspondiente a los centros de trabajo  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de Recursos y 

Necesidades Educativas 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de 

Apoyo a los Centros de 
Trabajo 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.035 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 

DESCRIPCIÓN: 

Documentación de soporte del proyecto estatal para la 
dignificación de los Centros de Atención Múltiple en el 
marco del Convenio 26B/Convenio/2019, suscrito entre el 
IEEPO y DIF Oaxaca 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico-

Pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 
SUBSERIE: No Aplica NA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Área Técnico-Pedagógica, Archivero ATP: 
Gaveta - 4 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Invitaciones a opciones de capacitación y formación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Especial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativo de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 
10 Fortalecimiento de los 

Servicios de Educación 
Especial 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2010 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.107 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Río Consulado 355 esquina Río Amazonas 
colonia la Cascada, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.10 

DESCRIPCIÓN: 

Documentación relacionada a la operación del programa e 
integrada por: Convocatorias a cursos/talleres, Plan Anual de 
Trabajo (PAT), bases de datos de beneficiarios, informes 
trimestrales físico-financieros, entre otros 
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Unidad de Educación Indígena 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad de Educación Indígena 

NOMBRE DEL TITULAR: Profra. Eustolia Mateos Luna 
CARGO DEL TITULAR: Titular de la Unidad de Educación Indígena 

DOMICILIO: Luis Moya No.107, Colonia Yalalag, Santa Lucía del Camino 
TELÉFONO: 951 226 69 52 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.uei@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

17/12/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 
SERIE: 1 Control de correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 64 
METROS LINEALES: 4.183 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Copia de la correspondencia recibida por la Unidad y 
minutario de copias de correspondencia enviada. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
5 Estudios, dictámenes e 

informes 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 45 
METROS LINEALES: 0.075 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Asuntos Jurídicos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 
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DESCRIPCIÓN: 
Denuncias, solicitud de informes, peticiones, colaboraciones 
y quejas. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
7 Notificaciones en 

procedimientos jurídicos y 
administrativo 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 484 
METROS LINEALES: 1.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Asuntos Jurídicos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Notificaciones de los procedimientos jurídicos y 
administrativos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 8 Inconformidades y peticiones 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 44 
METROS LINEALES: 0.115 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Asuntos Jurídicos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Inconformidades y peticiones de diferentes instancias ante 
la Unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 10 Derechos humanos 
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SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

violaciones a los derechos 
humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 132 
METROS LINEALES: 0.54 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Asuntos Jurídicos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: Asuntos de derechos humanos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
4 Reclutamiento y selección de 

personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 37 
METROS LINEALES: 0.90 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 

DESCRIPCIÓN: Licencias por gravidez. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 
SERIE: 5 Nómina de pago de personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de pagos 

electrónicos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.35 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: 
Trámites para la reubicación de sueldos de los docentes de 
Educación Indígena ante la Dirección Administrativa. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
6 Identificación y control de 

personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 65 
METROS LINEALES: 0.66 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: Ordenes de presentación. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencias y acumulación 

de retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Trámites para la retención de sueldos de servidores que no 
se presentan a laborar en sus centros de trabajo sin causa 
justificada. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
13 Expedición de constancias y 

credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 30 
METROS LINEALES: 1.07 m  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja, Coordinación de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: Constancias de cobro. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos financieros 
SERIE: 11 Control presupuestal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 49 
METROS LINEALES: 2.095 m  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Financieros 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Copias de comprobantes de gastos mensuales ejercidos por 
los Centros de Integración Social, para trámite de pago ante 
la Dirección Financiera. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos financieros 
SERIE: 12 Fondo fijo y revolvente 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 2.285 m  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Financieros. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 
DESCRIPCIÓN: Copia de los soportes del fondo fijo y revolvente. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 23 
METROS LINEALES: 0.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de material de oficina, para aseo, botiquín y 
uniformes oficiales. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
5 Conservaciones y 

mantenimiento a la 
infraestructura física 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.0085 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento hidráulico y surtimiento de 
pipas de agua para consumo humano. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de 

bienes muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
150 de 406 

 

 

 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.027 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 
DESCRIPCIÓN: Resguardos de bienes muebles del personal de la Unidad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
11 Servicios de lavandería, 

limpieza, higiene y 
fumigación 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.007 m  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de servicio de fumigación y sanitización del 
edificio. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, conservación 

e instalación del equipo de 
cómputo 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.0395 m  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de material de computación. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: 0.022 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Ordenes de servicio a la plantilla vehicular. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 
SERIE: 19 Protección civil 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.017 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación de Recursos 
Materiales y Servicios Generales. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes y ordenes de servicio de llenado de extintores. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y acceso a la 

información 

SERIE: 
3 Solicitudes de acceso a la 

información pública 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.081 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: Copia de las solicitudes de Transparencia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 2 Programas de acción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.011 m  

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes trimestrales de la Secretaría Técnica del Titular 
del Poder Ejecutivo y respuesta a los Avances y Resultados. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 

SERIE: 
3 Evaluación y programas de 

acción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Programas y actividades anuales y acciones trimestrales 
realizadas. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 

SERIE: 
6 Informes de ejecución y 

gobierno 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.034 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 

DESCRIPCIÓN: Informes anuales de gobierno. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 7 Indicadores 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.023 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Avances de gestión y Matriz de Indicadores de Resultados 
trimestrales (MIR). 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 

SERIE: 
8 Sistema Nacional de 

Información Estadística 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2023 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.004 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, oficina de la Coordinación de Apoyo Técnico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.8 

DESCRIPCIÓN: Censo Nacional de Gobiernos Estatales 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento técnico 

pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría 

Técnico Pedagógica 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.148 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación Técnico – 
Pedagógica. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 
DESCRIPCIÓN: Proyectos de capacitación docente. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento técnico 

pedagógico 

SERIE: 
2 Gestión de materiales 

didácticos en materia 
técnico-pedagógica 

SUBSERIE: 
1 Programas y proyectos en 

materia de materiales 
didácticos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.118 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación Técnico – 
Pedagógica. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2.1 
DESCRIPCIÓN: Reporte de materiales entregados a estudiantes. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento técnico 

pedagógico 

SERIE: 
4 Difusión de la Cultura y las 

bellas artes 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.016 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación Técnico – 
Pedagógica. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación referente a la formación integral de los 
estudiantes respeto a la recreación y el deporte. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Educación Indígena 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y calidad educativa 

SERIE: 
1 Programas y proyectos en  

materia de servicios 
educativos 

SUBSERIE: 
1 Expediente en capacitación 

docente 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.192 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina de la Coordinación Técnico – 
Pedagógica. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.1.1 
DESCRIPCIÓN: Oficios y circulares de materiales probatorios a difundir. 
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Coordinación de Educación para Adultos 
 

              GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinación de Educación para Adultos 

NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR: 
Lic. Alejandro González García 

Coordinador de Educación para Adultos 

DOMICILIO: 
Calle 5 de mayo #8, Santa María Ixcotel, Santa Lucía del 

Camino, Oaxaca 
TELÉFONO: (951)  6885233 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.cea@ieepo.gob.mx  

FECHA DE ELABORACIÓN: 
28/10/2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
20/01/2025 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Educación para Adultos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 

SERIE: 1 Control de correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.18 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Gaveta de archivo de la Coordinación de la Coordinación para 
Adultos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Correspondencia enviada, recibida a C.T, áreas administrativas 
del IEEPO y Coordinación de Educación para Adultos. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Educación para Adultos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Servicios jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y convenios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.013 metros 

mailto:rat.cea@ieepo.gob.mx
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UBICACIÓN FÍSICA 
Gaveta de archivo de la Coordinación de la Coordinación para 
Adultos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 
DESCRIPCIÓN: Contratos y convenios CEOS, MCR, ICAPET 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (x  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Educación para Adultos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 2.2 Controversias laborales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.03 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Gaveta de archivo de la Coordinación de la Coordinación para 
Adultos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.2 
DESCRIPCIÓN: Controversias laborales 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de educación para Adultos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recusos humanos 

SERIE: 
8 Control de asistencia 

(vacaciones, descanso, 
licencias, incapacidad) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.07 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Gaveta de archivo de la Coordinación de la Coordinación para 
Adultos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Listas de asistencia del personal de la Coordinación de 
Educación para Adultos. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Coordinación de Educación para Adultos 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control escolar  

SERIE: 1 Estadísticas de alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.015 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Gaveta de archivo de la Coordinación de la Coordinación para 
Adultos 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 
DESCRIPCIÓN: Estadísticas de alumnos  
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Coordinación de Educación Fisica 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Coordinación de Educación Física 

NOMBRE DEL TITULAR: L.E.F Eder Ramírez Bartolo 

CARGO DEL TITULAR: Coordinador de Educación Física 

DOMICILIO: Calle 5 de mayo, número 8, Santa María Ixcotel, Santa Lucía 
del Camino, Oaxaca 

TELÉFONO: 951-688-14-00 

CORREO ELECTRÓNICO: Coord.educacion.fisica@ieepo.gob.mx / 
rat.cef@ieepo.gob.mx  

FECHA DE ELABORACIÓN: 
03/01/2024 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
08/01/2025 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y gestión 
SERIE: 2 Entrega-Recepción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.0040 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Contiene documentos de entrega-recepción de la C.E.F 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2C.2 Controversias judiciales y 

administrativas 
SUBSERIE: 2C.2.2 Controversias laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.0224 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 

mailto:Coord.educacion.fisica@ieepo.gob.mx
mailto:rat.cef@ieepo.gob.mx
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.2 
DESCRIPCIÓN: Contienen documentación sobre controversias laborales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2C.2 Controversias judiciales y 

administrativas 
SUBSERIE: 2C.2.3 Procedimientos penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.0080 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: Contienen documentación sobre procedimientos penales  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2C.2 Controversias judiciales y 

administrativas 
SUBSERIE: 2C.2.6 Procedimientos internos laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.3429 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre procedimientos internos 
laborales  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 2C.10 Derechos humanos 

SUBSERIE: 
2C.10.3   Quejas por presuntas violaciones a los 

derechos humanos 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019A 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.0464 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3   

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre quejas por presuntas 
violaciones a los derechos humanos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 2C.10 Derechos humanos 

SUBSERIE: 
2C.10.4 Recomendaciones y propuestas de 

conciliación por violaciones a los 
derechos humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.0197 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre recomendaciones y 
propuestas de conciliación por violaciones a los derechos 
humanos de docentes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.3 Registro y control de puestos y plazas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 0.2453 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre ordenes de presentación, 
expedición de FUP y cambios de adscripción de docentes 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.4 Reclutamiento y selección de personal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.0421 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre solicitudes de cambio de 
actividad, solicitudes de prejubilación, solicitudes de personal 
docente de los profesores de educación física. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.5 Nómina de pago de personal 

SUBSERIE: 4C.5.6 Solicitud de pagos electrónicos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.0229 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre solicitudes de cambio de 
modalidad de pago  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.5 Nómina de pago de personal 

SUBSERIE: 4C.5.8 Constancias de último pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.0941 
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UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.8 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre solicitudes de cambio de 
modalidad de pago  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE ( ) CONCENTRACIÓN ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.7 Control disciplinario 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: 0.0149 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.7 

DESCRIPCIÓN: 

Contienen documentación sobre actas de abandono de 
empleo de los profesores, amonestaciones de los profesores, 
profesores de educación física que están puestos a disposición 
y documentos que tratan temas sobre conflictos sindicales  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE ( ) CONCENTRACIÓN ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.8 Control de asistencias 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 18 
METROS LINEALES: 0.0891 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Contienen documentación sobre permisos por asuntos 
oficiales y particulares de los profesores, licencias médicas por 
gravidez, iniciaciones de labores de los profesores, licencias 
médicas por enfermedad, licencias sin goce de sueldo de los 
profesores 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE ( ) CONCENTRACIÓN  ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.10 Descuentos 

SUBSERIE: 
4C.10.2 Inasistencias y acumulación de 

retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES:  0.0227 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre Inasistencias y acumulación 
de retardos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE ( ) CONCENTRACIÓN ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.13 Expedición de constancias y 

credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2016 
FINAL:  2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  9 
METROS LINEALES:  0.0347 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Contienen documentación sobre constancias de liberación, 
constancias de desempeño, constancias de servicio. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE () CONCENTRACIÓN ( ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
4C.14 Relaciones laborales (comisiones mixtas, 

condiciones laborales, Sindicato Nacional al 
Servicio de los Trabajadores del Estado) 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2014 
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FINAL: 2014 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  1 
METROS LINEALES: 0.0693 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
4C.14 

  

DESCRIPCIÓN: 

 Contienen documentación sobre Relaciones laborales (comisiones 
mixtas, condiciones laborales, Sindicato Nacional al Servicio de los 
Trabajadores del Estado) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE () CONCENTRACIÓN () HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos materiales y servicios generales 

SERIE: 
6C.7 Inventario físico y control de bienes 

muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2019 
FINAL:  2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  4 
METROS LINEALES: 0.0651 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
contienen documentación sobre constancias de liberación, 
constancias de desempeño, constancias de servicio 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE () CONCENTRACIÓN () HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Coordinación de Educación Física 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10C Comunicación social 
SERIE: 10C.5 Actos y eventos oficiales 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2017 
FINAL:  2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  3 
METROS LINEALES: 0.0059 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo piso, Coordinación de Educación Física 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
10C.5 
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OBSERVACIONES: 

La documentación correspondiente al ejercicio 2022, 2023 y 2024 está en proceso de 
clasificación e integración de expedientes 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN: 
contienen documentación sobre invitaciones y promociones de 
programas educativos, convocatoria a programas educativos, 
convocatoria de convivencia escolar. 
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Departamento de Libros de Textos y Materiales Educativos 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Departamento de Libros de Texto y Materiales Educativos 

NOMBRE DEL TITULAR: Mtro. Miguel Ángel Escobar Cano 
CARGO DEL TITULAR: Jefe de departamento  

DOMICILIO: 
Calle San Valentín #300 Col. Santa Cecilia, Santa Lucía del 
Camino 

TELÉFONO: 951 51 30317 y 951 51 34643 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.dltm@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
26/10/2022 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
20/01/2025 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Libros de Texto y Materiales Educativos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo y revolvente 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 13.00 mts 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina del Departamento de Libros de Texto y 
Materiales Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: 

Copia simple de los documentos para dar trámite a un 
formato de viático (formato de viático, oficio de comisión, 
formato de combustible, informe de la comisión y recibo de 
pago) 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Libros de Texto y Materiales Educativos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4C Recursos Hu 

manos 
SERIE: 8 Control de asistencia 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 
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OBSERVACIONES: 

 
Este archivo contiene dos expedientes (2017 y 2018) de forma física y el resto de los expedientes 
(a partir del año 2018 a la fecha los expedientes son de forma digital) 

 

 
OBSERVACIONES: 
 Este expediente se mantiene abierto ya se van anexando las solicitudes de mantenimiento  
 

 

 

 

 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9  
METROS LINEALES: 1.00 mts 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina del Departamento de Libros de Texto y 
Materiales Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene el registro de la asistencia de todo el personal del 
departamento, así como los justificantes, comisiones, 
incapacidades y todo justificante para respaldar el control de 
asistencia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Libros de Texto y Materiales Educativos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales  

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 30cms 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, oficina del Departamento de Libros de Texto y 
Materiales Educativos. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento y/o reparación del parque 
vehicular (9 vehículos) 
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Subdirección General Ejecutiva  
          

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Subdirección General Ejecutiva 

NOMBRE DEL TITULAR: Mtro Javier Martínez López 
CARGO DEL TITULAR: Subdirector General 

DOMICILIO: 
Belisario Domínguez No. 226, Colonia Reforma, Oaxaca de 
Juárez Oax. 

TELÉFONO: 9515136192 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.sge@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/01/2025 

 

       

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C directiva y gestión 
SERIE: 1 control de correspondencia 

SUBSERIE: N/A no aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 74 
METROS LINEALES: 3.6 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C 

DESCRIPCIÓN: Control de Correspondencia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 6 Auditorías 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.03 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: Auditorías Fone 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposiciones en materia de 

Recursos Humanos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 1.00 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: Circulares y Disposiciones en Recursos Humanos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
3 Registro y Control de Puestos 

y Plazas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: Plantilla de Personal 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4 Reclutamiento y Selección de 

Personal 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 1 
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METROS LINEALES: 0.04 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 
DESCRIPCIÓN: Oficio de registro de docentes y directivos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 2 Cancelación de Cheques 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.2 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de cancelación por vigencia de cobro 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 4 Reexpedición de cheque 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.4 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de reexpedición 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de Pagos 

Electrónicos 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 
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FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: Solicitud de pagos electrónicos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 7 Omisiones de Pagos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.7 

DESCRIPCIÓN: Omisiones de pago 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
6 Identificación y Control de 

Personal 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: Solicitud elaboración de gafetes del personal de la SGE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: 1.11 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: Listas de asistencia del personal de la SGE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencia y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Inasistencia y Acumulación de Retardos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.11 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 
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DESCRIPCIÓN: Licencias Médicas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.06 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Salida de almacén y listas de personal beneficiado con 
obsequio fin de año 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, Seguros, ETC) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: Circular y solicitud ayuda de lentes 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: Expedición de constancias y credenciales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

14 Relaciones Laborales 
(Comisiones Mixtas, 
Condiciones Laborales, 
Sindicato Nacional al Servicio 
de los Trabajadores) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.06 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.14 

DESCRIPCIÓN: Disposiciones salariales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

15 Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 
Personal de Áreas 
Administrativas 
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SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15  

DESCRIPCIÓN: Cursos y talleres 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 17 Jubilaciones y Pensiones 

SUBSERIE: 2 Seguro Colectivo de Retiro 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17.2 

DESCRIPCIÓN: Seguro colectivo de retiro 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.23 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1  

DESCRIPCIÓN: Actividades enlace FONE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: Fondo fijo y revolvente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Requisiciones a Recursos Materiales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
5 Conservación y 

Mantenimiento a la 
Infraestructura Física 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 5 
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METROS LINEALES: 0.08 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 
DESCRIPCIÓN: Solicitud de mejoras al edificio de la SGE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.17 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Inventario físico y control de bienes muebles, resguardos 
personales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
9 Disposición y Sistema de 

Abastecimiento y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.14 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes materiales de limpieza 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
11 Servicios de Lavandería, 

Limpieza, Higiene y 
Fumigación 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.06 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de fumigación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento Conservación 

e Instalación de Mobiliario 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: Mantenimiento Conservación e Instalación de mobiliario 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento Conservación 

e Instalación de Equipo de 
Cómputo 
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SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.06 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Mantenimiento Conservación e Instalación de Equipo de 
Cómputo 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.40 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento al parque vehicular 
asignados a la SGE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 18 Control de combustible 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: Control de combustible al parque vehicular de la SGE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.28 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: Protección civil 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y calidad educativa 

SERIE: 
1 Programas y proyectos en 

materia de servicios 
educativos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.1 

DESCRIPCIÓN: acciones de la estrategia a la lectura 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 4 
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METROS LINEALES: 0.09 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 
DESCRIPCIÓN: Administración de archivos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.006 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de acceso a la información pública 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
7 Sistema de Protección de 

Datos Personales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.09 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.7 

DESCRIPCIÓN: Designación de enlace y citatorios reunión 
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OBSERVACIONES: 

 
Se incluyen los expedientes 2024, que se encuentran en proceso de escaneo y bajar para su 

resguardo a bodega 
 
 
 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 4 Sistema de Control Interno 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.010 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.4 

DESCRIPCIÓN: Información del sicocoi 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Subdirección General Ejecutiva 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 7 Indicadores 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.08 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Bodega Planta Baja de la Subdirección General Ejecutiva 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.7 

DESCRIPCIÓN: Tarjetas informativas de actividades enlace de género 
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Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 

NOMBRE DEL TITULAR: Ingeniera Any González Osorio 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular del Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones 
Compensatorias 

DOMICILIO: Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez. 
TELÉFONO: 951 1327703, 9511873281 

CORREO ELECTRÓNICO: oee.ieepo@gmail.com 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

28/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

04/06/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 05S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
03 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 
05 Programa Reconocimiento al 

Desempeño Docente (REDES) 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso del   Almacén del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias, Col. Vicente Suarez, Calle Luis 
Enrique Erro No 137. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 05S. 03. 05 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente Operativo de los Ciclos Escolares, 2016, 2017, 2018, 
2019, 2020, 2021, 2022 y 2023 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 05S Fortalecimiento Técnico Pedagógico 
SERIE: 03 Útiles Escolares 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 123 
METROS LINEALES: 6.5 metros 
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OBSERVACIONES: 

Los expedientes se encuentran en cajas de archivo, donde se encuentran expuestos al polvo y 
animales que pueden dañar la documentación. 

 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso del   Almacén del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias, Col. Vicente Suarez, Calle Luis 
Enrique Erro No 137. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 05S. 03 
DESCRIPCIÓN: Recibo Útiles Escolares 2018 y 2019 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
02S Garantía y planeación de la 

Operatividad de los Centros de Trabajo 
SERIE: 04 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 01 Comité de Contraloría Social 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.3 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso del   Almacén del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias, Col. Vicente Suarez, Calle Luis 
Enrique Erro No 137. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02S.04.01 
DESCRIPCIÓN: Comité de Contraloría Social, 2016, 2017, 2018, 2019 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 05S Fortalecimiento Técnico Pedagógico 

SERIE: 
01 Capacitación y Asesoría Técnico 

Pedagógica 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso del   Almacén del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias, Col. Vicente Suarez, Calle Luis 
Enrique Erro No 137. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 05S. 01 
DESCRIPCIÓN: Asesor Pedagógico Itinerante. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 3 Adquisiciones 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06c. 03 
DESCRIPCIÓN: Adquisiciones 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 18 Control de Combustible 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.1 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 18 
DESCRIPCIÓN: Control de Combustible 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 9 
Disposiciones y Sistemas de 
Abastecimiento y Almacenes 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 09 
DESCRIPCIÓN: Disposiciones y Sistemas de Abastecimiento y Almacenes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales 

SERIE: 16 
Mantenimiento, Conservación e 
Instalación del Equipo de Computo 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 16 

DESCRIPCIÓN: Mantenimiento, Conservación e Instalación del Equipo de 
Computo 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 15 
Mantenimiento, Conservación e 
Instalación de Mobiliario 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 15 
DESCRIPCIÓN: Mantenimiento, Conservación e Instalación de Mobiliario 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 11 
Servicios de Lavandería, Limpieza, 
Higiene y Fumigación 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 11 
DESCRIPCIÓN: Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y Fumigación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 19 Protección Civil 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 19 
DESCRIPCIÓN: Protección Civil 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y Servicios 
Generales 

SERIE: 10 
Servicios Básicos (Energía Eléctrica, 
Agua, Predial, Etc.) 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06C. 10 
DESCRIPCIÓN: Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.) 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.2 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 05c. 12 
DESCRIPCIÓN: Fondo Fijo y Revolvente. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 11 Control Presupuestal 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.2 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 05C. 11 
DESCRIPCIÓN: Control Presupuestal. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
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SERIE: 2 Expediente Único del Personal 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.5 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 04C. 02 
DESCRIPCIÓN: Expediente Único del Personal. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencias 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.1 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 04C. 08 
DESCRIPCIÓN: Control de Asistencias. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 1 
Disposiciones en Materia de Recursos 
Humanos. 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 Metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso de las oficinas del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias Emiliano Zapata 527, Col. Reforma, 
Oaxaca de Juárez. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 04C. 08 
DESCRIPCIÓN: Disposiciones en Materia de Recursos Humanos. 
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OBSERVACIONES: 

Los expedientes se encuentran en cajas de archivo. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Órgano Ejecutor Estatal de las Acciones Compensatorias 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 06S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
03 Programas y proyectos de gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 04 Programa de educación inicial no 
escolarizada (PRODEI) 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 501 
METROS LINEALES: 30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso del   Almacén del Órgano Ejecutor Estatal de las 
Acciones Compensatorias, Col. Vicente Suarez, Calle Luis 
Enrique Erro No 137. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 06S.03.04 

DESCRIPCIÓN: Programa de Educación Inicial no escolarizado (PRODEI) 
Administración 2016, 2017, 2018,2019, 2020, 2021, 2022 Y 2023. 
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Dirección de Planeación Educativa 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Planeación Educativa 

NOMBRE DEL TITULAR: Licdo. Florencio de la Cruz Valdivieso 
CARGO DEL TITULAR: Director de Planeación Educativa 

DOMICILIO: 
Av. Universidad núm. 616, Trinidad de las Huertas, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca 

TELÉFONO: 951 51 340 55 
CORREO ELECTRÓNICO: Rat.dpe@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
10/01/2025 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad de Atención a Escuelas Públicas, Privadas y Centros 
de Atención Infantil 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2s Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 

SERIE: 
1 Autorización de Particulares 

en Educación Básica 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 152 
METROS LINEALES: 3.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Av. Universidad núm. 616, Trinidad de las Huertas, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Trámite para obtener la Autorización de Validez Oficial de 
Estudios 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad de Atención a Escuelas Públicas, Privadas y Centros 
de Atención Infantil 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2s Garantía y planeación de la 

operatividad de los centros de 
trabajo 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de Estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 18307 
METROS LINEALES: 28.83 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Av. Universidad 616, Trinidad de las huertas, Oaxaca  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedición, reexpedición o corrección de datos de certificados de 

estudios, boletas y constancias. 

SERIE: 
2 Control y seguimiento a las 

modificaciones de los 
acuerdos y convenios 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 95 
METROS LINEALES: 1.09 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Av. Universidad núm. 616, Trinidad de las Huertas, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Trámite para modificar el Acuerdo de Autorización de 
Validez Oficial de Estudios por Cambio de Domicilio y/o 
Titular 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 
2 Atención a Dependencias e 

Instituciones 
Gubernamentales 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1188 
METROS LINEALES: 2.45 m 
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UBICACIÓN FÍSICA Av. Universidad 616, Trinidad de las huertas, Oaxaca  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información Censal sobre la escolaridad o 

registro de alumnos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad de Control y Desarrollo 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 03 Registro de alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 0 
METROS LINEALES: 0 

UBICACIÓN FÍSICA Av. Universidad 616, Trinidad de las huertas, Oaxaca  
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Registro, inscripción, y registro de calificaciones de educación 

Preescolar, Primaria y Secundaria. 
Información Digital cargada en el sistema  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: DEPARTAMENTO DE ESTADÍSTICA 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4S  
SERIE: 4S.1  

SUBSERIE:   

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016  
FINAL: 2024  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 523  
METROS LINEALES: 2.1 M.  

UBICACIÓN FÍSICA AV. UNIVERSIDAD 616, FRACC. LA NORIA, 4º. NIVEL 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.1 

DESCRIPCIÓN: 
CREACION DE CLAVES PARA NUEVOS SERVICIOS 
EDUCATIVOS 
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Dirección de Desarrollo Educativo 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Desarrollo Educativo 

NOMBRE DEL TITULAR: Lcdo. Martín Bolaños Martínez 
CARGO DEL TITULAR: Director de Desarrollo Educativo 

DOMICILIO: Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 
TELÉFONO: (951) 51 6 89 71 

CORREO ELECTRÓNICO: dde@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14/01/2025 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Desarrollo Educativo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 27 
METROS LINEALES: 4.10 

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso Área de Dirección 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
DESCRIPCIÓN: Documentación de comprobación administrativa inmediata 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

17 

METROS 
LINEALES: 

1.05 

UBICACIÓN FÍSICA 1er Piso Área de Archivo en Trámite  
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Amapolas 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Control de Correspondencia a las diferentes áreas del IEEPO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Jurídica 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega-Recepción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.5 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 
DESCRIPCIÓN: Entrega-Recepción de Áreas Desarrollo Educativo 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega-Recepción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.09 

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso Coordinación 
Amapolas 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Acta y anexos de entrega-recepción de Coordinación y 
Áreas de la Unidad de Programas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Transparencia y Archivo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 4 Declaraciones Patrimoniales 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2023 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
197 de 406 

 

 

 

 
 

FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.3 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.4 
DESCRIPCIÓN: Declaraciones Patrimoniales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Jurídica 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
4 Disposiciones en Materia de 

Asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2003 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 41 
METROS LINEALES: 1.5  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 
DESCRIPCIÓN: Disposiciones en Materia de Asuntos Jurídicos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
4 Disposiciones en Materia de 

Asuntos jurídicos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.29 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso Área de Archivo de Trámite 
Amapolas 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

2C.4 

DESCRIPCIÓN: Oficios en el tema jurídicos 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área Jurídica 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 9 Delitos y Faltas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 52 
METROS LINEALES: 1.4 

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso, Área Jurídica 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.9 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de intervención por las diferentes áreas de la DDE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de Recursos 

Humanos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.8 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso Área Recursos Humanos 
Argentina no. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 
DESCRIPCIÓN: Disposiciones en Materia de Recursos Humanos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente Único de Personal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1992 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 492 
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METROS LINEALES: 0.29 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso Área Recursos Humanos 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 
DESCRIPCIÓN: Expediente Único de Personal 

DATOS DE CONTEXTO: 
 

TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1998 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 94 
METROS LINEALES: 0.25  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Área Recursos Humanos 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 
DESCRIPCIÓN: Expediente Único de Personal 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 216 
METROS LINEALES: 2.5  

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso Área Recursos Humanos 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Control de asistencia de servidores públicos adscritos a la 
DDE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
 

TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Recursos Financieros 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 11 Control Presupuestal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 2.20 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso Área Recursos Financieros 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 
DESCRIPCIÓN: Comprobación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 62 
METROS LINEALES: 0.25  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Área Recursos Humanos 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Control de asistencia de servidores públicos de la Unidad 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
SERIE: 11 Control Presupuestal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 4 
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METROS LINEALES: 0.15  

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso Área de Coordinación 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 
DESCRIPCIÓN: Comprobación de control presupuestal 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de recursos 

materiales, conservación y 
mantenimiento 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.13  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 
DESCRIPCIÓN: Documentación generada en la gestión del área 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de bienes 

muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.8 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 
DESCRIPCIÓN: Inventario físico, bajas y resguardos de bienes 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de bienes 

muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.14 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 
DESCRIPCIÓN: Inventario físico, bajas y resguardos de bienes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
12 Inventario físico y control de bienes 

muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.8 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de vehículos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
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SERIE: 
12 Inventario físico y control de bienes 

muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.2  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de vehículos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Vehículos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del parque 

vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 45 
METROS LINEALES: 1.6  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de vehículos  
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Resguardo y mantenimiento vehicular asignado a la DDE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del parque 

vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.8  
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UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 
DESCRIPCIÓN: Mantenimiento al parque vehicular asignado a la Unidad 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 18 Control de combustible 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.32  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Recursos Materiales 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.18 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de combustible 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Recursos Materiales y Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.4 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 
DESCRIPCIÓN: Plan integral de la DDE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Transparencia y Archivo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
SERIE: 1 Sistema Institucional de Archivos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.4 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Actas de destrucción de documentación por inexistencia de 
valores documentales y Capacitación DDE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
SERIE: 1 Sistema Institucional de Archivos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02  

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso, Área de Archivo de Trámite 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Actas de destrucción de documentación por inexistencia de 
valores documentales y Capacitación DDE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Transparencia y Archivo 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.4 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Acceso a la Información Pública turnadas a la 
DDE 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5S Fortalecimiento Técnico-Pedagógico 
SERIE: 6 Diagnóstico Pedagógico 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 1.10  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.6 

DESCRIPCIÓN: 
Recomendaciones estratégicas en la impartición de la 
educación básica para el IEEPO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Radios Escolares 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 
1 Proyecto de Producción Audiovisual 

Educativa 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.8  

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso, Área de Radios Escolares 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.1 
DESCRIPCIÓN: Capacitación y asesoramiento en producción radiofónica 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Fondo Editorial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 2 Fondo Editorial 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20 
METROS LINEALES: 0.12  

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso, Área de Fondo Editorial 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.2 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitudes para reedición y reimpresión de libros, lectura y 
dictamen de los textos realizados por niñas, niños y jóvenes 
de escuelas de educación básica en Oaxaca, revisión, 
corrección de estilo y edición de la Revista DidacTIC 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Orquesta Sinfónica Infantil y Juvenil (OSIJ) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 
3 Orquesta Sinfónica Infantil y Juvenil 

(OSIJ) 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.04 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
1 er Piso, Área administrativa de la OSIJ 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.3 

DESCRIPCIÓN: 
Participaciones de la Orquesta Sinfónica Infantil y Juvenil 
(OSIJ) 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Taller de Danza Mexicana (TADAMEX) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 4 Taller de Danza Mexicana (TADAMEX) 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 2.04  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.4 
DESCRIPCIÓN: Plan de trabajo, presentaciones escolares 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Enlace IEEPO-Prospera 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos para el 

Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 5 Enlace IEEPO-Prospera 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2029 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 1.6 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6S.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Listados Bimestrales de Planteles Educativos de nivel básico, emitidos 
por la Delegación Estatal de Prospera 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Taller de Teatro Guiñol 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 
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SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 6 Taller de Teatro Guiñol 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.8 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.6 
DESCRIPCIÓN: Presentaciones del Taller de Teatro Guiñol 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Sigamos Aprendiendo en el Hospital 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 7 Sigamos Aprendiendo en el Hospital 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.13  

UBICACIÓN FÍSICA 
2º Piso, Área de Sigamos Aprendiendo en el Hospital 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.7 
DESCRIPCIÓN: Planeaciones didácticas de la Aulas Hospitalarias 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Ver Bien para Aprender Mejor 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 8 Ver Bien para Aprender Mejor 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 28 
METROS LINEALES: 3.9  

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área de Ver Bien para Aprender Mejor 
Xóchitl 311, Barrio la Noria, Oaxaca de Juárez   

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.8 
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DESCRIPCIÓN: 
Carnets visuales, relaciones de alumnos beneficiados y 
recibos de entrega de lentes 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Vinculación Intersectorial 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

para el Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 9 Salud en mi Escuela 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: 0.4 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.9 

DESCRIPCIÓN: 

Vinculación con instituciones educativas y dependencias 
gubernamentales, propiciando escenarios que favorezcan el 
desarrollo de los niños, niñas y adolescentes, a fin de 
garantizar el derecho a la salud en alumnos y alumnas de 
educación básica 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Programa Nacional de Becas, Becas de Apoyo a la Educación 
Básica de Madres Jóvenes y Jóvenes Embarazadas 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 

1 Programa Nacional de Becas, Becas 
de Apoyo a la Educación Básica de 
Madres Jóvenes y Jóvenes 
Embarazadas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 23 
METROS LINEALES: 6.05m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja, Área de Archivo de Trámite 
Argentina No. 206, Colonia América Sur, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.9 
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DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Becarias, Contraloría Social, Apoyos 
Económicos, Cuenta Institucional, Gastos de Operación. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas/PETC 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 
2 Programa Escuelas de Tiempo 

Completo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 75 
METROS LINEALES: 10.06 

UBICACIÓN FÍSICA 
Diversas áreas que conforman la Unidad de Programas 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes financieros, contraloría, alimentación y gastos de 
operación del PETC. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Programas/PADE 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 
3 Programa de Atención Directa a la 

Escuela 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 59 
METROS LINEALES: 3.58 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
1er Piso Área de Archivo de Trámite 
Amapolas No. 621, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.3 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación normativa, expedientes de constructoras, 
gasto de operación del PADE. 
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Dirección de Servicios Regionales 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Servicios Regionales 

NOMBRE Y CARGO DEL 
TITULAR: 

Prof. Ismael Zaragoza Margarito 
Director de Servicios Regionales 

DOMICILIO: 
Privada 13 de diciembre 122, Colonia Nueva Santa Lucía, 

Santa Lucía del Camino, Oaxaca 
TELÉFONO: 9515135515 

CORREO ELECTRÓNICO:  
rat.dsr@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/06/2024 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 0.485 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Oficios, circulares, anexos, tarjetas y solicitudes que se reciben 
en la Dirección de Servicios Regionales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 0.485 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Dirección de Servicios Regionales 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, circulares, anexos, tarjetas y solicitudes que se reciben 

en la Dirección de Servicios Regionales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 2 Entrega-Recepción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .217 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Actas y anexos de las Entrega-Recepción. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 6 Auditorías 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .075 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: Pase de lista FONE, notificaciones y solicitudes de auditorías. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 1 Contratos y Convenios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.01 

DESCRIPCIÓN: Colaboración para la celebración de contratos y convenios 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 2 Controversias Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2021 (2024)   1 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .065 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.02.02 

DESCRIPCIÓN: 
Intervención en el cumplimiento del Laudo, derivado de la 

demanda laboral 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 2 
Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 3 Procedimientos Penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .015 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.02.03 

DESCRIPCIÓN: Intervenciones en procedimientos penales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 2 
Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 4 Juicio Constitucional de 
Amparo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 17 
METROS LINEALES: .10 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.02.04 

DESCRIPCIÓN: Intervención de esta Dirección en diversos Juicios de Amparo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
5 Procedimiento Contencioso 

Administrativo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL:  

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .005 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.02.05 

DESCRIPCIÓN: Colaboración en procedimiento contencioso administrativo. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 2 
Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .015 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.02.06 
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DESCRIPCIÓN: Colaboraciones en diversos procedimientos internos laborales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 3 Normatividad y consulta 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .035 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.03 

DESCRIPCIÓN: Normatividad remitida a la Dirección de Servicios Regionales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
 

7 
Notificaciones en 

Procedimientos Jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 17 
METROS LINEALES: .28 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: Colaboraciones en diversas notificaciones 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por presuntas 

violaciones a los derechos 
Humanos 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 
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FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 30 
METROS LINEALES: .17 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 02C.10.03 

DESCRIPCIÓN: 
Colaboración, informes e intervención en materia de derechos 

humanos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 1 Disposiciones en materia de 
Recursos Humanos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .04 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Normatividades de procedimientos administrativos y 

disposiciones en R.H. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: No Aplica 
FINAL: No Aplica 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 69 
METROS LINEALES: .14 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes del personal de la Dirección de Servicios 

Regionales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencias 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 64 
METROS LINEALES: 4.6 mt 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Listas de asistencia, listas de personal desubicado, licencias 

médicas, licencias con goce de sueldo, actas administrativas, 
faltas, notas malas. 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
9 Afiliaciones al Instituto de 

Seguridad 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .09 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Avisos afiliatorios de altas al ISSSTE de los trabajadores de la 

Dirección de Servicios Regionales y sus Unidades 
Delegacionales Regionales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencias y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .17 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes, notas malas, descuentos, actas administrativas de 
los trabajadores de las Unidades Delegacionales Regionales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 4 Licencias medicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .045 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: Licencias médicas de los trabajadores de las Unidades 
Delegacionales Regionales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .50 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Trámite para pago de útiles escolares, anteojos y lentes de 

contacto de las Unidades Delegacionales Regionales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, SEGUROS, Etc.) 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: .33 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de pólizas de seguros THONA, FORTE, ahorro 

solidario. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .06 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: Reportes de elaboración de credenciales que se elaboran en 
las Unidades de la Dirección de Servicios Regionales. 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

15 Capacitación Continua y 
Desarrollo Profesional del 

Personal de Áreas 
Administrativas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 
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DESCRIPCIÓN: 
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de 

las áreas administrativas de la Dirección de Servicios 
Regionales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .035 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: Normatividad aplicable a gastos de operación y disposiciones 
en materia de recursos financieros 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 5 
Conservaciones y Mantenimiento a la 

Infraestructura Física 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

5 

METROS 
LINEALES: .025 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 
Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía 

del Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
6C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento a las oficinas de las Unidades 

Delegacionales. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 6 Arrendamientos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2021 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 4 

METROS 
LINEALES: 

.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Propuestas de Arrendamiento de esta Dirección y de las Unidades 

Delegacionales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 7 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

16 

METROS 
LINEALES: 

.043 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Transferencias de bienes muebles de esta Dirección. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 10 
Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, 

etc.) 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

7 

METROS 
LINEALES: .035 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.10 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de servicios de energía eléctrica de esta Dirección y de las 

Unidades Delegacionales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 11 
Servicios de Lavandería, Limpieza, Higiene y 

Fumigación 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 7 

METROS 
LINEALES: 

.020 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.11 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de esta Dirección y las Unidades Delegacionales. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 15 
Mantenimiento, Conservación e Instalación de 

Mobiliario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

7 

METROS 
LINEALES: .040 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.15 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento y reparación a los mobiliarios de esta 

Dirección y de las Unidades Delegacionales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 16 
Mantenimiento, Conservación e Instalación de 

Equipo de Cómputo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 7 

METROS 
LINEALES: 

.045 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento y reparación a los equipos de cómputo 

de las Unidades Delegacionales. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O 
DE PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y Servicios Generales 

SERIE: 17 Control y Mantenimiento del Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN 
EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 101 

METROS 
LINEALES: 

.50 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Edificio segunda planta de la oficina de la Dirección de Servicios 
Regionales, en el Departamento de Servicios Educativos, ubicado en 

Privada 13 de diciembre N° 122, col. Nueva Santa Lucía, Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca, C.P. 71228. 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN: 

6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento vehicular, así como oficios 

correspondientes a vehículos de esta Dirección y de las Unidades 
Delegacionales. 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .065 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la oficina de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
Protección Civil de la Dirección de Servicios Regionales y las 

Unidades Delegacionales Regionales. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
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SERIE: 1 Sistema Institucional de 
Archivos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .09 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 07C.01 

DESCRIPCIÓN: Diversos documentos de disposiciones en materia de Archivos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 2 Grupo Interdisciplinario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .075 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 07C.02 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, actas y documentos recibidos respecto de la 

participación en el Grupo Interdisciplinario. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Acceso a la Información 
Pública 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .017 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 08C.01 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios y disposiciones en materia de Acceso a la Información 

Pública 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .027 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 08C.03 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de acceso a la información requeridas a la 

Dirección de Servicios Regionales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 9C Programación, Información, 
Evaluación y Políticas 

SERIE: 
3 Evaluación y Programas de 

Acción 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda planta de la oficina de Servicios Regionales. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.3 

DESCRIPCIÓN: Entrega de la Información del Plan Estatal de Desarrollo. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Dirección de Servicios Regionales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, Información, 

Evaluación y Políticas 
SERIE: 4 Sistema de Control Interno 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: .057 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda planta de la oficina de Servicios Regionales. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.4 

DESCRIPCIÓN: Archivo de trámite y cierre del Departamento de Planeación. 
 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Servicios Regionales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de Recursos y 

Necesidades Educativas. 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de 

Apoyo a los Centros de 
Trabajo. 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda Planta de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Información General de las Ferias de Servicios de Educación 

Básica y Promoción Cultural. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Servicios Regionales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico-

Pedagógico 

SERIE: 4 Difusión de la Cultura y las 
Bellas Artes 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda Planta de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Información de la Jornada Estatal de Reforestación 2023 y del 

Programa “Oaxaca Reforesta”, así como de las Jornadas 
Penitenciarias. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Servicios Regionales 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 

SERIE: 
3 Capacitación y Asesoría para 

la Mejora de la Convivencia 
Escolar. 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda Planta de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.3 

DESCRIPCIÓN: 

Campaña del “Día Naranja” Declaratoria de Alerta de Género 
Contra las Mujeres, Programa Mujer Segura, Jornadas de Paz y 

Justicia para Mujeres, Adolescentes y Niñas, Grupo de 
Reflexión y Nuevas Masculinidades. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección de Servicios Regionales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 

SERIE: 
4 Acciones en Materia de 

Genero 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: .60 m 

UBICACIÓN FÍSICA Segunda Planta de la Dirección de Servicios Regionales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Información General del Taller denominado “Viernes de 

Convivencia”. 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
230 de 406 

 

Unidad Delegacional Pinotepa Nacional 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

NOMBRE DEL TITULAR: Lcdo. Nabor Figueroa García 
CARGO DEL TITULAR: Jefe de la Unidad Delegacional Regional de Pinotepa 

DOMICILIO: 
Av. José A. Baños Aguirre Esq, Norberto Aguirre Palancares, 

Centro Santiago Pinotepa Nacional Oaxaca 
TELÉFONO: 9545433773 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.udpn@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14/06/2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14/06/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Control de Oficios enviados y recibidos en la Unidad 

Delegacional de la Cosa (Pinotepa Nacional) durante el año 
2023 y 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias judiciales y 

administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos internos 

laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

mailto:rat.udpn@ieepo.gob.mx
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UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: 

Procedimiento laboral iniciado en contra de Yesenia Anahí 
Méndez Clavel con RFC MECY890421RT3 adscrito a la 
Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

iniciado en el año 2022 al 2023. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 1 Disposición en materia de 
recursos humanos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Notificaciones sobre la normatividad de Recursos Humanos 

del personal de la Unidad Delegacional de la Costa 
(Pinotepa Nacional) en el año 2023 y 2024.. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 
SERIE: 2 Expediente único de personal 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes del personal de la Unidad Delegacional de la 
Costa (Pinotepa Nacional) de DIJY941208143, que  contiene 

formato de afiliación, Acta de nacimiento, Credencial de 
elector, CURP, Constancia de Situación Fiscal, Orden de 

Adscripción, Orden de comisión y  comprobantes de 
estudios. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de pago de personal 

SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 33 
METROS LINEALES: 1.22 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Pagos de la Unidad delegacional de 

la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 
Recibo de cheques en distribución nomina ordinaria 

Quincenas 1-24 de la Unidad Delegacional Regional de la 
Costa (Pinotepa Nacional) de los años 2023 al 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
6 Identificación y control de 

personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Lista de asistencia general del personal de la Unidad 

Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) del año 2023 al 
2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de asistencias 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 4 
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METROS LINEALES: 0.11 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Lista de asistencia diaria y por quincena del personal de la 
Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) del 

año 2019 al 2022 y del personal desubicado del año 2023 al 
2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

9 Afiliaciones al Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales 

de los Trabajadores del 
Estado 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 

DESCRIPCIÓN: Altas y Modificaciones al ISSSTE del personal Docente y 
Administrativo del año 2023 y 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencias y acumulación 

de retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.002 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Descuento a los docentes de los diversos niveles educativos 
en el año 2023 al 2024. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 
Licencias médicas del personal de la Unidad Delegacional 

de la Costa (Pinotepa Nacional) del año 2023. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 11 Estímulos y recompensas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de trámite de estímulos y comprobación 
reconocimientos y medallas de personal docente y 

administrativo del año 2023 al 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos 

SERIE: 
12 Control de prestaciones en 

materia económica (FONAC, 
SAR, Seguros, etc.) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 2 
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METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobación de trámites realizados de seguros THONA 

del año 2023 al 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de constancias y 

credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.007 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobación de Expedición de credenciales del personal 

docente y administrativo del año 2023 al 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios generales 

SERIE: 

1 Disposición en materia de 
recursos materiales, 

conservación y 
mantenimiento 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Recursos materiales de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Hojas de salidas de almacén de la Unidad Delegacional 

Regional de Pinotepa del año 2024. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios generales 

SERIE: 
7 Inventario físico y control de 

bienes muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Recursos materiales de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Inventario general de la unidad, altas y bajas de inventarios, 

transferencias de bienes muebles del año 2023 al 2024 y 
comprobaciones del almacén de los regalos de fin de año. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos materiales y 
Servicios generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, conservación 

e instalación de equipo de 
cómputo 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: Solicitudes de mantenimiento de equipo de transporte del 
año 2023 al 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios generales 

SERIE: 
17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Servicios Administrativos de la 
Unidad delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento de equipo de transporte del 

año 2023 al 2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios generales 
SERIE: 19 Protección civil 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Oficina de Protección civil de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos de la brigada de protección civil de la Unidad 

Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) del año 2023 al 
2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de archivos 

SERIE: 
1 Sistema institucional de 

archivos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Servicios Educativos de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos sobre el control de archivos de la Unidad 

Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) del año 2023 al 
2024. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de archivos 

SERIE: 
4 Instrumentos de control y 

consulta 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Servicios Educativos de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Manual y cuadro de clasificación archivística del año 2023 al 

2024 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de 

Operatividad de los Centro de 
Trabajo 

SERIE: 4 Participación social y política 

SUBSERIE: 
3 Comité y asociación de 

padres de familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.31 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Servicios Educativos de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de comprobación de actas de comité de padres de 

familia ciclo escolar 2023-2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control escolar 
SERIE: 1 Certificación de estudios 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2023 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 0.35 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Planeación Educativa de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Documentos de certificación de estudios de primaria, 

secundaria y sellos SEM de los años 2023 al 2024. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control escolar 
SERIE: 3 Registro de alumnos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 5.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Planeación Educativa de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: Reportes de inscripción de prescolar, primaria y secundaria. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control escolar 
SERIE: 5 Estadística 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.15 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo piso, Oficina de Planeación Educativa de la Unidad 

delegacional de la Costa (Pinotepa Nacional) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: 
Oficializaciones de estadística de las escuelas en el año 2023 

al 2024. 
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Unidad Delegacional Istmo (Juchitán) 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional del Istmo-Juchitán 

NOMBRE DEL TITULAR: Luis Miguel Ramírez Castillo 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional Regional del Istmo-

Juchitán 

DOMICILIO: 
Calle 5 de septiembre No. 94, Primera Sección, Heroica 

Ciudad de Juchitán de Zaragoza, Oaxaca. C.P:7000 
TELÉFONO: 9717110033 

CORREO ELECTRÓNICO:  
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 180 
METROS LINEALES: 1.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Oficios Enviados, Recibidos, Minutarios de Oficios, Minutarios 
de Comprobación, Citatorios, Informes, Dictámenes, 

Elaborados por las Áreas de la Unidad Delegacional del Istmo-
Juchitán del Año 2015 al Año 2022 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
5 Nómina de Pagos del 

Personal 
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SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 1.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 
Nóminas de Pago de Pensión Alimenticia, Personal Docente y 

PAAE del Año 2015 al Año 2022 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 27 
METROS LINEALES: 1.22 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios Remitidos para la Comprobación de Asistencia del 

Personal, Permisos Económicos, Memorándum de Vacaciones 
del Personal de la UDIJ  del Año 2015 al Año 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

9 Afiliaciones al Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales 

de los Trabajadores del 
Estado 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 18 
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METROS LINEALES: 1.4 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios y Soportes de Listados de Avisos, Afiliaciones ISSSTE, 

Modificaciones de Sueldo del Personal Educativo de la Región 
del Año 2015 al Año 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencias y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: .36 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Concentrado y Oficios de Remisión de Notificaciones de 

Descuento y Expediente de Faltas Injustificadas del Año 2015 
al Año 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 4 Licencias Medicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .46 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
243 de 406 

 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios Remitidos para Trámite de Licencias Médicas de 

Personal de Centros Educativos y de la UDIJ del Año 2015 al 
Año 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: 1.49 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Soporte de Solicitud y Relación de Estímulos de 
Recompensas de Personal Docente y PAAE del Año 2015 al 

Año 2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, Seguros, Etc.) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 18 
METROS LINEALES: .819 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Soporte de Listados de Trámites de FORTE, Ahorro 
Solidario del Personal Educativo de la Región del Año 2015 al 

Año 2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .617 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Remisión y Relación de Elaboración de Credenciales 

del Año 2015 al 2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 17 Jubilaciones y Pensiones 
SUBSERIE: 2 Seguro Colectivo de Retiro 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .3 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17.2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Remisión del Listado de Trámites de Seguro 

Institucional del Personal Educativo del Año 2015 al 2022 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 12 Fondo Fijo y Revolvente 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .3 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Formatos de Viáticos de Personal Comisionado de la Unidad 

Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza), 
Correspondiente al Año 2015 - 2022 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: .5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Altas y Bajas de Inventarios de Bienes Muebles de la Unidad 

Delegacional del Istmo-Juchitán, Correspondiente al Año 2015 
- 2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
3 Comité y Asociación de 

Padres de Familia 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: 
Actas Constitutivas de Asociación de Padres de Familia de los 

Años 2024 y 2022 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de Estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 3 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Folios de Certificado, Concentrado de Formatos Inscripción y 

Acreditación Escolar de Nivel Primaria IAE Fin de Ciclo del Año 
2015 al 2018 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 3 Registro de Alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 6.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Formatos REL, Formatos CREEL, Cuadernillos de Fin de Ciclo 

Preescolar del Año 2015 al 2018 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 4 Mesas de Trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 2 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.4 

DESCRIPCIÓN: 

Concentrado de Formatos Regularización de Alumnos de 
Nivel Secundaria REXA, Formatos Examen 

Extraordinario de Regularización de Nivel Secundaria 
EER del Año 2015 al 2018 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 5 Enlace IEEPO-PROSPERA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2012 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 2.6 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.5 

DESCRIPCIÓN: 
Actividades del Programa de Desarrollo Humano 

Oportunidades con Formatos E1 de Inscripción de 
Becarios del Año 2012 al 2019 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 8 Ver Bien para Aprender Mejor 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.8 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de Escuelas Beneficiadas con Anteojos del 

Programa Ver Bien para Aprender Mejor del Año 2011-2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional del Istmo (Juchitán de Zaragoza) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de 

Gestión Escolar 

SUBSERIE: 

1 Programa Nacional de Becas, 
Becas de Apoyo a la 

Educación Básica de Madres 
Jóvenes y Jóvenes 

Embarazadas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja del Edificio de la Unidad Delegacional del Istmo 

(Juchitán de Zaragoza). Calle 5 de septiembre No. 94, 1ª. 
Sección, C.P. 70000, Juchitán de Zaragoza, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.1 

DESCRIPCIÓN: 
Programa Becas de Apoyo a la Educación Básica de Madres 

Jóvenes y Jóvenes Embarazadas del Año 2019 
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Unidad Delegacional Istmo (Matías Romero) 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE 
OAXACA 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS 

ROMERO. 
NOMBRE DEL TITULAR: MIGUEL ANGEL RAMIREZ LOPEZ 

CARGO DEL TITULAR: 
JEFE DE LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO 

MATIAS ROMERO. 

DOMICILIO: 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO, MATÍAS ROMERO AVENDAÑO, 
OAXACA. 

TELÉFONO: (972) 722 1363 
CORREO ELECTRÓNICO: delegación_istmonorte@hotmail.com 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
14/06/2024 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14/06/2024 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 1C DIRECTIVA Y GESTIÓN 

SERIE: 
1 CONTROL DE 

CORRESPONDENCIA 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2012 

FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 40 
METROS LINEALES: 3.50 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 

RECEPCIÓN Y ELABORACIÓN DE CIRCULARES, 
CORRESPONDENCIA, TARJETAS INFORMATIVAS Y 

COMPROBACION DE VIATICOS Y GASTOS MENORES DE LA 
UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 
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SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURIDICOS 

SERIE: 
2 CONTROVERSIAS 

JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS 

SUBSERIE: 
3 PROCEDIMIENTOS 

PENALES 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.08 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: 

ACTAS ADMINISTRATIVAS, CONSTITUTIVAS, DENUNCIAS DE 
ROBO Y MINUTAS DE ACUERDOS DE UNIDADES 

ACADEMICAS A LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO 
MATIAS ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURIDICOS 

SERIE: 
2 CONTROVERSIAS 

JUDICIALES Y 
ADMINISTRATIVAS 

SUBSERIE: 
6 PROCEDIMIENTOS 

INTERNOS LABORALES 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 0.11 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: 
SOLICITUD DE RETENCION DE PAGO, MINUTAS DE 

ACUERDOS, LEVANTAMIENTO DE ACTAS CIRCUNSTANCIADA, 
ACTA DE HECHOS. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 
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SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE: 
2 EXPEDIENTE UNICO DE 

PERSONAL 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2009 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 MTS 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROASA, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
EXPEDIENTE DE LIBERACION DEL PERSONAL DE LA UNIDAD 

DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE: 
5 NOMINA DE PAGO DE 

PERSONAL 
SUBSERIE: 1 DISTRIBUCIÓN 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 760 
METROS LINEALES: 7.80 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 

DISTRIBUCIÓN DE PAGOS DE CHEQUES AL PERSONAL, 
CONSTACIAS DE COBRO Y COPIA DE INE, NOMINA 

FIRMADAS, PAGOS ESPECIALES PERTENECIENTE A LA 
UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

SERIE: 
6 IDENTIFICACION Y CONTROL 

DE PERSONAL 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 5 
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METROS LINEALES: 0.04 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Plantilla del personal adscripta a la Unidad Delegacional del 

Istmo Matías Romero 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 
SERIE: 8 CONTROL DE ASISTENCIA 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.30 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4c.8 

DESCRIPCIÓN: 
CONTROL DE ASISTENCIA ADSCRIPTA A LA UNIDAD 

DELEGACIONAL DEL ISTMO MATÍAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 
SERIE: 10 DESCUENTOS 

SUBSERIE: 
2 INASISTENCIAS Y 

ACOMULACION DE 
RETARDOS 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.30 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4c.10.2 

DESCRIPCIÓN: 

INASISTENCIA Y ACOMULACIÓN DE RETARDO DEL 
PERSONAL ADSCRIPTO A LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL 

ISTMO MATIAS ROMERO Y ACTA ADMINISTRATIVA POR 
ACOMULACIÓN DE FALTAS DE UNIDADES ACADEMICAS 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 
SERIE: 11 ESTIMULOS Y RECOMPENSAS 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.45 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
RECONOCIMIENTOS POR AÑOS DE SERVICIOS AL PERSONAL 

DOCENTE Y PAAE. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C  

SERIE: 
12 CONTROL DE PRESTACIONES 

EN MATERIA ECONOMICA 
(FONAC, SAR, SEGUROS, ETC) 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.30 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 

CÉDULA DE INSCRPCIÓN SEGURO ARGOS, FORTE, THONA Y 
AHORRO SOLIDARIO PARA EL PERSONAL DOCENTE - 
ADMINISTRATIVO ACTIVO ADSCRIPTO A LA UNIDAD 

DELEGACIONAL DEL ISTMO MATÍAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 
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SERIE: 
13 EXPEDICION DE 

CONSTANCIAS Y 
CREDENCIALES 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.25 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROASA, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
CONSTANCIAS Y CREDENCIALES EMITIDAS POR LA UNIDAD 

DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 
6C RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 

1 DISPOCISIONES EN 
MATERIA DE RECURSOS 

MATERIALES, 
CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.25 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 

SOLICITUD DE A.D.O. PARA ZONAS ESCOLARES Y SOLICITUD 
DE COMPRA DE MATERIAL Y SOLICITUD DE PREMIOS PARA 

EVENTOS CULTURALES-DEPORTIVOS, SOLICITUD DE 
BANDERAS DE LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO 

MATIAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 
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SECCIÓN: 
6C RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 

15 MANTENIMIENTO, 
CONSERVACION E 
INSTALACIÓN DE 

MOBILIARIO 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.06 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: 

SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PARA LOS CLIMAS 
ACONDICIONADOS Y RELACIÓN DE BIENES MUEBLES PARA 
BAJAS DE LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS 

ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 
6C RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 

16 MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E 

INSTALACIÓN DE EQUIPO DE 
COMPUTO 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
SOLICITUD DE MANTENIMIENTO PARA EL EQUIPO DE 
CÓMPUTO DE LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO 

MATIAS ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
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FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 
6C RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 
17 CONTROL Y 

MANTENIMIENTO DE 
PARQUE VEHICULAR 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.07 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 

TARJETAS DE CIRCULACIÓN, SOLICITUD DE 
MANTENIMIENTO Y REPARACIÓN DEL PARQUE VEHICULAR 

DE LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS 
ROMERO. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 
6C RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 
18 CONTROL DE 

COMBUSTIBLE 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.05 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.18 

DESCRIPCIÓN: SOLICITUD DE COMBUSTIBLE PARA UNIDAD VEHICULAR 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 
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SECCIÓN: 
6C RECURSOS 

MATERIALES Y 
SERVICIOS GENERALES 

SERIE: 19 PROTECCION CIVIL 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROASA, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
PLAN DE RIESGO Y GESTION DE PROTECCIOÓN CIVIL PARA 
LA UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 
7C ADMINISTRACIÓN DE 

ARCHIVOS 

SERIE: 
4 INSTRUMENTO DE 

CONTROL Y CONSULTA 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.02 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.4 

DESCRIPCIÓN: 
CONTROL DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD DELEGACIONAL 

DEL ISTMO MATIAS ROMERO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 

2S GARANTIA Y 
PLANEACION DE LOS 

CENMTROS DE 
TRABAJO 

SERIE: 
4 PARTICIPACIÓN SOCIAL 

Y POLITICA 
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SUBSERIE: 
3 COMITÉ Y ASOCIACIÓN 

DE PADRES DE FAMILIA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.20 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.4.3 

DESCRIPCIÓN: 
COMITÉ Y ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE LAS 24 

ZONAS. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 3S CONTROL ESCOLAR 

SERIE: 
1 CERTIFICACIÓN DE 

ESTUDIO 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 150 
METROS LINEALES: 5.60 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3s.1 

DESCRIPCIÓN: DUPLICADOS DE CERTIFICADOS. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 3S CONTROL ESCOLAR 

SERIE: 
3 REGISTRO DE 

ALUMNOS 
SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 180 
METROS LINEALES: 5.8 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: REGISTRO DE ALUMNOS 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: UNIDAD DELEGACIONAL DEL ISTMO MATIAS ROMERO. 
FONDO: INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACIÓN PÚBLICA DE OAXACA 

SECCIÓN: 3S CONTROL ESCOLAR 
SERIE: 5 ESTADISTICA 

SUBSERIE: N/A NO APLICA 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 130 
METROS LINEALES: 4.90 

UBICACIÓN FÍSICA 
CALLE LEANDRO VALLE ESQ. AV. DE LAS ROSAS, COL. 

PUEBLO NUEVO 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: ESTADISTICA DE CONTROL ESCOLAR 
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Unidad Delegacional Mixteca 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de 

León) 
NOMBRE DEL TITULAR: Biol. Juan José Cruz Velázquez 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la unidad Delegacional de la Mixteca 

(Huajuapan de León) 

DOMICILIO: 
Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. Huajuapan 

de León, Oaxaca. 
TELÉFONO: 9535322905 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.udm@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
14-06-2024 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
14-06-2024 

 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1 C Directiva y Gestión 

SERIE: 
1C.1 Control de 

Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.07 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 
DESCRIPCIÓN: Oficios enviados y recibidos, solicitudes e invitaciones. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1 C Directiva y Gestión 

SERIE: 
1C.3 Quejas y Denuncias de 

Actividades Públicas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2017 

mailto:rat.udm@ieepo.gob.mx
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Quejas de Personal de las Escuelas de la Región Mixteca-

Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2C.3 Normatividad y 

Consulta 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Normas Actuales de Acreditación Escolar, así como 

Reglamentos Internos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.3 Registro y Control de 

Puestos y Plazas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 43 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
262 de 406 

 

 

 

 
 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente único del Personal de la Unidad Delegacional 

Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.3 Registro y Control de 

Puestos y Plazas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 24 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Talones del personal Administrativo de la Unidad 

Delegacional Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 48 
METROS LINEALES: 2.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/ Qna.26 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la 2ª.parte de Aguinaldo de la 

Región Mixteca Huajuapan 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
263 de 406 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 31 
METROS LINEALES: 1.60 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.1 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 1 (15 de enero) de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 31 
METROS LINEALES: 1.60 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.2 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 2 (30 de Enero) de 

la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
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ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 33 
METROS LINEALES: 1.80 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.3 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 3  (14 de Febrero ) 

de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 31 
METROS LINEALES: 1.60 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.4 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 

Docente y Administrativo de la quincena 4 (28 de Febrero) de 
la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
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SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 41 
METROS LINEALES: 2.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna. 5-6 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 

Docente y Administrativo de la quincena 5 (15 de Marzo) de la 
Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 39 
METROS LINEALES: 2.0 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.7 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena (15 de Abril) de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 
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SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 32 
METROS LINEALES: 1.65 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.8 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 8 (30 de Abril) de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 32 
METROS LINEALES: 1.65 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.9 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 9 (15 de Mayo) de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 32 
METROS LINEALES: 1.65 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.10 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 10 (30 de Mayo) de 

la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 28 
METROS LINEALES: 1.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.11 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 11 (14 de junio) de 

la Región Mixteca Huajuapan 
  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 30 
METROS LINEALES: 1.5 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.12 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 
Docente y Administrativo de la quincena 12 (30 de Junio) de 

la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 35 
METROS LINEALES: 2.0 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.13-14-15 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de personal 

Docente y Administrativo de la quincena 13-14-15 (mes de 
Julio) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.16 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 16 (30 
de Agosto) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.17 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 17 (15 de 
Septiembre ) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.18 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
270 de 406 

 

 

 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 18 (30 
de Septiembre) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.19 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 19 (15 de 
Octubre) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C5/Qna.20 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 20 (30 
de Octubre) de la Región Mixteca Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.21 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 21 (15 de 
Noviembre) de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.22 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 22 (30 
de Noviembre) de la Región Mixteca Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/1ª  parte de Aguinaldo 

DESCRIPCIÓN: 

Constancias de Cobro y copias de identificación de 
personal Docente y Administrativo de la quincena  1ª  
parte de Aguinaldo (Diciembre) de la Región Mixteca 

Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.5 Nómina de Pago 

Personal 

SUBSERIE: 
4C.5.8 Constancias de último 

Pago 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 1.30 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5/Qna.23-24 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de Cobro y copias de identificación de 

personal Docente y Administrativo de la quincena 23-24 
(14 de Diciembre) de la Región Mixteca Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 21 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de licencias Económicas de los trabajadores de 

la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 21 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Permiso de Paternidad de los Trabajadores de 

la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 4C.11 Estímulos y Recompensas 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2017 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: 0.45 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Estímulos por años de servicio de los 

Trabajadores de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (Fonac, 
Sar, Seguros, Etc.) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.32 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Ahorro Solidario  de los Trabajadores de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.12 Control de Prestaciones en 

materia Económica (Fonac, 
Sar, Seguros, Etc.) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.56 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes del Seguro Institucional de los Trabajadores de la 

Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.12 Control de Prestaciones en 

materia Económica (Fonac, 
Sar, Seguros, Etc.) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.24 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes del Forte de los Trabajadores de la Región 

Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: 0.52 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Credenciales de los trabajadores de la Región 

Mixteca Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
4C.13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.48 M 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de Constancias de los trabajadores de la Región 

Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 

6C.1 Disposiciones en Materia de 
Recursos Materiales, 

conservación y 
Mantenimiento 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.56 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios Varios del Área de Recursos Materiales (solicitudes e 
informes) Suministros para la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
6C.7 Inventario Físico y Control de 

Bienes y Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.56 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Resguardo del parque vehicular e Inventario de los Bienes y 

Muebles de la Unidad Delegacional Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
6C.9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.13 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Abastecimiento del Material de Oficina y Aseo para la 

Unidad Delegacional Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
278 de 406 

 

 

 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
6C.9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Remisiones  de Solicitudes de Diversos Materiales y 

circulares de las escuelas de la Región Mixteca 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C 

 
Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
6C.17 Control y mantenimiento del 

parque vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes para el mantenimiento del parque vehicular de 

la Unidad Delegacional de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C 

 
Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 6C.19 Protección Civil 

SUBSERIE N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2014 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 0.33 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 

Oficios recibidos, convocatorias de simulacros, tarjetas 
informativas, gestión de capacitación  y reportes 

fotográficos dirigido al personal de la  Unidad Delegacional 
de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

operatividad de  los centros 
de trabajo 

SERIE: 2S.4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
2S.4.3 Comité y Asociación de 

Padres de Familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2013 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 0.25 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4 

DESCRIPCIÓN: 

Oficios y acuses de entrega de actas de Asociaciones de 
Padres de Familia de las Escuelas de la Región Mixteca 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.1 Certificación de  Estudios 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1985 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 10 
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METROS LINEALES: 0.15 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Certificación de estudios del nivel de 

Preescolar  de las escuelas de la  Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.1 Certificación de  Estudios 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1985 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 90 
METROS LINEALES: 3 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Certificación de estudios del nivel de  

Primaria de las escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.1 Certificación de  Estudios 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1985 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 40 
METROS LINEALES: 1.41 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Certificación de estudios del nivel de 
Secundarias  de las escuelas de la Región Mixteca 

Huajuapan 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.1 Certificación de  Estudios 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2010 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitudes de Certificación de estudios del nivel de 
Preescolar, Primaria y Secundaria enviados al Departamento 

de Registro y Certificación en Oaxaca para su búsqueda y 
trámite 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.1 Certificación de  Estudios 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2010 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de trámites para Corrección de datos de 
certificados por Jurídico de las escuelas de la Región 

Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
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SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/exp. 1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes  recibidas de las escuelas para la adquisición del 
sello de Sistema Educativo Nacional de la Región Mixteca 

Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/exp. 2 

DESCRIPCIÓN: 
 

Historial Psicológico y Académico del alumno para ser 
promovido a un grado superior de acuerdo a su edad. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1997 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 283 
METROS LINEALES: 0.76 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DCC 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel   de Preescolar Indígena 

de las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2007 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 174 
METROS LINEALES: 1.22 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DJN 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel  de Preescolar General 

de las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1987 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 839 
METROS LINEALES: 9.17 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DPR1 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel de Primaria General de 

las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
284 de 406 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3s.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DPR2 

DESCRIPCIÓN: 
Relación de Altas por traslado del nivel de Primaria General 

de las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1985 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 174 
METROS LINEALES: 7.40 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DPB1 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel de Primaria Indígena de 

las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.04 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DPB2 

DESCRIPCIÓN: 
Se recibieron actas de ubicación de grado del nivel de 

Primaria Indígena de la Región Mixteca Huajuapan   para 
contar con el historial completo de los alumnos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1991 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 29 
METROS LINEALES: 1.40 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DES1 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel de Secundarias 

Generales  de las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DES2 
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DESCRIPCIÓN: 
Relación de Altas por traslado del ciclo escolar 2023/2024  de 
Secundarias  Generales de las Escuelas de la Región Mixteca 

Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2006 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 57 
METROS LINEALES: 1.10 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DST1 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel de Secundarias 

Técnicas   de las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 
  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DST2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios y anexos de traslado de los Alumnos de Secundarias 

Técnicas de las escuelas de la Región Mixteca Huajuapan del 
ciclo escolar 2023/2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DST3 

DESCRIPCIÓN: 
Relación de bajas de los Alumnos de Secundarias Técnicas 

de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.3 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1991 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 28 
METROS LINEALES: 1.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3/DTV 

DESCRIPCIÓN: 
Reportes de Preinscripción del nivel de Telesecundarias de 

las Escuelas de la Región Mixteca Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.6 Estadística de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2015 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 194 
METROS LINEALES: 8.64 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3s.6 

DESCRIPCIÓN: 
Comprobantes y Oficialización de la Captura del Programa 

912 de Bibliotecas Públicas Municipales y Bibliotecas 
Escolares de la Región Mixteca-Huajuapan. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 3S.6 Estadística de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.04 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3s.6 

DESCRIPCIÓN: 
Cuadernillos Impresos de la Estadística 912 de Bibliotecas 
Públicas Municipales y Bibliotecas Escolares de la Región 

Mixteca-Huajuapan. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de Recursos y 

Necesidades Educativas 

SERIE: 
4S.3 Programas y Proyectos de 

Apoyo a los Centro de Trabajo 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.01 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Invitaciones, Listados de Asistencia e Informes de los 

diferentes Eventos y Capacitaciones de la Unidad 
Delegacional Mixteca-Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de Recursos y 

Necesidades Educativas 

SERIE: 
4S.3 Programas y Proyectos de 

Apoyo a los Centro de Trabajo 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.07 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios Recibidos y Propuestas de Sedes del Programa de 

Brigadas del IEEPO-Fundación Ver Bien para Aprender 
Mejor de las escuelas de la Región Mixteca-Huajuapan 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Mixteca (Huajuapan de León) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
6S.2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 6S.2.9 Salud en mi Escuela 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 0.14 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Edificio que ocupa la Unidad Delegacional Mixteca 

Huajuapan Av. Hangares Núm. 3 Col. Aviación 1ª.  Secc. 
Huajuapan de León Oaxaca 
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Unidad Delegacional Tlaxiaco 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional Regional de la Mixteca-Tlaxiaco 

NOMBRE DEL TITULAR: Juan López García 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional Regional de la 

Mixteca-Tlaxiaco 

DOMICILIO: 
Carretera a Putla Km. 58.5, Heroica Ciudad de Tlaxiaco, 

Oaxaca. 
TELÉFONO: 9535520710 

CORREO ELECTRÓNICO: ud.tlaxiaco@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva Y Gestión 

SERIE: 1 Control de correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, circulares recibidas en la Unidad Delegacional de la 

Mixteca (Tlaxiaco) 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 2 Entrega-Recepción 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, Comunicados, Listados de Asistencia a Reuniones 

Informativas de la Región Mixteca Huajuapan 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene oficios e información de la realización de Entrega-

Recepción 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: 3 Procedimientos Penales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .008 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.3 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene documentos de peticiones, quejas, conciliaciones de 
maestros y padres de familia ante autoridades municipales y 

del IEEPO 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .016 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: Actas Administrativas, solicitudes de maestros al IEEPO 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
1 Programas y Proyectos en Materia de 

Prevención de Violaciones de los 
Derechos Humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 

No. 
EXPEDIENTES: 

3 

METROS 
LINEALES: 

 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene oficios del personal de la región con problemas 

personales ante Derechos Humanos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .10 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene documentos personales del personal de la Unidad 

Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
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SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .82 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Constancias de cobro y copia de credencial de 

elector del personal de la región 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 3 Conciliación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .07 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.3 

DESCRIPCIÓN: Contiene comprobación de nóminas de cada quincena 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 6 Identificación y Control de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: Contiene oficio de recibido de tramites de Aclaración de datos 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: Marzo 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .30 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Documentos de Asistencia del Personal de la Unidad 

Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
9 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y 

Servicios Sociales de los Trabajadores 
del Estado 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .015 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 

DESCRIPCIÓN: Contiene oficios de recibido de los tramites de Alta al ISSSTE 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 4 Licencias Medicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .025 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Oficios de Remisión de Tramites de Licencias 

Medicas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .33 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Copia de Expedientes de tramites recibido en la 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en Materia 

Económica (FONAC, SAR, SEGUROS, 
Etc. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .257 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene oficio de Remisión de los Tramites del personal de la 

Región 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .018 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene oficios de Recibido de entrega de tarjetones de 

credenciales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Control Presupuestal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 1.35 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene copia de la comprobación de gastos de la Unidad 

Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 3 Adquisiciones 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2019 
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FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene oficios y formatos de compra solicitados a la 

Dirección de Servicios Regionales 
 
| 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de Bienes 

Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .04 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco)) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene el inventario de bienes muebles de la Unidad 

Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
8 Almacenamiento, Control y Distribución 

de Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .06 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene formatos de altas y bajas de Bienes Muebles del 

personal de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, Conservación e 

Instalación de Mobiliario 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Oficio de entrega de Mobiliario a las diferentes 

Escuelas de la Región 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del Parque 

Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2016 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .003 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Oficios y Circulares para Verificación del Parque 

Vehicular de la Región 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: Oficios y Dictamen del Sismo 2017 de diferentes Escuelas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 10C Comunicación Social 

SERIE: 
1 Programa y Proyectos en Materia de 

Comunicación Social 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.1 

DESCRIPCIÓN: Oficios y convocatorias del niño y la mar 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad en los Centros de Trabajo 
SERIE: 3 Expediente Único de Centro de Trabajo 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.3 

DESCRIPCIÓN: Contiene Trípticos y Actas de Predios de diferentes Escuelas 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad en los Centros de Trabajo 
SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
3 Comité y Asociación de Padres de 

Familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .015 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: 
Relación de Centros de Trabajo que entregaron Actas de 

Asociación de Padres de Familia 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad en los Centros de Trabajo 
SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 5 Consejo Técnico Escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .025 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.5 

DESCRIPCIÓN: Oficios para formar el Consejo Técnico en las Escuelas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de Estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016 
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FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .21 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene órdenes de pago de Certificaciones de Educación 

Básica 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 
2 Atención a Dependencias e 

Instituciones Gubernamentales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: .32 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios girados para tramite de corrección de datos ante 

Jurídico 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 3 Registro de Alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 42 
METROS LINEALES: 3.36 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Registros de Inscripción de alumnos R1,R2,R3 de Preescolar 

Indígena, Primaria Indígena, Primaria Formal, Telesecundarias, 
Secundarias Técnicas y Generales 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 4 Mesas de Trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 49 
METROS LINEALES: .735 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Recepción de Inicio y Fin de Ciclo, Control de 

Certificados Cap-2 de Primaria Indígena y Formal, 
Telesecundarias, Secundarias Técnicas y Generales 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 5 Estadística 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 1.08 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: Contiene oficios de Oficialización 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 6 Estadísticas de Alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 30 
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METROS LINEALES: 2.22 m 
UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.6 

DESCRIPCIÓN: 
Datos Estadísticos de Inicio Y Fin de Ciclo Escolar de Alumnos 

de Sexto Grado 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4S Análisis de Recursos y Necesidades 

Educativas 

SERIE: 
1 Nuevas Creaciones de Centros de 

Trabajo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 2 cm 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4S.1 

DESCRIPCIÓN: Actas de Acuerdos para aperturas de Centros de Trabajo 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5S Fortalecimiento Técnico - Pedagógico 

SERIE: 
1 Capacitación y Asesoría Técnico 

Pedagógica 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2016 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.1 

DESCRIPCIÓN: Oficios y Trípticos de Asesores Técnicos Pedagógicos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

de Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2 

DESCRIPCIÓN: Circulares del Programa de Peso y Talla 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

de Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 8 Ver Bien para Aprender Mejor 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .04 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.8 

DESCRIPCIÓN: 
Oficio y mapa de ruta del Programa Ver bien para Aprender 

Mejor 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos Colaborativos 

de Fortalecimiento Educativo 
SUBSERIE: 9 Salud en mi Escuela 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .025 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2 
DESCRIPCIÓN: Circulares de Salud a los Alumnos de las Diferentes Escuelas 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 
1 Programa Nacional de Becas, Becas de 

Apoyo a la Educación Básica de Madres 
Jóvenes y Jóvenes Embarazadas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.1 

DESCRIPCIÓN: Oficio y trípticos del programa jóvenes embarazadas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
3 Programas y Proyectos de Gestión 

Escolar 

SUBSERIE: 
2 Programa Escuelas de Tiempo 

Completo 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.3.2 

DESCRIPCIÓN: 
Relaciones y Trípticos del Programa de Escuelas de Tiempo 

Completo 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 
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SERIE: 
4 Notificaciones de Procesos de 

Integración Educativa y Docente 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 7 cm 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.4 

DESCRIPCIÓN: Oficios y Relación de Personal Regularizado en las Escuelas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 

SERIE: 
3 Capacitación y Asesoría para la mejora 

de la Convivencia Escolar 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.3 

DESCRIPCIÓN: Oficio del Programa de Convivencia Escolar 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 

SERIE: 
3 Capacitación y Asesoría para la mejora 

de la Convivencia Escolar 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.3 

DESCRIPCIÓN: Oficio del Programa de Convivencia Escolar 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 

SERIE: 4 Acciones en Materia de Genero 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Unidad Delegacional de la Mixteca (Tlaxiaco) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7S.4 

DESCRIPCIÓN: Oficio, Boleta y Concentrado de Igualdad de Genero 
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Unidad Delegacional Cuenca – Tuxtepec 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional Regional de la Cuenca-Tuxtepec 

NOMBRE DEL TITULAR: Claudia Ivette Mora Dimas 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional Regional de la 

Cuenca-Tuxtepec 

DOMICILIO: 
Calle Daniel Soto No. 560, Col. María Luisa, Tuxtepec, 

Oaxaca. C.P:68310 
TELÉFONO: 2878754088 

CORREO ELECTRÓNICO: ud.cuenca@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Dirección y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20 
METROS LINEALES: 1.38 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de la Jefatura de la Unidad Delegacional de la Cuenca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C. 1 

DESCRIPCIÓN: 

Correspondencia recibida, Correspondencia turnada a 
Servicios Administrativos, Correspondencia turnada a 

Planeación Educativa, Correspondencia turnada a Servicios 
Educativos, Circulares, Correspondencia DPR, 
Correspondencia DJN, Correspondencia DPB, 

Correspondencia DTV, Correspondencia Dirección Servicios 
Regionales. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Dirección y Gestión 

SERIE: 2 Entrega - Recepción 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .003 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de la Subjefatura de Servicios Administrativos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C. 2 

DESCRIPCIÓN: 
Entrega – Recepción (Entrega de la administración de la 

Subjefatura de la Unidad Delegacional de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
4 Disposiciones en materia de 

Asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .15 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Disposición en Materia de Asuntos Jurídicos. Problemáticas 

diversas en Escuelas de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
7 Notificaciones en 

Procedimientos jurídicos y 
administrativos. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja Subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Notificaciones en proceso de maestros y administrativos de la 

Cuenca. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por Presuntas 

Violaciones a los Derechos 
Humanos. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .05 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10.3 

DESCRIPCIÓN: 
Derechos Humanos, quejas por alguna violación a los 

derechos humanos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: .40 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 2 

DESCRIPCIÓN: 
Se integra por documentación personal de los trabajadores de 

la Unidad Delegacional de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016 
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FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 91 
METROS LINEALES: 4.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Pagos de la Unidad Delegacional de la Cuenca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: 

Constancias de cobro y pagos con carta poder notarial de 
quincenas, años; 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022 de la 
región de Tuxtepec que pertenece a la Unidad Delegacional 

de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 
6 Solicitud de Pagos 

Electrónicos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .005 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Pagos de la Unidad Delegacional de la Cuenca 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.6 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de trámites para pagos electrónicos 2022 de la 

región de Tuxtepec, que pertenece a la Unidad Delegacional 
de la Cuenca. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencias 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 32 
METROS LINEALES: 4.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 8 

DESCRIPCIÓN: 
Se integra las listas de asistencia, faltas, licencias médicas etc. 

Del personal de la Unidad Delegacional de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
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TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

9 Afiliaciones al Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales 

de los Trabajadores del 
Estado 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 9 

DESCRIPCIÓN: 
Altas y modificaciones al ISSSTE de los trabajadores de la 

Educación de la región de Tuxtepec: personal administrativo y 
docente. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4 C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencia y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 15 
METROS LINEALES: .55 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Faltas y actas administrativas de docentes y administrativos 

de la región de Tuxtepec. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13 
METROS LINEALES: .45 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 10. 4 

DESCRIPCIÓN: 
Licencias médicas del personal administrativo y docente de la 

región de Tuxtepec. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 11 

DESCRIPCIÓN: 
Estímulos y Recompensas (Acuses de documentación 

tramitada, para recibir precio de los años de servicios docente 
y administrativo) de la Región de Tuxtepec. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, seguros, etc.) 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 25 
METROS LINEALES: .365 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Acuses y relaciones del Seguros Institucional, FORTE, Ahorro 
Solidario,  Tramites de gastos escolares y lentes, tramitado en 

la Unidad Delegacional de la Cuenca. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: .54 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C. 13 

DESCRIPCIÓN: 
Tramite de credenciales de la región de Tuxtepec Unidad 

Delegacional de la Cuenca. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Patrimonios e Inventarios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene todos los bienes muebles de la Unidad delegacional 

de la cuenca. (Mobiliario y equipo de oficina). 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
9 Disposiciones y sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .15 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Recepción de Solicitudes de mobiliario e infraestructura de la 

región. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  ) TRÁMITE      ( X ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 

SERIE: 
16 Mantenimiento, conservación 

e instalación de mobiliario. 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Materiales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C. 16 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de solicitud de mantenimiento de equipos de 
cómputo, aires acondicionados, lámparas y equipo de 

cómputo en general. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  ) TRÁMITE      ( X ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales. 
SERIE: 17 Mantenimiento vehicular. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina de Recursos Materiales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C .17 
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DESCRIPCIÓN: 
Oficios de solicitud de mantenimiento, reparación y cambio de 

neumáticos del parque vehicular. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicio 

Generales. 
SERIE: 19 Protección Civil. 

SUBSERIE: NA No Aplica. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .04 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja Subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
Protección Civil, Escuelas con afectaciones por lluvias, 

temblores o daños en Escuelas de la Cuenca 2016. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
2 Consejo de Participación 

Escolar 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.2 

DESCRIPCIÓN: 
Consejo de Participación Escolar para mejoramiento 

académico 
 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
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ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo. 

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
3 Comité y Asocian de padres 

de familia. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .03 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: Comité y asociación de padres de familia, recepción de actas. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: .10 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Oficina de Certificación y Control Escolar 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: Certificación de Estudios de Tuxtepec y Oaxaca, 2016-2020. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 3 Registro de alumnos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 157 
METROS LINEALES: 5.03 m 
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UBICACIÓN FÍSICA Planta Baja de la Oficina de Certificación y Control Escolar 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.3 

DESCRIPCIÓN: 

Registro de alumnos, IAR y REL-P  de Preescolar General  e 
Indígena, IAE, CREL de Primaria General e Indígena, R'S y REL 
de secundarias (Técnicas, Generales y  Telesecundarias) 2016-

2020. 
 

  
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 5 Estadística 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2021 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 52 
METROS LINEALES: 1.30 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja de la Oficina de la Subjefatura de Planeación 

Educativa 
CÓDIGO DE 

CLASIFICACIÓN: 
3S.5 

DESCRIPCIÓN: 
Estadística de Educación Inicial, Preescolar y Primaria Indígena, 
Preescolar y Primaria General, Educación Especial, Secundarias 
Generales, Secundarias Técnicas y Telesecundarias, 2016-2021. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas de Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo. 

SUBSERIE: 5 Enlace IEEPO -Prospera 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .08 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.5 

DESCRIPCIÓN: Programas y Proyectos Colaborativos del Programa Prospera. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo. 

SUBSERIE: 8 Ver bien para Aprender Mejor. 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.8 

DESCRIPCIÓN: Programa ver bien para aprender mejor 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Cuenca 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 9 Salud en mi Escuela 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .02 m 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja subjefatura de Servicios Educativos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.9 

DESCRIPCIÓN: 
Programa de Fortalecimiento Educativo. Programas de 

Prevención de Enfermedades en la Escuela. 
 

 

 

 

 

Unidad Delegacional Ayutla, Mixes 
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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca. 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional Regional de Ayutla (Mixe) 

NOMBRE DEL TITULAR: Jair David Pérez Ferrer 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional Regional de Ayutla 

(Mixe) 

DOMICILIO: 
Edificio Coronel Daniel Martínez 2do. Nivel, Domicilio 
Conocido, Centro, San Pedro y San Pablo Ayutla, CP: 

70283 
TELÉFONO: 9515582159 

CORREO ELECTRÓNICO: ud.ayutla@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
4C 

 
Servicios Administrativos 

SERIE: 
1 Recursos Humanos 

 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 63 
METROS LINEALES: 1.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina del departamento recursos humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Disposiciones en materia de recursos humanos a la dirección 

(administrativo) 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (  ) TRÁMITE      (x  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pagos 

SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 57 
METROS LINEALES: 1.15 m 

UBICACIÓN FÍSICA Área de pagos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 

FONDO: Instituto Estatal De Educación pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos financieros 

SERIE: 11 Control presupuestal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 1.52 m 

UBICACIÓN FÍSICA Oficina del departamento de recursos financieros. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud y aplicación del fondo asignado a la dirección 

(comprobaciones) 
 

 

DESCRIPCIÓN: Constancias de pagos de la región Sierra Norte Ayutla 
mixe 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 

FONDO: Instituto Estatal De Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 6C Recursos Materiales 

SERIE: 7 Control de bienes muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 1.67 m 

UBICACIÓN FÍSICA Inventario Físico y control de bienes Muebles 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6.C7 

DESCRIPCIÓN: 
Inventario físico y control de bienes muebles a la dirección 

(administrativa, resguardo de personal de la Unidad Delegacional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 17 
Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular. 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de la Sierra Norte (Ayutla, Mixe) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Certificación de estudios 

SERIE: 1 Dirección de Planeación Educativa 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 2.5 m 

UBICACIÓN FÍSICA Certificación de estudios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Certificación de estudios a la dirección de (planeación 

educativa) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 2 cm 

UBICACIÓN FÍSICA Oficinas del Departamento de Inventarios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: Control de solicitudes y mantenimiento del vehículo oficial 
en la Unidad Delegacional. 
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Unidad Delegacional Sierra Norte 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de EDUCACIÓN Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez 

NOMBRE DEL TITULAR: Fernando Giovanni Franco Armenta 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional Sierra Norte, Ixtlán de 

Juárez 

DOMICILIO: 
Domicilio Conocido en Planta baja del Palacio Municipal de 

Ixtlán de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO: 951 55 36148 

CORREO ELECTRÓNICO: ud.ixtlan@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: .13 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de la Jefatura de la Unidad Delegacional 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios y circulares elaboradas recibidas en la Unidad 

Delegacional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  
METROS LINEALES:  
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UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de la Jefatura de la Unidad Delegacional 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2 

DESCRIPCIÓN: Contienen Actas de Acuerdos por controversias en escuelas. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
5 Servicios y productos de 

Internet e Intranet 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2024 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de la Jefatura de la Unidad Delegacional 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes realizadas por las escuelas de la región que 

tienen la necesidad de servicio de internet. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente Único de Personal 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 23 
METROS LINEALES: .39 

UBICACIÓN FÍSICA 
Primer piso, Área de Recursos Humanos de la Unidad 

Delegacional. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: Expediente de Personal de Unidad Delegacional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
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SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 45 
METROS LINEALES: .155 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Pagos de la Unidad Delegacional 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.1 

DESCRIPCIÓN: Distribución de cheques del personal adscrito al IEEPO 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: .26 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Control de Asistencias del personal adscrito en la Unidad 

Delegacional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias Medicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de Licencias Médicas del personal docente y 

administrativo de la región. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 

9 Afiliación al Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales 

de los Trabajadores del 
Estado. 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .01 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos Humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 

DESCRIPCIÓN: Formatos de Altas al Issste 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición y Constancias de 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos humanos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente de expedición de credenciales para el personal 

docente y administrativo de la región. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 17 Jubilaciones y Pensiones 

SUBSERIE: 2 Seguro Colectivo de Retiro 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .01 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos humanos 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de Seguro Colectivo del personal docente y 

administrativo de la región. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios 

SERIE: 
5 Conservaciones y 

Mantenimiento a la 
Infraestructura Física 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .02 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Servicios Educativos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de solicitudes de Escuelas para valoración y 
dictamen de funcionamiento de la infraestructura física. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

Servicios 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .03 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Servicios Administraivos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de inventario Físico y Control de Bienes 
Muebles de la Unidad Delegacional así como del la 

Subdelegación de San Pedro Cajonos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
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ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimiento y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .07 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos Materiales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de solicitud de materiales 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento de 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .05 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Recursos Materiales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de mantenimiento de Parque Vehicular de la 

Unidad Delegacional. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 1 
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METROS LINEALES: .001 
UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Jefatura 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente de Información, Oficios y Circulares del Sistema 

Institucional de Archivos de La Unidad Delegacional 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
3 Comité y Asociación de 

Padres de Familia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .02 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Servicios Educativos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.3 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de Actas de Asociación de Padres de Familia 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros 
de Trabajo 

SERIE: 4 Participación Social y Política 

SUBSERIE: 
4 Reconocimiento a la 

participación Estudiantil 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: .002 

UBICACIÓN FÍSICA Primer piso, Área de Servicios Educativos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.4.4 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente de solicitudes de regalos, convocatorias y 

cronograma de actividades para la realización de la Copa 
IEEPO. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 1 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016-2017 
FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: .19 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de formatos de inscripción, inicio y fin de curso 

del nivel de Preescolar General e Indígena. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 1 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016-2017 
FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 19 
METROS LINEALES: .40 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de formatos de inscripción, inicio y fin de curso 

del nivel de Primaria General. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 1 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016-2017 
FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: .10 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de formatos de inscripción, inicio y fin de curso 

del nivel de Primaria Indígena. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 1 Registro de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016-2017 
FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 17 
METROS LINEALES: .26 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de formatos de inscripción, inicio, fin de curso y 

certificación de estudios del nivel de Secundaria General, 
Técnica y Telesecundaria. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 5 Estadística 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016-2017 
FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: .18 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de Estadística Educativa 911. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 6 Estadística de Alumnos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016-2017 
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FINAL: 2023-2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES:  
METROS LINEALES: .26 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Planeación Educativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.6 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de Oficialización del proceso de Preinscripción. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad Delegacional Sierra Norte Ixtlán de Juárez. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 8 Ver bien Para Aprender Mejor 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .02 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Área de Servicios Educativos 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6S.2.8 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes de oficios y relación de beneficiarios del 

programa Ver Bien Para Aprender Mejor. 
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Unidad Delegacional Valles Centrales Sector Oriente 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 
NOMBRE DEL TITULAR: Prof. Genaro Pérez Fabián 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad Delegacional de los Valles 

Centrales Oriente 

DOMICILIO: 
3ª. Priv. De Pinos No. 109, Colonia Reforma, Oaxaca de 

Juárez, C.P. 68050 
TELÉFONO: 951 5025879 

CORREO ELECTRÓNICO: Ud.ixtlan@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

14-06-2024 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14-06-2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 215 
METROS LINEALES: .15 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Segundo Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Control de Correspondencia 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 2 Entrega - Recepción 
SUBSERIE: NA No   Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: .002 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Entrega – Recepción 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposiciones en materia de 

Recursos Humanos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios dirigidos a la Dirección de Servicios Regionales, 

circulares. 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .008 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso, de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de servicio, Plantilla de Personal y tramites de 

vacaciones 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 00.7 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5 

DESCRIPCIÓN: Constancias de cobro 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencia 
SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .060 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Licencias médicas, permisos económicos, licencia por 

cuidados maternos, licencia por paternidad y registros de 
listas de asistencia diarias 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencias y Acumulación 

de Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 2 cm 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
336 de 406 

 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Descuentos por inasistencias 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .006 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: Trámite de Lentes y Trámites de Gastos Escolares 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 1 Requisiciones de Compra 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 17 
METROS LINEALES: 1.19 m 

UBICACIÓN FÍSICA Sótano de la Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: Requisiciones de Compra de Servicios Educativos 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
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SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: .002 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Inventario Físico 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 1 Certificación de Estudios 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1100 
METROS LINEALES: 30.22 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Sótano y primer piso de la Unidad Delegacional de Valles 

Centrales Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.1 

DESCRIPCIÓN: 
Certificación de Estudios del nivel de preescolar, primaria, 

secundaria y telesecundaria 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Unidad Delegacional de Valles Centrales Oriente 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 3S Control Escolar 

SERIE: 
5 
 

Estadística 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 1.30 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 
Tercer Piso de la Unidad Delegacional de Valles Centrales 

Oriente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: 
Estadística (Infraestructura Educativa, Estructura Ocupacional 

y 911) 
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Unidad Delegacional Valles Centrales Sector Poniente 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
NOMBRE DEL TITULAR: Lic. Julio César Alonso Chávez 
CARGO DEL TITULAR: Jefe de la Unidad Delegacional 

DOMICILIO: 
3ª privada de avenida Independencia No. 105 Col. Postal, 

Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO: 951 5135177 y 951 5153211 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.udvcsp@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

20/10/2022 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

14/06/2024 
 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.37 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene Oficios, memorándums, circulares y solicitudes 

recibidas en la Unidad Delegacional Regional de los Valles 
Centrales Sector Poniente. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
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SERIE: 2 Entrega – Recepción 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene documentos de entrega – recepción de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 5 Revisión de Rubros Específicos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.004 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene documentos de revisión de rubros específicos de 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 6 Auditoria 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene papeles de trabajo de la Auditoria denominada 
“Pase de Lista” a personal de la circunscripción de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 1 Contratos y convenios 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.013 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene documentos sobre acuerdos jurídicos de 
diferentes escuelas que se encuentran dentro de la 

circunscripción de la Unidad Delegacional Regional de los 
Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
2 Controversias Judiciales y 

Administrativas 

SUBSERIE: 
6 Procedimientos Internos 

Laborales 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2019 
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FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.2.6 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene documentos sobre procedimientos laborales de 
escuelas que pertenecen a la circunscripción de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 3 Normatividad y Consulta 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene normatividad vigente aplicable para el uso y 

resguardo de los recursos materiales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
5 Estudios, Dictámenes e 

Informes 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2022 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Informes de escuelas que se encuentran dentro de la 

circunscripción de la Unidad Delegacional Regional de los 
Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 
7 Notificaciones en 

Procedimientos Jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Colaboración de la Unidad Delegacional Regional de los 

Valles Centrales Sector Poniente en diversas notificaciones 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 
SERIE: 8 Inconformidades y Peticiones 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 26 
METROS LINEALES: 0.12 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 

Departamento Jurídico, planta alta de la Unidad 
Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 

Poniente, 3ra. Privada de Av. Independencia # 105, Col. 
Postal, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene controversias suscitadas en diferentes escuelas 
que se encuentra dentro de la circunscripción de la Unidad 

Delegacional Regional de los valles Centrales Sector 
poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 
SERIE: 10 Derechos Humanos 

SUBSERIE: 
3 Quejas por Presuntas 

Violaciones a los Derechos 
Humanos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.03 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene documentos sobre quejas por presuntas 
violaciones a los derechos humanos de diferentes escuelas 

adscritas a la Unidad Delegacional Regional de los Valles 
Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Informática 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
345 de 406 

 

 

 

FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Disposiciones en materia de informática de la Unidad 
Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 

Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
4 Productos para la divulgación 

de servicios 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.4 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene oficios para la divulgación de servicios a diferentes 
escuelas que se encuentran dentro de la circunscripción de 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
3C Tecnologías y Servicios de la 

Información 

SERIE: 
5 Productos de internet e 

intranet 
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SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.04 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3C.5 

DESCRIPCIÓN: 

Oficios para servicios de internet e intranet de las escuelas 
que se encuentran dentro de la circunscripción de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Humanos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.06 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene circulares recibidas en la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente Único de Personal 

SUBSERIE: N/A No aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2018 
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FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 22 
METROS LINEALES: 0.07 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Departamento de Recursos Humanos de la Unidad 

Delegacional Regio de los Valles Centrales Sector Poniente 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Expediente único del personal que se encuentra adscrito a 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
3 Registro y Control de Puestos y 

Plazas 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 

Oficios con el que se designan folios para realizar los 
movimientos del personal mediante formato único, de 

acuerdo a la Unidad Educativa correspondiente a la Unidad 
Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 

Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
6 Identificación y Control del 

Personal 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 
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VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.012 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene solicitudes de adscripción, plantilla de personal y 
rol de vacaciones del personal de la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 7 Control Disciplinario 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2017 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Seguimiento de actas administrativas por faltas al trabajo, 

durante el año 2017 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 8 Control de Asistencia 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.266 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 
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Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 

Reportes de asistencia, licencias con goce de sueldo y 
reportes de notas malas del personal que se encuentra 
adscrito a la Unidad Delegacional Regional de los Valles 

Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.028 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10 

DESCRIPCIÓN: 
Descuentos del personal que labora en la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencia y Acumulación de 

Retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.016 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 
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Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: 
Reporte de Retardos del personal que se encuentra adscrito 

a la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.38 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: 
Licencias Médicas del personal que se encuentra adscrito a 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones 

económicas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 0.093 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 

Contiene solicitudes de diferentes prestaciones económicas 
y tramite de seguro institucional tramitado en la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
13 Expedición de Constancias y 

Credenciales 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11 
METROS LINEALES: 0.16 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias y Expedición de credenciales del personal de la 

Unidad Delegacional 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
15 Capacitación Continua y 

Desarrollo Profesional de Áreas 
Administrativas 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 

DESCRIPCIÓN: 
Capacitación en diferentes áreas y escuelas que se 

encuentran en la circunscripción de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
16 Servicio Social de Áreas 

Administrativas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Informes de prestadores que realizaron su servicio social en 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
18 Coordinación Laboral con 

Organismos Descentralizados y 
Paraestatales 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.05 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.18 

DESCRIPCIÓN: 
Coordinación de la Unidad Delegacional con otros 

organismos para diferentes actividades 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
1 Disposición en Materia de 

Recursos Materiales, 
Conservación y Mantenimiento 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.02 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de material para abastecimiento de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 2 Licitaciones 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de cambio de personal para cubrir guardias de 

vigilancia en el edificio que alberga la Unidad Delegacional y 
7 fichas informativas del personal de seguridad por baja 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 4 Control de Contratos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene acuse de recibo de oficios en los que se notifica el 
cambio de domicilio de la Unidad Delegacional Regional de 

los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
5 Conservación y Mantenimiento 

de la Infraestructura Física 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
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CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes para mantenimiento de la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 6 Arrendamientos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Oficio de entrega de llaves del edificio que albergó la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente por cambio de domicilio 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes al área de inventarios e inventario físico y control 
de bienes muebles de la Unidad Delegacional Regional de 

los Valles Centrales Sector Poniente 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico de Bienes 

Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.015 m 
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UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
9 Disposiciones y Sistemas de 

Abastecimientos y Almacenes 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.12 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de material para abastecimiento de diferentes 

escuelas y de la Unidad Delegacional Regional de los Valles 
centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
10 Servicios Básicos (energía 

eléctrica, agua, etc.) 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 
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Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes para los servicios básicos de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
11 Servicios de Lavandería, 

Limpieza, Higiene y 
Fumigación 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.01 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de fumigación para la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles de Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 12 Servicios de Transportación 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2020 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 
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Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de apoyo para viáticos y vehículos para la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
16 Mantenimiento, Conservación e 

instalación de equipos de 
computo 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes para revisión de equipos de cómputo de la 

Unidad Delegacional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
359 de 406 

 

 

 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene solicitud de control de mantenimiento del 

vehículo oficial asignado a la Unidad Delegacional Regional 
de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
SERIE: 19 Protección Civil 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.035 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de Protección Civil de la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
1 Sistema Institucional de 

Archivos 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 
Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 
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Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Sistema de Archivos de la Unidad Delegacional Regional de 

los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 

SERIE: 
4 Instrumentos de Control y 

consulta 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Contiene inventario Impreso del archivo en trámite de la 

Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
SERIE: 5 Transferencias Documentales 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.1 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.5 
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DESCRIPCIÓN: 
Contiene relación de trasferencias documentales por parte 
de la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 

Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7C Administración de Archivos 
SERIE: 6 Prestamos Documentales 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.025 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 7C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de expedientes al área de archivo de la Unidad 

Delegacional Regional de los Valles Centrales Sector 
Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 1 Planes Nacionales 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.003 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.1 
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DESCRIPCIÓN: 
Planes y programas de nacionales que se llevaron a cabo en 

la Unidad Delegacional Regional de los Valles Centrales 
Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 2 Programas de acción 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Planes y programas de protección civil que se llevaron a 
cabo en la Unidad Delegacional Regional de los Valles 

Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 
SERIE: 5 Informes laborales 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.13 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.5 
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DESCRIPCIÓN: 
Informes laborales de la Unidad Delegacional Regional de 

los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
9C Programación, información, 

evaluación y políticas 

SERIE: 
6 Informe y Ejecución de 

Gobierno 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.002 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 9C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Difusión de punto de acuerdo “Prevención del embarazo 

adolescente” 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 10 Comunicación Social 
SERIE: 5 Actos y Eventos Oficiales 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Invitación a reunión de trabajo por parte del secretario 

general de Gobierno 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
2S Garantía y Planeación de la 

Operatividad de los Centros de 
Trabajo 

SERIE: 
3 Expediente Único de Centro de 

Trabajo 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2S.3 

DESCRIPCIÓN: 
Minutas de acuerdo entre diferentes escuelas que se 

encuentran en la circunscripción de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 3S Control Escolar 
SERIE: 5 Estadística 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 3S.5 

DESCRIPCIÓN: 
Estadística de escuelas adscritas a la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Centrales Sector Poniente 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
2 Gestión de Materiales 

Didácticos en Materia Técnico 
Pedagógico 

SUBSERIE: 
2 Programas y Proyectos en 

Materia de Libros de Texto 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2018 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.015 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.2.2 
DESCRIPCIÓN: Programas y proyectos en materia de libros de texto 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
5S Fortalecimiento Técnico 

Pedagógico 

SERIE: 
4 Difusión de la Cultura y las 

Bellas Artes 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2019 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.001 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.4 
DESCRIPCIÓN: Convocatoria del “niño y la mar” 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6S Servicios y Calidad Educativa 

SERIE: 
2 Programas y Proyectos 

Colaborativos de 
Fortalecimiento Educativo 

SUBSERIE: 8 Ver Bien para Aprender Mejor 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.005 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Programa Ver Bien para Aprender Mejor que se realizaron 
en diferentes escuelas adscritas a la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Sector Poniente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad Delegacional Regional de los Valles de Centrales 

Sector Poniente 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 7S Convivencia Escolar 
SERIE: 4 Acciones en Materia de Genero 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.01 m 

UBICACIÓN FÍSICA 

Área de Archivo, planta baja de la Unidad Delegacional 
Regional de los Valles Centrales Sector Poniente, 3ra. 

Privada de Av. Independencia # 105, Col. Postal, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5S.4 

DESCRIPCIÓN: 
Programa Ver Bien para Aprender Mejor que se realizaron 
en diferentes escuelas adscritas a la Unidad Delegacional 

Regional de los Valles Sector Poniente 
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Oficialía Mayor 
GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Oficialía Mayor 
NOMBRE Y CARGO DEL 

TITULAR: 
C. Abel Jesús Leyva Gandarillas  

Oficial Mayor 

DOMICILIO: 
Cuarta privada de José López Alavez número 107, 

Fraccionamiento Residencial San Felipe del Agua, Oaxaca de 
Juárez, C.P..68044 

TELÉFONO: (951) 51 5 16 14 
CORREO ELECTRÓNICO: rat.om@ieepo.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
31/12/2024 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 1 Control y correspondencia  
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.175 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Nivel 2, área de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Circulares que se generan en las áreas de control de la Oficialía 
Mayor 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 
4 Disposiciones en materia de 

asuntos Jurídicos 
SUBSERIE: No aplica No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.05 metros  
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UBICACIÓN FÍSICA Nivel 2, área de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.4 

DESCRIPCIÓN: 
En esta serie documental se agregan documentos de temas 
Jurídicos que corresponden a las áreas de Recursos Humanos, 
Financieros o Materiales  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
1 Disposición en materia de 

recursos humanos 
SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 0.25 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Nivel 2, área de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 

En esta serie se agrupan expedientes referentes a la 
normatividad aplicable al personal de las unidades 
delegacionales, Direcciones y áreas del instituto, para la 
ejecución de los procesos administrativos. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposición en Materia de 

Recursos Financieros 
SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.67 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Nivel 2, área de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes que comprenden solicitudes de suficiencias 
presupuestales, solicitudes de fondos fijos y revolventes, 
listados de claves presupuestales, oficios, reglamentos y 
reconocimientos de firmas. 
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Soportes de transmisión directa, documentos de 
comprobación administrativa inmediata. 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Oficialía Mayor 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos materiales y 

servicios generales 

SERIE: 

1 Disposiciones en materia de 
recursos materiales, 
conservación y 
mantenimiento 

SUBSERIE: No Aplica No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 0.30 

UBICACIÓN FÍSICA Nivel 2, área de archivo. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
En estos expedientes se agrupan documentos de inventario de 
bienes muebles, resguardos de vehículos, solicitudes de 
compra, solicitudes de materiales y servicios. 

 
OBSERVACIONES: 

 
Se incluyen expedientes con corte al día 31 de diciembre de 2024. 
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Dirección Administrativa 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección Administrativa 

NOMBRE DEL TITULAR: Lcdo. Roberto Carlos Vera Ramírez 
CARGO DEL TITULAR: Director Administrativo 

DOMICILIO: Azucenas 405, Col. Reforma. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO: (951)  51 5 25 47 

CORREO ELECTRÓNICO: rat.da@ieepo.gob.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

30/12/2024 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 1 Control de Correspondencia 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:   2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 2.57 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: Control de correspondencia 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Desarrollo Profesional del Personal no 

Docente. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega - Recepción 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2014 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 730 
METROS LINEALES: 6 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Departamento de Desarrollo Profesional del 
Personal no Docente 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 
DESCRIPCIÓN: Actas de entrega recepción 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 2 Control de Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2,190 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas 406 Col. Reforma, Edificio “A” primer nivel en el área 
de Gestión del Departamento de Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de contestación de diversa documentación solicitada 
internamente por áreas del Instituto; así como también del 
ámbito Federal y Estatal. 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 
SERIE: 2 Entrega Recepción 

SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.2 

DESCRIPCIÓN: Capacitación a las Áreas Administrativas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Auditoría 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión  
SERIE: 6 Auditorias 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 89 
METROS LINEALES: 9 metros 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 5 
Estudios, Dictámenes e 
Informes 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 167 
METROS LINEALES: 0.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406, Col. Reforma, Edificio “A” planta baja en el 
área de Post mortem dependiente del Departamento de 
Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Dictámenes de estudios de pago de marcha, para su pago 
correspondiente a postmortem 

 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Área de Auditoría 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, respuestas y expedientes de trabajadores de 
auditorías solicitadas por el FONE.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (   ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 5 
Estudios Dictámenes e 
Informes 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 98 
METROS LINEALES: 1 metro  

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma Edificio “B” primer nivel área 
de Credenciales dependiente del Departamento de Registros y 
Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Dictámenes de Cambios de Estado y Permutas de Trabajadores 
acreditados con los mismos, periodo 2023; así como solicitudes 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (   ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 5 
Estudios Dictámenes e 
Informes 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 98 
METROS LINEALES: 1 metro  

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma Edificio “B” primer nivel área 
de Credenciales dependiente del Departamento de Registros y 
Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Corrección de datos en antigüedad en el Formato Único de 
Personal 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 5 
Estudios Dictámenes e 
Informes 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2023 

 FINAL: 2024 
VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 112 

 METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “B” segundo nivel 
área de Estímulos del Departamento de Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.5 

DESCRIPCIÓN: 
Estudios y dictámenes de compatibilidades de trabajadores del 
Instituto que requieren la misma, por contar con doble empleo. 

 
 
 
 
 

de permutas o cambios de Estado del ejercicio 2024 de 
personal que requirió dicho trámite, en proceso de dictamen. 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Área de Apoyo Jurídico 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos Jurídicos 

SERIE: 7 
Notificaciones de 
Procedimientos Jurídicos y 
Administrativos 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3934 
METROS LINEALES: 6 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Tercer Piso, Oficina del Área de Apoyo Jurídico. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de información generadas internamente en el 
Instituto, así como también del ámbito Federal, Estatal y 
Municipal, en torno a disposiciones jurídicas o administrativas. 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos   
SERIE: 10 Derechos humanos  

SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.10 

DESCRIPCIÓN: Oficios de solicitud de asuntos de Derechos Humanos  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos humanos  

SERIE: 1 
Disposición en materia de 
Recursos Humanos 

SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO 2017 
FINAL: 2024 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 1 
Disposiciones en Materia de 
Recursos Humanos 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2019 

 FINAL: 2024 
VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 30 

 METROS LINEALES: 1.4 metros  
UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Circulares, oficios varios enviados a diferentes áreas del instituto 
y licencias sin goce de sueldo, trámite de alta de interinos. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2015 
 FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 460 
 METROS LINEALES: 1.2 metro 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: Expedientes de personal desubicado  
 
 
 
 
 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de solicitud de personal para asistir a reuniones y 

cubrir eventos con el servicio médico 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 2 Expediente Único de Personal 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1969 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 124,000 
METROS LINEALES: 700 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 

Calle Miguel Cabrera Núm. 3”A” Barrio San Antonio Tlalixtac de 
Cabrera de la letra “A” a la “R” y Benito Juárez núm. 104 Col. 
Felipe Carrillo Puerto Santa Lucía del Camino de la letra “S” a la 
“Z”. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 

DESCRIPCIÓN: 
Archivo General del Instituto en el cual se encuentran 
expedientes personales de los trabajadores. 

 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 3 
Registro y control de puestos y 
plazas 

SUBSERIE: NA No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2017 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Empleo y Remuneraciones 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 3 
Registro y Control de Puestos 
y Plazas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11111 
METROS LINEALES: 2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Azucenas 405, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: Contiene Formato Único de Personal de alta del trabajador. 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
377 de 406 

 

FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 19.32 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.3 

DESCRIPCIÓN: Registro y control de puestos y plazas- plantillas de personal 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 7 Control Disciplinario 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2015 
 FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 55 
 METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Control de cuidados maternos y permisos económicos durante 
el año   

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (X ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencias 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2016 
 FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 90 
 METROS LINEALES: 1.7 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Lista de asistencia, actas de abandono de empleo, licencias por 
gravidez. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Pensión Alimenticia 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 1 Pensión Alimenticia 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1995 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7157 
METROS LINEALES: 5.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Sótano, Área de Pensión Alimenticia. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.1 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes con solicitudes de trámite de alta, baja o 
modificación de Pensión Alimenticia. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 2 
Inasistencias y Acumulación 
de Retardos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (X ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 9 

Afiliaciones al Instituto de 
Seguridad y Servicios Sociales 
de los Trabajadores del Estado 
(ISSSTE) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 
FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2023 

 FINAL: 2024 
VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 600 

 METROS LINEALES: 0.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas 406 Col Reforma, Edificio “A” planta baja en el área de 
I.S.S.S.T.E. del Departamento de Registros y Controles. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.9 
DESCRIPCIÓN: Bajas y Modificaciones ante el I.S.S.S.T.E. 
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FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 103 
METROS LINEALES: 1.3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Descuento a personal ADG y a personal docente 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 
2 Inasistencia y acumulación de 

retardos 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES:  0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.2 

DESCRIPCIÓN: Inasistencia y acumulación de retardos- descuento 
 

 
 
 
 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 3 Descuentos por adeudos  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 97 
METROS LINEALES: 1.1 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.3 

DESCRIPCIÓN: Devolución de descuentos por inasistencias (concepto 17 y 18)  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Incidencias 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 10 Descuentos 
SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 24 
METROS LINEALES: 2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Incidencias 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: Licencias Médicas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 10 Descuentos 

SUBSERIE: 4 Licencias Médicas 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 2.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.10.4 

DESCRIPCIÓN: Licencias Médicas 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Unidad de Recursos Humanos 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.4 metros  

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina de la Unidad de Recursos Humanos. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: Electrónicos 
METROS LINEALES:  

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas 406 Col. Reforma Edificio “B” segundo nivel área de 
Estímulos del Departamento de Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Estímulos por 10, 20, 30 y 40 años de servicio a personal docente 
y 10, 15, 20, 25, 30, 35, 40, 45 y 50 años personal de apoyo (PAAE) 

 

 

DESCRIPCIÓN: 
Carpetas para el control administrativo de las prestaciones 
denominadas “Ayuda para Adquisición de Anteojos o Lentes 
de Contacto” y “Ayuda para Gastos Escolares”. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTORICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 12 
Control de prestaciones en 
materia económica (FONAC, 
SAR, SEGUROS, ETC) 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 29,064 
METROS LINEALES: 5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “B” segundo nivel en 
el área de seguros. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Póliza de Seguro Institucional, expedida por el Instituto a 
trabajadores. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 12 
Control de prestaciones en 
materia económica (FONAC, 
SAR, SEGUROS, ETC) 

SUBSERIE: N/A No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1,391 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “B” segundo nivel en 
el área de seguros. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Incorporaciones al Ahorro Solidario para trabajadores que 
ingresaron a partir de 2007 con régimen de pensión de Cuentas 
Individuales ante el ISSSTEE. 

 
 
 
 
 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 12 
Control de prestaciones en 
materia económica (FONAC, 
SAR, SEGUROS, ETC) 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2,667 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “B” segundo nivel en 
el área de seguros. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Incorporaciones, cambio de beneficiario por jubilación o por 
defunción al FORTE 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 13 
Expedición de Constancias y 
credenciales 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 28,629 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “B” primer nivel en el 
área de credenciales 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 
DESCRIPCIÓN: Credencial Institucional 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 13 
Expedición de Constancias y 
Credenciales 

SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 337 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma Edificio “B” segundo nivel en 
el área de Estímulos del Departamento de Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Constancias de servicio en línea expedidas por el Instituto para 
trámite a CENDIS, acreditación de servicios en Normales, 
estudios de UPN y otros. 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Desarrollo Profesional del Personal no 

Docente. 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
384 de 406 

 

 

 

SERIE: 15 
Capacitación continua y 
Desarrollo Profesional de las 
áreas administrativas. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 453 
METROS LINEALES: 2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Departamento de Desarrollo Profesional del 
Personal no Docente 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.15 
DESCRIPCIÓN: Capacitación del Personal no Docente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Empleo y Remuneraciones 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 17 
Registro y Control de Puestos 
y Plazas 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 509 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA Azucenas 405, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17 

DESCRIPCIÓN: Contiene Formato Único de Personal de baja del trabajador. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA GENERADORA O DE 
PROCEDENCIA: 

Departamento de Registros y Controles 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 17 Jubilaciones y pensiones 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2020 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 29,862 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Azucenas núm. 406 Col. Reforma, Edificio “A” planta archivo de 
hojas únicas del Departamento de Registros y Controles 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.17 
DESCRIPCIÓN: Hoja única de Servicio para trámite de jubilación. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 3 Adquisiciones 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 6 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: Adquisiciones- requisiciones de compra 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y servicios 
Generales 

SERIE: 1 

Dispersiones en Materia de 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales, 
Conservación y 
Mantenimiento 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 1.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Dispersiones en Materia de Recursos Materiales y Servicios 
Generales, Conservación y Mantenimiento-circulares 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Adquisiciones 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 3 Adquisiciones 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   ( ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 7 
Inventario Físico y Control de 
Bienes Muebles 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 12848 
METROS LINEALES: 63.75 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Oficina del departamento de Inventarios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 

Esta serie documental se integrada por los siguientes 
documentos de acuerdo al ejercicio fiscal. 

• Salidas de almacén bienes muebles 
• Resguardos de bienes muebles 
• Actas de bienes 
• Resguardos de bienes (personal) 

Solicitud de recursos materiales para las escuelas de la región. 
 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 79 
METROS LINEALES: 3.6 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Calle Rayón #811 Colonia Centro (en Sótano) 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Expedientes por compras directas de bienes de consumo, 
renta de espacios y servicios de alimentación. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Inventarios 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 7 
Inventario Físico y Control de 
Bienes Muebles 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO:  2018 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 12848 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 9 
Disposiciones y Sistemas de 
Abastecimientos y Almacenes 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta baja, Área Administrativa. 
 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.9 

DESCRIPCIÓN: 
Disposiciones y Sistemas de Abastecimientos y Almacenes-
solicitudes de materiales 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 10 Servicios Básicos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 3.36 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.10 

DESCRIPCIÓN: Servicios Básicos -Solicitudes de pipa de agua. 

METROS LINEALES: 63.75 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Primer Piso, Oficina del Departamento de Inventarios 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 

Esta serie documental está integrada por los siguientes 
documentos de acuerdo al ejercicio fiscal. 

• Salidas de almacén bienes muebles 
• Resguardos de bienes muebles 
• Actas de bienes 
• Resguardos de bienes (personal) 
• Solicitud de recursos materiales para las escuelas de 

la región. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 11 
Servicio de Lavandería, 
Limpieza Higiene y 
Fumigación 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 cajas 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de limpieza y fumigación de las oficinas 
administrativas. 

 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 12 Servicio de Transportación 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos materiales y 
servicios generales. 

SERIE: 11 
Servicios de lavandería, 
limpieza, higiene y 
fumigación. 

SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.11 

DESCRIPCIÓN: Oficios de solicitud de limpieza. 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 cajas 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.12 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de transporte de personal, de carga, locales y 
foráneos de las unidades administrativas y centros de trabajo. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 13 Servicio Postal 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 expedientes 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.13 

DESCRIPCIÓN: 
Carátulas de entrega y registro y control de las guías de envío 
de mensajería 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 14 
Servicios Especializados de 
Mensajería 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 5 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.14 

DESCRIPCIÓN: 
Documentación originada por los envíos de información que se 
realiza, integración de documentación en sobre y rotulación, 
comprobantes de pago de servicio. 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: (X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 
15 Mantenimiento, conservación 

e instalación de mobiliario. 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.8 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Área Administrativa 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: 
Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario. 
oficios 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 16 
Mantenimiento, conservación 
e instalación de equipo de 
cómputo. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO: (x) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

 ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 15 
Mantenimiento, conservación 
e instalación de mobiliario. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 expedientes 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.15 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mobiliario para la realización de eventos cívico-
culturales 
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SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 cajas 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de mantenimiento de equipo de oficina de las 
unidades administrativas. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 16 
Mantenimiento, conservación 
e instalación de equipo de 
cómputo. 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 7 
METROS LINEALES: 4.2 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.16 

DESCRIPCIÓN: 
Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de 
cómputo. -  Solicitudes de mantenimiento de equipo de oficina 
de las unidades administrativas. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 17 
Control y Mantenimiento del 
parque Vehicular 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 9 
METROS LINEALES: 3.08 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 
6C.17 
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DESCRIPCIÓN: 
Control y Mantenimiento del parque Vehicular -Solicitudes de 
Mantenimiento vehicular  

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 17 
Control y Mantenimiento del 
parque Vehicular 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 cajas 
METROS LINEALES: 1.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Servicios Generales 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.17 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitudes de Mantenimiento vehicular emitida por las 
unidades administrativas y centros educativos, resguardos 
vehiculares y evidencias fotográficas y todos los demás 
documentos que se generen en el trámite de la solicitud. 

 
DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
 ÁREA GENERADORA O DE 

PROCEDENCIA: 
Departamento de Patrimonio (Módulo de Combustible) 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 18 Control de Combustible 
SUBSERIE: No aplica No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 303 
METROS LINEALES: 12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Bodega del Módulo de Combustible y libreros en acceso del 
área principal común. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.18 
DESCRIPCIÓN: Solicitudes de Combustible 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Desarrollo Profesional del Personal no 

Docente. 
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FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 19 Protección Civil 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 18 
METROS LINEALES: 4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Planta Baja Departamento de Desarrollo Profesional del 
Personal no Docente 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 
DESCRIPCIÓN: Capacitación de Protección Civil del Personal no Docente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 
SERIE: 19 Protección civil  

SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 38 
METROS LINEALES: 1.9 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 

DESCRIPCIÓN: Oficios de solicitud de protección civil del Estado 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  (  X  ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos materiales y 
servicios generales 

SERIE: 19 Protección civil 
SUBSERIE: NA No aplica  

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Panamá 204, Col. América Norte. Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.19 
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DATOS DE CONTEXTO: 

TIPO DE ARCHIVO: ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 
ÁREA PRODUCTORA: Protección Civil y Emergencia Escolar 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 10C Comunicación Social 

SERIE: 2 
Boletines Informativos para 
Medios 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2017 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 1 
METROS LINEALES: 0.4 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Planta baja, Área Administrativa. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 10C.2 

DESCRIPCIÓN: Boletines Informativos para Medios- circular 
 

OBSERVACIONES: 
 
 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios, solicitudes, respuesta y evidencia de capacitaciones 
a escuelas de nivel básico del Estado. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Inventarios 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 21 
Inventario Físico y Control de 
Bienes Inmuebles 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1965 
FINAL: 2023 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 13000 
METROS LINEALES: 51 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Segundo Piso, Oficina del Departamento de Inventarios 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.21 

DESCRIPCIÓN: 

En esta serie documental se agruparán expedientes 
conforme a los inventarios de bienes inmuebles a cargo Del 
Instituto de Educación Pública de Oaxaca, cada expediente 
se integrará por:  

• Control de Bienes Inmuebles 
• Documentos relacionados con los bienes inmuebles 

del instituto. 
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Dirección Financiera 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección Financiera 

NOMBRE DEL TITULAR: Blanca Estela Robles Soriano 
CARGO DEL TITULAR: Directora Financiera 

DOMICILIO: Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
TELÉFONO:  

CORREO ELECTRÓNICO:  
FECHA DE ELABORACIÓN: 

23/10/2023 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

20/06/2024 
 

 

 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección Financiera 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 2 Expediente único de Personal 

SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 109 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Calle de Colima N° 208, Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.2 
DESCRIPCIÓN: Expedientes  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección Financiera 

 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de asistencias 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 59 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Calle de Colima N° 208, Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Listas de asistencias  
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección Financiera 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Bienes Muebles 
SUBSERIE: NA No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 16 
METROS LINEALES: 1 metro 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle de Colima N° 208, Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: Contiene la documentación referente a los oficios de 
solicitudes de altas de bienes muebles.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Dirección Financiera 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 6C Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

SERIE: 
17 Control y Mantenimiento del 

Parque Vehicular 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Calle de Colima N° 208, Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6c.17 
DESCRIPCIÓN: Expediente que contienen el control vehicular 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Pago de nómina 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 1 Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 651 
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METROS LINEALES: 22.65 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Manuel Álvarez Bravo N°112, San Felipe del Agua 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.05.01 

DESCRIPCIÓN: 
Listado de agrupados 
Recibos de entrega de cheques de regiones 
Constancias de cobro  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Pago de nómina 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 2 Cancelación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 208 
METROS LINEALES: 4.16 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Manuel Álvarez Bravo N°112, San Felipe del Agua 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.05.02 

DESCRIPCIÓN: Cheques cancelados 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Pago de nómina 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 3 Conciliación 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 1994 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 242 
METROS LINEALES: 5960 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Manuel Álvarez Bravo N°112, San Felipe del Agua 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.05.03 

DESCRIPCIÓN: Nómina firmadas y canceladas 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Control y Seguimiento del Pago 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 4 Reexpedición 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: No. EXPEDIENTES: 2500 
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METROS LINEALES: 8 metros 
UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, colonia del Bosque, Santa Lucia del Camino 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.4 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitud de Reexpedición de Cheques del Trabajador, 
Beneficiario y P.A.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Control y Seguimiento del Pago 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 
SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 

SUBSERIE: 5 Pago en Demasía 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 11048 
METROS LINEALES: 20.5 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Pinos N° 201, colonia del Bosque, Santa Lucia del Camino 

 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.5 
DESCRIPCIÓN: Constancia de Liberación de No Adeudo.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Control Presupuestal 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

Recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: .12 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Colima N° 208, colonia Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Listado de agrupados 
Recibos de entrega de cheques de regiones 
Constancias de cobro  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Control Presupuestal 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 
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SERIE: 3 Asignación y Optimización de 
Recursos Financieros 

SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 6 
METROS LINEALES: 0.51 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Colima N° 208, Col. Fraccionamiento La Paz, San Felipe del 
Agua, Oaxaca. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Adecuaciones Presupuestarias Externas, Internas y 
Rectificaciones.  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Control Presupuestal 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
4 Cuentas por liquidar 

certificadas 
SUBSERIE: NA Distribución 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 31 
METROS LINEALES: .51 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Colima N° 208, colonia Fraccionamiento La Paz, San Felipe 
del Agua, Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C. 4 

DESCRIPCIÓN: 
Listado de agrupados 
Recibos de entrega de cheques de regiones 
Constancias de cobro  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Contabilidad 
FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
5 Registro y Control de Pólizas 

de Egresos 
SUBSERIE: NA No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2023 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20619 
METROS LINEALES: 563.04 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Antonio Roldán 219, colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez. 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.5 

DESCRIPCIÓN: Egresos  



 

Área Coordinadora de 
Archivos 

Sistema Institucional de 
Archivos 

Guía de Archivo Documental (GAD), Ejercicio 2024 
Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

Código: 
IEEPO.ACA.GAD.2024 

Versión: 
2.0 

Fecha: 
31 de marzo de 2024 

Página: 
400 de 406 

 

 

 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C.  Directiva y Gestión 

SERIE: 1. Control de Correspondencia 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2021 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 8 
METROS LINEALES: .16 metros lineales 

UBICACIÓN FÍSICA Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.1 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios recibidos en la Unidad de Programación, así como su 
respuesta correspondiente 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
6C Recursos Materiales y 

Servicios Generales 

SERIE: 
7 Inventario Físico y Control de 

Muebles 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2019 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 4 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
Oax 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 6C.7 

DESCRIPCIÓN: 
Información SICIPO 
Movimientos de bienes muebles del Inventario del 
Departamento 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 5 Revisión de rubros específicos 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: INICIO: 2015 
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FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 88 
METROS LINEALES: 2 metros  

UBICACIÓN FÍSICA 
Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua.  
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.5 

DESCRIPCIÓN: 
 
Expedientes con información de operatividad y ejercicio de 
Programas Federales 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 1C Directiva y Gestión 

SERIE: 6 Auditorías 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 20 
METROS LINEALES: 1 metro  

UBICACIÓN FÍSICA 
Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua.  
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 1C.6 
DESCRIPCIÓN: Solicitud de información por los entes fiscalizadores 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 2C Asuntos jurídicos 

SERIE: 8 Inconformidades y peticiones 
SUBSERIE: N/A No aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 55 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua.  
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 2C.8 

DESCRIPCIÓN: 
Oficios de solicitud de información, circulares, quejas y 
peticiones 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 5 Nómina de Pago de Personal 
SUBSERIE: 5 Pago en Demasía 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 28 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua. 
Oaxaca  

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.5.5 
DESCRIPCIÓN: Oficios de solicitud de reintegros 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 8 Control de Asistencia 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2022 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 3 
METROS LINEALES: 0.20 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Colima 208, Fraccionamiento La paz, San Felipe del Agua. 
Oaxaca 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.8 
DESCRIPCIÓN: Reportes de asistencias, vacaciones y permisos  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 11 Estímulos y Recompensas 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2018 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 10 
METROS LINEALES: 0.30 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
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Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
Oax 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.11 

DESCRIPCIÓN: 
Tramites de pago de estímulos de servicios personales  
Reconocimiento de desempeño docente 
Ayuda para lentes  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 4C Recursos Humanos 

SERIE: 
12 Control de Prestaciones en 

Materia Económica (FONAC, 
SAR, SEGUROS, Etc.)  

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2016 
FINAL: 2022 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 17 
METROS LINEALES: 0.40 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
Oax 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 4C.12 

DESCRIPCIÓN: 

Solicitud de información  
Casos pendientes de Pago 
Tramites de pago de Seguros de Vida, Jubilados y 
pensionados 
Información enviada a Secretaría de Finanzas 
Líneas de captura de pagos 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 
1 Disposiciones en Materia de 

recursos Financieros y 
Contabilidad Gubernamental 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2015 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 21 
METROS LINEALES: 0.50 metros 

UBICACIÓN FÍSICA Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
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OBSERVACIONES: 
 
 

 
 

 

 

 

Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
Oax 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.1 

DESCRIPCIÓN: 

Expedientes de los recursos  
Oficios Secretaría de Finanzas 
Oficios Unidad de Control 
Información enviada a la SEP 
Oficios del FONE Servicios Personales 
 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( x ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Departamento de Programación y Presupuestación 
Administrativa 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 
SECCIÓN: 5C Recursos Financieros 

SERIE: 16 Pago de Contribuciones 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 2011 
FINAL: 2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 37 
METROS LINEALES: 3 metros 

UBICACIÓN FÍSICA 
Antonio Roldan 112 Colonia Olímpica, Oaxaca de Juárez, Oax. 
Colima 208, Fraccionamiento la Paz, San Felipe del Agua. 
Oax 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 5C.16 

DESCRIPCIÓN: 

Visitas Domiciliarias del SAT 
Adeudos  
Expediente de cuentas bancarias, pagos y adeudos 
Estímulos fiscales 
Auditoria del SAT 
Pagos Provisionales al SAT 
Requerimientos y notificaciones del ISSSTE 
Oficios de Consultas 
Archivo Fiscal 
Documentos del representante legal ante el SAT 
Pago Impuesto Sobre Nómina 
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Unidad de Enlace y Acceso a la Información y Unidad de Transparencia 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 
DATOS DE IDENTIFICACIÓN: 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

UNIDAD ADMINISTRATIVA: 
Unidad de Enlace y Acceso a la Información y de la Unidad 
de Transparencia 

NOMBRE DEL TITULAR: Ing. Mario Yasir Rosado Cruz 

CARGO DEL TITULAR: 
Titular de la Unidad de Enlace y Acceso a la Información y 
de la Unidad de Transparencia 

DOMICILIO: 
2ª. Cerrada de Emilio Carranza No. 208, Col. Reforma C.P. 
68000 

TELÉFONO: 9511325460 
CORREO ELECTRÓNICO: ieepo.enlace@oaxaca.gob.mx 

FECHA DE ELABORACIÓN: 
23/10/2023 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 
08/01/2025 

 

 
 
 
  

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad de Enlace y Acceso a la Información y de la Unidad 
de Transparencia 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 

SERIE: 
3 Solicitudes de Acceso a la 

Información Pública 
SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 04/07/2024 
FINAL: 14/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 94 
METROS LINEALES: 0.17 

UBICACIÓN FÍSICA Archivero 2, Gaveta 3 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.3 

DESCRIPCIÓN: 
Solicitudes de Acceso a la Información Pública de la 
Plataforma Nacional de Transparencia 
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DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad de Enlace y Acceso a la Información y de la Unidad 
de Transparencia 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 
SERIE: 4 Transparencia Presupuestaria 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 05/07/2024 
FINAL: 14/10/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 2 
METROS LINEALES: 0.01 

UBICACIÓN FÍSICA Archivero 2, Gaveta 3 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.4 

DESCRIPCIÓN: 
Información de Transparencia Presupuestaria, 
autorizaciones y licencias para la prestación de servicios 
educativos. 

DATOS DE CONTEXTO: 
TIPO DE ARCHIVO:  ( X ) TRÁMITE      (  ) CONCENTRACIÓN   (  ) HISTÓRICO 

ÁREA PRODUCTORA: 
Unidad de Enlace y Acceso a la Información y de la Unidad 
de Transparencia 

FONDO: Instituto Estatal de Educación Pública de Oaxaca 

SECCIÓN: 
8C Transparencia y Acceso a la 

Información Pública 
SERIE: 6 Comité de Transparencia 

SUBSERIE: N/A No Aplica 

FECHAS EXTREMAS: 
INICIO: 09/07/2024 
FINAL: 10/12/2024 

VOLUMEN EXPEDIENTES: 
No. EXPEDIENTES: 14 
METROS LINEALES: 0.03 

UBICACIÓN FÍSICA Archivero 2, Gaveta 3 
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN: 8C.6 

DESCRIPCIÓN: 
Actas de Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Comité de 
Transparencia. 


