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Marco Normativo

.
III. Articulo 70. En Ia Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los
=== sujetos obligados pongan a disposicion del puablico y mantengan actualizada, en los
respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones
u objeto social, segun corresponda, la informacion, por lo menos, de los temas,
documentos y politicas que a continuacion se senalan:

XLV. El catalogo de disposicidn y guia de archivo documental; o/

a/ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.
Capitulo I, De las obligaciones de transparencia comunes. 3
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Marco Normativo

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados

deberan contar y poner a disposicion del pablico la Guia de archivo documental y el
indice de expedientes clasificados como reservados a que hace referencia la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito federal
y de las entidades federativas. v/

b/ Ley General de Archivos. L
Capitulo Il, De las obligaciones.
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Marco Normativo

|
III. Décimo cuarto. Ademas de los Instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos
[ |

obligados deberan contar con la Guia de archivo documental y el indice de expedientes
clasificados como reservados a que hacen referencia los articulos 70, fraccion XLV y 102 de la Ley. «/

¢/ Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.
CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03 5
Seccién Cuarta. De los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica
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Definicion

Cuarto: Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacidn Publica, para efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

xXIv. Guia de archivo documental: El esquema que contiene la descripcion general
de la documentacion contenida en las series documentales, de conformidad con el
cuadro general de clasificacién archivistica. a/

a/ Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.
CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03 6
Capitulo |, De las Disposiciones Generales
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Consideraciones
CICLO VITAL DEL DOCUMENTO
§
O
S
§ < < 4
- < |5]]2 212
HAEIHIE 4 E , CATALOGOS
CUADROS alS]|&E]g = {VENTARIOS S
(Cuadro General de L1512 9 £ o FM"'"I"'W Disposicion
Archivistica) 3| & g o ol Lzt ) D)
IIIIIIIIIIIIIIIIIIII. m ORGANIZ,ACION .IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII
u N ARCHIVISTICA ARCHIVISTICA [ ]
a -
| ] |}
. Organizacion archivistica: Conjunto de actividades Descripcion archivistica: Proceso destinado a .
. intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacion, elaborar instrumentos de consulta—tales como .
"% ordenacion e instalacion de los distintos grupos la guia, el inventario, el catalogo y los indices— < ="
documentales, con el propésito de agrupar, consultar y que faciliten el acceso y conocimiento de los
recuperar eficaz y oportunamente la informacion. archivos. 2
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Consideraciones

La Guia de Archivo

Documental es uninstrumento de
consulta archivistico

Permite la plena identificacion y O Presenta un panorama general del fondo
ubicacion de los archivos que documental de cada archivo.
evidencian la actuacién de las unidades O Presenta una descripcion simplificada de las

series documentales.

O Presenta informacién general sobre Ia
volumetria de las series documentales. [Periodos,
expedientes, ubicacion fisica, metros lineales].

O Presenta datos generales sobre las unidades
administrativas que los conservan y resguardan.

administrativas que integran cada
sujeto obligado.

8
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Consideraciones
La Guia de Archivo Documental [instrumento
orientador del ciudadano que desea acceder a la informacion,
ya que muestra al sujeto productor y al tipo de documentacion
que genera]
— &
: . o 8o O N
O Ayudan a los ciudadanos a canalizar y a delimitar las s - ﬂ
solicitudes de acceso a la informacién publica. CIUDADANOS UNIDAD DE
ENLACE — > ﬁ
O Muestran las funciones y actividades de las cuales se
derivan los documentos y la etapa del ciclo vital en la
L, Queseencuentran. ARCHIVO DE ARCHIVO DE, ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
O Permite conocer las unidades administrativas productoras
de la documentacién, asi como al servidor publico
responsable de su conservacién y resguardo, al
Responsable del Archivo de Tramite. CIUDADANOS UNIDADES RESPONSABLES DE o

ADMINISTRATIVAS ARCHIVO DE TRAMITE

www.oaxaca.gob.mx/ieepo
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Consideraciones

Para cada unidad administrativa del Instituto, su publicacién es obligatoria.

INFORMACION PUBLICA v
Estado o Federacién Oaxaca -
Institucién INSTITUTO ESTATAL DE EDUCACION PUBLICA DE OAXACA -
Generales Especificas
_arminaciones de autoridad Informes Estadisticas, evaluaciones y estudios Atencion a la ciudadania Indicadores Organizacién interna y funcionamiento Uso de recursos publ c.,

CONCESIONES, LICENCIAS, ‘CONCURSOS PARA OCUPAR ‘CONDICIONES GENERALES DE CONTRATOS DE OBRAS, BIENES
PERMISOS Y AUTORIZAC... CARGOS PUBLICOS TRABAJO Y SINDICATO... Y SERVICIOS

Ve (TE DE TRANSPARENCIA

PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA

DECLARACIONES

PATRIMONIALES
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Formatol

Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.
CONAIP/SNT/ACUERDO/EXT13/04/2016-03
Seccién Cuarta. De los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

Iili Décimo cuarto. [parrafo II]

La Guia de archivo documental, debera contener como minimo:

I.  La descripcion general contenida en las series documentales que Datos de contexto del
conforman los archivos de tramite, de concentracion e Archivo.
histérico, y

Datos de Identificacion

Il.  Nombre, cargo, direccién y correo electrénico del titular de cada X
del Archivo.

una de las areas responsables de la informacion. </

1
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[ Unidad Administrativa ]

Fondo documental: Instituto Estatal de Educacion Pablica de Oaxaca
Unidad Unidad administrativa: Direccién de Servicios Regionales
Administrativa Titular de la unidad: Lic. Enrique Camarillo Ramirez

Cargo: Director de Servicios Regionales

[ Responsable de Archivo de Tramite ]

Nombre: Lic. Williams Garcia Cruz
Servidor Publico Cargo: Cargo del RAT [ Jefe de Departamento / Analista / Etc..]
—— responsable de la Direccion: Pensamientos No. 302, Col. Reforma, Oaxaca
Informacion Correo electronico: direcciondeserviciosregionales(®ieepo.gob.mx
Teléfono Q51 6881137.
Criterios de Anualidad Fecha de elaboracion 10/Abr/2022 Fecha de actualizacion
Confiabilidad 2022 10/Abr/2022

12
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del Archivo

Que conforman los
archivos AT, AC, AH

Descripcion General
— contenida en las

series documentales

Descripcion General
— contenida enlas
series documentales

> Datos de Contexto
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Tipo de archivo: [ X ]Tramite [ ]Concentracion [ ] Histdrico
Area productora: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente.
Fondo: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Pdblica
de Oaxaca

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Serie 2C10 Derechos Humanos

Subserie | 2C103 Quejas por presuntas violaciones a los Derechos Humanos

s Periodos Extremos Volumen e} e [
Descripcion Inicial - Final Expedientes Ubicacion Fisica
Las actuaciones de las Investigaciones por presuntas violaciones a los Primer Piso,
gaciones por pre ; 2016-2021 106 Oficina del
derechos humanos en contra de servidores publicos del Instituto. -
Director.
Seccidn 7C Administracion de Archivo
Serie 7C3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
s Periodos Extremos Volumen R
Descripcién Inicial - Final Expedientes Ubicacion Fisica
Contine los PADA’s, las evidencias de su ejecucion y los informes Prirpgr Piso,
T 2021-2022 2 Oficina del
anuales sobre su cumplimiento. Director

www.oaxaca.gob.mx/ieepo
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Datos de Contexto

del Archivo
Seccion 8C Transparencia y Acceso a al Informacion Publica
Serie 8C1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
Py s Periodos Extremos Volumen S
Descripcion General Descripcion Inicia! - Final Expedientes | Ubicacion Fisica
— contenida en las
series documentales Normatividad que rige las obligaciones de transparencia, acceso a la Primer Piso,
informacién y proteccion de datos personales en posesion de los sujetos 2016-2021 6 Oficina del
obligados, de observancia para el Instituto. Director.
Serie 8C3 Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica
Descrincion General PP Periodos Extremos Volumen DR
— contenFi)da enlas Descripeidn Inicial - Final Expedientes | Ubicacion Fisica
series documentales Contiene las solicitudes de acceso, los requerimientos internos y las Primer Piso,
respuestas a las solicitudes, entre otra documentacién que la atencion a 2017-2021 208 Oficina del
las solicitudes genere. Director.

14
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[ Unidad Administrativa ]
Fondo documental:
Unidad administrativa:
Titular de la unidad:

[ Responsable de Archivo de Tramite ]

Instituto Estatal de Educacién Pablica de Oaxaca
Direccién de Servicios Regionales
Lic. Enrique Camarillo Ramirez
Cargo: Director de Servicios Regionales

’. Guia de Archivo Documental
4
(

a—
Guia de Archivo Documental -
&)
2

[ unidad Administrativa ]
Fondo documental: Instituto Estatal de Educacién Pablica de Oaxaca

Unidad administrativa: Direccién de Servicios Regionales

Titular de la unidad: Lic. Enrique Camarillo Ramirez

Cargo: Director de Servicios Regionales

[ Responsable de Archivo de Tramite ]

Area productora:

Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente.
Fondo: Instituto Estatal de Educacion Pablica de Oaxaca

Secciéon | 2C Asuntos Juridicos

Serie 2C10 Derechos Humanos

Subserie | 2C103 | Quejas por presuntas violaciones a los Derechos Humanos

- Periodos Extremos Volumen ——
Descripcion PGl Expedientes | Upicacion Fisica
Las actuaciones de las Investigaciones por presuntas violaciones Primer Piso,
a los derechos humanos en contra de servidores publicos del 2016-2021 106 Oficina del
Instituto. Director.
Seccién | 7C Administracion de Archivo
Serie 7c3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
tFovvi Periodos Extremos Volumen ——
Descripcién fsEt Expediontes | Ubicacion Fisica
Contine los PADA's, las evidencias de su ejecucion y los informes 2021-2022 5 Fg‘f?;iir:és;’
anuales sobre su cumplimiento. n
Director.
Seccién | 8C Transparencia y Acceso a al Informacién Pablica
Serie 8Cl Disposiciones en materia de acceso a la informacion
ar Periodos Extremos Volumen P
Descripcion et Erea Expedientes | Ubicacion Fisica
Normatividad que rige las obligaciones de transparencia, acceso Primer Piso,
a la informacién y proteccién de datos personales en posesion 2016-2021 6 Oficina del
de los sujetos obligados, de observancia para el Instituto. Director.
Serie I 8C3 I Solicitudes de Acceso ala Informaci6n Pablica
S Periodos Extremos Volumen e
Descripcion e Expedientes | Ubicacion Fisica
Contiene las solicitudes de acceso, los requerimientos internos y Primer Piso,
las respuestas a las solicitudes, entre otra documentacion que la 2016-2022 128 Oficina del
atencién a las solicitudes genere. Director.

Nombre: Lic. Williams Garcia Cruz Nombre: Lic. Williams Garcia Cruz
Cargo: Cargo del RAT [ Jefe de Departamento / Analista / Etc..] Carg Cargo del RAT [ Jefe de Departamento / Analista / Etc.]
Direccién: Pensamientos No. 302, Col. Reforma, Oaxaca Direccién: Pensamientos No. 302, Col. Reforma, Oaxaca
Correo electrénico: direcciondeserviciosregionales@ieepo.gob.mx Correo electrénico: direcciondeserviciosregionales@ieepo.gob.mx
Teléfono: 951 6881137. Teléfono: 951 6881137.
Anualidad Fecha de elaboracién Fecha de actualizacién Anualidad Fecha de elaboracién Fecha de actualizacién
2022 10/Abr/2022 10/Abr/2022 2022 10/Abr/2022 10/Abr/2022
Tipo de archivo: [ x ]tramite [ ]cConcentracion [ ]Historico Tipo de archivo: [ ]Tmrémite [ X ]Concentracién [ ] Histérico

Area productora: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente.
Fondo: Instituto Estatal de Educacién Pablica de Oaxaca

Esta Unidad administrativa no posee documentacién en el archivo de concentracion.

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Pdblica
de Oaxaca
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Formato 2

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Puablica
Estatal de Oaxaca [25/jul/2015]
Numeral 6.3.4. Guia de Archivo Documental.
Numeral 6.3.4.2 Elementos de descripcién de la Guia de Archivos Documental

6.3.4.2. Los elementos de descripcion de la guia documental de archivos, se agrupan en dos
areas informativas:

Identificacion Contexto

a. Area generadora o de procedencia
b. Fondo

c. Seccién

d. Serie (s) (nombre y descripcién)

e. Fecha (s) extrema (s)

f. Volumen (expedientes /cajas)

g. Ubicacion fisica

h. Cadigo de clasificacion

i. Descripcion

a. Area administrativa

b. Area de procedencia del archivo

c. Nombre y cargo del responsable

d. Domicilio, teléfono y correo electronico.

IEEPO

Instituto Estatal de
Educacién Pdblica
de Oaxaca

16
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— ldentificacion :
del Archivo. ' Logotipo
|
1

Guia de Archivo Documental

Area Administrativa: Direccion de Servicios Regionales
Areade procedenciadel archivo:  Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente
Nombre y cargo del responsable: Lic. Enriqgue Camarillo Ramirez

—* Identificacion Director de Servicios Regionales
Domicilio, teléfono y correo electrénico: Pensamientos No. 302, Col. Reforma, Oaxaca
951 6881137

direcciondeserviciosregionales(@ieepo.gob.mx
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— Contexto del
Archivo.

Datos de Contexto

/ Area generadora o de procedencia: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente

Fondo: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
Seccion: Asuntos Juridicos
Serie: Derechos Humanos
Subserie: Quejas por presuntas violaciones a los Derechos Humanos
Fecha(s) Extrema(s): 2016-2021
— Contexto < Volumen (Expedientes/Cajas): 106 Expedientes
Ubicacion Fisica: Primer piso, Oficina del Director
Cadigo de Clasificacion: 2C10.3
Descripcion: Las actuaciones de las Investigaciones por presuntas
violaciones a los derechos humanos en contra de

\ servidores publicos del Instituto.

Observaciones: Ninguna.
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— Contexto del
Archivo.
Datos de Contexto
/ Area generadora o de procedencia: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente
Fondo: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca
Seccion: Administracion de Archivos
Serie: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
Fecha(s) Extrema(s): 2021-2022
Volumen (Expedientes/Cajas): 2 Expedientes
— Contexto Ubicacion Fisica: Primer Piso, Oficina del Director
Cadigo de Clasificacion: 7C3
Descripcion: Contine los PADA’s, las evidencias de su ejecucion y los
informes anuales sobre su cumplimiento.
Observaciones: Ninguna.
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P: Datos de
— Contexto del
Archivo.

Datos de Contexto

/ Area generadora o de procedencia: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente

.

Observaciones:

Fondo: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

Seccion: Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Serie: Disposiciones en materia de acceso a al informacion

Fecha(s) Extrema(s): 2016-2021

Volumen (Expedientes/Cajas): 6 Expedientes

— Contexto < Ubicacion Fisica: Primer Piso, Oficina del Director

Cadigo de Clasificacion: 8C1

Descripcion: Normatividad que rige las obligaciones de
transparencia, acceso a la informacion y protecciéon de
datos personales en posesion de los sujetos obligados,

de observancia para el Instituto.
Ninguna.
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— Contexto del
Archivo.

Datos de Contexto

/ Area generadora o de procedencia: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente

Fondo: Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca

Seccion: Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Serie: Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica

Fecha(s) Extrema(s): 2017-2021

Volumen (Expedientes/Cajas): Q08 Expedientes

— Contexto < Ubicacion Fisica: Primer Piso, Oficina del Director

Cadigo de Clasificacion: 8C3

Descripcion: Contiene las solicitudes de acceso, los requerimientos
internos y las respuestas a las solicitudes, entre otra
documentacion que la atencion a las solicitudes genere.

\ Observaciones: Ninguna.
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Fondo:
Serie:
Subserie: Area ge Domicill

Fecha(s) Fondo:
Volumen ciér

Area Administrativa:
Area de procedencia del archivo:
Ubicaciér Serie: .
cus;:a recha( N Nombre y cargo del responsable:
Descripci Volume 4 rea
“:f,;:' Fondo:
c
Observac Seccién
Descp serie:
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Dotos de identificocio

Ad
e Guosewcnodoeumend
Seccién: Nombre
[—

Direccion de Servicios Regionales

Unidod Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente
Lic. Enrique Camarilio Ramirez

Director de Servicios Regionales

g Domicilio, teléfono y correo electrénico: Pensamientos No. 302, Col. Reformao, Oaxaca

951 688137
direcciondeserviciosregionales@ieepo.gob.mx

— Fecha
el DowsdeComeno

| m‘: Area generadora o de procedencia:
Bescap, Fondo:
Seccion:

Serie:
Fecha(s) Extrema(s):
Observe yolumen (Expedientes/Cajas):
Ubicacién Fisica
7 cédigo de Clasificacién

Descripcion:

Observaciones:

Unidad ional Valles Centrales, Sector Oriente
Instituto Estatal de Educacion Publica de Caxoca
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
Solicitudes de Acceso a la Informacion Pablica

2017-2021

908 Expedientes

Primer Piso, Oficina del Director

8C3

Contiene las solicitudes de occeso, los requerimientos
internos y los respuestas a los solicitudes, entre otra
documentocion que o atencién o las solicitudes genere.
Ninguna.

Instituto Estatal de
Educacién Pdblica
de Oaxaca

Gobierno el Estado




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL:

DATOS DE IDENTIFICACION:

> AREA Y/O UNIDAD ADMINISTRATIVA:

AREA DE PROCEDENCIA DEL ARCHIVO:

NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE:

DOMICILIO, TELEFONO Y CORREO
ELECTRONICO:

DATOS DE CONTEXTO:

AREA GENERADORA O DE
PROCEDENCIA:

FONDO:

SECCION:

SERIE:

SUBSERIE:

FECHAS EXTREMAS:

VOLUMEN EXPEDIENTES:

UBICACION EISICA

CODIGO DE CLASIFICACION:

DESCRIPCION:

OBSERVACIONES:

PPN : IEEPO
a . a ca . Instituto Estatal de
. ’ . Educacién Pdblica

CREAR .+ CONSTRUIR «CRECER Citaras o et de Oaxaca
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Instituto Estatal de
Educacién Pdblica
________________________Dotosdeidentficocién |
Area Administrativa: Direccion de Servicios Regionales
Area de procedencia del archivo: Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente
y cargo del resp Lic. Enrique Comarillo Romirez i T4
Director de Servicios Regionales Identificacion
Domicilio, teléfono y correo electrénico: Pensamientos No. 302, Col. Reforma, Oaxaca
951 6881137
ke iciosreg i gobmx
Area g odep i Unidad Delegacional Valles Centrales, Sector Oriente
Fondo: Instituto Estatal de Educacion Pablica de Oaxaca
Seccién: Asuntos Juridicos
Serio: Derechos Humanos
Subserie: Quejas por presuntas violaciones a los Derechos
Humanos
Fecha(s) Extrema(s): . < 2016-2021
Exp jas). 106 Expedientes
Ubicacién Fisica: Primer piso, Oficina del Director Contexto
Cédigo de Clasificacién: 2C103
Descripcion: Las actuach de las Ir igaciones por presuntas
violaciones a los derechos humanos en contra de
servidores pGblicos del Instituto.
Observaciones: Ninguna.
Seccién: Administracion de Archivos
Serie: Anual de D
Focha(s) Extremal(s): 2021-2022
xpedi jas) 2 Exp
Ubicacién Fisica < Primer Piso, Oficina del Director Contexto
Cédigo de Clasificacién: 7c3
Descripcion: Contine los PADA's, las evidencias de su ejecucion y los
informes les sobre su cumplimis
Observaciones: Ninguna.
Seccién: Transparencia y Acceso o la Informacion Pblica \
Serie: Solicitudes de Acceso 0 I Informacion PUblico
Fecha(s) Extrema(s) 2017-2021
p [cojas) 908 Expedientes
Ubicacién Fisica Primer Piso, Oficing del Director > Contexto
Cédigo de Clasificacién: 8c3
Descripcion Contione los solicitudes de occeso, 10s requerimientos
internos y los respuestos o los solicitudes, entre otro
documentocion que Ja atencion a los solicitudes genere. )
Observaciones: Ninguna.
Serie: Disposiciones en materia de acceso a al informacion \
Focha(s) Extremal(s). " 2016-2021
Expedi jas): 6 Expedientes
Ubicacién Fisica: o Primer Piso, Oficina del Director
Cédigo de Clasificacion: 8cl > Contexto
Descripcién: Normatividad que rige las obligaciones de
tronsparencio, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales en posesion de los sujetos obligados,
de observancia para el Instituto. )
Observaciones: Ninguna. 2L
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Medicion de Archivos

Actividad que permite conocer el tamafio de los acervos documentales, con base a sus diferentes
formas volumétricas y caracteristicas de los mismos, obteniéndose entre otros, los siguientes
beneficios:

« Facilitar la labor de planificacion de los procesos archivisticos, como organizacion,
conservacion, descripcion, restauracion, digitalizacién, etc.

« Disefar y proyectar areas de depdsito documental, teniendo en cuanta el volumen actual de
documentos, peso, tipo de estanteria y crecimiento.
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Medicion de Archivos

v
Medicion por Medicion en Medicié'n en
Folios Metros Lineales Metros Cabicos
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* Cuantifica el archivo en términos de
numero de folios.

- Es la medida mas exacta de Ia
medicién de archivos; y consiste en
contar hoja por hoja.

- Es la mas dispendiosa de realizar,
sobre todo si el archivo que se desea
medir esta desorganizado y de gran
volumen.
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- Cuantifica el archivo en términos de medir la \ *’ I \\\ Iﬁ\m\ N
documentacidn puesta de canto o filo. \\\\\ " ! \\\ A m\ W o
+ Es la medida mas aceptada archivisticamente R s i “\! B | (06 )! I
debido a su precision y facilidad para \\ V . I, \ \ % // "W {
obtenerla.

« La medicién en metros lineales del archivo,
permite hacer la conversion y obtener Ia
medicidn aproximada del archivo en folios.

« En esta medida influyen factores como:
Gramaje de papel y los contenedores donde
se resguarda la documentaciéon, como cajas,
carpetas, folders, legajos, etc.
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* Cuantifica el archivo en términos de
medir el espacio fisico tridimensional
ocupado por una documentacion.

* Es ideal para medir archivos ubicados o
acumulados en el piso, en costales o
cajas de carton.

« Para esta medicibn es importante
observar la forma volumeétrica del
archivo.

* Mide el archivo de acuerdo al espacio
fisico ocupado por el archivo de acuerdo
a su forma. [Cono, rectangular, cubo,
etc.]
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