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l. MARCO DE REFERENCIA.

El Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca (IEEPO) es un organismo descentralizado
de la Administracion Publica Estatal que, en el ejercicio de sus funciones, genera y recibe

documentos de archivo que sirven como evidencia del ejercicio de estas. @L

En este contexto, el IEEPO es responsable de: 1) organizar y conservar sus archivos; Il) de la
operacién de su Sistema Institucional de Archivos (SIA); lll) del cumplimiento de lo
dispuesto por la Ley General de Archivos (LGA) y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
(LAEO), IV) de las determinaciones que emita el Consejo Local de Archivos, y V) de
garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacion
que esté a su cargo.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), es documento que contiene los (b
elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos

debera incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humano e

y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion,

también se definiran las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos,
tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de
organizacién y capacitacién en gestion documental y administracién de archivos que

incluyan mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para

la generacién, administracién, uso, control, migracion de formatos electronicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

En ese tenor, se presenta el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2021, que contempla la revision de las acciones emprendidas a escala
institucional que asegura la correcta operacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
para su mejoramiento, modernizacién y automatizacion de los procesos archivisticos a :
través de la implementacién de herramientas, capacitaciones de personal, criterios,
politicas entre otros, obteniendo estrategias encaminadas a mejorar el proceso de \a@

organizacién y conservacién documental en los archivos de tramite, concentracién e
histérico conforme a lo previsto en la normatividad en materia archivistica.

En observancia a los articulos 26 de la Ley General de Archivos y al articulo 25 de la Ley de
Arghivos para el Estado de Oaxaca “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe
ual detallando el cumplimiento del programa anual y pubhgarlo en su portal electrénico,
méds tardar el dltimo dia del mes de enero del siguientg-giio de la ejecucién de d;r
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Il. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES =

Es oportuno mencionar que la mayoria de las actividades programadas se desarrollaron
presencialmente en las unidades administrativas en tiempo y forma, no obstante, las
limitaciones que se presentaron por la coyuntura mundial que estamos enfrentando con
motj¥0 de la contingencia sanitaria por COVID 19, generd contratiempos pese a ello se logré
up’gran avance en el cumplimiento de los objetivos institucionales, atendiendo siempre los

equerimientos de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. \
q :

Como antecedente se presenta el cronograma de actividades del PADA 2021 que contemplg
acciones a escala institucional encaminadas a mejorar la organizacién de archivos, en lo
procesos de identificacion, clasificacion, organizacién, valoracion y conservgcio

documental.

Actividad

Designacion de enlaces de Unidades Administrativas

Instalacion e integracion del Sistema Institucional de Archivos

Instalacion e integracién del Grupo Interdisciplinario

Capacitacién a Titulares de las Unidades Administrativas en materia de archivo

Capacitacién a Enlaces de las Unidades Administrativas en materia de archivo
Acompafiamiento a Unidades Administrativas

Mesas de trabajo para determinacién de areas sustantivas en (CGCA)
Generacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)
Generacion de Fichas Técnicas de Valoracién Documental (FTVD)

Generacién de Catélogo de Disposicién Documental (CADIDO)

Formalizacién de instrumentos de control archivistico

4| Capacitacién en materia de instrumentos de control archivistico

Instalacién archivistica

Instrumentos de consulta Inventario documental
Generacion de expedientes
16 Expurgo documental

Transferencia primaria

Ciclo vital

18 Transferencia secundaria

19 Baja documental
8 Digitalizacion de expedientes y
H Guia simple de archivos
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]] 8 CUMPLIMIENTO DEL PADA 2021
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Desngnacmn de enlaces de Unidades Administrativas
Con fecha 22 de abril 2021, se emitieron los oficios de designacién de los
encargados del area coordinadora de archivos y a las dreas operativas (de
correspondencia, Archivo de tramite, por drea o unidad, Archivo de
concentracion y Archivo Histérico).

100%

Instalacidn e integracion del Sistema Institucional de Archivos
Con fecha 31 de mayo del 2021, se realiz6 el Acta de Instalacion e
Integracion del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de 100%
Educacién Publica de Oaxaca

Instalacién e integracién del Grupo Interdisciplinario
02 de junio del 2021, se realizo el Acta de Instalacién e Integracion del

Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos del Instituto

Estatal de Educacion Publica de Oaxaca.

16 de julio del 2021, previa convocatoria se realizé la Primera Sesion

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del SIA del IEEPO, para la revision,

andlisis y aprobacion de las Reglas de Operacién del Gl del SIA del IEEPO;

asi como la presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) del IEEPO para el ejercicio 2021, aprobando por unanimidad ambos 100%
documentos.

17 de agosto del 2021, previa convocatoria se realizé la Segunda Sesidn
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del SIA del IEEPO, para la
presentacion del Informe de actividades correspondientes al segundo
trimestre del 2021; asi como la presentacion del Programa de actividades
para elaboracion y disefio del cuadro general de clasificacién archivistic
(CGCA).

Capacitacion a Directivos y Enlaces en Materia de archivos de cada unidad
administrativa que conforma el Instituto.
- Capacitacion “El quehacer archivistico en el Sector Publico”

- Obijetivo: Establecer e implementar metodologias y principios archivisticos
practicos y legales orientados a los tres pilares normativos mexicanos para
el acceso a la informacién publica y acorde a la estructura interna de
informacion del Instituto Estatal de Educacion Publica de Oaxaca.
Duracidn: 9 hrs. dividido en 3 sesiones (dias) presenciales con una duracién

100% Z '
de 3 hrs. cada una, con un descanso de 15 minutos por cada 1.5 hrs.
Grupo Interdisciplinario de Archivos: del 23 al 25 de junio del 2021, en un
horario de 17:00 a 20:00 hrs. .
Enlaces Unidades Administrativas: del 30 de junio al 02 de julio del 2021 en

un horario de 10:00 a 13:00 hrs.
Capacitacion presencial, Manual del Participante, evidencia fotografica.
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Programa de capacitacion por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca
(AGEO) en gestién documental y administracion de archivos, dirigido a los
Titulares y Enlaces en materia de archivos de cada unidad administrativa que
conforma el Instituto.

- Mediante oficio IEEPO/CA/007/2021, se solicité Licenciado Julio Ledn
Zarate, Director de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado
de Oaxaca, el Programa de Capacitacion en referencia.

Cursos Introductorios:

- |. Introduccién e implementacién del SIA
Fecha: miercoles 21 de julio del 2021 de 10:00 a 12:00 hrs
Objetivo: Conocer la normatividad en materia archivistica tanto nacional
como estatal, estructura y funcionamiento del SIA para comprender y
aplicar criterios uniformes en materia de organizacién, conservacion y
divulgacion de los Archivos Institucionales.

- 1l. Grupo Interdisciplinario.

Fecha: jueves, 22 de julio del 2021 de 10:00 a 12:00 hrs
Objetivo: Orientar el funcionamiento y operacion del Grupo 75%
Interdisciplinario en el Ente Publico, con la finalidad de realizar una
eficiente valoracién documental.
Capacitacion AGEO Mddulos:

- Mddulo I. Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA).

Fecha: miercoles 25 de agosto del 2021 de 10:00 a 12:00 hrs, via Zoom
Objetivo: Conocer e integrar el instrumento técnico que refleja la
estructura de un archivo con base en las funciones y actividades de cada
4rea administrativa de los Sujetos Productores para facilitar la
identificacién, el acceso y la consulta de sus archivos.

- Médulo II. Valoracién Documental.

Capacitacion solicitada por oficio IEEPO/CA/073/2021 del 28 de pctubre
del 2021.
- Médulo lil. Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO).

Pendiente
- Moédulo IV. Administracién de Documentos (ADD).
Pendiente
Acompafiamiento a Unidades Administrativas. \
- Del 19 de julio al 17 de septiembre del 2021, se brindé acompafiamiento
presencial a todas las Unidades Administrativas que conforman el Insituto, 100%
para identificar sus actividades y procedimientos en la operacion de cada '

drea
Mesas de trabajo para determinacién de areas sustantivas en (CGCA)
Del 20 de septiembre al 22 de octubre del 2021, posterior al \

acompafiamiento presencial, se realizaron 15 mesas de trabajo
presenciales y digitales con titulares y enlaces de las Unidades
Administrativas para determinar sus secciones, series comunes Yy

sustantivas. &V’ 7
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Generacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)
- Del 08 al 19 de noviembre de 2021, se trabajo en el disefio y consolidacion
de la 12 versién del CGCA, la cual se revisé con el personal de la Direccién
de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
- Maediante oficio IEEPQ/CA/075/2021, de fecha 26 de noviembre del 2021,
se envid al AGEO el CGCA para su revision y valuidacion, en su caso. 100%
- Por oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/042/12/2021 de fecha 08 de
diciembre del 2021, el C. Sergio Ulises Pérez Pérez, Encargado del
Departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental del
AGEO, remito la validacién del CGCA.

Generacion de Fichas Técnicas de Valoracién Documental (FTVD)
- Del 20 al 30 de diciembre del 2021, se iniciaron los trabajos presenciales y
digitales para la elaboracién de las Fichas Técnicas de Valoracién 80%
Documental de cada serie y subserie que conforma el CGCA.

Generacidn de Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO). En proceso
Formalizacidén de instrumentos de control archivistico. Pendiente
Capacitacion en materia de instrumentos de control archivistico. Pendiente

Digitalizacion de expedientes

- Con fecha 27 de septiembre del 2021, con el objetivo de coadyuvar en el
cumplimiento de las disposiciones legales, reglamentarias v
administrativas en materia de archivos y rendicién de cuentas, e
instrumentos institucionales de control de archivos, se solicitd la
contratacién de un Servicio integral para el desarrollo de un Sistema En proceso
Institucional Electrénico de Archivos Fisicos y Electrdnicos (SIEAFE).

- Las funcionalidades que incluyé el SIEAFE son la organizacion,
administracidn, acceso, clasificacidn archivistica, valoracién, autorizacién y
reporteo de los procesos de estatus del CADIDO, conforme las series
definidas en los instrumentos institucionales de control archivistico.

/9 \?a
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V. APROBACION DEL INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2021.

Con fundamento en el articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, que a la
letra dice: “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a méas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”. (k)
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