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JUSTIFICACION:

El Instituto Estatal de Educacion para Adultos, de conformidad con su Decreto de
Creaciéon numero 345 de la Quincuagésima Octava Legislatura Constitucional del Estado
Libre y Soberano de Oaxaca, de fecha 18 de diciembre del afio 2003 y publicado en el
Periodico Oficial del Estado el 27 de diciembre del mismo afio y asi como de su Estatuto
Organico de fecha 01 de agosto de 2015 publicado en el Periodico Oficial del Gobierno
del Estado de Oaxaca, es un Organismo Publico Descentralizado de la Administraciéon
Publica del Gobierno del Estado de Oaxaca, el cual tiene por objeto prestar los servicios
de educacion béasica en el Estado de Oaxaca, la cual comprende la alfabetizacién, la
educacion primaria y la secundaria, asi como la formacion para el trabajo, con los
contenidos particulares para atender las necesidades educativas especificas de ese
sector de la poblacion.

Derivado a las actividades que se brinda, se dio en la tarea de instalar el Sistema
Institucional de Archivos de conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23,
24, 25y 26 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion
de fecha 15 de junio de 2018 y los articulo 4 fraccion XLVI, 19, 20, 21, 22, 23, 24y 25
de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periédico Oficial del
Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Instituto Estatal de
Educacion para Adultos tiene como principal objeto iniciar a escala institucional la
modernizacién y mejoramiento constante los servicios documentales y archivisticos,
donde se desarrollaran e implementaran las estrategias a aplicar.

Por lo que se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas
qgue coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacién, conservacion, difusién y
divulgacion documental en los archivos de los diferentes departamento y/o areas
administrativas del Instituto Estatal de Educacion para Adultos para la adecuada gestion
gubernamental y administracion de archivos.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico,
por medio del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de Educacion para
Adultos, por medio del marco juridico, que permita alcanzar niveles adecuados de
eficacia, acceso a la informacion, transparencia y seguridad; estableciendo orden,
control, consulta y optimizacién de recursos, asi como la concientizacion del personal en
materia archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental,
conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la informacion, proteccion de datos
personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracién de los
documentos de archivo producidos por cada departamento y/o area administrativa, los
cuales dan evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades y/o
procesos.

Actualizar los instrumentos de control archivistico.

Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo con la finalidad de
la aplicacion de los instrumentos de control y consulta archivisticos.



YV V V V V

EDUCACION PARA ADULTOS

INSTITUTD ESTATAL DE EDUCACION PARA ADUL

MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacion 345 del Instituto Estatal de Educacion para Adultos.
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de
la Administracion Puablica Estatal de Oaxaca.

Estatuto Organico del Instituto Estatal de Educacién para Adultos.

Manual de Organizacién del Instituto Estatal de Educacion para Adultos.
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PLANEACION:

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Instituto Estatal de
Educacion para Adultos, es que funcione de la mejor forma en los archivos
administrativos de “tramite y concentracion” que eventualmente en los diferentes
procesos o procedimientos que implican el destino final de los documentos de archivos
“valoracién secundaria, baja documental y/o transferencia secundaria” lleguen a la Ultima
etapa de su ciclo de vida “historico” para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las
siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados, a partir de la
entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca el 16 de febrero de 2020, para lo cual el area Coordinadora
de Archivos solicitara el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para

los integrantes del SIA.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y
ACTIVIDADES
No. Actividad Unidad Recursos Recursos Recursos Entregables
Responsable Humanos Materiales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
1 Sesiones Area 18 personas Equipo de Segun Actas, Circular.
Ordinarias del SIAy Coordinadora computo/ presupuesto
Gl de Archivos/ cafiéon/ material| autorizado
Integrantes del de Oficina para el IEEA
SIA 2024.
2 Capacitaciones y Area 20 personas Equipo de Segun Circular, Lista de
Asesorias Coordinadora computo/ presupuesto Asistencia, Fotos.
Archivisticas de Archivos/ Cafién/ autorizado para el
Integrantes del Mobiliario IEEA 2024.
SIA/ Direccién
de Clasificacion
de Archivos.
NIVEL DOCUMENTAL
3 Actualizacion de Area Coordinadora | 19 personas Equipo de Segun Solicitud de
los instrumentos de de Archivos/ computo/ presupuesto validacién
control y consulta Integrantes del SIA cafién/ material |autorizado para el
archivistica y miembros del de Oficina IEEA 2024.
Grupo
Interdisciplinario
4 Transferencias Titulares de los 20 personas | Equipo de Segun Circular, Solicitud de
Primarias Departamentos y/o computo/ presupuesto Validacion e
Areas, Area Material de autorizado Inventario
Coordinadora de Oficina/ Cajas para el IEEA
Archivos, Archivadoras 2024.
Responsables de
los Archivos de
Tramite
Responsable del
Archivo de
Concentracion
NIVEL NORMATIVO
5 Administracion de Titulares de los 20 personas Equipo de Segun Circular,
Riesgos Departamentos y/o Coémputo/ presupuesto documento
Areas, Area Material de [|autorizado para el diagnéstico,
Coordinadora de Oficina IEEA 2024. reportes.
Archivos
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Septiembre

Octubre

NoviembrelDiciembre

No. [Actividad Enero |Febrero [Marzo |Abril lJunio
1 Sesiones Ordinarias
del SIAy Gl
Capacitaciones y
2 Asesorias
Archivisticas
Actualizacion de los
3 instrumentos de
control y consulta
archivistica
4 Transferencias
Primarias
5 Administracion de
Riesgos
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Area Coordinadora de Archivos

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

Responsable de los Archivos de Tramite

Direccion General.

Departamento de Personal.

Departamento de Recursos Materiales
y Servicios Generales.

Coordinacién de Planeacion.

Departamento de
Estratégicos.

Proyectos

Departamento de Formacion vy
Operacion de Centros de Ensefanza.

Coordinacion Regional.

Unidad Administrativa.

Departamento de Recursos
Financieros.

Departamento Juridico.

Departamento de Planeacion.

Coordinacion de Servicios

Educativos.

Departamento de Acreditacion.

Departamento de Educacion

Indigena para Adultos.

Responsable del Archivo de Concentracion

Responsable del Archivo Histoérico



