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INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES ARCHIVÍSTICO 2023.

Derivado de una gestión de actividades planeadas, organizadas y controladas que

coadyuvan a mejorar el proceso de organización, conservación, difusión y divulgación

documental en los archivos de los diferentes departamento y/o áreas administrativas del

Instituto Estatal de Educación para Adultos para la adecuada gestión gubernamental y

administración de archivos se presenta el Informe Anual de Actividades Archivístico

2023:

1.- Actualización de Datos del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal de

Educación para Adultos. Con fecha treinta y uno de marzo del dos mil veintitrés, se llevó

a cabo la sesión de Actualización de Datos del Sistema Institucional de Archivos del

Instituto Estatal de Educación para Adultos, mediante el cual se presentó a los

integrantes e instaló formalmente el Sistema Institucional de Archivos.

2.- Actualización de Datos del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de Educación

para Adultos. Con fecha diez de abril del dos mil veintitrés, se llevó a cabo la sesión de

Actualización de Datos del Grupo Interdisciplinario del Instituto Estatal de Educación

para Adultos, mediante el cual se presentó a los integrantes e instaló formalmente el

Grupo Interdisciplinario.

3.- Capacitación y asesoría archivística. Con el objeto de promover la capacitación en

materia archivística que permita el adecuado funcionamiento del Instituto Estatal de

Educación para Adultos, se llevaron a cabo ocho capacitaciones de forma presencial en

las instalaciones que este Instituto:

No. Modulo Fecha Horario
1 Sistema Institucional de Archivos 04/07/2023 10:00 a 12:00
2 Grupo Interdisciplinario 04/07/2023 12:00 a 14:00
3 Cuadro General de Clasificación Archivística 01/08/2023 10:00 a 12:00
4 Valoración Documental 10/11/2023 10:00 a 12:00
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5 Catálogo de Disposición Documental 10/11/2023 12:00 a 14:00
6 Programa Anual de Desarrollo Archivístico 17/11/2023 10:00 a 12:00
7 Administración de Documentos 01/12/2023 10:00 a 12:00
8 Guía de Archivo Documental 01/12/2023 12:00 a 14:00

4.- Primera Sesión Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto Estatal

de Educación para Adultos. Con fecha once de octubre del dos mil veintitrés se llevó a

cabo la Primera Sesión Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Instituto

Estatal de Educación para Adultos.

5.- Lineamientos para Regular el Funcionamiento de la Oficialía de Partes del Instituto

Estatal de Educación para Adultos. En sesión ordinaria del Sistema Institucional de

Archivos del Instituto Estatal de Educación para Adultos realizada el once de octubre del

dos mil veintitrés, se presentó y aprobó por los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos los Lineamientos para Regular el Funcionamiento de la Oficialía de Partes con

el objetivo de regular el procedimiento para la recepción y administración de manera

ordenada y organizada de los documentos que se reciben en el Instituto.

Como conclusión, el Instituto Estatal de Educación para Adultos cuenta con un Sistema

Institucional de Archivos, un Grupo Interdisciplinario, un Cuadro General de Clasificación

Archivística, un Catálogo de Disposición Documental, dando cumplimiento a las

disposiciones legales en materia de archivística que establecen los principios y bases

generales para la organización, conservación, administración y preservación de los

archivos en poder el Instituto Estatal de Educación para Adultos.
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