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DROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

MARCO DE REFERENCIA

El Instituto Catastral del Estado de Oaxaca (ICEO) es un Organo Desconcentrado
de la Administracion Publica Estatal, dotado de autonomia administrativa,
técnica y operativa, jerarquicamente subordinado a la Secretaria de Finanzas. Su
creaciéon y marco juridico se encuentran establecidos en el Decreto No. 127,
publicado el 16 de diciembre de 1996 en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado, mediante el cual se aprobd la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.

A lo largo de los afios, la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca, ha sido objeto
de diversas reformas, plasmadas en los decretos NOELQG de diciembre de 2005),
No. 349 (30 de diciembre de 2006), No. 24 (29 de diciembre de 2007), No. 745 (29
de diciembre de 2008), No. 1433 (30 de diciembre de 2009), No. 709 (17 de
diciembre de 2011), No. 1395 (22 de diciembre de 2012), No. 880 (27 de diciembre
de 2014), No. LG_@B (31 de diciembre de 2015), No. 2092 (12 de noviembre de 2016),
No. 14 (31 de diciembre de 2016) y No. 708 (29 de julio de 2025), todos publicados
én el Periédico Oficial del Gobierno del Estado. Estas reformas han dado forma a
la estructura actual de la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca, en la cual se
define al catastro como un sistema de informacion territorial para usos multiples,
estructurado por registros documentales, graficos y alfanuméricos que
contienen la informacion cuantitativa y cualitativa de los bienes inmuebles
ubicados en el territorio del Estado.

En cumplimiento al articulo 3 parrafo decimotercero fracciones V y VI, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca, el Instituto Catastral
del Estado de Oaxaca, cuenta con un Sistema Institucional de Archivos, de
conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 11 fraccion |l, 20, 21 y 22 de la Ley
General de Archivos; 1, 2 fraccion 11,10, 11 fraccion 11,19, 20 y 21 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca; el numeral 611 de los Lineamientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion
Publica Estatal de Oaxaca.

El 19 de enero de 2023, el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, llevé a cabo la
instalacion de su Sistema Institucional de Archivos, designando un responsable
del Area Coordinadora de Archivos; este esfuerzo tiene como objetivo
implementar una metodologia integral en materia archivistica y disefiar una
politica institucional de gestion documental y administracién de archivos. La
finalidad es que el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca pueda, en el ejercicio
de sus funciones y atribuciones, producir, organizar, clasificar, controlar y
conservar sus expedientes y archivos, asegurando su disponibilidad vy
cumplimiento con el marco normativo aplicable.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

Con esta accion, el Instituto Catastral reafirma su compromiso de ejecutar
actividades orientadas al cumplimiento de las leyes y normativas nacionales y
estatales en materia de archivos, fortaleciendo la transparencia, rendicion de
cuentas y preservacion de la memoria institucional.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

JUSTIFICACION

La elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Instituto Catastral del Estado de Oaxaca es una medida estratégica indispensable
para fortalecer la gestion documental institucional, a partir de la informacion de
planeacion archivistica remitida por las areas administrativas y sustantivas. Su
implementacion permite garantizar la eficiencia, integridad, accesibilidad y
cumplimiento normativo en los procesos archivisticos, en apego a la Ley General
de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y demas normativa
aplicable.

El PADA 2026 asegura el cumplimiento de las disposiciones legales en materia
de organizacion, conservacion, valoracion, transferencia, baja documental,
acceso a la informacion publica y proteccion de datos personales, contribuyendo
a una administracion documental ordenada y alineada al marco juridico vigente.

Asimismo, una gestion documental adecuada fortalece la eficiencia operativa del
Instituto, al facilitar la organizacion, clasificacion y localizacion de los
documentos, optimizando tiempos de respuesta, apoyando la toma de
decisiones y mejorando la calidad de los servicios institucionales.

El Programa también tiene como finalidad preservar la memoria institucional del
ICEO, garantizar la continuidad administrativa y atender los retos asociados a la
gestion de documentos electronicos, la digitalizacion y la preservacion digital,
mediante el uso de herramientas tecnoldgicas seguras y confiables.

Finalmente, el PADA 2026 contribuye a la mitigacion de riesgos legales,
administrativos y financieros, facilita la atencion de auditorias y se consolida
como un instrumento de mejora continua para evaluar y fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la gestién archivistica del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca
durante el ejercicio 2026, mediante la implementacion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, articulando los resultados de la planeacion archivistica
institucional y optimizando la organizaciéon, accesibilidad, preservacion y
seguridad de los documentos en formato fisico y digital, a través del Sistema
Institucional de Archivos, a fin de garantizar el cumplimiento del marco
normativo aplicable y la eficiencia operativa institucional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Optimizar la organizacion, clasificacion, localizacién y control de los
documentos de archivo, asegurando el cumplimiento del marco
normativo local y nacional en materia archivistica, transparencia y
proteccion de datos personales.

e Fortalecer la operacion y articulacion del Sistema Institucional de Archivos
en los archivos de tramite, delegaciones catastrales y el Archivo de
Concentracion, garantizando Ila aplicacion homogénea de los
instrumentos de control archivistico.

e Impulsar la digitalizacion y la modernizacién tecnolégica mediante la
identificacion y digitalizacion de documentos prioritarios, asi como la
implementacion y fortalecimiento de herramientas tecnoldgicas que
mejoren la captura, el almacenamiento, el acceso y la preservacion de la
informacion.

e Capacitar y asesorar de manera continua al personal involucrado en la
gestion documental, fomentando una cultura archivistica institucional
orientada a la preservacion de la memoria organizacional.

e Garantizar la seguridad, confidencialidad e integridad de la informacion
documental mediante la implementacion de medidas preventivas y de
control, asi como la mitigacién de los riesgos archivisticos identificados.

e Promover la mejora continua de los procesos archivisticos mediante la
evaluacion periddica de las actividades de organizacion, transferencia
documental, baja documental y conservacion.

Estos objetivos aseguran que el programa anual de desarrollo archivistico del
ICEO sea una herramienta estratégica alineada con los estandares normativos,
tecnolégicos y organizativos actuales.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Puablica.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacioén Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento de la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca (ICEO).

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos
de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacion del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca (ICEOQ).

Manual de Procedimientos del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca
(ICEO).
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

PLANEACION

La planeacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Instituto Catastral del Estado de Oaxaca se sustenta en la articulacién de los
objetivos, estrategias y riesgos archivisticos identificados a nivel institucional, asi
como en la informacién de planeacion archivistica proporcionada por las areas
administrativas y sustantivas. Su propdsito es establecer lineas de accion claras,
medibles y calendarizadas que fortalezcan el funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos.

Este apartado define las directrices operativas que orientaran la ejecucion de las
actividades archivisticas durante el ejercicio 2026, asegurando la aplicacion
homogénea de la normatividad vigente, la mejora continua de los procesos
documentales y la mitigacion de los riesgos asociados a la gestion de
documentos fisicos y digitales.

La planeacion del PADA 2026 se estructura bajo los siguientes enfoques:

« Normativo, garantizando que las actividades archivisticas se realicen
conforme a la Ley General de Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca y los lineamientos aplicables.

e Por procesos, considerando el ciclo vital del documento y la correcta
operacion de los archivos de tramite, concentracion y, en su caso, historico.

* Preventivo de riesgos, atendiendo los riesgos archivisticos identificados
en el Diagnéstico Institucional de Riesgos Archivisticos mediante acciones
de control, seguimiento y mitigacion.

* De mejora continua, promoviendo la evaluacion peridédica de resultados y
la actualizacion de préacticas archivisticas.

Derivado de los objetivos establecidos, el PADA 2026 contempla las siguientes
Iineas de accién generales:

e Fortalecimiento de la organizacion documental y aplicacién de los
instrumentos de control archivistico.

e Valoracion documental, identificacion de vigencias y ejecucion de
transferencias y bajas documentales conforme a la normativa.

e Consolidacion del Archivo de Concentracion como eje rector de la gestion
documental institucional.

e Impulso a la digitalizacion, gestion de documentos electrénicos y
preservacion digital.

e Capacitacion y asesoria permanente al personal del Sisterma Institucional
de Archivos.

e Implementacion de medidas de seguridad documental y control de
accesos.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

¢ Seguimiento y evaluacién periédica del cumplimiento del PADA.

Las acciones del PADA 2026 se encuentran alineadas con el Diagndstico
Institucional de Riesgos Archivisticos, priorizando aquellos relacionados con la
desorganizacion documental, el rezago en procesos de valoraciéon y transferencia,
la acumulacién indebida de expedientes, los riesgos de pérdida o acceso no
autorizado a la informacion y la insuficiente capacitacién del personal. La
planeacion incorpora medidas preventivas y correctivas para reducir la
probabilidad e impacto de dichos riesgos durante el ejercicio 2026.

NHNHNA AN



PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

ESTRATEGIAS

Con el propésito de cumplir los objetivos del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026, considerando la planeacion archivistica institucional y los
riesgos identificados, el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca implementara
las siguientes estrategias, alineadas al Sistema Institucional de Archivos:

Implementar procedimientos archivisticos homologados para la
organizacion, administracion, conservacion y preservacion de expedientes
en soporte fisico y digital, conforme a la normatividad vigente y a los
instrumentos de control archivistico.

Identificar y gestionar los expedientes que hayan cumplido su plazo de
resguardo en los archivos de tramite y concentracion, a fin de aplicar
oportunamente los procesos de valoracion documental, transferencia y
baja documental.

Sistematizar la valoracion documental mediante la aplicacién técnica del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Documental, asegurando la correcta conservacion, transferencia o baja de
los expedientes.

Establecer, actualizar y aplicar procedimientos técnicos para la operacion
de los archivos de tramite, delegaciones catastrales, Archivo de
Concentracion y, en su caso, Archivo Histoérico, garantizando la adecuada
gestion documental en cada fase del ciclo vital del documento.
Actualizar, difundir y supervisar la correcta aplicacion de los instrumentos
de control y consulta archivistica, incluyendo inventarios documentales,
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catélogo de Disposicion
Documental.

Coordinar y supervisar las transferencias primarias al Archivo de
Concentracion, verificando la correcta integracién, clasificacion y
elaboracion de los inventarios documentales.

Desarrollar acciones de capacitacion y asesoria archivistica dirigidas a los
responsables de archivo y enlaces del Sistema Institucional de Archivos,
con el fin de fortalecer las competencias técnicas y consolidar una cultura
archivistica institucional.
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RESULTADOS ESPERADOS

Al concluir la ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2026 del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, y conforme a la planeacion
archivistica institucional y al Diagnéstico Institucional de Riesgos Archivisticos, se
espera alcanzar los siguientes resultados derivados de la implementacion de las
estrategias, lineas de accion y actividades programadas:

Organizacioén archivistica y cumplimiento normativo

o Organizacion, clasificacion y control eficiente de los documentos de
archivo en los archivos de tramite, delegaciones catastrales y Archivo de
Concentracion.

e Aplicacion homogénea de los instrumentos de control archivistico,
conforme a la normatividad vigente.

» Consolidacion del Sistema Institucional de Archivos del ICEO.

Procesos archivisticos y gestion digital

e Reduccion de tiempos de busqueda y recuperacion de informacion.

e Avance en la digitalizacion y gestion de documentos electronicos
prioritarios.

o Fortalecimiento del Archivo de Concentracion como eje rector de la
gestion documental.

= Seguridad, conservacién y mitigacion de riesgos

*« Implementacion de medidas de seguridad documental para proteger la
informacion.

o Reduccion de riesgos de pérdida, deterioro o acceso no autorizado.

* Mejora en las condiciones de conservacion fisica y digital.

Capacidades y cultura archivistica

* Fortalecimiento de las competencias técnicas del personal involucrado.
* Mayor conciencia institucional sobre la importancia de los archivos.
» Participacion activa de las areas en el cumplimiento archivistico.

Mejora continua y rendiciéon de cuentas

 Informacion organizada y confiable para auditorias y solicitudes de
informacion.
« Evaluacion periodica del Programa para la mejora continua.

Estos resultados permitiran consolidar una gestion documental eficiente, segura
y sostenible en el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, en apego a los
principios de legalidad, transparencia, responsabilidad institucional y mejora
continua.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

. Recursos | Recursos Recursos ;
No. Actividad Unidad Responsable VR [FPneas i) | IR Entregables |Observaciones
NIVEL ESTRUCTURAL
Area Coordinadora de ! Segun
. A Archivos Mate_\rl_al de presupuesto Circular
esiones Ordinarias y SRt =l Oficina : 5
1 SR Grupo Interdisciplinario 29 d autorizado Memorandum
extraordinarias ; e Equipo de ;
Sistema Institucional de At para el ICEO |Actas y/o minutas
Archivos P 2026
Archivo General del Estado Material de
de Oaxaca oficina Segun Oficios
Capacitaciones y Area Coordinadora de Pantalla de | presupuesto Circulares *mads 22
2 Asesorias Archivos 29*% proyeccion autorizado Listas de Delegados
Archivisticas Integrantes del SIA Equipo de para el ICEO asistencia Catastrales.
Responsables de Archivo de computo 2026 Fotografias
Tramite/Concentracion Mobiliario
NIVEL DOCUMENTAL
Archivo General del Estado
de Oaxaca
Area Coordinadora de Memorandums
Archivos Oficios
Responsables de los Archivos Material de > Inventario de baja
SR T Segun
S de Tramite oficina documental
el INenio o Responsable de Archivo de Equipo de presdpUesto Declaratoria de
3 |Baja Documental del - Concentracion e cc:'nmp uto autorizado inexistencia de
ICEO ante el AGEO : g TP para el ICEO
Secretaria de Honestidad, Cajas para valores
; = : 2026 :
Transparencia y Funcion archivo Dictamen
Publica Acta de baja
Secretaria de Medio documental
Ambiente, Biodiversidad,
Energias y Sostenibilidad.
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; : Oficios
P Afes Coord[nadora ge ; Segun Memorandums
Actualizacion de los Archivos Material de .
- g i presupuesto Minutas
instrumentos de [Responsables Eﬂe ?os Archivos 59 off_cma St CGCA/CDD
control y copsulta de Tramite . Equlpo de para el ICEO [Inventario AT/ AC
archivistica Responsable del A_rlchlvo de computo 5026 Gfasimple de
Concentracion e
Titulares de las Areas
_ Administrativas Material de Segtin
Area Coordinadora de oficina presupuesto Memora n.du ms
Transferencias Archivos 16 Equipo de aGtorads Inventario c!e
Primarias Responsables de los Archivos computo ara el ICEO transferencia
de Tramite Cajas para i 5026 primaria
Responsable del Archivo de archivo
Concentracién
Area Coordinadora de Setin
Archivos Equipo de presupuesto
Sistema de Responsable del Archivo 20 coémputo starTaas Dogur‘nentos
Digitalizacién Histdrico Escaneres ara el ICEO digitales.
Area de Tecnologias de la P 2026
Informacion
Titulares de las Areas
Administrativas Material de Cath
Area Coordinadora de oficina presupuesto Memorandums
Transferencias Archivos 16 Equipo de R Inventario d_e
Secundarias Responsable del Archivo de coémputo para el ICEO tra ns_feref‘.ma
Concentracion Cajas para 2026 primaria
Responsable del Archivo archivo
Historico
NIVEL NORMATIVO
Titulares de las Areas Material de preiigtjlgsto Circular
Administracién de Administrativas 16 oficina b Memorandums
Riesgos Area Coordinadora de Equipo de para el ICEQ Diagndstico de
Archivos computo 5026 riesgos
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Area Coordinadora de

Lmeamler.utos.;:’rara L Archivos Material de o Circular
Organizacion, ; = presupuesto S
P Responsables de los Archivos Oficina s Memorandums
9 Conservacion y e 29 : autorizado : :
7 de Tramite Equipo de Lineamientos
Gustadia de los Responsable de Archivo de Cémputo pataelICED autorizados
Archivos del ICEO P s P 2026
Concentracion
Segun
R-enovamé-n del Ataatoardikadoradd Equipo de presupuesto Constanc_:’ta de
10 |Registro Nacional de Archivos 1 B PADULS autorizado renovacion al
Archivos ante el AGN SIS P para el ICEO RNA g
2026 Pite:
| 1.3
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Actividad ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC

01 | Sesiones de trabajo

02 | Capacitaciones y Asesorias Archivisticas

03 Procedimiento de Baja Documental del
ICEO ante el AGEO
Actualizacion de los instrumentos de

04 S
control y consulta archivistica

05 | Transferencias Primarias

06 | Sistema de Digitalizacién

07 | Transferencias Secundarias

08 | Administracion de Riesgos
Lineamientos para la Organizacion,

09 | Conservacion y Custodia de los Archivos
del ICEO

10 Renovacion del Registro Nacional de

Archivos ante el AGN
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

ADMINISTRACION DEL PADA

Area Coordinadora de Archivos

Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite:

Direccion General

Unidad Juridica Unidad Administrativa
Unidad Técnica Unidad de Delegaciones Catastrales
Coordinaciéon de Enlace Municipal Coordinacién de Gestion Territorial
Departamento de Valuacién Departamento de Valores Unitarios
Departamento de Control de Departamento de Cartografia Digital

Movimientos al Padron de Municipios

Departamento de Integracion Territorial Departamento de Tramitacion de
Solicitudes
Departamento de Atencién y Apoyo a Departamento de Enlace y Verificacion
municipios

Delegaciones Catastrales (35)

Responsable del Archivo de Concentracién e Histérico
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

COMUNICACIONES

Las comunicaciones entre el Area Coordinadora de Archivos y los
Responsables de los Archivos de Tramite y del Archivo de Concentracion
se realizaran de manera formal, sistematica y documentada, a fin de
garantizar la trazabilidad de las decisiones, acuerdos y actuaciones
archivisticas derivadas de la ejecuciéon del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2026.

Dichas comunicaciones se efectuaran prioritariamente a través de los
siguientes soportes:

« Soporte documental fisico, mediante oficios, memorandumes,
circulares y actas de sesion debidamente firmadas, cuando asi lo
exija la normativa o la naturaleza del acto administrativo.

« Soporte documental electréonico, mediante correos institucionales,
archivos digitales autorizados por el ICEO.

Las comunicaciones generadas o recibidas seran integradas en los
expedientes administrativos y archivisticos correspondientes, conforme al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica vigente, definiendo de
manera clara el drea responsable del resguardo de la documentacion, de
acuerdo con el ciclo vital del documento y el archivo que corresponda.

El Area Coordinadora de Archivos fungira como instancia responsable de
coordinar, concentrar y dar seguimiento a las comunicaciones
relacionadas con la ejecucion del PADA 2026, asegurando su adecuada
conservacion y consulta.

Calendario Sistema Institucional de Archivos

SESION ORDINARIA FECHA
1? Sesion Ordinaria 27 de febrero de 2026
2” Sesion Ordinaria 26 de junio de 2026
3? Sesion Ordinaria 16 de octubre de 2026

Calendario Grupo Interdisciplinario

SESION ORDINARIA FECHA
1? Sesion Ordinaria 05 de marzo de 2026
2° Sesion Ordinaria 17 de julio de 2026
3? Sesion Ordinaria 23 de octubre de 2026
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

REPORTES DE AVANCES

Para efectos de seguimiento, control y evaluacién del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2026, el Area Coordinadora de Archivos solicitara de
manera trimestral a los Responsables de los Archivos de Tramite la remision de
los inventarios documentales actualizados.

Los inventarios de archivo de tramite deberan remitirse en los siguientes
soportes:

+ Soporte electronico, mediante formatos institucionales en hojas de calculo
o sistemas de gestion documental autorizados, lo cual permitird su
integracion, analisis y consolidacion.

e En su caso, soporte fisico, debidamente firmado, cuando asi lo requieran
disposiciones normativas, auditorias o procesos de control interno.

La informacién recibida sera utilizada por el Area Coordinadora de Archivos para:
» Integrar y actualizar el Inventario General Institucional.
« Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

» Dar seguimiento al cumplimiento de las actividades previstas en |la Matriz
de Alcance y el Anexo 3 del PADA 2026.

» Identificar rezagos, areas de riesgo y necesidades de apoyo o correccion.

Los reportes trimestrales de avance constituiran insumos fundamentales para la
evaluacion periddica del Programa y para la toma de decisiones orientadas a la
mejora continua de la gestion archivistica institucional.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2026

ADMINISTRACION DE RIESGOS

En el desarrollo del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 del
Instituto Catastral del Estado de Oaxaca se identifican riesgos internos y externos,
de caracter humano, operativo, normativo, fisico y ambiental, que, en caso de
materializarse, podrian afectar el cumplimiento de los objetivos y actividades
programadas.

Por ello, resulta necesario identificar, analizar y administrar dichos riesgos de
manera preventiva, con el fin de disminuir su probabilidad de ocurrencia y
mitigar su impacto en la gestion documental institucional. El presente apartado
describe los principales riesgos asociados a las actividades del PADA 2026, en
congruencia con el Diagnoéstico Institucional de Riesgos Archivisticos.

ACTIVIDAD POSIBLE RIESGO
{+]
N PROGRAMADA (CAUSA Y EFECTO) IMPACTO
. Personal
Rotacién de personal vy | . ol
0! insuficientemente
desconocimiento de la Ay s
Capacitaciones y obligatoriedad de la | 2P P
1 . =t i ejecutar correctamente
asesorias archivisticas normatividad y il
=05 las actividades
procedimientos L)
R archivisticas
archivisticos.
programadas
Falta de conocimiento s::tzaaifizsacién = C:Z
Actualizacion de técnico en los archivos de S ALl
2 | instrumentos de control | trémite y desorganizacién e Y
T e afectacion a las
y consulta archivistica documental de ejercicios :
! transferencias
anteriores. ¥ .
primarias.
Desconceinichito el Saturacion de archivos

procedimiento, falta de Ge Iramite y fetrasos en

clasificacion y valoracion 2 revision de
3 | Transferencias primarias . expedientes e
documental, asi como e & ol
insuficiencia de espacios y ; P
St Archivo de
mobiliario 5
Concentracion.
Retraso en la

transferencia

Insuficiencia de espacios ! -
secundaria y riesgo de

Transferencias

4 " adecuados ara la : A
secundarias Corisarvacian dogumental. deterioro o pérdida de
documentos con valor
histdrico.
Lineamientos para la Falta de emision, difusién o Incumpl:m|ent9 ,
5 Organizacion, aplicacion  efectiva de nor}T:altiyoyzragtacas
Conservacién y Custodia | lineamientos internos | archivisticas sidales

entre las areas del
Instituto
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PARA CONCLUIR CON EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
EL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS ELABORARA UN INFORME DEL
CITADO PROGRAMA TENIENDO COMO PLAZO EL ULTIMO DIiA DEL MES DE
ENERO DEL SIGUIENTE ANO Y LO PUBLICARA EN SU PORTAL ELECTRONICO
PARA SU DEBIDO CUMPLIMIENTO, LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 26 DE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS Y 25 DE LA LEY DE
ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA.
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