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INFORME AL PROCRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024

Introduccién:

El presente Informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) del ICEQ, fue elaborado por el area Coordinadora de Archivos,
en este, se encuentra un resumen de las actividades en materia archivistica
desarrolladas conjuntamente con los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos del ICEQ, programadas para el ejercicio 2024. Estas actividades incluyen
los trabajos de planeacién y programacion para el desarrollo de los archivos, con
un enfoque de administracion de riesgos y los derechos que de ellos resulten,
como el acceso a la informacion, la rendicidn de cuentas y la transparencia, asi
como acciones de gestibn documental y administracidn de archivos,
considerando los mecanismos para su consulta.

En cumplimento con el Capitulo V, DE LA PLANEACION DE MATERIA
ARHIVISTICA, articulo 26 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y articulo 25 de |a Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca en su uitima reforma publicada el 10 de febrero de 2024
que a la letra dice “Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de
la ejecucion de dicho programa™.

En ese contexto se emite el siguiente Informe Anual.
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Para el Programa Anual de Desarrollo Archivistico del Instituto Catastral del
Estado de Oaxaca, ejercicio 2025, se programaron las siguientes actividades:

NO. ACTIVIDAD

1 Designar o ratificar integrantes del S.1.A.y G.I.

Llevar a cabo seslones y/o reuniones de trabajo con el S.LA.y G.L.

Capacitar a las y los servidores Publicos del ICEQ, en materia de archivos.

Realizar la actualizacion del C.G.C.A.

Procedimiento de Transferencias primarias.

Actualizacion de inventarios (de tramite, de concentracion e histérico).

~N | | W N

Renovacién del Registro ante el AGN.

A continuacién, se detalla el cumplimiento de dichas actividades.

Actividad 1. Designar o ratificar integrantes del S.ILA. y G.1.

Con fecha 2 de enero de 2023, el area Coordinadora de Archivos solicitd la
actualizacién de los responsables de archivo en trdmite del Sisterna Institucional
de Archivos mediante la circular nimero ICEQ/DG/UA/001/2024.Se anexa copia
simple de las convocatorias y actas de instalacién. Por lo anterior, se informa que
se dio cumplimiento a las actividades.

Actividad 2. Llevar a cabo sesiones y/o reuniones de trabajo con el S.L.A. y G.I.

Para este ejercicio no se llevaron a cabo sesiones ordinarias, se opto por trabajar
a través de reuniones de trabajo para abordar las distintas acciones gue se
llevaron a cabo en materia de archivos, teniendo como putos importantes:

Mesa de trabajo para la revisidn y actualizacion del Cuadro general de
Clasificacion Archivistica, se llevd a cabo de manera presencial en la sala de juntas
de la Direccidén General el 30 de octubre de 2024: a la cual convoco el area
Coordinadora de Archivos del ICEO mediante Circular No.:
ICEQ/DG/UA/0063/2024 de fecha 25 de octubre de 2024, firmada por el
Coordinador de Archivos.

Actividad 3. Capacitar a las y los servidores Publicos del ICEO, en materia de

archivos.
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Durante el ano 2024, |las y los servidores publicos del ICEQ, participaron en las
capacitaciones que detallo a continuacién:
09 de enero de 2024, jornada de capacitacidn virtual “Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2024",
Del 6 al 9 de febrero de 2024, participacion en la jornada de capacitacion
“Transparencia y Archivos” abordando los temas “Obligaciones de
Transparencia, Datos Personalesy Archivos”
15 de abril de 2024, capacitacién en los médulos “Gestién Documental” y
“Sistema Institucional de Archivos”
- 15 de mayo de 2024, capacitacion en el médulo “Grupo Interdisciplinario”
17 de junio de 2024, capacitacién en el maédulo “Cuadro General de
Clasificacién Archivistica”

Actividad 4. Realizar la actualizacién del C.G.C.A.

Derivado de la mesa de trabajo llevada a cabo el dia 30 de octubre de 2024, donde
se revisar las secciones, series y/o subseries que integran el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, se levo a cabo la actualizacién, sin embargo, el ICEQ
esta llevando a cabo la actualizaciéon de su Reglamento Interno y manuales de
Organizacion y Procedimientos, por lo que se opto durante la mesa de trabajo,
esperar la publicacién de esta normativa interna en el periédico oficial.

Actividad 5. Procedimiento de Transferencias primarias.

Para este ejercicio durante ambos periodos para transferencias primarias se
llevaron a cabo 3 transferencias, sumando 67 cajas con un total de 12 795
expedientes ingresados, analizados y concluidos ante este Instituto por parte del
Departamento de Tramitacién de Solicitudes.

Actividad 6. Actualizacién de inventarios (de tradmite, de concentracién e
histérico).

Se llevaron a cabo las actualizaciones de los inventarios de los archivos de tramite
y concentracién, asi como la actualizacién del inventario genera! del Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca, de acuerdo a la normativa vigente en materia de
archivos, transparencia y rendicién de cuentas:

Se actualizaron los inventarios durante el primer trimestre (enero  marzo),
segundo trimestre (abril  junio), tercer trimestre (julioc septiembre) y
cuarto trimestre (octubre diciembre).
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<% Actividad 7. Renovacidn del Registro ante el AGN.

El dia 30 de enero del afio 2024, se llevo a cabo el refrendo del ICEQC, al Registro

Nacional de Archivos.
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