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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

1 npeduneion

El presente Mahual de Procedimienios proporciona una vision imegral del {retituto Catastral des

- Estads de Gaxaca [IGELY), acorde & las atibJciones tontarioas an a| raglarments interna y 4 ia
2struziura arganica, a fin de que sirva de quid en la macucial ok las lahores encomendadas @ las
&raae administradivas oue lo confoman.

Ei disedn v difusion de este docuriento, tigne 12 intencion de fotalecar la coordinacian dal oersonal
Jue 10 compene, iiustrar su identdad dertra def conexto genaral del que farma parts, ser Wil coma
material de consdka v conogimisnio para tode & personal v de nuevo ingrean, 0 13 ciudadanla
Usbiari de los trdmites v séry cios.

Es necssadin destacar gue e la elaborecian de este manJa
cada ares admitisbativa de Irstituto Catastral del Estado

Ios respaqsahles de
contenide guedard

Institete Cataslial el Fatada de Oaxaca

Encire 2044, Prirhera Veralén

©

tastral.
BoUmentos.

Contenido
Capitulos
. Irtroduccian
Il Chjativo dal manual
. Maroo juridgice
Sirhalogia

Procedimientos

|ICEQ-DG-PD1
[CEQ-DG-RIR
ICEO-DE-PO3
[CEC-DE-F4
|CEC-Dis-RE

|CEQ-DED-P2

ICEC-ULC-PI?

ICEC-LUDC-PI2 ¢atastrales tofales: fraslado de domivie, integrac@n y
rectificationes / telagasiones,

ICEQ-OTS-FI Traglade de dorvinia ¢e un bien inmueble.

|CEQ-DAAM-FD1
ICEQ-DAAL-PO1

Celzbracion de convenics catagrales,
Imprasion y re‘mpresidn de boletas preoiales,

Wl Derectono
Y. Foi de fimas
Yl Contel oe cambios

4, Objetive dei tranual

Savir come instrumenta e someulta v sriertacion & 08 setvidores pibloos del instituts Caiastral
dal Estady de Qavaga, asi coma a log pariculares acerca de los procedimientos de cada drea
administrativa gua integra® & miama, astebleciends los mevanismeos do cogtinacidn gua parritan
operar can mayor sistematizaoion, efectividad v eficac’s l28 actividades diarias a desarroliar
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il Warco juridico

Nivel Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Promulgada el 5 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el DOF el 10 de julio de 2015,

LEYES

Ley Agraria

Publicada en ef DOF el 26 de febrero de 1992.

Ultima reforma publicada en el DOF e! 9 de abril del 2012,

Ley Federal del Trabajo.
Publicada en el DOF el C1 de abril de 1870,
Ultima reforma publicada el 12 de junio de 2015.

Ley de Amparo.
Publicada en el DOF el 2 de abril de 2013,
Ultima reforma publicada en el DOF e! 18 de diciembre de 2615.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Publicada en el DOF el 31 de diciembre de 1981,
Ultima reforma publicada en el DOF el 12 de enerc de 2016.

Nivel Estatal

LEYES
Ley Organica del Poder Ejecutiv
Publicada en el POGEO el 01 de di
Ultima reforma publicada e

stado
del POGEO el 16 de dicie
POGEQ

Ley de Catastro par
Publicada en el Ext
Ultima reformagpubli

de abril de 2013.

Publicada en el PO
Ultima reforma publicad

5 de diciembre 2012,
el POGEQ &l 31 de diciembre de 2015,

Ley Estatal de Derechos.
Publicada en el POGEQ el 24 de diciembre de 2011,
Ultima reforma publicada en el POGEQ &l 31 d diciembre de 2015.

ILey de Ingresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2016
Publicada en el POGEQ &l 31 de diciembre de 2015,

Ley de Coordinacin Fiscal para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEO el 29 de diciembre de 2008.
Utima reforma publicada en ef POGEQ ¢l 31 de diciembre de 2015.

Ley de Justicia Administraliva para el Estado de Oaxaca.
Publicada en el POGEQ el 31 de diciembre de 2005,
Ukima reforma publicada en &l POGEO ) 02 de enero de 2075.

Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de O
Publicada en el POGEQ el 23 de agosto de 2008,

Ley de Transparencia y Acceso & la Inform PL’beica'par el Estado de Oaxaca,
Publicada en el POGEQ ¢l 15 de marzo.gg,2008"
Utima reforma publicada en el PQ @ segtiembre de 2013

Plblicos del

de 1996,
(O ¢l 26 de diciembre de

Ley de Responsabilida 0s 8¢
Publicada en &l POG ]
Utima reforma publicada en gl

0s de Qaxaca.

Chivos @
enel POG

icada

12

Publicado
Ultima refofina publicada en el POGEQ el 31 de dliciembre de 2015,

Octigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Oaxaca
Ublicado en el POGEQ &l 20 de noviembre de 1944,
Ultima reforma publicada en el POGEQ ef § de mayo del 2015

Ccigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca
Publicado en et POGEQ el 01 de septiembre de 1990,

REGLAMENTO
Reglamento de [a Ley de Catastro dal Estado de Oaxaca
Publicado en el POGEQ el 31 de diciembre de 2009.

Reglamento Intemo del Insftuto Catastraldel Fstado de Oaxaca
Publicado en et POGEQ el § dg marzo del 2015,

Reglamento del Codigo Fiscal Para el Estado de Oaxaca
Publicado e &l POGEQ ¢f 20 de dicierbre de 2014,

ACUERDO

Acuerdo mediante el cual se delega la representacion del Insftuto Catastral de Estado de Oaxaca,
a favor de la Jefa de la Unidad Juridica, Licenciada Irais Teresa Ruiz Aquino,

Publicado en el POGEQ el 14 de marzo del 2015.
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IV, Simbologia

SIMBOLO NOMBRE DESCRIFCIO

tnicio ¢ teérming del
diagrama de flujo

Senala o
| procedi e escribe d rod Imbolu
{a palabr fin".

Actividad

por medlo de una
ro del simbolo.

os5e utilice, s envie, se reciba, Be
gre o salga del procedimiento.

nto multiple

 Representa cualquier documento con copia.

Decigion o alternativa

Conedctor de operacian

Indica unm punto dentro del flujo las
alternativas derivadas de una decision, es
decir, en una situacién en la gue éxisten
ulc:unes vy debe elegirse entre alguna de
ellas

Representa la conexidén o enlace de una
Farte del diagrama de flujo con otra parte
ejana del mismo. _
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gi%: | Ireituin Galaettal Ma I’lﬂf_tl df'. _ ﬁi .
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. RN . Bienestar |
ey - - conn: ’ iy

T Representa una conexion o
’7 ’ Conector de pagina | hoja diferente, en la g

— diagrama de flujo. V

Feprese

Archivo definitivo aficina, dan e guarda un do
@ermanente. V

la guarda o almacenamiento de
| do entos de forma temporal.

Hiwé teafboral

Describe dentro del simbole de manera breve
 alguna aclaracion o oinstruccidn dentro del
ota progedimiento.

gyp‘u]ﬂ o linea de unidn | Conecta ios simbolos sefialando el orden en
L1

gue se deben realizar las distintas
operacienes.
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Eﬁi‘! | Insitiuto Cataetie Marnual de o ;ﬂ\%

w‘i jrabestah AR Procedimientos : Genararito |
| RO TR . ‘Bietiestar |
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1. Nombre del precedimiento: Cancelacion de cuenta catastral.

Area administrativa responsabie del procedimiehto: Unidad Juridica, 4

 Area de adscripcion: Direccitn General.

otal de
Paginas: .

Tiempo de ejecucién:

Fecha 33 horas,

" De elaboracion: : De actualizacion: | Clave:
. Enerode 2016 | _No aplica

2. Objetivo: _ o
Efectuar en el sistema informatico del Instituto Catastral del B8
del registro de una cuenta catastral, respecto de los bienes i

3. Marco juridico;:
+ |ey de Catastro para &l Estado de Oa . ,
Publicada en el POGEG el 16 de dicigmb

Ultima reforma publicada et 31 de digigmbre de 2015,
Articulos 1, 2 fracciones |y II; 3 :
22 s 1; 51, |; B2 v 58,

» ley Estatal de Hacisnda,
Putlicada en el POGE
Ulkima reforma publica

Articulos 58, 59, | |
o LeyEstatalde D hids.
Publicada efyet POGEC & 24 de di e de 2011.

Ultima ra

71901 v WUl 23, 23 bis. VI v XIII;

to Catasiral del Estado de Daxaca.
g marze del 2015,

Jireccign Gen
nidad legaciones Catastrales. (Delegacién Catastral)
Unica iza.

Archivo dg Concentracion.

+«_ Departamento de Cartografia Digital.

5. Politicas de operacién: e
= [g solictud deberd ir firmada por el propietaric o poseedor de los bienes inmuebles
in_scrjitos_g_r'l__e__l__E_“.{ndréh Catastral o n su ¢aso por algun representante legal.

| 6. Formatos e instructivosg:
= Mo aplica.
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; TR TR
1 : o - 3
gﬁi‘: i [meiHuin Calapttal Maﬂﬂﬁl df'. ;ﬁ{% -
‘*‘i jaLEation de s Procedimientos _Genararido |
cim AR L SR e . Bienestar /
e . B o . I 4
| 7. Descripcidn del procedimiento —
Responsable Il Descripcion de {a actividad
' Direccién General | 1. Recbe soliciud escrita y anexos del coniriblye
Delegaciones registra, asigna folie v turna ala Unidad Jurldic
Catastrales | Anexo:
. a) Copia del antecedents de propiedad.
| b)Y Croquis de localizacion del predio.
' ¢} Copia de identificacidn oficial.
'1
; Mota: Si la solicifud se recibe en un 2gacion Cat hra,
; se considera la distancia y programaci visitas de o
l delegados para el envic de lagmisma.
Unidad Juridica !2. Recibe de la Direccié % o de 10 min.
; Delegacionas Catas g8_golicifud . v a
I contribuyente,
' Archivo de
| corfespondiente, e | para cotejo.
Archivo de | 3. Recibe existencia  del 20 min, |
Coancentracisn anteced pediente. Archiva '
{Delegacion memaor . \ i
Catastral
o existe ant e dogcumental?
~ Unidad Juridica 4 verbalgfente _al contribuyente documentos 10 mire.
| igfsles. (Continda a & actividad No. 6),
I Existe antecedente documental?
. Archivo de S, Properci or memarandum el antecedante ! 20 min.
l_ concent 3 do mt
{Deleg )
 Catostra ra dque una delegacidn catasiral envie el 40 hrs:
: | antegodents documental se considera la distancia vy
|_ amacion de visitas de |os delegados.
Unidad Juridic ] 6. Recibe antecedente documental, coteja y realiza analisis | 30 min.
’ de procedencia. Devuelve originales al contribuyents ]
éNo procede cancelacion de cuenta? :
7.. Elabora oficio de improcedencia vy envia a finma a IEI;L 10 min.
Chraeccidn  General, recaba acuse y  archiva con!
documentacion. i
2 R S (R
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l! éNo procede actualizacion de datos?

: 8 Elabora oficic de improcedencia y envia a firma
i Direccion General. Recaba acuse.

l! Lireccidn General 8. Recibe oficio de improgedencia, firma v envia a lalnid
' Juridica para su notificacion al contribuyent

l Fin del procedirniento.

; s Procede actualizacion c@ &
lUnidad Juridica 14, Splicita a la Unidad Técnica por crandum gue 10 min.

) actualice la base catastra cuenta en Sistema
: Infarmatico.

\ Unidad Téchica 11. Recibe  soligibud realiza

; actualizacién de b fimatico
e informa por m . Archiva
memaorandum,

| Unidad Juridica
en el Sistema
ra archivo, Elabora

<
0
&
=
o
o)
Q
=
3
D
|
=
o
0
o
o)

Direccidn General 3
Juridica @ara sugotificacion al contriboyents.

in del procedimiento,

16 min.

20 min.

5 miin.
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| del Estacde de Caaace PI"{}CEdim i entos , Canartarids i

. i i . ‘Bienestar |
b : . y ; e . . T |

8. Diagrama de Flujo.

Lireccion General : Celegacio
Delegaciones Catastrales ; Unidad Juridica. ,' Archive de coficentracian.
Il:-_ el .-H)' o . ) .

S Im gnlizlio s se= recibe ol
i una Celegaclen Camstral se
cansldara la Hiskanclz W
0 PrEFEFRRSIGn de wistas de
= =l gadcs pare [adnly[w]
| Fus delegad = I
i Arls lsma
———— %L —_———m
21, Rembser soliched ozcrie
u Ellurat] el
Joonteiuvents,  registta oy
lasignatoiks,

7] . ansxoa
e COORDLYENE,
gollata . pans

SR ; h Araheec frie:
LT L S, 1 = R
'I@:li::‘m: GEcita t{l
— " :
Anaxaa 1
. e ey
i : 5 o
'-] i reabeEazal
: 4 anlecarer e
ol T an
s Eae . consiges o d stanca »
programadan e
wiEitas do loa
ﬁ'-ll‘:f_‘l.flrSn-; %
L 4 i
i Foooo  anlecadsnle
NI oy R gz:’;*:;“
prcodonciee . b
- | P-I‘Il";lcas T i) iuu\rl:rl.h:m N Memnrsr-dl..m j
. e o3y - ;e_—n--——'—-."l
AT )
Salldtud cacita D jmmjum_.a G_1 ‘i
H 2 v o — LSO L L =
! — s
H Arenpias |
i ] '
Auitacecsnloe G
MM Tommndum i
B - LT
: — ECL S
: w
' L 1]
i _ carca acen de
oo enlsl 7
u
.
Fi% |
e ! ) :
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Manual de
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8. Diagrama de Flujo

Diireccidn Geaneral

Unidad Juridics

-

| i

Cireccion.

JB.-Racke | ohcke adq
mprocadarica Tiama. ¥ o
airdla para su nolEacidn, |

7.  Elahora oflce  dsl
irncASoEdantia. wiEnia 8
; il g

it

BoliEiind css-l D1 h

'_:____ 5 ':}___‘u—"““'—"ﬁ.‘ j
A i E :

e mardnciuma

L

: Eﬁleo&ﬁmla A

1 {,—"';

B-Tong
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Dapanameais

“0.- Hocbhe Irgmite, ublos
] A0 Inrry gl confimne):

Catograta DA gi
ubicaciar,, -

U AURlisiE gL e e e
CALSITAlSE i

dlileen wr e

A e capilre
age- o deraokcis b

oakelbuyen fe

..._-1‘_'7._.-#1’&-“_“"
Mamorardem
Sy
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| 8. Diagrama de Flujo

i ra
Direccién General O '

Unidad Juridica Ttireccidn General

e e E : E
112 - Raghe comprants f s,
(e pago, aacela cugnta 13. Recit2 cficie de

it

er H5ema, alabara ofico prcedensis, e v ehviaf

-de pmeadancia ¥ envia al paa su _rﬂﬁﬁ':'.ag;if:-ri: 5
Lirina ) i ful P
Cheis |
_'_I‘_,_,-r"__-"‘"\lul

“Compratante

Aprobo:

vmebblL L) i-:) — - :
Lic. Ménica AventiafoCastillo | Lic. irais E?eresa Rulz Aquinog G
Andlisia de Is Unidad Juridica Jefa de la Unidad Jurtdica

tMaria del Carmen
Gamez Abascal
Directora General del Insfituio
LCatastral del Estado de
Claxaca
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i ] ) ey
_%a | Mttt Calamtts] Maﬂuﬂl df'. : ;ﬁiﬁ
'd“' Wi Procedimientos : _Gensrando
. il . ‘Bienestar |
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_1. Nombre del procedimiento; Carreccién o aciualizacion de datos,
| Area administrativa responsable del procedimiente: Unidad Juridica,
i Area de adscripgion: Direccion General.

otal de
Paginas:

Tiempo de ejecucién:

Fecha 82 horas/40 minut

De elaboracion: De actualizacion; | Glave:
Enero de 2016 i Mo aplica

'::‘?__':.:'ﬁbjetivn:

| 3. Marco juridico!

+ ey de Catastro para el Estado de
Publicada en ef POGEQ el 16 de du::
Ultima reforma publicada el 31 '
Articules 1, 2, fracciones 1 v Ji;
51, |; 52 seg_undc parrafo

B, 19, Iy VII: 23, 23 bie, VI

« Reglamento Interno d Es de Oaxaca.
Publicade en FOGED
: Articulos 1, 3, 4,

4. Responsables:

les.

.

+ La so sera firmada por los propietarios © poseedores de los bienés inmuebles
[ inseritos'en el padren catastral o por sus representantes legales debidamente acreditados, |
o en su caso por la Autoridad Judicial, '

6. Formatos e instructivos;

=  No aplica.
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gi%: | Ietthtn Calagtial Ma I’lﬂf_tl de _ ﬁi .
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. e B Y . Slenestar |
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| 7. Descripcién de! procedimiento

Responsabie

Descripcion de la actividad

{Delegaciones
Catastrales

Unidad Juridica

Linidac

Cireccidn General 1

Unidad Juridica 2.
Archive de ; 3.
Concentracién
‘Delegacidn

Catastral

Unidad Juridica 7.

Recibe solicitud escrita ¥ anexos del contribuye

registra, asigna folio v turna a la Unidad JuridicV
i
a) Copia del antecedente de propiedad. :

b} Croguis de lacalizacion del predio.
¢} Copia de identificacion oficial.

Mota: 31 la solicitud se recibe en un gacion Cat
se considera la distancia y programacic visitas de lo

Celegaciones Cat s la solicitud naxos del
contribuyente, hdurn Al
Archiva de CoRgentracidn Delagacion
correspondie enjal para cotgjo.

Archiva te

delegados para el envio de isrma. :
Recibe de la Direcci@n Q 0 de la Mﬁ
a
m

exis ; e documental?

dogumentos  originales  al
a la actividad MNo. 7).

iste antecedente documental ?

r memorandum antecedente documental al
oncentracién o 2 |la Delegacion Catastral,

nidad Jurldica. Archiva memarandum.

Maota: Envia el antecedente de Delegacién Catastral

dependienda de la distancia y programacion de visitas de
ios delegados.

Recibe antecedente documental, coteja, devuelve ariginal
al contribuyente y realiza analisis de procedencia. Archiva
tempeoralimente antecedente. :

hrs.

10-min.,

20 min.

16 min,

S min.

15 min,

40 hrs.

30 min.
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8. Recibe comprobante de pago, elzbora oficio de 20 min.
rrocedencia y cuadernille certificado de dogtimento
envia a firma a [a Direccidn Generai. Recaba acu
archiva con documentacidn.

Direccidn General 9. Recibe oficio de progedencia y cuadernillo Ger‘tiw 5 mie.
| :

firma v los envia a 1a Unidad Juridica para = '
al contribuyents. ;

Fin del procedimien
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8. Diagﬂmén de Flujo

DirecciGn General

@Iegacionés Catasfrales " Unidad Jundlca

("
Log
g

g

-

Bi Ta goliziivd =e recihe
=] Lra 1Jedaganiin
watadtrel 52 considers [8
distarcia v programagion
de wigitas de los |
dekoados pam ol eado

do la mismra. !
1.- Redioe solicitud eaci-a 2 Recios  salictad
¥ ANEkos dal andxns renistra ¥ g
confriouvente, registra T kanlecerantes
aggnafolio . : ; docnrtentalae. :
el Eﬁ“ﬂtaEI : B ]‘.Tsrraﬂéndum
_"b-\.
et i
[ “hrakos A J
s

S- Recbe ofco de’
hrpracedaacsa, Fama oy,
envia a inicad Jurddiza’
Eatg su nadllieseiie,

¥ .

do M Aﬂﬁ'ﬁ
& aecedente .
\wﬂmmn

Si

Snvia el astecadans
eic Lolegacion
Gatastial depondiangg
de |2 distancs v
. P_ﬂ‘!gran"aciﬁr oe
- wisitas de 0g
w ! delegados,

Meranér'n un"s
‘_#‘___,-"-'1_—‘—

G- Freporgzna
anlesedenigdocumenal, ¢

Mer‘nc-randum

Ll'ntetaéder'tﬁ o
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Aprobd:

ria del Carmen
Gomez Abascal
Directora General del Instituto
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Manwal de
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L1 | Enstliuto Catealoml
A | dal Teledo du Qexach

Generandn
Hignantar

1" Nombre del ﬁ?ﬂ{:ed imiento: ﬁpresidﬁde boletas prediales.

" Area administrativa responsable del procedimiente: Unidad Jurid

ica.

: Area de adscripeién: Diraccion General,

Tiempe de ejecucion:;

Fecha 82 horas/40 minuins,

|

De actualizacion: | Clave:

Mo aplica

De elabaracion:
___Enerode 2016

ICEO-UJ-FO4

' 2. Objetivo;

: Emitir las boletas prediales a los cantribuyentas de los Municipios
de colaboracion con | Instituto Catastral del Estado de Qaxaca, a eb
' el pago del impueste pradial, previa soliciiud escrita y a

%, Marco juridico;
|

» 1eyde Catastra para el Estado de Ca
Fublicada en el POGEQ ¢l 16 de dlcle
Ultima reforma publicada el 31 dedi
Articulos 1, 2, fracciones | v i|;
52 segundﬂ parrafo y 5.

Reglamento Interno del
Publicado en el POGEQ
Articulos 1, 3,4, 6

proced encia.~

I, 23, 23 bis, VI; 51, |

acreditadog, o en suU caso porla Autoridad Judicial.

&, Formatos g insfructives:

= Mo aplica.
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Mapual de
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pes

" Gnaerantte |

dherester

ETT L e L L L T, D R

7. Descripcion del procedimiento

Tiempo |
; Responsahle Dascrlpcmn de [a actividad ninfhrs)
. Direccion General 1. Recibe solicitud escrita vy afexos del contribuy Smin
. /Delegaciones registra, asigna folic y 1o turna a la Unidad Juridica.

Catastrales

al Copia del antecedente de propiedad.

b} Croquis de lecalizacion del predio.

¢) Copia de identificacidn oficial.
; MNota: Sila solicitud se recibe en u cidn Ca 0 hrs.
i s& conaidera |a distancia v progra visitas

delegados para el envip de la misma. \

Unidad Juridica 2. Recibe de la Direccion 10 min,
Delegaciones Catas l:lel
contribuyente, :

Archive de
| correspondiante,
Archiva tem

Archivo de 3. 20 min.

Concentracién!

Celegacitn

Catastral

Unidad Juridica 4, \Elahora oficio rocedencia v envia a firma & la 10 min,

ireccion  Gene Recaba acuse vy archiva ocon

Direcoic % cio de improcedencia. firmay envia a 1a Unidad B min.

ra su natificacion al contribuyente.
Fin del procedimienta.
éExiste antecedente documental?
vo de Proparciona por memaorangdum el antecedents documental 20 min.

Cancentrac a la Unidad Juridica,

Delegacion ; i

Catastral Mota: Envia ef antecedents de Delegacién Catastral @ 40 hrs.
dependiendo de |a distancia y programacion de visitas de _
los delegados.

Unidad Juridica 7. Recibe antecedentes documentales mediante | 30 min.
memorandum, coteja v genera linea de captura para pago
de derechos por servicios catastrales vy la entrega &l

. contribuyente.
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| 157 e g d E . 3 AT e
A 1 78 ":"f"” S Procedimientos Qearandc
BRI P ST G AT Biangstar
e Y oFLIRT TSN WS SRR "
B : ¢ No procede actualizacion de datos? :
g

Direccidan General a,

Limidad Juridica

Cireccion General

Ve

Elabcra oficio de improcedencia y envia a firma 10 min.
Direccidn General. Recaba acuse.

Recibe oficio de improcadancia, firma y envia Unidad = 5 min.
Juridica para su notificacion al contribuyente

Unidad Juridica 10. Solicita a la Unidag Teécnica por

actualice fa hbase catastr cuenta en el Sistema
Informatica, V '
salicitud ' memogandu ea!iza! 15 min.

actealizacion de
e informa por
memorandum.

i Unidad Téenica 11.

Fin de| procedimisnto,

nrandun@ 10 min.

Procede actualizacidn d

en el Sistema 20 min,
ara archivo. Elabora
a firma a & Direccion
con documentacidn.

y cedula, firma y envia a la 5 min.

Fin del procedimianto,
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| 1. Nembre del procedimienta: Cedificacion de documentas,
Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica.
Area de adscripcion: Direccién General,

Tiempo de ejecucion:

Fecha 82 haras /5 minut

Paginas:

De elaboracion: | De actualizacion: | Clave; 5
Enerode 2016 |  Noaplica . ICEQ-UJ-
2. Objetivo: - -
Expedir copia certificada de los antecedentes dﬂcumanta@ sirviero ase'para la
| gpertura de un registro catastral, para los fines que requiera el saii€itante, previa soligitud esciita,

- analisis de procedencia y pago de derachos.

- 3. Marco juridico: - '

» Ley de Catastro para el Estado de Cax
Puldicada en ¢l POGED el 16 de dicie
Uttima reforma publicada el 31 de di
Articulas 1, 2 fracciones |y 11; 3, 5,
1; 51. 1; 52 v 58,

e d 5,
de 2015,
17, XXX A8,

Ii; 23, 23 bis, Vi 23 Big !

= lLey Estatal de Hacienda.
Fublicada gn gt POGED
Ultima reforma public
Articulos 58, 59 B0y

« Reglamentdlinterne del | atastral del Estado de Caxaca.
de marza def 2015,

Lnidad a@aciones Catastrales {Delegacion Catastral),
Lnid '
|« Armgh Coneentracion.
5. Politicas deoperacion: _
= La solicittld sera firmada por los propietarios o poseedores de Ios bienes inmuehies
Ingcritos en el padrdn catastral ¢ por sus representantes legales dehidamente acreditados,

o en su caso por la Autoridad Judicial.

_B. Formatos e instructivos:

* Noaplica.
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Tiempo

Respansable Descripcidn de la actividad TitirE])
' Direccidn General | 1. Recibe soliciiud escrita y anexos del contriolyé @ Srviire.
Delegaciones registra, asigna folio ¥ turna a la Unidad Juridica.

Catastrales :
a) Copia del antecedente de propiedad.
b} Croquis de lpcalizacion del predio,
¢l Copia de identificacién oficial,

iota: Sila solicitud se recibe en u cion Catastral 0 hrs.
se considera la distancia y progra ian de visitas de
delagados para el envio de la misma.

ad gl

Unidad Juridica 2. Recibe de la Direccian it o de | 10 min.

Delegaciones Catag solicitud v del
contribuyents, i ita por dum al
Archive de legacién

dente dgtu ara colejo

Archivo de I andum, verifica la 20 min.
Concentracion/ cu al en el expedients.
Delegacion

Catastral

te documental?

um _antecedente dﬂcuméntat al g rin.
iGn o 3 la Delepacién Catastral v
es al contribuyente, (Continda a ia

Unidad Juridica

ocumentos origl
activid . B,

xiste antecedente documental? 5

3. na por  memerandum el antecedente 20 min,
mental. .
Nota; Envio de antecedente de [Delegacidn Catastral || 40 hrs.

dependiendo de ia distancia y programacion de visitas de |
los detegados.

. ' |
C Unidad durldica 6. Recibe antecedente docurmental, coteja, devushe orginal | 30 min.
al contribuivente vy realiza andlisis de pracedencia, -

;Mo procede impresion de boletas™? i

Unidad Juridica 7. Elabora oficia de improcedencia y anvig a firma a la 10 min.
: Direccion  General. Recaba acuse y  archiva con
documentacion. ’
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Direccion General | B. Recibe oficio de improcedencia firma y envia a la Unidad 5 min.
Juridica para su noiiffcacidn al contribuyente.

Fin del procedimiento.

iProcede impresién de holetas?
Unidad Juridica 9. Sclicita por memordndum la  impresig Vs 10 min.

pradiales a la Unidad Técnica.

; Linidad Técnica 10. Recibe scliciud mediante memaors ' me bolaifs min.
predigles ¥ remite por memoran

v Archiva memorandum recibido.
oficio de procedencigy 10 min.
& eraé ¥
[ en la Unida 5 rmin.

letas prediales

| Unidad Juridica 11. Recibe baletas prediales, £
envla a firma a a Dig

Direccidn Seneral |




26 SEGUNDA SECCION SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

-~
I

| - 5
L;%%a j Inatitata Cerasliat Manoal de w ,%
A gdal Bsfads da Dwcres ¥ S

L g T Pracedimmientos Generandes
| CmEE T _ Edeviestar

.

3. Diagrama de Flujo _i,
Direccian Seneral Celegagi atral
Delegaciones Catastrales | Unidad Jurldica Archivo de tragion.,
e ;7 iy | i .
L IrF ol
i e e j
. : = oosofiilid =g -aciba
i g unA Joleyacki
| Calgzinl e mrm'E:I:Ieuu In
1 ‘dizgiancla ¥ programasion |
i g Wikilzs 1B loz °
Anksaudag parz ol gavn C
-4& Ia misrna, ; .
1. Recka solidtad euoilz| i |2 Recha eallic: tud i
¥ anaxgs del l _'\._!IEH“‘":'! ¥ sul'::ﬁnlr_ ifcs |le axislamog de
SONT R IpTnia, . ragistra oyl 3 antecadanias 3 Aiegaslenta dacer onlzlf;
asignafalio. I desimbitalag, - &N ol oxpodigts, ’

Isol.-:a:uc:' p——

T ~Anem 1 J—|
g o]
o

i eiate
atars] wnta
oo Enky| T

o
Envic de anteczdante da
Cralagacin Catashia
g onoenigc ne lia
digkarmein ¥ pragramacion .
< wighae o coE
dekbgaros.
i ¥
; L iy i e T Ao
P |
6 - Recibe aotecedacris’ -E Propicaeigem reNf.
decurnental, coiaja, b F AEREA um
anabza socedénca. | i *anitgedenth dozanmnen|.
B i i e : R e )
1 ; A SR _'I.. A I .
Arems 1 ; eninbuyene Wemoranduern |
; rezpusete ]
el B o e e B
Acen | J K_ntamdan_ta C.HJ_
_'_J____'_..-;"r""':'-— o '_...;-"_J = 3
!- Antecadanta [ " "Rperr ordndurn
I""—-—o-—""--___‘ S SR
i
£
A




SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

SEGUNDA SECCION 27

— — — - — — -

7 ;

| o | mrano ca Manual de FEN
:a ~ - -

gy | e ReEh R, Procedimientos Geonwandn |

:\\ TR R R R T Biﬂmtar J

| 8. Diagrama de Flujo

Direccign Seneral

I
Cirecoicn i

|
18- Hecike olicio  de I|
<M Eocedangia, firma y ke
‘aria a Unidad Jund

I];JEHEI s retificaciia.
Cpribuey sntel : -
T

Tcia O |

e
i

Uﬁir:iad Juridica ]




28 SEGUNDA SECCION

SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

- r—

—
1] Y l.l
251 | msvemta Crumesret Mamnual de Mﬁ :
A . . ! !
SRR "_m Eain “’aﬂ'“:m Procodimicntos Lmnerando |
i A T N S S Bispnestar
B s L o e o I
'8, Diagrama de Flujo o '
Cireccion General
Unidad Juridica Unidad Técnica l ; o
: j V
TR— .
! -  Reelbe wllcutud—."
“2- Solicka pesion uw . |Impnime picletes aredkaes |
|bl:-!u".ms prcdii-us. Tlw :Paem'rt_e .. mor
B Trearmomndirn. i 2wy
— l ME"nl.JIE'-"ldIJITI 5 A . ) Hl.-c,_ ;
s e o i ) el i
apEum
oy - = -1 |
r"_mcmaré.ndum :
l i _u_x;ulllcibam? ;
1~ Recite  bokms i 12. Roobe coficio de
srdizles,  wlabora  oflcic

[ provedonuia oy enwvie
-firma.
| ;

| Balets pradizl 0 J

= il
Tido

procedonzia, firmes v o

o

# arvia a fa Unicad Jurdicat
pere:- su  nodflzEcidn all
R s Y g
L Sfmie J
Uy ants ;
L i . '_-__-'F'_'_'-'_‘_‘_:‘
! Bowets predal O

Lic. I"-.-"Iéni:.:.a Avend [&
Abogado Analista

fio Castilo

i
Lic. Irais T%sa Ruiz Aquing
Jefa de l[aUnidad Juridica

|
i el i3
ey
WV .mEI o Aprobo:
)

- g del Carmmen
Gomez Abascal
Directora Genergl del Instituto
Catastral del Estado de

Oaxacy




SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016 SEGUNDA SECCION 29

e T . = o 8 e i e f o et el et

r

1$+ | Insiibuts Balacnal Manual de ﬁ&-ﬂ

iy | 18l Eetedo o Daxees Procedimientoes ' Generarido
. oo SRR R T R R Bienestar
23 SosmE i MEseenm - s

1. Nombf'é del procedlm:enta Reapertura de cuenta catastral.

Area admlmstratwa responsable del prucedlmlenta Umidad Juridica.
Area de adscripcién: Direccion General. e
otal de

' Tiempo de ejecucién:
; 82 horas/35 r‘mnut Paginas: |
- De elaboracidn: De actualizacion: | Clave: &

Enero de 2018 MNo aplica WCEC-U

Fecha

2. Objetivo:
Efectuar en el sistema informatico del instituto Catastral del Es e Oaxac r
una cuenta catastral gue se encuentra dada de 'baja, para que losditulares cumplir con
suUs obligactones fiscales yo realizar los tramites de requieran, ia Sollmtud escrita v analisis
de procedencia.

| 3. Marco juridico:
» ey de Catastro para el Estade de Oax
Publicada en el POGEQ el 16 de dLCI

Uttima reforma publicada el 31 de
Articules 1, 2, fracciones |y 1], 3, 5,

51 fraccion ) 52 segundo parr

» ley Estatal de Hacienda.
" Publicada en &l F’DGED de iciemnbre de
Utima reforma pubii s
Articulos 538, 59, 80 y

» Ley Estatal de@e :
Fublicada en &l G gt 24-de Qiciembre def 2011.
Ultima refédama puicada el 31 de digi re de 2015,
Artieul W ceion

+ Reglamentginterno del in te Catastral del Estado de Oaxaca.
PLS n el PQEEQ el 6 de marzo del 2015

MHreccion G
Unidad de D ciones Catastrales,

5. Politicas de‘eperacion:

» |La solicitud serd firmada por Ios propietarios o poseedores de los bienes inmuebles

Inscritos en el Padron Catastral o por sus representantes legales dehidamente
acreditadas, o en sU caso por ia Autoridad Judicial.

6. Formatos e instructivos:
« Mo aplica,




30 SEGUNDA SECCION SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016
—= _— =
. i3
‘,%;* Inatlioto Catagtes] Maniual de hﬁﬁ
i“‘ﬁr g Ewd"ﬁdﬂ S Procedimientos Ganérande
| TR e Bienestsr

T ———— e e 4 % o ma - mm e - e hs s mm— LT T e ke j

_"mDescrlpclon del procadimiento

Tiempo

Responsable Descrlpclon de la actividad infhrs)
M s e
Direccion Generat @ 1. Recibe solicfud escrita y anexes del contribuye smin.
iDelegaciones registra, asigna felio v tuma a fa Unidad Juridica,
Catastrales .
a) Copia def antecedente de propiedad.
: bl Croquis de localizacion del predio.
¢) Caopia de identificacion oficial.
Mota: 5ila solicitud se recibe en ungé D citon Catastral hrs.
se considera la distangia y progra an ge visitas

delegados para el envio de la misma,

Unidad Juridica 2. Recibe de |a D1recc:{m o de
Delegaciones Catas clicitud v
; s

contribuyentes,
Archivg de
correspondients,

idad 10 min.
e del

Archivo de 3. Recibe

existencia del 20 min.
Concentracion/ ﬂﬁtEC € xpediente.  Archiva
Delegacidn
Catastral
te documentzl?
Unidad Juridica ici moramdum antecedente documental al | 10 min.

ocurmentos origi = al contribuyente.
antecedente decumental ?

por memorandum el antecedente | 20 min.
ta! Archiva memarandum recibiclo.

Envio de antecedente de Delegacion Catastraf 40 hrs.
dependiends de la distancia y programacidon. de visitas de
los delegados.

Unidad Juridic 6. Fecibe por memorandum antecedente documental, coteja, : ’ a0 min,
devuelve original al confribuyents, realiza andfisis de .
procedencia. Archiva memorandum. '

¢No procede reapertura de cuenta?

Unidad Juridica :

7. Elabora oficic de improcedencia v envia a fima a 2. 10 min. |
Direccion  General. Recaba acuse y  archiva con :
documentacian. ;
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Direccién General | 8. Recibe oficio de improcedencialo firmay envia a 2 Unidad | 5 min. |
Juridica para su notificacian al contribuyentes, :
Fin del procedimiento,
iProcede reapertura de cuenta? :
Unidad Juridica 9. Solicita por memorandum la reapertura d V&I 10 min.
Sistema Informatico a la Unidad Técnica. ;
Unidad Técnica 10, Recibe solicitud por memorandurm, iz perturn min.
: la cuenta en el Sistema Informaticoteipforma verbal
a Unidad Juridica, Archiva memorandu
Unidad Jurldica 11. Actualiza {captura) datosgd cuenta catasgal en el 20 min.
Sistema Informatico, zlaho o de pro engi lo
envia a firma a la Direcci$n _Seneral. Recalbg, aclse y
archiva con docum ian. )
Direccion Generat 12. Recibe oficie de“procedencia, o fir I envia a la 5 min.
Uridad Jurldd U notificagid cantribuyente.
i indel P ::;'Elen!c}
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ST VW AT : Hiartestar |
1. Nombre del procedimiento: Recuperacion de Cuenta Catastral. j
Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad Juridica,
Area de adscripgion: Direccion General :
Fecha Tiempe de gjecucion: Pa?tql de. :
: aginas: .

| 82 horas/3s minuids,
~ De elaboracion: | De actualizacién: | Clave: ;
. Enero de 2016 No aplica - ICEC-U |

-

"M_EJ:"abuj:ativo:

3. Marco juridico!

&

« Leyde Catastre para el Estado de
Publicada en el Extra del POG

Ariculos 1, 2, fracciones
51, |; 52 segundo parraf

taco de Daxaca.
Publicada en el
Articulos 1, 3,4

18, 19, | y VIi; 23, 23 bis, VI,

4. Responsables:

L

+ &

%

350 por [a Autoridad Judicial.

6. Formatos e instructivos:

ite a 2n el padron catastral o por sus representantes legales debidamente acreditados,

» Mo apbca.
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N e e N e ¥

7. Descripcion del procedimiento

Responsable Descripcion de la actividad

- Direccion General | 1. Recibe solicitud escrita y anexos del contribuye
Delegacicnes registra, asigna folio y lo turna & 1la Unidad Jurfdica.
Catastrales

a) Copia del antecedente de propiedad.
k] Croquis de localizacion del predic.
¢y Copia de identificacién oficial,

i Motz Sila solicitud se recibe en ung O cion Cat gl 0 hre
2 considera ia distaficia v progra Ban visitas ’
delepados para el envio de la misma,

o de | idad gde 10 min.
olicitud v & del

por emorandum al

Unidad Juridica 2. Recibe de la Direccién
Delegaciones Catas
contribuyents, regi

Archivo de legacién
arg cotejo.
Archivo de : ik ' ndum v verifica fa 20 min.
Concentracian/ i i al en el expediente.
Delegacion i petiti
Catastral

um antecedente documental al: 10 min. |
ion 0 a la Delegacion Catastral v
ocumentos originales al contribuyents,

Lnidad Juridica

xiste antecedente documental?

Sk ' . ibe scliciiud v proporciona por memordandum 2 20 min.
niracion/ cedente documental. Archiva memorandum recibido.
Delegacion

. Catasiral

MNota: Envie de antacedente de Delegacidn Catastral 40 hrs.
dependiends de la distancia y programacion de visitas de
los delegados.

tnidad Juridica ' 8. Recibe antecedente documental, coteja, devuelve original | 30 min. |
al contribuyente, realiza andlisis de procedencia. '
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iNo procede recuperacién de cuenta?

Direccidn  General. Recaba acuse y archiva

Unidad Juridica ' 7. Elabora oficio de improcedencia y envia a firma 1{] N,
documentacion.

Direccion General 8. HKecibe oficio de improcedeancia lo firmay enviaa nigéd a3 min.
i Juridica para su notificacion al contribuye

Fin de| precedimiant
iPracede recuperacion enta? &

Unidad Juridica 0. 3olicita por memorandurm a idad Tecnica gue registre 10 min.

la cuenta an el Sistema In »

Unidad Técnica 10. Realiza reqgistro de lafcue gsf el Sistama In ico e 15 min,
informa por memo a WUnidad Juri :

Unidad Juridica : 11. Actualiza {captur
Sisterna Inf =|{]
| ervia a fi
! archiv

datos de Ia atastral en el 20 min.
icio e cedencia vy lo
"Recaba acuse vy

firma v lo envia a la & min.

Cireccion General : 12. Re
; Uni acidn al contribuyente,
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: Arga de adscripcion: Direccidn General.

Tiempo de ejecucién:

Fecha 82 horas /45 minutos.

De elaboracion: De actualizacion: | Clave:
3 Enero de 2018 No aplica ICEG-LA-

. 2. Objetivo:
! Expedir una reimprasion de la cédula catastral a los propi
' inmuebles inscritos en el padrdn catastral, para que cuent
efectlan diversas tramites que requieran, previa solicitud escrit
3. Marco juridico;
* Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca. V
Publicada en el Extra de| POGEQ 2f 16 re de 1996,
Ultima reforma publicada el 31 de dici re de215

Artleulos 1, 2, fracciones | v II; 3, 5,
bis 1; 51, |; 52 sequndo parrafo y

T8 TF, KK:‘(IJ{; 19, Uy VI 23, 23 bis ¥, 23

iciembre del 201
iciembre

¢« ey Estatal de Hacienda.
FPublicada en el POQGED &l
Ultima reforma publicad 3bde
Articulos 58, 55 80y 81

= Ley Estatal de Derech

Publicada errel el EY e e 4 210
LIltima reforrmagp el FOGE e 31 iciembre de 2015,
Articulos 2 v 68 faccibn V.
to o del |nstituio Catastral del Estado de Oaxaca.
' el POGED arzo del 2015,

4.8, 10

5. Politicas operacicn:
» La solicithd sera firmada por los propietarios o poseedores de los bignes inmuebles
Inscritos en el padrén catastral o por sus representantes legales debidamente acreditados,

¢ &N suU caso por la autoridad judicial.

6. Formatos & instructivos:

+ Mo aplica.
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7. Descripeion del procedimiento |

Responsable I Descripeidn de la actividad

Direccian General 1. Recibe splicitud escrita vy anexos del contribuye
{Dalegacionas : registra, asigna folic v turna a la Unidad Juridica,
Catastrales :

a) Copia del antecedente de propiedaed.

by Croguis de localizacion del predio.

c) Copia de identificacitn oficial.

MNota: Sila solicitud s recibe en u cian Cat = 0 hrs

se considera la distancia vy programation ge visitas de
i contribuyente, re a por

delegados para el gnvio de [a misma.
: Unidad Juridica 2. Recibe de |a Direccion l o de | We 10 min.
i Crelégaciones Catastiles) la _golicitud  y %08 del
. 50
: de cidn o
antecedenie dgcu tal para cotejo.

Archivo

| Archivo de erifica la existencia 20 min.
Concentracidn n el expediente. Archiva
Delegacién
Catastral

te documental?
Linidad Juridica

um antecedenie documental al 10 min,
rehivo de Co ion o a ia Delegacion Catastral vy
ocumenios originales al contribuyente. (Confinua con la
activid 53,

¥iste antecedente documental?

Regibe solictud por memorandum, proporciona por @ 20 min. |
morandum el antecedente documental. i !

Mota; Para gue una delegacion catastral envid el 40 hrs.
antecedente documental se cconsidera |a - distancia vy
programacion de visitas de los delegados.

Unidad Juridica 6. Recibe antecedente documental, coteja y realiza analisis 30 i,
de procedencia. Devuelve originales al contribuyente. Si
procede, turnma por memorandum el tramite &l
Depardaments de Carlegrafia Digital para ubicacion del
bien inmueble.
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i No pracede reimpresién de cadula?

- Unidad Juridica /. Elabora oficio de improcedsencia y envia a firma 10 min. |
f Direccion General, recaba acuse vy archiva i
: documentacion. :
| Direccion General 8. Recibe oficio de imprecedencia, lo firma enkia a 5 min. .
i Unidad Juridica para su notificacion al co n ;

Fin del procedimient _.
(Procede reimpresién 66 & :
I

Unidad Juridica 9, Tumna por memorandum elg ites ar Depart mentr:;- de 13 rmin

Cartografia Digital para v@ : o
2] [ 20 min

captur@ para pago de & min.

Departamento de 10, Recibe tramite, ubic
Cartografia Digital haja de  verificac
memarandum z i

Unidad Juridica . Recibe tra

reimprime cedula cuenta 30 min,
encia y anvia a firma a
ba acuse y archiva con

Dirgccion General i e oficio daprocedencia y cedula vatastral, firma v los 5 min,
hwia &a a2 U Juridica para su notificaciin  al

cntribuyente,

Fin del progedimienta,

070
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oy | del Estado da Oasaca Procedinmienios Faneranden
m.&'-'a‘:‘.{?t&'&&ﬂt‘ﬁs?fw;&@ﬁ Flenestar
1, Nombre del prncedlmlenta Ingresc: al padrén de peritos valuadores. e

CArea administrativa responsable del procedimiento: Ceordinacion de Gesligg territorial,
Ar&a de adscripcién: Direccion General,

R Y

" Tiempo de ejecucion: fotal de
Fecha 86 horas. Paginas:
De elaboracion: | De actualizacién: | Clave: 8
Enero de 2018 - Noaplica I(CEQ-CGF-FPO1

| 2. Objetivo:
Ingreso a través de ia convocatoria de pmfesmnales en mater@ We valuacigyo camgra afin,
considerando que es atribucién del Institito Catastral expedir la cofstancia de registro de perltc
valuador autorizade. Con el fin de mantener actualizado ef™padrén de peritosPvaluadores
catastrales y de contar con personas calificadas en |& préquca valuatoriat
3. Marco juridico:
» Ley de Catastro para el Estado de Oaxata. .

Fublicada en el PQGEQ el 18 de dICLerr‘rbre de 15}96

Uttima reforma publicada el 31 de diclembe de 2015.

Articulos 1, 2, fracciones |, vy HI; 3,%.8, IH; ‘]3 17, KXV gPER18, Ly VIL B4 A B4 B, B84 C,

640,64 Ey B4F

s [ey Estatal de Hacienda, :
Fublicada en el POGEQ 816 degiciembradel 201 5 i
Ultima reforma publlca{fa el @14e diciembre da 200 5. ' :
Articulos 58, 59, B0y B oo

= Ley Estatal de@erdghos.
- Publicada en el BOGEO el 24 dediciempre del 2011,
Ultima ref8hna publicada el 31 de disiefbre de 2015,
Articulas? v 74,

» Reglamentgiinterna del Ingtiftito Catastral del Estado de Oaxaca.
FUblicadoen el POGED o'€ de marzo del 2015,
Artictlles 1, 3, 4, ﬁ. 1 Qg il frac:clén HOA 19w 20, IV oy WL

4. Regpongables:

+ | Direccién Genesél
w2 Coordifiacien de Gestion Territorial.,
5. PoliticasWdeoperacion:

= Se seleccionardn a los aspirantes a Perito Valuador gue cumplan con lo establecido en &
Capitule Decime Bis de tos “Perites Valuadores” de ia Ley de Catastro de! Estado de
Qaxaca, para incorporarias al Padron de Feritos Valuadores del Instituto Catastral del
Estado de Oaxaca.

6. Formatos e instructivos:

+ Formato de solicitud de registro. (Anexa 1)
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| 7. Descripcién del procedimiento

| Responsable

Direccion General |

GGestidn Territaoriad

Cogrdinackin de || 2,

Descripcion de la actividad

Recibe oficio de salicitud v reguisitos del aspirante a m
valuador ¥y remite anexos a Ia Coordinacion de Gestid
Territorial.

a) Oicic de solicitud.
b} Cédula profesional.

c} Ceédula de especialidad. -

o) Lonstancia de experiencia, :

ey Curp.

fi  Curricuium. '

g) Tres fotografias taman

Recibe anexos, anali 30 min.
cumpla con las req
encuentre vetad us
umple ¢ equisitos?
improced i os juegos indicande 340 min.

cual la so tu es rechazada, recaba

del oficic y entrega el
Find cedimisnto
sla soli

mpiE con fos requisitos’

de datos para generar Iinea de captura an 15 min.

ibe v valida sl c:ompmbante de pago en ef sistema ! 15 min.
CREO determina si el pagoe s correcto. Archiva !
anexos temporalments.

LEl pago no es correcto? |
{Retorna a la actividad No. 4) l
LEl pago es correcto?
El Instituto imparte curse sobre valuacion mmobiliaria v ] 20 min.

aplica evaluacion de conocimientos en materia catastral a
la conclusisn del mismo. | '
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:El perito no asistid al curso o no aprohd la

= A ———— ——=

_ evaluacion?
{Retorma a la actividad Mo, 3)
El perito asistid al curso v aprobd la evaluacid
' 7. Elabora la constancia de ingreso al padrdn vy cradengial, & hrs.
envia junto con documentacion a la Direccj e ara
5U cnnﬂcimientm_
| a) Constancia original y copia.
by Credencial criginal y copia.
) ANnexos.
d} Hojas de datos,
gl Comprobantes de pa
fI  Ewaluacion.
q) Relacion de asistenci rso vy result s 'de la
evaluacion.
Direccian General | 8. Recibe documentacic enviz (& ntes para sul 24 hrs.

autorizacio

9. Public ibride peritﬂ : g en el POGEO vy 32 hrs.
nstancia ncial ariginai al perito,

S8 BN g canstancia v credencial.

Coerdinacién de 1 esibe documantacidny archiva. 18 min.
. Gestion Territeri

Fin del procedimienta.
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_ Bienestar
\.

‘Anexo 1

Solicitud de Registro (formato tamano carta).

GOBIERNO DEL ESTADO DE OAXA
SECRETARIA DE FINANZAS
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXA

AP GUFTRLYTE

AFELLDE R TLRN D

TELEF DR ESTHONILD

OLIERTOS GUE AREND:

W q
A LA FE KACE DR UT O 4 uf a0 R0m EL

EIFECILL AL

FF.E

Critk LA 46 e CUARE L MTAE

PO LR FAAR S HTARE L SOLEAR BUAIE LR FAID

125 NG RRIER TR ANTE D REAM ALGS BH DRIGNAL ¥ JOPIAPARA i COTED,

DARAGA DR JUAREZ, CANAGA, A 17 DE JUNIC DE 2013

A ﬁ‘

SRR ate:
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1. Nombre del procedimiento: Practica de avalic catastral o comercial. S
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de Waluacidn.
_Area de adscripcian: Coordinacion de Gestidn Territorial.,

; Tiempo de ejecucion:
peehda 37 horas
De elaboracion: De actualizacién: | Clave:
Enero de 2018 Mo aplica 1ICEQ-DV-FPO
[ r‘;;-r'

2. Ohjetivo:

Elabarar los avallos caiastrales o comerciales solicitados a tr ~
interesados, previa determinacicn de su procedencia.

3. Marco juridico:

« Ley de Catastro para el Estade de Oaxaca.
Publicada en el Extra del FOGED et 16 de g
Ultira reforma publicada el 31 de dicie :

s 3. 17, IKY [1; 18, 18, 1y WIl; 23,

Articulos 1, 2, fracciones [y ;. 3. 4. 1y
23 Bis, VM y YV 23 Bis 1, 25, 26, 28, 33 35 a7, 4 485, B0, B0 A, 50 B, 51,

|y 11 52 y BB.

de 1998,

« Ley Estatal de Hacienda.

Publicada en el POGEQ | iciembre del 201
Ultima reforma publicad 3 dediciembre
Artictlos 58, 59 v BO.

= ey Estatal de Derec
Publicada en el

del |nstitutc © al del Estado de Qaxaca.
6 de marzo del 2015,

. ion Territorial,
Daparame ografia Digital.
Deparnamentade Valores Unitarios.
Dep ntade YWaluacidn.

5. Politicas operacidn; :

= El predioWdebe estar inscrito en &l Instituto Gatastral del Estado de Oaxaca.
= Elinteresado deberd de comprobar gue es el titular del predio.

6. Formatos e instructivos:

= Formato de verificacion fisica. {Ar‘lexo 1}

» Formate de verificacidn cartografica. (Anexg 2)
« Formato de aualuo catastral (Ansxo 3)




56 SEGUNDA SECCION SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

. .
tv-iaiu | Inatibuto Cataskeal Manual de %?; !
t‘l:rair:mmuo P By

S 1 e e RRA A Procodimicnios Generamds
w.m;*aﬁ’ PR, N Bionastar
%

7. Descripcion del procedimients

Responsable Desctipcidn de la actividad T]?nThpr:}
Direccidn General | 1. Recibe oficio de solicitud de avallo catastral o comer 5 min,

. anexa y envia a la Coordinacidn de Gestidn Territorial
siguiente documentacion:

i a) Oficio de solicifud.
bl Copias del antecedente de propiedad.
c) Croquis de ubicagion del predio

d) Copia de |a boleta de pago predi
&) ldentificacién oficial del propiset

Nota: En el ofigio debs
propietario, uhicacion del
selicita y proparcionar

Coordinacion de 2. Recibe anexos, a B hrs,

Gestion Territorial cumpla con les r

= juegos indicando 2 hrs.
o puede ser atendida,

cio de procedencia en dos juegos y hoja de |, 2 hrs,
0s Juegos para generar linea de captura y
na copia al interesado para. su pago en la@
t bancaria commespondiente, recibiendo

probante de pago. Archiva oficies, hoja de datos :.r
anexos temporalmente.

5’ Recibe y valida el comprobamte de pago en el sistema. 15 min
SITECRED
{httpidwwew finanzaspaxaca gob. mxy/sitecreoidocumeantos
_multiples.jspl. determina si el pago es correcto.

¢El pago no es correcto?

i (Retorna con la actividad No. 4).
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T ) LEl page es correcto? -
. Turna documentacibn al Departamento de Carlog 5 min.
Digital para su seguimiento:
ay; Comprobhante de pago. :
b} Oficio de procedencia.
<) Hoja de datas,
d} Anexos. I

Departamentede | 7. Recibe documentacian: 1 5 min. -
Cartografia Digital .
: a) Comprobante de pago.

: b) Oficio de procedenci
! cl Hoja de datos,

d) Anexos. V
Can el apoyo del er de ublcacion v | nexos, coteja
la informacidn cantani n la has utica =l !

| ' predic en la cart fia,

MNata: Si i algin prclblér'na icar el predio,
inconsistenc las me lindancias & por
tratars 4o co determina si 28 necasarnio |
real i i miuekie.
e i
Gogari 3 a verificacion fisica?
{Contiptta con [@ actividad Na. 10]. '
i
iEs necesark ar una verificacion fisica? 5
Realiz fficacion flsica en |a fecha y hora acordada 8 hrs
can gl | sado

@ porde con la informacion recabada en la | 2 hrs. 30
vedticacion figica vy realiza las madificaciones a Iz min.
zarafia.

.Genera el reponte de verificacitn cardografica con las 15 min.
modificaciones realizadas previamenie de acuerdo a |a
informacion de la verificacion fisica y determina el tipe de
avalin solicitado.

QQ

iSolicitan avaluo catastral?

{Continlda con ia actividad Mo, 14,
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. Departamento de
: Valares Unitarios

A Solicitan aval(io comercial?

11. Envia docurmentacion al Deﬁartamer'ltu de Yaiores
Unitarios:

Reporte de verifisacitn fisica.
Feporte de verificacidn cartografica.
Comprebante de pago.
Cficio de procedencia,
Heoja de datos.
Anexos.

aj
b}
c)
d)
a)

f)

12. Recibe documentacion:

a)

Oficto de
Heja d
ANex0s.
Realiza estugi
cormercial

ga

13 Turna

ey Oficia

fi  Hoja de datos.

g 05,
decumentacian:

Estudio de mercadeo,

Reporte de verficacién fisica (en su caso).

Reporte de verificacion cartogratica.

Comprobante de pago.

Oficio de procedencia,

Heja de datos,
Anexos.

= |

b)
c)
d)
2)
f)

g;

Elabora avallo catastral 6 comercial en dos juegos, en

base a la informacion propercionada vy turna junto con la

docurmentacitn a la Coordinacion de Sestion Tenitorial.

5 min.

5 min.

2 hrs,
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Coordinacion dé 15, Recibe docurmentacidn; 5 rmin.

Gestion Territorial
al Estudio de mercado.

b} Reporte de verificadian fisica {en su caso).
¢} Reporie de verficacion carggrafica,

dl Compiobante de pago. ;
e} Oficio de procedencia. :
i HHoja de datos,

gy Anexos, 3
h} Avalio en dos [uegos. |

18, Autoriza y recaba acuse dg reci WU jusego mirn,
avallie y entrega el segurido al intergsado. Arthiv
documentacian.

Fin del pra
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| 1. Nombre del praocedimiento: Certificacion de avalio de perito.

Fecha

4 horas/ds rminutas.
De elaboracion: De actualizacign: | Clave!
Enero de 2018 MNo aplica ICEQ-DYS X

2. Objetivo:

Certificar los avallos catastrales etaborados por perito v daf para o
. solicitudes presentadas por los peritos con registro ante el Institule’a traves de ofic

3. Marco juridico;

Ultima reforma el 31 de diciembre de
Articulos 1, 2, fracciones Ly |I; 3, 4,1
Big fracciones |, I, I/ v, 23 Bis 1,
S0 B, 21,y ;52 58y 64 H.

. g, il; 13, 718,18, [y VI, 23, 23
30, 31433 37,40, 45, 48 49 50, 50 A,

» Leyde Catastro para el Estada de Oaxaca. o V
Publicada en el Extra del FOGED el 16 de 1945.
[
26,

= | ey Estatat de Hacienda.
FPubflicada en el FOGED degliciernbre de
Ultima reforma public
Articulos 58, 58 v 60,

12,

= Eey Estatal de .
F_'uhlfcada en el el 24 de diciem del 2014%;

bre de 20158;

ta Catastral del Estado de Oaxaca.
de marzo del 2015,
raccion |1V, -

nto de Caregraffa Digital.
.._.* Perito Valyador autarizado.
5. Politicas de operacion:

= F| pento valuador debera contar con registro vigente en el padrén de perites del Instituto.
= FEl predio debe estar inscrito en el Instituto Catastral del Estado de Qaxaca.

| §. Formatos 2 instructivos:

s  Formato de verificacion cartografica. {Anexo 1)
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[7. Descripcién del

procedimiento

Responsable

Descripeion de la actividad

Oireccidn General

Coardinacian de
Gestion Territorial

Departamento d
Yaluacisn

1. Recibe oficin de solicitud de cerificacién de a
catastral practicado por perito valuador, anexa v envia a'le

Coordinacion  de  Gestion Territorial  la iguie
documentacitn:

a) Oficio de solicitud.

b Certificade de avallo catastral p
valuadar en dos jusgos.

al Copia del antecedente de propiedad.

b} Copia de la boleta de pago prodial

¢) |dentificacién oficial de o V
Motar En el oficio + ar namb dei

propietanio, ubicacia

2. Recibe anexos
Departame

isitos,  turna  al
uifniento.

ap Of aticitud.

by Ce e avalio catastral practicado por pento
or.

izdel antecedante de propiedad.

Copia de la boleta de pago pradial,

entificacion oficial del propietario.

Revisa y valida que e peritc haya requisitado
correctameante los datos en 2| formato de cerificado de
avalluo v fevisa los factores aplicados para el calculo del
valor del inmueble,

¢Ne existen inconsistencias en la requisicion del
formato de certificade de avalie ¢ en el calcula del valor
def inmueble?

{Continta con la attividad MNo. 5).

T

20 min.

30 min,
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Existe alguna inconsistencia en la requisician det
formato de certificado de avaliuo o en el calculo del valoy
del inmueble?

4. Elabora hoja de chservaciones de valuacidn indicando 5 min.
inconsistencias encontradas en |a revisién del fgrmata de
certificado de avaluo para su solventacisn o actaragion

5. Turna al Departamento de Cartografia Dig su in.
seguimisnto:

a) Oficio de solicitud.

b} Certificado de avaluo catastral practicado por perito
valuador.

¢ Copia del antecedentede progiedad.
d) Copia de la boleta gdial.
de igtario.

&) Identificacidn ofici
5U caso)

1 hr. 45
.

Crepartamento de 5.
Cartografia Digital

icado por perita

on el apoyo de oquis de ubicacian, el sembrado de
rucciones y los anexos, coteja la informacion en
tos, ubica el predic en la cartografia y
5 construcciones  segun  la  informacion
por &l perito.

¥isten inconsistencias con la infermacian de
ioh ¥ construcciones reportadas en el avaluo de

i
i perito?
Q ' (Continda con la actividad No. 8]

¢ Mo existen inconsistencias con la informacidn de
ubicacion y construcciones reportadas en el avalla de
. perite?

7. Genera ef reporde de verificacion caregrdfica con la - 15 min, I
ubicacién y construcciones del predio de acuerdo a la | -
informacién presentada en.el cedificado de avallio de
perito valuador, Devuelve decumentacion al departamento
de valuacidn.
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. &} Ofigio de sclicitud.
b} Certificade de avallo catastral practicado por perito
valuador.
c) Copia del antecedente de propiedad.
d) Copia de |la beleta de pago predial.
&) ldentificacion oficial del propietario.
fi Hoja de observacionés de valuacion (an su c 1.
g} Hoia de observaciones de cartografia a
h] Reporte de verificacion cartografica (

‘8. Elabora y envia hoja de observ cando rmir.
inconsistencias encontradas para predio
construcciones, modificar observaciones ffo aclarar.
Cepartamento de 8. Recibe documentacion: 5 min,
Valuacidn
a) Hicio de solicitud

bl Cedificado dg catastral practi op eritc:
valuador.,

@)

d)

€)

f

g) rtografia {en su caso).
hj afica (en su caso).

ian yfo Cartogratia Digital?
10. Envia docume i a Ia Coordinacidn de Gestian B min.
erritarial. (Continda con la actividad Neo. 13}

M chservaciones por parte de les
amentos de Valuacidn yfo Cartografia Digital?

11. ora hoja de datos para generar lined de captura y 30 min.
: a la Crordinacién de Gestion Territorial para su
Jimiento:

- Oficio de solicitud.
Certificado de avallo catastral practicado por perito
i valuador.
¢) Copia del antecedente de propiedad.
d} Copia de la boleta de pago predial.
2} |dentificacion oficial del propietaria.
Hoja de chservaciones de valuacién
3 Hoja de observaciones de cartografia
1 Formato de verificacidn cartografics -
i} Hoja de datos
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iy

Gestion Territorial ! 12.

i b)

‘Copia del antecedente de nropiedad.

Mannal de
Procediniienious

plidy

Recibe documentacion v entrega al perito,

Oficio de solicitud.
Certificado de avallio catastral practicado por pen
valuadar,

Copia de la boleta de page predial,
ldentificacion oficial del propietario,
Hoja de observaciones de valuacion |
Haja de observaciones de cartogr
Formato de verificacidn carogr
Hoja de datos (en su caso).

As0),
a50).

5 220}

Nota: En caeso de existimsbservaciones,

perite el cerificade e awallo, antec
propiedad ¥ hejas dg abservagiones para
lizg cotrecciones’?

actividad

ntraga al
nte

& El peri
{Fetoma co

itc realizd

13,

| compra

ago en el sistema |

15 min.

¥
doc

SITE

Recibe & valida
de

rmina siel o

&5 correcto.

| @{Ratm

utori

¢El pag
)

@ ofrecio?
3 agtividad No. 11).

| page es correcto?
recaba acuse de recibido en un juego del avallo
gl segqundo  al . interesado. Archiva
o]

=]y
ume

Fin del procadimisnto.

5 min.
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8. Diagrama de Flujo

Coordinacian de gestion territorial
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Certificado de avalto catastral (formato tamafio carta).
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| 1. Nombre del procedimiento: Propuesia de tabla de valores catastrales. .
Arsa administrativa responsable del procedimiento: Departamentq de V Unitarios.
Area de adscripecidn: Coordinacion de Gestion Tapitorial.

Fecha Tiempo de ejecucion:

46 horas 37 minutas. Paginas:
De elaboracién: | De actualizacidn: | Clave: ‘

Enero de 2016 N aplica ICEQ-D¥.

2. Objetivo:

Proporcionar a los municipios propuestas de valores catastfal
cobrg de las contribuciones sobrg la propiedad inmobiliaria.

3. Marco juridico: _ '

» Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca.

Publicada en et POGEQ &l 18 de diciemb

Lltima reforma publicada el 31 de dicie

Artieulos 1, 2, fraccion | v il; 3, 4, [il;

WIIE 23 Bis 1; 24 48,

\Y%

18019 [y VIl 23, 23 Bis,

13,17 X1V, XKLL

1

« | ey Estatal de Hacienda.
Fublicada en el POGED &l
Ultima reforma publicad 3
Articulos 58, 59 v BO.

» |Ley Estatal de Derech
Publicada en e

Se asescia a los municipios que tengan celebrade convenio con el ICED.

Las asesarias podran hacerse entre autoridades munigipales y personal defl ICEO.

Las tablas de suelo, construccian v plano de zonificacion se entregaran a las auteridades
runicipaies.

6. Formatos e instruclives;

= Noaplica.
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7. Descripcién del procedimiento N
— —
Responsable Descripcién de la actividad - TI?nThF;g}
Direccion Genersl 1. Recibe y envia a la Coordinacién ge Gestiah Terrtor 10 min.
oficio de soliciiud de la autoridad municipat,
| Goordinacitgn de 2 Recibe oficio de solicitud y envia al D de | 20 min.
Gestion Territorial Valoregs Unitarios.
Departamento 3. Recibke oficio de solicitud v registra soligifidde |a autngddad
Walores Unitarios municipal. Archiva temporalmente.

4. Asesora g2 ia autoridad mue
de valor catastral de cuot:

para definir llpropuesta 35 min.
zonas de v ;

5. Recihe propuesta rma nal o digital de la\autoridad 45 min.

municipal y deterniina,

ne conveni
N la activi

AN tiene ¢
8. de datog para linea de captura y envia a fa 15 min.
idh de Gestiin Tegitorial.

Coordinacioén de ibe v enviahopa daidatos a |a autoridad municipal para 20 min.
Gestion Territori ue raalice ef p cofrespondiente,

iNo realiza pago?

Fin del procedimiento,
£5i realiza pago?

e de la autonidad municipal comprobante de pago, 10 min.
valida en el sisterna SITECREQ v envia hoja de datos v
comprobante de page al Depatamento de valores i
Unitarics para realizar ios trabajos técnicos necesarios. :

Departamentio 9. Recibe: 1 hr
Valares Unitarios 18 min,
) Hoja de datos.

b) comprobants de pago.

Elabora plan de trabajo en coordinacidn con a autoridad
municipal ¥y determina el tipo de propuesta.
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'| e ) N iLa propuesia elegida es de cugta fija?
i . {Continda en ia actividad No. 11}

I ilLa propuesta elegida es de zonas de valor?

10. Realiza recormndo & la zona ‘urbana para recab 24 hrs.
informacion e identificar las siguientes zonas: V

Zonas de valor catastral.
Oferta inmebiliaria.

Zonas homogéneas.

Asentamientos urbanos,

Equipamiento urbano, .

Mota: El tiempo de elabo ta sujeto al afno de
los poligonos donde se re o3 estudidgstechicos.

oo oo

11, Elabora la propues cuota fija o de 186 hrs.
la documentagio
1 hr.
18 min.

aytoridad municipal no valida propuesta?
{Retorna a |a actividad No. 11}

La autoridad municipal valida propuesta?
. Recibe informe, genera y envia mediants oficio propuesta 25 min,

de valor catastral a la Direccion General para su visto
buano. :

Direccion Generd 14. Recibe oficio de propuesta de valor catastral, revisa y | 45 min.
otorga visto bueno. turma a la Coordinacion de Gestidn

Territarial para trémite.

Coordinacion de 15. Recibe oficio de propussta de valor catastral, entrega ala 22 min,
Sestidn Territorial autoridad runicipal, recabando acuse en copia. Archiva
[ acuse vy oficio de solicitud.




84 SEGUNDA SECCION SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

‘i%;" | s daassigt Manual de ¥ i
Wi | del Patads de O x . =
2 R Procedimientos Genarande
Bienestar
R 5l

' 16. Recibe oficio y propuesta de valor catastral, entrega a la
: autoridad municipal recabando acuse en copia. Archi

acuse, oficioc de solicitud de la auforided municip
comprobante de pago v estudio de entorno fisico urb

rustice.
Fin del procedimianto. V
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1. Nombre del procedimiento: Certificacion de ubicacion y superficie del inmuekie. | |

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento artografia -
Digital. i

Area de adscripcion: Coordinacidn de Gestitn Territorial.

Tiempo de ejecucién: Total de |
L '__M____‘_L___f_echa _ 9 horas /55 minutos ’__! Paginas;
De elabhoracion: De actualizacion: | Clave: :
Enero de 2016 Mo aplica
2. Objetivo:
Expedir Certificado de Ubicacidn del bign inmusble mediante
propietario.
3. Marco juridico: _ e

s
» Ley de Catastro del Estado de Oaxa
Publicada en €l POGEO el 16 de dj
Ultima Reforma el 31 de diciembre
Articulos 1,2, fracciones | y |I;
Iy lli: 23 Bis t; 48, IV, 51,

» Ley Estatal de Hacienda.
Fublicada en el POG
Ultima Reforma el 31
Articulos b8, 58,

dicia =
iciembre de 20
+ ley Estatal de Dapachos.

Ffublicada al POGED &t 24 de d) bre del 2011,
Litim for 31 de digiembre de 2015,
Artictlos 2 w6dY, fraccion

al Instituto Catastral del Estado de Oaxaca.
GETRSPE de marzo del 2015,
wmeral 1.1.0.4; 10,18, fraccion XMI; 23, W, A1y X1

Dep to'de Cartografia Digital
o« Coon 16N de Gestidn Temitorial.
= DirecciomGeneral.

5. Politicas de operacion:

= Ubicacién Geografica.
6. Formatos e instructivos:

»  Formato de verificacidn fisica. (Anexo 1)
_ = Formato de certificado de ubicacion del inmueble. (Anexo 2}
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7. Rescripcion del procedimlento

—— - gy, Tiempo
Re?ponsable Descripcién de la actividad infhrs)
Direccion General | 1. Recibe oficio de solicitud y anexos del contribuysemig 15 min

turna a ia Coordinacién de Gestion Territorial.

a) Copia de antecsedentes de propiedad. V
by Copia de identificacitn oficial.
¢} Caopia de boleta predial.

Croguis de ubicacidn,

Coordinaciton de | 2. Recibe oficio de solicitud y anexos, pevisa y $rin
Gestian Territorial . atencign al contribuyente, analiza el 0 de interes de

Departamento de - isi dos:
Cartegrafia Digital
: ; opiedad hable del i,

propietarg o el autorizado,

re interés \

credita e] interés

P ¥ ==V - L T

2 aliza ficio de | ] iz en dos juegos, fuma junto 30 min
emaran cfici@ de soclicitud v anexos a la
dinacion Sestibn Territorial.,

Coordinacion ecibe: 5 min
Gestion Tergitorial ay Ofi improcedencia en dos juegos.
b}y Me m.

ficiglcle solicitud,

vig dos juegos del oficio de improcedencia para :
y firma a la Direccidon General.  Archiva
oralmente memorandum, oficio de solicitud v anexos.

Recibe dos juegos del oficio de improcedencia, firma, sella 10 min
y envia a la Coordinacidn de Gestion Territarial, :

cidn -@

Coordinacién de 6. Recibe dos juegos del' oficio de improcedencia +0 min
estion Terrftorial - debidaments firmados vy sellados, entrega un juspo del ]

cficio de improcedencia ai contribuyente, recaba acuse de '
recibide en el segundo jugge del oficic y archiva |
expediente completo. :

Fin del procedimiento
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| Crooardinacian de | 7. Agenda verificacion flsica y comunica fecha y hora al 20 min
Sestion Territorial contribuyente. '
Departamentc de
Cartografia Digitat
Coordinacidn de 3. Realiza verificacion fisica v elabora; S hrs.
Gestion Territorial '
: a) Formato de verificacion fisica en dos
b} Planc cerdificado en dos juegos
cy Crden de pago en dos juegos.
d) Oficio de pracedencia en dos | S,
e} Memorandum.
Firma documeantacion de §
de wverificacion fisica
documentacion de
anexos a la Coaordi
Coordinacidan de g 15 min.
s estion Temtonal ificados ¥y envia
ra sello y firma a la
oralmente Mamarandum,
d ¥ anexos.
Direccion Seneral 1 15 min.
ficivs de procedgncia.
Y Planos cert
Sella daveelve a la Coordinacidén de Gestidn |
Territor
11 Juegos de: 15 min.
icios de procedencia,
Planos certificados.
Entrega oun  jusgo del oficioc de procedencia  al :
contribuyente v orden de pago, recaba acuse de recihido
en el segundao juego del oficic de procedencia y orden de |
pago, archiva temporalmente. i
12. Recibe y verifica comprobante de paga, enfrega plano 20 min.
certificads en original al contribuyentes, recaba acuse de
recibido en el segundo juego, archiva expediente
.completo.
Fin del procedimisnto
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§ P nEsnibue i Procedimientos Genarando
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1. Nembre del procedimiento: Expsdicid:ﬁ"d_ehplanumcarmgréficu yic informagion cartﬁgrgfica |
| digital.

Area administrativa responsable del procedimiento: Departament
Digital.

Area de adscripcion: Coordinacién de Gestion Territorial. |
Fecha l Tiempo de ejecu:::ln: Total de

. _ - 12 horas/30 ni Paginas
D& elaboracion: | De actualizacion: . Clave:
Enero de 201185 : No aplica |
5 EEEEVEH_____,..__..-___._._H_ I B P

Expedir plano cartografico o informacion cartogrd
contribuyente mediante oficip de solicitud.
3. Mareco juridico:

» Leyde Catastro del Estado de Oa
FPublicada en el POGEQO & 16 de di
Ultima Reforma el 31 de dicie
Articulos 1,2, fracciones | y b
[, 52 y 58,

Vi 18,19, 1y VI, 23, 23 Bis 1, 5T,

+ Ley Estatal de Hacie
Publicada en el POG

& el § de matzo del 2075.
aral 1.1.0.4; 10, v 23, fracciones VI, Xy Xl

_Departa entc: de Cartﬂgraﬂa Eﬂgltai

5. Politicas de operacion:

»  No aplica,
6. Formatas e instructivos:
» Formato de plano cartografico. (Anexo 1)
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e T RS O e Procedimientos Geparaidt
TR T _ Bignestar

e

il
I

Responsable Descripcidn de la actividad Trienr?hp;g] -
Direccitin General | 1. Recihe oficia de solicitud y anexos del contribuyen Smin |
turna a la Coordinaciéon de Gestién Territorial: : !
a) Copia de identificacidn oficial. :
by Croquis que indica zona.de interas.
Nota: En ia solicitud se indice si se
cartegrafico o informacion digital.
Ceparfarmeanta de 2. Recibe oficio de solicitud vy angko rnin
Cartografia Digital atencion al contribuyente, analiza ¢"&rea
_ Mo existe cartografia’d rea de interéy
3. Realiza oficio de | s Wjue y l 30 min
memerandum, ftr ici ansKos a la
Coordinacian de :
Coordinacidén de 4. Recibe: I| 5 min
Gestion Territorial a) encia en ju '|
' 1
improcedencia para sello y
eral. Archiva temporalmeante
itud y anexos. |
Lireccién Sener ficio de improcedeancia, firma, sella
gnvia a la Ceoordinacian de Gestitn Territorial.
Coordinacion de 6. Recib uvegos del oficic de improcedencia | 20 min
Gestid abi te firmados y sellades, entrega un jusge del
_ procedencia al contribuyente, recaba acuse de
= 107 en el segundo jusgo del oficio v archiva
sdiante complato.
O Fin del procedimienta.
Q ¢ Existe cartografia del area de interés?
iSolicita informacién digital?
Departamento  de | 7. Selscciona capas de infarmacién, exparta ¥ grabs - S hrs
Cartografia Digital informacion en formato digital: 30 min,
a} |nformacion grabada en formato digital.
b} Crden de pago en dos jusgos.
c) Oficioc de procedencia en dos juegos,
L ®) Memordndum. ’
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!'ﬁé:j | Imglitute Catastral h"{‘_lll“al dE‘ %ﬁ
| ! :

i ’\ el Edlado de Qeiach : — b AE
ﬁﬁﬁ Procedimientos Generandd
A W e ﬁi&fﬁ&ﬁtﬁr

- '/

Firma y envia con oficic de salicitud ¥ anaxoes a la
Coordinacion de Gestion  Territorial, (Centinfa a
actividad No. 9)

Nota: El tiempo de elaboracion depende de la infcrrna
de las capas que serd exportada.

iSolicita planc cartografico
Coordinacion de 8. Elabora, rs.
Sestidn Territarial a) Planc cartografice en dos juegos
b} Qrden de page en dos juegos.
¢) ©Oficio de procedencia en dos |
) Memorandum,

Firma y envia con oficig
Coordinacidn de Gestion

' I 15 min
Direccion General | 9. Recibe document
iy anexos, val
; informacion digit
i procedenci
| Archiva
10 min
Coordinacidn 10 min
Gestion Tergtorial
a; [Dos 05 de oficios de procedencia.
s \(jieges de planos cartograficos o informacion
ita
E ga un juego del oficic de procedencia  al
tribuyente y orden de pago, recaba acuse de recibido
| en el segundo juege del oficio de procedencia v orden de
| pago.
Coordinacic . 12. Recibe y verifica comprobante de pago y entrega plano 10 min
Gestitn Terrltmrl ‘ cartegrafico en original al contribuyente ¢ informacién

: digitai. recaba acuse de recibido en el segundo juege del
plano cartografico, © en e segundo juego oficio de
procedencia, cuando sea el caso de informacion digital;
' archiva expedients complato.

Fin del procedimisntio,
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Anexo1 . V
Formato de plano cartografico (formato tamario carta).
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% f,: i Manual de m&

h&; | desd BEstalts e Datacs PI‘DCEE] imientos Ggmeran o
BRI 703 MR G Bm:;as’tar

Nane o i SIS ST

Area administrativa respunsahle del procedlmlento Uridad d
Catastrales,
Area de adscripcidn: Direccién General,

Fecha ?tafl de
.............. i o F'ﬂglnas
| De elaboracién: De actualizacién:
Enero de 2018 Mo aplica
Z. Dhjetivo: |
Atender las solicitudes de tramites catastrales presentadas contribuyentes o fedatarios

publicos ¥ previa determinacion de su proceden grar &n el tema de Inforimgcion

Territorial dei Instltutn Catastral del Estado de Oaxa

Ultima Reforma el 31 de dicie
Articulos 1, 2, fracciongs | :

H, WHE IX, %, XD, XV, X0y
¥ XXX 18,18, Ly VII; :

1:51, | 52y 58.

+ Ley Estatal de Hacie
Publicada en el POG
Liitima Reforma di 1embre

Articulos 58, 3] . _
= Ley Estat e Derechos.
Publi GEG 4 de diciembre del 2011,

ma elB'I_r:te de 2015,

g12,

/| Reglamento de 8
Fublicado en el deth ta POGE el 31 de diciembre de EUDQ

Articulos 1, 19, 44, 45 46 47 y 5¢
Reglaw o Interno del Instituta Catastral del Estado de Qaxaca.-
Fub n el PFOGED &l B de marzo del 2015.

Arﬂcu a6 1. 3.4, 6, 10, 15, 168y 17, fraccionas |, I, NI, IV, XV,
4, Responsab G

» Delegacian Catastral.
s Departamento de Cartografia Digital.

5. Pnlltlcas de operacidn:

+ Noaplica.
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6. Formatos e instryctivos: ' |

Solicitud de trémite catastral. (Anexo 1) | ‘

Formata de verificacion fisica, (Anaxo 2)
Formato de avaltio catastral. (Anexo 3) V
Cédula catastral. (Anexo 4)

N
oY
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7. Descripcién del procedimienta

Tiempo

Responsable Descripecion de la actividad ninfhrs)
Celegacion - 1. Recibe y analiza .a soliciiud de tramite y anexos, colej 10 min.
Catastral el sistema de consulta al padrén:

a) Solicitud de tramite catastral firmada pe

contribuyente (propietario) (original ¥
bl Antecedente de propiedad {copia}l.
¢) Croguis de lncalizacidn def predi
d} EBoleta predial vigente {original
e} Licencia de subdivisian a latifi
fi  Plano de subdivisién o lotificacién
g} Archivc digital george ncladn

descriptiva y planc
Cuando sean mas

dos ylo/cotejados”?

2. uyente que  sus

doc requisitos. {Retorna a la
act :
s reqUisi idados y cotejados?
NEnwia orre electrﬁnfca archiva  digital 5 Mmin.

eorreferencjad memoria descriptiva ¥ plang al

E epartamento de Cartogratla Digital,
Departame : 4. Recibe hive digital georreferenciado con memonia | 5 min
Carto ' iptiva v plano, determina,

_i &No existe antecedente cartogréfico?

ica, valida y registra chsewacmnes en ef archivo digital 15 min.

eurreferenmadc:
Q 15i el tipo de observacidn es de compiementacion de

reguisitos?
| (Reterna en la actividad No. 1)

L5i el tipo de chservacion es de ubicacion del predio?

1 8. Zolicita verbalments a la Dellegacién Catastral realizar la 5 min.
verificacitn fisica,
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u
3 ﬁéTeéaEiﬁh 7. Recibela §u|icitud'¥ realiza el formato de verificacion fisica. "3 hrs.
Catastral

| Departamento de
Cartografla Digital

Deiegacion
atastral

Ve

8. Envia via corren electrénico el formato de verifica

fisica al Departamento de Cartografia Digital.

9. Recibe el formate de wverificaciéon  fisic Archiva
temporalmenie formaio de verificacion fisica ntiglia

con ia actividad Mo, 10)

¢ 5f existe antecedente ca

10. Traza, asigha clave y da visto b via vlg Fmin.
electrdnico a la Delegacian Catastral torizacién de

11. Recibe infarmacion, cap
catastral, genera 3 redga ai

contribuyente o para su pago stitucion
bancaria corres o deleg 1] acibiendo
comprobante de go. Archiva fe rmente avallp
catastral.

a conforme con la

go para ser validade por la
scal _mediante el sistema  SIOX
hitps.dsiox. fin@nzasoaxaca . gob. mxfpages.htm)

£58i el pago no es correcto?
etorna a la actividad No. 113,

;3 el pago es correcto?

ibe comprebante de pago, asigna nimers de tramite,
i5tro y cuenta, anota en el libro de registro. Archiva
poralments comprobante de pago.

4. Captura en el pregrama la informacion del trémfte para la
expediciton de cédula catastral

15 Imprime la cédula catastral en papel seguridad vy otra
impresion en hofa klanca, entrega al contribuyente céduta
catastral en papel seguridad, recabando =u firma en la
impresian.en hoja blanca y archiva,

5 min.

5 min.

S min.

5 min.

20 min.

20 min.

10 min,
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Departamento de 16. Envia wla correo electronico al Departamento  de 5 min.
Cartografia Digital Cartografla Digital, las cuentas asignadas an la subdivisio
o Itificacidn. Archiva expedients.
Cedula catastral {hoja Hanca).
Comprobante de pago (copia).

)
)
1 Awvallo catastral (original).
1 Merificacién fisica {en su caso).
e} ooliciud de tramite catastral firmad Vm

contribuyente {proptetanc) (original).
fi Antecedente de propiedad (copia),




110 SEGUNDA SECCION

o ———— e e — s —

s

SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

:?ﬁr | triatiuta Cotustral

Manual de ,ﬁ’ ?%
Procedimientos GQaneracds

‘SBhenestar
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8. Diagrama de Flujo

Bireccidn general

Blelegacion Catastral.

i Departamenta de Cartografia

Digial.

¥.- Aacibe la solicityd y
eAlEd el fammats de
warilivauion figica :

G- Envig fonmalo de
wariicasic: Tigics.

e captua y
“hoters o

e -

il

Imra: caiastrall: i
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Anexo 1

Solicitud de tramite catastral (formato tamario carta).
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Anexo 3

Avaluo catastral (formato tamano carta). 2
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Anexo 4

Cedula catastral (formato" tamario carta).

FiZ F..O (381

CERDULA CATASTRAL

ELAMETIEUT) CATRSTRA: 08| ESTALAIE (LALhCA D€ CONFARIN DN COM L5 ARTICILAS | rrRIGToN | | PRALCEBER IV 15 8, T, irmcﬁr! W1 alsmm&smmmmw| qu 0 XN L)
S5B8 13RH, siml.ccmwwmmaﬂambsumnﬁ wmwawmummm FRATE LR, cgm

CLAVE

TIMD BE TREMLTE ¥ MOWIMENTE FECHA D8 RETEBEIGN

FECHA OF CELEMRACION

NEMER]

PERIONAT

DOMICILLG FIBGAL:

oLl N LOTE LFMA  MFHR ENATA ZOHA

i

LIEAINAE  ALEATL, v : % )

GURFRFICIE REGLARARE SMBERF K OF 5| ARADR M_?.

SUPERF ICIECART YOYER EIT. PELPLRE IGEICART ¥ VER Fi6. M"-‘f.

TIFO DE TERRFRE (kL Ol CST,

D GRERRRAL HHELEY o
FAUL DE vaLnR \SLEHNERES h
LIBICALHOH EH M Zrda AREOA D FFFECIF S

FORKS ESTADD OE COHDERYACHE]
FROPIEDAD TIE WP DE SHHETRUES
HOMsse . Mz THIAYISE M:‘

EIHD TR

HOWORE Dx LA FALLE

HiEHERY ut SAEHIG G Pt

QBN Fh R IR T

WEHIGIPL

LI

TECH DE REOISTRD HilM REGRE FEGHA DE [AGD
PAGARA & PARTIROEL

wow.ce s oRPace [ |FECIA DE ELABORACID S N EUESTS
i HE WOLETTD OE PAGD AL _| BIvEsTRE

AKALA DE JIAREE QANKEA A FT9 DE

i
1 Caihensed IHECTINA SENERAL PEL INETIIUTO CATARIRAL DEL ESTADD OF DRZACE
{ WALADE
€4 SARA MARTA DES. CARMEY GOMEZ 4BASTAL
Reagoe

SELLG

| wH AEUEHDD e LA DR ECTodR
wACA FUBLSCADC BN EL PLEN

LHEARL 0L
ARHLAL DL SCAIFRUG BEL BF1ADD, [OK

WYITIN D CAEASTRAL FFL FEIADY

T —— n:c||:,\ 6 DE WAL (B34S STLA Lo FRASERE COOULALA 1EFS DN LA WRORD

s L Pk [EREEA RUIE RN

Tdh¥ie ol st st 10 11, 10, u E %l"“l.!l'rﬂ‘mmﬂﬂm""""W""ﬂﬂllHﬂﬁliﬂiﬁlm.!l"wovlﬂllu’mH"r L ]
LS h‘«lolu |1llaujﬁl’\m¢¢ubll'¢-hwr»m & b ol @ et dowil wcha Iy 1ngdr, plawradin og: o Enbirn g lrkwraci M Tosaut, P eofons e b Leg
I

e T e R e T prriinfarton ple-drl FAALEIpNAIL 3 paspuRy b u“mwuunmgﬂﬂ BHUE L Bl Thy Ch
b el AT Faligi MT« W GAr b i ped o LA Wﬂb-mu s;:sahl»‘u ¥ et Hy it i Ik el del 3, |

mmn.xam—h ol scpatauiT s pa Cifctey. e . W piam G 15 rhnr Fudn Taib mkeios. ke dal. , e i muﬁhmmm-fwwommmmaw

b e i, 1y 9 e s -qu--'wiar PP oA TR e Bakte «m-mmmmummnnunm Dl 1 AL A 24 ] et P41 U0k 4k b W sk bcHeh Rkt Frfinad i ke Comavil
ity 2T

E3 i e ko g on, gy Y IO muwmmudwmmaw-n 0 Eiptn My

Lu mrttor. e s N:rno-a B Piove | TR (mga IR, 1k, % Wn’m‘!l'yww .-L-\'

dpatimde on o wrim b T Gl Maquustulhh’\lnhnﬂdaﬂnlw&:n'ﬂ

* a8 ity 146 DB iy WAL T SRt €3 Fry i 1l ol

R L. FMOTA00AMA Dararm TR,

REREE r Titwbh QiThara \HH 24,9, 10 11 24 Ml Ao bt e ol vl Cidded S,
o ket ST LD -ﬂlﬂﬁw bk:NiImﬂjmwmﬁﬂlnﬂmmd‘mddﬁﬁmﬁiFﬂuhtmfmIinxi.hllh’?im.
Exdaes i 00 37 dlr Dot Fa oha 200N, B Emeda o A 10 0 TS e 2015,




SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016 SEGUNDA SECCION 119

P : P v T

[—— Manuaal de

|
g
Procedimientos Conarantia
: R i L ‘Honestar
R . -

| 1, Nombre del proecedimiento; Tramites catastrales fotales; Traslado de dominio, infegracién
¥ reciificaciones / Delegaciones. .
Area administrativa responsable del procedimiento: Unidad
Catasiraies. '
Area de adscripcion: Direccion General

gaciones

Total de
Paginas: :

| . 3 . FEC
Facha | : Tiempao de ejecucion:

: |
De elaboracion: | De actualizanién: | Clave:
Enerode 2016 :

2. Objetivo:

Afender las solicitudes de trémites catastraieé [res
publicas infegrando sus bienes inmusbles en el Sig
Catastral del Estado de Gaxaca estableciendo |

ibuyentes o fedatarios |
n'@erritefial del [nstituto
ci drministrativa. l

3. Marco juridico:

» Ley de Catastro para el Estad
Fublicada en el POGED &l
Ultima Reforma el 31 de di
Articulos 1, 2, fraccione : CWEL VT LA,
w XXX, 18,19 1y : Bis 1; 51, I; 52 v 538,

» Ley Estatal de
Publicada en
Uttima Reforma
Articulos

115 de Biciembre®del 2012,
e diciembig de 2005,

= |Ley Estatal
Pub ada

] ament

Publicado & to PDGEfel 31 de diciernbre de 2009.

Artioul 2\8. 4,14, 19, 44 45 48 47y 52,
« Redql to Interne del Instituto Catastral del Estado de Daxac@
Publicadg.en el POGEDS el 6 de marzo del 2015,
Articulas 1. 3, 4, 6,10, 15, 16 ¥ 17, fracciones |, 1, 11|, [, X1 |

4. Res ponsahl&s

» Delegacibn Catastral.
| 5. Politicas de operacion:

s - Mo aplica.
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. 6. Formatos e instructivos: _ B
! Solicitud de tramite catastral. (Anexa 1)} |
Formato de verificacion fisica. {Anexg 2) ,
Formato de avaldo catastral. {Anexc 3}
Cedula catastral. (Anexo 4}

*

. \/ |
&° LY
O R

N
oY
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| WAESTINE F 5 R ST Biaragtar
\-"-_ - —— . -—— - R I L TR SR ) . — -—— e —— PR T —— . . — "'-’ll
| 7. Descripcion del procedimiento
[ - '_' i T o e e
. Responsahble Descripcion de la actividad TI?nTIﬁ:]
Delegacién | 1. Recibey analiza la solicitud de iramite y anexcs, cote] 10 min
' Catastral al sistema de consulta al padron:
ll a) Solicitiud de framite catastral firmada
_ contribuyente {propietaric} {original y 1 i
|, bl Antecedente de propiedad (copia). |
; gy Croguis de losalizacion del predi :
il d) Boleta predial vigents (criginal l
: g} |dentificacidn oficial {copial.
; f}  Archiva tempeoralmente document l
| :
: | ¢ 5i tos reqguisitos no est: ;
! 2. Comunica wverbal te 10 min l'
. documentocs no 2} |
| actividad No. 1) |
£ Si los req tan valid otejados? | |
! 3. Ubic digen el pro de Google Earth, - | 15 min

O s@ pu ar el predio?

erificacion  figsica. Archiva; 3 hrs. l
iBn- fisica {continta a |la actividad

e for :
eMporalmanteiverific
io, 9]
;3e puede ubicar el pradia?

5. Recibe cion, captura datos para elaborar avallo 10 min l

z genera linea de captura y entrega al i

te o notarioc para sy page en la instiucidn l

correspondiente o delegacion fiscal recibiendo ‘ i

iprobantie de pago. Archiva temporalmente avalio

£35i el notario o contribuyente no esta conforme con la | :
base catastral del predio? ' _ ]
{Retorna a la actividad No. 3). |

|
l 51 el notario o contribuyente estd conforme con la base :
catastral del predio? l
i : .
3. Recibe comprobante de pago para ser validado por la | 10 min
| Delegacion  Fiscal mediante e sistema SI0X ]

(hitps:Heiox finanzZasoaxaca qob.mx/pagos htm).
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 aviv it Fnbral B B Cey 2%

Marmal de
Srocodimientos

'1 10,

Archiva expedisn

"7 ¢5i al page no es correcto?
(Retormna en la actividad No. 4}

¢Si1 el pago es cérrecto?

| 7. Recibe comprebante de pago, asigna nimero tramite,
registro y cuenta, anota en el libro de registr rehiva |

iI temporalmente camprobante de pago.

. | 8. Captura en el programa la informaci
Il expedicion de cédula catastral,

4. Imprime la cédula catastral en pap
. impresidn en hoja blanca, &
|| : catastral en papel seguri
: : impresion en hoja blanga

gga al cantribuygnte cédula |
% abando 8 WE |

Bighestar |

TR iy it
5 min
@ para | ‘W
nuridad y otr 5 min
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Directora General del Instituto
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Anexo 1

Solicitud de tramite catastral (formato tamafio carta).
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Farmato de verificacién fisica (formato tamafio carta).
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Falm L CHTAC CE Dbvads. AEFORKS FIBLIZANY kENGATF IEGRE [ de 35,

CICICMOSZ OC 25'a. 12,4 LHUAMERAL | S04, 7, 10 1, 135 28 FRAGRIGE 2 @80y
P2 TOlIC NIE DAL LA, PURICASE CH EL FRTRA NFE FERICCIGO OFIC GF SORFEHG [

1

SF HE L LR Ly SISERITR wERIm IGASE0H JazL B RUEBLE 0W0E 8 10E GO | E'_fLINJI:'I.“-' IE EXrnHes

Skt S1 Sk GG L Uk ELTALEY UL Cia 3T DU
AR 11 WP E RN EL IS TLLGAD CASAS AL L
B Lalles 415H MELHA E P PR s apn Iy,

B LEEITLE TR T T P

LT T e T e ) o O 1

T FEGHA

T H [ u..-aull.ull:ur:- R "‘n"':-':'nl-T.g;m“""'“'
VAL e O LEE . =i p ELag RO
iy Ht oo LT T NGO

T L CRARYTE Y OICRAD N

ARG CTERIETICAS U T B Rl

ToHa RO0IES OH GRS, BENSICRB.OE TIPQ D& ] SERVIGIDT OE SERVICICE PE
cumuﬁg thH CONS TREICS 8N JHERAES TRUC TUAA iHFAAEETA-ICTURA FL
i CEMIMARTE ¢ EMLA TOMA :Jif_Eﬂ-Iﬂ
Tl HAHITALIOHIE o L A4 nETIaN AL MR T FE RS I TTT LTS 1 AFRA LTSI
0 CamMERT AL L U mkT O nRENACE O naflaf
W nDLEYSsL o) dc% J 0\ WANEAMA O  F-Fenirsiieag ol LLEGIH SIDAL
O AGRIGETa R TS PN TRERER O [EEZThO O  TELEFCHO
1 e e v aad b B [ TR R 1 VAT T I A 1) WoOhuSLRG
d cmn e y I s L TRAHEPORTE LECAKG
J I O FévIkEHTRCAIE
g Jurg L] MIBLHG
wWooturg
g
Tﬂﬁﬂ L.E'ERHEM:] F.Jt-:ll.qh I:IEi.. TIPO OEROTE FACTORED
2 TEBREMD |
= TR R RCE AT L Zamdreiig W HYERWoO EE IREEGU AR DAD
A1 R.ared U NHESIGULLR O WansZadEwD O uTER UL L3 FORMA
0 =USCIFTEAREF [T 111 W CF FREATE
0 TEFEI0 5 RoCil
) CIASE&
RLPEREICIS MEE IERRERD A ] PO DE PRAOFEDAO
ArEa@iifn-cs | 0 FRWADA
.-F!Fi‘. =04k Ly I:Ir) 51 I o=mya .
ﬁ'u-x I .::-L R L B O ~oduHeL

0 I'B‘T L “I‘-"" 0 L9TE E_FMera

O LCTZ IHC_IMACL HACTA RSRI0
O LOTE HOoeRo AT AR L 1 TR AN 13 LRTE PCCIDEMTADS & RJEDRE

FRCTOR:

TETADG DE .
TIPDLOF 1A EATEG{JEL.D’._ TANSERVACIDN LSS BaAD EH AHGE
0O Recbse  CF o afacs L I YT Gl 8ETASGAL E4 SOMEIRLGCIEH  ©]  pE| o ®alow
O v gaih L} Wik Lk RCER_R[ I ekt LI IZwWOBAYANCE O 1k § afess
0O woeRde O ECOHAKRRS O palis L drusik, IO SOWQEAYMMCE. ] pEJ A eefod
LE il O AcR™OLA O e=srrswarer 11 bBE e 3o
O eTg 0 NI A0, Y R O sedsds 01 ne pinaqas
3 wUT AL O utec J OC w1k adod
R TR
b B T TRURY L P



128 SEGUNDA SECCION SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

o Mk 111 ke T b b e 17T S ke T 0 ke T b e B T AR T A Y el m e i ey 25 e

Manual de }ﬁ/ ?{% |
Procedimientos Ganarando i
gi@ﬁ&ﬁt&l’j

. (RS ot S i

vk el Batado T o
VERIEICACION EisicA
FICEQVYFHE

1 CONS TR

MIVELES AREA CONSTRUCCHING M2
1 HIvEL —
ANIWELES

FNIVELES
_NIVELE®

[minfeym]

LIKDANEIAS DEL PREGIY
DE ACLERDO ATA VERIACACION FISICE VIO CANTOE RAFTA
VIENT 08 MEDIDA S COLINDAKRTES

(DB ACTUERDE AESCRITURAS
108 0IDAS  COLINDANTER

Vo, 6a. RO TTEAE ¥ FTeMA CEL
VERIFICADDR DEL RESPONSABLE DEL AREA PROFIETARIC 0. PGSEEDOR O LE

SELLO ASISTIO A LA VERIFICACIAN

A CE LEL



SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016

SEGUNDA SECCION 129

-:ﬁ; istituto Catastea Manual de

: 1 1 tiel Etado de Ommen . i
n, | i e -
Poie s Procedimientos

Anexo 3

Avalio catastrai (formato tamario carta).
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Cedula catastral (formato tamario carta).
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Procedimienios Ganerande ]

if_cé‘-i;.b el Bslado de Dagrca
: T o : . Eienastar

L

_1 Nom bl’e del procemmlenfO' Trastado de dommlﬂ de un bien mmuebte

Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de
Sc}hmtudes

‘Area de adscripeign: Coordinacion de Enlace Municipal.

itacién de |

T:empo de EJE.ELICIDI'I § otal de

B Fecha 7 horas!/ 5 minuto Paginas:

De elaboracién: e actualizacion: | Clave: 15

Enero de 2018 No aplica ICEO-OFES

2. Dbjet“it.ro: B i

Realiza tramites de traslade de doeminio seicitades por fedatario licos o contrictiyentes, para

determinar el valor catastral del bign inmueble, e integr en el sistema de informacion terntorial

del Instituto Catastral del Estado de CGaxaca, manter ol padrén cat lizado. previa

determinacion de su procedencia,
3. Marco juridico:

= Ley de Catastro para el Estado r:fe AXBCE
Artlcums 1, 2, fracciones | 2, : ,- LA Ry BV 8,18, Ty WIEHE 23,

s Ley Estatal de Hacien
Publicada en el POGE
Ultima reforma p

JArtlculos BE, &

» Ley Estatalfde Defechos.,

Pukli en GED 4 de digiembre del 2011,

Ultimla reforma publicada diciembre de 2015,
ficuios 24 68, fracgion 1Y '

ento de | atastro,

i PO el 16 de diciembre de 198946,
a el 30 de Diciembre del 2009,
Articuios 1, 20364, 14. 19, 40, fraccitn |; 41 y 47,

rno del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca. :
F’ubhc o en el POOGED el & de marzo del 20140,
Articulos®, 3, 4,6, 10, 26 y 27.

4, Responsabies:

Direccién Geaneral,
Unidad Jurldica,
Departamento de Tramitacion de Solicitudes.
Departamento de Integracién Territorial,
Departamento de Cartografia Digital,
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|« Departamento de Valuscion.

6. Politicas de opearacién:

..........

* No apiica.

6. Formatos e instructivos:

f T JEEYERE v}

+ Solicitud de tramite catastral. (Anexo 1)

« Hoja de verificacion cartogréfica o fisica, (Anexo 2)

+ Avallo catastral. (Anexo 3}

+ Hoja de dates para general linea de captura. o 4)
+ (édula catastral. {Anexo 5)

&
S
~ &
Q?‘

<
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7. Descripcion del procedimiento -
Responsable ' Descripelon de la actividad TI;ThF;:} ,
Direccién General ;1. Recibe solicitud de tramite calastral en onginal y co 5 min.

anexos, que presenta el contribuyente o fedatario pab
y anvia al Departamento de Tramitacidn de icitudes
para revisinn. '

Caopia del Antecedente -de propiedad. i

Croquis de localizasion def predié, i
Drepartarmanto de 2. RFecibe solicitud de tramit

Boleta de pradial original y cop
ofcatdstral en origin copigy 1 25 min.
Tramitacion de anexos, revisa gue esten complétos, analizg y epleja ta
ingr la ia.

tdentificacidn oficial {opcionall.
Selicitudes informacion, para get
ite catastral y 2 hrs.

tral y anexcs al
cumertacion.

soge

de integracién Territorial solicitud 5 min.
original ¥ copia y anexos para la | -

icitud de tramite catastral en criginal v copia ¥ 15 min.

. En caso de gque exista duplicidad de cuentas
strales, notifica mediante oficic a traves del
Departamente  de  Tramitacién  de Solicitudes  al
cuntribuyente para su tramite correspondiente.

i{Se ubicd predio?
(ContinUa a la actividad No., 8)

sNo s¢ ubicd?

6. Envia al Departamente de Cartografla Digital la solicitud | - 5 min.

de tramite catastral en original y copia y anexcs para
realizar la verificacion fisica.
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Procedimientos Generandc
T T A T T T Btenestﬁr |
\‘ ——— e e e e e e s e e e f e = Emr e e e e mes _..r’/rl
" Departamantode | 7. Recibe solicitud de tramite catastral y anexos, realize 1hr.
- Cartografia Digital varificacion fisica € imprime hoja de verificacikon fisica an ?
' - dos juegos v firma, envia al Departamento de Integra
Territorial,

- Integracidon de tramite catastral en originat y copia ¥ anexos,

Territoriat @
Aos juegos {\V]. :
y recabar firmaten 1s hoja -

i, trazo vy 20 min.
ografica

Departamento de 8. Hecibe hoja de verificacion fisica en dos juegwlicitu

9 Traza y asigna clave catastral e |
verificacion carografica, envia a
Cartogratia Digital con:

By  Anaxos,
c) Hoja de verificacién fi

Cepartamento de
Cartografia Digital

T

SAutoriza @ hojad riftcacidn cartegrafica con firma
ia con documentacion al Cepartamanto de Valuacion,

Departament 1 ecibe decumentacion, elabora y valida avallo catastral y
Wallacién hojad ara generar linea de capiura en dos juegos.

1 hr.
ja\@e verificacion cartografica.
icitud de tramite catastraf criginal ¥ copia.
ANSxos. :
) WHoja de verificacion fisica en dos juegos {en su caso).
. Recibe: ; 10 min.

Solicitudes a). Hoja de dalos. _
: b}. Avaldo catastral en dos juegos,
). Hoja de verificacidn cartografica.
d}. Solicitud de tramite catastral onginal y copia.
&), Anexos,
1. Hoja de verificacion flsica en das jusgos (en sU casol.

Archiva temporalmentes documentiacién vy entrega  al
contribuyente haja de datos para generar linea de captura
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¥ realice €l pago correspondiente en la institucion bancaria,
recibiendo comprobante de pago.

]

13. Recibe comprobante de pago realizado po
centribuyente en copia y original para colejo, y valida pe

en el sisterma SIOX {(Sistema de ingresos de @axaca) de
la secretaria de finanzas.

! {hﬂps:ﬂsicx,ﬁnanzasoaxaca,gob.m:«dpago

10 i,

Nota: En caso de que el pago sea
natifica verbalmente al contribuye

-+ 14, Agigna nimerg de tramite, captura 290 min.
5 Informacién Territorial datesmde la solicitud
: catastral v clave catastral, -
con documentacidn archive
Hoja de datos :
Uridad Juridica
15 min.

) Cedula cata
)} Mojga de datas,
stral gn dos jucgos.
vertficacion cartografica.
d de tramite catastral original y copia.
e verificacian fisica an dos juegos (en su caso).
Copia dal Antecedents de propiedad.
roguis de localizacion del predio.
Boleta Predial original v copia.
i1 ldentificacion oficial {opcional).

Mota: Separa la documentacidon en dos anexos, anexo
que se va a entregar al contribuyente ¥y anexo que se va
archivar.

Anexo contribuyente:

g8) Boleta de predial originat.

b Solicitud de framite catastral copia.

c] Avalio catastral juego uno, :
d} Hoja de verificacion fisica juego uno {&n su caso;.
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" Anexo archiva:

[ a) Cedula catastral.
| bl Hoja de datos.

¢} Awvalio catastral,

d] Hoja de verificacion carografica.
| e} Soficitud de tramite catastral orginal.
fI Hoja de verificacidn flsica {en su cas
; g} Copia del Antecedente de propiedad.

' h} Croquis de lecalizacién del pradi
s ij Boleta Predial copa,
j i} ldentificacion oficial.

16. Imprime cédula catastral engpapel seguridad y envia con 15 min.
comag a sello v firma con

envia a la idad ridica

trega al

: =ocion General, @ntregagal
Clireccion General contribuyente,
17. Recibe védula cat &n original y copig, sell@ y firma, 5 min.
)

Lnidad Juridica

a

OFig | 1a, sg le entrega 10 min
j i urmmentacion y copia
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Anexo 2

Hoja de verificacion cartografica o fisica (formate tamafio carta),

: @ Imﬂulto Catastral
e el Bstada

*R e Daxacd -
R AR \
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CRIEEY VDYl
TUTCF GHARS PRLEL

1 11D IS M A LR ﬂmbﬁ! Ard Imkisiou
ESTADD B GASAGACT ONUGLPLUAER Ak WZULLITE DECROTENT HERD Wl KR ELALAS3DIED OFCKLDEL CATADS G QLR DEQEUH
ICIAL Q% AEBARAG VML P, GO TRCRAR & Ml b HIW, 2 ACALTE LA Rou IOt vil 210 A BN CAR TOOE M AL I

FLEEA UG &R SAAL bECES D gk Smbd r il { 05/ NAGEICHES | R4

HL [P REDLAHEY T KIRRHO O
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, 43 W ERAEcaoH b e bE LRLEFOE [7R5500 FLEACL
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HEROLOGA LA | SACROLGTALEAGION
DIRSERYACKEINES: HCMERE CELALMICPIO
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. JETE L, FERRRTARENTO DF
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Anexo 3

Avallo catastral (formato tamafio carta).

E a7t € atatral ? e
5 e o
e ) e Dasade A Tl egretaria de FiienZas
L o . ; ma:n r-‘..‘
FEOACOD

€L IMSTIUTO CATASTAAL DEL EETADD OF GARAUA, COH SMHOAMENTE EX 103 MRUEULEE 1, 7 FRAGCWIN 1, & FAABCIONES 1 Y I¥, 12 BR TRACCIONET 4 -1, Taf

FAACCHHES 18 V-XX¥, 33, 19 15 FHAGCIOMES E ¥ ¥, 23 BIA 4, 2, 2F, 20, 20, 33,713, 35, 32, 44, 33, 45, 0 FRATCIOHES L 16K ¥ 1V, EAGER AL 38 P ¥ T4 BF L& LEY OF CATAETRE

TARA EL ESTARD DE DALACA, PUBLICADA Mt BUANTE BECARETE HIMORO 460, EH ¥1L Fiihi 6fe PERIGDICE OFIC AR DEERTADO £L TA 71 DE viaiEwe e F 20is,

TECAETE #0MER T 1284, MEDIAKTE L CUAL SE APAUEBA S| WSTRUCTIVG TECHICD GF VALUACHIN GEL W STIVDT] CATASTRAL UF L E5 CADY DF 0AXACA, POGLIERN 6093

O AURIL BE TET8 ER TI F2AIGT 0 ¢FICIAL DE| SOEEANG DELESTADD, EFECTUA EL SHMUBELTE:
I

2

CAuF R ANENTR

ONTUS FARA TRAMITES 0E FUSINES DE CUENTAS

S y

BATOE BEL TERREND

R S e SUU HSVO MO o

wALOR TETAL DRy TERR BN B .00

DATE DE LA CORSTRUSCION

oy $0.050

.03 $0.00
LTS SRt i Y0
a4 . T 0D

] . E silks l ( $28,040.50 .0 $78,540.00

1 VERITHICHO- ML CEARENTA PE3GS 431100 MM

FLzoed woac i Plaspon &a pparey, B pag 2 3 95 44 ke gn 2918

W W ANTFANY BUAE AT VALTACET
h

ettt b et COEAOTAD QR D5 UESTIOHNTERRIE OALLL

SELIKETIFLTE QATAATRAL IS, EETADD O SARADS

T AR MG EEHOA GPITLA G GOH ARATEN

1ML2
SE HACE OEL tONSTIWERTG AL SONTRALYEHTE GUE Pilih DA% CUMBLIAIEAT & L BATADLEE0M &0 LA ANTIEULGA LD, 19,76, 10, 31, 35 ¥ 31 88 L& LHY 8 PROTECCI0N BE taTos
PERBOMALES WRENTES EN EL ESTLOG OB DATAC, S5 COME N LOE RATIUL05 %3 ¥ 68 0F ba LEY OF "RAKSELAENCA ¢ ACCERD L L4 INFORMASIDH PUBLALA RAGA EL EATARD DE
OAWaCa B4 W LAUTL CAVRATHAL & BLRTIR OF EX1a FECHA o REGETEAD0 Bus [ATird PEXAUNALES EW EL SISFEwk GL BF OR Mk oabn FEREFGRILL, POk Eb Gub 3E kA CKEALD H
ABEAIND PERSALL, L Bul EARFARME & La LEY 3k FRANDPLALRES + RCEDED & LA 1REd RaIncldal FUBL 0 S ERCOCATRA CLadiFIEAbA EOMO CONNBLRE AL © Fah kinGEh Mol v
PRORA PRGMEARICIARSE £ PERROHA DVAT:hTA DEL EONTAIRETENTE CUTOESAT 05 APARECEH EN EL AWALIG,
GE €0 FORRIPAD 000 DIBFUEST FY EL ARTICULG T 0E Ls LEV BE JUSTIC IR SOMIMIETA ATKA FARS EL EATED D DE GAXAGA; £F, 70 1 T8 O L4 LEY IE CATASTRY PARA EL ERTEAT DE
DAHALR VIBEHTE, 6F HACE QEL DONGRVIENTO AL FONTRIBUVERTE £ VDS PATEE APARETEH EN ESTE AyALUD, QUE EH EL PLAJD PE 18 DLAE HATRES HIGLIEAT RS 4 AOLEL BN JLE AYA
SURTICO TFELROE LA iDFIFILALHSH DEs. PRESEKIE, #ODRs il FRPGHER AHTE EATETHATINUIG EL RECLRAS DE KEMORACIEH, O EH Bu £4 50, DE SOMFORMBAD © OH EDR ARTREULDR 122 ¥
50 DE LA LEV DE RIETLCIA ABLIIIBT RAT R0 AR L ESTAMD CE BAXACA, PROMOVEN ANGH DE JULIDAD EH UK TERMING BE 30 DIAE wABILES, CHHIADOS & PARTIF GEL Do HAER
SIZWEHTE EH QUE GURIA EFESTOS A HDTIFICACISH, AHIE EL TRIBLIAL OF o O £OHTEIN:IDED ADMIKHTRAT D DEL FATATD 0E thRAth £L EYPESIERTE RETRECTIVG, PODRA FEA
CEHBULTAMG BN E| IRETITUTY G ATABIRAL DEL.ERTANG NE SAKALA, BT 3 EY ESCHUELA MAVAL SAILITAR BTY, EERIH DD AIVEL, C L. REFINMA, OANECH, DAXLCA C B GRS,
L0 AREEAIOR, EON LA CHLPERGAC 1A GLE DY DRGAN A0 SYSCOILA LAG ARTICULEE 1,7, ¢ FRACCHIN BL 12, 1K, 19 ERASSIBURT L P VU BE LA LEYRE CAVATIRD AR R G4 EITANG TIF (AXAGA,
PURLICA S, MO HIAMT & GEE AT & 1 (i B 1080, GH G5 GATAA BEL PERIS0K D GFEAAL DOL E3TATD KL NES 21 0N NECITHBAE D6 2046 1.4, 6, 1,7, 16, I8 1% 20 FRACCIGNES. 1,13, I ¥ I oL
REALAMEEA & INTERNe HEL IRAD UL EA1ASIAL nel 05Ta 00 F gaxar o rdangdo i ol BT e gl nédd bron Rkt 0TL Q0B IERMS OOl T6TA0D, GON FECHA 6o pk dakbofcl
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it oo S GRS = Bieneostar

Anexo 4

Hoja de datos para general linea de captura (formato tamafo carta).

Inetitlto Catagtral
dal Estaga

TOMCCE B FISCAL:

LEACACION IEL tHMUTELE

L AVE G TRAMITE: MEEA DE ATENCIGN:
b (ig A, —_— o 2015

RESUMEN DEE AYALUD \

TERREMQ ~

CONSTRUGGEON [ O i a0

ARTIOUED 113 FRACE INSIBLO6 78 (Bl 0 HE TITUSIGN AOLITIGA DEL EITADG LIERE 1 BUBERAND DE UAKACA ARTIULO 83, FAACE. & 11 1, 1, 34 Il DE LA LEY
AﬂTf‘:ULO S%. 5440, 84 OF LA LEY ESTATAL DE HACIGHDW

ESTATAL DE DEHE{:I,{E‘& i ULD €6 0 LA LEY UL CATARTRD

SRR

IMPRESTE ATV aE DOMINIG

T

A EL EATARRDE OaMALA,

BUETGTAL

U O ILFUEET R ARA EL D ERANR GLLA 3O0MAL

FOR PRESENTAGION EXTENHOHANEA

(RSTRVACIOHES:

#LABORD ] . RUBRIGH

S TIRRD G DONTRIBUYENTE LE SOLIGITAMOS REVISAR GUE LOS DATOY CONTENIDOS EN ESTA SOLIGITUD GEAN LOS CURRECTOS, YA QUE UNA
WEX EFECTUADD EL #AGT NO PRUCEDERAN DEVOLUSIONES DE IMPORTES O MOBRIFIGACION BE DATOS, MMMOS QUE APARECERAN EN LA
CEDULA CATAGTRAL.

= o5 TAMBIEH GE CE IHFORMA QUE EL TRAMITE DEBERA SER CONCLUGG DURANTE EL PERIDDD DE VISEHCIA DEL B¥ALUD.
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Procedimientos Generando
Bienestar

} i Institute Catastral Manual de
del Egtado do Oaxges

VA SR

Anexo 5

Cédula catastral (formato tamafio carta). :

FlCRpRELAE CEDULA CATASTRAL
ammummmwmumﬁmmmmwmm B | SRS | YR anmu:m mesmzsw u1fmcmes‘| B a m‘h' il
TR b NGO A 8 mt'fé aﬁm ém WL, 4

01 ?ﬂﬁEL‘LI.EYDEGtImFWB

GLAVE  EIFO BE THAMIEC ¥ MIHAMIERTD

PARCLAL

PERSOHA: O RFE

B iacennes = rani e e

[Ty 4 ‘H.NA dir LOTE  LETAA LA E1PA ZOMA

COLGMIA O TRAG EHIRT TS LQEN 1pAT § A HCER EQTH0

SUPERFICIE DESLARAGE SUPTRFCE DECLARRDA i
HIFERTCIEART T WER FI%. BLF ERRISIE/CART 0 VER FI6. HE
TIP 0 OE TERREHD, ] M e comstd

e GEHEHAL HAELES ; f
JnMk OF WA LOR | e B

UBICAZIDN EN WZHA "-,C_tﬂwmpf.spz_mpm

FGAMA ' ESTADG DE COHSERYABIHE

£ RGRIFEDRD : ) | MEMAC DE LOHS nw‘fn

LA N Y P [ . W

AlLIERE BE LA Emidk SOOI

[REnaERyg nr TuTE MAMEARA  TOUA RARRID O FRRAIE

GERDIAT TE A CIBRB AT

LG AU O A SEHLE - A "HRHICIPie WIS tRITE

REMIETRD #U El GHA DE REBISTHO ": HUM RELIFG GE PAGA FECHA-GE PAGD

e - : ___....._..m.....h.ww]
AU DE SbdierD OB A ow FECHA OF ELABORACION - WPUEETN  PREMAY PAGARE & FARTY: DEL
< t . D2 FoLGTul GE PEad AR L BINERATRE
-

1 (Ch¥RL A IE, RERREF, DANATH R [ (13
! FHCIERAL, |RES CORA GENERRL EL INSTIIUV CATASTHAL BEL ESTADD DE UAMACK
i MELERO R
1 - C.P. SARA MARMA TFL CRRMEN GOMEZ ABASTAL

it PYR . AGIJ,QHOB 06 LA LIRGETORM 4% HORAL DOL & IFHLN ﬂ‘:A&.ﬁ“f:ﬂ Ot eak Ay

o B R R AR )
HOWHFE H FIRss NE EREIBIDG i 3 N LE. guix TERES FIIE GOIKHO
Wlmmwlﬂ,ﬂwooﬂld)ﬂmuhltlMﬂlh LE bR 0R 11, Hhy 37 Ca b Ly 0 $rptecatn o E o e Asfinned iirﬂhhh\'w
e W EvR (e, iR G uwnwmwmuamwmmsﬁ Fomgio areisn i, £ 9L b G 1 0P EEN, B i 3907 1 L
Azl b it ConTEAAEIN £ Bl REVGUE v RO 313

apriern dialinle 2al canmbeyarele cupon Hll&olvnl:w arlavin clﬂl'l CRR

Al £30m 11 EuGR fa D e, 4T n,u«uwpomw-,»n’dmwuumw sy by il (1 L b o s,

-Br P G AR ) N R Gk B o AR lsmmumuqquamwmw- e, 8] plpaand. rmi--fw-m s WHERAL Rfuil &0 MM i ] k. M (ol

100 an gk 12 915 duls Ly da ibie deliawakin paam Exbein G Duirad. b il ey, cormicin 3 oo shala wheden b rrldlordin e of frbianed S b G L
A

kiR W 5w e CRel

Bt ArbRHAS Laeties, BN H I HmH Y, Fagrn, HUR,

My i, Filperm . m
L rmind. wie b Lo mun{amnyhmmﬂwi W hacelin NI 19, 1019 Insaecth 1+ VIl ey Lo a.c.dnn m Edydd d Hn 4 3- i la.‘\*-mmwuulnmc’wmwwmam-m
Wmm!en;ue’rn&mm bl A s Bl b INLs D9 o Yaps G 000y rarcne noren IRCEQOALYT 10 dr hicha |M’uhullkh. Khﬂﬁm & HEr hﬁm Gl Cinbeimar Finkrdm, eon foka T Sericin 301
el r riesdea BT Tninp i P FeLaie o o T 5 [Sasesirn de JOM I

3 'ﬁl'f'&iq_ i : e 2
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[ ]
i fﬁl | s tute Catasiral : Manual de fﬁﬁ
dal Estade dé Oeoaeme . '
% x : ane : Procedimicntos Gensrande |
tmmism T A Biletiesiar J

1, Nombre del procedimiento; Celebracién de convenios catastrales.

. Area administrativa responsable del pmcedlm:&ntu Departaments de Atengitn y Apoyo
a Municipins.

‘Area de adscripcién: Coordinacién de Enlace Municipal.

' Tiempo de gjecucidn: ctal de
. Fetha 78 horas /20 minufs,  , : Paginas:
De elaboracién: | De actualizacién: | Clave:
Enero de 2016 | No aplica
poR Dbjetwn

« Constitucién Politica de [os Estados U
Publicada = 5 de febrero de1217.

Ultima reforma publicada el 10 de jalic de
Artleula 115,
»  Constitucion Polltica del E co Bibre v Sobet ano ;
Pubticada en bando sol e abril de
Ultima reforma publicada diciem
Artleuio 113,
e Oaxaca, [
|ceem 2 de 2(110,
rede 2015
Kl y XX

Ley Estatal
Eublica ah OGEQ el 21 de dicieambre de 2013.

ublicada el 31 de diciembre de 2015,

» Leyde Cdordinacién Fiscal para el Estado de Caxaca.
Fublicada en el FOGEC &l 28 de diciembre de 2008.
Ultima reforma el 31 de diciembre de 2015.

Articulos 25 fraccioneas [y XII; 26 y 27.

v Ley Organica Municipal del Estado de Oaxaca.
FPublicade en ¢l FOGED el 30 de noviembre de 2010,
_Ultima reforma publicada en el POGEC el 31 de diciembre de 2015,
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i {m’%# ' Ensaklnto Calasieat NI auual d'E %‘?\ﬁ |
7 fEan g nd y = " ' - .

ki i Procedimientos Genorandn |
: TR Y P W O s B-IEHEST’EI;-/;

Articulos 1, 2, 29, 30, 43 fracciones LIV y LVIl, T

 Reglamento Interno del [nstituto Catastral del Estado de Qaxaca
Publicado en &l POGED &l 6 de marzo del 2015. . V
Articulos 1, 3, 4, 6, 11, fraccién V, 25 v 28

4. Responsables:
! « Lireccion General.
: + Departamento de Atencion y Apoyo a Municipios. :

| 5. Politicas de operacion:

| + Se brindara la informacién corraspondientefd nvenios catastrales @toda autoridad |
: municipal que lo solicite. :

. Para la celebracidn de un convenj tastral se revi delmanera minuciosa la
documentacidn anexa, asi como el flaustlado del mi

» Una vez celebrado el convenio catastral se'dara &l

total conclusian de |a vigenci

| 6. Formatos e instructivos: _/
+ Noaplica. O

to comrespondignte hasta la
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Pl
'F.'_ﬁ*ii'_‘l | Ingtibuta Caastral

e,_&-} i dol Bstadn de Daxacs
e s DR L VLB TE B R

Manual de

Pryocedimientos

-

. m_ténaran-'éje
Bienestar

Responsable

Direccion General

Departamento de
Atencidn y Apoyo
Municipios

Dired @ neral

Departamean
Atencian y Apo
Municipios

Direccion General

7. Descripcion del procedimiento

a

a

. 7. Recibe oficio de |2 Procuraduria Fiscal, anexos y tres

Descripcion de la actividad

1. Recibe por pare de la autoridad municipal solicituded
informacién de convenios catastrales y _turna

Departamento de Atencidn y Apoyo a Municipi ara su .
seguimiento. '

2. Recibe solicitud y brinda la informacian respondiente a
los convenios en materia catastral azFcomosesbenefic
elebracid |

a la autoridad municipal, determinand
ehconvanio caw
enta,

converlio.
ral?

(S

iProcede lac i0

3. Recihe y r s cbnsisientes en

4. ibe tres juegos del convenio catastral debidamente

firmado v autoriza mediante firma, retorna el convenio al

artamento de Atencién y Apoyo a Municipios para su
seguimiento.

8. Recibe y envia ala Procuradurla Fiscal de la Secretaria de
Finanzas mediante oficio los anexos y tres juegos dé
convenio, para visto bueno, quien entrega a la direccién
general.

jusgos del conwenio autorizado por sl Secretario de
Finanzas, turna al Deparntamento de Atencidn v Apoyo a
Municipios.

20 miin.

1 hr.

1 hr.

73 hrs.

10 min.
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."f ™
: gﬁ;; | Itk Catugted Manual de %’%
w - % ; : !
: “‘... | thal Esluge g Gake o Procedimientos Ganerangio
B R e Gienestar
. ; <

Departamento de d. Hecibe oficio, anexos y ftres juegos del convenio 30 min.
Atencion y Apoyo a autorizade, informa mediante oficio, a |a Secretaria de
Municipios Finanzas, la suscripcion del convenio para el respag
i descuento por |a prestacion de servicios. Archiva oficio
1

8. Captura la informacién del convenio en el regigtro interno 15 min.
del departamento.

= eqgo gdel
2nio.
i 11, Vigila el cumplimiento del conv

clausulas y vigencia convenidas, infor erbalmente a

Direccion General e cumpli to dei convenig.
Direccion Gengral 12. Recibe informe. O QV 10 min.
. |

rocedimi

| 10. Nofifica v entrega a la autoridad munici
I : wonvenio, archiva anexos y dos jueg
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\,%) | tmelituie Cutagteat Manuoal de ' M‘%
o & : i
I:E: Faiita tia Ofitxon Procedimientos Ganerands
R4 57t F SN Hienastar
Ma s L R T MEED LR o -

8. Diagrama de Fiujo

Direccion General

o | Departamento de Afencion y
Dlrg?clrﬁn ' Apayo a Municipios
R ;, Id. ﬁ._...:_.\j e
"\ ; ) i
1.- Redbta solchues dal

canvenics cetestrales da | = Br'ﬂda Infarac & dey
o it Wil SREREE: O, :

Salickud J
R

-5 Rlecibic bros jucgoes de
|oc-rwen|n catagiral ¥
d.l'.ILJIIZEI r1ladldr1m

recabis finns
v taina & laf;
=eral

[ Aness :
e, o e
l'_' G'a'humic;ﬂ_ﬂvjf

fi- Redbae v envia a 1z

Procuraduria Feca. de la

Secicelinla G Frandaes)

paE viatc buann' +

P T i
T ".Enﬁrxc,a ;

¥

S Ly

.G o Uﬂ‘
. Demadie O 3

- e
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! lastiung Cuiasteal Mr—l]]u{ll (! & ﬁ/&%
A | vk Bstado e Da : _—— e
g Procedimicntos Gepsrarida
TR 2 AR AR S Bisnestar

B s : SRR SRR et

8. Diagrama de Flujo

Direccidn General

Departamento de Atencion y Diregcian -

Apoyo a Municipios V

r.- Farba oficic, anexss

tres  Juepas doel camrecnlo
aLtanzado ra " lal
UG pEon dael Cormesrlod
poreT -1 n:..p-:'nth.h:l g
deacumymbe, oailEl SR

Anmeasn 1

' _|_,__.—. -
aan'\u’enln Ci 3 J

S dni i
' \ F ! i | \/
0 - Ciaphea o mfosnacttng B &
del corwvenic &n = r=glsira|

Igen i oled Saparta nreilo,
10.- Fotifica v sntmaga o la)
Al dAdg e el | Lin
Jucao iy Lo,

Archnra  anexos  y o oo
Jramn s de_t mn_-\.ra;-?:ca.

{".n-r-twnln 1 O

v

11 mﬁillu vl curter i
Acd  sanvenla
wertnlrante a Io

Lic. Roberto Ger{‘nén Garcia Ing/Maﬁo Benltez Pérez C. ik
Hernéndez Coordinador de Enlace cmez aﬂ.bascal

Municipal Ditectora General del Instituto
Catastral del Estado de
Cexaca

: Jefe de Departarmanto de
CAtencion y Apoyo a Municiplos
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] "aj‘ | del Estado de Dakaca

wf. | O 50 _ Procedimientos Generande:
G L A : Bienpstar
. e e swenoeecsoe e et s
1. Nombre de! procadimiento: In'u::rtaeirﬁr'f1,.r refmpresitn de boletas prediales. i |
Area administrativa responsable del procedimiento: Departamento de iGN v ApoDyo

a Municipios. :
| Area de adscripclon: Coordinacién de Enlace Municipal.

Tiempo de ejecucion:
28 horasi15 minuto

Total de
Paginas:

Fecha
"De elaboracion: | De actualizacién: | Clave:
| Enerode 2018 Mo aplica [CEQ-DAA

2. Objetivo:
Anaglizar las cuentas prediales contenidas en los padro
incansisiencias para poder actualizar la informacién en ef sist
_base a los datos registrados en |os expedientas cat
3. Marco juridico:
+ Ley de Catastro del Estado de Oaxaca.
Fublicada en e POGED &l 18 de dici e de THSE,
Uttima reforma publicada el 31 de diCiemblie de 2015.
Articulos 1, 2, fracciones | v [1; 3, Iy T 43, 17 fAV; Ly WL 81, 52 seguindo
parraio y 58.

Ley Estatal de Hacienda.
Pubilicada en el FOGE iciembre 2
Ultima reforma public i
Articulos 58, 58 v 80,

Ley Estatal de
Publicada en & O el 24 dediciemire de 2011.
Ultima referma pulicada el 31 deWici

Articul 8, fraccion VL

Cadigo Fiscal Municipal de Oaxaca.
bligado gn 2 POC el de septiembre de 18590

Q o 58,

gento de Aftencién y Apoyo a Municipios.
s+ Unidad Tecnica )
| 3. Politicas de operacion:

* Unicamente se imprimifén las boletas prediales a municipios gue tengan vigente ur
convenio catastral con el Gobierne del Estado de Oaxaca.

| 6. Formatos e instructivos: R

= Mo aplica.
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£ 5 |

I:_I%.l : trgtith o o t=atral Ma]li] a] dt“ ’ ' #ﬁﬁﬁ

:,u;;. ! el Bslado ge DRcann ; . o v ; ;

A Procedimienios Gonurano

\ RN e T e T TE Tt E!Qne—s‘t‘ar
| 7. Descripcién del procedimiento © ]

Responsabie Descripcian de la actividad T';’;‘Thﬂg}

Direccién General 1. Recibe por oficic de la autoridad municipal, |a solicit @
refmpresion de boletas prediales faltantes en el pacdré

municipal, turna al Departamento de Atencidn pOYD a
Municipios. - _

Departamento de | 2. Recibe oficic de solicitud, analiza y verific @ encia de
Atencion y Apoyo a convenio dque permita la impresigh o presion
Municipios boletas prediales.

iMo procede la solici

lics 1 la 20 min.

procedimignio).

a solici

L

3. Notifica mediante oficio utoridad
improcedencia de & d4 Archiva ofic
ced

d?

dad Tecnica, la
procedan previo at

Unidad Técnica

Departamento d
Atencion v Ap
Municipios

Direccion S

4. Solicita e
reimpregion deboletas predi
analisi§realizado. Archiva ofi@ip. _
5. Rec orandu ime y envia las boletas
, [ I T

i al De

s,

de Atencitn y Apovo a

ecibhe las bole iales solicitadas.

de procedencia con una copia y entrega con '
las bole izles a la autoridad municipal.

use de la autoridad municipal en copia del oficio
stifica verbalmente a la Direccidn General la entrega de
las boletas prediales. '

10. Recibe notificacian.

Fin det procedimianta.

10 min,

24 hrs.

Somin.

1 hr.

15 min.

10 min

10 min.
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Lz Rebibe: ek e Z- Hecbe oflcio dal’_
solkltud | v wianiflcal
O NWE O, 3 f :

Direcai ral

Direccién General
Unida ca

salimtug, de ralmprasizol
d¢ brldtrs. on.al- nqdnﬁnL

P IR 1.-q|

l Lo [ L 5‘;:2::5}__:-1

= =

¥

Eallchm madidne|: £.- Redke memorandam, .
MeMmardAEurn ia Inpreaisn- ¥ Imprine ¥ anwls bﬂlatas
da hnle-tas pradlales N | mmnlalee

s ——

rAemerndurn 0 [ : Hilalas D
b el e
; ﬁfuﬂ.‘l =) : Merrciancum 1
"——.__.I_\"' s 1T |
5 . ; :
b
— ety

| 1
| ! Su  Reglee  1as umet,aal
: J prreell alas.




SABADO 2 DE JULIO DEL ANO 2016 SEGUNDA SECCION 155

E t%_j‘ 'i tastltuta Cutasteal Manual df.!r %’ﬁ

| [ 7e el veaen Procedimientos Generantio
R R R RS S W Bl%estﬁ Fog
e NSRS SEEEs i e ey
8. Diagrama de Flujo N — -

Diireccidn Generaf
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Procedimientos
Blanestar

e

_8. Diagrama de Flujo

Coordinacion de Enlace
dMunicipal

Departamento de Atencién y
: Apoyo a Municipics

Direccian General

B

—
5
r

i0.  Molifica  entrega de

holelas predliales,

Lic. Roberto Gﬂrrlnéﬂ Garcia
Hernandez
Jefe de Departamento de

Ing%‘ﬂﬁen Beniter Pérez C.BA Sahadick et

pordinador de Enlace admez Abascal
Municipal ' Directara Ganeral de| instituto

Gatastral del Estadn de
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V1. Directorio: Pedro Antelmo Cristébal Flores -
. . Jefe dgel Departamento de Tramifacién de Solicitudes
Sgra Maria del Carmen Qomez Abascal Escuela Naval Militar No. 517 Esq. Heroico Colegio Militar, Col. Reforma
Directora General del Institufo Catastral del Estade de Qaxaca. Oaxaca de Juarez, Qaxaca C,P, 63050
Escuela Naval Militar No. 517 Esq. Heroico Colegio Milier, Col. Reforma  pedrocristobal.catastro@oaxaca.gob.mx,
Qaxaca de Juarez, Oaxaca C.P. 68050 8135883, ext.205
sara,gomez.catastro@oaxaca.qob.my, ' : : , ,
5136883, ext 200 Roberto German Garcia Hernandez
L : Jefe dei Departamento de Atencion y Apoyo adMunicipios
. s ; Escuela Naval Militar No. 517 Esq. Heroico Colegic Miliéaty Col. Reforma
Erika Gisela Leon Aracen Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050
Coordinadora de Gestion Territorial cem.atencionamunicipios@oaxaca, %

Escuela Navai Militar No, 517 Esq. Heroico Colegio Militar, Col. Reforma 5135883, ext 236
Qaxaca de Jugrez, Caxaca C.P, 68050 '
glerritorial catastro@oaxaca.qob.myx,
5135883, ext.218

80, Hereico Coleio Militar \Col. Reforma

. Mateo Benitez Pérez . 68050

Coordinador de Enlace Municipal

Escuela Naval Militar No. 517 Esq. Heroico Colegio Militar, Col. Referma
Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050

mateo.beritez. catastro@oaxaca.qob.my,

5135883, ext217

Christian Manuel Arvea Reyes
Jefe de la Unidad Técnica
‘Esouela Naval Miltar No, 517 Esg, Heroico Colegi @

ico Colegio Militar, Col. Reforma

Oaxaca de Judrez, Qaxaca C.P. 68050
christian.arvea.catastro@oaxaca.qob.mx,
5135883, ext,203

Oaxaca e Juarez, Oaxaca CP. 68050
ancistd medina.catastrofBoaxaca.gob.mx,
5135883, exi 218

Irais Teresa Ruiz Aquino
Jefa de la Unidad Juridica Biifie Liiis MaldoHas

Escuela Naval Militar N jco Colegio Miltar, Col. Reforma et e Departamento de Control de Movimientas ai Padrén de Muricipios
Oaxaca de Judrez, Okaca C.P 6 Escuela Naval Militar No, 517 Esq. Heroico Colegio Miitar, Col. Reforma
uridico.iceg@caxac Oaxaca de Juarez, Oaxaca C.P, 68050

5135883, & municipios catastro@oaxaca.goh.mx,
5135883, ext.212

e |2 Unidad Administrativa Rolando Montafio Sclano

Este

2l Militar No, Jefe del Departamento de Cartografia Digital
e Judrez, Oane Escuela Naval Miitar No. 517 Esq. Heroico Colegio Militar, Col. Reforma
administrativo. catastro@easaca, Oaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050

cartoarafia.catastro@oaxaca.gob.my,
5135883, ext. 207

5135883, ext.221

Ivonne Ballesteros Reyes Elizabeth Andrade Alcazar

Jefa g la Unidad de Delegaciones Catastrales Jefa del Departamento de Integracion Territorial

Escuela Naval Miftar No. 517 Esg. Heroico Colegio Miitar, Col. Refomma Eqcuela Naval Mitar No. 517 Esq. Heroico Colegio Militar, Col. Reforma
Qaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050 Qaxaca de Judrez, Oaxaca C.P. 68050
unidaddelegacicnescatatrales@oaxaca.gob.mx, eandrade catastro@oaxaca gob.mx,

5135883, ext.204 5135883, ext.203
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Vil. Faja da Flmma

ORGEAND DESCONCENTRADD

Finne da Yo.Bao.

Emitia

i

C.P. Sargll BITTEN
‘Gomaz Ahascal

C ~acloie General del Inatitubo Calaatral

vl Eslado doe Oaxacs

¥ hln'l' ' ratitulo Catnsisat
o %‘ ; _Ugr Eatacly e o nes

; . tenzrando
21k ke T RN L T ! Bignestar

VIII. Cantral de ¢

Gontrol de cambios

" Fechad ombre y clave del " Justificacian del cambio |
act cf pracedimiento
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|

/ PERIODICO OFICIAL
SE PUBLICA LOS DIAS SABADO

INDICADOR
JEFE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES
C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIV
OFICINA Y TALLER
SANTOS DEGOLLADO No ;

TELEFONO

RAYON

0, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARA
O DE LOS MISMOS.

REGADOS CON EL COMPROBANTE DEL

/4

IMPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DEL ESTADO





