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GABINO CUE MONTEAGUDO, GOBERNADOR

LICENCIADO
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA, EN

EJERCICIO DE LAS FACULTADES Y OBLIGACIONES QUE ME CONFIEREN
LOS ARTICULOS 66, 80 FRACCIONES Il Y X, 82 Y 84 DE LA CONSTITUCION

POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA; 1, 2 Y 3
FRACCION 1, 6, 12, 15, PRIMER PARRAFO 16, 24, 29 y 45 FRACCION XXIll DE

LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, 9
FRACCIONES |, 1l y Hl, 10 FRACCION I, 13 Y 22 DE LA LEY DE CATASTRO
PARA EL ESTADO DE OAXACA, Y

CONSIDERANDO

En noviembre de 2012, se autorizd nueva estructura organica al Instituto Catastral
del Estado de Oaxaca, modificande la actual, en la que suben de nivel dos
jefaturas de departamento a jefaluras de unidad, se crean 4 jefaturas de
departamento, lo gque propicia gue el Reglamento iptemo vigente, ya no se ajuste
a las nuevas responsabilidades y atribuciones de los responsables de las areas
que le fueron incorporadas, siendo por lo tanto necesario adecuar el marco
normativa conforme a las exigencias acluales y a las necesidades del servicio

publico.

Este reglamento Interno es una expresion mas de la voluntad del Ejecutivo, de
dotar a este &rgano desconcentrado de la Secrelaria de Finanzas de las
herramientas necesarias para continuar mejorando su gestion y desempefio.

Por tal razon, conforme lo exige la realidad en la prestacion de los servicios
piblicos que brinda la Administracion Pablica del Eslado, se considera necesario
emitir un nuevo Reglamenio ntemo que se ajuste a la nueva estruclura organica
autonzada.

£l Instituto Catastral conforme al articulo 17 de la Ley de Catastro para el Estado
de Oaxaca, tiene entre otras atribuciones, las d= inlegrar y administrar el catastro
del Estado, Coordinar la integracién del sistema cartografico estatal con proposito
multifinalitario, atender y resolver consultas técnicas, realizar valuaciones y

revaluaciones de inmuebles entre ofras, en virtud de 1o anterior, se requiere de ung

ordenamiente que considere garanfizar su vigencia y aplicabilidad.

Por lo anleriormente expussto vy con fundamento en las disposiciones legales,
Ejecutivo del Estado a mi cargo, ha tenido a bien emitir el sigulente:

REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO
CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXACA

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 Las disposiciones de este ordenamiento son de observancia general y
tiene por objeto reglamentar la organizaclon, compelencia y facultades de las
areas administrativas del Instilulo Calastral del Estado de Oaxaca.

Articulo 2 El Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, a través de sus areas
administratives, planeara y conducird las actividades conforme a los objetivos,
estralegias y programas establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo, con
sujeckn g la transparencia y honestidad que rige la Administracidn Publica Estatal
y a las demas politicas establecidas por el Gobernador del Estado o que
determinen las disposiciones normativas aplicables.

Articulo 3. Tratandose del ejercicio de las facullades conferidas al Instituto

Catastral del Estado de Oaxaca, éstas se efecluaran respecto de las personas
que tengan bienes inmuebles dentro del territorio del Estado de Qaxaca vy todas
aquellas que estén obligadas al cumplimiento de las dispasiciones previstas en la

Ley de Catastro y su Reglamento.
Articulo 4. Para los efectos de este Regiamenio, se entendera por:

|, Areas Administrativas: A las Coordinaciones, Unidades,
Departamentos y Delegaciones Catastrales que dependen del Institulo;

Il. Consejo: Al Consejo Consultivo Catastral,

I
Estado de Oaxaca:

IV.

dea ODaxaca;

Delegaciones: A Jas Delegaciones Calastrales del Insliluto Calastral del
Director General: Al Director General del Instituto Calastral de Esla%l\

Institute: Al Instituto Catastiral del Estado de E‘ra;ﬁca; (

Vi. Ley: A la Ley de Calasiro para el Estado de Oaxaca,
VIl. Ley de Transparencia: A la Ley de Transparencia y Accesoc a la
Infarmacion Publica def Estado de Oaxaca.
VIll. Reglamento de la Ley: Al Reglamento de la Ley de Catastro,
IX. Reglamento: Al Reglamento Interno del Instituto Catastral del Estado de

Oaxaca;

¥X. Secretaria: A la Secretaria de Finanzas del Poder Ejeculivo del Estado,
: it

Xl. Secretario: Al Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado

ARTICULO 5. Los titulares de las areas administrativas, independientemente de

las facultades inherentes a sus cargos, deberan informar a su supernior jerarquico
sobre &l estado que guarda el area de su responsabllidad y de fos asuntos que se’

le encomienden.

TITULO SEGUNDO
ORGANIZACION DEL INSTITUTO

CAPITULO UNICO
DE LA ORGANIZACION DEL INSTITUTO

Articulo 6, Para el ejercicio de las facultades y el despacho de los asuntos que le
competen, el Instituto contaré con el Consejo Consultivo y areas administrali E:
siguientes: Q

1. Direccién General.
1.0.1 Unidad Técnica;
1.0.2 Unidad Juridica;
1.0.3 Unidad Administrativa;
1.04 Unidad de Delegaciones Catastrales y
1.0 4.1 Delegaciones Cataslrales.

g\ 1.1 Coordinacion de Gestion Territorial.

1.1.0.1 Departamento de Valuacion,

1.1.0.2 Departamento de Valores Unitanos, |
1.1.0.3 Depariamenio de Control de Movimientos a! Padron
de Municipios,

1.1.0.4 Deparlamento de Carlografia Digital, y

1.1.0.5 Departamento de Integracion Terntonal.

1.2 Coordinacion de Enlace Municipal.
1.2.0.1 Departamento de Tramitacion de solicitudes,

1.2.0.2 Departamente de Atencian y Apoyo a Municipios, y
1.2.0.3 Departamento de Enlace y Verificacion.

A Consejo Consultivo .

Articulo 7. Ademas de las areas administrativas previstas en la estructura
organica autorizada, el Instituto conlard con el personal tecnico y administrativo
necesario para la debida atencion y el mejor desemperio de sus facultades, de
acuerdo con el presupuesto autorizadg.

Articulo 8. Para cumplir con las fupctones encomdndadas al Instituto, y brindar
una atencion de calidad y eficiencia a los contribuyenies que soliciten sus
servicios, &%te en oficinas cenlrales se organizara administrativamente a traves de
mesas de atencidn, las cuales se conformaran por un revisor, un valuador
cartografo.

Articulo 9. El Consejo Consultivo Catastral tendra las facultades y funciones que
establezcan los lineamientos, manuales y normatividad respecliva,
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TiTULO TERE ERO
FACULTADES

CAPITULO |
DE LAS FACULTADES DEL DIRECTOR

Articulo 10. La represenlacion, tramile y resolucion de los asuntos del Instituto,
corresponden orginanamente al Director General, guien para mejor atencion y
desarrollo, de los mismos podra conferif su desempeno a los servidores publicos

suballernos, excepto aquellos que por disposicion legal,

reglamentana o por

acuerdo del Gobernador del Eslado, deban ser ejecutadas directamente por &

El Director podra ejercer direclamente cualquiera de las facultades de los titulares
de las Areas Administrativas que conforman el Insfituto, sin necesidad de acuerdo
por escrito.

Articulo 11. El Instituto contarda con un Director quien dependera directamente del
Secratario y tendra las siguientes facultades:

V.

V1.

Vil

VI,

1X.

XL

XIL

X1,

XIV.

XV,

XL

XV,

XVill.

Dirigir y administrar el Instituto y sus Areas Administralivas;

Promover la capacitacion y adiestramiento, asi como el desarrolio de su

— XIX.

XX.

KXl

XXH.

XX

XXIV.

XXV,

personal, en coordinacidn con la Unidad Administrativa responsable de

los programas correspondientes;
4

* Mombrar, remover y reubicar al personal del Insfiluto, en los lermur:ﬂa de

las disposiciones aplicables;

Certificar las copias de documentos que obren en poder del Instituto y no
constituyan informacion confidencial o reservada, en los lérminos de las
normas aplicables;

Ejecutar las acciones derivadas de los Convenios de Cglaboracion
Administrativa en maieria Calastral, asi como b

los Convenios (e
Coordinacion con las distintas Dependencias, Instiluciones, Enl:da@

Federativas o Municipios,

Vigilar que se dé cumplimiento a los ordenamientos legales y 3 las

disposiciones aplicables;

Es!abiec_ﬂf mecanismos de integracion y coordinacion que propicien el
trabajo en equipo para el buen desempeno de las funciones asignadas,

Proporcionar a lravés de las areas administrativas del Inslitulo la
asesoria 0 cooperacion técnica que le sea requenda por olros
Organismos, Dependencias o Entidades de la Administracion Poblica
Estatal, de acuerdo con las normas, politicas, lineamientos o convenios
que sean aplicables;

Aulonizar los proyectos que presente la Coordinacion de Geston

Territorial, de Tablas de Valores Unitanos de Suelo y Construcciones

para el Municipio respectivo, asi como los Planos de Zomificacion
Catastral, -

Ordenar a las Areas Adminisirativas correspondientes del Instituto la
practica de visilas, inspecciones y ‘verificaciones que sean necesanas
para la aplicacion y ejecucion de la Ley,

Controlar 1a informacién esladistica y geografica integrada por el Institule
encargado de elaborar los sistemas de computo; .

Suscribir documentos para el framite anle la,Secretaria en los asuntos
de su competenca;

Presentar al Secretario para su aprobacion el Programa Operative Anual
auxilidndose, para tal efecto de la Unidad Administrativa de! Instituto

Instruir al Coordinador de Gestion Terrilorial la realizacidn de los trabajos
topogréaficos de localizacion y levantamientos de bienes inmuebles, asi

como los deslindes catastrales a predios;

Proponer los Manuales de Organizacién y de Procedimientos del
instituto:

&

Asislir a los actos oficiales en que concurra el Gobernador det Estado, o
en su caso el Secretario, cuando asi le sea solicitado,

Fungir como Secretario Técnico en el Consejo Consultivo Catastral, ®

Parlicipar en el ambifo de sus alribuciones, en la suscrpcion de
convenios con las auloridades de la Administracion Publica Federal

Estatal o Municipal, i

XXVI.

XXVIL.

Expﬁd‘tr_las normas  adminisirativas e Insiructivos lecnicos para la
realizacion de las actividades y operaciones catastrales de conformidad
con la Ley y el Reglamento;

Pryponer al Consejo las normas lécnicas ¥ administrativas para la
aprobacion del Programa Estatal de Calastro,

Proponer al Secretario la formulaeion o reformulacion de los méatodos,
sistemas y procedimientos para la valuacion y el registro Catastral,

Dictar las medidas necesarias para la adecuada organizacion y
[uncionamiento del Instiluto,

Expedir las constancias de registro y renovacion de registro al padron de
peritas valuadores,

Presentar al Secretario los programas institucionales y 10s proyeclos de
presupuesto del Instituto para su aprobacidn;

Someter a consideracion del Secretario, los proyectos de Leyes,
Reglamentos. Decretos y demas disposiciones de observancia general
competencia del Instituto 2 efeclo de que emila opinion scbre dichos
proyeclos;

Informar a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubemamental sobre las presuntas faltas cometidas por los Servidores
Publicos del Instituto, y

Las que sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y las
que le confiera el Secretario, en el ambito de su competencia.

CAPITULO i \
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD TECNICA

Articulo 12.'La Unidad Técnica, contara con un Jefe de Unidad quien dependera
directamente del Director General, v tendra las siguientes facullades: Q

Vi

V.

VI

Xl

X1,

LD

XIV.

Proporcionar a las Areas administrativas del Instilulo, el apoyo técni
informatica necesario para el ejercicio de sus facultades,
responsabilidaces y funciones,

Salvaguardar la integridad de la informacion contenida en la basc de
dalos catastral y carlografica,

Coadyuvar &n la recepcion de productos cartograficos digitales y sus
productos asociados, generados por lerceros;

Administrar los sistemas de mformacion y gestion del Instituta en
términos de su operatividad técnica;

Pianear y controlar |a integracion de nuevas aplicaciones y semvicios a
los equipos informaticos del Instituto;

Desarrollar sistemas de soporta para el buen funcionamiento del Instituio
¥ las Delegaciones;

Eslablecer las polilicas necesarias para-el uso y el buen funcionarmiento
de los sistemas de informacion y equipamiento del Instituto;

Coordinar |a capacitacion del personal de las Areas Aﬁmiﬁistmhvas del
Instituto, en la utilizacién del sofiware que provea la Unidad Técnica,

Desarrollar sistemas de informacion ejecutiva para la Direccion General
v las Areas Administrativas del Instituto;

Observar y hacer cumplir las politicas que se establezcan para |3
operacion de los sislemas de informacion,

Definir las polilicas de uso de los bienes informaticos del Inslituto con el
fin de optimizar su funcionamiento asignando ususrios a efecto de
accedan a la informacion contenida en la base de datos del Inslituto,

Elaborar el Programa Operative Anual de su area y enviafo
oporiunamente a la Unidad Administrativa,

Admmistrar y organizar permanentemente las estrucluras de la base de
datos asi como la informacion de las mismas, generando la impresion
de las bolelas para el cobro del impuesto predial.

Desarrollar y administrar las aplicaciones y Sistemas de Soporte par \
gestion del Instiluto, las Deiegaciones y Fedalaros Publicos, vigilando
correclo funcionamiento de éstos



confiera el Director General, en el ambilo de su competencia.

CAPITULO NI
DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD JURIDICA

Articulo 13. La Unidad Juridica, conlara con un Jefe de Unidad, quien dependera
directamente del Direclor, y tendra las siguientes facultades,

il

Asesorar Juﬂd.mamﬂnte a todas las Areas Administralivas del Instiluto
cuando corresponda en malteria de interpretacidn y aplicacion de leyes
en materia de propiedad inmobiliaria Estatal y Municipal;

Formular y emilir opinién juridica respecto de la legalidad de los
proyecios de acuerdos, decrelos, convenios, contratos y demas actos
juridicos que revistan interés para el Instituto en coordinacion con los

litulares de las Areas Administrativas involucradas:

Ili L4
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XV. Elaborar el Manual del usuano respecto de aplicaciones que desarrola VIl Realizar las cancelaciones de cuenlas calastrales que sean
este Departamento, procedentes, previa revision de la documentacion que proporcionen los
ontrib t conf las di ici I
XVI. Establecer la normatividad tecnica para aclualizar I3 informacion i i gl BEE R A SRS B G CS I TN,
catasiral, ' IX.  Tramilar y resolver los medios de defensa previsios en la Ley de
XVIl. Promover la creacion de una cullura informalica en las Areas Catastro;
Adminisirativas del Inshituto; : ,
X. Ser el tilular de la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion que
XVIl.  Organizar los diferentes niveles de acceso a la informacién almacenada establece la Ley de Transparencia,
er los servidores del Instituto;
- XI. Notificar legalmente las rasoluciones y cualquier otro acto u operacion
XIX. Determinar |a eslnml.ura de aimacenamiento y los meélodos de acceso de catastral que deba hacerse del conocimiento de los propietarios,
datos; poseadores o sus represenlantes legales;
XX. Realizar las autorizaciones de acceso al sistema de compulto; Xll. Designar a los seridores puoblicos para que intervengan como
. : : : delegados en los juicios, procedimientos e investigaciones que se
XXL P_mgramar e rn_antﬁnrmg!ntﬂ preventive. y mmm 2 los Bquipes de ventilen ante Aulonidades Administrativas, Tribunales Judiciales vy
computo y el mantenimiento en general a los sistemas en operacion, Administrativos Estatales v Faders] t
vigilando su correcto funcicnamiento y actualizando segdn se determine. TRt A SESIERE P ISrROs,
XXIl. Generar las impresiones o copia magnética de las boletas de cobro del XMl Fungir como enlace en los asuntos de caracter Juridico entre las Areas
. impuesto predial, observando |2 normitividad y procedimientos vigentes: Admlrs{s!ralwas del Insfituto y las Dependencias y Entidades de Ia
: Administracion Pablica Federal, Estatal y Municipal, ‘asi como de los
XX Controlar la impresion y actualizacién de formatos y formad para los poderes Legislativo y Judicial en el Estado, _
servicios calastrales que presta el institulo; -
| XIV.  Expedir constancias y certificar las copias de documentos que obren en
XXIV. Proporcionar la informacion técnica requerida para la elaboracion de poder de la Unidad eon motivo de los asunlos de su competencia:
proyeclos de adquisicion de equipo de computo v software para las
licitaciones y recepciones de los mismos de acuerdo con la Ley de la
matena; XV. Presentar denuncias y querellas, ante el Ministerio Publico de los hechos
XXV.  Admiristrar las lineas lelefénicas contratadas por el InstilLﬁu, autorzando g:fn I;gi?ﬁ“;??;;ﬂﬁ?;ﬁmu?ﬂn BURCIRUGSIAL o Amari  y. 5048
0 negando los permisos a los usuarios de los mismos; P SR :
XXV Auxliar a la Unidad Juridica en los IIEI'I"III'E‘E que impliquen modificacian XVi. Tramitaf y re'fm,wer las mnt&uﬂaﬁ que formulen los contribuyentes,
al sislema informatico; Fedalarios Publicos sobre siluaciones reales y concretas en maleria
" catastral, y
XXVIl.  Expedir constancias y certificar las copias de documentos que obren‘er, - ] _
poder de ia Unidad con motivo de los asunitos de su competencia; XVIl.  Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables 1%
confiera el Director General, en el ambilo de su competencia. K
XXVHI. Auxiliar al Direclor, cuando asi corresponda, en la elaboracion de los i
proyectos de leyes, reglamentos, decrelos y demdas disposiciones de CAPITULO IV
observancia general competencia del Instituto para someterlos a I3 DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
consideracion del Secretario,
Articulo 14. La Unidad Administrativa. contara con un Jefe de Unidad quien
XXVill. Las que sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le dependera directamente del Direclor General vy lendra las siguientes facultades.

Administrar, gestionar y coordinar los recursos financieros, humanos vy
maleriales que se autorcen al Institulo por parle de las diferenles
Dependencias, con base en los crilerios de Legalidad, Honestidad,
Eficiencia, Eficacia, Economia, Racionalidad, Austeridad, Transparencia,
Control, Rendicién de Cuentas y Equidad de Género,

Aplicar las nommas, sistemas circulares, decretos, acuerdos,
procedimientos, reglamentos y disposiciones que eslablecen las Leyes,
asi como la normatividad dictada por las Dependencias en maleria de
los recursos financieros, humaros y materigles proporcionados 3l
Instituto;

Coordinarse con las Areas Administrativas del Instituto para realizar los
diagnosticos de operatividad y éslablecer los mecanismos necesarios
para la evaluacion permanente de su eficiencia;

. V. Difundir al interior del Institulo las estructuras organicas, manuatas

Il. Someter a consideracién del Director General, los anteproyecios de sistemas y procedimientos de trabajo de las Areas Administrativas:
leyes, reglamentos, acuerdos. decretos, convenios, contratos, plan de
trabajo, manuales administrativos, y demas ordenamientos de su V.  Implementar las medidas necesarias para que el personal adsento al
competencia para el framile correspondiente; Instituto preste un servicio eficiente;

IV. Representar juridicamente al Institulo en los juicios y procedimientos en VI. Proponer programas de capacilacién para el personal del Instituto en
los gue puedan ser parte o lengan un interes legal; coordinacion con las areas correspondientes,;

V. Disenar e Instrumentar, en conjunto con las Areas Adminisirativas Ins VI, Disenar las estralegias para mantener aclualizado el inventario de
convenios y programas conducentes al mejoramiento de la informacion bienes muebles de! Institulo elaborando los resguardos correspondientes
calasiral, asi como los programas y acuerdos gue permitan la ulilizacion djustandose a la normatividad aglicable,
de la infarmacidn por ofras instancias e Instituciones publicas y privadas, =

Vill. Organizar el control de suministros de materiales a todas las Areas

V1. Supervisar y dar seguimenio a los acuerdos y disposiciones vigentes Adrministrativas del Institulo, proveyendo los recursos necasanos en

consgnadas en los convenios celebrados por el Institulo; forma oporluna, proponiendo v vigilando el uso racional de los mismo ;Rw\.,
VI, Difundir las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y circulares gue se IX. Informar mensualmente al Director General. sobre los ea{aL

relacionen con la compelencia del Institulo;, &

financieros que guarda el Inshiluto,
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Hi‘

Xl.

XN.

XI,

XIV.

XV.

XVI1.

XVII.

XV

AlIX.

XK.

XX

XX,

X XA

KXIV.

DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE DELEGACIONES CATASTRALES

Articulo 15. La Unidad de Delegaciones Catastrales, contara con un Jefe de

= = e e e —— - ==
Revisar, supervisar y autorizar |a decumentacion administraliva para el Vil.

iramite ante la Secretaria de los asuntos de su competencia;

Coordinar la oficialia de partes, el archive documental y correspondencia

del Institulo; . VIl

Establecer dentro del ambito de su compelencia los sistemas de conlrol

adecuados, respecto a los recursos asignados al Instituto apegandose a IX.

los lineamientos para el ejercicio del presupuesto de egresos autorizado,

Acordar con el Director General,
alternativas de solucion, la loma deé decisiones ania prioridades de
caracter administrativo gue implica a ésla Unidad Administrativa,

Xl.

Realizar la contabilidad y control presupuestal de acuerdo con [os
sistemas de conlabilidad gubemamertal y sislema de control
presupuestal que emita la Secretaria;

Gestionar ante la Secretaria las ampliaciones, transferencias. o©
modificaciones presupuestales necesarias para la operacion del Instituto;

XL

Integrar el Programa Operative Anual de l3s Areas Administrativas que
confarman el Institito, asi como el avance de metas para su
presentacion ante la Secretaria; A

XIV.

Intervenir en las adquisiciones y contratacion de servicios que requiera el
Institute, con apego a las disposiciones que establece la normatividad

aplicable y del ejercicio del presupuesto de egresos, emitido por la XV,

Secretaria;

Suministrar oportunamente a todas las Areas Administrativas del
Instituto. los bienes y servicios necesarios para el desempeno de sus
funciones,

Participar oportunamenta en el suministio de los recursos humanos an
atencion a proyeclos de reestructuracion;

Expedir constancias y cenlificar las copias de documentos que ohren g{
poder de fa Unidad con motive de los asunlos de su compelencia, \\_,

Auxiliar a! Direclor, cuando asi corresponda, en la elaboracion de lns  XVIIL

proyeclos de leyes, reglamentos, decrelos y demas disposiciones (e

observancia general competencia del Inslituto para someterios a la
consideracion del Secratario,

XIX.

Verificar que los bienes muebles que se encueniran bajo el resguardo
ylo custodia de las Areas Administrativas del Instituto, se encuentren &n
buen estado,

Elaborar y actualizar los manuales de organizacion, de procedimientos y
servicios al pablico general, y

Las que le sefialen las demas disposiciones normaltivas aplicables y le
confiera el Director General, en el @mbito de su competencia.

L

CAPITULO V -

™

Unidad quien dependera directamente del Director General y tendra las siguientes
facultades:

I,

.

Iv.

VI

Coordinar, supervisar y apoyar el trabajo que realicen las Delegaciones
cumplan con la normatividad vigente en materia calastral;

Supervisar la organizacion y control a la consulta de los documentos
fuente, planos y tarjetas padron que constituyen el archivo del Instiluto,

hasandose. en propuestas de X.

Xl

XV

XVIL.

XX.

XX

XXIL

XXM,

XXIV.

Identificar las practicas o situaciones de rlesgo que pudieran afectar el
funcionamiento de las actividades en las Delegaciones, con la finalidad
de proponer programas y acciones lendrenies a eliminarlos .

Apoyar la integracion y mantenimiento de la informacion calasiral y
cartografica de las zonas que correspondan a las Delegaciones;

Vincularse con los Ayuniemientos que correspondan a las zonas de las
Delsgaciones para los asunlos que sean compelencia del Institulo,

Coordinar y supervisar la atencion catastral al piblico de las

Delegaciones:

Vigilar que los cambios y modificaciones en los predios que se
encuentran ublcados en jutisdiccién de las Delegaciones se registren
anle el Instituto en forma oporuna,

Canalizar a Ios Ayuntamientos la respuesta del Instilulo sobre el
resultado de los trdmites solicitados,

Canalizar al Instituto la informacién y esladisticas tributarias, asi como
las propuestas de reformas, adecuaciones y solicitudes de asesoria en
mataria Catastral que se reciban de las Autoridades Municipales;

Coordinar y vigilar que las solicitudes de asesoria en materia Catasiral,
se realicen en forma oportuna a las Autoridades Municipales;

Verificar que el trabajo de campo que realice el Instituto a fravés de las
Delegaciones cumpla con las normas y procedimientos técnicos,

Establecer acciones a efecto de que los Delagados Cataslrales en
auxilio de las labores del Instituto, notifiquen los acuerdos y resoluciones
a los promoventes que tengan su domicilio en el disinlo fiscal en que
prasten sus servicios .

Intervenic a efecto de que a las Delegaciones cataslrales se les instaie la
aclualizacion del sistema de informacion, cerclorandose que Opere en
aptimas condiciones, segun las especificaciones astablecidas en €0\
diseno e implantacién original por el Instiluto; \

Gestionar la capacitacian que en materia Informatica realice el Institulo,
en las delegaciones 2 su carge a efecto de que los delegados
calasirales manejen las herramientas informaticas;

Expedir constancias y cedificar las copias de documenlos que ahren en
los archivos de la Unidad de Delegaciones Calastrales con molivo de los
asunios de su competencia;

Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elaboracian
de lps proyectos de leyes. reglamentos, decrelos y demds disposiciones:
de ohservancia general competencia del Instituto para somelerios a la
consideracion del Secretano.

Servir de enlace entre las Delegaciones con el Direclor General y las
diversas Areas Administrativas que integran el Instituto, a efecto de
canalizar sus requerimientos y dar seguimiento a los mismos;

Difundir a través de las Delegaciones los productos y servicios que
relacionados con las actividades catastrales, ofrece el Instituto;

Informar a los Delegados Calastrales los acuerdos lomados por el
Director General que involucren las funciones y lareas del Instituto, a
efecto de que se cumplan en sus respectivas demarcaciones, y

Las que le sefalen las demas cIlspc:ﬂ‘tciunés normativas aplicables.v le
confiera el Director General, en el ambito de su compelenca.

Articulo 16.- Para ¢l cumplimiento de las facultades a que se refiere el articuly
anterior se auxiiara de Delegaciones Catastrales. quienes dependeran

directamente del Jefe de Unidad de Delegaciones Catastrales

Vigilar el cumplimiento de los compromisos contraidos por el Instituto,
lanfc en el desempefio de sus atribuciones, responsabilidades y
funciones, COMO en programas especiales. ;

Articulo 17, Las Delegaciones Cataslrales, contara £on un Jefe de Departamento
quienes dependeran direclamente del Jefe de Unidad y tendran las siguientes

faculiades.

Flabiorar oporlunamente el Programa Operativo Anual, de las

Delegaciones, l.

Resguardar y administrar el archivo documental de los tramites

Calastrales que se generan en las Delegaciones; 8

Elaborar los esludios especiales para |a &r:tum%'__aciﬂn delos pmces\)\sd
catastrales gue le encomiende el Director Generall

Recibir las solicitudes de tramites calastrales presentadas ante |3
Delegacion, para su revision, analisis y aprobacion; ¢
Alender y resolver las solicituges de irformacion, asesofia. apoy
técnico, henes y servicios en materia catastral que requieran 0s
propielarios, poseedores y parliculares inleresados, pre-uriu'c:umplirn'rcnm(
de los requisitos y del pago de los derechos.
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ill. Expedir y aulonzar los avaluos catastrales de acuerdo a las Tablas de
Valores de Suelo y Construccion € Instructivo Técmico de Valuacion,
previo pago de derechas, respecto de las solicitudes de Iramite calastral
que se presenten en la Delegacion a su cargo,

V. Expedir y notificar a los interesados la Cédula Catastral resultante de 1a
conclusidn de las solicitudes de iramites catastrales, previo paqgo de los

derechos cormespondientes; r

V. \Vigilar la correcta aplicacion de los lineamientos que estipulen las leyes
reglamenlos Y manuales en maleria catastral en los procesos de los
tramites efectuados en la Delegacion a su cargo,

VL Informar a’las interesados sobre los tramites de operaciones calasirales
solicitadas.

Vvil.  Incentivar a8 los contribuyenles para que manifiesten de manera
voluntaria las modificaciones que realicen a Sus inmuebles para
mantener aclualizado el Padron calastral,

VIll. Proporcionar informacian, asistencia lécnica y capacitacion a las

Autoridades ‘Municipales en los lerminos de los convenios que Se
suscriban, con &l fin de incrementar a recaudacion; i

IX. Asesorar a las Autoridades Municipales &a gl trdmite de integracién de
predios omisos y con ello fortalecer la Hacienda Municipal , asi como
promover la celebracion de convenios en materia catastral.

¥. ldenlificar en coordinacion con las Auloridades Municipales los
inmuebles factibles de revaluar para aclualizar &l Padron calaslral e
incrementar la recaudacién por conceplo de impuesto predial;

Xl. Entregar los pagueles que conlengan las boletas de impuesto predial y
el listado alfanumeérico a las Auloridades Municipales con las que se

lenga firmado convenio; s

Representar al Instituto inlegramente ante los Municipios que 1§~
correspondan a la Delegacidn a su cargo,

XII.

Realizar compulsas aleatorias a los avaldos praclicados por peritos con
registros ante el Instituto con el proposite de verificar la veracidad de los

datos manifestados asi como las operaciones efectuadas. llenando la
Ceédula Catastral respectiva;

XL

Realizar verficaciones fisicas a los inmuebles manifestados en las
solicitudes de Iramites catastrales, con el proposito de verificar la
veracidad de los dalos manifestados asi como las operaciones
efectuadas, mediante los formalos oficiales.

XIV.

Presentar quincenalmente 1a documentacion relacionada a los repones
de los tipos de movimienios y montos recaudados por concepto de
impuesios municipales y derechas por sefvicios y tramites catastrales de

la Delegacion respectiva;

L

\erificar fisicamente los inmuebles que reporien alteracion a la
informacion cartografice onginal;

XV.

XVI.

Expedir constancias y cerlificar las copias de documentos que obren en

XVIL,
: - poder de la Delegacion con motivo de los asuntos de su compelencia, y

Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y le

XVl
confiera su superior jerdrquico, en el Ambito de su competencia.

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES DE LA COORDINACION
DE GESTION TERRITORIAL

Articulo 18. La Coordinacion de Gaslian Terrilorial, contard con un Coordinador,
quien dependera directamente del Direcior General y tendré las siguientes

facullades:

|, Establecer |
delerminar los valores catasirales y maniener actualizada la informacion

grafica y affanumérica del Instiluto,

If. Coordinar la valuacidn de los bienes inmushbles en el Estado de Oaxaca,
conforme a las disposiciones contenidas en ia ley, en su Reglamenio e
\nstructivo Técnico de Valuacion.

Il. Determinar los escenarios de trabajo para & elaboracion de propuesias
de zonas homogeneas,

i ]
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Iv.

Vi.

Vil

VIIL.

IX.

X1,

XL

XL

XIV.

XV,

XVI.

XVil.

XV

XIX.

KX,

XX

—_— # = —— —_—
Supervisar los estudios de valores de suglo, construccion y plano de
zonilicacian catastral de los municipios de mayor interes para el Inshituto

Proponer faclores de merito y de demérito de suelo y construccion a jos
inmuebles ubicades en el lerntorio del Eslado de Uaxaca,

Establecer conjuntamente con la Coordinacion de Enlace Municipal los
mecanismos de coordinacion permanente con los Municipios, para la
conformacion y actualizacion de la informacion catastral relativa al
estahlecimiento & instrumentacidn del esquema impositive de la
propiedad inmobiliaria, asi como los mecanismos de apoyo a los
Municipios para el ejercicio de las atmibuciones y responsabllidades que
la Ley de Catastro sefala;

Dirigic y supervisar las aclividades encomendadas a las Areas
Administrativas que integran esta Coordinacion. Asi como autorizar las
afectaciones o modificaciones que realizan las Areas Administrativas a

'SU cargo;

Vincular la informacion cartogréfica a los programas que se ulilizan en la
tramilologia del Instituto y Delegaciones para el disefio del sistema

integral;

Coordinar los trabajos de incorporacion de datos y eslablecer los
critarios de aclualizacion e integracién de la cartografia en el Instituto;

Fundamentar las normas la-:nicaé y administrativas encaminadas a
mantener aclualizada la informacion catastral grifica y alfanumerica del
instituto; |

Supervisar el registro, aclualizacion y consulta de fa informacion
calastral del Insfituto; -

Supervisar estudios de informacion para aclualizar los procesos
calaslraies;

Cocedingr la valuacion de los bienes inmuebles del Estado, conforme a
las disposiciones contenidas en ia Ley, en su Reglamento y en %

Instructive Técnico de Valuacion]

Proporcionar al Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del
Ejeculivo Estatal, la informacion  &cnica. cartografica y censos
catastrales del servicio a adquinr, para la licitacion y reéeepcion de 10s
productos de acuerdo a la Ley en malena,

Proponer las normas técnicas Y administrativas encaminadas a
martener actualizada la informacion calasiral grafica y alfanumenca del

Instituto;

Validar la actualizacion de I informacion catastral generada en las
Delegaciones, conforme & las normas establecidas por el Instituto, as
como la cartografia digital o impresa de las subdivisiones generadas

Expedir constancias y cerificar las copias de documenlos que obren en
poder de la Coordinacion de Geslion Territorial con motivo de los

asuntos de su compelencia;

Solicitar a las personas fisicas, morales. unidades economicas, asi como
5 las autoridades esiatales y municipales la informacion estadistica y
geografica, que requiera el Instituto;

Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elaboracion
de los proyectos de leyes, reglamentos, decretos y demds disposiciones

- de observancia general competencia del instituto para someterlos a la

consideracion del Segretario;

Proponer al Director General, los programas de capacitacion,
actualizacién y desarrollo profesional del personal a su cargo, y

Las que le sehalen las demas disposiciones nonmativas aplicables y le
configra su superior jerarquico, en el ambilo de su competencia

las normas lécnicas liticas administrafivas para . : L J :
. ¥ £ £ Articulo 19 La Coordinacion de Gestion Termitarial para el cumplimiento de sus
facultades a que se refiere el

articulo anterior, se auxiliara con los siguientes

departamentas: Departamento de Valuacion, Departamento de Valores Unitarios,
Departamento de Control de Mavimientos al Padron de Municipios, Deparlamenio
de Cartografia Digital y Departamento e integracion Temtonal.

\ Articulo 20. El Departamenta de Valuacion

corlara con un Jefe dﬁ:ﬁ

Departamento, quien dependera directamente del Coordinador de Gestio

Territorial y tendra las siguienies facultades

’
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Il

Realizar valuaciones individuales de predios existentes en el Padron I
Catasiral, confarme a los procedimientos y melodelogia establecida:

Realizar la valuacion masiva de predios existentes en el Padron Calastral
conforme a la normalividad vigente, I,

Aplicar factores de mérito y de demérito de suslo y construccion a |os

I
inmuebles ubicados en el terntorio del Estado de Qaxaca;
i 1.
IV. Validar los avallos realizados por los peritos valuadores registrados ante
este Institulo; -
V. Elaborar avalios comerciales solicitados por el publico en general. asi Iv.
como autorizar el avaluo calastral emitido por el Instituto,
VI. Brindar asesorias técnicas especializadas a las Areas Administrativas del
Instituto, cuando éstas lo soliciten, y | V.
VII. Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y le
confiera su supenor [erarquico, en el ambito de su compelencia.
VI.
4
Articulo 21. El Departamenlo de Valores Unitarios contard con un Jefe de
Departamento guien dependerd directamente del Coordinador de Gesiién
Territorial y lendra las siguientes facullades: VI

I

H.

V.

VL.

Vil

Disenar las normas lecrucas y poliicas administrativas para determinar
los valores catastrales y mantener actualizada la informacion catastral vy
grafica y alfanumérica del Instituto,;

Elaborar propuesias de zonas homogéneas;

- IX.
Realizar estudios de valores unitarios de suelo y consirucciones, para
integrar las tablas y planos de zonificacion respeclivos, para la
determinacion de las bases Catastrales de los bienes inmuebles ubicados X
en el Estado,

homogéneas de valor del suelo urbano y rustico, asi coma las lipologi

Determinar en coordinacion con las Auloridades Municipales las zon 5§
constructivas dentificadas en sus temtoros, vy demas EE!LHIH'%

conducentes para la oblencion de los valores unilarios que se aplicaran,

Elaborar, las propuestas de Tablas de Valores Unitarios de suelo y . yy.
Canstrucciones a las Auloridades Municipales;

Realizar el lrabajo de campo necesario para la actualizacion, integracion
de sectores y manzanas para el mantenimiento del Padron Catasiral, y X

Las'que le senglen las demas disposiciones normativas aplicables v e
confiera su superior jerdrquico, en el ambile de su compelencia.

Articulo' 22. El Deparlamenio de Contmol de Movimientos al Padron de XIV.
Municipios, contara con un Jefe de Departamento, quien dependerd directamente
del Coordinador de Gestion Territorial y tendrd las siguientes facullades:

L

I

1.

Iv.

Vi

VIl

Ejecutar los mecanismos de coordinacion permanente con los Municipios, XV.
para la conformacion y actualizacion de la informacion catasiral relativa al
establecimiento e instrumentacion del esquema impositivo de Ia propiedad
inmobiliaria, asl como los mecanismos de apoyo para el ejercicio de las

Generar |a infermacion Cadografica con que cuenta &l Instituto, meadiante
Iz digitalizacion y georreferencia de lolificaciones y fraccionamientos que
Ingresen pof (ramile o por programas de investigacion de campo,

Administrar la informacion carografica existente en el Institulo. |a
generada por lerceros. y la oblenida mediante la recopilacion de
informacion catastral en campo,

Revisar y analizar los resultados en el lavantamiento de informacion
cataslral obtenida en campo, generadas por empresas conlratadas para
la ampliacion en la coberiura de la carlografia digital;

Asesorar en el manejo de la cartografia digital a los Municipios que
tengan celebrados convenios con el Instituto; asl como a dependencias
del Gobierno Eslatal y areas administrativas que lo saliciter:

Validar e inlegrar los productos cartograficos, digitales y sus producios
asociados, generados por terceros a ia base de informacién calastral del
Instiluto,

Realizar las verficaclones fisicas que soliciten los propietarios de os
inmuebles, para corroborar la superficie del predio, su ubicacion y cotejar
las fipologias y areas construidas;

Ejecutar los levantamienlos lopograficos de las &reas de incorporacion a
la cartografia,

Programar los trabajos de campo necesanos para la actualizacion e
integracion de seclores y manzanas para el mantenimiento del Padron

Catastral,

Inlegrar la informacian carlografica en los Irabajos de campo, que se
realicen en los Municipios;

Coadyuvar en la actualizacion de |a caftagrafia digital o impresa de las
subdivisiones generadas en las Delegaciones:

superficie, clasificacion y datos de los predios con solicitud  tramit
iIngresados en el Instituto, asi coma las verficaciones fisicas y avalios de
peritos: (

Validar en el formato de verificacion cartografica: ubicacion, meuma§

Coordinar, apoyar, asesorar y supervisar las aclividades de- Geo-
referencia, y generacion de cartogralia dwital, de validacion del formato
de venficacion carlografica y lisica;

Apoyar y asesorar las actividades de las delegaciones catastrales.
referentes al uso de cartografia digital, manejo de equipo de topografia,
geo-referefcia y realizacion de verificaciones fisicas.

Auxiliar al Director General, cuando asi coresponda, en la elaboracion de
las proyectos de leyes, reglamenlos. decretos y demas disposiciones de
observancia general, y

-

Las que le senalen las demas disposiciones normativas aplicables y le

«confiera su superior jerdrquico, en el ambito de su competencia.

atribuciones y responsabilidades que la ley de Catastro sefiala Articulo 24. El Departamento de Integracién Territorial contara con un Jefe de

Mantener el registro, actualizacion y consulta de la informacion catastral
del Instituto;

Asesorar lécnicamente a las Areas Administrativas del Instituto. cuanda lo L.

soliciten:

Coadyuvar en la supervision del registro, aclualizacion y consulla de |a Il
Informacion catastral del Instituto,

Coadyuvar en la validacién de la actualizacion de la informacién catastral Il
generada .en las Delegaciones Catastrales, conforme a las normas
establecidas por el Instituto:

: , V.
Auxihar al Coordinador de Gestion Catastral v a 1a Direcoion General,
cuando asi corresponda en la elaboracién de proyectos de leyes,
reglamentos, decrelos y demas disposiciones de observancia general, y v

Las que le senalen las demas disposiciones nommativas aplicables v le
confiera su superior jerarquico, en el ambilo de su competencia.

Articulo 23. El Departamentd de Carografia Digital cantara con un Jefe l{i
Departamento. quien dependerd directamente del Cmrdg:ad-:}r de Gastiohr Vi
Terrtorial y tendra las siguientes lacullades : {

Deparlamento quien dependerd directamente del Coordinador de Gesiion
Terfitorial y lendra las sigulentes facultades:

Generar la Informacion cartografica con gue cuenta ef Instituto, de predios
ingresados por tramite;

Manejar la informacidn carlografica con que cuenta el Instituto v la que
proporcione el contribuyente,

Asignar clave catastral a todos los predios que ingresen por framite al
Instituto: .

Ingresar datos a los pedios con tramite a;.':lican-d-:} los  criterios de
aclualizacion de 1a cartografia, '

Coordinarse con el Deparlamento de Cartograhia Digilal, en las acciones
necesarias para validar e inlegrar los productos carograficos, digitales v
sus productos asociados, generados por lerceros a la base de informacian
del Insfituto;

Apeyar y asesorar las activdades de ubicacion, trazo, caplura de dah{y\j
analisis de los predios ingresados al Institulo mediante ramite:

-
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Vil. " Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda en la elaboracion de
proyectos de leyes, reglamenlds, decretos y demas disposiciones de
pbservancia general, y

Vill.  Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicabies y le

confiera su superior jerarquicn, &n el amhilo de su compelencia

CAPITULO VIl
DE LAS FACULTADES DE LA COORDINACION DE ENLACE MUNICIPAL

Articulo 25. La Coordinacién de Enlace Municipal, contara con un Coordinador
quien dependera directamente del Direclor General y lendrd las siguientes

facultades: .

. Organizar, supervisar y evaluar el seguimiento a las soliciludes
presemtadas por los Fedalarios Publicos, propietarios vy poseedores;

il. Fomentar la asesoria a los Municipios del Estado en lo relativo al
impuesto predial y de trasiacion de dominio,

. Programar el apoyo operativo, administrativo y lécnico que los
Ayuntamientos requieran para el  desempefio de las actividades
calastrales y su gestion tributaria, 4

IV. Supervisar el flujo de la informacidn y solicitudes generadas en los

Ayuntamientos, gestionando su tramilacidn cuando exista convenio con
&slos;

V. Informar al Director General del Instituto, sobre la eficacia y eficiencia en
la gestion calastral y tributaria;

VI. Planear la facturacion del padron predial, observando la normalividad y
procadimientos vigentes;

Vil.  Coordinar la elaboracion de estudios para la aclualizacion de los procesos
Cataslrales, l:
Vill. Expedir constancias y certificar las copias de documentos gue obren &
poder de la Coomdinacion con motiva de los asuntos de su competencia; -
X. Auxiliar al Director General, cuando asi corresponda, en la elaboracion de

los proyectos de leyes, reglamentos, decretos y demas disposicionzs de
observancia general compelencia del Insliuly para somelerdos a la
consideracion del Secretario;

X. Promover con los Municipios del Estado la celebracion de convemos an
materna catastral, asi como wigilar y dar seguimiento a los celebrados. de
acuerdo a |las disposiciones esiablecidas,

Xl. Representar al Director General del Instituto ante |as Autondades
Municipales en las aclividades de promocion y difusion vinculadas al
catastro, y .

Xl Las que le sefialen las demas disposiciones. normativas aplicables y le

confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.

Articulo 26. La Coordinacion de Enlace Municipal, para el cumplimiento de sus
facultades a que se refiere el arliculo anlerior, se auxiliara de los siguientes
Departamentos: Departamento de Tramitacion de Solicitudes, Departamento de
Alencion y Apoyo a Municipios y Departamento de Enlace y Verificacion.

Articulo 27. El Departamento de Tramitacion de Solicitudes contara con un Jefe
de Departamento, quien dependeré directamente del Coordinador de Enlace
Municipal vy tendra las siguientes facultades:

I, Wigilar la recepcion de soliciludes de tramites catastrales, presentados
por los contribuyentes, Fedalanos Publicos y Organismos
Gubemamentales, cumplan con las normas y procedimientos aplicables

en las leyes vigentes,

W. Turnar y supervisar hasta su conclusion el seguimiento a las soliciludes
de tramite catasiral, presentadas ante el Instituto,

Wl. Coadyuvar con las dreas que intervengan en el procedimiento de las
solicitudes de (ramites calasirales, para su analisis, determinando &
procedencia 0 improcedencia de las mismas;

e,
&

Iv. Cotejar y validar en el programa correspondiente: proparcionado pmgékj Vil

Seprelaria, los recibos de pago por conceplo de Servicios Catastral
previo a la emisidn de la Cédula Calastral, & -

V. Recibir Ias solicitudes de tramile catastral respecio de las cuales se
encuentren pagados los derechos por servicios catastrales, caplurar y
validar la informacién de la solicitud aclualizando [a base de datos del
sislema de informacion lerntonal, para su envio a la Coordinacion de

Gestidn Territanal;
“VI.  Asesorar a los contribuyentes para la realizacion de tramites catastrales:
VII. Auxiliar al Coordinador, cuando asi comesponda en la elaboracion de
proyeclos de leyes, reglamentos, decretos y demas disposiciones de
observancia general, y .
Vill. Las gue le seialen las demas disposiciones normativas aplicables y le

confiera su superior jerarquico, en el ambito de su compelencia.

Articulo 28. El Departamento de Atencion y Apoyo a Municipios contara con un
Jefe de Depariamento quien dependera directamente del Coordinador de Enlace

Municipal y landra las siguientes facullades:

I. Gestionar con las Autoridades Municipales, la celebracion de convenios
de colaboracion en materia catastral, asi como dar seguimiento a los
celebrados de acuerdo a las disposiciones establecidas en el mismo;

Il. Proporcionar a las autaridades municipales asesoria legal en matena
calasiral aportando los elementos necesarios para la firma de convenios,

. Canalizar al Departamento de Valores Unitarios del Institulo a las
autoridades municipales del Estado para que conjuntamente elaboren
las propuestas de lablas y planos de valores unitanos de suelo urbano y

rustico asi como de construccion,

IV. Actuar como organo de enlace con el Departamenio de Integracion

Terrilorial para que sea proporcionada la informacion carogralica a los
municipios que lengan celebrado convenio con el inslilulo y coadyuvar:
en las actividades relalivas a la aclualizacion de 1a misma;

V. Atender y dar seguimiento a las solicitudes en maleria cataslral. de !a{t
‘autoridades municipales del estado, i’

Brindar 1a asesoria adecuada a las autoridades municipales para que sa
verifiguen observen y corrijan las inconsistencias en los padrones
catastrales y proporcionar a la  Unidad Técnica  del
Instituto la informacion recopilada con el obieto de actualizar los
padrones catastrales de los municipios; y

Vi.

VIl. Las que le senalen las demas disposiciones normativas aplicables y le

confiera su superior jerarquico. en el ambito de su compelencia.

Articulo 29. El Departamenio de Enlace y Venficacion contara con un Jefe de
Departamento, quien dependera directamente del Coordinador de Enlace
Municipal y tendra las siguientes facultades:

@

I. Analizar los procesos administrativos de servicio a contribuyentes, con
el fin de proponer la reingenieria de procesos y aplicacion de acciones,
que permitan mejorar los senvicios, con |3 finalidad de simplificarios,

Il. Coadyuvar con la Unidad Juridica en relacion a la adecuacion de normas
fiscales para mantenerias actuatizadas.

ll.  Dar seguimiento a los acuerdos y cumplimiento a las obligaciones del
Instituto derivadas de convenios para la integracion de pi:eﬁ:'-ﬂs al padran
catastral celebrados con organismos y dependencias Federales
Estatales y Municipales.

IV. Proponer programas que acerquen los servicios catasirales a los

contribuyentes;

V. Propiciar vinculos institucionales con gependencias que permian [a
mejora de servicios prestados por &l Institute mediante acuerdos y/o

CONVEeNios;

Obtener informes de productividad, con el fin de generar informacion
estadistica, que permita medir Iz efectividad de los procesos.

VL.

Las que le senalen las demas disposiciones nofmalivas apticahkﬂa@
confiera su superior jerarquico, en el ambito de su competencia.
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TITULO CYARTO .
ACTOS ADMINISTRATIVOS Y DEL ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 30. Los actos admunistrativos que realicen los servidores pablicos del

Instituto en el ambilo de sus respeclivas competencias, estaran sujetos a la Laey
de Justicia Administrativa para el Cstado de Oaxaca y a las dédmas disposiciones
normalivas aplicables

Articulo 31, Los inleresados afectados por 10s aclos y resoluciones de las Areas
Administrativas del Ipstitllo pbdran ejercer los recursos legales gue procedan
confarme a Ley de Justicia Administrativa para el Eslade de Oaxaca, o que
debera informarse al final de la emision del aclo.

CAPITULO It ;
DEL ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACION

Articulo 32. La fitularidad de la Unidad de Enlace y Acceso a la Informacion para
la aplicacidn del régimen de transparencia,. recaera en la Unidad Juridica quien
tendra ademas de las facullades inherentes a su caggo, las siguientes.

I.  Coordinar con las diversas Areas Administrativas del Institutd, las
acciones necasarias para obtener 1a Informacion en forma expedita y dar
cumplimiento a las solicitudes ciudadanas de acceso a la informacion y
reclificacion o cancelacion de dalos personales, en los (érmmings
previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica
para el Estado de Oaxaca:

Il. Venficar 12 personaiidad de quienes soliciten acceso, rectificaciin ©
cancelacion de los datas personales gue obren en los sistemas de dalos
personales del Institulo,

. Verificar que la informacion publica de oficio del Instituto se encuentre

dehdamente aclualizada;
V. :
Web Verntanilla Unica de informacion que comresponda al Instituto

delallado, el registro de las sohcitudes de acceso a la informacion

Vi -
clasificacion de la Informacion
aplicable a la malena;

VIL
que sea sujeta a ampliacion del periodo de reserva;
VL
las respuestas, haciendo entrelanto el correspondiente resguardo;

IX. Dar cumplimiento & los lineamientos, mecanismaos, procedimientos

criterios y politicas gue en maleria de transparencia y acceso a la
informacion publica emita Comile de Transparencia y Acceso a la
= Subcomité de
Informacién y la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion

Informacion Publica del Poder Ejecutivo del Estado

Publica y Froteccion de Datos Personales,

Régimen de Transparencia, y

Las demas que le senale &l Régimen de Transparencia,

Reglarmento, :
confiera directamente el Director, en el ambilo de su competencia.

Xl.

TITULO QUINTO _
SUPLENCIA DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

CAPITULO UNICO .
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 33. Las ausencias temporales del Direclor General, se supliran por el

N

Vigilar y- actuahzar pernodicamente la informacion contenida en el Pr{:h'ﬁlf

implementar los mecanismos necesanos para manlener aclualizado 1,-(

Proponer los mecanismos necesarios para la cuslodia, conservacion y
de conformidad con ia  legislacion

Justificar y. solicitar ante la Comision de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales, la informacion

Recibir y tramitar las soliciiudes de acceso, rectificacion ylo cancelacion
de datos personales, asi como darles seguimiento hasla la enlrega de

Informar al Director sobre las funciones realizada, en cumplimienic al

esle
las disposiciones normativas aplicables y las que le

adscritos al &rea de su responsabilidad, previa autornzacion de su superiof
jerarguico.

Articulo 35. A falta definitiva del Director General, hasla en tanto no se designe al
titular, el Gobermador podra habilitar a un servidor publice del Instituto o nombrar a
la persona que considere perfinente, como encargado del Despacho, de
conformidad con el articule 29 tercer parrafo, de la Ley Organica del Poder

Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento Interno entrara en vigor al dia siqguiente de
su publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Las disposiciones del presente Reglamento, prevaleceran por
encima de las disposiciones nommativas de igual o menor jerarquia que se
opongan a ellas, aun cuando no estén expresamente derogadas.

TERCERO.- Se ahbroga el Reglamento de fecha seis de mayo del 2013, publicado
en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de fecha 10 de agosfo del 2013 en

su nimero 32, x\
Dade en el Palacio de Gohierno, sede del Poder Ejecutivo del Esiado, en |
Ciudad de Daxaca de Juarez, Qaxaca, a los veinte dias del mes de febrero de

dos mil quince. A

ATEHTAMEHTE

EL SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

uﬂﬁsumsé OMEZ SANDOVAL HERNANDEZ
*::j' '

EL SECRETARIO DE FINANZAS

EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION
/ =
o ’
F 2 /
uc.EumﬁﬁEE%mun VINAS LIC. ALBERTONARGAS VARELA
:
EL CONSEJERO JURIDICO DEL LA DIRECTORA GENERAL DEL
- GuBlEmiuﬁqssmnﬂ INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO
LIC. CTOR HUGO Erl %RE‘S “CP.SA CARMEN
- ABASCAL

litwlar que designe el propio Director General quien tendra las facultades que\
corresponden al Direclor, en los témminos previstos por la normatividad ap’!ncahiﬁ

independientemente de ta atencion a las de su propio cargo

Articulo 34. Las ausencias de los lilulares de las Areas Administratvas del
Instituto, serdn suphdas por los seridoms publicos de jeramuia inmediata infenor
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JEEE DE LA UNIDAD DE LOS TALLERES GRAFICOS
C. DAGOBERTO NOE LAGUNAS RIVERA
'OFICINA Y TALLERES _
SANTOS DEGOLLADO No. 500 ESQ. RAYON
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CONDICIONES GENERALES

EL PAGO DE LAS PUBLICACIONES DE EDICTOS, AVISOS Y
SUSCRIPCIONES DEBE HACERSE EN LA RECAUDACION DE
RENTAS, DEBIENDO PRESENTAR EL ORIGINAL O LA COPIA
DEL RECIBO DE PAGO.

TODOS LOS DOCUMENTOS A PUBLICAR SE DEBERAN
PRESENTAR EN ORIGINAL, ESTA UNIDAD NO RESPONDE POR
ERRORES ORIGINADOS EN ESCRITURA CONFUSA, BORROSA
O INCORRECTA.

LAS INSERCIONES CUYA SOLICITUD SE RECIBA DESPUES DEL
MEDIO DiA DE MIERCOLES, APARECERAN HASTA EL
NUMERO DE LA SIGUIENTE SEMANA.

LOS EJEMPLARES DE PERIODICOS EN QUE APAREZCAN LA O
LAS INSERCIONES QUE INTERESAN AL SOLICITANTE, SOLO
SERAN ENTREGADOS CON EL COMPROBANTE DEL
INTERESADO, DE HABERLO EXTRAVIADO SE ENTREGARAN
PREVIO PAGO DE LOS MISMOS.

[MPRESO EN LOS TALLERES GRAFICOS DE GOBIERNO DLL ESTADO



