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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

FONDO: INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO DE OAXACA 

FUNCIONES COMUNES 

1 C DIRECTIVA Y GESTIÓN 

1C.1 SERIE CONVENIOS DE 
COLABORACIÓN 
INTERINSTITUCIONALES 

ARTÍCULO 11 FRACCIÓN V, VIII, XVIII, 
REGLAMENTO INTERNO 

TODAS LAS ÁREAS 

1C.2 SERIE COMITÉ DE CONTROL 
INTERNO 

ARTÍCULO 11 FRACCIÓN VII, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

1C.3 SERIE INFORMES  ARTÍCULO 11 FRACCIÓN XII, XXVI, 
REGLAMENTO INTERNO 

DIRECCIÓN GENERAL 

1C.4 SERIE CERTIFICACIÓN DE 
DOCUMENTOS 

ARTÍCULO 11 FRACCIÓN IV, 
REGLAMENTO INTERNO 

TODAS LAS ÁREAS 

1C.5 SERIE CONTROL DE 
CORRESPONDENCIA 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN XI, 
REGLAMENTO INTERNO 
 

TODAS LAS ÁREAS 

2 C ASUNTOS JURÍDICOS 

2C.1 SERIE RECURSOS DE 
REVOCACIÓN POR 
INCONFORMIDAD DEL 
VALOR CATASTRAL 

ARTÍCULO 13 FRACCIÓN IX, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD JURÍDICA 

2C.2 SERIE RECURSOS DE REVISIÓN ARTÍCULO 13 FRACCIÓN IX, 
REGLAMENTO INTERNO 
 

UNIDAD JURÍDICA 

3 C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

3C.1 SERIE ADMINISTRACIÓN DE 
LOS SISTEMAS DE 
INFORMACIÓN Y 
GESTIÓN DEL 
INSTITUTO 

ARTÍCULO 12 FRACCIÓN I, II, III, IV, V, 
VI, VII, VIII, X, XI, XII, XIII, XVI, XVII, 
XVIII, XIX, XX, XXII, XXV, XXVI, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD TÉCNICA 

3C.2 SERIE DISEÑO DE SOFTWARE ARTÍCULO 12 FRACCIÓN V, VI, IX, XIV, 
XV, REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD TÉCNICA 

3C.3 SERIE CONTROL Y 
RESGUARDO DE 
EQUIPO DE COMPUTO 

ARTÍCULO 12 FRACCIÓN XXI, XXIV, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD TÉCNICA 

3C.4 SERIE ADMINISTRACIÓN DEL 
PORTAL WEB 
INSTITUCIONAL 

ARTÍCULO 11 FRACCIÓN XXVIII, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD TÉCNICA 

3C.5 SERIE BOLETAS PREDIALES ARTÍCULO 12 FRACCIÓN XIII, 
REGLAMENTO INTERNO 
 

UNIDAD TÉCNICA 

4 C RECURSOS HUMANOS 

4C.1 SERIE EXPEDIENTES DE 
PERSONAL 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN I, V, VI, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

4C.2 SERIE NOMINAS ARTÍCULO 14 FRACCIÓN I, XIX, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
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4C.3 SERIE CONTROL DE 
ASISTENCIA E 
INCIDENCIAS 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN XIX, XXIV, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

4C.4 SERIE PROCESOS ENTREGA-
RECEPCIÓN 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN XIX, XXIV, 
REGLAMENTO INTERNO 
 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

5 C RECURSOS FINANCIEROS 

5C.1 SERIE CONTABILIDAD ARTÍCULO 14 FRACCIÓN XII, XIV, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

5C.2 SERIE PROGRAMA 
OPERATIVO ANUAL 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN X, XIII, XVI, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

5C.3 SERIE ESTADOS FINANCIEROS ARTÍCULO 14 FRACCIÓN IX, 
REGLAMENTO INTERNO 
 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

6 C RECURSOS MATERIALES 

6C.1 SERIE CONTROL DE ALMACÉN ARTÍCULO 14 FRACCIÓN I, VIII, XVIII, 
REGLAMENTO INTERNO Y LA LEY DE 
ADQUISICIÓN PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

6C.2 SERIE INVENTARIO DE BIENES 
MUEBLES 

ARTÍCULO 14 FRACCIÓN VII, XXII, 
REGLAMENTO INTERNO 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

6C.3 SERIE FORMAS OFICIALES 
VALORADAS 

DIARIO OFICIAL CIRCULAR NÚMERO 
SF/01/2017.- PARA LA 
HOMOLOGACIÓN DE FORMAS 
OFICIALES VALORADAS 
 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7 C ADMINISTRACIÓN DEL ARCHIVO 

7C.1 SERIE SISTEMA 
INSTITUCIONAL DE 
ARCHIVOS 

ART 19 Y 20 DE LA LEY DE ARCHIVOS 
PARA EL ESTADO DE OAXACA Y 
NUMERAL 6.1.1 DE LOS 
LINEAMIENTOS PARA LA 
ORGANIZACIÓN, CONSERVACIÓN Y 
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL 
DE OAXACA 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7C.2 SERIE GRUPO 
INTERDISCIPLINARIO 

  UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7C.3 SERIE PROGRAMA ANUAL DE 
DESARROLLO 
ARCHIVÍSTICO 

CAPITULO V DE LA LEY DE ARCHIVOS 
DEL ESTADO DE OAXACA, ARTÍCULO 
14 FRACCIÓN XI REGLAMENTO 
INTERNO. 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7C.4 SERIE INSTRUMENTOS DE 
CONTROL Y CONSULTA 
ARCHIVÍSTICOS 

ART.13 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL 
ESTADO DE OAXACA, ARTÍCULO 14 
FRACCIÓN XI, REGLAMENTO 
INTERNO. 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7C.5 SERIE TRANSFERENCIAS 
DOCUMENTALES 

ARTÍCULO 29 FRACCIÓN VI DE LA LEY 
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 
OAXACA. 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

7C.6 SERIE BAJAS DOCUMENTALES ARTÍCULO 30 FRACCIÓN VI DE LA LEY 
DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE 
OAXACA. 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 
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7C.7 SERIE CONTROL DE 
PRÉSTAMOS DE 
EXPEDIENTES 

ART 58 DE LA LEY DE CATASTRO 
PARA EL ESTADO DE OAXACA Y 
NUMERAL 6.1.5 FRACCIÓN F) DE LOS 
LINEAMIENTOS PARA LA 
ORGANIZACIÓN, CONSERVACIÓN Y 
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA 
ADMINISTRACIÓN PÚBLICA ESTATAL 
DE OAXACA, ARTÍCULO 14 FRACCIÓN 
XI REGLAMENTO INTERNO. 
 

UNIDAD 
ADMINISTRATIVA 

8 C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

8C.1 SERIE COMITÉ DE 
TRANSPARENCIA  

ARTÍCULO 24 FRACCIÓN I, ARTÍCULO 
43 Y 44 DE LA LEY GENERAL DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA. 

UNIDAD JURÍDICA 

8C.2 SERIE SOLICITUDES DE 
ACCESO A LA 
INFORMACIÓN 

TITULO SÉPTIMO, CAPÍTULO I DE LA 
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A INFORMACIÓN PÚBLICA; 
TÍTULO QUINTO, CAPÍTULO III DE LA 
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL 
ESTADO DE OAXACA; LEY GENERAL 
DE PROTECCIÓN DE DATOS 
PERSONALES EN POSESIÓN DE 
SUJETOS OBLIGADOS; Y LEY DE 
PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
EN POSESIÓN DE SUJETOS 
OBLIGADOS DEL ESTADO DE 
OAXACA. 

UNIDAD JURÍDICA 

8C.3 SERIE RECURSOS DE REVISIÓN TÍTULO OCTAVO CAPÍTULO I DE LA 
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA; Y TÍTULO QUINTO. 
CAPÍTULO IV DE LA LEY DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL 
ESTADO DE OAXACA. 

UNIDAD JURÍDICA 

8C.4 SERIE RECURSO DE 
INCONFORMIDAD ANTE 
EL INSTITUTO 

TÍTULO OCTAVO CAPÍTULO II DE LA 
LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y 
ACCESO A LA INFORMACIÓN 
PÚBLICA. 

UNIDAD JURÍDICA 

8C.5 SERIE PLATAFORMA 
NACIONAL DE 
TRANSPARENCIA 

ART. 70 DE LA LEY GENERAL DE 
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA 
INFORMACIÓN PÚBLICA; Y 21 DE LA 
LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A 
LA INFORMACIÓN PÚBLICA PARA EL 
ESTADO DE OAXACA. 

UNIDAD JURÍDICA 

FUNCIONES SUSTANTIVAS 
 
1 S TRAMITACIÓN DE SERVICIOS CATASTRALES 

1S.1 SERIE SOLICITUDES DE 
TRÁMITES 
CATASTRALES 

ARTÍCULOS 3, 4, 6, 9, 17, 23, 23 BIS Y 
51 DE LA LEY DE CATASTRO PARA EL 
ESTADO DE OAXACA. 

COORDINADOR DE 
ENLACE MUNICIPAL 
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1S.1.1 SUBSE
RIE 

DELEGACIÓN CENTRO ARTÍCULOS 3, 4, 6, 9, 17, 23, 23BIS Y 
51 DE LA LEY DE CATASTRO PARA EL 
ESTADO DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
ENLACE MUNICIPAL 

1S.1.2 SUBSE
RIE 

DELEGACIÓN FORÁNEAS ARTÍCULOS 3, 4, 6, 9, 17, 23, 23BIS Y 
51 DE LA LEY DE CATASTRO PARA EL 
ESTADO DE OAXACA 

UNIDAD DE 
DELEGACIONES 
CATASTRALES 

1S.2 SERIE IMPROCEDENCIA DE 
SOLICITUDES DE 
TRAMITES 
CATASTRALES 

ARTÍCULOS 9, 12BIS, 51, 52 Y 53 DE 
LA LEY DE CATASTRO PARA EL 
ESTADO DE OAXACA Y SU 
REGLAMENTO INTERNO; 15, 16 Y 17, 
CAPÍTULO VIII DE LAS 
MANIFESTACIONES Y AVISOS, ART 44, 
52 EN RELACIÓN AL ART 44-51, 
CAPÍTULO VII DE LAS FACULTADES DE 
LA COORDINACIÓN DE ENLACE 
MUNICIPAL ART 25 FRAC I Y ART 27 
DEL REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
ENLACE MUNICIPAL / 
UNIDAD DE 
DELEGACIONES 
CATASTRALES 

1S.3 SERIE COORDINACIÓN Y 
SUPERVISIÓN DE 
DELEGACIONES 
CATASTRALES 

ARTÍCULOS 15, 16 Y 17 DEL 
REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

UNIDAD DE 
DELEGACIONES 
CATASTRALES 

1S.4 SERIE OPERACIONES 
CATASTRALES 

ARTÍCULOS 23 Y 23BIS DE LA LEY DE 
CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.4.1 SUBSE
RIE 

AVALUÓ CATASTRAL ARTÍCULOS 20, FRACCIÓN I Y II, ASÍ 
COMO FRACCIÓN V DEL 
REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN 
TERRITORIAL/DEPART
AMENTO DE 
VALUACIÓN 

1S.4.2 SUBSE
RIE 

AVALUÓ COMERCIAL ARTÍCULO 20, FRACCIÓN V, DEL 
REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN 
TERRITORIAL/DEPART
AMENTO DE VALORES 
UNITARIOS 

1S.4.3 SUBSE
RIE 

ACTUALIZACIÓN DE 
TABLAS DE VALORES Y 
ZONAS DE VALOR 

ARTÍCULOS 21, FRACCIÓN V DEL 
REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN 
TERRITORIAL/DEPART
AMENTO DE VALORES 
UNITARIOS 

1S.4.4 SUBSE
RIE 

REIMPRESIÓN DE 
CEDULA CATASTRAL 

ARTÍCULO 17 FRACCIÓN XXXIX DE LA 
LEY DE CATASTRO PARA EL ESTADO 
DE OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.4.5 SUBSE
RIE 

EXPEDICIÓN DE COPIAS 
CERTIFICADAS 

ARTÍCULO 17 FRACCIÓN XXX Y 51 
FRACCIÓN V DE LA LEY DE CATASTRO 
PARA EL ESTADO DE OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.4.6 SUBSE
RIE 

CANCELACIÓN DE 
REGISTRO DE CUENTA 
CATASTRAL 

ARTÍCULO 23BIS FRACCIÓN XIII DE LA 
LEY DE CATASTRO PARA EL ESTADO 
DE OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 
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1S.4.7 SUBSE
RIE 

REAPERTURA DE 
REGISTRO DE CUENTA 
CATASTRAL 

ARTÍCULO 17 FRACCIÓN X Y XI DE LA 
LEY DE CATASTRO PARA EL ESTADO 
DE OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.4.8 SUBSE
RIE 

EXPEDICIÓN DE 
INFORMACIÓN 
CATASTRAL 

ARTÍCULOS 51 FRACCIÓN VIII Y 
ARTÍCULO 58 DE LA LEY DE 
CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.4.9 SUBSE
RIE 

EXPEDICIÓN DE 
CERTIFICADO DE NO 
REGISTRO 

ARTÍCULOS 17 FRACCIÓN XXX DE LA 
LEY DE CATASTRO PARA EL ESTADO 
DE OAXACA 

UNIDAD JURÍDICA 

1S.5 SERIE PADRÓN DE PERITOS 
VALUADORES 

ARTÍCULOS 17 FRACCIÓN XXXI, 
XXXVI, ARTÍCULO 64 A DE LA LEY DE 
CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN 
TERRITORIAL 

1S.6 SERIE SERVICIOS 
CATASTRALES 

ARTÍCULO 18 DEL REGLAMENTO 
INTERNO DEL INSTITUTO CATASTRAL 
DEL ESTADO DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
GESTIÓN 
TERRITORIAL 

1S.7 SERIE CONVENIOS DE 
COLABORACIÓN EN 
MATERIA CATASTRAL 

ARTÍCULOS 11 DE LA LEY DE 
CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA Y ARTÍCULO 28 FRACCIÓN I 
DEL REGLAMENTO INTERNO DEL 
INSTITUTO CATASTRAL DEL ESTADO 
DE OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
ENLACE MUNICIPAL / 
DPTO. DE ATENCIÓN 
Y APOYO A 
MUNICIPIOS 

1S.7.1 SUBSE
RIE 

DE COLABORACIÓN Y 
ASISTENCIA TÉCNICA EN 
MATERIA CATASTRAL 

ARTÍCULO 11 FRACCIÓN V. DE LA LEY 
DE CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
ENLACE MUNICIPAL / 
DPTO. DE ATENCIÓN 
Y APOYO A 
MUNICIPIOS 

1S.7.2 SUBSE
RIE 

DE COLABORACIÓN, 
FORMULACIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE 
POLÍTICA FISCAL 
INMOBILIARIA 

ARTÍCULOS 8 Y 9 DE LA LEY DE 
CATASTRO PARA EL ESTADO DE 
OAXACA 

COORDINACIÓN DE 
ENLACE MUNICIPAL / 
DPTO. DE ATENCIÓN 
Y APOYO A 
MUNICIPIOS 

 

 


