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1. ANTECEDENTES >/

Segun decreto N.2 127 del 16 de diciembre de 1996, publicado en la misma fecha en el
periédico oficial, se aprueba la Ley de Catastro para el Estado de Oaxaca, como un érgano
desconcentrado de la Administracion Publica Estatal, dotado de autonomia administrativa, Qr
técnica y operativa; jerarquicamente subordinado a la Secretaria de Finanzas.

En Decreto 191, publicada en el Periédico Oficial del Estado ( PPOE) extra de fecha 26 de i
diciembre de 2005, Decreto No. 349, PPOE segunda seccién de fecha 30 de diciembre de

2006, Decreto No. 24 PPOE, No. 52 segunda seccion de fecha 29 de diciembre de 2007, ﬁ#"
Decreto No. 745 PPOE extra de fecha 29 de diciembre de 2008, Decreto nimero 1433 PPOE
extra de fecha 30 de diciembre de 2009, Decreto No. 709 PPOE tercera seccion de fecha 17
de diciembre de 2011, Decreto No. 1395 PPOE segunda seccion de fecha 22 de diciembre
del 2012, Decreto No. 880 PPOE, quinta seccion de fecha 27 de diciembre del 2014, se
efectuaron reformas que dan a la Ley de Catastro su estructura actual, en ella se define al
Catastro como el sistema de informacion territorial para usos muiltiples, estructurado por
los registros documentales, graficos y alfanuméricos que contienen la informacion

cuantitativa y cualitativa de los bienes inmuebles ubicados en el territorio del Estado.

En la actualidad el Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, mediante la aplicacion de
nuevas politicas publicas, comienza una nueva etapa, emprendiendo un proyecto de /
modernizacién mediante el cual se obtendrd un Catastro Veraz, Confiable y Eficiente, con 7~
uso multifinalitario en beneficio de los Ayuntamientos Municipales y de la Ciudadania
Oaxaquefia en General.

Por la naturaleza e importancia de las funciones del Instituto, y de acuerdo a la Ley General
de Archivos, que entré en vigor el pasado 15 de junio del afio 2019, y en cumplimiento al
Transitorio Décimo Primero de dicho ordenamiento, se implementé el Sistema Institucional
de Archivos del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca el dia 12 de diciembre del afio 2019,
conforme a la Estructura Operativa establecida en el Articulo 11, Fraccién Il, y Articulo 21

de la misma Ley. (?\




2.JUSTIFICACION

Este proyecto es un documento elaborado de acuerdo a los Articulos 4°, Fraccion XLVII,
Capitulo V, 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos, que pretende establecer la
Comunicacién y Coordinacién al interior del Sistema Institucional de Archivos, asi como los {‘k
Integrantes del Grupo Interdisciplinario para generar lazos de trabajo en conjunto y de
manera integral que fortalezca el ciclo de vida de los documentos que se generan en cada
una de las areas del Instituto.

3.MARCO NORMATIVO ,-

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

e Leyde Amparo

e Ley Agraria

e Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Ley de Catastro del Estado de Oaxaca

e Reglamento Interno del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca.

e Reglamento de la Ley de Catastro del Estado de Oaxaca

e Manual de Procedimientos del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca
e Manual de Organizacién del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca

e Ley Estatal de Derechos
e Leyde Desarrollo Urbano para el Estado de Oaxaca

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Oaxaca Y
e Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca (4
e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de
Oaxaca
e Ley General de Archivos publicada el 15 de junio de 2018 ;
e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica __ \\‘}g

e Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Oaxaca
e Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado de Oaxaca.

e Ley de Archivos del Estado de Oaxaca

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la conservacion de los Archivos del Consejo Nacional del Sistema /
Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. %

e Lineamiento para la organizacién, conservacién y custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca. %



oa:’gaca fﬁw

CREAR « CONSTRUIR «CRECER

4. OBJETIVOS

4.1 Objetivo General

Establecer las bases de la planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los
archivos del Instituto Catastral del Estado de Oaxaca, a través de los procesos de
organizacion y clasificacion archivistica e instrumentos de control y consulta.

4.2 Objetivos Especificos

e Integrar un Sistema Institucional de Archivos de manera permanente en el Instituto
Catastral del Estado de Oaxaca.

e Implementar de capacitacion dirigido a quienes integran el Sistema Institucional de
Archivos del Instituto, para mejorar el desempefio de sus funciones.

e Actualizar los instrumentos archivisticos de control y consulta que marca la
normatividad vigente, para garantizar la rendicion de cuentas y la transparencia.

e Vigilar que los periodos de vigencia determinados para realizar las transferencias y

bajas documentales se realicen en apego a lo establecido en los instrumentos_

archivisticos de control.
e Integrar un diagnéstico con los principales riesgos a los cuales esta expuesto el
Instituto, con el propdsito de prevenirlos para dar cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2020.

ICEOD

Estado de
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6. ADMINISTRACION DEL PADA

6.1 ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

DESIGNACION EN EL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

PROPIETARIO
NOMBRE Y CARGO

et

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Lic. Josefina Garcia Aparicio

Responsable del Area de Correspondencia

Lic. Mariela J. Garcia Vasquez
Asesora

Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad Administrativa

C.P. Daniela Pérez Martinez

Técnico
Responsable de Archivo de Tramite de la C. Orlando Moisés Santiago Esperanza
Unidad Técnica Técnico

Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad de Delegaciones Catastrales

C. Alondra Lopez Gomez
Auxiliar de la Unidad de Delegaciones
Catastrales

Responsable de Archivo de Tramite de la
Unidad Juridica

Lic. Marilt Fuentes Aguilar
Técnico 10 “A”

Responsable de Archivo de Trdmite de la

C. Miguel Eduardo Schulz Gopar

Concentracion

Coordinacién de Gestion Territorial Analista
Responsable de Archivo de Tramite de la Lic. Angélica Maria Arguelles Rios
Coordinacién de Enlace Municipal Analista l-
C.P. Lucrecia Salazar Casaos
Responsable del Archivo Historico y de Analista
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6.2 EJECUCION DEL PADA

A continuacidn, se describen las funciones de quienes integran el Sistema Institucional de
Archivos del ICEO.

Sistema Institucional .
Funciones .

de Archivos

El Coordinador de Archivos, tendra las siguientes funciones,
ademas de las que estipulen, tanto la Ley de Archivos del Estado

de Oaxaca como el Reglamento respectivo:

o Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los | /|
archivos de tramite, de concentracion y en su caso historico, |
los instrumentos de control archivistico previsto en esta ley, y
las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como
la normatividad que derive de ellos.
e Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia
de organizacién y conservacion de archivos, cuando la
especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;
o Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto /

obligado o a quien éste designe, el programa anual;

Coordinador de e Coordinar los procesos de valoracion y disposicion J\

Archivos documental que realicen las dreas operativas; H

e Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y a la gestion '
documental que realicen las areas operativas;

e Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos; ~

e Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
la administracidn de los archivos; |

e Coordinar, con las areas o unidades administrativas, Iasb
politicas de acceso y la conservacion de los archivos;

e Coordinar la operacién de los archivos de tramite,
concentraciéon y, en su caso, histérico, de acuerdo a la
normatividad;

e Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o

unidad del sujeto obligado sea sometida a procesos de fusion,

escisidon extincidon o cambio de adscripcion; o cualquier
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modificacion de conformidad con las disposiciones legales

aplicables.

Responsable de la
Unidad Central de
Correspondencia.

Las Areas de correspondencia son responsables de la recepcion,

registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la
integracion de los expedientes de los archivos en tramite.

Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar
con los conocimientos, habilidades, competencias y experiencia
acordes con la responsabilidad; y los titulares de las unidades
administrativas tienen la obligacién de establecer las
condiciones que permitan la capacitacion de dichos
responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Unidades de Archivo
en Tramite

Cada &rea o unidad administrativa debe contar con un archivo
de tramite que tendra las siguientes funciones:
e Integrary organizar los expedientes que cada area o

unidad produzca, use y reciba;

e Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes
mediante la elaboracién de los inventarios
documentales;

e Resguardar los archivos y la informacién que haya sido
clasificada de acuerdo con la legislaciéon en materia de
transferencia y acceso a la informacién publica, en
tanto conserve tal caracter;

e Colaborar con el drea de archivos en la elaboracion de
los instrumentos de control archivistico previstos en
esta ley, las leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias;

e Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictadas por el area coordinadora de
archivos;

e Realizar las transferencias primarias al archivo de
concentracion; y

e Las que establezcan las disposiciones juridicas

aplicables.
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Unidad de Archivo de
Concentracion

Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de
concentracion, que tendra las siguientes:

Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi
como como la consulta de los expedientes;

Recibir las transferencias primarias y brindar servicio de
préstamo y consulta a las unidades o dreas
administrativas productoras de la documentacion que
resguarda;

Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia |
documental de acuerdo con lo establecido en el
Catalogo de disposicion documental;

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico
previstos en esta ley, las leyes locales y sus disposiciones
reglamentarias;

Participar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracién de los criterios de valoracién documental y
disposicion documental;

Promover la baja documental de los expedientes que
integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y, en su caso plazos de
conservaciéon y que no posean valores histéricos,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
Identificar los expedientes que integran las seriesy

documentales que hayan cumplido su vigencia |/%

documental y que cuenten con valores historicos, y que
seran transferidos a los archivos histéricos de los sujetos
obligados, segun corresponda;

Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los
procesos de disposicion documental, incluyendo
dictdmenes, actas e inventarios;

Publicar al final de cada afio, los dictamines y actas de
baja documental y transferencias secundarias, en los
términos que establézcanlas disposiciones en la materia

y conservarlos en el archivo de concentracion por un
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periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su

elaboracion.

Realizar la transferencia secundaria de las series
documentales que hayan cumplido su vigencia
documental vy poseen valores evidénciales,

testimoniales e informativos al archivo histérico del |

sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en
las entidades federativas, seglin corresponda, y;

las que establezca el Consejo Nacional y las
disposiciones juridicas aplicables

Unidad de Archivo
Histdrico

Los sujetos obligados podran contar con un archivo histérico

que tendran las siguientes funciones.

Recibir las transferencias secundarias organizar vy
conservar los expedientes bajo su resguardo;

Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi
como difundir el patrimonio documental;

Establecer los procedimientos de consulta de los acervos
que resguarda;

Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico
previstos en esta ley, asi como en la demas normativa
aplicable;

Implementar politicas y estrategias de preservacion que
permitan conservar los documentos histéricos, y aplicar

los mecanismos y las herramientas que proporcionan las |

tecnologias de informacion para mantenerlos a
disposicion de los usuarios y

Las demas que establezcan las disposiciones juridicas de
esta aplicables.

/




